SENADO FEDERAL

COORDENACAO DE CONTRATACOES DIRETAS

DISPENSA DE LICITACAO N° 196/2026

AVISO DE CONTRATACAO DIRETA
(Processo n° 00200.023297/2025-91)

A UNIAO, por intermédio do SENADO FEDERAL, torna publica, para conhecimento das
empresas interessadas, na forma da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, da Lei Complementar
n°® 123, de 14 de dezembro de 2006, da Politica de Contratagdes do Senado Federal estabelecida
no Anexo V do Regulamento Administrativo do Senado Federal, do Ato da Diretoria-Geral n°
14, de 9 de junho de 2022, do Ato da Diretoria-Geral n° 15, de 9 de junho de 2022, e, no que
couber, da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 67, de 08 de julho de 2021, e, tendo em vista o
que consta do Processo n° 00200.023297/2025-91, a realizagdo de procedimento de Dispensa
de Licita¢do, na modalidade DISPENSA ELETRONICA, com o critério de selecdo da melhor
proposta pelo MENOR PRECO POR ITEM, destinada a contratagdo de prestagdo de servico
especializado de caligrafia, destinado a transcricio manual do termo de posse do
Presidente e do Vice-Presidente da Republica eleitos, a ser realizada por ocasido da
cerimonia oficial de posse em 5 de janeiro de 2027, para a Secretaria de Comunicacio
Social do Senado Federal.

Na data, horario e endereco eletronico abaixo indicados, far-se-a a abertura da sessdo de lances,
por meio do sistema eletronico Compras.gov.br. Os lances serdo recebidos por 6 (seis) horas.

DATA: 11/08/2026
HORARIO DE ABERTURA: 8hs
HORARIO DE ENCERRAMENTO DOS LANCES: 14hs

SIiTIO ELETRONICO OFICIAL: https://www.gov.br/compras/pt-br

OBSERVACAO: Nio havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que
impeca a realizacdo na data marcada, a sessdo sera remarcada e terd inicio somente apos
comunicagdo  via  sistema aos  participantes no  sitio  eletronico  oficial
https://www.gov.br/compras/pt-br.

CAPITULO I - DO OBJETO

1.1 — O objeto da presente Dispensa de Licitacao € a selecdo da proposta mais vantajosa para
contratacdo de prestacio de servico especializado de caligrafia, destinado a transcricido
manual do termo de posse do Presidente e do Vice-Presidente da Republica eleitos, a ser
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realizada por ocasiio da cerimoénia oficial de posse em 5 de janeiro de 2027, de acordo com
os termos e especificacdes deste aviso e de seus anexos.

1.1.1 — Em caso de discordancia existente entre as especificagdes do objeto descritas no
Catalogo de Servicos — CATSER e as constantes deste aviso, prevalecerao as ultimas.

CAPITULO II - DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO E CREDENCIAMENTO

2.1 — Poderao participar desta Dispensa de Licitagao exclusivamente as Microempresas — ME
e Empresas de Pequeno Porte — EPP, qualificadas como tais nos termos do art. 3° da Lei
Complementar n°® 123/2006, as quais deverdo estar previamente credenciadas no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF e perante o sistema eletronico provido pela
Secretaria de Gestdo do Ministério da Economia (SEGES), por meio do sitio
https://www.gov.br/compras/pt-br.

2.1.1 — Para ter acesso ao sistema eletronico, os interessados em participar desta Dispensa
de Licitagdo deverdo dispor de chave de identificacdo e senha pessoal, obtidas junto a
Secretaria de Gestdo do Ministério da Economia (SEGES), onde também deverdo
informar-se a respeito do seu funcionamento e regulamento, bem como receber as
instru¢des detalhadas de sua correta utilizagao.

2.1.2 — O uso da senha de acesso ¢ de responsabilidade exclusiva do participante,
incluindo qualquer transagao por ele efetuada diretamente, ou por seu representante, nao
cabendo ao provedor do sistema ou ao SENADO responsabilidade por eventuais danos
decorrentes do uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

2.2 — Somente poderdo apresentar proposta as empresas legalmente estabelecidas,
especializadas no ramo e que satisfagam as condi¢des deste aviso € seus anexos.

2.3 — Nao poderao participar da presente Dispensa de Licitacdo, direta ou indiretamente,
isoladamente ou em consorcio, empresas ou sociedades cooperativas que, por qualquer motivo:

2.3.1 — tenham sido declaradas inidoneas para licitar ou contratar por qualquer 6rgao ou
entidade da Administracdo Publica direta ou indireta federal, estadual, municipal ou
distrital, tendo por fundamento o art. 87, IV, da Lei n°® 8.666/1993 ou o art. 156, IV, da
Lein® 14.133/2021;

2.3.2 — estejam impedidas de licitar e contratar com a Unido, nos termos do art. 7° da Lei
10.520/2002 e/ou do art. 156, 111, da Lei n® 14.133/2021;

2.3.3 — tenham sido punidas com a suspensdo do direito de licitar ou contratar com o
Senado Federal, nos termos do art. 87, III, da Lei n°® 8.666/1993;

2.3.4 — estejam elencadas no art. 14 da Lei n® 14.133/2021;

no
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2.3.5 — encontrem-se em processo de dissolucdo ou liquidacao;

2.3.6 - constituam sociedades integrantes de um mesmo grupo econdmico, assim
entendidas aquelas que tenham diretores, s6cios ou representantes legais comuns, ou que
utilizem recursos materiais, tecnoldgicos ou humanos em comum, exceto se demonstrado
que ndo agem representando interesse econdémico em comum;

2.3.7 — em razdo da pratica de ato de improbidade administrativa, o s6cio majoritario
esteja proibido de contratar com o poder publico, nos termos do art. 12 da Lei n® 8.429/92.

2.3.8 — ndo se encaixem na condi¢cdo de microempresas € empresas de pequeno porte ou
sociedades cooperativas enquadradas na condi¢do estabelecida no art. 34 da Lei
11.488/2007.

2.4 — A fim de verificar as condig¢des de participacdo previstas neste Capitulo, sera realizada
consulta nas seguintes bases de dados:

2.4.1 - SICAF e Relagao de Servidores disponiveis no Portal da Transparéncia do Senado
Federal, a fim de verificar a composicao societaria das empresas e certificar eventual
participagdo indireta que ofenda o art. 14, IV, da Lei n°® 14.133/2021;

2.4.2 — Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade
Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justica (CNJ), no enderego eletronico
www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar requerido.php;

2.4.3 — Cadastro Nacional das Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS), no endereco
eletronico http://www.portaldatransparencia.gov.br/sancoes/ceis;

2.4.4 - Consulta ao Sistema Inabilitados e Inidoneos, mantido pelo Tribunal de Contas da
Uniao (TCU), no endereco https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br.

2.5 — Constatada a ocorréncia objetiva de uma das hipoteses de impedimento de participacao
previstas neste Capitulo, o fato serd relatado em campo proprio do sistema e sera concedido ao
respectivo participante a oportunidade de manifestagdao acerca da matéria e, eventualmente, a
comprovagao do afastamento dos efeitos da causa impeditiva de participacdo na disputa.

2.6 — As sociedades cooperativas poderdo participar desde que satisfacam os requisitos
estipulados pelo art. 16 da Lei n® 14.133/2021 e o declarem em campo proprio do sistema.

2.7 — E vedada a participagio de consércio de empresas, qualquer que seja a sua forma de
constituicao.
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CAPITULO III - DO CADASTRAMENTO DA PROPOSTA

3.1 — O participante devera cadastrar sua proposta inicial por meio do sistema eletronico, o que
garantira o ingresso na disputa.

3.2 — O participante devera consignar, na forma expressa no sistema eletronico, o preco
unitario e total do item, observados o quantitativo e a unidade de prestacdo de servigo do
objeto a ser contratado, conforme o Anexo 2 — Especificagoes Técnicas.

3.2.1 — Os valores deverdo ser expressos em algarismo arabico, na moeda Real,
considerados apenas até os centavos, compreendendo todos os custos diretos e indiretos
necessarios ao cumprimento do objeto deste edital, em especial o frete, tributos e encargos
sociais.

3.3 — Para o0 adequado cadastramento da proposta, o participante devera consignar, nos campos
proprios, as informacdes exigidas pelo sistema, observando, para tanto, as especificagdes do
objeto constantes deste aviso.

3.4 — O participante devera cadastrar sua proposta observando os seguintes prazos e condigdes:

3.4.1 — Periodo de execucao dos servi¢os: de 2 a 5 de janeiro de 2027, sendo dividido
em duas etapas:

3.4.1.1 — Etapa 1: servigo a ser realizado em data a ser definida pelo Senado Federal,
compreendida entre os dias 2 e 4 de janeiro de 2027, e que constara da Ordem de
Servigo, com duragdo estimada de até 4 (quatro) horas de execugao, periodo no qual
o profissional contratado permanecera a disposi¢do para a transcri¢ao do texto, sob
acompanhamento e validagcdo de servidores da Casa. O horério de execugdo sera
previamente ajustado entre o Senado Federal e a Contratada, estando compreendido
no intervalo entre 8h e 18h.

3.4.1.2 — Etapa 2: a Contratada deverd permanecer a disposi¢ao do Senado Federal
no dia 5 de janeiro de 2027, para eventual reexecugdo dos servicos, se necessario,
das 11h até as 20h ou at¢ a identificacdo das assinaturas apostas no livro de posse,
0 que ocorrer primeiro. O profissional devera aguardar em local previamente
designado nas dependéncias do Senado Federal, devendo comparecer ao local de
transcri¢do no prazo maximo de 30 (trinta) minutos apds convocagao, a qual podera
ser realizada por e-mail, telefone ou outro meio formal previamente informado pela
Contratada.

3.5 — A omissao dos prazos e condi¢des fixados no subitem anterior implica a aceita¢do, por
parte do participante, daqueles indicados neste aviso.

3.6 — O participante devera declarar, em campo proprio do sistema eletronico:

3.6.1 — que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacao;
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3.6.2 — que tem ciéncia e concorda com todas as condi¢des definidas neste aviso e em
seus anexos;

3.6.3 — que se responsabiliza pelas transacdes efetuadas no sistema;

3.6.4 — que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n® 8.213/91; ¢

3.6.5 — que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
nao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢ao de aprendiz,
nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constitui¢do.

3.7 — O participante devera declarar em campo proprio do sistema que atende aos requisitos
previstos no art. 3° da Lei Complementar n° 123/2006.

3.8 — Caso esteja disponivel no sistema eletronico, fica facultado ao participante, ao cadastrar
sua proposta inicial, a parametrizag¢do de valor final minimo, com o registro do seu lance final
aceitavel (menor pre¢o ou maior desconto, conforme o caso).

3.8.1 — Feita essa opgdo, os lances serdo enviados automaticamente pelo sistema,
respeitados os limites cadastrados pelo participante ¢ o intervalo minimo entre lances
previsto neste aviso.

3.8.1.1 — Sem prejuizo do disposto acima, os lances poderdo ser enviados
manualmente, na forma prevista neste aviso.

3.8.2 — O valor final minimo podera ser alterado pelo participante durante a sessdo de
lances, desde que ndo assuma valor superior a lance ja registrado por ele no sistema.

3.8.3 — O valor minimo parametrizado possui carater sigiloso para os demais participantes
do certame e para o SENADO. Apenas os lances efetivamente enviados poderdo ser
conhecidos dos fornecedores na forma do Capitulo V deste aviso.

3.9 — Uma vez certificada apds o devido processo administrativo, assegurados o contraditorio
e a ampla defesa, a declaragdo falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilita¢do, a
conformidade da proposta ou ao enquadramento como microempresa ou empresa de pequeno
porte, o participante estard sujeito as sangdes previstas neste aviso, sem prejuizo de outras
previstas em lei.

3.10 — As propostas terdo validade de 90 (noventa) dias, contados da data de abertura da sessao
publica estabelecida no preambulo deste aviso.

3.11 — Decorrido o prazo de validade das propostas, sem convocagdo para contratagdo, ficam
os participantes liberados dos compromissos assumidos.
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3.12 — A apresentacdo da proposta implica a aceita¢do plena e total das condigdes deste aviso e
de seus anexos.

CAPITULO IV — DA SESSAO PUBLICA

4.1 — A abertura da sessao publica de lances sera feita automaticamente pelo sistema na data e
na hora indicadas no preambulo deste aviso no sitio eletronico: https://www.gov.br/compras/pt-
br.

4.2 — Cabe ao participante acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante a sessdo de
lances, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negocios em razao de sua propria
desconexdo ou diante de inobservancia de qualquer mensagem emitida pelo sistema.

4.3 — No horario de encerramento indicado no preambulo deste aviso o sistema ira
automaticamente encerrar a sessdo de lances e proceder ao ordenamento e divulgacdao dos
lances em ordem crescente de classificacao.

4.3.1 — O encerramento ocorrera de forma automatica pontualmente no horario indicado
e sem possibilidade de prorrogagao.

4.3.2 — Nao havera tempo aleatdrio ou mecanismo similar.

CAPITULO V - DA FORMULACAO DE LANCES

5.1 — Iniciada a sessdo de lances, os participantes poderdo encaminhar lances sucessivos,
exclusivamente por meio do sistema eletronico, sendo imediatamente informados do horério e
do valor consignados no registro de cada lance.

5.2 — Durante o transcurso da sessdo, os participantes serdao informados, em tempo real, do valor
do menor lance registrado, mantendo-se em sigilo a identificagdo da ofertante.

5.3 — O participante somente poderd oferecer lance inferior ao ultimo por ele ofertado e
registrado no sistema.

5.3.1 — O participante podera oferecer lance superior ao menor registrado desde que seja
inferior ao seu ultimo lance.

5.4 — Caso existam lances iguais ao menor ofertado prevalecerd aquele recebido e registrado
primeiro no sistema.

5.5 — Caso o participante ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta.

5.6 — Os lances apresentados e levados em consideracdo para efeito de julgamento serdao de
exclusiva e total responsabilidade do participante, ndo lhe cabendo o direito de pleitear qualquer
alteracao.

Senado Federal | Via N2 | Bloco 16 | Térreo | COCDIR | CEP 70165-900 | Brasilia DF
Telefone: +55 (61) 3303-4422 | 3303-2907| seexco@senado.leg.br


https://www.gov.br/compras/pt-br
https://www.gov.br/compras/pt-br

5.7 - Para a formulag@o dos lances, o participante devera observar o intervalo minimo de R$
0,01 (um centavo de real).

CAPITULO VI - DO BENEFICIO AS MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE
PEQUENO PORTE

6.1 — A presente Dispensa de Licitag@o ¢ destinada exclusivamente as Microempresas — ME e
Empresas de Pequeno Porte — EPP, em conformidade com o art. 49, IV da Lei Complementar
n® 123/2006.

6.2 — A fim de verificar a pertinéncia de declaragao de enquadramento do participante mais bem
classificado como microempresa ou empresa de pequeno porte, podera ser realizada consulta
ao Portal da Transparéncia do Governo Federal, no endereco eletronico
http://www.portaldatransparencia.gov.br, para verificar se o somatdrio de ordens bancarias
recebidas pelo participante ME/EPP, relativas ao ultimo exercicio e ao exercicio corrente, até
o més anterior ao da data de abertura da sessdo publica, ja seria suficiente para extrapolar o
faturamento maximo previsto no art. 3° da Lei Complementar n° 123/2006.

6.2.1 - Constatado, a partir da verificacdo de que trata o subitem anterior, que o volume
de ordens bancérias recebidas pelo participante supera o limite previsto no inciso II do
art. 3° da Lei Complementar n° 123/2006, sera concedida ao participante a oportunidade
de manifestagdo acerca da matéria, com vistas a, eventualmente, demonstrar a adequagao
de sua declaragdo de enquadramento como ME/EPP.

6.2.2 - Aplica-se o disposto no subitem anterior caso seja constatado, de oficio ou
mediante provocacao de terceiro, que o participante esteja contemplado em uma das
hipoteses previstas no §4° do art. 3° da Lei Complementar n° 123/2006 ou, ainda, tenha
celebrado, no ano-calendario de realizacdo da Dispensa de Licitagdo, contratos com a
Administragdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima
admitida para fins de enquadramento como ME/EPP, em atencdo ao disposto no §2° do
art. 4° da Lei n® 14.133/2021.

CAPITULO VII - DO CRITERIO DE SELECAO

7.1 — O critério de selecdo da melhor proposta serd o de menor prego por item.

CAPITULO VIII - DA NEGOCIACAO

8.1 — Apos o encerramento da sessdo de lances, caso seja constatado que a proposta do primeiro
colocado ¢ superior ao valor maximo estimado para a contratagdo, podera ser realizada
negociacao para obten¢do de condi¢des mais vantajosas.

8.1.1 — A negociagdo sera realizada por meio do sistema.
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8.2.2 - Quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociagdo, for desclassificado, a
negociagdo podera ser feita com os demais participantes classificados, exclusivamente
por meio do sistema, respeitada a ordem de classificacao.

CAPITULO IX - DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

9.1 — O participante vencedor devera enviar sua proposta de precos formatada de acordo com o
Anexo 4 — Modelo de Apresentacao de Proposta deste aviso, devidamente adequada ao tltimo
lance ou ao valor negociado, no prazo de até 120 minutos contados da convocacio,
considerando o horario util das 8h as 12h e das 14h as 18h.

9.1.1 — Podera ser solicitada a apresentacao de folders, prospectos e outros documentos
ou materiais de divulga¢do que contenham informacdes técnicas e detalhamentos acerca
dos produtos e/ou equipamentos ofertados, antes mesmo da apresentagdo de eventual
amostra.

9.1.2 — Em caso de ndo envio da proposta no prazo indicado no item 9.1 ou expirada
eventual prorrogacdo concedida, o participante serd desclassificado e sujeitar-se-a as
sangdes previstas neste aviso.

9.1.3 — A proposta sera desclassificada quando:
a) contiver vicios insanaveis;
b) ndo obedecer as especificacdes técnicas pormenorizadas neste aviso;

¢) apresentar pre¢os inexequiveis ou permanecer acima do orgamento estimado para
a contratacgao;

d) ndo tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragado;
e

e) apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso, desde
que insanavel.

9.1.3.1 — O SENADO poderi realizar diligéncias para aferir a exequibilidade da
proposta ou exigir do participante que ela seja demonstrada, conforme disposto na
alinea “d” do subitem 9.1.3.

9.2 — A proposta mais bem classificada serd examinada quanto & compatibilidade com as
especificagdes técnicas estabelecidas neste aviso e quanto ao preco ofertado, que nao podera
ser superior ao valor estimado constante no Anexo 3 — Quantidades e Precos Estimados deste
aviso.
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9.2.1 — O SENADO podera promover diligéncia destinada a embasar sua decisdo no que
tange ao julgamento da melhor proposta, admitindo a complementagao de informagdes e
a juntada posterior de documentos complementares a proposta.

9.2.2 - Havendo falhas na proposta, serdao empreendidas diligéncias para a sua corre¢ao
e/ou saneamento, de modo que a desclassificagdo da proposta somente sera cabivel se os
vicios porventura existentes forem insanaveis, observando-se, para tanto, o disposto no
inciso III do art. 12 da Lei n°® 14.133/2021.

CAPITULO X — DA AMOSTRA

10.1 — O SENADO podera solicitar ao primeiro classificado, sob pena de desclassificagao,
amostra do modelo de caligrafia, a ser entregue no prazo de até 2 (dois) dias tteis, a contar da
convocagao, para avaliagdo técnica de compatibilidade e adequacao as especificagdes do objeto.

10.1.1 — O prazo de entrega da amostra estabelecido no item 10.1 poderd ser
excepcionalmente dilatado por decisdo fundamentada desde que haja solicitagdo formal
do participante convocado em razdo de fato relevante e superveniente devidamente
comprovado.

10.1.2 — A andlise da amostra serd realizada de forma conjunta pelas equipes técnicas
da Secretaria de Relagdes Publicas (SRPSF) e da Secretaria de Gestao da Informagao e
Documentagdo (SGIDOC), que verificardo se o modelo de caligrafia apresentado atende
as especificagdes minimas e ao padrao de qualidade definidos neste aviso.

10.2 — A amostra servird como referéncia para a transcricdo a ser elaborada, conforme o
seguinte modelo, e devera ser enviada em arquivo com resolu¢do minima de 300 dpi e formato
PDF ou arquivo de imagem (PNG ou JPG):

Termo de posse do(a) Excelentissimo(a) Senhora(a) .................... e do(a)
Excelentissimo(a) Senhor(aj...................... , nos cargos, respectivamente, de Presidente
e Vice-Presidente da Republica.

As quinze horas do dia cinco de janeiro do ano de dois mil e vinte sete, perante o
Congresso Nacional reunido em sessdo conjunta de suas duas Casas, no Plenario da
Cdmara dos Deputados.

10.3 — Caso a amostra da melhor proposta seja reprovada, serd convocada para apresentacao de
amostra a autora da segunda melhor proposta e, assim, sucessivamente.

10.4 — As amostras aprovadas permanecerao em poder do SENADO até¢ a entrega definitiva do
objeto, com vistas a avaliagdo da conformidade entre a amostra aprovada e o servigo
efetivamente prestado.

10.5 — As amostras fornecidas serdo passiveis de destruicdo parcial ou total e ndo serdo
devolvidas, tampouco subtraidas quando da entrega do objeto.
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CAPITULO XI - DA HABILITACAO

11.1 — A habilitagdao dos participantes sera verificada por meio do SICAF, Nivel I ao VI do
Cadastro de Pessoa Juridica, e da documentacao especificada neste aviso.

11.1.1 — Diante da expiragdo de validade dos documentos registrados no SICAF
referentes aos Niveis III, IV e VI, os participantes deverdo apresentar documentagao
complementar, a fim de suprir tais exigéncias.

11.2 — Para fins de habilitac¢do juridica, serd verificada a compatibilidade entre o objeto e as
atividades previstas como “objeto social” no ato constitutivo dos participantes, conforme a
natureza da pessoa juridica.

11.3 — Além dos documentos referentes a habilitacdo juridica e a regularidade fiscal, social,
previdencidria e trabalhista, o participante devera apresentar a seguinte documentacio
comprobatdria dos requisitos de habilitacdo, caso ela ndo esteja disponibilizada digitalmente no
SICAF.

11.3.1 - OUTROS DOCUMENTOS:

a) O participante devera preencher em campo proprio do sistema, sob pena de
inabilitacdo, as declarag¢des indicadas no item 3.6 deste aviso.

11.4 — Os documentos exigidos neste Capitulo que ndo estejam contemplados no SICAF ao
tempo da consulta pela Administragdo deverao ser enviados pelo participante.

11.4.1 — O prazo para envio dos documentos de que trata o item 11.4 ¢é de, no minimo, 60
(sessenta) minutos, a contar da convocagdo pelo sistema, podendo tal prazo ser alargado
motivadamente a depender das circunstancias ou, havendo justo motivo, mediante
solicitacdo formal de prorrogagdo por parte do participante.

11.4.2 — Para a contagem do prazo de que trata o item anterior, ndo sera considerado o
tempo de suspensao da sessao.

11.4.3 — Em caso de ndo envio dos documentos complementares no prazo indicado ou
expirada eventual prorrogagao concedida, o participante serd inabilitado e sujeitar-se-a as
sangdes previstas neste aviso.

11.5 — O participante se responsabiliza pela veracidade e autenticidade dos documentos por ele
encaminhados.

11.5.1 — Havendo duvida razoéavel quanto a autenticidade ou em razao de outro motivo
devidamente justificado, a qualquer momento poderéd ser solicitado ao participante o
envio, em original ou por copia autenticada, dos documentos remetidos nos termos do
item 11.4.
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11.6 — Encerrado o prazo para envio da documentacdo de que trata o item 11.4, podera ser
admitida, mediante decisao fundamentada, a apresentacao de novos documentos de habilitagao
para:

a) a afericao das condi¢des de habilitacdo do participante decorrentes de fatos existentes
a época da abertura da sessdo de lances;

b) atualizacao de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento
das propostas;

¢) a apresentacdo de documentos de cunho declaratorio emitidos unilateralmente pelo
participante;

d) suprir a auséncia de certidao e/ou documento de cunho declaratorio expedido por 6rgado
ou entidade cujos atos gozem de presun¢do de veracidade e fé publica.

11.6.1 — A apresentagdo de documentos de que trata o item 11.6 sera realizada em
observancia ao disposto no item 11.7 e, findo o prazo assinalado sem o envio da nova
documentagao, restara preclusa essa oportunidade conferida ao participante, implicando
sua inabilitagao.

11.7 — Caso seja necessario, para fins de confirmacdo, complementagdo, esclarecimento ou
saneamento da documentacao de habilitacdo, ou, ainda, nas hipoteses admitidas no item 11.6,
a titulo de diligéncia, podera ser solicitado ao participante o envio de documentagdo
complementar.

11.7.1 — O envio dos documentos solicitados na forma do item 11.7 seguird as regras
definidas nos subitens 11.4.1 a 11.4.3.

11.8 — Os documentos de habilitagdo deverdo se referir a empresa participante, salvo quando,
comprovadamente, apds a data de emissdo dos respectivos documentos, haja superveniente
alteragdo contratual ou transferéncia de acervo técnico.

11.8.1 — Em se tratando de filial, os documentos de habilitacao juridica e de regularidade
fiscal e trabalhista deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles que, pela propria
natureza, sdo emitidos somente em nome da matriz.

11.8.2 — Os documentos relativos a habilitagdo técnica e econdmico-financeira poderao ser
apresentados em nome da matriz ou da filial.

11.9 — Para fins de verificacdo das condi¢des de habilitacdo, podera ser realizada consulta em
bases de dados e/ou sitios oficiais de 6rgaos e entidades cujos atos gozem de presungao de
veracidade e fé publica, constituindo as informagdes, os dados e/ou os documentos obtidos
como meio legal de prova.
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11.10 — O documento que nao tiver prazo de vigéncia estabelecido pelo 6rgio expedidor nao
sera habilitante, quando o intervalo entre a sua data de expedi¢ao ou de revalidagdo e a data de
abertura da presente sessdo publica for superior a 180 (cento e oitenta) dias corridos.

11.10.1 — Excetua-se o documento que, por imposi¢ao legal, tenha prazo de vigéncia
indeterminado.

11.11 — Na fase de habilitagdo, caso conste do SICAF a existéncia de “Ocorréncias Impeditivas
Indiretas” em relacdo ao primeiro classificado, com fundamento no art. 160 da Lei n°
14.133/2021, o SENADO promovera diligéncias para o levantamento de conjunto de indicios
no sentido de analisar a configuracdo da tentativa de fraude ou burla aos principios
estabelecidos no art. 5° da Lei n® 14.133/2021 ou da configuracdo das hipoteses previstas no
art. 5°, IV, “e”, e no art. 14 da Lei n° 12.846/2013 (Lei Anticorrup¢ao).

11.11.1 — Constituem indicios para a configuracdo da tentativa de fraude ou burla a
confusdo societaria e/ou o compartilhamento de estrutura humana e fisica entre as pessoas
juridicas envolvidas, em especial as seguintes caracteristicas:

a) identidade dos socios;
b) atuacdo no mesmo ramo de atividades;

¢) data de constitui¢do da nova empresa posterior a data de aplicagdo da sangao
de suspensdo/impedimento ou declaracao de inidoneidade;

d) compartilhamento ou transferéncia da mesma estrutura fisica, técnica e/ou
de recursos humanos;

e) identidade (ou proximidade) de enderego dos estabelecimentos;
f) identidade de telefones, e-mails e demais informagdes de contato.

11.11.2 — Diante da preseng¢a de um conjunto convergente de indicios referidos no subitem
anterior, serda oportunizado ao participante o exercicio do contraditorio e da ampla defesa,
no prazo de 5 (cinco) dias, devendo ele apresentar todos os esclarecimentos e
documentacgdo tendentes a ilidir a suspeita da pratica de comportamento ilicito.

11.11.3 — Constatada a tentativa de fraudar ou burlar os efeitos da sang¢do aplicada a outra
empresa, com esteio no §1° do art. 14 c/c art. 160 da Lei n° 14.133/2021, serdo estendidos
ao participante os efeitos das sangdes que acarretem a impossibilidade de licitar e contratar
com a Administracao e:

a) o participante sera inabilitado por inaptidao juridica para assumir obrigagdes
com a Administragao;
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SENADO FEDERAL

b) o fato serd relatado a autoridade superior para a instauragdo de procedimento
administrativo especifico objetivando a apuracao exauriente acerca dos fatos e
a eventual responsabiliza¢do do participante pela pratica de comportamento
inidoneo.

CAPITULO XII - DA DECLARACAO DO VENCEDOR

12.1 — Diante da desclassificagdo ou inabilitacdo da primeira colocada, serd examinada a
proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagdo, até¢ a selecdo da
proposta que atenda a este aviso.

12.2 — Constatado que o participante detentor da melhor proposta atende as exigéncias
habilitatorias fixadas neste aviso, sera ele declarado vencedor.

CAPITULO XIII - DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

13.1 — O objeto desta Dispensa de Licitagao sera adjudicado pelo Diretor-Executivo de
Contratagdes do Senado Federal.

13.2 — A homologacdo desta Dispensa de Licitagdo compete ao Diretor-Executivo de
Contratagdes do Senado Federal.

13.3 — O objeto desta Dispensa de Licitagdo sera adjudicado por item ao vencedor.

CAPITULO XIV — DA NOTA DE EMPENHO

14.1 — Apds homologado o resultado desta Dispensa de Licitagdo, o SENADO convocara o
adjudicatario para a retirada da nota de empenho, substituta do contrato, dentro do prazo de 5
(cinco) dias uteis de sua convocagdo, sob pena de decair o direito a contratagdo, sem prejuizo
das sangdes previstas neste aviso.

14.1.1 - O prazo de convocacdo de que trata o item 14.1 podera ser prorrogado 1 (uma)
vez, por igual periodo, mediante solicitacdo do adjudicatario durante seu transcurso,
devidamente justificada, e desde que o motivo apresentado seja aceito pela
Administragao.

14.2 — Por ocasido da emissdo da nota de empenho, verificar-se-4 por meio do SICAF e de
outros meios se o adjudicatario mantém as condi¢des de habilitagdo e, ainda, se atende ao
disposto no §4° do art. 91 da Lei n° 14.133/2021 e ao art. 6°-A da Lei n°® 10.522/2002.

14.3 — A nota de empenho vincula-se aos termos deste aviso, de seus anexos e da proposta
vencedora.
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14.4 — Para a retirada da nota de empenho referida no item 14.1, o adjudicatario terd que
comprovar documentalmente que o faz por meio de seu representante legal, com poderes para
tal.

14.4.1 — Sera permitido o envio da nota de empenho por meio eletronico (e-mail) desde
que o adjudicatario acuse, por meio eletrdnico (e-mail) ou documento oficial € no mesmo
prazo estabelecido no item 14.1, o recebimento desta.

14.4.2 — O adjudicatario devera informar seu enderego eletronico (e-mail) para fins do
subitem anterior.

14.5 — A nota de empenho da despesa tera forca de contrato, conforme prevé o art. 95, 11, da
Lein® 14.133/2021.

14.6 — A retirada da nota de empenho concretiza o vinculo contratual entre as partes.

CAPITULO XV - DAS OBRIGACOES DO CONTRATADO

15.1 — Sao obrigagdes do contratado, além de outras previstas neste aviso ou decorrentes da
natureza do ajuste:

15.1.1 — manter durante a execugdo deste contrato as condi¢des de habilitacdo e de
qualificagdo que ensejaram sua contratacdo;

15.1.2 — apresentar cOpias autenticadas das alteragdes do ato constitutivo, sempre que
houver;

15.1.3 — efetuar o pagamento de seguros, tributos, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, comerciais, assim como quaisquer outras despesas diretas e/ou indiretas
relacionadas com a execuc¢ao deste contrato;

15.1.4 — manter, durante a realizacdo de servicos nas dependéncias do SENADO, os seus
empregados e prepostos uniformizados, devidamente identificados e munidos dos
equipamentos de protecdo e seguranca do trabalho, quando for o caso;

15.1.5 — manter preposto para este contrato, que ird representa-la sempre que for
necessario;

15.2 — Os empregados incumbidos da execugdo dos servigos ndo terdo qualquer vinculo
empregaticio com o SENADO, sendo remunerados tinica e exclusivamente pelo contratado e a
ele vinculados.

15.3 — O contratado responsabilizar-se-4 por quaisquer danos causados ao SENADO ou a
terceiros, por acdo ou omissao de seus empregados ou prepostos, decorrentes da execugao deste
ajuste.
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15.4 — Nao podera o contratado veicular publicidade acerca do objeto a que se refere o presente
ajuste, salvo se houver autorizacao especifica do SENADO.

15.5 — O contratado ndo podera ceder os créditos, nem sub-rogar direitos e obrigagdes deste
ajuste a terceiros.

15.6 — Aplicam-se a este ajuste as disposi¢cdes do Codigo de Protegdo e Defesa do Consumidor,
instituido pela Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990.

CAPITULO XVI - DO TRATAMENTO E DA PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

16.1 — O Senado Federal e o contratado se obrigam a observar fielmente as disposi¢des da Lei
n°® 13.709/2018 (Lei Geral de Prote¢ao de Dados Pessoais — LGPD) e a proteger os direitos
fundamentais de liberdade, de privacidade e de livre desenvolvimento da personalidade da
pessoa natural, relativos ao tratamento de dados pessoais a que tiverem acesso em razao da
execucao do presente ajuste.

16.2 — O contratado declara que tem ciéncia dos termos da Lei Geral de Prote¢ao de Dados
Pessoais (LGPD) e, nas situacdes em que houver o compartilhamento de dados pessoais pelo
SENADO, compromete-se a adequar todos os procedimentos internos ao disposto na legislagao.

16.3 — E vedada as partes a utilizacdo de todo e qualquer dado pessoal compartilhado em
decorréncia da execugdo deste ajuste para finalidade distinta daquela do objeto da presente
contratacdo, sob pena de responsabiliza¢do administrativa, civil e criminal.

16.4 — As partes se comprometem a manter sigilo e confidencialidade de todas as informagdes
— em especial os dados pessoais e os dados pessoais sensiveis — compartilhados em decorréncia
da execucao deste ajuste, em consonancia com o disposto na Lei n° 13.709/2018 (Lei Geral de
Prote¢ao de Dados Pessoais - LGPD), sendo vedado o compartilhamento das informagdes a
outras empresas ou pessoas, salvo o decorrente de obrigagdes legais ou para viabilizar o
cumprimento do presente ajuste.

16.5 — O contratado fica obrigado a comunicar ao SENADO, em até 24 (vinte e quatro) horas,
qualquer incidente de acessos ndo autorizados aos dados pessoais, situagdes acidentais ou
ilicitas de destrui¢do, perda, alteracdo, comunicagdo ou qualquer forma de tratamento
inadequado ou ilicito, bem como adotar as providéncias dispostas no art. 48 da Lei Geral de
Protec¢ao de Dados Pessoais.

16.6 — Descumprimentos havidos em razao do uso inadequado ou ilicito em relacdo aos dados
pessoais serdo apurados conforme estabelecido neste ajuste € nos termos do que dispdem a
Secdo III, Capitulo VI e o art. 52 da Lei n° 13.709/2018 (LGPD).
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SENADO FEDERAL
CAPITULO XVII - DO REGIME DE EXECUCAO

17.1 — O contratado executara, nas dependéncias do Senado Federal, em Brasilia, os servigos
objeto deste ajuste, no periodo de 2 a 5 de janeiro de 2027, sendo dividido em duas etapas:

17.1.1 — Etapa 1: servigo a ser realizado em data a ser definida pelo Senado Federal,
compreendida entre os dias 2 ¢ 4 de janeiro de 2027, e que constara da Ordem de
Servico, com duragdo estimada de até 4 (quatro) horas de execugao, periodo no qual o
profissional contratado permanecerd a disposi¢do para a transcricdo do texto, sob
acompanhamento ¢ validagao de servidores da Casa. O horario de execugdo sera
previamente ajustado entre o Senado Federal e a Contratada, estando compreendido
no intervalo entre 8h e 18h.

17.1.2 — Etapa 2: a Contratada devera permanecer a disposi¢ao do Senado Federal no
dia 5 de janeiro de 2027, para eventual reexecugdo dos servicos, se necessario, das 11h
até as 20h ou até a identificacdo das assinaturas apostas no livro de posse, o que ocorrer
primeiro. O profissional devera aguardar em local previamente designado nas
dependéncias do Senado Federal, devendo comparecer ao local de transcri¢ao no prazo
maximo de 30 (trinta) minutos apos convocagao, a qual podera ser realizada por e-
mail, telefone ou outro meio formal previamente informado pela Contratada.

17.2 — A nota de empenho sera recebida pelo gestor da avenga e encaminhada a Contratada por
e-mail.

17.3 — A ordem de servigo serd emitida pelo fiscal da avenga e encaminhada a Contratada por
e-mail, no prazo de até 5 (cinco) dias corridos, contados do recebimento da nota de empenho
pela Contratada, devendo conter a data, o horario e o local para execucao do objeto.

17.4 — A Contratada devera informar endereco de e-mail e telefone(s) de contato para fins de
comunicac¢do e agendamento da execuc¢do do servico.

17.5 — O Senado Federal disponibilizara a Contratada o texto a ser transcrito, conforme o item
10.2 deste aviso e o modelo de caligrafia constante do Anexo 2 — Especificagdes técnicas do
objeto.

17.6 — Efetivada a prestacdo do servigo, o objeto sera recebido:

17.6.1 — Provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagao,
mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico, no prazo de até 3 (trés) dias uteis, contados da efetiva assinatura do Termo de
Posse.

17.6.2 — Definitivamente, pelo gestor ou comissdo designada pela autoridade
competente, no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis, contados da data do recebimento
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provisorio, mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias
contratuais.

17.7 — Ao SENADO ndo cabera qualquer 6nus pela rejeicdo de servigos considerados
inadequados pelo gestor.

CAPITULO XVIII - DA FORMA DE PAGAMENTO

18.1 — O pagamento sera feito por intermédio de deposito em conta bancaria do contratado no
prazo de 30 (trinta) dias corridos, a contar do recebimento da nota fiscal/fatura discriminada,
em 2 (duas) vias, acompanhada da nota de empenho, bem como do termo de recebimento
definitivo do objeto, emitido previamente pelo gestor, nos termos do subitem 17.6.2 deste aviso,
ndo sendo, em nenhuma hipotese, permitida a antecipagdo de pagamentos e o pagamento de
fornecimentos/servigos nao executados ou executados de forma incompleta.

18.2 — Caberd ao contratado apresentar, juntamente com a nota fiscal, os comprovantes
atualizados de regularidade com a Fazenda Publica Federal, com a Previdéncia Social, com o
Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS) e a Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas
(CNDT), sob pena de aplicacdo das penalidades previstas no Capitulo XXIII.

18.3 — As eventuais despesas bancarias decorrentes de transferéncia de valores para outras
pragas ou agéncias sdo de responsabilidade do contratado.

18.4 — Havendo vicio a reparar em relagdo a nota fiscal apresentada ou em caso de
descumprimento pelo contratado de suas obrigacdes e responsabilidades pertinentes a este
edital, o prazo constante do item 18.1 podera ser suspenso até que haja reparacao do vicio ou
adimplemento da obrigacao.

18.5 — Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que o contratado ndo tenha
concorrido de alguma forma para tanto, fica convencionado que os encargos moratorios devidos
pelo SENADO, entre o término do prazo referido no item 18.1 e a data do efetivo pagamento
da nota fiscal/fatura, a serem incluidos em fatura propria, sdo calculados por meio da aplicagao
da seguinte formula: EM =1 x N x VP, onde:

EM = Encargos Moratdrios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela em atraso;

[ = Indice de compensagao financeira = 0,00016438, assim apurado:

I=1/365 1=6/100/365 [=0,00016438

Onde i1 = taxa percentual anual no valor de 6%.
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CAPITULO XIX — DO REAJUSTE

19.1 - O prego podera ser reajustado apos 12 (doze) meses contados da data de celebragdo do
ajuste, observada a varia¢ao do Indice Nacional de Pre¢os ao Consumidor — INPC ou por outro
indicador que venha substitui-lo.

19.1.1 — O primeiro reajuste levara em conta para fins de célculo a variacdo do indice
pactuado entre a data de apresentagdo da proposta e do primeiro aniversario do ajuste.

19.1.2 — O arredondamento dos pregos reajustados deste ajuste reger-se-a da seguinte
forma, nos termos do Ato do Primeiro-Secretario n° 20, de 2010:

a) — Para os valores utilizados em operagdes matematicas de somatério serdo
utilizadas duas casas decimais e para aplicagdao de indices de correcdo monetaria
serdo utilizadas sete casas decimais; e

b) — Quando a casa decimal imediatamente posterior a definida na alinea a for igual
ou superior a cinco aumenta-se a casa decimal anterior em uma unidade, e quando
for inferior a cinco permanecera a mesma inalterada.

CAPITULO XX - DA FISCALIZACAO

20.1 — Cabera aos gestores designados pela autoridade competente do SENADO promover
todas as acOes necessarias ao fiel cumprimento do ajuste, observado o disposto no Ato da
Comissao Diretora n® 02, de 2008 e no Ato da Diretora-Geral n° 14 de 2022.

20.2 — O contratado devera indicar preposto durante o periodo de vigéncia para representa-lo
sempre que for necessario.

CAPITULO XXI - DOS ACRESCIMOS E SUPRESSOES

21.1 — O contratado obriga-se a aceitar, nas mesmas condi¢des, 0s acréscimos ou supressoes
até o limite legal estabelecido no art. 125 da Lei 14.133/2021.

CAPITULO XXII - DA RESCISAO

22.1 — A inexecugao total ou parcial do ajuste podera ensejar a sua rescisdo, conforme disposto
nos artigos 137 a 139 da Lei n°® 14.133/2021.

22.2 — A extingao do ajuste podera ser:

I — determinada por ato unilateral e escrito do SENADO, exceto no caso de
descumprimento decorrente de sua propria conduta;
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II — consensual, por acordo entre as partes; ou
III — determinada por decisao judicial.

22.3 — A rescis@o administrativa ou a consensual devera ser precedida de autorizagdo escrita e
fundamentada da autoridade competente do SENADO.

22.4 — Os casos de rescisdo contratual deverdo ser formalmente motivados nos autos do
processo, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

CAPITULO XXIII - DAS PENALIDADES

23.1 — A recusa injustificada do adjudicatdrio em retirar a respectiva nota de empenho no prazo
estabelecido no item 14.1 caracterizard o descumprimento total do compromisso assumido e
o(a) sujeitara a multa de 20% (vinte por cento) sobre o seu valor total, sem prejuizo das outras
sangdes previstas em lei e no instrumento convocatorio.

23.2 — Caso o participante, o adjudicatario e/ou o contratado, por acdo ou omissdo, venha a
praticar alguma das condutas infracionais previstas no art. 155 da Lei n° 14.133/2021,
observado o devido processo administrativo sancionatdrio e as disposi¢des do Ato da Diretoria-
Geral n° 15, de 9 de junho de 2022, ficara sujeito as sangdes previstas no art. 156 da Lei n°
14.133/2021.

23.2.1 - Em conjunto com as sanc¢odes previstas no art. 155 da Lei n° 14.133/2021, a
autoridade competente podera:

23.2.1.1 — aplicar multa punitiva entre 0,5% (cinco décimos por cento) e 30% (trinta
por cento) do valor total da nota de empenho; e

23.2.1.2 — determinar a rescisdo unilateral do ajuste.

23.3 — O atraso injustificado na execugdo do ajuste sujeitard o contratado a multa de mora, que
serd aplicada no percentual de 5% (cinco porcento) por hora de atraso, até o limite de 4 (quatro)
horas, tendo como base de calculo o valor total da contratagao.

23.3.1 — Para fins de contagem do atraso, considerar-se-a o horario fixado na Ordem de
Servico ou, no caso de reexecucdo, o prazo de comparecimento estabelecido na
convocagao.

23.3.2 — O atraso superior a 2 (duas) horas poderd, a critério da Administracdo, ser
considerado hipdtese de inexecucdo parcial do objeto, especialmente quando
comprometer o prazo necessario a validagdo ou eventual reexecucao, vedada a cumulagao
com a multa prevista no item 23.3 pelo mesmo fato gerador.
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23.4 — Findo o prazo do subitem 23.3, serd aplicada, de forma cumulada, multa punitiva nos
limites fixados no item 23.2.1.1 e serdo observados os critérios de dosimetria previstos no Ato
da Diretoria-Geral n® 15/2022.

23.5 — Ocorrendo alguma das hipoteses previstas nos itens 23.2 a 23.4 deste aviso, a nota de
empenho poderd, a qualquer tempo, ser cancelada, sem prejuizo das demais sangdes.

23.6 — A multa, aplicada apds regular processo administrativo e garantido o direito ao
contraditorio e a ampla defesa, serda descontada das faturas emitidas pelo contratado ou, em
ultimo caso, cobrada judicialmente.

23.7 — Sem prejuizo das sangdes previstas neste aviso € seus anexos, os atos lesivos a
Administragdo Publica previstos no inciso 1V, do artigo 5°, da Lei n® 12.846/2013, sujeitarao
os infratores as penalidades previstas na referida lei.

23.8 — Em qualquer hipdtese de aplicacdo de sangdes administrativas assegurar-se-a o direito
ao contraditério e a ampla defesa.

CAPITULO XXIV - DAS DISPOSICOES GERAIS

24.1 — O encaminhamento de proposta por meio do sistema eletronico implica aceitagdo plena
e irrestrita das condigdes e termos que regem a presente Dispensa de Licitacdo por parte do
participante.

24.2 — Integram este aviso os seguintes anexos: Anexo | — Termo de Referéncia; Anexo 2 —
Especificagdes técnicas do objeto; Anexo 3 — Quantidades e prego estimado; e Anexo 4 —
Modelo de Apresentacao de Proposta.

24.3 — Os atos normativos do SENADO referenciados neste aviso podem ser consultados no
sitio eletronico https://www12.senado.leg.br/transparencia/leg/legislacao-relacionada.

24.4 - A aplicagdo dos normativos expedidos pela Secretaria de Gestdo do Ministério da
Economia ou por 6rgdo que a suceder limitar-se-4 aos aspectos operacionais inerentes a
parametrizag¢do do sistema eletronico Compras.gov.br.

24.5 - As limitagdes operacionais porventura existentes no sistema eletronico Compras.gov.br
decorrentes de imposi¢des normativas restritas ao ambito do Sistema de Servigos Gerais - SISG,
de que trata o Decreto n° 1.094, de 23 de margo de 1994, nao vinculam o SENADO, podendo
ser adotadas medidas para a sua superagdo, prevalecendo, nesses casos, a instru¢ao constante do
processo administrativo correspondente a contratagao.
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SENADO FEDERAL
CAPITULO XXV - DO FORO

25.1 — Para dirimir qualquer controvérsia decorrente da presente Dispensa de Licitagao que nao
possa ser resolvida administrativamente, fica definido o foro da Justica Federal, na cidade de
Brasilia, Se¢ao Judiciaria Federal do Distrito Federal, com exclusdo de qualquer outro.

Brasilia, 05 de agosto de 2026.

SEEXCO

Servigo de Execugdo de Compras
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SENADO FEDERAL

COORDENACAO DE CONTRATACOES DIRETAS

DISPENSA DE LICITACAO N° 196/2026

(Processo n° 00200.023297/2025-91)

ANEXO 1

TERMO DE REFERENCIA

Contratagdo de prestagdo de servico especializado de caligrafia,
destinado a transcri¢ao manual do termo de posse do Presidente e do

OBJETO Vice-Presidente da Republica eleitos, a ser realizada por ocasiao da
cerimonia oficial de posse em 5 de janeiro de 2027.

ﬁ%ngigl,fg CAO Conforme o Anexo 2 deste aviso.

QUANTIDADES E

PRECOS Conforme o Anexo 3 deste aviso.

ESTIMADOS
A presente contratagdo tem por objetivo a transcricdo fiel e

JUSTIFICATIVA esteticamente adequqda do texto do termo de posse no llivro ot“}cigl,
de modo a garantir que o documento reflita a importancia
institucional, histérica e simbolica do evento.

ADJUDICACAO Menor preco por item.
Periodo de 2 a 5 de janeiro de 2027, sendo dividido em duas etapas:
- Etapa 1: servigo a ser realizado em data a ser definida pelo Senado
Federal, compreendida entre os dias 2 e 4 de janeiro de 2027, e que
constara da Ordem de Servico, com duracdo estimada de até 4
(quatro) horas de execugdo, periodo no qual o profissional
contratado permanecera a disposi¢ao para a transcrigao do texto, sob
acompanhamento e validacdo de servidores da Casa. O horario de
execugdo sera previamente ajustado entre o Senado Federal e a

PRAZO DE | Contratada, estando compreendido no intervalo entre 8h e 18h.

ENTREGA

- Etapa 2: a Contratada devera permanecer a disposi¢ao do Senado
Federal no dia 5 de janeiro de 2027, para eventual reexecucao dos
servigos, se necessario, das 11h até as 20h ou até a identificacado das
assinaturas apostas no livro de posse, o que ocorrer primeiro. O
profissional deverd aguardar em local previamente designado nas
dependéncias do Senado Federal, devendo comparecer ao local de
transcrigdo no prazo maximo de 30 (trinta) minutos apods
convocacao, a qual poderd ser realizada por e-mail, telefone ou outro
meio formal previamente informado pela Contratada.
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SENADO FEDERAL

FORMA DE , .

PAGAMENTO Conforme o Capitulo XVIII deste aviso.

LOCAL DE | Dependéncias do Senado Federal, localizado na Praca dos Trés
ENTREGA Poderes, Brasilia - DF, CEP 70165-900.

FISCALIZACAO | Conforme o Capitulo XX deste aviso.

Senado Federal | Via N2 | Bloco 16 | Térreo | COCDIR | CEP 70165-900 | Brasilia DF
Telefone: +55 (61) 3303-4422 | 3303-2907| seexco@senado.leg.br




SENADO FEDERAL
COORDENACAO DE CONTRATACOES DIRETAS
DISPENSA DE LICITACAO N° 196/2026
(Processo n° 00200.023297/2025-91)

ANEXO 2

ESPECIFICACOES TECNICAS

Item

Qtde

Unid. | Especificacoes

CATSER

Unico

Prestacdo de servigo especializado de caligrafia para
transcri¢do manual do Termo de Posse do Presidente
e do Vice-Presidente da Republica eleitos, a ser
realizada por ocasido da cerimonia oficial de posse em
5 de janeiro de 2027, com atencdo a fidelidade,
precisdo e padrdo estético compativel com a
solenidade do ato.

O objeto devera atender as seguintes especificagdes:

* O documento a ser transcrito consiste originalmente
em até 10 (dez) linhas, fornecido em formato digital
(.doc) com fonte Times New Roman, corpo 12.

* O texto devera ser redigido em dois blocos: titulo de
documento e corpo do texto. As letras usadas no titulo
deverdo ter tamanho maior do que as usadas no corpo
Unid. | do texto. Ademais, devera ser inserida, no titulo, a
capitular do algarismo “1” que inicia o0 documento.

* O desenho das letras na transcri¢do devera seguir o
estilo manuscrito formal, com uso consistente de
serifas e ligaduras entre as letras, assegurando unidade
visual e harmonia estética do texto. O profissional
dever4d demonstrar dominio de técnicas fundamentais
de caligrafia, tais como ductus, modula¢do de pressao,
ritmo de escrita, contraforma, terminais, espacamento
entre letras e palavras (kerning) e inclinacdo. Para fins
de referéncia estilistica, poderdo ser consideradas
fontes manuscritas como Renaissance, Champignon,
Chopin Script ¢ Arabella, bem como o modelo de
caligrafia indicado abaixo, servindo apenas como
parametro orientador:
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SENADO FEDERAL

e
Renaissance

erpgron

()/?’0//('// Yerqpe

aleaéel[a

* O profissional contratado deverd garantir padrao
elevado de qualidade caligrafica, com legibilidade,
regularidade do traco, alinhamento e acabamento, bem
como exatiddo na transcricdo do texto, de modo a
resultar em apresentagdo estética compativel com a
natureza formal e solene do documento, preservando
a autenticidade e a tradi¢do institucional.
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SENADO FEDERAL
COORDENACAO DE CONTRATACOES DIRETAS
DISPENSA DE LICITACAO N° 196/2026
(Processo n° 00200.023297/2025-91)

ANEXO 3

QUANTIDADES E PRECO ESTIMADO

Valor unit. Valor total

Item Descricio Qtd Unidade (RS) (R$)

Prestacdo de servigo
especializado de
caligrafia para
transcricdo manual do
Termo de Posse do
Presidente ¢ do Vice-
Presidente da Republica
eleitos, a ser realizada
por ocasiao da
cerimdénia oficial de
posse em 5 de janeiro de
2027.

Unico 1 Unidade 3.200,00 3.200,00

VALOR TOTAL ESTIMADO (RS) 3.200,00
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COORDENACAO DE CONTRATACOES DIRETAS
DISPENSA DE LICITACAO N.° 196/2026
(Processo n° 00200.023297/2025-91)

ANEXO 4

| MODELO DE APRESENTACAO DE PROPOSTA |

O participante devera enviar sua proposta de pregos, juntamente com o instrumento de outorga
de poderes do representante legal da empresa que retirara a nota de empenho, conforme modelo
abaixo, nos termos do Capitulo IX - DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA.

DISPENSA DE LICITACAON°  /

Data de abertura:

Nome da empresa:

CNPJ:

Endereco:

CEP:

Telefone: (DDD)

E-mail:

Dados Bancarios:

Nome do Representante legal da empresa: (que ird retirar a nota de empenho)

CPF: (do representante legal da empresa que ird retirar a nota de empenho)

RG/érgio emissor: (do representante legal da empresa que retirar a nota de empenho)

Instrumento de outorga de poderes: (encaminhar cdpia do instrumento de outorga de poderes)

Certificacio digital: O representante legal da empresa que retirard a nota de empenho possui
certificagdo digital ICP Brasil? ( )Sim  ( ) Nao

= VALOR VALOR
ITEM | QUANT. | UNIDADE | ESPECIFICACAO MARCA UNITARIO TOTAL
R$ R$
RS RS
RS RS
VALOR TOTAL RS$

Instrucgodes de preenchimento:

O participante devera informar os pregos por item, total do item e total global da proposta,
seguindo a numeracao constante no aviso de contratacao direta.

Os valores unitarios e totais deverdo ser grafados somente até os centavos.

A proposta de precos deverd estar datada e assinada.
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