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TERMO DE REFERENCIA

1. Objeto da contratacgao
1.1. Definigao do objeto

1.1.1. O objeto da presente Dispensa de Licitacdo é a selecdo da proposta mais vantajosa para
contratacdo da prestagdo de servigos de audiodescri¢do ao vivo ou ensaiada, gravada ou ndo, em
eventos, atividades diversas e projetos institucionais do Senado Federal, ou por ele promovidos ou
apoiados, com cessdao de uso de voz, dentro do Distrito Federal, na medida em que houver
necessidade e sem garantia de consumo minimo, de acordo com termos e especificacdes deste aviso
e de seus anexos.

1.2. Justificativa para a contratagao
1.2.1. Descrigao da situagao atual

1.2.1.1. A contratacdo do objeto do presente Termo de Referéncia tem por objetivo garantir a
acessibilidade aos trabalhos realizados pela Instituicdo e a ampla comunica¢do da Casa junto as
pessoas com deficiéncia visual. Visa-se fortalecer a interacdo dos cidaddaos com o Parlamento e
contribuir para que as pessoas com deficiéncia visual também possam exercer o direito de
participar da vida publica e politica. Por viabilizar o atendimento do que dispde o Estatuto da
Pessoa com Deficiéncia, Lei n° 13.146/2015, trata-se de um servico cuja disponibilidade é
imprescindivel em eventos e atividades legislativas.

Atualmente para atender a essa demanda, o Senado Federal dispde do Contrato 2/2021, firmado
com a empresa MAV COMUNICACAO ACESSIVEL SEM BARREIRAS LTDA, com vigéncia até
7/1/2026, improrrogavel. Nesse sentido, para continuidade do servico prestado aos deficientes
visuais e, em acordo com o que preconiza o principio legal, a Secretaria de Rela¢des Publicas
iniciou os procedimentos para uma nova contratacdao do objeto.

1.2.2. Justificativa para a quantidade a ser contratada

1.2.2.1. O quantitativo previsto no Termo de Referéncia para a contratacdo do objeto em tela é
aquele que, a partir de andlise empreendida por este Orgdo Técnico, reflete a necessidade da
Administracao, considerando que, nos ultimos anos, foi feito um levantamento de acionamentos
e quantidades utilizadas de cada item em especifico do contrato vigente.

As quantidades listadas refletem, portanto, a utilizacdo nos anos anteriores. Assim, viabilizando o
atendimento de um evento por més — presencial e remoto — e de imagens para exposi¢des, tem-
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se 0s seguintes numeros:

Contrato atual - CT 2/2021 Nova contratagao
ltem 1 |Prestagao de servigos de audiodescrigdo 100 horas 100 horas
Iltem 2 |Locagao de transmissor portatil 12 didrias 12 didrias
ltem 3 |Locacdo de receptor com headphone 120 diarias 120 diarias
ltem 4 |Locacgdo de cabine de isolamento acustico 6 didrias 3 diarias

*Item 1 — Prestacdo de servicos de audiodescricao (revisdao de 2 eventos por més, com
duracdo de aproximadamente 4 horas);

*Item 2 — Locacdo de transmissor portatil (mantivemos os 12 eventos no ano, ja que nao
controlamos a demanda);

*Item 3 — Locacdo de receptor com headphone (10 pessoas com deficiéncia visual por
evento, também mantido, ja que os eventos acionados sdo para esse publico especifico);

*Item 4 — Locacdo de cabine de isolamento acuUstico (nUmero de seguranca para
eventualidades).

Por fim, ressalte-se que, na prestacdo de servicos de audiodescricio presencial, existe a
peculiaridade de se descrever o ambiente in loco para os deficientes visuais participantes do
evento, em tempo real, que somente é realizada por profissional treinado, com a metodologia
adequada a esse tipo de servico, ndo tendo outra forma no mercado de atender a essa demanda.

1.2.3. Resultados esperados com a contratacao

1.2.3.1. A contratacdao do objeto do presente Termo de Referéncia tem por objetivo a plena
acessibilidade aos deficientes visuais aos eventos realizados pela Instituicdo e a ampla
comunicac¢ao da Casa junto as pessoas com deficiéncia, possibilitando a interacdo dos cidadaos
com o Parlamento e fazendo com que o seu direito de também participar da vida publica e politica
nao seja restringido.

Desse modo, mediante ado¢dao de um modelo de “acionamento sob demanda”, a fim de assegurar
maior vantajosidade econdmica, espera-se que a Secretaria de Rela¢bes Publicas do Senado
Federal tenha mais condi¢des de oferecer uma experiéncia positiva ao publico dos eventos que
realiza. Em Ultima instancia, busca-se o fortalecimento da imagem da instituicdo, a medida que
esta seja capaz de desempenhar com primazia suas atribui¢des, transmitindo seus valores e
compromissos com o Parlamento e com a sociedade em geral.

Considera-se, ainda, que as especificacdes exigidas neste Termo de Referéncia para o objeto da
contratacdo sdo aquelas estritamente necessarias para garantir o atendimento do interesse da
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Administracao, sem comprometer de forma injustificada a competividade do certame, uma vez
gue desenvolver as atividades descritas, com as qualificagdes especificas, justifica-se para manter
a acessibilidade aos cidadaos que possuem deficiéncia visual e participam dos eventos no Senado
Federal. Desta forma, serd cumprida a agao prevista no Plano de Acessibilidade da Casa.

1.2.4. Numero do contrato vigente ou vencido

1.2.4.1. Contratos que serdo substituidas com a contratacgao.

N2 Contrato Objeto Término da vigéncia

Prestacdo de servicos de audiodescricdo, em eventos,
atividades diversas e projetos institucionais do Senado
Federal ou por ele promovidos ou apoiados dentro do
Distrito Federal, durante 12 (doze) meses consecutivos.

CT 2/2021 7/1/2026

1.2.4.2. Esclareca-se que se trata de uma contratacdo recorrente, anual, com caracteristicas bem
definidas. O servico vem sendo prestado, no contrato atual, conforme os parametros
estabelecidos, ndo havendo necessidades de ajustes para melhoria da futura contratacdo, com
excecdo de mudanca do quantitativo do item 4 — Locacdo de cabine de isolamento acustico, que
passou de 6 para 3 diarias, em fungao do histérico de acionamento.

2. Forma de contratacgao
2.1. Tipo de contratacao

2.1.1. A contratacdo devera ser realizada por meio de contratacdo direta, conforme dispde o inciso
I, do art. 75, da Lei n® 14.133/2021.

2.2. Modalidade de licitacao

2.2.1. Sera adotada a modalidade dispensa de licitagdo em razao do baixo valor.
2.3. Adogao do Sistema de Registro de Pregos - SRP

2.3.1. Ndo sera utilizado o Sistema de Registro de Pregos na presente contratagao.

2.3.2. N3o sera utilizado o Sistema de Registro de Precos na presente contratacdo, pois, apesar de
ndo conseguir definir exatamente o quantitativo a ser demandado, é possivel elaborar um contrato
sob demanda baseado nos eventos ocorridos no passado. Ademais, o servico de audiodescricdo visa
atender a uma demanda continuada da Casa, pois a necessidade de garantir acessibilidade aos
eventos e atividades faz parte da rotina legislativa e administrativa do Senado Federal.
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2.4. Critério de julgamento da contratacao

2.4.1. Serd adotado o critério de julgamento “menor pre¢o”, sendo declarada vencedora do certame
a proposta que, atendidas as especificacdes do aviso de dispensa, ofertar o menor prego para o
objeto da dispensa de licitagdo, nos termos do art. 33, inciso |, da Lei n2 14.133/2021.

2.4.1.1. O critério “menor pre¢o” é o mais adequado em virtude de o objeto ndo apresentar
complexidade técnica significativa para a selecdo da proposta mais vantajosa para a
Administracdo, sendo considerada a melhor proposta aquela que possibilitar o menor dispéndio
de recursos. Além disso, ndo existem precos tabelados para o objeto, nem sera fixado o valor da
contratacdo, ndo sendo cabivel a aplicagdo do critério “maior desconto”.

2.5. Critério de adjudicacdo da contratagao
2.5.1. Serd adotado o critério de adjudicacdo “global”, tendo em vista a existéncia dos seguintes
fatores técnicos/econ6micos que justificam o agrupamento dos itens em um Unico grupo:

Critérios técnicos: a prestacdo do servico de audiodescricdo em eventos presenciais depende
diretamente do fornecimento tempestivo e do pleno funcionamento dos receptores, do transmissor
e, eventualmente, da cabine de isolamento acustico. Desta forma, o conjunto de servico e locacao
dos equipamentos necessarios funcionam de uma forma integrada.

Critérios EconOmicos: a estimativa do quantitativo da locacdo dos equipamentos é relativamente
baixa, o que poderia gerar desinteresse das empresas por esses itens. Assim, a adjudicacdo global
garante que serd concentrado o servico e a locacdo dos equipamentos pela mesma contratada.

2.6. Participagdo ou ndo de consércios de empresas

2.6.1. A participagao de consdrcios no certame que se originard do presente Termo de Referéncia
ndo sera permitida, em razdo de a complexidade e o vulto do objeto ndo limitarem a participacdo de
fornecedores aptos a executar o objeto. Os potenciais fornecedores, em sua maioria, dispdem de
condicOes de participar isoladamente do certame e prestar a integralidade do objeto, ndo sendo o
caso de permitir a juncao de esforcos de 2 (duas) ou mais empresas para a execucdo da contratacdo
pretendida. Nesse caso, a possibilidade de participacdo de consércios poderia limitar a
competitividade do certame, uma vez que se admitiria que empresas se associem e nao disputem
individualmente o objeto da dispensa de licitacdo.

2.7. Previsao de subcontratagao parcial do objeto

2.7.1. Sera vedada a subcontratacdo, pois o presente objeto é plenamente passivel de ser executado
pela Contratada.
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2.8. Tratamento diferenciado a Microempresas e Empresas de Pequeno Porte — ME/EPP

2.8.1 Serd aplicavel o tratamento diferenciado previsto no art. 49, inciso 1V, da Lei Complementar n2
123/2006 para Microempresas e Empresas de Pequeno Porte.

2.9. Requisitos do Art. 20 no Anexo lll do ADG n. 14/2022

2.9.1. O Orgdo Técnico ndo tem conhecimento da existéncia de alguma Ata de Registro de Precos
vigente para aquisi¢cao do objeto.

2.9.2. 0 Orgdo Técnico entende que ndo tem possibilidade de inclusdo do objeto como item
autébnomo em algum procedimento licitatério do Senado Federal.

2.9.3. 0 Orgdo Técnico fez consulta ao Plano de Contratacdes do Senado Federal 2025 e n3o ha
previsdo de contrata¢des de objetos de mesma natureza para o exercicio de 2025.

3. Requisitos do fornecedor

3.1. Necessidade de vistoria

3.1.1. N3o se aplica ao objeto da contratacao.
3.2. Capacidade Técnica

3.2.1. N3o sera exigida a comprovacao de registro ou inscricdo na entidade profissional competente,
uma vez que o objeto do presente Termo de Referéncia ndo contempla a execugdo de atividades cujo
exercicio é exclusivo de determinada profissdo, por forca legal.

3.2.2. Serd obrigatdria a apresentacao de atestado de capacidade técnica pelas proponentes.

3.2.2.1. Portanto, devera a proponente apresentar:

3.2.2.1.1. Atestado(s) de capacidade técnica, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou
privado, declarando que a proponente ja prestou, a contento, servicos de audiodescricdo, em
guantidade e caracteristicas, ao objeto da presente dispensa de licitacdo;

a) Quanto as caracteristicas, considera-se similar a execuc¢do dos servicos de audiodescricao,
nao necessariamente com as exatas especificagdes de execugao estabelecidas no Anexo |
deste TR;

b) Quanto ao quantitativo, considerar-se-a compativel a prestagdo de, no minimo, 50
(cinquenta) horas de servico de audiodescri¢do, ao vivo ou gravada;
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c) Para a comprovacgao do quantitativo estabelecido na alinea “b” sera admitido o somatdrio
de atestados de capacidade técnica, desde que se refiram a periodos consecutivos e nao
concomitantes;

d) Caso seja necessario e mediante solicitacdo formal do Agente Publico, as proponentes
deverdo disponibilizar todas as informagdes e documentos que eventualmente se facam
necessarios a comprovagdao da legitimidade dos atestados apresentados, como cépia do
contrato que deu suporte a contratacao, relatérios técnicos e documentos complementares
necessarios a compreensao das caracteristicas dos servigos executados.

3.2.2.2. A exigéncia de comprovacgao de experiéncia prévia pelos fornecedores para a contratacdo
do servico demandado neste Termo de Referéncia é imprescindivel, considerando as
especificidades técnicas e a finalidade social do objeto a ser contratado. O servico de
audiodescricdo demanda altissimo nivel de especializacao, sensibilidade interpretativa e dominio
técnico, caracteristicas que se adquirem com prdtica e experiéncia consolidada. Além disso, é
importante reforgar que o servico feito em eventos ao vivo ndo pode ser corrigido pds-execugao,
o que significa que qualquer falha impacta imediata e irreversivelmente o acesso do publico-alvo
(pessoas com deficiéncia visual). A experiéncia prévia atestada é, portanto, a Unica forma de
mitigar riscos de inadequacdes técnicas.

3.2.3. Ndo serd exigida a prova de atendimento de requisitos previstos em lei especial. Ndo ha
requisitos estabelecidos em lei especial que regulem a prestacdo do objeto e exijam a comprovacao
de capacidade especifica por parte da proponente.

3.2.4. Qualificacdo econémico-financeira

3.2.4.1. Certidao Negativa de Faléncia, expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica;

3.2.4.2. Balanco patrimonial do ultimo exercicio social, ja exigivel e apresentado na forma da lei
ou de regulamentacdo da Receita Federal do Brasil em caso de escrituracdo contdbil digital,
extraido do Livro Diario, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balancos provisérios, que
comprove:

a.1) que a proponente possui patrimonio liquido igual ou superior a 10% (dez por cento) do
valor de sua proposta; ou alternativamente

a.2) que a proponente possui todos os seguintes indices contabeis maiores que 1 (um):

a.2.1) Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizdvel a Longo Prazo) / (Passivo Circulante +
Passivo Ndo Circulante);

a.2.2) Solvéncia Geral (SG)= (Ativo Total) / (Passivo Circulante +Passivo nao Circulante); e
a.2.3) Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante) / (Passivo Circulante).
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3.2.4.5. As exigéncias de qualificagdo econdmico-financeira acima sdo razoaveis, uma vez que visam
demonstrar a aptiddo econ6mica da proponente para cumprir as obrigacdes decorrentes do futuro
contrato, atendem o disposto no art. 69 da Lei 14.133/2021 e, ainda, a contrata¢do ndo se encaixa
em nenhuma das hipéteses de dispensa previstas no art. 70, lll, da Lei 14.133/2021.

3.3. Necessidade de apresenta¢ao de amostras

3.3.1. O procedimento de apresentacao de amostras por parte da proponente vencedora nao se
aplica ao objeto desta contratacao.

4. Formalizagao, prazo de vigéncia do contrato e possibilidade de prorrogacao
4.1. Formalizagao do ajuste

4.1.1. A formalizacdo do ajuste sera feita por meio de contrato, tendo em vista que a contratacao
objetiva a prestacdo de servicos, na forma do art. 95 da Lei n2 14.133/21.

4.2. Prazo de vigéncia e possibilidade de prorrogagao do contrato ou ajuste

4.2.1. O contrato decorrente deste Termo de Referéncia terd vigéncia por 12 (doze) meses
consecutivos a partir da data de sua celebracdo, podendo ser prorrogado sucessivamente, até o
limite de 10 (dez) anos, a critério das partes e mediante termo aditivo, observado o art. 107 da Lei n?
14.133/2021.

4.2.2. A caracterizacdo do servico objeto deste TR como sendo de prestacdo continuada se deve a
continua solicitacdo do servico de audiodescricdo para os eventos nas sessdes plenarias do Senado
Federal, solicitacGes Presidéncia do Senado Federal, Secretaria Geral da Mesa e do Congresso
Nacional, Diretoria Geral, Audiéncias Publicas, Comissdes, Gabinete dos Parlamentares, e outros
orgados) e as demandas oriundas do servico de atendimento ao publico interno e externo no
desenvolvimento de acdes de acessibilidade (NCAS).

4.2.3. Caso as partes ndo se interessem pela prorrogacdo do contrato, deverdo manifestar sua
vontade, no minimo, 120 (cento e vinte) dias antes do término da vigéncia contratual.

4.2.4. Toda prorrogacao de prazo devera ser justificada por escrito e previamente autorizada pela
autoridade competente.

5. Modelo de gestao

5.1. Indicagdo dos gestores e fiscais do futuro ajuste
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5.1.1. A gestdo da contratagdo resultante deste Termo de Referéncia ficara a cargo do Nucleo de
Gestdao de Contratos de Infraestrutura e Comunicagdo da Diretoria-Executiva de Contratagdes —
NGCIC.

5.1.2. A fiscalizagdo da prestagdo dos servigos do presente Termo de Referéncia ficara a cargo da
Coordenagao de Eventos (COEVEN), que atuara como fiscal titular, e do Servico de Eventos e
Cerimonial (SEEC), na qualidade de fiscal substituto.

5.2. Forma de comunicagdo entre as partes
5.2.1. A comunicagao entre o SENADO e a empresa contratada se dard por e-mail.

5.2.1.1. O e-mail de contato da gestdo da avenca: ngcic@senado.leg.br.

5.2.1.2. O e-mail de contato da fiscalizac¢do titular da avenca: eventos@senado.leg.br.

5.2.1.3. O e-mail de contato da fiscalizagdo substituta da avenca: administra.rp@senado.leg.br.

5.2.1.4. Novos enderec¢os de e-mails podem ser adicionados, suprimidos ou alterados, caso o
SENADO entenda como necessario. Essas mudancas deverao ser informadas a Contratada.

6. Prazo para inicio da execu¢ao ou entrega do objeto

6.1. A Contratada executard os servicos objeto deste Termo de Referéncia, compreendendo que
deverd estar apta a executar os servicos de audiodescricdo ao vivo ou ensaiada, gravada ou ndo, em
eventos, atividades diversas e projetos institucionais do Senado Federal ou por ele
promovidos/apoiados, com cessdo de uso de voz, dentro do Distrito Federal, no prazo de 15 (quinze)
dias corridos, a contar da celebracdo do contrato.

7. Obrigagoes da Contratada

7.1. S3o obrigacbes da Contratada, além de outras previstas no instrumento convocatério e seus
anexos ou decorrentes da natureza do ajuste:

7.1.1. manter, durante a execu¢ao do ajuste, as condi¢cdes de habilitacdo e de qualificacdo que
ensejaram sua contratagao;

7.1.2. apresentar cépias autenticadas das alteracdes do ato constitutivo, sempre que houver;

7.1.3. efetuar o pagamento de seguros, tributos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios,
comerciais, assim como quaisquer outras despesas diretas e/ou indiretas relacionadas com a
execucao do ajuste;
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7.1.4. manter, durante a realizagdo de servigos nas dependéncias do Senado Federal, os seus
empregados e prepostos uniformizados, devidamente identificados e munidos dos equipamentos de
protecdo e seguranca do trabalho, quando for o caso;

7.1.5. manter preposto para este ajuste que ird representd-la sempre que for necessario;

7.1.6. responsabilizar-se por quaisquer danos causados ao Senado Federal ou a terceiros, por acao
ou omissdo de seus empregados ou prepostos, decorrentes da execug¢ao do instrumento contratual
decorrente deste Termo de Referéncia;

7.1.7. ndo veicular publicidade acerca do objeto a que se refere o presente Termo de Referéncia,
salvo com autorizacao especifica do Senado Federal;

7.1.8. ndo ceder os créditos, nem sub-rogar direitos e obrigacdes do ajuste a terceiros;

7.1.9. Os empregados incumbidos da execucdo dos servigos nao terdo qualquer vinculo empregaticio
com o Senado Federal, sendo remunerados Unica e exclusivamente pela Contratada e a ela
vinculados;

7.1.10. O direito patrimonial e a propriedade intelectual em carater definitivo de todos os resultados
produzidos em consequéncia da prestacdao dos servicos, inclusive sobre eventuais adequacdes e
atualiza¢cbGes que vierem a ser realizadas, serdo da Contratante, podendo esta distribuir, alterar e
utiliza-los sem limitacdes;

7.1.11. Os direitos autorais dos produtos gerados serdo da Contratante, ficando proibida sua
utilizacdo por parte da Contratada sem que exista autorizacdo formal;

7.1.12. A Contratante fica autorizada a utilizar imagem e voz dos profissionais alocados para a
execucdo dos servicos, na integra ou em partes, para fins institucionais, educativos, informativos,
técnicos e culturais, dentre outros, visando a exibicdo e reexibicdo em qualquer midia existente ou
gue vier a existir, em todo o territdrio nacional e internacional, em ndmero ilimitado de vezes, seja
qual for o processo de transporte de sinal que venha a ser utilizado;

7.1.13. O Contratante podera ceder o material a parceiros publicos ou privados, conforme sua
conveniéncia, que dele fardo uso na mesma extensdo permitida neste instrumento. A presente
autorizacdo tem carater gratuito, desonerando o Contratante, bem como seus parceiros citados, de
gualquer custo ou pagamento de honorarios, seja a que titulo for sendo concedida em carater
irrevogavel e irretratavel, para nada reclamar em juizo ou extrajudicialmente;

7.1.14. Aplicam-se ao instrumento contratual decorrente deste Termo de Referéncia as disposi¢des
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do Cédigo de Protecdo e Defesa do Consumidor, instituido pela Lei n® 8.078, de 11 de setembro de
1990.

8. Regime de execucao

8.1. A Contratada devera estar apta a executar os servigos de audiodescri¢ao ao vivo ou ensaiada,
gravada ou ndo, em eventos, atividades diversas e projetos institucionais do Senado ou por ele
promovidos/apoiados, com cessdo de uso de voz, dentro do Distrito Federal, no prazo de 15 (quinze)
dias corridos, a contar da celebra¢ao do contrato;

8.2. A audiodescrigdo consiste na descri¢ao clara e objetiva de todas as informagbes compreendidas
visualmente e que ndo estdao contidas nos dudios, incluindo: gestos; expressdes faciais e corporais
gue exprimam comunicacdo; informacdes sobre o ambiente, figurinos, objetos e efeitos especiais;
mudancas de tempo e espaco; leitura de textos, créditos, titulos, além de qualquer informacao
escrita em tela ou em suportes da apresentacdo; conforme preconiza a norma NBR 16452;

8.3. As descricGes serdo feitas nos espacos contidos entre os didlogos e nas pausas entre as
informacgdes sonoras do evento, de modo a evitar sobrepor a audiodescricdo ao conteudo sonoro
relevante, harmonizando, deste modo, a informacado audiodescrita com os demais sons emitidos;

8.4. Os profissionais a serem alocados na prestacdo de servicos, deverdo comprovar efetiva
experiéncia no objeto da prestacdo desses servicos, através de declara¢des de empresas publicas ou
privadas, certificados de entidades de classe, cursos de formacdo ou aperfeicoamento ou em
execugdo de contratos;

8.4.1. A partir da celebrac¢do do Contrato, a Contratada poderd apresentar a documentacao relativa
a experiéncia dos profissionais que pretende alocar na prestacdo de servicos, dispensando-se assim
a remessa dessa documentacdo quando da etapa de aceite da Ordem de Servico;

8.5. A prestacdo de servicos de audiodescricdo ao vivo requer a alocacdo de profissional que realizard
audiodescricdo (presencialmente), na lingua portuguesa;

8.6. A audiodescri¢cao ao vivo serd realizada através de equipamentos de tradugdo simultanea a
serem disponibilizados pela Contratada conforme a Ordem de Servico;

8.6.1. A contratada devera disponibilizar um técnico-operador para acompanhar o evento no local,
preparado para atender as emergéncias e garantir o pleno funcionamento dos aparelhos;

8.6.2. A contatada devera disponibilizar uma pessoa uniformizada e com crachd da empresa para
entrega e coleta do receptor com headphone durante o evento;

Modelo de TR — Bens e Servigos (SRP ou ndo), Lei 14.133/21, versdo 6, atualizada em 22/04/2024.

11

ARQUIVO ASSINADO DIGITALMENTE. CODIGO DE VERIFICACAO: FF481FE2006E7733

CONSULTE EM http:

senado.gov.br/sigadweb/v.aspx



00100.142147/2025-12

SENADO FEDERAL

Secretaria de Relagdes Publicas

8.6.3. O transmissor portatil deverd ter, no minimo, 3 (trés) canais;

8.6.4. O transmissor portatil e os receptores deverao ser homologados pela Anatel, a fim de utilizar
a faixa de frequéncia apropriada e trabalhar em niveis seguros de irradiacdao eletromagnética;

8.6.5. Os receptores deverdo receber o sinal de audiodescricdo por meio de tecnologia sem fio;
8.6.6. Os receptores deverdo permitir audicao bilateral através de fones supra auriculares;
8.6.7. A cabine de isolamento deve atender as normas ISO 2603 e ISO 4043;

8.7. Audiodescricao de videos refere-se a prestacao de servico em que o Senado Federal envia o
material audiovisual onde serdao produzidos os recursos de acessibilidade, através da
audiodescricdo, e entregues em formato de audio para serem incluidos nas respectivas fontes
originais;

8.8. Audiodescricdao de imagens estaticas refere-se a prestacao de servico em que o Senado
Federal envia imagens estaticas (fotografias, obras de arte, selos etc.) para que sejam descritas,
e entregues em formato de texto e/ou audio;

8.8.1. O limite maximo de tempo para o servi¢co de audiodescricdao de imagens estaticas serd de
20 (vinte) minutos por imagem;

8.9. A audiodescricdo gravada, tanto para videos quanto para imagens estaticas, devera ser
entregue por arquivo de audio enviado por meio eletrénico ou fisico, ou ainda disponibilizado
em aplicativo especifico, a critério do Senado Federal;

8.10. A audiodescricdo gravada para videos, imagens estaticas ou eventos ndo-presenciais
poderd ser realizada a distancia, inclusive fora do Distrito Federal, desde que autorizado pelo
Senado Federal;

8.11. Os servicos serdo executados sempre em dias Uteis, no horario compreendido entre 08h e
22h;

8.12. A execucdo dos servicos obedecerd ao protocolo de execucdo abaixo, cujos prazos
determinados estdo descritos em horas Uteis, considerada aquela compreendida entre as 08h e
18h, de segunda a sexta-feira;

8.12.1. Etapa 1 - Emissdo da Ordem de Servico de audiodescri¢do.

8.12.1.1. A ordem de servico devera ser recebida pela Contratada diretamente do fiscal deste
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contrato, a qual indicara detalhadamente:
8.12.1.2. Dia, Més e Ano da prestagdo dos servigos;
8.12.1.3. Hora prevista para inicio da prestacao dos servigos;
8.12.1.4. Hora prevista para término da prestagao dos servicos;
8.12.1.5. Local/endereco detalhado da presta¢do dos servigos;
8.12.1.6. Resumo de horas previstas para presta¢ao dos servigos;
8.12.1.7. Traje requerido para a prestacdo dos servicos - uniforme ou terno/gravata/ tailleur;

8.12.1.8. Servidor do SENADO responsavel pelo evento e posterior ateste da prestacdo do
Servico;

8.12.1.9. Este servidor fara o recebimento e verificacdo de funcionamento dos equipamentos
e orientard os prestadores de servigos;

8.12.1.10. Indicagao dos equipamentos a serem utilizados na prestacao de servicos e
respectivos quantitativos;

8.12.1.11. A Ordem de Servico serd emitida pelo fiscal do contrato e entregue a CONTRATADA
com antecedéncia minima de 40 (quarenta) horas do inicio do evento;

8.12.1.12. Ordens de servico abertas em prazo inferior a 40 (quarenta) horas poderdo ser
recusadas pela CONTRATADA, sem incidéncia de multa ou penalidade;

8.12.1.13. Ordens de servico abertas em prazo inferior a 40 (quarenta) horas e aceitas pela
CONTRATADA, se sujeitam as mesmas regras de execuc¢do deste protocolo, estando sujeitas a
multas e penalidades estabelecidas neste contrato;

8.12.1.14. Excepcionalmente o fiscal do contrato poderd flexibilizar os prazos das etapas
previstos neste protocolo de execugdo, exclusivamente nos casos em que a Ordem de Servico for
aberta em prazo inferior a 40 (quarenta) horas do inicio do evento, devendo registrar na Ordem
de Servico, os prazos acordados com a CONTRATADA, em carater excepcional.

8.12.2. Etapa 2 - Aceite da Ordem de Servigo: Neste evento a CONTRATADA confirmara,
formalmente, o recebimento da Ordem de Servico, informard do seu aceite ou as razdes contratuais
da recusa.

8.12.2.1. Também neste evento devera informar o nome e curriculum do profissional que
executara o servicgo.
8.12.2.1.1. E dispensdavel a remessa do curriculum do profissional, quando este ja tiver sido
remetido em OS - Ordem de Servico anteriormente aberta, no ambito do contrato.
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8.12.2.2. O aceite ou recusa da Ordem de Servico devera ocorrer em até 08 horas Uteis apds o
recebimento da OS - Ordem de Servico.

8.12.2.2.1. No caso de recusa, devera vir acompanhada da respectiva justificativa contratual.

8.12.3. Etapa 3 — Entrega dos equipamentos: quando solicitados, os equipamentos descritos
devem ser entregues, verificados e estarem em pleno funcionamento, a disposi¢cdo para utilizagdo,
pelo menos, 02 (duas) horas antes do inicio do evento.

8.12.4. Etapa 4 - Apresentacdo do(s) profissional(is) Audiodescritor(es): o(s) profissional(is) que
fard(3o) a audiodescricdo deverad(ao) estar a disposicdo para prestacdo dos servicos, com
antecedéncia necessdria para a preparacao e a adequada prestagao de servico, no local determinado
na Ordem de Servico a fim de verificar as condi¢Ges e caracteristicas do local, do publico, dos
palestrantes e das atividades a serem realizadas.

8.12.4.1. Esse periodo ndo serd computado como hora trabalhada para efeito de
contabilizacdao do pagamento da prestac¢ao do servigo.

8.12.5. Etapa 5 — Inicio do evento: a hora de inicio considerada para computo da prestagdo de
servicos serd sempre aquela indicada na OS - Ordem de Servico, ndo se descontando atrasos nao
imputaveis a CONTRATADA.

8.12.6. Etapa 6 - Fim do evento: a hora de fim do evento sera aquela de efetivo encerramento das
atividades, ndo se descontando atrasos ndo imputdveis a CONTRATADA.

8.12.6.1. Eventuais periodos excedentes ao previsto na Ordem de Servico serdo
contabilizados e remunerados nos termos contratuais, inclusive os periodos fracionados.

8.13. Substituicdo do profissional indicado para prestacao do servico: o fiscal podera solicitar
que o(s) profissional(is) seja(m) substituido(s) no prazo maximo de 8 (oito) horas a partir do

recebimento do aceite da Ordem de Servico.

8.13.1. As razGes de ordem técnica ou comportamentais para a substituicdo deverdo ser
informadas pelo fiscal;

8.13.2. Novo profissional devera serindicado, atendendo atodos os requisitos da Etapa 2, no prazo
de 03 (trés) horas, a partir do recebimento da solicitacdo de substituicao.

8.14. Cancelamento da Ordem de Servico: O cancelamento da Ordem de Servico serd informado
a CONTRATADA com no minimo 8 (oito) horas de antecedéncia do inicio do evento.
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8.14.1. A Ordem de Servigo podera ser cancelada no todo ou em parte;

8.14.2. No caso de Ordem de Servigco com multiplos eventos, podera ocorrer o cancelamento
de apenas um evento, a ser indicado no documento de cancelamento, permanecendo valida a
execuc¢ao dos demais;

8.14.3. Caso a Ordem de Servico seja cancelada, em parte ou integralmente, a menos de 8
(oito) horas do seu inicio, o SENADO pagara 50% do valor relativo a locagdo de equipamentos e
30% da base de cdlculo relativa as horas de Audiodescrigao.

8.14.3.1. Para Ordem de Servico que contemple multiplos eventos, em hordrios ou dias
diversos, o ressarcimento ocorrera apenas para aqueles em que ndo ocorreu o cancelamento
de forma tempestiva. Ou seja, todos aqueles em que o cancelamento ocorreu a menos de 08
horas de seu inicio. Eles compdem entdo a base de cdlculo para o pagamento;

8.14.3.2. Para os demais ndo caberd qualquer tipo de ressarcimento.

8.15. Mudanca de data ou hordrio da prestacio de servicos: o SENADO informara a
CONTRATADA com antecedéncia minima de 8 (oito) horas do inicio do evento, mudancas de
data ou horarios da prestacdo de servicos. Nestes casos, ndao havera qualquer tipo de
ressarcimento.

8.15.1. Mudancas de horario de inicio do evento em até 01 (uma) hora - para mais ou para
menos, devem ser acatadas de forma obrigatdria pela CONTRATADA, sem direito a ressarcimento,
desde que comunicadas com no minimo 3 (trés) horas de antecedéncia;

8.15.2. Mudangas que ndo se enquadrem na alinea anterior, informadas com menos de 08
horas, poderao ser rejeitadas pela CONTRATADA e cabera ressarcimento de 50% (cinquenta por
cento) dos valores de locacdo de equipamentos e 30% (trinta por cento) dos valores do
profissional de audiodescrigao;

8.15.3. Para Ordem de Servico que contemplem multiplos eventos, em hordrios ou dias
diversos, o ressarcimento ocorrera apenas para aqueles em que ndo ocorreu a mudanca de forma
tempestiva. Ou seja, todos aqueles em que a mudanca ocorreu a menos de 08 horas de seu inicio.
Eles compdem entdo a base de calculo para o pagamento. Para os demais ndo cabera qualquer
tipo de ressarcimento;

8.15.4. Caso o prestador de servigos acate a mudanga informada com menos de 08 horas, nao
cabera qualquer ressarcimento;

8.15.5. N3do sera passivel de multa ou penalidade os atrasos nalocagao de equipamentos ou na
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apresentac¢ao do profissional, prevista na etapa 4, quando a comunicacdo de alteragao ocorrer
em menos de 08 horas previstas. O evento devera, entretanto, ter seu inicio no horario previsto;

8.16. Mudanca de endereco do evento: o SENADO informard a CONTRATADA, com antecedéncia
minima de 3 (trés) horas, eventuais mudancas de endereco do evento dentro do Distrito Federal.

8.16.1. N3o sera passivel de multa ou penalidade os atrasos na prestacdo de servigos ou na
alocac¢do de equipamentos quando a comunicagao de alteracdao do endereco ocorrer em menos
de 03 (trés) horas previstas para o evento;

8.16.2. Nao cabe qualquer tipo de ressarcimento a mudanca de endere¢o do evento, mesmo
gue esta ocorra em tempo inferior ao previsto neste protocolo.

8.17. O Contrato sera realizado sob demanda, ndo obrigando o Senado a contratar quantidade
minima.

9. Condigoes de recebimento do objeto
9.1.1. Efetivada a prestacao do servico, o objeto serd recebido:
9.1.1.1. provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizacdo, mediante

termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico; e

9.1.1.2. definitivamente, pelo gestor ou comissdo designada pela autoridade competente, no
prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, contados da data do recebimento provisério, mediante
termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais.

10. Previsao de penalidade por descumprimento contratual

10.1. O atraso injustificado na execug¢ao do contrato sujeitara o contratado a multa de mora, que
sera aplicada nos seguintes percentuais, tendo como base de cdlculo o valor da parcela adimplida
com atraso:

10.1.1. 2% (dois por cento) do valor de 1 (uma) hora de servigo, por minuto de atraso, na primeira
hora de atraso;

10.1.2. 5% (cinco por cento) do valor de 1 (uma) hora de servigo, por minuto de atraso, a partir do
atraso que exceder a 12 (primeira) hora;

10.1.3. Iniciado o evento sem a apresentagdo dos profissionais, podera ser considerada inexecugao
da ordem de servico, com as devidas consequéncias.
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10.2. As demais hipdteses e condi¢es de san¢do deverao seguir as disposicdes da minuta-padrao de
contrato.

11. Forma de pagamento

11.1. O pagamento efetuar-se-a por intermédio de depdsito em conta bancaria da Contratada, no
prazo de 30 (trinta) dias corridos, a contar do recebimento da nota fiscal/fatura discriminada, em 2
(duas) vias, acompanhada da nota de empenho, se for o caso, condicionado ao termo detalhado de
aceite e a apresentacao da garantia contratual, quando exigida.

12. CondigOes de reajuste

12.1. O preco poderad ser reajustado no prazo de 12 (doze) meses consecutivos a partir da data de
celebracdo do ajuste.

12.2. O indice de reajuste a ser adotado devera ser o Indice Nacional de Precos ao Consumidor —
INPC.

13. Garantia contratual

13.1. N3o sera exigida a garantia contratual prevista no art. 96 da Lei 14.133/2021 para a presente
contratagdo, pois consoante previsto no inciso | do § 22 do art. 18, Anexo lll, do Ato da Diretoria-
Geral n? 14/2022, o valor estimado da contratagdo se encontra abaixo do valor limite para dispensa
de licitagdo, encontra abaixo do valor limite para dispensa de licitacao, ndo sendo razoavel, portanto,
a exigéncia de garantia.

14. Plano de contratagoes

14.1. A contratacdo do objeto deste Termo de Referéncia esta prevista no Plano de Contratagdes sob
o numero 20250209 - Servico de audiodescri¢ao para eventos.

14.2. A data-limite para o envio dos autos a SADCON é 30/6/2025.

15. Responsavel pela elaboragao do TR

(Assinado eletronicamente)
LIDIANE LEAL LIMA
Chefe do Servico de Eventos e Cerimonial
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De acordo.

(Assinado eletronicamente)

JULIANA BORGES DOS SANTOS
Diretora da Secretaria de Relagdes Publicas em exercicio

De acordo.

(Assinado eletronicamente)

PEDRO AUGUSTO RAMIREZ MONTEIRO
Gestor do Nucleo de Contratagdes e Contratos

De acordo.

(Assinado eletronicamente)
LUCIANA RODRIGUES PEREIRA
Diretora da Secretaria de Comunicacgao Social em exercicio

De acordo.

(Assinado eletronicamente)
JOSE CARLOS VALERIO
Gestor do Nucleo de Gestao de Contratos de Infraestrutura e Comunicagao
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ANEXO |

16. Especificagoes técnicas do objeto

16.1. Os itens deverdo atender aos seguintes requisitos:

Aquisicdo de servicos de audiodescri¢do ao vivo ou ensaiada, gravada ou ndao, em eventos,
atividades diversas e projetos institucionais do Senado Federal, ou por ele promovidos ou
apoiados, com cessao de uso de voz dentro do Distrito Federal.
Unidade
tidad ~
Item Quatm \cade de EspecificacOes CATSER
Estimada .
medida
1 100 Horas Prestacdo de servicos de audiodescri¢ao 3778
2 12 Didrias Locacdo de transmissor portatil 12556
3 120 Didrias Locacgao de receptor com headphone 12556
4 3 Diarias Locac¢do de cabine de isolamento acustico 12556

16.2. Os detalhes relativos a execucdo do objeto estdo estabelecidos na Clausula Quarta - Do Regime
de Execucdo da minuta de contrato (Anexo 4).

17. Critérios e praticas de sustentabilidade

17.1. Tendo em vista a natureza do objeto do presente Termo de Referéncia, ndo é aplicavel a
exigéncia de critérios e praticas de sustentabilidade.
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SENADO FEDERAL

Secretaria de Relagdes Publicas

ANEXO Il

18. Valor estimado da contratacgao

00100.142147/2025-12

Aquisicdo de servigos de audiodescricao ao vivo ou ensaiada, gravada ou ndo, em eventos,
atividades diversas e projetos institucionais do Senado Federal, ou por ele promovidos ou
apoiados, com cessao de uso de voz dentro do Distrito Federal.
Quantidade A Preco Total
Item | Unidade . Descrigao resumida Unitario ¢
Estimada (RS)
(R$)
1 | Horas 100 Prestacdo de servigos de 532,54 53.254,00
audiodescricao
2 | Dirias 12 Locagdo de transmissor 250,00 3.000,00
portatil
3 | Diarias 120 Locagdo de receptor com 23,39 2.806,80
headphone
4 | Dirias 3 Locagdo de cabine de 565,00 1.695,00
isolamento acustico
VALOR TOTAL ESTIMADO RS 60.755,80
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