SENADO FEDERAL
Secretaria de Gestao de Informacdo e Documentacao

ATO DO 12 SECRETARIO N¢ 6, DE 2018

Dispbe sobre procedimentos relativos ao provimento dos
cargos em comissdo do Quadro de Pessoal do Senado
Federal e a investidura neles.

O PRIMEIRO-SECRETARIO DO SENADO FEDERAL, no uso de suas atribui¢cdes regimentais e
regulamentares e tendo em vista a necessidade de disciplinar os procedimentos relativos a
nomeacdo, posse e exercicio em cargos em comissdo inclusive por meio de cessdo de
servidores ou empregados pertencentes a outro 6rgdo ou entidade da administragdo
publica direta, autarquica e fundacional de qualquer dos Poderes da Unido, dos Estados, do
Distrito Federal e dos Municipios, suas empresas publicas e sociedades de economia mista,
para o exercicio de cargos em comissao do Senado Federal, na forma estabelecida na Lei n2
8.112, de 1990, RESOLVE:

Art. 12 A indicagdo para cargo em comissao do Senado Federal, bem como a solicitacdo de
alteracdo de cargo ou lotacdo e de exoneracgdo de oficio, sera feita pelo titular da respectiva
unidade, devendo ser formalizada por meio de processo eletronico no Sistema de Gestao
de Cargos Comissionados (GCC), disponivel na intranet do Senado Federal.

§ 12 Os processos somente poderdo ser liberados para publicacdo da portaria apds
assinatura digital pelo titular da unidade, salvo em caso de delega¢do expressa para esse

fim.

§ 22 O titular da unidade, o seu delegado, o chefe e subchefe de gabinete e o agente de
transicdo tém acesso ao sistema de Gestdo de Cargos Comissionados.

§ 39 Entende-se por agente de transi¢cdao a pessoa designada, pelo Senador eleito para a
proxima legislatura, para conduzir o processo de Admissdao em cargos comissionados.

§ 49 O titular da respectiva unidade podera restringir o acesso previsto no §22 deste artigo,
mediante solicitacdo a Secretaria de Gestdo de Pessoas (SEGP).

Art. 22 Apds abertura do processo de admissao, o indicado devera providenciar, por meio
de sistema eletrénico disponibilizado pelo Senado Federal:

| - Preenchimento de dados pessoais e documentos em formulario eletrénico proprio;
Il - Ainsercdo de copia digital dos seguintes documentos:

a) Carteira de identidade, com indicacdo de numero do registro geral e da data de
expedicdo;

b) Documento de quitacdo das obrigacGes militares, quando homem e menor de 46 anos;
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c) Certiddo de nascimento, quando solteiro;

d) Certidao de Casamento com averbagées, se houver;

e) Certiddo de 6bito, quando viuvo;

f) Carteira de habilitacdo valida para os cargos de motorista;
g) Escritura publica de unido estavel, quando for o caso;

h) Comprovante de qualificacdo cadastral correta junto ao Sistema de Escrituracdo Digital
das Obrigacdes Fiscais, Previdenciarias e Trabalhistas - eSocial;

i) Comprovante de conta bancdria.

Il - certidGes negativas expedidas:

a) pela Justica Eleitoral, Certiddo de quitacdo eleitoral;

b) pela Justica Eleitoral, relativamente a condenac¢do pelo menos em segunda instancia por:
1. corrupgao eleitoral;

2. captacao ilicita de sufragio;

3. doagdo, captacdo ou gastos ilicitos de recursos de campanha;

4. conduta vedada aos agentes publicos em campanhas eleitorais que impliquem cassacdo
do registro ou do diploma;

5. crimes eleitorais para os quais a lei comine pena privativa de liberdade;

6. doacdes eleitorais tidas por ilegais, na qualidade de pessoa fisica e/ou dirigente de
pessoa juridica.

c) pela Justica Militar, relativamente a declaragdo de indignidade ou incompatibilidade com
o oficialato;

d) pelo Tribunal de Contas da Unido, de rejeicdo das contas por irregularidade insanavel
gue configure ato doloso de improbidade administrativa, em face do exercicio de cargos ou
fungdes publicas;

e) pelo Conselho Nacional de Justica - CNJ, relativamente a condenagdes civeis por ato de
improbidade administrativa;

f) pela Justica Federal relativamente a atos de improbidade administrativa e a condenacgdo,
em decisdo transitada em julgado ou proferida por érgao colegiado, desde a condenacdo
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até o transcurso do prazo de oito anos apds o cumprimento da pena pela pratica dos crimes
dolosos.

§ 19 As certidoes de que trata o inciso Il do caput deste artigo devem ser emitidas pelos
6rgaos com jurisdicdo sobre o uUltimo domicilio em que o indicado tenha residido.

§ 22 Na hipétese de qualquer certiddo positiva, devera ser apresentada Certiddao Detalhada
ou de objeto e pé emitida pelo drgdo responsavel com detalhamento da ocorréncia,
inclusive instancia decisoria, data da decisdo e se ela esta vigente ou suspensa, de maneira
a viabilizar a verificacdo da incidéncia dos dbices a nomeacdo constantes do § 12 do art. 42
da Resolugdo n2 63, de 1997.

IV - Declaragoes:

a) de que ndo se enquadra em nenhuma das proibi¢cdes de que trata o art. 42 da Resolugdo
do Senado Federal n? 63, de 1997, com a redacdo dada pela Resolu¢ao do Senado Federal
n2 35 de 2013, e art. 137 da Lei 8.112/90, considerando os domicilios nos ultimos oito anos;

b) de que ndo exerce outro cargo, emprego ou fungdo publica; ou, caso afirmativo, que
estara desligado no ato da posse no Senado Federal;

c) de que ndo esta de licenga sem vencimentos ou com contrato de trabalho suspenso em
6rgao ou entidade da administra¢do publica.

d) de que ndo participa de geréncia ou administragdo de sociedade privada, personificada
ou ndo personificada ou ndo exerce comércio ou nao é proprietario de firma individual; ou,
caso afirmativo, comprovagao da alteragdo dessa situagdo no ato da posse no Senado
Federal;

e) de rendimentos, relativa a acumulagdo de cargo ou a aposentadoria publica ou privada
visando ao atendimento do que dispde o art. 37, Xl, da Constituicdo Federal, devendo
apresentar declaragdo do drgao de origem informando qual a remuneragao para fins de
teto constitucional;

f) de que autoriza o acesso aos dados de bens e rendas da Declara¢do de IRPF, nos termos
da IN TCU n? 67/2011; ou caso n3o autorize, o indicado deverd inserir, ainda, a ultima
Declaragao de Ajuste Anual de Bens e Rendas e recibo emitido pela Receita Federal,;

g) de que ndo possui vinculo de parentesco até o terceiro grau civil com senador ou
servidor do Senado Federal ocupante de cargo em comissdo ou fungdo comissionada e,
caso possua, informar o nome e parentesco.

§ 12 Na hipdtese de o indicado ser servidor de outro érgdo ou entidade da administracdo
publica direta, autarquica e fundacional dos poderes da Unido, dos Estados, do Distrito
Federal e dos Municipios, suas empresas publicas e sociedades de economia mista, além do
pedido de nomeacdo, far-se-a necessario que, na indicacdo de que trata o caput deste
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artigo, seja solicitada a cessdo do respectivo servidor, com indicacdo do drgao cedente e da
autoridade competente para colocar o servidor a disposicdo do Senado Federal;

Art. 32 A nomeacao dar-se-a exclusivamente apds o recebimento e analise das informacdes
e documentacdo fornecida pelo indicado.

| - Na hipétese de o indicado ser servidor de outro érgao ou entidade da administracao
publica direta, autarquica e fundacional dos poderes da Unido, dos Estados, do Distrito
Federal e dos Municipios, suas empresas publicas e sociedades de economia mista,
preencher formulario eletrénico préprio e inserir cdpia dos seguintes documentos:

a) publicacdo da autorizacdo de cessao;

b) caso a opgdo pela percepcdo do auxilio-alimentacdo seja pelo Senado Federal -
Declaracdo do drgdo de origem informando que o servidor cedido ndo percebe beneficio
correspondente ao auxilio-alimentacao.

) caso a opgdo pelo 6nus da remuneracdo seja pelo érgdo cedente - Declaragdo do érgao
de origem informando qual a remuneracao para fins de teto constitucional;

d) caso a opc¢do seja pelo drgdo cessiondrio — documento com informagdes previdencidrias
emitida pelo 6rgdo de origem;

§ 12 Os processos de admissao que nao tenham a respectiva publicagdo de nomeagao em
até 90 dias apds a entrega da documentagao pelo indicado serdao cancelados. No caso de
cedido esse prazo de 90 dias é contado a partir da publicagdo da Portaria de Cessdo.

Art. 42 A posse dar-se-a mediante agendamento em sistema eletrénico do Senado Federal.

Paragrafo Unico. Serd admitida a posse por procuragdo conforme padrdo do Senado
Federal, vedada a atuagdo de servidor publico como procurador.

Art. 52 A posse dar-se-a exclusivamente apds a publicagdo do ato de nomeagdo no meio
oficial e dependerd ainda de laudo de aptid3o fisica e mental do nomeado para exercicio do
cargo, que deverd ser expedido por drgao oficial de salde ou por empresa e profissionais
de saude credenciados pela administracdo publica;

§ 12 O laudo de aptidao fisica e mental ndo podera ultrapassar noventa dias de sua emissdo
na data da posse.

§ 29 A critério da Secretaria de Gestdo de Pessoas, os laudos médicos expedidos por érgao
oficial de saude dos Estados, na forma autorizada da alinea "a" deste artigo, poderdo ser
encaminhados a Coordenacdo de Atencdo a Saude do Servidor para homologacdo, ou, se
necessario, para nova inspecao médica do servidor.
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Art. 62 Excepcionalmente e a critério do Presidente do Senado Federal, sera solicitada a
cessdo de servidores dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, de suas empresas
publicas e sociedades de economia mista, sem a necessidade de exercicio de cargo em
comissao, hipdtese em que o Onus total da cessdo serd do 6rgao ou entidade de origem,
vedado o reembolso de qualquer despesa remuneratdria.

Art. 72 Fica revogado o Ato do Primeiro-Secretdrio n? 1, de 2018;
Art. 82 Este Ato entra em vigor na data de sua publicacado.

Senado Federal, 13 de novembro de 2018. Senador José Pimentel, Primeiro-Secretario.
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