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Apresentacao

O Plano de Dados Abertos do Senado Federal 2020/2021 (PDA) traz a o
Catalogo De Dados como ferramenta obrigatoria para a divulgacédo de dados
abertos no Portal do Senado Federal. As informagdes cadastradas no Catalogo
sao necessarias para o melhor entendimento e maior utilizacdo dos dados
publicos disponibilizadas pelo Senado.

Dados Abertos sao representados em meio digital, processaveis por maquina,
referenciados na rede mundial de computadores e disponibilizados sob licenga
que permita sua livre utilizagdo. A disponibilizagdo de dados administrativos e
legislativos em formato aberto representa uma administragao publica inovadora
e transparente. Para o Senado Federal, a divulgagdo de informacbes aos
cidadaos é fundamental e contribui para a solidez das politicas de participacao
social, de inovagao tecnoldgica e para a integridade publica.

Basicamente, o Catalogo de Dados apresenta alguns metadados (informacgdes
sobre os dados) que serdo cadastrados pelos érgaos gestores dos conjuntos de
dados. Segundo o PDA, as areas do Senado Federal sdo responsaveis pelos
metadados dos conjuntos de dados das quais sdo gestoras. Ficardo
responsaveis pela descricdo dos metadados no mesmo prazo de publicacdo dos
conjuntos de dados a que se referem, conforme cronograma de disponibilizagao
de dados abertos.

Os metadados a serem cadastrados sao informacgdes curtas, objetivas, simples,
e de conhecimento dos 6rgaos gestores das informagdes:

a) Nome ou titulo do conjunto de dados;

b) Descri¢ao sucinta;

c) Palavras-chaves (etiquetas);

d) Assuntos relacionados;

e) Nome e e-mail do setor responsavel pelos dados;
f) Periodicidade de atualizagéo no portal de dados;
g) Escopo temporal;

h) Data da ultima atualizacao.

Para facilitar e uniformizar e o cadastramento, o Prodasen desenvolveu o
sistema web que sera apresentado a seguir. As telas e fungdes do sistema seréo
apresentadas com um exemplo pratico e real de preenchimento


https://www12.senado.leg.br/dados-abertos/pdf/plano-2020-2021-de-dados-abertos-do-senado-federal

A hierarquia da informacédo no sistema € a seguinte:

—

. Categoria: Legislativo e Administrativo;

2. Subcategoria: Contratagdes, Gestédo de Pessoas, Orcamento do Senado,
Senadores, Comissédo, Composigao, Legislagdo, Orgamento do Senado,
Projetos e Matérias, Senadores;

3. Grupo de Dados: Diversos. Por exemplo Contratos, Aditivos, Itens na
subcategoria contratagcbes da categoria Administrativo;

4. Conjunto de Dados: diversos. Por exemplo Licitagdes e Contrato, no mesmo

grupo anterior;

Formato de Conjunto de Dados: CSV ou WebService, atualmente;

6. Dicionario de dados: Diversos. Conforme o arquivo.

o,

Abaixo, um exemplo pratico dessa hierarquia.

Categoria

Administrativo

Subcategoria

Contratacdes

Grupos de dados Grupo de Dados

Grupo de Dados

Conjunto de Dados

Ata de Registro de Preco

Formato do
Conjunto de dados

Contratos

Dicionario de
Dados




Acesso ao sistema

Endereco de acesso do sistema é: http://intra/catalogodadosabertos

Para acessar o sistema é preciso estar cadastrado. A STRANS realiza o cadastro
de servidores apés indicagao pelos diretores. O contato para atualizagéo dos
cadastrados pode ser feito por transparencia@senado.leg.br. Apds o
cadastramento de um Gestor por 6rgdao do Senado, este pode cadastrar outros
perfis como Facilitadores.

Mais detalhes sobre cadastramento no topico “Usuarios’.

O login é realizado com seu usuario e senha de rede.

SENADO '
FEDERAL |

Catalogo de Dados Abertos

R home do usurio ‘

@, senha

Lembrar nome do usuario

Acessar

Usuarios Adicionar

Q.~ | Pesquisa: Todas as Colunas de Texto | Ir

Nome Login
&z Danilo Schmidt de Melo 05790829112

2 Gleison Carneiro Gomes GLEISONG

2 Total


http://intra/catalogodadosabertos
mailto:transparencia@senado.leg.br

Os cadastros do aplicativo seguem um padrao, veja abaixo as funcionalidades
que sempre estardao em tela:

Formato de Conjunto de Dados o m
Qv ¢ Ir
Formato url Ultima Atualizacio Publicado?
Qv o hitp:/www.senado.gov.br/transparencia/LAllicitacoes/c 15-DEZ-2020 Sim
Formato de Conjunto de Dados (6 )
* Formato  CSV v
1S
*Url  hitp://www.senado.gov.br/transparencia/LAl/licitacoes/contratos.
* Ulima  15-12-2020 —
de Atualizagao
* Publicado Sim Nao
ttp * Frequéncia  Diario ~
Atualizacao
manual/automético Manual Automético

T =k
1- Link para edigéo do registro, abre a janela popup para edigéo.

2- Botao para criagdo de novo registro.

3- Botao para voltar a tela anterior sem realizar nenhuma agéo.

4- Excluir o registro.

5- Salvar as alteragdes realizadas no registro.

6- Mesmo que a opcgéao 3, voltar sem realizar nenhuma acgao.

Conjunto de Dados

A area de Conjunto de dados € formada pelas seguintes tabelas, dispostas
verticalmente numa mesma pagina:

Grupo de Dados,
Conjunto de Dados,
Formato Conjunto de Dados,

Dicionario de Dados.



Cadastro Conjunto de Dados

A primeira etapa do cadastro de dados abertos € o cadastro do “Conjunto de
Dados”. Sao informagdes mais gerais sobre os dados publicados. Importante
ressaltar que algumas informacdes a serem inseridas sdo buscadas nas tabelas
de apoio, como veremos abaixo. Assim, caso nao tenha a opgao desejada, sera
necessario o cadastro na tabela de apoio.

Para exemplificar, vamos simular o cadastro dos metadados do conjunto de
dados “servidores efetivos” do Senado Federal.

1. Acessar o sistema, com login e senha.

2. Clicar na opcao de menu “Conjunto de Dados”;

3. Selecione o grupo de dados respectivo, no caso, “Servidores Efetivos”;
(caso nao existe o grupo de dados que precisa cadastrar, ver “Tabela de
Apoio, neste manual)

4. Para cadastrar um Conjunto de Dados pela primeira vez, clique em “Criar”,
localizado conforme circulo vermelho abaixo:

Conjunto de Dados m

Qv Pesquisa: Todas as Colunas de Texto Ir

Nome Descrigio Publicado? Fonte Palavras Chave Ap a o Legal o]

Z CEAPS Informagdes sobre a Cotas para Exercici Sim Sistema de Cotas Senadores, administrativo, ajuda de custo Orcamento, despesas = Cotas para Exercicio da Atividade Parlam.. COORD

& Citagdes nos anais do império  Retorna informagdes sobre as citagdes . Sim Indice onomastico dos anais do império SERVICC

1 linhas selecionadas

Na tela seguinte, preencher os campos da seguinte forma:



Conjunto de Dados *

—

Mia

. Campo “nome”, inserir: “Relagao de Servidores Efetivos”;

Campo “descricao” inserir: “Relagcao de todos os servidores efetivos do
Senado Federal’;

Campo “Publicado”, marcar: "sim” (o arquivo esta disponivel no Portal de
Dados abertos do Senado Federal)

Campo “Fonte”, inserir: “ERGON”

Campo “Orgao”, inserir: “COAPES”

Campo “Assuntos relacionados”, pode inserir: “gasto com pessoal,
colaboradores, concursos publicos” etc

Campo “Apresentacao”, pode inserir: “O Senado Federal conta com
servidores efetivos e comissionados. Os servidores efetivos sdo aqueles
que foram aprovados em concursos publicos. S&o regidos pela Lei
8.112/92.”

Campo “Fundamentacao Legal”, inserir: “Art. 8°, caput e § 2°, da Lei de
Acesso a Informacéo.”



9. Por fim, clique em “Criar”

Ap0bs o primeiro cadastro, para editar as informacgdes criadas basta clicar no
botdo de edigéo ( % )no inicio da linha do conjunto de dados.

Formato de Conjunto de Dados

Os conjuntos de dados podem estar disponiveis em diversos formatos de dados
abertos como CSV ou XML. Nessa etapa de cadastro, sera informado esse tipo
de formato.

Para tanto, é necessario primeiro selecionar uma linha no “Conjunto de Dados”
para edicdo de seu formato. Seguindo o exemplo anterior, para cadastrar o
Formato dos conjuntos dos dados, criado anteriormente, clique no bot&o criar da
secao “Formato dos Conjuntos de Dados”:

Formato Conjunto de Dados m

Qv | Pesquisa: Todas as Colunas de Texto Ir

Ultima Atualizagéo Publicado? Formato

tivo/parlamentares/indice-onomastico-do. 02-FEV-2020 Sim csv

1 linhas selecionadas 1 Total

Apds, surgira a seguinte tela:



Formato Conjunto de Dados m

Qv | Pesquisa: Todas as Colunas de Texto Ir
Ultima Atualizagdo Publicado? Formato
ivo/parlamentares/indice-onomastico-do... 02-FEV-2020 Sim csv
‘
1 linhas selecionadas 1 Total
Formato Conjunto de Dados
* Formato v
* Url
* Ultima ==z]
Atualizagdo
* Publicado Sim Nao
* Frequéncia A

Atualizagdo

manual/automatico Manual Automatico

—

Campo “Formato” (**), selecionar: “CSV”

2. Campo “URL”, inserir:
http://www.senado.gov.br/transparencia/LAl/secrh/servidores_efetivos ¢
SV.CSV

3. Campo “Ultima atualizagéo”, selecionar a data, por exemplo,

“23/11/2020”

Campo “Publicado”, selecionar: “sim”

Campo “Frequéncia de atualizacao”(**), selecionar: “mensal”

Opc¢ao manual/automatico, marcar “automatico”.

Por fim, clique em “Criar”

NOo O A

As informagdes com (**) devem estar cadastradas previamente no menu “Tabela
de Apoio”.

Apods o primeiro cadastra para editar as informacgdes criadas basta clicar no
botao de edigao ( Z )no inicio da linha do conjunto de dados.

Dicionario de Dados

Os Dicionarios de Dados explicam para o usuario o significado das informagdes
constantes nos documentos. Uma coluna chamada “ID” pode ser explicada como


http://www.senado.gov.br/transparencia/LAI/secrh/servidores_efetivos_csv.csv
http://www.senado.gov.br/transparencia/LAI/secrh/servidores_efetivos_csv.csv

significando, por exemplo, identidade. Um “Formato de Conjunto de Dados” pode
ter varios “Dicionarios de Dados”. Funciona do mesmo jeito das tabelas acima.

Seguindo o exemplo, é necessario cadastrar Dicionarios de Dados do Conjunto
de Dados “Lista de Servidores Efetivos”. Para isso, desca a tela até a seg¢ao
“Dicionario de Dados” e clique no botéao “Criar”:

Dicionario de Dados

Qv Pesquisa: Todas as Colunas de Texto Ir
Nome Descrigdo
4 Autor Informa @ nome do autor ou do drgdo que constitui a entrada principal do IOAS, sob a qual estd relac...  texto
A Titulo Nobiliarquico Informa o respectivo titulo nobilidrquica para cada autor. texto
Z Cargo Informa o cargo exercido pelo autor no momento da citagao. texto
A Ano da Sess3o Legislativa Informa o ano da sesso legislativa a que pertence a sess3o. Pode ser diferente do ano em que foi rea..  nimero
&z Volume dos Anais Informa o volume, referente ao ano da sesso legislativa, da colegdo de Anais em que esta registrada nimero
4 Data da Sessdo Informa a data em que a sessdo foi realizada. data
A Atividade Informa a atividade legislativa ou parlamentar registrada na citago. texto
Surgira a seguinte tela:
Dicionario de Dados x
* MNorne
£
Descrigdo
A
* Tipo ~

Seguindo o exemplo de servidores efetivos, um cadastro de dicionario possivel
seria:

1. Campo “Nome”, inserir “Setor”

2. Campo “Descri¢ao, inserir: “Informa a lotagdo do servidor no Senado
Federal’

Campo “Tipo”, inserir: “Texto”

4. Clicar em “Criar”

.



Como as tabelas de dados geralmente possuem mais de um coluna, no exemplo
especifico seria preciso realizar o mesmo procedimento para as colunas: “Nome

” o« LE 11

7, “Cargo”, “Categoria”, “Func¢ao”, “Afastamento” e “Isencéo do ponto”.

Outra forma de cadastrar diversos colunas € pelo opgao “Copiar de..”. Com ela,
€ possivel aproveitar as informagdes cadastradas em outro Dicionario de Dados
e otimizar tempo de cadastro.

Dicionario de Dados Crdenar

O\v Pesquisa: Todas as Colunas de T | I

Mome Descricio Tipo Ordem

Menhum dado cadastrado,

Tabela de Apoio

Nas tabelas de apoio estado inseridas informagdes de uso geral que podem ser
aplicadas a diversos conjuntos de dados como fundamentacgao legal, frequéncia
de atualizacdo e grupo de dados. Essas informacgbes sao requisitas para o
cadastro de dados na aba “Conjunto de Dados”.



Tabelas de Apoio ° Aluda

Cateqoria
subCateqoria
Grupo de Dados
Formato

Frequéncia de &tualizagio

Fundarmentacdo Legal

b

TII‘_I o da Camn po

A maioria das informagdes mais comuns aos metadados ja estardo cadastradas
no sistema. Porém, pode ser necessario inserir algum detalhe especifico de um
conjunto de dados.

No exemplo pratico, podemos cadastrar as seguintes informagdes na tabela de
apoio.

1. Clicar na Opg¢ao “Subcategoria”
a. Clicar no botéo “Criar”
b. No campo “Nome”, inserir: “Gestao de Pessoas”
c. No campo “Descricao”, inserir: “dados relacionados aos recursos
humanos do Senado Federal”
d. No campo “Categoria”, selecionar: “Administrativo”
e. Clicar em “Criar”.

A mesma logica se segue para as outras opgdes de cadastro da Tabela de
Apoio.



Usuarios

E a area de gestdo de permissao de utilizagéo do sistema. Esta area sera de
uso menos frequente.

Existem trés tipos de perfis: Facilitador, Gestor e Administrador. A diferencga é o
nivel de acesso de cada perfil:

Facilitador Gestor Administrador
Inicio Inicio Inicio
Conjunto de Dados Conjunto de Dados Conjunto de Dados
Ajuda Ajuda Ajuda
Gestao de Usuarios Gestao de Usuarios
Usuarios
Tabelas de Apoio.

A funcionalidade de Usuarios permite cadastrar os Gestores e somente o
Administrador pode realizar essa acao. Ja os facilitadores podem ser incluidos
pelos Gestores da guia de Usuarios em Conjunto de Dados.



Ajuda

Nesta area serao disponibilizadas informacdes para facilitar a utilizagao do

sistema, bem como este Manual e a o Plano de Dados Aberto do Senado
Federal.



