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Criando Documentos

Ao final deste médulo, o usuario devera estar apto a:

e Entender como os Universos do SIGA BRASIL podem ajudar na
criacdo de consultas e relatérios

* Conhecer o Painel de Relatério do SIGA BRASIL para criacéo de
consultas

» Construir consultas com o Painel de Relatério do SIGA BRASIL

e Definir um filtro simples no Painel de Relatério SIGA BRASIL

» Executar e visualizar uma nova consulta

* Incluir objetos no Documento SIGA BRASIL e nos relatérios

» Editar consultas

» Salvar uma consulta como documento SIGA BRASIL

e Salvar um documento SIGA BRASIL em Excel e PDF

e Enviar um documento SIGA BRASIL para outro usuério

* Receber um documento SIGA BRASIL

e Imprimir um documento SIGA BRASIL
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Novo Documento
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Entendendo Universos

Universo é

a maneira pela qual

as informacdes

disponiveis na base de dados encontram-se organizadas.

Universos representam os termos utilizados no cotidiano

do negocio.

No SIGA BRASIL, a construcao de documentos é baseada

em Universos, conforme cada um
orcamentarios.

dos assuntos

Em outras palavras, o primeiro passo na construcéo de
um documento é a selecdo_coerente do Universo a ser

utilizado.
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Universos Disponiveis

> Os Universos do SIGA Brasil sdo

assunto:

 LOA 200X Despesa Elaboracéo

¢ LOA 200X Despesa Execucéao

* LOA 200X Elaborac¢éo Parecer Emenda
¢ LOA 200X Emendas Apresentadas

« LOA 200X Ordem Bancéria

¢ LOA 200X Ordem Bancéaria Empenho
¢ LOA 200X Receita Elaboracéo

¢« LOA 200X Receita Execucéo

e LOA 200X Transf. Constitucionais

m
x

pEbbbpeRd

organizados por

: Ano = 2006:

LOA2006 - Despesa Elaboracio

LOA2006 - Despesa Execucdo

LOA2006 - Elaberacie Parecer Emenda

LOAZ2006 - Emendas Apresentadas
LOA2006 - Ordem Bancaria

LOAZ2006 - Ordemn Bancaria Empenho

LOA2006 - Receita Elaboracio

LOA2006 - Receita Execucio

LOA2006 - Transf. Constitucionais
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Regras de Nomeacao de Universos

. Receita/Despesa/  Execucgéo/ Qutras
Lei Ano ~ . -
Meta/Outras Elaboracgéo informacdes
LOA 2004 Despesa Execugéo -
LOA 2004 Meta Elaboragao -
LOA 2004 Receita Elaboracgéo -
Exemplos -
LOA 2004 Despesa Elaboragao -
LOA 2005 - Elaborag&o Parecer Emenda
PPA  2004/2007 Despesa - Revisdo 2004
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Processo de Criacado de uma Consulta

Cliente (usuario) Servidor (Prodasen)

Necessidade
de informacgéo A

L. Consulta Webintelligenc
do usuério

(Painel de Relatério)

Provedor de ﬁ
Dados

Relatério

i!’

Resultados
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Painel de Relatdério — Edicdo de Consultas

[OW- & - T cms| o e P——— T

Objetos de Resultado

Representacao
do Universo

Filtros da Consulta

o Cteerarams

L

Todos os novos documentos iniciam neste ponto,
. Painel de Relatorio, modo “Edicdo de Consultas”.
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Conhecendo a Representacao do Universo

Dados | Propriedadss |

=}

8]

#- (@ Orgios & Unidades Orgamentérias N
Grgdos e Unidades Gestoras
£ Gestio
(&) Funcional e Programatica

(@ Esfera
‘@l Natureza Despesa
Categoria Econfimica

(28 Modalidade de Aplicagio
(& Elemento de Despesa
(& Sub-slemento de Despesa
(@ Fante de Recursos
(&3 1dentificador de Uso
(&8 Resultado Primério SIAFT
-8 Madalidade Licitagdo
(& Programas Selecionados <

‘&l alares Execucdo Orgamentaria

@ PL
(£ valar Autorizado
Créditos Adicionais
-[@ Indisponibilidades
(&) Crédito Disponivel
gl Empenhos
@ Pré-Empenho
:@ Empenhado
L@ A Liguidar
@ Liguidado (Favorecido)
“-9 Liguidado (Subelemento)
&3 alares Pagos
(2 Restos a Pagar

Regigo, Orgéo etc.

inferior.

>

Projeto de Lei (PL),
Empenhado, Pago etc.

J

O Quadro é arepresentacao grafica do Universo

O cubo azul representa os objetos aos

e guais serdo associados os valores.
7 GND (Cod)
+-7 GND .
13 oD (cadjabrey > Exemplos de objetos: GND, Programa,

A esfera rosa representa os valores.
Nos universos do SIGA, os valores sao
disponibilizados, geralmente, na parte

Exemplos de valores sé&o: valores do
Autégrafo,

Esse simbolo representa as Classes: sdo agrupamentos ldgicos de

objetos. Ex.: Valores da Execu¢do Orcamentaria.

Definindo as Variaveis Desejadas

m Cramerdiein | = =~
by Centare VG (Codpre) @ saread | $Enpertads
o

w
-

T
-
-

| 1 - Pressione o botéo esquerdo do

mouse sobre a variavel desejada.

Gt crwts #1809 -

3 - Execute

| 2 - Arraste a variavel e solte o botdo
guando o ponteiro estiver no quadro
“Objetos do Resultado”.

a consulta

Também é possivel inserir o dado com
um duplo clique do botdo esquerdo do
mouse sobre a variavel.
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Dica
Descricdo da Variavel

oW - - .-

(IR Baocowcrams v 2= 9 2] Funcionalidade que exibe a
Dackon | Prigr chacies. o do resac .~ z A4
T o )| 100 ottt sy o8 descricdo basica da variavel.

+ i drghon o Urictaces
* ) Srlen @ Uratides Contoran
+ @l Gestio
* @l Furcenal o Programates
+ @zt
R
+ @l Catwgora Econbimaca

L i Ao passar o mouse sobre a
b o s | L : variavel. Ex.: variavel “GND".
SO : -

@l Emparin
=l akren Eawcus i rpamantir s
# Dol il

S I ety Gl No rodapé do painel de
—— 2 relatério. Ex.: variavel “valor

[ e e e | empenhado”.
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Buscando os Dados

Objetos Esquemas dos Base de Dados
requisitados Universos do SIGA Brasil

]
.
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Resultado da Consulta

sigh =
6 O - O e - % G e - [ i [ 5] b @@
I Déx
|DE 150 - | Mpatar consta | [ ctar el - Sanalow wos | T @ -
AEAYR 9 AR TITEE - -G | E Bries e | Qoct @ ] rigraki 4 | 1 v n
= -lm s U (IR |
Ot | oout | g | e 2]
i & Titule do relatéria
= $1Document
A GO (Codutrer)
* Ausreads ]
S STeatace 1PER 75195 665.011.00 10,465 556 336,04
208 54,688 063 634,00 80 807173 84247
3000 1T BTT 38T 000,00118 532 271 X10.80
LY 36,031 098 884,00 10914418 965,07
sn 07,307 BOT.08 29,232 B4R TV8I
EANO 35341 5T 876,00 G.ETT 997591 92
#9E5 28ATHS52096.00 000
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Exercicio 1

Ache os valores autorizados e empenhados por GND

no Orcamento 2007.

Dica: Utilize o Universo “LOA 2007 Despesa Execucao”
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Filtros de Documento

Os FILTROS DE DOCUMENTO permitem que o usuario
limite os dados a serem buscados no banco de dados do
SIGA BRASIL.

m Os FILTROS DE CONSULTA tém trés elementos:
Ezfera MNalista orCAMENTO FISCAL

Objeto —T I

Filtro Operador
Operando

m QObjeto: Objeto sobre o qual se deseja filtrar determinado dado.
® Qperador: Especifica a relacé@o entre objeto e operando.
= Operando:  Valor do objeto que se deseja.
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Filtros de Documento

FILTROS DE CONSULTA que podem ser utilizados com o SIGA
BRASIL:

»Filtros Simples:
*Constante;

*Valores de uma lista;

*Podem ser combinados com operadores “E” ou “OU".
»Filtros solicitados em tempo de execugédo (Prompt);
> Filtros Pré-definidos (Filtros construidos dentro do Universo).

»Filtros Avancados (uso de “Sub-Query”): atende a questbes
complexas relacionadas ao negdcio.
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Incluindo Filtro Simples na Consulta
1 — Escolha o objeto

| Fp—— SOEx]
DM - o m - e cras’ D oo G Emmtar coneia # |8 @ - |
|| RIS R Beocowomn 7 2= 2]

(I cmcon. - Pregr metacaem | S0t o resulach

| 3 Chjsivo G (odiire) @ kroads | @ Empartado

I

I

|

b ) et
p= s
| 3 Esfora (Cod) _f Fitros de coneufta
a
* @ Catogoria Ecordimica =
e .

o G0 {Coc)

5

|

i ey Clique e arraste para o espaco

| B adequado (“Filtros de Consulta”) o
‘ o objeto que se deseja filtrar.

|| W comna s Crn

| {Home ca Esfora. 550; Facal, Sequridace Social @ nvestmentos das Estatas. ans dla Gitima atasleaclo: 1 de st i 2007 JahOSmEde
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Incluindo Filtro Simples na Consulta
2 — Escolha o operador

Escolha o operador adequado.

Igual a

Diferente de

Maior gue

Maior ou igual a
Menar que

Menor ou igual a
Compreendido entre
MNEn entre

Ma lista

Fora da lista

E nulo

Mo & rulo

Corresponde a0 modelo

Diferente do rodela

Ambos

Exceto
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Incluindo Filtro Simples na Consulta
3 — Escolha o operando

208 m

UM - o W - s crais| Do o Gtmotn crmta o B @ -
B R Mescow armns 70 = P18

o |t | Brwe m e

[} maTsa @ Eepehad

o | Escolha o operando adequado. |

. :\::.u. ‘alor (es) da lista

Prompt

\ Cbjeta

i I
Dwpns || o e ot r
| . / / Constante
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Incluindo Filtro Simples na Consulta
3 — Escolha o operando — lista de valores

*Exibe os valores disponiveis para o objeto que se deseja filtrar.

*Evita inconsisténcias de digitacao.

BLista o6 valores B

T SetecionarEstera (2):

valores selecionados
Arutzar atsta T3 [ ORCAMENTO FISCAL
Esfira | -

CRCAMENTOFISCAL |
| ORCAMENTO O SEGURIDADE S
PAQ APLICAVEL

[ooe ) [ comer |[ apta |

SENADD AR © ORCAMENTO DA UNIAD
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Filtrando a Variavel Esfera

e

oL e A ] |

Semor comita o | @ -

Dados | Froprctace | %1 00w do resutadn
4 Ur s 0 Lrieiacks Urgarmesiin sl (|
+ i Gt

S mmyady 2 Enpertan

2 Exra 1o W, | CRCAMENTO FISCAL |5

| oo ta . 5 Fincil, Sour eS¢ Fremitermricn s Eitatian.
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0

Resultado da Consulta

O8]

MERE SR T G ke dados ¥ | B @ -
AT AWK 9 Ad- TG - E - - E Ereeldeestubea | Qi i ipara 1| 1 v Hfj
-] ez uezal>-A-j
R ——————————————————— o
Lz g Titule do relatéria
5 $1Cocumerin
T QD (Cofekri)
2 fserass 340 costinmy urwizzds [empeeias |
PEID 1-FES E7.044 B16.841,00 £5.541 66013296
2R 4777 450 611,00 B0 456 363 313,80
3006 1058 14 162.00 35 860 834 003,55
S IRARNETE IS0 STTONB6430.18
sn I7.0T3.507 £47 00 13 106.531 040.73 -
BAMO 35196720, 089,00 149,168 892 85233
RES 16,734 866 565,00 00
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Exercicio 2

Acrescente um filtro na consulta elaborada no
exercicio anterior: Esfera = “Fiscal”.
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Incluindo Variavel no Documento

O -6 - | Tbdtar coma) [0 6 oo
)5 % aacensr coma | T2 P2 |
Dacs | Proprisdades 7 Clpitess o rissusltacks
= $IL0AZ007 - Despesa Excuclo -
4 s Al 260 (Codisbrey) | @ dnreade |
* @ Periodo i Gl
# ) Localdade
# @ Crglos o Unidades Orgamentiriss
* il Criion @ Unicaces Gestoras.
» @ et
= &l Purcional & Programdtca
7 Tipa Cridin

- @
1 Progame ) 2 Gsfs Nabits ., [ORCAMENTO FISCAL [£3
Bl

senaDO | | CONORF SIGAW
FEDERAL  fuamd PRODASEN BRASIL

12



Incluindo Variavel no Documento

0@ - S0 - Meer cormuna [ cer ralsiirn.

r e [ L LY REaETT %) B lart e svruea | Oy0rt 0 ]
JDadcusl Mude\us| Mapear| Propri.. | 2 = & = P - e 8
5 b £ l2-4-§ =
: Dados a | =Ty Prigel
1 Diacden. L
=7 Documento i e Tiulo do relatéri
3 G (Codibre)
7 GND (Codjabray) 3 Frayana Coites)
7 Programa (Cod/Desc) R it o= a70uashR a1 00,5 501800 1100
2 sutorizado 2R B5777.969.411.00 60 456 %3310
@ Empenhado 3000 185011416200 33 460 B34 00238
o N0 9800 TR R AIE
£ 3T UTE 50T 4AT.00 28 188 50104073
a0 T4 198 T34 080,00 48 T8 58] 452,13
WRES 18 105 664 805,00 000

Incluir variavel no documento e incluir variavel no
relatério séo coisas (passos) diferentes.

FEDERAL | PRODASEN

SENADO CONORF SIGA .1
RASIL 1

Incluindo a Variavel no Relatdrio - Exemplos

GND {CodiAbrewv) Empenhadu

- =
2R 55177 503.511,00 61,455 363 313,00 Substitui na tabela os
3-0DC 51.058.714.162,00 35 460.834.003 55 * dados de “GND” por
4pins 0401 BT IEE G0 O770.166.439,10 “ "
[Solte agui para substituir a célulg Pro g rama:.
E-LHJ_‘J_:'TETETDTEBTJ, N 26106 583 040,73
B-AMO *36.106.724,069,00140, 768,502 562,33
8-RES 18 295 656 BA5,00 0,00 GHD (Codibrev) | Mutorizato
1-PES '.157 044:6716.841.00155.541.660.133.96
2 B PR R R
2-JUR L} BRU ST 0T RI4%6.363.313,80
Insere a variavel ; ; :
300C 51.058.714.162,00 35.460.834.003,55
« ” « n e ! :
Programa entre “GND -Ihly 20.481.676.355,00 0.770.166.430,19
e “Autorizado”. S inserir uma celulaly 75
G-AMO '35.196.724.068,00:40.7608.582.552 33

GND (Cod/Abrev) Empenhadn 9-RES 18.295.666.685,00 000

}ﬁEﬁrngrama (CodiDB4dA16.841,00 55.541.660.133,96

2-JUR B5.777.869.511,00 60.456.363.313,80 I T4
nsere a variavel
30DC 51.098.714.162 00 35.460.834.003,55 « P " t d
— “Programa” antes de
[Eote aqui para insarir uma celulaf0 977016643814 . g”
aIF1 37.979.507 687,00 29.186.593.040,73 GND .
G-AMO '35.196.724.068,00i49,768.092.552,33
9-RES 18.2895.666.685,00 0,00

SENADO ] CONORF SIGA .1
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Exercicio 3

Insira a variavel “Programa” no Documento
SIGA e no Relatorio, para que a tabela fique
da seguinte forma:

£O0mx
O -5 [ - | (Wt conos [ e ralsero| frar——
BFOYK O A TIEE - || C Ereiadeesrvara | Goa W ] ragean 4| 1 u]|
=] vIt}I!_.‘-.:..O-A-'
| oo | Mol | Msgmer | Brcgel., | -
Lo g Titulo do relatério
47 Documento
2 &0 by
: sy Progama (CodDe GND (Codibrv) | Autorizado Empuri
3 Frpanhadn 0057 - EDUCAGAD 3-00G S11B00500 376251550
0052~ IDUCACAS 1NV 1420.880,00 B6.692,00
0058 - ERRADICAE 3.00C 1577.358,00 57784123
0073 - COMBATE & 3-000C 2400 000,00 TO020EAGET
0053~ PREVIDENE 300G 14SATILOTS00  131545.45.00
(1084 - ARRECADM 3005 105332300 7520370700
0000 - INDEMIZAC 3-00C 56547200 araTi g
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Salvando Consultas

Documento SIGA BRASIL

% [ Enviar - Meu nfoView | Pesquisa

& B &~ 0 Hovo -

it [2007 - Para manual
- Paramanual ~
-l 5| - | Beditar consulta EEd\tar relatri
-E;\Tar EDIT\EI.-‘._ —l b2 | Deacrigso

ST O W Comprenor core ¥ | = |

Fatavras-chave [

(] Aanlicas se abine ClFarmatasho regicnal peemansnte
cha ELfI“-iMn—F»nv
O Documento Pessoal fica s

B SPastas Pitaces

disponivel em qualquer
computador com acesso a
Internet, bastando o usuério
acessar o SIGA BRASIL via o
mesmo login daquele e X
documento ja salvo.
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Abrindo um Documento Pessoal

0 Pastas Piblicas of s :

oa
=
o® e

G - () - B 08 oo - 5 v s o - ]
| Pastes [0 | Frem—"
Hess=ax (|2 croancar - | | s Ttonou Toss -
@ s | D s | Tinso +
B E Uishas Fasas O & + 1409m005Eme
Fanerilos i
n:_\r::.-a e Enirada 0O &1 & tesl

o &

0@+
oa
oa e

2« HELLOA 2005 - Detoasa Exezugdo par Fungds

Observaco:

A pasta de Documentos Pessoais é similar a pasta de Documentos
Corporativos. Ex.: funcionalidade “Exibir detalhes”.
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RASIL

S
R - | [ Move - & [ Enviar - [ Meu nfoView | Pesg

F 3] Dncumnln‘-llk{xlmr + nserir + | [ Satvar | 38 Localizar | &) O

Salvando Consultas
Outras Opcoes (Excel ou PDF)
= —

Fechar B £ U |= = E
Editar .
E sawar
Salvar como L
Salvar no meu computador como b Exce]
Propriedades PDF
csv
£2V (com opgées)..

Observacéao:
O procedimento para salvar em
Excel ou em PDF é o mesmo.

Download de Arquivos g

Deseja salvar ou abrir este arguivo?

% Nome: 2007_-_Para_manual.xls
Eil Tipo: Planilha do Microsoft Excel, 67, 2K8

Origem: www8.senado.gov.br

Abrir Salvar E Cancelar J

= Embora arquivos provenientes da Intemet possam ser Uteis, alguns
amquivos podem danificar seu computador. Se vocé ndo confiar em
su= origem, ndo abra nem salve sste amuivo. Cual £ o e ?

SENADO -! CONORF
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Exercicio 4

1. Salve a consulta elaborada como Documento SIGA
BRASIL. Dé a consulta o nome “aaaammdd — alunonn”,
onde:

“aaaa” = ano; “mm” = més; “dd” = dia (data corrente) e
“nn” =seu login no curso.

2. Salve, no seu computador, raiz do drive D:, essa mesma
consulta como um documento Excel. Use 0 mesmo nome
do item anterior.

3. Idem para PDF.

4. Abra os documentos Excel e PDF salvos anteriormente.
Feche-os.

5. Feche o Painel de Relatérios SIGA BRASIL e volte para a
pagina principal.

6. Abra o documento salvo conforme o item 1, a partir do
Portal de Trabalho SIGA BRASIL no modo
“Visualizagdo”.
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Imprimindo Documento

Y — e S p— Para imprimir:
[ fido pagind [ .
e tese o - | 1. exibir o documento SIGA
Mapa de odo / R
e L Brasil no formato.pdf;
@F Painel esguerde
|T Barra de status - - - - -
s e ferameries > 2. em seguida, imprimir via o
peinees aplicativo Acrobat Reader.

,f;:: Mota: Yoce preciza do Adobe Acrobat instalado no
2.3 zel PC para prozsecuir.

‘ Fim do Moédulo 3 — Criando Documentos! ‘
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