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1. Apresentacio

A Oficina Interlegis de Organizacao de Gabinete Parlamentar tem como objetivo
principal capacitar agentes publicos, servidores e parlamentares municipais a atuarem
com proficiéncia no ambito do mandato parlamentar, com assessoria politica direta e
individualizada, no contexto de um gabinete politico, ainda que inexista essa estrutura

formalizada na organizagdo interna da Casa Legislativa.

O gabinete parlamentar ¢ o espaco interno do mandato. E onde se desenvolve a
atividade politica e institucional do Poder Legislativo municipal, sob a égide do titular
eleito. E onde o publico que busca o mandato ¢é acolhido, ¢ onde sdo desenvolvidas as
relacdes institucionais com instidncias de governo e com outros mandatos, ¢ onde sdo
idealizadas as politicas publicas que compdem as bandeiras do vereador. No gabinete ¢
moldada a ac¢do politica que sera posta em acdo nas comissoes, Plenario e demais espacos

de interlocugdo entre o titular e a sociedade.

Ao longo da oficina, os participantes sdo conduzidos por uma abordagem pratica
e interativa, com discussoes, andlise de casos e proposi¢ao de solugdes voltadas para as
especificidades de cada municipio. Com uma equipe de instrutores experientes e material
didatico atualizado, a capacitagao oferece subsidios para que as Camaras Municipais

realizem a revisao de seus marcos legais com seguranca juridica e transparéncia.



Importante ressaltar que as oficinas Interlegis sdo dindmicas e podem ser
atualizadas em seu conteudo a fim de trazer fatos novos ou abordar de maneira mais

detalhada topicos mais requisitados pelos alunos.

Na Oficina Interlegis de Organizacdo de Gabinete Parlamentar sao abordados

temas como:

e O paradigma do gabinete de senador — planejando a 1? etapa da legislatura —
premissas do gabinete parlamentar — o gabinete sem sede;

e Pessoas: parlamentar, chefia de gabinete, assessoria, cidaddo — ambiente e
clima interno;

e Processo administrativo: legislacdo da area — cuidados na formacdo das
agendas — canais de entrada do mandato — apoio logistico ao titular;

e Processos politico e legislativo: funcdes tipicas do gabinete —
relacionamentos 5x

e Processo de comunicagdo: perfis funcionais — redes sociais € midia externa;

e Mentoria — Estudos de casos trazidos pelos participantes e ponderagdes

pertinentes ao mandato, relativamente a Lei Organica Municipal, ao

Regimento Interno e ao site da Camara na Internet.

Ao final da oficina, os participantes estdo aptos a aplicar o conhecimento
adquirido em suas atividades diarias, praticando uma assessoria direta e individualizada
ao titular, que seja apropriada ao desenvolvimento da atividade parlamentar, dando
seguimento a compromissos e orientagdes politicas com autonomia interna e

independéncia organizativa.

2. Justificativa

O Programa Interlegis, uma iniciativa do Senado Federal, tem como objetivo
modernizar e promover a transparéncia nas atividades das casas legislativas municipais e
estaduais. Por meio de capacitagdes, o programa auxilia na construcao de um legislativo
mais eficiente e transparente. As oficinas Interlegis sdo treinamentos direcionados a
agentes politicos e servidores, oferecendo um contetido tedrico e pratico que ¢ aplicado
em discussdes, andlise de situagdes-problema e proposicdo de projetos-modelo. Esses

treinamentos sdo realizados em conformidade com os Atos da Comissdo Diretoran® 14 e



da Presidéncia do Senado Federal n® 22, ambos de 2022, os quais orientam a

modernizacao legislativa em todo o territorio nacional.

Um aspecto importante de ser dito sobre as oficinas ¢ que elas ndo tém carater de
consultoria para nenhuma casa, nem mesmo para a casa legislativa que recepciona o
evento. Mesmo que, para fins didaticos, o texto ou a casa a ser analisada seja a anfitria,
esse trabalho ndo sera concluido na oficina e nem pretende ser em nenhum outro momento
pelo Senado. A acdo da o rumo a ser seguido, mas a realizagdo de qualquer atualizagao,
a elaboracdo de qualquer plano ¢ de inteira responsabilidade da casa que define a seu
critério se e quando ird implementar os conhecimentos adquiridos. As demais casas

aprendem com o texto ou situa¢do comentada da casa anfitria.

As oficinas, que variam em duragdo e carga hordria, apresentam caracteristicas
interativas e praticas, permitindo que os participantes tenham contato direto com
ferramentas legislativas que podem ser aplicadas em seu dia a dia de trabalho. O
diferencial dessas oficinas em relagdo a cursos convencionais ¢ que elas adotam um
formato de nivelamento do conhecimento entre os participantes, permitindo a todos
operar com autonomia as ferramentas aprendidas. A participagao nas oficinas capacita os
servidores a identificar e corrigir discrepancias em documentos legais e aplicar, com

eficacia, os conhecimentos adquiridos nas atividades legislativas cotidianas.

Entre as oficinas oferecidas, a Oficina Interlegis de Organizacdo de Gabinete
Parlamentar destaca-se por sua importancia estratégica no fortalecimento da gestdo
publica municipal. O gabinete parlamentar ¢ o nucleo da atividade institucional do
vereador. Desenvolvé-lo acarreta vantagens diretas ao cumprimento de seu mandato,
dentro daquilo que a populacdo espera de seu representante, o que compreende o

cumprimento de seus compromissos eleitorais.

O gabinete parlamentar ndo se confunde com um comité eleitoral ou com um
escritorio politico-partidario. E um érgdo da administragio publica que, como tal, deve
desenvolver as tarefas que constam do entorno do parlamentar, conforme suas
orientacdes, tendo em vista os valores ideoldgicos e bandeiras politicas adotadas por ele

e, também, os principios constitucionais da Administracao Publica.



Desenvolver esse espago concorre com o engrandecimento do Legislativo
municipal, mesmo nas Casas onde ndo haja gabinetes individualizados, sendo necessario

por diversos motivos:
a) Adocao de praticas organizacionais especificas da gestao de equipes.

b) Modernizacdo administrativa: As praticas administrativas evoluem
continuamente, ¢ a revisdo dessas normas permite a incorporagdo de ferramentas
modernas de transparéncia, participac¢ao cidada e controle social, adequando o municipio

as demandas contemporaneas da sociedade.

¢) Padronizacdo e independéncia politica: Nao se pode perder de vista que o
presidente da Casa Legislativa seja um par dos vereadores colegiados, com os quais se
relaciona, inclusive, sob a 6tica do apoio, ou da oposicao politica. E indevido, portanto,
que os vereadores da Casa se valham da estrutura de gabinete do presidente, sem que
possuam uma estrutura propria e exclusiva, minima que seja, para o desempenho de seus

mandatos.

d) Eficiéncia no processo legislativo: Gabinetes individualizados e autdnomos
tendem a propiciar debates politicos mais abrangentes, pela estrutura exclusiva de apoio

politico que oferecem ao titular do mandato.

Além disso, essas oficinas desempenham um papel importante na difusdo do
Programa Interlegis, especialmente para vereadores e deputados estaduais que, muitas
vezes, t€m seu primeiro contato com o programa por meio desses eventos. Esse contato
inicial ¢ essencial para que compreendam as vantagens de adesdo ao Programa, que
oferece capacitacdes a um custo muito inferior ao que seria encontrado no mercado.
Durante quase 30 anos de existéncia, o Interlegis tem contribuido para a modernizagao

legislativa em centenas de camaras municipais por todo o Brasil.

Vale ainda destacar que as Oficinas presenciais do Interlegis sdo particularmente
valiosas para municipios remotos, que, de outra forma, enfrentariam grandes dificuldades
logisticas e financeiras para oferecer capacitagdo aos seus servidores. Esses municipios
podem enviar seus servidores para participar das oficinas organizadas em camaras
vizinhas, sem custos adicionais. Por isso, o Programa Interlegis ¢ frequentemente

reconhecido como uma politica de Estado, devido ao seu papel Gnico em atender as



demandas especificas do legislativo municipal e oferecer solucdes modernizadoras a
partir de uma equipe altamente qualificada de servidores do Senado Federal e de outros

orgdos parceiros.

Em uma pesquisa de efetividade realizada entre junho e julho de 2024, os egressos
das oficinas Interlegis expressaram um alto nivel de satisfacdo em relagdo ao impacto,
relevancia e aplicabilidade dos treinamentos. A relevancia do conteudo e a competéncia
dos instrutores foram particularmente destacados, com pontuacdes médias de 4,8 em uma
escala de 5. Esse feedback confirmou a importancia do Programa Interlegis na
capacita¢do legislativa, com 87% dos respondentes afirmando que o programa ajudou a

divulgar e fortalecer a imagem do Senado em nivel nacional.

A pesquisa também revelou que 39% das cadmaras municipais que participaram
das oficinas ndo conheciam o Interlegis antes, o que demonstra o impacto continuo da

acdo em alcancgar novas institui¢des legislativas.

Em resumo, a Oficina de Organiza¢do de Gabinete Parlamentar ndo ¢ apenas uma
capacitacdo técnica, mas uma iniciativa fundamental para a consolida¢do de um
municipio moderno, eficiente e alinhado com os principios democraticos e
constitucionais. A participagdo na oficina capacita servidores publicos a conduzirem o
processo de revisao de dois importantes marcos legais municipais, assegurando que eles
sejam instrumentos de desenvolvimento social, institucional e de fortalecimento da

autonomia municipal.

3. Ementa

Estudo aprofundado sobre o assessoramento exclusivo e direto aos parlamentares
das Camaras Municipais, com foco nos processos administrativo, politico, legislativo e
de comunicagdo do mandato, bem como nos personagens do ambiente politico-

legislativo.

4. Objetivos de aprendizagem

Objetivo Geral:



Propor um modelo padronizado de suporte ao mandato de vereador, na
forma de um gabinete politico, ainda que inexista estrutura fisica
individualizada e de pessoal promovendo a modernizagao e a eficiéncia do
desempenho do mandato eletivo, de acordo com os principios

constitucionais, legislativos e de governanga publica.

Objetivos Especificos:

5.

Conhecer e compreender os perfis dos grupos de pessoas que compdem o
gabinete parlamentar ou que sdo atendidos pelo gabinete.

Conhecer os procedimentos do processo administrativo interno do
mandato e apoio logistico ao parlamentar.

Conhecer as praticas de gabinete empregadas nos processos politico e
legislativo do mandato, para o desenvolvimento das atividades tipicas da
vereanca.

Conbhecer e realizar a comunicacdo social de um mandato politico em meio

virtual das redes sociais.

Publico-alvo

Parlamentares, servidores das Camara Municipais e publico interessado nas

atividades internas de um mandato de vereador que sdo desenvolvidas nas Casas

Legislativas.

Duracio e Modalidade

A Oficina serd ministrada por videoconferéncia, em chamada geral, ou para

Camara Municipal especifica requerente, tendo a duracao de 6 horas, divididas em dois

turnos de 3 horas cada, pela manha e pela tarde.

7.

Conteudo programatico

O paradigma do gabinete de senador — planejando a 1? etapa da legislatura
— premissas do gabinete parlamentar — o gabinete sem sede;
Pessoas: parlamentar, chefia de gabinete, assessoria, cidaddo — ambiente e

clima interno;



Processo administrativo: legislacdo da area — cuidados na formagdo das
agendas — canais de entrada do mandato — apoio logistico ao titular;
Processos politico e legislativo: fungdes tipicas do gabinete —
relacionamentos 5x

Processo de comunicagdo: perfis funcionais — redes sociais e midia
externa;

Mentoria — Estudos de casos trazidos pelos participantes e ponderacdes
pertinentes ao mandato, relativamente a Lei Organica Municipal, ao

Regimento Interno e ao site da Camara na Internet.
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9. Programacio das aulas

Ordem Conteudo
Manha - 3h 1. O gabinete de senador como paradigma organizacional;
com
intervalo de 2. Inaugurando a legislatura municipal: o que fazer no primeiro ano;
10 minutos
3. Premissas do gabinete parlamentar;
4. Dinamica do assessoramento politico e normas correlatas;
5. Cultura e clima - a triade funcional (titular / chefe (CEO) /
assessor);
6. Elementos do processo administrativo;
Tarde — 3h 7. Elementos dos processos politico e legislativo — fun¢des tipicas
com de um vereador — IA na modelagem de matérias —
intervalo de relacionamentos 5x;
10 minutos

10.

11.

12.

Elementos do processo de comunicacao;
Mentoria: (uma das opgdes);

Andlise em tese de casos relatados pelos participantes ao
expositor por WhatsApp;

Comentarios pertinentes a atividade de gabinete parlamentar a
LOM, ao Regimento Interno e ao site da Casa na Internet;

Anadlise se situacdes hipotéticas a partir do podcast “Mundo
Corporativo”, de Max Gehringer, na CBN;



https://www2.senado.leg.br/bdsf/handle/id/581601
https://www2.senado.leg.br/bdsf/handle/id/584776
https://www12.senado.leg.br/publicacoes/guias/senadores/guia-do-parlamentar-2023/
https://www12.senado.leg.br/transparencia/leg/rasf/view

13. Proposicao de Projeto de Resolugdo instituindo os gabinetes
parlamentares como 6rgdos de linha na estrutura da CM.

10. Avaliacao

A avaliacdo de aprendizagem serda formativa com base no comparecimento do

aluno e na participacao nas atividades propostas.

A emissao do certificado de participacdo sera realizada digitalmente por meio da

plataforma de ensino Saberes, ap6s o aluno concluir a avaliagdo do curso e do instrutor.

11. Recursos Materiais

Computador e mouse, internet de qualidade e Wi-Fi, cabo HDMI, projetor, teldo,

passador de slide e microfones.

Brasilia, 3 de novembro de 2026.
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