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Prezado(a) colega,

Seja muito bem-vindo(a) ao Caderno de Exercicios do Portal Modelo 3.0, elaborado para o
usuario final.

Este caderno tem como objetivo apoiar sua aprendizagem das principais fungdes do Portal Modelo
3.0 e cooperar com o aperfeicoamento do uso desta importante ferramenta de transparéncia e
comunicac¢do com a sociedade.

Vocé pode usar este caderno como fonte de consulta no uso diario do Portal Modelo de sua Casa
Legislativa, durante oficinas ou ao utilizar o ambiente de teste do Portal para pratica de
aprendizagem. Para  descobrir como acessar o ambiente de teste, visite:
www12.senado.leg.br/interlegis/produtos/portal-modelo.

A partir deste treinamento esperamos que vocé seja capaz de promover boas inovagdes em seu Portal.

Bons estudos e bom trabalho!


https://www12.senado.leg.br/interlegis/produtos/portal-modelo
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1- Orientacao sobre o ambiente de treinamento

Durante oficinas de Portal Modelo, sdo disponibilizados aos alunos ambientes de treinamento
similares aos portais que serdo fornecidos as casas legislativas. Os instrutores passardo o endereco
de acesso ao ambiente de treinamento e fardo a distribui¢do dos portais. Memorize o nimero do seu
Portal e senha e trabalhe nele até o final do treinamento. Nas atividades praticas, vocé utilizara
arquivos fornecidos pelos instrutores.

Este Caderno de Exercicios destina-se tanto aos alunos presentes que utilizardo o ambiente de
treinamento do Interlegis, quanto aqueles que trabalhardo diretamente no Portal Modelo da Casa
Legislativa. Neste ultimo caso, os dados a serem registrados no portal deverao ser reais.

1.1 - Acessar o Portal como Administrador

Clique na aba Acessar, no canto superior direito da tela, para fazer login (entrar) no portal como
administrador. Digite o login e a senha. Se o acesso for pelo portal oficial da Casa Legislativa, o
login e senha correspondem ao que foi enviado pelo Interlegis para o seu e-mail ou o e-mail do
responsavel pelo portal da Casa Legislativa.

& Contato «y VLibras  Coniraste = Acessar

s

Nome do Usuario |admin |

Esqueceu sua senha?
Se vocé esqueceu a sua senha, podemos enviar uma nova para vocé.

Ao acessar o portal como administrador, surgira uma barra verde, que sera sua “caixa de ferramentas
de trabalho™:

Contetide  Visdo Edicdo Compor Layout Compartilhamento

Acbes v Adicionar item... v Estado: Publicado w

Bem-vindol Vocé foi autenticado corretamente |

Ao clicar em Contetido, do lado de Visdo, ¢ possivel visualizar o conteudo completo da Pagina Inicial
do Portal. E fundamental manter o conteudo organizado apenas com as paginas, pastas e links que
sdo realmente utilizados.

Exibicio v

Atenc¢do: Nunca exclua a Capa Pagina Inicial:

Titulo

52 Pagina Inicial m




2 - Criacao de Pasta

Para apresentarmos essa funcionalidade, vamos criar uma pasta de nome Oficina dentro da pasta
Sobre a Camara, que se encontra no topo da lista de pastas a esquerda:

Clique na pasta para abrir as op¢des. Agora, para criar a pasta Oficina, clique na aba Adicionar item, ¢
selecione o objeto Pasta.

Contedde  Viséo  Edico  Compartilhamento
Acbes v Exibicdo v  Adicionar item... v Estado: Publicado w
E Arquivo
# Link
im Pasta

Sobre a Camara

Sechio que contém as informacdes bésicas relacionadas & Casa Legislativa, como sudli LESECARIUTE R entos e noticias.
E Pagina

Acesso Window

Informacdes gerais de como interagir com a Casa Legislativa, presencialmente ou por qualquer meio de col

s da sede, mapa de como
chegar, endereco completo, hordrios de atendimento, telefones de contato, enderecos de e-mail relevantes,

i Muttiplos arquivos el
5 4 e mais for importante.

Restricbes...
Leia mais...

Preencha o titulo com o nome Oficina. A Descri¢do ¢ opcional. Clique em Salvar.

Adicionar Pasta
Padraom  Categorizacdo  Datas  Criadores  Configuractes
Titulo =
Oficina |
Descricao

Utilizado nas listagens de itens e resultado de buscas

Observe que o Estado da pasta estard por padrdao, no modo Privado. O que significa dizer que ela
aparecerd apenas para o Administrador, ficando invisivel para o usuario comum.

Contetido Visao

Edicido  Compartilhamento

Acdes v  Exibicdo v  Adicionaritem... v  Estado: Privado

(Gt As alteractes foram salvas. |

(NGt =0l Alteractes salvas. |

Oficina

Veja que a pasta criada estard na lista de pastas da coluna a esquerda com o nome em vermelho,
reforcando que ela estd em Privado.

ID Oficina




Para que a mesma aparega para os demais usudrios do portal, ¢ necessario passar para o Estado
Publicado, clicando na aba Estado, no item Publicar (fig.1). Observe que ao mudar o Estado,
aparecera Publicado (fig.2) e o nome da Pasta Oficina a esquerda, ficara na cor azul-escuro (fig.3).

Publicar

Enviar para publicacac

Avancado...

Politica local... Fig.2
Fig.1

(O Galeria de Audios

0O Oficina

Fig.3

2.1- Inserir uma Pagina

Para realizar qualquer a¢do numa determinada pasta, ¢ necessario estar dentro dela. Portanto, clique
na pasta Oficina para entrar nela. Clique na aba Adicionar item e selecione o objeto Pagina:

Visdo Compartilhamento

Contetddo Edicdo

Acbes v  BExibicio v : : . Publicado w

Oficina X Lok

im Pasta
B Pasta de Formulario

Atualmente ndo existem itens nessa pasta

B Pagina
« RSS Window

Preencha Titulo, Sumdrio e Corpo do texto da Pagina. Exemplo:

- € [ cursoponallinterbegis.leg. br/ portal0d/institucionaloficina/portal_factony/Docw 1| =

ter o Portal Modelo

vre, desanvo v ;&J Qratuito e
om o5 miws fontes diswﬂvris para :us:o—iiﬂlo A!o produte

Adicionar Pagina sexeo:

T RSP A LI EEToS, o8 SOTTWaTE
Padrion e em-ados :u-o l)': Zope @ P one Puru‘l modelo pode ser obtido sem

ustos & sem buro-:rach a partir do col;b

Tém disso, os codigos Fforres do software acompanham o produto. ISSO
permiTe gue a imstitulclo possa 11(.&-6. los para adaprar o sisTesa a5 suas

Tieulo =
| cessidades, podende evelui-le ao longe de seu uso.
Quem utilizar o Portal Modelo poderd contar ainda com a ajuda da
omunidade GITEC (Grupo Interlegis de Tecrwlogia) para customizar,
Sumério lisplantar e selborar o sistesa.

Lelizado nas listagens de Mens @ resultade de buscas

Quem utiliza o Portal Modelo

O Portal Modelo, desensvalvido pelo INTERLEGIS, ¢ wrflizado por centenas de
nsrituighes no ‘erasil e rasbém mo exterior.

o nmahido it -Can:- I.lqislatw;s o Portal Hodelo estd presente em
i versas cipais em todo o pais. Também & utilizado por

| sulﬂgiu Lag1=1||lns - peia. assesbleia macional Popular, da Repdblica
da cuiné-pissai, na Afric

Corpe do texto Dentre outras instluﬂcbls 5 gue utilizam o partal Hod!'lo eulo prefeituras,
Formato do Texio | HTML . sociacdes de cimaras, amentares e &rgios gover
Estia. B S EFEFTANCICEFES » m:.n na&!e]o pode se; u‘nﬂ{a 1§wmnle ela':nt_srne'r. A Tista de
o registrados esta disponivel no porral colab, confira!
& ! - 0 lab- cont




Depois de preencher os dados, clique no botao Salvar e, na tela que aparece Estado, clique em
Publicar. Logo em seguida o estado passara de privado para publicado:

Estado: Privado

Publicar

Enviar para publicacio

Avancado. ..

¥

Com a Pagina pronta e salva, trabalharemos agora com a edi¢do dos textos. Basta clicar no link da
pagina criada, que esta logo abaixo da pasta Oficina, e depois em Edi¢do. Exemplo:

Editar Pagina

Padraow Datas

Categorizacdo

Titulo =

Criadores (Y

|Obter o portal modelo é facil

No nosso exemplo, no Corpo do texto, selecionamos o subtitulo “Quem utiliza o Portal Modelo”.
Depois clicamos no B (bold), que se localiza na barra de comandos. Ao fazer isso, o subtitulo ficara em

negrito. Para finalizar, clicamos em Salvar no final da tela:

Corpo do texto
i [Estilo... FB rEEEEiciz= =
@ Wi j i o =pe & HTmL E] ﬁ

Desenvolvido sob uma plataforma de softwares abertos, com softwares re
pode ser obtido sem custos e sem burocracia a partir do Colab.

Além disso, os cédigos fontes do software acompanham o produto. Isso p
sistema as suas necessidades, podendo evolui-lo ao longo do seu uso.

Quem utilizar o Portal Modelo podera contar ainda com a ajuda da Comur
customizar, implantar e melhorar o sistema.
Quem utiliza o Portal Modelo

O Portal Modelo, desenvolvido pelo INTERLEGIS, € utilizado por centena

Desenvolvido para Casas Legislativas. o Portal Modelo estd presente em
1

Salvar| [Cancelar|




2.2 - Adicionar objetos de imagens

Entre na pasta Galeria de Fotos que esta no link Sobre a Camara e crie uma subpasta chamada Fotos.

Salve e Publique.

Dentro da pasta Fotos, crie as subpastas Album Fotografico ¢ Fotos dos Parlamentares, sempre
lembrando que para se criar uma pasta dentro de outra pasta, ¢ necessario estar dentro dela. Entre na

pasta Fotos e crie uma subpasta de cada vez. Sua estrutura deverd ficar assim:

O Galeria de Fotos

@ Todas as Fotos

O Congresso Nacional

O Fotos
O Album Fotografico

O Fotos dos Paramentares

Podemos adicionar um arquivo ou uma imagem de cada vez, através do item Imagem ou Arquivo,

ou varias imagens ou arquivos de uma s6 vez, utilizando o item Multiplos Arquivos.

Para incluir varias imagens na pasta (upload), clique na pasta Album Fotografico, selecione a aba

Adicionar item e depois clique em Multiplos arquivos:

Edicio

Album Fotografico

por portall1 — publcado 24/03/2015 15h29, Giima modificagdo 24/03/2015 15h29 — Histérico
Nenhum album ou fotografia foi emdade ainda.

O Fotos
5 Album Fotografico

O Fotos dos parlamentares
+ RSS

Regras  Compartilhamento Acdes v Exibicdo v |

5 Arquivo
. Link

im Pasta
E Pagina
[ Window

wa Multiplos arquivos

Selecione o botdo: + Adicionar arquivos ou imagens, e localize a pasta com as figuras que quiser
inserir. Selecione os arquivos segurando o botdo esquerdo do mouse passando por sobre os objetos,

até que todas estejam marcadas. Em seguida, selecione o botao Abrir. Exemplo:

| + Adicionar arquivos ou imagens. .. @ Iniciar upload d & Apagar selecionadas

- n
G Abrir i e
6@1 |+ Msterial de Trabalho PM3 » 0 - Exercicios » 2- album defotos | <[4 ][ Pesquisar 2- albur iSRRI
g 14 | H
Organizar Nova pasta & - L]
1. Material de Trabalho PM3 o B 5
4 0 - Exercicios

g

3
camarad.jpg camarab.jpg camaral.jpg

4. 1 - pagina de conteddo

1. 2 - album de fotos.

. 3 - fotos dos parlamentares.
1. 1-5SobreaCamara

Ji 2- Processo Legislativo El
& 3-Leis
1. 4 - Transparencia
I. 1 - Orcamento e financas
J. 2 - Licitacoes e contratos
A 3 - Recursos Humanos -
Nume:l *camara3.jpg” “camarad.jpg” "camarabijpg” “camarad jpg” I + [ Todes os arquives -




Ao abrir, serao mostradas as imagens selecionadas:

+ Adicionar arquivos ou imagens. .. @ Iniciar upload

B8 camara3 jpg ] )
mﬁﬁ'ﬂil-‘““ 104.53 KB ® Iniciar
4

20158 KB ® Iniciar 1@

A

. ‘camarab jpg i _
:Description 402.91 KB ® Iniciar T T
= A

87.15KB @ Iniciar ¥

£

Ap0s renomear as imagens e inserir suas descri¢des, selecione o botdo Iniciar upload, para copiar todas
as fotos para o Portal. Caso queira fazer uma de cada vez, clique no botdo Iniciar ao lado de cada figura:

B

+ Adicionar arquivos ou imagens... © © Iniciar upload
: i

{

‘BB Camara de lpojuca | )
Prédio Antonio da Silva 10453 KB A, P
L 4

Camara de Anis -|_ .
fFaldcio Azul 201.58 KB ® Iniciar

ik ~Camara de Batira -
h?:&dio principal ho291ke T S L
<=

“TCamara de Jeriva
pElaniric Ver. José Antonid 5715 KB @® Iniciar

Ap6s o upload, feche a janela clicando no “x”, no canto superior esquerdo do quadro e atualize a
pagina:

+ Adicionar arquivos ou imagens. ..

@® Iniciar upload

2.3 - Alterar a visao da Pasta

Asimagens inseridas poderdo ser visualizadas de diversas formas, conforme pode se verificar na figura
abaixo. Para isso, selecione a aba Exibi¢ao. Clique em cada um dos tipos de visdo para ver o efeito
de cada uma. Os tipos flowplayer, Event list, Solgema Fullcalendar ndo sdo aplicaveis neste exercicio.
Ao final, deixe a exibicdo em Visao de Miniaturas. Porém, se desejar visualizar de outra maneira, a
sugestao ¢ alterar a exibicao da pasta onde as imagens aparecerao, para Todo Conteudo.
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Edicio Regras Compartilhamento Acbes v Exibicio v

Visdo alterada.
Album Fotografico

por portal}! — publicado 24/03/2015 15h29, Glima mod

flowplayer
Event Listing
Galleria

Solgema Fullcalendar

Seledonar um item como vis@o padrdo..

Visdo de miniaturas:

Album Fotografico

por portalil — publicado 240372015 15h29, ditima modiicacio 24/03/2015 15h29 — Histérico

Cimara de Batira

3§ g
Camara de lpgjuca Camara de Anis Camara de Jerivd

2.4 - Edicao de objetos em lote

Adicione imagens dos Parlamentares, seguindo os procedimentos anteriores para fazer o upload.
Exemplo:

=+ Adicionar arquivos ou imagens. | @ Iniciar upload

@ Cancelar upioad | @ Apagar selecionadas

Organizar » Nova pasta

A img -
A javascript
| fotos Itauna do sul PR
4 fotos oficina Unai ago 2015
| gerencia de carteira
L james CGP
J. Material de Trabalho PM3
A 0 - Exercicios
|, 1-pagina de conteiido
L. 2 - album de fotos
| 3 -fotos dos parlamentares
J 1-Sobre a Camara o

Nome:| “parl 1ipg" “parl Jpg" "parl ipa" “park 4jpg" | ~ | Todos os arquives -

[ mbw ] [ Concelr |

2.4.1 - Renomear as imagens da pasta Fotos dos Parlamentares
em lote

Para editar as imagens em lote, entre na pasta Fotos dos parlamentares, selecione a aba Conteudo,
(barra verde) marque os nomes € selecione o botdo Renomear. Exemplo:

]



Visao Edicdo Regras  Compartilhamento Adicionar item... ¥ Estado:

Fotos dos parlamentares

por portaldl — 15h35, ditima a0 24/03/2015 15h35 — Historico

Ir um nivel acima

+ Adicionar arquivos ou imagens.. | ® Iniciar upioad || @ Gancelarupload | ® Apagar selecionadas

Selecionar: Todos
Titulo Tamanho Modificado Esl

4 & parlamentari.jpg 536 KB 25/03/2015 15h27

I @ parlamentar2 jpg 337KB 25/03/2015 15h27

v @ parlamentar3 jpg 56.0 KB 25/03/2015 15h27

Il @ paramentar4.jpg 50.6 KB 25/03/2015 15h27

Copiar [Recortar |Renomear| [Excluir [Alterar Estado|

Ao final, selecione o botdo no final da tela Renomear Tudo:

Renomear item

Cada item possui um Nome Curto e um Titulo que vocé pode alterar informando os novos detalhes abaixo.

S 1ipg 1.jog)
Nove Nome Curto
O MNome Curto é a parte que aparece na URL do item.

Novo Nome Curto

O Mome Curto & a parte que aparece na URL do item.
parlamentar2.jpg

Novo Titulo

Vereador Marcos Anténio

= r3ipg o3 jog)

Novae Nome Curto
O Mome Curto é a parte que aparece na URL do item.

parlamentar3.jpg

— P tard jpg (part 4ial
Novo Nome Curto
O Mome Curto & a parte que aparece na URL do item.

parlamentard jpg
Novo Titulo

[Versadora Claudia Santos|

Renomeas Tudo Cancelr

Obs: Este mesmo procedimento em lote podera ser usado para Copiar, Recortar, Excluir e Alterar
Estado dos objetos.

(Copiar| [Recortar, Renomear| [Excluir| Alterar Estado)
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2.4.2 - Mover uma pasta

Neste exercicio voc€ ird mover a subpasta Fotos que estd na pasta Galeria de Fotos, para dentro da
pasta Oficina. Clique nas pastas Sobre a Camara/Galeria de Fotos ¢ depois na aba Contetido. Em

seguida serdo listadas todas as subpastas hierarquicamente subordinadas a esta. Marque a subpasta
Fotos e em seguida clique no botdo Recortar:

Conteado  VisGc Edicdo Regras  Compartilhamento

Adicionar item... ¥  Estado: Publicado ¥

Galeria de Fotos

Galeria de fotos da Casa Legislativa, sessdes, parlamentares, funcionarios, eventos ocorridos,
cidad&os colaboradores, entre outros.

Ir um nivel acima

+ Adicionar arquivos ou imagens. .. ® Iniciar upload | @ Cancelar upload

® Apagar selecionadas
Selecionar: Todos
Titulo Tamanho Modificado Estado
(=] @ Todas as Fotos 0KB 18/09/2015 19h18 Publicado
o (2 Congresso Nacional 1KB 29/03/2016 13h45 Publicado
1KB 03/05/2016 08h07 Publicado

Copiar|{Recortar| R | [Excluir [Alterar Estadol

Entre na pasta Oficina, selecione Conteudo ¢ depois, Colar. Depois disso, a subpasta Fotos sera
transferida para dentro desta:

Oficina

por Jose da Siva — publicado 03/05/2016 08h28, Gtima modificagéo 03/05/2016 D953 — Histérico

Ir um nivel acima

= Adicionar arquivos ou imagens. .. ® Iniciar upload @ Canc W Apagar selecionadas

Selecionar: Todos
Titulo Tamanho Modificado Estado
O [& Obter o Portal modelo e facil 1KB 03/05/2016 0Sh57 Publicado

L
Copiar| [Recortar| [Renomear|| Colar| Excluir [Alterar Estado

Titulo Tamanho Modificado Estado
O [ Obter o Portal modelo e facil 1KB 03/05/2016 09hS7 Publicado
= —| 1KB 03/05/2016 0807 Publicado

Sopiar| [Recortar| [Renomear| Colar| [Excluir| |Alterar Estadol

2.4.3 - Apagar uma Pasta

Para apagar uma pasta ou qualquer outro objeto, entre na pasta imediatamente superior a mesma,
clique em Conteudo, marque o objeto a ser apagado e clique em Excluir. Neste exemplo, apagaremos
a pasta Oficina. Portanto, entre na pasta Sobre a Camara, clique em Contetdo e marque a pasta
Oficina. Em seguida clique no botao abaixo Excluir:



[Sobre a Camara |

Secéo que contém as informacdes bdsicas relacionadas & Casa Legislativa, como sua historia,
estrutura, eventos e noticias.

Ir um nivel acima

+ Adicionar arquivos ou Imagens... | ® Iniciar upioad | @ Gancelar upload | ® Apagar selecionadas

Selecionar: Todos
Titule Tamanho Modificado Estado
u [ Acesso 1 KB 28/03/2016 16h03 Publicado
o (2 Galeria de Fotos 1KB 18/09/2015 15h18 Publicado
o (1 Galena de Videos 1KB 18/09/2015 19h18 Publicado
L ([ Galeria de Audios 1KB 18/09/2015 19h18 Publicado

g 1KB 03/05/2016 09h&3 Publicado

Copiar| |Recortar| |Renomear| |@|{Eﬂluirl[ﬂllemr Estado|

3 - Customizacao basica da interface do Portal Modelo

Para editar informagdes pessoais do administrador do portal, selecione o item Preferéncias e depois,
Informagado Pessoal. Preencha os dados e, ao final, clique em Salvar:

pportal20 v|

&4 Mapa do Site © Acessi Painel pessoal

Configuracdo do Site
Sair

Buscar no Site

QTP LR ) Preferéncias Pessoais  Senha

Informagao Pessoal

Altere suas informacdes pessoais

Nome completo

Informe seu nome completo, por exemplo, Jodo da Silva
|José da Silva

E-Mail m

liese@email.com

Pagina pessoal
A URL para a sua pagina pessoal externa, caso vocé possua uma.,

Biografia
Uma breve descrigdo sobre quem vocé é e o que vocé faz. Serd mostrada em sua pagina de autor, que € linkada nos itens que
vocé criar.

Local
Sua localizagdo, como cdade e pais, ou no caso de uma empresa, onde o seu escritdrio estd localizado.

[Sabinépoi )

Obs.: A mudanca de senha também podera ser feita neste item Preferéncias, mas trataremos disso em
Administracdo de Usudarios.

Vamos proceder agora a configuracdo do Portal. Clique na aba superior direita, onde consta seu nome
de usudrio, e depois em Configuragdo do Site. Exemplo:
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josé da Silva

apa do Site © AcessilMGIEIEEEL]

Preferéncias

| Configuracdo do Site |
Sair

tas Frequentes | RSS | Manual de Uso

Nesta tela de Configuracdo, existem dezenas de fungdes a serem exploradas. Iremos estudar apenas
alguns itens.

3.1 - Configuracoes do E-Mail

Nas Configuragées do Plone, clique em E-Mail, na primeira coluna a esquerda. Em seguida,
preencha os campos conforme ilustragdo a seguir. No Servidor SMTP, digite:
SMTP.interlegis.leg.br, na Porta SMTP digite: 25. Os itens Usudrio ESMTP e senha ESMTP devem
ficar em branco. No Nome do Remetente, digite o nome da sua casa legislativa e no Endereco do
Remetente, digite o enderego de e-mail da casa:

Configuragoes de E-Mail

Configuragées de E-Mail para este site.

— Configuragies de E-Mail

Servidor SMTP =
O enderego de seu servidor local de SMTP (envio de E-Mail). Geralmente “localhost”, a menos que vood use um servidor de E-Mail externeo para enviar
mensagens.

SIATR interteges kg br
Porta SMTP s
A porta de seu servidor local de SMTP (emvio de E-Madl), Normalmente 'S8T ou 25",

Usudrio ESMTP
Usudrio para autenticacio no seu servidor de E-Mail. Necessario apenas se vocé estiver usando ESMTP.

Senha ESMTP
A senha para a conta do usudrio ESMTP.

Nome do 'Remetente’ do sites
O Plone gera mensagens usando este nome comao o remetente do E-Mail.
Nome da Camara Munici

Endereco de "Remetente’ do site s
Plone gera e-mails utilizando esse enderego como o endereco de resposta. Ele também € utiizado como destinatdrio para o formulario de contato pay
o recurso "Enviar email de teste”,

:casa@nundpb.lﬁ.leg b

3.2 - Configurac¢des do Site

Continuando na Configuracio do Site, vamos configurar agora o cabecalho do Portal. Clique na
opg¢ao Site @ site :

Configuracdo do Site

Area de configuragdo do Plone e dos produtos adicionais.

m Vocé ndo configurou o servidor de E-Mail ou 0 enderego do site. Virias caracteristicas. incluindo os formuldrios de contato, notificagbes de e-mail e reinicializacid
Controle de E-Mail para corrigh isso.

Configuragées do Plone

2, Buscar [ Filtragem HTML *{ Regras de Conteddo

B Complementos Eidioma B seguranga

& Configuragdes de Eventos Fd interface de Geréncla da Zope ) sindicalizagio

o Discussion @ Manipulacio de Imagem |:>

=3 E-Mail -/ Manutengio & Temas

% Editar # Marcagio 3 Tipos

€ Editor Visual TinyMCE T Navegaclo @ Tipos de contetdo Dexterity
D Erros o Registro de Configuragio B Ususrios e Grupos



O Titulo do site ja vem com o nome dado ao Nome da Organizagdo na configuragao anterior. Digite na
descrigdo: “A Casa do Povo’:

| Configuracoes do site

Configuracoes gerais do site.

— Configuragdes do site

Titulo do sites
Exibe na barra de titulo dos browsers e RSS

Camara Municipal de Sd << ——1

Descrigdo do site

A descricdo do site fica disponivel na divulgacio de contelido e em motores de busca. Mantenha ela curta.

Prosseguindo na alteracdo do cabegalho, altere o logotipo do Interlegis (que aparece a esquerda do
titulo na pagina inicial), por outro.

Ao final da tela de configura¢do no item /magem do Logo, selecione a opcdo Selecionar arquivo,
localize o logotipo escolhido no seu computador e clique em Salvar:

Imagem do Logo
Insira nesse campo o logo do tema local

l_[ Selecionar arquivo_ ] logotipo.png |

Display logo in Header

Obs.: O Portal ndo faz redimensionamento automatico, recomenda-se que o tamanho da imagem do
logotipo seja 100x100 pixels (quando as imagens forem quadradas), respeitando os limites da altura
do cabecalho, que ¢ de 170px.

3.3 - Configuracao do suporte a estatisticas WEB

Para instalar o Google Analytics € necessario primeiramente fazer o login na conta Google da casa.
Depois acesse analytics.google.com.

Clique em Inscreva-se para criar a conta e preencha os dados conforme a seguir:
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https://analytics.google.com/

Nova conta

0 que vocé deseja acompanhar?

= Website Aplicativo para celular

Método de acompanhamento

Esta propriedade funciona com o Universal Analytics. Clique em Conseguir ID de acompanhamento
codigo de acompanhamento do Universal Analytics para concluir a configuragdo

Configurag@o de sua conta

Nome da conta obrigatério

As contas podem conter mais de um ID de acompanhamento

lI:) Dados Estatiticos da camara de (municipio)

Como configurar sua propriedade
Nome do website obrigatério

I:b Cémara Municipal de (municipio)

URL do website obrigatério
|:> hmp -~ | www.municipio.uf.leg.br

Categoria do setor

|:> Leis e goveno -

Fuso horario dos relatérios
—) Brsi - (GMT-03:00) Sdo Paulo  ~

As configuragdes de compartilhamento de dados ficardo a critério da cada casa.

Ao final, clique em Obter ID de acompanhamento, para ter acesso ao codigo javascript.

= o

Retorne ao portal e clique em Configuracoes do Site. Selecione o item Site, na terceira coluna da
Configuracgao do Plone.

Localize a janela do Codigo JavaScript para suporte a estatistica web, copie o cddigo gerado no
Google Analytics e cole no espago em branco, conforme figura a seguir. Se ndo constar, insira o
codigo <div id="plone-analytics”> na primeira linha, obrigatoriamente.



Cédigo JavaScript para o suporte a estatisticas web
Ativa 0 suporte &s estatisticas web a partir de provedores externos (como por exemplo. o Google Analytics). Cole o fragmento de cidigo formecido. Ele serd

sw.datalayer
yez.push(arguments) ;)

Clique em Salvar, no final da tela. Aguarde algumas horas para o Google Analytics comece a colher
os dados sobre os acessos ao seu portal.

Para ver os dados coletados, faca o login na conta Google da Casa e digite analytics.google.com.
Automaticamente o Google abrira na tela de dados do portal:

Cowmen e 10w Usuinen?

Gt dn g it

3.4 - Alteracdo de Temas

E possivel modificar as caracteristicas visuais do Portal Modelo 3 por meio de temas, que ¢ um
conjunto de combinagdes de cores, fontes e diferentes /ayouts. Para acessar a biblioteca de temas,

clique na op¢io Configuracdo do Site ¢ selecione o item Temas Sl

Configuracédo do Site

Area de configuracéo do Plone e dos produtos adicionais.
Wocé ndo configurou o servidor de E-Mail ou o endereco do site. Varias caracteristicas. inclui ios de contat de e-mail e re
Controle de E-Mail para corrigir isso.

Configuracdes do Plone

a, Buscar (3 Filtragem HTML *, Regras de Contetido

8 Complementos @ Idioms & Seguranca

[ Configuragdes de Eventos 72 Interface de Geréncia do Zope Sindicalizagso

3 Discussion (@ Manipulagdo de Imagem @site

E3E-Mall ./ Manutencio [— 5

X Editar # Marcagso 0 Tipos

€ Editor Visual TinyMCE 13 Navegagio @ Tipos de conteddo Dexterity

@ Erros ./* Registro de Configuragio % Usuarios e Grupos

Na tela apresentada, para aplicar um tema ao portal, ¢ possivel clicar no botdo Ativar no tema
selecionado, mas o mais recomendado ¢ clicar em Copiar.
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Tema Clean para o Portal Modelo

|Ativar| |Copiar| |Download|

Alterar o tema | Excluir

Tema Interlegis

Tema Interlegis para o Portal Modelo

|Ativar| |Copiar| |D0wnload|

Inspecionar o tema

Tema Clean
A e -
— . i ==
L
e -
= ——

Tema Concreto

Tema Concreto para o Portal Modelo

|Ativar| |Copiar| |Download|

Inspecionar o tema

Tema Kiwi

Tema Kiwi para o Portal Modelo

|Ativar| |Copiar| |D0wnload|

Inspecionar o tema

Tema Gelo

=
—

Tema Gelo para o Portal Modelo

| Ativar | |Copiar| | Download|

Inspecionar o tema

Tema Moderno

Tema Modemo para o Portal Modelo

| Ativar | |Copiar| | Download|

Inspecionar o tema

Ao clicar em Copiar, em um dos temas, sera aberta tela como esta:

Titulo

Copiar o tema Tema Kiwi

Por favor preencha os detalhes de seu novo tema

Informe um titulo curto, e descritivo, para o seu tema

[Tema Secundério

Descrigao

Vocé pode prover uma descricio longa para o seu tema.

[CJ Aplicar imediatamente o novo tema
Selecione esta opcéo para habilitar o novo tema imediatamente

Insira o titulo desejado e clique no botdo Criar (se ja

imediatamente o tema) em seguida serd aberta uma pagina como esta:

quiser ativar o tema, marque Ativar
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Alterar o tema Tema Secundario
Voltar ao painel de controle
| New fo\der” New file H Upload ﬁle| | Exibir os inspetores H Construir regra H Visualize o tema ‘
=1 frules.xml x
w0 css . 1 k2xml version="1.9" encoding="UTF-8"2> A
#- (] galleria-theme 2+ <rules
=[] img 3 xmlns="http://namespaces.plone.org/diazo”
index. html 4 smlns:css="http://namespaces.plone.org/diazo/css”
- - 5 smlns:xi="http://www.w3.org/2801/XInclude"
-3 ]ava_sc"pt 6 umlns:esi="http://www.edge-delivery.orgfesi/1.8"
manifest.cfg 7 xmlns:str="http://exslt.org/strings"
preview.png 8 umlns:xs1="http://www.w3.0rg/1999/X5L/Trans form">
rules.xml 2 . . .
1@ <theme href="index.html" css:if-content="#visual-portal-wrapper"” />
11
12 <notheme if-path="source_editor.htm" />
13 <notheme if-path="@Emanage-viewlets" />
14 <notheme if-path="ploneimage.htm" /3>
15 <notheme if="%$ajax_load" />
16
17 <xsl:output method="html"/>
13
19~ <rules css:if-content="#visual-portal-wrapper">
20 <!--Plone.app.toolbar-->
21 <append theme="/html/body" content="//div[@data-iframe="toolbar']" />
22
23 <!--Head--»
24 <copy css:content="html" css:theme="himl" attributes="lang dir" />
25 <prepend css:content-children="head" css:theme="head" />
26 <drop css:theme="head link[href='css/plone.css']" />
27 <drop css:content="head link[rel="shortcut icon']" />
28 <drop css:content="head link[rel="apple-touch-icon"]" />
29 <drop css:content="head meta[name="viewport']" />
3e <drop css:theme="head title" />
31
32 <!-- Header -->
33 <replace css:content="#portal-personaltools"” css:theme="f#user" />
34 <replace css:content="#portal-siteactions" css:theme="#siteactions" /> =
a5 zranw attrihidec="href $+i+1a" rocsroantent="#nnrtal-Taon" roo-theme="#nnrtal-Taan" [

Nessa pagina constam todos os codigos de configuragdo do Portal Modelo 3. Para retornar a ela
depois de ter realizado as configuracdes e ter clicado em Voltar ao painel de controle, basta clicar
no botdo Alterar o tema, no tema ativo. Exemplo:

Tema Apucarana (ativo)

J Fertall Niodile:

[ [EET—— P =
[CECT
et
— I
BPREL
——
e e ——
B =
= - i —
=

Tema Apucarana para o Portal Modelo,

— 3L Musnici
Desativar 3 Copiar |, | Download

Volte a pagina inicial do site e veja se o tema ja mudou. Se ainda nao tiver sido aplicado, force a
atualizagdo da pagina pressionando ao mesmo tempo as teclas: Shift e F5, Function e F5 ou Ctrl,
Shift e R.

Obs.: Nao utilize os temas IDG. Apesar de ainda constarem na lista, eles foram configurados para
a versao anterior do sistema (PM 2) e ndo sao mais recomendados para uso no PM 3.

3.5 - Ouvidoria

O Portal Modelo possui funcionalidade de ouvidoria, porém nao deve mais ser utilizada. O que se
recomenda agora € que a casa legislativa faga a adesdo ao Fala BR.
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3.5.1 - Fala BR

Informagdes aqui:
www.gov.br/acessoainformacao/pt-br/falabr/visao-geral/adesao-a-plataforma-fala.br.

3.6 - Perguntas Frequentes

Nesta pagina a casa legislativa devera registrar respostas as perguntas feitas com frequéncia pelos
cidaddos acerca de informagdes da casa legislativa, seu funcionamento, o papel do legislativo
municipal etc.

Clique em Perguntas Frequentes, no menu horizontal abaixo do cabegalho. Em seguida clique em
Edicdo. Na primeira linha do corpo do texto digite: Perguntas. Na linha seguinte, comece a inserir as
perguntas propriamente ditas. Exemplos:

1 — O que faz a camara municipal?

2 - Qual é o hordrio de funcionamento?

Titulo =
Perguntas Frequentes

Sumsdric

Laidizado nas listagens de itens & resultadso de buscas

Esta € a FAQ do site, uma relagdo de perguntas que sao feitas com frequéncia para a Casa
Legislativa & suas respectivas respostas.

Corpo do texto
Formato do Texto | STaL v

i [Estic... i rEETEEIEE =i
= & L = 3
Perguntas

1 - O que faz a chmara municipal?
2 - Qual & o horario de funcionamento?

Apo6s a inclusdo das perguntas, vamos as respostas. Salte duas linhas abaixo da ultima pergunta e
digite: Respostas. Em seguida, digite novamente as perguntas e suas respectivas respostas:

1 — O que faz a camara municipal?

Sdo atribui¢oes da Camara a elaboragdo das leis municipais e a fiscaliza¢do contabil, financeira,
or¢amentaria... conforme artigos 33, 34 e 35 da Lei Organica Municipal.

2 - Qual é o hordrio de funcionamento?

A Camara municipal funciona de segunda-feira a sexta-feira, nos horarios de 8h as 12h e das 14h
as 18h.

Apos a digitacao das perguntas/respostas, marque a primeira pergunta € sua resposta com o mouse €
em seguida clique na ferramenta ancora, acima do corpo do texto:


http://www.gov.br/acessoainformacao/pt-br/falabr/visao-geral/adesao-a-plataforma-fala.br

I | Estilo... -]n IEEINCITE &£
L = | - ¥ -2 0

1 - O que faz a cdmara municipal? /

2 - Qual é o hordnio de funcionamento?

Respostas

—y 1-0que faz acdmara municipal?

S30 atnbuigBes da Camara a elaborag3o das leis municipais e a fiscalizag3o contdbi, financeira, orgamentania. .
conforme artigos 33, 34 @ 35 da Lei Orgdnica Municipal,

Digite o nome: PI (pergunta I) e clique em Inserir:

Inserirfeditar ancora x|
Nome da ancora: P1

Inserir Cancelar

Faga o mesmo procedimento para a pergunta/resposta 2.

Para fazer o link da pergunta com a sua respectiva pergunta/resposta, selecione a pergunta 1 ¢ em
seguida clique na ferramenta corrente (Inserir/editar hiperlink):

e 3 U & . o -3 0

Perguntas

[—¥1 - O que faz a cdmara municipal

2 - Qual é o horério de funcionamento?

Clique na aba Ancora e em seguida selecione P1 (link para dncora). Ao final, clique em OK.

Inserir/Editar

@inemo  @Exemo  RFEMC—) + Ancora

—) Linkar para incora
® P

‘P2

Faga o mesmo procedimento para a pergunta 2 e todas as outras perguntas que incluir. Apos o
término, clique em Salvar.

3.7 - RSS

RSS € um recurso que serve para agregar contetido da web, e podera ser acessado por programas ou
sites agregadores, facilitando o intercambio de informacao e sua atualiza¢ao. Clique no link RSS para
obter mais informagoes.
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Cada se¢ao do site tem seu canal RSS que o cidaddo pode assinar para receber automaticamente suas
atualizagdes. Quando um novo conteudo ¢ publicado em um desses canais, ele ¢ automaticamente
transferido para os dispositivos que estiverem usando-o. Os principais canais sdo Noticias e Agenda.

Por exemplo, para o cidadao incluir o link das noticias do portal, na aba de Favoritos do seu
navegador, ele devera clicar no link Noticias e em RSS, no final da pagina:

Oficinas Interlegis no Tocantins reinem 13
Camaras em Porto Nacional

— por admin — dltima modificagdo 12/06/2018 14h05
Primeira etapa se encerrou nesta quarta-feira; novo treinamento vai até dia 8

Lela mals...

) e RSS

Surgira a tela de assinatura a seguir. Clicando em Assinar Agora, o link das noticias serd salvo em
Favoritos do navegador.

Assinar este feed usando Favoritos -
Sempre inscrever RSS no Favoritos.

Camara Municipal

Casa Presidente José Bonifacio

Encontro Regional do Interlegis leva senador Elmano Férrer a Bom Jesus

terga-feira, 12 de junho de 2018 11:.09

por Debora Silva Barroso Pais — publicado 01/12/2015 16h34, Senador fala para um auditério lotado

TCE-RS entrega Prémio Boas Priticas de Transparéncia na Internet
terga-feira, 12 de junho de 2018 11:07

3.8 - Manual de Uso e Cartilha TCE/RS

Nao se aplicam mais. Recomendamos sua exclusdo. Clique na Pagina Inicial e em Contetido.
Marque os dois links e clique em Excluir. Também pode excluir o link Caderno de Exercicios:

@ Manual de Uso 1KB 23/08/2024 16h16 Privado
@ Cademno de Exercicios 1KB 23/08/2024 16h16 Privado
@ Cartilha TCE/RS 1 KB 23/08/2024 16h16 Privado

|Copiar| [Recortar| |Renc-mear|||Echuir|||Alterar Estado|
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3.9 - Ativacao de recurso para menus suspensos

Em Configuragdes do Plone, clique em Complementos:

Configuracdes do Plone

3, Buscar [& Filiragem HTML £ Seguranca

[{» Cacheamento Idioma Bl Sindicalizacio
74 Interface de Geréncia do Zope @ site

[& Configuracies de Eventos [& Manipulacio de Imagem = Temas

% Discussion ./ Manutencio [& Tipes

=3 E-Mail # Marcacgo [3 Tipes de conteudo Dexterity
o Editar T2 Navegacdo 52 Usuarios e Grupos
4 Editor Visual TinyMCE ./ Registro de Configuracio

@ Erros o, Regras de Contetdo

Encontre na lista de complementos disponiveis um chamado Dropdown menu, marque o checkbox
ao lado e clique em Ativar. Esse recurso ¢ usado para permitir a configuragdo de menus suspensos.

(% Dropdown menu 2.3.1

Extension profile for dropdown menu.

4 - Alteracao do rodapé do Portal Modelo

O rodapé do portal, por padrio, conta com os mesmos links apresentados na coluna do lado esquerdo
do portal e do menu horizontal do cabegalho, as informacdes referentes a Casa Legislativa, como por
exemplo, o endereco, os numeros de telefone e Fax, o e-mail e informagdes do expediente da Casa.

Para alterar o rodapé, clique no item Edi¢ao que se encontra no canto superior esquerdo do rodapé e
altere os itens Atendimento e Expediente:

Expedicnte

Seré apresentada esta tela:
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Titulo =
|Rodapé do Portal

Sumadrio
utilizado nas listagens de itens e resultado de buscas
[Conteddo editavel do rodapé do site. (atengao: este objeto nao deve ser excluido e nem tornado

|privado)
£
Corpo do texto
Formato do Texto HTML b
i[cabecainodacevia B Z [E|Z EEic == ==
= GEH F Lt @E~a D
Institucional Atividade Legislativa Servigos Atendimento
s Acesso « Paramentares « Transparéncia Enderego da Casa Legisiativa, n® do prédio
Histdri sic Municipio, UF - CEP: 12345678
+ Hotiein ¢ Lagslmues e Fone: +55 12 34567890 - Fax: (09) 8765-
= Funcioe = Mesa Diretora « Fomuns 4321
Definigao » Comisstes s Dhados Abarks E-mail: atendimento@dominio.leg.br
* Estnutura « Regimento Intemo « Boletim :
= Noticias « Lei Orgincia Infamativo Expediente
= Ewventos Municipal = FAQ De segunda a sexta
= Bl + Legislacio M | « RSS - manh3 das 8hs as 12hs
= S - tarde das 14hs as 18hs

Altere o texto conforme desejado. Ndo apague todo o conteudo para depois reescrevé-lo. E
recomendavel que faca a alteragao linha por linha, digitando em cima do texto original, sem usar a tecla
Enter. Este ¢ um texto formatado em HTML e caso nao tenha familiaridade com este tipo de codigo,
podera ter problemas para alterar com €xito os dois itens.

Ainda no rodapé, va em edicdo novamente e corrija a grafia de Lei Organica.

Institucional Atividade Servigos
Legislativa
» Acesso » Parlamentares » Transparéncia
= Histdria = Legislaturas = =-3IC
= Funcéo e = Mesa Diretora = Dados Abertos
Definicao « Comisstes » Boletim
» Estrutura » Regimento Informativo
» Naoticias Intema » FAQ
» Eventos » Lei Orgdncia « RS3S
Municipal
» Legislacao
Municipal

Ao terminar, clique no botdo Salvar ao final da tela e depois no logotipo do portal para ir a pagina
principal para ver como ficou.

ATENCAO: Nunca apague o rodapé.
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5 - Alimentacao das
esquerda

Esta ¢ a lista completa:

Sobre a Camara

O Acesso

O Histéria

O Fungao e Definicdo
O Estrutura

O Regimento Interno
O Noticias

o Clipping

O Agenda de Eventos
O Galeria de Fotos
O Galeria de Videos

O Galeria de Audios

Alimente e configure as pastas e links com os respectivos conteudos. Recomendamos ocultar ou
excluir as pastas e outros objetos que estejam sem conteudo. Por exemplo, se a pasta Galeria de

Pastas e Links do menu da coluna

Processo Legislativo

O parlamentares
O Legislaturas
@ Mesa Diretora

O comissdes

Leis
O Lei Organica Municipal
n] Legislagdo Municipal
LY Legislacdo Estadual
Q@ Legislacdo Federal

Qo Pesquisar no LexML

Audios estiver vazia, ¢ melhor oculta-la ou exclui-la.

Transparéncia

4] indice de Transparéncia

O Orgcamento e Finangas

O Licitagdes e Contratos

O Recursos Humanos

O parlamentares e Gabinetes
O atos Administrativos

B Acesso a Informacgo

E ] Dados Abertos

Links Uteis
D prefeitura Municipal
@ Diario Oficial do Municipio
@ Assembleia Legislativa
@ camara dos Deputados
@ senado Federal

L4 Programa Interlegis

6 - Alimentacdo das subpastas da pasta Sobre a Camara

A pasta Sobre a Camara ¢ composta por 11 subpastas. As quatro primeiras trazem um objeto chamado
Pdgina, que esta como visdo padrdo onde contém sugestdes sobre o conteudo a ser inserido nas

mesmas. E preciso selecionar na aba verde o item Edi¢do, para modifica-las.

6.1 - Pasta Acesso

Para editar a pagina Acesso, que estd como visdo padrdo da pasta Acesso, que € o primeiro objeto
da pasta Sobre a Camara, clique no item Edicdo da aba verde e altere os textos das caixas Titulo e

Sumario e, depois de alimentar as informagdes do Corpo do texto, clique em Salvar. Exemplo:
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Editar Pagina

Vocé estd editando a visdo padrio da pasta. Caso vocé queria editar a pasta, clique aqui. |

Padrdom  Categorizagdo Datas Criadores Configuragdes
Titulo =

Como chegar & Camara Municipal |

Sumadrio

Utilizado nas listagens de itens e resultado de buscas
(A Camara municipal de Sabinopolis esta localizada na Rua 5 de Julho lote 45, ao lado|da Estagéo -
Rodoviaria. Nossos telefones de contato sédo: (27) 3456.3434 e (27) 6567.8767. A Camara esta aberta
de segunda a sexta, no horario de 08h as 12h e das 14h as 18h. As Sessoes ocorrem todas as
quartas-feiras as 19h. Estamos de portas abertas para recebé-lo!

Corpo do texto

Formato do Texto | HTML v
I | Estilo... B S EEMNICEE =
® Gl 233 oy we. @ I3

Inclua a foto e mapas da casa legislativa. Para isso, posicione o cursor no corpo do texto da pagina
e clique no icone #:

Corpo do texto

i | estilo... FBzr===

S .3 i nrmtg‘](—i-

@ <= cursor

1]
iii
i
M
.
il

Em seguida, clique no link Pagina Inicial (fig. /) e depois na pasta Banco de Imagens (fig.2):

£ Interno | (@ Externo Voo esté aqui

Buscar no site

Voce esta aqui & Pagina Inicial Sobre & Camara — | Agesso Sobre a Camara Pracesso Legislativo

Menhum item fe$ta pagina

Links Utais Banco de Imagens

Fig.1 Fig.2

Clique em Upload e em seguida no botdo Selecionar arquivo:

Viocé estd aqui: £ Pagina Inicial — - Banco de Imsgens
ir Adicionar nova Imagem
m Enviar Arquivo

Selecionar arquivo_ | Nenhi

¥

lco Pinterest Clarice Lispector
7~ Titulo
- =
Jorge Amado Audio Player De"'crigao
0 Rss Logo Ico Flickr

-m Upload Guimaraes Rosa
’) lTuhl:I
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Selecione a imagem desejada e clique no botao Abrir:

|

@Ovl \. « 1-5obreaCamara » O-Acssol - ‘,' Pesquisar 0 - A
E = -— — e

N

Organizar Nova pasta

4 | Material Trabalho PM3 -

4 1. 1-SobreaCamara — 2 iTOdOS os arquivos (**) vl
p——y
1 - Historia L Abrir Cancelar I

- Funcao e Definicao _
- Estrutura foto da texto de
cdmara.jpg localizacao da
camara.txt

[

- Regimento Interno
- Noticias

b
b
'S
5]
ks

W wWwN

Em seguida, clique no botdo Upload (fig./). Ao abrir, aparecerdo os dados da imagem (fig.2) como
nome e tamanho. Caso queira modificar o tamanho da imagem, selecione na lista o as dimensdes
mais adequadas. Em seguida, clique em OK:

Adicionar nova Imagem
Enviar Arquivo i

foto d |

Titulo

Titulo

fotodacmara jpg
Descrigéo Descrigao L

Em linha »

Original (410x308) =

Titulo do link
I
Fig.1 Fig.2

Obs.: sugerimos redimensionar as imagens antes de subir para o portal, nas dimensdes maximas de
768px de largura.

A 1magem sera transferida para o corpo do texto. O proximo passo ¢ a inclus@o do mapa de localizacao
da Casa abaixo da imagem. Clique na tecla Enter para posicionar o cursor abaixo da foto (por padrao,
a0 inserir a imagem, o cursor se posiciona a direita da imagem).

6.1.1 - Inserindo um mapa do Google Maps

Utilizaremos o Google Maps para inserir o mapa de localiza¢do. Importante lembrar que no caso real,
poderd aparecer inconsisténcias ou erros de localizacdo das Camaras Municipais. Portanto, ao
procurar sua Cadmara no Google Maps, verifique se a localizagdo esta correta.

- = C | 8§ https://www.google.com.br/maps/@-15.7997326,-47.8674332

Q, T Pt |~

Brasilia Shopping & Liberty Mall &
SETOR
COME

NORTE

........

Primeiramente, abra uma nova aba no seu browser e digite a URL: www. google.com.br/maps.
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http://www/

No campo Pesquise no Google Maps, digite: Camara Municipal de nome da sua cidade ¢ em
seguida, clique na tecla Enter. A tela aparecera conforme esta figura (é possivel alterar para visdo de

satélite):

@ G "
C.ETIICE
= Camara municipal de portalopolis Q X Pt v [
A
Cémara Municipal de Sabindpolis (33) 3423-1031 i
Repartigao pdblica - Seja o primeiro a comentar -
‘*"«'4% g' §, -
b Serro E 5l pa
o g e >
Bar e Restaurante g E o
12 do Humberto @ o o
= = <] %
o I %
O
L 5 Supermercad o
Eé i ‘% K:'{pAIim:‘fl:qgo =
E % - 5
(1 T = .
© . ’Cémara Municipal
o 2 == de Portal6polis
(_)é.;\antiné &E 2
» LS !
@ 5
& S
o / £ R Hotel
Py o5 i Biotssate (8 kS -
is & & deGuanhies b
3k A
Préximo passo, clique no menu (trés tragos paralelos):
ho o
cani
.. tava
Camara municipal de Q X P =
ﬁPesquisar nesta area: hotéis-restaurantes
)
5
A . . e
Camara Municipal de '8 ) ¢ 0
. . o
Portalopolls Rotas Salvar m
R. Eva Amaral, e S
196 Portaldpolis (33) 34231031 o %

- MG 39750-00

Depois selecione Compartilhar ou incorporar mapa.

' Google Maps

Q cearh

ﬁ Transito

Oth Bicicleta
AN Terreno
ﬂ My Maps

ﬂ Suas contribuigtes

I = Compartilhar ou incorporar mapal

—
[ = Imprimir



E em seguida clique em Incorporar mapa (1). Neste momento, aparecerd o codigo HTML do mapa
de Portalopolis ou da sua cidade e o copie (2):

Compartilhar link Incorporar mapa <=1 G 2 X

“https://www.gooale.com/maps/embed?pb=!1Tm18/1m12!1m3!1d3780.0

Médio ~

Retorne para o Portal (O cursor deverd estar debaixo da foto). Clique em HTML, localizado na barra
de ferramentas acima do corpo do texto:

Corpo do texto

HIESCilO... Iv|n J EOE E == = = E

' D ﬁ 3 e 3 ¢ | N = a

Ao clicarem HTML "™ aparecera o codigo HTML da foto da cdmara postada anteriormente.
Coloque o cursor no final do codigo e aperte a tecla Enter duas vezes para inserir duas linhas em

branco.

Editor HTML o 4
Editor HTML # Quebra automatica de linha
p><iEq class="image-inlime” §rc="zesclveuld/4e9e9885ec924082a52b0b50E058ChE™ /></p>

> </p>

¢ cursor

Retorne ao Portal Modelo e aperte as teclas Crt/+V para colar o codigo copiado no Editor HTML.
O editor ficard como na figura abaixo (é possivel ajustar as dimensdes do mapa para padronizar as

imagens). Em seguida clique em Atualizar.

Editor HTML [
Editor HTML [¥Quebra automatica de linha
D> <img clasa=" mage-.i.nline' src="resolveuid/43271406001b4b0e9142d49fc24214L6"

=</p>

Do<iirame Src="HLLDS://wWwW.QJOOJLE.COm

mmd?pb— Iml8!iml2'1im311d3779.9346292972073!2d-43.079115267158138!3d~
B.6669292154932312m3!1£012£f0!3£0!3m27111024!/24768!4£13.1!3m3!'1m2!1s0xae53e658b0ddeds
R0x6bBE412989553564 ! 23CECItAZmara+Municipal +de+SabintC33B3poliat 520! 3m2 1 1apt—
12sbr!4v1443566681355™ width="600" heig}3t='450" allowfullscreen="" frameborder="0">

Jiframe></p>

Atualizar Cancelar

Aparecera a tela, conforme figura a seguir. Em seguida, clique em Salvar.
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Ao salvar, o mapa surgira na sua pagina de Localiza¢ao da Camara:

il [Estilo... e +r EEmmi==E
= ¢ Fls Lha Y EEem

Comentario da versio
me um comentario descrevendo as alteracdes que vocé fez.

Salvar| Fancelar

Localizagao da Camara Municipal
m@ W Twestar | 0 Gdllo

e ponal2l — publicads JH0H2015 15000, Gllima rmodilicagds 30/09/2015 15000 — HisLd

A Camara municipal de Portalopolis esta localizada na Rua 5 de Julho lote 45, ao lado da Estacao fidria.N
Rodoviaria.N 27)6567 8767. A Camara esta aberta de Segunda a Sexta, no horario de 08h30min as 12he das 1

mm Fmirmm Am ATk T abmmams e mmrbmm sl srbms mmrm rem b A I.-..i Almmive Fadm A DA

3456.3434 e (27) 6567.8767. A Camara esta aberta de segunda a sexta, no horario de 08h30m|n as 12h e

todas as quartas-feiras as 19h. Estamos de portas abertas para recebé-lo! Abaixo, foto da Camara
Municipal de

s e

"
. (=]
25 3
Camara Municipal de T * tg '?F S
5 tas af % :
Portaldp... o Rots  Saivar o S ‘?o 5
D Eua Amaral 108 DartalAnali - L
Saja o primeine 8 comentar
Visualizar mapa ampiado "G
s g
5 :
"o ¢ s
&
Bar e Restaurante g
o Humberla
Praga H ,
Mongenhar
Amanting Bradesco Dipkhoite @
Praga Benedilo v
Wi Iuﬁ-mu Praga 580
. Franeieca.
Caga Pinha =
o £
ia
Coméo & Comda, (| it
RestaLeame
Céamara Municipal g
; SugerPerradpsnsadarll w o %
52 = =
I g = =
5 Google Ag =

. £2015 Googie - Bacs cartografices T0015 Bofghe  Teimosdelso  Infoimss én o mags
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6.2 - Pasta Historia

Clique na pasta Histéria, selecione a aba (verde) Contetido e depois a aba Edi¢do. Exclua (apenas
como exercicio) o texto da caixa descrigdo e clique em Salvar.

Conteido  Visio [[Z[EfN Regras Compartilhamento

Editar Pasta

Padrdos  Categorizagdo Datas Criadores  Configuragdes

Titulo =

‘H. l. =

Descrigio
Utilizado nas listagens de itens e resultado de buscas
Textos sobre a histéria da Casa Legislativa, desde sua criacao, bem como, fotos, videos, audios, entre

apagar

Selecione a aba Conteudo, clique na pagina Histéria, (fig./) selecione Edigdo e apague os textos
contidos na caixa Sumadrio e na caixa Corpo do texto. (fig.2 — pdagina seguinte):

[ EE)]  Visdo  Edigdo  Regras Compartilhamento

Historia

por Interlegis — (iltima modificacio 30/09/2015 15h20 — Histérico

Ir um nivel acima

—_——
+ Adicionar arquivos ou imagens... @ Iniciar upload Cancelar upload™| @ Apagar selecionadas

Selecionar: Todos
Titulo Tamanho Medificado
o (]} -] 1KB 17/09/2015 17h47
Fig.1
[ Tiulo
Historia
Sumério

Utilizado nas listagens de itens e resu\mdu de buscas

apagar
4
Corpo do texto
Formato do Texto| HTML v
i [E=tilo.. ﬂn:E!iI EFE
Eeadl 2 ¥ - ﬂ (l

[Este & um conteldo padrao que deve ser editaco pelo usuario editor do site. Para altera-lo basta se autenticar no portal, € clicar na aba Edicac, que fica
logo acima do titulo da pagina, entdo, inserir o contelido real e clicar no botio Safvar

[Esta pagina estd dentro de uma pasta e fol selecionada como sua vis3o padr3o. Na pasta vocé também pode criar outros conteddos através do menu
Adicionar ifem..., e conecti-os nesta pagina através de links internos com o editor visual

[Nesta pagina vocé deve publicar textos sobre a histdria da Casa Legislativa, des
apagar

Fig.2
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Insira os textos relacionacionados a histéria da camara municipal. Exemplo:

Editar Pagina

T ————————

Padrdos  Categorizagdo Dawas  Criadores  ConfiguragBes
Titulo =
Histdria da Camara Municipal

Sumirio
Utilizado nas listagens de itens e resultado de buscas

No Brasil, a cimara municipal, camara de vereadores, ou camara legisiativa & o 6rgio legislativo da
administragao dos municipios, configurand como a a de representantes dos cidadaos ali
residentes.

Corpo do texto

i [Estilo. Fl» remm@i=i== =
L} [ 7 - G ! ‘ w3
INesta &poca, as camaras municipais exerciam um ndmero bem maior de fungdes do que atualmente, Eram as responsaveis pela coleta de impostos,

regular o exerciclo de profissBes e oficios, regular o comércio, cuidar da preservag o do patrimdnio plblico, criar & gerenciar prisdes, ou seja, uma
ampla gama nos trés campos da administragio publica: executivo, legislativo e judiciario.

Formato do Texta| HTML

Com a Independéncia do Brasil, a autonomia de que gozavam as cdmaras municipais & drasticamente diminuida. O império centraliza a
administrago plblica através da Constituigio de 1624. A duragdo da legisiatura & fixada em quatro anos e o vereador mais votado assumia a
presigéncia da cdmara, visto que até entdo ndo havia a figura do “prefeito”, a ndo ser pela presente do alcaide (equivalente a prefeito, com poderes
Menores).

Com a Proclamagdo da Repiblica, as cdmaras municipais s3o dissolvidas @ 05 governos estaduals nomeavam o5 membros do “conselho de

intendéncia”. Em 1905, cria-se a figura do "intendente” que permanecera até 1930 com o Inicio da Era Vargas, Com a Revolug 30 de 1930 criam-se as
nrefeituras s auais serdo atrihuidas as funcdes averitivas dos municinios Assim as edmaras municinals nassaram a ter esoecificaments o nanel

6.2.1- Inclusao de Imagem no texto

Para inserir uma imagem no corpo do texto da pagina Histéria da Camara, primeiramente posicione
o cursor no local onde postara a foto (o texto devera estar em modo de edi¢do). Como sugestdo,
coloque o cursor onde desejar que a imagem aparega (sugestdes a seguir) e em seguida clique no

icone & (arvorezinha), localizado na barra de ferramentas do Corpo do texto:

Corpo do texto

el [Estilo. Mers=s=E=ss==+
El =37 & A =N |

Nesta época, as cdmaras municipais exerciam um nimero bem maior de fungdes do que atualmente. Eram as responsaveis pela coleta de impostos,
regular o exercicio de profissdes e oficios, regular o comércio, cuidar da preservago m\rim&niu publico, criar & gerenciar pristies, ou seja, uma

Formato do Texto| HTML b

-ampla gama nos trés campos da administrag 8o plblica: executivo, legislativo e judiciar < acursor 1

Com a Independéncia do Brasil, a autonomia de que gozavam as camaras municipais é drasticaments diminuida. O império centraliza a
administragdo plblica através da Constituic3o de 1824. A duragdo da legislatura & fixada em quatro anos € o vereador mais votado assumia a

presidéncia da camara, visto que até entdo ndo havia a figura do "prefeito”, a ndo ser pela presente do alcaide (equivalente a prefeito, com poderes
MEeNares).

Clique no link Pdgina Inicial, (fig.1), e em seguida selecione a pasta Banco de Imagens (fig.2).

S intemo = @ Externo

m

uscar no siie

Vocé esta aqui + L Sobre a Cimara — . Histdria

Fig.1
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&intemo (@ Externo

Sobre a Camara Processo Legislativo Leis

Links Uteis Banco de Imagens Boletins Enguetes

Fig.2

Para localizar a imagem, clique em Upload (fig.1), em seguida clique no botdo Escolher arquivo

(fig.2).

Vocé esta aq.il £ Pagina Inicial — . Banco de Imagens I

= [m Adicionar novalmagem

m Enviar Arquivo

e Escolher arguivo | Nenh...ado

| - Titulo
Ico Pinterest Clarice Lispector | 4 |
e — Rui Barbosa Descrigio
Audio Pl .‘
0 Player i -
¥
u Guimaraes Rosa 4
Upload
lco Flickr m 2
Fig.2

Selecione a imagem desejada e clique no botao Abrir. Exemplo:

lj » Material Trabalho PM3 » 1 - Sobre a Camara » 1- Historia » imagens da camara

camaral.jpg

Nome: camaral,jpg

Em seguida clique no botdo Upload (fig./). Abra a lista de posicionamento da foto e escolha Right
(direita) e o tamanho da foto Mini (200x200) (fig.2). Finalmente, clique no botdao OK:
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¥ [ @ | Adicionarnovalmagem r @3

Enviar Arquivo
. [Escoiner arquivo | Nenh...ado -
2 -
- Titulo
|‘ 3 I Rui Barbosa Titulo
m copy_of_camaral.jpg

Descrigao

uimaraes Rosa (Rignt__v]

& < |
| Titulo do link
Upload .

clides Da Cunha

Fig.1 \'

Fig.2

A imagem aparecera no corpo do texto, a direita. Clique em Salvar logo abaixo do texto:

.Corpoiiomno

Formato do Texto (HTML v ]
Hfesio. e zESAEE= ===
= - e o @ 3

As cémara municipais do Brasil, tém origem nas tradicionais camaras municipais portuguesas, existentes desde a Idade Meédia. A histdria das
camaras municipais no Brasil comega em 1532, quando S0 Vicente & elevada a categoria de vila. De fato, durante todo o periodo do Brasil Coldnia,
possuiam camaras municipais somente as localidades que tinham o estatuto de vila, condi¢do atribuida pelo Reino de Portugal mediante ato régio.
Nesta época, as camaras municipals exerciam um nimero bem maior de fungdes do que Eram as 3 pela coleta de impostos,
reguiar o exercicio de profissdes e oficios, regular o comércio, cuidar da preservagdo do patrimdnio pblico, criar e gerenciar prisdes, ou seja, uma
ampla gama nos trés campos da administrag3o piblica: executivo, legislativo e judiciari

Com a do Brasil, a de que gozavam as camaras municipais @ drasticamente
diminuida. O império centraliza a administrag3o plblica através da Constituicdo de 1824. A duragio da
legislatura & fixada em quatro anos e o vereador mais votado assumia a presidéncia da camara, visto que até
entdo ndo havia a figura do “prefeito”, a ndo ser pela presente do alcaide (equivalente a prefeito, com poderes.
menores).

Com a Proclamagdo da Replblica, as camaras municipais sdo dissolvidas e os governos estaduais
nomeavam os membros do “conselho de intendéncia”. Em 1805, cria-se a figura do "intendente” que permanecera até 1930 com o inicio da Era
Vargas. Com a Revolug3o de 1930 criam-se as prefeituras, as quais serdo atribuidas as fungdes executivas dos municipios. Assim, as camaras
municipais passaram a ter papel de casa legislati

Comentério da verséo
Informe um comentério descrevendo as alteracdes que vocé fez.

[Saivan Cancelar

6.3 - Pasta Funcao e Definicao

Clique na pasta Funcdo e Definicdo, selecione a aba (verde) Conteudo e depois a aba Edi¢do. Exclua
o texto da caixa descricdo e clique em Salvar:

Contetdo  Visio W=.UW Regras Compartlhamento

Editar Pasta

Padrdom Categorizacdo Datas  Criadores  Configuragdes
Titule =

Funcéo e Defini¢ao

Descrigéo

icGes sobre como ela funciona, bem como, sobreo |
_entre outras.




Selecione a aba Conteudo, clique na pdgina Fun¢do e Defini¢do, selecione Edicdao (na aba verde).
Apague o Titulo e os textos contidos na caixa Sumdrio e na caixa Corpo do texto.

&+ DR A B e R SR RN P = R KR

= [ 42 W Pesquisar2.. £
Arquive  Editer  Exbir  Ferramentzs  Ajuda |

Organizar Incluir na biblioteca > Compartilhar com »  Gravar  Nova pasta

= 0 @
T — Data de modifica...  Tipo Tamanho  Data da criagio
B Avea de Trabalho |J | definicac da camara.bt 27/08/201513:53 Documento de Te.. KB 04/05/201519:24
. Downloads | funcao da camara.bt 27/08/201513:553 Documento de Te.. SKB 04/05/201519:-24
T Lnesic

Insira Titulo, Sumario e Corpo do texto. Aproveite para enfatizar os subtitulos contidos no texto. Para

1sso, marque o subtitulo (passando o mouse), abra o menu Estilo..., na barra de ferramentas do Corpo
de texto, e selecione o item Subtitulo. Ao final clicar em Salvar. Exemplo:

Corpo do texto
Formato do Texto| HTML M

i [ Esuilo... Fle rEEam=i== =i

B isicen e 3 ry """Qo

a| Cieagio Ja Camara Muricipal pode ser assim definida: -

< Subtitulo

Video (left) l

4 video (right) jos por normativos. S3o atos que exteriorizam a fung i nicipal. A funcdo na

& ideo hue para se efetivar deve contar com a participago do Prefeito.

A Lei Organica do ipio indica as matérias géncia legislativa da Camara, as matérias de competéncia legislativa do Poder Exectivo, o

processo legislativo das eis em geral e do orgamento.

A fungdo legislativa da Camara Municipal cuida de regular a administragao e a conduta do Municipio no que toca aos interesses locais. A Camara
Municipal ndo administra o Municipio, mas apenas estabelece as normas sobre as msdevuasemamnnsu'agéo. Damesmarormaa

(CAmara no arrecada nem aplica as rendas locais, apenas majora ou institui os tributos asuac

aplicagdo.

Fungao Fiscalizadora

A Cémara Municipal exerce ampla fiscalizag3o sobre as contas do Executivo, sendo auxiliada pelo Tribunal de Contas do Estado. X

Para criar o tema Defini¢do, seranecessaria a inclusdo de uma nova Pagina. Clicando na Pasta Fung¢do
e defini¢do, selecione na aba verde Adicionar item e selecione o objeto Pdgina.

' Vacs esté squi: Pagina Inicial / Sobre 3 Camara / Funcia = Definicio

Edicio  Regras  Compartilhamento Agbes v Exibicio v éAdi(jonantem.“v Estadot Publicado (¥

B Arguivo
Funcgodes da Camara Municipal « ik
EEE o] | wiweet(o] |on = e

E Pagina
por Interlegis — Gitima modificagio 06/10/2015 11h13 — Histdrice [ Window

O principio de separacdo das funcdes impede que um érgdo piblico exer¢a atribuicdo d

ja. a Camara
Municipal nédo qgoverna, assim como o Prefeito ndo faz Leis

wa Miltiplos arquivos

Restrigbes...
0 Poder Legislativo Municipal estabelece normas para a administracio. O Poder Executivo Municipal, at/eveses & todos os atos do

Inclua titulo, sumario e corpo do texto na Pagina criada. Ao final, clique em Salvar. Exemplo:
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Editar Pagina
Padrios Categorizacdo Datas Criadores  ConfiguracBes
Titulo =
k:omposigéo e Definigédo
Sumério

Uhilizado nas listagens de itens e resukado de buscas

|0 Plenario da Camara Municip posto te por vereadores € o que congrega a autoridade maxima
‘dentro do Legislativo para as tomadas de decisoes.

Corpo do texto
FormatadoTexto WML v]
Wfeio.  [BZESIFESISE =
[] @ S LY aa-=-30
[Em nossa Cidade a Camara & formada por 11 . ja que o municipi i i 106.15¢ i e este nimero respeita a
|proporg o fixada em lei. No municipio & a Camara que exerce o Poder Legislativo com funcGes e As duas fungdes basicas do

Legislativo so legistar e fiscalizar,

Como a Pdagina acabou de ser criada, por padrdo ela vem em modo Privado, ou seja, ndo pode ser
vista pelo usuario do portal. Com isso € necessario passa-la para o modo Publicado clicando na aba
verde Estado: Privado, e em Publicar.

Edigao
Infi & As alteracBes foram salvas.
& ! Enviar para publicacio

Alterages salvas. Avangado...

Politica local...

Compartilhamento

Pronto, a Pagina ja pode ser vista externamente.

A primeira Pdgina ja criada e editada (Fung¢do da camara), estava configurada como visao padrao,
ou seja, assim que clicasse na Pasta (link) Fun¢do e Defini¢do, automaticamente apareceria apenas
este tema. Como foi criada uma nova Pdgina (Composi¢do e Defini¢do), € necessario que as duas
paginas passem a ser exibidas. Altere a visdo da pasta para Visdo Sumaria. Clique na aba verde
Exibi¢do e selecione a opgao Visdo Sumdaria.

Conteido YT+ Acbes v Exibicio v| Adicionar item... ¥ Estado: Publicado ¥

EdicBo  Regras  Compartilhamento

Jisdo Sumdria

kil ol Todo contelido
. . VisSo Tabular
| Fungao e Deﬁnlgao Visdo de Miniaturas

A nova exibigdo ficard conforme exemplo na ilustragdo a seguir:



Edicgo  Regras  Compartilhamento AcBes v Exibicsio ¥ Adicionar item... ¥ Estade: Publicado ¥

Funcao e Definicao
por Inserlegis — ditima modificagiio 05/1072015 11h28 — Hisérico
Fungdes da Camara Municipal

0O principia de separacdo das funcdes impede que um 6rgdo plblico exerca atribuicao do outro. Dessa forma, a C5mara Municipal no governa, assim

como o Prefeito ndo faz Leis.

Leia mais...

Composi¢do e Defini¢do
0O Plendrio da Cdmara Municipal composto somente por vereadores € o que congrega a autoridade maxima dentro do Legislativo para as tomadas de
decistes.

Leia mais...

6.4 - Pasta Estrutura

Clique na pasta Estrutura, selecione a aba (verde) Contetido e depois em Edi¢do. Exclua o texto da
caixa Descri¢do e clique em Salvar.

Selecione a aba Conteudo, clique na Pdgina Estrutura:

Selecionar: Todos

Titule Tamanha Madificade Estads

O (5] <:| 1KB 17/09/2015 17h47 Publicado

Selecione Edi¢do (na aba verde). Apague o Titulo e os textos contidos na caixa Sumdrio e na caixa
Corpo do texto.

No corpo do texto, vamos inserir uma imagem de organograma. Para tanto, posicione o curso na
caixa do Corpo do texto e clique no botdo de imagem:

[ Corpo do texto

i [ estilo... B r EEEECIZEE =E
£ B 5= 2, - P 2 v (5] t_,
@ <= cursor

Em seguida, clique no link Pdgina Inicial e depois na pasta Banco de Imagens:

Vocé estd aqui: £ Pagina Inicial

£ Interno | @ Extemo

Buscar no site
Vocé esta allui Sobre a Cémara — [ Acess Scbre a Camara Processo Legislativo
" ﬁ — ‘
Nenhum item nesta pagina -
Links Uteis Banco de Imagens

Clique em Upload, em seguida clique no botdo Escolher arquivo:
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Vocé esta aqui: £ Pégina Inicial —

lco Pinterest

(o)

Jorge Amacdo

N

Rss Logo

B

- [ Baneo de Imagens

¢

A
Clarice Lispector

Audio Player

lco Flickr

i E'. | Adicionar novalmagem

Enviar Arquivo

Escolher arguivo | Nenh...ado

| Titulo

Descrigao

Upload

Localize na respectiva pasta e selecione a imagem organograma.jpg. Clique em Abrir:

@[ | » Material Trabalho PM3 » 1 - Sobre a Camara » 3 - Estrutura

Arqur Editar Exibir F nta:
Organizar » @ Abrir = Compartilhar com v Apresentagio de slides Imprimir Emy

4 ¢ Favoritos B

Bl Area de Trabalho

8 Downloads

%l Locais

estrutura da

4 Bl Area de Trabalho camara.bd

Rui Barbosa

uimaraes Rosa

Adicionar novalmagem
Enviar Arquivo

Escolher arquivo | organ... Jpg

Titulo

Titulo
organograma,jpg
Descrigao

Criginal (1056x646) ¥

Titulo do link



A imagem serd transferida para o Corpo do texto:

Titulo =

Estrutura

Sumério

Lhilizado nas listagens de itens e resultado de buscas

.A Camara Munlclpél é Eomposta pela Presidéncia, Gabinete da Presidéncia, Assessoria Técnica Consultiva,
}\ssesscrla Juridica, Comunicagdo Social e Cerimonial. Também € constituida pelos Servigos de Contabilidade e
Finangas, Administrativo e Legislativo e de Controladoria, conforme organograma abaixo:

Corpo do texto
Formato do Texto HTMI_ v|
HIEstllo ﬂn::::l— = =i
& H w2 )
ORGANOGRAMA &
ASSESSORIA TECHICA CONSULTVA | = o= o PRESIDENCIA DO LEGISLATIVO - -| GABINE

HL

| Comunicag

Finalize a Pdgina, clicando em Salvar:

Comentario da verséo

Informe um comentario descrevendo as alterages que vocé fez.

[ ]

Salvan Cancelar

A Pdgina ficara conforme exemplo:

Estrutura

] [wssiis] [oei)is

A Cim&’l Mumcw thﬂ DQB Preseénca Ganneu da Weﬁdéﬂtla wa Técnica Consultiva, Assessoria Juridica, Comunicago Social & Cerimonial,
los Servigos nanas, & Legisiativo ¢ de Controlsdoris, conforme organograma aba

ORGANOGRAMA
| Assessomia Técmea Consutva |- .._l PRESIDENCIA DO LEGISLATIVO |_ - GABMETE DA PRESIDENCIA |
t ConTemcioso Comumcagio SocuL
AssE50RA JURIICA CermaomaL
SERVIOS DE CONTABRIDADE € SERVIGOS ADMBRISTRATIVO'S £ I
FANGAS LEGISLATVOS }
ContABRIOADE CONTROLE PROCEISML Gurthoce Prsom ERH ] ConTaoE WTERNG
Tesoumsn ey, Summantos — AP0 A0 CONTROLE EXTERNO
[l LITAORS € CoRmAToR
AP0 LIGILATVO
P
L ALMCRRRS AOO l..l
g ASHETERCIA A0 SIRWOOR ]
o ou ol [E— —

Senwgor memag rrRutuRn: L)

6.5 - Pasta Regimento Interno

Vamos inserir o Regimento Interno de duas formas: A primeira, inserindo o objeto Arquivo (PDF)
e 0 objeto Pdgina. A segunda, vamos trazé-lo do SAPL através do objeto Window.

Clique na pasta Regimento Interno, selecione a aba verde Contetido e depois a aba Edi¢do. Exclua
o texto da caixa descrigdo e clique em Salvar.

40 . ____________________________________________________________________________________________________________________|]



6.5.1 - Objeto Arquivo

Vamos incluir nesta pasta, um objeto do tipo Arquivo. Via de regra, o Regimento Interno da Camara
Municipal devera ser incluido como um arquivo no formato PDF. Sendo assim, clique na aba verde
em Adicionar item, € selecione o objeto Arquivo. Preencha o campo Titulo. Exemplo: “Regimento
atualizado em 20/05/2004 pela Assessoria Juridica da Casa” (o campo Descrigdo ficara em branco).
Em seguida, clique no botao Escolher arquivo:

Adicionar Arquivo

Permite carregar um arquivo para o site.
Padriom  Categorizacio Datas Criadores  Configuragles
Regimento atualizado em 20/05/2004 pela Assessoria Juridica da Casa

Descriglio
Urilizado nas listagens de itens e resultado de buscas

Arguive =
| Escolher arquivo |jNe arguivo selecionaco

Selecione o arquivo correspondente e clique no botdo Abrir, que se localiza logo abaixo da tela:

- [Todos 05 arquivos v]

l Abrir |v] [ Cancelar ]

Depois de inserir o arquivo, salve-o:

Arquivo =
'Escolher arquivo | regimento-interno.pdf

{Salvar [Cancelar

A exibic¢do da pagina ficard como no exemplo:

Acoes v Exibicio v Adicionar item... ¥ Estado: Publicado v

Regimento Interno

por Interlegis — Gitima modificagdo 07/10/2015 12h40 — Histérico

Regimento atualizado em 20/05/2004 pela Assessoria Juridica da Casa
por portal20 — Gltima modificagio 07/10/2015 12h41
X regimento-interno.pdf — Documento PDF, 287 K8 (234332 bytes)

Se inserirmos apenas o Arquivo na Pasta Regimento Interno, o usuario ao clicar no arquivo, fard o
download deste documento para depois abri-lo. Mas ha outra opg¢ao a seguir.

Vamos criar uma Pagina com banner (figura) e colocar um link neste banner para abrir o Regimento.
Para tanto, clique na Pasta Regimento Interno, selecione a aba Adicionar item e clique em Pdgina.

Digite no Titulo: “Regimento Interno da Cdmara de Portalopolis”. No Sumario digite: “Regimento
atualizado em 20/05/2004 pela Assessoria Juridica da Casa”. Agora, insira um banner de capa do
regimento no Corpo do texto. Para isto, clique na area de texto e depois selecione no icone =&
(arvorezinha), localizado na barra de ferramentas. Siga os mesmos procedimentos ja descritos. Ao
clicar no botao Escolher arquivo, selecione o banner desejado e clique em Abrir.



Exemplo:

@Ovl % 1 Material Trabalho PM3 » 1 - Sobre a Camara » 4 - Regimento Interno |

Organizar « Nova pasta

B

3¢ Favoritos
Bl Area de Trabalho
& Downloads

> 2
=i Locais

m

capa regimento regimento-intern
| interno.png o.pdf

Bl Area de Trabalho
4 Bibliotecas

[Todos 05 arquivos V]

[ Abrir |v] [ Cancelar ]

Em seguida, clique em Upload e depois em Ok:

| »

=) [ | Adicionarnovalmagem 5
Enviar Arquivo
o Escolher arquivo | capa ....pngd
|Tﬁ”|° Ji Barbosa
Rui Barbosa Descrigio Titulo )
copy2_of_caparegimento...
Descrigdo
limaraes Rosa o~ [Emlinha ¥ |
Upload | Original (504¢630) ¥ |
des Da Cunha Titulo do link L
:lides Da Cunha J : Ok .
[ ¥

O proximo passo serd a inser¢ao do link no banner. Clique em cima do banner da capa do regimento.
Ao fazer isso, aparecera na barra de ferramentas o icone de Inserir/editar hyperlink = ,conforme
ilustragdo a seguir. Clique no icone:

Corpo do texto

=[x

Estilo... EERFE & & 8 E-F-
o E <A :
Inserir/editar hyperlink

E
@)
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Em seguida, aparecera uma imagem como no proximo exemplo, que mostra o arquivo do regimento
em PDF. Marque esta op¢ao e depois clique no botdo Ok.

Sintemo | @Exteno (& Email o Ancora
Vocé esta aqui: £ Pdgina Inicial -+ _. Sobre a Cimara — _ Regimento Intemo

U Regimento atualizado em 20/05/2004 pela Assessoria Juridica da Casa

Por ultimo, salve a Pagina clicando no botao Salvar. Nao se esqueca de publica-la.

Comentério da verséo
Informe um comentario descrevendo as alteragfes que vocé fez.

e e

O modo de visualizagdo da Pdgina criada estara como Todo conteudo:

Vis8o Suméria

1 =Gl Vis3o alterada.
Visdo Tabular

Regimento Interno Visbo de Ministras

por Interlegis — ditima modificacSo 08/10/2015 10h12 — Histérico Visdo Padrio

Regimento atualizado em 20/05/2004 peFEE
por portal20 — Gitima modificagio 07/10/2015 17h04 Event Listing
{23 regimento-interno. pdf — Documento POF. 287 KB (234332 bytes) Galleria

Regimento Interno da Camara de Sabingasitalay
» por portal20 — publicado 09/10/2015 15hS0, Gitima modificagio f Selecionar um item como visdo padrdo...
Regimento atualizado em 20/05/2004 pela Assessoria Juri

Camara Municipal de Sabindpolis

Regimento Interno

Para uma melhor visualizacdo do documento, vamos alterar o modo de visdo. Clique na aba verde
Exibi¢do, em seguida em Selecionar um item para visao padrdo (1). Ao aparecer a janela Selecione
a pdgina padrdo, clique em Regimento Interno da Camara de Portalopolis (2) e em Salvar (3):



Visdo = L Arr e

_ " Selecione a pagina padrao
Reglmenh Por favor, selecione gual item sera exibido como pﬁa inicial da pasta.
lis

(= 3 Regimento Interno da Camara de Sabinépol 2
- |

Regimento atualizado em 20/05/2004 pela Assessoria Juridica da Casa

Regimento a’a3

ntermo.

Regimento Interno da Camara de Sabing

14 ]
Camara Municipal de Sabindpolis

O usudrio ao clicar no link Regimento Interno no menu a esquerda, vera o titulo Regimento Interno...
e a capa. Clicando na capa, abrird o arquivo em PDF.

Regimento Interno da Camara de Sabinopolis
Regmento aalzado e 201052004 pe Assessoria Jurica da Casa

Ccamara Municipal de Sabin6polis

Regimento Interno

6.5.2 - Objeto Window

Neste exemplo, vamos trabalhar com o Regimento Interno que estd no SAPL. Primeiramente abra uma
nova Aba no navegador e digite: sapl.guadalupe.pi.leg.br (ou o SAPL de sua casa). Clique no icone
Normas Juridicas. Em seguida, pesquise o Tipo da Norma: Regimento Interno. Clique na norma
encontrada, e em seguida, clique em Texto Integral: regimento-interno.pdf. Copie o link desse arquivo
e aguarde:

::} @ Seguro | https;/sapl.guadalupe pileg.br/media/sapl/public/normajuridica

Em seguida, vamos criar uma pasta chamada Regimento Interno SAPL. Apés criagdo da pasta, clique
em Adicionar item e selecione o objeto Window. No Titulo, digite RI. No campo URL, cole o endereco
copiado do SAPL. Em Page Height (altura da pagina) digite: 1100, e clique em Salvar, como aparece
na proxima imagem:

A



Editar Window

AWindow is a content type that shows one URL inside an iframe in a page of the site.
Padrios  Categorizacdo Datas Criadores  ConfiguragBes
Titulo =

) RI

Descricio
Utilizado nas listagens de itens e resultado de buscas

URL =
hitps /fsapl guadalupe.pl.leg be/media
Page Width

Enter a value for the page width. If it's not provided the page width will assumes the default value defined in the site
setup. You may use %. px, em, etc

Page Height
Enter a value for the page height. If it's not provided the page height will assumes the default value defined in the site
setup. You may use %, px, em, etc

—) 1o

Ap6s a criagdo da Window, vamos colocar esse objeto como sendo a visdo padrao da pasta. Para isso,
na pasta Regimento Interno SAPL, clique em Exibi¢do na barra verde e clique em Selecionar um
item como visdo padrdo. O objeto Window RI ja vira marcado. Clique em Salvar. Daqui em diante,
ao clicar no link (pasta) Regimento Interno SAPL, o regimento serd aberto automaticamente.

6.6 - Pasta Noticias

Nesta pasta faremos a inclusdo de contetido sobre fatos relacionados ou de interesse do legislativo
local. Estas noticias comporao posteriormente a primeira pagina do portal. Clique na pasta Noticias e
sera mostrado o contetido padrao:

Sobre a Camara . Edglo  Regas  Comparihaments Acles v Exibicho v Adidons Bem v Fuasdo Pubdoado ¥
Noticias
Acesso o nterngm — s moatcacko 141914 1247 — Hasdere
Banco do noticias dosia Casa Logisiativia
Quarta Noticia
- s & — Imtarlegis — un madfcaclo 141072014 12082

D Histéria :.-T'.w.m*?m e i 1 o @ ubibcnds mo Pl Moduba Viocd [odé enchi di & A s
prophas notickes Divida-sel <)
Lla maais

O Funggo e Definigio Torcelra Noticla

= por Intarleghs — uitima modficaclo 18102014 12052
Este & um suamglo de noticls que pode ser olads @ publicads no Poral Modela. Vool pode axchul4s o olar sess
propras natickan Dhina-sal o)

O Estrutura :;g"" o
unda Nof

— por Inberiegis — ultima modficacio 1L 001 12082
Este & um ansmplo de notice que pode sed criado @ pubicads mo Potal Modelo Vool pode anchul s o olar s

EREE

O Regimento Intemo S
Primelra Noticla
D No!idas f_utﬁo Iun nmﬂ;nI:.mr:hm e pm.::&(::: .“::um o Portad bodelo. Vook pode swchl 4 e cfar suss

proprian moticas. Divida-sel )

Apague todas as noticias padrdo. Aten¢do para o primeiro objeto Nofticias. Este ndo deverd ser
apagado, pois se trata de uma Colegdo. Para apagar as noticias padrao, selecione a aba verde Contetido,
e marque os quadrinhos da Primeira noticia até a Quarta noticia:
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Visho Edicia Regras Compartilhamento Adicionar item .. v Estade; Publicado »

Noticias
por Interlegis — dltima modificagio 14/10/2014 12h52 = Histérico

Banco de noticias desta Casa Legislativa.

Ir um nivel acima

+ Adicionar arquivos ou Imagens - @cCa I | @& Apagar selecionadas (]

Selecionar: Todos
Titulo Tamanho Modificado Estado
=] i Noticias = 0KB 1471072014 12h52 Publicado
w 8 Primeira Noticia 1KB 14/10/2014 12h52 Publicado
Ed (=3 Segunda Moticla 1KB 14/10/2014 12h52 Publicado
L [ Terceira Notida 1KB 14/10/2014 12h52 Publicado
w0 B Quarta Noticia 1KB 14/10/2014 12h52 Publicado

|Copiar] [Reconar| [Renomear| [Excluir| [Alterar Estado

Apobs marcar as quatro noticias padrao, clique no botao Excluir.

Depois de limpar a pasta Noticias, vamos inserir a primeira noticia. Exemplo:

Arquivo Editar Exibir Ferramentas Ajuda

Organizar Incluir na biblioteca » Compartilhar com » Gravar Nova pasta
¢ Favoritos §| MName
B Area de Trabalho 2
.8 Downloads || _noticia02.bxt
“L Locais | _noticia03.6¢
| _noticia0d.bet
B Area de Trabalho m imagem_noticia0l.jpg I 3
4 Bibliotecas ﬂ!,_'l imagem_noticial2.jpg
@ Documentos @imagem_noiiciaoljpg
(&) Imagens (&) imagem_noticia04.jpg

Clique em Adicionar item na aba verde e em seguida selecione o objeto Noticia:

Contelido RYECL]

Edico
% Colegdo
Itens excluidos.

B Noticia
Noticias

W Pasta
por Interfegis — diltima modificagdo 17/09/2015 17h47 — Histérico

Regras  Compartilhamento éﬁdicionar item... v|

RestricGes...

Aparecera a tela a seguir, em que serdo inseridos o Titulo, Sumario e o Texto:
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Adicionar Noticia

Um aviso que sera exibido nas kistas de noticias.

Padraiom  Categorizagio Datas  Criadores  Configuractes

Titule =
Tituie & evrgatdne, faver comga.

Sumirio
Utilizado nas listagens de itens e resultado de buscas

Corpo do texto

Estilo... -
o A

Formato do Texto [HTML v

Redija os textos nos seus respectivos lugares (Titulo, Sumdrio e Corpo texto), na janela Adicionar
Noticia. Exemplo:

3 i sz 5 S e
Arquivo  Editar Formatar Exbir  Ajuda
itulo

»

oficinas Interlegis no Tocantins rednem 13 Camaras em Forto Nacional

Primeira etapa se encerrou nesta quarta-feira; novo treinamento vai até dia 8

As oficinas de treinamento realizadas pelo Programa Interlegis em Porto Naciomal, l
Tocantins, estdo sendo um grande sucesso de piblico. A primeira etapa, para capacitar |
os servidores na instalacdo e uso do Portal Modelo para interner, encerrou-se nesta

uarta-feira, 6, com a parvicipagio de 36 pessoas, representando 13 Cimaras mumicipais

2 regido.
A presidenta da Camara Municipal de Lizarda, vereadora Thaline de oliveira, que E
participa do curso avalia gque "ele atende as nossas necessidades, pois é muito

importante que a populacdo esreja informada e tenha acesso ao trabalho feito nas casas
legislativas”. Segundo a vereadora, através do portal, isso é possivel, além de
facilitar o fluxo da informagde, o trabalhe dos servidores “e o melhor, sem nenhum
custo para a criacao do Portal”.

0 curso de Portal Modelo foi ministrado pelo servidor do Interlegis adalberto alves de
oliveira que ensina aos alunos como alimentar as informagbes necessdrias para
cumprimento das leis_de transparéncia e de acesso a informacdo, além de questdes
praticas como criar links internos e externos, ou colocar videos e audios das sessdes.
?egun?aodada'lnberto, a ideia é que as Cdmaras participantes saiam com seus jd sites
nstalados.

Apos o preenchimento, a Pagina Noticias devera ficar conforme este exemplo:
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Titulo =
— iEm Campo Mouréo, técnicos do Interlegis ddo treinamento para_'

Sumario
Utilizado nas listagens de itens e resultado de buscas
|:> |Alunos de cinco estados participam da Oficina

Corpo do texto

Formato do Texto | HTML v
il [Estilo... e re==m EEE
L Ll Al 0 e @ D
|:> P de oit icipais do Parand, Minas Gerais, Mato Grosso do Sul, Santa Catarina e Mato

Grosso, além do Observatorio Social de Campo Mourdo participam desde ontem da Oficina Interlegis de Portal
Modelo em Campo Mourdo, no Parana.

Claudio Morale e Adalberto Oliveira, servigores do ILB, s30 0 insirutores do treinamento que conta com 14 alunos
vindos de Planura (MG), Ribas do Rio Pardo (MS), Erechim (SC), Colniza (MT), Roncador, Fénix, Sabaudia e
Campo Mourdo, todos do Parana. Do treif participam integ do Observatdrio Social de
Campo Mourdo. Alguns servidores que participam do treinamento fizerem uma viagem de quase dois mil
quildmetros até local da Oficina, como fol o caso dos servidores Eduardo Aparecido e Vilmar Nunes, de Colniza
(MT). |

Até o final da semana, os participantes serdo capacitados para utilizar o Portal Modelo, que possibilita a inclusdo
digital das Camaras Municipais e atende as exigéncias das Leis de Acesso a Informacdo e Transparéncia e
0 SAPL. que comeca dia 11. O SAPL informatiza tedo o processo leaislativo de uma Camara.

Para inserir a imagem da noticia, clique no botdo Escolher arquivo ou Browse, logo abaixo da tela.
Selecione o arquivo desejado e clique em Abrir, no canto inferior direito da tela. Clique no botdo
Salvar e, em seguida, Publicar:

Imagem
Sera exibido na listagem de noticias e na prépria noticia. A imagem ¢

Escolher arquivo | imagem_noticia01.jpg

Titulo da Imagem

Comentério da versao
Informe um comentario descrevendo as alteragbes que vocé fez.

| |
[Salvar| [Cancela

A noticia ficard conforme o exemplo:

Compartilhamento

Em Campo Mourao, técnicos do Interlegis dao
treinamento para uso do Portal Modelo
(=

B por sdirin — publicade 22/05/2018 14005, Ghirma modifcesiio 22/05/201% 2020 — Hisidrico
Alunos de cinco estados participam da Oficina

Representantes de oito camaras municipais do Parana, Minas Gerais, Mato Grosso
do Sul. Santa Catarina e Mato Grosso, além do Observatério Social de Campo.
Mour3o participam desde ontem da Oficina Interlegis de Portal Modelo em Campo
Mourao, no Parana.

Cliudio Morale e Adalberto Oliveira, servidores do ILB, s30 o instrutores do
treinamento que conta com 14 alunos vindos de Planura (MG). Ribas do Rio Parda
(MS), Erechim (SC). Colniza (MT). Roncador, Fénkx, Sabaudia e Campo Mourd, todas
do Parana. Do treinamento tambeém participam integrantes do Observatorio Sodial de Campo Mourdo. Alguns servidores
que participam do treinamento fizerem uma viagem de quase dois mil quilometros até local da Oficina, como foi o caso
dos servidores Eduardo Aparecido e Vilmar Nunes, de Colniza (MT).

Até o final da semana, os participantes serdo capacitados para utilizar o Portal Modelo, que possibilita a inclus3o digital
das Camaras Municipals & atende as exigéncias das Leis de Acesso & Informagao e Transparéncia e também o SAPL.
treinamento que comega dia 11, O SAPL informatiza toda o pracesso legislativo de uma Camara. desde a insergdo de
dados sobre tramitagao de propostas. composicdo da Mesa Diretora e das comissdes até a organizagio e
acompanhamento das reunides plenarias. Em sua nova versao, também disponibiliza o painel eletronico, entre outras
funcionalidades.

Repita esses procedimentos para a inclusao de outras noticias.
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6.7 - Pasta Clipping

O procedimento para inclusdo de contetdo na pasta Clipping ¢ semelhante ao da pasta Noticias, ou
seja, o objeto a ser incluido ¢ também a noticia. A tinica diferenga, de acordo com a defini¢do, ¢ que
o Clipping se trata de noticias de interesse do legislativo local, mas de autoria de outros veiculos de
comunicagdo, enquanto na pasta Noticias conterd matérias editadas pela propria Casa Legislativa.

Entre na pasta Clipping e insira as noticias desejadas.

6.8 - Pasta Agenda de Eventos

Clicando na pasta Agenda de Eventos, conforme se pode verificar, o calendario pode ser mostrado de
trés formas: Més, Semana o Dia. Como padrao, ela se apresenta na forma Semana:

Conteddo  Visdo

Edicdo  Compartilhamento  Propriedades do calendario

Acbes v Exibicho v  Adicionar item... v Estado: Publicado

{1y Exportar ical

Agenda de Eventos

Calendario de eventos ocorridos nesta Casa Legislativa ou acontecimentos relevantes que tenham
participacdo de parlamentares, funcionarios, cidaddos em destaque, entre outros.

ap i Mai 28 - Jun 3 2018

Seg 528 Ter 5/29 Qua 5130 Qui 531 Sex 6/1 Sab 6/2 Dom 613
Todos os dias

Tam

12pm

2pm

Para inserir um novo Evento, clique na aba verde em Adicionar item, e em seguida clique no objeto
Evento:

Contedo  Visdao Edigdo Compartilhamento  Propriedades do calendario

AcBes v Exibicio v | Adicionar item... v | Estado: Publicado v

& co ecdo U; Ex ar iCal
Agenda de Eventos ' -

m = Evento

por Interiegis — Gitima modificagdo 04/05/2018 19h44 — Histdrico

Calendario de eventos ocorridos nesta Casa Legislativa ou acliailitEs Bntes que tenham

participagdo de parlamentares, funcionarios, cidaddos em destague 4

(0 | o Jal - | Mai 28 - Jun 3 2018 e | Semana | Da
Seg 5/28 Ter 529 Gua 5/30 Qui 5131 Sex 6/1 Sab 6/2 Dom 6/3

Todos 0s dias

Clicando em Evento, aparecera uma tela para entrada dos dados relativos ao agendamento a ser feito.

Exemplo a seguir. Marque a op¢ao Whole Day (o evento acontece durante o dia todo). Ao final, clique
em Salvar e depois em Publicar:



Eventos podem ser mostrados nos cabendérios.
Padrios Datass  Categorizacdo  Criadores  Configuracdes
Titulo =

pﬂclna de tecnologia Legislativa em Campo Mouréo

Descrigio
Utilizado nas listagens de itens e resultado de buscas

Inicio do evento =
Data e hora de Inicio do evento,
09 ¥ |/| abril v|/j20187| @

Término do evento =
Data e hora do término do evento
13 » /| abril v (/2018 @

|:> “ Whole Day
Evento acontece durante o dia todo

Para alterar a visualizagdo, clique na pasta Agenda de Eventos. Em seguida clique no Més (a esquerda
e acima do calendario - JIEEE N IEEN c localize o evento digitado. Verifique como esta sendo

apresentado. Clique em Semana e depois em Dia, sempre localizando o evento agendado:
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Mensal

Semanal

LB, EXRPUILAT L)

Agenda de Eventos

par Interlegis — Gltima modificaso 04/05/2018 19h44 — Histérico
Calendario de eventos ocorridos nesta Casa Legislativa ou acontecimentos relevantes que tenham
participacdo de parlamentares, funcionarios, cidaddos em destague, entre outros.

oD &3 o Abril 2018 - EzD

Seg Ter Qua Qui Sax Sab Dom

&y Exportar ICal

Agenda de Eventos

por Interlegis — Gltima modificaclio 04/05/2018 19h44 — Histérico
Calendario de eventos ocorridos nesta Casa Legislativa ou acontecimentos relevantes que tenham
participagdo de parlamentares, funcionarios, cidaddos em destaque, entre outros.

(00| Abr9-152018 Més | Semana | Dia

Seg 418 Ter 4110 Gua 411 Qui 412 Sex 4113 $ab 414 Dom 4/15

s s eias R N |




Diaria

&y, Exportar iCal

Agenda de Eventos

por Interlegis — dltima modificacio 04/05/2018 19h44 — Histdrico
Calendario de eventos ocorridos nesta Casa Legislativa ou acontecimentos relevantes que tenham
participagdo de parlamentares, funcionarios, cidaddos em destaqgue, entre outros.

(0 0 ff oy o] Segunda, Abr 9, 2018 s | serara | B8

Segunda 4/

oo - ORMAGE TSGR BT s CagWORBD

Para fixar a forma de visualizar e alterar outras configuragdes do calenddrio, clique em Propriedades
do calenddario na barra verde. Para altera a visualizacdo, por exemplo, para Més, selecione o formato
desejado na Visdo padrao:

Conteddo Visdo Edigdo  Compartilhamento  Propriedades do calendario

Calendarios  Sub.Pastas  Cores

Subdivisio =
Definir a duracdo em minutos para cada uma hora
60

¥ Mostrar aberturas de todos os dias

Visdo padrio =
Visualizag3o padr3o em que o calendario sera exibido

) (e v

Formato de nome curto parac dia =
Escolha o formato de nome curto para o dia (abreviado = 3 caracteres, curtas = 2 caracteres)

Abreviado *

Obs.: Existe outra forma de entrar com os dados na Agenda. Clique na pasta Agenda de eventos, em
seguida clique no calendario, no dia ou no més em que o evento ocorrera. Depois disso a tela de
entrada de dados se abrird. Preencha e salve.

6.9 - Alimentacao da pasta Galeria de Fotos

Esta pasta sera o repositorio de fotografias da Casa Legislativa registradas nas suas sessdes € nos seus
demais eventos. Os formatos dos arquivos gréficos sao JPG, GIF e PNG.

Obs.: Antes de armazenar os arquivos graficos nesta pasta, deve-se estar atento ao tamanho da
imagem. Recomenda-se editar as fotos para que fiquem no tamanho e no formato adequados.

Para iniciar a alimentacao, atualizaremos a descri¢ao da pasta. Entre na pasta Galeria de Fotos, clique
na aba Conteudo, em seguida clique em Edi¢cdo. Altere a Descrigdo para o seguinte texto: “Registros
fotogrdficos das atividades da Casa Legislativa”. Ao final, clique em Salvar:



Contedde | visio | IFTTE

Editar Pasta

Padrios  Categorizaglo  Datas  Criadores  Configuragies

Regras  Compartilhamento

Na pasta Galeria de Fotos estdo gravados a titulo de demonstragdo, quatro objetos. O primeiro objeto
¢ uma Cole¢do (semelhante a cole¢do de noticias, s6 que filtra objetos de imagem) e os outros trés

sd0 imagens.

Apague os trés objetos desta pasta. Para apagar, clique na pasta Galeria de Fotos e depois selecione
a aba verde Conteudo. Ao visualizar o conteudo, selecione os objetos, clicando nas caixas laterais a

esquerda do quadrante. Em seguida, clique no botdo Excluir:

(L1 Visdo  Edicdo  Regras  Compartihamento

Galeria de Fotos

por Interlegis — titima modificagia 17/08/2015 17n47 — Histérico

Adicionar item... ¥ Estado: Publicado

Galenia de folos da Casa Legislativa, sessbes, parlamentares, funciondrios, eventos ocomridos, cidaddos

colaboradores, entre outros.

Ir urn niel acima

+ Adicionar arquives cu imagens... @ Inidiar uplo;

ad |

I & Apagar selecionadas [

Selecionar: Todos
Tilo
5N 0 @ Todas as Fotos
s = [ Plenario Camara
# = @ Plenario Senado
#|@ [ Congresse Nacional

Para inserc¢do de novas fotos, uma vez dentro da pasta Galeria de Fotos clique na aba verde Contetido.
Em seguida, clique na aba verde Adicionar item e depois selecione Multiplos arquivos. Esta opgao
possibilita executar o upload (transferir arquivos do computador para o servidor do Portal) de mais
de um arquivo numa sé operagao. Isto facilita o trabalho na adi¢ao de varios arquivos na pasta.

Apos clicar em Multiplos arquivos, aparecera uma barra de opgdes. Selecione o botdo verde mais a

esquerda “+ Adicione arquivos ou imagens
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Tarmanho

O KB

2614 KB

331.3 K8

1356 KB

Modificado

1770872015 17ha7

17082015 17haT

17/09/2015 17ha7

17/089/2015 17ha7

Estado

Publicado



+ Adicionar arquivos ou imagens...

Conteldo BRUETE

Edicdo  Repras  Comy.crtihamento Adicionar item... ¥  Estado: Publicado v

Galeria de Fotos
par Interiegis — Gitima modificagho 17/09/2015 17n47 — Histérico
Galeria de fotos da Casa Legislativa, sessoes, parlamentares,
colaboradores, entre oufros.

Ir um nivel acima

+ Adicionar arquivos ou imagens... @ Iniciar upload

Selecione as fotos desejadas e em seguida clique em Abrir. Exemplo:

Organizar v Nova pasta

| Material Trabalho PM3
Ju 1 - Sobre a Camara
L 0- Acesso
. 1- Historia
| 2- Funcao e Definicao
Ju 3- Estrutura
L/ 4- Regimento Intemo
). 5- Noticias
i 6- Clipping
|, 7- Agenda de eventos
|, B~ Galeria de Fotos B
L. 9- Galeria de Audio
1. 10 - Galeria de Videos
i 2-Processo Legislative

-

Nome: | "fotosjpg" "foto2.jpg" “foto3.jpg’ |

+ Adicionar arquivos ou imagens... @ Iniciar upload @ Cancelar upload

& Apagar selecionadas

<efolol jpg

|

: Description 06.64 @
B In Cancelar

foto2.jpg —

Description .30 @
Inicia Cancelar
P

o
Description 60.36 @
KB Cancelar
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Renomeie as imagens conforme desejado e, em seguida, clique no botao azul na barra superior
Iniciar upload.:

+ aAdicionar arquivos ou imagens... @® Iniciar upload | e i | & Apagar selecionadas
——

___reuniac.jpg]
S8 Description b o

KB Iniciar

ao-solene.jpg |

Bt [ ccription
- 82.30 KB @
Iniciar
freinamentdljog
MR Description
60.36 KB i

Iniciar

As fotos ja aparecerdo com os novos nomes. Para fechar a janela, clique no “x” no canto superior
esquerdo:

+ Adicionar arquivos ou imagens... @ Iniciar upload

106.64 KBER =R [l =

& excluir

reinamento.jpg 60.36 KB [RZE2< (] O

6.9.1 - Visualizacao da pasta Galeria de Fotos

Clique na pasta Galeria de Fotos. Observe que as imagens inseridas vdo mudando
automaticamente. Este tipo de visualizagdo ¢ chamado de Galleria. Existem outras formas de
visualizar esta pasta. As aplicaveis a pastas de imagens sdo: Visdo Sumdria, Todo conteudo, Visdo
de Miniaturas e Galleria (padrao):
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Visao Sumaria:

Todo Conteudo:

Contetdo

Edicdo Regras  Compartilhamento Acbes v EE:cibi;ﬁo v

' Visdo Sumaria
T B0 Vis3o alterada.
Todo conteldo

Visdo Tabular

Galeria de FOtos Visdo de Miniaturas

por Interlegis — ditima modificacio 28/10/2015 09h12 — RVl 2T - 10)
Registros fotograficos das atividades da ¢ flowplayer
Event Listing

Solgema Fulicalendar

4 Selecionar um item como visdo padréo...

Galeria de Fotos

por Interiegis — Gtima modificagio 28/10/2015 09h12 — Histérico
Registros fotogréficos das atividades da Casa Legislativa.

Todas as Fotos
Lista de todas as fotos armazenadas dentro desta pasta.
Lela mais...

reuniao.jpg

Leia mais...

sessao-solene.jpg

Leia mais...

Galeria de Fotos

par Intertegis — Gitima modificagbo 28/10/2015 05h12 — Histdrico
Registros fotograficos das atividades da Casa Legislativa.

Todas as Fotos

por interiegis — ditima modificagio 17/08/2015 17h47
Lista de todas as fotos armazenadas dentro desta pasta.
Leia mais...

reuniao.jpg

par josé da Silva — ultima modificacho 2801 0/2015 08h36
= — —
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Visao de Miniaturas:

Galeria de Fotos

por Interlegis — Gltima modificagdo 28/10/2015 09h12 — Histérico
Registros fotograficos das atividades da Casa Legislativa.

sessao-solene.jpg

reuniac.jpg

treinamento.jpg

& Todas as Fotos — por Interlegis — Gitima modificaco 17/09/2015 17h47

Lista de todas as fotos armazenadas dentro desta pasta.

Visao de Galleria:

o peimin — publicada 108 1Bh1T, dlima mesificacia 11053018 Lh1T — Migsincs

Sessdo plendria
15/ pord

Para visualizagdao de grandes quantidades de fotografias, recomenda-se o uso da Visdo em
Miniaturas.

6.9.2 - Organizacao da pasta Galeria de Fotos

Para as Casas que apresentam uma grande quantidade de registros fotograficos de suas atividades,
recomenda-se a criagdo de subpastas para uma melhor organizagdo, o que implicara também uma
melhor visualizagao.

Essa mesma organizagdo vale para outras pastas que venham a ter inimeros objetos armazenados.

Como exercicio, vamos trabalhar com mais dois niveis de pastas, que chamaremos de subpastas. Uma
subpasta para o ano e dentro dela, subpastas para os meses. Crie uma subpasta com o titulo: 2018, e
dentro crie outra chamada: agosto e transfira as fotos para esta ultima. Para isto, basta clicar na pasta
Galeria de Fotos, e, em seguida, selecione a aba verde: Adicionar item. Clique em Pasta:
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Compartilhamenio Aples v Exibigdo v |Adicionar item... v
% ColegSo
Galeria de Fotos ¥ Embedder

o Interiegts — (s modificaglo ZETZ0VS 09012 — Histbrico E Imagermn
Regisiros folograficos das atividades da Casa Legislativa, 4 Link

wa Miiltiplos arquivos

Ediciio Regras

Restrigbes...

PR GO

PTG

TSN B

Ao abrir a nova pasta, digite no T7tulo: 2018 e deixe em branco a Descri¢cdo. Salve e publique a pasta.
Dentro da subpasta 2018, clique novamente em Adicionar item, agora para a criagdo da subpasta com
o titulo agosto. Salve e publique.

Observando a pastas no lado esquerdo, a estrutura da pasta Galeria de Fotos devera ficar como se segue:

- Galeria de Fotos

=

o agosto

Agora que vocé criou as subpastas, transfira as fotos que estdo na pasta Galeria de Fotos para a
subpasta agosto. Para fazer isso, clique na pasta Galeria de Fotos, selecione a aba verde Conteudo.
Marque os quadrinhos a direita das trés fotos a serem transferidas e clique em Recortar:

Selecionar: Todos
Titulo Tamanho Meodificado
(] @ Todas as Fotos 0KB 17/09/2015 17h47
<Z— [ reuniao.jpg 104.1 KB 28/10/2015 08h36
< @ sessao-solene.jpg 80.4 KB 28/10/2015 08h36
</ @ treinamento.jpg 58.9 KB 28/10/2015 08h36
(] O 2015 1KB 28/10/2015 09h53

{Copiar}l[Recoﬂaf}l[Renomear] [Excluir] [Alterar Estado|

Apos recortar, clique na pasta 2018, nesta mesma janela, e depois clique também na pasta agosto.

Titulo Tamanho Modificado
B8 <3 ks 28/10/2015 10h24

[Recortar] [Renomear] (Colar| [Excluir] [Alterar Estado|
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Agora dentro da pasta agosto, clique no botao Colar:

Ir um nivel acima

+ Adicionar arquivos ou imagens... @ Iniciar upload | ® Apagar selecionadas [l

Essa pasta ndo possui itens visivels. Para adicionar conte(ido, pressione o botao adicionar, ou cole conteldo a partir de outro local.

[l <=

Apos a colagem, a pasta agosto devera ficar como na imagem a seguir:

Ir um nivel acima

<+ Adicionar arquivos ou imagens... @ Iniciar upload | CancElS id™| & Apagar selecionadas

Selecionar: Todos
Titulo Tamanho Modificado
o [@ reuniao.jpg 104.1 KB 28/10/2015 08h36
il B [@ sessao-solene.jpg 80.4KB 28/10/2015 08h36
& i [@ treinamento.jpg 58.9 KB 28/10/2015 08h36
(Cops Recor) Renomeat Gl Exclu] A o

Clicando na pasta Galeria de Fotos, a visdo em Miniaturas ficard como se segue:

Contetddo Edicio Regras  Compartilhamento Agbes v Exibigdo v

Galeria de Fotos

por Interlegis — Glitima modificagdo 28/10/2015 09h12 — Historico

2015(3)

@ Todas as Fotos — por Interlegis — tltima modificagdo 17/09/2015 17h47
Lista de todas as fotos armazenadas dentro desta pasta.

6.10 - Alimentacao da pasta Galeria de Videos

A pasta Galeria de Videos ja traz em seu conteudo varios videos (arquivos MP4, Embedder e
links) gravados. Existe também uma pasta chamada Videoaulas de Portal Modelo com links para
videos no Youtube, que ensinam também a utilizar o Portal Modelo e recomendamos que sejam
assistidos para maior fixacao do contetido de aprendizagem.
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Tanto a pasta Videoaulas de Portal Modelo quanto o link Adesdo a Rede Legislativa de TV e
Radio, se encontram em privado. Isto se faz necessario, pois estes dois objetos interessam apenas
ao Administrador do site. O usuario final ndo os visualizara.

ID Galeria de Videos

G Videoaulas de Portal Modelo

@ Adesdo a Rede Legislativa de TV
e Radio

Dentre os videos desta pasta, temos arquivos de videos em MP4, links de videos que estdao
gravados nos servidores do Interlegis e conexdo através do embedder com videos que estdo
armazenados on-line. O embedder ¢ um objeto utilizado para facilitar o procedimento de
incorporagao de um video, um audio ou uma apresentacao de slides no portal. Para a ferramenta
funcionar, ¢ preciso que o video ou o audio estejam hospedados em sites como Youtube ou
Vimeo, por exemplo. Portanto, o que ficard armazenado no portal serd o codigo em HTML que
executara o video.

Obs.: Nao se recomenda mais a inclusdo no Portal de arquivos de video em MP4, ainda que bem
editados para mostrar somente o que de fato interessa. Arquivos MP4 podem saturar as unidades
de armazenamento dos servidores, em func¢ao de seus tamanhos. Recomenda-se, sempre que
possivel, usar objeto Embedder.

Para iniciarmos o exercicio, comecaremos pela organizacao dessa Pasta. Clique na pasta Galeria
de Videos, depois clique na aba verde Edi¢do. Altere a Descrigdo para: Acervo de videos de
eventos desta Casa Legislativa. Em seguida, clique no botao Salvar.

Insira na pasta Galeria de Videos uma subpasta com o nome Videos Interlegis. Clique na aba

verde Adicionar item e selecione o objeto Pasta. Digite no Titulo Videos Interlegis e clique em
Salvar. Publique a Pasta.

6.10.1 - Recortar e copiar objetos da Galeria de Videos

E possivel trabalhar com varios objetos ao mesmo tempo, ou seja, copiar, recortar, renomear, excluir

e alterar estado (publicar ou tirar a publicacdo) no modo de visualiza¢do Conteiido.

Criada a subpasta Videos Interlegis, passaremos todos os objetos de video que estdo na pasta Galeria
de Videos para a subpasta Videos Interlegis (com excecao do objeto Agregador/Cole¢do Galeria de
Videos - @ caleria devideos s ). Clique na pasta Galeria de Videos, depois clique na aba verde Contetido.
Em seguida, marque os objetos a serem transferidos (quadrinhos a esquerda) e depois clique em

Recortar:
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# [ (@ Galeria de Videos s 0KE 17/09/2015 Publicado
G 17h46
g 2 videoaulas de Portal Modelo 1KB 17/09/2015 Privado
17h46
i | M| @ Adesdo i Rede Legislativa de TV e Radio 1KB 17/09/2015 Privado
17h46
g2 © Rede Legislativa de TV Digital 1KB 17/09/2015 Publicado
17h46
B D Dominio Jeg.br 1KB 17/09/2015 Publicado
17h46
e & @ O Portal para o Legislativo Brasileiro 1KB 17/09/2015 Publicado
17h46
# @ Portal Modelo Proporciona Transparéncia para o 1KB 17/09/2015 Publicado
Legislativo 17h46
= u Por que utilizar o Portal Modelo? 0KB 17/09/2015 Publicado
17h46
i I Municipio Brasil O0KB 17/09/2015 Publicado
17hd6
# @) 968.7KB  17/09/2015
Todas as Casas Legislativas podem ter um site na 17h46
Internet
# | M| @) como acessar os sites do Legislativo 120MB  17/09/2015
17h46
# [ (O videos Interlegis 1KB 04/11/2015 Publicado
11h21
Copiar IRecmtalI[Renomal IExclug] Alterar Estado

Depois clique na subpasta Videos Interlegis, e, em seguida, no botdo Colar. Pronto, os objetos
mudaram de pasta.

6.10.2 - Renomear titulo de objeto da Galeria de Videos

Para renomear objetos no modo Contetido, altere o nome do objeto (Colecao/Agregador) Galeria de
Videos para o nome Todos os Videos. Clique novamente na pasta Galeria de Videos e na aba verde
Conteudo. Marque o objeto Galeria de Videos e depois clique no botdo Renomear:

- = e
Galeria de Videos
por Interlegis — Uktima modificacho 17/09/2015 17h47 — Histérico

Acervo de videos da Casa Legislativa sobre eventos ocorridos, sessdes legislativas, promocionais,
informativos, entre outros, em formato MP4 efou streaming de servicos multimidia pela Internet.

Ir um nivel acima

+ Adicionar arquivos ou imagens... @® Iniciar upload [ elar upload ® Apagar selecionadas |

B
Selecionar: Todos
Titulo Tamanho Modificado Estado
# @ Galeria de Videos 0KE 17/09/2015 17ha7 Publicado
i (3 videos Interlegis 1 KB 04/11/2015 11h04 Publicado

R R ]hExr-iuil [Alterar Estada|
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Ap6s clicar em Renomear, altere o Novo Titulo - Galeria de Videos, para Todos os Videos. Caso
necessite, vocé pode renomear varios objetos a0 mesmo tempo. Apds alteragdo, clique no botdo
Renomear Tudo:

'Renomear item

Cada item possui um Nome Curto e um Titulo que vocé pode alterar informando os novos detalhes
abaixo.

— Galeria de Videos (agregador)

Novo Nome Curto
O Nome Curto € a parte que aparece na URL do item.

agregador
Novo Titulo
Galeria de Videos === Todos os Videos

I Renomear Tudo ICancalaf]

Pronto, o objeto esta renomeado:

Titulo Tamanho Meodificado Estado
=N F @ Todos os Videos 0KB 04/11/2015 12h26 Publicado
W (D videos Interlegis 1K8 04/11/2015 11h04 Publicado

'lCopiarE [Recortar| [Renomear| [Excluir| [Alterar Estado|

6.10.3 - Inserindo videos Embedder do Youtube na Galeria de
Videos

Antes de inserir um video Embedder na Galeria, criaremos uma subpasta chamada 2018 com a
seguinte descricdo: “Videos gravados em 2018”. Dentro dela criaremos outra de nome agosto. A
estrutura (menu lateral esquerdo) deverd ficar como se segue:

O Galeria de Videos
I‘:' 2018
o agosto

O videos Inte rlegis

Agora iremos adicionar os videos na subpasta agosto. Para isso, clique nela para comecar a
alimentacao.

Dentro da subpasta agosto, selecione a aba verde Adicionar item ¢ clique no objeto Embedder para
inclusdo do cédigo HTML do video:

Edido Regras Compartilhamento

Acdes v Exibicdo v Adidonar item... ¥| Estado: Publicado v

t B Argiuivg
agosio % Colegio
por admin — publicado 14062018 0120, (ftima modificagdo 1470672012 m2g e
Atualmente ndo existem |ens nessa pasta.  Uink

L Link

- RSS W pasta

wa Multiphos arquivos
Restriges...



Abra outra aba no navegador e acesse o canal do Interlegis no YouTube:
www.youtube.com/@interlegis_online. Escolha e execute um video clicando em play e logo em
seguida clique em pause. Copie o link (URL) no espaco de endere¢o no topo do navegador (selecione

o endereco e aperte as teclas Ctrl + ¢ para copiar). Exemplo:

€ |& nttps://www.youtube.com/watch?v=CiqoEn88yv0 @

= Youl® ~

Retorne para a aba anterior — agosto — Camara Municipal. Na tela Adicionar Embedder, clique no
espaco em branco do primeiro item Multimidia URL e, em seguida, tecle Ctrl + v para colar ou clique
no botdo direito do mouse e selecione Colar. Em seguida, aperte o botdo abaixo Carregar. Neste
momento, sera carregado o codigo e outras informagdes do video. Preencha os campos de titulo e
descrigao.

A tela ficard como no exemplo:

Adicionar Embedder

Padrdom  Categorizacdo Datas  Propriedade

Multimidia URL

A URL do seu arguivo multimidia. Pode ser uma URL do YouTube, Vimeo, SlideShare, SoundCLoud ou outro dos
principais sites de multimidia.

https://www.youtube.com/watch?v=CfgoEn8i

Invn:ﬂdeo Interlegis

Deserigdo
Utilizado nas listagens de itens e resultado de buscas
Video institucional do Programa Interlegis, criado pelo Governo Brasileiro e executado <

pelo Senado Federal, com o objetivo de integrar e apoiar a modernizagéo das Casas -
Legislativas brasileiras.

Largura = Altura =
458 344

Cédigo HTML a incorporar =
C6digo HTML para renderizar a midia embarcada

<iframe width="458" height="344" src="https://www.youtube.com/embed
/CfgoEngsyvi?feature=cenbed” frameborder=*0" allowfullscreen></iframe>

Posigdo do player =
Top =~

Imagem de pré-visualizagao
Imagem a ser usada em listagens.

Visdo

Edicdo  Regras  Compartilhamento

Publicar

(LT E= Itern criado

Enviar para publicagdo

Avangado...

Video lnte rleg iS Politica local...

Video publicado.

62
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6.1 - Alimentacio da pasta Galeria de Audios

Nao se recomenda mais a inser¢ao de audios no Portal. Exclua a pasta.

7 - Alimentacao das subpastas do Processo Legislativo

Esta pasta pode ser alimentada de duas formas: alimentagdo direta com a inclusdo de parlamentares,
legislaturas, mesa diretora e comissoes, ou indireta, buscando as informagdes no Sistema de Apoio
ao Processo Legislativo — SAPL, por meio da inclusdo de janelas (window). A forma de alimentacao
dependera da adocdo ou ndo do SAPL pela Casa Legislativa.

7-1- Alimentacao da subpasta Parlamentares

Recomendamos utilizar o SAPL, mas, no portal, para cadastrar um parlamentar, clique na pasta
Parlamentares, dentro de Processo Legislativo, e depois clique em Adicionar item / Parlamentar:

Contetido  Visdo  Edigio  Compartilhamento

Agbes v  Exibicio v Adicionar item... ¥ Estado: Publicado w

Parlamentares

Restrigbes...

Legislaturas

Preencha os dados, observando os campos obrigatorios marcados com os asteriscos®. Depois clique
em Salvar. Repita a operacao para a insercao de todos os parlamentares da casa.

7.2 - Alimentacao da subpasta Legislatura

Proximo passo agora ¢ criar a Legislatura. Clique entdo na pasta Legislatura e em seguida na aba
Adicionar item, selecionando o objeto Legislatura. Preencha com os dados da atual legislatura
conforme (fig.1), para depois, selecionar os parlamentares ja cadastrados clicando em Browse for
items (fig.2). Exemplo:

Adicionar Legislatura Browse for items

R Press Cirl to select multiple items.
Padrdos  Configuracbes

ARG

Nimero =

20 O Agenda de Eventos
Descrigio .
Vigésima Legislatura O Galeria de Fotos
Dafa do fnic_u _ O Galeria de Videos
01 v i [janeio v |/[2073 v | @
Ovafinel s O Galeria de Audios
31 v/ dezembeo v /12016 v &
Membros O sessoes
[ bovee ]
O Calendério das Sessdes
O processo Legislativo
i [
Flg‘ 1 i:J Parlamentares
& josé da siiva
=] Legislaturas
Fig.2


https://www12.senado.leg.br/interlegis/produtos/sapl

Localizando-os na pasta Processo Legislativo/Parlamentares, marque cada parlamentar e clique em
Add para registrar. Acrescente um a um até o ultimo parlamentar. Apds inclusao da legislatura atual,
vocé também podera incluir as legislaturas anteriores, sempre se lembrando de adicionar
primeiramente os parlamentares pertencentes as suas respectivas legislaturas.

7.2.1- Inclusao de Sessoes

Cada Legislatura é composta de quatro Sessoes Legislativas. Para a composi¢cdo da Mesa Diretora,
sera necessario criar as Sessoes. Clique em Legislatura e, em seguida, no nimero da legislatura. Na
aba verde Adicionar item, selecione Sessdo. Exemplo:

Agbes v Exibicio v Adicionar item... v

20 (2013 - 2016) (Atual)

por portal20 — publicado 11/05/2015 22hS8, Uitima modificacBio 11/05/2015 22hS8 — Histbrico
Vigésima Legislatura

Digite o nimero 3, selecione o intervalo correspondente a um ano. Em seguida, digite o nome curto
(nome parlamentar) quando selecionar o item Mesa Diretora no quadro Mesa Diretora — Membro,
exatamente conforme cadastrado — cuidado com os acentos, espagos em branco entre os nomes, caixa
alta ou baixa etc. Se digitar o nome diferente do cadastrado, podera ndo sair o nome do cargo abaixo
da foto. No campo da frente, digite o cargo ocupado ou a ser ocupado pelo parlamentar. Para colocar
os demais membros da Mesa, clique em + no final do campo para acrescentar campo.

Adicionar Sessao

Uma sessio legalativa
Padrios ~ Configuracdes

Numero =

Descricio

Terceira Sessao Legislativa

Data de inicio =

01 v |/|janeirs v |/|2015 v |

Data final =

3 v/ janeic v |[2005 7| @

Mesa diretora

Membro " Cargo *m

José da Silva Presidente o -
-

Salvar| (Cancelar,

Ao final, salve e publique.

Para ver os membros da Mesa Diretora, clique em Mesa Diretora no menu a esquerda (fig. 1) para
visualizacao (fig. 2):

Processo Legislativo
Membros da mesa diretora

Legislaturas | 20 (2013 - 2016) (Atual) *

O Pardamentares

Sessoes legislativas | 3* (2015 - 2015) v

O Legislaturas

D Mesa Diretora

Fig.1
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7.3 - Alimentacao da subpasta Processo Legislativo - SAPL

A primeira coisa a fazer nesta subpasta ¢ colocar seus objetos em privado, para depois inserir o objeto
Window. Entre na subpasta Processo Legislativo ¢ clique na aba verde Conteudo. Marque as
caixinhas localizadas na lateral esquerda correspondente a cada objeto e clique no botao Alterar
Estado:

" Selecionar: Todos
Titulo Tamanho Modificado Estado
(2 parlamentares 1 KB 17/09/2015 17ha7 Publicado
= O Legislaturas 1KB 17/09/2015 17h47 Publicado
i @ Mesa Diretora 1KB 17/09/2015 17h47 Publicado
D Comissdes 1KB 17/09/2015 17h47 Publicado

{Gupi_ar[ [Recortar] [Renomear| |Emcluir|MaralEstado I

Em seguida, no item Alterar estado, marque o item Retirar ¢ clique no botdo Salvar:

Alterar estado
Selecione a transicdo que sera usada para modificar o estado deste item.
©) Sem alteracao

© Enviar de volta

Cancelar

De acordo com a ilustragdo a seguir, os objetos agora estdo em estado Privado, o que significa que s
aparecerao para voc€ Administrador:

Titulo Tamanho Modificado Estado

g [ parlamentares 1KB 16/11/2015 12h56 Privado
E 0O Legislaturas 1KB 16/11/2015 12h56 Privado
I @ Mesa Diretora 1KB 16/11/2015 12h56 Privado

g B [ Comissdes 1KB 16/11/2015 12h56 Privado

Ainda dentro da pasta Processo Legislativo, clique na aba verde Adicionar item e selecione o objeto
Window:

Regras  Compartilhamento iAdicionar itel Estado: Publicado ¥

«LICTLLE VisSo  Edigdo

E Arquivo
Estado do item alterado. % Link
. . i pasta
Processo Legislativo & pigna

por Interlegis — Gltima modificacdo 17/09/2015 17h47 — Histérico [ window

Secéo que contém as informacdes relacionadas a atividade IGERVERFFENEI R ares, legislatura

atual e anteriores. .
Restrigbes...

No Titulo digite: Legislaturas, e na Descri¢do digite: Legislaturas da Cdamara Municipal de
Portalopolis.



Logo abaixo da Descricao esta o campo destinado ao enderego dos parlamentares (legislaturas) no
SAPL, também chamado de URL. Utilize o SAPL de alguma casa legislativa como exemplo e clique
em Parlamentares:

‘aﬁma Camara Municipal de Teste
L] Sistema de Apoio ao cos: eaqislativo

—_—————
—_—
CAMARA MUNICIPAL =~

© 00

Mesa Diretora Comisses Parlamentares Pautas das
Sessdes
n
v
Sessdo Plendria Matérias Normas Relatérios
Legislativas Juridicas

Ao clicar em Parlamentares, copie a URL na barra de navegacdo. No nosso exemplo:
https://sapl31demo.interlegis.leg.br/parlamentar.

Retorne para o Portal e cole aquele enderego no campo URL. Atencao para nao repetir o http:// no
inicio do endereco. Para que apareca apenas a janela com os parlamentares, sem as demais
informagdes contidas na tela do SAPL, digite ao final da URL, sem espaco, o seguinte codigo:
?iframe=1.

URL =
hitps //sapl teste df leg br/parlamen. ..
https://sapl.teste.df.leg.br/parlamentar/{2iframe=1 | A—
b

A altura da janela ira depender da quantidade de parlamentares de cada casa. Nesse exemplo, usaremos
3700:

Titulo =
|::> Legislaturas da Camara Municipal de Portalépolis

Descrigéo
Utilizado nas listagens de itens e resultado de buscas

URL =
:> |nttps://sapl teste.df leg.br/parlamentar

Page Width
Enter a value for the page width. If it's not provided the page width will assumes the default value defined in the site setup.
You may use %, px, em, etc

Page Height
Enter a value for the page height. If it's not provided the page height will assumes the default value defined in the site
setup. You may use %, px, em, etc.

:> 3700
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https://sapl31demo.interlegis.leg.br/parlamentar/

Ao final, clique no botdo Salvar e depois, Publicar. A janela ficard conforme exemplo:

t £t BT 8 I
fF 1 £ 1 % 1
2

Parlamentares
G le ne o Pe
:> ot te Pariametae 0

Fas— Fwras e Tiwtar ¥

i' I rag
- e

- ) L b -

Utilizando os mesmos procedimentos, insira mais quatro Windows (Mesa Diretora, Comissoes,
Matérias Legislativas e Sessdao Plendria) na pasta Processo Legislativo.

Caso a altura da janela ndo seja suficiente para mostrar toda a informagao, faca a edi¢ao para alterar a
medida. Por exemplo, no caso da Window Matérias Legislativas, é importante que toda a tela de
pesquisa apareca dentro da janela. Caso esteja cortando na parte de baixo, entre nesta subpasta
(Matérias Legislativas) e clique na aba verde Edi¢do. Nas opgoes logo abaixo da URL, altere a Page
Height para 1500. Em seguida clique no botao Salvar.

8 - Alimentacao das subpastas Leis

Nesta pasta iremos adicionar trés tipos de objetos. Um arquivo PDF, uma Window e um link. Os links
Legislagdo Federal e Pesquisar no LexML ja vem configurados por padrao.

8.1 - Alimentacao da subpasta Lei Organica Municipal

Para alimentacao desta subpasta, siga as instrugdes dadas no item 6.5 — Pasta Regimento Interno.

O Lei Orgénica Municipal
] Legislacdo Municipal
@ Legislacao Estadual
Q Legislacio Federal

@ Pesquisar no LexML

8.2 - Alimentacdo da subpasta Legislacao Municipal

Esta subpasta sera alimentada por uma Window. Assim como foi feita na pasta Processo Legislativo,
¢ necessario abrir o SAPL e utilizar o item Normas Juridicas. Veja o item 7.3 — Alimentagao da
subpasta Processo Legislativo.
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8.3 - Configuracao do Link/Window Legislacao Estadual

Este link sera substituido pelo objeto Window. A Legisla¢do Estadual estard ou no portal ou no SAPL
da Assembleia Legislativa. Use um SAPL de exemplo. Primeiramente substituiremos o objeto Link
pelo objeto Window.

Entre na pasta Leis, clique na aba verde Contetido, selecione o quadro ao lado do link Legislagdo
Estadual e clique no botao Excluir. Em seguida, abra a aba verde Adicionar item ¢ selecione o objeto
Window. Digite no Titulo: “Legislacdo Estadual” e na Descrigdo: “Leis aprovadas pela Camara”.

Abra uma nova aba no browser e digite o endereco do SAPL escolhido. Selecione no menu o item
Normas Juridicas. Copie o endereco da URL.

Retorne para o Portal Modelo na pagina Adicionar Window e cole o endereco no campo URL. Ao
final deste endereco digite &iframe=1, sem espaco e atencao para ndo repetir o termo http:// no inicio.
Para ndo cortar as informagdes na janela, digite 600 no campo Page Height. Ao final, clique no botdo
Salvar e mude o Estado para Publicado.

9 - Pasta Transparéncia

Esta pasta ¢ uma das mais importantes do Portal. Nela estardo contidos todos os relatorios de
orcamento e financas, licitagdes, contratos e convénios, gestdo de pessoas, parlamentares, atos
administrativos, dentre outros, que deverao ser atualizados periodicamente. Assim como foi feito
nas pastas anteriores, ¢ necessario organizar as subpastas para que o usuario localize com
facilidade os arquivos de transparéncia. Estas pastas poderdo conter a principio dois tipos de
objetos: Arquivos (.PDF, .DOC e .XLS) e Dados Tabulares. No caso do objeto Arquivo além de
nao aparecer a visualizagao direta dos dados (somente o nome ficara visivel), o cidadao sé podera
fazer o download do arquivo no formato em que foi gravado. Ja no caso dos Dados Tabulares,
além de propiciar uma visualizagdo direta da informacdo no formato de tabela, podera ser baixado
(download) em cinco formatos: CSV, JSON, XLS, HTML e TXT.

Nestas subpastas deverdo constar informagdes sempre observando a Lei da Transparénciae a Lei
de Acesso a Informacdo. Os dados deverao estar sempre atualizados e disponiveis, possibilitando
ao cidadao fazer o download em vérios formatos de arquivos. Os dados passiveis de serem
representados em tabelas ou planilhas deverdo sempre estar no padrao Dados Tabulares.
Facilitar a localizag@o desses dados também ¢ de fundamental importancia. Sempre que possivel,
utilizar paginas com links.

9.1- Pagina inicial (visao padrao)

Para facilitar o acesso as subpastas de transparéncia, foi criada uma pagina com menu de acesso
aos dados. No corpo dessa pagina, foi inserida uma tabela com icones e links para as respectivas
subpastas. Esse mesmo método podera ser utilizado sempre que necessitar fazer links para outros
objetos (pastas, arquivos etc.):
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Sumiric

Utilizado nas listagens de itens e resulitado de buscas

|Sec#o que contém os dados relacionados a transparéncia da Casa Legislativa, como as prestagoes de
contas, publicagio de editais e licitagdes, formularios e links para o acesso a informagéo e atendimento
‘ao cidadao.

Corpo do texto

I [Subtiwio Flsm rEsamziz= @
gEod Fus LWy mE-a0

@) [=

Formato do Texto WTML v

L]

Omnmnnom Licitagoes e Contratos
da Casa Legislath imento de ches relath -m-mam
mmammomm . fimads pela Casa L

Em cada célula da tabela foi inserido uma imagem com respectivo texto explicativo, e no titulo foi
inserido um link interno:

l.'llsuwmh Flltttil’“FE'th
EEuE S Y ani--no

g, =

J Oro;mmoﬂmm;a Licitagbes e Contratos

R da Casa Legislatr o Informacdes relativas a todas as modabdades de
ﬂmmapﬂomom licitagBo e contratos fimados pela Casa
demonstrativos. Legisiatva
- ee0e ; noo
“' Aaf'A'a
Gestio de Pessoas Parlamentares e Gabinetes
|mhmmmm InformagBes sobre os recursos utizades pelos

concursos, terceinzados, estagidnios,

pensionistas & parlamentares no exercicio do mandato
parlamentar.

E/ &~

Atos Administrativos Dados Abertos
Dados sobre planejamento e gestdo da Casa InformagBes em formato de dados aberios

administrativo @ demais atos administrativos. Pess0a @ ProCessavels por Maquinas.

Esses links se conectam as subpastas correspondentes:
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Inserir/Editar ®

ﬁ Irvbaermeg @l Externg Gl Email H.\‘mcura

Buscar mo i \ O3 Upload

Voo sabl squl: £ Pigea inical — o Trensssring 3 Titule
% 2 Orcamento & Financas Orcamanto & Financas
S Licitagles @ Contralos Descrigho
O Racursos Humanss Prestagao de contas di
= Parfsmerdares & Gabinstes Titulo do Bink

O Asos Administratives
0 Transpaninda

@ Acesso & Informaciio Absir nesta janela‘quadr *

9.2 - Arquivos CSV e Dados tabulares

Antes de iniciarmos a alimentacdo das pastas de Transparéncia, falaremos primeiramente sobre o
objeto Dados tabulares e arquivo com formato CSV.

Dados tabulares sao objetos do portal modelo que permitem a apresentacao de uma tabela ou planilha
no formato “XLS” de forma clara. Esse objeto permite que a tabela ou planilha apresentada seja
baixada (download) nos formatos CSV, JSON, XLS, HTML e TXT. Os Dados tabulares sé aceitam
importar arquivos no formato CSV.

Arquivo CSV significa (Comma-Separated Values). Formalmente, o CSV ¢ um formato de dados
delimitado que possui campos (colunas) separados por caracteres de virgula e registros (linhas)
separados por caracteres de quebra de linha. Campos que contém caracteres especiais (virgula, quebra
de linha ou aspas) devem ser envolvidos em aspas. Portanto, se uma linha contiver uma tnica entrada
que seja uma cadeia vazia, ela também pode ser envolvida por aspas. Se um campo contiver um
caractere de aspas, ele € discernido posicionando outro caractere igual logo em seguida.

Assim, para inserir uma planilha Excel no formato Dados tabulares, ¢ necessario que se faca a
conversao do formato XLS para o formato CSV.

9.2.1- Conversao de arquivos XLS em CSV

Os objetos Dados tabulares s6 podem importar arquivos no formato CSV. Vamos mostrar como se
faz essa conversao.

Utilize a planilha de calculos do OpenOffice, ou outro sotfware livre, como as planilhas do Google
Planilhas, uma vez que o Portal Modelo ndo aceita arquivos convertidos do Excel, da Microsoft
(separar as colunas com virgulas). Se desejar, faca o download e instale em seu computador a suite
de aplicativos OpenOffice. Ele ¢ gratuito e de uso livre.

Abra o OpenOffice e carregue o respectivo arquivo no formato XLS. Exemplo:
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E Cespesas 201 Tk = OpenOifsce Calc

Eicheiro  Ediar  Yer |nsers  Formbtar  Ferramentas Dades  lanels  Ajuda

T A= Y Y LYt @Ml by AeEEA @)
P [cari Fln Flersezamo axvad e 0-2-A-§
Al [5] & £ = [rinacade

™= A g ) e | o | & J © | @& [ u B |
WFinalidade  lan Fav Mar Abr Mal Jun bl lAgo

| 2 |Material de Expediente | RS300,00 RS3301,00 RS302,00 R5303,00 RS304.00 R330500 RS306,00 R3307,00
| 3 |Material de Limpeza RS200,00  RS201,00 RSZ02,00 RS203.00 RS20400 RSHOS00 RS206,03  RS5207.00
| 4 |Pagamento de Didrias | RS1500,00 RSLS0L00  RSO00 ASLS03.00  ASO,00 RSLS0500  RS0.00| R51.507,00
| 5 |Combustivel RESE0,00 RSBSLO0  ASEE200 RSB6I,00 RSBE4,00 RSBES,00 RSEE6,00 RIEET,00
| & |Pagamento de Agus RSI0000 RS20LO0 RS20200 RS203.00 RSZO4.00 RSI0O500 RS206.00 RS207.00
| 7 |Pagamento de Luz | RS340,00 RS34100 RS342,00 RS343.00 R534400 RS3A500 RS34600  RSI47.00
| & [Telefone RSSTO00  RS57L,00  RSS572,00 RSS73.00 RSS74,00 RS575,00 RSSTE.O0  RSS77.00
| 5 |Intermet R510000 RS100.,00 R§10200 RS103,00 R510400 RS10500 R$106.00 R5107,00
| 10 [Manutenglio Automdvel RES04,00 50,00 R30,00 A50,00 RS0,00  R5906,00 AS0,00

| 11 [Computadores RSIS0,00  ASO,00 RSI5200  RSO00 RSISA00  RSO,00 RS3ISE00  RSIST.00
| 12 jtotal ES'!AM R$4.972,00 R$2.936,00 AS4.094,00 R52.952,00 nsut:wo R$3.874,00 R54.483,00
13

Ap6s abrir a planilha, clique em Ficheiro e em seguida em Salvar Como:

') Despesas 2017.ddsx - OpenOffice Cak
Cplichero Edmar yer jnsers Formatar Ferramentas

i+ Bl ws

| VE KRG

Dados Janels Ajuda

S E=xam

- @MU by W2aw
AxVuNee D-§

Frabdade

-

(YN [ [——

Fev
PO,00  R$301,00
00 RS$201.00
,00 R51.501,00
,00  R$B61,00
.00 RS201,00
00 RS$341,00

Cirl+S

Grayar tudo

@& Recamegar

Versdes.

Selecione o tipo Texto CSV (.csv):

Mar Abt Mai Jun

R$302,00 RS$303,00 R$304,00
R$5202,00 RS203,00 RS204,00
RS$0,00 R$1.503,00
RS862,00 RS863,00 R3$864,00
R$202,00 RS$203,00 R$204,00
R$34200 R$3IA3,00 R$I44,00

R$306,00
R5206,00

R50,00
R$866,00
R5206,00
R$346,00

MNome: | Despesas 2017

Tipe: Fll.h“wm

Folhg de caiculo ODF (ods)

Modelo de folha de caloulo OOF (ots)

Fodha de cilculo do OpenOffice.org XML 1.0 (5ac)

Modelc de folhs de calculc de OpenOffice.ceg XML 1.0 (11c)
Data interchange Format

dBASE (.dbf)

w&&dﬂm(-‘l
Medelo do Mecroseft Excel 97/2000/F (x2)

Macroseft Excel 95 (ads)

tas  |Meodelo do Mucroseft Excel 55 (ait)

Macrosoft dum

| Medelo do M #t Encel 5.0 (ait)

Folhy de cilculo do Undfied Office Format 2 (o)

Apos a selecdo, surgira uma caixa de confirmacao. Clique em Manter formato atual, ¢ desmarque a

pergunta que vem no rodapé da caixa:

e B e

00 RS:I.W HSIO?W R:Slm RSWB.W IISHO,W GSIILW RSLZ“W

00 W penoftice 4 . B.OO

© R 5.00

00 RS Este documento pode conter formatacho ou conteddo que no pode 1.00
ser gravado no formato de hicheiro Texto CSV. Quer, mesmo Sssim,
gravar o documento neste formato?

4

Ueiize ¢ formato de ficheiro ODF mais recente e centifigue-se que toda
# Sdos 530 2

1 af do e

9

@}Dmumgmmmmﬁ

|

r
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Na proxima caixa, em Conjunto de caractere, selecione Unicode (UTF-8):

i
|| Exportar ficheiro de texto x
Opgdes de campo
I:":b Conjunto de caractere (SIS

Debmitador de jexto
UAWM‘H
[ Gravar conteido da célula como mostrado

[ Largyra de coluna fixa

1

Ap0s a selegdo, deixar o Delimitador de campo com virgula e o Delimitador de texto com aspas. As
caixas Aspas em todas as células ¢ Largura de coluna fixa, deixar desmarcadas:

Opgdes de campo

Aceitar |

Conjunto de caractere |Unicode (UTF-8) v| !
—)| Delimitador de v s :
r Lampc ¢
—p| Delimitador de texto |- v Ajuda |
[ Aspas em fodas as células de texto !

EF Gravar conteddo da célula como mostrade :
[Ovargyra de coluna fia |

T

9.3 - Alimentacao da subpasta Orcamento e Financas
Nesta pasta deverao constar os registros detalhados de receitas, repasses ou transferéncias de recursos

financeiros com respectiva origem, detalhamento de despesas, balangos anuais com as respectivas
demonstragdes contabeis e relatdrios de execucdo orgamentaria, gestao fiscal, dentre outros.

9.3.1- Inclusao de Dados tabulares — Despesas

Primeiramente crie e publique, na pasta Or¢amento e Finangas, subpasta denominada Despesas.

Selecione o item Dados Tabulares, digite o titulo desejado, clique no botdo Escolher arquivo e
localize o respectivo arquivo em formato CSV (campos separados por virgula).

Conteldo Visdo Edi30  Compartihamento

Orcamento e Finangas

por Interegs — Gltena mosficachs GLOS2018 1998 — Hiszdeico
Prestac@o de contas das receitas, despesas, repasses e transferéncias dg s do controle
IN{eMo.

Titulo Autor Tipo Modificado

| Despesas 2017  JosédaSiva  Dadostabulares  06/06/2018 12h22

* RSS
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Em seguida, clique em Salvar:

Adicionar Dados tabulares

Titulo =

—, Despesas 2017

Deicrigha

Link
Uink para fonte da informag 3o

Inicio do periodo
 |1]- - <@

Final do periodo
. v |- vlil- @

Arquivo CSV =
I:> Escolher srguive | Despesas 2017 csv -

:bmma.

A tabela ficara conforme exemplo a seguir. Observe que a planilha podera ser baixada nos formatos

RS208.00

RIDL0

RS26R00

RE208.00

CSV, JSON, XLS, HTML e TXT:
St B i i SO 50
Metadados
SRR e
= W e pegiios: 12
Download
IR i ek o
Ly s i s G o
Dados
Finakdaoe jan Tov mar abe mai Jum - o et
Mater .l ce 300,00 RE301 00 RE302.00 0300 RE30400 REI0S.00 530600 REIOT.00
Spatu
Mater i ce 5000 00 RE201 00 a320, RE20000 B$204.00 A3205.00 $ 200,00 RE207.00
Pagamento o 150000 ®$1.501 00 L0 1 %0100 *30.00 3 80500 om ®$1.507.00
Ddras
COPEuUSThve REE50.00 R$851.00 RSSE2.00 RESA300 R586400 RS365.00 EEE5400 R§BET.00
Pagaments S 300,00 RE201.00 320200 REOR00 "3202.00 REI0800 20400 RI20T 00
Apua

Papamentode  REM0.00
i

9.3.2 - Inclusao de Dados tabulares - Receitas

RE341 00

R342.00

M0

RE34400

REMIN00

400

RE347.00

REE00

RS300.00

21306.00

11.508.00

R5849.00

300,00

R0

REII0.00

RE210.00

"§1.31000

RSET0.00

B3210.00

ETM0.00

833100

REL 14

Crie e publique, na pasta Or¢camento e Finangas, uma subpasta denominada Receitas. Insira no objeto
Dados tabulares o respectivo arquivo, informando seu titulo.

Insira também na subpasta Receitas outros arquivos, como: Receitas e Duodécimos, utilizando-se do

item Multiplos arquivos.

9.4 - Alimentacao da subpasta Licitac6es, Contratos e

Conveénios

Esta pasta devera conter registro das licitagdes em andamento ou concluidas, registro de
procedimentos de inexigibilidade e de dispensa de licitacdo, editais de licitagdes, todos os documentos
relativos a licitagdo e divulgacdo dos resultados entre outros. Também: registro dos contratos
celebrados, descricao do objeto do contrato, indica¢do do procedimento licitatdrio que deu origem ao
contrato, termos aditivos, entre outros. E ainda: registro de convénios celebrados, data da celebragao,
objeto, conveniados, termos aditivos, entre outros.
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Crie uma subpasta denominada: Contratos e Convénios, ¢ nesta nova subpasta, adicione o item
Dados Tabulares com o titulo: “Contratos DT”. Escolha o arquivo CSV desejado, clique em Salvar
e depois, Publicar.

Adicionar Dados tabulares

Dz o

Link
!.Irl:mhﬂlﬁhhrmih

Inicle da pariads
(o %t wlife @

% i wif- '“'-.

=13
*'v'_ﬂ- - —

Adicione um item Pdgina com o titulo Contratos e Convénios Assinados. No corpo do texto, insira
uma tabela com uma unica célula (Ix1). Clique em Inserir:

o do bt
Formads ds Texie =Ty

e rESamEcTE ¢S

Inserir/moddicar tabel &

B =il

Retorne para o Portal e clique dentro da célula criada no corpo do texto:

Corpo do texto

[Cabecaihodaceivia [-|B 7 ESIMEISE "R E
=) -l St Y wE-a0

Formato do Texto HTML v]

I
T —————



Cole a planilha (Cr#/+V) dentro dessa célula. Clique em Salvar e depois, Publicar:

Corpo do texto

I [estilo. ferEsamsis= =i

s G ez Y a2 0

Formato do Texto| HTML v

NUMERO  SITUAGAD  OBJETO CONTRATADA VALOR [
01172018 Vigente Servicos de limpeza, conservagdo e Limpa Tudo Lida 167.000,00
higienizagao do prédio
0102018 Vigente Recarga e retesta de exintoras de Apaga Fogo Rapido Ltda 8.500.00
A inuén'c%: «com fernecimento de bens. i
00872017 Vigente Contratag3o de Empresa para Redes de Telecomunicacoes 6531720
Fomecimento de Intemet Dedicada com Ltda

IP Fixo

Altere a visao da pagina Contratos e Convénios Assinados, como Visao Padrdo da pasta Contratos
e Convénios. Entre na pasta Contratos e Convénios e clique em Exibi¢do na aba verde. Clique em
Selecionar um item como visdo padrdo...:

Conteddo

visio Ediglo  Compartilhamento

Vis3o Sumaria

Contratos e Convéni

por José da Silve — putiicads 07/06/2018 14n34, Gitima| VisBo Tabular
Titulo Visao de Miniaturas

Todo conteddo

%5 Contratos DT JIE Visdo Padrao
@ Contratos e Convénios assinados

(O Contrato 011_2018

Solperma Fullcalendar

* RSS | Selecionar um item como visdo padrao..,

Aparecerd uma caixa Selecione a pdgina padrdo, com a pagina Contratos e Convénios assinados
marcada. Clique em Salvar:

Selecione a pagina padrao

Por favor, selecione qual item serd exibido como pégina inicial da pasta.
® (3 Contratos e Convénios assinados

Salvar Cancelar

Criaremos dentro da pasta Contratos e Convénios outra pasta referente a um Contrato e depois
faremos um link interno do contrato contido na planilha com esta pasta. Ainda na pasta Contratos e
Convénios, clique em Adicionar item e crie uma Pasta:

ConteGdo  Visdo Edig3o  Compartilhamento

Contratos e Convénios

por José de Sive — pubicado 07/0672018 14n34, (ima modificailo 07/06/2018 14hd8 — Mstirico

Titule Autor Tipe
%8 Contratos OT JosédaSiva  Dadostabulares — U7/08
D Contratos e Comvénios assinados  JosédaSiha  Pigina 07/06
. RSS
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Digite o titulo desejado desta pasta, clique em Salvar e Publicar. Nessa subpasta, adicione o item:
Multiplos Arquivos. Adicione os arquivos desejados. Exemplo:

Contrato 011_2018

por jasé da Silva — publicada 07/06/2018 15h11, Gitima modificaco 07/06/2018 15h25 — Hisedrico

Titule Autor Tipe Modificado

O Contraton®011/2018 José da Siva Pagina 07/06/2018 16ha7
& Contrato.pdf José da Silva Argquivo 07/06/2018 16h36
& Projeto Basico.pdf José da Silva Arguivo  07/06/2018 16h36
[ Proposta.pdf José da Sikva Arguivo 07/06/2018 16h36

B3 Primeire Termo Aditivo José da Sikva Arguive 07/06/2018 16h53

Ainda nesta pasta, insira objeto Pagina com o mesmo titulo da pasta. No corpo do texto, insira uma
tabela com uma unica célula (1x1). Depois clique em Inserir.

inserir/modficartabsla =~ x
Gual  Awangads
Clasas
Borda dncrets
Colunss  Linhas
— Y
A0 «h
l:';» Sonide
Iasils Cancolar

Copie o contetudo da planilha escolhida e cole nesta célula. Ao final, teremos uma pagina como a
deste exemplo:

Contrato n° 011/2018
O =3 o
o o 8 S — P30 UI6/2018 154, Gt e D706/2018 15038 — isatrics

Contrato n® 01172018

Nimero/Anc: 012018
situagia: vigente
hbjeto: Servigos de limpeza, conservagio e higienizago do prédio

Contratada:  Limpa Tude Lida

Vighneia: BRI2/I01E 3 OT/02/2019
Assinawra:  O7A201E
Publicaghs: 10022018
Decumentos:

Texio de Conirain

Projeta Bisico

Propasta

Frimeiro Terme Aditive

O préoximo passo € fazer os links internos dos documentos da Pagina com os respectivos arquivos PDF
que estdo na pasta criada. Exemplo:
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Pagina

Contrato n° 011/2018
G

por Josd da Sive — pubiicedo 0706/ 20 8 15040, ditma modicacko 07/06/2018 1647 — Histdrics

Contrato n® 011/2018

Nimero/Ano: 01172018

Situagio: Vigente

Objeta: Serviges de limpeza, conservagio ¢ higienizacio do prédic
Contratada: Limpa Tudo Ltda

Vigéncia OBMOZ/201E a 0T7/02/2019

Agsinatura: 07/02r20E

Publicagio: 100272018

Documentos: (Para download)
s COMILFALO
e Projeto Bésico
—————— Proposta

[ Primeire Termo Aditivo

Pasta

Contrato 011_2018

por josé da Sitve — publicado 07062018 15011, ditima modificacio 07062018 15025 — Histbrico

Titulo Autor Tipo Modificado

@ Contrato n® 011/2018 José da Sika Pagina O7A6/201E 16h47
ﬂ Contrato.pdf José da Sihva Arquiho 07082018 16h36
2 Projets Bisico.pof Josk da Sikva Arquivg | OT/0E/2018 16h26
& Proposta.pdf José da Sika Arquive 076/ E 16h36

E Primeiro Termo Aditivo José da Sikva Arquo 07082018 16h53

Para fazer um link interno, entre na pasta e depois na pagina criada. Clique em Edi¢ao na barra verde.
No corpo do texto, marque com o mouse o documento desejado, no nosso exemplo, Contrato, e em

seguida clique no icone Inserir/editar hyperlink (corrente):

Corpo do texto
Formato do Texte
bl | Estilo... MBrEEIWMEZI=E 7
e Y[ T Y @Ee D
Assinatura: 07/02/2018
Publicacéo: 10/02/2018

Documentos: (para download)
—

Projeto Basico

Proposta

Primeiro Termo Aditivo
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Selecione a op¢ao do documento desejado, no nosso exemplo, Contrato.pdf, e clique em Ok:

ﬁ Interno '@ Extemo [ Email = Ancora

Buscar no site 4, [{ Upload

Vocé esta aqui: £ Pagina Inicial — - Transparéneia — . Licitagdes & Confratos —

00_23%Contrato n° 011/2018

=> ® Contrato_pdf

) Projeto Basico._pdf

|

- Contratos e Convénios — Lo Conirato

' Proposta._pdf

' Primeiro Termo Aditivo

Utilize os mesmos procedimentos para os demais documentos (Projeto Basico, Proposta e Primeiro

Termo Aditivo...). Observe que na medida em que sdo feitas as correspondéncias dos links, eles
ficardo na cor azul. Ao final, clique em Salvar:

Corpo do texto

i | Estilo... FBzEEsSEsci=E = F
= J - r“-n "’? ¥ dd wem () u
Assinatura 07/02/2018
Publicacdo: 10/02/2018

Documentos: (para download)
Contrato

Projeto Basico

Proposta

Primeiro Termo Aditivd

Comentario da versao
Informe um comentaric descrevendo as alteragbes gue vocé fez.

—) [Salvar| [Cancelar]

a) Colocar a pagina Contrato n° 011/2018 como Visdo Padrdo da pasta

Entramos na pasta Contrato 011 2018, clicamos em Exibi¢do na barra verde e depois em Selecionar
um item como visao padrdo...:
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Surgira uma janela Selecione a pagina padrdo com a pagina ja marcada. Clicamos em Salvar:

b) Colocar um link na planilha principal (pasta Contratos e Convénios) para conectar com a

pasta 011_2018

Conteido  Visdao Edicdo  Compartilhamento

Ac/mmmmp Exibicdo v

Contrato 01 1—201 8 Vis3o Sumaria

Todo contelido

por José da Silva — publicado 07/06/2018 15h11, Gitima RV SRS

Titulo Autor Visdo de Miniaturas

B Contrato n°011/2018 José daSilva RUEELEELIED]

flowplayer
A Contrato.pdf José da Silva :
Visdo de Galeria

{4 Projeto Basico.pdf IEEEELE £ycnt Listing
A& Proposta.pdf JLENERSIVERN Solgema Fullcalendar

[& Primeiro Termo Aditivo  José da Selecionar um item como vis3o padrio...

= e ~
Selecione a pagina padrao
Por favor, selecione qual item sera exibido como pagina inicial da pasta.
@® [3 contrato n°011/2018

Salvar| Cancelar|

ntratg

AgOes ¥ Exibicdo v Adiclonar item... ¥ Estado:

Entramos na pasta Contratos e Convénios. A pagina Contratos e Convénios assinados se abrira
automaticamente pelo fato de ela ser a visao padrao dessa pasta. Clicamos em Edig¢do na barra verde.
No corpo do texto da pagina, na tabela de todos os contratos, marcamos o numero 011/2018 (na

primeira coluna):

Corpo do texto

Formato doTexto e ¥
I | Estilo... B ISESSESEEETFEFE
T Y Ff> Y @E-3 D
NUMERO ~ SITUACAO  OBJETO CONTRATADA VALOR
E 01172019 Vigente Servicos de limpeza, conservacdo e Limpa Tudo Ltda 167.000,00
higienizacdo do prédio
010/2018 Wigente Recarga e rateste de extintores de Apaga Fego Rapido Ltda 8.500,00
incéndio com fornecimento de bens.

Clicamos no item Inserir/Editar hyperlink (corrente) e selecionamos o item (pasta) Contrato
011 2018, em seguida clicamos em OK:
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S intemo | @Extemo GFEmail s Ancora

Buscar no site 4 [ Upload
Vocé estd aqui: £ Pigina Inicial — _. Transparéncia — . LicitagSes e Contratos — _. Contratos e Convénios Titulo
[:> © (3 Contrato 011_2018 Contrato 011_2018
) @ Contratos e Convénios assinados Descrigao

Titulo do link

Abrir nesta janela/quadro v |

Estilo CSS

= (e

Ao finalizar a operagao do /ink interno da pasta, clicamos em Salvar a Pagina Contratos e Convénios
assinados. Depois, testamos os links de pastas e de documentos. Pronto!

Contratos e Convénios assinados
o

por josk da Silva — publicado 07/06/2018 14h30, ditima madificacio 08/06/2018 12h29 — Histérico

NUMERO SITUACAD OBJETO CONTRATADA VALOR

Vigente Servigos de limpeza, conservagio e Limpa Tudo Ltda 167.000,00
higienizacae do prédio

010/2018  Vigente Recarga e reteste de extintores de incéndic ~ Apaga Fogo Rapide Litda 8.500,00

com fornecimento de bens.

Contrato n° 011/2018
-

por josé da Siva — publicado 07/06/2018 15040, Gitima modificagdo 08/06/2018 11056 — Histdrico

link

Contrato n° 011/2018

Ndmero/Ane:  011/2018

Situagio: Vigente

Objeto: Servigos de limpeza, conservacao e higienizacio do prédio
Contratada: Limpa Tudo Ltda

Vigéncia: 08/02/2018 a 07/02/2019

Assinatura: 07/02/2018

Publicagéo: 10/02/2018

Documentos: (para download)
Projeto Bisico
Proposta

Primeire Termo Aditive

{HT CAMARA MUNICIPAL DE SABINOPOLIS

link

Contrato n." 0112018
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9.5 - Alimentacao da subpasta Recursos Humanos

Nesta subpasta deverd constar registro mediante planilha consolidada contendo remuneragdo ou
subsidio dos agentes politicos; servidores efetivos, comissionados e terceirizados, lotagdo e cargo;
registo detalhado dos auxilios; verbas indenizatoérias; ajudas de custos, quaisquer vantagens
pecunidrias, relatorio mensal da despesa com pessoal, registro de proventos de aposentadoria e
pensdo. Também: publicacdo de informagdes relativas a concessao de diarias de viagem, nome do
beneficiario, cargo, destino, periodo, atividade desenvolvida, numero de didrias e valor pago, base
legal para concessdo e respectivo valor fixado (lei municipal autorizativa). Ainda: registro de
concurso publico, edital de concurso, andamento do processo, divulgagao dos recursos e decisdes,
divulgagdo do resultado e atos de nomeagao.

Insira os arquivos utilizando as opgdes Adicionar item\Dados Tabulares.

9.6 - Alimentacao da subpasta Parlamentares e Gabinetes

Nesta subpasta devera constar principalmente o registro detalhado dos dispéndios realizados com o
recurso “verba de gabinete”, dentre outros.

Insira os arquivos utilizando as op¢des Adicionar item\Dados Tabulares.

9.7 - Alimentacao da subpasta Atos Administra-tivos

Nesta subpasta devera constar dados sobre planejamento e gestdo da Casa Legislativa, estrutura
administrativa, organograma, boletim administrativo e demais atos administrativos.

Insira os arquivos utilizando as opg¢des Adicionar item\Dados Tabulares.

9.8 - Inclusao do link para Lei de Acesso a Informacao

Na pasta Transparéncia, clique em Adicionar item/Link. No titulo digite: Lei de Acesso a
Informacdo. Em outra aba, pesquise a Lei 12.527/2011. Copie o enderego e cole-o no campo URL
do objeto Link. Atengdo para nao repetir o http://. Ao final, salve e publique.

10 - Alimentac3o das subpastas Links Uteis

A pasta Links Uteis vem alimentada com trés sugestdes de links e trés links ja configurados: Cdmara
dos Deputados, Senado Federal e Programa Interlegis. Os links Prefeitura, Diario Oficial do
Municipio e Assembleia Legislativa deverdo ser configurados.

2 Prefeitura Municipal

o Diario Oficial do Municipio
@ Assembleia Legislativa

@ Camara dos Deputados
2 Senado Federal

@ Programa Interlegis



10.1- Edicao do link Prefeitura Municipal

Entre na pasta Links Uteis. Clique na aba verde Conteiido e clique em Prefeitura Municipal. Em
seguida clique na aba verde Edicdo.

No item Descri¢do, atualize para o nome da prefeitura do seu municipio. Exemplo: “Prefeitura
Municipal de Portalopolis”. No item URL, altere para o link do site da prefeitura e clique no botao
Salvar.

10.2 - Edicao do link Didrio Oficial do Municipio

Entre na pasta Links Uteis. Clique na aba verde Conteiido e clique em Didrio Oficial do Municipio.
Em seguida clique na aba verde Edi¢do. Via de regra, quando o municipio nao tiver Diario Oficial,
coloca-se o link do Didrio Oficial da Assembleia Legislativa do Estado. No Titulo do link, altere
para: “Diario Oficial Estadual” e na Descrigdo: “Site do didrio oficial da Assembleia Legislativa”.
No item URL, insira o endereco do site do diario. Ao final, clique no botao Salvar.

10.3 - Edicdo do link Assembleia Legislativa

Entre na pasta Links Uteis. Clique na aba verde Conteiido ¢ em seguida Assembleia Legislativa.
Depois clique na aba verde Edicdo. Altere a Descrigdo para: “Portal da Assembleia Legislativa”. Na
URL, insira o endereco da assembleia do seu estado. A seguir, clique no botao Salvar.

10.4 - Inclusao do link para Tribunal de Contas do Estado

Entre na pasta Links Uteis. Clique em Adicionar item/Link. No titulo digite: Tribunal de Contas do

Estado. Abra outra aba, pesquise o portal do Tribunal de Contas do Estado. Copie o endereco e cole-
o no campo URL do objeto Link. Atengdo para ndo repetir o http://. Ao final, salve e publique.

11 - Configuracao de Portlets
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Portlets do lado

Portlets do lado direito

Definiga
cHmEEo esquerdo da tela da tela
Portlets por defini¢cdo, conforme Sobre @ Camara
. (=] Ccesso - an.
descrito no Manual para Gestores " BRA Sl |.<
’ ~ . 0 Historia
de Conteudo, sao pequenos aplica- - .
o 5 Funcgio e Definicio i | i
tivos do Portal Modelo que podem o e A LN o
P “ . =] rutura
ser adicionados as colunas laterais - ,
. = o . DRagimenlo Interna Mals vig
do site. Sao exibidos como pequenas
°_ 2 . - O Noticias Radio Legislativa

caixinhas que realizam fungoes es-

. ~ .  Giping =
pecificas, que vao desde a adi¢o de . .,

0 0 Agenda ore

um simples texto, objetos para nave- . ’

~ J y . Galeria de Fotos Pesquisa de Opiniao
gacdo e até mesmo para formularios . Sostou do nove portal?

. ~ Galeria de Videos . )
mais avancados, como os que estdo | : =

Galeria de Audios © Pode melhorar
em destaque nos exemplos ao lado. . =
it Total de votos: 0




11.1 - Inclusao de Portlets

Para inserir um Portlet, clique no link Gerenciar portlets, que esta localizado ao final da coluna do
lado direito da tela:

Gerenciar portlets

Na tela de gerenciamento, vocé pode verificar os portlets existentes, listados tanto do lado esquerdo,
quanto do lado direito da tela. Neste ponto, vocé poderd editar/configurar os portlets existentes ou

incluir novos portlets na primeira pagina utilizando a caixa de selecao no topo da coluna: Adicionar
portlets:

Adicionar portlet... .

| Adicionar portlet... -
Fortlets que estéo atribuidos Gerenciar port|ets para "“Pégina Inicial”™ Portlets que estéo atribuidos
aqui aqui
Retornar
Bloquear/des! ar portlets portlets
Portlet= dee o res: Vocg ests editando os portlets da viséo padrio de uma pasta. Caso queira gerenciar os Portlets dos i :
— portlets da pasta, clique aqui.
N0 bloguear v R

Néo bloguear +
Ao

o5 lig contexto. Utilize o5
Sobre a Camara botdes em cada portlet para movimentar, excluir ou editar. Para adicionar um novo portlet, utilize a lista de SEER
selegio no topo desta coluna.
Processo Legislativo Midias Sociais
Caso vocé deseje bloquear ou desbloguear portlets, utiize as caixas de selegio. Portlets que forem inclufdos

e desta maneira ser3o listados logo abaixo da respectiva caiva de selecso. VLegislativa
Transparéncia Radio Legislativa
Links Uteis Portlet de votagdo

Portlets de grupo:

Eventos
Utilzar as configuragdes do nivel superior ~

Portlets de tipo de contedido: Portlet de assinatura de Boletim

Utilizar a5 configurages do nivel superior ~

[Salvar configuragdies

Buscar no Buscaleg

Portlets de grupo:
utilizar as configuragaes do nivel superior =
Portlets de tipo de contetdo:

Utiizar as configuragbes do nivel superior ~

Saivar configuragtes

Inclua o portlet Pesquisar no LEXML na primeira pagina do portal. Clique no link Gerenciar portlets
no final da coluna da direita. Na caixa de selecdo Adicionar portlet no topo da coluna, selecione:

Buscar no LEXML. Aparecera no topo o portlet incluido. Retorne para a pagina principal, clicando
no logo do cabegalho e aparecera o portlet para pesquisar:

Pesquisar no LexML Adicionar portlet... b
Portlets que estédo atribuidos

b LEXML g

Buscar no LexML Ocultar x

[Buscar no LexML
Bloquear/desbloquear portlets

Portlets dos niveis superiores:

N3o bloquear «

Banners
. Acesso a Midias Sociais
. / Informa;ao TV Legislativa
’\—/
Radio Legislativa



11.2 - Gerenciar Portlets

Para gerenciar/editar os portlets que aparecem em todas as pastas (em vermelho) clique no link
clique aqui (em azul):

Adicionar portlet... Adicionar portlet...

Portlets que estao atribuidos ’ Gerenciar portlets para "“Pégina Inicial”™ Portlets que estdo atribuidos

aqui aqui
Retornar
Blogquear/desbloquear portlets

Portlets dos nivels superiores: Vock estd wwxanmua visho padrio de uma pasta. Caso queira gerenciar os Buscar no LexML Ocultar =

rtlets da pastajdique i
Nao bloquear = Lo i =P J
ol i A tamente definidos neste contexto, Utiizeos  Bloguearidesbloquear portlets
Sobre » Chmars b ada portiet para mevimerfar\excuie ou editr. Para adicionar um neve portlet. utize a lista de Portiets dos nivels superiores:
selecio no topo desta coluna.
Processo Legislativo Nio bloquear v
Caso voct deseje bioquear ou desbioqTebr portlets, utiize as caikas de selegBo. Portiets que forem indluidos
Leis desta maneira serdo listados logo abaixo da respectiva caixa de selego. Banners.
e P <= Midias Sociais
ey 1V Legislativa
Portlets de grupe: Radio Legislativa
Utiizar 25 configuragdes do nivel superior = ED G
Portiets de tipo de contaido:
Utlizar as configuragdes do nivel superior = Eventos
Sabvar conbiguragdes Fortlet de assinatura de Boletim
Buscar no Buscaleg

Portiets de grupo:
Utilizar as configuragdes do nivel superior
Portiets de tipo de conteddo:
Utilizar as configuragBes do nivel superior

[Satar configurages|

Aparecera, além das op¢des de edicao dos portlets, a possibilidade de troca da ordem de exibigdo e
ocultar e/ou apagar os ja existentes:

* A Y —C(Clicando nas setas, o portlet sera deslocado para cima ou para baixo.

* Ocultar — Clicando nesta fungdo, o portlet ndo aparecerd no portal, mas ficara disponivel para
edicao.

* x — Clicando no “x” o portlet seréd excluido.

11.3 - Editar Portlets

Para exercitar, oculte o portlet da Assinatura de Boletim e exclua os portlets: Radio Legislativa,
Pesquisa de Opinido e Pesquisa no Buscaleg.

Para esta execucdo, va para a primeira pagina do portal, clique em Gerenciar portlets, clique no
quadro de Informagdo no link clique aqui para editar os portlets da visdo padrao da pagina:

‘Gerenciar portlets para "“Pagina Inicial™"

Retornar

(LICT BT Vocé esta editandg os portlets da visdo padréo de uma pasta. Caso queira gerenciar os
portlets da pasta clique aqui.

Em seguida, clique em Ocultar no Portlet de assinatura de Boletim (1), e depois clique no “x” do
portlet Radio Legislativa para excluir (2):
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TV Legislativa A ¥ Ocultar x

(2)
Radio Legislativa A ¥ OcultarE

Portlet de A ¥ Ocultar x
votagdo
Eventos A ¥ Ocultar x

(1)
Portlet de A Y x

assinatura de Boletim

Continuando a edicao de portlet, vamos alterar o portlet das Midias Sociais. Este portlet permite que
os usuarios acessem as redes sociais da Casa Legislativa, através de links (externos) embutidos nos

7 ] N ’ . . You .
icones das redes. Neste exercicio, vocé ird apagar os icones do Linkedin in] , Youtube e Flicker

= , € incluir links externos nos outros dois icones: Facebook e Twitter (X).

Ainda no modo de Gerenciamento de portlets, clique em Midias Sociais (fig.]). Em seguida se abrira
o editor de contetido estatico (fig.2):

Adicionar portlet. .. v
Portlets que estédo atribuidos aqui

Editar o contetido estatico deste portlet

Um portlet que pode exiir conteido HTML estatico.

— Modificar portiet -

Titulo do Portlet
Titulo que serd exibida no portlet

Calendario ¥ Ocultar = Widias Socias
Texto =
O texto que seré exibido.
Eatio ERFAE TN FEEE e ¥
Midias Sociais A Y Ocultar x = = 0
[ flwlinfc]--]
Fig.1 Fig.2

Selecione os trés icones a serem excluidos e aperte a tecla Delete.

Agora vocé vai inserir um link externo no icone Facebook. Localize e copie o link da URL (endereco)
na internet da pagina da sua casa legislativa na rede social, volte para o Editor de conteudo estdtico
do Portal, clique para selecionar com o botdo direito no icone Facebook e, em seguida, clique na
“corrente” na barra de ferramentas do Editor. No quadro seguinte, apague o link externo
“facebook.com/facebook” e cole a URL (endereco). Digite o Titulo do link. Para finalizar, clique no
botao Ok. Exemplo:

d R £ Intemo @ Externo | [ Email "3
¢ B intemo | @ Exteno | GFEmail & Ancora

|4 LinkExtemo

Link Extemo

Titulo do link
Facebook

Fig.1

hitps:// ¥ | [pt-br. facebook com/interlegisoniin
Tiulo dolink
[Facebook do Interlegis

v

Fig2

Para inserir o /ink no icone Twitter (X), siga o mesmo procedimento. Copie e cole no /ink Externo o
endereco do perfil na rede social e dé o Titulo do link. Ao final, clique no botéo Ok.



| x ; @intemo | @Externoc GFEmal &

@intemo | @Externo  G@Email Lk Edmiic
Link Extemo L &= |'_Il'fp6 i '. twitter com/interlegissf
ﬁ hitps.// v | ltwitter comitwitter Titulo do link
Titulo do link l] |Twitter do Interlegis
Twitter
v
Fig.1 Fig.2

Apos editar os links externos das Midias Sociais, clique no botdo Salvar ao final da tela do Editor de
Conteudo Estatico.

| Nito exibir a borda do portlet =
Selecione este item caso queira exibir o texto sem titulo, borda

Rodapé do Portlet
Texto para ser exibido no rodapé.

Link de detalhes
Caso formedido, titulo e rodapé terdio link para esta URL.

Salvar [Cancelar]

Vocé ainda estd na edi¢do de Portlet. Portanto, clique no botao Salvar configuragées, que é o ultimo
item abaixo do lado direito, para que todas as alteracdes feitas no gerenciador sejam salvas.

Buscar no Buscaleg 4 Ocultar =

Bloquear/desbloquear portlets
Portlets dos niveis superiores:

MN&o bloguear ~

Portlets de grupo:

Utilizar as configuracdes do nivel superior =
Portlets de tipo de conteddo:

Utilizar as configuracées do nivel superior ~

Salvar configuracdes

Agora retorne para a Pagina Inicial, clicando na Logomarca do Portal, no canto superior esquerdo
da tela. Verifique as alteragdes do gerenciamento. Os portlets deverdo estar nesta ordem: Pesquisar
no LexML, Acesso a Informagdo, os icones do Facebook ¢ do Twitter nas Midias Sociais e TV
Legislativa. Clique nos /inks das Midias sociais e observe se os enderegos estdo corretos.

12 - Criacao de Pesquisa de Opiniao

Nao se recomenda mais utilizar o recurso de enquetes do site. O recomendavel ¢ usar ferramentas
mais robustas de formulério on-line, como do Google, da Microsoft ou similares.

13 - Layout e Composicao da Pagina Inicial

Dentro do item Noticias, vamos quebrar a sequéncia de alimentagdo das pastas e trabalhar com a
formatagdo da Pdgina principal (Capa) para a inclusdo das noticias. O portal j& vem com uma
configuracdo de diagramacao (layout) padrao.
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Clique no logotipo, no texto do cabecalho ou no link Pdgina inicial do menu horizontal abaixo do
cabecalho para ir a Pagina principal. Na barra verde, clique em Layout:

Conteido AGELM Edicdo Compor Layout  Regras

Compartilhamento

Agdes v Exibicio v

Adicionar item... ¥ Estado: Publicado

v

Apague toda a formatagdo clicando na aba verde Layout. Depois clique nos “X” que se encontram
no canto superior esquerdo dos retangulos pontilhados. Por fim, clique em Salvo.

Conteddo  Visao Edigdo Compor EVNE Regras Compartilhamento

P @= = EB=E 1= = D D
mm l d = % @@= = mE=E = ==
@ Banner Bisico Carrossel Colecho Corpodetexto Embed Arquivo Lista TextoRico FormGen Embedder Poll Tile
Tile de carrossel ﬂ‘
|
%Tile de colegdo ﬁ|
! |
;Tiie de texto rico q
| |
-
[
Tile de embed &

f‘l‘iie de embed ﬁ
|

-+

Exportar este layout

Apo6s apagar o layout anterior, clique no logotipo (cabegalho) para voltar a Pdgina inicial. A parte
central aparecera vazia conforme ilustracdo a seguir. Para que ela reapareca, ¢ necessario criar um

layout.

ara Municipal de Sabinépolis

13.1- Criacao de Layout

Midiss. Sociai

[ f]v]inl&]-]

TV Legislativa

iBRASIL

Na aba verde, selecione o item Layout. Temos nesta tela alguns tiles, que sio mddulos de visualizagao
disponiveis para atualiza¢do da Pdagina Inicial como Carrossel, Colecdo, entre outros, e dois botdes:

Linha e Coluna.
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Contelido  VisGo  Edice Compor ECTE Regras  Compartilhamento

BEE g2 @ e = m= 1=

dgoa M@= E= =
Banner Basico Camossel Colecdo Corpodelexto Embed Arquivo Lista Teoto Rico

Exportar este layout

Para comegar a criar o Layout, clique no botdo Linha, segure o botdo esquerdo do mouse ¢ arraste-o

para o meio da tela. Insira trés linhas. A tela ficard agora com trés retangulos pontilhados, quase
invisiveis:

Conteldo  Visdo Edigho Compor EEYINSE Regras  Compartilhamento

| 2 === 00

oo @@=
Banner Basico Carrossel ColecBo Corpo detexto Embed Arquive Lista Texto Rico FormGen Embedder Poll Tile

il

>

—=
==

Exportar este layout Save

Uma vez desenhado o layout da tela, trabalharemos com trés tipos de tiles: Carrossel e Colegdo ¢
Texto Rico. Veja as definigcdes de cada um:

1. O tile Carrossel apresenta uma sequéncia de imagens das Noticias com seus respectivos Titulos e
Sumarios, possibilitando o link para o texto da noticia;

2. O tile Colegdo permite que sejam escolhidos os tipos de itens ou objetos nela exibidos, por meio
de filtros como “Local do item” e “Tipo do Item” inclusive determinando o tipo de ordenagao.

Exemplo:
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Editar Colecao

Vocé esta editando a visdo padraoe da pasta. Caso vocé quena editar a pasta, clique

Colegiio de informagio buscavel

Padraom  Configuragbes Categorizacio Datas  Criadores
Tiwlo .

Noticias

Sumirio

Utilizado nas listagens de itens e resultado de buscas

Banco de noticias desta Casa Legislativa.

Termos de busca
Defina os termos de busca para os itens que vocé deseja listar. A lista de resultados sera atualizad:

| Tipo v||E ¥ | Remover inha 1Rensa

—1

Selecionar... v
Campe SeeGa0 % faminho relativo V|
| Campo String [ i
| Campo Texto T
! Pagina de agradecimento
! Imagem
| Attached image
| Legislatura
| Link

Remover inha 1itensa

Ordenar | Data de efetivacdo ¥ | Ordem inversal

¥ Noticia

3. Ottile Texto Rico disponibiliza a inser¢ao de texto, que pode ser alterada pelo visitante, permitindo
configuracdes de paragrafo, insercao de link, alteracdes de fonte e outras. Permite que o gestor de
contetido faga edigdes como se este fosse um objeto do tipo Pdgina. E possivel, por exemplo, definir
o estilo e a cor da fonte, relacionar imagens, incorporar videos, relacionar links, criar tabelas e todos

0S outros recursos p

ossiveis de se fazer com um objeto do tipo Pagina:

Editar Tile de texto rico
Um tile que exibe um campo de texto rico.
Texto =
Formato do Texto | text/html v
[Eiio.  [B/EEmZEEi== &S - '
VT (R = & )
|Salvar| |Cancelar]

Clique nos objetos contidos na parte superior da tela de Layout (Carrossel, Colec¢do e Texto Rico),
um de cada vez, segure-os com o botdo esquerdo do mouse e os arraste para dentro dos retangulos.
Coloque o Carrossel no primeiro retangulo, a Cole¢do no segundo e o Texto Rico no terceiro. Clique

em Save:
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ConteGdo  Visdo  Edicdo Compor QEVLINE Regras  Compartilhamento

22EE .2 80 EE]S 00

Banner Bésico |Carrossel |fColeclo] Corpo detexto Embed Arquivo Lista ico| FormGen Embedder Poll Tile

)
V

o

\/? s =
| V—

\ / -
i I ﬁ
[Texto Rico

-

(Carrossel

Exportar este layout

Pronto, vocé acabou de criar um layout para o centro da Pdgina Principal. Na criagao de um layout, é
preciso ter bom senso para que a pagina inicial ndo fique inadequada. Por isso mesmo trabalharemos
apenas com esses trés tipos de tiles.

O proximo passo sera colocar as noticias dentro dos tiles Carrossel e Colegdo.

13.2- Adicionar noticias no tile Carrossel

Para inserir noticias no 7ile de Carrossel, selecione a aba verde Compor. Em seguida, aparecera o
botdo Adicionar conteudo, no lado superior a direita.

Contelido  Visdo  Edicdo m Layout Regras Compartilhamento

Adicionar contelido

10 carrossel esta vazio; cligue em adicionar contetdo e faca 0 drag and drop de alguns itens aqui.

Ao clicar neste botdo, aparecerdo todos os objetos gravados no portal na ordem dos mais recentes
para os mais antigos. Caso as noticias ndo estejam no topo da lista, vocé podera ir diretamente a pasta
Noticias clicando em Arvore de Conteiido / Sobre a Cimara / Noticias:

Itens ret|:> Arvore de contetido
il

carrossel esta vazio; clique em adicionar contetdo e faca o drag and drop ( Filtrar itens "j

Camara Municipal de Registro

Pagina Inicial

Editar

Arraste e solte uma colecdo aqui. 3 Rrodapé do Portal

=> () Sobre a Camara
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Transfira as duas primeiras noticias da lista para o tile Carrossel (fig.1). Clique, segure e arraste, uma
de cada vez (fig.2).

_
Pagina lnicial * Of ltensrecentes  Arvore de conteldo

Filtrar itens *
( )

Conteddo  Visdo  Edicdo  Compor  Layout Compartihamento

Camara Municipal de Registro — Sobre a Camara — Noticias

@ Noticias

Editar

carrossel estd vazio; clique em adicionar contetido e faa o drag and drop de algun

[E Em campo Mouréo, técnicos do Interlegis d&o treinamento para uso do

Portal Modelo
<:I [ Tem inicio, em Brasilia, Oficina de SAPL 3.1

3 camara de Novo Hamburgo sedia Oficina Interlegis de Marcos Juridicos

Editar

3 Em Joinville, servidores de varias cidades participaram de Oficina Interlegis d

Arraste e solte uma colecio aqui. cerimonial

3 Interlegis realiza Encontro e Oficinas em Corrente (PI)

(O Noticias dos vereadores
Fig.1

Conteido  Viso  Edigso  Compor ~ Layout Compartilhamento

Itens recentes  Arvore de contetido

@ Tile salvo ( Filtrar itens “]

Camara Municipal de Registro — Sobre a Camara — Noticias

ampo Mourdo, técnicos do Interlegis d3o treinamento para uso do
i ; Portal Modelo

@ noticias

L S— d [ Tem inicio, em Brasflia, Oficina de SAPL 3.1

Editar
Arraste e solte uma colegdo aqui.

[ camara de Novo Hamburgo sedia Oficina Interlegis de Marcos Juridicos
3 em Joinville, servidores de varias cidades participaram de Oficina Interlegis de

cerimonial

Fig.2

Se a imagem do carrossel estiver desfocada, isso significa que o tamanho da imagem configurada no
carrossel esta diferente da imagem postada. Para melhorar o foco, clique em Layout, e, em seguida,

na “engrenagem’”

, localizada no canto superior direito do retangulo do Carrossel:

Tile de carrossel =>'_¢]

-

Altere o tamanho da imagem para large 768:768 (fig.1) e clique em Salvar. Em seguida, clique em

Salvo (fig.2):

Configurar Tile de carrossel Conteido Vst _cdgdo  compor [N
Um tile que exibe um carrossel de imagens m‘ m E o @=

coo @@=

@ Namero de itens a exibir Posicdo Banner Bésico Carrossel Colegio

@& Titulo Tag HTML H2 ~

@ Descrigao

@ Imagem Tamanho daimagem| large 768:768 ~ [Posicdo left ~

'Ti le de carrossel

0

’Tile de colegio

@ Data
-
'Tile de texto rico
Clase €SS -Default- -
Salvar| |Cancelar)

Clique no logotipo do cabegalho para ir a Pagina principal e observe que a defini¢do da imagem

estara nitida.

. Exportar este layout -Salvo
Fig.1
Fig.2
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13.3- Retirar noticias do tile Carrossel

No Tile de Carrossel, colocaremos as noticias mais importantes, que ficardo em destaque. Sempre
que surgirem noticias novas ou mais importantes, deveremos realizar a troca neste tile, ou seja, retirar
as noticias mais antigas e colocar as novas, uma vez que o Carrossel aceita apenas 5 noticias em
destaque. Para retirar as noticias no 7ile de Carrossel, clique em Compor (1) e em seguida clique
em Editar (lado superior esquerdo do tile) (2):

Conteldo  Visdo Edicdo Compor Layout Compartilhamento

Adicionar contetdo

Agora, a direita da noticia, clique no “x”

(® pararetira-la e depois em Salvar:

Editar Tile de carrossel

Um tile que exibe um carrossel de imagens
Tile Title

| J
Show more... link

[ || search_

Show more... link text

¥ Reprodugdoc automatica

Elementos
Em Campo Mourao, técnicos do Interlegis dao treinamento para uso do Portal ® <:
Modelo

Alunos de cinco estados participam da Oficina
Tem inicio, em Brasilia, Oficina de SAPL 3.1 ® <:

Camaras que usam o Sistema conhecem as funcionalidades da nova versdo

l::} Salvar| |Cancelar|

13.4 - Adicionar colecao noticias no Tile Colecao

Para adicionar uma Cole¢ao de noticias no Tile de Cole¢do, clique em Compor ¢ Adicionar conteudo.
Localize o objeto Noticias, que ja vem criado por padrdo, e o arraste para dentro do tile:
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o >
Itens recentes  Arvore de contetido

Em Campo Mourao, técnicos do Interlegis dao treinamento para uso do Portal

( Filtrar itens Ij

Editar Camara Municipal de Registro — Sobre a Camara — Noticias

Arraste e solte uma colecdo aqui.
& -

[E Em Campo Mour3o, técnicos do Interlegis ddo treinamento para uso do

Portal Modelo

Ao arrastar o objeto Noticias para o tile Cole¢do, aparecerdo todas as noticias contidas no Portal
(fig.02). Entretanto, todas as noticias que forem inseridas daqui para frente aparecerdo
automaticamente na Pdgina inicial. Lembrando que esta atualizagdo automatica nao acontecera
com o Tile de Carrossel, que precisara de intervengao para a atualizagdo das novas noticias.

Camara Municipal de Registro — Sobre a Cdmara — Noticias

_ H H & Noticias
. : & Em campo Mour3o, técnicos do Interlegis ddo treinamento para uso do

Portal Modelo

Todas as noticias do portal:

Editar Ir a colecdo relacionada

Noticias

iy 22/05/2018
| Lis

H Iniciada com o apoio do Interlegis, Camara de
Tiradentes finaliza revisa® ’

: . Itens recentes  Arvore de conteldo
Parceria comecou com oficina em 2015

§  22/05/2018 ( Filtrar itens

|nter|Eg|5 realiza Encontrc €amara Municipal de Registro — Sobre a Can
(P1)

Comeca nesta segunda o treinamento en

& Noticias

[ em Campo Mourdo, técnicos do Interlegi
22/05/2018 Portal Modelo

(3 Tem inicio, em Brasilia, Oficina de SAPL 3

Camara de Novo Hambur
de Marcos Juridicos

(= camara de Novo Hamburgo sedia Oficin:

[3 Em Joinville, servidores de varias cidades

Alunos aprendem a identificar necessidat cerimonial
Regimento Interno das camaras

3 Interlegis realiza Encontro e Cficinas em
22/05/2018

(3 Noticias dos vereadores

Em Joinville, servidores d
participaram de Oficina Interlegis de cerimonial \

§ Treinamento termina nesta quarta-feira

14 - Alterando galeria de fotos no final da primeira pagina

O Portal Modelo apresenta por padrao fotos ilustrativas com titulo Nossos Parlamentares, logo
abaixo das noticias da primeira pagina. Trata-se de um dos objetos do Layout da pagina, chamado de

Texto Rico.
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| Nossos Parlamentares

B BB 2 QA

Carlos Drummond Clarice Lispector Erico Verissimo Euclides da Cunha Gilberto Freyre

x ~ & v
¥ S B
Guimaraes Rosa Jorge Amado Machado de Assis Monteiro Lobato Rui Barbosa

Como apagamos todo o layout original da pagina, o Texto Rico tera de ser refeito.

Para isso, clique em Layout, depois no botdo Linha ¢ arraste-a para a posicao abaixo do Tile de
Colecdo. Depois arraste o Tile de Texto Rico para dentro da linha (retdngulo). Clique em Save:

Conteldo  Visio Edigdo Compor Layout Compartilhamento

BE 23 E = @05

= &oo @@=

= 00

Banner Bésico Carrossel Colecio Corpodetexto Embed Arquivo Lista  TextoRico FormGen Embedder Poll Tile

Ll

"lile de carrossel o‘

"lile de coleio

_I
</
Pl
+
+

¥
Exportar este layout @
=5

Trabalharemos agora dentro do Tile de Texto Rico. Para isso, clique em Compor, e em seguida em
Editar, a esquerda do Tile de Texto Rico:

Mais neticias...

|:_> =Ed\tar

No seletor de estilos a esquerda, selecione Parlamentares Capa:

Editar Tile de texto rico

Umn tile que exibe um campo de texto rico.

Texto =

Formato do Texto | text/htm ol

Titulo - w3 (3

Literal
* Parlamentares Capa

Citagao Parlamentares Capa i

Subtitule

Video (left) -
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Com o cursor posicionado ao centro do corpo do texto, vamos inserir as imagens dos parlamentares
na galeria. Recomenda-se a inser¢cdo do nome parlamentar na prépria foto, utilizando o acessorio

Paint do Windows ou outro editor grafico.
Para inserir uma imagem no corpo do texto do Tile de Texto Rico, siga estes passos:

1°) Clique no icone % (Inserir/Editar imagem) na barra de ferramentas:

[ Parlamentares Capa |~| BIEEEECIZEE E
JJ _4 HimL gj u
2°) Clique em Banco de Imagens:
=) | _
Links Uteis Banco de Imagens Boletins Enquetes
3°) Clique em Upload:
Buscar no site = Upload
Vocé esta aqui: £ Pagina Inicial — _ Banco de Imagens
4°) Em seguida, clique em (Escolher arquivo):
\ v [3) [ | Adicionar nova imagem

Enviar Arquivo
L—| Escolher arquivo | Nenh...ado

Localize o arquivo desejado, selecione a imagem e clique em Abrir:

<« Material Oficina PORTAL 2018 > 2 - Processo Legislativo > 1 - parlamentares v O Pesquisar 1 - parlamentares »

sa pasta =~ m @

X %

* mesa diretora  carlos drumond | dlarice linspector  erico verissimo  euclides da cunha  gilberto freyre  guimaraes rosa

: RE S &

jorge amado machado de maria clara maria quiteria  monteiro lobato rui barbosa
assis

b

~

“ome: | carlos drumond | [todos os arquives -

= canca

95



5°) Clique em Upload:

Adicionar nova Imagem

Enviar Arquivo
Escolher arquivo | carlo.___jpg

Titulo

Descrigao

i

Upload

6°) Selecione o tamanho Thumb (128 x 128) e clique em Ok.

Titulo
copy_of_carlosdrumond.j...

Descrigdo

Emlinha ¥
Original (225x330) v

Original (225x330)
Listing (16x16)
lcon (32x32)

Tile (64x64)
Thumb (128x128)
Mini {200x200)
Preview (400x400)

Ao final, a imagem do parlamentar aparecera no centro e acima do corpo do texto:

Editar Tile de texto rico

Um tile que exibe um campo de texto rico.

Texto =

Estilo... He r
L=

Formato do Texto text/html v]

96 . ____________________________________________________________________________________________________________________|]



Caso queira que um parlamentar fique no topo da lista, por ser o presidente, aperte a tecla Enter para
o cursor passar para a linha debaixo e continue a inser¢do das outras imagens, obedecendo ao passo
a passo acima. Entre uma foto e outra, dé dois espacos em branco.

Ao final clique em Salvar. A galeria ficard assim:

Editar

A medida que diminuirmos a tela, as imagens irdo se redistribuindo automaticamente, ndo
permitindo que haja corte lateral das fotos. Isso se chama responsividade:

15 - Boletim Informativo - Acompanhe a Camara

A casa legislativa podera confeccionar um boletim semanal/mensal, informando ao cidaddo o que
aconteceu de novo na casa, como: ordem do dia, matérias aprovadas, avisos, comunicados etc., €
poderd encaminha-los automaticamente via e-mail para aqueles que se cadastrarem no portal, ou que
tenham sido cadastrados pelo administrador/operador do portal.

Por padrao, o portal modelo j4 vem com portlet de cadastramento do assinante instalado na lateral
direita do portal, chamado de Acompanhe a Cimara. Para iniciar a configuragdo, clique na barra
azul — Acompanhe a Camara e prossiga para /5.1 - Configuragdo.



= Acompanhe a Camara

OSra. Osr.

Nome completo

Seu email
cadastrar

Se por acaso esse portlet tiver sido apagado, clique em Pagina Inicial, em seguida em Conteudo e
depois clique na pasta Boletins. Dentro da pasta clique em Acompanhe a Cimara e prossiga para
15.1 - Configuragdo. Serd necessario recolocar o portlet na lateral direita (item 15.7).

Boletins

por Interlegis — Gltima modificagdio 04/05/2018 19h45 — Histdrico

Boletins informativos da Casa Legislativa. Cadastre seu e-mail para ficar sabendo das nossas
novidades.

Ir um nivel acima

+ Adicionar arquivos ou imagens... @ Iniciar upload | | @ Apagar selecionadas [8

Selecionar: Todos

Titulo Tamanho Medificado Estado

I;> EZgoletim informativo Acompanhe a Camara | KB 10/07/2018 15h26  Publicado

Se o boletim informativo Acompanhe a Camara tiver sido apagado da pasta Boletins, nesta pasta
clique em Adicionar item ¢ em seguida selecione Boletim Informativo:

Conteudo Visdo Edicde  Compartilhamento

Adicionar item... v  Estade: Publicado ‘v

Boletins " e

Boletim informativo

. = : E Imagem
por Interlegis — dltima modificagéo 04/05/2018 19h45 — Histérico

Boletins informativos da Casa Legislativa. Cadastre seu e-mailfs RAMIEEIC RIS
novidades.

03as nossas
Restricges...

Digite no Titulo Acompanhe a Camara e prossiga a configuragao a seguir.

15.1 - Configuracao

Critério

Vi s Edicao Subpastas  Compartilhamento

AcOes v  Exibicdo »  Adicionar item... ¥  Estado: Publicado w

Arguivo Esbogos  Assinantes

Acompanhe a Camara

por Interlegis — dltima medificacio 04/05/2018 18h45 — Histérico
Receba por e-mail periodicamente o que acontece de novo na nossa Casa Legislativa.

Edicoes

N&o ha edicBes.

98




Altere a Descrig¢ao para algo do tipo “Cadastra-se para receber semanalmente em seu e-mail noticias
da nossa camara municipal”. Deixe em branco o Corpo do texto. Exemplo:

Titulo =

Acompanhe a Camara \

Descri¢do

Utilizado nas listagens de itens e resultado de buscas

Faga o seu cadastramento e passe a receber semanalmente em seu e-mail, noticias da nossa
camara municipal

Corpo do texto
This is used in the frontpage of EasyNewsletter on top of Issue archive list.

Formato do Texto HTML M
B rEsssciz= =&

I | Estilo...
2 e f

No campo E-mail do remetente, digite o e-mail da cdmara municipal € no campo Nome do remente,
o nome da camara. No campo Testar e-mail, insira um e-mail diferente do anterior. Este servira para
testar o envio do boletim, que podera ser feito antes do envio geral.

Email do remetente =
Padrdo de endereco de remetente dos boletins.

) [camara@portalopalis leg.br |

Nome do remetente
Padrdo de nome de remetente dos boletins.

—}» [Cémara Municipal de Portalopdlis |

Testar email =
Email de testes padrdo.

=> |admiﬂ@portalnpoh5,leg br

Nos campos a seguir, fagca as alteragdes como se seguem, traduzindo os textos em inglés para
portugués:

Saudacgdo do assinante
Define here possible salutations for subscriber. One salutation per line in the form of: *mr|Dear Mr.". The left hand
value "mr" or "ms" is mapped to salutation of each subscriber and then the right hand value, which you can customize
is used as salutation.

I:> Sr.|Prezado Sr.
Sra.|FPrezada Sra.

default|Senhoz (a)

Padrao para assinantes sem nome.
Isto sera usado caso o assinante ndo possua um nome completo.
[Senhor ou Senhora

No campo Texto do link de ‘descadastrar’, digite algo como “Clique aqui para ndo receber mais
boletins . Este link permite que o destinatario apague seu cadastro, caso nao se interesse mais em
receber noticias no seu e-mail. Exemplo:

Texto do link de 'descadastrar’
Isto ird substituir o marcador [[UNSUBSCRIBE]]
I:> |Clique aqui, caso ndo queira mais rec|




Os dados dos campos Cabec¢alho ¢ Rodapé [[SUBSCRIBER SALUTATION]] e [[UNSUBSCRIBE]] ndo
deverao ser apagados ou alterados.

Eles mostrardo no cabecalho do e-mail o nome, a data do envio e o nome do boletim, e no rodapé o
link de descadastramento, conforme imagem a seguir. Ao final da configuracao, clique em Salvar.

HWHB EES

The default header text. This is used as a default for new issues. You can use the placeholders
[[SUBSCRIBER_SALUTATION]] and [[UNSUBSCRIBE]] here.

Formato do Texto | HTML

:‘3[[SUESCREBER SALUTATION]]

I | Estilo... -l B — == ==

O texto padrdo para o rodapé. Este texto sera utilizado por padrdo para as novas ediges. Yocé pode utilizar marcacdes
como [[SUBSCRIBER_SALUTATION]] e [[UNSUBSCRIBE]] neste espaco.

Formato do Texto |HTML

v

|=5 [IUNSUBSCRIBE]]

15.2 - Configuracao do logotipo

Por padrao, o portal apresenta o logotipo do Plone na parte superior do e-mail:

paraeu ¥

& Plone’

Nao Responda <no-reply@interlegis.leg.br>

Para altera-lo, faca o upload do logotipo a ser utilizado no e-mail para a pasta Boletins na Pagina
inicial. Para isso, volte a Pagina inicial e clique em Contetido. Em seguida, clique na pasta Boletins:
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Selecionar: Todos

Titulo

52 pagina Inicial =

[ Rodapé do Portal
() Sobre a Camara

(2 Processo Legislativo
2 Leis

() Transparéncia

(3 Links Uteis

(2 Banco de Imagens
() Boletins

() Enquetes

Tamanho

0KB

1.8 KB

-

s

-

iy

-

KB

KB

KB

KB

KB

KB

KB

KB

Modificado

04/05/2018 19h45

04/05/2018 19h44

04/05/2018 19h45

04/05/2018 19h45

04/05/2018 19h45

04/05/2018 19h45

04/05/2018 19h45

04/05/2018 19h45

04/05/2018 19h45

04/05/2018 19h45

Estado

Publicado

Publicado

Publicado

Publicado

Publicado

Publicado

Publicado

Publicado

Publicado

Publicado




Na pasta Boletins, clique em adicionar item e selecione Arquivo, conforme ilustra¢ao a seguir. Se por
acaso nao aparecer o objeto Arquivo na relacdo, clique em Restri¢des (no final da lista) e acrescente
esse objeto. Utilize o logotipo de sua camara.

Contetdo | Visdo Edicdo Compartilhamento

Adiciona

Itens excluidos. :? & Arquive

Boletim informativo

BOIeﬁnS E Imagem

s Multiplos arquivos

por Interlegis — dltima modificacio 04/05/2018 19h45 — Historico

Restrices..
Boletins informativos da Casa Legislativa. Cadastre seu e-mail para ficar sabendo das nossas no

Ir um nivel acima

< Adicionar arquivos ou imagens... @ Iniciar upload [ pload T Apagar selecionadas  [H}

Selecionar: Todos
Titulo Tamanho Modificado Estado

O Boletim informative Acompanhe a Camara 1KB 06/07/2018 14h23 Publicado

|Recortar |Renomear| |Alterar Estado,

Digite no campo Titulo: novalogo.png e em seguida clique em Escolher arquivo para anexar o novo
logotipo, conforme a seguir. Ao final clique em Salvar.

Adicionar Arquivo

Permite carregar um arguivo para o site.
Padrdos Categorizacdo Datas  Criadores  Configuracdes
Titulo
— |novalogo.png

Descricdo
Utilizado nas listagens de itens e resultado de buscas

Arquivo =

Escalher arguivo |logo1.png

= [savar|[Cancelar

Apos fazer o upload de um dos arquivos logo, clique no boletim Acompanhe a Cimara na mesma
pasta Boletins:

Boletins

por Interlegis — dltima modificacdo 04/05/2018 19h45 — Histérico
Boletins informativos da Casa Legislativa. Cadastre seu e-mail para ficar sabendo das nossas novidades.

d| @ Apagar selecionadas [

Ir um nivel acima

=+ Adicionar arquivos ou imagens... | @ Iniciar upload

Selecionar: Todos

Titulo Tamanho Modificado Estado
O Boletim informativo mnhe a camara 1KB 06/07/2018 14h23 Publicado
O [@ logo 14.3 KB 09/07/2018 20h28

|Recortar Renomear |alterar Estado




Depois selecione Edi¢ao na aba verde e em seguida clique em Configuracgdes:

Editar Boletim informativo

Um boletim facil de usar

ral3) connguractes =

Titulo =

‘Acompanhe a Camara

Serad mostrado este Template do e-mail de saida:

Template do email de saida =
This is a Zope Page Template used for rendering of the out going mail. You don't need to modify it. but if you know TAL (Zope's Template Attribute Language) you
have the full power to customize your outgoing mails.

‘html xmlns="http://www.w3.0rg/1999/xhtml ">
head>
title><tal:title content="context/Title" /></title>
style type="text/css">
ody {
color: #333 !important;
}
1, h2, h3, hl a, h2 a, h3 a {
color: $979799! important;

~

Localize a linha (33) onde se encontra o codigo <img src="logo.png” />:

Template do email de saida =

This is a Zope Page Template used for rendering of the out going mail. You don't need to modify it, but if you know TAL (Zope's Template Attribute Language) you
have the full power to customize your outgoing mails.

/style>

~
/head>

body>
<table widgh="100%" cellpadding="0" cellspacing="0">
<tr>
<td>
=diviclasseRondlonl v
tal:define="portal url context/@@plone portal state/portal url™>
o)) <omg axe=riogo.png” T

'/aies
</td>

Faca a alteragdo da linha de comando <img src="logo.png” /> para <img
src="portal url/boletins/novalogo.png” />. A seguir, clique em Salvar no final da pagina.

<td>
<div class="mailonly"

tal:define="portal url ccntext/@Eplone portal state/portal url">
:> <img src="pertal url/beletins/novalogo.png” />
</div>

15.3 - Criacdo do Boletim textual

Para inserir um boletim, clique em Acompanhe a CiAmara e em seguida clique em Adicionar item
(na aba verde). Selecione o item Edi¢ao:

Visdo Edigdo  Critério  Subpastas Compartilhamento

Acdes v Exibicdo Estado: Publicado

Arquivo Esbogos  Assinantes Assinante

% Colecdo (modelo antigo)
Edicdo

= =
Acompanhe a Camara Modelo

No Titulo, digite Boletim n° 1. Digite a descri¢do e o texto do boletim, negritando os titulos e
colocando os links de Pauta de Sessdo e portal da camara. Ao final, clique em Salvar.
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15.4 - Boletim em formato PDF ou formato grafico

Para inserir boletins no formato PDF na ferramenta de edicao, o procedimento difere apenas quanto
ao preenchimento do campo Texto do Adicionar Edicao. Apds a criagdo do informativo utilizando
ferramentas de design grafico, o operador devera preencher o campo Titulo, a Descri¢do e inserir o
arquivo do boletim no corpo do texto, fazendo a insercao da imagem (arvorezinha, tomando o cuidado
de guardar os arquivos PDF em uma subpasta da pasta Boletins).

Titulo =
— Boletim n° 1

Descrigcdo
utilizado nas listagens de itens e resultado de buscas

I:b Noticias da Camara Municipal de Portaldpolis e ordem do dia da 25? Reuniéo Ordinaria, da 12
Sessdo Legislativa, da 187 Legislatura, realizada em 10 de junho de 2018

Texto
The main content of the mailing. You can use the topic criteria to collect content or put manual content in. This will
included in outgoing mails.

Formato do Texto | HTML M
Estilo... e resssss=ceedO
Lo S v & (3
E Camara Municipal de Portalépolis
Boletim Informativo n2 01

NOTICIAS
Camara publica Edital do Pregdo Presencial 08/2018 - Material de Limpeza e
Conservagao.
O Pregoeiro da Camara Municipal de Portalépolis, usando a competéncia delega
portaria n? 2.222 de 9 de julho de 2016, torna publico que realizar3, licitacdo na

15.5 - Envio do Boletim

Retornando para Acompanhe a Camara, observe que existem 3 links: Arquivo, Esbogos e
Assinantes. Ao criar um boletim, enquanto o mesmo nao for enviado, ficara retido em Esbogos e apds
0 envio, o mesmo sera transferido para o Arquivo.

Visdo Edicdo  Critério  Subpastas Compartilhamento

Acdes v Adicionar item... ¥  Estado: Publicado ¥

Exibicdo »

=>Arquwu Esbocos  Assinantes

Acompanhe a Camara

Para enviar o boletim, clique em Esbocos. Selecione o boletim a ser remetido e clique em Send
(enviar):



Visdo Edicdo Critério  Subpastas Compartilhamento

Arquivo Esbogos Assinantes

Esbogos

Retornar a newsletter
|:> 10/07/2018 Boletim n® 01

Visdo Edwmmm Send Compartilhamento

AcBes v  Adicionar item... v  Estado: Draft v

Boletim n° 01

Noticias da Cdmara Municipal de Portalépolis & ordem do dia da 25 Reunido Ordinaria, da 1* Sessdo
Legislativa, da 18% Legislatura, realizada em 10 de junho de 2018

Aparecera a tela de Enviar edi¢fo. Caso queira testar o envio do e-mail, clique em Testar newsletter.
Se preferir enviar diretamente, marque o quadrinho Habilitar o botdo de envio e em seguida clique
em Enviar newsletter:

Enviar edigao

Retornar a newsletter
Nome do remetente
Nome do remetente do email do boletim. Deixe este campo vazio para utilizar o nome de remetente padrdo.

|Cémara Municipal de Portalopdlis

Email do remetente

Padrdo de endereco de remetente para este boletim. Deixe este campo vazio para usar o email padrdo do remetente dos
boletins.

[camara@portalopolis.leg.br |

Assunto

Assunto do email do boletim. Deixe este campo vazio para utilizar o titulo do boletim padrao.
|Boletim n® 01 |

Testar email

Email de testes. Deixe este campo vazio para utilizar o endereco de email de testes padrdo.
|admin@porialopolis.leg br :wTeslar newsletter|

¥ Habilitar o botdo de envio

—— [Enviar newstetter]

Faca uma boa revisdo de texto do boletim e verifique se ¢ a edi¢do correta antes de remeter o
informativo. Uma vez enviado, ndo tem mais volta.

Apo6s o envio, o boletim saird de Esboc¢os e passard para o Arquivo (Edigoes). O destinatario ao abrir
o e-mail, vera o boletim conforme figura a seguir. Caso queira ver o boletim dentro do proprio portal,
¢ so clicar no link que aparece no topo do informativo:



Boletim n° 01 Caixa de entrada x & ©

Nao Responda <no-reply@interlegis leg.br> 12:29 (Ha1hora) Yo 4 :
paraeu ™

ey

@ View Newsletter in Web-browser

10/07/2018

Noticias da Cdmara Municipal de Portalépolis e ordem do dia da 25® Reunido Ordinéria, da 1* Sessdo Legislativa, da 18* Legislatura, realizada em 10 de
junho de 2018

INFORMATIVO DA CAMARA MUNICIPAL DE PORTALOPOLIS
Edigaon° 01

NOTiCIAS
Cémara publica Edital do Pregé@o Presencial 08/2018 - Material de Limpeza e Conservagéo.

0 Pregoeiro da Camara Municipal de Portalépolis, usando a competéncia delegada na portaria n® 2.222 de 9 de julho de 2016, torna publico que realizara,
licitagdo na modalidade PREGAO PRESENCIAL do tipo MENOR PREGO POR ITEM, objetivando a Aquisigao de Material de Limpeza e Conservagio

Ap6s o clique no link, serd mostrado o boletim. Exemplo:

& Mapa do Site

Camara Municipal

Municipio - Estado

Vocé esth aqui: Pagina Inicial / Boletins / Acompanhe a Camara / Boletim n° 01

Boletim n° 01

Acesso

e Acesso

' Informagdo
Noticias da Camara Municipal de Portalopolis e ordem do dia da 25° Reunido Ordinaria, da 1° Sessdo P~
Histéria Legislaliva, da 18" Legislatura, realizada em 10 de junho de 2018

Midias Sociais

Fungao e Definigdo

10/07/2018 ¥
Estrutura INFORMATIVO DA CAMARA MUNICIPAL DE PORTALOPOLIS l] u m w

Edigio n° 01
Regimenta Intemo

NOTICIAS
Noticias camara publica Edital do Pregso Presencial 08/2018 - Material de Limpeza & Conservagio. TV Legislativa

O Pregoeiro da Camara Municipal de Portaldpolis, usanda a competéncia delegada na portaria n* 2,222 de @ de julho de

Clipping 2016, torna pablico que realizard, licitacso na modalidade PREGAD PRESENCIAL do tipo MENOR PRECO POR ITEM,
abjetivanda a Aquisicaa de Material de Limpeza e Conservagao. o A
Agenda de Eventos : d (0] gl I-
cBmara abre as portas para as escolas do municipio. H >
e & Camara Municipal de Portalopolis abriu as portas do Poder Legislativo para visitas dos estudantes portalenses atraves do w
Programa “Escola na Camara". Escolas que desejarem visitar a Camara Municipal podem entrar em contato com a nossa A AN e
Galeria de videos Escola do Legislativo & 3gendar  sua visita. —

15.6 - Edicao [/ reenvio do boletim

O boletim na pasta Arquive nio podera ser editado nem reenviado. Caso necessite alterar e reenviar
algum boletim, clique em Acompanhe a Camara e selecione o boletim desejado. Em seguida, clique

em Estado na aba verde e selecione Make draft:

Visdo Compartilhamento

AgOes v  Adicionar item... ¥ Estado: Sent v

' Make draft

Boletim n° 01

Noticias da Camara Municipal de Portalopolis e ordem do dia da 25% Reunido Ordinaria, da 1% Sessao
Legislativa, da 187 Legislatura, realizada em 10 de junho de 2018
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Apo6s o clique, o boletim retornara para a pasta Esbocos e nessa situacdo podera ser editado e
reenviado:

Visdo mmmwp Send (M homento

Acgdes v Adicionar item... ¥ Estado: Draft

m Estado do item alterado.
Boletim n° 01

Noticias da Camara Municipal de Portalopolis e ordem do dia da 25% Reunido Ordinaria, da 1® Sessdo
Legislativa, da 18 Legislatura, realizada em 10 de junho de 2018

15.7 - Recriacao do portlet Acompanhe a Camara

Se por acaso o portlet tiver sido apagado, para reinseri-lo, clique em Pagina Inicial, em seguida
clique em Gerenciar Portlets, no final da coluna a direita. Na pagina Gerenciar portlets, clique em
cligue aqui na caixa ao centro informacao:

Vocé esta editando os portlets da visao padrao de uma pasta. Caso queira gerenciar os portlets
d . cligue aqui.

Clique em Adicionar portlet (parte superior da coluna a direita) e selecione Newsletter subscriber
portlet:

| Adicionar portlet... v |
Adicionar portlet... ui
Calendario
Portlet classico
Colecdo
Eventos

Login *
Navegacao
Noticias
= Newsletter subscriber portiet._[B
Plone True Gallery Portlet
RSS

No titulo do portlet, substitua o texto Newsletter por Acompanhe a Caimara. No Caminho para

boletim, digite no espago em branco: Acompanhe a cAmara (nome dado ao boletim na pasta) e clique
em Buscar. Em seguida, clique em Aplicar:

Caminho para o boletim =
O caminho absoluto da raiz do portal até o boletim

Selecionado
MNada
lAcompanhe a camara —) |Buscar

= e

Ao final, clique em Salvar:
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Caminho para o boletim =

O caminho absoluto da raiz do portal até o boletim
Selecionadeo

Acompanhe a Cdmara

| |[Buscar|

"+ | picar

¥/ solicitar a saudacdo e nome completo ao assinante =

! Exibir campo para inserir empresa/organizacdo do assinante =

¥ Display an unsubscribe link in portlet footer =

> Saivai [Canceaar

Para finalizar, clique em Salvar configuracées no final da coluna de portlets a direita:

A Ocultar =

Bloquear/desbloquear portlets

Portlets dos niveis superiores:

N&o bloquear v

Portlets de grupo:

| Utilizar as configuragdes do nivel superior » |

Portlets de tipo de conteldo:

| Utilizar as configuracdes do nivel superior v |

|:> Salvar configuracéies

16 - Formularios

A utiliza¢do de formularios no portal modelo ¢ importante para o recolhimento de dados dos cidadaos
quando, por exemplo, a casa oferecer um treinamento, uma palestra ou convite para qualquer outra
atividade onde se exija a inscri¢do do participante.

Vamos usar como exemplo a inscricdo em um curso a ser oferecido pela casa, para os cidadaos que
queiram aprender sobre processo legislativo.

16.1 - Criacao do formulario

Na pagina inicial, clique na pasta Agenda de Eventos, em seguida clique em Conteudo. Adicione
uma pasta de nome Inscricdes, clicando em Adicionar item e depois em Pasta. Publique a referida
pasta.

Em seguida, ainda na pasta Inscricdes, clique em Adicionar item, depois clique em Restricdes:



Contetdo  Visdo  Edicdo  Compartilhamento

Acbes vy  Exib ™SS Adicionar item... v Estado: Publicado ¥

Estado do item alterado. & Colegio

& Evento

Inscrigdes e
) Restricdes...

por admin — publicado 18/07/2018 20h28, (itima modificacdo 18/07/2018 20h28 — Histérico

Selecione Especificar manualmente os tipos e marque objeto Pasta de Formulario, conforme
figura a seguir. Clique em Save para salvar.

Restringir os tipos de contetido que podem ser adicionados

Restrigdes de tipo =
Selecione as regras de restricao para este local.

Especificar manualmente os tipos d

Tipos permitidos =
Controla quais os tipos que podem ser adicionados neste local
Pégina

Evento

| Arquivo

Pasta

Imagem

Link

Noticia

Colegéo

Capa

Enquete

Ouvidoria

Boletim informative

R00DO0O0DNCOO®NO®OD

Pasta de Formulario
) Window

Em seguida, clique em Adicionar item e selecione Pasta de Formulario. Digite no titulo: “Inscri¢do

’

para o curso de Processo Legislativo™:

Adicionar Pasta de Formulario

A felder which can contain form fields.
Padrédoms Categorizacdo Datas Criadores Configuractes Overrides

Titulo =

Inscrigcédo para o treinamento de Processo Legislativo

Descricao
Utilizado nas listagens de itens e resultado de buscas

Rétulo do botdo de enviar
help_submitlabel_text

|Enviar

] Exibe o botdo de limpar
help_showcancel_text

Nao altere as pré-configuragdes do formulario, clique em Salvar e publique o boletim.

Por padrao, ja vem configurada a entrada do E-mail, Assunto e Comentarios. Para inserir outros campos
como: nome, enderego e telefone etc., clique em QuickEdit, no menu verde acima. Ao clicar,
aparecera a tela:



Inscrigao para o treinamento de Processo Legislativo

Ordem Campo Editar/Remover
Seu endereco de e-mail 7 e
-
Assunto P
"
Comentarios .5
-
Ordem Acdo Editar/Remover
¥ Remetente raw.a
Pégina de agradecimento Editar/Remover

O formuléario veio divido em 3 partes: Campo, A¢do e Agradecimento. Vamos primeiramente
configurar o Campo.

16.1.1 - Campo
Remova os campos Assunto e Comentarios, clicando no “x” (em vermelho) no lado direito da tela.
Altere o campo “Seu endere¢o de e-mail” para “E-mail” e altere o tamanho do campo para 50

caracteres, clicando no lapis a direita do campo.

Aparecerd uma Caixa de ferramentas a direita:

Caixa de ferramentas "

Campos

i

Checkbox Field

Date/Time Field

i

# Campo Numérico Inteiro
£ Campo de Selegdao Multipla
# Campo Selegao

# Campo String

)

Campo Texto

# Campo Arquivo

Mais campos
Grupo de Campos
Acgdes

Esses itens sdo os tipos de campos a serem utilizados na montagem do formulario. Vamos inserir os
campos Nome, Enderego, Bairro, Cidade, Profissdo e “Como soube do curso?”. Para inserir o Nome,
selecione na Caixa de Ferramentas o Campo String e arraste-o para o formulario, acima do campo
e-mail:



Inscricao para o treinamento de Processo Legislativo

ordem  campe sataremover [ camasetemamenas - |
[ Gampo st i <: # Checkbox Field
Exmail B . X £ DatelTime Field

i Campo Numérico Inteiro
£ Campo de Selegdo Miltipla
Ordem  Agdo Editar/Remover
& Campo Selegio

# Remetente R
) tcamposimg

Pagina de agradecimenta Editar/Remaver £ Campo Texto

Nenhum £ Campo Arquivo

Ao arrastar o Campo String para o formulério, sera aberta uma janela para inser¢ao de dados.
Preencha os Campos Rotulo digitando “Nome”.

No campo Ajuda para o campo insira “Digite seu nome completo”. Selecione o campo Obrigatério,
altere o campo Comprimento mdximo para “150” e Tamanho para “50”, conforme figura a seguir.
Ao final, clique em Salvar.

£ Campo String

Campo Rétulo =

|Nome

Ajuda para o campo
Digite 0 nome completo

¥ Obrigatério
) Nao visivel

Placeholder

Padrédo

Comprimento Maximo

Tamanho
5

Vvalidador
[ Nenhum -

Arraste os demais Campos String e preencha conforme os dados a seguir:

Tipo campo Campo Ajuda para o campo Obrigatorio Comprimento Tamanho
rétulo

String Endereco Digite o enderego Sim 150 50
completo

String Bairro Digite o bairro onde Sim 50 30
mora

String Cidade Digite a cidade e UF Sim 50 30
onde mora

Para o campo Profissdo, arraste o Campo Sele¢do para o formulario (abaixo do e-mail). Preencha os
dados conforme ilustracao. No campo Opg¢oes, digite somente um tipo por linha:



£ Campo Selegio

Campo Rétulo =

Profissdo

Ajuda para o campo
‘Selecione a profissdo que exerce

'« Obrigatério

Padréo

4

Apresentagdo do Widget '® Flexivel ('botdes de opgado"
quando curto, 'lista de selecdo’ quando longo)

© Lista de Selecdio

©) Botdes de opgio

Para a criacdo do campo, “Como soube do curso?”, selecione e arraste o Campo Selecio
Multipla para o formulario. No Campo Rotulo digite “Como soube do curso?”. No campo Ajuda
digite “Selecione a(s) fonte(s) por onde tomou conhecimento do curso”. No campo Opc¢oes, digite
um em cada linha: Jornal, Propaganda comercial, Site do legislativo, Outros sites e Amigos.

Depois clique em Lista de Checkbox e em Salvar:

Editar Campo de Sele¢do Multipla

Campo de selecio milltipla (Sslect milifiplo ou checkboxes)
Padrios  Overrides

Campo Rétulo =

iComo soube desse curso?
Ajuda para o campo

Selecione a(s) fonte(s) por onde tomou conhecimento do
urso.

[ obrigatério
Padrio
help_felinesdefault_tex:

Linhas

help_rows_text

Emigos
Apresentagéo do Widget
help_fgmsformar_text ) Lista de Selecio

® Lista de Checkbox

16.1.2 - Acao

Agora iremos configurar a A¢io. Nessa area, serdo inseridas as acdes de envio de e-mails para os

inscritos € armazenamento dos dados das inscricoes feitas no portal. Por padrao, ja vem configurado

o Remetente. Para inserir os itens de A¢ao, clique em Ac¢des na Caixa de ferramentas:
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Caixa de ferramentas .

Campos
Mais campos
Grupo de Campos

—) Agbes

# Adaptador per lizavel de st

# Adaptador para e-mail

£ Adaptador de armazenamento |

16.1.2.1 - Adaptador para e-mail

Arraste para a area da A¢ao o Adaptador para e-mail:

Ordem Acdo Editar/Remover

® Remetente 7 X

# Adaptador para e-mail ‘ <:

Pagina de agradecimento Editar/Remover

Para configura-lo, preencha os campos assim:

16.1.2.1.1 Titulo: “Envia e-mails das inscri¢oes”

16.1.2.1.2 Extrato de destinatario: “E-mail”

16.1.2.1.3 Destinatario em CCO: digite o e-mail da casa legislativa, caso ndo tenha um e-mail
especifico para eventos (o que ¢ recomendavel). Exemplo: eventos@portalopolis.leg.br.

16.1.2.1.4 Assunto: substitua o texto atual por “Inscri¢do efetuada com sucesso!”. Os demais
campos de configuracdo deverdo permanecer como estdo. Ao final, clique em Salvar.

16.1.2.2 -Adaptador de armazenamento de dados

Na caixa de ferramenta em Acdes, clique e arraste para a area de Acdo o Adaptador de
armazenamento de dados. Preencha assim:

16.1.2.2.1 Titulo: Armazena os dados das inscricoes

16.1.2.2.2 Campos salvos: transportar os campos da coluna da esquerda para a coluna da direita,
clicando no nome e depois clicando nas setas para a direita:

Campos salvos

Mome -
E-mail
Endereco
Bairro
Cidade

16.1.2.2.3 Dados Extras: marcar apenas o Posting Date/Time
16.1.2.2.4 Formato de Download: ndo alterar
16.1.2.2.5 Marcar o item Incluir o nome das colunas

Ao final da configuragdo, clique em Salvar.


mailto:eventos@portalopolis.leg.br

16.1.3 - Pagina de agradecimento

Para finalizar, configuraremos a ultima parte, que € a Pagina de agradecimento.

Observe que o item “obrigado” ja esta selecionado. Edite esse campo, clicando no lapis a direita,
substituindo o texto por algo como: “Inscrig¢do efetuada com sucesso!”, e no campo Descri¢ao digite:
“Obrigado por sua inscri¢ao”. Exemplo:

Editar Pagina de agradecimento

Uma pagina de agradecimento que pode exibir os dados preenchidos pelo usuario.
Padréo = Fields

Titulo =

Inscricao efetuada com sucesso!

Descrigao
Utilizado nas listagens de itens e resultado de buscas

Obrigado por sua inscrigdo.

Mantenha os demais campos como estdo. Apos alteragdo, clique em Salvar e mude o Estado de
Privado para Publicado.

16.2 - Criacao do evento

Criado o formulario de inscri¢do, € necessario dar o devido acesso ao cidaddo para que ele preencha
seus dados de inscri¢do. Para isso, serd necessario criar primeiramente o Evento na Pasta de Eventos,
inserir um link para o formuldrio e disponibiliza-lo na pagina do portal.

Em Agenda de Eventos, clique em Adicionar Item e selecione Eventos. Preencha os dados e ao
final clique em Salvar e publicar.

16.2.1 - Incluir o link do formulario no evento

Para incluir o link, clique no evento “Processo legislativo descomplicado” e em Edi¢cao. No Texto
sobre o evento, marque o texto “INSCREVA-SE AQUI” e clique na corrente (link):




Texto sobre o evento

Formato do Texto | HTML v
el [Etilo.. [l r=s=s==ssEssF=
Cps s QM =2 e . @ 3
= Qual o papel das comissbes temdticas? e

= Como se da a votacio dessas proposices no Plenario?

Carga Hordria: 8h
Total de vagas: 20
Pré-requisito: nivel médio completo

Os interessados deverdo fazer as suas inscricdes clicando no link abaixo, até o dia 20/07/2018 ou até o preenchimento das vagas!
O participante receberd certificado de participacdo no final do curso.

o JINSCREVA-SE AQUI

Ao clique no link, aparecera a pasta de Agenda de eventos com respectivos objetos. Clique na pasta
Formularios e em seguida marque o formuldrio “Inscricdo para o treinamento de Processo
Legislativo”. Clique em OKk:

£ Interno (@ Externo Email & Ancora

Buscar no site % & Upload

Vooé esti aqui: i} Pagina Inicial — . Sobre a Gamara — . Agenda de Eventos — - Formularios

Titulo

® = Inscrigio para o treinament._.

Inscricao para o treinamento de Processo Legislativo

Descrigao

Titulo do link

Abrir nesta janela/quadro ¥

Estilo CSS

|:>7 Ok

Ao retornar para o evento, observe que o texto INSCREVA-SE AQUI ficou na cor azul, o que significa
que se tornou um link. Para finalizar, clique em Salvar. Se quiser divulgar esse evento em uma

Noticia, o procedimento para inclusdo do link para o formulario de inscri¢do ¢ feito da mesma forma
como no Evento.

Ao clicar no link do evento, sera aberto o formulario para o preenchimento:



Processo legislativo descomplicado

1l Curtir 0

por admin — publicado 17/07/2018 14h15, Gitima modificagdo 17/07/2018 14h28 —
Venha aprender processo legislativo de maneira facil e passe a compreender 0s tramites internos da sua casa
legislativa

Este treinamento é voltado para cidaddos que queiram aprender sobre o processo legislativo Quando
desta casa de leis. 16/07/2018

Programa do curso: -
{Brazil/East / UTC-300)

= O que & o processo legislativo?

= O que s30 proposices? Onde
q RIOROSICE Plenario da Camara Municipal

* Quem pode criar proposigdes?

Pessoa de contato

Jose da Silva

® Qual o papel das comiss@es tematicas?
* Como se da a votag3o dessas proposices no Plendrio?

Telefone de contato

Carga Horaria: 8h {43) 3423.6754

Total de vagas: 20 Participantes
Toda a comunidade de Portalépense
Pré-requisito: nivel médio completo
Adicionar evento ao calendario
0s interessados deverdo fazer as suas inscrigdes clicando no link abaixo, até o dia 20/07/2018 ou [y ical
até o preenchimento das vagas! O participante recebera certificado de participagdo no final do
curso.

INSCREVA-SE AQUI! §T

Preencha o formulario. Ao final, clique em Enviar:

Inscricao para o treinamento de Processo Legislativo

por admin — publicade 17/07/2018 02h06, dltima medificagao 17/07/2013 02h06 —
Nome =

Digite o nome completo

[Marta Silva de Cliveira

E-mail =
[marta@email.com

Endereco =
Digite o seu enderece completo
|Quadra 5 conjunto D Lote 21

Bairro
Digite o bairro onde mora.
|Grande Colorado

Cidade =
Digite a cidade onde mora.
|Portalépolis

Profissdo =
Selecione a profissdo gue exerce

Funcionario Publico ¥

Como soube desse curso?
Selecione a(s) fonte{s) por onde tomou conhecimento do curse.

[ Jornal

¥ propaganda comercial
¥ site do legislativo

[l outros sites

# Amigos

[Enviad =3

Aparecera uma tela informando que a inscri¢ao foi efetuada com sucesso:

Inscricao efetuada com sucesso!

por admin — dltima modificagdo 17/07/2018 13h39
Obrigado por sua inscricéol

Nome

Marta Silva de Oliveira
E-mail
marta@email.com

Ewmrdnmmem

Nesse momento, tanto o inscrito quanto a casa legislativa (configurado em Destinatario em CCO),
receberao um e-mail de confirmacao de inscrigdo com os dados digitados.



16.3 - Acesso aos dados de inscricao

Os dados de inscri¢ao sdao armazenados no Portal modelo e para ter acesso a eles, entre nas pastas
Agenda de eventos/Inscricdes e clique em Conteudo. Dentro da pasta, clique no formulério
“Inscrig¢do para o treinamento de Processo Legislativo”. Em seguida, aparecerao os dados, conforme
figura a seguir. Para acessa-los clique em “Armazena os dados das inscricdes”.

Selecionar: Todos

Titulo Tamanho Modificado Estado
= @ Remetente 0 KB 16/07/2018 16h34
=] obl Nome 0 KB 16/07/2018 18h54
] ab| E-mail 0 KB 17/07/2018 14h36
™| ab| Endereco 0 KB 17/07/2018 13h02
o ob| Bairro 0 KB 17/07/2018 01ho9
=] ab| Cidade 0 KB 17/07/2018 01h10
™ #= Profissdo 0 KB 16/07/2018 19h01
=] &= Como soube desse curso? O KB 17/07/2018 14h40
= @ Inscricdo efetuada com sucesso! OKB 17/07/2018 13h39
@ & Envia e-mails das inscrighes 0O KB 17/07/2018 13h16

# :> % Armazena os dades das inscricies O KB 17/07/2018 15h07

|Copiar| |[Recortar|[Renomear| [Excluir| |Alterar Estado.

Ap0s clicar no formulario, aparecerdo os dados em formato de tabela:

Armazena os dados das inscrigcdes

por admin — ditima modificagio 17/07/2018 16h24 — Histérico

# Nome E-mail Enderego Bairro Cidade Profissdo Como soube Posting Action
desse Date/Time
curse?
1 Marta Silva marta@email.com Quadra 5 Grande Portaldpolis Funcionario [propaganda 2018107117 7
de Cliveira cenjunto D Colorado Plblico comercial’, 18:27:9.763152
Lote 21 ‘Site do utc
legislativo’,
‘Amigos’]
2 Maria Alves maria@email.com Conjunto £ Ladeira Portalopolis Estudante [Outros 2018/07/17 v
Peixoto casa 56 Adma sites’, 18:36:34.395693
‘Amigos] utc
3 Anténio antonic@email.com Conjunto D Ladeira Portaldpolis Advogado [lornal, 'Site 2018/07/17 v d
Carlos Casa 67 Acima do 18:37:45.613775
Stravinsk legizlativa’] uTc
4 Ester Alves ester@email.com Rua 12 Maracana Portaldpolis Estudante [lornal, 'Site 2018/07/17 Vd
Castanheira Conjunto 5 do 18:30:25.569183
Casaz 48 legislativo’, utc
‘Amigos’]
5 Silvio Costa silvio@email.com Ceonjunto B Grande Portalépolis Funcionario [propaganda 2018/07/17 7
Souto Lote 21 Colerado Pablico comercial', 18:40:57.922331
‘site do utc
legislative’,
‘Outros
sites']

Esta tabela poderd ser copiada e colada numa planilha de calculo, por exemplo. Outra maneira de
trabalhar esses dados e fazendo download.



Para fazer o download da tabela, na barra verde acima e a direita, clique em Exibi¢ao e selecione
Download View:

Visdo Edicdo  Compartilhamento
/) Exibicdo v
Tabular View

Armazena os dados das inscricoes e
B, Download View

por admin — tiltima modificagiio 17/07/2018 16h24 — Histérico

= Nome E-mail Enderego Bairro Cidade Profissdo Como soube Posting
desse Date/Time

Ao clicar em Download View, aparecerd uma tela conforme exemplo a seguir. Para fazer o download,
clique em “Clique aqui para obter as respostas salvas”.

Armazena os dados das inscricoes

por admin — Gitma modificacdo 17/07/2018 16h24
=>j Clique aqui para obter as respostas salvas

5 input(s) saved - File type text/comma-separated-values

|Exclua os dados armazenados|

O arquivo sera salvo no formato .CSV. Para fazer a conversao de esv para xls, proceda da seguinte
maneira:

Abra a planilha Excel. Clique em Dados e depois clique em De Texto:

LGIIWel PAGINA INICIAL  INSERIR  LAYOUT DA PAGINA FORME> DADOS | REVISAQ

f% [% @ = @ 2] conexdes 8] Y b H

g ; Propriedades = : Y Reaplic
Do Da De De Outras Conexbes Atualizar — ) zl Classificar = Filtro
Access m Texto Fontes~  Existentes Tudo+ |ab Edlitar Links Yo Avangan
Obter Dados Externos Conexdes Classificar e Filtrar

A1 | fx

Selecione o arquivo .csv que foi baixado e clique em Importar.

e I Ty
L >

Iﬁ Mome do arquivo: |formsavedataadapter.2018-07-17 V| |Todos 05 arquivos V|

Ferramenta:>| Importar || Cancelar |




No assistente de importagao, selecione Delimitado em Tipos de dados originais e na Origem do arquivo

selecione Unicode (UTF-8). Marque a op¢ao: Meus dados possuem cabecalhos. Em seguida clique em
Avancgar:

Assistente de importagdo de texto - etapa 1 de 3 7 >
O assistente de texto especificou os dades como Delimitado.
Se estiver correto, escolha 'Avancar' ou escolha o tipo que melhor descreva seus dados.
Tipo de dados originais
Excolha o tipo de campo que melhor descreva seus dados:
@ Delimitado’ - Caracteres come virgulas ou tabulagées separam cada campe.

O Largurafixa - Campes sdo alinhados em colunas com espagos entre cada campo.

Iniciar importagdo na linha: Origem do a:> | 65001 : Unicode (WTF-2)

:} Meus dados possuem cabecalhos.

Visualizagde do arquive C:\Users\adal\Downloads\formsavedataadapter.2018-07-17 (1).9435078513.

ome, replyto, endereco, bairro, cidade, profissaoc, como-soube—desse—curso, dt ~
arta Silva de Oliveira,marta@email.com,Quadra 5 conjunto D Lote 21,Grande Colorado,Portaldpolis, Funci
aria Alves Peimoto,maria@email.com,Conjuntc E casa 56,Ladeira Acima,Portalopolis,Estudante,”['Outros
ténic Carlos Stravinsk,antoniofemail.com,Conjuntc D Casa 67,Ladeira Acima,Portalopolis,Advogado,™['J
ster Alves Castanheira,ester@email.com,Rua 12 Conjuntoc S Casa 48,Maracand, Portalépolis,Estudante, ™['J
Silvio Costa Souto.silvioRemail.com.Coniunto B Lote 21.Grande Colorado.Portaldoolis.Funcionario Piblied ¥
>

Na proxima tela do assistente, em Delimitadores, desmarque Tabula¢dio e marque o item Virgula, e
clique em Avancar, como exemplo:

Assistente de importagdo de texto - etapa 2 de 3 ? X
Esta tela permite que vocé defina os delimitadores contidos em seus dados. Vocé pode ver como seu texto € afetado na visualizagéo abaixe.

Delimitadores

[ Tabulagio

[JPonto e virgula D Considerar delimitadores consecutives como um s
Virgula

M Vg Qualificador de texto: | "

[ Espace

[] Qutros: l:l

Visualizagdo dos dados

ome plyto pndereco pairro idade rofil A
arta 5ilva de Oliveira rtafemail.com fuadra 5 conjunto D Lote 21 [rande Colorade Portalopolis ci
aria RAlves Peixoto riaflemail.com fonjunto E casa 56 [Ladeira Acima ortaldpolis Estu

ténio Carlos Stravinsk toniofemail.com Conjunto D Casa &7 [Ladeira Acima ortaldpolis pdw
ster Alves Castanheira sterfemail.com Fua 12 Conjunto 5 Casa 48 Maracand ortalopolis Estu
ilvio Costa Souto ilviofemail.com [Coniunto B Lote 21 lGrande Colorado Portaldoolis cd ¥
< >

Cancelar | | <Molti:5| Avangar > | ‘ Concluir




Na proxima tela, clique em Concluir. Em seguida, posicione o cursor onde devera colar a planilha, e
clique em OK:

Importar dados ? =
Selecione o modo como deseja exibir estes dados na pasta de trabalho.

= Tabela

Relatério de Tabela Dindmica

||| Grafico Dindmico

E Apenas Criar Conexdo
Onde vocé deseja colocar os dados?

(®) Na planilha existente:

|=sast =

() Ma nova planilha

[] Adicionar estes dados ao Modelo de Dados

|Eropriedades..‘ | :>| QK | | Cancelar

Qaaf_a@:ammﬂmm#wmﬂ

Sera colada a planilha Excel, conforme figura a seguir. Realizada essa ultima etapa, salve a planilha e bom
trabalho!

Al - S
A B c b) E P 6
1 [nome replyto endereco bairro cidade profissa como-soube-desse-curso
2 |Marta Silva de Oliveira  marta@email.com  Quadra 5 conjunto D Lote 21 Grande Colorado polis Funcionério Piblico [' da comercial’, 'Site do legislativo’, 'Amigos']
3 |Maria Alves Peixoto  maria@email.com  Conjunto E casa 56 Ladeira Acima  Portalépolis Estudante [‘Outros sites’, 'Amigos']
4 | Anténio Carlos Stravinsk antonio@email.com Conjunto D Casa 67 Ladeira Acima  Portaldpolis Advogado [Jornal', 'Site do legislativo']
5 |Ester Alves Castanheira ester@email.com  Rua 12 Conjunto S Casa48  Maracan3 Portalpolis Estudante [Jornal’, 'Site do legislativo’, ‘Amigos']
6 Silvio Costa Souto silvie@email.com  Conjunto B Lote 21 Grande Colorado polis Funcienério Piblico [' da comercial’, 'Site do legislativo’, 'Outros sites']
7

17 - Administracao de usuarios

Quando os técnicos do Interlegis colocam um portal modelo no ar, apds o recebimento do oficio de
solicitacdo da casa legislativa, enviam um e-mail para o responsavel do site, informando o login e a
senha de acesso. O administrador do Portal Modelo, apds fazer o acesso, devera criar seu proprio
login e senha, assim como todos aqueles que trabalhardo na alimentagao do site.

Para criar/editar novos usudrios para o portal entre em Configuracoes do Site ¢ depois clique em
Usuadrios e Grupos:

José da Silva ¥

& Mapa do Site @ Acess Painel pesscal
Preferéncias

Euscheon Sie | Configuracdo do Site |

Sair




Configuracgao do Site

Area de configuracéio do Plone e dos produtos adicionais.

JEEE] vece nso contiurcu o senvidor e E-Mall ou o enderego do site. Virias caractaristicas, incluindo os formuldrios de contato,notificagdes de e-mal e reiniciliz
Vé até o Painel de Controle de E-Mall para corrigir isso.

Configuracdes do Plone

2, Buscar [B Filtragem HTML X Regras de ConteGdo

& Complementos [ /dioma & Seguranca

H Configuragdes de Eventos ¥ Interface de Geréncia do Zope Sindicalizag3o

@ Discussion [& Manipulag3o de Imagem (@ Site

=3 E-Mall # Manutengdo i Temas

¥ Editar # Marcagio [ Tipos

€ Editor Visual TinyMCE T2 Navegacdo [@ Tipos de contedde Dexterity

@ Erros / Registro de Configuragio =‘_":-_,-. R Ususrios e Grupos

Ao clicarmos em Usuarios e Grupos, notaremos que existe apenas um usuario, o José da Silva.
Recomenda-se nao exclui-lo antes da criacao ¢ teste de entrada de um novo usuario.

17.1- Criacao de Usuarios

Para criacdo de usuarios, clique em Adicionar Novo Usudrio e preencha os dados. Exemplo:

Visao Geral dos Usuarios
Clique no nome do usuario para visualizar e alterar os detalhes de um usuario especifico. Vocé também pode adicionar e remove
Note que os papéis definidos aqui se aplicam diretamente a um usurio. O simbolo () indica um papel herdado pela participacd

Busca de Usuérios:

Nome do usudrio Papéis
Colaborador Editor Membro Leitor  Revisor Administrador do Administrad.
Site
2 José da Silva B sl B ] (&) B ®
(portal20)

Nome Completo: Maria Alves Silva
Usuario: maria

E-mail: maria@email.com

Senha: 123

No campo Adicionar aos seguintes grupos, selecione Administrators.

Obs.: Se for necessario acrescentar mais usuarios para o Portal, selecione a opcao Site Administrator.
Ao final, clique em Registrar. Veja ilustragdo de preenchimento de dados na imagem a seguir:


mailto:maria@email.com

Adicionar Novo usuario

Nome completo
informe seu nome completo, por exemplo, Jodo da Sikva,

Maria Alves da Siha

Usudric =

Erfrime o nome do UTUAno que voCR deseja, geralments algo como TSiva’, NED USe EIPE(OS OU CATACTRES BEDeCiais,
Nomes de usudrios e senhas s3o senshvels a letras maldsculas e minGsculas, certifique-se que a tecla Caps Lock ndo
esteja ativa, Esse @ 0 nome que Vol usara para acessar,

maria

E-Mail =

Infgrime teu endereco de E-Mail. 1520 & NeceStinio CAo vool 3queda Sub Tenha. NS respeilamos Sub privacidade «
o remos fornecer seu enderego a terceiros ou divulgd-lo em nenhum lugar,

maria@email.com

Senha =

infarme sua nova senha. Minime de 5 caracteres.

Confirme a senha =
informe novamente a senha. Certifique-se que as senhas informadas =5o idénticas.

Adicionar aos seguintes grupos:
¥ administrators

L Rewiwirs

7] site Administrators

Ap6s o preenchimento, a Visdo Geral dos Usudrios ficard como se segue. Clique em Aplicar
Alteracoes:

Visao Geral dos Usuarios

Chigue no nome do Lsudrio pars visualizar ¢ alterar of detalhes de um usudrio espedifics. Viock também pode adicionar & remover uswlrios.

Note que o5 papsis definidos aqui se aplicam diretamente 3 um usudrio. O simbolo (2) indica um papel herdado pela participag3o em um grupo.
e s (o0 Lo
Mome do uwsubrio Papéis Limpar Esccluir

Senha usudrio

2 José da Siva (portal20) B E B 4 A @
2 Maria Alves da Siiva 4] ] ] ] | g [i2]
(miaria)

[sion stoncio]

Depois de aplicadas as alteracdes, sair do modo Administrador (José da Silva) e entrar como Maria
para verificar se a inclusdo foi bem-sucedida.

17.2 - Compartilhamento de pasta paraum usuario especifico

Para facilitar a distribui¢ao de trabalhos relativos a atualizacao dos dados do portal sem comprometer
a segurancga do sistema como um todo, ¢ possivel dar acesso a uma determinada pasta para um usuario
especifico. Por exemplo, vamos supor que a servidora Claudia Folha foi designada para publicar as
noticias da Casa no Portal Modelo. Para isso ela precisa de permissdo para acessar apenas a pasta
Noticias. Vamos a configuracdo em dois passos:

1°) Criar o usuario com papel de Membro

Primeiramente, vamos criar o usuario claudia. Clique em Configuragdo do Site e em seguida em
Usuarios e Grupos. Clique no botdo Adicionar Novo Usudrio. Preencha o cadastro com os seguintes
dados: Nome: Claudia Folha / Usuario: claudia /| E-mail: claudia@sabinopolis.df.leg.br |/ Senha:
123@456. Nao selecione nenhum grupo e clique em Registrar:
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mailto:claudia@sabinopolis.df.leg.br

Adicionar Novo usuario

Nome completo
Informe seu nome completo, por exemplo, Jodo da Silva.
[Cléudia Folha \

Usuario =

Informe o nome do usuario que vocé deseja, geralmente algo como ‘jsilva'. Ndo use espagos ou caracteres
especiais. Nomes de usudrios e senhas sdo sensfveis a letras mailisculas e mindsculas, certifique-se que a
tecla Caps Lock ndo esteja ativa. Esse é o nome que vocé usara para acessar.

[claudia \

E-Mail =

Informe seu endereco de E-Mail. Isso é necessario caso vocé esqueca sua senha. Nos respeitamos sua
privacidade e ndo iremos fornecer seu enderego a terceiros ou divulgd-lo em nenhum lugar.
[claudia@sabinopolis.df l¢

Senha =
Informe sua nova senha. Minimo de 5 caracteres.

Confirme asenha =
Informe novamente a senha. Certifique-se que as senhas informadas s3o idénticas.

Adicionar aos seguintes grupos:
) Administrators

) Reviewers

[} site Administrators

Registrar {:I

Ao criar este usudrio, vera que ficou apenas com o papel de Membro:

Nome do Papéis

usuario
Colaborador Editor Membro

& Claudia O O ==
Folha (claudia)

2°) Compartilhar a pasta Noticias

Clique em Pdgina Inicial e na pasta Noticias, na coluna de pastas a esquerda. Depois clique em
Compartilhamento na aba verde:

Conteido  Visdo Edicdo Compartilhamento

Adicionar item... v  Estado: Publicado v

Acbes v Exibicdo v

Noticias

por Interlegis — ditima modificac3o 02/04/2018 1918 — Historico
Banco de noticias desta Casa Legislativa.

Clique no quadro de Informacgdo em clique aqui para ajustar o compartilhamento de toda a pasta:

Contedo  Visdo Edicdo  Compartilhamento

T BT U Vocé estd ajustando os privilégios de compartilhamento para a visualizagdo padrdo desta
pasta. Para ajusta-los para toda a pasta, clique aqui.<:|
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O préximo passo € buscar o login (claudia) para quem sera feito o compartilhamento. Digite o nome
no campo de busca, marque os papeis que exercera na pasta e desmarque a caixa Herdar permissoes
dos niveis superiores. Ao final clique em Salvar:

Vocé pode controlar quem pode ver ou editar o seu item usando a lista abaixo.

Nome Pode adicionar Pode editar Pode revisar Pode ver
A Usuarios autenticados

2 Claudia Folha (claudia) = ¥ 7 = ¢
([ Herdar permissées dos niveis superiores
Por padrao, as permissdes do nivel superior deste item s3o herdadas. Caso seja desativado, apenas as
permissdes explicitamente definidas no compartilhamento serdo validas. De forma geral, o simbolo @

indica um valor herdado. Similarmente, o simbole () indica um papel global, que é gerenciado pelos
administradores do site.

— Salvar |Cancelar

Faga o login no portal com o usudrio: claudia / senha: 123, e verifique o compartilhamento. O portal
permitird que ela adicione, edite e revise exclusivamente os dados da pasta de Nofticias.

18 - Mapa do Site, Acessibilidade, Contato, Contraste e Busca
no site

Na Pagina inicial, do lado direito do cabegalho do Portal Modelo, temos os seguintes links: Mapa do
Site, Acessibilidade, Contato, Contraste ¢ Busca no Site:

i Mapa do Site @ Acessibilidade 25 Contato @ Contraste

TN -

Mapa do Site
No Mapa do site, o cidadio tem a visdo geral do contetido disponivel, simplificando a forma de
visualizar as pastas e subpastas em formato de links.

Acessibilidade

Neste link o cidadao tera outras formas de acesso as informacdes do site. O Portal Modelo foi
projetado em conformidade com as Diretrizes de Acessibilidade para Conteudo Web, o que permite,
entre outras coisas, alterar o tamanho das fontes, utilizar teclas de acesso etc.

Contato

Para entrar em contato com o administrador do portal, basta clicar em Contato, que sera aberto um
formulério com os campos: Nome, E-mail, Assunto e Mensagem. Esta mensagem serd remetida para o
e-mail cadastrado no link Configuragdo do Site/E-mail.



Contraste

O Portal Modelo também permite que seja alterado o contraste de fundo de tela num tinico clique. Isso
podera auxiliar cidadaos com alguma deficiéncia visual, como daltonismo, a enxergar melhor as telas
do site.

Vlibras

A Suite VLibras ¢ responsavel por traduzir conteudos digitais (texto, dudio e video) para a Lingua
Brasileira de Sinais - LIBRAS, tornando computadores, dispositivos modveis e plataformas Web
acessiveis para pessoas surdas.

E resultado de uma parceria entre o Ministério do Planejamento, Desenvolvimento ¢ Gestdo, por meio
da Secretaria de Tecnologia da Informacao, e a Universidade Federal da Paraiba (UFPB).

Busca no Site

O campo Busca no Site permite que os usudrios possam localizar qualquer informac¢ao dentro do
Portal Modelo, seja uma noticia, um texto, um documento etc. Também permite a filtragem da
informacgao por tipo de item ou periodo da noticia:

—,) camara Buscar

Resultado da busca por camara

9 itens atendem ao seu critério.  Filtrar os resultados ¥

|:> Tipo de item

¥ Selecionar Todos/Nenhum
¥ Colegio

par Interlegis — dltma modific | Pagina

Site da Cdmara dos Depul ¥ Boletim informativo
Localizado em Links Uteis

@ Camara dos Deputados

¥ Evento
¥ Arquivo
¥ pasta
¥ Imagem
¥ Link

[& Camara Dos Deputados
por Interlegis — dltima modific
Esta imagem & referenciac
Localizado em Banco de Ir

Saia do modo Administrador José da Silva e entre agora como usudrio maria, para verificar se a
inclusdo foi bem-sucedida.

19 - Colecao

A colegdo ¢ um objeto agregador utilizado para criar listas de conteudos baseadas em critérios pré-
determinados. E uma espécie de relatorio de contetido. Normalmente é utilizada para criar listas de
noticias, eventos ou de objetos cadastrados com alguma categoria especifica. Por exemplo, as Ultimas
Noticias na pagina inicial sdo geradas por uma colegdo de noticias, criadas na Pasta Noticias e
inseridas num tile no layout da péagina inicial:



Colegao

Noticias

por Interlegis — dltimma modificacdo 02/04/2018 19h18 — Histdrico
Banco de noticias desta Casa Legislativa.

Ir um nivel acima

=+ Adicionar arquivos ou imagens... ® Iniciar upload @C
Wl Apagar selecionadas [

Selecionar: Todos

Titulo Tamanho Modificado Estado

[} & Noticias = 0 KB 02/04/2018 19h18 Publicado

Layout

Contetido Visdo Edicdo Compor Layout Compartilhamento

e (=P S = = () 2=

Qoo
Banner Basico Carrossel Colecdo Corpodetexto Embed Arquive Lista Texto Rico

e ENE

FormGen Embedder PollTile

=
li

Tile de carrossel o

Tile de Banner o
- -

I:> Tile de colegdo o
- -

19.1- Criacao de Colecao Noticias

Como exemplo, vamos recriar a Cole¢do Noticias. Entre na pasta Noticias e clique em Conteudo.
Vamos excluir o objeto Noticias, marcando o quadro correspondente a esquerda do objeto e clicando

em Excluir.

Selecionar: Todos

Titulo Tamanho Modificado Estado
l::? ¥ & Noticias = 0KB 04/05/2018 Publicado
15h44
a 3 TCE-RS entrega Prémio Boas Praticas de Transparéncia 1.9 KB 25/06/2018 Publicado
na Internet 18h24
a 3 Encontro Regional do Interlegis leva senador Elmano 1.6 KB 25/06/2018 Publicado
Férrer a Bom Jesus 18h21

Copiar| [Recortar| [Red——| [Excluif |Alterar Estado

Para inserir uma Colecdo, clique em Adicionar item e selecione o objeto Colecao, conforme figura

a seguir:
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Contetdo  Visdo Edicdo  Compartilhamento

weemy Adicionar item... v | Estado: Publicado

. — =
@ Itens excluidos. % Colegdo

B Noticia

Noticias S

Restricoes...

por Interlegis — dltima modificaciio 04/05/2018 19h44 — Histérico
Banco de noticias desta Casa Legislativa.

No Titulo digite: Noticias, no Termo de busca selecione Tipo (de objeto):

Titulo =
—y|Noticias

Sumario
utilizado nas listagens de itens e resultado de buscas

=> Termos de busca

Defina os termos de busca para os itens que vocé deseja listar. A lista de resultados serd atualizada dinamicamente.
Selecionar... o i
Selecionar...
Metadados v ) ordem inversa
Autor
Exibir inativas
Local
Nome curto (id)
Revisdo do estado
=1 e g
Texto
Descricdo
Tag

Abrird uma lista de objetos para selecdo. Marque o quadro correspondente a Noticia:

Termos de busca
Defina os termos de busca para os itens que vocé deseja listar. A lista de resultados serd atualizada dinamicamente.

|TI|30 v | | E v | Remover linha 0 itens atendem ao seu critério.

v
[ Campo senha .|

|/ campo do tipo etiqueta
Ordenar  Titulo ordenével v |@ ordem inversq~ Campo de Texto Rico

| Adaptador de
Visualizar armazenamento de dados
Visualizar no maximo 10 itens. | | campo selegdo

0 itens atendem ao seu critério. Campo String

|~ campo Texto
Nenhum resultado foi encontrado. |/ Pagina de agradecimento

|Se|ecionar.., i |

|/ Imagem

| Legislatura

|~ Link

—) 2 Noticia

| ouvidoria

| | Parlamentar

|~ Embedder

|/ sesséo

|/ colecdo (modelo antigo)

| window -

Corpo do texto

Observe que apods selecionar o objeto Noticia, automaticamente serdo filtradas todas a noticias do
portal:



Visualizar larmazenamento de dados
Visualizar no méaximeo 10 itens. ] campo Selegdo
Jitens atendem ao seu critério. |-/ campo string -
|-} campo Texto
TCE-RS entrega Prémio Boas Praticas de Transparénci | pagina de agradecimento  [d0 25/06/2018
por Iborges — dltima modificacdo 09/12/2014 18:13 Cam|JJ Imagem m os produtos
Interlegis, como Portal Modelo e SAPL /portal/institucion{”) Legislatura poas-praticas-de-
transparencia-na-internet || Link
Rio do Sul (5C) sedia oficinas tecnologicas Inter:>—l2l Noticia
por Debora Silva Barroso Pais — publicado 22/06/2018 1) ouvidoria 18 14h41
Participantes serdo treinados para uso da nova versdo dd_J parlamentar g/rio-do-sul-sc-sedia-
oficinas-tecnologicas-interlegis || Embedder
Oficinas Interlegis no Tocantins reunem 13 Camaras { | Sessdo ificacdo 25/06/2018 -
I} colegdo (modelo antigo)

No item Ordenar selecione: Data de efetivacio (data em que a noticia foi publicada). Marque o item
Ordem inversa (para mostrar primeiramente as noticias mais novas, na ordem decrescente de data):

N

:> Ordenar| Titulo ordenavel ':[lz‘ Ordem inversa
Titulo ordenavel
Visualizal pata de término do evento
Vi Data ae eretivacao
6 itens at| Data de criagdo =
Data de expiracio
TCE-RS| Data de modificacdo s de Transparéncia na Internet — (ltima modificacdo 25/06/2018
por Ibof Neme curto {id) 2/2014 18:13 Cdmaras Municipais premiadas utilizam os produtos
Interleg Data de inicio do evento /portal/institucional/noticias/tce-rs-entrega-premio-boas-praticas-de-
transpq Autor
Rio do | Revisdo do estado gicas Interlegis — (iltima modificacdo 25/06/2018
por De| Tag cado 22/06/2018 14h41, Ultima modificacdo 22/06/2018 14h41
Participantes serdo treinados para uso da nova versdo do SAPL /portal/institucional/clipping/rio-do-sul-sc-sedia-
oficinas-tecnologicas-interlegis
Oficinas Interlegis no Tocantins reinem 13 CAmaras em Porto Nacional — Gltima modificacdo 25/06/2018 -

Ao final, ap6s clicar em Salvar, serdo mostradas todas as noticias do portal da data de publicagdo
mais recente para a mais antiga.

Visdo Edicdo  Compartilhamento

Estado do item alterado.

Noticias

AcOes v  ExibicGo v  Estado: Publicado w

por admin — publicado 09/08/2018 21h34, Gltima modificacdo 09/08/2018 21h34 — Histdrico

TCE-RS entrega Prémio Boas Praticas de Transparéncia na

Internet

— por admin — ultima modificagdo 25/06/2018 18h24
por Iborges — ultima modificacdo 09/12/2014 18:13 Cdmaras Municipais premiadas utilizam os
produtos Interlegis, como Portal Modelo e SAPL

Leia mais...
Rio do Sul (SC) sedia oficinas tecnologicas Interlegis m
— por admin — ultima medificacdo 25/06/2018 18h39 "‘."‘w"“

por Debora Silva Barroso Pais — publicado 22/06/2018 14h41, dltima modificagdo 22/06/2018
#Ab At Aneticinantas ~o-%~ treinados para uso da nova versdo do SAPL

Para que sejam mostradas as noticias dessa Colecio automaticamente ao clicar no link (pasta)
Noticias, ¢ necessario que esse objeto seja a visao padrdao dessa pasta. Para tanto, clique na pasta
Noticias, clique em Exibicao e depois em Selecionar um item como visao padrao:



Conteddo  Visde Edicdo  Compartilhamento
Agﬁ(-= Exibicdo Adicionar item... v  Estado: Publicado ‘v

N otiCiaS Visdo Sumaria

Todo contetdo

Visdo Tabular
por Interlegis — dltima modificagio 04/

Banco de noticias desta CaqRiEEREEUIUENEE
Visdo Padrdo

Oficinas Interlegis ngiE e
Porto Nacional Visdo de Galeria

por admin — ulima modificagio 25/06 Event Listing
Primeira etapa se encerrou nesta RN I L E

Leia mais... Selecionar um item como visdo padréo...
Selecione o objeto (cole¢do) Noticias e clique em Salvar.

Selecione a pagina padrao

Por favor, selecione qual item sera exibido como pagina inicial da pasta.

) @ & Noticias

)
[Z oficinas Interlegis no Tocantins reiinem 13 Camaras em Porto
Nacional

Primeira etapa se encerrou nesta quarta-feira; novo treinamento vai até
dia 8

19.2 - Criacao de colecao com noticias categorizadas

Utilizaremos como proximo exemplo, noticias categorizadas por parlamentar. Vamos criar uma
colegdo para esse contetdo.

19.2.1 - Categorizacao de contetudo

Vocé pode utilizar Tags para categorizar o contetido do seu site, definindo termos que poderdo ser
associados a um ou mais itens. Por exemplo, vamos categorizar o conteudo de Noticias, informando
para qual parlamentar ou quais parlamentares foi direcionada a noticia. Podem ser categorizadas
também fotos, videos, dentre outros.

Para categorizar o conteudo, clique na noticia pretendida e em seguida clique em Edi¢ao. Aparecera
um outro menu de edi¢do do referido contetido. Clique em Categorizacio:



\Vmmmm Edicdo = Compartilhamento

Editar Noticia

Um aviso que seré exibido nas listas de noticias.

Padrﬂ:ﬁ Categorizacdo  Datas  Criadores  Configurages

Titulo =

\Rio do Sul (SC) sedia oficinas tecnholdgicas Interlegis

Sumario

Utilizado nas listagens de itens e resultado de buscas

por Debora Silva Barroso Pais — publicado 22/06/2018 14h41, ultima modificagao 22/06/2018
14h41

Participantes serdo treinados para uso da nova versao do SAPL

No espaco Criar e aplicar novas tags, digite os nomes: Carlos e Clarice, um em cada linha e clique

em Salvar:

Editar Noticia

Um aviso que seré exibido nas listas de norticias.

Padrdom  Categorizagdo Datas (Criadores  Configuracdes

Tags

Tags sdo geralmente usadas para organizagdo personalizadas de conteldo.
Criar e aplicar novas tags. Digite uma tag por linha.
carlos
Clarice

Itens relacionados

Local
Alocalizagdo geografica associada com o item, caso aplicavel.

Idioma

|Punuguese(Brazwl) v ‘

Comentario da versdo
Informe um comentario descrevendo as alteracdes que vocé fez.

| |
= Saiar|Canceta

Ap6s salvar, observe que na ultima linha da noticia aparecem as tags inseridas:

19.2.2 - Criando uma Colecao de conteudo categorizado

O Interlegis

O Interlegis & um Programa do Senado Federal, executado por meio do Instituto Legislativo Brasileiro (ILB), que, em
parceria com orgdos legislativos de tedo o Brasil. promove cursos de capacitagdo, treinamentos e palestras, além de
fornecer ferramentas tecnoldgicas voltadas para o trabalho legislativo, transparéncia e responsabilidade social das casas
parceiras.

Fonte: http://www.interlegis.leg.br/institucional/noticias/rio-do-sul-sedia-oficinas-tecnologicas-interlegis

=>reg'|srrado em: Clarice Carlos

Para criar uma colecao de noticias categorizadas por parlamentar, entre na pasta Noticias, clique em
Adicionar item e em Colec¢do. No titulo, digite o nome do parlamentar (ex.: Carlos). No campo
Termos de busca, selecione o item Tag:

129



Adicionar Colecao

Selecionar...
o Metadados
Autor
Exibir inativos Categorizagdo  Datas  Criadores
Local
Nome curto (id)
Revisdo do estado
Tipo
Texto
Descrigao
|:e resultado de buscas
Texto dispenivel para busca
Titulo
Datas
Data de criacdo
Data de efetivacdo
Data de expiracdo
Data de inicio do evento
Data de modificacio
Data de término do evento p os itens que vocé deseja listar. A lista de resultados sera atualizada dinamicamente.

Selecionar... M

fal

Ap0s selecionar Tag, aparecera os nomes das categorias criadas. Selecione Carlos. No item Ordenar
selecione Data de efetivacdo ¢ marqueo checkbox Ordem inversa:

Termos de busca
Defina os termos de busca para os itens que vocé deseja listar. A lista de resultados sera atualizada dinamicamente.

| Tag v | | E v | Remover linha 1itens atendem ao seu critério.
Carlos v
| selecionar... v — 1'_' Carlos
! Clarice
I:>0rdenar! Data de efetivacdo |:>|'!5 Ordem inversa

Ao selecionar a categoria (Carlos), ja aparece a noticia no campo de visualizacao:

Visualizar
Visualizar no maximo 10 itens.

!;itens atendem ao seu critério.

Rio do sul (SC) sedia oficinas tecnolégicas Interlegis — ultima modificacdo 10/08/2018 — registrado em: Clarice,
Carlos

por Debora Silva Barroso Pais — publicado 22/06/2018 14h41, dltima modificacdo 22/06/2018 14h41 Participantes
serdo treinados para uso da nova versao do SAPL /portal/institucional/clipping/rio-do-sul-sc-sedia-oficinas-
tecnologicas-interlegis

Para fazer a colecdo da categoria Clarice, realize 0 mesmo procedimento aplicado a cole¢dao Carlos.

Essas cole¢des poderao ser utilizadas em pastas a serem criadas para cada parlamentar, concentrando
todas as informagdes relativas a cada um deles.

20 - Codigos de Customizagao e Acessibilidade

Este topico apresenta os procedimentos técnicos e trechos de codigo (HTML, CSS e JavaScript)
necessarios para implementagdo de recursos de acessibilidade e personalizagdes de interface no Portal
Modelo. As instrugcdes a seguir detalham a inser¢do de ferramentas de alto contraste, integracdo com o
VLibras, redimensionamento de fontes, configuracao de seguranca via reCAPTCHA e ajustes diretos no
layout (rodapé, menus e efeitos visuais). Siga rigorosamente a ordem dos cddigos para garantir a

estabilidade do tema.



20.1 - Botao de Acessibilidade

Passo a Passo: Instalacio do Botao de Acessibilidade

1. Acesse o Portal Modelo da sua Camara utilizando uma conta de administrador.
2. No menu de configuracdes do site, acesse a area de Temas.

Tema Azul (ativo)

- e e e i 2
— soTee
= e —
.t —
-
i ——— —

Desativar | | Copiar | | Download

Alterar o tema ) Excluir

3. Clique em Alterar o tema ou em Copiar. Em seguida, selecione a opg¢do para aplicar

imediatamente o novo tema.

4. Faga o download dos arquivos accessibility.css e accessibility.js disponiveis no GitHub através

deste link: https://github.com/seaprod-interlegis/codigos-portal-modelo
5. Como baixar os arquivos no GitHub:

a. Passo A: Acesse o link acima. Vocé vera a lista de arquivos do projeto. Clique no

arquivo accessibility.css.

b. Passo B: Clique no arquivo, va até o canto superior direito da caixa de codigo e clique
no botdo Download raw file (icone de uma seta apontando para baixo) para baixar o

arquivo para o seu computador.

[0 Files codigos-portal-modelo / accessibility.css (&

7 ) 0 Rl 5 marialuizarodriguesx-del Rename accessibilty .css to accessibilty.css
Q Gotofile
Code Blame 100 lines (87 1oc) - 1.63 KB )
[h] accessibility.css
D) accessibilityjs

accessibility.js.

c. Passo C: Volte a pagina inicial do link e repita 0 mesmo processo para baixar o arquivo

6. Agora, no gerenciador de arquivos do seu tema, clique com o botdo direito na pasta css e faca o

upload do arquivo accessibility.css que vocé acabou de baixar.

7. Repita o processo para a pasta javascript, fazendo o upload do arquivo accessibility.js.

8. No gerenciador de arquivos do tema, clique com o botdo direito na pasta css e fagca o upload

do arquivo accessibility.css.

9. Repita o procedimento para a pasta javascript, fazendo o upload do arquivo accessibility.js.
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https://github.com/seaprod-interlegis/codigos-portal-modelo

= can

+ ;l css

+ (] galleria-theme

+ (1 img
index.html

+ (] javascript
manifest.cfg
preview.png
rules.xml

7. Abra o arquivo index.html. Localize a linha 12 e substitua-a pelo codigo a seguir:

‘ <link rel="stylesheet" href="https://cdnjs.cloudflare.com/ajax/libs/font-awesome/5.15.4/css/all.min.css"> ‘

8. Logo em seguida, adicione o cddigo abaixo na linha 13. (Aten¢do: ndo apague o contetido que
jé existe na linha 13. Apenas crie um espaco/linha e insira este c6digo):

‘ <link type="text/css" rel="stylesheet" href="css/accessibility.css" /> ‘

9. Copie o bloco de cdédigo HTML a seguir e cole-o logo apods a tag <body> e antes da tag <div
id="wrapper">:

fndex htmil x
12 £link href="//netdna.bootstrapcdn. com/font -awesome /3.2 .1 /css/ font -awesome . min.css™ rel= !.fj.-lrvﬂ-'-f o
13 £1link type="text/css” rel="stylesheet™ href="css/style.css™ [
14 <link media="all™ href="galleria-these/galleria.tema-pml.css™ type="text/css” rel="stylesheet™)
15 iserlpt sre="javascript/function. {s° type="text/javascript™ />
16 meta content="width=device-w ; Initial-scale=1.8" name="viewport™:
17 link rel="icon™ type="image/png” href="img/favicon.ico™»
18 fhead s
19
18 body >
21 Accessibility ]
22 div id="accessibility fdivs
131  |Cole o codigo aguil «
24 <div id="wrapper”
25
i L Header
27 header role="banner”
a8 div id="header-banner™»
9 a href="8" title-"#" id="portal-logo™ class="has-title™:»
38 img src="img/logo.png™ alt="Portal name™
; q:
Codigo:

<div class="accessibility-tools">
<h2>Ferramentas de acessibilidade</h2>
<ul>
<li><button class="increase-text">Aumentar texto</button></li>
<li><button class="reset-text">Redefinir texto</button></li>
<li><button class="decrease-text">Diminuir texto</button></li>
<li><button class="readable-font">Fonte legivel</button></li>
<li><button class="grayscale">Escala de cinza</button></li>
<li><button class="high-contrast">Alto Contraste</button></li>
<li><button class="negative-contrast">Contraste Negativo</button></li>
<li><button class="light-background">Fundo claro</button></li>
<li><button class="underline-links">Links Sublinhado</button></li>
<li><button class="screen-reader">Leitor de tela</button></li>
<li><button class="reset-all">Redefinir</button></1i>
</ul>
</div>

10. Pressione as teclas Ctrl + S para salvar as alteragoes.

11. Por fim, clique em Voltar ao painel de controle e pressione Shift + F5 no seu navegador para
forcar a atualizagdo do cache da péagina e visualizar o resultado.



20.2 - VLIBRAS

Procedimentos para a Instalacio do VLIBRAS no Portal Modelo

1. Acesse o Portal Modelo da sua Camara utilizando uma conta de administrador.
2. No menu de configuragdes do site, acesse a area de Temas.

Tema Azul (ativo)

Tema Azul para o Portal Modelo

Desativar | | Copiar | | Download

Alterar o tema ) Excluir

3. Clique em Alterar o tema ou em Copiar. Em seguida, selecione a op¢do para aplicar
imediatamente o novo tema.
4. Copie o codigo a seguir:

<div vw class="enabled">
<div vw-access-button class="active"></div>
<div vw-plugin-wrapper>
<div class="vw-plugin-top-wrapper"></div>
</div>
</div>
<script src="https://vlibras.gov.br/app/vlibras-plugin.js"></script>
<script>
new window.VLibras. Widget('https://vlibras.gov.br/app'); </script>

5. No gerenciador de arquivos do tema no Portal, clique no arquivo index.html.

6. Cole o codigo copiado anteriormente logo ap6s o fechamento da tag </head> e antes da abertura
da tag <body> (geralmente localizado por volta da linha 19 ou 20):

findex himil x

18 E pt src="httg

12 <link href="//netdna.bootstrapcdn. com/ font -awesome /3. 2. 1 /cis/font -awesome . min.c53™ rel="styleihest™ >
13 £link type “text/css” rel="stylesheet™ href="css/style.css™ />

14 «<link media="all” href="galleria-these/galleria.tema-pm3.css™ type="text/css” rel="stylesheet™>»

15 «<script src-"javascript/function.s™ type-"text/javascript™ />

16 meta content-"width=dévice-width, initial-scale=1.0" nasg-"viewport™ >

17 link rel="icon™ type=-"image/png~ href=-"img/favicon.ico”

18 fhead >
19 |cole o codigo aguil *
20 <body >

21 L Accessibility

22 cdiv ld="accessibility™> £ div>
23

24 div id="wrapper™:

25

26 Header

27 header role="banner™:

7. Clique no botdo Save File (Salvar Arquivo) para aplicar a modificagao.
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8. Visualize o tema. O icone de acessibilidade do VLibras (as "maozinhas") devera surgir na
lateral direita da pagina do portal.

Importante: O botdo pode levar até algumas horas para ser ativado pelo sistema. Para forgar

a ativa¢do imediata, ative um tema diferente e, logo em seguida, retorne e ative novamente o
tema escolhido.

20.3 - Botao de Ajuste de Tamanho de Fonte

Procedimentos para a instalacio do recurso de ajuste de tamanho de fonte:

1. Faca login no Portal Modelo utilizando uma conta de administrador (admin).
2. No menu de configuragdes do site, acesse a area de Temas.

Tema Azul (ativo)

Desativar | | Copiar | | Download

Alterar 0 tema ) Excluir

3. Clique em Alterar o tema ou em Copiar. Em seguida, selecione a opgdo para aplicar
imediatamente o novo tema.

4. No gerenciador de arquivos do tema, clique na pasta javascript e, em seguida, abra o arquivo
function.js:

= 'J!
+ |_| Ccss

() galleria-theme

+ [ img
index.html

‘- javascript

function.js

manifest.cfg
preview.png
rules.xml

+

5. Com o arquivo aberto no editor, role a barra de rolagem até o final.

6. Clique no final da tltima linha de codigo existente e dé um ou dois "Enters" para criar um
espaco em branco no final do documento:



[J'ruies.xml x " javascript/function.js x
bl T H ema - pm2

62 B;

63 //Configuracdes do tema

64 - Galleria.configure({

65 wait: true,

66 height: ©.666,

67 transition: “fade’,

68 transition_speed: 500,

69 imageCrop: 'landscape’,

70 showImagenav: true,

71 fullscreenDoubleTap: false,
& 72 idleMode: false,

73 s

74 }

75 }

76 }

77 1;

78

79
ge | Cole o cadigo aquil g
81 +

7. Copie o bloco de codigo completo a seguir e cole-o exatamente nesse espago em branco criado
ao final do arquivo function.js.

Atencio: certifique-se de que nenhum codigo anterior seja apagado.

Codigo:



//
// BOTAO DE ACESSIBILIDADE
//
jQuery(document).ready(function($) {

try {
var estilosAcessibilidade = ';

if ($("#estilos-acessibilidade-v4").length === 0) {
$('head").append(estilosAcessibilidade);
}

var $listaTopo = $("#portal-siteactions");

if ($listaTopo.length > 0) {
$listaTopo.find(".resizer-li").remove();
var estruturaHTML =" A- A A+ °;
SlistaTopo.append(estruturaHTML);

var tamanhoAtual = 1;

$("#resizer-font-up").click(function(e) {
e.preventDefault();
if (tamanhoAtual < 2.0) {
tamanhoAtual += 0.1;
tamanhoAtual = Math.round(tamanhoAtual * 10) / 10;
$("html, body").css("font-size", (tamanhoAtual * 100) + "%");
}
1)

$("#resizer-font-down").click(function(e) {
e.preventDefault();
if (tamanhoAtual > 0.8) {
tamanhoAtual -= 0.1;
tamanhoAtual = Math.round(tamanhoAtual * 10) / 10;
$("html, body").css("font-size", (tamanhoAtual * 100) + "%");
H
1)

$("#resizer-font-reset").click(function(e) {
e.preventDefault();
tamanhoAtual = 1;
$("html, body").css("'font-size", "100%");
1)

H
} catch(err) {

console.error('Erro ao inicializar botdes de acessibilidade.', err);
1)

8. Clique no botao Save File (Salvar Arquivo) para aplicar a nova funcao.

9. Volte a pagina inicial do seu Portal Modelo.

10. Atualize a pagina forgando a limpeza de cache (pressione simultaneamente as teclas Ctrl + F5,
ou Shift + F5, dependendo do seu navegador).



20.4 - Inserir reCAPTCHA no Portal Modelo

No Portal Modelo, para que os comentérios nas noticias funcionem corretamente e ndo sofram ataques
de spam, ¢ necessario configurar o reCAPTCHA.

Fase 1: Gerando as Chaves no Google

1. Acesse o painel oficial do Google reCAPTCHA:
https://www.google.com/recaptcha/admin/create

2. Em Etiqueta (Label), insira um nome que identifique facilmente a instituigao.
(Exemplo: Camara de Sapelopolis - Portal Modelo).

3. No campo Tipo de reCAPTCHA, selecione obrigatoriamente a opcao reCAPTCHA v2 e
marque a op¢ao Caixa de selecdo ""Nao sou um robo".

4. Em Dominios, adicione o endereo do seu site sem o https:/. (Exemplo:
pm3demo.interlegis.leg.br).

5. Aceite os termos de servigo e clique em Enviar.

Google reCAPTCHA

Etiqueta ()

Tipo de reCAPTCHA (1)

6. A tela seguinte exibira a Chave de site (publica) e a Chave secreta (privada). Copie e guarde
ambas temporariamente em um bloco de notas.


https://www.google.com/recaptcha/admin/create

"Camara de Sapelopolis - Portal Modelo® foi registrado.

Ul 2t i O 2308 N0 SOOGS0 HTML et Sl it fommdd BOS Litibrios
Ut et Chanad SOCrota pars coOmunicaclo entrg seu e & o reCAPTCHA
o Vool estivier Usando o SteVerily. rnecomendamos migrer pars O Createdssesement. Consulls a3 1 ¥ i il

Fase 2: Implementacio nos Sistemas

No Portal Modelo

1. Acesse o painel de controle do Portal e v4 em Configuracio do Site > Recaptcha. Cole a
Chave de site e a Chave secreta nos campos correspondentes.

e Dica: Certifique-se de que o "Tipo de Captcha" nas configuracdes gerais do portal também
estd definido como reCAPTCHA v2.

2. Clique em Salvar.

mam ¥

Pnrtal Hudelo g i Sl (D Acovebdciacie [ Corssic YLk Conieas
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Sonbvar Cancsiar
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Fase 3: Protocolo de Teste e Validacao
Para garantir que a configuragao foi bem-sucedida, siga estes passos de validacao:

1. Limpeza de Cache: Apos salvar as configuracdes, limpe o cache do site ou pressione as teclas
Ctrl + F5 na pagina onde o captcha deve aparecer.

2. Teste de Anonimato: Sempre realize o teste do portal navegando por uma Janela Andnima,
para simular o acesso de um cidaddo comum.

3. Verifica¢ao de Erros Comuns:

e Mensagem "Dominio Invalido'": O endereco cadastrado no Google (na Fase 1, Passo 4)
ndo ¢ exatamente o mesmo do site que vocé esta acessando. Retorne ao painel do Google
reCAPTCHA e corrija o dominio.

e A caixa "Nio sou um robdo" nao aparece: Verifique se a funcionalidade especifica (como
a area de Comentarios) esta de fato ativada nas configuracdes globais do Portal Modelo.



20.5 - Configuracao de Cédigos do Rodapé (Footer HTML)

Procedimentos para a atualizacdo dos codigos e selos do rodapé:
1. Acesse o Portal Modelo da sua Camara utilizando uma conta de administrador.

2. No menu de configuragdes do site, acesse a area de Temas.

Tema Azul (ativo)

Tema Azul para o Portal Modelo

Desativar | | Copiar | | Download

Alterar o tema ) Excluir

3. Clique em Alterar o tema ou em Copiar. Em seguida, selecione a opgdo para aplicar
imediatamente o novo tema.

4. No painel a esquerda, localize e abra o arquivo index.html:

- _i !

+ u CcSsS

+ (1 img
index.html

+ (] javascript
manifest.cfg
preview.png
rules.xml

5. No editor de codigo, role a barra até o final do documento e localize a secao <!-- Footer -->.

Bem abaixo dela, vocé encontrard a seguinte linha de codigo: <p id="footer-info">Plone
footer text</p>:



findex. html x
o Z/Maximn
216
217 <aside id="column-two">
218 <div class="visualPadding">
219 <div class="portlet”>column two</div>
220 fdiv>
221 <faside>
222
223 </div>
224
225 . Footer
226 <footer role="contentinfo” id="footer-total”>
227 <p id="footer-info”>Plone footer text</p>
228
229 </footer> Nao apague esta linha!
230
231 <fdiv>
232 </body>
233 </html>
234

6. Selecione apenas essa linha e a substitua copiando e colando o novo bloco de cédigo HTML
abaixo.
Atencio: cole sem formatagdo para ndo gerar quebras indesejadas no codigo. A tag <footer>
que envolve esse bloco nao deve ser apagada).

<div id="footer-colophon" class="footer-item">

<div class="colophon-item">
<a class="colophon-logo interlegis" href="http://www.interlegis.leg.br/"><img
src="++theme++Azul/img/interlegis-footer.png" alt="Logotipo do Interlegis"></a>
<div class="colophon-info">
Este site ¢ feito com o software livre e aberto <a
href="http://www.interlegis.leg.br/portalmodelo">Portal Modelo</a> desenvolvido pelo <a
href="http://www.interlegis.leg.br">Interlegis</a> e roda sobre o0 CMS <a
href="http://plone.org">Plone</a>.
</div>
</div>

<div class="colophon-item">
<a class="colophon-logo creative-commons" href="http://creativecommons.org/licenses/by-
sa/4.0/deed.pt BR"><img src="++theme++Azul/img/cc-by-sa-footer.png" alt="Selo Creative
Commons BY-SA"></a>
<div class="colophon-info">
Os contetidos e dados deste site estao publicados sob a licenga <a
href="http://creativecommons.org/licenses/by-sa/4.0/deed.pt BR">Creative Commons 4.0 —
Atribuir Fonte - Compartilhar Igual.</a>
</div>
</div>
</div>

7. Apbs colar o novo codigo, clique no botao Save File (Salvar Arquivo).

8. Volte a pagina inicial do seu Portal Modelo e atualize a pagina (pressione simultaneamente as
teclas Ctrl + F5 ou Shift + F5) para visualizar os novos selos de padronizacdo do Interlegis e
do Creative Commons no rodapé.



20.6 - Efeito Hover em Imagens (Zoom nas Fotos)

Procedimentos para adicionar o efeito visual de zoom ao passar o cursor sobre as imagens
(como nas fotos dos parlamentares):

1. Acesse o Portal Modelo da sua Camara utilizando uma conta de administrador.

2. No menu de configuragdes do site, acesse a area de Temas.

Tema Azul (ativo)

[ p— D=
———— - —
— ——
— C—

—_— C—
- - - —
=
et —

Tema Azul para o Portal Modelo

' Desativar \ Copiar | | Download

3. Clique em Alterar o tema ou em Copiar. Em seguida, selecione a opgdo para aplicar
imediatamente o novo tema.

4. No painel a esquerda, expanda a pasta css e clique no arquivo style.css para abri-lo no editor.

=-Q /
-y css
grid.css
style.less
# (2] img
index.html
+ ] javascript
manifest.cfg
preview.png
rules.xml

6. No editor de codigo, role a barra de rolagem até o final do documento:



l Icssistyle.css x ‘
757
280 )
281 » /* Landscape phones and down *
282 ~ @media (max-width: 480px) {
& 283~  #logo {

284 width: 100%;
285 float: left;
286 text-align: center;
287 lear: both;
288 margin-bottom: lem;
289 }

& 290 - #portal-searchbox {
291 float: none;
292 text-align: center;
293 clear: both;
294 font-size: 80%;
295 }
29 }

297
298 Cole o codigo agui! «
299

7. Clique na ultima linha existente, pressione a tecla Enter para criar um espaco em branco e cole
o codigo CSS abaixo exatamente no final do arquivo style.css:

/*
HOVER PARLAMENTARES (zoom foto)

*/

#content img {
transition: transform .25s ease, box-shadow .25s ease;

}

#content img:hover{

transform: scale(1.18);

z-index: 10;

position: relative;

box-shadow: 0 14px 32px rgba(0,0,0,.35);
}

20.7 - Ocultar o Link "Contato" no Topo do Portal

Procedimentos para ocultar o link de contato no menu superior de a¢oes do site:
1. Faca login no Portal Modelo utilizando uma conta de administrador (admin).

2. Na barra de enderego do seu navegador, verifique a URL atual do portal (ela deve terminar
com o endereco principal, por exemplo: http://pm3demo.interlegis.leg.br).

3. Clique ao final do endereco atual na barra de navegagao e cole exatamente o seguinte trecho
logo ap6s o .br (ou .leg.br): /portal actions/site_actions/contact/manage propertiesForm

Exemplo de como a URL deve ficar:
http://pm3demo.interlegis.leg.br/portal actions/site actions/contact/manage propertiesForm

4. Pressione a tecla Enter para acessar essa pagina oculta de configuragdes avangadas (ZMI -
Zope Management Interface).



http://pm3demo.interlegis.leg.br/
http://pm3demo.interlegis.leg.br/portal_actions/site_actions/contact/manage_propertiesForm

“F CMIF Actson at /portal_asctions/site_sctions /contact

Properties allow you to assign simple values to Zope objects. 1o change proparty values, edit the walues and dick *Save Changes”

Name Vallue Tres
Title Contact string
Description text
T18n Domain Pl sring
URL (Expression) siring Bigleunts_veew e jatonitoct| K jcor stiing
Link Targat ang
Teon (Expression) string
Condition (Expression) kit
Parmissians Tk traticalog = multiple sslection

Unido chagen

U Do Mllvonts

U exmtairaal il

Usie masihes! sanaces

Usie yrsion contred '

Vi -
Visible? ] boolean

5. Natela de propriedades que se abrira, localize a opgao Visible?.
6. Desmarque a caixa de sele¢do dessa opgao.

7. Role até o final da pagina e clique no botdo Save Changes (Salvar Alteragdes).

Use external editor
Use mailhost services '
Use version control

4 v
Desmarque essa opcgao! boolean

ave Changes || Delete

Visible?

To add a new property, enter a name, type and value for the new property and click the "Add" |

Name Type |siring hd
value | Add

8. Volte a pagina inicial do seu Portal Modelo e atualize a pagina (Ctrl + F5 ou Shift + F5). O
link "Contato" ndo devera mais aparecer no menu do topo da tela.

20.8 - Dropdown Menu (Menu Suspenso)

Procedimentos para personalizar o estilo visual do menu suspenso (dropdown):
1. Acesse o Portal Modelo da sua Camara utilizando uma conta de administrador.

2. No menu de configuracdes do site, acesse a area de Temas.
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3. Clique em Alterar o tema ou em Copiar. Em seguida,

Tema Azul (ativo)

T — s e e s P=
=

—_——
= =

e —
- s —
-

— T ——— Ee—

Tema Azul para o Portal Modelo

| Desativar | | Copiar | | Download

imediatamente o0 novo tema.

4. No painel a esquerda, expanda a pasta css e clique no arquivo style.css para abri-lo no editor.

=G/

- iy css
grid.css
style.less

+# (1 img

index.html

+ ] javascript

manifest.cfg
preview.png
rules.xml

-

5. No editor de codigo, role a barra de rolagem até o final do documento.

[!cmﬂshﬂefssx\

&5

280

& 283 ~
284
285
286
287
288
289

& 290 ~
291
292
293
294
295
296
297
298
299

}

281 » /* Landscape phones and down */
282 ~ @media (max-width: 480px) {

#logo {

}

width: 100%;
float: left;
text-align:

both;
margin-bottom: lem;

center;
clear:

#portal-searchbox {

}
}

float: none;
text-align:

clear: both;
font-size: 80%;

center;

Cole o codigo aqui! «

selecione a op¢do para aplicar




6. Clique na ultima linha existente, pressione a tecla Enter para criar um espago em branco e cole
o codigo CSS abaixo exatamente no final do arquivo style.css:

* Itens do menu */

navliulli>a {
display: inline-flex !important;
min-width: 250px;
width: max-content !important;
width: 100% !important;
box-sizing: border-box !important;
padding: 8px 16px !important;
font-size: 12px !important;
font-weight: 600 !important;
font-family: 'Open Sans', "Helvetica Neue", Arial, FreeSans, sans-serif limportant;
line-height: 1 !important;
text-transform: uppercase !important;
color: #6fa8dc !important;
background-color: transparent !important;
background-image: none !important;
color: #213f86 !important;
/box-shadow: 0 4px 12px rgba(0, 0, 0, 0.15) !important;/
white-space: nowrap !important;

§

/* Hover - Verde Claro */

nav li ul li > a:hover {
background-color: #d2f8c4 !important; /* Verde claro suave */

color: #1e3a2f limportant; /* Texto mais escuro para melhor contraste */
/* Opcional: leve sombra ao passar o mouse */
h

}

7. Apbs colar o novo codigo, clique no botao Save File (Salvar Arquivo).

8. Retorne a pagina inicial e atualize forcando a limpeza de cache (Ctrl + F5 ou Shift + F5) para
visualizar as novas cores ¢ formatos do menu suspenso.

21 - Consideracoes Finais
21.1 - Comunidade GITEC

O GITEC (Grupo Interlegis de Tecnologia) ¢ uma Comunidade de Pratica, criada em margo de 2004
por membros da comunidade Interlegis e Camaras que usavam o SAPL. Atualmente, conta com mais
de 800 membros que trabalham de forma colaborativa, suportada pelo Programa Interlegis e voltada
ao uso da tecnologia e do software livre no Legislativo.

O Encontro do GITEC ¢ um evento que ocorre anualmente em Brasilia (DF), e que tem por principio
materializar todo o intercdmbio tecnologico e os relacionamentos que sdo realizados virtualmente,
além de promover a atualizacdo tecnoldgica dos participantes, através de palestras, espagos abertos,
palestras relampagos, minicursos e mesas redondas.

Saiba mais em: engitec.interlegis.leg.br.



https://engitec.interlegis.leg.br/

21.2 - Plataforma SABERES

A Plataforma Saberes ¢ o ambiente virtual de aprendizagem do Instituto Legislativo Brasileiro
(ILB/Interlegis). O portal disponibiliza diversas categorias de cursos de capacitacdo, com e sem
tutoria, de forma 100% gratuita. Todas as formagdes garantem a expedicdo de certificados
reconhecidos pelo Ministério da Educacao (MEC).

Para explorar o catdlogo e iniciar seus estudos, acesse saberes.senado.leg.br e realize seu cadastro.

|n5tituci0na| Escola de Governo Busca =

Certificados Perguntas Frequentes Contatos

Pagina Inicial > Escola de Governo > Saberes

ACESSO

Identificacdo de usuario

Conhega o Saberes, a platafor...

0 »
B Saberes

' > Senha
Cursos abertos e sem custo para a Lembrar identificacdo de usuario

Instituto Legislativo Brasileiro —
il s ez

comunidade legislativa e os cidadios

—— (CATEGORIA DE CURSOS

Cursos on-line com tutoria Cursos on-line sem tutoria Formagao interna Videoaulas
-—

Pés-graduacdo Oficinas Interlegis Conheca o Senado

21.3 - Programa Interlegis

O Programa Interlegis tem como missdo integrar ¢ modernizar o Poder Legislativo Brasileiro. Para
alcancar esse objetivo, o programa oferece gratuitamente solugdes em tecnologia, servigos e
consultorias exclusivas para as Casas Legislativas parceiras. O portfolio inclui ferramentas modernas
como o Portal Modelo, o Sistema de Apoio ao Processo Legislativo (SAPL) e a concessao do dominio
"leg.br", além de diversas publica¢des on-line. O Interlegis também promove capacitagdes e oficinas
sobre temas estratégicos, como Inteligéncia Artificial, Midias Sociais, Licitacdes e Contratos.

Acesse o portal e saiba mais: www12.senado.leg.br/interlegis.

Nossos sinceros agradecimentos!

Este Caderno de Exercicios do Portal Modelo 3.0 foi produzido por servidores do Interlegis/ILB/Senado Federal.
Sua distribuicdo ¢ feita sob a Licenga Creative Commons 4.0 Brasil. Atribuir Fonte. Uso Nao-Comercial. Compartilhar
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