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Prezad(a) colega,

Seja muito benvindo(a) ao Caderno de Exercicios ddPortal Modelo 30, elaborad para o
usuarioy n a |

Estecadernaem como objetivo aparsuaaprendizagem das principais funcdes’dotal Modelo
3.0 e cooperar com o aperfeicoamemnio uso @sta importante ferramenta de transparéncia e

comunicaca@omasociedade.

Vocé pode usar este caderno como fonte de consulta no uso di&dotaloModelode sua Casa
Legislativa, durante oficinas ou ao utilizar o ambiente de testéaftal para préatica de
aprendizagem. Para descobrir como acessar o0 ambiente de teste, Vvisite:
www12.senado.leg.br/interlegis/produtos/portaddela

A partirdestdreinament@speramoguevocésejacapaziepromovetboasnovacdes em seu Portal

Bons estudos e bom bahd


https://www12.senado.leg.br/interlegis/produtos/portal-modelo
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1- Orientacaosobre o ambiente de treinamento

Durante oficinas de Portal Modelo, sado disponibilizados alunos ambientes de treinamento
similares aogortais que serao fornecidogscasadegislativas. Os instrutores passarao o endereco
de acesso ao ambiente de treinamento e fardo a distribuicdo dos ptetamizeo nimerodo seu
Portal e senhae trabalheneleatéo y n ad treinamentoNas atividades préticas, vocé utilizara
arquivos fornecidos pelos instrutores.

Este Caderno de Exerciciosdestinase tanto aos alunos presentes que utilizardo o ambiente de
treinamento do Interlegis, quanto aqueles que traballtairdamenteno Portal Modelo da Casa
Legislativa.Nestelltimo caso, os dados a serem registrados no portal deverao ser reais.

1.2 Acessa o Portal como Administrador

Cliquena abaAcessar no cantosuperiordireito datela, parafazer login(entrar) no portal como
administrador Digite o login easenha Se o acesso for pelo porta
login e senhaorrespondenao que foi enviadopelo Interlegis parao seue-mail ou o email do
responséavel pelo portal da Casa Legislativa.

& Contato «y VLibras  Coniraste = Acessar

s

Nome do Usuario |admin |

Esqueceu sua senha?
Se vocé esqueceu a sua senha, podemos enviar uma nova para vocé.

Ao acessar o portal como administrador, surgira bareaverde ques er 8§ sua fAcai xa d
de trabalhd:

Contetide  Visdo Edicdo Compor Layout Compartilhamento

Acbes v Adicionar item... v Estado: Publicado w

Bem-vindol Vocé foi autenticado corretamente |

Ao clicar emConteldo, do lado dé/isao, € possivel visualizarconteddaompletoda Pagina Inicial
do Portal E fundamentamanter o contetdorganizadcapenasom as paginaspastas e links que
séo realmente utilizados.

Exibicio v

Atencdo: Nunca exclua a Cap#4agina Inicial:

Titulo

52 Pagina Inicial m




2 - Criacéo dePasta

Paraapresentarmosssa funcionalidde, vamos criauma pasta de non@y c idengroda pasta
Sobre a Camara que se encontra no topo da lista de pastas a esgquerda

Clique na pasta para abrir as op¢@egora,paracriarapastaOy c |, cigaenaabaAdicionaritem e
selecione objetoPasta

Contedde  Viséo  Edico  Compartilhamento
Acbes v Exibicdo v  Adicionar item... v Estado: Publicado w
E Arquivo
# Link
im Pasta

Sobre a Camara

Sechio que contém as informacdes bésicas relacionadas & Casa Legislativa, como sudli LESECARIUTE R entos e noticias.
E Pagina

Acesso Window

Informacdes gerais de como interagir com a Casa Legislativa, presencialmente ou por qualquer meio de col

s da sede, mapa de como
chegar, endereco completo, hordrios de atendimento, telefones de contato, enderecos de e-mail relevantes,

i Muttiplos arquivos el
5 4 e mais for importante.

Restricbes...
Leia mais...

Preencha titulocomonomeOy c i AnDeescricace opcional.Cligueem Salvar.

Adicionar Pasta

Padraom  Categorizacdo  Datas  Criadores  Configuractes
Titulo =
Oficina |

Descricao
Utilizado nas listagens de itens e resultado de buscas

Observe que &stadoda pasta estara por padrdo, no mBdeado. O que si gni yca
aparecera apenas parAd mi ni strador, ycando invisz2zvel

Conteddo Visdo Edicido  Compartilhamento

Acdes v  Exibicdo v  Adicionaritem... v  Estado: Privado

(Gt As alteractes foram salvas. |

(NGt =0l Alteractes salvas. |

Oficina

Veja que a pastacriadaestarana lista de pastasgda colunaa esquerdaom o nome envermelho,
reforgando que ela esta érivado.

ID Oficina

di z
par.



Para que a mesma apareca para os demais usuarios do portal, € necessaparpaskatado
Publicado,clicando na aba Estado, no item Publicar ( y g .Qbgerve que ao mudar o Estado,
aparecer®ublicado( yg. 2) e 0o nome da Past azukegcaro(nyag . 3)e.s q

Publicar

Enviar para publicacac
Avancado...

Fig.2
Fig.1

(O Galeria de Audios

0O Oficina

Fig.3

2.1- Inserir umaPagina

Para realizar @plquer acdo numa determinada pastayeeessario estar dentro déPartanto, clique
na pastdficina para entranela Clique naabaAdicionar item e selecione objetoPagina

Visdo

Contetdo Edicdo  Compartilhamento

Acdes v  Exibicio v : Adicionaritem... v . Estado: Publicado w

E Arquivo

Oficina X Lok

i Pasta

Afualmente nio existem itens nessa pasta B8 Pasta de Formulario

B Pagina
Window

» RSS

Preenchditulo, Sumarioe CorpodotextodaPagina Exemplo:

« c

[ cursoponallinterlegis.leg.br/ portal0lfinstitucionalfoficina/portal_factony/Docw 1y | =

ter o Portal Modelo

vre, desanvo v ;&J Qratuito e
om o5 miws fontes diswﬂvris para :us:n—iﬁilo A!o produte

Adicionar Pagina sexeo:

em-ados :u-o hon, We none Por(a‘l »e s da sem
Padrbow  Categoizaclo Datas  Criadores  Configuracies. ustos @ sem bu:a acla a partir do colib
Titulo =

Sumério
Lelizado nas listagens de Mens @ resultade de buscas

Tém disso, os codigos Fforres do software acompanham o produto. ISSO
permiTe gue a imstitulclo possa 11(.&-6. los para adaprar o sisTesa a5 suas
cessidades, podendo evelui-lo ao longo de seu uso.

Quem wtilizar o Portal Mogdelo_poderd contar ainda com a ajuda d
omunidade GITEC (Grupo Interlegis de Tecrwlogfa) para cusln-!zu-
fimplantar e melhorar o SisTema.

Quem utiliza o Portal Modelo

O Portal Modelo, desensvalvido pelo INTERLEGIS, ¢ wrflizado por centenas de
nsrituighes no ‘erasil e rasbém mo exterior.

o nmahido it -Can:- I.lqislatw;s o Portal Hodelo estd gl'lilﬂtﬂ em
i versas de cipais em todo o pais. Também & utilizado por
lassembleias Lag1=1||lns - peia. Assemb] 15 Nacsonal np-ﬂ . da Repdblica
da cuiné-gissai, na Afri

P pencre outras instluﬂcbls 5 gue utilizam o portal uod!'lo euao prefeituras,
Fometo do Texto| HTML sociacdes de cimaras, amentares @ Orgios gowver
Estia B IEETARE|EE FiRE D Portal Modelo pode ser luh-:ado Tivremente pela InTerner. A Tista de
| orrais registrados estd disponivel no portal colab, confir
&£ = ¥ -~




Depois de preencler os dadasclique no botadSalvar e, na tela que aparedestadq clique em
Publicar. Logo en seguida o estado passara de privado para publicado:

Estado: Privade

Publicar
Enviar para publicacio

Avancado. ..

Com a Paginaprontae salva,trabalharemosgoracom a edicdodostextos.Basta clicar no link da
pagina criadague esta logo abaixo gastaOficina, e depois enkdicdo. Exemplo:

Editar Pagina

Padraom  Categorizacdo Datas Cradores

Titulo =

|Obter o portal modelo é facil

No nosso exemplo, n€orpo do textpselecionamo® subtitulon Quem uti |l i za .o Po
Depois clcamosnoB (bold),queselocalizanabarradecomandosAo fazerisso, o subt 2t ul o vy
negrito. Par a clicammdenBalgarno ynal da tel a

Corpo do texto
i [Estilo... FB rEEEEiciz= =
W B OE 53 ol w @ 0

Além disso, os cédigos fontes do software acompanham o produto. Isso p
sistema as suas necessidades, podendo evolui-lo ao longo do seu uso.

Quem utilizar o Portal Modelo podera contar ainda com a ajuda da Comur
customizar, implantar e melhorar o sistema.

CQuem utiliza o Portal Modelo

O Portal Modelo, desenvolvido pelo INTERLEGIS, € utilizado por centena

Desenvolvido para Casas Legislativas. o Portal Modelo estd presente em
1

Salvar| [Cancelar|




2.2- Adicionar objetos de imagens

EntrenapastaGaleriadeFotosqueestanolink Sobrea Camarae crieuma subpasta chamaBatos
Salve e Publique.

Dentro da pasta Fotos, crie as subpaSthsb u m F o tedaos 8o Paslamentaressempre
lembrando que para se criar uma pasta dentro de outra pasta, € necessario estar dentro dela. Entre r
pasta Fotos e crie uma subpasassan de cada vez.

O Galeria de Fotos

@ Todas as Fotos

O Congresso Nacional

O Fotos
O Album Fotografico

O Fotos dos Paramentares

Podemos adicionar um arquivo ou uma imagem de cada vez, através tloaggm ou Arquivo,
ou varias imagens ou arquivos de uma so vez, utilizando dvitdtiplos Arquivos .

Para incluir varias imagens na pasta (upload), clique na @dsta u m F o t selecioriaalzao
AdicionaritemedepoiscliqueemMultiplos arquivos

o Exibica A_
(i Fotos Edicdo Regras  Compartilhamento Agbes v Exibigio v |
r L i
= = Link
O Album Fotografico Album Fotografico o
por portalll — publcado 24/03/2015 15h29, dGitima momagéo 24/03/2015 ISHH—HWW
Nenhum alsum ou fotografia foi emviade ainda. E Pagina
O Fotos dos padamentares 9 Window
* RSS S o
W Multiplos arguivos

Selecione o botaa: Adicionar arquivos ou imagens e localizea pasta com as figuras que quiser
inserir. Selecionens arquivosegurando o botéo esquerdo do mouse passando por sobre os objetos,
até que todas estejam marcadas. Em seguida, selecione almatadexemplo:

= WA S ek
8 v s

@ Iniciar upload

I =+ Adicionar arquivos ou imagens. ..

b n

@ Abrir v e
@@1 I\ + Mterial de Trabalho PM3 » 0 - Exercicios b 2- album defotos | « [ 4 |[ Pesquisar2- atoumiefotes.
Organizar » Nova pasta =5~ 0 @
L Material de Trabalho PM3 T e
4. 0 - Exercicios '| | ‘ o ‘
1. 1 - pagina de contetdo = ! | i
). 2 - album de fotos = | ‘
). 3 - fotos dos parlamentares camaraljpg | camarad.jpg camarab.jpg camaral jpg
.. 1-5Sobrea Camara ol
1. 2 - Processo Legislative 1‘-_'
Ji 3-Leis
1. 4 - Transparencia
1. 1 - Orcamento e financas |
0 1. 2 - Licitacoes e contratos h
I . 3 - Recursos Humanos -
| Nnme:l *camara3.jpg” “camarad.jpg” "camarabijpg” “camarad jpg” l + [ Todes os arquives -
|
| : Jf




Ao abrir, serdomostradassimagensselecionadas

=+ Adicionar arquivos ou imagens. .. @ Iniciar upload @

104.53 KB @ Iniciar

A

201.58 KB @® Iniciar

A

; ‘camarab jpg .
:Description 402.91 KB ® Iniciar ] e

#

87.15KB @ Iniciar e

P

Aposrenomear as imagensreserir sias descricbeselecione o botélmiciar upload, para copiar todas

as fotos para o Portal. Caso queira fazer uma de cada vez, clique nimio@é@o ladode ada :ygur a

=+ Adicionar arquivos ou imagens... . @ Iniciar upload )
Z i

‘BB Camara de lpojuca | )
Prédic Antonic da Silva 10453 KB : @ Iniciar @ Cancelar
v

Camara de Anis ] .
il fraldcio Azul 201.58 KB ® Iniciar

£

‘Cémara de Batira | :
h“““‘ e 0291 k8 @ Iniciar | Cancetar
=

TfCamara de Jeriva____
pElaniric Ver. José Antonid 0715 KB

@ Iniciar

Apébso upload,fecheajanelaclicandono fixd no cantosuperioresquerdo do quadmatualize a
pagina

+ Adicionar arquivos ou imagens. .. @ Iniciar upload

2.3-Alterar avisaoda Pasta

Asimagensnseridagpoderaservisualizadaslediversagormasc onf or me pode se vel
abaixo. Para isso, selecione a dbgbicéo. Cligue em cada um dos tipos de visédo para ver o efeito

de cada uma. Os tipos powplayer, Event 1| ist, ¢
Ao ynal , dei ¥Yisiode Mmiatirds.iPerémose desejar visualizar de outra maneira, a
sugestao é alterar a exibicdo da pasta onde asmsagarecerdo, parado Conteudo.
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Compartilhamento Acbes v Exibicio v

Visdo alterada.
Album Fotografico

por portalll — publicado 24/03/2015 15h29, Gima mod

flowplayer
Event Listing
Galleria

Solgema Fullcalendar

Seledonar um item como vis@o padrdo..

Visdodeminiaturas

Album Fotografico

por portalil — publicado 240372015 15h29, ditima modiicacio 24/03/2015 15h29 — Histérico

pu
Cdmara de Batira L

p——
Cdmara de Jerivd

N
Camara de lpgjuca Camara de Anis

2.4-Edicaode objetos em lote

Adicione imagensdos Parlamentaresseguindo os procedimentos anteriores para fazer o upload.
Exempb:

| @ Iniciar upload W Apagar selecionadas

=+ Adicionar arquivos ou imagens.

€ Abrir

m_ ) » Material de Trabalho PM3 » 0 - Exercicios + 3 - fotos dos pardamentares ~ [ %2 W Pesquiar 3 - fotos des partam.. P ||
Organizar ~ Mova pasta 2~ A @
A img

A javascript
| fotos tauna do sul PR
A fotos oficina Unai ago 2015
| gerencia de carteira
L james CGP
i Material de Trabalho PM3
L 0 - Exercicios
L. 1- pagina de contedide
L. 2 - album de fotos
| 3 -fotos dos parlamentares
1 1-Sobre a Camara 7R

:
2

3
i
i
2

2.4.1-Renomear as imagens da pasta Fotos dos Parlamentares
em lote

Paraeditarasimagensmlote, entrenapastaFotosdos parlamentares, selecioe a abaConteldo
(barraverde) magjueos nomes e seleciew botdoRenomear Exemplo:



Visao Edicdo Regras  Compartilhamento Adicionar item... v Estado:

Fotos dos parlamentares

Ir um nivel acima

+ Adicionar arquivos ou imagens. .. @® Iniciar upload W Apagar selecionadas M

Selecionar: Todos
Titulo Tamanho Modificado Esl
4 & parlamentari.jpg 536 KB 25/03/2015 15h27
parlamentar2.jpg 337KB 25/03/2015 15h27
v @ parlamentar3 jpg 56.0 KB 25/03/2015 15h27
Il @ paramentar4.jpg 50.6 KB 25/03/2015 15h27

(Coplar Recortar] Renomea| Excu Alsar Estado

Ao final, selecior o botdonoy n ddtelaRenomeaTuda

Renomear item
Cada item possui um Nome Curto e um Titulo que vocé pode alterar informando os novos detalhes abaixo.
s 1ipg 1.iog)
Nove Nome Curto
O MNome Curto é a parte que aparece na URL do item.
parlamentar!.jpg |
oxoilitalo =
Wereador José Carlos
— parl r2 pg (part gl
Novo Nome Curto
O Mome Curto & a parte que aparece na URL do item.
parlamentar2.jpg
Novo Titulo
Vereador Marcos Anténio
po— ‘tu r3 jog)
Novae Nome Curto
O Mome Curto é a parte que aparece na URL do item.
parlamentar3. jpg |
Novolulo
Vergadora Margarete Mates
— parlamentard.pg (pariamentard jog)
Novo Nome Curto
O Mome Curto & a parte que aparece na URL do item.
parlamentard jpg - ]
Novo Tilulg_
|Vereadora Claudia Santos|
‘Renomear Tudo

Obs: Estemesmoprocedimentam lote poderaserusadoparaCopiar, Recortar Excluir e Alterar
Estado dos objetos

Copiar| |Recortar| |Renomear|[Excluir] Alterar Estado
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2.4.2- Mover uma pasta

Nesteexerciciovocéira movera subpastdotosqueestanapastaGaleriade Fotosparadentroda
pastaOy c i GliguenaspastasSobrea Camara/Galeria de Fotose depoisnaabaConteldoEm

seguidaseradlistadastodasas subpastdsierarquicamentsubordinadas esta.Marquea subpasta
Fotose em seguida clique no botRecortat

Conteado | Visao

Edicdo Regras Compartilhamento

Adicionar item... v Estado: Publicado v

Galeria de Fotos

Galeria de fotos da Casa Legislativa, s-éééé'és, parlamentares, funcionarios, eventos ocorridos,
cidad&os colaboradores, entre outros.

Ir um nivel acima

Selecionar: Todos
Titulo Temanho Modificado Estado
(=] @ Todas as Fotos 0KB 18/09/2015 19h18 Publicado
o (3 Congresso Nacional 1KB 29/03/2016 13h45 Publicado
1KB 03/05/2016 08h07 Publicado

Copiar|{Recortar| R | [Excluir [Alterar Estadol

Entre na pastaDy c j selecioe Contetdo e depoisColar. Depoisdisso, a supastaFotos sera
transferida para dentro desta:

Oficina

por Jose da Siva — publicado 03/D5/2016 0828, iitima modificacéo 03/05/2016 DShS3 — Historico

Ir um nivel acima

+ Adicionar arquivos ou imagens... | @ Iniciar upload |N@ i | W@ Apagar selecionadas

Selecionar: Todos
Titulo Tamanho Modificado Estado
O [& Obter o Portal modelo e facil 1KB 03/05/2016 0Sh57 Publicado

[Copiar] [Recortar| |Renomaar|‘0olafl;ExcluifE |Alterar Estado|

Titulo Tamanho Modificado Estado
© [ Obter o Portal modelo e faci 1KB 03/05/2016 0957 Publicado
o —| 1KB 03/05/2016 08hO7 Publicado

Zopiar| [Recortar| [Renomear| [Colar| [Excluir) [Alterar Estadol

2.4.3 - Apagaruma Pasta

Para apagar uma pasta ou qualquer outro objeto, entre na pasta imediatap®iiea mesma,
cliqueemContetudomarqueo objetoaserapagade clique enExcluir. Neste exemplo, apagaremos
a pastaOy c i. Podanto entrena pastaSobrea Camara clique em Contetidoe marquea pasta
Oy c i. Emaseguida cligue no botédo abakxcluir :



|Sobre a Camara

Secéo que contém as informacdes bdsicas relacionadas & Casa Legislativa, como sua historia,
estrutura, eventos e noticias.

Ir um nivel acima

+ Adicionar arquivos ou Imagens. .. @ Iniciar upload | a | & Apagar selecionadas

Selecionar: Todos
Titule Tamanho Modificado Estado
u O Acesso 1 KB 28/03/2016 16h03 Publicado
O (2 Galeria de Fotos 1KB 18/09/2015 1%h18 Publicado
o (1 Galena de Videos 1KB 18/09/2015 19h18 Publicado
u ([ Galeria de Audios 1KB 18/09/2015 1%h18 Publicado

0‘ 1 KB 03/05/2016 09h53 Publicado

Copiar| Recortar| [Renomear| |CE|‘!,ExcluirI|Alle'ar Estado|

3 - Customizacao basica da interface do Portdodelo

Para editamformacdes pessoai® administradodo porta) selecione o iterRreferéncias depois,
InformacdoPessoalPreench@sdadose,@ y nal , SaMai que em

pportal20 v|

&4 Mapa do Site © Acessi Painel pessoal

Configuracdo do Site
Sair

(DL GETE LYV E ) Preferéncias Pessoais  Senha

Informagao Pessoal

Altere suas informacdes pessoais

Nome completo

Informe seu nome completo, por exemplo, Jodo da Silva
|José da Silva

E-Mail

liose@email.com

Pagina pessoal
A URL para a sua pagina pessoal externa, aso vocé possua uma.

Biografia
Uma breve descrigdo sobre quem vocé é e o que vocé faz. Serd mostrada em sua pagina de autor, que € linkada nos itens que
vocé criar.

Local
Sua localizagdo, como cdade e pais, ou no caso de uma empresa, onde o seu escritdrio estd localizado.

Eabin@polia__ |

Obs.:A mudancalesenhaambénpoderéserfeita nestetem Preferénciasmastrataremoslisso em
AdministragéaleUsuérios

Vamos proceder agora a conygur a-ondecahsiaséumone a |
de usuario, €epoisenCony gur a-.kxemptbo Sit e
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Painel pessoal

apa do Site © Acessi

Preferéncias

| Configuracdo do Site |

Manual de Uso

NestateladeC 0 n y g u exstemdezenasle funcbesa seremexploradasiremos estudar apenas
alguns itens.

3.1-#1 1 /£C O odEMaiR O

NasConygur a- »e sliqgud enE®RRilo naeprimeira coluna a esquerda. Em seguida,
preencha o0s campos conforme ilustracdo a seguir. Skrvidor SMTR digite
SMTP.interlegis.leg.brna Porta SMTPdigite: 25. Os itendJsuario ESMTRe senh&SMTPdeven

y car e m. No Namedo Remetentedigite 0 nomedasuacasalegislativae no Enderecado
Remetentedigite o endereco de-mail da casa

Configuragoes de E-Mail
Configuragées de E-Mail para este site.

— Configuragies de E-Mail —

Servidor SMTP =
O enderego de seu servidor local de SMTP (envio de E-Mail). Geralmente “localhost”, a menos que vood use um servidor de E-Mail externeo para enviar
mensagens.

SMTRinleriegss. leg br

Porta SMTP =
A porta de seu servidor local de SMTP (emvio de E-Mail). Normalmente *S87" ou 25"
Gs %

Usudrio ESMTP
Wsudrio para autenticacio no seu servidor de E-Mail. Necessanio apenas se vocé estiver usando ESMTP.

Senha ESMTP
Asenha para a conta do usudric ESMTP,

Nome do 'Remetente’ do sites
O Plone gera mensagens usando este nome como o remetente do E-Mail.
Mome da Camara Munici)

Endereco de "Remetente’ do site s
Plone gera e-mails utilizando esse enderego como o endereco de resposta. Ele também € utiizado como destinatdrio para o formulario de contato pay
o recurso "Enviar email de teste”,

casa@municipto,uf.leg bi

3.2-#1 1 ACO @ASite A O
ContinuandonaC 0 n y g u da@Sites\amosc 0 n y gagoraa cabecalho do Portal. Clique na
opcaocSite @ site :

Configuracgao do Site

Area de configuragdo do Plone e dos produtos adicionais.

m Vocé ndo configurou o servidor de E-Mail ou 0 enderego do site. Virias caracteristicas. incluindo os formuldrios de contato, notificagbes de e-mail e reinicializacid
Controle de E-Mail para corrigh isso.

Configuragées do Plone

2, Buscar [ Filtragem HTML *{ Regras de Conteddo

B Complementos Eidioma B seguranga

@ Configuracies de Eventos 72 interface de Geréncia do Zope ) Sindicalizag3a

o Discussion @ Manipulacio de Imagem |:>

=3 E-Mail o/ Manutengio @ Temas

% Editar # Marcagio 3 Tipos

€ Editor Visual TinyMCE s Navegacio [@ Tipos de contetdo Dexterity
Q Erros o Registro de Configuragio BB Usuarios e Grupos



O Titulodositejavemcomo nomedadoaoNomedaOrganizacdaac o n y g uantexier.Rigite na
descricioin A Casa :do Povoo

Configuracoes do site

Configuracoes gerais do site.

— Configuragdes do site

Titulo do sites
Exibe na barra de titulo dos browsers e RSS

|Camara Municipal de S_af '<.l1:

Descrigdo do site

A descricdo do site fica disponivel na divulgacdo de contelido e em motores de busca. Mantenha ela curta.

Prosseguindo na alteracdo do cabecalho, altere o logotipo do Intaylegiapareca esquerddo
titulo na pagina inicigl por outro

Aoy n ddteladec o ny g uno item knagemdo Logo, selecionea opcéo Selecionararquiva,
localizeo logotipoescolhido no seu computadoclique enSalvar

Imagem do Logo
Insira nesse campo o logo do tema local

[ Selecionar arquivo_ | logotipo.png |

isplay logo in Header

Obs.: O Portal ndo faz redimensionamemtatomatico recomendase que o tamanho da imagem do
logotipo sejal00x100 pixels (quando as imagens forem quads)d respeitando os limites da altura
do cabecalho, que é de 170px

3.3-#1 1 /EC O Qd\supoite a estatisticasWEB

Parainstalaro GoogleAnalytics € necessario primeiramente fazer o login na conta Google da casa.
Depoisacessanalytics.google.com

Clique eminscreva-separa criar a conta e preeas dados conforme a seguir:

16 . ____________________________________________________________________________________________________________________|]


https://analytics.google.com/

Nova conta

0 que vocé deseja acompanhar?

|:$ Website Aplicativo para celular

Método de acompanhamento

Esta propriedade funciona com o Universal Analytics. Clique em Conseguir ID de acompanhamento
codigo de acompanhamento do Universal Analytics para concluir a configuragdo

Configurag@o de sua conta

Nome da conta obrigatério

As contas podem conter mais de um ID de acompanhamento

lI:) Dados Estatiticos da camara de (municipio)

Como configurar sua propriedade
Nome do website obrigatério

I:b Cémara Municipal de (municipio)

URL do website obrigatério
|:> hpf - www.municipio.uf.leg.br

Categoria do setor

IZD Leis e goveno -

Fuso horario dos relatérios
—) Bnsi - (GMT-03:00) Sdo Paulo  ~
As conygura-»es de compartil hacasant o de dados

Ao y n aligue em Obter ID de acompanhamentpparater acessaao cédigo javascript.

= o

Retorre ao portal e cligueem C o n y g u rda Site 8efecior o item Site, na terceiraoluna da
Conygur &Ploreo do

Localize a janela doCdédigo JavaScrippara suporte a estatistica web, eapicédigo gerado no
GoogleAnalyticse coeno espa-o0o em br anco, Sem@orchnstarnsia oy g u r
codigo<di v i damall ytmednsedadinha, obrigatoriamente.



Cédigo JavaScript para o suporte a estatisticas web
Ativa o t tatis b r de provedores externos (como por exemplo. o Google Analytics). Cole o fragmento de cddigo fornecido. Ele serd

CligueemSalvar, noy n ddtela.Aguarce algumashorasparao Google Analyticcomece a colher
os dados sobre os acessos ao seu portal.

Paraver os dadoscoletadosfaca o login na contaGoogleda Casae digite analytics.google.com
Automaticamente o Google abrira na tela de dados do portal:

= Piging icial do Googie Analytics a0 "L T S 30
L N Uiz £l X

_— 113 2 73778 Omin30s -
— -
P e

~ e A #

Cowmen e 10w Usuinen?

Gt dn g

3.4- Alteracao deTemas

£ possz2vel modi ycar @aortal 8adela Tporeneid determas qgue € wm S U a |
conjunto de combinacdes de cores, fontes e diferémteats Paraacessasn bibliotecade temas

clique mopcdoC o n y g u do&itee selecione o iterhiemas Sl

Configuracédo do Site

Area de configuracéo do Plone e dos produtos adicionais.
[ ieo [0
Contro

Configuragdes do Plone

urou o servidor de E-Mail ou o enderego do site. Virias caracteristicas. incluindo os ios de contato, noti de e-mail e re
lail para corrigir isso.

a, Buscar (3 Filtragem HTML *, Regras de Contetido

£ Complementos Idioma & Seguranga

[ Configuragdes de Eventos 72 Interface de Geréncia do Zope ) sindicalizagio

@ Discussion (@ Manipulagio de Imagem @site

E3E-Mall ./ Manutengio [— 5

X Editar # Marcagso 0 Tipos

€ Editor Visual TinyMCE 13 Navegagio @ Tipos de conteddo Dexterity
@ Erros ./* Registro de Configuragio % Usuarios e Grupos

Na tela apresentada,gpa aplicar unmtema ao portalé possiveklicar no botdcAtivar no tema
selecionadpmas o mais recomendado é clicar@apiar.
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Tema Clean Tema Concreto Tema Gelo
7 — = o e 2
- - FES — e = e — e y
_h“_ -n‘;-p. __...._ ? _-"_ m;-.
— . = E— = — —
_ — —— e — -
- —- — — = ——
i = = : = o .
Tema Clean para o Portal Modelo Tema Concreto para o Portal Modelo Tema Gelo para o Portal Modelo
|Ativar| |Copiar| |Download| |Ativar| |Copiar| |Download| |Ativar| |Copiar| | Download|
Tema Interlegis Tema Kiwi Tema Moderno
e =
_ — Toope i
—— I
= _—
— — = 000000000
Tema Interlegis para o Portal Modelo Tema Kiwi para o Portal Modelo Tema Modemo para o Portal Modelo
|Ativar| |Copiar| |D0wnload| |Ativar| |Copiar| |D0wnload| |Ativar| |Copiar| | Download|

Ao clicar emCopiar, em um dos temas, sera aberta tela como esta:

Copiar o tema Tema Kiwi

™

Por favor preencha os detalhes de seu novo tema

Titulo

Informe um titulo curto, e descritivo, para o seu tema

[Tema Secundério |

=TT

Descrigao
Vocé pode prover uma descricio longa para o seu tema.

| /,|

[CJ Aplicar imediatamente o novo tema
Selecione esta opcéo para habilitar o novo tema imediatamente I

Insira o titulo desejado e clique no bot&riar (se ja quiser ativar o tema, margAévar
imediatamente o tema em seguida sera abedanapagina como esta:
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Alterar o tema Tema Secundario
Voltar ao painel de controle
| New fo\der” New file H Upload ﬁle| | Exibir os inspetores H Construir regra H Visualize o tema ‘
= @ -’ frules_xml x
w0 css . 1 k2xml version="1.9" encoding="UTF-8"2> A
#- (] galleria-theme 2+ <rules
=[] img 3 xmlns="http://namespaces.plone.org/diazo”
index. html 4 smlns:css="http://namespaces.plone.org/diazo/css”
- - 5 xmlns:xi="http://www.w3.org/2001/XInclude”
-3 ]ava_sc"pt 6 umlns:esi="http://www.edge-delivery.orgfesi/1.8"
manifest.cfg 7 xmlns:str="http://exslt.org/strings"
preview.png 8 umlns:xs1="http://www.w3.0rg/1999/X5L/Trans form">
rules.xml 2 ) . .
1@ <theme href="index.html" css:if-content="#visual-portal-wrapper"” />
11
12 <notheme if-path="source_editor.htm" />
13 <notheme if-path="@Emanage-viewlets" />
14 <notheme if-path="ploneimage.htm" /3>
15 <notheme if="%$ajax_load" />
16
17 <xsl:output method="html"/>
13
19~ <rules css:if-content="#visual-portal-wrapper">
20 <!--Plone.app.toolbar-->
21 <append theme="/html/body" content="//div[@data-iframe="toolbar']" />
22
23 <!--Head--»
24 <copy css:content="html" css:theme="himl" attributes="lang dir" />
25 <prepend css:content-children="head" css:theme="head" />
26 <drop css:theme="head link[href='css/plone.css']" />
27 <drop css:content="head link[rel="shortcut icon']" />
28 <drop css:content="head link[rel="apple-touch-icon"]" />
29 <drop css:content="head meta[name="viewport']" />
3e <drop css:theme="head title" />
31
32 <!-- Header -->
33 <replace css:content="#portal-personaltools"” css:theme="f#user" />
34 <replace css:content="#portal-siteactions" css:theme="#siteactions" /> =
a5 zranw attrihidec="href $+i+1a" rocsroantent="#nnrtal-Taon" roo-theme="#nnrtal-Taan" [

Nessa paginaonstan todosos cédigosde configuracdalo Portal Modelo 3. Para retornaa ela
depos de ter realizadas configuracdes ter clicado emVoltar ao painel de controle basta clicar
no botéadAlterar o tema, no tema ativo. Exemplo:

Tema Apucarana (ativo)

=
J Frrial Morgde. -
= L]
[ - [ T———— b=
=
nossa
e i

il

Tema Apucarana para o Portal Modelo,

— 3L Musnici
Desativar 3 Copiar |, | Download

Volte a pagina inicial do site e veja se o tedanudou Se ainda néo tiver sidaplicadq force a
atualizacdo da pagirmaessionando ao mesmo tempdedas Shift e F5, Function e F50ou Ctrl,
Shift eR.

Obs.: N&o utilize os temas IDGApesar de ainda constarem na lista, #lesmm configurados para
a versao anterior do sistema (PMe2)ao sdo mais recomendagasa uso no PM.3

3.5-Ouvidoria

O Portal Modelgoossui funcionalidade de ouvidoria, porédo deve mais ser utilizada. O que se
recomenda agora é que a casa legislativa faca a adeSaa &R.
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3.5.2-Fala BR

Informacdes aqui:
www.gov.br/acessoainformacaocipt/falabr/visaegeral/adesaa-plataformafala.br.

3.6 - PerguntasFrequentes

Nest paginaa casa legislativdeeraregistrar respostas as perguntas feitas com frequéncia pelos
cidadéos acerca de informacd#s casalegislativa, seu funcionamento,0 papel do legislativo
municipal etc.

CliqgueemPerguntasFrequentes no menu horizontal abaixo do cabecalho. Em seguigaesim
Edicda Na primeira linha do corpo do texto digitPerguntas Na linha seguinte, comeeeinserir as
perguntapropriamentealitas.Exemplos:

17 O que faza camaramunicipal?

2 - Qual é o horario déuncionamento?

Titulo =
Perguntas Frequentes

Sumsdirio

Laidizado nas listagens de itens & resultadso de buscas

Esta € a FAQ do site, uma relagdo de perguntas que sao feitas com frequéncia para a Casa
Legislativa & suas respectivas respostas.

Corpo do texto
Formato do Texto | STaL v

i [Estio... He rEZam=z= =&
= e | il - W ¥ )
Perguntas

1 - O que faz a chmara municipal?
2 - Qual & o horario de funcionamento?

Apos a inclusdodasperguntasyamosas respostasSale duaslinhasabaixo da ultima pergunta e
digite: RespostasEm seguida, digithovamente as perguntas e suas respectivas respostas

17 O que faza camaramunicipal?

Sao atribuicbes da Camara a elaboracao das leis municipaiyeseac al cpat g bi | , yna
or¢camentaria... conforme artigos 33, 34 e 35 da Lei Organica Municipal.

2 - Qual é o horario déuncionamento?

A Camaramunicipalfuncionade segunddeira a sextafeira, noshorariosde 8h asl12h edas14h
as18h.

Apoésadigitacdodasperguntas/respostamamguea primeiraperguntae sua resposta com o mouse
em seguida dajuena ferramenté@ncora, acima do corpo do texto


http://www.gov.br/acessoainformacao/pt-br/falabr/visao-geral/adesao-a-plataforma-fala.br

Id | Estilo... Ip rEEIWM= == = 6F
2 w0 o S

a
1 - O que faz a cdmara municipal? /

2 - Qual é o hordnio de funcionamento?

Respostas

—y 1-0que faz a cdmara municipal?

S30 atribuicBes da Cimara a elaborag3o das leis municipais e a fiscalizag3o contdbd, financeira, orgamentaria. .
conforme artigos 33, 34 @ 35 da Lei Organica Municipal

Digite o nome:P1 (perguntal) e diqueemInserir:

i Inserirfeditar ancora x

Nome da ancora: P1

Inserir Cancelar

Facao mesmaprocedimento parapergunta/resposta

Parafazero link daperguntacom a suarespectivgpergunta/respostaglecionea perguntal e em
seguidecliquenaferramentacorrente (Inserir/editariperlink):

Eﬂ“ .,Lﬁ " 7 nrn.gu

Perguntas

[=]1 - O que faz a cdmara municipal

2 - Qual é o horédrio de funcionamento?

CliquenaabaAncora e emseguidaselecior P1(link paraancorg. Aoy n aliqueemOK.

Inserir/Editar

@inemo  @Exemo  RFEMC—) + Ancora

—) Linkar para incora
® P

P2

Facao mesmoprocedimentoparaa pergunta2 e todas as outras perguntas que inclpos o
término,cligueem Salvar.

3.7-RSS

RSS é um recurso gue serve para agregar conteldo da pesl@a seracessadpor programaou
sitesagregadoredacilitandoo intercambiade informacéo e sua atualizagc&iquenolink RSSpara
obtermaisinformacoes.
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Cada secéo do site tem seu canal RSSagu@adagode assinar para receber automaticamente suas
atualizac6esQuando um novo conteudo é publicado em um desses canais, ele é automaticamente
transferido para os dispositivos que estiverem usan@s principais canais sémticiase Agenda

Por exemplo, para o cidadao incluir o link dagicias do portal, na abde Favoritosdo seu
navegadoreledever&licarnolink Noticiase emRSSno ynal :da p8gi na

Oficinas Interlegis no Tocantins reinem 13
Camaras em Porto Nacional

— por admin — dltima modificagdo 12/06/2018 14h05
Primeira etapa se encerrou nesta quarta-feira; novo treinamento vai até dia 8

Lela mals...

I:bc RSS

Surgirdateladeassinatura seguir.ClicandoemAssinar Agora o link dasnoticias sera salvo em
Favoritosdo navegador.

Assinar este feed usando Favoritos -
Sempre inscrever RSS no Favoritos.

Camara Municipal

Casa Presidente José Bonifécio

Encontro Regional do Interlegis leva senador Elmano Férrer a Bom Jesus
terga-feira, 12 de junho de 2018 11:.09

por Debora Silva Barroso Pais — publicado 01/12/2015 16h34, Senador fala para um auditério lotado

TCE-RS entrega Prémio Boas Priticas de Transparéncia na Internet
terga-feira, 12 de junho de 2018 11.07

3.8-Manualde Usoe Cartilha TCE/RS

N&o se aplicam mais Recomendamosua exclusdoCligue naPagina Inicial e emConteudo.
Marqueosdoislinks e clique emExcluir. Também pode excluir o linkaderno de Exercicios

@ Manual de Uso 1KB 23/08/2024 16h16 Privado
@ Cademno de Exercicios 1KB 23/08/2024 16h16 Privado
@ Cartilha TCE/RS 1 KB 23/08/2024 16h16 Privado

|Copiar| [Recortar| |Renc-mear|||Echuir|||Alterar Estado|
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3.9- Ativacdode recurso para menus SUspensos

Em Configuracfes do Plone, clique em Complementos:

Configuracdes do Plone

3, Buscar [& Filiragem HTML £ Seguranca

[{» Cacheamento Idioma Bl Sindicalizacio
74 Interface de Geréncia do Zope @ site

[& Configuracies de Eventos [& Manipulacio de Imagem = Temas

% Discussion ./ Manutencio [& Tipes

=3 E-Mail # Marcacgo [3 Tipes de conteudo Dexterity
o Editar T2 Navegacdo 52 Usuarios e Grupos

4 Editor Visual TinyMCE ./ Registro de Configuracio

@ Erros o, Regras de Contetdo

Encontrena lista de complementos disponiveis um chanixdpdown menu, marque acheckbox
ao lado e clique ertivar . Esse recursoésado para permitir a configuracdo de menus suspensos.

(% Dropdown menu 2.3.1

Extension profile for dropdown menu.

4 - Alteracao do rodapé do Portal Modelo

O rodapé dgortal, por padrag contacom os mesmos links apresentados na caloriadoesquerd
do portale do menu horizontal do cabecgallhs informacdes referentes a Casa Legislativa, como por
exemplo, o endereco, os numeros de telefone e Famail @ informacg6es do expediente da Casa

Paraalteraro rodapécliqueno item Edigcdo queseencontrano cantosuperior esquerdo do rodapé e
altere os itenatendimenta Expediente

Ediglo

Institucional c Atendimento

A

5

Expedicnte

Seré apresentadsstatela
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Titulo =
|Rodapé do Portal

Sumadrio

utilizado nas listagens de itens e resultado de buscas
Contelido editavel do rodapé do site. (atencédo: este objeto nao deve ser excluido e nem tornado

privado)
£
Corpo do texto
Formato do Texto HTML b
i[cabecainodacevia B Z [E|Z EEic == ==
2 o Fz Wty mE~-a 0
Institucional Atividade Legislativa Servigos Atendimento
s Acesso « Paramentares « Transparéncia Enderego da Casa Legisiativa, n® do prédio
S Municipio, UF - CEP: 12345678
= Histdria = Legislaturas « eSIC Fone: +55 12 3456-7800 - Fax: (09) 8765-
= Funcioe = Mesa Diretora « Fomuns 4321
Definicao » ComissBes « Dados Abertos E-mail: atendimento@dominio.leg.br
* Estrutura « Regimento Intemo « Boletim =
+ Noticias + Lei Orgincia Informativo Expediente
= Ewventos Municipal = FAQ De segunda a sexta
= Bl + Legislacio M | « RSS - manh3 das 8hs as 12hs
= G -tarde das 14hs as 18hs

Altere o texto conforme desejaddbldo apague todo o contetido para depois reesdoeve
recomendavel que faca a alteralgdloaporlinha, digitandoemcimadotextooriginal,semusara tecla
Enter. Esteé umtextoformatadoemHTML e casondotenhafamiliaridadecomestetipo de codigo,
poderaer problemagparaalterarcoméxito os dois itens.

Ainda no rodapéva em edicdo novamente e corgjgrafia de Lei Organica.

Institucional Atividade Servigos
Legislativa
» Acesso » Parlamentares » Transparéncia
= Histdria = Legislaturas = =-3IC
= Funcéo e = Mesa Diretora = Dados Abertos
Definicao « Comisstes » Boletim
» Estrutura » Regimento Informativo
» Naoticias Intema » FAQ
» Eventos » Lei Orgdncia « RS3S
Municipal
» Legislacao
Municipal
Ao terminar, clique no botdSalvarao y n a | d a t legbtipod@poridlparar & pagina o

principal para ver como ficou.

ATENCAO: Nuncaapagueo rodapé.



5 - Alimentacdo das Pastas e Links do menu da coluna a

esquerda

Esta é a listaompleta:

Sobre a Camara

O Acesso

O Histéria

O Funcgo e Definicio
O Estrutura

O Regimento Interno
O Noticias

o Clipping

O Agenda de Eventos
O Galeria de Fotos
O Galeria de Videos

O Galeria de Audios

Processo Legislativo

O parlamentares
O Legislaturas
@ Mesa Diretora

O comissdes

Leis
O Lei Organica Municipal
n] Legislagdo Municipal
LY Legislacdo Estadual
Q@ Legislacdo Federal

@ pesquisar no LexML

Transparéncia

@ indice de Transparéncia
O Orgcamento e Finangas

O Licitagdes e Contratos

O Recursos Humanos

] Parlamentares e Gabinetes
O atos Administrativos

B Acesso a Informacgo

E ] Dados Abertos

Links Uteis
D prefeitura Municipal
@ Diario Oficial do Municipio
@ Assembleia Legislativa
@ camara dos Deputados
@ senado Federal

L4 Programa Interlegis

Alimente e configureas pastas e links com o0s respectivos conte(Resomendamoscultar ou
excluir aspastase outros objetosjue estejamsemconteddo. Por exemplsge a pasta Galeria de
Audiosestivervazia, € melhoocultala ou exclutla.

6 - Alimentacaodassubpastasda pastaSobrea Camara

A pastaéSobrea Camaraé compostgorllsubpastag\s quatro primeiragazem unobjetochamado
Pagina que esta como visdo padrédndecontémsugestdesobreo contetdoa ser inseridonas
mesmask precisoselecionanaabaverdeo item Edicéq paramo d i -ljasc 8

6.1- PastaAcesso

Para editar @agina Acesso que estd como visdo padréopdesta Acessq que €o primeiro objeto
da pasté&obre a Camara cliqueno itemEdicao daaba verdee dtere os textos das caixas Tituloe
Sumarioe, depois de alimentar as informag6esGtwpo do textpcligue emSalvar. Exemplo:
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Editar Pagina

Vocé estd editando a vis3o padrio da pasta. Caso vocé queria editar a pasta, clique aqui.

Padrdom  Categorizagdo Datas Criadores Configuragdes

Titulo =

‘Como chegar & Camara Municipal

Sumario
Utilizado nas listagens de itens e resultado de buscas

A Camara municipal de Sabinépolis esta localizada na Rua 5 de Julho lote 45, ao lado/da Estagéo
Rodoviaria. Nossos telefones de contato sédo: (27) 3456.3434 e (27) 6567.8767. A Camara esta aberta
de segunda a sexta, no horario de 08h as 12h e das 14h as 18h. As Sessoes ocorrem todas as
quartas-feiras as 19h. Estamos de portas abertas para recebé-lo!

Corpo do texto

Formato do Texto| HTML v

I | Estilo... B S EEMNICEE =

v - 0

Incluaafoto e mapasdacasa legislativaPara isso, @sicione o cursor ncorpo dotexto dapagina

eclique no icone¥:

Corpo do texto
i [ Estilo... MBIEESESciES=E =6

® <= cursor

Emseguida, cliqueo link Pagina Inicial ( y gedéppisnapastaBancodelmagens( y g . 2)

£ Interno | (@ Externo Voo esté aqui

Buscar no site

Voce esta aqui & Pagina Inicial Sobre & Camara — | Agesso Sobre a Camara Pracesso Legislativo

Menhum item fe$ta pagina

Links Utais Banco de Imagens

Fig.1 Fig.2

Cligueem Uploade em seguidao botdoSelecionamarquivo:

Vocé estd aqui: % Pagina Inicial — (- Banco de Imagens

ir Adicionar nova Imagem

m Enviar Arquivo
2 Nenh
lco Pinterest Clarice Lispector
ﬁ Titulo
- =
Jorge Amado Audio Player De"'crigao
0 Rss Logo Ico Flickr

-ﬁ Upload Guimaraes Rosa
’) lTuhl:I
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Selecionea imagendesejada clique no botaébrir :

|

G_Ovl \. « 1-5obreaCamara » O-Acssol - ¢?| Pesquisar0- A
= - e e

N

Organizar Nova pasta

4 |, Material Trabalho PM3 -
4 . 1-SobreaCamara
b Ju 1 - Historia
2 - Funcao e Definicao
3-
4-
5

Todos os arquives (*.*) vl
Abrir Cancelar I

Estrutura fote da texto de
cdmara.jpg localizacao da
camara.txt

Regimento Interno

)
1%
b=
5]
ks

Noticias

Em seguidaglique no botdoUpload ( y g Aolaprir, aparecerdosdados da imagerf y.2) como
nome e tamanho. Catanmanhqla imagenaselationd naylisteaas dimensdes
maisadequads Em seguidagliqgue emOK:

Adicionar nova Imagem

Enviar Arquivo i
foto d :
Titulo
Titulo
fotodacmara jpg
Descrigéo pascrizio IE
Em linha +
Titulo do link
o || [T
Fig.1 Fig.2

Obs.: sugerimos redimensionar as imagens antes de subir para o portal, nas dimensées maximas de
768px de largura

A imagem sera transferida para o corpoeto. O proximopassaainclusao danapadelocalizacao
daCasaabaixodaimagem Clique nateclaEnterpara posicionar o cursor abaixo da f(gor padréo,
ao inserir a imagem, o cursge posiciona a direita da imagem).

6.1.2 Inserindo um mapado GoogleMaps

Utilizaremos o Google Maps para inserir o mapa de localizég@ortantdembrarque no caso real,
podera aparecenconsisténciau erros de localizacdo das Camaras Municipais. Portanto, ao

-

procurar sua COmara no Google Maps, veriyque

- = C | 8§ https://www.google.com.br/maps/@-15.7997326,-47.8674332

= r Pt | =

Brasilia Shopping & Liberty Mall &

Primeiramente, abra uma nova aba no seu browser e digite aslhRLgoogle.com.br/maps
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http://www/

No campoPesquise no Google Mapdigite: Camara Municipal denome dasua cidadee em
seguidaclique nateclaEnter. A tela aparecera confornestay g u(é @ossivel alterar para visdo de

satélite)

R o
canica
= Camara municipal de portalopolis Q X Pt v [

A
Cémara Municipal de Sabindpolis (33) 3423-1031 o
Repartigao pdblica - Seja o primeiro a comentar -
g%of Eﬁ g et
] “Serro :g,n = g
o g e >
Bar e Restaurante. = 2 o
12 do Humberto % o ?—))
= = =] = ai
0 I %
.ﬁ P Supermercado o
3 ‘% Kit Alimentagéo &
E Ko - s
& % T CamaraMunicipal
A0
" “ * de Portal6polis
éoantina = £
9 S
3 % .
o, 4 j . Bt Hotel
I%— QS“(\ ! Mitra Diocesana Ce=aPhts -
is 2 E%‘ de Guanhaes »
2 g & g[S
Préximo passo, cligue no me(ités tracos paralelgs
= o
cani
.. love
Camaramunicipal de Q X PL [
%Pesquisar nesta area: hotéis-restaurantes
)
. . 5
CamaraMunicipal de ' ¢ o
7 . o
Portalépolis Rotas Sifoin i
R.EvaAmaral, =2
i ) drante 2
196 Portal6polis (33) 34231031 o 5]

- MG 39750-00

DepoisselecioneCompartilharouincorporar mapa.

' Google Maps

Q earh
ﬁ Transito
®

Oth Bicicleta

AN Terreno

My Maps

Suas contribuigdes

Compartilhar ou incorporar ma pal

Imprimir

(G DD



E emseguidaligueemIncorporarmapa(l). Nestemomentoapareceré coédigo HTML do mapa
dePortalopolisou da sua cidade o copig2):

Compartilhar link Incorporar mapa

<=1 02 X

Médio ~

“https://www.gooale.com/maps/embed?pb=!1Tm18/1m12!1m3!1d3780.0

Retorne para o PortaD(cursor devera estar debaixo da fptGlique em HTML, localizado na barra
de ferramentas acima do corpo do texto:

Corpo do texto

i | Estilo... M rE=s=smi=i-= ==

Ao clicar em HTML "™ aparecer® c6digoHTML dafoto da cdmarapostadanteriormente.

Coloqueo cursornoy n ad codigoe apertea teclaEnter duas vezes para inserir duas linhas em
branco.

Editor HTML &%

Editor HTML ¥ Quebra automatica de linha

p><img class="image-inline” src="zesolveuid)4efedi®sec324032a52b0kEsdEdsacks” /></E>
D> </p>

¢ cursor

Retorne adPortal Modelo e aperte as tecl&tl+V para colar o codigoopiadono Editor HTML

O editor ycar 8§ c(dpossivehaustay asulimensdasbda npgya padronizar as
imagen$. Em seguideaclique emAtualizar .

Editor HTML = X

Editor HTML [¥Quebra automatica de linha
D> <img clasa-'imge-inline" src="resolveuid/43271406001b4b0e9142d49fc24214L6"
/></p>

kp> </p>

kp> </p>

Kr><iframe src="Https://www.goOQIE.Com

maps/embedrpb=!1m18!1m12 1m3!1d3779. 9346292972073 !2d-43.0791152671813813d~
18.66692921549323!2m3!11£0!12£0!3£0!3m21141024!24768!4£13.1!3m3!1m2!1s0xae53e658b0d4eds
BRA0x6b8B41€9895535f4 25C3C33A2mara+Municipal +de+5abin¥C33B63polis! 5e0!3m2!1spt—

125br!4v1443566691355” width="600" height="450" allowfullscreen="" frameborder="0">
Jiframe></p> i

Atualizar Cancelar

Aparecera t el a, c asdgwriEmsegwda, aligua edalvar
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il [Estilo... e +r EEmmi==E
= G T T W @m0

Comentario da versio
me um comentario descrevendo as alteracdes que vocé fez.

Salvar| Fancelar

Ao salvar,0 mapasurgiranasuapaginade LocalizacdadaCamara:

Localizagao da Camara Municipal
m@ W Twestar | 0 Gdllo

e ponal2l — publicads JH0H2015 15000, Gllima rmodilicagds 30/09/2015 15000 — HisLd

A Camara municipal de Portalopolis esta localizada na Rua 5 de Julho lote 45, ao lado da Estacao fidria.N
Rodoviaria.N 27)6567 8767. A Camara esta aberta de Segunda a Sexta, no horario de 08h30min as 12he das 1

mm Fmirmm Am ATk T abmmams e mmrbmm sl srbms mmrm rem b A I.-..i Almive Fabn mAm DA mamrs Blaminimeal o~

3456.3434 e (27) 6567.8767. A Camara esta aberta de segunda a sexta, no horario de 08h30m|n as 12h e

dos 1 T~ Tl

todas as quartas-feiras as 19h. Estamos de portas abertas para recebé-lo! Abaixo, foto da Camara
Municipal de

s e

i
il

"
@
Camara Municipal de T *
Portaldp... Rotzs  Salvar _Q,.*' al 2
D EvuaAmaral 10R DartalAnnlic
Saja o primeine 8 comentar
Visualizar mapa ampéiado "G

g

ot

Bar e Restaurante
o Humiberta

Monsenhar !
Amanting Bradesco DipkMoite @

Praca Benedilo b
'raluﬁ-m!a Ew&g

T

BsoLEg T128U)]

Casa Pinhe w ! ?“beé = §
il 5 i
Céamara Municipal g
. SugePerraIdponsaar | w =
g »

! i
doy 4
tisty

2 Google

H
b SO Gongle- Dickis canprafces BANS BARAE | Fanmceiielisn | infomiar o s
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6.2-PastaHistoria

Clique na pastaHistéria, selecionea aba(verde Conteldoe depoisa abaEdi¢cda Exclua(apenas
como exerciciod texto da caixaescricadoe clique enfalvar.

Conteido ~ Visio [[FIEFN Regras Compartilhamento

Editar Pasta

Padriom  Categorizacgdo Datas Criadores  Configuragdes

Titulo =

‘H. l. =

Descrigio
Utilizado nas listagens de itens e resultado de buscas
Textos sobre a histéria da Casa Legislativa, desde sua criacao, bem como, fotos, videos, audios, entre

apagar

Selecionea abaConteldo clique na paginaHistéria, (y g). sélecioneEdicédoe apagueos textos
contidosnacaixaSumarioe nacaixaCorpodotexto. f @1 pagina seguinfe

[ EE)]  Visdo  Edigdo  Regras Compartilhamento

1
Historia
por Interlegis — Gltima modificagdo 30/09/2015 15h20 — Histérico

Ir um nivel acima

+ Adicionar arquivos ou imagens... W Apagar selecionadas

Selecionar: Todos ‘
Titulo Tamanhc Modificado ‘
O (@] 2 1KB 17/09/2015 17h47
Fig.1
[ Titulo
Histéria |
Sumdrio

Utilizado nas listagens de itens e resultado de buscas

s sobre a histéria da Casa Legislativa,

‘desde sua criagdo, bem como, fotos, videos, dudios, entre outras,

apagar
4
Corpo do texto
Formato do Texto| HTML v
i [E=tilo.. Fleresam=z= =%
Eeosdd : Y oE a3 0

Este & um conteudo padrao que deve ser editado pelo usuario edifor do site. Para altera-lo basta se autenticar no portal, e clicar na aba Edigao, que fica
logo acima do titulo da pagina, entdo, inserir o contelido real e clicar no botio Safvar

[Esta pagina estd dentro de uma pasta e fol selecionada como sua vis3o padr3o. Na pasta vocé também pode criar outros conteddos através do menu
Adicionar item..., @ conecti-los nesta pagina através de links internos com o editor visual
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Insiraos textogelacion@ionalosa histéria da camara municip&xemplo:

Editar Pagina

Padrdos  Coategorizagdo  Datas  Criadores  ConfiguragBes
Titulo »

Histdria da Camara Municipal

Sumirio

Utlizado nas listagens de itens e resultado de buscas

No Brasil, a cdmara municipal, cimara de vereadores, ou camara legislativa & o orgio legislativo da

administragao dos municipios, configurando-se como a assembleia de representantes dos cidadaos ali
residentes.

Corpo do texto

i | Estilo.. H BIESE ‘EI
L} vE F o @ 3
INesta época, as cAmaras municipais exerciam um nimero bem maior de fungdes do que atualmente, Eram as responsavels pela coleta de impostos,

regular o exerciclo de profissBes e oficios, regular o comércio, cuidar da preservag o do patrimdnio plblico, criar & gerenciar prisdes, ou seja, uma
ampla gama nos trés campos da mmlstragac publica: executivo, legisiativo e judiciario.

Formato do Texto| HTML

Com a Independéncia do Brasil, a autonomia de que gozavam as cdmaras municipais & drasticamente diminuida. O império centraliza a
administrago plblica através da Constituigio de 1624. A duragdo da legisiatura & fixada em quatro anos e o vereador mais votado assumia a

presigéncia da cdmara, visto que até entdo ndo havia a figura do “prefeito”, a ndo ser pela presente do alcaide (equivalente a prefeito, com poderes
menores).

Com a Proclamagdo da Repiblica, as cdmaras municipais s3o dissolvidas @ 05 governos estaduals nomeavam o5 membros do “conselho de
intendéncia”. Em 1905, cria-se a figura do "intendente” que permanecera até 1930 com o Inicio da EraVargas. Com a Revolug 80 de 1930 criam-se as
nrefeituras s auais serdo atrihuidas as funcdes averitivas dos municinios Assim as edmaras municinals nassaram a ter esoecificaments o nanel

6.2.1 Inclusaode Imagemno texto

Para inserir uma imagem no corpo do tek@agindlistoria da Camara, primeiramente posicione
o cursor no local onde postara a f¢totexto devera estar em modo de edic&ymo sugestao,
coloque o cursoonde desejar que a imagem apar@teyestdes a seguig)em seguida clique no
icone & (arvorezinha)localizado na barra de ferramentasGiopo d texto

Corpo do texto

ek [Estilo.. Mers=s=E=ss==+
El =17 ey =N |

Nesta época, as cdmaras municipais exerciam um nimero bem maior de fungdes do que atualmente. Eram as responsaveis pela coleta de impostos,
regular o exercicio de profissdes e oficios, regular o comércio, cuidar da preservago rimdnio publico, criar e gerenciar pristes, ou seja, uma
ampla gama nos trés campos da administrac 8o pliblica: execuiivo, legislativo e judiciar < cursor 1

Formato do Texto| HTML b

Com a Independéncia do Brasil, a autonomia de que gozavam as camaras municipais é drasticaments diminuida. O império centraliza a
administragdo plblica através da Constituic3o de 1824. A duragdo da legislatura & fixada em quatro anos € o vereador mais votado assumia a

presidéncia da camara, visto que até entdo ndo havia a figura do "prefeito”, a ndo ser pela presente do alcaide (equivalente a prefeito, com poderes
MEeNares).

Cliquenolink Paginalnicial, ( y g eeinyeguidsselecioneapastaBanco de Imageng¢ y g . 2 ) .

S intemo = @ Externo

Buscar no site

Vocé esta aqu|~ Sobre a Cimara — . Histdria

Fig.1



&intemo (@ Externo

Sobre a Camara Processo Legislativo Leis Transparéncia

Links Uteis Banco de Imagens Boletins Enquetes

Fig.2

Para localizar a imagem, clique aspload ( y g, e 9eguida clique no bot&scolher arquivo
(yg.2)

Vocé esta am’l £ Pagina Inicial — . Banco de Imagens I & e
m Enviar Arquivo
e Escolher arguivo | Nenh...ado
.
. Titulo
Ico Pinterest Clarice Lispector 4 |
o) EXE— Rui Barbosa IDescﬁgﬁo
&
Jorge Amado Audio Player %"
o~
u Guimaraes Rosa L #l
) [ é Upload
lco Flickr - .

Fig.2

Fig.1

Selecione a imagenesejada clique no botadbrir . Exemplo:

l 1. » Material Trabalho PM3 » 1 - SobreaCamara » 1 - Historia » imagens da camara

camaral.jpg camara3.jpg

Nome: camaral,jpg - lTodososarquivos VI

[ Abrir |v] [ Cancelar ]

Em seguidacligueno botdoUpload (y g). Abraalista de posicionamento da foto e escdRight
(direita) e o tamanho da fotiini (200x200)fig.2). Finalmente, clique no bot&aK:
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¢ [ | | Adicionar novalmagem o
Enviar Arquivo

Escolher arquivo | Nenh...ado
Titulo

|

Besciica

% <
|
UDM ﬁ

Fig.1 \'

A imagem aparecera no corpo do texto, a direita. CliquSawar logo abaixo do texto

Corpo do texte

uﬁ.:s ﬂs IEE :lij._ IEEEE
] e

Titulo
copy_of_camaral.jpg
Descrigao

uimaraes Rosa

R v

clides Da Cunha

Titulo do link

Fig.2

Formato do Texto (HTML ]

As cémara municipais do Brasil, tém origem nas tradicionais camaras municipais portuguesas, existentes desde a Idade Meédia. A histdria das
camaras municipais no Brasil comega em 1532, quando S0 Vicente & elevada a categoria de vila. De fato, durante todo o periodo do Brasil Coldnia,
possuiam camaras municipais somente as localidades que tinham o estatuto de vila, condi¢do atribuida pelo Reino de Portugal mediante ato régio.

Nesta época, as camaras municipals exerciam um nimero bem maior de fungdes do que

ampla gama nos trés campos da administrago publica: executivo, Iags\anuneildcaarml

menores).

municipais passaram a ter papel de casa legislati

Comentério da verséo
Informe um comentério descrevendo as alteracdes que vocé fez.

Cancelar|

6.3-PastaFuncédoe$ A £l Eé bl

Com a do Brasil, a de que gozavam as camaras municipais @ drasticamente
diminuida. O império centraliza a administrag3o plblica através da Constituicdo de 1824. A duragio da
legislatura & fixada em quatro anos e o vereador mais votado assumia a presidéncia da camara, visto que até
entdo ndo havia a figura do “prefeito”, a ndo ser pela presente do alcaide (equivalente a prefeito, com poderes.

Com a Proclamagdo da Replblica, as camaras municipais sdo dissolvidas e os governos estaduais
nomeavam os membros do “conselho de intendéncia”. Em 1805, cria-se a figura do "intendente” que permanecera até 1930 com o inicio da Era
Vargas. Com a Revolug3o de 1930 criam-se as prefeituras, as quais serdo atribuidas as fungdes executivas dos municipios. Assim, as camaras

pela coleta de impostos,

reguiar o exercicio de profissdes e oficios, regular o comércio, cuidar da preservagdo do patrimdnio pblico, criar e gerenciar prisdes, ou seja, uma

Cliqguenapaste u n - « 0 e , dBlecipmeia alj@evde) Contelde depois a ab&dicda Exclua

o texto decaixa descrica@ clique entalvar:

Conteddo  Visio RLIFTM Regras  Compartilhamento

Editar Pasta

Padrdom Categorizacdo Datas  Criadores  Configuragdes
Titule =

Funcéo e Defini¢ao

 plendrio

goes da Casa Legislativa e definigbes sobre como ela funciona, bem como, sobre o
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Selecione a ab@ontetdocliquenap 8 gi na F un - «seleconeddigdp(naiabawecde)
Apagueo Titulo e ostextoscontidosnacaixaSumarioe na caixaCorpo do texto

&)=/ ) + Materal Trabotho PM3 + 1-Sobre a Carmara + 2~ Funcao ¢ Oeinicoo [ Pesguisar2..

Arquive  Editer  Exbir  Ferramentzs  Ajuda

Organizar +  Incluir nabiblioteca Compartithar com v Gravar  Nova pasta

- 0 @
P £ Nome 5 Data de modificas... Tipo Tamanho  Data da criagio
B Area de Trabalho |E‘| | definicac da camara txt 27/08/201513:53 Documento de Te. 3KB 04/05/201519:24
Downloads ¥ funcao da camara bt 27/08/201513:53 Documento de Te.. SKB 04/05/201519:24
i 5]

InsiraTitulo, Sumério e Corpo do textdproveite para enfatizar asibtituloscontidos no texto. Para
isso, marque o subtitu(passando o mousegbra o menstilo..., nabarradeferramentaslo Corpo
detextq eselecioneitemSubtitulo Ao y n al Salvai BExemplo: e m

Corpo do texto
Formato do Texto| HTML_ v]
i [ Esuilo... Fle rEEam=i== =i
Bl e 1 &l ror Lo | 0
a| Cieagio Ja Camara Muricipal pode ser assim definida: -
< Subtitulo
Video (left) i
4 video (right) jos por normativos. S3o atos que exteriorizam a fung i nicipal. A funcdo na
& ideo hue para se efetivar deve contar com a participago do Prefeito.
A Lei Organica do Municipio indica as matérias liva da Camara, as matérias de competéncia legislativa do Poder Executivo, o
processo legistativo das leis em geral e do orgamento.

A fungdo legislativa da Camara Municipal cuida de regular a administragao e a conduta do Municipio no que toca aos interesses locais. A Camara
Municipal ndo administra o Municipio, mas apenas estabelece as normas sobre as quals devera se pautar a administracdo. Da mesmaforma a
(CAmara no arrecada nem aplica as rendas locais, apenas majora ou institui os tributos asua &nci do Sobt

aplicagdo.

Fungao Fiscalizadora

A Cémara Municipal exerce ampla fiscalizag3o sobre as contas do Executivo, sendo auxiliada pelo Tribunal de Contas do Estado. >

ParecriarotemaD e y n jser&ezessariainclusdadeumanovaPagina Clicando n&asta Funcéo
e d ey, selecioreona abgerdeAdicionar iteme selecione o objet®agina

[ Vet aquiz Pagina Inicial / Sobre a Camara / Funcio e Definicio

Edicio  Regras  Compartilhamento Agbes v Exibicio v Adlnonal item... ¥ Estado: Publicado |w
E Arquivo
Fungées da Camara Municipal « Link

b Pasta
OB o] |(wiweet/n] (G4 0 :
E Pagina
™ Window
wa Miiltiplos arquivos

Restrigbes...

por Interlegis — Gitima modificagio 06/10/2015 11h13 — Histdrice

O principio de separacdo das funcdes impede que um érgdo piblico exer¢a atribuicdo d

ja. a Camara
Municipal nédo qgoverna, assim como o Prefeito ndo faz Leis

O Poder Legislative Municipal estabelece normas para a administraciio. O Poder Executive Municipal, at/® 5 todos os atos do

Incluatitulo, sumario e corpo do textm Paginacrilml Ao y n alSalvacHxemgloce e m
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Editar Pagina
Padrdom Categorizacio Datas Criadores ConfiguracBes
Titulo =
|Composig§o e Definigédo
Sumério

Uhilizado nas listagens de itens e resukado de buscas

'O Plenario da Camara Municipal composto somente por vereadores & o que congrega a autoridade maxima
‘dentro do Legislativo para as tomadas de decisoes.

Corpo do texto

Formato do Texto| HTML v
i [Escilo.. Frressm=si== =
[] O (e =l S B w3 D
[Em nossa Cidade a Camara é formada por 11 vereadores, ja que o municipi i i 105.15 i e este nimero respeita a
|proporg o fixada em lei. No municipio & a Camara que exerce o Poder Legislativo com funcGes e As duas fungdes basicas do

Legislativo 530 legislar e fiscalizar.

Saivas Cancela

Como aPéaginaacabou de ser criada, por padrdo ela vem em rRaddado, ou seja,ndopodeser
vistapelousuariodo portal. Comissoé necessario pasda para o mod®ublicadoclicando na aba
verdeEstado: PrivadpeemPublicar.

Edicggo  Compartilhamento Acbes ¥ §£ﬂ.adn: Privado v

(LT TGl As slteracdes foram salvas.
_‘_ : * Enviar para publicacio

Politica local...

Alterages salvas. Avangado...

Pronto, aPaginaja pode ser vistaxternamente.

A primeiraPaginaja criadae editada(Funcdoda camara) estavec 0 n y g comavisaopadrao,

ou seja,assimqueclicassenaPasta(link) F u n - « 0 e alt@matitamentecapareceria apenas
este tema. Como foi criadaumand¥& gi na ( Co mp o s, é-necessaso qlieeay duas- « 0
paginas passem a ser exibid&kere a visdo dgastaparaVisdo SumariaClique na aba verde
Exibicaoe selecione a op¢adsao Sumaria

Conteido WUSTE  Edicio Acbes v Exibicio v| Adicionar item... ¥ Estado: Publicado v

Visdo alterada.
Funcéo e Definicao

Regras  Compartilhamento

Jisdo Sumdria

Todo contetido

Visdo Tabular

Visdo de Miniaturas

Anova exi bi - « ocexepnganalstracdo aseguwrr me
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Conteddo ST Edicdo  Regras  Compartilhamento AcBes v Exibicho v Adicionar item... ¥ Estado: Publicado | v

Funcgao e Definicao
por Inerlegis — Ghtima modificacio 05/10/2015 11h28 — Histérico

Fungdes da Camara Municipal
O principio de separagdo das funges impede que um 6rgdo piblico exerga atribuicdo do outro. Dessa forma, a C3mara Municipal ndo governa, assim
coma o Prefeito ndo faz Leis.

Leia mais...

Composi¢do e Defini¢do
0O Plendrio da Cdmara Municipal composto somente por vereadores € o que congrega a autoridade maxima dentro do Legislativo para as tomadas de
decistes.

Leia mais...

6.4 -PastaEstrutura

Cligue napastaEstrutura, selecionea aba(verde)Conteudce depoisemEdicaa Excluao texto da
caixaDescri¢aoe clique enfalvar.

Selecione a ab@onteudoclique naPagina Estrutura

Selecionar: Todos

Titule Tamanho Madificads Estado

o J <‘:1 1KB 17/09/2015 17h47 Publicado

SelecioneEdicdo (na aba verdefApague oTitulo e os textos contidos na cai®amarioe na caixa
Corpo do texto

No corpo do texto, vamos insetima imagemde organograma Paratanto, posicioneo cursona
caixado Corpodo textoe clique ndotéo de imagem:

Corpo do texto

i | Estilo... B 7 EEEBEIISE =
O 3 - 1§ . 4oy wrme (5] '_’
@-:::neursor

Emseguida, cliqueo link Pagina Iniciale depoisnapastaBancodelmagens

Vocé estd aqui: % Pagina Inicial

£ Interno | @ Extemo

scar no site

Vocé esta aquif 4 Péagina Inicis| Sobre a Cémara — [ Acess Scbre a Camara Processo Legislativo

Nenhum item nesta péagina

Links Uteis Banco de Imagens

Cliqgue em Upload em seguidaclique no botdoEscolherarquiva
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Vocé estd aqui: £ Pégina Inicial — L Banea de Imagens

Ico Pinterest Clarice Lispector Enviar Arquivo

Escolher arguivo | Nenh...ado

! v [3 |F| | Adicionar novalmagem

o r—
. a ﬂ Titulo
; |
Jorge Amado Audio Player N
Rui Barbosa Descrigao

o]

=
< (R
Rss Logo Ico Flickr ‘}E

'? Guimaraes Rosa 4
= & Upload ]

Localizenarespectivgastae selecione a imagearganograma.jpgClique emAbrir:

Arquivo Editar bdbir Ferramentas Ajuda
Organizar » @ Abrir = Compartilhar com Apresentagdo de slides Emy

4 5 Favoritos B

Bl Area de Trabalho

% Downloads

4l Locais

estrutura da
4 Bl Area de Trabalho camara.bd
v ’Todos 05 arquivos "I

[ b ] [ concelar |

Em seguida,clique em Upload e posteriormenteclique em OK:

= =l
¥ [ @ | Adicionarnovalmagem
Enviar Arquivo i~
. | | Escolner arquivo | organ... jpg r
e—— i
Titulo 3
- Rui Barbosa :rngl;':ograma i
Rul Barbosa Descrigio - Descrigio
©
- .
L Jimaraes Rosa
uimaraes Rosa Titulo do link

(o

prstEaE I

J L
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Aimagemseratransferida para o Corpodo texto:

Ticwlo »
Estrutura

Sumério
U'nllzadc nas list: tagens de it tens e resultado de buscas
[& Camara Munlmpal é composta pela Presidéncia, Gabinete da Presidéncia, Assessoria Técnica Consultiva,

\Assessoria Juridica, Comunicagio Social e Cerimonial. Também & constituida pelos Servigos de Contabilidade e
Finangas, Administrativo e Legislativo e de Controladeria, conforme organcgrama abaixo:

Corpo do texto
Formato do Texto ._HTML__ M|
HI:stllo ﬂu::l:l' =
v = B iz
ORGANOGRAMA .

ASSESSORIA TECNICA CONSULTIVA |- - PRESIDENCIA DO LEGISLATIVO - -| GABINE
& P | | COMUNICAG

Finalize aPagina clicando enBalvar:

Comentario da versdo
Informe um comentario descrevendo as alterages que vocé fez.

Saivan Cancelar

A Péginaficara conforme exemplo:

Agbes v Exbicov Adiconartem.. v Estadwc Publicado v

A cimau MUNCQGJ e r.ommsta Dﬂa Nm:a Gauneu da leéncns Asseesone Técnica Consultiva, Assessoria Juridica, Comunicago Social & Cerimonial,
Tam los Servigos nanas, © Legisiativo ¢ de Controladoris, conforme organograma abatxo:

ORGANOGRAMA
| Assessonia Técmca Consutva | = = _l PRESIDENCIA DO LEGISLATIVO |_ - GABMETE DA PRESIDENCIA |
t ConTencioso COMUMITAGAO SOCIAL
AssE50RA JURIICA CermaomaL
SERVICOS DE CONTABRIDADE € SERVICOS ADMBNISTRATIVOS £ I
FANGAS LEGISLATVOS }
ConTABRIOADE CONTROUE PROCEIRIAL Garhops Prsom i ] ConTaoE WTERNG
Tesouman ATAS A Sumntoy — AP0 A0 CONTROLE EXTERNO
et LIITACRS § CoNmATOS j
AP0 LIGILATVO
P Courmrs
L ALMCRRRS AOO l_.]
g ASBITING 40 SRVOOR i
g AT —
SRV NF A TTRUTURNT -

6.5- PastaRegimento Interno

Vamosinserir o Regimentolnternode duasformas: A primeirajnserndo o objetcArquivo (PDF)
e 0 objetdPagina A segunda, vamos trai@ do SAPLatravés do objet@/indow

Clique na past&egimento Interng selecione a aba ver@mnteldce depois a abBdicda Exclua
o0 texto dacaixa descrica® clique entalvar.
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6.5.1- Objeto Arquivo

Vamosincluir nestapastajum objetodo tipo Arquivo. Via deregra,0 Regimento Interno da Camara
Municipal deverd ser incluido como um arquivo no formato PDF. Sendo assim, clique na aba verde
emAdicionar item e selecion® objeto Arquiva. Preencha campoTitulo. Exemplo:fiRegimento
atualizado em 20/ 05/ 2004 pela Assgesaemraneo) Jur 2
Em seguidacliqueno botdoEscolherarquivo:

Adicionar Arquivo
Padriom  Categorizacio Datas Criadores  Configuragles
Regimento atualizado em 20/05/2004 pela Assessoria Juridica da Casa

Descriglio
Urilizado nas listagens de itens e resultado de buscas

Arquivo =

| Escolher arquivo |Jve arguivo selecionado

Selecione arquivocorrespondente clique no botédd\brir , que se localiza logo abaixo tida

- ’Todos 05 arquivos ']

[ Abrir Iv] [ Cancelar ]

Depoisdeinseriro arquivo,salveo:

Arquivo =
Escolher arquivo | regimento-interno.pdf

Salvar (Cancelar

Aexi bi - «o daompBogexem@o ycar 8

Comeido [RE] Edicso Regras  Compartihamento Acbes v Exibicio v Adicionar item... v Estado: Publicado v

Regimento Interno

por Interlegis — Gitima modificacdo 07/10/2015 12h40 —

Regimento atualizado em 20/0
por portal20 — (ltima modificagio O 8

(29 regimento-interno.pdf — Goc

004 pela Assessoria Juridica da Casa

287 KB (294332 bytes)

Se inserirmos apenas o0 Arquivo na P&stgimento Internoo usuario ao clicar no arquivo, fara o
download deste documento para depois-l@bias ha outra opgéo a seguir.

Vamos criar uma P § gicaloear wndink ndsta banmeraabrir y Reginmeatq.
Paratanto,cliquenaPastaRegimentdnterng selecione a abadicionar iteme clique enPagina

DigitenoTitulo:i Re g i inemddaCamaradeP or t a | . N@Sumarialigite:i Re gi ment o
atualizado em 20/ 05/ 2004 pAgdraainsitasnsbamerde capaado J ur 2
regimento noCorpo do textoPara isto, cligue na area de texto e depois selecione no i &ne
(arvorezinha) localizado na barra de ferramentas. Siga 0s mesmos procedinéemescritosAo

clicar no botadescolherarquivo, selecione bannerdesejado elique emAbrir.
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Exemplo:

Em seguidaclique emUpload e depoisemOk:

O préximo passaserdainsercaalolink nobannerCligueemcimadobanner dacapado regimento.
Ao fazerisso,aparecerda barrade ferramenta® iconedelnserir/editar hyperlink , conforme
ilustragéoa seguirCliqgueno icone
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