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Para alterá-lo, será necessário primeiramente fazer o upload do logotipo a 
ser utilizado no e-mail, para a pasta Boletins na Página inicial. Para isso, 
volte para a Página inicial, e clique em Conteúdo. Em seguida, clique na 
pasta Boletins, conforme ilustração:

Na pasta Boletins, clique em adicionar item e selecione Arquivo, conforme 
ilustração a seguir. Se por acaso, não aparecer o objeto Arquivo na relação, 
clique em Restrições (no fi nal da lista) e acrescente esse objeto.

Utilize um dos logotipos na pasta de trabalho localizados em material de 
ofi cinas 2018\Material Ofi cina PORTAL 2018\5 - Cabecalho e rodape\ca-
becalho.

��

��
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Digite no campo Título: novalogo.png e em seguida clique em [Escolher 
arquivo] para anexar o novo logotipo, conforme abaixo. Ao fi nal clique em 
[Salvar].

 

Após fazer o upload de um dos arquivos logo, clique no boletim Acompa-
nhe a Câmara na mesma pasta Boletins, conforme fi gura:

 

Após clicar em Acompanhe a Câmara, selecione Edição na aba verde e em 
seguida, clique em Confi gurações, conforme ilustração:
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Será mostrado o Template do e-mail de saída abaixo:

 

Localize a linha (33) onde se encontra o código <img src=”logo.png” /> 

 

Faça a alteração da linha de comando <img src=”logo.png” /> para <img 
src=”portal_url/boletins/novalogo.png” />. A seguir, clique em [Salvar], 
no fi nal da página. 

 

15.3 - Criação do Boletim textual

Para inserir um boletim, clique em Acompanhe a Câmara, e em seguida 
clique em Adicionar item (na aba verde). Selecione o item Edição, confor-
me ilustração: 
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No Título, digite Boletim n° 01. Copie a descrição e o texto do boletim que 
se encontram na pasta material de ofi cinas 2018\Material Ofi cina PORTAL 
2018\6 – Boletim. Edite o texto, negritando os títulos e colocando os links de 
Pauta de Sessão e portal da câmara. Ao fi nal, clique em [Salvar].

15.4 - Boletim em formato PDF ou formato 

gráfi co

Para inserir boletins no formato PDF na ferramenta de edição, o procedi-
mento difere apenas quanto ao preenchimento do campo Texto do Adicio-
nar Edição. Após a criação do informativo utilizando ferramentas de design 
gráfi co, o operador deverá preencher o campo Título, a Descrição e inserir 
o arquivo do boletim no corpo do texto, fazendo a inserção da imagem (ver 
procedimento de inserção de imagem no corpo de texto – arvorezinha, to-
mando o cuidado de guardar os arquivos PDF em uma subpasta da pasta 
boletins).
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15.5 - Envio do Boletim

Retornando para Acompanhe a Câmara, observe que existem 3 links: Ar-
quivo, Esboços e Assinantes. Ao criar um boletim, enquanto o mesmo não 
for enviado, fi cará retido em Esboços e após o envio, o mesmo será transfe-
rido para o Arquivo

Obs: Devido a limitações de envios no servidor de e-mails do Interlegis, 
essa quantidade está condicionada a 100 e-mails/dia por destinatário..

 

Para enviar o boletim, clique em Esboços. Selecione o boletim a ser remeti-
do e clique em Send (enviar em português), conforme fi guras a seguir: 

 

 

Após clicar em Send, aparecerá a tela de Enviar edição. Caso queira testar 
o envio do email, clique em [Testar newsletter]. Se preferir enviar dire-
tamente, marque o quadrinho Habilitar o botão de envio, e em seguida, 
clique em [Enviar newsletter], conforme ilustração a seguir:
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Importante: Faça uma boa revisão de texto do boletim e verifi que se é a 
edição correta antes de remeter o informativo. Uma vez enviado, não tem 
mais volta!!

Após o envio, o boletim sairá de Esboços e passará para o Arquivo (Edi-
ções).

O destinatário ao abrir o e-mail, verá o boletim conforme fi gura a seguir. 
Caso o mesmo queira ver o boletim dentro do próprio portal, é só clicar no 
link que aparece no topo do informativo.
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Após o clique no link, será mostrado o boletim, conforme fi gura a seguir:

 

15.6 - Edição / reenvio do boletim

O boletim na pasta Arquivo não poderá ser editado nem reenviado. Caso 
necessite alterar e reenviar algum boletim, clique em Acompanhe a Câma-
ra e selecione o boletim desejado. Em seguida, clique em Estado na aba 
verde e selecione Make draft, conforme ilustração:

 

Após o clique, o boletim retornará para a pasta Esboços e nessa situação, 
poderá ser editado e reenviado, conforme fi gura:
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15.7 - Recriação do portlet Acompanhe a Câmara

Se por acaso o portlet foi apagado, para reinseri-lo, clique em Página Ini-
cial, em seguida clique em Gerenciar Portlets, no fi nal da coluna à direita. 
Na página Gerenciar portlets, clique em clique aqui na caixa ao centro in-
formação, conforme fi gura:

 

Clique em Adicionar portlet (parte superior da coluna à direita) e selecione 
Newsletter subscriber portlet, conforme ilustração:

 

No título do portlet, substitua o texto Newsletter por “Acompanhe a Câma-
ra”.  No Caminho para boletim, digite no espaço em branco: Acompanhe 
a câmara (nome dado ao boletim na pasta) e clique em [Buscar]. Em se-
guida, clique em [Aplicar]. 

 

Ao fi nal, clique em [Salvar], conforme ilustração a seguir:
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Para fi nalizar, clique em [Salvar confi gurações] no fi nal da coluna de 
portlets à direita, conforme fi gura:

 

16 - Formulários

A utilização de formulários no portal modelo é importante para o recolhi-
mento de dados dos cidadãos quando, por exemplo, a casa oferecer um trei-
namento, uma palestra ou convite para qualquer outra atividade onde se 
exija a inscrição do participante.

Vamos usar como exemplo a inscrição em um curso a ser oferecido pela 
casa, para os cidadãos que queiram aprender sobre processo legislativo.



      171

16.1 - Criação do formulário

Na página inicial, clique na pasta Agenda de Eventos, em seguida clique 
em Conteúdo. Adicione uma pasta de nome Inscrições, clicando em Adi-
cionar item e depois em Pasta. Publique a referida pasta.

Em seguida, ainda na pasta Inscrições, clique em Adicionar item, depois 
clique em Restrições, conforme ilustração.

 

Selecione “Especifi car manualmente os tipos” e marque objeto Pasta de 
Formulário, conforme fi gura a seguir. Clique em [Save], para salvar.

 

Em seguida, clique em Adicionar item e selecione Pasta de Formulário. 
Digite no título: “Inscrição para o curso de Processo Legislativo”, confor-
me ilustração:
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Não altere as pré-confi gurações do formulário e clique em [Salvar], e em 
seguida, publique o boletim.

Por padrão, já vem confi gurada a entrada do E-mail, Assunto e Comentários. 
Para inserir outros campos como: nome, endereço e telefone, etc, clique em 
QuickEdit, no menu verde acima. Ao clicar, aparecerá a tela, conforme 
fi gura a seguir:

 

Observe que o formulário veio divido em 3 partes, a saber: Campo, Ação e 
Agradecimento. Vamos primeiramente confi gura o Campo.
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16.1.1 - Campo

Remova os campos Assunto e Comentários, clicando no x (em vermelho) no 
lado direito da tela. Altere o campo “Seu endereço de e-mail” para “E-mail” 
e altere o tamanho do campo para 50 caracteres, clicando no lápis à direita 
do campo.

Observe que aparecerá uma Caixa de ferramentas à direita, conforme ilus-
tração:

 

Esses itens são os tipos de campos a serem utilizados na montagem do for-
mulário. Vamos inserir os campos Nome, Endereço, Bairro, Cidade, Profi s-
são e “Como soube do curso?”.  Para inserir o Nome, selecione na Caixa 
de Ferramentas o Campo String, e arraste-o para o formulário, acima do 
campo e-mail conforme ilustração:

 

Ao arrastar o Campo String para o formulário, será aberta uma janela para 
inserção de dados. Preencha os Campos Rótulo digitando “Nome”. 
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No campo Ajuda para o campo insira “Digite seu nome completo”. Se-
lecione o campo Obrigatório, altere o campo Comprimento máximo para 
“150” e Tamanho para “50”, conforme fi gura a seguir. Ao fi nal, clique em 
[Salvar].

 

Arraste os demais Campos String e preencha conforme os dados abaixo:

Tipo campo Campo 
rótulo 

Ajuda para o campo     Obrigatório Comprimento Tamanho 

String Endereço Digite o endereço 
completo 

Sim 150 50 

String Bairro Digite o bairro onde 
mora 

Sim 50 30 

String Cidade Digite a cidade e UF 
onde mora 

Sim 50 30 

 

Para o campo Profi ssão, arraste o Campo Seleção para o formulário. Pre-
encha os dados conforme ilustração. No campo Opções, digite somente um 
tipo por linha.
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Para a criação do campo, “Como soube do curso?”, selecione e arraste 
o Campo Seleção Múltipla para o formulário. No Campo Rótulo digite 
“Como soube do curso?”. No campo Ajuda digite “Selecione a(s) fonte(s) 
por onde tomou conhecimento do curso”. No campo Opções, digite um 
em cada linha: Jornal, Propaganda comercial, Site do legislativo, Outros 
sites e Amigos. Após isso, clique em Lista de Checkbox, e depois em [Sal-
var], conforme fi gura a seguir:

 

16.1.2 - Ação

Agora iremos confi gurar a Ação.  Nessa área, serão inseridas as ações de en-
vio de e-mails para os inscritos e armazenamento dos dados das inscrições 
feitas no portal.  Observe que por padrão, já vem confi gurado o Remetente. 
Para inserir os itens de Ação, clique em Ações na Caixa de ferramentas, 
conforme fi gura a seguir:
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16.1.2.1 - Adaptador para e-mail

Arraste para a área da Ação, o Adaptador para e-mail, conforme ilustração:

 

Para confi gura-lo, preencha os campos como se seguem: 

•  Título: “Envia e-mails das inscrições”
•  Extrato de destinatário: “E-mail”
•  Destinatário em CCO: digite o e-mail da casa legislativa, caso não tenha 
um e-mail específi co para eventos, (o que é recomendável). Como exemplo, 
digite eventos@portalopolis.leg.br. 
•  Assunto: substitua o texto atual por “Inscrição efetuada com sucesso!”. 
Os demais campos de confi guração deverão permanecer como estão. Ao 
fi nal, clique em [Salvar].

16.1.2.2 -Adaptador de armazenamento de dados

Na caixa de ferramenta em Ações, clique e arraste para a área de Ação o 
Adaptador de armazenamento de dados, e preencha conforme descrito 
a seguir:
 • Título: Armazena os dados das inscrições
 • Campos salvos: transportar os campos da coluna da esquerda 
para a coluna da direita, clicando no nome e depois clicando nas setas para 
a direita, conforme ilustração a seguir:

 

 • Dados Extras: marcar apenas o Posting Date/Time
 • Formato de Download: não alterar
 • Marcar o item Incluir o nome das colunas
Ao fi nal da confi guração, clique em [Salvar]
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16.1.3 - Página de agradecimento

Para fi nalizar, confi guraremos a última parte que é a Página de agradeci-
mento. 

Observe que o item “obrigado” já está selecionado. Edite esse campo, cli-
cando no lápis à direita, substituindo o texto para: “Inscrição efetuada com 
sucesso!”, e no campo Descrição digite: “Obrigado por sua inscrição!”, 
conforme ilustração a seguir:

Mantenha as outras alterações como estão. Após alteração, clique em [Sal-
var] e em seguida, mude o Estado de [Privado] para [Publicado].

 

16.2 - Criação do evento

Criado o formulário de inscrição, é necessário dar o devido acesso ao cida-
dão para que ele preencha seus dados de inscrição. Para isso, será necessário 
criar primeiramente o Evento na Pasta de Eventos, inserir um link para o 
formulário e disponibiliza-lo na página do portal

Em Agenda de Eventos, clique em Adicionar Item e selecione Eventos.  
Preencha os dados conforme consta na pasta Material ofi cina PORTAL 
/ 7. Formulário/ Evento do formulário. Ao fi nal, clique em [Salvar] e 
publicar.
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16.2.1 - Incluir o link do formulário no evento

Para incluir o link, clique no evento “Processo legislativo descomplicado”, 
e clique em Edição.  No Texto sobre o evento, marque o texto “INSCRE-
VA-SE AQUI”, e clique na corrente (link), conforme fi gura abaixo:

 

Ao clique no link, aparecerá a pasta de Agenda de eventos com respectivos 
objetos. Clique na pasta Formulários, e em seguida marque o formulário 
“Inscrição para o treinamento de Processo Legislativo”, e clique em [ok], 
conforme ilustração:

 

Ao retornar para o evento, observe que o texto INSCREVA-SE AQUI, fi cou 
na cor azul, o que signifi ca que se tornou um link. Para fi nalizar, clique em 
[Salvar]. Caso queiram divulgar esse evento em uma Notícia, o procedi-
mento para a colocação do link para o formulário de inscrição e feito da 
mesma forma como no Evento.
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Ao clicar no link do evento, será aberto o formulário para o preenchimento, 
conforme fi gura:

Preencha o formulário conforme fi gura abaixo, e verifi que as várias formas 
de preenchimento dos campos. Ao fi nal, clique em [Enviar]:
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Ao clicar em [Enviar], aparecerá uma tela informando que a inscrição foi 
efetuada com sucesso, conforme fi gura abaixo:

 

Nesse momento, tanto o inscrito quanto a casa legislativa (confi gurado em 
Destinatário em CCO), receberão um e-mail de confi rmação de inscrição, 
com os dados digitados.

Insira mais 5 registros (fi ctícios) de inscrições como exemplo.

16.3 - Acesso aos dados de inscrição

Os dados de inscrição são armazenados no Portal modelo e para ter acesso 
aos mesmos, entre nas pastas Agenda de eventos/Inscrições e clique em 
Conteúdo. Dentro da pasta, clique no formulário “Inscrição para o treina-
mento de Processo Legislativo”. Em seguida, aparecerão os seguintes da-
dos, conforme fi gura a seguir. Para acessar os dados clique em “Armazena 
os dados das inscrições”.
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Após clicar no formulário, aparecerão os dados em formato de tabela, con-
forme ilustração a seguir:

 

Esta tabela poderá ser copiada e colada numa planilha de cálculo, por exem-
plo. Outra maneira de trabalhar esses dados e fazendo o download do mesmo.

Para fazer o download da tabela, na barra verde acima e à direita, clique em 
Exibição, e selecione Download View, como no exemplo a seguir:
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Ao clicar em Download View, aparecerá uma  tela conforme exemplo a se-
guir. Para fazer o download, clique em “Clique aqui para obter as respostas 
salvas”.

 

Ao fazer o download, o arquivo será salvo no formato .CSV. Para fazer a 
conversão do arquivo de csv para xls, proceda da seguinte maneira:

Abra a planilha Excel. Clique em Dados e depois clique em De Texto, con-
forme a seguinte ilustração:

 

Selecione o arquivo .csv, que foi baixado e clique em Importar.
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No assistente de importação, selecione Delimitado em Tipos de dados origi-
nais, e na Origem do arquivo selecione Unicode (UTF-8). Marque a opção: 
Meus dados possuem cabeçalhos. Em seguida, clique em Avançar, confor-
me ilustração a seguir:

 

Na próxima tela do assistente, em Delimitadores, desmarque Tabulação e 
marque o item Vírgula, e clique em Avançar, como exemplo da fi gura que 
segue:

 

Na próxima tela, clique em [Concluir]. Em seguida, posicione o cursor onde 
deverá colar a planilha, e clique em [ok], conforme exemplo a seguir:
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Em seguida, será colada a planilha Excel, conforme fi gura abaixo. Realizada 
essa última etapa, salve a planilha e bom trabalho!

 

17 - Administração de usuários 

Os técnicos do Interlegis quando colocam um portal modelo no ar, após o 
recebimento do ofício de solicitação da casa legislativa, enviam um e-mail 
para o responsável do site, informando o login e a senha de acesso. O ad-
ministrador do Portal Modelo, após fazer o acesso, deverá criar seu próprio 
login e senha, assim como todos aqueles que trabalharão na alimentação do 
site.

Para criar/editar novos usuários para o portal entre em Confi gurações do 
Site e depois clique em Usuários e Grupos, conforme ilustrações abaixo:
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17.1 - Criação de Usuários

Para criação de usuários, clique em Adicionar Novo Usuário e preencha os 
dados conforme abaixo:

Nome Completo: Maria Alves Silva
Usuário: maria
E-mail: maria@email.com
Senha: 123

No campo Adicionar aos seguintes grupos, selecione Administrators. 

Obs.: Se for necessário acrescentar mais usuários para o Portal, selecione a 
opção Site Administrator. Ao fi nal, clique em Registrar.
Veja ilustração de preenchimento de dados na imagem a seguir:

Ao clicarmos em Usuários e Grupos, notaremos que existe apenas um usu-
ário, o José da Silva. Recomenda-se não excluí-lo antes da criação e teste de 
entrada de um novo usuário.
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Após o preenchimento, a Visão Geral dos Usuários fi cará como se segue. 
Clique em Aplicar Alterações.

Depois de aplicadas as alterações, sair do modo Administrador (José da 
Silva) e entrar como (Maria), para verifi car se a inclusão foi bem-sucedida.



      187

17.2 - Compartilhamento de pasta para um 

usuário específi co

Para facilitar a distribuição de trabalhos relativos à atualização dos dados 
do portal, sem comprometer a segurança do sistema como um todo, é pos-
sível dar acesso a uma determinada pasta, para um usuário específi co. Por 
exemplo, vamos supor que a servidora “Cláudia Folha” foi designada para 
publicar as notícias da Casa no Portal Modelo. Para isso ela terá que ter 
permissão para acessar apenas a pasta Notícias.  Vamos à confi guração em 
dois passos:

1º) Criar o usuário com papel de Membro

Primeiramente, vamos criar o usuário (claudia). Clicar em Confi guração 
do Site e em seguida, Usuários e Grupos. Clicar no botão (Adicionar Novo 
Usuário). Preencha o cadastro com os seguintes dados: Nome: Cláudia 
Folha / Usuário: claudia / E-mail: claudia@sabinopolis.df.leg.br / Senha: 
123. 

Atenção: Não selecionar nenhum grupo, e clicar em (Registrar).
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Ao criar este usuário, verá que o mesmo fi cou apenas com o papel de Mem-
bro, conforme fi gura abaixo:

2º) Compartilhar a pasta Notícias

Clicar em Página Inicial, em seguida clicar na pasta Notícias, (na coluna de 
pastas à esquerda). Em seguida, clicar em Compartilhamento, na aba verde, 
conforme fi gura abaixo:

Clicar no quadro de Informação em “clique aqui”, para ajustar o comparti-
lhamento de toda a pasta, conforme ilustração abaixo:

O próximo passo é buscar o login (claudia) para quem será feito o com-
partilhamento. Digitar o nome no campo de busca, marcar os papeis que 
a mesma exercerá na pasta, e desmarcar a caixa “Herdar permissões dos 
níveis superiores”. Ao fi nal, clicar em (Salvar), conforme fi gura a seguir:
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18 - Mapa do Site, Acessibilidade, Contato, 

Contraste e Busca no site

Na Página inicial, do lado direito do cabeçalho do Portal Modelo, temos os 
seguintes links: Mapa do Site, Acessibilidade, Contato, Contraste e Busca 
no Site, conforme ilustração a baixo:

Mapa do Site
No Mapa do site, o cidadão tem a visão geral do conteúdo disponível, sim-
plifi cando a forma de visualizar as pastas e subpastas em formato de links. 

Acessibilidade
Neste link o cidadão terá outras formas de acesso às informações do site. O 
Portal Modelo foi projetado em conformidade com as Diretrizes de Aces-
sibilidade para Conteúdo Web, o que permite entre outras coisas, alterar o 
tamanho das fontes, utilizar teclas de acesso, etc.

Fazer o login no portal com o usuário: claudia / senha: 123, e verifi car o 
compartilhamento. O portal permitirá que a mesma adicione, edite e revise 
exclusivamente os dados da pasta de Notícias.
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Saia do modo Administrador José da Silva e entre agora como usuário ma-
ria, para verifi car se a inclusão foi bem-sucedida.

Contato
Para entrar em contato com o administrador do portal, basta clicar em Con-
tato, que será aberto um formulário com os campos: Nome, E-mail, Assunto 
e Mensagem. Esta mensagem será remetida para o e-mail cadastrado no link 
Confi guração do Site/E-mail.

Contraste
O Portal Modelo também permite que seja alterado o contraste de fundo de 
tela num único clique. Isso poderá auxiliar cidadãos com alguma defi ciência 
visual como o daltonismo, a enxergar melhor as telas do site.

Vlibras
A Suíte VLibras é responsável por traduzir conteúdos digitais (texto, áudio 
e vídeo) para a Língua Brasileira de Sinais - LIBRAS, tornando computado-
res, dispositivos móveis e plataformas Web acessíveis para pessoas surdas.

Obs: Resultado de uma parceria entre o Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e 
Gestão (MP), por meio da Secretaria de Tecnologia da Informação (STI) e a Universidade 
Federal da Paraíba (UFPB).

Busca no Site
O campo Busca no Site permite que os usuários possam localizar qualquer 
informação dentro do Portal Modelo, seja ela uma notícia, um texto, um 
documento, etc. O mesmo também permite a fi ltragem da informação por 
tipo de item ou período da notícia, conforme fi gura abaixo:
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Coleção

Poderemos ver também a aplicação da Coleção nas pastas Galerias de Víde-
os e Áudios, onde são colocados como visão padrão dessas pastas, conforme 
fi gura a seguir:

Layout

19 - Coleção

A coleção é um objeto agregador utilizada para criar listas de conteúdos 
baseadas em critérios pré-determinados. É uma espécie de relatório de con-
teúdo. Normalmente é utilizada para criar listas de notícias, eventos ou de 
objetos cadastrados com alguma categoria específi ca. Por exemplo, as Últi-
mas Notícias na página inicial, é gerada por uma coleção de notícias, criada 
na Pasta Notícias e inserida num tile no layout da página inicial, conforme 
ilustrações seguir:
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19.1 - Criação de Coleção Notícias

Como exemplo, vamos recriar a Coleção Notícias. Entre na pasta Notícias 
e clique em Conteúdo. Vamos excluir o objeto Notícias, marcando o qua-
dro correspondente à esquerda do objeto e clicando em Excluir.

 

Para inserir uma Coleção, clique em Adicionar item e selecione o objeto 
Coleção, conforme fi gura a seguir:
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Após selecionar Tipo, abrirá uma lista de objetos para seleção. Marque o 
quadro correspondente à Notícias, conforme fi gura:

 

Observe que após selecionar o objeto Notícias, automaticamente serão fi l-
tradas todas a notícias do portal, conforme ilustração a seguir:

No Título digite: Notícias, no Termo de busca, selecione Tipo (de objeto), 
conforme fi gura a seguir:
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Ao fi nal, após clicar em [Salvar], serão mostradas todas as notícias do por-
tal da data de publicação mais recente para a mais antiga. 

 

 

No item Ordenar, selecione: Data de efetivação (data em que a notícia foi 
publicada). Marque o item Ordem inversa (para mostrar primeiramente as 
notícias mais novas, na ordem decrescente de data), conforme ilustração a 
seguir: 
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19.2 - Criação de coleção com notícias 

categorizadas

Utilizaremos como próximo exemplo, notícias categorizadas por parlamen-
tar e criar uma coleção para esse conteúdo.

Para que sejam mostradas as notícias dessa Coleção automaticamente ao 
clicar no link (pasta) Notícias, é necessário que esse objeto seja a visão pa-
drão dessa pasta. Para tanto, clique na pasta Notícias. Clique em Exibição 
e depois em Selecionar um item como visão padrão, conforme fi gura a 
seguir:

 

Selecione o objeto (coleção) Notícias, e clique em [Salvar].
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Em seguida, no espaço Criar e aplicar novas tags, digite os nomes: Carlos 
e Clarice, um em cada linha e clique em [Salvar], conforme ilustração a 
seguir:

 

19.2.1 - Categorização de conteúdo

Você pode utilizar Tags para categorizar o conteúdo do seu site, defi nindo 
termos que poderão ser associados a um ou mais itens. Por exemplo, vamos 
categorizar o conteúdo de Notícias, informando para qual parlamentar ou 
quais parlamentares foi direcionada a notícia. Poderiam ser categorizadas 
também fotos, vídeos, dentre outros. 

Para categorizar o conteúdo, clique na notícia pretendida e em seguida, cli-
que em Edição. Aparecerá um outro menu de edição do referido conteúdo.  
Clique em Categorização, conforme fi gura a seguir:
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Após selecionar Tag, aparecerá os nomes das categorias criadas. Selecione 
Carlos. No item Ordenar selecione Data de efetivação e marque o item 
Ordem inversa, conforme fi gura abaixo:

 

Após salvar, observe que na última linha da notícia, aparecem as tags inse-
ridas, conforme ilustração a seguir:

 

19.2.2 - Criando uma Coleção de conteúdo 

categorizado

Para criar uma coleção de notícias categorizadas por parlamentar, entre na 
pasta Notícias, clique em Adicionar item e em seguida, clique em Coleção. 
No título, digite o nome do parlamentar, no caso, digite Carlos. No campo, 
Termos de busca selecione o item Tag, conforme ilustração a seguir:
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20 - Considerações Finais

Sugerimos a todos se cadastrarem nas listas de discussão, que são os grupos 
de colaboração do Programa Interlegis, onde poderão tirar dúvidas, dar 
sugestões, etc. Há vários grupos de discussão. Por exemplo, Grupo Interle-
gis de Tecnologia – GITEC, para assuntos relacionados a Portal Modelo, 
SAPL, correio eletrônico, etc. Grupo Interlegis de Assessoria Legislativa 
– GIAL, para assuntos relacionados ao Processo Legislativo, Regimento 
Interno, Lei Orgânica Municipal, etc. Grupo Interlegis de Comunicação – 
GICOM, para assuntos relacionados à divulgação da atividade legislativa 
pelas várias formas de comunicação. Após o cadastramento, você estará co-
nectado a uma rede de colaboração cujas principais características são: au-
togestão, comunhão de interesses e objetivos, voluntariado e autonomia de 
seus integrantes. Os principais endereços de correio eletrônico são: gitec@
interlegis.leg.br, gial@interlegis.leg.br, gicom@interlegis.leg.br. Para se 
cadastrar, basta acessar o endereço: https://listas.interlegis.leg.br/mailman/
listinfo, selecionando os grupos conforme ilustração a seguir:

20.1 - Grupos de Colaboração - COLAB (Listas de 

Discussão)

Observe que ao selecionar a categoria (Carlos), já aparece a notícia no cam-
po de visualização, conforme ilustração:

 

Para fazer a coleção da categoria Clarice, faça o mesmo procedimento apli-
cado à coleção Carlos.

Essas coleções poderão ser utilizadas em pastas a serem criadas para cada 
parlamentar, concentrando todas as informações relativas aos mesmos.
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Repita os procedimentos para as demais listas de seu interesse. As dúvidas 
e outras questões poderão ser debatidas a partir daqui.

Cadastro

Clique sobre o nome da lista (GITEC) para se cadastrar na lista do Grupo 
Interlegis de Tecnologia. Informe o seu correio eletrônico, nome e senha. 
Clique no botão (inscrever) para se inscrever na lista do grupo.
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20.3 - Plataforma SABERES

É a plataforma de ensino do Instituto Legislativo Brasileiro – ILB/Interle-
gis. Nela são oferecidas várias categorias de cursos, todos gratuitos e com 
expedição de certifi cados (avalizados pelo MEC) após a conclusão dos cur-
sos, tais como:

Cursos on-line com tutoria;
Cursos on-line sem tutoria;
Videoaulas.

Para fazer os cursos de seu interesse ou assistir às vídeo-aulas, entre no 
endereço https://saberes.senado.leg.br/ e faça o cadastro, como fi gura a se-
guir:

20.2 - Comunidade COLAB

O COLAB é o ambiente colaborativo do Programa Interlegis, onde se en-
contram os grupos de discussão (GITEC, GIAL, GICOM, etc.). No menu 
superior, clicando em Contribua e selecionando o diretório Wiki, teremos 
o repositório de documentações, demonstração dos vários produtos e servi-
ços, códigos fonte, manuais, cadernos de exercício, vídeo-aulas, projetos, 
etc. Todos desenvolvidos colaborativamente. Para acessá-lo, entre em ht-
tps://colab.interlegis.leg.br/.
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20.4.1 - Produtos Interlegis

20.4 - Programa Interlegis

O Programa Interlegis tem por objetivo integrar e modernizar o Poder Le-
gislativo Brasileiro. Para alcançar tal meta, desenvolve produtos, serviços 
e consultorias voltadas para as Casas Legislativas, tais como Portal Mode-
lo, Sistema de Apoio ao Processo Legislativo, correio-eletrônico, domínio 
“leg.br”, Ofi cinas de Revisão de Marcos Jurídicos, Cerimonial Legislati-
vo, Orçamento Público, Licitação e Contratos, Câmara Verde entre outros. 
Fale ressaltar que todos os produtos e ofi cinas são gratuitos para as casas 
legislativas.

Para acessar ao Portal do Programa Interlegis, entre no endereço https://
www.interlegis.leg.br/ 

• SAPL 3.1: O Processo Legislativo (PL) é o principal conjunto de ativi-
dades de uma Casa Legislativa. Para facilitar a rotina da Casa, o Progra-
ma Interlegis desenvolveu e mantém o Sistema de Apoio ao Processo Le-
gislativo (SAPL), uma ferramenta que informatiza o Processo Legislativo, 
sem custos fi nanceiros para a Câmara. Com o lançamento da versão 3.1, o 
novo SAPL vem com Painel Eletrônico e Compilação de textos. Entre suas 
principais funções estão: elaboração de proposições; protocolo e tramitação 
das matérias legislativas; organização das sessões plenárias; manutenção 
da base de leis e consultas às informações sobre mesa diretora, comissões, 
parlamentares, ordem do dia, votações, etc. O SAPL simplifi ca a atividade 
do parlamentar e dos servidores, além de colaborar com a transparência da 
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casa, pois permite que os cidadãos conheçam a produção legislativa dos 
parlamentares, acompanhem o processo legislativo e façam pesquisa à le-
gislação municipal ou estadual.

• e-Democracia: plataforma desenvolvida pela Câmara dos Deputados e 
disponibilizada pelo Programa Interlegis para câmaras municipais e assem-
bleias legislativas. Esta nova ferramenta aproxima, ainda mais os parlamen-
tares municipais e estaduais dos cidadãos e fortalece a representatividade 
do mandato. É uma oportunidade de interagir diretamente com a sociedade 
e ampliar a visibilidade do seu trabalho, já que o e-Democracia divulga as 
proposições legislativas e permite que o cidadão participe do debate e da 
elaboração das leis. Veja em http://www.edemocracia.leg.br/

• e-Mail Legislativo: produto criado sob medida para proporcionar segu-
rança e credibilidade no uso do correio eletrônico por servidores e parla-
mentares de casas legislativas estaduais e municipais. O Programa Interlegis 
poderá disponibilizar 100 caixas de e-mails de 1GB cada para as casas.

Nossos sinceros agradecimentos!



      203

Este Caderno de Exercícios do Portal Modelo 3.0 foi desenvolvido pelo Ser-
vidor do ILB/Interlegis/Senado Federal Adalberto Alves de Oliveira e revi-
sado pelos servidores José Bonifácio de Góis Júnior e Higino Brito Vieira, 
para as ofi cinas de Portal Modelo 3.0 do Senado Federal – ILB/ Interlegis.

Sua distribuição é feita sob a Licença Creative Commons 4.0 Brasil – Atri-
buir
Fonte - Uso Não-Comercial - Compartilhar Igual.
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