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Prezado colega de trabalho,

Seja muito bem-vindo a Oficina de Portal Modelo 3.0 elaborada para o
usuario final. Nesta oficina, o aluno contard com a participagdo de instruto-
res muito experientes, ambiente de treinamento virtual especialmente pre-
parado para facilitar sua compreensao e aprendizagem, contando ainda com
material educacional de apoio, como este Caderno de Exercicios, que per-
manecera com vocé ao final da oficina. Importante ressaltar que, além deste
caderno, disponibilizaremos uma pasta contendo arquivos digitais (Mate-
rial de Trabalho PM3) com os materiais (textos, imagens, planilhas, etc.)
a serem utilizados nos exercicios.

Este Caderno de Exercicios tem como objetivo apoia-lo na aprendizagem
das principais fun¢des do Portal Modelo na versdao 3.0 e assim cooperar
com o aperfeicoamento desta importante ferramenta de transparéncia e co-
municagdo com a sociedade. Ele esta divido em 2 partes: Na primeira parte
noés realizaremos a criagdo e edi¢do de objetos do portal. Ja na segunda par-
te, trabalharemos diretamente na atualizacdo do PM3.

A partir deste treinamento esperamos que vocé seja capaz de promover ino-
vacdes em seu Portal e compartilhe com toda a comunidade legislativa do
pais os avangos e melhorias que promoveu pela pagina do COLAB na in-
ternet: https://colab.interlegis.leg.br/.
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1- Orientacao sobre o ambiente de treinamento

Os Portais a serem utilizados na Oficina foram criados pelo Interlegis para
oferecer aos alunos ambientes similares aos Portais que serdo fornecidos
as Casas Legislativas. Os instrutores passardo o endereco de acesso ao
ambiente de treinamento e fardo a distribui¢do dos portais. Pedimos que
voc€ memorize o numero do seu Portal e senha e trabalhe nele até o final do
treinamento.

Outro ponto importante ¢ que para as atividades praticas, vocé utilizara
os arquivos fornecidos pelos instrutores. Esses arquivos estdo na pasta
Material de Trabalho PM3, que serdo gravadas na Area de Trabalho do
computador que vocé utilizara. Caso tenha alguma dificuldade em localizar
a pasta, pe¢a ajuda a um dos instrutores ou aos colegas da oficina.

/A AR

Antes de comecarmos a Oficina uma ultima instrucio

Este Caderno de Exercicios destina-se tanto aos alunos presentes que
utilizardo o ambiente de treinamento do Interlegis, quanto aqueles que
trabalhardo diretamente no Portal Modelo da Casa Legislativa. Neste tltimo
caso, os dados a serem registrados no portal deverdo ser reais.

1.1 - Acessando o portal como Administrador

Uma vez dentro do portal destinado ao seu treinamento, clique na aba
Acessar, que esta localizada no canto superior direito da tela, para fazer
o login (entrar) no portal como administrador. Digite o login ¢ a senha.
Se o acesso for pelo portal oficial da Casa Legislativa, o login e senha
correspondem ao que foi enviado pelo Interlegis para o seu e-mail ou o
e-mail do responsavel pelo portal da Casa Legislativa. Veja o exemplo nas
figuras a seguir:

Acessar

s Mapa do Site @ Acessibilidade & Contato
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Nome do Usuario |admin

Senha I""'

Acessar

Esqueceu sua senha?
Se vocé esqueceu a sua senha, podemaos enviar uma nova para vocé,

Ao acessar o portal como administrador, surgird uma aba verde, conforme
figura abaixo. Esta aba serd a sua “caixa de ferramentas” de trabalho daqui para
frente. Nao se preocupe com a quantidade de informagdes contidas nas abas,
pois teremos tempo para aprender sobre cada uma de forma clara e objetiva.

Layout Regras Compartilhamento

Contetdo Edicido  Compor

Acbes v Exibicio v Adicionar item... ¥ Estado: Publicado w

2 - Criacao de Pasta

Vamos criar uma pasta de nome Oficina, dentro da pasta Sobre a Camara
que se encontra no topo da lista de pastas a esquerda. Clique na pasta para
abrir as opgoes.

Sobre a Camara

O

Agora, para criar a pasta Oficina, clique na aba Adicionar item, e selecione
0 objeto Pasta.



Conteldo

Edicgo  Compor Layout Regras Compartilhamento

Actes v Exibicio v EAdlmnnarrlem,,v Estado: Publicado |w

Preencha o titulo com o nome Oficina. A Descri¢ao ¢ opcional. Clique em
Salvar.

Adicionar Pasta
Padréom  Categorizacio Datas  Criadores  Configura

Descrigio
Utilizado nas listagens de itens e resultado de buscas

Observe que o Estado da pasta estara por padrdo, no modo Privade. O

que significa dizer que ela aparecerd apenas para o Administrador, ficando
invisivel para o usudrio comum.

Edicdo Regras  Compartilhamento Acbes v Exibico v Adidionaritem_.. v Estado: Priv

As alteracbes foram salvas.

Alteragdes salvas.

Oficina

Veja que a pasta criada estard na lista de pastas da coluna a esquerda com o
nome em vermelho, refor¢cando que ela estd em Privado.

O Galeria de Audios

=] Oficina
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Para que a mesma apareca para os demais usuarios do portal, é necessario
passar para o Estado Publicado, clicando na aba Estado, no item Publicar
(fig.1). Observe que ao mudar o Estado, aparecera Publicado (fig.2) e o
nome da Pasta Oficina a esquerda, ficard na cor azul escuro (fig.3).

EjEstado: Privado
Publicar . ¥ [Estado: Publicado w

Enviar para publicacac

Avancado. ..

Politica local. .. Figura 2
Figura 1

(O Galeria de Audios

O Oficina

Figura 3

2.1- Inserir uma Pagina

E bom lembrar que, qualquer agio a ser feita numa determinada pasta, ¢
necessario estar dentro dela. Portanto, clique na pasta para entrar:

Contetdo [YEST] Regras  Compartilhamento Acbes v Exibicdo v Adicionar item... ¥ Estado: Publicado v

Oficina

por portald1 — publicado 23/03/2015 19h29, Giima modificagio 23/03/2015 19h29 — Histérico
Atuaimente ndo existem ilens nessa pasta.

Clique na aba Adicionar item e selecione o objeto Pagina,

v fAdiciunar item.. .
Ii-: Arguivo
“ Link
im Pasta

E Pagina



Utilize agora a pasta Material de Trabalho PM3, gravado na éarea de traba-
lho do seu computador e utilizando o texto contido na pasta “/ - pdagina de
conteudo”, conforme caminho abaixo:

lg 1. » Matenal de Trabalho PM3 » 0 - Exercicios » 1-plginadecom.nido|

Arquivo  Editar Exibir Ferramentas  Ajuda

Organn:ar - Incluir na biblioteca + Compartilhar com + Gravar Nova pasta
-

1 Material de Trabalho PM3 - Nome Data de modificag...

. 0 - Exercicios
1. 2 - album de fotos
|. 3 - fotos dos parlamentares
.. 1-Scbre a Camara =
|, 2 - Processo Legislativo

| || Obter o potal modelo é facil.ot |<=I 04/05/2015 19:24

Para preencher o Titulo, Sumdrio e o Corpo do texto da Pagina, entre no
texto “Obter o portal modelo ¢ facil.txt”, com um duplo clique, copie e
cole o sumadrio e o texto nos seus devidos lugares, conforme a seguir:

s € | [3 cursoportalZinteregis.leg br/p o =

=B
r T@ LTvre,qesenvoly TTeTe Jrawito €

om 05 cédiqus Foﬂns diswﬂveis para :ustﬂlhal:iu lio pr

Adicionar Pagina (| recco:
] [ eromados como o Portal Modelo "pode ser abtido sem
Padrson  Calegorizagho Datas  Criaderes  Configueacbes | Ay b«mr;;l. a wrllr e ot
julém disso, os codi ontes oo software ace oduto. 1550
Tilo » pem:e i imu%ﬁ;)o possa akera Tos n;':"i anapurpg sistema is suas
| | | [necessidades, padendo evolui-To ao longo do sew uso.
I juem utilizar o Portal modelo pnd!l" contar ainda c_ a ajuda da
Comund dade GITEC (Grupe par .
Sumério implantar e selhorar o sistena.

LKiizaca nas listagens de Mens & resclfado de buscas

juem utiliza o Portal modelo

b Portal modelo, desenvolvido pelo INTERLEGIS, ¢ urilizade por centenas de
nstituiches no Brasil e também no exterior.

.g.“mglvido Sazas I.nis'lativa; o Portal Modelo estd presente em
i chmaras. iz em todo o pais. Tamnen ¢ utilizado por

EHPEEE ntre optras retituictes gue vtilizan o sorcal Hodelo wstso prefaiiuras,
Formato do Taxto| HTML . 330ciaghes de cimaras amentares e érgos governamentais.
Estilo B FIEEIWMECTE RS Porral Modelo pode ser baixads nwmnu ela_IAternet. .n lista de
~ . tals registrados esta disponivel no colab, confir
o ¥ -3 0

einae Lnguh!(vu , nﬂa Asicahleis Wazional popular, Aa Repalies
a Guind-nissau, na Afri
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Depois de preenchida, a Pagina devera ficar conforme abaixo:

Adicionar Pagina
Padraow  Categorizacio  Datas  Criadores  Configuracbes
Timln =

Obtero portal modelo é facil

Sumario
Utilizado nas listagens de itens e resultado de buscas

/0 Portal Modelo é Software Livre,desenvolvido pelo Interlegis gratuito e com os codigos fontes
'dlsponlvels para customizagédo do produto

B

Dy sob uma p de softy abertos, com softwares renomados como Python, Zope e Plone, o Portal Modelo
pode ser obtido sem custos e sem burocracia a partir do Colab.

Além disso, 0s cddigos fontes do software acompanham o produto. Isso permite que a instituicio possa alterd-los para adaptar o
sistema as suas idades, podendo evolui-lo ac longo do seu uso.

Quem utilizar o Portal Modelo podera contar ainda com a ajuda da Comunidade GITEC (Grupo Interlegis de Tecnologia) para
customizar, implantar e melhorar o sistema.

Quem utiliza o Portal Modelo
0 Portal Medelo, desenvohido pelo INTERLEGIS, é utilizado por centenas de instituicBes no Brasil e também no exterior.

Desenvolvido para Casas Legislativas. o Putlal Modelo esta presente em diversas de Camaras Munidipais em todo o pais.
Também & utilizado por A bleias | lativas e pela A bleia Nacional Popular, da Republica da Guiné-Bissau, na Africa.

Nentra autras instituicies oue utilizam o Portal Modeln estin orefeituras_associacies de cimaras_nardamentares & dmiins

Salvar (fig.1) e Publicar a Pagina (fig. 2 e 3), conforme abaixo:

Comentirio da versio ;Esiadu: Privado
Informe um comentario descrevendo as alteraches que vocé fez.
[ ’ Publicar
‘Salvar Cancelar : o
Enviar para publicacao
Fig.01 Avancado...
= . Politica local
Acoes v Estado: Publicado w
Fig.02

Fig.03



Com a Pégina pronta e salva, trabalharemos agora com a edi¢do dos textos.

Clique no texto “Obter o portal modelo ¢ facil” (que estara abaixo da pasta
Oficina, a esquerda) e depois clique em Edi¢do, conforme figura abaixo:

Editar Pagina

Padraom  Categorizacio Datas Cradores C

Titulo =

[Obter o portal modelo é facil

No Corpo do texto, localize o subtitulo “Quem utiliza o Portal Modelo”,
em seguida selecione-o passando o mouse por sobre o texto. Depois clique
no B (bold), que se localiza na barra de comandos. Ao fazer isso, notara que
o subtitulo ficard em negrito. Para finalizar, salve a Pagina, clicando em
Salvar no final da tela.

Corpo do texto
i [ Estilo... B rEs=Esici== ==&
@ P j =" £, g 7 r wrm. | ﬁ

Desenvolvido sob uma plataforma de softwares abertos, com softwares re
pode ser obtido sem custos e sem burocracia a partir do Colab.

Além disso, os cidigos fontes do software acompanham o produto. Isso p
sistema as suas necessidades, podendo evolui-lo ao longo do seu uso.

Quem utilizar o Portal Modelo podera contar ainda com a ajuda da Comu
customizar, implantar e melhorar o sistema.

Quem utiliza o Portal Modelo

O Portal Modelo, desenvolvido pelo INTERLEGIS, é utilizado por centena

Desenvolvido para Casas Le,qislati\ras.l o Portal Modelo esta presente em «

Salvar| [Cancelar

15



16

2.2 - Adicionar objetos de imagens

Entre na pasta Galeria de Fotos que esta no link Sobre a Camara e crie uma
subpasta chamada Fotos. Salve e Publique.

Dentro da pasta Fotos, crie as subpastas Album Fotografico ¢ Fotos dos
Parlamentares, sempre lembrando que para se criar uma pasta dentro de
outra pasta, ¢ necessario estar dentro dela. Entre na pasta Fotos e crie uma
subpasta de cada vez. Sua estrutura devera ficar, conforme figura abaixo:

O Galeria de Fotos

@ Todas as Fotos

O Congresso Nacional

O Fotos
O Album Fotografico

O Fotos dos Parlamentares

Podemos adicionar um arquivo ou uma imagem de cada vez, através do
item Imagem ou arquivo, ou varias imagens ou arquivos de uma so vez,
utilizando o item Multiplos Arquivos.

Para incluir vérias imagens na pasta (upload), clique na pasta Album Foto-
grafico, selecione a aba Adicionar item ¢ depois clique em Multiplos arqui-
vos conforme figuras abaixo:

O Fotos
3 Album Fotografico

O Fotos dos parlamentares

Regras  Compartithamento Acdes v Exibicdo v Adicionar item v

Ediciio

Album Fotografico

por portall] — publicado 24/03/2015 15h29, itima modificagio 24/03/2015 15h29 — Histérico
Nenhum dlbum ou fotografia fol emiade ainda

* RSS



Selecione o botdo: + Adicionar arquivos ou imagens, ¢ localize a pasta:
Material de Trabalho PM3/0-Exercicios/2-Album de fotos que estd na
area de servigo.

Selecione as figuras, segurando o botdo esquerdo do mouse passando por

sobre os objetos, até que todas estejam marcadas. Em seguida, selecione o
botdo Abrir.

| =+ Adicionar arquivos ou Imagens... @ Iniciar upload @ Cancelar upload

™)

&) L » Materiol de Trabalho PMB » 0- Exercicios » 2-albumdefotos | |43 || Pesquisarz- albumdefoies 2

Organizar = Nova pasta I

1. Material de Trabalho PM3 -
camara3.jpg camarad.jpg camarab,jpg

A 0 - Exercicios
Ji 1- pagina de conteddo
. 2- album de fotos
Ju 3 - fotos dos parlamentares
0 1 - Sobre a Camara
1 2- Processo Legislativo =
b 3-Leis
| 4 - Transparencia
. 1- Orcamento e financas
i 2 - Licitacoes e contratos
i 3 - Recursos Humanos -

Nomzl “camara3.jpg” "camarad.jpg” "camarab.jpg” “camaradjpg” I » | Todos os arquivos -

Ao abrir, serdo mostradas as imagens selecionadas conforme figura abaixo:

+ Adicionar arquivos ou imagens. .. @ Iniciar upload  [R @€ T up ™ & Apagar selecionadas

camara3.jpg
Description 104.53 KB @® Iniciar ei'hncelar
= % )
camarad jpg .
Description 20158 KB e ° T -
A

[ ] camarab.jpg |
h”““’ip““” 102.91 KB @ Iniciar @ Gancelar
| [
-

e

9715KB @ niciar @ Cancelar

|

17
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Neste ponto, ¢ possivel renomear as imagens e colocar as descri¢des das
mesmas. Altere os nomes para: Camara de Ipojuca, Camara de Anis, Cama-
ra de Batira e Camara de Jeriva, respectivamente. As descri¢des ficam a sua
livre escolha.

Ap0s alteragdo dos nomes, selecione o botdo Iniciar upload, para copiar
todas as fotos para o Portal. Caso queira fazer uma de cada vez, clique no
botdo Iniciar em cada figura.

Prédic Antonio da Silva 104 B3IKB

4

Palécio Azul 201.58 KB
| |

. ‘Cémara de Batira | ;
[Prédic principal 102.91 KB
|

r

0P TfCamara de Jeriva |
pElenaric Ver. José F.:.tc::.\ci 07 15 KB
=

f

Apos o upload, feche a janela clicando no “x”, no canto superior esquerdo
do quadro.

=+ Adicionar arquivos ou imagens. .. @ Iniciar upload

2.3 - Alterar a visao da Pasta

As imagens inseridas poderao ser visualizadas de diversas formas, conforme
pode se verificar na figura abaixo. Para isso, selecione a aba Exibicao.
Clique em cada um dos tipos de visdo para ver o efeito de cada uma. Os
tipos flowplayer, Event list, Solgema Fullcalendar ndo sdo aplicaveis neste
exercicio. Ao final, deixe a exibicdo em Visao de Miniaturas.



Edicio Regras Compartilhamento Acoes v  Exibicio v

—
530 Sumaria

do

—

e

- - m—p- \/isHo Tabular
Album Fotografico 8"
por portall! — publicado 24/03/2015 15h29, tiltima modiessaUEELLEE L IE ]

flowplayer
Event Listing

—pe- Galleria
Solgema Fullcalendar

Selecionar um item como visdo padréo.

Visdo de miniaturas

Album Fotografico

por portal)] — publcade 24032015 15h29, ditima modiicaclo 24032015 15h29 — Histbrico

—
Cdmara de Jerivd

2.4 - Edicao de objetos em lote

Adicione as imagens contidas na pasta Material de Trabalho PM3\0-Exer-

cicios\3-fotos dos parlamentares, na pasta fotos dos Parlamentares, seguin-

do os procedimentos anteriores para fazer o upload. Nao renomeie as ima-
gens! Isto serd feito mais a frente.

o cavi

=+ Adicionar arquivos ou imagens. @ Iniciar upload

€& Abrir

m 1. v Material de Trabalho PM3 » 0 - Exercicios » 3 - fotos dos padamentares w |43 il Pesguisar3 - fotos dos parlom... ©
Organizar » Nova pasta =S~ 0 @
4 img =

L javascript
). fotos tauna do sul PR
A fotos oficina Unai ago 2015
| gerencia de carteira
L james CGP
L Material de Trabalho PM3 B
L. 0 - Exercicios
4. 1- pagina de conteddo
. 2 - album de fotos
. 3 - fotos dos parlamentares
J. 1-Sobre a Camara -

A

NOInﬂI “ ipa" P ipa" " ipg" °p _jpg..l = l‘im“w ?]
[ Abir ] [ concear |

19



20

2.4.1 - Renomear as imagens da pasta Fotos dos

Parlamentares em lote

Para editar as imagens em lote, entre na pasta Fotos dos parlamentares,
selecionar a aba Contetido, (aba verde) marcar os nomes e selecionar o

botao Renomear.

Visdo Edicdo Regras Compartilhamento

Adicionar item... ¥  Estado:

Fotos dos parlamentares

Ir um nivel acima

+ Adicionar arquivos ou imagens. ..

Selecionar: Todos
Titulo
4 @ parlamentar1.jpg
4 parlamentar2 jpg
=7 @ parlamentar3.jpg
'l (@ parlamentard.jpg

Copiar| [Recortar| R 1| |[Excluir| [Alterar Estado|

Tamanho

536 KB

33.7KB

56.0 KB

50.6 KB

Modificado

25/03/2015 15h27
25/03/2015 15h27
25/03/2015 15h27

25/03/2015 15h27

Nao altere o Nome Curto, somente o Novo titulo. Renomeie os titulos atuais
para: Vereador José Carlos, Vereador Marcos Antonio, Vereadora Margare-
te Matos e Vereadora Claudia Santos.

Depois de tudo feito, selecionar o botdo no final da tela Renomear tudo.



Renomear item

Cada item possui um Nome Curto & um Titulo que vocé pode alterar informando os novos detalhes abaixo.

— parlamentarl.jpg Jegl
Novo Nome Curto
O Nome Curto ¢ a parte que aparece na URL do item.
|parlamentar1.jpg J
Novo Titulo
Vereador José Carlos

= ipg iog)

Novo Nome Curto

O Nome Curto é a parte que aparece na URL do item.
|parlamentar2 jpg ]
Novo Titulo

Vereador Marcos Anténic

— parlamentar3 jpg 3 0g)
Novo Nome Curto
O Nome Curto é a parte que aparece na URL do item.
[parlamentar3. jpg |
Novo Titulo
Vereadora Margarete Matos

- iPg (p gl
Novo Nome Curto
@ Nome Curto é a parte que aparece na URL do item.
'r i! “ani._]pg 1

Novo Titulo

[Vereadora Claudia Santog ]

Renomear Tuds (Cancelar

Ap0s a operacdo, os arquivos deverdo ficar como se segue:

Fotos dos parlamentares

por portail1 — publicado 24/03/2015 15h35, ditima modificacio 240372015 15h35 — Histérico

Ir um nivel acima

=+ Adicionar arquivos ou imagens. niciar d @ Cancelar upload ™ Apagar selecionadas

Selecionar: Todos
Titulo Tamanho Modificado Estado
o @ Vereador José Carlos 53.6 KB 25/03/2015 16h09
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Obs: Este mesmo procedimento em lote poderd ser usado para Copiar,
Recortar, Excluir e Alterar Estado dos objetos.

'Copiar Recortar [Renomear [Excluir Alterar Estado

2.4.2 - Mover uma pasta

Neste exercicio vocé ird mover a subpasta Fotos que esta na pasta Galeria de
Fotos, para dentro da pasta Oficina. Clique nas pastas Sobre a Camara/Ga-
leria de Fotos e depois na aba Contenido. Em seguida serdo listadas todas as
subpastas hierarquicamente subordinadas a esta. Marque a subpasta Fotos e
em seguida clique no botdo Recortar abaixo.

Conteddo  Visdo Edicdo Regras Compartilhamento

Adicionar item... ¥  Estado: Publicado ¥

Galeria de Fotos

por Interlegis — Gilima modificagdo 18/09/2015 13h18 — Histérico
Ga!ena de fotos da Casa Legislativa, sessdes, parlamentares, funcionarios, eventos ocorridos,
cidad&os colaboradores, entre outros.

Ir um nivel acima

+ Adicionar arquivos ou imagens. .. @ Iniciar upload "
Selecionar: Todos

= T

™ Apagar selecionadas

Titulo Tamanho Modificado Estado
= @ Todas as Fotos 0KB 18/09/2015 19h18 Publicado
O (D Congresso Nacional 1KB 29/03/2016 13h45 Publicado
1K8 03/05/2016 08hO7 Publicado

(Copiar [Recartar| Renomear Excir Alerar Estaco

Entrar na pasta Oficina, selecionar Conteudo e depois, selecionar Colar.
Apos isso, a subasta Fotos sera transferida para dentro desta, conforme fi-
guras a seguir:



Oficina

por Jose da Siva — publicado 03/05/2016 09h28, (ilima modificaco 03/05/2016 09hS3 —

Ir um nivel acima

=+ Adicionar arquivos ou imagens.. @ Iniciar upload @ Cancelar upload W Apagar selecionadas

Selecionar: Todos
Titulo Tamanho Modificado Estado
O [@ Obter o Portal modelo e facil 1KB 03/05/2016 09h57 Publicado

|Capiar| |Recortar| [Renomear |Enctuir_‘| Alterar Estado

Titulo Tamanho Modificado Estado
O [@ Obter o Portal modelo e facil 1 KB 03/05/2016 09h57 Publicado
o q: 1KB 03/05/2016 08h07 Publicado

Zopiar| Recortar| Renomear| |Excluir |Alterar Estado]

2.4.3 - Apagar uma Pasta

Para apagar uma pasta ou qualquer outro objeto, entre na pasta imediata-
mente superior @ mesma, clique em Conteudo, marque o objeto a ser apaga-
do e clique em Excluir. Neste exemplo, apagaremos a pasta Oficina. Por-
tanto, entre na pasta Sobre a Camara, clique em Conteudo e marque a pasta
Oficina. Em seguida clique no botao abaixo Excluir, conforme abaixo:

[Sobre a Camara |

Sec&o que contém as informacdes basicas relacionadas & Casa Legislativa, como sua histéria,
estrutura, eventos e noticias.

Ir um nivel acima

=+ Adicionar arquivos ou imagens. .. ® Iniciar upload @ Cancelar upload W Apagar selecionadas

Selecionar: Todos
Titulo Tamanho Modificado Estado
o O Acesso 1 KB 28/03/2016 16h03 Publicado
o (2 Galeria de Fotos 1KB 18/09/2015 19h18 Publicado
O (O Galeria de Videos 1KB 18/09/2015 19h18 Publicado
o () Galeria de Audios 1KB 18/09/2015 19h18 Publicado

g 1KB 03/05/2016 09h53 Publicado

Copiaﬂ |Recortar||Renomear| |Colar| Excluir|Alterar Estado]
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3 - Customizacao basica da interface do Portal
Modelo

Para editar a Informagdo Pessoal do administrador, selecione o item Prefe-
réncias (fig.01) e depois, Informag¢do Pessoal (fig.02). Preencha com seus da-
dos ou com dados ficticios, conforme exemplo (José da Silva / jose@email.
com / Portalopolis). Ao final do preenchimento, clique em Salvar.

portal20 V|

& Mapa do Site © Acessi Painel pessoal

Configuracdo do Site

Sair

Fig.01

(LT BT LY LW el Preferéncias Pessoais  Senha

Informacao Pessoal

Altere suas informagdes pessoais

Nome completo

Informe seu nome completo, por exemplo, Jodo da Silva.

José da Silva

E-Mail =

jose@email.com

Pégina pessoal

A URL para a sua pagina pessoal externa, caso vocé possua uma.

Biografia
Uma breve descrigio sobre quem vocé € e o que vocé faz. Sera mostrada em sua pagina de autor, que & linkada nos itens que
vocé criar

Local
Sua localizagdo, como cidade e pais, ou no caso de uma empresa, onde o seu escritdrio esta localizado.

Fig.02

Obs.: A mudanca de senha também podera ser feita neste item Preferéncias,
mas trataremos deste ao final, quando veremos a Administragdo de Usudrios.

Vamos proceder agora a configuracdo do Portal. Clique na aba superior
direita José da Silva e depois em Configuragdo do Site, conforme figura a
seguir:



josé da Silva ¥i|

apa do Site © AcessijJIME et

Preferéncias

Configuracdo do Site

Sair

tas Frequentes | RSS | Manual de Uso

Nesta tela de Configuracdo, existem dezenas de fungdes a serem exploradas.

Neste exercicio, iremos estudar apenas alguns itens.

3.1- Configuracoes do Portal Modelo

Vamos comegar com as Configuragoes do Portal Modelo na éarea de Confi-

guracgoes de Complementos, conforme figura abaixo:

Configuracao do Site

Area de configuraggo do Plone e dos produtos adicionais

m Vocé ndo configurou o servidor de E-Mail ou o endereco do site. Vérias caracteristicas, incluindo os formulérios de contato, notificagdes de

Va até o Painel de Controle de E-Mall para corrigir isso.

Configuracoes do Plone

Configuraces de Complementos

J Configuracio do SAPL Sync & Galleria

58 Configuragdes da capa ¥ JQueryUl

J Configuracdes do Portal Modelo | <: i PloneFormGen
/ Definicses do upload ./ Ploneboard

Clique em Configuragoes do Portal Modelo e preencha o formulario utili-
zando os dados conforme ilustragdo na pagina seguinte, ou dados reais se
estiver utilizando o Portal da prépria Casa. Ao final do formulario, deixar
a opcao “Registrar no Interlegis?” marcada, para que a Casa possa ser ca-
dastrada como fonte de pesquisa no Buscaleg (buscador de informagdes nos

portais modelo das Casas Legislativas).

s Politicas de Workflow
) Social Like

[ windowZ Settings
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Portal Modelo

Configuragbes do Portal Modelo.
Nome da Organizagdo =

Camara Municipal de Portalopolis

Tipo de Organizacdo =

Camara Legislativa -

Endereco =
Rua & de julho Lote 45

CEP m
12345-678

Cidade =
Sabindpolis

Estado m

Acre b

CNPJ / Outro Documento (descriminar) =
0001.32345/23456

Telefone (com DDD) =
27-3456.7890

E-mail =

cmsabinopolis@email_.com

Registrar no Interlegis?
Deixando essa opcdo selecionada vocé ird registrar a URL desse portal no Interlegis e cadastra-lo como uma
relagdo de Portais Modelo em uso.

3.2 - Configurac¢des do E-Mail

Nas Configuracées do Plone, clique em E-Mail, na primeira coluna a es-
querda. Em seguida, preencha os campos conforme ilustracao a seguir. No
Servidor SMTP, digitar: SMTP.interlegis.leg.br, na Porta SMTP digitar:
25. Os itens Usuario ESMTP e senha ESMTP deverao ficar em branco. No
Nome do Remetente, digitar o nome da sua casa legislativa e no Enderego do
Remetente, digitar o endereco de E-mail também da casa.



Configuragoes de E-Mail

Configuragbes de E-Mail para este site.

- iguragdes de E-Mail
Servidor SMTP =
O enderego de seu servidor local de SMTP (ervio de E-Mail). Geralmente *localhost”, a menos que vocd use um servidor de E-Mail externo para enviar
mensagens,
Porta SMTP =
A porta de seu servidor bocal de SMTP (envio de E-Mail). Normalmente "S87' ou ‘25",

s |

Usudrio ESMTP
Usudrio para autenticacdo no seu servidor de E-Mail. Necessdrio apenas se vocé estiver usando ESMTP.

Senha ESMTP
Asenha para a conta do usudrio ESMTP.

Home do ‘Remetente’ do sites
O Plone gera mensagens usando este nome como o remetente do E-Mail.
Nome da CAmara Munici|

Enderego de 'Remetente’ do site=
Plone gera e-mails utilizando esse endereqo como o endereqo de resposta. Ele tambem £ utilizado como destinatirio para o formuldrio de contato pay
0 recurso "Enviar email de teste”.

casa@municipio.uf leg bi

3.3 - Configuracodes do Site

Continuando na Configuracao do Site, vamos configurar agora o cabeca-
lho do Portal. Clique na opgdo Site @sie conforme figura abaixo:

Configuragao do Site

Area de configuracéo do Plone e dos produtos adicionais.

mvoctniuzmr@muosewidordesmlou ¢o do site. Varias isticas, incluinds ios d ificagBes de e-mail e
Controle de E-Mail para corrigir isso.

Configuracdes do Plone

a, Buscar [ Filtragemn HTML *f Regras de Contelido

& Complementos g'dioma 8 Seguranga

@ Configuractes de Eventos ¥4 interface de Geréncia do Zope [ Sindicalizacio

3 Discussion @ Manipulacio de Imagemn ﬁ>

=4 E-Mail - Manutengio i) Temas

X Editar # Marcagio D Tipos

4 Editor Visual TimyMCE T2 Navegacio [ Tipos de conteddo Dexterity

Q Erros - Registro de Configuragdo . Usudrios e Grupos

O Titulo do site ja vem com o nome dado ao Nome da Organizag¢do na confi-
guracdo anterior “Cdmara Municipal de Portalopolis”. Digite na descrigdo:
“A Casa do Povo”, conforme figura a seguir:
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| Configuracoes do site

Configuracdes gerais do site.

— Configuragbes do site

Titulo do sitew
Exibe na barra de titulo dos browsers e RSS

[Camara Municipal de Sa 4<::

Descrigdo do site

A descricdo do site fica disponivel na divulgac3o de contelido e em motores de busca. Mantenha ela curta.

Prosseguindo na alteracdo do cabecalho, altere o logotipo do Interlegis (a
esquerda do titulo), substituindo-o pelo logotipo gravado na pasta de traba-
lho.

Este logotipo se encontra na pasta Material de Trabalho PM3 /5 — Cabeca-
lho e rodape/cabecalho, gravada na érea de trabalho do seu micro, confor-
me figura abaixo:

?" - . » Material Trabalho PM3 » 5 - Cabecalho e rodape » cabecalho

Arquivo Editar Exibir Ferramentas Ajuda

Organizar v [_E:] Abrir v Compartilhar com v Apresentagdo de slides Imprimir

W Favoritos — '
Ml Area de Trabalho !
& Downloads £
2l Locais
————
. background.jpg
Bl Area de Trabalho

Obs.: Atenc¢do para o tamanho dessa imagem, recomenda-se 80x80 pixels,
uma vez que o portal ndo faz o redimensionamento.

Ao final da tela de configurag@o no item Imagem do Logo, selecione a opgao
Selecionar arquivo, localize o logotipo na pasta Material de Trabalho PM3
e clique em Salvar conforme figura abaixo:

Imagem do Logo
Insira nesse campo o logo do tema local

Eetacionaralquivo_ | logotipo.png

isplay logo in Header




Apos salvar as alteracdes das Configuragoes do Site, o cabegalho do portal
ficard conforme figura abaixo:

Camara Municipal de Portaldpolis

A Casa do Povo

3.3.1 - Configuracao do suporte a estatisticas
WEB

Da mesma forma como na configuracao do reCaptcha, para instalar o Goo-
gle Analytics € necessario primeiramente fazer o login na conta Google da
casa. Abra outra aba e faca o login no Google. Em seguida, digitar analytics.
google.com/. Surgird a tela a seguir:

Comece a analisar o trifego de seu site em trés etapas
€D inscreva-se no Google Analytics ) Adicicre um cogo de 1E) suiba mais sobre seu pablico-alve Corece a usar o Geogle Analytics
harnento

“ A gk -
\/ g‘ &7 e T e

Woed minds o dividast Conval de Apels
Basta fomeces algamas infoemaes EM migumas horas, vOod Soders COmeps 8
hicaE pebot gebl st vick $titis "ok receberi um cidign de Vi bEa daden S0k b 10
monitonsr acompanhamenta pgnas
s que 0 QoD 10ME CONhECIMEnts dus
visitas & sesa it

Clique em [Inscreva-se], para criar a conta e preencher os dados conforme
a seguir:
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Nova conta

0 que vocé deseja acompanhar?

|:> Website Aplicativo para celular

Método de acompanhamento

Esta propriedade funciona com o Universal Analytics. Clique em Conseguir ID de acompanhamento
cddigo de acompanhamento do Universal Analytics para concluir a configuracéo.

Configuragdo de sua conta

Nome da conta obrigatério
As contas podem conter mais de um ID de acompanhamento.

l:> Dados Estatiticos da cadmara de {(municipio)

Como configurar sua propriedade
Nome do website obrigatdrio

I::} Camara Municipal de (municipio)

URL do website obrigatério
|:> mtpf  ~ | www.municipio.uf.leg br

Categoria do setor

|:> Leis e governo -

Fuso horirio dos relatorios
—) Brasi - (GMT-03:00) Sd0 Paule -

As configuracdes de compartilhamento de dados, ficardo a critério da cada
casa.

Ao final, clique em [Obter ID de acompanhamento], para ter acesso ao
codigo javascript.

: Obter ID de acompanhamento Cancelar



Retornar ao portal e clicar em Configuracéoes do Site. Selecionar o item
Site, na terceira coluna da Configuracao do Plone.

Localizar a janela do Codigo JavaScript para suporte a estatistica web, co-
piar o cédigo gerado no Google Analytics e colar no espago em branco,
conforme figura a seguir. Insira o cddigo <div id="plone-analytics”> na
primeira linha, obrigatoriamente.

Codigo Javascript para o suporte a estatisticas web
Ativa 0 suporte &s estatisticas web a partir de provedores externos (como por exemplo. o Google Analytics). Cole o fragmento de cidigo fornecido. Ele serd
incluido no cédign HTML renderizado. proxime ao final da pagina.

s, datalayes [1i
r.push{arquaents);}

Clicar em [Salvar], no final da tela. Aguardar algumas horas para o Google
Analytics comece a colher os dados sobre os acessos ao seu portal.

Para ver os dados coletados, fazer o login na conta Google da Casa e digitar
analytics.google.com. Automaticamente o Google abrira na tela de dados
do portal, conforme ilustracdo a seguir:

Obs.: Para saber mais sobre as potencialidades do Google Analytics, exis-
tem inumeros videos no Youtube tratando desse assunto.
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3.4 - Alteracao de Temas

E possivel modificar as caracteristicas visuais do Portal, através do uso de
Temas, que ¢ um conjunto de combinagdes de cores, fontes e diferentes
layouts. Estes temas poderdo ser aplicados diretamente no Portal com um
simples clique de mouse, selecionando-os em uma biblioteca que se encon-
tra na Configuragdo do Site conforme figura abaixo:

Configuragéo do Site

Area de configuracéo do Plone e dos produtos adicionais

Vocé ndo configurou o servidor de E-Mail ou o enderego do site. Vérias caracteristicas. incluindo os formuldrios de contats de e-mail ¢ rei

Controle de E-Mail para corrigir isso.

Configuragbes do Plone

3, Buscar (3 Filtragem HTML

& Complementos & /dioma

[ Configuragdes de Eventos P2 Interface de Geréncia do Zope
3 Discussion [@ Manipulag3o de imagem

3 E-Mail ./ Manutencio

% editar 2 Marcagio

£ Editor Visual TinyMCE 15 Navegacdo

@ Erros ./ Registro de Configuracdo

', Regras de Contetido
& Seguranca

) Sindicalizagio

@ site

=[]

[ Tipos
3 Tipos de conteddo Dexterity

2 Usuirios & Grupos

Para acessar a biblioteca de Temas, acesse a op¢ao Configuracdio do Site ¢
selecione o item Temas ¢ Temas . Em seguida serd apresentada a tela

conforme figura a seguir:

Configuragdes do Tema

Voltar para as Configuragies do Site

m Impartante: esta pagina de configuragio nunca terd sua aparénda modificada pelos temas

Temas Configuraces avancadas

Use os botdes para criar ou enviar um novo tema Diazo, ou escolha um dos temas existentes a partir da lista abaixo.

| Novo tema ] | Enviar um arquive Zip | A]udal

IDG - Tema Amarelo IDG - Tema Azul

— o
— —
= e — = et —

Tema amarelo para o Portal Modelo
et gy gl Oikinital ooy

amaaie riad g
| Ativar | | Copiar || Download

| Inspecionar o tema | | Inspecionar o tema

Tema azul para o Portal Modelo,
ol g ol Diital o

hasasda nals
| Ativar | | Copiar || Download |

IDG - Tema Branco

Ty
P
= o=
—_—rr

Tema branco para o Portal Modelo,
hasaada na ldastidyde Disilal de
L

Altivar | | Coplar |, Download |

Inspecionar o tema

Para aplicar um Tema ao portal, basta somente clicar no botdo Ativar no

tema selecionado.

Como exercicio, vamos escolher o Tema Amarelo. Portanto, clique em Ati-
var e depois clique no logo do portal para ir para Pagina principal. Observe
que o tema aplicado alterou suas cores, layout de tela, tamanho e tipos de

fontes modificados, conforme figura a seguir:



e para o conteisolll W poraomenu Bl wparsatusco Bl Irpara orodapd B MAPA DO SITE ACESSIZIIDADE CONTATO

Camara Municipal de Sabinépolis

A casa do Povo

Q

Paginalinicial  Blog Legislativa  Féruns  Ouvidoria  PerguntasFrequentes RSS  Manualde Usa

CONFIGURACAD DO
SITE

Configuragao do Site
Configuracdes do

pane Configurac¢bes do site

= Q Buscar
= B Complementos
= @ Configuragtes de Configuragées gerais do site.

Retorne o portal para o tema anterior Tema Azul, para prosseguirmos com
os exercicios no mesmo padrio de visualizacdo contido nesse caderno.

3.5 - Ouvidoria
3.5.1 - Configuracao do reCAPTCHA

A fim de evitar mensagens disparadas por outros computadores ou robos
(spams), a Ouvidoria reque a instalacdo de uma ferramenta CAPTCHA.
Através dessa interface, € possivel verificar se quem esta utilizando a Ou-
vidoria ¢ uma pessoa ou um computador. Para instalar essa aplicacdo, uti-
lizaremos o reCAPTCHA do Google. E gratuito, seguro, popular e simples
de usar.

Para instalar o reCAPTCHA, necessariamente a casa legislativa devera ter
uma conta no Google. Apos fazer o login na conta do Google da casa le-
gislativa, digite: https://www.google.com/recaptcha/admin. Em seguida,
aparecera a caixa de registro do novo site, conforme ilustragdo a seguir. Em
Label: digitar o nome da sua casa. Em Choose the type of reCAPTCHA,
selecionar reCAPTCHA v2. invisible Em Domains, digitar o dominio da sua
casa. Atengdo! Nao coloque o http: no inicio da URL. Clique no box Accept
the reCAPTCHA Terms of Service, para concordar com os termos de uso
do Google. Deixar marcado o box Send alerts to owners, para a recepgao
de avisos de detec¢do de erros no site. Para finalizar, clique em [Register],
para registrar.
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Etiqueta @

I::) Camara Municipal de Sapeldpolis

Tipo de reCAPTCHA (i)
O reCAPTCHA v3 Verifique solicitagbes com uma pontuagdo
|:> @ reCAPTCHA v2 Verifique solicitagdes com um desafio

(O Caixa de selegio "Nao souum robs”

Valide solicitagbes com a caixa de selegio "Nao sou um robs”
|:> (@) SelodereCAPTCHA invisivel Valide solicitagdes em segundo planc

o reCAPTCHA para Android Valide solicitagdes no seu aplicativo Android

Dominios (1)
C—) + www.sapelopolis.uf.leg.br

Proprietarios
|:> +2 sapelopolis@gmail.com

|:> Aceitar os Termos de Servigo do reCAPTCHA

Vocé concorda em informar explicitamente aos visitantes do seu site que implementou o
reCAPTCHA e que 0 uso dele esta sujeito A Politica de Privacidade e aos Termos de Uso do
Google.

corda com os Termos de Uso das APIs do
nais abaixo. Leia e entenda todos os

AD acessar ou usar as APIs de reCAPTCHA, vocé ¢
Goog d ogle ad
termos e politicas aplicaveis antes de acessar as APIs,

Termos de Servigo do reCAPTCHA v

|:> Enviar alertas aos proprietarios (i)

e

Depois de configurado e registrado, o Google criara as chaves. Uma chave
do site, e outra secreta, conforme figura abaixo:

Site key

Usa this in the HTML code your site serves to users.
6LcePAATARAARGPRHgx90814DTigtS5sXnNbVSHaW

Secret key

Use this for communication between your site and Google. Be sure to keep it a secrel.

6LcePAATARAARB] XaTsy TgwecbnbaFSXgJEw] SNwT

Apos a criagdo das chaves, volte para o portal e clique em Configuragoes
do Site, conforme figura:



Painel pessoal

Preferéncias

Buscar no Site

Configuracdo do Site

Sair

tas Frequentes | RSS | Manual de Uso

Em Configuracoes de Complementos, clicar em ReCaptcha, conforme
ilustragao:

Configuracdes de Complementos

JJ configurago do SAPL Sync ® jQueryui 5 Social Like

= Configuragbes da capa /" Plone True Gallery settings &) windowZ Settings
J Configuracdes do Portal Modelo i PloneFormGen

" Definigdes do upload # ReCaptcha

Copiar as chaves do Google e colar nos seus respectivos campos publico e
privado no portal:

Configurado do Site
ReCaptcha settings

I orde

public key.

e ReCaptcha on your Plone site, you need an account on hitpelirecapichs.net. Go to
you don't want to rely on an external service for captcha, you might want o consid

pefirecaptchanethwinmecaptcha html 1o create
ing ploneformwidget.captcha instead

Public Key =
GLeSdDULAAAAABE snDin_XPvhiFHyoxScll

Private Key =
ELeSADULAAAAABUC- G KZZITIZo9PCSS)H

Saivar Cancelar

3.5.2 - Configuracao da Ouvidoria

Para configura-la, clique em Ouvidoria na barra horizontal abaixo do cabe-
calho:

Pagina Inicialmss Ouvidoria | Perguntas Frequentes | RSS | Manualde Uso | Cartilha TCE/RS
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Em seguida, clique em Edi¢do na barra verde, conforme abaixo:

Pagina Inicial Ouvidoria Perguntas Frequentes

Conteddo  Vimmmm Edigdo  Compartilhamento

Agbes v Exibico v Adicionaritem... v  Estado: Publicado

Ouvidoria
por Interlegis — dltima modificagio 04/05/2018 19h45 — Histérico

Sistema Eletrénico de Informagées ao Cidaddo (e-SIC), que controla as demandas dos cidaddos a
Casa Legislativa, permitindo seu acompanhamento e pesquisas.

Ao clicar em Edi¢do, sera mostrado a tela de configuragdo. No quadro Tipos
de solicitagdo sera possivel alterar, excluir ou incluir novos tipos.

No quadro Areas, sera mostrado algumas sugestdes de unidades da Casa.
Como exercicio, exclua todas as areas, deixando apenas a Ouvidoria. Para

excluir, clique no sinal menos “-* a direita do quadro, conforme ilustragdo
abaixo:

Areas =

Informe area, nome e email das pessoas responsaveis.
Area: *m Responsavel: * m E-mail: * m
Administracdo Nome do Responsavel pela Area nome@dominio.leg.br
Assessoria Legislativa e Juridica Nome do Responsavel pela Area nome@dominio_leg.br
Comissdes Nome do Responsavel pela Area nome(@dominio.leg.br
|:> Ouvidoria Nome do Responsavel pela Area nume@dominio.leg.b{ =
Secretaria Legislativa Nome do Responsavel pela Area nome@dominio.leg.br #E
Plendrio Nome do Responsavel pela Area nome@dominio.leg.br %E

Altere no nome do Responsavel para Marcos Antonio Santos e o E-mail
para marcos@email.leg.br, conforme figura abaixo. No caso real, o nome e
o e-mail deverdo ser os do servidor responsavel da Casa para responder aos
questionamentos recebidos. Ao término, clique no botdo Salvar.

Areas m
Informe area, nome e email das pessoas responsaveis.

Area: *m Responsavel: *m E-mail: *m

Ouvidoria Marcos Antonio Santos marcos@email.leg.br gp=




A Ouvidoria trabalha com dois tipos de e-mails que sdo enviados tanto para
0 ouvidor como para o solicitante, que podem ser formatados. O primeiro
e-mail serd enviado apos a criagdo da primeira solicitacdo, € um segundo
e-mail serd enviado apos a alteragdo do estado (status) do pedido.

Para customizar esses e-mails, na parte inferior da tela de configuragao, apa-
recerd a area de formatagao do primeiro e-mail. Como exemplo, digitar con-
forme figura abaixo, utilizando as nomenclaturas dos campos entre chaves:

Template de e-mail que serd enviado apds a criaciio da primeira solicitacio.
Utilize as nomeclaturas: {title}. {protecel}. {url}. {name}. {femail}. {address}. {city}. {state}. {postalcode}. {status} para
customizar seu template.

Estilo... ‘B JEEAMCITE SRS
& j B ] . ] } wm. ([ ﬁ
Caro(a) Sr.(a) {name} ¥

Informamos que recebemos o seu pedida/solicitacio com o3 seguintes dados
Tituko: (title}
Nimero do profocolo: {profocol}

Estamos tomando providéncias para o pronto atendimento do seu pedido/solicitacio. Para tanto, solicitamos
aguardar retomo.

Para acompanhar a sua solicitagdio, digite o seguinte endereco: {url}
Grato

louvidoria -

Para customizar o segundo e-mail, digitar como exemplo o template abaixo:

Template de e-mail para mensagens que serdo enviadas apos a alteragdo de estado do chamado.
Utilize as nomeclaturas: {title}, {protocol}, {url}, {name}, {email}, {address}, {city}, {state}, {postalcode}, {status} para
customizar seu template,

Estilo... M rEEEIEICITE S
O A Tt -3 0
Caro(a) Sr.(a) {name}

Informamos que o seu pedido/solicitacdo encontra-se na seguinte situagdo: {status}
Para acompanhar a sua solicitagiio, digite o seguinte enderego: {url}

Caso seu pedido seja de acesso a infermagdo & o mesmo tenha sido aceito, solicitamos fazer o download do documento
através do mesma endereco {url}, na sessdo Arquivos Anexados.

Grato

Ouvidaria

37



38

Se os e-mails ndo forem customizados, o ouvidor/solicitante recebera ape-
nas o link para acompanhamento, conforme figura abaixo:

Acesso a folha de pagamento do més de margo de 2018 Entrada X

Nao Responda <noc-reply@interlegis leg.br>
para mim [~

Acesso & folha de pagamento do més de marco de 2018

Para mostrar a lista de solicitagdes para os usudrios anonimos do Portal,
deixar marcada a opcao: Exibir a lista de solicitacées, no final da tela. Para
finalizar a configuracdo da Ouvidoria clique em [Salvar], conforme figura
abaixo:

# Exibir a lista de solicitagdes para os usuirios anénimos?

Salvar||Cancelar

3.5.3 - Utilizando a Ouvidoria

O cidaddo ao fazer qualquer pedido pela Ouvidoria, antes de salvar, apa-
recera no final da tela o reCAPTCHA, solicitando que seja marcado o box,
Nao sou um robd, conforme figura abaixo. Em algumas ocasides, podera
aparecer também um painel com véarias imagens, solicitando que o cidadado
faga a marcacao de figuras semelhantes, por exemplo.

Estado
Informe seu estado.

Distrito Federal v
ReCaptcha
F |
— N&o sou um robd e

reCAPTCHA
Prvacidacs - Teemos

Salvar| Cancelar|



Ap6s o solicitante clicar no box e salvar a solicitagdo, o portal enviara o
primeiro e-mail tanto para o solicitante quanto para o ouvidor:

Acesso a folha de pagamento do més de margo de 2018 Entrada x

Nao Responda <no-reply@interiegis leg br>

para mim '+

Caro(a) Sr.(a) Jorge Peixoto

Informamos que recebemos o seu pedido/solicitagdo com os seguintes dados

Titulo: Acesso a folha de pagamento do més de marco de 2018

Nimero do protocolo: 20180530154315

Estamos tomando providéncias para o pronto atendimento do seu pedido/solicitagdo. Para tanto, solicitamos aguardar retorno

Para acompanhar a sua solicitagdo, digite o seguinte enderego: hitp #/pm3demo interlegis leg br/ouvidoria/20180530154315
Grato

Ouvidoria

3.5.3.1- Respondendo a Solicitacao na Ouvidoria

Esta solicitacdo aparecera na tela do ouvidor numa tabela com os seguintes
campos: assunto, darea, status e a data de envio, conforme figura a seguir:

Contetdo  Visdo Edigdo  Compartilhamento

Acoes v Exibicdo v Adicionar item... v Estado: Publicado w

Ouvidoria

por Interlegis — Gltima modificagdo 30/05/2018 16h31 — Histérico
Sistema Eletronico de Informagoes ao Cidadao (e-SIC), que controla as demandas dos cidadaos a

Casa Legislativa, permitindo seu acompanhamento e pesquisas.
Consultar solicitagao

[Némero de protocoo | (S

Solicitacoes abertas

Assunto Area status Enviado Modificado
atual

Acesso a folha de pagamento do més de margo de ouvidoria Aceito 30/05/2018 30/05/2018
2018 16h33

Clicando no assunto da solicitagdo, surgird a seguinte tela de adi¢do de res-
postas e alteragdes de estado (status):



Agbes v Exibiglo v Adicionar itemn... v Estado: [Pendente v

Acesso a folha de pagamento do més de margo de
2018

por admin — Gltima modificaslo 30VU5/2018 15h43 — Histérico
Criada em: 30/05/2018 15h43

Em fungdo da ndo publicagdo da folha de pagamento do més de Tipe de solicitagdo: Pedido de
margo de 2018 no portal transparéncia da casa, solicito o envio do Acesso & Informagio
arquivo da referida folha, Grato Area: Ouvidoria

Protocolo: 20180530154315

l=> Status atual: o0
Informacéo pessoal
Nome: jorge Peixoto
E-mail: Peixoto @gmail.com
Enderego: Rua 5 casa 10
Cidade: Sabinopolis Estado: Distrito Federal CEP: 70000000

Respostas

Alnda ndo existem respostas para esta solicitago.

Adicionar resposta
F Sem alteragdo ¥
Insira agqui © Texto da Iesposta...

Apos inser¢do da resposta, o ouvidor clicara e [Adicionar], que ficard con-
forme figura abaixo:

Respostas
1
Responsavel: admin

Data: 13/06/2018 18h51
Status: Aceito

Conforme o seu pedido, segue em Arquivos anexados a folha de pagamento solicitado,
grato
Ouvidoria

Para anexar o arquivo solicitado, o ouvidor clicard em Adicionar item, (na
barra verde), conforme abaixo:

Conteido  Visde Edicho  Compartilhamento

Adicionar item... v Estado: Aceito v

M Moltiplos arquivos

Acesso a folha de pagamento do nj
2018

Em seguida, digitar o titulo e selecionar Arquivo, conforme a seguir:



Adicionar Arquivo

Permite corregar um arguivo pars o site.
Padrdos Categorizacdo Datas Criadores Configuragdes
Titulo
Folha de pagmento marco 2018

Descricdo
Utilizado nas listagens de itens e resultado de buscas

Arquivo =
|:> | Escolner arquivo | Foiha de pag...ar_2018 xisx

\Salvar) |Cancelar|

Ap6s o Ouvidor responder a solicitagdo, anexar o arquivo e alterar o Estado
de Pendente para Aceito, o segundo e-mail serd disparado para o solicitante:

Nao Responda <no-reply@interiegis leg br> 13:33 (Ha
para mim (=

Caro(a) Sr.(a) Jorge Peixoto

Informamos que o seu pedido/solicitac3o encontra-se na seguinte situacdo: Aceito

Para acompanhar a sua solicitacdo, digite 0 seguinte endereco: hitp.//pm3demo interiegis leg br/ouvidoria/20180530154315

Caso seu pedido seja de acesso  informacdo e 0 mesmo tenha sido aceito, solicitamos fazer o download do documento através do mesmo endereco
nitp://pm3demo interiegis leg.br/ouvidoriar20180530154315, na sessdo Arquivos Anexados.

Grato

Ouvidoria

Ap6s o cidadao clicar no link de acompanhamento no e-mail, aparecerd a
tela de resposta, com o respectivo arquivo solicitado. Para baixa-lo, o cida-
dao devera clicar no titulo do documento.

Acesso a folha de pagamento do més de margo de
2018

por admin — publicado 30/0/2018 16h03, Gitima modificasBo 30/05/2018 16017
Criada em: 30/05/2018 15h43
. i i :
:> Em funglo da ndo publicagdo da folha de pagamento do més de margo Tipo de solicitaco: Pedido de
de 2018 no portal transparéncia da casa, solicito o envio do arquivo da Acesso 4 Informacio
referida folha. Grato Area: Ouvidoria
Protocolo: 20180530154315

=>Sum: atual: Aceito
1
Responsavel: admin
Data: 30/05/2018 16005
Status: Aceito

I___>Conlorme o seu pedido, segue em Arquivos anexados a folha de pagamento solicitado.

grato
Ouwvideria

Arquivos anexados
N*  Titule Descrigio  Responsavel  Data

|:> Folha de pagmento margo 2018 admin 30/05/2018 16R17
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3.6 - Perguntas Frequentes

Neste local, a casa legislativa podera registrar todas as respostas referentes
as perguntas feitas muitas vezes com frequéncia pelos cidadaos, acerca de
informagdes da casa legislativa, seu funcionamento, sobre o papel do legis-
lativo municipal, etc.

Para inserir as perguntas e suas respostas, clicar em Perguntas Frequentes,
no menu horizontal abaixo do cabecalho. Em seguida clicar em Edig¢do.
Marcar o texto padrdo no corpo do texto e apagar. (4 figura Interrogagao,
caso queira, podera permanecer do lado direito, como esta).

Na primeira linha do corpo do texto digitar: Perguntas. Na linha seguinte,
comece a inserir as perguntas propriamente ditas. Como exemplo, digitar as
seguintes indagacdes, conforme figura abaixo:

1 — O que faz a camara municipal?

2 - Qual é o hordario de funcionamento?

Titulo =
Perguntas Frequentes

Sumdrie

Leidizade nas ISXagens de itens e resultads de buscas

Esta é a FAQ do site, uma relagiio de perguntas que sdo feitas com frequéncia para a Casa
Legislativa @ suas respectivas respostas.

Corpo do texto
Formato do Texto | HTML L
I | Estilo... B rEEIMEIEE EEF
= &= -3 @
Perguntas

1 -0 que faz a cdmara municipal?
2 - Qual & o horario de funcionamento?

Ap6s a inclusdo das perguntas, vamos as respostas. Saltar duas linhas abai-
xo da ultima pergunta e digitar: Respostas. Em seguida, digitar novamente
as perguntas e suas respectivas respostas conforme a seguir:



1 — O que faz a camara municipal?

Sdo atribui¢oes da Camara a elaboragdo das leis municipais e a fiscaliza-
¢do contabil, financeira, or¢amentaria... conforme artigos 33, 34 e 35 da
Lei Orgadnica Municipal.

2 - Qual é o hordario de funcionamento?

A Camara municipal funciona de segunda-feira a sexta-feira, nos horarios
de 8h as 12h e das 14h as 18h.

Apos a digitacdo das perguntas/respostas, marcar a primeira pergunta e sua
resposta com o mouse, conforme figura, e em seguida clicar na ferramenta
ancora, acima do corpo do texto.

i | estilo... v!n IEEIANCI=ZE =F
1 -0 que faz a cdmara municipal? /

2 - Qual & o hordnio da funcicnaments?

Respostas

—y 1-0quefaz acimara municipal?

S30 abibuicdes da Camara a elaboragdo das leis municipais e a fiscalizag3o contdbd, finanteira, orgamentaria...
conforme artigos 33, 34 e 35 da Lei Orgdnica Municipal

Ap6s clicar na ancora, digite o nome: PI (pergunta ). Clicar em [Inserir],
conforme ilustragao:

Inserir/editar dncora ®

Nome da ancora: P1

Inserir Cancelar

Faga o mesmo procedimento para a pergunta/resposta 2.

Para fazer o link da pergunta com a sua respectiva pergunta/resposta, marcar
a pergunta 1 e em seguida clicar na ferramenta Corrente (hiperlink), confor-
me figura a seguir:
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Perguntas

==31 - () que faz a cAmara municipal

2 - Qual é o horario de funcionamento?

Apos clicar na corrente (hiperlink), clicar na aba Ancora e em seguida sele-
cionar o P1 (link para ancora), conforme ilustracio abaixo. Ao final, Clicar
em [OK].

Inserir/Editar

@intemo @ Exemne g Eml:> & Ancora

|:> Linkar para ncora
P

P2

Faga o mesmo procedimento para a pergunta 2. Apds o término, clicar em
[Salvar].

3.7-RSS

RSS ¢ um recurso que serve para agregar conteudo da web, podendo ser
acessados por programas ou sites agregadores, facilitando o intercdmbio de
informacgdo e sua atualizacdo. Uma descricdo mais abrangente sobre essa
tecnologia esta disponivel na Wikipédia. Clicar no link RSS para obter mais
informacoes.

Por exemplo, para o cidaddo incluir o link das Noticias do portal, na aba
de Favoritos do seu navegador, o0 mesmo devera clicar no link Noticias. No
final da pagina aparecerd o RSS, conforme figura a seguir:
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Oficinas Interlegis no Tocantins retinem 13

Camaras em Porto Nacional

— por admin — (ltima modificagdo 12/06/2018 14h05
Primeira etapa se encerrou nesta quarta-feira; novo treinamento vai até dia 8

Lela mais...

I:>o RSS

Ao clicar no RSS, surgird a tela de assinatura a seguir. Clicando em [Assinar
Agora] o link das Noticias sera salvo em Favoritos do navegador.

i :a Assinar este feed usando Favoritos -
Sempre inscrever RSS no Favoritos.

C—) | Assinar agora

Camara Municipal

Casa Presidente José Bonificio

Encontro ional do Interlegis leva senador Elmano Férrer a Bom Jesus
terca-feira, 12 de junho de 2018 1109

por Debora Silva Barroso Pais — publicado 01/12/2015 16h34, Senador fala para um auditério lotado

TCE-RS entrega Prémio Boas Priticas de Transparéncia na Internet
terca-feira, 12 de junho de 2018 11:07

3.8 - Manual de Uso e Cartilha TCE/RS

Apenas o administrador/operador podera fazer uso do Manual de Uso e da
Cartilha TCE/RS, para se inteirar mais sobre a utilizacdo do portal modelo
e sobre as exigéncias da lei de transparéncia. E s6 clicar nos links para fazer
o download.

Pagina Inicial * Ouvidoria * Perguntas Frequentes * RSS * Manual de Uso * Cartilha TCE/RS
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4 - Alteracao do rodapé do Portal Modelo

O rodapé do Portal se apresenta como padrao, com os mesmos links apre-
sentados na coluna esquerda do portal, as informacgdes referentes a Casa
Legislativa, como por exemplo, o enderego, os numeros de telefone e Fax, o
e-mail e informagoes do expediente da Casa, conforme abaixo:

Para alterar o rodapé, clique no item Edi¢do que se encontra no canto supe-
rior esquerdo do rodapé e altere apenas os itens Atendimento e Expediente,
conforme ilustragdo abaixo. Ndo modifique o restante da estrutura.

Expadiente

Em seguida sera apresentada a tela, conforme figura a seguir:



Titulo =
|Rodapé do Portal

Sumdrio
Utilizado nas listagens de itens e resultado de buscas

icgnteUdo editavel do rodapé do site. (atengéo: este objeto nao deve ser excluido e nem tornado
|privado)

‘ #

Corpo do texto
Formato do Texto | HTML v
[ cabecainodacéluia [-|B I [E|l= = miz ===
® o Fz Y @mEea 0
Institucional Atividade Legislativa Servigos Atendimento
« Acesso » Parlamentares « Transparéncia Enderego da Casa Legisiativa, n°® do prédio
Histiri islat sic Municipio, UF - CEP: 12345678
* Historia * Legislaturas Cifhs Fone: 55 12 3456-7890 - Fax: (09) 8765
« Funcdoe » Mesa Diretora » Fémns 4321 ) =
Definicao o Comie o0 Dk Abarins E-mail: atendimento@dominio.leg. br
+ Estrutura = Regimento Intemo « Boletim
« Noticias « Lei Orgincia Informativo Expediente
« Eventos Municipal « FAQ De segunda a sexta:
« Bl . islacio Municipal « RSS - manha das 8hs as 12hs
= Fegisacto Munioips -tarde das 14hs as 18hs

Faca a edicio do Atendimento e do Expediente, mas ATENCAO! Nio apa-
gue todo o contetido para depois reescrevé-lo. E recomendavel que faca a
alteracdo linha por linha, digitando-se em cima do texto original, sem usar a
tecla Enter. Este ¢ um texto formatado em HTML e caso ndo tenha familia-
ridade com este tipo de cddigo, podera ter problemas para alterar com éxito
os dois itens.

Insira os dados da sua Casa Legislativa ou sendo dados ficticios, conforme
figura abaixo.

Atendimento

Rua 5 de julho Lote 45
Sabindpolis, UF - CEP: 12345-678
Fone: +27 3456.3434 - Fax: (27)
6567.8767

E-mail: cmsabinopolis@email.leg.br

Expediente

De segunda a sexta:
- manha das 8h as 12h
- tarde das 13h as 17
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Ao terminar, clique no botdo Salvar localizado no final da tela, e depois
clique no logotipo do portal para ir a Pagina principal. O rodapé devera ficar
semelhante ao mostrado na figura a seguir:

Atendimento

Rua 5 de julho Lote 45

Sabinopolis, UF - CEP: 12345-678

Fone: +27 3456.3434 - Fax: (27) 6567.8767
E-mail: cnsabinopolis@email.leg.br

Expediente

De segunda a sexta:
- manha das 8h as 12h
-tarde das 13h as 17h

ATENCAO:
Nao apagar o rodapé!!!

5 - Alimentacao das Pastas e Links do menu da
coluna a esquerda

Passaremos agora para a alimentacao das pastas de informacao do Portal e
inclusdo de links para outros sites. Ao todo sdo 21 pastas, 11 links sendo 5 a
serem editados (6 links ja estdo configurados) e 2 paginas conforme tabela
a seguir:



Sobre a Camara Processo Legislativo Transparéncia

Q 1 i anci
(3 Acesso Ca T e Indice de Transparéncia
- O orcamento e Financas
O Histsria O Legislaturas
O Licitagdes e Contratos
O Funcdo e Defini¢do ® Mesa Diretora :
o O Recursos Humanos
strutura -
E O comissdes
O parlamentares e Gabinetes
O Regimento Interno
o . Leis Atos Administrativos
Noticias
O Lei Organica Municipal B Acesso a Informagao
o Clipping

]
o Legislagdo Municipal LIRS

] Agenda de Eventos

@ |egislacio Estadual Links Uteis
O Galeria de Fotos

(4] Legislacio Federal D prefeitura Municipal

O Galeria de Videos

@ Diario Oficial do Municipio
) Q® Pesquisar no LexML ks L e
O Galeria de Audios

@ Assembleia Legislativa
@ camara dos Deputados
D senado Federal

L4 Programa Interlegis

O material a ser usado na alimentagdo destas pastas, encontraremos também
em Material de trabalho PM3, gravado na area de trabalho do seu computa-
dor. Para cada pasta do Portal existe uma pasta correspondente no Material
de Trabalho PM3, conforme ilustragdo abaixo:

[l » Material de Trabalho PM3

. 0 - Exercicios

.. 1-Sobre a Camara

1. 2 - Processo Legislativo
Ji 3-Leis

.. 4 - Transparencia

1. 5 - Cabecalho e rodape
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6 - Alimentacao das subpastas da pasta Sobre a
Camara

A pasta Sobre a Camara é composta por 11 subpastas. Todas elas ja trazem
um objeto chamado Pdgina, onde contém sugestdes sobre o conteudo a ser
inserido nas mesmas. E preciso selecionar na aba verde o item Edicdo, para
modifica-las.

6.1 - Pasta Acesso

Entre na pasta Acesso dentro da pasta Sebre a Ciamara, selecione na aba
(verde) o item Conteudo e depois o item Edi¢do. Exclua o texto da caixa
descrigdo e clique em salvar.

Selecione novamente na aba Conteuido, clique na pagina Acesso, selecio-
ne Edigdo e altere o titulo para “Como chegar a Camara Municipal”. No
sumario, apague o texto existente e copie (Ctr/+C/Ctrl+V) o texto da pasta
Material de trabalho PM3, conforme endereco abaixo:

1 - Sobre a Camara — 0- Acesso /texto de localizacdo da camara

A pagina ficard como se segue:

Editar Pagina

Vocé estd editando a visdo padrdo da pasta. Caso vocé queria editar a pasta, clique aqui.

Padriom  Categorizagio Datas Criadores  Configuragbes

Titulo =

Como chegar a Camara Municipal

Sumario

Utilizado nas listagens de itens e resultado de buscas

A Camara municipal de Sabinopolis esta localizada na Rua 5 de Julho lote 45, ao lado da Estagdo -
Rodoviaria. Nossos telefones de contato sédo: (27) 3456.3434 e (27) 6567.8767. A Camara esta aberta [|
de segunda a sexta, no horario de 08h as 12h e das 14h as 18h. As Sessoes ocorrem todas as

quartas-feiras as 19h. Estamos de portas abertas para recebé-lo! -
A
Corpo do texto
Formato do Texto| HTML v
Id | estilo... B EEINE S E SIE
= G T L= |

Agora, inclua a foto da Camara que se encontra na mesma pasta de traba-
lho. Posicione o cursor no Corpo do Texto da Pagina, clique no icone &
(conforme figura a seguir):



Corpo do texto

i | Estilo... FB zr ====

S 3.3 7 4 wrme () ﬁ
‘@ ~"— cursor

iii
11
it
"
it

Em seguida, clique no link Pdgina Inicial (fig.1) e depois na pasta Banco
de Imagens (fig.2).

& Interno | (@ Extemo Voo ests aqu

Buscar no site

Vocé estd aquiz| &% Pagina Inicial Sobre a Camara — | Acesso Sobre a Camara Processo Legislativo

Menhum item fefta pagina

Links Uteis Banco de Imagens

Fig.01 Fig.02

Clique em Upload (Fig.1), em seguida clique no botdo Selecionar Arquivo,
(Fig.2).

Vocé estd aqui: &% Pagina Inicial — . Banco de Imagens

i Adicionar nova Imagem

@ Enviar Arquivo
2 Nerh

Ico Pinterest Clarice Lispector Titulo
.
Rui Barbosa Descrigao
Jorge Amado Audio Player
a Guimaraes Rosa

0 Rss Log Ico Flickr F1g02
-ﬁ Upload m
') Tube|

Fig.01
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Localize a imagem na pasta ...\Material de Trabalho PM3\1 - Sobre a
Camara\0 — Acesso.

Selecione a imagem (foto da camara) e clique no botao Abrir.

‘ Enviar arquivo

%v’ . % 1-SobreaCamara » O-Acsso] 'I"l! Pesquisar 0- A
— = T

Organizar v Nova pasta =

4 | Material Trabalho PM3 -~
4 | 1-SobreaCamara
— T
> J. 1 - Historia

. 2 -Funcao e Definicac

. 3 - Estrutura foto da texto de
camara.jpg localizacao da
camara.txt

. 4 - Regimento Interno
. 5 - Noticias

= & & & &

| Todos os arquives (*.*) - I

Em seguida, clique no botdo Upload (fig.01). Ao abrir, aparecerao os dados
da imagem (figura abaixo) como nome e tamanho. Caso queira modificar
o tamanho, selecione na lista o tamanho mais adequado. Em seguida, sele-
cione Ok.

Adicionar nova Imagem

Enviar Arquivo i
foto d
Titulo
Titulo
fotodacmara.jpg
Descrigao Desceiio L
Em linha «
Titulo do link
Upload Ok
- E 0 -
Fig.01 Fig.02

Ao clicar em OK, a imagem sera transferida para o corpo do texto.



Corpo do texto

| Estilo... FB r=m=mmiziz==esg

Inserida a imagem da Camara, vamos para o proximo passo que € a inclusdo
do mapa de localizag@o da Casa abaixo da imagem. Para isso, clique na tecla
Enter, para posicionar o cursor abaixo da foto da Camara (por padrdo, ao
inserir a imagem, o curso se posiciona a direita da imagem).

6.1.1 - Inserindo um mapa do Google Maps

Utilizaremos o Google Maps para inserir o mapa de localizacdo. Impor-
tante lembrar que no caso real, podera aparecer inconsisténcias ou erros de
localiza¢do das Camaras Municipais. Portanto, ao procurar sua Camara no
Google Maps, verifique se a localizagdo esta correta.

Primeiramente, abra uma nova aba no seu browser e digite a URL: www.
google.com.br/maps.

= =» C' | 8 https://www.google.com.br/maps/@-15.7997326,-47.8674332

SETAR: MFERICO

= Pesquise no Google Maps Q e Pt ~
1 ol — E o — — — el UADR A
Liberty Mall & NERTELL O
SETOR

COMERCIAL
NORTE

Brasilia Shopping &

ST/BANCARIO

aMABTe

SHN
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No campo Pesquise no Google Maps, digite: Camara Municipal de Porta-
lopolis ou de sua cidade e em seguida, tecle Enter. A tela aparecera confor-

me figura abaixo:

@ @ :
canica

Q b e Pt ~ tovao

— Camara municipal de portalopolis L
BT
Camara Municipal de Sabindpolis (33) 3423-1031 o«
Repartigdo pdblica - Seja o primeiro a comentar -
s = 5
% = =) E
o Serr = =3 2
o oy
o E = >
Ba 3 35
i e Restaurante 3 o o
|2 do Humberta @ o o
1= 2 o = L
(i I %
.ﬁ P Supermercado o
2 e Kit Alimentagéo =
E o - 5
= %:O T Camara Municipal
ES 5 de Portalopolis
: o % r
ég\mnna =
- o
A S
51
o -
(5% Praga Sdo
B g Francisco . Hotel
= & o A
i & S Casa Pinho )
2 g% Mitra Diocesana -
e & 5 deGuanhdes =
= [
& £ & [T

Proximo passo, clique no menu (#rés tracos paralelos), conforme figura a

seguir:

b L
cani

Camara municipal de portalopolis ~ ©, o Pt ~ lové

£

ﬁl’esquisar nesta area: hotéis-restaurantes
|
=
Camara Municipal de ’d ™ o
Portalopolis Rotas Salvar %
R. Eva Amaral, 196 ' o]
I . Jdrante =
POftaIOpOllS - MG (33) 3423-1031 o 8
o

39750-00

Depois selecione Compartilhar ou incorporar mapa.



Google Maps

Q e
ﬁ Tréansito
@

Q{:O Bicicleta

ah Terreno

My Maps

Compartilhar ou incorporar mapal

@

ﬂ Suas contribuigtes
|

=

Imprimir

E em seguida, clique em Incorporar mapa (1). Neste momento, aparecera o
codigo HTML do mapa de Portalopolis ou da sua cidade. (2)

Compartilhar link Incorporar mapa <t 02 X

Médio ~ i ="https://www.gooale.com/maps/embed?pb=1m1811m12/1m3!1d3780.0

Retorne para o Portal (O cursor devera estar debaixo da foto). Clique em
HTML, localizado na barra de ferramentas acima do corpo do texto (con-
forme figura abaixo):

Corpo do texto
i | Estilo... MB rEssEic s =&
= v caE N Y Ee-la 0

Ao clicar em HTML HT®: aparecera o cédigo HTML da foto da ca-
mara postada anteriormente. Coloque o cursor no final do codigo e aperte a
tecla Enter duas vezes para inserir duas linhas em branco.
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Editor HTML [= (4

Editor HTML ¥ Quebra automatica de linha

p><img class="image-inline” szc="zssolveuld/sefedss 4022 Sd3eche” /></p>
> </p>

'¢ cursor

Retorne ao Google Maps e aperte simultaneamente as teclas Crtl+C para
copiar o codigo. Volte para o Portal e aperte as teclas Crtl+V para colar o
codigo no Editor HTML. O editor ficard como na figura abaixo. Em segui-
da, clique em Atualizar.

Editor HTML o< %
Editor HTML [¥/Quebra automatica de linha
D> <img class-'imge-inline' src="resolveuid/43271406001b4b0e9142d49fc242f4f6"
></p>
<p> </p>
kp> </p>

Kp><iframe Src="HLLDS://wWww.JoOg1e.com

mmd?pb— 1iml8!iml2!1m31143779.9346292972073!24-43.07911526718138! 34~
18.66692921549323'2m311£0!'2£0"3£0'3m2"'111024121768'4£13.1'3m3!'1m2!150xae53e658b0d4eds
A0Dx6b8841e9895535f4 ! 25CiC3tA2mara+tMunicipal +de+Sabin3C3%B3polis!Se0 '3m2'1spt-

!2sbr!4v1443566681355™ width="600" heigﬁ ="450" allowfullscreen="" frameborder="0">
Jiframe></p> e IR AARRARAAAASNS

Atualizar Cancelar

Aparecerd a tela, conforme figura abaixo. Em seguida, clique em Salvar.

&= we (G 1D

el | Estilo...
L

I r EE=mmi= == =

Comentario da versdo
I me um comentario descrevendo as alteracdes que vocé fez.

|




Ao salvar, o mapa surgird na sua pagina de Localizacdo da Camara:

Localizagdao da Camara Municipal
11 curr BER)

por portall — publicado 3002015 15000, oltima modilicagie 30/09/2015 15000 — Histdrico

A Camara municipal de Portalopolis esté localizada na Rua 5 de Julho lote 45, ao lado da Estacdo Rodoviaria.N
3456.3434 e (27) 6567.8767. A Camara esta aberta de segunda a sexta, no horério de 08h30min as 12h e das 1

todas as quartas-feiras as 19h. Estamos de portas abertas para recebé-lo! Abaixo, foto da Camara Municipal de

WF Twastar :T Gdl 0

Ao s g

i
=]
L ) g s
Camara Municipal de Portalop.. . (= ‘?F
R. Eva Amaral, 196, Portalépolis - MG Riotaz Salvar .q-‘" Q.O & 4
39750-000 = © s
L
Seja o primeiro 2 comentar
Visualizar mapa ampliado "G
B g
o s
" st 3
g
Bar & Restatrante 2
do Humberta * =3
e i
e s s
Amanting = e N!um?lpal Bradesco DinfMoite &
& de Portalépolis i *
150 Benedity 2
Valadar Praga Sho
¢ i Fr:n“ﬁun'
Coga Pinhe =
= ?‘ﬁee Wi ég
Comen & Corrda
Restaurante ! !f
; Supermercads Poladar i« P P
k ‘?.A o - i
| 2 Gougle iy #

— ©2015 Boogle - Dadas cartugrifices 2015 Gudghe'.  Temozde Uss  Infurrar s fo mags

6.2 - Pasta Historia

Clique na pasta Historia, selecione a aba (verde) Contetdo e depois a aba
Edi¢do. Exclua o texto da caixa descrigdo e clique em salvar.
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Conteddo  Visdo [L[TTP Regras Compartilhamento

Editar Pasta

Padrdom  Categorizacdo Datas Criadores  Configuragdes

Titulo =

Historia

Descrigdo
UUtilizado nas listagens de itens e resultado de buscas
Textos sobre a historia da Casa Legislativa, desde sua criacdo, bem como, fotos, videos, audios, entre

apagar

Salvar|Cancelar

Selecione a aba Contetido, clique na pagina Historia, (fig.01) selecione Edi-
¢do e apague os textos contidos na caixa Sumario e na caixa Corpo do texto.

(fig.02 — pagina seguinte)

[ LY  VisBo Edicdo Regras  Compartilhamento

Historia

por Interlegis — diltima modificacdo 30/09/2015 15h20 — Histdrico

Ir um nivel acima

#+ Adicionar arquivos ou imagens... | @ niciar upload |S@€ancelarupload™| W Apagar selecionadas

Selecionar: Todos

Titulo Tamanho Modificado

) 2 1KB 17/09/2015 17h47

(Copia Recortar Renomea Exciu Arar ESta

Fig.01

Titulo =

Historia

Sumério
Utilizado nas listagens de itens e resultado de buscas

s, videos, dut
apagar
A
Corpo do texto
FormatodoTexto| HTML v
HIEs:Ha... B IEFEEER:
Besdd i L0 sma-—-m0

Este & um conteudo padrao que deve ser editado pelo usuario editor do site. Para altera-lo basta se autenticar no portal, e clicar na aba Edi¢ao, que fica
logo acima do titulo da pagina, entdo, inserir o conteddo real e clicar no boto Saivar

Esta pagina esta dentro de uma pasta e foi selecionada como sua vis30 padr3o. Na pasta vocé também pode criar outros conteddos através do menu
Adicionar item ., e conecti-los nesta pagina através de links internos com o editor visual




Abra a pasta de trabalho, no endere¢o ‘“‘Material de Trabalho PM3 / I -
Sobre a Camara — 0- Acesso / Historia” conforme figura abaixo (fig.01), e

abra o arquivo historia da camara.txt, que pode ser visualizado na pagina
seguinte (fig.02).

Editar Exibir Ferramentas Ajuda

rv —._TI Abrir « Compartilhar com Imprimir Gravar Nova pasta

Lios Nome Data de modificag...
za de Trabalho imagens da camara 22/09/2015 11:56
wnloads = | . historia da camara.nt | 27/08/201513:53
cais

Fig.01

Arquive  Editar Formatar Edbir  Ajuda

Titulo: -
Histéria da Cimara Municipal

sumériof:

No Brasil, a cidmara municipal, cdmara de vereadores, ou cimara legislativa é o érgio legislativo da administragio
dos municipios, configurando-se como a assembleia de representantes dos cidaddos ali residentes.

/|Corpo do texto:

As pgmara municipais do Brasil, tém origem nas tradicionais cdmaras municipais portuguesas, existentes desde a
Idade média. A histéria das camaras municipais no Brasil comeca em 1532, quando Sdo Vicente é elevada a_categoria
e vila. pe fato, durante todo o ger'indu do srasil colénia, possuiam camaras municipais somente as localidades que
tinham o estatuto de vila, condigdo atribuida pelo Reino de Portugal mediante ato régio. Nesta época, as camaras
municipais exerciam um nimero bem maior de funcdes do que atualmente. Eram as responsaveis pela coleta de
impostos, regular o exercicio de profissdes e oficios, regular o comércio, cuidar da preservacao do patriménio

?ﬂ Tico, criar e gerenciar prisdes, ou seja, uma ampla gama nos trés campos da administragdo publica: executivo,
egislativo e judiciario.

com a Independéncia do Brasil, a_autonomia de que gozavam as cimaras municipais é drasticamente diminuida. 0
império centraliza a administragdo piblica através da Constituig:u de 1824. A duracdo da legislatura é fixada em
quatro anos e o, vereador mais votado assumia a presidéncia da camara, visto gue ate entdo ndo havia a figura do
"prefeito”, a n3o ser pela presente do alcaide (equivalente a prefeito, com poderes menores).

Com a Proclamacdo da Repiblica, as camaras numngais 530 dissolvidas e os governos estaduais nomeavam os membros
do "conselho de intendéncia”. Em 1905, cria-se a Tigura do "intendente” que permanecera até 1930 com o inicio da
Era vargas. Com a Revolucdo de 1930 criam-se as prefeituras, as quais serdo atribuidas as funcdes executivas dos
municipios. Assim, as cimaras municipais passaram a ter especificamente o papel de casa legislativa.

Durante o estado Novo, entre 1937 e 1945, as cimaras municipais sdo fechadas e o Eoder legislativos dos municipios
é extinto. com a restauracdo da democracia 1945, as camaras municipais sio reabertas e comegam a tomar a forma
que hoje possuem.

Fonte: http://pt.wikipedia.org/wiki/Camara municipal_(Brasil)

Texto em TXT (fig.02)

Copie separadamente os textos (7itulo, Sumario e Corpo do texto) da pasta
Material de trabalho (Crtl C + Crtl V) para a Pagina, conforme figura a
seguir:
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Editar Pagina

Vocé esta editando a visdo padrio da pasta. Caso vocé queria editar a pasta, dique aqui.

Padrdow  Categorizacdo Datas Criadores  Configuractes
Titulo =

Histéria da CAmara Municipal

Sumiério

Utilizado nas listagens de itens e resultado de buscas

No Brasil, a cdmara municipal, cdmara de vereadores, ou cimara legislativa é o 6rgao legislativo da
‘administragio dos municipios, configurando-se como a assembleia de representantes dos cidadios ali
residentes.

Corpo do texto

FIETEENCENE £ & T
= L= > Tt Lt~ Il ¥ |
INesta época, as camaras municipais exerciam um ndmero bem maior de fungdes do que atualmente. Eram as responsaveis pela coleta de impostos,
regular o exercicio de profissdes e oficios, regular o comércio, cuidar da preservagdo do patriménio plblico, criar e gerenciar prisdes, ou seja, uma
ampla gama nos trés campos da administrago plblica: executivo, legislativo e judiciario.

Formato do Texto| HTML

Com a Independéncia do Brasil, a autonomia de que gozavam as camaras municipais & drasticamente diminuida. © império centraliza a
acministrag3o plblica através da Constituig3o de 1824. A durag3o da legisiatura & fixada em qualro anas & O vereador mais votado assumia a
presidéncia da cdmara, visto que até entdo ndo havia a figura do “prefeito”, a ndo ser pela presente do alcaide (equivalente a prefeito, com poderes
menores).

Com a Proclamagdo da Repiblica, as camaras municipals s3o dissolvidas e os governos estaduals nomeavam os membros do “conselho de
intendéncia”. Em 1905, cria-se a figura do “intendente” que permanecera até 1930 com o inicio da Era Vargas. Com a Revolug3o de 1930 criam-se as
nrefeituras. 3s auais serdn atrinuidas as funcfes execitivas dos municinins. Assim as camaras municinais nassaram a fer esnarificamente n nanel

6.2.1 - Inclusao de Imagem no texto

Para inserir uma imagem no corpo do texto “Historia da Camara”,

primeiramente posicione o cursor no local onde postard a foto (o texto

devera estar em modo de edig¢do). Como sugestdo, coloque o cursor ao final

do primeiro paragrafo (...legislativo e judiciario). Em seguida, clique no

icone L ] (arvorezinha), localizado na barra de ferramentas do Corpo do
texto, conforme figura abaixo:

Corpo do texto

e [E=tilo.. e r=sssEs=s=s —#
S T = S B =1 |

Nesta época, as camaras municipais exerciam um nimero bem maior de fungBes do que atualmente. Eram as responsaveis pela coleta de impostos,
regular o exercicio de profissdes e oficios, regular o comércio, cuidar da preservagéo riménio publico, criar e gerenciar prisdes, ou seja, uma
ampla gama nos trés campos da administrago plblica: execLtivo, legislativo e judiciar < cursor 1

Formato do Texto| HTML v

Com a Independéncia do Brasil, a autonomia de que gozavam as camaras municipais € drasticamente diminuida. O império certraliza a
administrago plblica através da Constituig3o de 1824. A durag3o da legislatura & fixada em quatro anos e o vereador mais votado assumia a
presidéncia da camara, visto que até entdo ndo havia a figura do "prefeito”, a ndo ser pela presente do alcaide (equivalents a prefeito, com poderes
MEenores).

Clique no link Pdgina Inicial, (fig.01), e em seguida selecione a pasta Ban-
co de Imagens (fig.02).

& intemo | (@ Externo

Buscar no site 4

Vocé esta aqui + . Sobre a Cimara — L. Histdria

Fig.01




@ intemo | @ Externo

Buscar no site 4 r = B
——
Sobre a Camara Processo Legislativo Leis Transparéncia
Links Utsis Banco de Imagens Boletins Enquetes

Fig.02

Para localizar a imagem, clique em Upload (fig.01), em seguida clique no
botdo Escolher arquivo (fig.02).

Vocé esliaqu'{ £ Pagina Inicial — . Banco de Imagens I

== Adicionar novalmagem

m e Enviar Arquivo
a3 - Escolher arquivo | Nenh...ado
A o
) Titulo
lco Pinterest Clarice Lispector | 1 |
-, Ea— Rui Barbosa Descrigao
&
Jorge Amado Audio Player F%‘ -

7 u Guimarass Rosa 4
L ] ‘ ‘
i ! | Upload
@ Rss Logo Ico Flickr a

|i'J Upload'?l Fig.02

Fig.01

Selecione a imagem camaral.jpg, (conforme endereco na figura abaixo) e
clique no botao Abrir:

‘ .. » Material Trabalho PM3 » 1 - Sobre a Camara » 1 - Historia » image:s da camara

camaral.jpg camara3.jpg

Nome: camaral.jpg hd lTodos 05 arquivos vl

[ Abrir Iv] [ Cancelar J




62

Em seguida clique no botao Upload (fig.1). Conforme a figura 2, abra a lista
de posicionamento da foto e escolha Right (direita) e o tamanho da foto
Mini (200x200). Finalmente, clique no botdo Ok abaixo:

v [3 ) | Adicionarnovalmagem r @B
Enviar Arquive =
. | Escolner arquivo | Nenh...ado -
- P =
- .Tm.llo
) I Rui Barbosa Titulo
Rui Barbosa Descrigao copy_of_camara1jpg
Descrigao
uimaraes Rosa {Right __x]
bz |
| Titulo do link
Upload ]
clides Da Cunha

Fig.01 J

Fig.02

A imagem aparecera no corpo do texto, a direita. Clique em Salvar logo
abaixo do texto.

Corpo do texto

Formato do Texto| HTML v
Hestio. B zESaEE=== =
= e = Tn ol 4 a0

As camara municipais do Brasil, tém origem nas tradicionais cadmaras municipais portuguesas, existentes desde a ldade Média. A histdria das
cAmaras municipais no Brasil comega em 1532, quando Sio Vicente & elevada a categoria de vila. De fato, durante todo o periodo do Brasil Coldnia,

camaras r somente as que tinham o estatuto de vila, condig3o atribuida pelo Reino de Portugal mediante ato régio.
Nesta época, as cimaras municipais exerciam um nimero bem maior de funcBes do que atualmente. Eram as responsaveis pela coleta de impostos,
regular o exercicio de profissdes e oficios, regular o comércio, cuidar da preservag3o do patriménio plblico, criar e gerenciar prisdes, ou seja, uma
ampla gama nos trés campos da administrag3o piblica: executivo, legislativo eJmimérln.l

Com a wia do Brasil, a de que goZavam as camaras municipais & drasticamente
diminuida. O império centraliza a administrag3o publica através da ConstituicBo de 1824. A duracio da
legislatura é fixada em quatro anos e 0 vereador mais votado assumia a presidéncia da cidmara, visto que até
entdo ndo havia a figura do “prefeito”, a ndo ser pela presente do alcaide (equivalente a prefeito, com poderes
menores).

Com a Proclamagio da Replblica, as cadmaras municipais sio dissolvidas e os governos estaduais
nomeavam 0s membros do “conselho de intendéncia®. Em 1905, cria-se a figura do “intendente” que permanecera até 1930 com o inicio da Era
Wargas. Com a Revolugio de 1930 criam-se as prefeituras, as quais serdo atribuidas as fungBes executivas dos municipios. Assim, as camaras
municipais passaram a ter o papel de casa legi:

Comentério da versio
Informe um comentério descrevendo as akeracdes que vocé fez.

| [Cancelar|

A pagina Historia, ficard conforme ilustragdo a seguir:



Histéria da Camara Municipal
EEER ] wrwest o )

por Incerlegis — Gitima madificagio D5/10/2015 12h42 — Histérico
No Brasil, a cdmara municipal, cdmara de vereadores, ou camara i € 0 Orgdo i ivo da administracdo dos
municipios, configurando-se como a assembleia de representantes dos cidaddos ali residentes

As chmara municipais do Brasil, t8ém origem nas tradicionais cBmaras municipais portuguesas, existentes desde a ldade Média. A histéria das cBmaras
municipais no Brasil comeca em 1532, quando S&o Vicente é elevada & categoria de vila. De fato, durante todo o periodo do Brasil Coldnia, possuiam
cdmaras munidpais somente as localidades que tinham o estatuto de vila, condigdo atribuida pelo Reinc de Portugal mediante ato régic. Nesta época,
as cdmaras municipais exerclam um nimero bem maior de fungies do que atualmente. Eram as responséveis pela coleta de impostos, regular o
exercicio de profissdes e oficios, regular o comércio, cuidar da preservaciio do patriménio pablico, criar e gerenciar prisdes, ou seja, uma ampla gama
nos trés campos da administracdo pablica: executivo, legislativo e judicidrio. -

Com a Independéncia do Brasil, a autonomia de que gozavam as cdmaras municipais é drasticamente diminuida. O
império centraliza a administragdo publica através da Constituicdo de 1824. A duragdio da legislatura é fixada em
quatro anos e o vereador mais votado assumia a presidéncia da cAmara, visto que até entdo ndo havia a figura do
“prefeito”, a ndo ser pela presente do alcaide (equivalente a prefeito, com poderes menores).

Com a Proclamacio da Replblics, as cAmaras municipais sBo dissolvidas e o5 governos estaduais nomeavam os B
membros do "conselho de intendéncia”. Em 1905, cria-se a figura do "intendente” que permanecera até 1930 com =
o inicio da Era Vargas. Com a Revolugdo de 1930 criam-se a5 prefeituras, s quais serdo atribuidas as fung@es executivas dos municipios. Assim, as
c8maras municipais passaram a ter especificamente o papel de casa legislativa.

Durante o Estado Movo, entre 1937 e 1945, as cdmaras municipais sdo fechadas e o poder legislativos dos municipios € extinto. Com a restauracio da
democracia em 1945, as cAmaras municipais s3o reabertas e comegam a romar a forma gue hoje possuem.

Fonte: hrep://prwikipedia.org/wiki/Cimara_municipal_(Brasil)

6.3 - Pasta Funcao e Definicao

Clique na pasta Fungdo e Defini¢do, selecione a aba (verde) Conteudo e
depois a aba Edi¢do. Exclua o texto da caixa descrigdo e clique em salvar.

Contedido  Visio WIIFTM Regras  Compartlhamento

Editar Pasta

Padrdos Categorizacdo Datas Criadores  Configuragies

Titulo =

Funcéo e Definicao

Descrigio
Liilizado nas listagens de itens & resultado de buscas

nformagédes sobre as fungées da Casa Legislativa e definicées sobre como ela funciona, bem como, sobre o |
rocesso Legislativo, plendrio, nimero de parlamentares, entre outras.

[Savadfcanceian

Selecione a aba Conteudo, clique na pagina Fun¢do e Definigcdo, selecione
Edi¢do (na aba verde). Apague o Titulo e os textos contidos na caixa Sumda-
rio e na caixa Corpo do texto.

Abra a pasta de trabalho, no endereco “Material de Trabalho PM3/1 — So-

bre a Camara — 0- Acesso / Funcao e Definicao” conforme figura a seguir:
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G@ I+ Material Trabatho PM3 » 1-Sobre a Camara » 2- Funcao e Definicao
frquive  Editar  Exbir Femamentas  Ajuda

- {,' Pesguisar 2. p'

Organizar v Incluir na biblioteca > Compartiharcom Gravar  Nova pasta = @
e “  Nome G Data de modificas...  Tipo Tanashe | Dada da criagho
[ Area de Trabalho ﬂ || definicao da camara.bt 27/08/201513:53 Documento de Te.. 3KB  04/05/201519:24
18 Downloads | funcao da camara bt 27/08/201513:53 Documento de Te... SKB (4/05/201519:24
El

Bl Loenie.

Abra o texto fun¢do da camara.txt, copie e cole o Titulo, o Sumario e o
Corpo do texto. Aproveite para enfatizar os 4 subtitulos contidos no texto:
Funcgdo Legislativa, Fun¢do Fiscalizadora, Fungdo Deliberativa e Fungdo
Julgadora. Para isso, marque o subtitulo (passando o mouse), abra o menu
Estilo..., na barra de ferramentas do Corpo de texto, e selecione o item Sub-
titulo. O texto ficara conforme figura abaixo. Ao final clicar em Salvar.

[ Corpo do texto
FomatodoTexo[ WML v

el [Estilo... Fle reEsam=i== =
[ | VR ‘i o e -3 0
A| Cleagso la Cémara Municipal pode ser assim definida: -
= Subtitulo

Video (lef)) .
4 video (right) jos por normativos. Sdo atos que exteriorizam a fungdo municipal. A fung; ime-se na
& Video hue para se efetivar deve contar com a participag 3o do Prefeito.
A Lei Organica do Municipioi as matérias Encl iva da Camara, as malérias de competéncia legislativa do Poder Executivo, o
processo legislativo das leis em geral e do orgamento.
A fung 3o legislativa da Camara Municipal cuida de regular a administrag3o e a conduta do Municipio no que toca acs i locais. A Camara

icipal no administr ipio, mas apenas as normas sobre as quals devera se pautar a administrago. Damesma forma a
Camara ndo arrecada nem aplica as rendas locais, apenas majora ou institui os tributos pertencentes a sua competéncia dispondo sobre sua
aplicagao.
Fungao Fiscalizadora
A Camara Municipal exerce ampla fiscalizag3o sobre as contas do Executivo, sendo auxiliada pelo Tribunal de Contas do Estado. ¥

Ao final, a Pagina devera ficar como se segue:

'Fungdes da Camara Municipal
EIER 0] wiweet/io GHlio

por Interlegis — Uitima modificago 06/10/2015 11h13 — Hi: ico

O principio de separacdo das funcdes impede Eue um érgdo publico exerca atribuicdo do outro. Dessa forma,
Municipal ndo governa, assim como o Prefeito ndo faz Leis.

O Poder Legislativo Municipal estabelece normas para a administracdo. O Poder Executivo Municipal, através do Prefeito, pratica t
governo segundo as normas editadas pela Camara.

Numa conceituaciio mais ampla, a Cdmara Municipal &€ uma corporacio politico-administrativa do Municipio cujas fungSes ndo se
A dlassificagdo das fungSes da Camara Municipal pode ser assim definida:

Fungao Legislativa
Compreende todos os atos tidos por normativos. S3o atos que exteriorizam a funcdo legislativa municipal. A funcao legislativa res{
elaboragdo de leis, processo que para se efetivar deve contar com a participagdo do Prefeita.

A Lei Organica do Municipio indica as matérias de competéncia legislativa da Cdmara, as matérias de competéncdia legislativa do Pq
processo legislativo das leis em geral e do orcamento.

A fung3o legislativa da Cdmara Municipal cuida de regular a administracdo e a conduta do Municipio no que toca aos interesses lo|
Municipal ndo administra o Municipio, mas apenas estabelece as normas sobre as quais devera se pautar a administracdo. Da me|
ndo arrecada nem aplica as rendas locais, apenas majora ou institui os tributos pertencentes a sua competéncia dispondo sobre s

Fungao Fiscalizadora
A Camara Municipal exerce ampla fiscalizagdo sobre as contas do Executivo, sendo auxiliada pelo Tribunal de Contas do Estado.



Para criar o tema Defini¢do, sera necessaria a inclusdo de uma nova Pagina.
Clicando na Pasta Fungdo e defini¢cdo, selecione na aba verde Adicionar
item ¢ selecione o objeto Pdgina.

| Voce est aquiz Pagina Inicial / Sobre 3 Cdmara / Fungdo e Definicdo

Contelido Edico Regras Compartilhamento Aces v Exibicio v ;Adicionar\tem... v Estade: Publicado |w

= 2 . B Arquivo
Funcoes da Camara Municipal « Link
EER o] wiwet o G| 0 R
E Pagina
por Interlegis — Gitima modificagdo 06/10/2015 11h13 — lenru:a H Window

O principio de separagdo das fungdes impede que um drgdo publico exerca atribuicdo d

. a Camara
Municipal ndo governa, assim como o Prefeito nédo faz Leis.

wa Muiltiplos arquivos
Restrighes...

0O Poder Legislativo Municipal estabelece normas para a administracdo. O Poder Executivo Municipal, at8 a todos os atos do

Abra a pasta de trabalho, no endereco “Material de Trabalho PM3/1 — So-
bre a Camara — 0- Acesso / Funcao e Definicao”, abra o texto “definicao da
camara.txt”, copie e cole o titulo, o sumario e o corpo do texto na Pagina
criada, conforme ilustracdo abaixo. Ao final, clique em Salvar.

Editar Pagina
Padriom Categorizagio Datas  Criadores  Configurabes
Titulo =
[composicéo e Definicao
Sumério
Uilizado nas listagens de itens e resultado de buscas

'O Plendrio da Cimara Municipal composto somente por vereadores & o que congrega a autoridade maxima
dentro do Legislativo para as tomadas de decisdes.

Corpo do texto

FormatodoTexto|[HTML v
i [Estilo... Fleressmssi=s =&
L] ] L3 Y @ 0
Em nossa Cidade a Camara & formada por 11 vereadores, ja Gue 0 municipio possui apr 105.159 habif & este nimero respaita a
proporg 3o fixada em lei. No municipio & a Camara que exerce o Poder Legislativo com fungdes e As duas fungdes basicas do

Legislativo 530 legislar e fiscalizar.

AV Cancelar

Como a Pagina acabou de ser criada, por padrdo ela vem em modo Priva-
do, ou seja, ndo pode ser vista pelo usudrio do portal. Com isso € necessario
passa-la para o modo Publicado clicando na aba verde Estado: Privado, e
selecionar Publicar.
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Edigio

5 i Ivas.
As alteragdes foram salvas Erviar para publicagio

Avangada...

Compartilhamento

(LT Bl Alteractes salvas.

Politica local...

Pronto, a Pagina ja pode ser vista externamente.

A primeira Pdagina ja criada e editada (Fungdo da camara), estava configu-
rada como visdo padrdo, ou seja, assim que clicasse na Pasta (link) Fung¢do
e Defini¢do, automaticamente apareceria apenas este tema. Como foi cria-
da uma nova Pdgina (Composi¢do e Defini¢do), € necessario que as duas
paginas passem a ser exibidas. Altere a visdo da pasta para Visdo Sumaria.
Clique na aba verde Exibigdo e selecione a op¢ao Visdo Sumaria.

Contetdo EdicGo Regras Compartilhamento Agdes v [Exibigio v Adicionar item...¥ Estado: Publicado ¥

[EPSSRPN viso alterada.
LU B Rl Visdo alterada, Todo contetido

Visdo Tabular

' Func&o e Definigcao T

A nova exibigdo ficard conforme ilustracao a seguir:

Edico Regras Compartilhamento Agbes v Exibicio v Adicionar item... v  Estado: Publicado v

Funcao e Definicao
por Inzerlegis — Gkima modificagho 05/10/2015 11h28 — Histérico
Funcgdes da Camara Municipal

0 principio de separacdo das fungGes impede que um 6rgdo publico exerca atribuicdo do outro. Dessa forma, a Camara Municipal ndo governa, assim
como o Prefeito ndo faz Leis.

Leia mais...

Composigdo e Definigdo

0 Plendrio da Cadmara Municipal composto somente por vereadores é o que congrega a autoridade maxima dentro do Legislativo para as tomadas de
decisdes.

Leia mais...

6.4 - Pasta Estrutura

Clique na pasta Estrutura, selecione a aba (verde) Conteudo e depois em
Edi¢do. Exclua o texto da caixa descrigdo e clique em salvar.

Selecione a aba Conteudo, clique na Pdgina Estrutura, conforme figura a
seguir:



Selecionar: Todos

Titulo Tamanho Madificads Estado

O <i=] 1KB 17/09/2015 17h47 Publicade

Selecione Edi¢do (na aba verde). Apague o Titulo e os textos contidos na
caixa Sumadrio e na caixa Corpo do texto.

Abra a pasta de trabalho, no enderego “‘Material de Trabalho PM3 / 1 - So-
bre a Camara /3 - Estrutura’. Abra texto “estrutura da camara.txt”, copie
e cole na caixa Sumadrio.

No corpo do texto, vamos inserir a imagem organograma, que se encontra
no mesmo endere¢o acima. Para tanto, posicione o curso na caixa do Corpo
do texto e clique no icone g conforme figura abaixo: (fig.01)

Corpo do texto

i [ Estilo... B r ====:= i= = = ¢
@ G = " - ¥ ‘ wrme (3] l._,

@ =~ cursor

Fig.01

Em seguida, clique no link Pdgina Inicial (fig.02) e depois na pasta Banco
de Imagens (fig.03).

Vocé estd aqui: £ Pagina Inicial

& Interno | (@ Extemo

Vocé esti aqui Sobre a Cmara — = Acess Sobre a Cdmara Processo Legislativo

Nenhum item nesta pagina
Fig.02

Links Uteis

Banco de Imagens

Fig.03

Clique em Upload (fig.04), em seguida clique no botdo Escolher arquivo,
(fig.05), conforme a seguir:
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Vocé esta aqui: 4 Papina Inicial — L Banco de Imagens

@
- s = || | Adicionar novalmagem

lco Pinterest Clarice Lispector Enviar Arquivo

Escolher arguivo | Nenh...ado

~~ F— =
Titulo
3 |
Jorge Amado Audio Player |

Rui Barbosa Descrigdo

‘ ) £

Gl S

Rss Logo e Flickr 3
=

3 Upload ,? Guimaraes Rosa &

@A | Upload

Fig.04 Fig.05

»

Localize a imagem na pasta “...\Material de Trabalho PM3\I - Sobre a Ca-
mara\3 — Estrutura”, e selecione a imagem organograma.jpg, € clique em
Abrir, conforme figura abaixo:

@@i ) » Material Trabalho PM3 » 1 - Sobrea Camara » 3 - Estrutura
Arquivo Editar Exibir Ferramentas Ajuda
Organizar v Abrir ¥ Compartilhar com v Apresentagdo de slides Imprimir Em

\ - —_—
4 .7 Favoritos B

Ml Area de Trabalho EI

& Downloads
& Locais
; estrutura da m_ ma.jj
4 Ml Area de Trabalho camara.bt S
- ’Tudos 0s arquivos b I

D) [omen ) |

Em seguida, clique em Upload (fig.01) e posteriormente, clique em Ok
(fig.02)

x B @
. =
-
=
Rui Barbosa Titulo
organograma.jpg
Rui Barbosa Descrigio
| 3
T
= = [Emlinha v
% Jimaraes Rosa
%
uimaraes Rosa Titulo do link
-~ I Upload i| |
— T N | e—
Fig.01 J el o ||




A imagem sera transferida para o Corpo do texto, conforme figura abaixo:

Titulo =
Estrutura

Sumaério
Utilizado nas listagens de itens e resultado de buscas
Camara Municipal é composta pela Presidéncia, Gabinete da Presidéncia, A ia Técnica Ci iva,

ssessoria Juridica, Comunicagdo Social e Cerimonial. Também & constituida pelos Servigos de Contabilidade e
[Finangas, Administrativo e Legislativo e de Controladoria, conforme organograma abaixo:

4
Corpo do texto
Formate do Texto HTM_L il
i | Estilo... I-BJE".EEE’#
= L e w0 (Y '
ORGANOGRAMA
ASSESSORIA TECMICA CONSULTVA | = = o PRESIDENCIA DO LEGISLATIVO - -| GaBINE

— |
e — —

Finalize a Pdgina, clicando em Salvar:

Comentério da versdo
Informe um comentario descrevendo as alteracdes que vocé fez.

[ ]

Salvar Cancelar

Ap0s salvar, a Pdgina ficara conforme abaixo

Aces v Exiigiov Adiconartem..v Estado: Publicado v,

Estrutura
EER{c] (wrest[s| (a0
o eterlegs — iena mofica; 30 OTIGDIS 10M3 — e
A Cémara Mun:we composta peiu Gabinete da Técnica Consultiva, Assessoria Juridica, Comunicacdo Social & Cerimonial.
Também € constituida pelos Servicos de Contabilidade e Fnan;aa Administrativo e Legislativo e de Controladoria, conforme organograma abaixo:
ORGANOGRAMA
] ASSESIORIA TECHICA CONSULTIVA | = -..I PPRE SIDENCIA DO LEGISLATIVO - GABINETE DA PRESIDENCIA
t Commcioso Commacagho SocL
ASSESSORIA JURIDICA. Cermomar
1
SERVIGO'S OE CONTABILIDADE £ SERVICOS ADMMISTRATIVOS £ I
FINANGAS LEGISLATNVO'S } ONTROL
ConmasLoAE e CoNTROLE INTERNG
Tesoumma AR A SurmaNton j—r AP0 AD CONTROLE EXTERNG
pordrins LCITAGOES § CommaTos j
AP LEGISLATVG €
PR Cournas
= el
br—— AsugTENC 40 SeAvOOR [l
CENTIAL D4 IO A |—]
e mercauAnca
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6.5 - Pasta Regimento Interno

Vamos inserir o Regimento Interno de duas formas: A primeira, inserido
o0 objeto Arquivo (PDF) e o objeto Pdgina. A segunda, vamos trazé-lo do
SAPL através do objeto Window.

Clique na pasta Regimento Interno, selecione a aba verde Conteudo e de-
pois a aba Edi¢do. Exclua o texto da caixa descrigdo e clique em salvar.

6.5.1 - Objeto Arquivo

Vamos incluir nesta pasta, um objeto do tipo Arquivo. Via de regra, o Regi-
mento Interno da Camara Municipal devera ser incluido como um arquivo
no formato PDF. Sendo assim, clique na aba verde em Adicionar item, e
selecione o objeto Arquivo. No campo Titulo, digite o texto “Regimen-
to atualizado em 20/05/2004 pela Assessoria Juridica da Casa” (o campo
Descrigdo ficara em branco). Em seguida, clique no botdo Escolher arqui-
vo, conforme imagem abaixo:

Adi

arm

ionar Arquivo

Padrios  Catwegorizago Datas  Criadores  Configurages

Regimento atualizado em 20/05/2004 pela Assessoria Juridica da Casa

Descrigso
Utilizado nas listagens de itens e resultado de buscas

Arquive =

| Escolner arquivo |Ne arquivo selecionado

Procure o arquivo conforme endereco abaixo, e selecione regimento-inter-
no.pdf.

II‘ » Material Trabalho PM3 » 1 - Sobrea Camara » 4 - Regimento Interno I

> Nova pasta

hitos Nome Data de modificag...

s ceTabaho | B

-

Em seguida, clique no botdo Abrir, que se localiza logo abaixo da tela.

- [Todos 05 arquivos ']

[ Abrir ivl { Cancelar l




Depois de inserir o arquivo, salve-o conforme figura abaixo.

Arquivo =
'Escolher arquivo | regimento-interno.pdf

Salvar Cancelar

A exibi¢do da pagina, ficard com o formato da ilustracdo abaixo:

Regimento Interno

por Interlegis — Uitima modificacio 07/10/2015 12h40 — Histdrico

Regimento atualizado em 20/05/2004 pela Assessoria Juridica da Casa

por portal20 — (itima medificagio 07/10/2015 12h41
{29 regimento-intemo.pdf — Documento POF. 287 K8 (294332 bytes)

Se inserirmos apenas o Arquivo na Pasta Regimento Interno, o usuario ao
clicar no arquivo, fara o download deste documento para depois abri-lo.
Para aqueles que gostam apenas de visualizd-lo na tela, proceda como se
segue:

Vamos criar uma Pagina com banner (figura), e colocaremos um link neste
banner para abrir o Regimento. Para tanto, clique na Pasta Regimento Inter-

no, selecione a aba Adicionar item e clique em Pdagina.

Digite no Titulo: “Regimento Interno da Cdmara de Portalopolis”. No Su-
mario digite: “Regimento atualizado em 20/05/2004 pela Assessoria Juri-
dica da Casa”. Agora, insira o banner da capa do regimento no Corpo do
texto. Para isto, clique na area de texto ¢ depois selecione no icone =&
(arvorezinha), localizado na barra de ferramentas. Siga os mesmos procedi-
mentos conforme figuras 1,2,3 e 4 nas paginas 33 e 34. Ao clicar no botdo
Escolher arquivo, localize o banner no endereco como aparece no proximo
exemplo. Selecione “capa de regimento interno.png”, e clique em Abrir.

@Ov[ K i Material Trabalho PM3 » 1 - Sobrea Camara » 4 - Regimento Interno I

Organizar » Nova pasta

- Favoritos F
B Area de Trabalho
& Downloads

oF :
= Locais

- capa regimento regimento-intern
Bl Area de Trabalho interno.png o.pdf

- Bibliotecas

[Todcrs 05 arquivos VI

| Abir || | cancelar |
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Em seguida, clique em Upload (fig.01) e depois em Ok. (fig.02)

=ll= Adicionar novalmagem

Enviar Arquivo
" Escolher arquivo | capa ....png
Titulo
Rui Barbosa Descrigio
limaraes Rosa e
Upload
Jlides Da Cunha
Fig.01

»

o |

Ji Barbosa

naraes Rosa

tdes Da Cunha

J .

Titulo
copy2_of_caparegimento. ..

Descrigdo

Original (504x630) «

Titulo do link

| »

Ok

Fig.02

Proximo passo serd a inser¢ao do link no banner. Clique em cima do banner
da capa do regimento. Ao fazer isso, aparecerd na barra de ferramentas o
icone de Inserir/editar hyperlink % , conforme ilustracdo abaixo. Clique

no icone.

Corpo do texto

Estilo... H BIEES
@ P Y

=i icE iy

Iﬂll.gu

Inserir/editar hyperlink




Em seguida, aparecerd uma imagem como no proximo exemplo, que mos-
tra o arquivo do regimento em PDF. Marque esta op¢ao e depois clique no

botido Ok.

& intemo | @ Externo (g Email Qﬁ\r‘.cor:a

Vocé estd aqui: £ Pagina Inicial — .. Sobre a Cimara — _. Regimento Interno

© Regimento atualizado em 20/05/2004 pela Assessoria Juridica da Casa
Por ultimo, salve a Pdgina clicando no botao Salvar (conforme figura abai-

xo). Nao se esqueca de publicd-la.

Comentério da verséo
Informe um comentério descrevendo as alteragdes que vocé fez.

[Salvar [Cancelar

O modo de visualizagdo da Pdgina criada estara como Todo conteudo, con-
forme ilustragdo abaixo.

isBo Suméria

odo conteddo I

Visdo alterada.

- Visdo Tabular
Regimento Interno Vil do Mintaras
por Interlegis — ditima modificasa 08/10/2015 10h12 — Histérico Visdo Padrdo
Regimento atualizado em 20/05/2004 peEEE

por portal20 — Gitima modificagio 07/10/2015 17h04 Event Listing
3 regimento-interno.pdf — Documento PDF, 287 KB (2343232 bytes) Galleri

Regimento Interno da Camara de SabinGa bt sit

» por portal20 — publicado 09/10/2015 15h50, (itima modificacio Selecionar um item como visSo padrdo...
Regimento atualizado em 20/05/2004 pela Assessoria Juridica da Casa

Camara Municipal de Sabinoépolis

Regimento Interno
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Para uma melhor visualizagdo do documento, vamos alterar o modo de vi-
sdo. Clique na aba verde Exibicdo, em seguida Selecionar um item para
visdo padrdo (1). Ao aparecer a janela Selecione a pagina padrdo, clique
em Regimento Interno da Camara de Portalopolis (2) e em Salvar (3),
conforme figura abaixo:

Visdo [ + T L S

Selecione a pagina padrao

Por favor, selecione gual item serd exibido como pagina inidal da pasta.

Regiment =
I #) 3 Regimento Interno da Camara de Sabinépolis | 2
o

= = p Regimento atualizado em 20/05/2004 pela Assessoria Juridica da Casa
rRegimento a
o-internad —
Regimento Interno da Camara de Sabin
1.4 ]

Camara Municipal de Sabinépolis

O usudrio ao clicar no link Regimento Interno no menu a esquerda, aparece-
ra o titulo Regimento Interno... e a capa. Clicando na capa, abrira o arquivo
em PDF.

Regimento Inteno da Camara de Sabin6polis

Regimento atualizado em 20/05/2004 pela Assessoria Juridica da Casa

Camara Municipal de Sabinépolis

Regimento Interno

Maio/2004




6.5.2 - Objeto Window

Neste exemplo, vamos trabalhar com o Regimento Interno que estano SAPL.
Primeiramente abra uma nova Aba no navegador e digite: sapl.guadalupe.
pi.leg.br (ou o SAPL de sua casa). Clique no icone Normas Juridicas. Em
seguida, pesquise o 7ipo da Norma: Regimento Interno. Clique na norma
encontrada, e em seguida, clique em Texto Integral: regimento-interno.pdf.
Copie o link desse arquivo, conforme abaixo, e aguarde:

:> & Seguro | https://sapl.guadalupe.pileg.br/media/sapl/public/normajuridica/1990,/214/regimento-interno.pdf

Em seguida, vamos criar uma pasta chamada Regimento Interno SAPL. Ap6s
criacdo da pasta, clique em Adicionar item e selecione o objeto Window. No
Titulo, digite RI. No campo URL, cole o endereco copiado do SAPL. Em
Page Height (altura da péagina) digite: 1100, e clique em [Salvar], como
aparece na proxima imagem:

Editar Window

AWindow is 8 content type that shows ane URL inside an IFrame in a page of the site
Padrdoms  Categorizacdo Datas Criadores  Configuragbes
Titulo =

—)RI

Descrigdo
Utilizado nas listagens de itens e resultade de buscas

URL =
nittps:iisapl.guadaiupe. pi.leg brimedia

Page Width
Enter a value for the page width. If it's not provided the page width will assumes the default value defined in the site
setup. You may use %, px, em, etc.

Page Height
Enter a value for the page height. If it's not provided the page height will assumes the default value defined in the site
setup. You may use %, px, em, etc.

:> 1100

Ap6s a criacdo da Window, vamos colocar esse objeto como sendo a visao
padrdo da pasta. Para isso, na pasta Regimento Interno SAPL, clique em
Exibicdo na barra verde e clique em Selecionar um item como visdo pa-
drdo. O objeto Window RI ja vird marcado. Clique em [Salvar]. Daqui em
diante, ao clicar no link (pasta) Regimento Interno SAPL, o regimento sera
aberto automaticamente.
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6.6 - Pasta Noticias

Nesta pasta faremos a inclusdo de contetdo sobre fatos relacionados ou de
interesse do legislativo local. Estas noticias comporao posteriormente a pri-
meira pagina do portal. Clique na pasta Noticias (fig.01), e serd mostrado o
contetdo padrdo conforme (fig.02).

Sobre a Camara Cotwito [[IT]] Eite  Foges Compmilhemwic  Agfes v Edbigho v Addonsslem. v Eslade Pubsieds ¥

Naoticias

e 100014 o — s
Banco do notickas desta Casa Legisiativa
Quarta Noticia

D R por Interiagis — wtima modicacho 18102014 12052
Histdria Eate 4 um avamplo de noticia que pode sar Vock pede s

Acesso

O Funco e Definicio Tercelra Noticia
= por Interlegis — uitena modiicacko 14102014 12052
Este & um sxempio de noticks que pode ser Voo pode s
proprias rolicas Divida-sel <)
O Estrutura i
Segunda Noficia
— por Inbariegis — Ultima modificaclo 110014 12062

Ete & um avemiio dv natcia aue pode ser Vioch pods sxh s
o] Regimento Intero L )

L s

Primeira Noticla
D Noticias — por Inberlegis — ditiess modiicachs 161002014 12052

Este & um ansmplo de notica que pade
Eroprias potidas. Dhvina-sel -}

dOEE

Vioch pods Py

Fig.01 Fig.02

Apague todas as noticias padrdo. Atenc¢ao para o primeiro objeto Noficias.
Este ndo devera ser apagado, pois se trata de uma Colegdo (ao final deste ca-
pitulo, vamos explorar este objeto Colecao). Para apagar as noticias padrao,
selecione a aba verde Contetido, e marque os quadrinhos da Primeira noticia
até a Quarta noticia, conforme abaixo:

Conteddo Adicionar item... v Estado: Fublicado v

Noticias
pOr Interieges — (MM MOGMCAGE0 14/10M2014 12N52 — Misorco
Banco de noticias desta Casa Legislativa.

Ir um nivel acima

Selecionar: Tedos
Titulo Estado
@ Noticias = 0 KB 14/10/2014 12h52 Publicado
£l (=3 Primeira Moticia 1KB 14/10/2014 12h52 Publicado
= (=3 Segunda Noticia 1 KB 14/10/2014 12h52 Publicado
- (= Terceira Noticia 1 KB 14/10/2014 12h52 Publicado
« [ Quarta Noticia 1KB 14/10/2014 12h52 Publicado

|Copiar| [Recortar| [Renomear| [Exeluir] |Alterar Estado|

Apobs marcar as quatro noticias padrdo, clique no botao Excluir.

Depois de limpar a pasta Noticias, vamos inserir a primeira noticia, “noti-
ciaOl.txt” (2) e sua respectiva imagem “imagem_noticia0l.jpg” (3), que
encontramos na pasta Material de Trabalho PM3(1), na area de trabalho do
seu computador, conforme ilustracdo a seguir:



CoNeBl | * Material de Trabalho PM3 b 1-Sobre a Camara b 5- Noticias | 1
—— —

Arquivo Editar Exibir Ferramentas Ajuda
Organizar = Incluir na biblioteca v Compartilhar com » Gravar Nova pasta
;.i' Favoritos - Nome
Ml Area de Trabalho 2
& Downloads || _noticia02.bdt
%l Locais || _noticia03.bxd
| | _noticia04.bt
M Area de Trabalho Fa__] imagem_noticia0l.,jpg I 3
4 Bibliotecas &) imagem_noticia02 jpg
@ Documentos @l] imagem_noticial3.jpg
(=) Imagens &) imagem_noticia04.jpg

Para inserir esta noticia, clique em Adicionar item na aba verde e em segui-
da, selecione o objeto Noticia, conforme figura abaixo:

() LV Visio  Edicdo

% Colecdo
ltens excluidos. & Noticia

i M Pasta
Noticias

por Interlegis — dltima modificagdo 17/09/2015 17h47 — Histérico

Regras  Compartilhamento éﬁdicionar item... v/

RestrigGes...

Em seguida, aparecer a tela abaixo, onde serdo inseridos o Titulo, Sumario
e o Iexto.

Adicionar Noticia

Um aviso que sera exibido nas listas de noticias

Padraom  Categorizagio  Datas  Criadores  Configuraces

Titulo =

Titulo é cbrigatério. favor comga.

Sumaério
Utilizado nas listagens de itens e resultado de buscas

Corpo do texto

Estilo... e rem=mmi=i== ==
& god, 3 T 7 4 v @ I3

Formato do Texto | HTML v
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Para inserir a noticia, abra o texto noticia0l.txt, conforme figura abaixo.
Copie e cole os textos nos seus respectivos lugares (Titulo, Sumdario e Corpo
texto), na janela Adicionar Noticia.

e e

Arquivo Editar  Formatar  Bxbir  Ajuda

»

oficinas Interlegis no Tocantins rednem 13 Cimaras em Porto Nacional

Primeira etapa se encerrou nesta quarta-feira; novo treinamento vai avé dia 8

as oficinas de treinamento realizadas pelo Frogrm Interlegis em Porto Nacional,
Tocantins, estdo sendo um grande sucesso de piblico. A primeira etapa, para capacitar |
os servidores na instalacdo e uso do Portal Modelo para internet, encerrou=se nesta
auartaigeira, 6, com a participagdo de 36 pessoas, representando 13 Camaras municipais
a regido.

A presidenta da Camara Municipal de Lizarda, vereadora Thaline de oliveira, gue
participa do curso avalia que "ele atende as nossas necessidades, pois é muito

rrante que a populacdo esteja informada e tenha acesso ao trabalho feito nas casas
legislativas”. Segundo a vereadora, através do Portal, isso é possivel, além de
facilitar o fluxo da informacdo, o trabalho dos servidores “e o melhor, sem nenhum
custo para a criagdo do Portal”.

m

0 curso de portal Modelo foi minmistrado pelo servidor do Interlegis adalberto alves de
oliveira que ensina aos alunos como alimentar as informacdes necessdrias para
cumprimento das leis_de transparéncia e de acesso 3 informagdo, além de guestdes
praticas como criar links internos e externos, ou colocar videos e audios das sessdes.
?egun?gﬂﬁda]berto. a ideia € que as Camaras participantes saiam com seus ja sites
nstalados

Apos o preenchimento, a Pdgina Noticias devera ficar conforme figura abaixo:

Titulo =
IZ:} |Em Campo Mourao, técnicos do Interlegis dao treinamento para

Sumario
utilizado nas listagens de itens e resultado de buscas

|:> |Alunos de cinco estados participam da Oficina

Corpo do texto

FormatodoTexto|HTML v
ﬂlEstiID... B I EEZ= ElEEEQE
. L el 79 = @ 3
=> Representantes de oito cdmaras municipais do Parana, Minas Gerais, Mato Grosso do Sul, Santa Catarina e Mato

Grosso, akm do Observatdrio Social de Campo Mourdo participam desde ontem da Oficina Interlegis de Portal
Modelo em Campo Mourdo, no Parana.

Claudio Morale e Adalberto Oliveira, servidores do ILB, 530 o instrutores do treinamento que conta com 14 alunos
vindos de Planura (MG), Ribas do Rio Pardo (MS), Erechim (SC), Colniza (MT), Roncador, Fénix, Sabaudia e
Campo Mourdo, todos do Parana. Do treil émp p do Observatdrio Social de
Campo Mourdo. Alguns servidores que participam do treinamento fizerem uma viagem de quase dois mil
quildmetres até local da Oficina, como foi o case dos servidores Eduardo Aparecido e Vilmar Nunes, de Colniza
(MT).

Até o final da semana, os participantes serdo capacitados para utilizar o Portal Modelo, que possibilita a inclusao
digital das Camaras Municipais e atende as exigéncias das Leis de Acesso a Informacdo e Transparéncia e
ém 0 SAPL. que comeca dia 11. O SAPL informatiza todo o processo ) de uma Camara, -

Para inserir a imagem da noticia, clique no botdo Escolher arquivo ou
Browse, logo abaixo da tela. Selecione o arquivo imagem noticia0l.jpg,
conforme figura a seguir. Clique em Abrir, no canto inferior direito da tela.



ol W |, Material de Trabalho PM3 » 1 - Sobrea Camara » 5 - Noticias
: E

Arquivo  Editar Exibir Ferramentas Ajuda

Organizar = Incluir na biblioteca « Compartilhar com « Gravar Mova pasta
4 Favoritos AN Name

P Area de Trabalho || _noticia0l.txt

8 Downloads 2 | _noticia02.tx¢t

=l Locais | _noticia03.txt

| _noticia04 .t
B Area de Trabalho &) imagem_noticia0l.jpg I
4 Bibliotecas imagem_noticia02.jpg
5] Documentos @1] imagem_noticia03.jpg
|&=| Imagens (&) imagem_noticia04.jpg

Depois de selecionada a imagem, clique no botdo Salvar e em seguida,
Publicar.

Imagem
Sera exibido na listagem de noticias e na prdpria noticia. A imagem ¢

Escolher arquivo | imagem_noticial1 jpg
Titulo da Imagem

[ |

Comentario da versao
Informe um comentario descrevendo as alteracies que vocé fez.

| |
alvar| [Cancela

A noticia ficard conforme a figura abaixo:

visio  Edicdo  Compartilhamento

Agdes

Em Campo Mourao, técnicos do Interlegis dao
treinamento para uso do Portal Modelo
o

a por admin — publicado 22/05/2018 14h05, dltima modificacdo 22/05/2018 20h20 — Histérico
Alunos de cinco estados participam da Oficina

Representantes de oito camaras municipais do Parana, Minas Gerais, Mato Grosso
«do Sul, Santa Catarina e Mato Grosso, além do Observatério Social de Campo
Mouréo participam desde ontem da Oficina Interlegis de Portal Modelo em Campo
Mouréo, no Parana.

Claudio Morale e Adalberto Oliveira, servidores do ILB, 30 o instrutores do
treinamento que conta com 14 alunos vindos de Planura (MG), Ribas do Rio Pardo
(MS), Erechim (5C), Colniza (MT). Roncador, Fénix, Sabaudia e Campo Mourdo, todos
do Parana. Do treinamento também participam integrantes do Observatério Social de Campo Mour3o. Alguns servidores
que participam do treinamento fizerem uma viagem de quase dois mil quilémetros até local da Oficina, como foi @ caso
dos servidores Eduardo Aparecido e Vilmar Nunes, de Colniza (MT)

Até o final da semana, os participantes serdo capacitados para utilizar o Portal Modelo, que possibilita a inclusgo digital
das Camaras Municipais e atende as exigéncias das Leis de Acesso & Informagdo e Transparéncia e também o SAPL,
treinamento que comega dia 11. O SAPL informatiza todo o processo legislativo de uma Camara, desde a insercio de
dados sobre tramitagdo de propostas, composig3o da Mesa Diretora e das comissGes até a organizagio e
acompanhamento das reunides plenrias. Em sua nova vars3o, também disponibiliza o painel eletrénico, entre outras
funcionalidades.
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Atencdo: Repita esses procedimentos para a inclusdo das outras noticias.

6.7 - Pasta Clipping

O procedimento para colocagdo de contetido na pasta Clipping é semelhante
ao da pasta Noticias, ou seja, o objeto a ser incluido ¢ também a noticia.
A tnica diferenca, de acordo com a definicdo, ¢ que o Clipping se trata de
noticias de interesse do legislativo local, mas de autoria de outros veiculos
de comunicagdo, enquanto que a pasta Noticias contera matérias editadas
pela propria Casa Legislativa.

Entre na pasta Clipping e insira a noticia que se encontra na pasta de traba-
lho.

6.8 - Pasta Agenda de Eventos

Clicando na pasta Agenda de Eventos, veremos como na imagem abaixo.
Conforme pode verificar, o calendério pode ser mostrado de trés formas, ou
seja, Més, Semana o Dia. Como padrio, ela se apresenta na forma Semana.

Contedde  Vvisdo Edigdo  Compartilhamento  Propriedades do calendario

Agbes v Exibicio v Adicionar item... v  Estado: Publicado w

[0 Exportar ical

Agenda de Eventos

Calendario de eventos ocorridos nesta Casa Legislativa ou acontecimentos relevantes que tenham
participagdo de parlamentares, funcionarios, cidaddos em destaque, entre outros.

Mai 28 - Jun 3 2018

Seg 528 Ter 5/29 Qua 5/30 Qui 5131 Sex 6/1 Sab 612 Dom 6/3

Todos os dias

11am

12pm

2pm

Para inserir um novo Evento, clique na aba verde em Adicionar item, em
seguida clique no objeto Evento, conforme figura a seguir:



Conte(do  Vvisdo Edicdo  Compartihamento  Propriedades do calendério

Agbes v Exibicdo v | Adicionar item... v | Estado: Publicado w»

[y Exportar iCal

I Pasta

Calendario de eventos ocorridos nesta Casa Legislativa ou aciiage 2
participagdo de parlamentares, funcionarios, cidaddos em desfaque,; enie OUToS.

(0 | o sl - | Mai 28 - Jun 3 2018

Seg 5128 Ter 5/29 Qua 5/30 Qui 5131 Sex &1 Sab 6/2 Dom &/3
Todos os dias

Clicando em Evento, aparecera uma tela para entrada dos dados relativos
ao agendamento a ser feito. Utilize os dados dessa oficina como exemplo, e
preencha os campos a seguir. Marque a op¢ao Whole Day (o evento acon-
tece durante o dia todo). Ao final, clique em Salvar e depois em Publicar.

Eventos podem ser mostrados nos calendérios.
Padriios Datasm Categorizaglio Criadores Configuragdes
Titule =
[oficina de tecnologia Legislativa em Campo Mourao

Descrigio
Utilizado nas listagens de itens e resultado de buscas

Inicio do evento =
Data e hora de inicio do evento.
02 + | /| abril v|t2zo1a~ | @

Términe do evento =
Data e hora do término do evento.
i3 » |/ abril » |f| 2018 ~ =

|:> # Whale Day
Evento acontece durante o dia todo

O calendario de eventos podera ser visualizado de trés maneiras diferentes.
Por més, semana ou por dia. Clique na pasta Agenda de Eventos. Em segui-
da clique no Més (a esquerda e acima do calendario - [NEEC0 0 IBE

e localize o evento digitado. Verifique como esta sendo apresentado.

Faca o mesmo, clicando em Semana e depois em Dia, sempre localizando
o evento agendado, conforme figuras na proxima pagina:
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Mensal

L SA L

Agenda de Eventos

por Interlegis — dltima modificagBo 04/05/2018 19ha4 — Histdrico
Calendario de eventos ocorridos nesta Casa Legislativa ou acontecimentos relevantes que tenham
participagdo de parlamentares, funcionarios, cidaddos em destaque, entre outros.

O &3 B Abril 2018 - E=3
Seg Ter Qua Qui Sex Sab Dom

1

2 3 4 5 6 T 8

9 1o " 12 13 14 15

Semanal

Lily Exportar iCal

Agenda de Eventos

por Interlegis — Glima modificaciio 04/05/2018 19h44 — Histérico
Calendario de eventos ocorridos nesta Casa Legislativa ou acontecimentos relevantes que tenham
participagdo de parlamentares, funcionarios, cidaddos em destaque, entre outros.

m Abr 9 - 152018 Més | Semana | Dia

Seg 4/8 Ter 4110 Qua 411 Qui 412 Sex 413 Sab 4/14 Dom 4/15

e e, WS 0B oY Uagiaiia o Catmps Mergs.

Diaria

Lk, Exportar iCal

Agenda de Eventos

paor Interlegis — Gluima modificagdo 04/05/2018 19h44 — Histérico
Calendario de eventos ocorridos nesta Casa Legislativa ou acontecimentos relevantes que tenham
participagdo de parlamentares, funcionarios, cidaddos em destague, entre outros.

m ﬂ Segunda, Abr 9’ 2013 Més | Semana | Dia

Segunda 4/9

oo ORCRAGSEODN Lagslawa om CampoMoudo.

Para fixar a forma de visualizar e alterar outras configuracdes do calendario,
clique em Propriedades do calenddrio na barra verde. Para altera a visu-
alizagdo, por exemplo, para Més, selecione o formato desejado na Visdo
padrdo, conforme ilustragdo a seguir:



Conteddo  VisSo  Edigdo  Compartilhamento  Propriedades do calendario

Calendérios  Sub-Pastas  Cores

Subdivisio =
Definir a duracio em minutos para cada uma hora.
60

* Mostrar aberturas de todos os dias

Visdo padrio =
Visualizacdo padrdo em que o calendario serd exibido.

—p [Mes .
Formato de nome curto para o dia =

Escolha o formato de nome curto para o dia (abreviado = 3 caracteres, curas = 2 caracteres).
Abreviado v

Obs.: Existe outra forma de entrar com os dados na Agenda. Clique na pasta
Agenda de eventos, em seguida clique no calendério, o dia ou més em que
o evento ocorrerd. Logo em seguida a tela de entrada de dados se abrira.
Preencha e salve.

6.9 - Alimentacao da pasta Galeria de Fotos

Esta pasta sera o repositorio de fotografias da Casa Legislativa registradas
nas sessoes e nos demais eventos da casa. Os formatos dos arquivos graficos
sdo JPG, GIF e PNG.

Obs.: Antes de armazenar os arquivos graficos nesta pasta, deve-se estar
atento ao tamanho da imagem. Recomenda-se editar as fotos para que as
mesmas fiquem no tamanho e no formato adequado.

Para iniciar a alimentacdo, atualizaremos a descri¢ao da pasta. Entre na pas-
ta Galeria de Fotos, clique na aba Conteudo, em seguida clique em Edi-
¢do. Altere a Descrigdo para o seguinte texto: “Registros fotogrdficos das
atividades da Casa Legislativa”. Ao final, clique em Salvar, conforme a
proxima ilustragao:

Editar Pasta

Padriow Categorizagdo Datas  Cridores  Configuragdes

Titulo =

Galeria de Fotos
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Na pasta Galeria de fotos estdo gravados a titulo de demonstragdo, quatro
objetos. O primeiro objeto ¢ uma Coleg¢do (semelhante a cole¢do de noti-
cias, so que filtra objetos de imagem) e os outros trés sao imagens.

Apague os trés objetos desta pasta. Para apagar, clique na pasta Galeria de
fotos e depois selecione a aba verde Conteuido. Ao visualizar o conteudo,
selecione os objetos, clicando nas caixas laterais a esquerda do quadrante,
conforme ilustra¢dao abaixo. Em seguida, clique no botdo Excluir para ter-
minar esta operacao.

(LG Visdo  Edigdo  Regras  Compartilhamento Adicionar item... ¥  Estade: Publicade v

Galeria de Fotos

jpor Interiegis — Uitima madificagio 17/09/2015 17147 — Histirka

Galeria de fotos da Casa Legislativa, sessdes, parlamentares, funcionarios, eventos ocorridos, cidadéos
colaboradores, enfre outros.

Ir um nivel acima

+ Adicionar arquivos ou imagens... @ Iniciar upload  |SENCancelar Uplos ® Apagar selecionadas ||

Selecionsr: Todes
Titule Tamanhe Modificade Estado
o N 1 Todas as Fotos D KB 17/09/2015 17h47 Publicado
1 |= [& Plenario Camara 261.4 KB 17/06/2015 17h47
i |= [@ Plenario Senado 331.3K8 17/09/2015 17h47
# 2 [@ Congresso Nacional 1356 KB 1700972015 17ha7
(Capiar] [Recortar] [Renomear] [Excluir {Akerar Estado]

Para insercdo de novas fotos, uma vez dentro da pasta Galeria de Fotos
clique na aba verde Conteudo. Em seguida, clique na aba verde Adicionar
item e depois selecione Multiplos arquivos. Esta op¢do possibilita executar
o upload (transferir arquivos do computador para o servidor do Portal) de
mais de um arquivo numa sé operacao. Isto facilita o trabalho na adigdo de
varios arquivos na pasta.

Ap6s clicar em Multiplos arquivos, aparecerd uma barra de opcdes. Sele-
cione o botdo verde mais a esquerda “+ Adicione arquivos ou imagens”,
conforme ilustra a figura a seguir:



+ Adicionar arquivos ou imagens... @ Cancelar upload i

ConteGdo ERYEET] Comg.>rtilhamento Adicionar item... ¥ Estado: Publicado ¥

Edicio  Regras

por Interiegis — Gitima modificaco 17/09/2015 17h47 __H_s_;:_c'_-r_bsq
Galeria de fotos da Casa Legislativa, sessdes, parlamentares, Tsgionarios
colaboradores, entre outros.

cidaddos

Ir um nivel acima

+ Adicionar arquives ou imagens... | @ Iniciar upload [N Cancelarupload

Localize os arquivos de imagem localizados na pasta *...Material de tra-
balho PM3/Sobre a camara/Galeria de Fotos’ conforme imagem abaixo.
Selecione as trés fotos e em seguida clique em Abrir.

L. Material Trabalho PM3
Ju 1- Sobre a Camara
4. 0- Acesso
L 1 - Historia
| 2 - Funcao e Definicao
). 3 - Estrutura
L. 4 - Regimento Interno
. 5 - Noticias
J6- Clipping
, 7 - Agenda de eventos
L. 9 - Galeria de Audio
| 10 - Galeria de Videos
I, 2- Processo Legislativo

-

Nome: | fotoS jpg" *fotozjpg" “foto3jpg’ |

Ap6s clicar em abrir, aparecerdo as imagens conforme o proximo exemplo.
Neste momento ¢ possivel renomear as fotos e/ou colocar a descrigao.



<+ Adicionar arquivos ou imagens... @ Iniciar upload . @ Cancelar upload J

W Apagar selecionadas

Description

06.64 e e
B Iniciar SCancelar
A
2.30 ® | @ |
B Iniciar Cancelar
£
.36 ® @
B Iniciar NCancelar

Sendo assim, renomeie as imagens: foto2.jpg, foto4.jpg e foto5.jpg digitan-
do reuniao.jpg, sessao-solene.jpg e treinamento.jpg, respectivamente. Em
seguida, clique no botdo azul na barra superior Iniciar upload.

+ Adicionar arquivos ou imagens...

@ Iniciar ug

'_Qcancelar upload J & Apagar selecionadas

106.64 ® (]
KB Iniciar Cancelar ||

o o

B2.30 KB
Cancelar

Iniciar

60.36 KB

Cancelar

Ap0s execucao do upload, as fotos ja aparecerdo com os novos nomes. Para
fechar esta janela, clique no “x” no canto superior esquerdo, como a figura a

seguir:



+ Adicionar arquivos ou imagens... | ® Iniciar upload |F@Cancelar upload |

reuniao.ipg 106.64 Kﬂm ]

sessao-solene jpg82.20 KB

reinamento.jpg 60.36 KB

6.9.1 - Visualizacao da pasta Galeria de Fotos

Clique na pasta Galeria de Fotos. Observe que as imagens inseridas vao
mudando automaticamente. Este tipo de visualiza¢do ¢ chamado de Galle-
ria. Existem outras formas de visualizar esta pasta. As aplicaveis a pastas de
imagens sdo: Visao Sumadaria, Todo conteudo, Visdo de Miniaturas e Galleria
(padrdo), conforme as proéximas imagens:

Contetdo Edicido Regras  Compartilhamento Agdes v

Visdo Sumaria
Visdo alterada. -
Todo contetdo

- Visdo Tabular
Galeria de Fotos

por Interlegis — Gltima modificacdo 28/10/2015 05h12 — RVTEGR=ET =]
Registros fotograficos das atividades da

Visdo de Miniaturas

flowplayer
Event Listing
Solgema Fullcalendar

4 Selecionar um item como visao padrao...
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Visao Sumaria:

Galeria de Fotos

por Interlegis — Witima modificacio 281072015 09012 — Histdrico

Registros fotograficos das atividades da Casa Legislativa.

Todas as Fotos

Lista de todas as fotos armazenadas dentro desta pasta.

Leia mals...

reuniao.jpg

Leia mais...

sessao-solene.jpg

Leia mais...

Todo Conteudo:

Galeria de Fotos

por Interlags — uitima m-;hdlflral;io 2BA2015 09R12 — Histdrico
Registros fotograficos das atividades da Casa Legislativa

Todas as Fotos
par Interlegis — wltima mq:hfl:agao 172015 1Tha7
Lista de todas as fotos armazenadas dentro desta pasta.

Leia mais...
reuniao.jpg
por josé da Siva — ditima modificagio 281072015 08h36

¥ i—




Visao de Miniaturas

Galeria de Fotos

por Interlegis — ditima modificagdo 28/10/2015 09h12 — Histdrico
Reqistros fotograficos das atividades da Casa Legislativa.

sessao-solene.jpg
reuniac.jpg

reinamento.|pg

& Todas as Fotos — por Interlegis — Gltima modificag3o 17/09/2015 17h47
Lista de todas as fotos armazenadas dentro desta pasta.

Visao de Galeria

o dimien — pusbiiacty JUTPI0NE LERI T, Gleina moadefc el 3 TAFRTE01E 1Bh 1T — Mignjricg

Sesedo plendria
FETET LR ]

Para visualiza¢do de grandes quantidades de fotografias, recomenda-se o
uso da Visdo em Miniaturas.

6.9.2 - Organizacao da pasta Galeria de Fotos

Para as Casas que apresentam uma grande quantidade de registros fotogra-
ficos de suas atividades, recomenda-se a criacdo de subpastas para uma me-
lhor organiza¢@o o que implicard também numa melhor visualizagao.

Importante: Esta mesma organizacdo podera valer para outras pastas que
venham a ter inumeros objetos armazenados.
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Como exercicio, vamos trabalhar com mais dois niveis de pastas, que cha-
maremos de subpastas. Uma subpasta para o ano e dentro dela, subpastas
para os meses. Crie uma subpasta com o titulo: 2018, e dentro crie outra
chamada: agosto e transfira as fotos para esta ltima. Para isto, basta clicar
na pasta Galeria de Fotos, em seguida, selecione a aba verde: Adicionar
item. Clique em Pasta, conforme ilustracdo abaixo.

Editio  Regras  Compartilhamento Agles v Exibigo ¥ |adiconar tem... ¥|

% ColegSo
Galeria de Fotos ¥ Embedder
peo Inerlegis — (itims modificaco 2102015 09n12 — Hisphrico E Imagem
Registros folograficos das atividades da Casa Legislativa. 4| Link

= EITTR

 Miiltiplos arquivos

Bestrictes...

L O Pl

Pl ol

Erdafiarmub it o | Pl

Ao abrir a nova pasta, digite no Titulo: 2018 e deixe em branco a Descricao.
Salve e publique a pasta. Dentro da subpasta 2018, clique novamente em
Adicionar item, agora para a cria¢ao da subpasta com o titulo agosto. Salve
e publique.

Observando a pastas no lado esquerdo, a estrutura da pasta Galeria de Fotos
devera ficar como se segue:

o Galeria de Fotos

Agora que vocé criou as subpastas, transfira as fotos que estdo na pasta
Galeria de Fotos para a subpasta agosto. Para fazer isso, clique na pasta
Galeria de Fotos, selecione a aba verde Conteudo. Marque os quadrinhos
a direita das trés fotos a serem transferidas e clique em Recortar, conforme
figura a seguir:



Selecionar: Todos

Titulo Tamanho Modificado
@ Todas as Fotos 0KB 17/09/2015 17h47
i <= [ reuniao.jpg 104.1 KB 28/10/2015 08h36
# @< [ sessao-solene.jpg 80.4 KB 28/10/2015 08h36
i <—) [@ treinamento.jpg 58.9 KB 28/10/2015 08h36
| i O 2015 1KB 28/10/2015 09h53
(Copar| Recortr| Renomea) [Exclu] (Aterar Estada)

Ap0s recortar, clique na pasta 2018, nesta mesma janela, e depois clique
também na pasta agosto.

Titulo Tamanho Modificado

B O agosto | <=1 1k8 28/10/2015 10h24

Recortar] [Renomear| [Colar| [Excluir| Alterar Estado]

Agora dentro da pasta agosto, clique em no botdo Colar.

'Outubro

Ir um nivel acima

+ Adicionar arquivos ou imagens... @ Iniciar upload @ Cancelar upload & Apagar selecionadas |l

Essa pasta ndo possui itens visiveis. Para adicionar conte(do, pressione o botdio adicionar, ou cole conteldo a partir de outro local.

[} <=

Apos a colagem, a pasta agosto devera ficar como na imagem a seguir:
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por José da Silva — publicado 28/10/2015 1024, Gitima modificagdo 28/10/2015 10h24 — Histérico

Ir um nivel acima

+ Adicionar arquivos ou imagens... @ Iniciar upload @ Cancelar t;lpioad B Apagar selecionadas

Selecionar: Todos
Titule Tamanho Meodificado
i Ll [@ reuniao.jpg 104.1 KB 28/10/2015 08h36
g @ sessao-solene.jpg 20.4 KB 28/10/2015 08h36
N P [@ treinamento.jpg 58.9KB 28/10/2015 08h36
(Copiar] [Recortar] [Renomear] Colar] [Excluir] [Alterar Estado)

Clicando na pasta Galeria de Fotos, a visdo em Miniaturas ficard como se
segue:

Conteado Edicdo Regras Compartilhamento Agbes ¥ Exibigdo v

Galeria de Fotos

por Interlegis — ditima modificagdo 28/10/2015 09h12 — Historico

Registros fotograficos das atividades da Cas:a [egislativa.

Wi

- G s

2015(3)

@ Todas as Fotos — por Interlegis — Giltima modificagio 17/09/2015 17h47
Lista de todas as fotos armazenadas dentro desta pasta.



6.10 - Alimentacao da pasta Galeria de Videos

A pasta Galeria de Videos ja traz em seu contetido varios videos (arquivos
MP4, Embedder e links) gravados. Existe também uma pasta chamada Vi-
deoaulas de Portal Modelo com links para videos no Youtube, que ensinam
também a utilizar o Portal Modelo e recomendamos que sejam assistidos
para maior fixacao do conteudo de aprendizagem. Observe que tanto a pasta
Videoaulas de Portal Modelo quanto o link Adesdo a Rede Legislativa de
TV e Radio, se encontram em privado. Isto se faz necessario, pois estes dois
objetos interessam apenas ao Administrador do site. O usudrio final ndo os
visualizara.

Dentre os videos desta pasta, temos arquivos de videos em MP4, links de
videos que estdao gravados nos servidores do Interlegis e conexao através do
embedder com videos que estdo armazenados no Youtube e no Vimeo. O
embedder ¢ um objeto utilizado para facilitar o procedimento de incorpora-
¢do de um video, um dudio ou uma apresentacao de slides no portal. Para a
ferramenta funcionar € preciso que o video ou o dudio estejam hospedados
em sites como Youtube ou Vimeo, por exemplo. Portanto, o que ficara arma-
zenado no portal serd o cédigo em HTML que executara o video.

Obs.: Atengdo para o caso de armazenamento de arquivo de video em MP4
¢é necessario que o video seja bem editado, para mostrar somente o que
de fato interessa. Arquivos MP4 podem saturar as unidades de armazena-
mento dos servidores, em fun¢do de seus tamanhos. Recomenda-se sempre
que possivel, usar objeto Embedder para executar videos armazenados no
Youtube ou no Vimeo.

Para iniciarmos o exercicio, comecaremos pela organizacdo dessa Pasta.
Clique na pasta Galeria de Videos, depois clique na aba verde Edigdo. Al-
tere a Descri¢do para: Acervo de videos de eventos desta Casa Legislativa.
Em seguida, clique no botdo Salvar.

Insira na pasta Galeria de Videos uma subpasta com o nome Videos Inter-
legis. Clique na aba verde Adicionar item e selecione o objeto Pasta. Digite
no Titulo Videos Interlegis e clique em Salvar. Publique a Pasta.
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6.10.1 - Recortar e copiar objetos da Galeria de
Videos

E possivel trabalhar com vérios objetos a0 mesmo tempo, ou seja, copiar,
recortar, renomear, excluir e alterar estado (publicar ou tirar a publicacdo)
no modo de visualizacao Contenido. Neste exercicio, trabalharemos com os
itens Recortar e o Colar.

Criada a subpasta Videos Interlegis, passaremos todos os objetos de video
que estdo na pasta Galeria de Videos para a subpasta Videos Interlegis, (com
exce¢do do objeto Agregador/Colecdo Galeria de Videos - @ Galeria de videos s ).
Clique na pasta Galeria de Videos, depois clique na aba verde Conteudo.
Em seguida, marque os objetos a serem transferidos (quadrinhos a esquer-
da) e depois clique em Recortar, conforme figura a seguir:

# [ @ caleria deVideoss 0KB 17/09/2015 Publicado
0 17h46
B O videoaulas de Portal Modelo 1KB 17/09/2015 Privado
17h46
=l ) @ Ades3o 3 Rede Legislativa de TV e Radio 1KB 17/09/2015 Privado
17h46
# | | © RedeLegislativa de TV Digital 1KB 17/09/2015 Publicado
17h46
i @ Dominio .leg.br 1KB 17/09/2015 Publicado
17h4s
i@ D 0 Portal para o Legislativo Brasileiro 1KB 17/09/2015 Publicado
17h46
B @ Portal Modelo Proporciona Transparéncia para o 1KB 17/09/2015 Publicado
Legislativo 17h46
£ | @ I Por que utilizar o Portal Modelo? 0KB 17/09/2015 Publicado
17h46
# D Municipio Brasil oKe 17/09/2015 Publicado
17h46
= @ 968.7KB  17/09/2015
Todas as Casas Legislativas podem ter um site na 17h46
Internet
i (#) Como acessar os sites do Legislativo 12.0 MB 17/09/2015
17h46
# [ (O videos Interlegis 1KB 04/11/2015 Publicado
11h21
= 1 =
Copiar|[Recortar|[R | [Excluir] [Alterar Estadol




Apos clicar no botdo Recortar, clique na subpasta Videos Interlegis, € em
seguida clique no botdo Colar. Pronto, os objetos mudaram de pasta.

6.10.2 - Renomear titulo de objeto da Galeria de
Videos

Para renomear objetos no modo Contetido, altere o nome do objeto (Cole-
cdo/Agregador) Galeria de Videos para o nome Todos os Videos. Clique
novamente na pasta Galeria de Videos, e clique na aba verde Contetdo.
Marque o objeto Galeria de Videos e depois clique no botdo Renomear,
conforme a proxima figura:

‘Galeria de Videos

Acervo de videos da Casa Legislativa sobre eventos ocorridos, sessdes legislativas, promocionais,
informativos, entre outros, em formato MP4 efou streaming de servicos multimidia pela Internet.

® Apagar selecionadas

Ir um nivel acima

<+ Adicionar arquivos ou imagens... @ Iniciar upload

i
Selecionar: Todos
Titulo Tamanho Medificado Estado
i @ Galeria de Vvideos 0KB 17/09/2015 17h47 Publicado
(| 2 videos Interlegis 1KB 04/11/2015 11h04 Publicado

_ [Recortar]|R ]HExduir] [Alterar Estado

Ap6s clicar em Renomear, altere o Novo Titulo - Galeria de Videos, para To-
dos os Videos. Caso necessite, vocé pode renomear varios objetos a0 mesmo
tempo. Apoés alteragdo, clique no botdo Renomear Tudo, conforme ilustra-
¢ao abaixo:

'Renomear item

Cada item possui um Nome Curto e um Titulo que vocé pode alterar informando os novos detalhes
abaixo.

— (Galeria de Videos (agregador)

Novo Nome Curto
O Nome Curto é a parte que aparece na URL do item.
agregador

Novo Titulo

Galeria de Videos == Todos os Videos

Renomear Tudo | Cancelar
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Pronto, o objeto esta renomeado, conforme figura abaixo:

Titulo Tamanho Modificado Estado
BN B @ Todos os Videos 0KB 04/11/2015 12h26 Publicado
£ (D videos Interlegis 1K8 04/11/2015 11h04 Publicado

_|Copia:] [Recortar| Renomear| [Excluir| |Alterar Estado)

6.10.3 - Inserindo videos Embedder do Youtube
na Galeria de Videos

Antes de inserir um video Embedder na Galeria, assim como foi feito na
pasta Galeria de Fotos, criaremos uma subpasta chamada 2018 com a se-
guinte descricdo: “Videos gravados em 2018”. Dentro dela criaremos outra
de nome agosto. A estrutura (menu lateral esquerdo) devera ficar como se
segue:

) Galeria de Videos
F 2018
o agosto

o Videos Interlegis

Agora iremos adicionar os videos na subpasta agosto. Para isso, clique nela
para comegar a alimentacao.

Dentro da subpasta agesto, selecione a aba verde Adicionar item e clique
no objeto Embedder para inclusdo do cédigo HTML do video, conforme
figura abaixo:

Conteddo RN Edicdo

Regras  Compartilhamento
Actes v Exibicdo v Adicionar item... v, Estado: Pul
B Arquivo
agosto S,

por admin — publicado 14/06/2018 01h20, ditima modificacdo 14/06/2018 in2girereee
Atualmente nio exrstem itens nessa pasta. WD
* RSS i pasta

wa Muitiplos arquivos

Restrigtes...



Abra outra aba no navegador (fig.01) e digite www.google.com.br no espago
de endereco no topo do navegador (fig.02).

'.' outubro — Cimara Munici..

(. @ corsins

tal2 intedegis.leg.br/pmdlporta

Camara Municipal de

A Casa do Povo

Fig.01

L 3 Ihttp5:,.-’_.-’-,x,.--,\.-'w.-'.google.com.br_r’ I q::=

Fig.02

Ao pesquisar no Google, digite a frase “video Interlegis Youtube”. Localize o
video (www.youtube.com/watch?v=CfqoEn88yv0), conforme figura abaixo:

Google  vigeo interiegss youtube -n

Interiegis - YouTube
W Y OUtU DS Comwalth Tv=CIqoEnBByvD

Execute o video, clicando no play e logo em seguida clique em pause. Co-
pie o link (URL) no espago de endereco no topo do navegador (selecione o
enderecgo e aperte as teclas Ctrl + ¢ para copiar), conforme a seguir:
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€ |& nttps//www.youtube.com/watch?v=CfqoEn88yv0 '<;

= Youl(d *
- e N

Retorne para a aba anterior — outubro (SERA NECESSARIO ALTERAR
AS IMAGENS ONDE CONSTA OUTUBRO, POIS A PASTA CRIADA FOI
AGOSTO) — Camara Municipal, na tela Adicionar Embedder. Clique no es-
paco em branco do primeiro item Multimidia URL ¢ em seguida, tecle Ctrl
+ v para colar ou clique no botdo direito do mouse e selecione Colar. Em
seguida, aperte o botdo abaixo Carregar. Neste momento, sera carregado o
codigo e outras informagdes do video. No titulo digite: “Video Interlegis”
e na Descrigdo, digite: “Video institucional do Programa Interlegis, criado
pelo Governo Brasileiro e executado pelo Senado Federal, com o objetivo
de integrar e apoiar a modernizac¢do das Casas Legislativas brasileiras.”

A tela ficard como se segue:

Adicionar Embedder

Padriom  Categorizagdo Datas Propriedade

Multimidia URL

A URL do seu arquive multimidia. Pode ser uma URL do YouTube, Vimeg, SlideShare, SoundCLoud ou outro dos
principais sites de multimidia.

hittps:/fwww. youtube.com/watchv=CfqoEn8i

ideo Interlegis
Descrigdo
Utilizado nas listagens de itens e resultado de buscas
Video institucional do Programa Interlegis, criado pelo Governo Brasileiro e executado  ~
pelo Senado Federal, com o objetivo de integrar e apoiar a modernizagdo das Casas -
Legislativas brasileiras.

Largura = Altura =
459 344

Codigo HTML a incorporar =

Cddigo HTML para renderizar a midia embarcada

<iframe width="459" height="344" src="https://www.yocutube.com/embed
/CfqoEn88yv0?feature=cenbed” frameborder="0" allowfullscreen></iframe>

Posigdo do player =
Top ~

Imagem de pré-visualizagio
Imagem a ser usada em listagens.

b




Vi ao final desta tela e clique no botdo Salvar. Em seguida, publique. Como
nas figuras abaixo:

\{ UM Edicdo  Regras  Compartilhamento

Publicar

Infi do Qi iad
e T ETLENAcH Enviar para publica¢do

Avancado...

Video lnte rleg iS Politica local...

Video publicado

Edicde  Regras  Compartilhamento Agles ¥  Estadol Publicado |

Video Interlegis

Video institucional do Programa Interlegis, criado pelo Governo Brasileiro e executado pelo Senado
Federal, com o objetivo de integrar e apoiar a modemizag&o das Casas Legislativas brasileiras.
por José da Siha — publicada 05/11/2015 11h44, Gitima modificagio 06/11/2015 10h43 — HistSrico

Interlegis

6.10.4-Inserindo Video MP4 na Galeriade Videos

Para inser¢do de videos no formato MP4, clique nas Pastas Galeria de Vi-
deos, 2018 e agosto. Selecione na aba verde a op¢ao Adicionar item, clique
no objeto Arquivo. Digite no Titulo: “Solugdo Web Interlegis” e na Des-
cricdo “Sua Casa Legislativa na internet. Fdcil, rapido e seguro!”. Clique
no botao Selecionar arquivo. Localize o arquivo seguindo o caminho: ...
Material de Trabalho PM3/1 — Sobre a Camara/9 — Galeria de Videos/...
Selecione o arquivo solu¢do-web-interlegis.mp4 e clique no botdo Abrir.
Conforme ilustragao a seguir:
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G‘Ov | » Material Trabalho PM3 » 1 - Sobre aCamara » 9 - Galeria de Videos w | #g || Pesquisar 9 - Galeria de Videos £

Organizar v Nova pasta =~ 0 @
L. Materizl Trabalho PM3 <
)i 1-SobreaCamara
L 0- Acesso
- Historia
- Funcao e Definicao
= Estrutura
- Regimento Intermo
- Moticias

videos.tt

- Clipping
- Agenda de eventos
. B - Galeria de Fotos

[

To AR Falods de Anidin

Mo W R WO

!
3
'
b
A

Nome: solucas-web-interlegis.mpd v |Todos o arquives (%) o/

g
g

Retornando para a tela Adicionar Arquivo, clique no botdo Salvar (fig.01).
Ap6s salvar, a pagina ficard como na (fig.02).

Obs.: E necessario que o Adobe Flash Player esteja instalado.

Adicionar Arquivo
Permite carregar um arquivo para a site. A5 teragbes foram sabeas.

Padriom  Categorizagio Datas Criadores  Configuragdes R S

Titulo Solugédo Web Interlegis

Solugéo Web Interlegis S caca logetata pn inlomol. Ficl, ko  sogurl

Descrigao

Utilizado nas listagens de itens e resultado de buscas
Sua casa legislativa na internet. Facil, rapido e seguro!

™ solucaoweb
Interlegis

Sua Camara Municipal na Internet.
Ficil, ipide o gratuto.

Arquivo m

Fig.01 Fig.02

A exibi¢do da subpasta agosto dependera dos tipos de objetos nela gravados.
Se os objetos forem apenas arquivos mp4, a melhor visualiza¢do sera
Exibicao Flowplayer, porém, se tiver algum objeto Embedder, o mesmo
ndo aparecera neste tipo de exibi¢do. Desta forma, o que mais se adequa,
tanto para os arquivos mp4, quanto para os videos embedder ¢ a exibi¢ao
Todo contendo. Na subpasta agosto, clique na aba verde Exibi¢do e em
seguida selecione Todo conteudo.

Pela diversidade de tipos de objetos armazenados da pasta Galeria de
Videos, e para relembrar, as exibi¢des poderao ficar da seguinte maneira:



Pasta Galeria de Videos — Exibicdo — Visdo de miniaturas
Subpasta Videos Interlegis — Exibi¢do — Sumaria
Subpasta 2018 — Exibi¢do - Visdo de miniaturas

Subpasta agosto — Exibi¢do — Sumaria

6.1 - Alimentac3o da pasta Galeria de Audios

Na pasta Galeria de Audios j4 vém gravados como exemplo, dois dudios em
formato mp3 e dois /inks de dudios. Assim como foi feito na Galeria de Vi-
deos, criaremos uma subpasta com nome Audios Interlegis e transferiremos
esses quatro objetos para a mesma.

Clique na pasta Galeria de Audios, em seguida clique na aba verde Con-
teudo, depois em Adicionar item e selecione o objeto Pasta. Como Titulo,
digite: “Audios Interlegis” e na Descrigio, digite: “Galeria de dudios Inter-
legis”. Clique em Salvar e depois em Publicar a pasta. Como na ilustragdo
abaixo:

Adicionar Pasta

Padrdom  Categorizacdo Datas Criadores ConfiguragGes
Titulo =

Audios Interlegis

Descrigdo
Utilizado nas listagens de itens e resultado de buscas

Galeria de audios Interlegis] |

—

Clique em Conteudo e depois no link Ir um nivel acima (pasta imediata-
mente superior) para retornar a pasta Galeria de Audios, conforme figura a
seguir:
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[ LICHGLN Visdo  Edicdo  Regras  Compartilhamento Adicionar item... ¥ Estado: Publicado ¥

r
Audios Interlegis
por José da Silva — publicado 09/11/2015 12h29, Gitima modrﬁca;ic 09/11/2015 12h29 — Hlst_pnto
Galeria de dudios Interlegis

f <
+ Adicionar arquivos ou imagens... ® Iniciar upload @ Cancelar upload & Apagar selecionadas
|

Na pasta Galeria de Audios, selecione os dois arquivos mp3 e os dois links,
marcando nos quadrinhos a esquerda e em seguida, clique no botdo Recor-
tar, como na figura a seguir:

Tiwlo Tamanho  Modificado Estado
[ @ Todos os Audios 0KB 17/09/201517h47  Publicado

i ] Campanha para o cidado usar o dominio leg.br 938.8 KB 17/09/2015 17h4a7

# |® i Solugio Web Interlegis S885KB  17/09/2015 17h47

i @ Sobre o dominio .leg.br 1KB 17/09/201517h47  Publicado

# @ Hino Nacional Brasileiro 1KB 17/09/201517h47  Publicado

i (O Audios Interlegis 1K8 09/11/201512h29  Publicado

mm[m]zmm

Depois de recortar os objetos, clique na subpasta Audio Interlegis e em se-
guida, ja na subpasta, clique em Colar.

(LU Visdo  Edigdo Regras Compartilhamento Adicionar item... ¥ Estado: Pul

[Audios Interlegis

| por José da Silva — publicado 09/11/2015 12129, Gitima modificachio 09/11/2015 12h29 — Histrico
Galeria de dudios Interlegis

Ir um nivel acima

+ Adicionar arquivos ou imagens... | ®Iniciar upload | @ Cancelarupload | & Apagar selecionadas

Essa pasta nio possui ivens visiveis, Para adicionar Udo, p ione o botdio adich , O cole conteddo a partir de outro local,

[esl<=



Nesse momento, os quatro objetos serdo transferidos para a subpasta Audio
Interlegis.

Retorne para a pasta Galeria de Audios e adicione outra subpasta com o
nome 2018 e salve. Dentro desta pasta crie mais uma subpasta com nome
agosto. Nao se esqueca de publica-las. Clique na aba Exibi¢do, dentro da
subpasta 2018 e selecione Visdo Sumdaria.

Obs.: Caso precise relembrar, vide procedimentos de criagdo de subpastas
no item 5.10.2 (?) - Organizagdo da pasta Galeria de Fotos.

Dentro da subpasta agosto, clique na aba verde Adicionar item e selecione
o objeto Arquivo. Digite no Titulo: Selu¢do para Inclusdo Digital, e na
Descrigdo digite: Audio sobre solugio de internet para casas legislativas.
Clique no botdo Selecionar arquivo e procure o objeto: solu¢do-web-inter-
legis.mp3 que se localiza na pasta ““...\Material de Trabalho PM3\1 - Sobre
a Camara\10 - Galeria de Audio...”. Salve o arquivo. Veja a figura abaixo:

Adicionar Arquivo

Permite carregar um arquivo para o site.

Padrdom  Categorizagdo Datas Criadores  Configuragdes

Titulo
Solucdao Web

Descrigdo
Utilizado nas listagens de itens e resultado de buscas

Audio sobre solugdo de internet para casas legislativas

Arquivo =

l Selecionar arquivo- | solucao-web-interlegis. mp3

Ap0s salvar, a pasta ficard conforme figura a seguir:

Agles v Exibicho v Adicionar item_ v Estadoc  Pubicads v
por admin — publicado 14/06/2018 01 h20, Gitima modificaglo 140672018 01h30 — Histdrico
Selugho pars
Incluslio Digital
o
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7 - Alimentacao das subpastas do Processo Le-
gislativo

Esta pasta pode ser alimentada de duas formas. Alimentagdo direta com a
inclusdo de parlamentares, legislaturas, mesa diretora e comissoes, ou in-
direta, buscando as informagdes no SAPL — Sistema de Apoio ao Processo
Legislativo, através de inclusdo de janelas (window). A forma de alimenta-
¢do dependera se a Casa Legislativa adotara ou ndo o SAPL.

Primeiramente vamos fazer a alimentacdo direta. Posteriormente, incluire-
mos objetos Windows com informagdes do SAPL.

7.1- Alimentacao da subpasta Parlamentares

Os dados para alimentacao da subpasta Parlamentares estao no ‘... \Material
de Trabalho PM3\2 - Processo Legislativo\l — parlamentares\ Lista de par-
lamentares.txt...”

Para cadastrar um parlamentar, primeiramente clique na pasta Parlamen-
tares em seguida clique na aba verde Adicionar item e selecione o objeto
Parlamentar, como aparecera na tela a seguir:

Adicionar Parlamentar

U parisnentar

Padrios ConfiguracBes

Nome =
Home completo =
Aniversirio =
{|jangira  * |/
Blografia
i [Estilo FlBr EEAESIEE -
= & o ¢ we G S

Retroto
| Escolher anquivo | Nenhum arquivo selecionade

E-mail

Site

Enderege =
CEF =
Tolofons =
Fillagho partdaria =
Partido *= Data de filiagic "w Data de desfiliagic
01 v |/ janeirs v /2005 v | @ - v - - @
|Sahvar |Cancelar




Preencha os espagos como se pede, observando os campos obrigatorios
marcados com o sinal vermelho =

No campo Biografia, digite um pequeno texto resumindo os feitos do parla-
mentar. No campo Filia¢do partidaria, digite tantos quantos forem os par-
tidos pelo qual o parlamentar passou, nao deixando de preencher a data de
desfilia¢do, caso ja tenha acontecido. Nao deixe de postar o retrato do par-
lamentar, pois se trata de um dado importante neste cadastramento, apesar
da nao obrigatoriedade. Observe a padronizagdo do tamanho da foto (talvez
3x4) para harmonizar o dlbum fotografico. E que nenhuma fotografia venha
se sobressair as demais.

Repita a operagdo de inser¢cdo como todos os parlamentares da casa. Depois
de preenchido, nao se esqueca de Salvar e Publicar.

Obs.: Como ainda ndo fizemos a subpasta Legislatura, os parlamentares re-
gistrados ainda nao estardo visiveis na subpasta Parlamentares.

[T Edcio  Regras  Compatihamento AcBes ¥ Estado: Publicado v
 incrmosso [ETREsp—
josé da silva
PO POFADD — publcado 11/05/72015 22h24, (Rtims modficacho 11/052015 2225 — Histhrico
O parlamentar José da silva nasceu em pocaju, se formou em Farmécia e

Jose da Silva Peixoto

Partido: PMOB

Aniversario. 10/01/60

Telefone: 9650 454334545

E-mail: jose@email.com

Site: ww jose, com.br

CEP: 78 568-787

Enderego: Rua 5 Casa 4

CEP. 78.568-787

Situagao: Inativo

Fillagho partidéria

[Partido * Data de filiagdo * Data de desfiliagio
|PMDB 01/01/2005

7.2 - Alimentacao da subpasta Legislatura

Proximo passo agora € criar a Legislatura. Clique entdo na pasta Legislatu-
ra e em seguida na aba Adicionar item, selecionando o objeto Legislatura.
Preencha com os dados da atual legislatura conforme (fig.01), para depois,
selecionar os parlamentares ja cadastrados clicando em Browse (fig.02) a
seguir.

Localizando-os na pasta Processo Legislativo/Parlamentares, marque cada
parlamentar e clique em Add para registrar.
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Adicionar Legislatura Browse for items

e Press Ctrl to select multiple items.
Padrdow  Configuragles

CRIg
Nimero =
20 - Agenda de Eventos
Descrigio p i
Vigésima Legislatura O Galeria de Fotos
Dota de inicio. = O Galeria de Videos
01 »|/[janeic v |/[203 v | @
Dota final = O Galeria de Audios
31 v |/ [dezembeo v |/[20% * | @
Membros O gesstes

a
Calendério das Sesstes
— O Processo Legislativo
Flg()l = Parlamentares

& josé da silva

=] Legislaturas

Fig.02

Acrescente um a um até o ultimo parlamentar. Depois Salve e Publique.

O quadro ficaréd assim:

AcBes v Exbico v Adicionaritem... v Estadec Publicado v

Estado do item alterado.
20 (2013 - 2016) (Atual)

por portal) — publicado 11/052015 22688, (dima modifica; o 11052015 22688 — Histirko
Vigésima Legislatura

Data de inicio 01/01/2013
Data final 31/12/2016

Membros
Nome compieto Nome Partido siuagio
Jose da Silva Peixoto josé da silva PMDE Ative

Ap6s inclusdo da legislatura atual, vocé também podera incluir as legisla-
turas anteriores, sempre se lembrando de adicionar primeiramente os parla-
mentares pertencentes as suas respectivas legislaturas.

7.2.1 - Inclusao de Sessoes

Cada Legislatura é composta de quatro Sessoes Legislativas. Para a compo-
sicdo da Mesa Diretora, serd necessario criar as Sessoes. Clique em Legisla-
tura, em seguida, no nimero da legislatura (no nosso exemplo o numero 20).
Na aba verde Adicionar item, selecione Sessdo, conforme figura a seguir:



Agbes v Exbicio v  Adicionar item... v

20 (2013 - 2016) (Atual)

por portal2 — publicado 11/05/2015 22hSB, ifima modificagBo 11/0S/2015 22hS8 — Histérieo
Vigésima Legislatura

Digite o nimero 3, selecione o intervalo correspondente a um ano. Em se-
guida, digite o nome curto (nome parlamentar), quando selecionar o item
Mesa Diretoria no quadro Mesa diretora — Membro, exatamente conforme
cadastrado (cuidado com os acentos, espagos em branco entre os nomes,
caixa alta ou baixa, etc. Se digitar o nome diferentemente como foi cadas-
trado, podera ndo sair o nome do cargo abaixo da foto). No campo da frente,
digite o cargo ocupado ou a ser ocupado pelo parlamentar. Para colocar os
demais membros da Mesa, clique em + no final do campo para acrescentar
novo campo.

Adicionar Sessao
Uma sessio legmiatva

Padrios  Configuragdes

Nimero =

3

Descricio
Terceira Sessao Legislativa

Data de inicio =

01 v |/|joneiro  * /(2015 * | @

Data final =

31 v|/[janeie v |7[2015 v | @

Mesa diretora

Membro *m carge s

José da Sila Presidente =

3

Ao final, Salve e Publique, ficando o quadro, como na figura seguir:

[ Eccic  Regas  Compartihamento AgBes v Estado Fublicada

(LT L Estado do item alterado

33

Por portald0 — publcado 11052015 2220, itima modiicatio 11052015 23h20 — Histériso
Terceira Sesséo Legislativa

Data de inicio 01/01/2015
Data final 31/01/2015
Mesa diretora

Nome completo Home Partido Cargo
Jose da Silva Peixoto José da siva PMDE Presidente

Para ver os membros da Mesa Diretora, clique em Mesa diretora no menu a
esquerda (fig.01), conforme (fig.02).



Processo Legislativo

Membros da mesa diretora

Padameﬂlarﬁs Legislaturas | 20 (2013 - 2016) (Atual) ¥

Sessdes legislativas | 3* (2015 - 2015) ¥

O Legislaturas

Q Mesa Diretora

Fig.01

7.3 - Alimentacao da subpasta Processo Legisla-
tivo -SAPL

A primeira coisa a fazer nesta subpasta ¢ colocar seus objetos em privado,
para depois inserir o objeto Window.

Entre na subpasta Processo Legislativo e clique na aba verde Conteudo.
Marque as caixinhas localizadas na lateral esquerda correspondente a cada
objeto e clique no botdo Alterar Estado, conforme quadro abaixo:

| Selecionar: Todos
Titulo Tamanho Modificado Estado
(O Parlamentares 1KB 17/09/2015 17h47 Publicado
] ] Legislaturas 1KB 17/09/2015 17h47 Publicado
@ Mesa Diretora 1KB 17/09/2015 17h47 Publicado
i O Comissées 1KB 17/09/2015 17h47 Publicado

(Copar [Recortar] [Renomear ExcluiAlera Estado) |

Em seguida, no item Alterar estado, marque o item Retirar ¢ clique no bo-
tao Salvar, conforme figura que segue:

Alterar estado
Selecione a transi¢ao que sera usada para modificar o estado deste item.

©) sem alteragdo

© Enviar de volta
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De acordo com a ilustracdo abaixo, os objetos agora estdo em estado
Privado, o que significa dizer que s6 aparecera para vocé Administrador a
partir de agora.

Titulo Tamanho Medificado Estado

B (D Parlamentares 1KB 16/11/2015 12h56 Privado

§ B O Legislaturas 1KB 16/11/2015 12h56 Privado
B @ Mesa Diretora 1KB 16/11/2015 12h56 Privado

# 0O (2 Comissées 1KB 16/11/2015 12h56 Privado

Ainda dentro da pasta Processo Legislativo, clique na aba verde Adicionar
item ¢ selecione o objeto Window.

«JNCOLLE Visdo Edicdo  Regras  Compartilhamento ici i Estado: Publicado 'w
: s E Arquive
Estado do item alterado. AT
- . i Pasta
Processo Legislativo E pagina

por Interlegis — Gitima modificagdo 17/09/2015 17h47 — Hls_mnm ‘Mndr}w
Secdo que contém as informacdes relacionadas a atividade I
atual e anteriores.

W Multiplos argquivos res, legislatura

Restrigoes...

No Titulo digite: Legislaturas, e na Descri¢ao digite: Legislaturas da Ca-
mara Municipal de Portalopolis.

Logo abaixo da Descricao, tem o campo destinado ao endereco dos parla-
mentares (legislaturas) no SAPL, também chamado de URL. Para obter este
enderego, utilizaremos o SAPL de teste. Portanto, para acessa-lo, abra outra
aba no browser e digite: sapl.teste.df.leg.br (sem o www.) e clique em Par-
lamentares, conforme figura abaixo:

Obs.: Utilizar o SAPL de alguma casa legislativa como no exemplo.

@ Camara Municipal de Sabinépolis

©000O0

Mesa Diretora Comissdes Parlamentares Pautas das
Sessdes
'
Sessdo Plenarla Matérias Normas Juridicas Relatorios
Legislativas

109



Ao clicar em Parlamentares copie a URL na barra de navegacao conforme
abaixo:

(e ‘ ® https://saplieste.dfleg.br/parlamentar/

Inicio Institucional ~ Protocolo ~ Documentos Administ

Camara Municipal de Sapelopolis
Sistema de Apoio ao Processo Legislativo

Sapeldpolis

Retorne para o Portal e cole este endereco no campo URL. Atencio para
nio repetir o http:// no inicio do endereco. Para que apareca apenas a ja-
nela com os parlamentares, sem as demais informagdes contidas na tela do
SAPL, digite ao final da URL, sem espaco, o seguinte codigo: ?iframe=1.

URL =
https://sapl teste df leg br/iparlamen. ..
https://sapl.teste.df leg.br/parlamentar/{2iframe=1 | A—

A altura da janela ird depender da quantidade de parlamentares de cada casa.
Nesse exemplo, usaremos 3700. Verifique a figura abaixo:

Titulo =

|:> ‘ Legislaturas da Camara Municipal de Portaldpolis

Descrigdo
Utilizado nas listagens de itens e resultado de buscas

Page Width
Enter a value for the page width. If it's not provided the page width will assumes the default value defined in the site setup.
You may use %, px, em, etc.

L |

Page Height
Enter a value for the page height. If it's not provided the page height will assumes the default value defined in the site
setup. You may use %, px, em, etc.

oo |

Ao final, clique no botao Salvar e depois Publicar. A janela ficard conforme
ilustracdo a seguir:



Camara Municipal de Sabinopolis

Parlamentares

Seiecione o Periodo

= ez q 15 (3817 . 2000) At
Zpeery
; |:> Tatal 2 Pirlasetinn 30
= aprnza o L
Fariaerarn Fartaio e Tonuiae
e e i
R sam n
= maa e veen
— mhea s
2 et s 3L
L s S
s Logrismes -
. 5
gt
® s
vap - - r o -
- &

Utilizando os mesmos procedimentos, insira mais quatro Windows (Mesa
Diretora, Comissoes, Matérias Legislativas e Sessdo Plendria) na pasta
Processo Legislativo.

Caso a altura da janela ndo seja suficiente para mostrar toda a informagao,
faca a edicdo para alterar a medida. Por exemplo, no caso da Window Maté-
rias Legislativas, ¢ importante que toda a tela de pesquisa apareca dentro da
janela. Caso esteja cortando na parte de baixo, entre nesta subpasta (Maté-
rias Legislativas) e clique na aba verde Edi¢do. Nas opgdes logo abaixo da
URL, altere a Page Height para 1500. Em seguida clique no botao Salvar.

8 - Alimentacao das subpastas Leis

Nesta pasta iremos adicionar trés tipos de objetos. Um arquivo PDF, uma
Window e um link. Os links Legisla¢do Federal e Pesquisar no LexML ja
vem configurados por padrao.

8.1 - Alimentacao da subpasta Lei Organica
Municipal

Para alimentacdo desta subpasta, siga as instru¢des dadas no item 6.5 — Re-
gimento Interno, utilizando os arquivos que estdo no enderego: ‘“...\Mate-
rial de Trabalho PM3\3 - Leis\I - Lei Organica”
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8.2 - Alimentacdo da subpasta Legislacao
Municipal

Esta subpasta serd alimentada por uma Window. Assim como foi feita na
pasta Processo Legislativo, é necessario abrir o SAPL de Erechim e utili-
zar o item Normas Juridicas. Veja o item 7.3 — alimentaciio da subpasta
Processo Legislativo.

8.3 - Configuracao do Link/Window Legislacao
Estadual

Este link serd substituido pelo objeto Window. A Legislag¢do Estadual estara
ou no portal ou no SAPL da Assembleia Legislativa. Usaremos como exem-
plo 0 SAPL da AL de Rondénia. Primeiramente substituiremos o objeto
Link pelo objeto Window.

Obs.: Poderemos utilizar também, como exemplo, a legislagao do seu Esta-
do, editando o objeto Link.

Entre na pasta Leis, clique na aba verde Contetido, selecione o quadro ao
lado do link Legislagdo Estadual e clique no botdo Excluir. Em seguida,
abra a aba verde Adicionar item e selecione o objeto Window. Digite no
Titulo: “Legislacdo Estadual” e na Descri¢do: “Leis aprovadas pela As-
sembleia Legislativa de Rondonia”.

Abra uma nova aba no browser e digite o enderecgo: sapl.al.ro.leg.br. Sele-
cione no menu o item Normas Juridicas. Copie o enderego da URL.

Retorne para o Portal Modelo na pagina Adicionar Window, e cole o ende-
reco no campo URL. Ao final deste enderego digite &iframe=1, sem espago
e atencdo para ndo repetir o termo http:// no inicio. Para ndo cortar as in-
formagdes na janela, digite 600 no campo Page Height. Ao final, clique no
botdo Salvar e mude o Estado para Publicado.



9 - Pasta Transparéncia

Esta pasta talvez seja uma das mais importantes do Portal. Nela estardo
contidos todos os relatérios de orcamento e finangas, licitagdes, contratos
e conveénios, gestao de pessoas, parlamentares, atos administrativos, dentre
outros, que deverdo ser atualizados periodicamente. Assim como foi feito
nas pastas anteriores, ¢ necessario organizar as subpastas para que o usuario
localize com facilidade os arquivos de transparéncia. Nestas pastas poderdo
conter a principio dois tipos de objetos: O Arquivo (.PDF, .DOC e .XLS) e
os Dados Tabulares. No primeiro caso, o objeto Arquivo além de ndo apare-
cer a visualizacao direta dos dados do arquivo, (somente o nome deste ficara
visivel), o cidaddo s6 poderd fazer o download do arquivo no formato em
que ele foi gravado. Ja no caso dos Dados Tabulares, além de propiciar uma
visualizacdo direta da informag¢do no formato de tabela, o mesmo podera ser
baixado (download) em cinco formatos a seguir: CSV, JSON, XLS, HTML
e TXT.

Nestas subpastas deverdo constar informagdes sempre observando a Lei da
Transparéncia e a Lei de Acesso a Informagao. Os dados deverdo estar sem-
pre atualizados e disponiveis, possibilitando ao cidaddo, fazer o download
dos mesmos em varios formatos de arquivos. Os dados passiveis de serem
representado através de tabelas ou planilhas deverdo sempre estar no pa-
drao Dados Tabulares. Facilitar a localizagdo desses dados também ¢ de
fundamental importancia. Sempre que possivel, utilizar paginas com links,
conforme mostrado no exercicio anterior.

9.1 - Pagina inicial

Para facilitar o acesso as subpastas de transparéncia, foi criada uma pagina
com menu de acesso aos dados. No corpo dessa pagina, foi inserida uma
tabela com icones e links para as respectivas subpastas. Esse mesmo método
podera ser utilizado sempre que necessitar fazer links para outros objetos
(pastas, arquivos, etc.), conforme ilustragdo:
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Transparéncia

Sumirio
Utilizado nas listagens de itens & resultada de buscas

[Secio que contém os dados relacionados a transparéncia da Casa Legislativa, como as prestacoes de |
contas, publicagdo de editais e licitagdes, formularios e links para o acesso & informagéo e atendimento

f,l.o:ldldio.
o
Corpo do texto
Formato do Texto| HTML .
Il [5ubtiuic Feresami=zi== i

gel@eH iz WS WE-0 0

Orgamento e Finangas

Receilas & despesas da Casa Lagislativa, suprimento de
fundos. relatdrias do gestie Sscal ¢ outros demonsiratives

Em cada célula da tabela foi inserido uma imagem com respectivo texto
explicativo, e no titulo foi inserido um link interno, conforme se ilustrag@o

a seguir:

ujmhmlu |—|n ITEEAN::

EEES®

©

|—_-::> Orgamnn'h:l e Financas

glefEeE 23 WSy @E-a0

=

d da Casa Legisk o

deﬁ.ndu Mﬂmwam
dernonstralivos.

Gestido de Pessoas
Informagdes sobra servidores ativos,

CONCUNS0s, lerceinzados, estagisnos, ma
colaboradores eventuars.

i/

=
Atos Administrativos
Dmmmmogaﬂhdnﬁm

Legislatrea, ativa
Mnmmm

k

Licitagtes e Contratos
Iliutmg-ﬁmrdsumahdmmnmda
cEoec dos pela Casa

Legisial

Al
lul'll.'l
Parlamentares e Gabinetes

InformagBes sobre 0s recursos ublizados pelos
parlamentares no exercicio do mandato

=
=

Dados Abertos
InformagBes am formato de dados aberios

Esses links se conectam as subpastas correspondentes, conforme a seguir:



Inserir/Editar

& Intermen & Extern (gl Email g.ﬁmcnra

Buscar mo site v (3 Updsad
Vook esth agui @ Pigera noal — . Tanspardnca
# O Orcamento & Financas

) Licitaghas « Contralos

3 Recirsos Humanas

= Parlamentares & Gabinetes

Titulo
Orcamanto & Financas

Descricho

Prestagdo de contas d:

Titulo dos link

) Asos Administrativos
@ Transpanincia
O Aceseo & Informacio Abrir nesta janela‘quadro v

9.2 - Arquivos CSV e Dados tabulares

Antes de iniciarmos a alimentacdo das pastas de Transparéncia, falaremos
primeiramente sobre o objeto Dados tabulares e arquivo com formato CSV.

Dados tabulares, sao objetos do portal modelo que permitem a apresenta-
c¢do de uma tabela ou planilha no formato “XLS” de forma clara. Importante
frisar que esse objeto permite que a tabela ou planilha apresentada, seja
baixada (download) nos formatos CSV, JSON, XLS, HTML e TXT. Os Dados
tabulares s6 aceitam importar arquivos no formato CSV.

Arquivo CSV significa (Comma-Separated Values). Formalmente, o CSV ¢
um formato de dados delimitado que possui campos (colunas) separados por
caracteres de virgula e registros (linhas) separados por caracteres de quebra
de linha. Campos que contém caracteres especiais (virgula, quebra de linha
ou aspas) devem ser envolvidos em aspas. Portanto, se uma linha contiver
uma Unica entrada que seja uma cadeia vazia, ela também pode ser envolvi-
da por aspas. Se um campo contiver um caractere de aspas, ele ¢ discernido
posicionando outro caractere igual logo em seguida. (wiki.inetweb.com.br)

Assim, para inserir uma planilha Excel no formato Dados tabulares, ¢ ne-
cessario que se faga a conversdo do formato XLS para o formato CSV.

9.2.1 - Conversao de arquivos XLS em CSV

Conforme foi dito, os objetos Dados tabulares s6 podem importar arquivos
no formato CSV. Vamos mostrar como se faz essa conversao. Transforma-
remos o arquivo despesas 2017.xls, (que se encontra na pasta de trabalho)
em despesas 2017.csv.
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Utilizaremos a planilha de célculos do OpenOffice, uma vez que o Excel da
Microsoft Office ndo faz essa conversao (separar as colunas com virgulas).
Para isso, recomendamos que vocé faca o download e instale em seu com-
putador a suite de aplicativos OpenOffice. Ele ¢ gratuito, e pode ser utiliza-
do sem violar nenhuma lei, como acontece com softwares pagos.

Abra o OpenOffice e carregue o arquivo no formato XLS. Vamos utilizar o
arquivo Despesas 2017.xls como exemplo.

B cespe

Ficheira  Editss  Wer |nsery  Formatar  Ferramentas Dados Janela  Ajuda

B-B-Po 2 BARVE KR BNk WMGEE Q@ QI
LB cakbri E" EHJ’S EEZ AN Ax LM EE O-B-A-§
a1 [v] i £ = [sinalicade

[ o] L g | < | o | & | ¢ | 6 | W |
1 Pan Fay Mar Abr Mal Juni Jul Ago
| 2 |Material de Expediente | R5300,00 R$30L00 R3302,00 RS5303,00 R3304.00 R3305,00 % R$307,00
| 3 |Material de Limpeza RS200.00 RS201.00 RS202,000 RS203.00 RS204,00 RSH0S,00 R$207.00
| 4 |[Pagamento de Didrias | RS1.500,00 R51.501,00  R50,00 RS1.503.00  RS0,00 RSL50600 R R51.507,00
| 5 [Combustivel RSE60,00 R386100 RSE62,00 RS563.00 RIB64.00 R3865,00 RSS66,00 R5H67,00
& _|Pagamento de »‘gui RS200,00 RS20L00 RS202,00 RS203.00 R5204.00 RSHS,00 RAS206,00 RS207.00
| 7T _|Pagamento de Luz R5340,00 RS341L00 R$342,00 RE343.00 RS344,00 RS3A500 REI4E00  RSEILT.00
| & [Telefore RSS70.00 RSSTLOD RSS572,00 RSS73.00 RSS74,00 RS57S00 RSSTE00  RSS77.00
| 5 |internet RS100,00 RS10L00  R510200 RS103.00 R5104,00 RS105.00 RS106,00 RS107.00
| 10 [Manutenclio Automdvel R5501,00 50,00 RS0,00 R50,00 R50,00  R5906,00 RS0,00
| 11 [Computaderes R5350,00 ASO.00  RS352,00 RSO0 R5354,00 RS0,00  RS3SE00  RSIST.00
| 12 ftotal R54.420,00 R$4.979,00 R$2.936,00 RE4.094,00 R52.952.00 RS4.110,00 v.sa.sn.oul R54.483,00
13

Ap0s abrir a planilha, clique em Ficheiro e em seguida em Salvar Como,
conforme abaixo:

1B Despesas 2097 xtsx - OpenOffice Cake
:pmmgummwmm;m;mm
[0 pova VE LLD-¢ - @H N by AE@QE

& aprr S NSS EEam AXVRY e D]
Dhocymentod recentis

"
Chls0
"

rabdads

T
Fey

B, Assitentes

e ..k | & ]
Mai Juny Il

o |
Mar Abr

p0.00  R5301,00
e b0.00  R5201,00

~ 0,00 R51.501,00
§0,00  RSBE1,00
20,00 R5201,00
10,00  R5341,00

Selecione o tipo Texto CSV (.csv)

RS302.00 RS303,00
R$202.00 RS203.00
RE0L00 R51.503,00
RSE62.00 RSBG3,00
R$202.00 RS203,00
RS342,00 RS343,00

A5304,00  R5305,00
RS204,00  R5205.00

RS0,00 R$1.505,00
R5BE4,00  RS865.00
R5204,00  RS205,00
R5344.00  R5245,00

R5306,00
R5206,00

RS0, 00
REBEE,00
R$206,00
R346,00



Nome | Despesas 2017 -

Tipe: | Folha de ciloslo ODF (ods) b
Folla de cloulo DDF [ods)

Micdelo de folhe de cakoulo COF (ots)

Fellg du cilculo do OpenOffice.org ML 1.0 [5xz)

higdele de folha de calide do OpenDifice.cog XML 1.0 (425¢) I
Data imerchange Fomat ()

ABASE [dbl)
Wicreqel Excel ST/200000F ()

Wicdele do Mecregedt Evcel 7720000000 [xh)
Miciosef Bocel 94 [als)

Midelo de Mecredodt Excel 55 (i)
hicrosoft Excel 5.0 (xis)

Medelo do Mecresoft Becel 505 [ait)

LK

I

Docsmento HTBML (OpenOffice Calc) (hitmi)
KL do Microsoft Excel 2003 {aomi)

Folha de ciloulo do Undfed Office Format 2 {uos)

Ap0s a selegdo, surgird uma caixa de confirmacdo. Clique em Manter for-
mato atual, e desmarque a pergunta que vem no rodapé da caixa, conforme
figura a seguir:

VU MOUPAAN RO AR NAITGARS RO AR NOSALMAS  MOJORAAR  RIRIUAAR

o0 Rﬁlﬂﬁ.ﬂﬂj RS107.00 AS5108,00 R5109.00 AS110,00 RS11L00 RS1.266,00

[ coenotice 412 ' S T L B

T : oo

0o R3: Este dotumento pode conter Farmatacho ou contedde que nlo pade 100

e sir gravado no fermato de fiching Texto CEV. QUEE. meLme adim,
grinvan o docsments neste formatal

undize o fcrmato de ficheire ODF mals recente & ceniligue-se que toda
a foematagio @ conteddos 580 commetamente grivados.

|:> hdanter foamato atual | Gravar em formato ODF

|:>E|£le.nrﬂqu!fgrmmhmnmf

1 —— T —

Na proxima caixa, em Conjunto de caractere, selecione Unicode (UTF-§).

Exportar ficheiro de texto e
i
E#Wudtmm Eurcpa Oodental (Windows- 1252 A%inLatmn - F
: Turéo (1SO-B258-5) Chrcelir

Debmitador de gampe Turco (Windows-1254)
| Ju] =
Delimitadar de geste _"M" o Ajuda

Uns¢code (UTF-T)
[] spas em foom bisTRIR

EA Gravar conteddo da céiula como mostrado
[CJrargura de colana foca

! 1

Apos a selegdo, deixar o Delimitador de campo com virgula e o Delimita-
dor de texto com aspas. As caixas Aspas em todas as células ¢ Largura de
coluna fixa, deixar desmarcados.



1
Opgdes de campo _ ;
LD CMNCIRTE |Unicode (UTF-8) il
C—) Delimiador de campe |, =
|:> Delimtador de teio = - Ajuda
[ aspas em jodas as células de texto

EA Grawvar conteddo da célula como mostrado
O Largyra de coluna foa

v T B . . : .

9.3 - Alimentacao da subpasta Orcamento e Fi-
nancas

Nesta pasta deverdo constar os registros detalhados de receitas, repasses ou
transferéncias de recursos financeiros com respectiva origem, detalhamento
de despesas, balancos anuais com as respectivas demonstragdes contabeis e
relatorios de execugdo or¢camentaria, gestao fiscal, dentre outros.

9.3.1 - Inclusao de Dados tabulares - Despesas

Primeiramente crie na pasta Or¢amento e Finangas subpasta denominada
Despesas, e publique.

Selecione o item Dados Tabulares, digite no titulo: Despesas 2017 ¢ clique
no botdo Escolher arquivo ¢ localize o arquivo em formato CSV (campos
separados por virgula) “despesas 201 csv”, na pasta Material de Trabalho
PM3 localizado na area de trabalho no enderego: *“...\Material de Trabalho
PM3\4 - transparencia\l - Orcamento e financas\despesas_2017.csv’’.

Conteddo  Vado  Edigho  Compartilhamento

= B Arguimg
Orcamento e Financas S
pof Ineriegss — i moscachs (U052008 19945 — Hispdnico & Link
Prestac#0 de contas das receilas, despesas, repasses e ransferéncias dg [ ados em cov S do conlrobe
MmO,
Titubo Aartor Tipo Modificade

98 Despesas 2007 José da Sika Dadostabulares  QGDER0ME 12h22

* RSS



Em seguida, clique em salvar.

A tabela ficard conforme figura a seguir. Observe que a planilha podera ser
baixada nos formatos CSV, JSON, XLS, HTML e TXT.

Despesas 2017

e ok o v —

Metadados

= Armuis oripinal Despesas 017,000 — e, |

® UMD de regans: 12

Download

CER . gk g
|:>mumummm

Dados
finalidsde

Weatwrial e
Expecerte

agterial ge
Limpaza

PRATEnLS b
Dirias

Commbustive

Pagamanto de

Pagamente de.
Lz

ban
RES300.00

RO

R41. 50000

FEBEA0.00
REI00.00

RER0.00

fow
RSO0

REZUL00

R31.501,00

REZE100

RID01.00

REIL100

Titulo »
—) Despesas 2017

Dagos em O3V

Descrighs

Link

Link para fonte da informagio

Inicio do pericdo

]

v |-

Final do pericdo

- P -

Arquive CEV =
I:>__ Escalher arguivo | Despesas 2017 esv

v |f]=

rres rcificagha DLTAI018 13830 — Miasdvico

B

R3O0

RENZAD

(1)

REIEDI0

RENTO0

RE3LL00

RS303.00

SRS

®51.50000

FEEBEI00
EIOR00

RE34300

RE304.00

REZD4.00

R3O0

REBEL00
RE204.00

REILLO0

bl |

R30S0

RE0HG

R$1.50800

REISE00
RS0

REIE500

RS306.00

R20600

R56.00

REBSSD0
RII0600

RE34600
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RE307.00

REZUT.00

R§1 50750

RES57.00
RI207.00

REI4TL0

RE308.00

RS0

3800

REZEE 00
REI0E00

REISE00

AS308.00

RRIOR0D

R0.500.00

REEBERO0
RELI6.00

RE40.00

RS31000

RE2IBGO

3151600

RESTREO

RIZI000

REISR00

dez

RE311.00

R4

RI200

RSET 00

RE11.00

R$351 00

9.3.2 - Inclusao de Dados tabulares - Receitas

Crie na pasta Or¢amento e Finangas uma subpasta denominada Receitas, ¢
publique.

Insira no objeto Dados tabulares o arquivo receitas_maio_2018.csv com o
Titulo Maio 2018 localizado na area de trabalho no enderego: *“...\Material
de Trabalho PM3\4 - Transparencia\l - Orcamento e financas\ receitas _

maio_2018.csv’”.

Insira também na subpasta Receitas os arquivos: Receitas — 2017.pdf, Duo-

decimos — 2015.pdf utilizando-se do item Multiplos arquivos..
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9.4 - Alimentacao da subpasta Licita¢ées, Con-
tratos e Convénios

Nesta pasta devera conter registro das licitacdes (em andamento ou conclui-
da), registro de procedimentos de inexigibilidade e de dispensa de licitagao,
editais de licitagdes, todos os documentos relativos a licitacao e divulgagao
dos resultados entre outros. Registro dos contratos celebrados, descri¢dao do
objeto do contrato, indica¢do do procedimento licitatdrio que deu origem ao
contrato, termos aditivos, entre outros. Registro de convénios celebrados,
data da celebracdo, objeto, conveniados, termos aditivos, entre outros.

Criar uma subpasta denominada: Contratos e Convénios, ¢ nesta nova
subpasta, adicionar o item Dados Tabulares com o titulo: “Contratos DT”.
Escolher arquivo: Contratos dados tabulares.csv e clique em [Salvar| ¢
depois Publicar.

Adicionar Dados tabulares

Tiuls &

Contratos DT
serida

ard fonks da inforrmacio
Ik de pprizde

vl el =
Final do perisio
= % i LT v @

Arguires CIY &
Evpaltves pogpivg | Cortranos dad  phedirws o1y m

Adicionar item Pdgina com o titulo Contratos e Convénios Assinados. No
corpo do texto, inserir uma tabela com uma tUnica célula (I1x1). Clicar em
[Inserir].

Inseririmodéficar tabela ]

Genral Awangads

Classe
Exrcla it

Colunas  Linkai

[ xl

= s




Na pasta de trabalho: “...\Material de Trabalho PM3\4 - Transparencia\2
- Licitacoes e contratos”, abrir a planilha Excel Contratos, marcar toda a
planilha e copiar (Crt/+C), conforme ilustragao:

Retornar para o Portal e clicar dentro da célula criada no corpo do texto:

Corpo do texto

CabecalhodatélthIllEI'.EEEEil*l
=~ bH Fl> Y WE-a 0

Formato do Texto HTML ‘rJ'

Colar a planilha (Crt/+V) dentro dessa célula, conforme figura abaixo. Cli-
car em [Salvar], e depois Publicar:

Corpo do texto

Formato do Texto | STML v

i [Estio.. FlerEmami=i= =i
g o Pl Y BE-30

NUMERO  SITUAGAD  OBJETO CONTRATADA VALOR

on018 Vigente Servicos de limpeza, conservacio e Limpa Tudo Lida 167.000,00

higienizagdo do prédio
01072018 Vigente & reteste de extinores de ‘Apaga Fogo Rapido Lida 8.500,00
«com fornecimento de bens. i il
w2017 Vigente Contratagdo de Empresa para Redes de Telecomunicacoes 65.317.20
Lida

Fomecimento de Internet Dedicada com
IP Fixo

Alterar a visdo da pagina Contratos e Convénios Assinados, como Visdo
Padrdo da pasta Contratos e Convénios. Entrar na pasta Contratos e Con-
vénios ¢ clicar em Exibi¢cdo na aba verde. Clicar em Selecionar um item
como visdo padrdo... conforme imagem a seguir:
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Visac Edigdo  Compartilhamento

Conteddo

Achmmmmy Exibicio v

Titule

8| Contratos DT

A Contratos e Convénios assinados

3 Contrato 011_2018
* RSS

Aparecerd uma caixa “Selecione a pdgina padrdo”, com a pagina Contra-
tos e Convénios assinados marcada. Clicar em [Salvar], conforme figura

abaixo:

Selecione a pagina padrao

Paor favor, selecione qual item serd exibido como pagina inicial da pasta.
= [ Contrates e Convénios assinados

Criaremos dentro da pasta Contratos e Convénios outra pasta referente ao
Contrato n°011/2018, e posteriormente faremos um link interno do contrato

contido na planilha com esta pasta.

Ainda na pasta Contratos e Convénios, clique em Adicionar item e crie uma
nova Pasta, conforme ilustragdo abaixo:

Edigde  Compartilhaments

Contelde  Visdo

Contratos e Convénios

por Josk da Sive — puibiicads DT/0E2018 14034, Gitma modificaglo 07/062018 1448 — Mistieim
Titule Autor Tipo
¥ Contratos DT José daSilva  Dadostabulares 0706

[ Contratos e Comvénios assinades  Josédasiva - Pagina 07106

Ep@ e g



Digitar no titulo desta pasta: Contrato 011_2018. Clicar em [Salvar] ¢ Pu-
blicar. Nessa subpasta, adicionar o item: Multiplos Arquivos. Adicione os
arquivos: Contrato, Projeto Basico e Proposta que estdo em
rial de Trabalho PM3\4 - Transparencia\2 - Licitacoes e contratos/Contra-

to_011”, conforme ilustra¢do a seguir:

Contrato 011_2018

por José da Sive — publicads 07/06/2018 15011, ditima modificacdo 07/06/2018 15h25 — Hisedrico

Titulo Autor

[ Contrato n® 011/2018 José da Silva
[ Contrato.pdf José da Silva
25 Projeto Basico.pdf José da Silva
25 Proposta.pdf José da silva

3 Primeiro Termo Aditive ~ José da Silva

Ainda nesta pasta, insira objeto Pdgina, com o titulo: Contrato n°011/2018.
No corpo do texto, inserir uma tabela com uma Unica célula (1x1). Depois

clicar em [Inserir].

Tipo
Pagina
Arguivo
Arguivo
Arguivo

Argquivo

Modificado

07/06/2018 16h47

07/06/2018 16h36
07/06/2018 16h36
07/06/2018 16h36

07/06/2018 16h53

Inserirfmodficar tabela L]

Garal  Awangads

Dlasas
Exocla St L

Colunas  Linkai

[ xf1
) somie

Copie o conteudo da planilha Contrato 011 _2018, e cole nesta célula. Ao

final, teremos a seguinte pagina:

Contrato n° 011/2018
I =3 -

‘porosi da Siva — pusicaso 0TAIG/2013 15040, Giryma messficagho 07/06/1018 1 En3 — Histérien

Contrato n® 011/2018

Nimero/Ane: 0112018

Situagio: vigente
Objeto: Sorvigos de limpeza, conservagio e higienizagio do prédio
Contratada: Limpa Tude Ltda

Viginela: BRN2/3018 2 07/02/2018

Assinatura;  OTA022018

Publicagie: 10/02/2018

Documentos:

Taxto do Contrate

Prajeto Bisko

Proposta

Primaira Terma Aditive
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O proximo passo ¢ fazer os links internos dos documentos da Pagina com os
respectivos arquivos PDF que estdo na pasta Contrato 011 _2018, conforme
imagem a seguir:

Pagina
Contrato n°® 011/2018
o

por Josd da Sive — publicade 0TAE/20MS 15040, divima modificaclo 070672018 16047 — Histdrico

Contrato n® 011/2018

NdmerofAno: 01172018

situagio: vigente
Objete: Servigos de limpeza, conservagio e higienizacio do prédio
Contratada: Limpa Tudo Luda

Vigéneia: OBMD2/20E a D7/02/2019

Assinatura: OF/02F2018

Publicagio: 10/92/2018

Documentos: (Para download)

<

————— Projeto Bisico

Proposta

— Frimeire Termo Aditive

P22 Contrato 011_2018

Titulo Autor Tipo Madificado

[ Contrato n® 01172018 José da Silva Pagina 07062018 16h4T
|2 Contrato.pdf José da Siva Arquiho 072018 16036
|8 Projeto Bisico.paf Josk da Siva Arquive  OTVDG/20ME 16h36
& Proposta.pdf José da Sikva Arguihvn 07062018 16h36

& Primeiro Termo Aditive  josé da Silva Arquivo 07062018 16053



Para fazer um link interno, entrar na pasta Contrato 011 2018, entrar na pa-
gina Contrato n° 011/2018. Clicar em Edi¢ao na barra verde. No corpo do
texto, marcar com o mouse o documento Contrato, e em seguida clicar no
icone Inserir/editar hyperlink (corrente), conforme a proxima figura:

Corpo do texto

Formato do Texte

i | Estilo...

|v|BI§§E§EEEEEE i=
:; = ‘L FdeF WY EET D
Assinatura: 07/02/2018
Publicacdo: 10/02/2018

Documentos: (para download)
l:b Contrato

Projeto Basico

Proposta

Primeiro Termo Aditivo

Ap6s clicar no icone do link, selecionar a opcao Contrato.pdf, ¢ em segui-
da, clicar em [Ok], conforme ilustracao:

£ Intemo | (@ Extemo [ Email 25 Ancora

Buscar no site 8, 3 Upload

Voce esta aqui: 4% Pagina Inicial — LicitagSes e Confratos —

Transparéncia —

Contratos e Convenios — L Contrato

90_TH%Contrato n® 011/2018
=> '*! Contrato. pdf
Projeto Basico_pdf
Proposta.pdf

/) Primeiro Termo Aditivo

Utilizar os mesmos procedimentos para os demais documentos (Projeto Ba-
sico, Proposta e Primeiro Termo Aditivo). Observe que na medida em que
sdo feitas as correspondéncias dos links, os mesmos ficardo na cor azul. Ao
final clicar em [Salvar], conforme exemplo a seguir:
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Corpo do texto

i | Estilo... FBzEssEssiss=&
gfEed Fz LW Y @Ee-2 D
Assinatura: 07/02/2018
Publicacdo: 10/02/2018

Documentos: (para download)
Contrato

Projeto Basico

Proposta

Primeiro Termo Aditivd

Comentario da versio
Informe um comentario descrevendo as alteracdes que vocé fez.

| |
= [Savar Canceler

a) Colocar a pagina Contrato n° 011/2018 como Visdo Padrao da pasta

Entrar na pasta Contrato 011 2018 e clicar em Exibi¢do na barra verde. Cli-
car em Selecionar um item como visdo padrdo..., conforme figura abaixo:

Conte’do  Visdo  Edicdo  Compartilhamento

Acimmmmy: ExibicSo v |

Contrato 011_2018 il

Todo conteddo

por José da Silva — publicado 07/06/2018 15h11, ditima Visdo Tabular

Titulo Autor Visdo de Miniaturas

B Contrato n® 011/2018 José da Silva  RIELRELIED]

flowplayer
& Contrato.pdf José da Silva
Visdo de Galeria
[& Projeto Basico.pdf José daSilva [ Listing
[ Proposta.pdf EERSIER Solgema Fullcalendar

[&) Primeiro Termo Aditive  José da Selecionar um item como visdo padrdo...



Surgird uma janela “Selecione a pdagina padrdao”, com a pagina ja marcada.
Clique em [Salvar], conforme ilustragdo abaixo:

- y = —
Selecione a pagina padrao

Por favor, selecione qual item ser3 exibido como pagina inicial da pasta.
® @ Contrato n®011/2018

Agoes ¥ Exibicdo v Adicionar item... v Est

b) Colocar um link na planilha principal (pasta Contratos e Convénios)
para conectar com a pasta 011_2018.

Entrar na pasta Contratos e Convénios. Observe que a pagina Contratos e
Convénios assinados se abrird automaticamente pelo fato de a mesma ser
a visdo padrao dessa pasta. Clicar em Edigdo na barra verde. No corpo do
texto da pagina, na tabela de todos os contratos, marque o nimero 011/2018
(na primeira coluna), conforme ilustragdo abaixo:

Corpo do texto

FormatodoTexto M.+
i | Estilo... B rss=ssiz=z= =&
Be o Y T WY @E-0 D
NUMERO  SITUAGAC  OBJETO CONTRATADA VALOR
E 011/201 Vigente Senvicos de limpeza, conservacao e Limpa Tudo Ltda 167.000,00
higienizac&o do prédio
010/2018 Vigente Recarga e reteste de extintores de Apaga Fogo Rapide Ltda 8.500,00
incéndio com fornecimento de bens

Clicar no item Inserir/Editar hyperlink (corrente) e selecione o item (pasta)
Contrato 011_2018, em seguida clicar em [Ok], conforme figura abaixo:

Sintemo | @Extemo  [FEmail & Ancora

Buscar no site &, @ Upload
Vocé estd aqui- £ Pigina Inicial — . Transparéncis — L'.'::IagE\es & Confratos — . Contratos & Convénios Titulo

E:> ® (3 Contrato 011_2018 Contrato 011_2018
© @ Contratos e Convénios assinados Descrigéo

Titulo do link

Abrir nesta janela/quadro ¥

Estilo CSS
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Ao finalizar a operagdo do /ink interno da pasta, clicar em [Salvar] a Pagina
Contratos e Convénios assinados.

Testar os links de pastas e de documentos, conforme abaixo na ilustragado:

Contratos e Convénios assinados
== o

por José da Silva — publicado 07/06/2018 14h50, ditima modificagio 08/06/2018 12h2% — Hist

NUMERO SITUACAD OBJETO CONTRATADA VALOR

—‘ Vigente Servigos de limpeza, conservagio e Limpa Tudo Ltda 167.000,00
higienizagdo do prédio

010/2018 Vigente Recarga e reteste de extintores de inc&ndio Apaga Fogo Rapido Ltda 8.500.00
com fornecimento de bens.

, Contrato n°® 011/2018

link

por José da Silva — publicado 07/06/2018 15h40, Gltima modificagao 08/06/2018 11h56 — Historico

Contrato n® 011/2018

Numero/Ano: 011/2018

Situagao: Vigente

Objeto: Servicos de limpeza. conservagéo e higienizagio do prédio
Contratada: Limpa Tudo Ltda

Vigéncia: 08/02/2018 a 07/02/2019

Assinatura: 07/02/2018

Publicacio: 10/02/2018

Documentos: (para download)
Projeto Basico
Proposta

Primeiro Termo Aditivo

D CAMARA MUNICIPAL DE SABTNOPOLIS

Ay
Contrato n.” 011/2018

link

TERMO DE CONTRATO QUE CELEBHAV ENTHE 51 A
CAMARA  MUNT DE SADINOPOLL FARA

Tele prescute insmumento, de um lado CAMARA MUNICIPAL DE SABINOPOLIS.
doravante denaminada CONTRATANTE. neste ato represcntada por seu Presidente JOSE
FERREIRA, brasileiro, scparada, idenico em enfermagem, inserilo no CPF n® 122,122,123
THoo no RG 0 22.222.22-6 SIS ¢ a cmpresa, LIMPA TUDO L'TDA com nome fantasia
Postal Sto-Miguclense, cmpresa Individual com scde simada 4 Rua Olimpio Franga do



9.5 - Alimentacao da subpasta Recursos Huma-
nos

Nesta subpasta devera constar registro mediante planilha consolidada con-
tendo remuneracdo ou subsidio dos agentes politicos; servidores efetivos/
comissionados ou terceirizados, lotagdo e cargo; registo detalhado dos auxi-
lios; verbas indenizatérias; ajudas de custos, jetons e quaisquer outras van-
tagens pecunidrias, relatorio mensal da despesa com pessoal, registro de
proventos de aposentadoria e pensdo. Publica¢do de informagdes relativas a
concessao de diarias de viagem, nome do beneficiario, cargo, destino, perio-
do, atividade desenvolvida, nimero de diarias e valor pago, base legal para
concessao e respectivo valor fixado (lei municipal autorizativa). Registro de
concurso publico, edital de concurso, andamento do processo, divulgagdo
dos recursos e decisdes, divulgagdo do resultado e atos de nomeagao.

Inserir os arquivos contidos no endereco “'...\Material de Trabalho PM3\4 -
Transparencia\3 — Recursos Humanos ", utilizando-se das opc¢des Adicionar
item\Dados Tabulares.

9.6 - Alimentacao da subpasta Parlamentares e
Gabinetes

Nesta subpasta devera constar principalmente o registro detalhado dos dis-
péndios realizados com o recurso “verba de gabinete”, dentre outros.

Inserir os arquivos contidos no enderego ...\Material de Trabalho PM3\4
- Transparencia\4 — Parlamentares e Gabinetes”, utilizando-se das opcdes
Adicionar item\Dados Tabulares.

9.7 - Alimentacao da subpasta Atos Administra-
tivos

Nesta subpasta devera constar dados sobre planejamento e gestdo da Casa
Legislativa, estrutura administrativa, organograma, boletim administrativo
e demais atos administrativos.

Inserir os arquivos contidos no enderego “...\Material de Trabalho PM3\4
- Transparencia\y — Atos Administrativos”, utilizando-se das opcdes Adi-
cionar item/Multiplos arquivos.
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9.8 - Inclusao do link para Lei de acesso a infor-
macao

Na pasta Transparéncia clicar em Adicionar item/Link. No titulo digitar:
Lei de Acesso a Informacdo. Em outra aba, pesquisar a Lei 12.527/11.
Copiar o endereco e colar no campo URL do objeto Link. Atengao para ndo
repetir o http://. Ao final, salvar e publicar.

10 - Alimentac&o das subpastas Links Uteis

A pasta Links Uteis vem alimentada com trés sugestdes de /inks e trés links
jé& configurados: Camara dos Deputados, Senado Federal e Programa In-
terlegis.

Portanto, os links da Prefeitura, do Diario Oficial do Municipio e da Assem-
bleia Legislativa deverao ser configurados.

10.1 - Edicao do link Prefeitura Municipal

Entre na pasta Links Uteis. Clique na aba verde Conteiido e clique em Pre-
feitura Municipal, em seguida clique na aba verde Edi¢do. No item Descri-
¢do, atualizar para: “Prefeitura Municipal de Portalopolis”. No item URL,
altere para: http.//www.portalopolis.mg.gov.br, e clique no botao Salvar.

10.2 - Edicao do link Didrio Oficial do Municipio

Entre na pasta Links Uteis. Clique na aba verde Contetido ¢ clique em Did-
rio Oficial do Municipio, em seguida clique na aba verde Edig¢do. Via de re-
gra, quando o municipio ndo tiver Diario Oficial, coloca-se o link do Diario
Oficial da Assembleia Legislativa do Estado. No Titulo do link, altere para:
“Diario Oficial Estadual” e na Descrigdo: “Site do diario oficial da Assem-
bleia Legislativa”. No item URL, altere o enderego do site para: http://www.
almg.gov.br/consulte/ arquivo_diario_legislativo/. Ao final, clique no botao
Salvar.




10.3 - Edicao do link Assembleia Legislativa

Entre na pasta Links Uteis. Clique na aba verde Conteiido e em seguida As-
sembleia Legislativa. Logo ap6s clique na aba verde Edigdo. Altere a Des-
cri¢ao para: “Portal da Assembleia Legislativa”. Na URL, altere o endereco
para: http://www.al.ro.leg.br/. A seguir, clique no botao Salvar.

10.4 - Inclusao do link para Tribunal de Contas
do Estado

Entre na pasta Links Uteis. Clique em Adicionar item/Link. No titulo di-
gitar: Tribunal de Contas do Estado. Abra outra aba, pesquise o portal do
Tribunal de Contas do Estado. Copie o enderego e cole no campo URL do
objeto Link. Atencao para ndo repetir o http://. Ao final, salve e publique.

11 - Configuracao de Portlets

Definigdo Portlets do lado P.Ort.lets do lado
esquerdo da tela direito da tela
Portets por definicdo, conforme [ Sobre=Gamas W iegieie

O Acesso

descrito no Manual para Gestores
de Conteuido, sao pequenos aplica-
tivos do Portal Modelo que podem |~ 7>
ser adicionados as colunas laterais |~ ="

do site. Sdo exibidos como pequenas
caixinhas que realizam fungdes es-
pecificas, que vao desde a adi¢do de
um simples texto, objetos para nave-

gagdo e at¢ mesmo para formularios | Costou do nove portal?
mais avancados, como os que estao i Mo
em destaque nos exemplos ao lado.

O Histéria

3 Regimento Interno

O Noticias Rédio Legislativa

© cipping Se—

Caya— More...

O Galeria de Fotos Pesquisa de Opiniao

) 5o
Oficina Total de votos: 0

11.1 - Inclusao de Portlets

Para inserir um Portlet, clique no link “Gerenciar portlets”, que esta loca-
lizado ao final da coluna do lado direito da tela, como aparece no quadro a
seguir:
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Gerenciar portlets

Na tela de gerenciamento, vocé pode verificar os portlets existentes, listados
tanto do lado esquerdo, quanto do lado direito da tela. Neste ponto, vocé
podera editar/configurar os portlets existentes ou incluir novos portlets na

primeira pagina utilizando a caixa de selecdo no topo da coluna: Adicionar
portlets, conforme figura abaixo:

| Adicionar portlet... - | Adicionar portlet... -
— : "y Rt ——
Portlets que estao atribuidos Gerenciar portlets para Pag'na Inicial Portlets que estéo atribuidos
aqui aqui
Retornar
Bloquear/desbloquear portlets portlets
Portiets dos niveis superiores: Voc@ ests editando os portlets da vis3o padrio de uma pasta. Caso queira gerenciar os Portlets dos niveis superiores:
= portlets da pasta, clique aqui.
N0 bloquear + Es

No bloguear +

" As 0s li contexto. Utilize os

Sobre a Camara botes em cada portlet para movimentar, excluir ou editar. Para adicionar um nove portlet, utilize a lista de LENNED
selego no topo desta coluna.

Processo Legislativo Midias Sociais
Casovoc deseje bloquear ou desbloquear portiats, utiize as caixas de selegio. Portiets que forem inclufdes

— desta maneira serdo listados logo abaixo da respectiva caixa e selegio.

TV Legislativa
Transparéncia Radio Legislativa
Links Uteis. Portlet de votagio

Portlets de grupa: Eventos

Utilizar as configuracdes do nivel superior v

T Portlet de assinatura de Boletim

Utilizar a5 configuracdes do nivel superior v

[Salvar configuragdes,

Buscar no Buscaleg

Portlets de grupo:
Utlizar as configuragBes do nivel superior =
Portlets de tipa de contetido:

Utilizar as configuragdes do nivel superior ~

[Salvar configuragdes,

Inclua o portlet Pesquisar no LEXML na primeira pagina do portal. Clique
no link Gerenciar portlets no final da coluna da direita. Na caixa de selecdo
Adicionar portlet no topo da coluna, selecione: Buscar no LEXML. Apare-
cera no topo o portlet incluido, conforme (fig. 07). Retorne para a pagina

principal, clicando no logo do cabecalho e aparecera o portlet para pesquisar
conforme (fig. 02):

Adicionar portlet... - Pesquisar no LexML
Portlets que estéo atribuidos

b LEXML

Buscar no LexML Ocultar x

|Eluscar no LexML

Bloquear/desbloquear portlets
Portlets dos niveis superiores:

Buscar

Ndo bloguear «

Banners

Midias Sociais o Acesso a
' Informacao
TV Legislativa

—

Radio Legislativa

Fig.02 Fig.01



11.2 - Gerenciar Portlets

Para gerenciar/editar os portlets que aparecem em todas as pastas (em ver-
melho) selecione o link clique aqui, (em azul), como figura abaixo:

Adicionar portlet,.. b . o a o Adicionar portlet...

Portlets que esto atribuidos Gerenciar porﬂets para "“Pag|na Inicial™ Portlets que estéo atribuidos
aqui aqui

Bloquear/desbloquear portlets

Portlets dos nivels superiores: Vocd estd ed-:ane,gmnmi davisho padeio de uma pasta, Case queira gerenciar oF [z Oaultar =
por

rtiets o3 pasta]dique aqui.
N3o bloquear » L .

Retornar

I o o3 porthets explic definid Utilize o5 portlets
Sobre a Camara bot ada portiet A ou editar. Para adicionar um novo i A
3 portiet. utikze a lista de: Portiets dos nivels superiores:
selegBo no topo desta coluna.
Processo Legislativo o bloguear +
Cas0 vock deseje bloquear ou desblogUiEsr portlets, utilize as caixas de selegSo. Portiets que forem incluidos
L desta maneira serdo listados logo abaixo da respectiva caixa de selec3o. Banners
S <: Midlas Sodais
T TV Legislativa
s A ro: Radic Legislativa
i r: nivel superior v E';
Utilizar as configuragdes do nivel superios o
Portlets de tipo de conteddo:
Utilizar as configuragdes do nivel superior Eventos
Sabar configuragdes Portlet de assinatura de Boletim
Buscar no Buscaleg
Portiets de grupo:

Utilizar as configuragBes do nivel superior
Portiets de tipo de conteddo:
Utilizar a5 configuragdes do nivel superior

[Sahar confguiagaes|

Ao clicar neste link, (clique aqui) aparecera, além das opg¢des de edicao dos

portlets, a possibilidade de troca da ordem de exibicdo e ocultar e/ou apagar

os ja existentes, conforme exemplos abaixo:

* a v —Clicando nas setas, o portlet sera deslocado para cima ou para
baixo.

* Ocultar — Clicando nesta funcdo, o portlet ndo aparecera no portal, mas
ficara disponivel para edicao.

* x — Clicando no “x”, o portlet seréd excluido.

11.3 - Editar Portlets

Para exercitar, oculte o portlet da Assinatura de Boletim e exclua o portlet
da Radio Legislativa.

Para esta execucdo, va para a primeira pagina do portal, clique em Geren-
ciar portlets, clique no quadro de Informacdo no link (clique aqui) para
editar os portlets da visdo padrao da pagina:
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Gerenciar portlets para "“Pagina Inicial”™"

Retornar

N ETELE Vo esta editando os portlets da visdo padrdo de uma pasta. Caso queira gerenciar os
portlets da pastal clique aqu].l

Em seguida, clique em Ocultar no Portlet de assinatura de Boletim (1), e
depois clique no “x” do portlet Radio Legislativa para excluir (2). Como na
figura abaixo:

TV Legislativa A ¥ Ocultar x

@)
Radio Legislativa A ¥ OcultarE

Portlet de A ¥V Ocultar x
votagdo
Eventos A V¥ Ocultar x

(1)
Portlet de A Y x

assinatura de Boletim

Fig.02

Continuando a edi¢ao de portlet, vamos alterar o portlet das Midias Sociais.
Este portlet permite que os usuarios acessem as redes sociais da Casa Le-
gislativa, através de links (externos) embutidos nos icones das redes. Neste
exercicio, vocé ira apagar os icones do Linkedin @, Youtube e Fliker
@ . e colocari links externos nos outros dois icones (Facebook e Twiter).

Ainda no modo de Gerenciamento de portlets, clique em Midias Sociais,
conforme (fig. /). Em seguida se abrira o editor de conteudo estatico (fig.2).

Editar o contetido estatico deste portlet

Adicionar DOI‘H’EL 2 ¥ Um portiet que pode exiir contetido HTML estatico
Portlets que estao atribuidos aqui — Moot portet
Titulo do Portlet
Titulo que seré exibido no portlet
Calendario ¥ Ocultar = Midias Seciais
Texto w
O texto que serd exibido
[Bsio. M srEEIEEEEFEE
Midias Sociais A ¥ Ocultar = o o -3 0
Fig.01 Fig.02



Selecione os trés icones a serem excluidos e aperte a tecla Delete.

Agora vocé colocard um link externo no icone do Facebook (i . Antes de
colocar o link, se faz necessario localizar a URL (endereco) na internet.
Como exemplo, utilizaremos o endereco do Facebook do Interlegis. Abra
uma nova guia no seu navegador e digite facebook interlegis. Ao localizar
a pagina, clique nela e volte para o Editor de conteudo estdtico do Portal,
clique para selecionar com o botdo direito no icone (i , € em seguida,
clique na “corrente” na barra de ferramentas do Editor. No quadro se-
guinte, apague o link externo ‘‘facebook.com/facebook”, retorne a guia do
Facebook do Interlegis e copie a URL (endereco). Retorne ao Portal e cole
o enderec¢o (do Facebook Interlegis) no link Externo, e no Titulo do Link,
digitar “Facebook do Interlegis” como mostram as figuras 1 e 2 a seguir.
Para finalizar, clique no botao OK.

| . & intemo | @Externo | GFEmail
4 £ Interno @ Externo | [ Email @ Ancora
< Link Extemo

LinkExtemo - hitps://_¥ | |pt-br facebaok com/interlegisanlin
4 https:// v | |[facebook com/facebook Titulo do link

Titulo do link

Facebook

Facebock do Ip!enegis-

Fig.01 Fig.02

Para inserir o /ink no icone a Twiter, siga o mesmo procedimento execu-
tado anteriormente. Digite no /ink Externo o enderego: twitter.com/interle-
gissf, e no Titulo do link: Twitter Interlegis. Ao final desta edicdo, clique
no botdo OK.

i @ intemo | @Externo  GFEmail &

-I @intemo | @Externo GJEmail & Lk B
T — | htips.// v |[twitter.comiinterlegiss
https:// v | twitter comitwitter - Titulo do link
ﬁ Titulo do link n Twitter do Interlegis
Twitter
v
Fig.01 Fig.02

Apos editar os links externos das Midias Sociais, clicar no botdo (Salvar)
ao final da tela do Editor de Conteudo Estatico.
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MNao exibir a borda do portlet =
Selecione este item caso queira exibir o texto sem titulo, borda

Rodapé do Portlet
Texto para ser exibido no rodapé.

Link de detalhes
Caso formecdido, titulo e rodapé terdo link para esta URL

Salvar| | Cancelar

Nao esqueca que vocé ainda estd na edi¢do de Portlet. Portanto, clique no
botdo Salvar configuracées, que ¢ o ultimo item abaixo do lado direito,
conforme figura a seguir. Para que todas as alteracdes feitas no gerenciador
sejam salvas.

Buscar no Buscaleg A Ocultar =

Bloquear/desbloquear portlets
Portlets dos niveis superiores:

N&o bloguear -

Portlets de grupo:

Utilizar as configuractes do nivel superior =
Portlets de tipo de conteddo:

Utilizar as configurac@es do nivel superior +

Salvar configuracdes

Agora retorne para a Pagina Inicial, clicando na Logomarca do Portal, no
canto superior esquerdo da tela.

Verifique as alteracdes do gerenciamento. Os portlets deverdo estar na
seguinte ordem: Pesquisar no LexML, Acesso a Informagdo os icones do
Facebook e do Twitter nas Midias Sociais, TV Legislativa, Pesquisa de
Opinido e Pesquisa no Buscaleg.

Os Portlets Radio Legislativa e Acompanhe a Cdmara, nio deverdo
aparecer.

Clique nos links das Midias sociais e observe se os enderecos estdo corretos.



12 - Criacao de Pesquisa de Opinido

A criagdo de uma Pesquisa de Opinido e sua colocacdo no Portlet de Vo-
tagdo segue um caminho proprio, diferentemente de alguns portlets cuja
producdo e edi¢do se faz dentro do Gerenciamento de portlets. Esta criagao
sera feita na pasta Enquetes, ja criada por padrao na estrutura principal do
Portal Modelo e que aparecera nos portlets da lateral direita. Depois de
criada, podera ser configurada no Gerenciamento de portlets.

Para inserir uma Enquete no portal volte para a pagina inicial. Em seguida
clique na aba verde em Contenido onde aparecera uma tabela com toda a
estrutura de objetos disponiveis no portal. Localize a pasta Enquetes, como
figura a seguir:

oG O Visdo  Regras  Compartilhamento Adicionar item..

Portal Modelo

ultima modificagdo 14/10/2014 12h51 — Histérico

=+ Adicionar arquivos ou imagens. .. @ Iniciar upload Wl Apagar selecionadas [H

Selecionar: Todos
Titulo Tamanho Modificado Estado
o 52 Pagina Inicial m 0 KB 09/02/2015 16h53 Publicado
O 5 Rodapé do Portal 1.7 KB 14/10/2014 12h52 Publicado
(] (3 Sobre a Camara 1KB 14/10/2014 12h52 Publicado
o 3 Processo Legislativo 1KB 14/10/2014 12h52 Publicado
O D Leis 1KB 14/10/2014 12h52 Publicado
(] (3 Transparéncia 1KB 14/10/2014 12h52 Publicade
O (2D Links Uteis 1KB 14/10/2014 12h52 Publicado
(m] (C3 Banco de Imagens 1KB 14/10/2014 12h52 Publicado
o 0 Boletins 1KB 14/10/2014 12h52 Publicado
O 0 Enquetes 1KB 14/10/2014 12h52 Publicado

Em seguida, clique na pasta Enquetes. Ao abrir, selecione na aba verde a
opgdo Adicionar item ¢ em depois clique no objeto [FEEY . Observe que
a pesquisa de opinido, “Gostou do novo portal?” ¢ a mesma que aparece na
coluna (portlet) a direita do site, na pagina inicial, pois, o Estado da enquete
aparece como “Aberta”. Como vemos na figura a seguir:
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Regras  Compartilhamento \Adicionar item.... r Estado: Publicado

ConteGdo JR'CSTRENS =0

Enquetes

Pesquisas de opinido feitas pela Casa Legislativa.

Ir um nivel acima

4 Adicionar arquivos ou imagens. .. @ Iniciar upload

® Apagar selecionadas [

Selecionar: Todos
Titulo Tamanho Maodificado Estado

(] |=. Gostou do novo portal? DKB 14/10/2014 12h52 Abera

Copiar R R | [Excluir [Alterar Estado]
- RSS

Antes de prosseguir, pratique um pouco aplicando o exemplo abaixo para
uma nova pesquisa de opinido:

Pergunta: O que vocé acha da Reforma da Previdéncia?
Descricao: Previdéncia Social
Opcdes disponiveis:

* Sou a favor

* Sou contra

¢ Indiferente

Ao clicar no objeto Enquete, aparecera a tela Adicionar Enquete.

Preencha de acordo com o pedido. Observe que a inclusdo das Opgdes dis-
poniveis devera ser feita uma de cada vez, clicando no botdo Add, a direita
de cada uma. Ao final, clique em Salvar.

Adicionar Enquete

Uma enquete

Titulo =

|:> O que vocé acha da reforma da previdéncia? |

Descrigio
Utilizado nas listagens de itens e resultado de buscas
|Previdéncia Social J

¥ Permitir voto anénimo
Permite que usuarios n3o autenticados votem. A pasta de nivel acma desta enquete deve ser publicada antes da enguete ser aberta.

¥ Mostrar resultados parciais
Mostrar resultades parciais, ap6s o usuario ja ter votado.

Gréfico m
Formato para mostrar os resultados

Opgoes disponiveis =
sou a favor g b4
sou contra g b 4

:> |;ndiferer:e |Add‘

|:>




Apos salvar, aparecerd o quadro conforme figura abaixo. Se por acaso a pes-
quisa ndo tiver uma data definida para o encerramento, basta apenas colocar
o Estado em Aberto. Caso contrario, selecione o item Avancado.

Visdo Edicdo  Compartilhamento

O que vocé acha da Reforma da Previdéncia?

AcOes v Estado: Privado w

por admin — tltima modificaco 23/08/2018 14h51 — Histérico
Opcdes disponiveis:

* Sou a favor

* Sou contra

* Indiferente

Neste exemplo, a pesquisa sera finalizada em 20/12/2019, as 12h0Omin.
Ao deixar a data de publicagdo em branco, o sistema subentende que estara
aberta assim que for salvo. Preencha como se pede, na figura abaixo:

Em Alterar estado, no final do quadro, clique em Aberto. A seguir, salve a
pesquisa, clicando no botdo (Salvar).

Processo de Publicagao

O estado do item (também chamado de estado de revisdo) determina quem pode vé-lo. Outra forma de controlar a visibilidade de um item
& pela sua Data de Publicagdo. Um item n&o fica disponivel publicamente para busca antes da sua data de publicagdo. Isso ira previnir
que o item aparega nos portlets ou listagens das pastas, entretanto o item estara disponivel caso acessado diretamente pela sua URL.

Conteudo afetado

U Titulo Tamanho  Modificado Estado

4 |=. 0 que vocé acha da Reforma da Previdéncia? 0KB 23/08/2018 14h51 Privado

Data de Publicacdo

A data quando o item sera publicado. Se nenhuma data for selecionada o item ser publicado imediatamente
e ]

Data de Expiracdo

A data guando o item expira. 1SS0 ira automaticamente tornar o item invisivel para os outros na data informada. Se nenhuma data for escolhida. o item nunca ira
expirar.

Comentarios
Serd adicionado ao histérico de publicagdo. Caso multiplos itens forem selecionados. esse comentario serd anexado a todos eles.

Alterar estado
Selecione a transi¢do que serd usada para modificar o estado deste item.

© sem alteragao
=) ©awnr

© submeter para abertura

Apos salvar, a tela aparecera conforme figura seguinte:
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O que vocé acha da reforma da previdéncia?

Previdéncia Social

Vote

U sou a favor
" sou contra
U indiferente

Total de votos: 0

Clicando no logo do Portal (para voltar a pagina inicial), a pesquisa apare-
cera no Portlet, (coluna da direita) sobrepondo automaticamente a pesquisa
anterior, conforme (fig.01). E possivel substituir a enquete a qualquer mo-
mento por outra existente. Para isso, clique em Gerenciar portlets, depois
selecione o Portlet de votagao, e posteriormente escolha outra pesquisa. De-
pois disso, clique em (Salvar) para validar (fig.02).

Vocé estd aqui: PAgina Inicial
Pesquisa de Opinido

. — Modificar portlet
0O que vocé acha da reforma I
P H Cabecalho do portlet. Deixe em branco para ndo exibir um cabecalho.

da previdéncia? Sl S :
Pesquisa de Opiniao

U sou a favor
Enquete =

" sou contra Qual enquete mostrar no portlet.

U indiferante Ultima enquete aberta v
Ultima enquete aberta

Votar O gue vocé acha da reforma da previdéncia?
Gostou do novo site?
) Exibir enquetes encerradas =

Total de votos: 0 Caso ndo exista nenhuma enguete aberta o portlet exibird o resultado
I Adicionar link a enquete =

Fig.01

Fig.02

13 - Layout e Composicao da Pagina Inicial

Dentro do item “Noticias”, vamos quebrar a sequéncia de alimentagdo das
pastas e trabalharmos com a formatagdo da Pdagina principal (Capa) para a
inclusdo das noticias. O portal j& vem com uma configuracao de diagrama-
¢do (layout) padrao.

Clique no logotipo, no texto do cabegalho ou no link Pdgina inicial do menu
horizontal abaixo do cabecalho, para ir a Pagina principal. Na barra verde,
clique em Layout.



Contelido Edicio Compor Layout Regras Compartilhamento

Aces v Exibicdo v Adicionar item... ¥ Estado: Publicado v

Apague toda formatagdo clicando na aba verde Layout, em seguida clique
nos “X” que se encontram no canto superior esquerdo dos retdngulos ponti-
lhados, e depois em (Salvo).

Conteddo  Visdo Edigdo Compor EVCVE Regras Compartilhamento

EBES | 22 38 = @0 & = L[]

Banner Bésico Camossel Colecho Corpodetexto Embed Arquivo Lista TextoRico FormGen Embedder Poll Tile

(]
i

Tile de carrossel o
Tile de colegio ﬁ
!Tile de texto rico a
@ |
-
I o
[Tile de embed ile de embed
- -

Exportar este layou Salvo

Apos apagar o layout anterior, clique no logotipo (cabecalho) para voltar a
Pagina inicial. A parte central aparecerd vazia conforme ilustragdo abaixo.
Para que ela reaparega, é necessario criar um novo layout.

Sabeo o Chmars Midias Socisis
R [ flv]inl&]-]
=T

TV Legisiativa

A iBRASIL
e e
O cipging
2 Agenda do Eventos. bl rideos.
O Galers g Fatos. Rédlo Loglstativa
5 e
O Galersa de Audics Mhors,

Pesquisa de Opinido

141



13.1 - Criacao de Layout

Na aba verde, selecione o item Layout, conforme figura a seguir. Temos
nesta tela, alguns #iles que sao mddulos de visualizacdo disponiveis para
a atualizagdo da Pagina Inicial como Carrossel, Cole¢do, entre outros. E
também dois botoes: Linha e Coluna. Durante o treinamento, detalharemos
mais cada um dos objetos.

Conteldo  VisGo Edigio Compor QWEVLTS Regras  Compartihamento
by

BRI 2SS EE & @0E =

Banner Bisico Carrossel Coleclo Corpodefexto Embed Arquivo Lista Texto Rico

Exportar este ayout

Para comegar a criar o Layout, primeiramente clique no botdo Linha, segure
o botdo esquerdo do mouse e arraste-o para o meio da tela. Insira trés linhas.
A tela ficard agora com trés retangulos pontilhados, quase invisiveis.

Conteddo  Visdo Edigdo Compor MEWINE Regras  Compartilhamento

= @@= = @=s 1= = D D
. — - = =
BEm S O 5 = @ = =
Banner Bisico Carrossel Colegdo Corpoderexto Embed Arquive Lista TextoRico FormGen Embedder Poll Tile
-
-

-

Exportar este layout Save
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Uma vez desenhado o layout da tela, trabalharemos com trés tipos de tiles:
o Carrossel e a Colecdo que veremos logo a seguir, e o tile Texto Rico, que
configuraremos mais ao final do nosso Caderno de Exercicios. Veja as defi-
ni¢des de cada um abaixo:

1. O tile Carrossel apresenta uma sequéncia de imagens das Noticias
com seus respectivos Titulos e Sumarios, possibilitando o link para o texto
da noticia;

2. O tile Colegdo permite que sejam escolhidos os tipos de itens ou
objetos nela exibidos, por meio de filtros como “Local do item” e “Tipo do
Item” inclusive determinando o tipo de ordenacao. (Vide exemplo de Cole-
cdo de Noticias a seguir).

Editar Colecao

Vocé estd editando a vis3o padrio da pasta. Caso vocé quena editar a pasta, clique

Colecdio de informaco buscavel
Padriom  Configuracies Categorizacdo Datas  Criadores

Titulo =
Noticias

Sumério
Utilizado nas listagens de itens e resultado de buscas
Banco de noticias desta Casa Legislativa.

Termos de busca
Defina os termos de busca para os itens que vocé deseja listar. A lista de resultados sera atualizad:
Tipo v [E i Remover inha 1fensa
Selecionar... v
[ Campo selecao
./ Campo String
Campo Texto
Pagina de agradecimento
Imagem
| Attached image
Legislatura
Link

a laminho relativo el Remover inha 1itensa

Ordenar | Data de efetivacdo v | ¥ Ordem inversal

™

3. O tile Texto Rico disponibiliza a insercao de texto, que pode ser
alterada pelo visitante, permitindo configuragdes de paragrafo, inser¢do de
link, alteracdes de fonte e outras. Permite que o gestor de conteudo faca
edigdes como se este fosse um objeto do tipo Pdgina. E possivel, por exem-
plo, definir o estilo e a cor da fonte, relacionar imagens, incorporar videos,
relacionar links, cria¢do de tabelas e todos os outros recursos possiveis de se
fazer com um objeto do tipo Pdgina. (Vide proxima figura).
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Editar Tile de texto rico

Um tile que exibe um campo de texto rico.

Texto =
Formato do Texto | text/html il
Estilo... 1B IEEIAMEICEEES
N :’5 8 . 4 : Y wm (5 0
Salvar| |Cancelar|

Clique nos objetos contidos na parte superior da tela de Layout (Carrossel,
Colecdo e Texto Rico), um de cada vez, segure-os com o botdo esquerdo do
mouse e os arrastem para dentro dos retangulos. Coloque o Carrossel no pri-
meiro retangulo, a Colegdo no segundo e o Texto Rico no terceiro, conforme
figura abaixo. Finalmente, clique em (Save), para salvar o novo layout.

Conteddo  Visdo  Edigdo  Compor [EEWINE Regras  Compartilhamento

Z2[E[E = E[E]=00
Bésico resto

Banner Carrossel [[Colegdo] Corpodertexto Embed Arquive Lista Rico| FormGen Embedder Poll Tile

i

(Carrossel \/ o

V —

]

\ / -
i I ﬁ
[Texto Rico

-

Exportar este layout

Pronto, vocé acabou de criar um novo layout para o centro da Pdgina Prin-
cipal. Na criagdo de um layout, ¢ preciso ter bom senso para que a pagina
inicial ndo fique inadequada. Por isso mesmo trabalharemos apenas com
esses trés tipos de tiles.

Uma vez criado o /ayout o proximo passo serd colocar as noticias dentro dos
tiles Carrossel e Colecao.



13.2 - Adicionar noticias no tile Carrossel

Para inserir noticias no Tile de Carrossel, selecione a aba verde Compor.

Em seguida, aparecerd o botdo Adicionar conteudo, no lado superior a di-
reita.

Conteddo  Visdo  Edicdo m Layout Regras Compartihamento

Adicionar contetido

10 carrossel esta vazio; cliqgue em adicionar conteddo e faca o drag and drop de alguns itens aqui.

Ao clicar neste botdo, aparecerdo todos os objetos gravados no portal na
ordem dos mais recentes para os mais antigos. Caso as noticias ndo estejam
no topo da lista, vocé poderd ir diretamente a pasta Noticias clicando em
Arvore de Conteiido / Sobre a Camara / Noticias, conforme figura abaixo.

=

Itens rslI:> Arvore de contedido
Editar

O carrossel esta vazio; clique em adicionar contetido e faca o drag and drop [ Filtrar itens “j

Camara Municipal de Registro

Pagina Inicial

Editar .
Arraste e solte uma colecdo aqui. 3 Rodape do Portal

:> (3 sobre a Camara

Transfira as duas primeiras noticias da lista para o tile Carrossel (fig.01).
Clique, segure e arraste, uma de cada vez (fig.02).

Hghaiddl o ¢ Itens recentes Arvore de contetdo

[ Filtrar itens u)

Conteddo  Visdo Edicio  Compor ~Layout Compartihamento
Camara Municipal de Registro — Sobre a Camara — Noticias

@ woticias

Editar X X [ em campo MourZo, técnicos do Interlegis ddo treinamento para uso do
Carrossel esta vazio; clique em adicionar conteddo e faca o drag and drop de algun

Portal Modelo
b @ Tem inicio, em Brasilia, Oficina de SAPL 3.1

@ camara de Novo Hamburgo sedia Oficina Interlegis de Marcos Juridicos

i 3 em Joinville, servidores de varias cidades participaram de Oficina Interlegis d
itar

Arraste e solte uma colecdo aqui. cerimonial

[3 interlegis realiza Encontro e Oficinas em Corrente (Pl)

(O Noticias dos vereadores

Fig.01
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Conteddo  Visio  Edicio  Compor  Layout Compartihamento -
Itens recentes  Arvore de conteddo
@ jicsalyy ( Filtrar tens xj

Camara Municipal de Registro — Sobre a Camara — Noticias

@ noticias

ampo Mourdo, técnicos do Interlegis ddo treinamento para uso do
I ; Portal Modelo

............. [ Tem inicio, em Brasilia, Oficina de SAPL 3.1

Editar [ camara de Novo Hamburgo sedia Oficina Interlegis de Marcos Juridicos
Arraste e solte uma colecdo aqui.
3 em Joinville, servidores de varias cidades participaram de Oficina Interlegis de

cerimonial

Fig.02

Depois de “arrastadas” as noticias para o tile Carrossel, a pagina inicial
ficard como na figura abaixo:

Editar

Em Campo Mouréo, técnicos do Interlegis dao treinamento para uso do Portal Modelo

Observe que se a imagem do carrossel estiver desfocada (como na foto aci-
ma), significa que o tamanho da imagem configurada no carrossel estd di-
ferente da imagem postada. Para melhorar o foco, clique em Layout, em
seguida na “engrenagem” g§ que esta localizada no canto superior direito
do retangulo do Carrossel, conforme figura abaixo:

Tile de carrossel W |




Altere o tamanho da imagem para large 768:768 (fig.01) e clique em Salvar.

Em seguida, clique em Salvo para salvar o Layout (fig.02).

Configurar Tile de carrossel

Umn tile que exibe um carrossel de imagens

<@ Numero de itens a exibir Posigao

@ Titule Tag HTML H2 ~

@ Descrigdo

@ Imagem Tamanho da imagem| large 768:768 ~ |Posicdo left -

@ Data
@

Clase CSS  -Default- -

[Salvar
Fig.01

Clique no logotipo do cabegalho para ir a Pagina principal e observe que a

0

Conteddo  Visio  Edigio  Compor [N

mEm =

= & @E=
Banner Basico (Carrossel Colegio

"li\e de carrossel

’Ti\e de colegio

"Ii\e de texto rico

Exportar este layout
Fig.02

defini¢do da imagem esta nitida, como mostra a foto abaixo:
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13.3 - Retirar noticias do tile Carrossel

No Tile de Carrossel, colocaremos as noticias mais importantes, que fica-
rdo em destaque. Sempre que surgirem novas noticias ou noticias mais im-
portantes, deveremos realizar a troca neste tile, ou seja, retirar as noticias
mais antigas e colocar as novas. Para retirar as noticias no 7ile de Carrossel
(fig.01), clique em Compor (1) e em seguida clique em Editar (lado supe-
rior esquerdo do tile) (2).

Contelido  Visdo Edicdo Compor Layout Compartilhamento
1
Adicionar conteldo

| Editar I Z

Fig.01

Prosseguindo, clique no “x” @ a direita da noticia, para retira-la, e depois
em (Salvar), conforme figura abaixo:

Editar Tile de carrossel

Um tile que exibe um carrossel de imagens

Tile Title

Show more... link
Search

Show more... link text

7 Reproducgdo automatica

Elementos
Em Campo Mouréo, técnicos do Interlegis déo treinamento para uso do Portal ® <:'

Modelo

Alunos de cinco estados participam da Oficina
Tem inicio, em Brasilia, Oficina de SAPL 3.1 ® <:'
Camaras que usam o Sistema conhecem as funcicnalidades da nova versao

= Saivar| Canceia




13.4 - Adicionar colecao noticias no Tile Colecao

Para adicionar uma Cole¢ao de noticias no 7ile de Colegdo, clique em Com-
por, em seguida, clique em Adicionar contendo. Localize o objeto Noticias,
(que ja vem criado por padrdo), e o arraste para dentro do tile, como figura
abaixo:

O B4
Itens recentes Arvore de contetdo
Em Campo Mouréo, técnices do Interlegis déo treinamento para use do Portal
( Filtrar itens u]
Editar Camara Municipal de Registro — Sobre a Cdmara — Noticias
Arraste e solte uma colecdo aqui.
& :
[E em campo Mour3o. técnicos do Interlegis ddo treinamento para uso do
Portal Modelo

Observe que ao arrastar o objeto Noticias para o tile Colegdo (fig.01), apare-
cerdo todas as noticias contidas no Portal (fig.02). Entretanto, todas as noti-
cias que forem inseridas daqui para frente, aparecerdo automaticamente na
Pagina inicial. S6 para lembrar, esta atualiza¢do automéatica ndo acontecera
com o Tile de Carrossel, que precisara de intervengao para a atualizacao das
novas noticias, conforme mencionado anteriormente.

.............. Camara Municipal de Registro — Sobre a Camara — Noticias

i i @ Noticias
|
! i & Em Campo Mourdo, técnicos do Interlegis d3o treinamento para uso do

Portal Modelo

Fig.01

Todas as noticias do portal.
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Editar
Noticias

g 22/05/2018

Parceria comegou com oficina em 2015

§  22/05/2018

Interlegis realiza Encontrc
(P)
Comeca nesta segunda 0 treinamento en

22/05/2018

Ir a colecdo relacionada

¥ Iniciada com o apoio do Interlegis, Camara de
Tiradentes finaliza revisa® )

Itens recentes Arvore de contetdo

( Filtrar itens

Camara Municipal de Registro — Sobre a Can

& nNoticias
[ Em Campo Mourdo. técnicos do Interlegi

Portal Modelo

camara de NOVO Hambur (3 Tem inicio, em Brasilia, Oficina de SAPL 3

de Marcos Juridicos

[% camara de Novo Hamburgo sedia Oficin:

3 Em Joinville, servidores de varias cidades

Alunos aprendem a identificar necessidac cerimonial
Regimento Interno das camaras

3 Interlegis realiza Encontro e Oficinas em
22/05/2018

(3 Noticias dos vereadores

| Em Joinville, servidores d
participaram de Oficina Interlegis de cerimonial \

i Treinamento termina nesta quarta-feira

Fig.02

14 - Alterando galeria de fotos no final da pri-
meira pagina

O Portal Modelo apresenta por padrao, fotos ilustrativas com titulo “Nessos
Parlamentares”, logo abaixo das noticias da primeira pagina. Trata-se de
um dos objetos do Layout da pagina, chamado de Texto Rico.

£ H

Euclides da Cunha Gilberto Freyre

Nossos Parlamentares

a g

Carlos Drummond Clarice Lispector

A @8 58

Guimardes Rosa Jorge Amado Machado de Assis Monteiro Lobato Rui Barbosa

Erico Verissimo

et

Como apagamos todo o layout original da pagina, o Texto Rico tera de ser
refeito.

Para isso, clique em Layout, depois no botdo Linha ¢ arraste-a para a posi-
¢do abaixo do Tile de Colegdo. Logo apos arraste o Tile de Texto Rico para
dentro da linha (retdngulo). Clique em Save. O novo /ayout ficara como na
figura a seguir:



Conteddo  Visio  Edicio  Compor  Layout Compartihamento

mem 22 EE E @0E=E = 00

= & Q@=
Banner Béasico Carrossel (:IE;ED Corpo de texto  Embed Arquivo Lista TextoRica FormGen Embedder Poll Tile

il

"lile de carrossel o‘
-

"lile de colecio

&>

+ O

-
/ /
-—-.__\J

¥

Exportar este layout @

—

PY. -

Trabalharemos agora dentro do 7ile de Texto Rico. Para isso, clique em
Compor, e em seguida em Editar, a esquerda do Tile de Texto Rico, confor-
me ilustragao:

Mais noticias...

|:> Editar

No seletor de estilos a esquerda, selecione Parlamentares Capa, conforme
figura abaixo:

Editar Tile de texto rico

Um tile que exibe um campo de texto rico.
Texto =

ParlamentaresCapa |-| B I

Titulo -

Literal

Formato do Texto | text/html| v

[ Parlamentares Capa
Citaczo Parlamentares Capa i
Subtitulo

Video (left) -

Com o cursor posicionado ao centro do corpo do texto, iremos colocar as
imagens dos parlamentares na galeria. Recomenda-se a colocagdo do nome
parlamentar na prépria foto. Isso poderd ser feito utilizando o acessorio
Paint do Windows ou outro editor grafico.
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Para inserir uma imagem no corpo do texto do 7ile de Texto Rico, devere-
mos seguir 0s proximos passos:

1°) Clique no icone % (Inserir/Editar imagem) na barra de ferramentas:

|Parlamentare5Capa |-| B I =

i
il

i

= =]
‘L,;Jf HTMLEJQ

2°) Clique em Banco de Imagens:

=

Links Uteis Banco de Imagens Boletins Enquetes
3°) Clique em Upload:
Buscar no site =) Upload

Vocé estd aqui: 4 Pagina Inicial — — Banco de Imagens

4°) Em seguida, clique em (Escolher arquivo):

A ¢ [= 7] @ Adicionar nova Imagem

Enviar Arquivo
)| Escolher arquivo | Nenh...ado

Localize o arquivo na pasta de trabalho ‘... Material oficina Portal/Processo
Legislativo/Parlamentares ", selecione uma imagem e clique em (Abrir):

<« Material Oficina PORTAL 2018 * 2 - Processo Legislativo > 1 - parlamentares

v ©| | Pesquisar 1- parlamentares P
7a pasta E~ M @
7 i
3 et - o
il e b ¥‘
il = > ) &
#* el o 1 pre oA ot
* mesa diretora | carlos drumond | dlarice linspector erico verissimo  euclides da cunha  gilberto freyre  guimaraes rosa
o) g [ {
TAL & 3 >y »
? 4 \ ;
e | b o
jorge amado machado de maria clara maria quiteria  monteiro lobata rui barbosa
aseis
Y
Jome: | carlos drumond | [Todos os arquives v




5°) Clique em Upload:

Adicionar nova Imagem

Enviar Arquivo

Escolher arquivo | carlo... jpg

Titulo
|

Descrigao

:> Upload

6°) Selecione o tamanho Thumb (128 x 128) e clique em OK.

Titulo
copy_of_carlosdrumond.j...

Descrigdo

Original (225x330) v

Original (225x330)
Listing (16x16)
Icon (32x32)

Tile (64x54)
Thumb (128x128)
Mini (200x200)
Preview (400x400)

Ao final, a imagem do parlamentar aparecera no centro e acima do corpo do
texto conforme a ilustragdo a seguir:
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Editar Tile de texto rico

Um tile que exibe um campo de texto rico

Texto = o -
Formato do Texto |text/htm| A

Estilo_. Herss==ssi==z=x%
¢

Salvar|[Cancelar

Caso queira que o parlamentar Carlos Drummond fique no topo da lista, por
ser ele o presidente, aperte a tecla Enter para o cursor passar para a linha
de baixo e continue a inser¢cao das outras imagens, obedecendo ao passo a
passo acima. Entre uma foto e outra, dé dois espacos em branco.

Ao final clique em (Salvar). A galeria ficard conforme o quadro abaixo:

Editar

Observe na ilustragdo abaixo que a medida que diminuirmos a tela, as ima-
gens irdo se redistribuindo automaticamente, ndo permitindo que haja corte
lateral das fotos. Isso se chama responsividade!



2
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15 - Boletim Informativo - Acompanhe a Camara

A casa legislativa poderd confeccionar um boletim semanal/mensal, infor-
mando ao cidaddo o que aconteceu de novo na casa, como por exemplo:
ordem do dia, matérias aprovadas, avisos, comunicados, etc, e podera en-
caminha-los automaticamente via e-mail para aqueles que se cadastrarem
no portal, ou que tenham sido cadastrados pelo administrador/operador do
portal.

Por padrao, o portal modelo ja vem com portlet de cadastramento do assi-
nante instalado na lateral direita do portal, chamado de Acompanhe a Ca-
mara, conforme figura abaixo. Para iniciar a configuragdo, clique na barra
azul — Acompanhe a Camara, conforme figura abaixo e prossiga para /5.1
- Configuragao.

mmm Acompanhe a Camara

UJsra. Osr.

Nome completo

Seu email
cadastrar

Se por acaso esse portlet tenha sido apagado, clique em Pagina Inicial, em
seguida em Conteudo e depois clique na pasta Boletins. Dentro da pasta,
clique em Acompanhe a Camara, conforme figura a seguir, e prossiga para
15.1 - Configuragdo. Sera necessario recolocar o portlet na lateral direita,
conforme consta no item 15.7.
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Boletins

por Interlegis — tiltima modificagdo 04/05/2018 19h45 — Histérico
Boletins informativos da Casa Legislativa. Cadastre seu e-mail para ficar sabendo das nossas
novidades.

Ir um nivel acima
SR
+ Adicionar arquivos ou imagens... @ Iniciar upload @ Cancelar upload @ Apagar selecionadas [
Selecionar: Todos
Titulo Tamanho Modificado Estado

:> [8aletim informativo Acompanhe a Camara 1 KB 10/07/2018 15h26  Publicado

Caso o boletim informativo Acompanhe a Camara tenha sido apagado da
pasta Boletins, nessa pasta clique em Adicionar item, e em seguida selecio-
ne Boletim Informativo, conforme ilustracao.

Contetido Visdo Edicde Compartilhamento

Adicionar item... v  Estado: Publicado

I § Arquivo
BOIeunS => Boletim informativo

- L e E Imagem
por Interlegis — Gltima modificaco 04/05/2018 19h45 — Histérico

Boletins informativos da Casa Legislativa. Cadastre seu e-maill WU BEEIGTILERA 55 nossas

novidades. Restrigdes...

Digite no Titulo Acompanhe a Camara, e prossiga a configuragcdo confor-
me abaixo.

15.1 - Configuracao

Viimmsw Edicdo  Critério  Subpastas  Compartilhamento

Acdes v

Exibicdo v  Adicionar item... ¥  Estado: Publicado

Arquivo Esbogos  Assinantes

Acompanhe a Camara

por Interlegis — dltima modificacéio 04/05/2018 19h45 — Histérico
Receba por e-mail periodicamente o que acontece de novo na nossa Casa Legislativa.

Edicoes

Nao ha edigdes.



Altere a Descricao para “Faga o seu cadastramento e passe a receber se-
manalmente em seu e-mail, noticias da nossa camara municipal”’. Deixe em
branco o Corpo do texto.

Titulo =

\Acompanhe a Camara

Descricdo
Utilizado nas listagens de itens e resultado de buscas

[Faca o seu cadastramento e passe a receber semanalmente em seu e-mail, noticias da nossa
camara municipal

Corpo do texto
This is used in the frontpage of EasyNewsletter on top of Issue archive list.

Formato do Texto | HTML v

e rses=s=:== &

I | Estilo...
] (i’

No campo E-mail do remetente, digite o e-mail da cdmara municipal e no
campo Nome do remente, o nome da camara. No campo Testar e-mail, co-
loque um outro e-mail diferente do anterior. Este servird para testar o envio
do boletim, que podera ser feito antes do envio geral.

Email do remetente =
Padrao de endereco de remetente dos boletins.

=> |camara@portalopolis leg.br |

Nome do remetente
Padréo de nome de remetente dos boletins.

:>|Cémara Municipal de Portalopdlis |

Testar email =
Email de testes padrao.

=>|admin@portalopolls.\eg br

Nos campos a seguir, faca as alteracdes como se seguem, traduzindo os tex-
tos em inglés para portugués:

Saudacdo do assinante
Define here possible salutations for subscriber. One salutation per line in the form of: "mr|Dear Mr.". The left hand

value "mr" or "ms" is mapped to salutation of each subscriber and then the right hand value, which you can customize
is used as salutation.

ﬂ I5r. | Prezado Sr.
Sra.|Prezada Sra.

idefault | Senhor(a)

Padréo para assinantes sem nome.
Isto sera usado caso o assinante ndo possua um nome completo.
|Senhor ou Senhora
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No campo Texto do link de ‘descadastrar’, digite “Clique aqui, caso ndo
queira mais receber os boletins”. Este link permite que o destinatario apa-
gue o seu cadastro, caso ndo se interesse mais em receber noticias no seu
e-mail.

Texto do link de 'descadastrar’
Isto ird substituir o marcador [[UNSUBSCRIBEI]

I:> |Clique aqui, caso n&o queira mais rec|

Os dados dos campos Cabecalho ¢ Rodapé [[SUBSCRIBER SALUTATION]]
e [[UNSUBSCRIBE]] ndo deverdo ser apagados ou alterados. Eles mostrardo
no cabegalho do e-mail, o nome, a data do envio e o nome do boletim, ¢ no
rodapé o link de descadastramento, conforme figura a seguir. Ao final da
configuracdo, clique em [salvar].

Cabecalho
The default header text. This is used as a default for new issues. You can use the placeholders
[[SUBSCRIBER_SALUTATION]] and [[UNSUBSCRIBE]] here.

Formato do Texto | HTML v
il [Estilo... Me rses====== ==
L] G j ¥ ) - ? wme (5 u

:‘# [[SUBSCRIBER SALUTATION]]

Rodapé
O texto padrdo para o rodapé. Este texto sera utilizado por padrdo para as novas edi¢Ses. Vocé pode utilizar marcagdes
como [[SUBSCRIBER_SALUTATIONT]] e [[UNSUBSCRIBE]] neste espaco.

Formato do Texto | HTML M
id [Estilo... B r=s==s==ziz= - =
= b T Y = =

|=$ [[UNSUBSCRIBE]]

15.2 - Configuracao do logotipo

Por padrdo, o portal coloca o logotipo do Plone na parte superior do e-mail,
conforme ilustragao.

Nao Responda <no-reply@interlegis.leg.br>

paraeu ¥

& Plone




Para altera-lo, sera necessario primeiramente fazer o upload do logotipo a
ser utilizado no e-mail, para a pasta Boletins na Pagina inicial. Para isso,
volte para a Pagina inicial, e clique em Contetido. Em seguida, clique na
pasta Boletins, conforme ilustracio:

Selecionar: Todos

Titulo Tamanho Modificado Estado
O 52 Pagina Inicial = 0 KB 04/05/2018 15h45 Publicado
o [3 Rodapé do Portal 1.8 KB 04/05/2018 19h44 Publicado
o () Sobre a Camara 1KB 04/05/2018 19h45 Publicado
o [ Processo Legislativo 1KB 04/05/2018 19h45 Publicado
o D Leis 1 KB 04/05/2018 19h45 Publicado
o [ Transparéncia 1 KB 04/05/2018 19h45 Publicado
0 (3 Links Uteis 1 KB 04/05/2018 19h45  Publicado
O (2 Banco de Imagens 1KB 04/05/2018 19h45 Publicado
i> [ Boletins 1 KB 04/05/2018 19h45 Publicado
o [ Enguetes 1KB 04/05/2018 15h45 Publicado

Na pasta Boletins, clique em adicionar item e selecione Arquivo, conforme
ilustracdo a seguir. Se por acaso, ndo aparecer o objeto Arquivo na relagdo,
clique em Restri¢des (no final da lista) e acrescente esse objeto.

Utilize um dos logotipos na pasta de trabalho localizados em material de

oficinas 2018\Material Oficina PORTAL 2018\5 - Cabecalho e rodape\ca-
becalho.

Conteddo | Visao Edicéo Compartilhamento

Adicionar item... ¥

m Itens excluidos. & Arquivo

Boletim informativo

Boleﬁ ns E imagem

& Mdltiplos arquivos

por Interlegis — dltima modificagio 04/05/2018 19h45 — Historico Restriges...
Boletins informativos da Casa Legislativa. Cadastre seu e-mail para ficar sabendo das nossas nov

d W Apagar selecionadas [H]

Ir um nivel acima

=+ Adicionar arquivos ou imagens... @® Iniciar upload

Selecionar: Todos
Titulo Tamanho Modificado Estado

O Boletim informativo acompanhe a Camara 1 KB 06/07/2018 14h23 Publicado

|Recortar Renomear| |Alterar Estado|
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Digite no campo Titulo: novalogo.png e em seguida clique em [Escolher
arquivo| para anexar o novo logotipo, conforme abaixo. Ao final clique em

[Salvar].

Adicionar Arquivo

Permite carregar um arguivo para o site.

Padrdom Categorizacdo Datas Criadores Configuracdes

Titulo

— |novalogo.png

Descricdo
utilizado nas listagens de itens e resultado de buscas

Arquivo =

=> Escolher arquivo | legol.png

=) [savar[canceiar

Apos fazer o upload de um dos arquivos logo, clique no boletim Acompa-
nhe a Camara na mesma pasta Boletins, conforme figura:

Boletins

por Interlegis — Gltima modificagdo 04/05/2018 19h45 — Histérico
Boletins informativos da Casa Legislativa. Cadastre seu e-mail para ficar sabendo das nossas novidades.

W Apagar selecionadas Ml

Ir um nivel acima

=+ Adicionar arquives ou imagens... | @ Iniciar upload

Selecionar: Todos

Titulo Tamanho Modificado Estado
O  Boletim informativo the aCamara 1KB 06/07/2018 14h23 Publicado
m} [@ logo 143 KB 09/07/2018 20h28

[Recortar Renomear| Alterar Estado

Ap6s clicar em Acompanhe a Camara, selecione Edi¢do na aba verde e em
seguida, clique em Configuracées, conforme ilustragao:

Editar Boletim informativo

Umn boletim facil de usar

Pa=> Configuracdes m

Titulo =

\Acompanhe a Camara




Sera mostrado o Template do e-mail de saida abaixo:

Template do email de saida =
This is a Zope Page Template used for rendering of the out going mail. You don't need to modify it. but if you know TAL (Zope's Template Attribute Language) you
have the full power to customize your outgoing mails.

tml xmlns="http://wwn.n3.0rg/1999/xhtml">

ead>

title><ctalititle gontent="gontext/Title" /></title>
style type="text/css">

ody |

color: #333 !important;

i
1, h2, b3, hl a, h2 &, h3 a {
color: $979799! important;

~

Localize a linha (33) onde se encontra o c6digo <img src="logo.png” />

Template do email de saida =

This is a Zope Page Template used for rendering of the out going mail. You don't need to medify it, but if you know TAL (Zope's Template Attribute Language) you
have the full power to customize your outgoing mails.

[style>
/head>
ody>
EEaRLogu o TS IOUERgce i pacty Sn gaiLa cE1l Spac Il
(5\1;}
<td»

~

L ctassagmerTon ya
tal:define="portal url context/@@plone portal state/portal url">
<img src="logo.png” />
<

/div>
</td>

Faca a alteracdo da linha de comando <img src="logo.png” /> para <img
src="portal_url/boletins/novalogo.png” />. A seguir, clique em [Salvar],

no final da pagina.

<td>»
<div class="mailonly"
tal:define="portal_url context/BE@plone portal state/portal url">
<img src="portal url/beletins/novalogo.png" />
</div>

15.3 - Criacao do Boletim textual

Para inserir um boletim, clique em Acompanhe a Camara, e em seguida
clique em Adicionar item (na aba verde). Selecione o item Edi¢ao, confor-

me ilustragao:

Visdo Edigdo  Critério  Subpastas  Compartilhamento

Acdes v Exibicdo v Estado: Publicado w

Arguivo Esbogos  Assinantes Assinante

% Colecdo (modelo antigo)
Edicdo

Acompanhe a Camara Modelo
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No Titulo, digite Boletim n° 01. Copie a descricao e o texto do boletim que
se encontram na pasta material de oficinas 2018\Material Oficina PORTAL
2018\6 — Boletim. Edite o texto, negritando os titulos e colocando os links de
Pauta de Sessdo e portal da camara. Ao final, clique em [Salvar].

15.4 - Boletim em formato PDF ou formato
grafico

Para inserir boletins no formato PDF na ferramenta de edi¢do, o procedi-
mento difere apenas quanto ao preenchimento do campo Texto do Adicio-
nar Edicao. Apos a criacdo do informativo utilizando ferramentas de design
gréfico, o operador devera preencher o campo Titulo, a Descricio e inserir
o arquivo do boletim no corpo do texto, fazendo a insercdo da imagem (ver
procedimento de inser¢do de imagem no corpo de texto — arvorezinha, to-
mando o cuidado de guardar os arquivos PDF em uma subpasta da pasta
boletins).

Titulo =
— Boletim n°1 |

Descricao

Utilizado nas listagens de itens e resultado de buscas

Noticias da Camara Municipal de Portaldpolis e ordem do dia da 257 Reunido Ordinaria, da 12
Sessao Legislativa, da 187 Legislatura, realizada em 10 de junho de 2018

Texto
The main content of the mailing. You can use the topic criteria to collect content or put manual content in. This will
included in outgoing mails.

Formato do Texto | HTML v
Estilo... Mer=ss=sc===&2
K e EN=TN ) |
g Camara Municipal de Portalépolis
Boletim Informativo n2 01

NOTICIAS
Camara publica Edital do Pregdo Presencial 08/2018 - Material de Limpeza e
Conservacgdo.
O Pregoeiro da Camara Municipal de Portalépolis, usando a competéncia delega
portaria n? 2.222 de 9 de julho de 2016, torna publico que realizar3, licitagcdo na




15.5 - Envio do Boletim

Retornando para Acompanhe a Camara, observe que existem 3 links: Ar-
quivo, Esbocos e Assinantes. Ao criar um boletim, enquanto 0 mesmo nao
for enviado, ficara retido em Esbogos e apds o envio, o0 mesmo serd transfe-

rido para o Arquivo.

Visdo Edicdo  Critério  Subpastas  Compartilhamento

AcOes v Exibicdo v  Adicionar item... v

:>Arquiv0 Eshocos  Assinantes

Estado: Publicado

Acompanhe a Camara

Para enviar o boletim, clique em Esbog¢os. Selecione o boletim a ser remeti-

do e clique em Send (enviar em portugués), conforme figuras a seguir:

Visdo Edicdo  Critério  Subpastas Compartilhamento

Arquivo  Esbogos  Assinantes

Esbocos

Retornar a newsletter
10/07/2018 Boletim n° 01

Visdo Edmmss Send Compartilhamento

Acbes v Adicionar item... ¥

Boletim n° 01

Noticias da Camara Municipal de Portalépolis e ordem do dia da 25° Reunido Ordinaria, da 12 Sessdo

Legislativa, da 18% Legislatura, realizada em 10 de junho de 2018

Ap0s clicar em Send, aparecerd a tela de Enviar edi¢ido. Caso queira testar
o envio do email, clique em [Testar newsletter]. Se preferir enviar dire-
tamente, marque o quadrinho Habilitar o botao de envio, ¢ em seguida,

clique em [Enviar newsletter], conforme ilustragdo a seguir:

Estado: Draft »
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Enviar edigao

Retornar a newsletter

Nome do remetente

Nome do remetente do email do boletim. Deixe este campo vazio para utilizar o nome de remetente padrao.
(Cé&mara Municipal de Portalopdlis |

Email do remetente
Padrdo de endereco de remetente para este boletim. Deixe este campo vazio para usar o email padrdo do remetente dos
boletins.

(camara@portalopolis leg.br

Assunto
Assunto do email do boletim. Deixe este campo vazio para utilizar o titulo do boletim padro.
Boletim n* 01

Testar email
Email de testes. Deixe este campo vazio para utilizar o endereco de email de testes padrao.
ladmin@portalopolis.leg.br ) [Testar newsletter]

¥l Habilitar o botdo de envio

=> Enviar newsletter

Importante: Faca uma boa revisdo de texto do boletim e verifique se é a
edi¢do correta antes de remeter o informativo. Uma vez enviado, ndo tem
mais volta!!

Apos o envio, o boletim saird de Esbocos e passara para o Arquivo (Edi-
¢coes).

O destinatario ao abrir o e-mail, vera o boletim conforme figura a seguir.
Caso 0 mesmo queira ver o boletim dentro do proprio portal, ¢ s6 clicar no
link que aparece no topo do informativo.

Boletim n® 01 Caixa de entrada X -
Nao Responda <no-reply@interlegis.leg.br> 12:29 (Hd 1 hora) Y 4
paraeu ¥

-

=> View Newsletter in Web-browser

10/07/2018

Noticias da Camara Municipal de Portaldpolis e ordem do dia da 25° Reunigio Ordindria, da 1* Sessdo Legislativa, da 182 Legislatura, realizada em 10 de
junho de 2018

INFORMATIVO DA CAMARA MUNICIPAL DE PORTALOPOLIS
Edigdo n® 01

NOTICIAS
Camara publica Edital do Pregdo Presencial 08/2018 - Material de Limpeza e Conservagdo.

0 Pregoeiro da Camara Municipal de Portalopolis, usando a éncia delegada na portaria n° 2.222 de 9 de julho de 2016, torna publico que realizara,
licitagdo na modalidade PREGAD PRESENCIAL do tipo MENOR PREGO POR ITEM, objetivando a Aquisi¢do de Material de Limpeza e Conservagéao.




Ap6s o clique no link, serd mostrado o boletim, conforme figura a seguir:

& Mapa do Site © A idade & Contato @ Contraste #) Acessar

Camara Municipal SN -

Municipio - Estado

pagina Inicial * Ouvidoria * Perguntas Frequentes * RSS

Voce esta aqui: Pagina Inicial / Boletins / Acompanhe a Camara / Boletim n° 01

Boletim n° 01 2 ) Acessos

Acesso Informacgao
Noticias da Camara Municipal de Portalépolis e ordem do dia da 25° Reunido Ordinaria, da 1* Sessdo ,\_/
Histéria Legislativa, da 187 Legislatura, realizada em 10 de junho de 2018

10/07/2018 m
(U INFORMATIVO DA CAMARA MUNICIPAL DE PORTALGPOLIS u m a

Edigo n° 01

Regimento Interno

NOTICIAS
Noticias Camara publica Edital do Pregao Presencial 08/2018 - Material de Limpeza e Conservacao. TV Legislativa

0 Pregoeiro da Camara Municipal de Portalopolis, usando a competéncia delegada na portaria n° 2.222 de 9 de julho de
Clipping 2016, torna publico que realizara, licitagio na modalidade PREGAO PRESENCIAL do tipo MENOR PRECO POR ITEM,
objetivando a Aquisico de Material de Limpeza e Conservagio.
Agenda de Eventos
Camara abre as portas para as escolas do municipio.

Galeria de Fotos

A Camara Municipal de Portaldpolis abriu as portas do Poder Legislativo para visitas dos estudantes portalenses através do
Programa “Escola na Camara". Escolas que desejarem visitar a Camara Municipal podem entrar em contato com a nossa
Escola do Legislativo e agendar a sua visita.

IBPASIL

Galeria de Videos

15.6 - Edicao [ reenvio do boletim

O boletim na pasta Arquivo ndo podera ser editado nem reenviado. Caso
necessite alterar e reenviar algum boletim, clique em Acompanhe a Cima-
ra e selecione o boletim desejado. Em seguida, clique em Estado na aba
verde e selecione Make draft, conforme ilustragao:

Visdo  Compartilhamento

AcBes v Adicionar item... ¥ Estado: Sent v

B°|etim nO 01 ), Make draft

Noticias da Camara Municipal de Portalopolis e ordem do dia da 25° Reunido Ordinaria, da 1* Sessao
Legislativa, da 187 Legislatura, realizada em 10 de junho de 2018

Ap6s o clique, o boletim retornara para a pasta Esbocos e nessa situacao,
podera ser editado e reenviado, conforme figura:

Visdo =m0 Send (== ijlhamento

Acbes v  Adicionar item... v  Estado: Draft v

Estado do item alterado.

Boletim n° 01

Noticias da Camara Municipal de Portalopolis e ordem do dia da 25% Reunido Ordinaria, da 1* Sessdo
Legislativa, da 18 Legislatura, realizada em 10 de junho de 2018

165



15.7 - Recriacao do portlet Acompanhe a Camara

Se por acaso o portlet foi apagado, para reinseri-lo, clique em Pagina Ini-
cial, em seguida clique em Gerenciar Portlets, no final da coluna a direita.
Na pagina Gerenciar portlets, clique em clique aqui na caixa ao centro in-
formacao, conforme figura:

Vocé esta editando os portlets da visdo padrdo de uma pasta. Caso queira gerenciar os portlets
d . clique aqui.

Clique em Adicionar portlet (parte superior da coluna a direita) e selecione
Newsletter subscriber portlet, conforme ilustracao:

|:> Adicionar portlet... v
Adicionar portlet... ui
Calendario
Portlet classico
Colecao
Eventos

Login “
Navegacdo
Noticias
== Newsletter subscriber portlet |8
Plone True Gallery Portlet
RSS

No titulo do portlet, substitua o texto Newsletter por “Acompanhe a Cama-
ra”. No Caminho para boletim, digite no espago em branco: Acompanhe
a camara (nome dado ao boletim na pasta) e clique em [Buscar|. Em se-
guida, clique em [Aplicar].

Caminho para o boletim =
0O caminho absoluto da raiz do portal até o boletim

Selecionado
MNada

|Acompanhe a cdmara — |Buscar
=)

Ao final, clique em [Salvar], conforme ilustracdo a seguir:



Caminho para o boletim =

O caminho absoluto da raiz do portal até o boletim
Selecionade

Acompanhe a Cdmara

[ |[Buscar|

[ | apcar

¥/ solicitar a saudacdo e nome completo ao assinante =

Il Exibir campo para inserir empresa/organizacdo do assinante =

¥ Display an unsubscribe link in portlet footer =

= salvar [Cancelar

Para finalizar, clique em [Salvar configura¢des] no final da coluna de
portlets a direita, conforme figura:

& Ocultar =

Bloquear/desbloquear portlets

Portlets dos niveis superiores:

MNao bloquear v

Portlets de grupo:

| Utilizar as configuracées do nivel superior v |

Portlets de tipo de conteldo:

| Utilizar as configuracdes do nivel superior |

I:> Salvar configuracfies

16 - Formularios

A utilizagdo de formularios no portal modelo ¢ importante para o recolhi-
mento de dados dos cidaddos quando, por exemplo, a casa oferecer um trei-
namento, uma palestra ou convite para qualquer outra atividade onde se
exija a inscri¢ao do participante.

Vamos usar como exemplo a inscrigdo em um curso a ser oferecido pela
casa, para os cidaddos que queiram aprender sobre processo legislativo.



16.1 - Criacao do formulario

Na pagina inicial, clique na pasta Agenda de Eventos, em seguida clique
em Contetido. Adicione uma pasta de nome Inscri¢oes, clicando em Adi-
cionar item e depois em Pasta. Publique a referida pasta.

Em seguida, ainda na pasta Inscri¢des, clique em Adicionar item, depois
clique em Restri¢des, conforme ilustracao.

Conteddo  Visdo Edicgo  Compartilhamento

Acdes v Exib ™=  Adicionar item... v Estado: Publicado ¥

E Evento

Inscrigoes farat

B Restricoes...

por admin — publicado 18/07/2018 20h28, Ultima modificacao 18/07/2018 20h28 — Historico

Selecione “Especificar manualmente os tipos” ¢ marque objeto Pasta de
Formulario, conforme figura a seguir. Clique em [Save], para salvar.

Restringir os tipos de conteudo que podem ser adicionados

Restrigdes de tipo =
Selecione as regras de restri¢do para este local.

Especificar manualmente os tipos v

Tipos permitidos =
Controla quais os tipos que podem ser adicionados neste local
Pégina

Evento

Arquivo

Pasta

Imagem

Link

Noticia

Colegéo

Capa

Enquete

Ouvidoria

Boletim informativo

REO0DODCRODODORO®D

Pasta de Formulério
) Window

Em seguida, clique em Adicionar item e selecione Pasta de Formuléario.
Digite no titulo: “Inscri¢do para o curso de Processo Legislativo”, confor-
me ilustracdo:



Adicionar Pasta de Formulario

A folder which can contain form fields.
Padrédos Categorizacdo  Datas  Criadores  Configuragtes  Overrides

Titulo =

Inscrigdo para o treinamento de Processo Legislativo

Descrigdo
Utilizado nas listagens de itens e resultado de buscas

Rétule do botdoe de enviar
help_submitlabel_text

\Enviar

"] Exibe o botdo de limpar
help_showcancel_text

Nao altere as pré-configuragdes do formulario e clique em [Salvar], e em
seguida, publique o boletim.

Por padrao, ja vem configurada a entrada do E-mail, Assunto e Comentarios.
Para inserir outros campos como: nome, enderego e telefone, etc, clique em
QuickEdit, no menu verde acima. Ao clicar, aparecerd a tela, conforme
figura a seguir:

Inscrigao para o treinamento de Processo Legislativo

Ordem Campo Editar/Remover
Seu endereco de e-mail 2. X
]
Assunto raw.s
=
Comentarios .
=
Ordem Acdo Editar/Remover
¥ Remetente a3
Pagina de agradecimento Editar/Remover

Observe que o formulario veio divido em 3 partes, a saber: Campo, Ac¢io e
Agradecimento. Vamos primeiramente configurar o Campo.

169



16.1.1 - Campo

Remova os campos Assunto e Comentdrios, clicando no x (em vermelho) no
lado direito da tela. Altere o campo “Seu endereco de e-mail” para “E-mail”
e altere o tamanho do campo para 50 caracteres, clicando no lapis a direita
do campo.

Observe que aparecera uma Caixa de ferramentas a direita, conforme ilus-
tracao:

Caixa de ferramentas -

Campos

£ Checkbox Field

Date/Time Field

Campo Numeérico Inteiro

un

Campo de Selegaoc Multipla

un

Campo Selegdo

Campo String

Campo Texto

# Campo Arquivo

Mais campos
Grupo de Campos
Acgdes

Esses itens sdo os tipos de campos a serem utilizados na montagem do for-
mulario. Vamos inserir os campos Nome, Endereco, Bairro, Cidade, Profis-
sdo e “Como soube do curso?”. Para inserir o Nome, selecione na Caixa
de Ferramentas o Campo String, e arraste-o para o formulério, acima do
campo e-mail conforme ilustragao:

Inscrigao para o treinamento de Processo Legislativo

orem canpa Satarmemaer
I i Campos
o aTE <: E Checkbox Field
E-mail 2% Z Date/Time Field
£ Campo Numérico Inteiro
£ Campo de Selecio Multipla
Ordem  Acdo Editar/Remover
 Campo Selegio
@ Remetente 2. X
£ Gampo String
Pagina de agradecimento Editar/Remover  Campo Texto
© Nenhum £ Campo Arquivo

Ao arrastar o Campo String para o formulario, sera aberta uma janela para
inser¢ao de dados. Preencha os Campos Rotulo digitando “Nome”.



No campo Ajuda para o campo insira “Digite seu nome completo”. Se-
lecione o campo Obrigatério, altere o campo Comprimento maximo para
“150” e Tamanho para “50”, conforme figura a seguir. Ao final, clique em

[Salvar].

£ Campo String

Campo Rétulo =

Nome

Ajuda para o campo

Digite o nome completo

¥ obrigatério
) NEo visivel

Placeholder

Padrdo

Comprimento Maximo

Tamanho
5t

wvalidador

| Nenhum

Arraste os demais Campos String e preencha conforme os dados abaixo:

Tipo campo Campo Ajuda para o campo Obrigatorio Comprimento Tamanho
rétulo

String Endereco Digite o enderego Sim 150 50
completo

String Bairro Digite o bairro onde Sim 50 30
mora

String Cidade Digite a cidade e UF Sim 50 30
onde mora

Para o campo Profissdo, arraste o Campo Selecao para o formulario (abai-
x0 do e-mail). Preencha os dados conforme ilustragdo. No campo Opg¢des,

digite somente um tipo por linha.

 Campo Selegdo

Campo Rétulo =

Profissao

Ajuda para o campo

'Selecione a profissdo que exerce

¥ Obrigatério

Padrio

pe lar 2

Apresentagdo do Widget @ Flexivel (‘botées de opgao’
quando curto, 'lista de selecao’ quando longo)

) Lista de Selecio

© Botdes de opgio
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Para a criacdo do campo, “Como soube do curso?”, selecione e arraste
o Campo Selecao Miltipla para o formulario. No Campo Rotulo digite
“Como soube do curso?”. No campo Ajuda digite “Selecione a(s) fonte(s)
por onde tomou conhecimento do curso”. No campo Opg¢oes, digite um
em cada linha: Jornal, Propaganda comercial, Site do legislativo, Outros
sites e Amigos. Apds isso, clique em Lista de Checkbox, e depois em [Sal-
var], conforme figura a seguir:

Editar Campo de Sele¢ao Multipla

Campo de seleco miitipla (Select miitiplo ou checkboxes)
Padréom Overrides

Campo Rétulo =

Como soube desse curso?
Ajuda para o campe

'Selecione a(s) fonte(s) por onde tomou conhecimento do
urso.

[ obrigatério
Padrio
help_fglinesdefault_text

Linhas
help_rows_text
Opcdes
help_fevocabulary_text

Fornal

comersial
legislativo
sites

Bmig
Apresentagédo do Widget
help_fgmsformat_text L Lista de Selecéo
'® Lista de Checkbox

o

16.1.2 - Acao

Agora iremos configurar a A¢fo. Nessa area, serdo inseridas as a¢des de en-
vio de e-mails para os inscritos e armazenamento dos dados das inscri¢oes
feitas no portal. Observe que por padrio, ja vem configurado o Remetente.
Para inserir os itens de A¢do, clique em Acdes na Caixa de ferramentas,
conforme figura a seguir:

Caixa de ferramentas -

Campos

Mais campos
Grupo de Campos
I:>Agﬁes

i Adaptador personalizavel de sc

£ Adaptador para e-mail

£ Adaptador de armazenamento




16.1.2.1 - Adaptador para e-mail

Arraste para a area da A¢do, o Adaptador para e-mail, conforme ilustracao:

Ordem Agdo Editar/Remover

# Remetente 7 X

i £ Adaptador para e-mail ‘ <:

Pagina de agradecimento Editar/Remover

Para configura-lo, preencha os campos como se seguem:

» Titulo: “Envia e-mails das inscricoes”

» Extrato de destinatario: “E-mail”

* Destinatario em CCO: digite o e-mail da casa legislativa, caso ndo tenha
um e-mail especifico para eventos, (o que é recomendavel). Como exemplo,
digite eventos@portalopolis.leg.br.

+ Assunto: substitua o texto atual por “Inscri¢do efetuada com sucesso!”.

Os demais campos de configuragdo deverdo permanecer como estdo. Ao
final, clique em [Salvar].

16.1.2.2-Adaptador de armazenamento de dados

Na caixa de ferramenta em Ac¢des, clique e arraste para a area de A¢do o
Adaptador de armazenamento de dados, ¢ preencha conforme descrito
a seguir:

* Titulo: Armazena os dados das inscrigcoes

» Campos salvos: transportar os campos da coluna da esquerda
para a coluna da direita, clicando no nome e depois clicando nas setas para
a direita, conforme ilustragdo a seguir:

Campos salvos

Nome a Nome -
E-mail E-mail
Enderaco :> Endereco
Bairro Bairro
idade Cidade
Profissdo -

* Dados Extras: marcar apenas o Posting Date/Time
* Formato de Download: nao alterar
» Marcar o item Incluir o nome das colunas

Ao final da configuragdo, clique em [Salvar]
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16.1.3 - Pagina de agradecimento

Para finalizar, configuraremos a ultima parte que ¢ a Pagina de agradeci-
mento.

Observe que o item “eobrigado” ja esta selecionado. Edite esse campo, cli-
cando no l4pis a direita, substituindo o texto para: “Inscri¢do efetuada com
sucesso!”, e no campo Descricao digite: “Obrigado por sua inscri¢dao!”,
conforme ilustracdo a seguir:

Editar Pagina de agradecimento

Uma pagina de agradecimento que pode exibir os dados preenchidos pelo usuario.
Padrédom= Fields

Titulo =

Inscricao efetuada com sucesso!

Descrigdo
Utilizado nas listagens de itens e resultado de buscas

Obrigado por sua inscrigao.

Mantenha os demais campos como estdo. Apds alteracdo, clique em [Sal-
var]| e em seguida, mude o Estado de [Privado] para [Publicado].

16.2 - Criacao do evento

Criado o formulario de inscri¢do, € necessario dar o devido acesso ao cida-
dao para que ele preencha seus dados de inscri¢do. Para isso, serd necessario
criar primeiramente o Evento na Pasta de Eventos, inserir um link para o
formulario e disponibiliza-lo na pagina do portal

Em Agenda de Eventos, clique em Adicionar Item e selecione Eventos.
Preencha os dados conforme consta na pasta Material oficina PORTAL
/ 7. Formulario/ Evento do formulario. Ao final, clique em [Salvar] e
publicar.



16.2.1 - Incluir o link do formulario no evento

Para incluir o link, clique no evento “Processo legislativo descomplicado”,

e clique em Edi¢ao. No Texto sobre o evento, marque o texto “INSCRE-

VA-SE AQUTI”, e clique na corrente (link), conforme figura abaixo:

Texto sobre o evento

Formato do Texto HTML v
i [Estilo... [ez=ss=ssici=E= =+
= ) , ! / v () ﬁ
» Qual o papel das comissBes tematicas? o

» Como se dé a votacdo dessas proposicies no Plendrio?

Carga Horaria: 8h
Total de vagas: 20
Pré-requisito: nivel médio completo

Os interessados deverao fazer as suas inscricbes clicande no link abaixo, até o dia 20/07/2018 ou até o preenchimento das vagas!
O participante recebera certificado de participacio ne final do curso

:> INSCREVA-SE AQUII

Ao clique no link, apareceré a pasta de Agenda de eventos com respectivos
objetos. Clique na pasta Formularios, ¢ em seguida marque o formulério
“Inscri¢do para o treinamento de Processo Legislativo”, e clique em [ok],
conforme ilustragao:

& Intemo | (@ Extemo [z Email oz Ancora

Buscar no site 4, [ Upload
WVocé esté aqui: 4 Pagina Inicisl — — Sobre 3 Cémara — = Agends de Eventos — — Formulirios Titulo
=>'\!J i Inscricdo para o treinamento de Processo Legislativo Inscrigio para o treinament .
Descrigéo
Titulo do link

Abrir nesta janela/quadro ¥

Estilo CSS

=> Ok

Ao retornar para o evento, observe que o texto INSCREVA-SE AQUI, ficou
na cor azul, o que significa que se tornou um link. Para finalizar, clique em
[Salvar]. Caso queiram divulgar esse evento em uma Noticia, o procedi-
mento para a colocacdo do link para o formulério de inscricdo e feito da
mesma forma como no Evento.
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Ao clicar no link do evento, sera aberto o formulario para o preenchimento,
conforme figura:

Processo legislativo descomplicado

por admin — publicada 17/07/2018 14h15, Gltima madificacdo 17/07/2018 14h28 —
Venha aprender processo legislativo de maneira facil e passe a compreender os tramites internos da sua casa
legislativa

Este treinamento é voltado para cidaddos que queiram aprender sobre o processo legislative Quando

desta casa de leis. 16/07/2018

de Q9h0Q até 17000
{(Brazil/East / UTC-300)

Programa do curso:
= O que €0 processo legislativo? —
nde

® O que s30 proposicdes? o a .
a proposic Plenario da C3mara Municipal

* Quem pode criar proposigdes?
* Qual o papel das comissdes tematicas? Pessoa de contato
* Como se da a votac3o dessas proposicies no Plendrio? Jose da silva

Telefone de contato

Carga Horaria: 8h {43) 3423.6754

Total de vagas: 20 Participantes
Toda a comunidade de Portalépense
Pré-requisito: nivel médio completo
Adicionar evento ao calendario
Os interessados deverdo fazer as suas inscrigdes clicando no link abaixo, até o dia 20/07/2018 ou [, ical
até o preenchimento das vagas! O participante receberd certificado de participagdo ne final do
curso.

INSCREVA-SE AQUI! <:

Preencha o formulario conforme figura abaixo, e verifique as varias formas
de preenchimento dos campos. Ao final, clique em [Enviar]:

Inscricao para o treinamento de Processo Legislativo

por admin — publicado 17/07/2018 02h06, tltima modificacdo 17/07/2018 02h06 — Histérico
Nome =

Digite o nome completo

[Marta Silva de Oliveira

E-mail =
|marta@email.com

Endereco =
Digite o seu endereco completo

[Quadra 5 conjunto D Lote 21

Bairro
Digite o bairro onde mora.
|Grande Colorado

Cidade =
Digite a cidade onde mora.

|Portalspolis

Profissdo =
Selecione a profissdo gue exerce

Funcionario Pablico ¥

Como soube desse cursa?
Selecione a(s) fonte(s) por onde tomou conhecimento do curso.

[ Jornal

¥ propaganda comercial
¥ site do legislativo

') outros sites

¥ Amigos

=
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Ao clicar em [Enviar], aparecerd uma tela informando que a inscri¢ao foi
efetuada com sucesso, conforme figura abaixo:

Inscricao efetuada com sucesso!

por admin — ditima modificacdo 17/07/2018 13h39
Obrigado por sua inscrigéol

Nome

Marta Silva de Oliveira
E-mail

marta@email.com
Endereco

Quadra 5 conjunto D Lote 21
Bairro

Grande Colorado

Cidade

Portalopolis

Profissdo

Funcionario Plblico

Como soube desse curso?
prepaganda comercial, Site do legislativo, Amigos

Nesse momento, tanto o inscrito quanto a casa legislativa (configurado em
Destinatario em CCQO), receberdo um e-mail de confirmagdo de inscricao,
com os dados digitados.

Insira mais 5 registros (ficticios) de inscrigdes como exemplo.

16.3 - Acesso aos dados de inscricao

Os dados de inscri¢ao sdo armazenados no Portal modelo e para ter acesso
aos mesmos, entre nas pastas Agenda de eventos/Inscricdes e clique em
Contetdo. Dentro da pasta, clique no formulério “Inscri¢do para o treina-
mento de Processo Legislativo”. Em seguida, aparecerdo os seguintes da-
dos, conforme figura a seguir. Para acessar os dados clique em “Armazena
os dados das inscricoes”.
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Selecionar: Todos

Titulo Tamanho Modificado Estado
i I~} @ Remetente 0 KB 16/07/2018 16h34
i o abl Mome 0 KB 16/07/2018 18h54
= (W] ab| E-mail 0 KB 17/07/2018 14h36
i 1~ ab| Endereco 0O KB 17/07/2018 13h02
= (] ob| Bairro 0 KB 17/07/2018 01hog
= (W] ab| Cidade O KB 17/07/2018 01h10
i ] #= Profissao 0 KB 16/07/2018 19h01
# 0O &= Como soube desse curso? 0 KB 17/07/2018 14h40
g U B Inscricdo efetuada com sucessal O KB 17/07/2018 13h39
N = @ Envia e-mails das inscrigdes O KB 17/07/2018 13h16
# :> % Armazena os dados das inscrigbes O KB 17/07/2018 15h07

|Copiar||[Recortar|[Renomear| [Excluir| |Alterar Estado

Ap6s clicar no formulario, aparecerdo os dados em formato de tabela, con-
forme ilustracdo a seguir:

Armazena os dados das inscrigcoes

por admin — dltima modificagdo 17/07/2018 16h24 — Histérico

# Nome E-mail Endereco Bairro Cidade Profissdo Comosoube  Posting Action
desse Date/Time
curso?
1 Marta Silva marta@email.com Quadra 5 Grande Portaldpolis Funcionario ['propaganda 2018/07/17 V4
de Cliveira conjunto D Colorado Publico comercial', 18:27:9.763152
Lote 21 ‘Site do utc
legislativo’,
‘Amiges]
2 Maria Alves maria@email.com Conjunto E Ladeira Portalépolis Estudante [Qutros 2018/07/17 e
Peixoto casa 56 Acima sites’, 18:36:34.295693
“Amigos] utC
3 Anténio antonio@email.com Conjunto D Ladeira Portaldpolis Advogado [Jornal, 'Site 2018/07/17 rd
Carlos Casa 67 Acima do 18:37:45.613775
Stravinsk legislativa'] uTc
4 Ester Alves ester@email.com Rua 12 Maracana Portaldpolis Estudante [lernal’, ‘Site 2018/07/17 7
Castanheira Conjunto S do 18:39:25.569183
Casa 48 legislativa’, uTC
‘Amigos
5 Silvio Costa  silvio@email.com Conjunto B Grande Portalépolis ~ Funcionario ~ [propaganda ~ 2018/07/17 yd
Souto Lote 21 Colorado Plblico comercial’, 18:40:57.922331
‘site do uTc
legislative',
"Outros
sites’]

Esta tabela podera ser copiada e colada numa planilha de célculo, por exem-
plo. Outra maneira de trabalhar esses dados e fazendo o download do mesmo.

Para fazer o download da tabela, na barra verde acima e a direita, clique em
Exibicao, e selecione Download View, como no exemplo a seguir:



Visdo Edicdo  Compartilhamento
) Exibicio v
Tabular View

Armazena os dados das inscrigoes

Record View

), Download View

por admin — tiltima modificagio 17/07/2018 16h24 — Histérico

# Nome E-mail Enderego Bairro Cidade Profissdo Como soube Posting
desse Date/Time

Ao clicar em Download View, aparecera uma tela conforme exemplo a se-
guir. Para fazer o download, clique em “Clique aqui para obter as respostas
salvas”.

Armazena os dados das inscricoes

por admin — tltima modificagdo 17/07/2018 16h24
=>j Clique aqui para obter as respostas salvas

5 input{s) saved - File type text/comma-separated-values

|Exclua os dades armazenados|

Ao fazer o download, o arquivo sera salvo no formato .CSV. Para fazer a
conversao do arquivo de csv para xls, proceda da seguinte maneira:

Abra a planilha Excel. Clique em Dados e depois clique em De Texto, con-
forme a seguinte ilustracao:

HelWIeN  PAGINA INICIAL INSERIR LAYOUT DA PAGINA FORM|Z> DADOS REVISAQ

f% [?@ [% @_ % E [=] conexdes 8| Y fLimpar

. ) Propriedades N ) Reaplic
Do Da De De Outras Conexdes Atualizar _ ] zl Classificar  Filtro
Access @ Texto Fontes~ Existentes Tudo = |t Editar Links Yo avangai
Obter Dados Externos Conexdes Classificar e Filtrar
Al \aE fe

Selecione o arquivo .csv, que foi baixado e clique em Importar.

Lo oA L

L 4 >

|:> Nome do arquivo: |formsavedataadapter.2018-07-17 | |T0d05 05 arquivos v |

Ferramentai:>| Importar || Cancelar |
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No assistente de importagao, selecione Delimitado em 7ipos de dados origi-
nais, € na Origem do arquivo selecione Unicode (UTF-8). Marque a opgao:
Meus dados possuem cabec¢alhos. Em seguida, clique em Avancar, confor-
me ilustracdo a seguir:

Assistente de importagdo de texto - etapa 1 de 3 ? x

O assistente de texto especificou os dades como Delimitado.
Se estiver correto, escolha 'Avangar’ ou escolha o tipo que melhor descreva seus dados.
Tipo de dados originais
Escelha o tipo de campo que melhor descreva seus dados:

O]

O Largurafixa - Campos sio alinhados em colunas com espagos entre cada campo.

elimitado] - Caracteres como virgulas ou tabulagdes separam cada campo.

Iniciar importacio na linha: | 1 2| origem do a:> 65001 : Unicode (UTF-8) -

Meus dados pessuem cabecalhos.

Visualizagdo do arquive Ci\Users\adal\Downloads\formsavedataadapter.2018-07-17 (1).9435078513.

ome, replyto, endereco, bairro, cidade, profissao, como—soube—desse—curso, dt ~
arta Silva de Oliveira,marta@email.com,Quadra 5 conjunto D Lote 21,Grande Colorado,Portaldpolis, Funci
aria Alves Peixoto,mariafemail.com,Conjunto E casa 56,Ladeira Acima,Portalépolis,Estudante,”['Cutros
hnténio Carlos Stravinsk,antonio@email.com,Conjunto D Casa 67,Ladeira Acima,Portalépolis,Rdvogado, ™ [
ster Alves Castanheira,ester@email.com,Rua 12 Conjunto S Casa 48,Maracand, Portalépolis,Estudante, ™ [*J

6 5ilvio Costa Souto.silvioRemail.com.Coniunto B Lote 21.Grande Colorado.Portalépolis.Funciondrio Publicd ¥
< >

Canceler S P

Na proxima tela do assistente, em Delimitadores, desmarque Tabulacio e
marque o item Virgula, e clique em Avancar, como exemplo da figura que
segue:

Assistente de importagdo de texto - etapa 2 de 3 [4 X
Esta tela permite que vocé defina os delimitadores contidos em seus dadoes. Vocé pode ver como seu texto € afetado na visualizagdo abaixo.
Delimitadores
O Tabulacdo
[JPonto e virgula [[] Censiderar delimitadores consecutives como um =6
Virgula -
&l Qualificador de texto: | " w
[ Espage
[ Qutros:
Visualizagdo dos dados
ome plyto Endereco bairro idade rofi A
erta S5ilva de Oliveira rtaflemail.com Quadra 5 conjunto D Lote 21 [frande Colorado Portaldpolis cil
aria RAlves Peixoto riafemail.com Fonjunto E casa 56 [Ladeira Acima orcaldpolis Estu
ténio Carles Stravinsk tonicfemail.com [Conjunto D Casa &7 [adeira Rcima ortalopolis Rdw
ster Rlves Castanheira sterflemail.com Bua 12 Conjunto 5 Casa 43 Maracana ortalopolis Estu
ilvio Costa Souto ilvicfemail.com oniunto B Lote 21 lGrande Colorado Portaldmolis ci ¥
< >
Conclr = Conci

Na préxima tela, clique em [Concluir]. Em seguida, posicione o cursor onde
devera colar a planilha, e clique em [0k], conforme exemplo a seguir:



A B C D E F G H
o —
________ 1

B Importar dados ? *

4 Selecione ¢ mode como deseja exibir estes dados na pasta de trabalho.

5 = Tabela

6 Relatério de Tabela Dindmica

7 =] Grafico Dindmico

8 Ei Apenas Criar Conexdo

9 Onde vocé deseja colocar os dados?

10 (®) Na planilha existente:

1 [=sas1

12 () Ma nova planilha

13

14 [] Adicionar estes dados ao Modelo de Dados

15 | Propriedades... | => | QK | | Cancelar

16

17

Em seguida, sera colada a planilha Excel, conforme figura abaixo. Realizada

essa ultima etapa, salve a planilha e bom trabalho!

A1 - fe
A B c D 3 F G
1 |nome. replyto endereco bairmo cidade profissao como-soube-desse-curso
2 |Marta Silva de Oliveira  marta@email.com Quadra 5 conjunto D Lote 21 Grande Colorado is | Pablico [ ite do legislativo’, 'Amigos']
3 |Maria Alves Pei maria@enm. Conjunto E casa 56 Ladei a  Portaldpolis Estudante ['Outros si
4 |Anténio Carlos Stravinsk antonio@email.com Conjunto D Casa 67 Ladeira Acima  Portaldpolis Advogado [Jornal', 'Site do leg
5 |Ester Alves Castanheira _ester@email.com  Rua 12 Conjunto S Casa 48 Maracan Portalopolis | Estudante [Jornal', 'Site do leg ', 'Amigos']
6 [Silvio Costa Souto silvio@email.com  Conjunto B Lote 21 Grande Colorado is | 4rio Pdblico [ comercial', 'Site do legislativo’, 'Outros sites']

17 - Administracao de usuarios

Os técnicos do Interlegis quando colocam um portal

modelo no ar, apds o

recebimento do oficio de solicitagdo da casa legislativa, enviam um e-mail
para o responsavel do site, informando o login e a senha de acesso. O ad-
ministrador do Portal Modelo, ap6s fazer o acesso, devera criar seu proprio
login e senha, assim como todos aqueles que trabalharao na alimentagdo do

site.

Para criar/editar novos usudrios para o portal entre em Configuracoes do
Site e depois clique em Usudrios e Grupos, conforme ilustracdes abaixo:

#h Mapa do Site @ Acess Painel pesscal
Preferéncias

José da Silva ¥

| Configuracdo do Site

Sair
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' Configuragao do Site

Area de configuracio do Plone e dos produtos adicionais.

m Vocé ndo configurou o servidor de E-Mail ou o enderego do site. Varias caracteristicas, incluindo os formularios de contato. notificagdes de e-mail e reinicializ
V& até o Painel de Controle de E-Mail para corrigir Isso.

Configuracoes do Plone

3, Buscar (3 Filtragem HTML Y, Regras de ConteGdo

& Complementos 2] 'dioma & Seguranca

E configuragdes de Eventos ¥4 interface de Geréncia do Zope B sindicalizagio

@@ Discussion [@ Manipulacdo de Imagem (@ site

&9 E-Mail / Manutengdo i Temas

X Editar # Marcagio [ Tipos

4 Editor Visual TinyMCE 2 Navegacdo (@ Tipos de contetido Dexterity

Q Erros ./ Registro de Configuragao =L'=b 2 Usuarios e Grupos

Ao clicarmos em Usudrios e Grupos, notaremos que existe apenas um usu-
ario, o José da Silva. Recomenda-se nao exclui-lo antes da criagao e teste de
entrada de um novo usudrio.

17.1- Criacao de Usuarios

Para criagdo de usudrios, clique em Adicionar Novo Usudrio e preencha os
dados conforme abaixo:

Visao Geral dos Usuarios

Cligue no nome do usuério para visualizar e alterar os detalhes de um usuario especifico. Vocé também pode adicionar e remow
Note que os papéis definidos aqui se aplicam diretamente a um usuério. O simbolo (B indica um papel herdado pela participacd
<=
Busca de Usudrios: | Buscar | woswrartodos |

Nome do usuério Papéis
Colaborador ~ Editor ~ Membro  Leitor  Revisor  Administrador do Administrador
Site
2 José da Silva 0 (] B ] 0 B ®
(portal20)

Nome Completo: Maria Alves Silva
Usuario: maria

E-mail: maria@email.com
Senha: 123

No campo Adicionar aos seguintes grupos, selecione Administrators.
Obs.: Se for necessario acrescentar mais usudrios para o Portal, selecione a

opcao Site Administrator. Ao final, clique em Registrar.
Veja ilustracdo de preenchimento de dados na imagem a seguir:



Adicionar Novo usuario

Mome completo
informa seu nome completo, por exemplo, Jolo da Silva,

Maria Ahes da Siva

Uswdrio =

Informne O Nome do USuanio que Vool deseja, geralments algo como ‘jsitva’. N0 USe ESDa0os OU CArACRMEs BIDeCciais,
Momes de usudrios e senhas s3o sensivels a letras maldsculas e mindsoulas, certifique-se que a tecla Caps Lock ndo
@steja ativa, E55e & O NOMe Que Vool USars para acessar.

manS

E-Mail =

Informe Seu endereqo de E-Mail. 1520 & necesalrio CAZ0 vook ESquEch Sub Senha. NOS réSpeilamod Sub privacidade &
ndo iremos fornecer seu enderego a terceinos ou divulgd-lo em nenhum lugar.

maria@email.com

Senha w
Informe sua nova senha. Minime de 5 caracteres,

Confirme & senha =
Informe novamente a senha. Certifique-se que a3 senhas informadas ko idénticas.

adicionar aos seguintes grupos:
& ey
] meviewers

[ site admilnistrators

Ap6s o preenchimento, a Visdo Geral dos Usudrios ficara como se segue.
Clique em Aplicar Alteragoes.

[ =3 .~ I r L)
Visado Geral dos Usuarios
Clique no nome do usudrio para visualizar ¢ alterar o5 detalhes de um usudrio especifico. Voo também pode adicionar & remover usudios.
Note que os papdis definidos agul se aplicam diretamente a um wsudrio. O simbolo (3 indica um papel herdado pela participag3o em um grupo.

B 3T |
Mome do usuirio Papéis Limpar Exchuir ‘

Senha wsubrio.

Colsborador  Editor  Membro  Leitor  Revisar do
Site

2 Jjosé da Séva (portal20) B ] B B B B B B
2 Maria Alves da Silva ] ] ™ ] B 4] ® 4] :—||
(maria)

Depois de aplicadas as alteragdes, sair do modo Administrador (José da
Silva) e entrar como (Maria), para verificar se a inclusdo foi bem-sucedida.
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17.2 - Compartilhamento de pasta para um
usuario especifico

Para facilitar a distribuicdo de trabalhos relativos a atualizacdo dos dados
do portal, sem comprometer a seguranga do sistema como um todo, ¢ pos-
sivel dar acesso a uma determinada pasta, para um usuario especifico. Por
exemplo, vamos supor que a servidora “Claudia Folha” foi designada para
publicar as noticias da Casa no Portal Modelo. Para isso ela terd que ter
permissdo para acessar apenas a pasta Noticias. Vamos a configuracdo em
dois passos:

1°) Criar o usuario com papel de Membro

Primeiramente, vamos criar o usudrio (claudia). Clicar em Configurac¢do
do Site e em seguida, Usuarios e Grupos. Clicar no botdo (Adicionar Novo
Usudrio). Preencha o cadastro com os seguintes dados: Nome: Claudia
Folha | Usuario: claudia | E-mail: claudia@sabinopolis.df.leg.br / Senha:
123.

Atencao: Nao selecionar nenhum grupo, e clicar em (Registrar).

Adicionar Novo usuario

Nome completo
Informe seu nome completo, por exemplo, Jodo da Silva.

[Claudia Folha |

Usuério =

Informe o nome do usuério que vocé deseja, geralmente algo como ‘jsilva’. Ndo use espacos ou caracteres
especiais. Nomes de usuarios e senhas sdo sensiveis a letras mailsculas e mintsculas, certifique-se que a
tecla Caps Lock ndo esteja ativa. Esse € 0 nome que vocé usara para acessar.

|claudia |

E-Mail =

Informe seu endereco de E-Mail. Isso € necessario caso vocé esqueca sua senha. Nos respeitamos sua
privacidade e ndo iremos fornecer seu endereco a terceiros ou divulga-lo em nenhum lugar.
|claudia@sabinopolis.df I¢

Senha =
Informe sua nova senha. Minimo de 5 caracteres.

Confirme asenha =
Informe novamente a senha. Certifique-se que as senhas informadas sao idénticas.

Adicionar aos seguintes grupos:
) Administrators

|} Reviewers

[} Site Administrators

Registrar (::




Ao criar este usuario, vera que o mesmo ficou apenas com o papel de Mem-
bro, conforme figura abaixo:

Nome do Papéis
usuario )
Colaborador Editor Membro

2 Claudia ™ ™ ¥ &
Folha (claudia)

2°) Compartilhar a pasta Noticias

Clicar em Pdgina Inicial, em seguida clicar na pasta Noficias, (na coluna de

pastas a esquerda). Em seguida, clicar em Compartilhamento, na aba verde,
conforme figura abaixo:

Contetido  Visdo Edicdo Compartilhamento =

Acbes v  Exibico v  Adicionar item... ¥  Estado: Publicado ¥

Noticias

por Interlegis — dltima modificacdo 02/04/2018 18h18 — Historico
Banco de noticias desta Casa Legislativa.

Clicar no quadro de Informacgdo em “clique aqui”, para ajustar o comparti-
lhamento de toda a pasta, conforme ilustracao abaixo:

Conteldo  Visdo Edicdo = Compartilhamento

[T EEG Vocé estd ajustando os privilégios de compartilhamento para a visualizagio padrao desta
pasta. Para ajusta-los para toda a pasta, clique aqui.<:|

O proximo passo € buscar o login (claudia) para quem seré feito o com-
partilhamento. Digitar 0 nome no campo de busca, marcar os papeis que
a mesma exercera na pasta, e desmarcar a caixa “Herdar permissoes dos
niveis superiores”. Ao final, clicar em (Salvar), conforme figura a seguir:
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Vocé pode controlar quem pode ver ou editar o seu item usando a lista abaixo.
—> claudia |

Nome Pode adicionar Pode editar Pode revisar Pode ver

2 Usuarios autenticados B ] O O

2 Cléudia Folha (claudia) = ¢ =] 7] =

=[] Herdar permissées dos niveis superiores
Por padro, as permissdes do nivel superior deste item sdo herdadas. Caso seja desativado, apenas as
permissdes explicitamente definidas no compartilhamento serdo validas. De forma geral, o simbolo @
indica um valor herdado. Similarmente, o simbole ) indica um papel global, que é gerenciado pelos
administradores do site.

= [Saivar| Cancelr

Fazer o login no portal com o usudrio: claudia / senha: 123, e verificar o
compartilhamento. O portal permitird que a mesma adicione, edite e revise
exclusivamente os dados da pasta de Noticias.

18 - Mapa do Site, Acessibilidade, Contato,
Contraste e Busca no site
Na Pagina inicial, do lado direito do cabecalho do Portal Modelo, temos os

seguintes links: Mapa do Site, Acessibilidade, Contato, Contraste e Busca
no Site, conforme ilustracao a baixo:

i Mapa do Site @ Acessibilidade 25 Contato (@ Contraste

T -

Mapa do Site
No Mapa do site, o cidaddo tem a visdo geral do contetido disponivel, sim-
plificando a forma de visualizar as pastas e subpastas em formato de links.

Acessibilidade

Neste link o cidadao tera outras formas de acesso as informacgodes do site. O
Portal Modelo foi projetado em conformidade com as Diretrizes de Aces-
sibilidade para Conteudo Web, o que permite entre outras coisas, alterar o
tamanho das fontes, utilizar teclas de acesso, etc.



Contato

Para entrar em contato com o administrador do portal, basta clicar em Con-
tato, que seré aberto um formuldrio com os campos: Nome, E-mail, Assunto
e Mensagem. Esta mensagem serd remetida para o e-mail cadastrado no link
Configuracdao do Site/E-mail.

Contraste

O Portal Modelo também permite que seja alterado o contraste de fundo de
tela num unico clique. Isso poderd auxiliar cidaddos com alguma deficiéncia
visual como o daltonismo, a enxergar melhor as telas do site.

Vlibras

A Suite VLibras ¢ responsavel por traduzir contetidos digitais (texto, audio
e video) para a Lingua Brasileira de Sinais - LIBRAS, tornando computado-
res, dispositivos méveis e plataformas Web acessiveis para pessoas surdas.

Obs: Resultado de uma parceria entre o Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e
Gestao (MP), por meio da Secretaria de Tecnologia da Informagao (STI) ¢ a Universidade
Federal da Paraiba (UFPB).

Busca no Site

O campo Busca no Site permite que os usudrios possam localizar qualquer
informagdo dentro do Portal Modelo, seja ela uma noticia, um texto, um
documento, etc. O mesmo também permite a filtragem da informagao por
tipo de item ou periodo da noticia, conforme figura abaixo:

—y|/cédmara Buscar

Resultado da busca por camara

9 itens atendem ao seu critério. Filtrar os resultados ¥

|:> Tipo de item

| Selecionar Todos/Nenhum
¥/ Colegdo

por Interlegis — Gltima madific "l Pagina

Site da Camara dos Depui @ Boletim informativo
Localizado em Links Uteis

@ Camara dos Deputados

¥ Evento
¥l Arguivo
¥ pasta
¥/ Imagem
¥ Link

[ Camara Dos Deputados
por Interlegis — Gltima modific
Esta imagem é referenciac
Localizado em Banco de ir

Saia do modo Administrador José da Silva e entre agora como usuério ma-
ria, para verificar se a inclusdo foi bem-sucedida.
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19 - Colecao

A colegdo ¢ um objeto agregador utilizada para criar listas de contetidos
baseadas em critérios pré-determinados. E uma espécie de relatorio de con-
teudo. Normalmente ¢ utilizada para criar listas de noticias, eventos ou de
objetos cadastrados com alguma categoria especifica. Por exemplo, as Ulti-
mas Noticias na pagina inicial, ¢ gerada por uma colegdo de noticias, criada
na Pasta Noticias e inserida num tile no layout da pagina inicial, conforme
ilustracdes seguir:

Colecgao
Noticias

por Interlegis — dltimma modificacdo 02/04/2018 19h18 — Histdrico
Banco de noticias desta Casa Legislativa.

Ir um nivel acima

=+ Adicionar arquivos ou imagens... @ Iniciar upload
I Apagar selecionadas [

Selecionar: Todos

Titulo Tamanho Modificado Estado
o & Noticias m 0KB 02/04/2018 19h18 Publicado
Layout
Conteudo Visao Edicao Compor Layout Compartilhamento
Linha Coluna = = = &= =
2EE = = m =
Banner Basico Carrossel Colegdo Corpo detextc Embed Arquivo Lista Texto Rico
FormGen Embedder Poll Tile
Tile de carrossel o
Tile de Banner o
-
=> Tile de colecéo o
-

Poderemos ver também a aplica¢ao da Cole¢do nas pastas Galerias de Vide-
os e Audios, onde sdo colocados como visdo padrdo dessas pastas, conforme
figura a seguir:



Galeria de Videos

por Interlegis — Gltima modificacdo 02/04/2018 19h18 — _I-!j__st__:_'!_ri_sn

Acervo de videos da Casa Legislativa sobre eventos ocorridos, sesstes legislativas,
promocionais, informativos, entre outros, em formato MP4 e/ou streaming de servigos
multimidia pela Internet.

Ir um nivel acima

=+ Adicionar arquivos ou imagens... @ Iniciar upload @ Cancelar upload
W Apagar selecionadas |8

Selecionar: Todos
Titulo Tamanho Modificado Estado

=> & Galeriade Videos = 0 KB 02/04/2018 Publicado

19.1 - Criacdo de Colecao Noticias
Como exemplo, vamos recriar a Cole¢do Noticias. Entre na pasta Noticias

e clique em Conteido. Vamos excluir o objeto Noticias, marcando o qua-
dro correspondente a esquerda do objeto e clicando em Excluir.

Selecionar: Todos

Titulo Tamanho Modificado Estado
|:>@ & Noticias = 0KB 04/05/2018 Publicado
19h44
(] B TCE-RS entrega Prémio Boas Praticas de Transparéncia 1.9 KB 25/06/2018 Publicado
na Internet 18h24
o X Encentro Regional do Interlegis leva senador Elmano 1.6 KB 25/06/2018 Publicado
Férrer a Bom Jesus 18h21

Copiar|[Recortar| [RerT—— | [Excluir| |Alterar Estado,
¥

Para inserir uma Colecdo, clique em Adicionar item e selecione o objeto
Colecao, conforme figura a seguir:

Conteddo | Visdo

Edicdo  Compartilhamento

mmmm Adicionar item... v | Estado: Publicado v

- a [ &° o
(0T ETEL I Itens excluidos. %" Colecdo _

B Noticia

Noticias 3 i

Restrigdes...

por Interlegis — dltima modificagéo 04/05/2018 19h44 — Histérico
Banco de noticias desta Casa Legislativa.
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No Titulo digite: Noticias, no Termo de busca, selecione Tipo (de objeto),
conforme figura a seguir:

Titulo =
|=>‘Noticias

Sumadrio
Utilizado nas listagens de itens e resultado de buscas

:> Termos de busca

Defina os termos de busca para os itens que vocé deseja listar. A lista de resultados sera atualizada dinamicamente.

Selecionar... M |
Selecionar... .
Metadados v |[J ordem inversa
Autor
Exibir inativos
Local
Nome curto (id)
Revisédo do estado
= T >
Texto
Descrigdo
Tag

Apos selecionar Tipo, abrirda uma lista de objetos para selecdo. Marque o
quadro correspondente a Noticias, conforme figura:

Termos de busca
Defina os termos de busca para os itens que vocé deseja listar. A lista de resultados sera atualizada dinamicamente.

|Tip0 v | | E v | Remover linha 0 itens atendem ao seu critério.

v
v | [T Campo Senha N

|/ campo do tipo etiqueta
Ordenar | Titulo ordenavel v | ¥ ordem inversg | Campo de Texto Rico

|-/ Adaptador de
Visualizar armazenamento de dados
Visualizar no maximo 10 itens. E‘ Campo Selegao

0 itens atendem ao seu critério. Campo String

|) campo Texto
Nenhum resultado foi encontrado. | Pagina de agradecimento

| Selecionar...

I Imagem

|) Legislatura

| Link

:> | Noticia

|| ouvidoria

| Parlamentar

|/ Embedder

| | sessao

|J colegdo (modelo antigo)

|/ Window -

Corpo do texto

Observe que apos selecionar o objeto Noticias, automaticamente serao fil-
tradas todas a noticias do portal, conforme ilustragdo a seguir:



Visualizar
Visualizar no maximo 10 itens.

larmazenamento de dados
|} campo selegdo

itens atendem ao seu critério.

| campo String

|| campo Texto

TCE-RS entrega Prémio Boas Praticas de Transparénc] | pagina de agradecimento
por Iborges — tltima modificagdo 09/12/2014 18:13 Cam|-) iImagem

Interlegis, como Portal Modelo e SAPL /portal/institucion{”) Legislatura
transparencia-na-internet |) Link

Rio do Sul (5C) sedia oficinas tecnologicas Inter:>—l2l MNoticia

por Debora Silva Barroso Pais — publicado 22/06/2018 1{7) ouvidoria

Participantes serdo treinados para uso da nova versdo df-) parlamentar
oficinas-tecnologicas-interlegis || Embedder

Oficinas Interlegis no Tocantins reunem 13 Camaras { | Sessdo

|/ colecdo (modelo antigo)

No item Ordenar, selecione: Data de efetivag¢ao (data em que a noticia foi
publicada). Marque o item Ordem inversa (para mostrar primeiramente as
noticias mais novas, na ordem decrescente de data), conforme ilustragdo a

seguir:

:>0rdenar Titulo ordendvel => ¥ Ordem inversa

Titulo ordenavel

Data de término do evento
Vi Data de efetivacao

Visualizal

30 25/06/2018
m os produtos
poas-praticas-de-

18 14h41
g/rio-do-sul-sc-sedia-

ificacdo 25/06/2018 -

6 itens at| Data de criacdo
Data de expiracao
TCE-RS| Data de modificacdo
por Ibol Nome curto (id)

transpg Autor

Rio do | Revisdo do estado gicas Interlegis — Ultima modificacdo 25/06/2018

oficinas-tecnologicas-interlegis

s de Transparéncia na Internet — (ltima modificacdo 25/06/2018
2/2014 18:13 Camaras Municipais premiadas utilizam os produtos
Interled Data de inicio do evento /portal/institucional/noticias/tce-rs-entrega-premio-boas-praticas-de-

por De| Tag cado 22/06/2018 14h41, ultima modificagdo 22/06/2018 14h41
Participantes serdo treinadeos para uso da nova versdc do SAPL /portal/institucional/clipping/rio-do-sul-sc-sedia-

Oficinas Interlegis no Tecantins redinem 13 Camaras em Porte Nacienal — dltima modificacdo 25/06/2018 -

Ao final, apds clicar em [Salvar], serdo mostradas todas as noticias do por-

tal da data de publicacdo mais recente para a mais antiga.

Visdo Edicdo  Compartilhamento

Acdes v

Exibicdo v

Estado: Publicado =

Estado do item alterado.

Noticias

por admin — publicade 09/08/2018 21h34, Gltima modificagéo 09/08/2018 21h34 — Histérico
TCE-RS entrega Prémio Boas Praticas de Transparéncia na

Internet

— por admin — dltima modificacdo 25/06/2018 18h24
por Iborges — dltima modificacdo 09/12/2014 18:13 Camaras Municipais premiadas utilizam os
produtos Interlegis, como Portal Modelo e SAPL

Leia mais...

Rio do Sul (SC) sedia oficinas tecnoldgicas Interlegis

— per admin — ultima medificacdo 25/06/2018 18h39
por Debora Silva Barroso Pais — publicade 22/06/2018 14h41, dltima modificacio 22/06/2018
A AL A Boebicin b o *~treinados para uso da nova versdo do SAPL
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Para que sejam mostradas as noticias dessa Cole¢do automaticamente ao
clicar no link (pasta) Noticias, ¢ necessario que esse objeto seja a visdo pa-
drao dessa pasta. Para tanto, clique na pasta Noticias. Clique em Exibicao

e depois em Selecionar um item como visdo padrao, conforme figura a
seguir:

Conteddo Visao Edicdo  Compartilhamento

dicionar item... ¥  Estade: Publicado ¥

NotiCiaS Visdo Sumaria

Todo conteddo

Visdo Tabular
por Interlegis — Gltima modificagdo 04/

Banco de noticias desta CaglieELEUILEHIEH
Visdo Padrao

Oficinas |nteﬂegis 11 flowplayer

Porto Nacional Visdo de Galeria

por admin — dGlima modificagio 25/06, Event Listing

Primeira etapa se encerrou nesta BelE ERITIlEIE W Eld

Leia mais... mmmm) Selecionar um item como viséo padréo...

Selecione o objeto (colecdao) Noticias, e clique em [Salvar].

Selecione a pagina padrao

Por favor, selecione gual item sera exibido como pagina inicial da pasta.
|:> [#1 & Noticias

@

[Z1 oficinas Interlegis no Tocantins redinem 13 Camaras em Porto

Nacional

Primeira etapa se encerrou nesta quarta-feira; novo treinamento vai até
dia 8

19.2 - C(Criacdo de colecao com noticias

categorizadas

Utilizaremos como proximo exemplo, noticias categorizadas por parlamen-
tar e criar uma colec¢do para esse conteudo.



19.2.1 - Categorizacao de conteudo

Vocé pode utilizar Tags para categorizar o conteiido do seu site, definindo
termos que poderdo ser associados a um ou mais itens. Por exemplo, vamos
categorizar o conteudo de Noticias, informando para qual parlamentar ou
quais parlamentares foi direcionada a noticia. Poderiam ser categorizadas

também fotos, videos, dentre outros.

Para categorizar o conteudo, clique na noticia pretendida e em seguida, cli-
que em Edi¢ao. Aparecerd um outro menu de edi¢do do referido conteudo.

Clique em Categorizacao, conforme figura a seguir:

Vessm Edi¢do Compartilhamento

Editar Noticia

Um aviso que ser exibido nas listas de noticias.

Padrﬂ:> Categorizagdo  Datas  Criadores  Configuragbes

Titulo =

\Rio do Sul (SC) sedia oficinas tecnhologicas Interlegis

Sumdrio
Utilizado nas listagens de itens e resultado de buscas

por Debora Silva Barroso Pais — publicado 22/06/2018 14h41, ultima modificagao 22/06/2018
14h41
Participantes serdo treinados para uso da nova versdo do SAPL

Em seguida, no espago Criar e aplicar novas tags, digite os nomes: Carlos
e Clarice, um em cada linha e clique em [Salvar], conforme ilustracdo a

seguir:

Editar Noticia

Um avisc que serd exibido nas listas de noticias.
Padrdom  Categorizacdo Datas Criadores  Configuraces

Tags
Tags sao geralmente usadas para organizacdo personalizadas de conteldo.
Criar e aplicar novas tags. Digite uma tag por linha.

Carles
Clarice

Itens relacionados
Adicionar.

Local
Alocalizacdo geografica associada com o item, caso aplicavel.

Idioma

‘Portuguese(ﬁrazﬂ) v ‘

Comentario da versdo
Informe um comentario descrevendo as alteragdes que vocé fez.

| \
= salvar [cancelar
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Ap0s salvar, observe que na ultima linha da noticia, aparecem as tags inse-
ridas, conforme ilustracdo a seguir:

O Interlegis

QO Interlegis & um Programa do Senado Federal, executado por meio do Instituto Legislativo Brasileiro (ILB), que, em
parceria com orgaos legislativos de todo o Brasil, promove cursos de capacitacdo, treinamentos e palestras, além de
fornecer ferramentas tecnoldgicas voltadas para o trabalho legislativo, transparéncia e responsabilidade social das casas
parceiras.

Fonte: http://www.interlegis.leg.br/institucional/noticias/rio-do-sul-sedia-oficinas-tecnologicas-interlegis

=>regis(rado em: Clarice Carlos

19.2.2 - Criando uma Colecao de conteudo
categorizado

Para criar uma colegdo de noticias categorizadas por parlamentar, entre na
pasta Noticias, clique em Adicionar item e em seguida, clique em Colecao.
No titulo, digite 0 nome do parlamentar, no caso, digite Carlos. No campo,
Termos de busca selecione o item Tag, conforme ilustragdo a seguir:

Adicionar Cole¢ao

Selecionar...

Co Metadados
Autor
Exibir inativos Categorizacdo  Datas  Criadores
Local
Nome curto (id)
Revisdo do estado
Tipo

Texto
Descri¢do

— e resultado de buscas
Texto disponivel para busca
Titulo

Datas
Data de criagdo
Data de efetivacdo
Data de expiracdo
Data de inicie do evento
Data de modificacdo
Data de término do evento j os itens que vocé deseja listar. A lista de resultados serd atualizada dinamicamente.

Selecionar... v

Ap0s selecionar Tag, aparecerd os nomes das categorias criadas. Selecione
Carlos. No item Ordenar selecione Data de efetivagdo e marque o item
Ordem inversa, conforme figura abaixo:

Termos de busca
Defina os termos de busca para os itens que vocé deseja listar. A lista de resultados sera atualizada dinamicamente.

|Tag v | ‘ E v ‘ Remover linha 1 itens atendem ao seu critério.

Carlos v
| selecionar... v I:>El Carlos

B || clarice
I:>0rdenar Data de efetivacio =h|ﬁ Ordem inversa




Observe que ao selecionar a categoria (Carlos), ja aparece a noticia no cam-
po de visualizagdo, conforme ilustragdo:

Visualizar
Visualizar no maximo 10 itens.

1 itens atendem ao seu critério.
Rio do Sul (SC) sedia oficinas tecnolégicas Interlegis — Ultima modificacdo 10/08/2018 — registrado em: Clarice,
Carlos
por Debora Silva Barroso Pais — publicado 22/06/2018 14h41, dltima modificacdo 22/06/2018 14h41 Participantes
serdo treinados para uso da nova versdo do SAPL /portal/institucional/clipping/rio-do-sul-sc-sedia-oficinas-
tecnologicas-interlegis

Para fazer a colecdo da categoria Clarice, faca o mesmo procedimento apli-
cado a colecao Carlos.

Essas colecdes poderdo ser utilizadas em pastas a serem criadas para cada
parlamentar, concentrando todas as informacdes relativas aos mesmos.

20 - Consideracdes Finais

20.1- Grupos de Colaboracao - COLAB (Listas de
Discussao)

Sugerimos a todos se cadastrarem nas listas de discussdo, que sdo os grupos
de colaboracdo do Programa Interlegis, onde poderdo tirar duvidas, dar
sugestdes, etc. Ha varios grupos de discussdo. Por exemplo, Grupo Interle-
gis de Tecnologia — GITEC, para assuntos relacionados a Portal Modelo,
SAPL, correio eletronico, etc. Grupo Interlegis de Assessoria Legislativa
— GIAL, para assuntos relacionados ao Processo Legislativo, Regimento
Interno, Lei Organica Municipal, etc. Grupo Interlegis de Comunicagdo —
GICOM, para assuntos relacionados a divulgagdo da atividade legislativa
pelas varias formas de comunicac¢ao. Apos o cadastramento, vocé estara co-
nectado a uma rede de colaboragdo cujas principais caracteristicas sdo: au-
togestdo, comunhao de interesses e objetivos, voluntariado e autonomia de
seus integrantes. Os principais enderecos de correio eletronico sdo: gitec@
interlegis.leg.br, gial@interlegis.leg.br, gicom@interlegis.leg.br. Para se
cadastrar, basta acessar o endereco: https://listas.interlegis.leg.br/mailman/
listinfo, selecionando os grupos conforme ilustragdo a seguir:
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Listas de discussao em listas.interlegis.gov.br

Bem-Vindo!

Abaixo esta uma listagem de todas as listas de discuss@o piblicas em listas.interlegis.gov.br. Clique em um nome de lista para obter mais detalhes sobre ela, ou p
inscricdo. Para visitar a pagina de detalhes de uma lista néo publicada, abra uma URL similar a esta, mas com uma /' e 0 nome da lista adicionados.

Administradores de listas, vocés podem visitar a pdgina de informacéo geral de administragéio das listas para encontrar a pagina de gerenciamento de sua lista.
Se estiver tendo problemas ao usar as listas, por favor contate mailman@listas.interlegis.gov.br.

Lista Descricao

CISL Comité de Implementacdo de Software Livre

Grupo de Desenvolvedores do Colab

Grupo Interlegis de Diretores Gerais do Legislativo

Boletim Eletronico do Interlegis

Grupo Interlegis de Administracéo Legislativa

Grupo Interlegis de Assessoria Legislativa

Grupo Interlegis de Comunicagio

Grupo Interlegis de Regimento Interno e Lei Organica Municipal
Grupo Interlegis de Tecnologia

GovernoAberto Grupo de Apoio ao Governo Aberto
Interlegis C idade de Modernizagéo do Poder L¢
LegBR Grupo Técnico do Dominio leg.br

LexML Grupo Técnico do LexML

PloneGov-BR Comunidade Plone no Governo
PortalModelo-dev Grupo de Desenvolvedores do Portal Modelo
SAAL-dev Grupo de Desenvolvedores do SAAL
SAAP-dev Grupo de Desenvolvedores do SAAP
Saberes Grupo de Tutores e Coordenadores de EAD
SAPI-dev Grupo de Desenvolvedores do SAPL
SPDO-dev Grupo de Desenvolvedores do SPDO

TIPLP Ci i de Te ia da do dos Paises de Lingua Portuguesa

MAILMANS PUTHON
version 2.1.14 Pouere

Clique sobre o nome da lista (GITEC) para se cadastrar na lista do Grupo
Interlegis de Tecnologia. Informe o seu correio eletronico, nome e senha.
Clique no botao (inscrever) para se inscrever na lista do grupo.

Cadastro
GITEC -- Grupo Interlegis de Tecnologia

Ver esta pagina em

Sobre GITEC Portugués (Brasil)

O GITEC é uma comunidade de pratica com o objetivo de promover o intercambio de informagaes e conhecimento sobre os sistemas desenvolvidos pelo Interlegis  pela a gestdo do seu
discusses sobre qualquer assunto relacionado a tecnologia da informagao com objetivo de resolver problemas praticos das Casas Legislativas.

0 grupo conta com membros de todo o Brasil e também do exterior. Seus participantes sio:
* Colaboradores de TI das Casas Legislativas

* Usuarios dos sistemas

* Profissionais e cidadaos interessados

* Colaboradores do Interlegis

Venha participar do GITEC vocé também!

Para ver a coledo de postagens anteriores a lista, visite os arquivos da GITEC Archives.
Usando GITEC

Para postar uma mensagem a todos os membros da lista, envie um e-mail para gitec@listas. interlegis.gov.br.
Vocé podera se inscrever na lista ou modificar sua inscrigao existente, nas secbes abaixo.
Inscrevendo-se na GITEC

Inscreva-se na lista GITEC preenchendo o seguinte formulario.

Serd enviado um email a vocé requisitando sua confirmagao, prevenindo que outros inscrevam vocé contra a sua vontade. Esta é uma lista privada, que significa que a lista de membros no esté disponivel para
nao-membros,

Seu enderego de e-mail:

Seu nome (opcional):

Vocé poders senh uma seguranca média, mas deve prevenir outras pessoas de se apropriar da sua inscrigo. Nao utilize uma
‘senha valida pois ela provavelmente serd Ihe enviada de volta em formato texto puro.

Caso tenha escolhido nao entrar com uma senha, uma senha serd gerada automaticamente para vocé, ¢ Ihe serd enviada assim que confirmar sua inscrigéo. Vocd pode sempre requisitar
um reenvio de sua senha quando editar suas opgdes pessoais.

Digite uma senha:
Redigite a senha para confirmar:

Em qual idioma vocé prefere exibir suas mensagens? Portugués (Brasil)

Deseja receber e-mails da lista enviados uma vez por dia em um tnico e-mail

(modo digest)? ® Nao O Sim

Inscrever

Repita os procedimentos para as demais listas de seu interesse. As dividas
e outras questdes poderdo ser debatidas a partir daqui.



20.2 - Comunidade COLAB

O COLAB ¢ o ambiente colaborativo do Programa Interlegis, onde se en-
contram os grupos de discussdo (GITEC, GIAL, GICOM, etc.). No menu
superior, clicando em Contribua ¢ selecionando o diretorio Wiki, teremos
o repositério de documentagdes, demonstragdo dos varios produtos e servi-
¢os, codigos fonte, manuais, cadernos de exercicio, video-aulas, projetos,
etc. Todos desenvolvidos colaborativamente. Para acessa-lo, entre em ht-
tps://colab.interlegis.leg.br/.

c ‘ @ Seguro | https://colab.interlegis.leg.br Q v !

Il COLAR vUnhadoTempo  Grupos  Blogs  Contribua ~ Pesquise aqui Q Cadastrese  Login

Comunidades Interlegis

Este é o ambiente colaborativo do Interlegis, que serve como base para
as pessoas que participam das comunidades de pratica se

comunicarem e organizarem o seu conhecimento, além de fazerem a
gestdo de projetos, produtos e servigos desenvolvidos
colaborativamente com o Interlegis.

Saiba mais...

Ultimas Colaboracdes Grafico de Colaboracdes

W ListaDeHotLines - = Lista de Hotines de Camaras Municipais = Esta é a it

por ROBERT ALBINO
W ListadeContatos - -
por ROBERT ALBINO

2] Livio Nepel -5

gostini

(P impressdo em PDF do resumo da sess&o - 2or
por ROSENO SERRA
X [ET=3 Encaminhamento de e-mails hospedados no Interlegis

[

D Em 60 EE3

por alair nilo barros da siva

[P Lembrete de Manutencio Programaa - L 8/interiegis* C

por Fabio Rauber

20.3 - Plataforma SABERES

E a plataforma de ensino do Instituto Legislativo Brasileiro — ILB/Interle-
gis. Nela sdo oferecidas véarias categorias de cursos, todos gratuitos e com
expedi¢ao de certificados (avalizados pelo MEC) ap6s a conclusdo dos cur-
Sos, tais como:

Cursos on-line com tutoria;
Cursos on-line sem tutoria;
Videoaulas.

Para fazer os cursos de seu interesse ou assistir as video-aulas, entre no
enderego https://saberes.senado.leg.br/ e faca o cadastro, como figura a se-
guir:
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|n5tituci0na| Escola de Governo Busca Q

Certificados  Perguntas Frequentes Contatos

Pagina Inicial > Escola de Governo > Saberes

Conhega o Saberes, a platafor.. @ ACESSO
Identificagio de usudrio

©Saberes

' ’ Senha
Cursos abertos e sem custo para a Lembrar identificacdo de usudrio

comunidade legislativa e os cidadaos
Instituto Legislativo Brasileiro T ——
Perdeu a senha?

—— (CATEGORIA DE CURSOS

=l [] o]

Cursos on-line com tutoria Cursos on-line sem tutoria Formagao interna Videoaulas

7 =}

Pos-graduacao Oficinas mterlegis Conhega o Senado

20.4 - Programa Interlegis

O Programa Interlegis tem por objetivo integrar e modernizar o Poder Le-
gislativo Brasileiro. Para alcangar tal meta, desenvolve produtos, servicos
e consultorias voltadas para as Casas Legislativas, tais como Portal Mode-
lo, Sistema de Apoio ao Processo Legislativo, correio-eletronico, dominio
“leg.br”, Oficinas de Revisdo de Marcos Juridicos, Cerimonial Legislati-
vo, Or¢camento Publico, Licitacdo e Contratos, Camara Verde entre outros.
Fale ressaltar que todos os produtos e oficinas sdo gratuitos para as casas
legislativas.

Para acessar ao Portal do Programa Interlegis, entre no endereco https://
www.interlegis.leg.br/

20.4.1 - Produtos Interlegis

* SAPL 3.1: O Processo Legislativo (PL) ¢ o principal conjunto de ativi-
dades de uma Casa Legislativa. Para facilitar a rotina da Casa, o Progra-
ma Interlegis desenvolveu e mantém o Sistema de Apoio ao Processo Le-
gislativo (SAPL), uma ferramenta que informatiza o Processo Legislativo,
sem custos financeiros para a Camara. Com o langamento da versao 3.1, o
novo SAPL vem com Painel Eletronico e Compilacio de textos. Entre suas
principais fungdes estdo: elaboragdo de proposicdes; protocolo e tramitagao
das matérias legislativas; organizacdo das sessdes plendrias; manutengdo
da base de leis e consultas as informagdes sobre mesa diretora, comissoes,
parlamentares, ordem do dia, votagdes, etc. O SAPL simplifica a atividade
do parlamentar e dos servidores, além de colaborar com a transparéncia da



casa, pois permite que os cidaddos conhecam a producdo legislativa dos
parlamentares, acompanhem o processo legislativo e fagcam pesquisa a le-
gislacdo municipal ou estadual.

* e-Democracia: plataforma desenvolvida pela Camara dos Deputados e
disponibilizada pelo Programa Interlegis para cdmaras municipais e assem-
bleias legislativas. Esta nova ferramenta aproxima, ainda mais os parlamen-
tares municipais e estaduais dos cidadaos e fortalece a representatividade
do mandato. E uma oportunidade de interagir diretamente com a sociedade
e ampliar a visibilidade do seu trabalho, ja que o e-Democracia divulga as
proposicdes legislativas e permite que o cidadio participe do debate e da
elaboracdo das leis. Veja em http://www.edemocracia.leg.br/

* e-Mail Legislativo: produto criado sob medida para proporcionar segu-
ranga e credibilidade no uso do correio eletrdnico por servidores e parla-
mentares de casas legislativas estaduais e municipais. O Programa Interlegis
podera disponibilizar 100 caixas de e-mails de 1GB cada para as casas.

Nossos sinceros agradecimentos!
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Este Caderno de Exercicios do Portal Modelo 3.0 foi desenvolvido pelo Ser-
vidor do ILB/Interlegis/Senado Federal Adalberto Alves de Oliveira e revi-
sado pelos servidores José Bonifacio de Gois Junior e Higino Brito Vieira,
para as oficinas de Portal Modelo 3.0 do Senado Federal — ILB/ Interlegis.

Sua distribuigao ¢ feita sob a Licenga Creative Commons 4.0 Brasil — Atri-
buir
Fonte - Uso Nao-Comercial - Compartilhar Igual.
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