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Sobre o e-Democracia

Criado em junho de 2009 pela Camara dos Deputados, o primeiro portal
e-Democracia surgiu com o formato de projeto piloto, abrigando inicialmente
duas discussdes, organizadas em comunidades legislativas virtuais. Por
meio dessas comunidades, foram discutidos com a sociedade dois projetos
de lei especificos: um sobre a Politica de Mudanga do Clima e outro sobre o
Estatuto da Juventude.

Ao longo do tempo, os resultados dessas discussdes, bem como o expressivo
interesse da sociedade em participar, levaram a criagao de novas comunidades
sobre diversos temas. O portal deixou de ser um projeto piloto para se
institucionalizar em 2013, como um dos efeitos da Resolugdo 49/2013, que
criou o Laboratdrio Hacker.

No ano de 2016, o e-Democracia passou por ampla reformulagdo, que deu
origem ao portal como ele ¢ hoje.

Em 2018, Camara dos Deputados e Senado Federal estabeleceram parceria
para distribui¢do do e-Democracia pelo Interlegis, somando-se as demais
plataformas tecnologicas oferecidas pelo programa a mais de 1700 casas
legislativas em todo o Brasil.

Caracteristicas

Participacdo comprovada — Com mais de 8 anos de experiéncia, o
e-Democracia € reconhecido nacional e internacionalmente pelo pioneirismo
e resultados alcangados.

Participacdo para todos - Congrega mecanismos com diferentes
caracteristicas e niveis de complexidade, alcangando desde cidaddaos comuns
até especialistas e grandes organizagoes.

Livre, gratuito e aberto - O e-Democracia foi desenvolvido com software
livre, ¢ gratuito e totalmente aberto. Conheca o codigo-fonte e participe
também do desenvolvimento.

Modular e extensivel - Vocé pode montar o e-Democracia da sua organizagao
como convier, escolhendo dentre os mecanismos disponiveis. E vocé pode
ainda propor e ajudar na incorporagdo de novas ferramentas.



Ferramentas

O e-Democracia ¢ uma plataforma modular que agrega mecanismos de
participagdo com diferentes processos participativos (on-line/off-line, livre/
estruturado) e niveis de complexidade. Cada organizacdo pode escolher
quais ferramentas adotar. E vale lembrar: esta ¢ uma lista aberta! Vocé
também pode desenvolver sua propria ferramenta de participacdo para o
e-Democracia (ou colaborar no desenvolvimento de outras. As disponiveis
hoje sdo:

Audiéncias Interativas - Acompanhe ao vivo uma audiéncia ou reunido
transmitida pela internet e interaja com os participantes presenciais e virtuais.

Wikilegis - Edite e aprimore textos normativos, artigo por artigo, com a
colaboragdo de outros internautas.

Expressao - DE sua opinido sobre os assuntos que afetam a sua vida,
discutindo solugdes com autoridades e outros internautas.

Para saber mais sobre o do e-Democracia, entre no link padrdo abaixo:
http://www.edemocracia.leg.br/

Como obter o produto?

A casa legislativa poderd solicitar o e-Democracia através de modelo de
oficio que se encontra no endereco www.interlegis.leg.br. Localize a sessao
Produtos de Tecnologia localizado na parte inferior e no centro do portal.
Clique em e-Democracia ¢ baixe o oficio. Em seguida preencha conforme
solicitado. Apos assinatura do(a) presidente, envie pelos Correios, ao
Instituto Legislativo Brasileiro / Programa Interlegis, no endereco Avenida
N2, Bloco 2 do Senado Federal, Brasilia DF, CEP 70165-000.

Para agilizar o pedido, o oficio podera também ser enviado digitalmente
através do nosso canal https:/suporte.interlegis.leg.br. Clique em Abrir
Novo Ticket/ Topico de Ajuda / Nova Hospedagem, preencha o formulario
e anexe o oficio assinado pelo presidente, indicando um servidor como
responsavel. Ao final, clique em [Criar ticket], conforme exemplo a seguir:




Informagoes de Contato
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Aguarde contato do suporte técnico através do proprio suporte.interlegis.

leg.br ou por e-mail.

Atengdo: E necessario que a casa legislativa seja conveniada ao Programa
Interlegis. Caso sua casa ainda ndo tenha convénio, o Programa entrard em
contato para tratar desse assunto. Informamos também que tanto o sistema



quanto a sua hospedagem aqui no Datacenter do Programa Interlegis /
Senado Federal sdo inteiramente gratuitos para todas as casas legislativas
do pais, ndo havendo nenhuma tratativa financeira.

Estando tudo acertado, a casa recebera em poucos dias o endereco da URL
no formato edemocracia.municipio.uf.leg.br, o usuario e a senha do siste-
ma.

Os links para baixar os manuais, cadernos de exercicios e videoaulas, sera
fornecido pelo instrutor.

Conforme ja mencionado, essa ferramenta foi desenvolvida pela Camara
dos Deputados (CD) e cedida ao Programa Interlegis para distribui¢do. Des-

sa forma, o mesmo vira configurado com os dados da CD conforme figura a
seguir. Mais a frente, veremos como personalizar o portal.
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Orientacao sobre o ambiente de treinamento

Os Portais a serem utilizados na oficina foram criados pelo Interlegis para
oferecer aos alunos ambientes similares aos portais de e-Democracia que
serdo fornecidos as Casas Legislativas. Os instrutores passardo o endereco
de acesso ao ambiente de treinamento e fardo a distribuicao dos portais.
Pedimos que vocé memorize o numero e senha do seu portal e trabalhe
nele até o fim do treinamento.

Outro ponto importante ¢ que para as atividades praticas, vocé utilizara os
arquivos que estardo gravados na pasta Material da Oficina e-Democracia,
que sera disponibilizado num portal proprio a ser informado no inicio da
oficina. Para facilitar, baixe-o para a sua area de trabalho.

Acessando o ambiente do e-Democracia com perfil de Adminis-
trador

Para fazer o acesso como administrador, no portal de treinamento digite
cursoedemocraciaxx.leg.br e clique em Entrar que se localiza no canto
superior direito da barra horizontal. Digite o login e a senha e clique em
Entrar, conforme ilustragdo a seguir:

CADARTRAN
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Atualizar o perfil do Administrador

Para atualizar o perfil do administrador, clique no icone @ no canto superior
direito. Em seguida, clique em Editar Perfil, conforme figura a seguir:

Adalberto

Editar Perfil

Insira os dados e clique em Atualizar dados, conforme ilustragdo a seguir:

MEU PERFIL

Foto do perfil Minha senha

Alterar Alterar senha

Meus dados

d  Masculine ¥ n B  20/02/1963 &  sussumu@interlegis.leg.br

Para retornar a tela principal, clique no nome da casa legislativa, na parte
superior a esquerda.



Configuracao do sistema

Para acessar a tela de configuracdo do e-Democracia, ao final da URL,
acrescente “/admin”, conforme figura abaixo:

@ htips://edemocracia.democrapolis.|cmms/admin

Se ndo estiver “logado”, o sistema pedira que seja feito o login, conforme a
ilustracdo a seguir:

e-Democracia

Usuario:

admin

Senha:

PO

Ao entrar na area de administragdo do portal, serd mostrada a tela confor-
me figura a seguir. Vamos iniciar a configuracdo, alterando o nome da casa
legislativa e o logotipo correspondente. Para isso, clique em Config (Confi-
guragdo), conforme ilustragdo a seguir:

11
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e-Democracia

Administrac&o do Site

AUTENTICAGAO E AUTORIZAGAO

Agdes recentes
Grupos + Adicionar &' Alterar

Ususrios + Adicionar & Alterar MiniRa 2gses

Nenhum disponivel

CONSTANCE

Config # Alterar

PYTHON SOCIAL AUTH

Associations + Adicionar & Alterar
Nonces + adicionar ¢ Alterar
User social auths + adicionar ¢ Alterar

REGISTRATION

Profiles de registro + Adicionar # Alterar

SITES

Sites + adicionar & Alterar

Em General Options (Opgdes Gerais), no campo Value (valor) do Site_
Name (nome do site), apague o texto “Camara dos Deputados” e digite
o nome da sua casa legislativa. No Site_Logo, clique no botao [Escolher
arquivo] e selecione a logo (pasta: Material de Oficina e-Democracia). Por
ultimo, copie e cole o texto da pasta no campo Description (Descri¢do) con-
forme ilustragdo a seguir. Ao final, clique em [Salvar].

General Options

NAME DEFAULT VALUE 1S MODIFIED

- SITE_NAME Camara dos Deputados - Casa Legislativa de Democranopolis °
Nome do site

z
Reset to default

SITE_LOGO logo-camara-color.svg Current file: logo e-democracia.png
Logo do topo Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

Reset 1o default

DESCRIPTION Este Portal foi criado para ampliar a participacéo social no processo legislativo e aproxi Este Portal foi criado para ampliar a B °
sz;:g:"d:;”:”a SUPETOT cidaddos e seus representantes por meio da interagéo digital participacéo social no processo legislativo
e aproximar os cidadaos de seus 2

Reset 1o default

Observe que os demais campos de texto das ferramentas: Audiencias Title
(titulo da Audiéncia) e sua descricdo e Expressdo_Title (titulo da Expres-
sd0) e descricdo, Wikilegis Title (titulo do Wikilegis) e descri¢cdo, conforme
ilustragdo a seguir, podem ser alterados da mesma forma. Neste exercicio
deixaremos conforme o original.



Audiencias Options

NAME DEFAULT

AUDIENCIAS_TITLE
. ecdo d

FAGA SUA PERGUNTA

AUDIENCIAS_DESCRIPTION

es 30 do Audie

Expressio Options

NAME DEFAULT

EXPRESSAO_TITLE PARTICIPE EM DISCUSSOES
" 6550

deputados.
Wikilegis Options
NAME DEFAULT
WIKILEGIS_TITLE CONTRIBUA EM PROJETOS DE LEI
Titulo da secdo doWikilegis

WIKILEGIS_DESCRIPTION

Edite e aprimore projetos de lei artigo por artigo
Descrigao da segdo do Wikilegis

Ap6s atualizagdo do nome e do logotipo,
ficara conforme ilustracdo a seguir:

T —

Casa Legislativa de
Democrapolis

Acompanhe audiéncias a0 vivo e participe enviando perguntas.

De sua opinido sobre os assuntos que afetam a sua vida, discutindo solugdes com outros cida

VALUE 1S MODIFIED

FAGA SUA PERGUNTA °

Reset to default

Acompanhe audiencias a0 vivo e participe °
enviando perguntas

Reset to default

VALUE 1S MODIFIED

PARTICIPE EM DISCUSSOES °

Reset 1o default

De sua opinizo sobre os assuntos que afetam = ©
a sua vida, discutindo solugdes com outros
cidadaos e os deputados

Reset to default

VALUE 1S MODIFIED
CONTRIBUA EM PROJETOS DE LEI °
y
Reset to default
Edite e aprimore projetos de lei artigo por ©
artigo.

a pagina inicial do e-Democracia

Portal foi criado par iar a participag&o social no p

legislativo e aproximar os cidadaos de ‘epresentantes por meio
da interagdo digital em audiéncias pablicas. particip

elabo de leis e na discus: as de interesse do
municipio

13
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Parte 01

Audiéncias Publicas Interativas

Conforme ja foi dito, o portal e-Democracia ¢ composto de varias ferramen-
tas de interacdo. Falaremos agora da primeira delas, as Audiéncias Publicas
Interativas.

Muito embora esteja dentro do e-Democracia, se faz necessario também
atualizar o nome da casa legislativa que aparecera no topo do portal. Para
acessar o Audiéncias Interativas no modo administrador, acrescente “/au-
diencias/admin/ ao final da URL do portal eDemocracia, conforme figura a
seguir. Se ndo estiver “logado”, aparecera a tela de login e senha.

& https://edemocracia.democrapolis.|mslpr/audiencias/admin/

Ao entrar, aparecerd a tela de administragdo do Audiéncias Publicas. Ela
possui uma barra de navegagao com botdes para “ver site” e “encerrar ses-
sd0”, um quadro com as ultimas acdes realizadas pelo usuario e algumas
tabelas com os aplicativos que compdem o site. Esses aplicativos sdo: Ac-
counts (contas), Autenticagdo e Autoriza¢do, Constance e Core.

s Publicas Interativas

Administragdo do Site

ACCOUNTS

Agdes recentes
User profiles + Adicionar & Modificar

Users + Adicionar & Modificar Minhas Agdes

Nenhum disponivel
AUTENTICAGAC E AUTORIZAGAD

Grupos + Adicionar & Modificar

CONSTANCE

Config # Modificar

CORE

Attachments =+ Adicionar # Modificar
Mensagens + adicionar  # Modificar
Questdes =+ Adicionar # Modificar
Salas =+ Adicionar & Modificar
Videos =+ Adicionar # Modificar

Votos =+ Adicionar # Modificar



1.1 - Configurando o Constance

Para altera o nome da casa legislativa, no item Constance, clique em Config,
e digite o nome da casa “Casa Legislativa de Democrapolis” que podera
ser uma Camara Municipal ou Assembleia Legislativa, conforme figura
abaixo, no campo Site_Name, conforme figura a seguir:

Constance

NOME DEFAULT VALOR 1S MODIFIED
SITE_NAME Camara dos Deputados Casa Legislativa de Democranopolis °
Nome do site

Reset to default

Ainda nesta tela de configuragdo, temos a Words_black List. Trata-se de
uma lista de palavras e termos que serdo censurados nas perguntas € nos
Bate-Papos das Audiéncias. Caso sejam utilizadas, no seu lugar aparecerdao
figuras de “coragoes”. Essa lista poderd ser complementada caso haja
necessidade, conforme figura a seguir:

Constance
NOME DEFAULT VALOR 1S MODIFIED
SITENAME Camara dos Deputados Casa Legislativa de Democranopolis °

Reset to default

Asdsprugsdeuy’ Asdsprugo’ AsdSpnUGo2’ AGSGIUNO’ AGSGIUYOZ - 6n02u2 05203 sroswY 0ssUY w3 sbrem ~ ©
bijsunsdew’ bijaunse’ bops botcaus’ brse' btoz' 29causdely’ 2919q6sS 2919q0' 29(9G02 28]9S0’ 29153102 B 1obsbot 1sbot 6bot sbibot obibot sbrud
62010102' (0q90" 10GOUS’ 11GEO 1S 1GIOIS' IWINUGO’ WNLGO2' KN KT [92CSL WeLqee barsus’ bijsuns sbsqurty squrla 1sbut sbibut obibut
CL6IVO’ Cnz' Ce' cn2go’ CSYo’ CASIUpO’ CNISOUS' qaUSL’ qe201SCS’ LO20PS’ GULIPSI 62C0LIS' 62CLOI0’ 62C10(32" :

SCPICIqOLER’ SCPSCIL PIPSCS' PAICESE’ CIASL CIATUTUY'’ CILPSQY' CILI[60' COLS' COLUZO' COASILGE' COATLGE2
NSQUpO’ beqsLI2(S' Y0 G3 bNIS' PAIUGEO’ PALGZO’ VIO G6 LS 6ANS® Y10 G6 NS 63N’ SCUSCIGOL SCPICIqOLS'
dnsuds’ 19po’ pojes® cnsupo’ bitocs' bab brirs dne bsuin boLLs® csLs” ¢ AISGO' (g’ ALUC' COLUO PICYS' PIXS® AISGO"
brupers® 16bst’ 16hIqE’ NSbIGEILY' CILSO’ CIIN' KILIIO' KILIIN' (OLISLUOCH' IOWISUOCHT ASQIS' Po21S’

brso’ bgupo’ bagups brtous brsus' brrsus' delo’ ALeliupo’ ypoqebrs’ yjozqsbnrs bnrs' 1gbe’ ziuuics'
KS22616’ CSLSIpO” KSLIIO” CSL8I60" biuto bics' Lojs" Lojnqo’ dossqo’ dosaqs® dozo’ does' dozsqo A02sqo’ bnrs'

Reset to default

xnbsqols’ benqnLo’ bINsnqo’ Xoxory' CHOCPOLY' PCELS’ POCEIS’ P226(s’ PO226LY" CICELE' CI226(6" CICEIS" KICEIE
cunbsqs’ cpnibaqor cpnbaqots podiete’ podneteis’ podne(éLs’ poKetsiLs poketsts’ xnbs' xnbsqs xabagor
WELGS' CIT CNSSO’ CNSOUS'’ CM290° CN20US' PGS’ 10410 101G 0gS' 10g6L 10G6qOL 1GIGO' 11GIGS 41geL cpnbs’

Assim como na tela principal do e-Democracia, os textos que aparecem nas
Audiéncias Interativas também podem ser alterados, conforme figuras 1 e 2
correspondentes a seguir:

Para alterar o texto da tela principal, altere o campo Valor no Home
Description.

NOME DEFAULT VALOR 1S MODIFIED

HOME_DESCRIPTION Acompanhe a0 vivo e participe enviando perguntas aos deputados! Acompanhe a0 vivo e participe enviando °
Descrigo que acompanha a logo perguntas aos deputados!

Resetto default

Fig.01
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'Audiéqcias
interativas

Acompanhe audié&ncias
ao vivo e participe
enviando perguntas.

Fig.02
1.2 - Configurando o Core
O Core ¢ composto por diversos modelos utilizados na Audiéncia. Eles

podem ser adicionados ou modificados, conforme colunas a direita na figura
a seguir:

-Attnchmems - + Adic- Modificar

Mensagens + Adicionar Modificar

Questdes + Adicionar Modificar

Salas + Adicionar Modificar

Videos + Adicionar Modificar

Votos + Adicionar Modificar
1.3 - Salas

Vamos iniciar a configuracao da Sala primeiramente, depois trataremos dos
demais modelos.

No dia a dia, as audiéncias deverdo ser agendadas com antecedéncia, mas,
para fins praticos na oficina, vamos utilizar uma audiéncia ja realizada na
Camara Legislativa do Distrito Federal como exemplo.

Para criar uma sala de audiéncia no item Salas clique em Adicionar.
Também podera clicar em Salas e em seguida clicar em Adicionar Sala.



Salas - + Adicionar Modificar

Aparecera a tela conforme figura a seguir:

Adicionar sala

Codigo reunido: | |

Titulo reunido
Sigla érgédo

Nome orgéo:

1.3.1 - Sala de Audiéncia

Descri¢ao dos campos:

Codigo da reunido: esse campo ndo é obrigatorio, no entanto pode ser
utilizado como ID para controle interno da casa bem como para acesso a
audiéncia.

Titulo reunifo: 7itulo resumido da audiéncia.

Sigla do Orgio: Esse campo compord a Organizacdo na tela principal.

Nome do o6rgao: Esse campo compora a Organiza¢do na tela principal.

Tipo de Reunifo: A/ém de Audiéncia publica, poderia inserir nesse campo.
Reunido Ordinaria, Extraordinaria, Sessdao Especial, etc.

Objeto da Reunifo: Neste campo coloca-se a pauta, onde sera enumerada
a materia legislativa a ser discutida e seu autor, lista de participantes da

casa e convidados, dentre outras informagaoes.

Tema: O tema seria a descricdo, a ementa da reunido.
Local: Local onde se realizara a audiéncia.

Estado Youtube: Neste campo deverdo ser utilizados um dos seguintes
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itens.

» Sem transmissdo: aguardando o inicio da transmissdo da reunido
agendada.

* Em andamento: Durante a execu¢do

» Transmissdo encerrada: Quando termina a audiéncia

» Cancelada: quando houver o cancelamento da reunido

Data: Data da audiéncia.

Hora: Hora da audiéncia (devera ser editada caso a audiéncia nao comece
na hora programada)

Usuarios online, Maximo de usuarios online simultineos e Visualizag¢oes
: Serdo mostrados automaticamente durante a transmissdo.

Visivel: Quando esta opgdo for marcada, a audiéncia aparecerd na tela
principal do e-Democracia. Quando desmarcada, a mesma serd acessivel
apenas pela URL.

Is active: Quando marcada, todos poderdo ver e participar da reunido. Se
estiver desmarcada, apenas o administrador podera vé-la.

Link: Campo utilizado pelo moderador ou administrador para colocagdo
do endereco da sala de bate papo, onde os participantes poderdo continuar
conversando, mesmo apos o seu encerramento que estara disponivel até 15
minutos apos o término da transmissdo da audiéncia.

Closed time:
Data : Data do encerramento da audiéncia

Hora: Hora do encerramento da audiéncia

Quando for anunciado o fim da reunido, o operador colocara o Estado do
Youtube em Transmissdo encerrada, como também preenchera a data e a
hora. Nesse instante, o cronometro de 15 minutos sera acionado para o
término da sala de bate-papo.



1.3.1.1 - Criando uma sala de audiéncia

Vamos criar uma sala de audiéncia da Camara Municipal de Democrapolis,
utilizando um video de reunido ocorrido na Camara Legislativa do DF.

Codigo da reunido: AP-015-06-08-18
Titulo reunido: Transparéncia no Processo Legislativo — Parceria para
Governo Aberto.
Sigla do Orgio: CMDEM
Nome do 6rgao: Camara Municipal de Democrapolis
Tipo de Reunifo: Audiéncia Publica
Objeto da Reunido: Requerimento n® 12/2018
Iniciativa do Parlamentar Rui Barbosa
Confirmados:
Parlamentar Carlos Drummond
Parlamentar Euclides da Cunha
Parlamentar Clarice Lispector
Prefeito Tomé de Souza
Secretario de Comunicagao José Antdnio
Tema: Compromisso da Camara Municipal de parceria com o Governo
Aberto
Local: Plenario da Camara Municipal de Democrapolis
Estado Youtube: Sem transmissao
Data: 06/08/2018
Hora: 15h
Usuarios online, Maximo de usuarios online simultineo e Visualizacoes
NAO PREENCHER. Serdo mostrados automaticamente durante a
transmissao.
Visivel: Sim
Is active: Sim
Link: Nao preencher
Closed time: Data e Hora ndo preencher por enquanto.

1.4 - Videos

Nesta sessao, serdo inseridos tantos os videos de transmissdo ao vivo quanto
os videos complementares, conforme figura a seguir. Falaremos sobre cada
um desses campos logo abaixo.

1D YOUTUBE TTLE IS_ATTACHMENT ORDER APAGAR?
nnnnnnnnnnnnnnnnnnnn

0

0
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1.4.1 - ID Youtube

Descrigdo dos campos:

ID Youtube: Campo destinado a colocagdo do ID gerado pelo Youtube do

Title:

video de transmissdo ao vivo (segunda parte da URL -

WmJJKoldRDw). Neste mesmo campo poderd
colocar também os IDs de outros videos complementares,
que venham a enriquecer e contribuir para um maior
conhecimento do publico acerca do que sera tratado na
reunido, e que poderdo ser, inclusive, postados antes mesmo
da realizacdo da audiéncia publica.

Campo destinado a inclusdo do titulo do video. No caso dos
videos de transmissdo ao vivo, ndo serd necessario preencher.
Ja em relagcdo aos videos complementares, é interessante que
se coloque o titulo do video a ser apresentado, para uma
melhor compreensdo do que serd mostrado.

Is_Attachment: Deverd ser marcado somente se o video for complementar.

Order: Campo destinado a reordenagdo dos videos na tela principal.

Apagar? Campo utilizado para exclusdo do video.

Preencha os campos do video com seguintes dados:
ID Youtube: WmJJKoldRDw (*)

Title: Nao preencher

Is_Attachment: Nao marcar

Order: Nio preencher

Apagar? Nao marcar

Ao final, clique em Salvar. A tela a seguir sera mostrada:

e

TIPO REUNIAQ

Audiéncia
Publica

1sala

Selecione sala para modificar

Pesquisar

TITULO REUNIAO DATA VISIVEL  ISACTIVE

Transparencia no Processo Legislativo — Parceria para Governo 16 de Novembro de 2018 a5 1600 @ ]
Aberto



(*) Obs.: Para obter o ID do video, clique com o botdo direito do mouse em
cima da imagem “‘miniaturizada” da audiéncia e clique em Copiar URL do
video, conforme ilustracdo abaixo:

SDlEIIE} Copiar URL do video

Copiar URL do video no horario atual
Copiar codigo de incorporagao

Loop

Resolver problemas de reprodugao

Copiar informagoes de depuragao

b o 0213 Estatisticas para nerds

55 visitantes

Ao colar a URL no campo ID Youtube, apague a primeira parte, deixando
apenas o endereco (/ WmJJKoldRDw).

1.4.2 - Videos Complementares

Antes mesmo da data de inicio da audiéncia publica, o moderador podera
colocar outros videos (Youtube) que venham a corroborar com a exata com-
preensao do assunto da audiéncia. Poderd ser um video de convite por parte
do parlamentar, ou de assuntos referentes ao tema. Como exemplo, coloca-
remos um video que fala sobre o Programa Interlegis. Portanto no campo ID
Youtube, cole o ID CfqoEn88yv0, digite o titulo: Interlegis — Transparén-
cia para as Casas Legislativas, € marque o item Is_Attachment, e clique
em Salvar, conforme figura a seguir:

1D YOUTUBE TILE 1S_ATTACHMENT
WmJJKo1aRDw

WmJJKo1dRDw

Retornando a tela principal, ja veremos a audiéncia agendada, conforme
figura a seguir:
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J, Casa Legislativa de Democrapolis

Bem-vindo ao e-Democracia
. Este Portal foi criado para ampliar

Casa Legislativa de a participagdo social no processo legislativo e
. . aproximar os cidadéos de seus representantes por
&% Democrapolis meio da interag3o digital em audiéncias publicas,

participando na elaboraggo de leis e na discussdo
de temas de interesse do municipio.

FACA SUA PERGUNTA

Ver todos

© AUDIENCIAS
PREVISTAS

'Audiéncias m

Interativas

Acompanhe audiéncias ao COMPROMISSO DA CAMARA

= e 5 MUNICIPAL DE PARCERIA COM O
vivo e participe enviando GOVERNO ABERTO

perguntas. AuGiéncia Piblica
PERGUNTAS | ORGANIZADOR  DATA
0 | CMDEM 191172018

Clicando na audiéncia agendada, teremos a tela a seguir. No local do vi-
deo principal aparecera somente um texto anunciando a data e horario da
transmissdo, e abaixo a miniatura do video complementar, conforme figura
a seguir:

> CasaLegisiativa de Democranpolis =

Compromisso da camara municipal de parceria com o governo aberto Compartilhar
£
Audi Gblica 9d 08 Sem transmiss i

;} Audiéncias Interativas

PERGUNTAS BATE-PAPO

)
Transmissac previstas para o dia 11 de novembro de 2018 as 15:00

O video complementar podera ser adicionado, também, por meio dessa tela,
clicando no Adicionar video complementar, logo abaixo da miniatura.



1.5 - Inicio da transmissao da audiéncia interativa

Para dar inicio a audiéncia, no caso concreto o administrador/moderador
deverad iniciar a transmissao do Youtube no Codificador ou na webcam (vide
capitulo sobre o Youtube neste caderno). No nosso exemplo, usaremos o
video ja gravado (Transparéncia no Processo Legislativo — Parceria para
Governo Aberto da CLDF), conforme ja mencionado.

Entrando na sala da audiéncia do e-Democracia o moderador devera acertar
a hora do inicio (caso necessite) e alterar o Estado Youtube para Em
andamento, conforme ilustracdo a seguir. Ao final, clique em Salvar.

Estado youtube: - Em andamento M

Data: Data: | 16/11/2018  Hoje! 4

B Hora: | 16:00:00  Agoral @

Ao alterar o Estado para Em andamento e Salvar, automaticamente a trans-
missdo terd o seu inicio, conforme ilustragdo a seguir:

1At . Compromisso da camara municipal de parceria com o governo Compartilhar
$) Audiéncias Interativas abertpo p P g £ s

Audiéncia Pablica

PERGUNTAS BATE-PAPO

-
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1.5.1 - O que acontece durante a transmissao?

Durante a transmissdao do video da audiéncia, os participantes cadastrados
poderdo participar interativamente da reunido através de perguntas aos
preletores e trocar ideias e/ou tirar dividas na sessdo de Bate-papo.

As Perguntas feitas aos preletores aparecerdo na janela do lado esquerdo.
Para se fazer uma pergunta, o participante devera estar logado e clicar na
caixa Fazer uma pergunta, conforme ilustracio a seguir:

PERGUNTAS

Faga sua pergunta ou apoie outra ja feita. As perguntas mais votadas
serao encaminhadas 2 Mesa para serem respondidas.

Nenhuma pergunta foi feita ainda
Seja o primeirol

Fazer uma pergunta

Faca a seguinte pergunta:
Qual ¢ o espirito da parceria com o Governo Aberto?

PERGUNTAS

° Comissédo Geral - Transparénci... (] lad
.93 Assistir mais tarde  Compartilbiar
Gilberto Silva 214 16/11/2018 el .

Qual € o espirito da parceria com o governo aberta?

<

)

B & Youlube I3

No periodo da transmissdo, os participantes da sala nao apenas poderao per-
guntar, como também poderdo votar nas perguntas ja feitas. Dessa forma, as
perguntas mais votadas ficardo nas primeiras colocagdes, o que facilitara o
trabalho do moderador na escolha das mesmas para o encaminhamento de
resposta para a Mesa, conforme figura a seguir:



Por exemplo, supondo que outro participante (Meire) também faga um ques-
tionamento, a pergunta anterior (Gilberto) acende o “box” Votar nesta per-
gunta, conforme figura abaixo:

PERGUNTAS

Gilberto Silva 214416112018

Qual é o espirito da parceria com o governo aberto?

<

Meire Oliveira 190517711200

Senhor Rodrigo, o que faz o Observatorio Social?

=

Ao clicar na pergunta, serd apresentada a informagao a seguir:

Qual € o espirito da parceria com o governc aberto?

.: - APOI‘?(?C.% POR 2

Meire Oliveira 12:05 17/11/2018

Senhor Redrigo, o que faz o Observatorio Social?

<

Na sala de Bate-papo, o moderador podera orientar e tirar dividas, e os par-
ticipantes poderdo trocar ideias entre si durante a execucdo da transmissao.
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1} BATE-PAPO

Q Comissé&o Geral - Transparénci... (] Adalberto Oliveira: Sou o moderador dessa audiéncia e
Assistir mais tarde  Compartil gostaria de dar as boas vindas a todos! 2149 16/11/2018

Adalberto Oliveira: Caso tenham alguma divida com relagdo
4 participagao nessa sala, por gentileza, queiram nos

perguntar. 21:43 16/11/2018
Adalberto Oliveira: Tenham todos uma excelente audiéncial

Meire Oliveira: Boa noite! Gostaria de saber 0 nome da

RARENGIAIDOIRRGECESSOILE G ISATIVE)] pessca que esta falando agora? 1925 17/11/2018

= O Yoiube ©2

1 pessoas na sala

Proximo ao periodo de resposta, o moderador devera imprimir a lista com
as perguntas e fard o encaminhamento a Mesa. Para obter a lista, clique em
Ir para a pagina de perguntas, conforme figura a seguir:

PERGUNTAS

Faga sua pergunta ou apoie outra ja feita. As perguntas mais votadas serdo
encaminhadas a Mesa para serem respondidas.

P Ir para a pagina de perguntas

ry L !

Meire Oliveira 19:0517/11/2018
Senhor Rodrigo, o que faz o Observatorio Social?

< VOTAR NESTA
PERGUNTA

Em seguida, clique em Ctrl+P para imprimir a lista.

AUDIENCIA PUBLICA )
=17 DE NOVEMBRO DE 2018 AS 18:00

Compromisso da camara municipal de parceria com o governo aberto

Organizado por
CMDEM - Camara Municipal de Democrapélis

Adalberto Oliveira 2144 16/11/2018

Qual € o espirito da parceria com o governo aberto?

[}
N

Meire Oliveira 19:0517/11/2012

Senher Redrigo, o que faz o Observatorio Social?

[}
—




O moderador podera alterar a ordem das perguntas da lista, clicando em
Opcoes de gestao de pergunta, que fica no canto inferior esquerdo do box
da pergunta, conforme figuras a seguir. Em seguida clique em Prioridade.

Meire Oliveira 12:0517/11/2018

Senhor Rodrigo, o que faz o Observatorio Social?

VOTAR NESTA

< PERGUNTA

PERGUNTA RESPONDIDA

« PRIORIDADE

Obs.: A marcagdo deste item altera somente a lista de pergunta. Nao altera
a ordem no quadro de perguntas na pdagina principal.

1.5.2 - Encerramento do video da audiéncia

Para encerrar, entre na sala de audiéncia e altere o Estado Youtube para
Transmissao encerrada, ¢ atualize o horario de término conforme ilus-
tracdo a seguir. O encerramento deverd ser feito também na webcam ou no
Codificador.

Esmdoyuu(ube:- Transmissao encerrada v

Data Data:  16/11/2018  Hoje! ()
Hora: | 18:00:00 Agoral @
Usuarios online: 2

Maximo de usudrios online 3
simultaneo:

Visualizagoes: 28
) Visivel
) Is active

Link

Closed time Data: 16/11/2018  Hoje! )

-Hora: 22:14 251 Agoral @
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Quando encerrar a transmissao, do lado esquerdo e abaixo das perguntas
aparecera a frase “Audiéncia encerrada para participacées”. A sala de
bate-papo terd ainda um tempo extra de 15 minutos, que sera sinalizado
através de crondmetro em contagem regressiva, que surgira abaixo do qua-
dro de bate-papo, conforme figuras a seguir:

Compromisso da camara municipal de parceria com o governo aberto Comparter
Audiéncia Pablica bro de 2018 45 18:00  Transmissdo encerrada L

§> Audiéncias Interativas

PERGUNTAS BATE-PAPO

. Comissao Geral - Transparénci.. (4] d Iiihade OB medbm s s ook =
Assistirmais tarde  Compartilidr et 0 oo b4 o
e

[ Adalberto Olveia:
Meire Oliveira " il = Sempma
B ﬁ

Senhor Rodrigo, 0 que faz o Observatorio Social? ’

- e RO

Adalberto Olivin: Tennam tcdos ums et suséncis
ey et
= - &

Adalberto Oliveira -4 1
M

Qual € o espinito da parceria com o govemo aberto?
Youlube
2

= win ]

0 bate-papo se encerrard em 12:40.

Audiéncia encerrada para participagdes. % Adicionar fink para continuar a discussio

IMPORTANTE! Encerrando o video, o Youtube fara a gravacdao do mes-
mo, ou seja, a audiéncia ficara gravada e poderd ser vista a qualquer mo-
mento no e-Democracia

1.5.3 - Marcacao de resposta no video
Apds terminada a audiéncia, o moderador fard a marcacgao das respostas no

video. Clicando novamente em Opgoes de gestdo de pergunta, marque a
opcdo Pergunta Respondida conforme figuras a seguir:

Meire Oliveira 19:0517/11/2018
Senhor Rodrigo, o que faz o Observatorio Social?

VOTAR NESTA
<

PERGUNTA

Observe que ao clicar em Pergunta Respondida, surgird a op¢ao Marcar
Tempo de Resposta, que NAO devera ser marcada e nem fechada essa
janela.



« PERGUNTA RESPONDIDA

MARCAR TEMPO DE RESPOSTA

Neste momento, devera ser feita a pesquisa no video para localizar o inicio
da resposta. No nosso exemplo, a resposta da senhora Meire Oliveira tem o
seu inicio as 1:36:28. Posicione o cursor neste ponto € marque o item Mar-

car Tempo de Resposta e feche essa janela, clicando no X acima e a direta,
conforme figura a seguir:

+ PERGUNTA RESPONDIDA

+ MARCAR TEMPO DE RESPOSTA

Ao fechar a janela de marcagdo de tempo, surgird no quadro da pergunta o
item Assistir Resposta, conforme figura:

Meire Oliveira 19:0517/11/2012 (_ ASSISTIRRESPOSTA )

Senhor Rodrigo, o que faz o Observatorio Social?

PERGUNTA
< RESPONDIDA 1

Clicando em Assistir Resposta, o video iniciard exatamente no ponto mar-
cado.
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1.6 - Youtube

1.6.1 - Configuracao para transmissao de videos

O e-Democracia utiliza o Youtube para transmissao ao vivo de suas reuni-
Oes. Portanto € necessario que a casa legislativa tenha uma conta no Google.
Ao fazer o login no Google, clique no icone ( :i:) Google Apps e selecione
Youtube, conforme figura a seguir:

SO )
:ECHN

Conta Pesquisa  Meu Negécio

ad > I

Maps YouTube Play

Ao entrar no aplicativo, clique no icone de “Criar um video ou uma posta-
gem” e selecione o item Transmitir ao vivo, conforme figura a seguir:

- 5 O©O A
()  Enviar video

(t®)  Transmitir ao vivo

Obs.: Se 0 acesso a transmissdo ao vivo for a primeira vez, o Youtube fara
uma checagem dos seus dados como a identidade, nimero do celular etc.,
e por causa disso, podera levar até 24 horas para dar acesso aos recursos de
transmissao.

Em seguida, clique em Primeiros passos e configure a primeira etapa da
aplicagdo, conforme ilustracdo a seguir:



Confirmagéo de conta (etapa 1 de 2)
Com a verificagdo de sua conta por telefone, vocé pode desbloguear recursos adicionais no YouTube ¢ ajuda a confirmar que vocé € um YouTuber real & ndo um robd. Saiba mais

Selecione seu pais
Brasil -~

Como devemos enviar o codigo de verificagdo?

Faca uma chamada telefonica com mensagem de voz automatica

- ® Envie uma mensagem de texto com o codigo de verificacio

Qual idioma deve ser usado ao enviar o codigo de verificagao?
Portugués (Brasil) alterar idioma

Qual ¢ seu nimero de telefone?

- (61) 90990 9000

Obs.: Se a Casa ndo tiver um telefone celular, podera selecionar a primeira
opcdo “Faga uma chamada telefonica com mensagem de voz automatica”

Na etapa seguinte, insira o codigo de verificacdo que fora enviado para o
SMS do celular, e clique em Enviar, conforme figura a seguir:

Confirmagédo de conta (etapa 2 de 2)

Uma mensagem com o cédigo de verificagéo foi enviada ao niimero (61) 999840053. Insira abaixo o codigo de verificagdo de seis digitos.

Caso nao tenha recebido a mensagem de texto, volte a pagina anterior e selecione a opgéo "Faga uma o com de voz al
Insira o cédigo de verificagdo de seis digitos

-

Insira o codigo de verificag&o de seis digitos

O youtube dara a seguinte mensagem:

" Verificado

Parabéns! Sua conta foi verificada.

Continuar

Em seguida, crie um titulo e programe a data e o horario do inicio da reu-
nido e clique no botdo Préxima. Em sendo a primeira vez, o sistema ja
abrira a tela de entrada de dados do video ao vivo, conforme figura a seguir:
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Informacgoes da transmissao ao

vivo pela webcam

— Utilizagdo do eDemocracia na casa legislativa

L Piblico

(i) Programar para mais tarde

I:> ter, 20 de nov ~ 9:00AM

MAIS OPGOES

Clique em Mais Opc¢oes e em Adicione uma descri¢ao selecione “Sem fins
lucrativos/ativismo.

Obs.: Nesta tela poderd efetuar também a configuracdo da camera de video
e microfone, como também a configurag¢ao de bate-papo no subitem Confi-
guragoes Avangadas, conforme ilustracao:

Informacgdes da transmissao ao
vivo pela webcam

utilizagdo do eDemocracia na casa legislativa

Publico

[=) Programar para mais tarde

ter, 20 de nov -~ 9:00 AM

Sem fins lucrativos/ativismo
m Microsoft LifeCam VX-800 (045e:0766)

8, Padrio - Microfone (Microsoft LifeCam...

X CONFIGURAGOES AVANGADAS

|:> PROXIMA




Clique em Configuracées Avancadas e desmarque o item Permitir bate
-papo. Isso serd feito no proprio e-Democracia.

< Configuragoes avangadas

=

Na tela seguinte, o Youtube fard a captura da imagem mostrada no video e a
colocara como sendo a tela miniatura de visualizagdo da transmissao. Caso
queira modificar, vocé podera refazer a miniatura com uma nova captura
de tela ou fazer um upload de uma imagem padrao para ser mostrada como
imagem miniatura da audiéncia agendada. Apés inclusdo da imagem, clique
em Concluido, conforme imagem a seguir:

< Visualizacao da transmissao ao vivo
Utilizacé@o do eDemocracia na casa
legislativa
Pessoas e blogs
20 de novembro de 2018 03:00 (GMT-8)
& Public

0

COMPARTILHAR TRANSMITIR Aa:> CONCLUIDO
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1.6.2 - Agendamento de videos a serem transmitidos no Youtu-
be

Para agendar videos no Youtube, ao entrar no aplicativo, clique no icone do
usuario no canto superior direito, e em seguida clique em Estidio de Cria-
c¢do, conforme figura a seguir:

= W@

democrapolis@email.com

Camara Municipal de
Democrapolis

- Estudio de Criagdo | | £}

Adicionar conta Sair

Serd mostrada a seguinte tela conforme ilustra¢do a seguir:

ESTUDIO DE CRIAGAO

¢ YouTUBE STUDIO BETA

PAINEL

E GERENCIADOR DE VIDEOS v

- (t=)) TRANSMISSAO AO VIVO

Eventos

Camera

Para as modalidades de Transmissao agora ¢ Eventos ¢ necessario o uso
de um Codificador. Nesse caso, vocé devera instalar no seu computador um
Codificador de video. O Google traz uma lista de codificadores certifica-
dos, que podem ser verificados em Transmitir agora/Lista de verificagcdo
de transmissdo ao vivo. Dentre os listados recomendamos a instalacdo do
OBS Studio, por ser um software gratuito e de excelente qualidade. Nele,
vocé podera controlar seus equipamentos de video, dudio, capturas de telas
dentre outros.



1.6.3 - Transmitir Agora
Para executar uma transmissdo de imediato, basta clicar em Transmitir

agora, preencher dos dados da audiéncia e iniciar a sua transmissao. Nesse
caso, ¢ necessario instalar o Codificador, que falaremos mais adiante.

1.6.4 - Eventos

Para agendar as transmissdes futuras no Youtube, clique em Transmissao
ao vivo, clique em Eventos, conforme figura a seguir:

ESTUDIO DE CRIAGAO

A, YOUTUBE STUDIO BETA

B PAINEL

== i
= GEREMNCIADOR DE VIDEOS W

(t=)) TRANSMISSAD AQ VIVO

Transmitir agora
Eventos

Camera

Clique em Novo evento ao vivo, e preencha os dados e ao final, clique em
Criar eventos, conforme figura a seguir:

Informagdes bisicas Configuragbes avangadas
‘ Tuto % -
Hoje 19:00 Adicione horério de término Também compartiinar no [v]
Brasil (GMT -02:00) Femnando de Noronha  Editar -
g
- rv——

Tipo

Rapido (use o Hangouts On Air do Google ou a
Camera) 2]
® ) Personalizar (mais opgdes de codificacéo) (7]
Marcag@es (por exemplo, albert einstein, porco voador, mashup)

Lembrete: vocé concordou que possui os dirsitos, devidamente licenciou ou de outro modo tem o
direito de usar todo o conteddo que vocé transmite a0 vivo (incluindo qualguer contetdo musical)
saiba mais

1.6.5 - Camera

Para fazer uma transmissao utilizando a webcam, clique em Camera e pre-
encha os dados do video. Apos o preenchimento, a transmissao podera ini-
ciar imediatamente. Diferentemente das duas modalidades ja citadas, essa
nao depende de Codificador.
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Parte 02

Wikilegis

A segunda ferramenta de uso do e-Democracia, este produto permite a edi-
¢do e o aprimoramento de textos normativos, artigo por artigo, com a cola-
boragao do cidadao.

2.1 - Configuragdes basicas

Para configurar o Wikilegis, acrescente ao final da URL do e-Democracia, o
seguinte complemento: /wikilegis/admin/, conforme figura a seguir:

@ https://edemocracia.demacropolis.|emisy/wikilegis/admin

Sera apresentada a tela seguinte:

Administr o Django

Administracao do Site

ACCOUNTS

Usuarios =+ Adicionar & Mudar

AUTENTICAGAD E AUTORIZAGAD

Grupos + Adicionar  # Mudar

CAMARA_DEPUTADOS

Bill Infos =+ Adicionar # Mudar

Proposal Types + Adicionar # Mudar

CONSTANCE

Config # Mudar

CORE

Additive amendments =+ Adicionar & Mudar
Bill References =+ Adicionar # Mudar
Bill Videos =+ Adicionar # Mudar
Comments + Adicionar # Mudar
Meodifier amendments =+ Adicionar & Mudar
Projetos de lei = Adicionar # Mudar
Supress amendments + Adicionar # Mudar
Temas de projeto de lei + Adicionar # Mudar
Tipos de Trecho + Adicionar # Mudar
Trechos + Adicionar & Mudar

NOTIFICATION

Assinaturas = Adicionar # Mudar

(%)
(@)



Para alterar os textos que aparecem na tela principal do Wikilegis, clique em
Config no grupo Constance, conforme figura a seguir:

- Config # Mudar

Observe que praticamente quase todo o texto pode ser alterado, assim como
no produto Audiéncias.

NOME DEFAULT VALOR 1S MODIFIED
SUBTITLE Sua ferramenta de edigao legislativa Sua ferramenta de edigo legislativa o
subtitulo da pagina

inicial

Reset 10 default

DESCRIPTION_P1 Analise os projetos de lei e contribua com sugestdes de nova redag: Analise 0s projetos de lel e contribuacom =~ ©
:”"1?": SO artigos ou paragrafos. Os deputados relatores das proposigdes sugestdes de nova redagdo aartigosou ¥
ilfj“ﬁrl‘v'n =R acompanham as participagfes e podem adotar a sua ideia! paragrafos. Os deputados relatores das P

c 7 Z

Reset to default

DESCRIPTION_P2 Nessa interago, ganha a sociedade, que participa mais ativamente Messa interacdio, ganha a sociedade, que =~ @
;’E;“ “: paragrafo da processo legislativo, @ ganha o Parlamento, que aprova leis mais participa mais ativamente do processo. -

escrigho na pagina N
e mc ¢ aprimoradas e conectadas as necessidades dos cidacdos. legislativo, e ganha o Parlamento, que y

c . B ~

Reset to default

Por hora, vamos fazer apenas algumas poucas alteragdes.

O sistema permite que seja colocado um brasdo que serd mostrado no cabe-
calho do texto a ser trabalhado. Para incluir o brasao, clique em Escolher
arquivo no modulo Pagina do texto, item COAT_OF_ARMS_IMAGE
Brasao do texto, conforme ilustracao abaixo:

COAT_OF_ARMS_IMAGE brasan png Current file: brasao.png

Braséo dotexto - Escolher arquivo | Nenhum arqui.. selecionade

Reset to default

Selecione um dos brasdes na pasta de exercicios e clique em Salvar.

Retorne para a pagina inicial, clicando em inicio, a esquerda no topo da tela,
conforme figura:
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Administracao do Django

Inicio » Constance : Config

2.2 - Core - Tabelas

Vamos trabalhar na configuracdo do Core. Primeiramente atualizaremos a
tabela Temas de Projeto de Lei, e em seguida, os Tipos de Trecho (dispo-
sitivos) conforme figura a seguir:

CORE

Additive amendments + Adicionar & Mudar
Bill References + Adicionar # Mudar
Bill Videos + Adicionar # Mudar
Comments + Adicionar # Mudar
Modifier amendments + Adicionar & Mudar
Projetos de lei + Adicionar & Mudar
Supress amendments + Adicionar & Mudar
- Temas de projeto de lei + Adicionar & Mudar
q Tipos de Trecho + Adicionar & Mudar
Trechos + Adicionar & Mudar

2.2.1 - Temas de Projetos de Lei

Clique em Adicionar ¢ em seguida, digite “Sadde” e clique em Salvar.
Insira também os temas, Educac¢io ¢ Seguranca.

2.2.2 - Tipos de Trechos

Os Tipos de Trechos correspondem aos nomes dos dispositivos que estrutu-
ram as leis, tratados na Lei Complementar 95/98, que dispde sobre a elabo-
racdo, a redacdo e alteracdo das normas juridicas. Vamos inseri-los, clicando
em Adicionar, digitando os dados listados a seguir, obedecendo a hierarquia
dos dispositivos.

Tipos de Trecho - + Adicionar & Mudar




Dados a serem inseridos em Tipos de Trechos:

Nome Nome de apresentacio Tipo de ancestral
artigo Artigo -

paragrafo Paragrafo artigo

inciso Insciso artigo

alinea Alinea paragrafo

item Item alinea

Digite o Nome, o Nome da apresentagdo e selecione o Tipo de ancestral (a
partir do paragrafo) conforme figura a seguir. Ao final, clique em Salvar e
adicionar outro(a).

Nome: artigo
Nome de apresentagao: Artigo

Tipo ancestral:

-

Mantenha pressionado o "Control®, ou "Command" no Mac, para selecionar mais de uma opgéo.

¥ Editavel

Ap6s concluir as inser¢des, teremos a seguinte listagem de tipos de trechos:

Inicie » Core > Tipos de Trecho

Selecione Tipo de Trecho para modificar

Q Buscar
.V0F: 1/ — ¥ || Ir | 0de5 selecionados
NOME NOME DE APRESENTAGAD
item Itlem
alinea Alinea
! inciso inciso
paragrafo Paragrafo
artigo Artigo
5 Tipos de Trecho



2.3 - Incluindo um Projeto de Lei

Para incluir um projeto de lei que sera visto pelo cidadao, no modelo Proje-
tos de lei, clique em Adicionar, conforme ilustrag¢do a seguir:

CORE

Additive amendments + Adicionar ¢ Mudar
Bill References + Adicionar ¢ Mudar
Bill Videos + Adicionar ¢ Mudar
Comments + Adicionar  # Mudar
Modifier amendments + Adicionar  # Mudar

- Projetos de lei - + Adicionar  # Mudar

Serd mostrada a tela conforme figura a seguir:

Adicionar Projeto de lei
Assunto:
Epigrafe:

Descrigao:

Tema: 0 oo v +
Data de encerramento: Hoje | i}
Estado: Rascunho ¥

@ visivel

Preencha conforme dados a seguir:

Assunto: Danos ao patrimonio Publico

Epigrafe: Projeto de Lei Ordinaria N° 026/2018

Descricao: Dispde sobre a penalidade de multas para quem causar dano ao
patrimonio publico ou privado e dé outras providéncias

Tema: selecione Educacao

Data: 17/12/18

Descrigdo: data limite para término de colaboragdo
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Estado: Rascunho

Descricdao

Rascunho: Apenas o administrador/moderador pode ver e editar o texto.
Utilizado quando se estd produzindo a proposi¢do;

Publicado: Todos podem ver e colaborar na criag¢do do texto;

Fechado: Todos podem ver, mas ndo podem mais participar.

Visivel: Sim

Usuarios permitidos: Nao alterar

Usuarios permitidos: usuarios permitidos disponiveis @ ‘ usuarios permitidos escolhido(s) @ *

-
Q | Filtro

Meire Oliveira -

Meire
‘ Adalberto Oliveira
Sussumu Yamada

Descricao:
O sistema permite que apenas um, ou um grupo de usudrios possa opinar no
texto. Quando ndo se escolhe ninguém, fica valendo para todos.

2.3.1 - Contadores

Descri¢ao: Campos utilizados pelo sistema na contabiliza¢do das contri-
buicoes.

Contador de votos afavor: 0
Contador de votos contra: 0
Contador de comentarios: 0

Contador de propostas: 0

2.3.2 - Videos (URL)

Descri¢ao: Campo destinado a colocagdo de videos. Sugere-se a inclusdo
de video inicial do autor dando explicac¢oes sobre os motivos da autoria da
proposi¢do e convidando os cidaddos a contribuirem. Apos encerramen-
to das sugestoes, substituir o video anterior por outro, como por exemplo,
agradecendo pelas as contribui¢oes dadas ao projeto de lei.

Apenas como ilustragdo, vamos inserir a URL do video: https://www.youtu-
be.com/watch?v=CdqF8pMpruc
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2.3.3 - Referéncias

Descri¢do: campo destinado a colocagdo de documentos e videos, que ve-
nham a contribuir para um melhor esclarecimento sobre o assunto em pau-
ta.

Como exemplo, vamos fazer as seguintes insergoes:
Titulo: Exemplo de Pirangucu

Arquivo de referéncia: Anexar o arquivo Cédigo Penal na pasta de mate-
rial

URL de referéncia: http://www.pirangucu.mg.gov.br/depredacao-do-patri-
monio-publico-e-escolar-e-crime-e-pode-causar-pena-de-detencao-por-ate-
6-meses/

2.3.4 - Trechos

Descrigcdo: Local destinado a colocagdo do texto do projeto de lei propria-
mente dito.

TRECHOS

D DRDEM TRECHO ANCESTRAL TIPO DE TRECHO

q + Adicionar outro(s) Trecho

1 Otrechos Mostrar tudo

A insercao de um projeto de lei no e-Democracia devera ser feita dispositivo
por dispositivo.

Para iniciar a inclusdo dos dispositivos, clique em Adicionar outro(a) Tre-
cho, conforme figura a seguir:



TRECHODS

D ORDEM TRECHO AMCESTRAL

- + Adicionar outro(a) Trecha
1 Otrechos Mostrar tudo
Em seguida, serd mostrada a tela para a inclusdo do dispositivo:

TRECHOS

13 ORDEM TRECHO ANCESTRAL TIPO DE TRECHD NUMERO CONTEUDO

- O e

+ Adicionar cutre(g) Trecho

Descricdo:
Ordem: Campo utilizado para reordenar o dispositivo;

Trecho ancestral: Campo utilizado para organizar a hierarquia dos dispo-
sitivos. Utilizard os ID's criados a esquerda de cada dispositivo;

Tipo de trecho: Local onde serd inserido o tipo do dispositivo. Utilizara os
dados da tabela Tipos de trechos, preenchido anteriormente;

Numero: Campo reservado ao numero do tipo do dispositivo;
Conteudo. Texto do dispositivo.
2.3.5 - Criar Projeto de Lei

Para preencher os campos do Projeto de Lei, utilize o texto PL_26/2018, que
se encontra na pasta de Material da Oficina. Apos a inser¢do de cada dispo-
sitivo, clique em Adicionar outro(a) trecho, conforme ilustracdo a seguir.
Para excluir o trecho, marque o “box” na coluna Deletar a direita. Quando
o projeto for salvo, os “marcados” serdo eliminados.
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Atencao para os botdes Apagar, Salvar e Adicionar outro, Salvar e conti-
nuar editando e Salvar no final da tela. Eles dizem respeito ao Projeto de
Lei e ndo aos trechos do mesmo!!

TRECHOS

b ORDEM TRECHD. TIPODETRECHO  NUMERD CONTEUDO DELETAR?
ANCESTRAL
artge1
‘ 0 atigo ¥ 1 Fica instituida a pena de multa para quem for flagrado causando dano ao patrimanio publico nu‘ =
Q + x

A medida que forem sendo cadastrados, sera criada uma lista sequencial
conforme figura a seguir. Ao final das inser¢des de trechos, clique em Sal-
var.

TRECHOS

0 ORDEM TRECHD TIPO DE TRECHO NUMERO CONTEUDO
ANCESTRAL
arige 1
w0 artigo v 1 Fica instituida a pena de multa para quem for flagrado causando dano 26 patrimonio publico ou particular
Q + x
Vi
[ artig v 2 Caracteriza-se como patrimenio publico todo bem movel ou imovel de propriedade do Municipio ou

permissionado por este, tais como 0s velculos do transporte coletivo publico, mobiliario urbano,

Q + % = o
equipamentos de sinalizagio viaria, dentre outros
4
[ artigo v 3 Entende-se por dano a pratica, dolosa ou culposa, das sequintes condutas:
Q + x
4
0 inciso v 1 pintar, pichar, grafitar, rabiscar, escrever, desenhar, utilizando qualquer tipo de material que altere a
o ors caracteristica do bem;

- P ——

1 Ttrecho Mostrar tudo

q q Salvar e adicionar outro(z) ]  Salvar e continuar editando [l SALVAR

2.3.6 - Publicar o Projeto de Lei

Para que o cidaddo possa ver e contribuir com esse projeto de lei, € necessa-
rio alterar o estado de Rascunho para Publicado. Mesmo estando marcado
como Visivel, o projeto ndo aparece para o usuario quando no estado Ras-
cunho.

Em Core/Projeto de Lei clique no projeto desejado, conforme figura a se-
guir:



Selecione Projeto de lei para modificar

Q Buscar

ASSUNTO TEMA ESTADO
- Danos ao patrimonio Publico educacao Rascunho

1 Projeto de lei

Altere o estado para Publicado e salve.

Tema: educacao ¥

Data de encerramento: 18/12/2018 Hoje | fifh
Estado: Publicado ¥

* Visive

Na tela principal do e-Democracia na sessdo Wikilegis aparecera entdo o
projeto de lei Danos ao Patriménio Publico, conforme ilustragio a seguir:

CONTRIBUA EM PROJETOS DE LEI

DANOS AQ
PATRIMONIO
PUBLICO

WIKILEGIS

Edite e aprimore projetos de lei artigo por
artigo.

PROPOSTAS PARTICIPE ATE:
0 18/12/2018
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Clicando no projeto de lei, serd aberta a tela com o texto, onde os usudrios
cadastrados poderdo Apoiar, Nao apoiar, Editar, Incluir, Excluir ou Fazer
comentarios, conforme figura a seguir:

Vi WIKILEGIS % Danos ao patrimanio Publico

2 ¥ Projeto de Lei Ordinaria N* 026/2018

Danos ao patriménio
Piblico Dispde sobrea penaiidade de multas para quem causar dane ao patrimbnia piblico ou privada ¢ da outras providéncias

Podemos verificar que do lado esquerdo da tela, temos as seguintes infor-
macoes:

Tema do projeto (Educacao)

Data da criacio e o término da colaboragao.

Quantidade de sugestoes de emendas

A pergunta se ha apoio ao projeto de lei

O video do parlamentar

Assinatura para recebimento das alteragdes do projeto de lei

Ao centro, temos o projeto de lei propriamente dito, com titulo, epigrafe e
descri¢do. Em seguida, os trechos ou dispositivos da lei trazem, cada um, as
ferramentas de apoio e demais alteragdes, conforme figura a seguir:

Danos ao patrimonio Publico
Projeto de Lei Ordinaria N° 026/2018

Disp&e sobre a penalidade de multas para quem causar dano ao patriménio publico ou privado e da outras providéncias

- « " Art. 1°Ficainstituida a pena de multa para quem for flagrado causando dano ao patriménio publico.

Descrigdo das ferramentas:

Edicdo: Qualquer alteragdo a ser feita no dispositivo;

Adigdo: Acrescentar um dispositivo ou trecho,

Exclusdo: Excluir um dispositivo,

Comentarios: campo destinado a inclusdo de qualquer comentario, tanto
por parte do usuadrio quanto pelo moderador/parlamentar.



2.3.7 - Colaborando no Projeto de Lei

No papel de colaborador, faremos algumas interferéncias nesse projeto a
titulo de exemplo.

1) Faremos um “like” como apoio ao projeto clicando na maozinha com
sinal de positivo, conforme a seguinte ilustracao:

Vocé apoia esse projeto de lei?

b @
) | 0

2) Editar o Art. 1°, acrescentando ao final do dispositivo os dizeres “ou par-
ticular.”

No Art. 1°, clique em Edi¢éao e na tela seguinte clique em Sugerir Modifi-
cacao, conforme figura a seguir:

o " Art.1°Fica instituida a pena de multa para quem for flagrado causando danc ao patriménio publico.

6 Art. 1° Fica instituida a pena de multa para quem for flagrado causando dano ao patriménio publico.

- SUGERIR MODIFICACAO

Em seguida, clique no campo Insira sua sugestio de modificacdo ¢ digite
no final do texto os dizeres “ou particular” e clique em Enviar, conforme
ilustracdo abaixo:

v
Art. 1° Fica instituida a pena de multa para quem for flagrado causando dano ao patriménio pablicolou particular.

Ficainstituida a pena de multa para quem for flagrado causando dano ao patriménio pubiico ou particular. m

Obs.: Ao clicar em Enviar, a tela permanecerd como estd, mas a edi¢do foi
efetuada. Clique na seta para a esquerda no lado esquerdo no topo da tela,
para retornar para tela principal.
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3) Faga alterag@o no Inciso I1, acrescentando também o termo “ou particu-
lar” ap6s a palavra “publico”.

Apos as edigdes, a tela principal ficard conforme figura a seguir. Observe
que na coluna a esquerda, teremos duas sugestdes feitas e no Art.1° e no
Inciso II aparecera uma edicao feita em cada um.

@

V¢ WIKILEGIS Yy Danos ao patrimdnio Plblico
Projeto de Lei Ordinaria N° 026/2018

Danos ao patriménio
Publico

Dispde sobre a penalidade de multas para quem causar dano a0 patrimonio pablico ou privado e d outras providéncias

& = 1'1. 1° Fica instituida a pena de multa para quem for flagrado causando dano ao patriménio pblic

& Art. 2° Caracteriza-se como patrimdnia publico todo bem mével ou imével de propriedade do Municipio ou permissionado per este, 1
** mobilidric urbano, equipamentos de sinalizagao viaria, dentre outros.
Voce apoia esse projeto de lei?

L
i & % Art.3°Entende-se por dano a prética, dolosa ou culposa, das seguintes condutas:
0
[

ik a— 1 pintar, pichar, grafitar, rabiscar, escrever, desenhar, utilizando qualquer tipo de material que altere a caracteristica do bem;
‘& _Reunisio reslizada pelo v. & 1P i, g quer tip 3

) \" . depredar, deteriorar, danificar, inutilizar o bem, publico, por meios préprios, ou com o auxilio de qualquer objeto;

Para ter acesso ao relatorio e verificar as alteragdes feitas, clique em Visua-
lizar relatdrio na coluna a esquerda, conforme ilustracdo a seguir:

b Danos ao patrimdnio Publico
WIKILECIS  Relatério emitido em Novembro, 201

® ® ® © ©

Votos do Projeto Votos em Dispositivos Comentarios Participantes Propostas

Art. 1° Fica instituida a pena de multa para quem for flagrado causando dano ao patriménio publico.

w0 %0 ™o Bo /1 Wo

Proposta de alteragéo 1

a de multa para quem for flagrado causando dano ao patriménio publico/ou particular.

Art.3°...

11 - depredar, deteriorar, danificar, inutilizar o bem, publico, por meios préprios, ou com o auxilio de qualquer objeto;

wo %0 Mo Bo /1 Wo

Proposta de alteragéo 1

depredar, deteriorar, danificar, inutilizar o bem; publico/ou partieular, por meios proprios, ou com o auxilio de qualquer objeto;

Adalberto Oliveira

Para ver a lista de alteracdes, retorne para a administragdo do Wikilegis e no
moédulo Core clique em Modifier amendments, conforme figuras a seguir:



Core administragao

CORE

Additive amendments + Adicionar ¢ Mudar
Bill References + Adicionar ¢ Mudar
Bill Videos + Adicionar & Mudar
Comments + Adicionar ¢ Mudar
- Modifier amendments + Adicionar " Mudar
Projetos de lei + Adicionar  # Mudar

Selecione madifier amendment para modificar [ ocoma oo

" ¥ [ Dde2seiciona
deprodas, o2 AdaberiaOineia
ange Assmanoomers

2.3.8 - Finalizando a Colaboracao no Projeto de Lei
Findando o prazo para colaboracdo, o administrador devera alterar o estado
de Publicado para Fechado. O projeto de lei continuard visivel com todas

as suas modifica¢des, porém nao serd mais possivel altera-lo.

Para mudar o estado, no wikilegis/admin clique em Projetos de lei no mo-
dulo Core, conforme figura abaixo:

CORE

Additive amendments + Adicionar  # Mudar
Bill References + Adicionar ¢ Mudar
Bill Videos + Adicionar & Mudar
Comments + Adicionar  # Mudar
Modifier amendments + Adicionar  # Mudar
- Projetos de lei + Adicionar  # Mudar

Em seguida, clique no nome do projeto e faga a alteracdo de estado para Fe-
chado, conforme ilustragdo a seguir. Ao final, clique em Salvar.

Data de encerramento: 18/12/2018 Hoje | i)
SPREN
@ visivel
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Retornando a tela principal do e-Democracia, observe que na miniatura do
projeto de lei aparecem os fotais de propostas ¢ a informagdo de encerra-
mento com a data, conforme figura a seguir:

CONTRIBUA EM

DANOS AO
PATRIMONIO
PUBLICO

\
WIKILEGIS

Edite e aprimore projetos de lei artigo por
artigo.

sobre 3 penalidade de

PROPOSTAS ENCERRADO EM:

Clicando na imagem miniatura do projeto, mostrara o texto onde sera infor-
mado também o encerramento das participagdes, conforme ilustracao:

PESQUISAR. 6
V& WIKILEGIS §; Danos ao patrimdnio Publico
@ eoucacno *'_‘ Projeto de Lei Ordinaria N° 026/2018
PARTICIPACOES ENCERRADAS EM
- 18/12/2018 Dispde sobre a penalidade de multas para quem causar dano ao patrimonio publico ou privado e da outras providencias
Danos ao patriménio
Publico

o " Art.1°Fica instituida a pena de multa para quem for flagrado causando dano ao patrimdnio publico.

Obs.: Terminado o processo de colaboragdo, sugerimos alterar o video do
parlamentar com mensagem de agradecimento e comentarios sobre as al-
teracoes.




Parte 03

Forum de Discussdes (Expressao)

Nesse terceiro item veremos o Mdédulo Expressao, uma ferramenta de fo-
rum de discussdo. O produto original aqui utilizado ¢ o Discourse, ja con-
solidada na internet como excelente ferramenta voltada para esse fim, incor-
porada ao e-Democracia com algumas poucas alteragdes como por exemplo
a paleta de cores, dentre outras coisas.

Para fazer o acesso como administrador, no portal de treinamento digite
cursoedemocraciaxx.interlegis.leg.br(xx = numero do ambiente) e clique
em Entrar que se localiza no canto superior direito da barra horizontal. Di-
gite o usudrio ¢ a senha e clique em Entrar, conforme ilustragio a seguir:

ENTRAR CADASTRAR

Entrar

Continuar com Facebook

Continuar com Google

MOSTRAR SENHA

Ao final da tela, sera mostrada a tela de participagdo em discussdes, confor-
me ilustragdo a seguir:

» Casa Legislativa de Democrapolis

PARTICIPE EM DISCUSSOES

. Ver todos
1
_ BEM VINDO AQ DISCOURSE
EXPRESSAO

Dé sua opinido sobre os
assuntos que afetam a
sua vida, discutindo
solugdes com outros
cidadaos e os deputados. RESPOSTAS VISUALIZAGDES ATUALIZAGAO
[ 2 o4non0is
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3.1 - Alterando o Tépico “Bem-vindo ao Discourse”

Clicando na tela de discussao “Bem-Vindo ao Discourse” sera aberto o to-
pico no modo de edi¢do para que seja alterado, conforme ilustracio a seguir:

¥ Bem vindo ao Discourse ¢

system ¥

O primeiro paragrafo deste topico fixo sera visto como uma mensagem de bo:
visitantes em sua pagina inicial. E muito importantel

Em resposta a resposta 1 por system (adicione motivo da edicdo)

Bem vindo ao Discourse Uncategorized

O primeiro paragrafo deste topico fixo sera visto como uma mensagem de boas vindas a todos 0s
novos visitantes em sua pagina inicial. £ muito importante!

**Edite isso™ em uma breve descricdo da sua comunidade:
- Para quem ela &7

- 0 que sera encontrado agui?

- Porgue as pessoas deveria vir agui?

- Onde & possivel saber mais a respeito (links, fontes, eic)?

<img src="/images/welcome/discourse-edit-post-animated.gif" width="508" height="106">

Vocé pode querer fechar este tdpico através do Administrador “wrench: (na parte superior direita e =

# Salvar alteracies [elle=lEl salvo

Altere o titulo para “Bem-vindo ao Expressao!”

Apague o texto original e copie e cole o texto “Bem-vindo” que se encontra
na pasta de trabalho. Em seguida, clique em Salvar Alteracdes, como no
exemplo da proxima figura:

Bem-vindo ao Expresséol Uncategorized

Queremos te dar as boas-vindas, e dizer que sua participacio aqui € muito importante.

* Este ambiente de discussdo fol feito para vocé participar dando a sua opinido e emitir o seu ponto de
vista;

* Aqui vocé encontrara diversos temas da atualidade dividides em topicos. Entre e figue a vontade para
debater;

* Mas atenc&ol Criticas construtivas séo bem-vindas, mas critique idéias, ndo pessoas

obrigado

- # Salvar alteractes [ezllelEl

%
4]




3.2-Administrando o Expressao
Apo6s entrar como administrador, acrescente ao final da URL, o termo /

expressao (cursoedemocraciaxx.interlegis.leg.br/expressao). O sistema
apresentara a tela a seguir:

= EXPRESSAO (A
Topico Categoria  Usuarios Respostas Visualizagdes Atividade
M ¥ Bem-vindo ao Expressao! 0 6
READ ME FIRST: Admin Quick Start Guide W & Equipe 0 6 Out'18
¥ Bem-vindo ao Saldo @ Saldo 0 5 Out'18
Assets for the site design M & Equipe 0 2 Out'18
Politica de Privacidade W @ Equipe 1 1 Out'18
Perguntas frequentes/Diretrizes M aEquipe 1 3 Out'18
Termos de Servico M aEquipe 1 0 Out'18

Nao ha mais topicos recentes.

Para administrar o sistema, o Expressao dispde de varias ferramentas para
esse fim.

Para ter acesso aos mesmos, clique no menu ( = ) que fica no canto supe-
rior direito da tela, conforme a proxima ilustragao:

#® EXPRESSAO ‘ [A)

Vamos comecar essa discusso! Existem atualmente 1/ 5 topicos e 0 / 30 mensagens. Novos visitantes precisam de algumas conversas para ler e responder.

todas as categorias » Novo  Néolidas Melhores  Categorias + Novo topico

Vamos comegar pelo Admin, conforme a tela seguinte:
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FAQ

- & Admin ™ Sinalizacdes
Aprovacéo £ Configuractes
Necessaria
Recente Novo
N&o lidas Melhores
Emblemas Usuarios
Grupos
Categorias
M & Equipe M Uncategorized

& Salao M Oficinas

M Feedback do ...

Sobre Atalhos de teclado

3.3 — Painel Administrativo

Clicando em Admin, serd mostrado o Painel Administrativo (figuras a se-
guir) com inimeras informagdes gerenciais, tais como:

. Topicos mais citados

. Quantidade de usuarios

. Tempo de resposta

. Total de visualiza¢des

. Quantidade de pessoas “logadas”, etc.

Todos os textos e nimeros em azul sdo links de detalhes, conforme figura a
seguir:

FENEWGEENTS  Configuragdes  Usuarios  Emblemas  Grupos  Emails  Sinalizages  Logs  Personalizar APl
Backups  Plugins

Inetalado —— Top Tépicos Citados (Ultimos 30 Dias) Clicks
. v1.9.0.beta14 Uma atualizaco critica esta disponivel. Por
Ve .
ersao 1381 24.0beta2 favor, atualizel Top Fontes de Trafego (Ultimos 30 Dias) Glicks  Tépicos
0 1 2 3 4 Top Referrers (Ultimos 30 Dias) Clicks ~ Tépicos
Usuérios por Nivel de Confianca ‘ 2 0 0 0 1
U Admins 3 @suspenso: 0
U Moderadores: 1 @ Silenced: 0



Hoje Ontem  Ultimos 7 Dias  Ultimos 30 Dias ~ Tudo

- Visitas do Usuério 1 1 3a 5« 24

Novos Usuarios 0 0 0 0 3
Visualizactes de Perfil de Usuario 0 0 0 0~ 1
Topicos 0 1 2~ 2 12
Posts 0 1 2. 2 18
Tempo para primeira resposia 0 0 0 0 0
Topicos sem resposta 0 1 2. P 12
W Curtidas 0 0 0 0 0
W Sinalizacdes 0 0 0 0 0
M Marcadores Adicionados 0 0 0 0~ 1
Emails Enviados 0 0 0~ 1~ 23
Visualizacties Hoje Ontem Ultimos 7 Dias Ultimos 30 Dias Tudo
Total 60 85 « 140 = 151 = 373
Web Crawlers 0 0~ 1a 1 7
Logado 53 85 « 137 = 144 =~ 338
Andnimo 7 0~ 2a 6 28
= Msgs Hoje  Ontem Ultimos 7 Dias Ultimos 30 Dias  Tudo
Usuario-a-Usuario 0 0 0 0 0
Sistema 0 0 0 2 2
Notificacdo aos Moderadores 0 0 0 0 0
Notificar Usuario 0 0 0 0 0
Alerta ao Moderador 0 0 0 0 0
Mobile Hoje  Ontem Ultimos 7 Dias Ultimos 30 Dias Tudo
Visitas de Usuarios 0 0 0 0 V]
Visualizacdes autenticadas 0 0 0 0 0
VisualizacGes andnimas 0 0 0 0 0

3.4 — Configuragoes

Clicando em Configuragoes, podera ser feita a edi¢dao da lingua falada, o
titulo, a descrigdo do site, o e-mail de contato, a URL do site, o responsavel
por receber as mensagens, dentre outras configuragdes. Altere os campos
conforme dados a seguir (marcados em amarelo). Para gravar a alteragdo
do campo, clique no “box” verde no final de cada campo, conforme figura
a seguir:
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Usuarios  Emblemas  Grupos  Emails  Sinalizagbes Logs  Personalizar

Limpar L Exibi

default locale ‘ Portugués (BR) ‘ n

Idioma padrdo para esta instincia do Discourse (1ISO 639-1 Code)
itle Express&o

O nome deste site, como usado na tag de titulo

site description Dé sua opinido sobre os assuntos que afetam a sua vida, discutindo solucbe

Descreva este site com uma frase, como usado na tag de meta description

contact email ‘ emalldoresponsavel@cm.leg.br ‘ - n

Email address of key contact responsible for this site. Used for critical notifications, as well
as on the /about contact form for urgent matters

contact url ‘ cursoedemocraciaxx@interlegis.leg.br ‘ - n

URL de contato para este site. Usada no formuldrio de contato fabout para assuntos
urgentes.

site contact username
admin

Um nome de usudrio vélido de membro da equipe para enviar todas mensagens
automaticas por ele. Se deixado em branco a conta padrdo System sera utilizada.

3.5 — Usuarios

Ainda no menu Admin, clique em Usudrios, para administra-los, conforme
tela a seguir:

WUGILEEE  Configuragdes  Usuarios  Emblemas  Grupos  Emails  Sinalizagbes  Logs ~ Personalizar AP
Backups  Plugins

sttt Oltima versto Top Tépicos Citades (Ultimos 30 Dias) Clicks
. v1.9.0.betal4 Uma atualizacéo critica esta disponivel. Por
Ve .
ersdo 1384 2.4.0.beta2 favor, atualizel Top Fontes de Trafego (Ultimos 30 Dias) Clicks  Topicos

0 1 2 ) 4 Top Referrers (Ultimos 30 Dias) Clicks  Topicos

Usuarios por Nivel de Confianca 2 ) o 0 1

© Admins 3 @suspenso 0

Uloderadores: 1 @Silenced 0

Ap0s clicar em usuarios, serd mostrada tela onde serdo mostrados os nomes
dos usudrios Atives, Novos, Equipe, Suspensos, Silenciados ¢ Suspeitos,
conforme figura a seguir:



Painel Administrativo Configuragdes Emblemas Grupos Emails SinalizacBes Logs Personalizar APl
Backups Plugins

m Novos Equipe  Suspenso  Silenced  Suspeito _ & Exportar

Usuarios Ativos

nome de usuario, email ou enderegc Mostrar Emails

Nome de Usudrio  Email Uttimo email enviade Visto Topicos Vistes ~ Mensagens lidas Tempo de leitura  Criado

Q =min — <im 12 17 2 10men  ©
‘ adal2006 — — 0 0 <1m 8mon
discobot — — 0 0 <1m 10men  ©
sussumuey — — 0 0 <1m 9mon
system — — 0 16 <1m 10men 0O

3.5.1 — Administrando o perfil do usuario

Para ver o perfil de um usuario e, a partir dele poder editar, conceder perfil
de administrador,conceder perfil de moderador, desativar a conta, suspen-
der (ndo pode entrar) ou silenciar (ndo pode postar) o participante, tornd
-lo um usudrio anénimo e até mesmo exclui-lo, clique em cima do nome do
mesmo, ¢ a tela de perfil do usuario serda mostrada, conforme figura abaixo:

& Mostrar Perfil Piblico = Registro de Atividades

Nome de Usuario adal2006 r

Nome Adalberto Oliveira ra

Email E4 Mostrar

Pontuagéo de Devolugéo o Nenhuma devoluc3o foi recebida recentemente daquele email.

Logins E4 Mostrar

Imagem de Perfil Visit this user's preferences page to edit their profile

Titulo i
Ultimo endereca IP 10.42.156 255 Forgar atualizagio da pagina no browser @ Pesquisa do IP

Enderego IP de Registro

Emblemas 0 Emblemas # Editar Emblemas

Permissoes

Ativo Sim Desativar Conta  Um usudric desativado deve revalidar seu email
Testado? MNzo Um usudrio de teste so pode postar por email em tépicos especificos.
Chave API — @ Gerar

Admin? Nao U Conceder Admin

Moderador? Nao

Nivel de confianga

Suspenso?

Silenced?

U Conceder Mederagao

o' Travar Nivel de Confianga

Um usudrio suspenso ndo pode entrar.
A silenced user can't post or start topics.
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Atividade
Criado Nov 17, 18
Ultimo email enviado
Visto

Curtidas dados / recebidos ~ 0/0

Topicos Vistos 0
Mensagens criadas 0
Mensagens lidas 0
Avisos Recebidos o
Sinalizagtes dados / 0/0
recebidos
Topicos Privados o
Tempo de leitura <1m
Dias visitados o

Unico Login
ID Externo 4
Usudério adal2006
Nome Meire Oliveira
Email adal2006@gmail. com

URL da Imagem de Perfil

3.5.2 - Mostrar Perfil Publico

Este ¢ mais um recurso a ser mostrado sobre o perfil do usudrio. Nele é pos-

sivel ver todas atividades exercidas pelo participante,
na figura seguinte:

Adalberto Oliveira

adal2006

Entrou Nov 17,18 Visualizagdes 1 Nivel de Confianga usuarionova  Email
m Alividade NCI\”CBEﬁES MSHSBQGHS Preferéncias

ESTATISTICAS

0 <1m 0 0 ow o 0

MAIS RESPONDIDOS

Nenhuma resposta ainda.

PRINCIPAIS LINKS

Ainda sem nenhum link

MAIS CURTIDOS POR

Ainda sem nenhuma curtida.

PRINCIPAIS EMBLEMAS

Nenhum emblema ainda

PRINCIPAIS TOPICOS

Nenhum tdpico ainda.

MAIS RESPONDIDOS

Nenhuma resposta ainda

MAIS CURTIDOS

Ainda sem nenhuma curtida.

conforme mostrado

& Admin



3.6 — Criando novas Categorias

Antes de criar um novo tdpico, faz-se necessaria a criacao de categorias de
foruns de discussdo. Para criar uma nova categoria, clique em Categorias,
no menu horizontal acima da tela, conforme ilustracao a seguir:

#m EXPRESSAO (A]

Vamos comecar essa discuss3ol Existem atualmente 1/ 5 t6picos e 0 / 30 mensagens. Novos visitantes precisam de algumas conversas para ler e responder.

todas as categorias » Novo  Niolidas ‘ Categorias + Novo topico

Em seguida, clique no icone que esta a esquerda do botdo “+” Novo topico,
conforme figura a seguir:

ens. Novos visitantes precisam de algumas conversas para ler e responder.

+ Novo topimmmp =~

No proximo passo, clique no botdo que surgira, ”+” Nova Categoria ¢ pre-
encha o campo: Nome da Categoria, com a palavra “Oficinas” (S/ug da Ca-
tegoria e Categoria Principal ndo precisam ser preenchidos nesses exem-
plos). Apos o preenchimento, clique no botdo Nova Categoria a esquerda e
abaixo, conforme a figura abaixo:

Nova categoria : Oficinas 3
m Seguranca Configuracdes Imagens Modelo de Topico
Nome da Categoria Slug da Categoria

[Dﬁclnaﬁ‘ i (Opcional) palavras hifenizadas para

Categoria Principal

(sem categoria)

Cores do emblema

[

Background color # .A59554 1 RN | 1 |
| HEEm

Foreground color: # FFFFFF [ ]

59



3.6.1 — Alterando o tdpico da Categoria

Para alterar o topico da categoria, clique no texto Sobre a categoria Ofici-
nas, conforme figura a seguir:

Vamos comecar essa discussao! Existem atualmente 1/ 5 topicos € 0 / 30 mensagens. Novos visitantes precisam de algumas conversas para ler e responder.
m Oficinas » GEC)Cl Novo (1) Naolidas  Melhores /& Editar =+ Novo tépico v

Topico Usuarios Respostas Visualizagdes Atividade

X Sobre a categoria Oficinas - Q 0 0 2m

Néo ha mais tépicos na categoria Oficinas. Que tal criar um topico?

Para alterar o texto base, clique no “icone” Ldpis,conforme a seguinte ilus-
tracao:

T Sobre a categoria Oficinas &

M Oficinas

0 admin 23h
(Substitua este primeiro paragrafo por uma curta descricio da sua nova categoria. Este guia vai aparecer na
area de selecdo de categoria, entdo tente usar menos que 200 caracteres. Até vocé editar essa descrigio
ou criar tépicos, esta categoria niio aparece na pagina de categorias.)

Use os paragrafos a seguir para uma descricdo mais longa, ou para estabelecer as instrugcdes ou regras da
categoria:

= Por que as pessoas devem usar essa categoria? Para que ela serve?
= Como exatamente ela é diferente das outras categorias que ja existem?
= O que os tépicos nessa categoria devem conter, em geral?

» Precisamos dessa categoria? Podemos junta-la com outra categoria ou subcategoria?

- +~ Responder

Apos o clique no “Ldpis”, aparecera a tela a seguir. Apague o texto da janela
da esquerda (a coluna da direita ¢ de visualizagdo) e copie o texto “descri-
¢do da categoria” na pasta de trabalho, e em seguida, clique em Salvar
alteracées, conforme figura a seguir:

Sobre a categoria Oficinas Oficinas

As oficinas tecnologicas sdo oferecidas aos servidores e parlamentares das casas legislativas do Pais
pelo Programa Interlegis. S3io elas: Portal Modelo, SAPL, Compilacdio e eDemocracia

& Salvar alteracSes FetlLlaIET
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Para retornar a pagina principal, clique em EXPRESSAO no canto superior
esquerdo da pagina, conforme a proxima figura:

e Casa Legislativa de Sapeldpolis

— ,'-- EXPRESSAO

3.7 - Criando um novo Tépico

Para criar um novo tépico de discussdo, clique em Novo tdpico, a direita da
tela, conforme ilustracao abaixo:

#m 2 EXPRESSAO (A

Viamos eomecar essa discussZol Existem atualmente 1 /5 topicos e 0 / 30 mensagens. Novos visitantes precisam de algumas conversas para ler e responder.

todas as categorias » Novo  Niolidas Melhores  Categorias -"' Novo tépico

Digite o titulo do topico no espago superior da janela Criar um novo topico:
“As oficinas Interlegis tem contribuido para o uso mais efetivo dos produ-
tos tecnologicos oferecidos pelo Senado Federal?”

No corpo da janela, digite:
* De que forma elas contribuem para um melhor aprendizado?
* A carga hordria tem sido suficiente?

* Os professores estdo capacitados para a ministracdo?

No campo lateral ao titulo do topico, selecione a categoria Oficinas, confor-
me ilustragdo a seguir:

As oficinas Interlegis tem contribuido para o uso mais efetivo dos prox Uncategorized -
|search Q
Uma -:a!e-g sIvVa para membros com nivel

* De que forma elas contribuem para um melhor aprendizado? de confiang perior.

* A carga horaria tem sido suficiente? B Feedback do Site -0 .
Discussdo sobre este férum, sua organzacao
como ele funciona e como podemos melhoré-lo.

‘ M Oficinas =0

As oficinas tecnoldgicas sdo oferecidas aos
servidores e parlamentares das casas legislativas
do Pais pelo Programa Interlegis. S&o elas: Portal
Modelo, SAPL, Compilacio e eDemocracia

* Os professores estdo capacitados para a ministracdo?

61



62

Em seguida, clique em Criar Tépico, conforme ilustragdo abaixo:

Criar um novo tdpico

As oficinas Interlegis tem contribuido para um uso mais efetivo das fe

* De que forma elas contribuem para um melhor aprendizado?
* A carga horaria tem sido suficiente?

* Os professores estdo capacitados para a ministracio?

[} Criar Topico [[=UleEl

Ap6s a criacdo do tdpico, aparecerd a tela seguinte, onde podera ser editada
(por meio do icone lapis, tanto no titulo como no corpo do texto. Podera ser
compartilhada, sinalizada, oferecida a outros por e-mail ou notificagdo e
também respondida:

As oficinas Interlegis tem contribuido para o uso mais efetivo dos produtos
tecnologicos oferecidos pelo Senado Federal? ¢

W Oficinas

Q admin 14 210 &

+ De que forma elas contribuem para um melhor aprendizado?
* A carga horaria tem sido suficiente?

« Os professores estio capacitados para a ministracéo?

- * Responder

& R Favorito % Compartilhar e Sinalizar & Convite “ Responder _



Caso precise apagar, fechar, fixar, tirar a publicagdo automaticamente, ar-
quivar, tornar invisivel ou transformar em mensagem privada, clique no
icone Chave ( # ) que se encontra na lateral direita, conforme figura a seguir:

As oficinas Interlegis tem contribuido para o uso mais efetivo dos produtos
tecnologicos oferecidos pelo Senado Federal? &

M Oficinas
0 - -

« De que forma elas contribuem para um melhor aprendizado?

* A carga horaria tem sido suficiente?

* Ospr estdo i paraar do0?

+ Responder

& R Favorito % Compartilhar ™ Sinalizar & Convite “ Responder

Ao clicar na chave, aparecera uma janela pop-up com os itens mencionados,
conforme ilustrag¢do abaixo:

Admin
= Selecionar Mensagens. ..
& Fechar topico
@ Set Topic Timer ..
X Fixar Topico...
™ Change Timestamp..
B Arquivar topico
& Tornar Invisivel

& Transformar em
IMensagem Privada

Observe que todas as agdes realizadas pelo administrador ficam registradas
no portal e-Democracia, inclusive com a criagdo da linha do tempo de aces-
sos e edi¢des (a direita da tela), conforme pode ser verificado na imagem a
seguir.

Cada item pode, também, ser documentado por meio do Ldpis de edicdo, a
direita de cada acdo:
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3/5

00060

3.7.1 - Visualizacao do Topico pelo usuario

Para saber como ficara a visdo do topico para o usudrio final, clique no nome
da casa legislativa, a esquerda e no topo do portal. No fim da tela, aparecera
como na figura a seguir:

PARTICIPE EM DISCUSSOES

°”_ S
BEM-VINDO AO EXPRESSAO! AS OFICINAS INTERLEGIS TEM
= CONTRIBUIDO PARA O USO
EXPRESSAO MAIS EFETIVO DOS
PRODUTOS TECNOLOGICOS
. _ - OFERECIDOS PELO SENADO
Dé sua opinido sobre os assuntos FEDERAL?

que afetam a sua vida, discutindo
solugdes com outros cidadaos e os

deputados.
RESPOSTAS | VISUALIZAGOES | ATUALIZAGAO RESPOSTAS | VISUALIZAGOES  ATUALIZAGAO

0 6 04/10/2018 0 3 24/07/2019

3.8 - Consideracgdes Finais
3.8.1 - Grupos de Colaboracgao (Listas de Discussao)

Sugerimos a todos se cadastrarem nas listas de discussdo, que sdo os gru-
pos de colaboracao do Programa Interlegis. Ha varios grupos de discussao.
Por exemplo, Grupo Interlegis de Tecnologia — GITEC, para assuntos rela-
cionados a Portal Modelo, SAPL, correio eletronico, etc. Grupo Interlegis
de Assessoria Legislativa — GIAL, para assuntos relacionados ao processo
legislativo, regimento interno, lei organica municipal, etc. Grupo Interlegis
de Comunicagdo — GICOM, para assuntos relacionados a divulgacio da
atividade legislativa pelas varias formas de comunicagdo, murais, jornais
impressos, didrios oficiais, portais da internet, radio, tv, etc. Apds o cadas-
tramento, vocé estara conectado a uma rede de colaboracao cujas principais
caracteristicas sdo: autogestdo, comunhdo de interesses e objetivos, volun-
tariado e autonomia de seus integrantes. Os enderegos de correio eletronico
sdo: gitec@interlegis.leg.br, gial@interlegis.leg.br, gicom@interlegis.leg.
br etc. Para se cadastrar, basta acessar o enderego: https://listas.interlegis.
leg.br/mailman/listinfo, selecionando os grupos conforme a seguir:




Bem-Vindo!

Abalxo estd uma listagem de todas as listas de discussio piblicas em listas interlegis. gov.br. Clique em um nome de Lista para obter mais detalhes sobre ela, ou
mnqh.hnmnlnpﬁmdudanmdemhmn!nMmd&nhnmum.muaummmm'rarmmummmm !

Admingstradores de lstas, voeds podem visitar 8 paging de informagho geral de admindets

& imformads : I minfstracio das listas para & pagina d e sua lista,
Se estiver bindo problemas ao usar as listas, por Bavor contate mailmaniglistas. interlegis gavbr.

Grupo Interkogis de Assessoria Legislativa

Grupo Intorlogls do
Grupo Interbegls de Regimento Interno @ Lel Orginsca Municipal
Grupo Interlegis de Tecnologia
Grupa de Apoks a0 Governo Aberto.

i

Grupa de Desenvolvedores do Fortal Modelo
Grupa de Desenvalvedores do SAAL
Grupa di Desenvalvedores do SAAP
Grupe de Tutores ¢ Coardenadores de EAD
Gripo de Desenvolvedores do SAPL
Grupo de Desenvolvedores do SPDO
de Tecnologia da dos Paises de Lisgua Portuguesa

!

)

LK

Clique sobre o nome da lista [GITEC] para se cadastrar na lista do GITEC.
Informe o seu correio eletronico, nome e senha. Clique no botdo [inscrever]
para se inscrever na lista do Gitec.

Cadastro

v st plgra e
Sebre GITEC Portugots (a1

Fara positar i menrsagens & todos. o membeos da lista, wewte um emall para gnecEisia netegts gonbe
"

a—— e

Inscrevendo-s na GITEC
Inscreva-s na lista GITEC preenchendo o sequinte formukiia,
» Yotk conliraacho, povalnde & sus vontade. Esth é uma Bsta priveds, que significa qae & lists de membros oo esth dsponived pars

nbo-membros.
‘Seu enderego de emall:
Sy nome apcioaal)

Dbapie tetts sistha: e

Redigite & senba para confirmar:

Em ] icborma vecd prefere exibir suas mensagems” Portogals o] @
mnﬂ:mﬂshhmﬂummwhmuwm # Nbo 7 S

e

Repita os procedimentos para as demais listas de seu interesse.

As duvidas e outras questdes poderdo ser debatidas a partir daqui.
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3.8.2 - Comunidade COLAB

O COLAB ¢ o ambiente colaborativo do Programa Interlegis, em que se en-
contram os grupos de discussdo (GITEC, GIAL, GICOM, etc). No menu su-
perior, clicando em Contribua e selecionando Wiki, teremos os repositorios
de documentacdes, demonstragdo dos varios produtos e servicos, codigos
fonte, manuais, cadernos de exercicio, video aulas, projetos, etc. desenvolvi-
dos colaborativamente. Para acessa-lo, entre em https://colab.interlegis.leg.
br/.

C @ Seguro | hitpsy/colablinterlegislegbr a ¥

WEOLAL twacorer  Grpos B Comn - =

Comunidades Interlegis
Este & 0 ambiente colaborative do Interlegis, que serve como base para
as pessoas que participam das comunidades de pratica se —

comunicarem e organizarem o seu conhecimento, além de fazerem a —

gestdo de projetos, produtos e servigos desenvolvidos

colaborativamente com o Interlegis. Cadastre-se no Colab

Saiba mais...

Ultimas Colaboragtes Grafico de Colaboragbes
W ListaDetotines
] L‘s‘.achl;n.:&:os
S
T ) mpressdo em POF g resuma da sesso

P Encaminhamento e e-maks Rospedaces no Intenegis

[ Leminete de Manutengdo Programada

3.8.3 - Plataforma SABERES

E a plataforma de ensino do Instituto Legislativo Brasileiro — ILB/Interlegis.
Nela sdo oferecidas varias categorias de Cursos, gratuitas e com expedicao
de certificados apds a conclusdo dos cursos, tais como:

Cursos on-line com tutoria;

Cursos on-line sem tutoria;

Videoaulas.

Para fazer os cursos de seu interesse ou assistir as videoaulas, entre no en-

derego https://saberes.senado.leg.br/ e faga o seu cadastramento, conforme
figura a seguir:




Institucional | escol de covern a

ACESSO

Institute Lagislative Brasilsire - R m

—— (CATEGORIA DE CURSOS

(4] =l [E]

Cursos on-hing eam tutons Cursas on-kne sem futoria Formacho interna widenaulay

Y o=

Pos-gradissgdn Oficings Imter

©

—
egis Conbega o Senade

3.8.4 - Programa Interlegis

O Programa Interlegis tem por objetivo integrar e modernizar o Poder Legis-
lativo. Para alcangar tal meta, desenvolve varios produtos e servi¢os voltados
para as Casas Legislativas, tais como Portal Modelo, SAPL, E-Democra-
cia e Correio-Eletronico Legislativo. Na area de treinamento presencial
temos as oficinas de Portal Modelo e SAPL, Revisao de Marcos Juridicos,
Cerimonial Legislativo, Orcamento Publico, Licitacdo e Contratos, Ca-
mara Verde, dentre outros.

Para acessar o Portal do Programa Interlegis, entre no enderego http://www.
interlegis.leg.br/

Produtos Interlegis

Portal Modelo: um portal pronto para uso que permite que a Casa Legisla-
tiva crie e publique o seu proprio site na internet de forma autonoma e sem
a necessidade de contratar servigos especializados. Para ver o portal de de-
monstracdo: http://pm3demo.interlegis.leg.br/

e-Democracia: plataforma desenvolvida pela Camara dos Deputados e dis-
ponibilizada pelo Programa Interlegis para camaras municipais e assem-
bleias legislativas. Esta nova ferramenta aproxima, ainda mais os parlamen-
tares municipais e estaduais dos cidaddos e fortalece a representatividade
do mandato. E uma oportunidade de interagir diretamente com a sociedade
e ampliar a visibilidade do seu trabalho, ja que o e-Democracia divulga as
proposi¢des legislativas e permite que o cidaddo participe do debate e da
elaboracgdo das leis. Veja em http://www.edemocracia.leg.br/
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e-Mail Legislativo: produto criado sob medida para proporcionar seguranca
e credibilidade no uso do correio eletronico por servidores e parlamentares
de casas legislativas estaduais e municipais, disponibilizando 100 caixas de
e-mail de 1GB cada.

Nossos sinceros agradecimentos!



