











. Texto Integral: \material oficina SAPL31 2017\documentos_aces-
sorios\Autografo PLO 31/2017.
Clique no botao [salvar]

Apos a assinatura do Autografo, o Protocolo devera envia-lo, juntamente
com 0 oficio de encaminhamento ao poder executivo para que seja sancio-
nada (ou vetada).

5.1.8. Protocolo de envio

Faga o Protocolo de envio do Oficio n® 26/20xx de encaminhamento do
Autégrafo do PLO 31/20xx para o chefe do executivo.

No menu horizontal da pagina inicial do SAPL, clique em Protocolo. Em
seguida, clique em Protocolo de Documento ¢ preencha os dados conforme
abaixo:

. Tipo de Protocolo: Enviado
. Tipo de Documento: Oficio
. Num. Péaginas: 02

. Assunto: Oficio n®26/2017 encaminhando o Autografo n° 27/2017
referente ao PLO 31/2017.

Ap6s preenchimento, clique em [Protocolar Documento], conforme tela
abaixo:



Apos a protocolizagdo, aparece tela abaixo onde podera ser impresso o com-

provante de protocolo.

Protacolo: 000002/2017
Assunto: Oficio n® 26/2017 encaminhando o Autégrafo n® 45/2017 referente ao PLO n® 31/2017,
IData Protocolo: 10/10/2017 - Hordrio: 16:56

Interessado: Executivo
N d

B5500

Nimero de Piginas: 1
Observacho: Nao informade
Anulado: Nio

Documentos Vinculados:

CRIAR DOCUMENTO COMPROVANTE -

Clique em [Comprovante] para obter o documento, conforme figura abai-

X0:

| Impeima | | Fechar

Sapelopolis
Camara Municipal de Sapelopelis
Sistema de Apoio 20 Processo Legisiativo

COMPROVANTE DE PROTOCOLO

000002

Autenticagdo: 02017/10/10000002

Humero / Ano 00000272017
Data | Horario AWI02017 - 16:56:10
Ementa Oficio n® 26/2017 encaminhando o Autdgrafo n®27/2017 referente ac PLO n®* 3172017,
Interessado Executivo
Natureza Administrativo
Tipo Documenta Oficio
Numero Paginas 1

Ap6s impressao do comprovante, clique em [Criar Documento]

Protacole: 000002/2017

Assunto: Oficio n® 26/2017 encaminhando o Autdgrafo n° 45/2017 referente ao PLO n® 31/2017.
Data Protocolo: 10,/10/2017 - Hordrio: 16:56

Interessado: Executivo

Matureza do Processo: Administrative

Nimere de Piginas: 1

Observagho: Nio informade

Anulade: Nao

Documentos Vinculados:

- CRIAR DOCUMENTOD COMPROVANTE
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Ap6s clicar em [criar documento], anexe o Oficio com o Autografo clican-
do em [Escolher Arquivo] no Texto Integral.

Tewts [ntegral

- Escolher arquivo | Oficie 26_2007.pdf

Qutras Informagdes

DHas Praze Dta Fim Praze

Observaghe

Ap6s protocolar a saida do Oficio, o mesmo devera ser encaminhado junta-
mente com o Autografo para a sancdo do chefe do executivo.

h) Vamos a ultima tramitacdo, que serd para o Arquivo, conforme dados
abaixo e figura a seguir.

o Data tramitagdo: Xx/Xx/XXxXX

« Unidade local: Secretaria Legislativa

o Unidade Destino: Arquivo

« Status: Arquivamento da matéria legislativa
o Urgente: nao

o Texto da agdo: Ao arquivo para providéncias.
Clique no botao [salvar]

Adicionar Tramitagdo (Projeto de Lei Ordinaria n° 31 de 2017)

Tramitagdo

Data Tramitagio® Unidade Local®
11/40/2007 Secretaria Legislativa - SECLEG

Unidade Destine” Data Encaminhamento Dasa Fim Praze
Arquivo - AR

Status” Tumo Urgente T
Matéria arquivada J— Nio

Texto da Agla®
Arquivamento da matéria - Caixa 31, Pasta 25, 3 folhas)



Ap6s a sangdo, promulgacao e publicagdo da lei, cabera a Secretaria Legis-
lativa (SLEGIS) inserir a nova Norma Juridica no SAPL, o que faremos a
seguir. Porém, antes de falarmos sobre Normas Juridicas, vamos aproveitar
e utilizar uma outra funcionalidade do SAPL 3.1 que trata de Documentos
Administrativos. Poderemos criar e tramitar Documentos Administrativos,
da mesma forma que fizemos com as Matérias Legislativas.

6. Normas Juridicas

O SAPL possui um ambiente voltado para o armazenamento de normas
Jjuridicas. Ha Casas legislativas que inseriram todas as normas produzidas
desde a fundacao do municipio. Isso ¢ feito no Médulo Normas Juridicas.
O procedimento mais comum ¢ o uso de digitalizador para transformar o
texto em papel para o meio digital, e dai para o SAPL.

Vamos agora inserir a Lei Ordinaria n° 313/20xx criada a partir do PLO
32/20xx, ¢ a Lei Ordinaria n® 350/20xx, do PLC 38/20xx.

No menu horizontal clique em Normas Juridicas e em seguida clique em
[Adicionar Norma Juridica]. (Também ¢ possivel incluir a norma por
meio da pagina inicial no menu principal, clicando em Normas Juridicas /
Adicionar Normas Juridicas).

Aparecerd a tela a seguir:

Adicionar Norma Juridica
Identificagdo Basica

Tipo da Norma Juridica™ Miimero” Ano®

Data® Esfera Federagio”™ Complementar 7

Mareriy Numero Materiy Ao Materia

Seleciont

Data Publicagio Veiculo Publicacio Pg. Iniio Pg. Fim

Texta Integral

Escolher arguive | Nerhun argquive selecionsds

Ementa”
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Inclua as normas juridicas abaixo, com os seguintes dados:
a) Tipo da Norma Juridica: Lei Ordinaria

o Numero: 313

o Ano: 20xx

o Data: 18/10/20xx

« Esfera Federagcao: Municipal

o Complementar: Nao

o Matéria: Projeto de Lei Ordinaria

o Numero Matéria: 32

o Ano Matéria: 20xx

o Data Publicacao: 18/10/20xx

« Veiculo Publicagdo: Diario Oficial do Municipio

o Pagina inicio: 14 / P4gina fim: 14

o Texto integral: \\material oficina SAPL31_20xx\Normas Juridicas\
Lei 313 _20xx

o Na ementa: (digite os dados necessarios que constam na lei)

« Indexagdo: calcada caminho manutenc¢io

o Assunto: Acessibilidade, mobilidade urbana

- Lei Ordinaria n® 313 de 18 de Outubro de 2017

Identificacie Bisica

Tipo da Norma Juridica Hibmers Ang
Les Orclinaria 13 Pie
Data Esfora Federacia Complemantar
BE-T Ll o} b 0 unicipal N3o
Matéria
Data Publicago Veiculo Publicaglio PR Inicic Pg Fim
18/20/2007 Disrio Oficial do Municipio 18 14
Texto Integral
Emants
Dispde 5obre FeConsTIuCa de Passeios.
Indeacie
calgada caminho manutencio
Observagio

Assuntoes
» Agessibilicace

b) Tipo da Norma Juridica: Lei Ordinaria

o Numero: 350

e Ano: 20xx

o Data: 20/10/20xx

« Esfera Federagdo: Municipal



o Complementar: Nao

o Matéria: Projeto de Lei Ordinaria

o Numero Matéria: 38

o Ano Matéria: 20xx

o Data Publicacao: 20/10/20xx

« Veiculo Publicacdo: Diario Oficial do Municipio

« Pagina inicio: 10/ Pagina fim: 10

o Texto integral: \\material oficina SAPL31_20xx\Normas Juridicas\
LO 350_20xx

o Na ementa: (digite os dados necessarios que constam na lei)

o Indexacgdo: passeio calcada caminho manutencio

o Assunto: Acessibilidade, Mobilidade Urbana

- Lei Ordinaria n® 350 de 20 de Outubro de 2017

Identificacdo Basica

Tipo da Morma Juridica NOomero Ano
Led Orginaria 3850 0
Data Esfera Federagia Complementar 7
201072017 Municipal Nio
Matiéria
Data Publicacio Velculo Publicagsio Pg, Inkcio Pg.Fim
2071072017 Diario Oficial do Municipio 10 1w
Texta Integral
Ementa
D Pova Fediag 30 &0 AMIZO 1° da Lei n° 31372017 & dla outras. providéncias
Indexsgdo
passelr calgada caminho manutenglo
Observagia
Assuritos

» Acessibilidace

6.1. Relacionamento entre Normas

O relacionamento entre normas se da quando ocorre alteracdo, revogacao,
regulamentagao, suspensao, etc. de uma norma por outra. Relacionaremos a
Lei Ordinaria n°350/20xx com a Lei Ordinaria n°313/20xx, pois a primeira
altera a segunda.

Para localizarmos a LO 350/20xx, clique em Normas Juridicas (menu ho-
rizontal ou na tela principal clicando no icone correspondente), conforme
figura a seguir:
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Camara Municipal de Sapelopolis

00O

Mesa Diretora Comissdes Parlamentares
1
v ) =)
Sessdo Plenaria Matérias Normas Juridicas
Legislativas

Ap6s clicar, aparecera a tela a seguir:

Pesquisar Norma Juridica

Pesquisa de Norma
Himero

Tipe da Norma Jurkdica

Diata [Inicial - Final) Data Publicagho (Imicial - Fimal)

Ementa Assuntos

Pautas das
Sessdes

Relatorios

Selecione o tipo Lei Ordinaria e o nimero/ano 350/20xx e clique em [pes-

quisar].

Em seguida, clique no Tipo de norma a esquerda, conforme imagem a seguir:

Pesquisar Norma Juridica

Pesquisa concluida com sucesso! Foi encontrada 1 norma.

Tipe Nimers Anc Dats Ementa

Relacion ame ntos

- . 350 2017 8 de Dezernbro de 2007 “Di newa redaslo 8o artigs 1' da Lei n' 313/2017 e outras providéncias”  Morma sem alteragbes posteriores.




Clique em [Normas Relacionadas], conforme abaixo:

@ Camara Municipal de Sapelopolis l

Lei Complementar n® 350 de 08 de Dezembro de 2017
Identificagdo Basica

Tipo da Morma Juridica Nibmen Ano

Lei Complemnentar 50

Aparecera a tela abaixo. Em seguida clique em [Adicionar Norma Adicio-
nada].

Camara Municipal de Sapelopolis

Normas Relacionadas (Lei Complementar n® 350 de 08 de Dezembro de 2017)

Nenhism registrn encontrade

Selecione a Lei Ordinaria n° 313/20xx. No Tipo de Vinculo, selecione o
termo Altera o(a). Apds a inser¢dao dos dados, aparecera automaticamente
a Ementa da norma correspondente. Ao final clique em [Salvar] ,conforme
figura abaixo:

Adicionar Norma Relacionada (Lei Ordinéria n® 350 de 20 de Outubro de 2017)

Morma Relaclonada

Tipo* Nimero® Ang*
- Lei Qrdinaria EHE] Fi
Tipn de Vinculo®
ARters o(4)
Eménta

Dispde sobre reconstrugdo de passelos.

3
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Para verificar o relacionamento, clique no link Inicio, (acima e a direita),
conforme figura a seguir:

-

Normas Relacionadas (Lei Ordinaria n° 350 de 20 de Outubro de 2017

Retornando a LO 350/20xx, observe que ao final da tela, aparecera em Re-
lacionamentos o link: Altera o (a) Lei Ordinaria n° 313 de 18 de outubro
de 2017. Ao clicar nesse link sera mostrada esta LO 313/20xx e, no final da
tela, aparecerd o relacionamento: Alterado(a) pelo(a) Lei Complementar
n’350 de 20 de outubro de 20xx.

7. Sessao Plenadria

E o local de deliberagio (discussdo e votagdo) sobre as matérias legislativas,
em sua fase final no processo legislativo. As matérias sdo aprovadas ou re-
jeitadas em votacdo pelos parlamentares. Os trabalhos s3o conduzidos por
uma Mesa Diretora, conforme definido no Regimento Interno.

7.1.Criando uma Sessao Plenaria

No menu horizontal clique em Atividade Legislativa e depois em Sessdes
Plenarias.

—

Em seguida clique em [Adicionar Sessdo Plenaria].

Vamos criar uma sessdo com os seguintes dados: Legislatura = 31%; Ses-
sdo Legislativa = 1, Tipo = Ordinaria; Numero (da sessdo) = 35; Abertura
(data da sessao) = xx/xx/xxx; Horario (hh:mm) = 19:30h; Sessao Iniciada?
=Nao, Encerramento (data da sessdo) = xx/xx/xxxx. Em Hordario (hh:mm) e
Sessao finalizada?, deixe em branco. Ao final, clique em [salvar], conforme
figura a seguir:



Adicionar Sessdo Plenaria

Dados Basicos

Legizlatura® SessioLegislativa” Tipo* Nimero®
3¢ (2017 2020 {Atual 19(2007 - 2017) (Atual) Ordindria 3

Asertura® Hordsio [hhimm)® Sextdo iniciada?
16/10/2017 1930 Mao

Encerramento Horisio [hh:mm) Sessdo finalizada?
16/10/2017

Pauta da Seszhe Ata da Seszio Anend da Sestdo
Escolher arguivo | Nenhum arquivo selecionade Escolher arquivo  Nenhum arquive selecionado [Escolher anquvg | Nenhum arqun selecionade

URL Arguive Audia |Farmanes MP3 | A4C) URL Arguive Video (Formatcs MP4 | FLV | WeM)

- £z

Observe que apos salvar a Sessdo Plendria, aparecera um menu horizontal
acima da tela com os seguintes itens: Abertura, Expedientes, Ordem do
Dia, Painel Eletronico ¢ Resumo, conforme figura abaixo.

Camara Municipal de Sapeldpolis

352 Sessao Ordinaria da 12 Sessao Legislativa da 31? Legislatura

7.2. Abertura

o Dados Basicos: dados ja preenchidos anterior-
mente quando foi criada a Sessao;

Dados Basicos

Mesa
Presenga o Mesa: Mesa que presidira a sessdo. Selecione o
e nome do parlamentar, na lista a direita, e seu res-
pectivo cargo e clique em [incluir]. Observe o
que nome e o cargo passarao para o quadro da esquerda.

Mesa Diretora (35 Sessdo Ordinaria da 1° Sess3o Legislativa da 31° Legislatura)

Parlamentar exclubdo com sucessol

Escolha da Composigdo da Mesa Diretora da Sessdo Plenaria

Compaosicio da Mesa Diretora Parlamentar | Cargo

Wewin - Cartes Drummand
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Componha a mesa conforme dados da tabela abaixo:

Parlamentar Cargo

Carlos Drummond  Presidente
Maria Clara Vice-Presidente
Guimaraes Rosa Primeiro-Secretario

Clarice Lispector Segundo-Secretario

o Presenca: Item destinado a marcagdo de presenca dos parlamentares
na sessdo. Com exce¢do do parlamentar Rui Barbosa, marque todos os
demais, clicando no caixa, a esquerda dos nomes, conforme ilustracio a
seguir. Ao final clicar em [Salvar].

PI’ESQ!‘IQE (352 Sessao Ordinaria da 12 Sessao Legislativa da 312 Legislatura)

Marcar/Desmarcar Todos

L]

Exibir somente parlamentares atives

Carlos Drummond | PROS
Clarice Lispectos | PSC
Erico Verkssimo | FOT
Euclides da Cunha | PPS
Gilbarts Freyre [ PMDE
Guimaries Fosa | FHS
Machada de Assis | BEM
Marka Clara [ PP

Maria Quitéria | PSDB

S8 () (&) (8] (8] [ 0I8) (8 (S

Monteirs Lobato | PSOL

Rul Barbosa | PN

o Explicacoes Pessoais: Momento em que os parlamentares (edis) usam a
tribuna para discursar sobre sua atuagdo parlamentar. Clique em Expli-
cacoes Pessoais e, em seguida, em [Adicionar Orador das Explicacoes
Pessoais]. Selecione os parlamentares: Gilberto Freyre, Guimaraes
Rosa e Maria Quitéria, de acordo com a ordem de pronunciamento,
conforme figura a seguir.

Oradores das Explicagdes Pessoais (35 Sessao Ordinaria da 12 Sessdo Legislat

Tatal de Oradores das Explicagtes Pessoaliz 3

Parlamentar URL Vides Observaghs

Gilberta Freyre

Guirmnarkes Rois

Maria Quitéria



7.3. Expediente

iy « Expediente Diversos: Momento em que se fara a
abertura da sessao, a leitura da ata da sessdo an-
terior, leitura de correspondéncias enviadas e re-
cebidas, etc. Lembre-se de que os tipos de Expe-
diente Diversos foram criados no Médulo Sessdo
Plenaria — Tipo de Expediente, no comeco do curso.

Expediente Dix

Oradores do Expediente

Digite os dados em cada tipo de expediente, conforme informagdes abaixo,
de acordo com a figura a seguir:

Expediente Diversos (35* Sessdo Ordinaria da 12 Sessdo Legislativa da 312 Legislatura

1- Abertura da Sessdo

Edt- Format= Table- Tools~
Femats- B J E E A B = E 3 3
Havands gutrus reginental & Brandacts S Boder Legalatis declars sterts oo trabalon de credecte Senils Menica Ordcice.
2 - Apreciagio dia Ata da Sessdo anterior
Edt= Fomair Table= Toos=
* ~ Fomats- B J E X 3 B = 3 3

§ i

Laiturn di wth dn 330 Sadabo Ordednin dn 19 Sunibs Lagulution da 300 Lagialetors o 10 du Gutubes da 2017,

o Abertura da Sessdo — “Havendo quérum regimental o Presidente do Po-
der Legislativo declara abertos os trabalhos da presente Sessao Ordina-
ria.”

o Apreciagdo das atas - “Ata da 35" Sessdo Ordinaria da 1* Sessdo Legis-
lativa da 31? Legislatura em 10 de Outubro de 20xx”

o Correspondéncias:

o Recebidas - “Convite da Escola Municipal de Belas Artes para a Expo-
sicdo Anual de Artes Visuais Filosofando Artes”.

o Expedidas — “Encaminhamento de Autoégrafo n® 30/20xx - Pedido de
Providéncias n°® 25/20xx ao Sr. Prefeito Tomé de Souza”

o Matérias Expediente:

Clique em Expedientes, ¢ em seguida clique em Matérias Expediente.
Por fim, clique em [Adicionar Matéria do Expediente]. Adicione as Indi-
cacdes n® 23/20xx e 24/20xx, e a Mocao n° 12/20xx. Em Tipo de votacio,
selecione Simbélica, pois o sistema exige que esse campo seja preenchido,
embora saibamos que, em regra, ndo exista votacdo no periodo do Expe-
diente. Apds o preenchimento, clique em [Salvar].
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Matérias do Expediente (357 Sessa

Totad de Matévias do Expediente; 3

Hlamer de Processe:
Autar:
Mimere de Protocole:

Mamero de Processo:
Aator:
Mamero de Profocole:

Hamaere de Processa;
Autor:
Mbmero de Protocolo:

10 Ordinaria da 12 Sessao

Indicagha 2372017

Indicagdo 24/2007

Moglo 12/2017

Mabénia nda wotada

Mabéria ndo votada

vatacho

]

o Oradores do Expediente: Clique em Expedientes, depois clique em
Oradores do Expediente. Para inserir o parlamentar como Orador,
clique em [Adicionar Orador do Expediente]. No campo Ordem de
pronunciamento, coloque o nimero correspondente a ordem de inscri-
¢do e no campo Parlamentar, selecione os nomes Euclides da Cunha,
Gilberto Freyre e Clarice Lispector, conforme figura abaixo:

Adicionar Orador do Expediente (35* Sessao Ordinaria da

Orador do Expediente

Ordem de pronunciamenta®

-

URL Videa

CANCELAR

7.4. Ordem do Dia

:

Matérias Ordem do Dia

Presenga Ordem do Dia

Tipo Matéria

Projeto de Lei Ordinaria
Projeto de Lei Ordinaria
Indicagdo

Indicagdo

Partarnentar®

1* Sessao Legislativa da 312 Legislatura)

- Euclides da Cunha

Observaghs

Matérias Ordem do Dia — Neste item da pauta
da sessdo ordinaria/extraordinaria, serdo relacio-
nadas aquelas matérias que estdo aptas a serem
votadas. Vamos incluir o PLO n° 31/20xx, PLO n°
32/20xx e as Indicagdes n° 20 e 21 de 20xx. Para
inserir as referidas matérias na 35* Sessdo, clique em Ordem do Dia,
em seguida clique em Matérias Ordem do Dia. Clique em [Adicionar
Matéria da Ordem do Dia]. Selecione o Tipo de Matéria, o Numero e
0 Ano conforme tabela abaixo:

Nimero
31
32
20
21

Ano
20xx
20xx
20xx
201xx

Tipo de Votacao
Nominal
Nominal
Simbélica
Simbdlica



Ap6s insercdo desses campos, a Ementa sera apresentada automatica-
mente, de acordo com a imagem a seguir:

Adicionar Matéria da Ordem do Dia (35° Sessao Ordinaria da 12 Sessao Legislativa da 31° Legislatura)
Matéria da Ordem do Dia

Data Sessho” HF Oirdem®

17/10/2017 1

Tipa Matérin® Mimere Matéria® #nc Materia®

Tipo de voragho®

Hominal

Ements

‘ Disphe sobre a criagdo de vagas de estaglinios.

Presenca Ordem do Dia — Neste item ¢ feito o registro da presenga dos
parlamentares que efetivamente participardo das discussdes / votagdes

das

matérias legislativas. No periodo do Expediente, constatamos que

o parlamentar Rui Barbosa ndo se fez presente, no entanto, 0 mesmo
chegou a tempo para a Ordem do Dia. Portanto, todos os parlamentares
participardo. Para registra-los bastas clicar em Ordem do Dia, e em se-
guida clicar em Presenca Ordem do Dia. Marque a primeira caixa, ao
lado de (Marcar/Desmarcar Todos). Em seguida, clique em [Salvar],
conforme figura abaixo:

Presenca Ordem do Dia (35 Sessdo Ordinaria da 12 Sesséo Legislativa da 312
Legislatura)

—,

W

4 (L) (&) (€] (%] (&) %] (&) (%] 8] 1%

Marcar/Desmarcar Todos

Exibir sements parlamentares atives

Carlos Drummaond [ PROS
Clarice Lispector | PSC
Erico Verissimo [ PDT
Euclides da Cunha [ PPS
Gilberto Freyre / PMDB
Guimardes Rosa [ PHS
Machado de Assis [ DEM
Maria Clara | PP

Maria Quitéria / PSDE
Monteiro Lobato [ PSOL

Rui Barbosa [ PMN
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8. Votacao de Matérias

Ha dois formatos de processamento de votacdes. O primeiro, em que o parla-
mentar manifestara seu voto em plendrio e o Operador (de Painel do SAPL)
fara o registro do voto no sistema. O segundo, em que o proprio parlamentar
registrara o voto no SAPL, por meio de um computador, durante a votagao.

Obs: Para abertura de votagdo ¢ necessario que na tela inicial da sessdo, a
configuragdo do item Sessao Iniciada? = Sim e o item Sessdo finalizada? =
(---) ou = Nao.

8.1. Registro de voto pelo Operador

Iniciada a Ordem do Dia, o Presidente faréd a leitura da primeira matéria e
a colocarad em discussao e/ou votacdo. Vamos agora iniciar o processo de
votagdo do PLO 31/201, cuja votacdo sera Nominal. Para fazer o registro
desta votacdo no SAPL, clique em Ordem do Dia, e em seguida clique em
Matérias Ordem do Dia. Aparecerdo todas as matérias a serem contempla-
das, conforme figura a seguir. Clique no botdo [Abrir Votacao] do Projeto
de Lei n°® 31/20xx.

Matérias da Ordem do Dia (35 Sessio Ordinaria da 12 Sessio Legislativa da 312
Legislatura)

Adicionar Matéria da Ordem do Dia Ajustar Ordenacac Adicionar Varias Matérias

Total de Matérias da Ordem do Dia: 4

N®Ordem Matéria Ementa Resultado
Projeto de Lei Ordinaria n® 31 de 2017 Dispde sobre a criagio de vagas de estagidrios Materia ndo votada
Nimera de Processa: -

ABRIR VOTAGAD

Autor: José Bonifacio - Prefeitn -
Nimera de Protocalo: 1
Projeto de Lei Ordindria n® 32 de 2017 Dispde sobre reconstrugdo de passeios, Matéria ndo votada
Nemero de Processa: ABRIR VOTAGAO
Autor: Machada de Assis
Nimero de Protocolo:
Indicacha n® 20 de 2017 Indicacio 20/2007 Matéria ndo votada
Nimero de Processo: ABRIR VOTAGAD
Autor:
Nimero de Protocolo:

4 ndicagdo n® 22 de 201 Indicagio 22/2017 Matéria ndo votada
Nimero de Processo: ABRIR VOTAGAO
Autor:
Nimero de Protocola;



Ap6s clicar em Abrir Votagdo, aparecerd o botdo [Registrar Votacio],
conforme figura a baixo.

N°Ordem  Matéria Ementa Resultado

i Projeto de Lei Ordinaria n° 31 de 2017 Dispde sobre a criagdo de vagas de esmm REGISTRAR VOTAGAD
Nimero de Processo:

Autor: José Bonifacio - Prefeito
Nimers de Protacolo: 1

Ao clicar no botao [Registrar Votacao], aparecera a lista com os nomes dos
parlamentares a sua direita, as op¢des de votagdo: Ndo votou, Sim, Nao e
Abstengdo, conforme figura abaixo.

Votos

ATUALIZAR VOTOS

-Carla! Drummand Ndo Votou
Clarice Lispector -
Sim

Erico Verissima NEo

Abstencdn

Vamos proceder a votagdo da seguinte forma: O presidente Carlos Drum-
mond néo vota, regimentalmente. Os vereadores Guimardes Rosa e Maria
Quitéria votam Nao. Os demais votam Sim. No Resultado da Votacéo se-
lecione Aprovada por maioria absoluta. Apds registro e conferéncia dos
votos, clicar em [Fechar Votacao], conforme figura abaixo.

Vetagde Naminal

Matéria; Projeto de Lei Ordindria e 31 de 2017
Ementa: Dispds acriagh g

Wotos

ATUALIZARNVOTOS
S - O

Clarice Lispector i
Erico Vevissinng
Eugindes da Cunha
Gilberto Freyre
Guimardes Rosa
Machado de Assis

Maria Clara

11

Mania Quitena
Morneiro Lobate

Ful Barbosy

Resultado da Vatagdo

‘ Aprovada

Observagldes

— EZ
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Ap6s o fechamento da votagdo, na lista de Matérias da Ordem do Dia o Pro-
jeto de Lei Ordinaria n° 31/2017 seré sinalizado como Aprovado na coluna
Resultado, conforme figura a seguir.

Matérias da Ordem do Dia (35° Sessao Ordinaria da 1® Sessao Legislativa da 31° Legislatura)

onar Matéria da Ordem do Dia Ajustar Ordenagdo Adicionar Varias Materias
Total de Maténias da Ordem 46 Dis 4

N Oraern Manéria Ementa Resusltas

Nameto de Processc:

Auter Josi Benifacio - Prefens
Mdmero de Pratocele: §

Bisple sobre reconstrugbo de passeios. Matéria ndovotada

Wirgeg de Procern: ABHIR VOTACAS

Autor: Machado de Assis
Ndmero de J

Clicando no resultado Aprovada por maioria absoluta do projeto de lei,
sera mostrado como foi o voto de cada parlamentar, conforme figura abaixo:

N¥ Ordem Matéria Ementa Resultado

Projeto de rdindria n® 31 de 2017 Dispde sobre a criagio devagas de estaglarios ‘ Apr
Nimero de Processo:

Autor: José Bonifacio - Prefeito

Nimero de Protocolo: 1

Votagdo Nominal

Matéria: Projeto de Led Ordinaria n® 31 de 2017
Ementa; Dispde sobre a criacdo de vagas de estagidrios

Votos

Carlos Drummaond - Abstenglo Clarice Lispector - Sim
Erico Verissima - Sim Euclides da Cunha - Sim
Gilberto Freyre - Sim Guimardes Rosa - Nao
Machado de Assis - Sim Maria Clara - Ndo
Maria Quitéria - Slm Monteiro Lobato - Sim

Rui Barbosa - Sim
Anular Votagho

Nio

Resultado da Votagho: Aprovado

Importante: O sistema ndo permite a alteragdo de um voto que por acaso
venha a ser registrado erroneamente. Neste caso serd necessario anular toda
a votagdo da matéria para que a mesma retorne ao status de [abrir votacao].
Para realizar esta acdo, clique no link Resultado Aprovada por maioria
asoluta da matéria em questdo conforme figura abaixo.



N° Ordiem Materia Ementa Resultado

et de Lel Qrding & 201 Dispde sobre a criagdo de vagas de estagidrios -
MNimero de Processo:

Autor: José Bonificio - Prefeite
Namero de Protocole: 1

Selecione Sim no item Anular Votag¢do conforme figura a seguir. Em segui-
da clique em [Salvar].

Anular Votagdo
Nio

=)
Nao

A proposi¢do voltard ao status de Matéria ndo votada. Refaga a votagdo e
salve novamente.

H* Ordem Matéria Ementa Resultade

Displie sobre a criagho de vagas de estagiarios Maténia nio votada

Nimero de Processa:
periplort s g | sservoncio

Nimere de Protecels: 1

Abra novamente a votagdo clicando em [Abrir Votagao] e aguarde.
8.2. Painel Eletrbnico

O Painel Eletronico ¢ uma importante ferramenta de controle, comunicagao
e de transparéncia das sessodes plenarias. Orienta a mesa e os parlamentares
no decorrer da sessdo e proporciona aos cidaddos uma melhor compreensao
do que se esta votando e de como estdo votando seus representantes. Facilita
os trabalhos da mesa quanto as votagdes e no controle de tempo dos parla-
mentares durante seus discursos, apartes e questdes de ordem.

Para acessar o Painel Eletronico, clique em Painel Eletrénico, no menu
superior da Sessdo Plenaria, ao lado do link da Ordem do Dia.

Obs: Caso tenha saido da 35* Sessdo Plendria, para retornar clique em Ati-
vidade Legislativa na pagina inicial, depois clique em Sessdes Plenarias.
Selecione a sessdo desejada (35%) clicando em [Pesquisar]. Em seguida,
clique em Painel Eletrénico, conforme figura a seguir:
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353 Sessao Ordinaria da 12 Sessao Legislativa da 31° Legislatura I

Dados Basicos

Legislatura Sessio Legislativa Tipa Nimero

Ao clicar em Painel Eletronico, sera mostrada uma tela com os botoes: [Ini-
ciar painel completo] ¢ [Abrir Painel], juntamente com os crondmetros
de Discurso, Aparte, Questdo de Ordem e Consideragdes finais, conforme
figura a seguir:

Painel Eletronico

[ ocws s coumero - I

Operagdo do Painel Eletrbnico
20:10:45

‘ Crondmetro do Discurse
[ seca | =3

Cronometro do Aparte

Crondmetro da Questio de Ordem

Clicando em [Iniciar Painel completo] o painel serd aberto em uma nova
aba, e indicard que a mesma se encontra fechada com a mensagem “Painel
encontra-se fechado”, e ndo mostrard nenhuma informagao sobre parla-
mentares, oradores, resultado ¢ matéria em votagao, conforme ilustracao
abaixo:

20:17:07




Retornando a tela do operador, clique em [Abrir Painel], conforme figura a
seguir. (Repare que mudara de status do botdo para “Fechar painel”)

Camara Municipal de Sabindpolis

Painel Eletrdnico

—b

Operagao do Painel Eletronico
12:33:25

Retornando ao painel eletronico (na outra aba), aparecera o resultado da
votagdo do PLO 31, mostrando qual a matéria em votagdo, os votos de cada
parlamentar, o resultado numérico e o texto do resultado, conforme figura
a seguir:

17/10/2017 20:17:20

Para fechar o Painel, retorne para a tela do operador e clique em [Fechar
painel] conforme figura abaixo.

Painel Eletrénico

INICIAR PAINEL COMPLETO - FECHAR PAINEL

Votac¢ao da Indica¢ao n°20/20xx

Ainda nessa mesma sessdo, o presidente colocara em votacao a Indicacido
n°® 20/20xx, cujo tipo de votacdo sera a Simbélica. Portanto, clique em
Matérias Ordem do Dia, e em seguida clique em [Abrir votacao] da Indi-
cagdo n° 20, conforme figura abaixo.
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- - Indicagio 20/2017 Matéria ndo votada
Neimero e Processc - e

Autor;
Nimero de Protocolo:

Apos abertura, o botdo mudara o status para [Registrar Votagao]. Clique
novamente para inserir o resultado da votacdo. Sera mostrada a tela de vota-
c¢ao simbolica, conforme figura a seguir.

353 Sessao Ordinaria da 1 Sessao Legislativa da 312 Legislatura

- Votacho Simbdlica

Magéria: Ind
Emants: Indicag

Total presentes: 11 [com presidents)

Abstengbes:

A totabizacio inclul o voto do Pressdente? Resultado da Votagdo

Observaghes

Faga o registro dos votos com os dados a seguir e ao final clique em [Salvar].

itens respostas
Sim 9
Nao 0
Abstengdes 1
Resultado votagdo Aprovado

O painel ficara assim representado numa votagao simbolica, informando ape-
nas a totalizacdo numérica dos votos e o resultado final, conforme figura a
seguir:

17/10/2017 20:17:27




Obs: Existem duas modalidades de votagdao. A modalidade ostensiva ¢ a
secreta. Na modalidade ostensiva, existem dois processos de votagao, o no-
minal e o simbdlico. No processo de votagcao simbolico ndo ha que se con-
tar. Porém, o SAPL por uma questdo de logica interna, necessita que sejam
computados os votos.

Na modalidade Secreta, existem dois processos de votacdo, pelo sistema
eletronico ou por cédulas. Nessa versao, pode-se utilizar o processo de vota-
¢do por cédulas, com a inser¢ao do resultado no SAPL. Ainda ndo ¢ possivel
efetuar a votagdo secreta pelo painel eletronico.

8.3. Registro do voto pelo parlamentar no Painel Eletrénico

Acabamos de ver que uma votagado feita na forma tradicional podera ser re-
gistrada pelo operador no SAPL, possibilitando a visualizagao do resultado
final no painel eletronico.

O parlamentar, por meio de um microcomputador, podera registrar o seu
voto diretamente no SALP. Para que isso seja possivel, foi necessario pri-
meiramente que o parlamentar estivesse cadastrado como usuario do siste-
ma e incluido também no Perfil Parlamentar, procedimentos ja executados
anteriormente no item Criacdo de Usuarios.

8.3.1. Papel de Administrador / Operador

Suponha que a sessdo ordindria ja foi aberta e ja estamos na fase da Ordem
do Dia. A deliberagdo sobre matérias ¢ composta de discussdo e votagao,
partes que ndo se confundem. Nesse sentido, suponha que j& estamos na fase
de votacdo da matéria. No menu principal, clique em Atividade Legislati-
va, depois em Sessdes Plenarias (ou pagina inicial / icone Sessao Plenaria).
Pesquise a 35" Sessao. Localizada a sessao, clique em Ordem do Dia e em
seguida clique em Matérias Ordem do Dia. Clique no botao [Abrir Vota-
¢do] do Projeto de Lei Ordinaria n° 32 de 20xx, conforme figura abaixo.

Matérias da Ordem do Dia (35° Sessdo Ordinaria da 1° Sesséo Legislativa da 312 Legislatura

Total de Matérias da Ordem do Dia: 4

Materia Ementa Resultado

Disple sobre a criacho de vagas de estagidnios

Nimero de Processe:
Autor: José Bonifscio - Prefeito
Nimero de Protocolo: |
. Dispbe sobre reconstrus 3o de passelos. Matéria niio votada
A )
ABRIR VOT;
Autor: Machado de Assis
Nimera de Protecolo:
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Apds abrir a votacdo, o status do PLO 32/20xx mudara para [Registrar
Votacao|, conforme figura a seguir:

Disple sobre reconstrucho de pasieios.

Wamero de Processo:
Autor: Machado de Assis
Nimero de Protocolo:

Atencao: E necessario que o administrador / operador abra a votacio
no SAPL para que os parlamentares possam votar, por meio de seus
computadores.

Vamos agora abrir o painel clicando em [Painel Eletronico] a direita do
menu superior. Em seguida clique em [Abrir Painel] e depois clique em
[Iniciar Painel Completo]. Serd mostrado o painel listando os parlamen-
tares presentes na Ordem do Dia e a matéria a ser votada, conforme figura
a seguir. Nesse momento, os parlamentares poderdo registrar os seus votos.

17/10/2017

8.3.2. Papel do Parlamentar Votante

Até aqui fizemos o papel de Administrador/Operador. A partir de agora, va-
mos exercer o papel do parlamentar que ira votar. Para tanto, teremos que
fazer o login no SAPL como o parlamentar Rui Barbosa. Caso esteja utili-
zando o navegador Chrome, abra uma Nova janela conforme figura abaixo:

€ e lo] ‘sapl teste.df leg.br a % o

3 oApps W Bookmaris




Se estiver utilizando o Mozilla Firefox, abra uma Nova janela privativa,
conforme a seguir.

,-"Jw;. Sistema ¢ Apsio »‘-_+ =iy
L kor ] g br c X tH & & O O &
X Comw Wy Copw O Cor

- 100% +

@ Camara Municipal de Sapelépolis (| oo [ ]
3 8 W}vt:?’: a Salvar phgna

Obs: O objetivo desse procedimento, feito em sala de aula, é que o aluno
mantenha abertos simultaneamente os dois ambientes do SAPL no mesmo
navegador, ou seja, como administrador e parlamentar.

Na janela anonima/privativa, copie ou digite a URL (endere¢o) do SAPL
que esta trabalhando. Apos entrar no SAPL clique no icone H (login - canto
superior direito) e digite no campo usuario o nome rui € no campo senha
digite inicial. Em seguida clique em [Login].

Entrar

Usuitia

- -~

Senha
=) Lociw

Apds o login, o parlamentar Rui Barbosa ja podera fazer o seu voto pelo
sistema. Clicando no icone EM no canto superior direito, aparecera o nome
do usuario logado (rui) e o link Votar Matéria, conforme figura a seguir.

Camara Municipal de Sapelopslis

© 00O

Mesa Diretora Comissoes Parlamentares Pautas das
Sesshes
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Desta forma, ao clicar em Votar Matéria, aparecera a tela de votagdo, con-
forme figura a seguir. Ao clicar no botao [Sim], aparecera o Voto: Sim.

Hora Inicio: 19:30 Data Inicio: 17 de Outubro de 2017

Projeto de Lai Ondi

Dispde sobre reconst

Feche o painel de votagao do parlamentar, retorne para a pagina inicial, cli-
que no icone [FM e depois em Sair.

O painel de votacao ficara assim representado, logo apds o parlamentar Rui
Barbosa digitar o seu voto. Observe que o seu nome ficou na cor amarela,
indicando que o mesmo ja votou, conforme ilustragao a seguir. Os votos dos
parlamentares s serdo mostrados apos o final da votacao.

17/10/2017 20:28:10

Obs: A proxima versdo do SAPL possivelmente vird com configuraciao do
painel, onde o operador podera escolher se o painel mostrara de imediato o
voto do parlamentar ou apenas a sinalizacdo que o mesmo ja votou, confor-
me ¢ hoje.



8.3.3. Registro da Votacao (operador)

Ap0s o presidente da mesa declarar o encerrada a votagdo, o operador clica-
rd em [Registrar Votacao] para registrar o resultado e/ou registrar o voto de
algum parlamentar, conforme figura:

Déspoe sobre reconstrugao de passeios -
Processo:

Autor: Machado de Assis
Protocol:
Turno:

Quando o operador clicar em [Registrar Votacao], automaticamente serao
bloqueadas as telas de votagdo dos parlamentares, momento em que apare-
cerdo nas respectivas telas a mensagem indicando o fim daquela votagao,
conforme figura abaixo:

Atualizar

Apds clicar em [Registrar votacdo], surgird uma tela, conforme ilustrada
abaixo. Nela o Operador registrara o resultado da votagdo, podera também
inserir alguma observagdo, ou podera registrar o voto para algum(s) parla-
mentar(es), se assim for solicitado. Isso pode ser util, por exemplo, em caso
de defeito do computador de um parlamentar, no momento da votagdo. De
outra forma, caso nenhum dos parlamentares venha a utilizar computador
para registrar seu voto, ainda assim ¢ possivel utilizar o painel. Nesse caso,
o operador ficard incumbido de fazer o registro dos votos, sobre a orientagdo
da presidéncia da mesa.
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35° Sessao Ordinaria da 1° Sessao Legislativa da 31° Legislatura

Votacdo Nominal

Materia: Projeta de Lei Ordindsia r® 32 de 2007
Emerita: Dispde sobee reconstrucho de passeios

Vetos
Ana Quitéria Sim
Carlos Drammond NiaViotou
Clasice Ligpactar Sim
Erien Verissims Sien
Euclides da Cunha Nia
Gilbero Freyre - N3aVoeu
Guimarbes Rosa Nio
Mschado de Assis Sieh
Maria Clara Sim
Montsire Lobate Sim
Rui Barbeess Siy

Situacdo da Votagdo:
$im:-T

Nda:2

Abstengbes:0
Alngy nda vosaram: 1

Como exemplo, faga o registro do voto Sim, proferido pelo parlamentar
Gilberto Freyre e solicitado pelo presidente, conforme figura a seguir:

Votos
Ana Quiteria Sim
Carles Drummond Nao Votou
Clarice Lispector Sim
Erico Verissimo Sim
Euclides da Cunha Néo
q Gilberto Freyre | Nao Votou
Guimardes Rosa ' Nao Votou
Machado de Assis Nio
Abstengdo
Maria Clara ST
Monteiro Lobato Sim

Ap6s incluir voto do parlamentar Gilberto, inserir o resultado e digitar a
observagdo, o operador clicara em [Fechar Votacao], conforme figura a
seguir:



rmeenitar Gilberto Freyre solkitou 4 Mesa, ainsergdo do seuvote SiM pela operador, pelo fato de seu computador ter apresentado defeito no registro do oo

Somente apds o fechamento da votaciao ¢ que aparecera o resultado no
Painel Eletronico e os votos dos respectivos parlamentares, conforme figura
a seguir:

17/10/2017 20:50:53

8.3.4 - Retirada de Pauta

Vamos fazer a retirada de pauta da Indicagdao n° 21/2017, requerida pelo
autor.

8.4 — Desempate na votacao

A forma de como serdo resolvidos os casos de empate em votacdes no ple-
nario obviamente devera estar contemplada nos regimentos internos de
cada casa. O SAPL podera resolver essa questdo no painel, caso o RI estabe-
leca o Voto de Minerva, que em outras palavras significa voto de desempate
ou voto de qualidade.

Se houver empate na votagdo, este sera constatado apos o operador clicar
em [Registrar votacao]. Conforme ja falado, ¢ s6 nesse momento em que o
operador tera acesso ao resultado da votagdo de cada parlamentar, conforme
ilustracdo abaixo:
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352 Sessao Ordinaria da 12 Sessao Legislativa da 312 Legislatura

Votagdo Nominal

Maréria: Frojeto de Lei Ordinaria n® 32 de 2017
Ementa: Dispde sobre reconstrugdo de passeios

Votos
Carlos Drummond Mo Votou
Clarice Lispector Sim
Erico Verissimo Sim
Euclides da Cunha Sim
Gilberto Freyre Sim
Guimardes Rosa Abstengio
Machado de Assis Mo
Maria Clara Mao
Monteiro Lobato Mo
Rui Barbosa MNao

Situacdo da Votagao:

Sim: 4 -
Nao: 4

Abstengdes: 1

Aindando wotaram: 1

Resultado da Votagao®

Obs: Caso seja solicitado, o operador deverd mostrar essa tela ao plendrio
para que os parlamentares possam verificar o empate.

Havendo empate, cabera ao presidente da sessdo fazer o desempate. O mes-
mo devera solicitar ao operador o registro do seu voto, conforme figura
seguir:

352 Sessao Ordinaria da 12 Sessao Legislativa da 212 Legislatura

Voraclo Naminal

Matéria: Projeto de Lei Ordindria n? 22 de 2017
Emanta: Disphs 300M¢ rConITrUCiso de passeios

Votos

Apds o fechamento da votagdo, serd mostrado o seguinte resultado:

13/07/2018 14:34:37

Discurso: 10:00
Aparte: 01:00
Quest3o de Ordem: 03:00
Consideraces Finais: 10:00




8.5 — Monitores de video para controle do operador de painel

O ideal ¢ que o operador tenha dois monitores ligados ao computador, para
facilitar no controle da sessdo, ou seja, um monitor para o painel de controle
da Sessdo Plenaria e, o outro, o painel eletronico (para projecao), conforme
figura a seguir:

No caso de se ter somente um monitor, o operador podera optar em esten-
der o video nas configuracdes de resolugdo de tela (Windows), conforme
ilustrado abaixo. Dessa forma, o operador arrastara (com o mouse) a tela
do painel eletronico para o projetor, uma TV, ou um painel de televisoes, e
ficard no monitor do seu computador somente a tela de controle da sessao
plendria do SAPL.

Alterar a aparéncia do video

Vides: . Video do PC Movel |
Duplicar - Estender Somente projetor

yu N =
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9. Resumo da Sessao Plenaria

O Resumo de todos os acontecimentos ocorridos na sessao plenaria consti-
tui relatorio importantissimo, seja para divulgagdo junto a populagdo ou a
imprensa, seja para auxiliar o secretario na elaboracdo da ata da sessdo. Por-
tanto, para ter-se acesso a este resumo, na sessdo plenaria desejada, clique
em Resumo, no menu acima e a direita da tela da sessdo, conforme figura
abaixo:

Camara Municipal de Sapelopolis

Resumao (252 Sessio Ordindria da 12 Sessdo Legislativa da 312 Legislatura) I P

Em seguida serd visualizado o relatorio, conforme figura a seguir.

Resumo (35 Sessao Ordindria da 1° Sessdo Legislativa da 312 Legislatura)

impressda PDF

Expedientes

Abertura da Sessdo:

Harvend g | & Presidente do Poder L ! ' aberto os trabalihos da presente Sessdo Plendria Ordinbna.
Apreciacho de atas:
Leftura da ata da 35* Sessdo Ordindria da 1 Sessdo Legislativa da 31° Legislatura em 10 de Qutubro de 2017

Comespondéncias:

No canto superior direito, abaixo do item Resumo, clicando em Impressao
PDF sera mostrado o resumo da sessao em formato PDF, que podera ser
impresso, conforme visualizacdo a seguir:



Camara Municipal de Sapelépolis

Sistema de Apoio ao Processo Legislativo

Sapelépolis

Resumo da 35° Reunido Ordinaria da 1° Sessdo Legislativa da
317 (2017 - 2020) (Atual) Legislatura

Expedientes
Abertura da Sessio:

Havendo quorum regimental o Presidente do Poder Legislativo declara aberto os trabalhos da presente
Sessdo Plendria indria.

Apreciagio de atas:
Laitura da ata da 35° Sessio Ordindria da 1 Legislativa da 31° Legi a em 10 de Outubro de
2017.

Correspondéncias:
Outro:

Lista de Presenca da Sessdo
Carlos Drummond/PROS
Clarice Lispector/PSC
Erico Verissimo/PDT
Euclides da Cunha/PPS
Gilberto Freyre/PMDB
Guimaraes Rosa/PHS
Machado de Assis/DEM
Maria Clara/PP

Maria Quitéria/PSDB

Da mesma forma, clicando em Extrato, aparecera relatério contendo os
mesmos dados do resumo, porém com formato de texto corrido, o que fa-
cilitard sobremaneira a criacao da ata da sessdo, conforme figura a seguir:

Extrato Eletronico da 352 Sessao Ordinaria da 12 Sessdo Legislativa da 31° Legislatura

Identificac o Bisica: Tipo de Sessdo: Ordendaia ; Abertura: 17/10/2017 - 19:30 ; Encerramento: 16,/10/2017 -

Lista de Presenca na Sessdo: Euclides da Cu

Expedientes: 1 - Abertusra da Sessho: Haven 31 o Presidente do Poder Legislative declars abertos os trabaihs da presente Sessdo Plendria Ordinaria. 2 -
Apreclaglo da Ata da Sessdo anterlor: Leitura da ata da 35% Sessdo Ordindria da 14 Sessho Legislativa da 31° Legistatura em 10 de Outubro de 2017. 3 - Correspondénclas
2 -G i iadas: § - Breves Comurii Tribunia Livre:

Matérias da Ordem do Dia: 1 - Projeto de Lei Ordindria r® 31 de 2017 Autor: José Boniacio - Predeito Namero de Protocolo: 1 Dispde sobre & criagdo de v
Aprowada por masoria absoluta 2 - Projeto de Lel Ordindria n® 32 de 2007 Machado de Assis, Clarice Lispector Dispde sobre reconstrugdo de passeios. Ap
maloria absoluta O parlamentar Gilberta Freyre solicitou & Mesa, a in
oto. 6 - Indicacho r* 21 de 2017 Autores: Indicagdo 2172017 Maténa ndo votada 7 - Indicacho e 20 de 2017 Autores: Indica implantacho de redutodes de
velogidade ne bairre Vila Sésamo Aprovada por materia absoluta

gas de estagibnion

da par

to SIM pelo operador, pelo fato de seu computador ter apresentado defeito no

Matirias do Expadiente: 1 - Indicacdo v 24 de 2017 Autores: Indicagdo 24/2017 Maténia ndo vetada 2 - Mogho n* 12 de 2007 Autores: Mogdo 1/2017 Maténa ndo votada 3 -
Indicacho n° 23 de 2007 Autores: Indicacbo 232017 Apravada por unanimidade

10. Crondmetros do Painel Eletrénico

Apenas para relembrar, caso necessite alterar os tempos dos cronémetros,
clique em Sistemas / Tabelas Auxiliares / Configuracdo da Aplicacao -
Crondometros do Painel. Apos alteragdo dos dados, clique em [Salvar].

Para utilizar o crondmetro durante os discursos, no menu horizontal da Pa-
gina Inicial clique em Atividade Legislativa, depois clique em Sessdes Ple-
narias. Apos pesquisar a sessao desejada, clique em Painel Eletronico. Pri-
meiramente clique em [iniciar painel completo], conforme figura a seguir:
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Painel Eletrénico

- INICIAR PAINEL COMPLETO ABRIR PAINEL

Observe que o painel serd aberto em outra janela, justamente para que o
operador tenha acesso as duas telas. Uma para o controle do tempo e a outra
para a projecao, conforme figuras a seguir:

Operacao do Painel Eletrénico
21:38:26

Cronometro do Discurso

Cronémetro do Aparte

Crontgmetro da Questio de Ordem
03:00

Crondmetro no painel eletronico:

Data Inicio: 17/10/2017 Hora Inicio: 19:30

21:46:27

A listagem de parlamentares sé |:> Discurso: 10:00
aparecersd qua:ag:;tg.pmnr:l estiver hparte: 01:00
Questio de Ordem: 03:00

Indicacio n® 20 de 2017

Indicagio 2

Observe que o painel se encontra fechado, ou seja, ndo foi liberado para
votagdo. Neste caso, estara sendo usadas apenas para controle do tempo de
discursos, aparte, questdes de ordens e consideragdes finais.



10.1. Discurso

Para iniciar uma cronometragem de tempo, vamos supor que o parlamentar
Euclides da Cunha, inscrito como orador no Expediente comegara a discur-
sar. Quando comecar a falar, o operador acionara o cronémetro de Discurso,
clicando no botao [iniciar]. Apds clicar neste botdo, observe que o tempo
comegara a correr, ¢ o botdo mudara de status passando para [parar], con-
forme figura abaixo.

Operacédo do Painel Eletronico
22:44:51

Cronémetro do Discurso
09:51

= X3

10.2. Aparte

Supondo que o parlamentar Euclides conceda um pedido de Aparte ao par-
lamentar Rui, o operador acionara o cronometro do Aparte. Neste momen-
to, cronometro do Aparte comecard a fazer a contagem regressiva de 1 mi-
nuto, concorrentemente como o tempo do discurso, ou seja, como o tempo
¢ concedido pelo parlamentar que discursa, o seu tempo serd compartilhado
com o tempo do parlamentar que pediu o aparte. Veja a figura a seguir.

Operagao do Painel Eletronico
22:49:10

Crondmetro do Discurso

- 06:24

Cronémetro do Aparte

- 51
[==]

Se o parlamentar Rui ndo utilizar todo o minuto a ele destinado, o operador
acionara o botdo [Parar] para o Aparte, e acionard novamente o botao [Ini-
ciar]| do Discurso, que continuaré a contagem regressiva de onde parou, no
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momento em que foi pedido o aparte, e o botdo [Parar] voltara a funcionar,
conforme figura abaixo.

Operagao do Painel Eletrénico
23:00:00

Crondmetro do Discurso
0617

-

Cronémetro do Aparte
31

10.3. Questao de Ordem

Sempre que um parlamentar pedir Questdo de Ordem e for concedido pelo
Presidente, o operador acionard o cronometro da Questao de Ordem. Ao
término da fala do parlamentar ou quando o presidente o interromper, o ope-
rador devera parar o cronometro da Questio de Ordem. Diferentemente do
Aparte, a Questdao de Ordem, deverd parar o crondmetro do discurso, uma
vez que quem estd concedendo a palavra a outro parlamentar ¢ o presidente
da mesa, e ndo o parlamentar que discursa. Portanto seu tempo nio devera
ser compartilhado com a Questdao de Ordem.

Cronometro da Questdo de Ordem
02:56

10.4. Consideracdes Finais

Sera utilizado para cronometrar o tempo dos parlamentares em suas consi-
deragdes finais, durante o expediente da sessao.

Cronémetro de Consideragbes Finais
03:00




10.5. Sinal Sonoro

Ao findar o tempo estipulado de qualquer um dos cronometros, serd emitido
um sinal sonoro automaticamente, informando ao parlamentar que o seu
tempo acabou. Caso o mesmo persista em continuar a fala, o presidente po-
dera acionar de imediato a campainha, alertando novamente ao parlamentar
o fim do seu tempo, utilizando o ultimo botdo [Sinal sonoro] conforme
figura a seguir:

Cronémetro da Questio de Ordem
02:56

Crondmetro de Consideragbes Finais

02:00

=3
-

10.6. Justificativa de auséncia

Partindo do pressuposto que que o parlamentar Rui Barbosa ndo compare-
ceu a Sessdo Plendria, faca o devido registro de auséncia na Sessao Plenéria,
inserindo a op¢ao Saude, anexando o respectivo atestado médico, que se
encontra na pasta de material.

11. Documentos Administrativos

Como ja foi dito, o SAPL além de fazer todo o controle legislativo da casa,
poderd fazer também o armazenamento e tramitacdo de documentos admi-
nistrativos.

Assim como a matéria legislativa, pode ser cadastrado no sistema sem ou
com protocolizagao.

11.1 - Entrada de documentos sem protocolizacao
Para adicionar documentos administrativos no SAPL, clique em Documen-

tos Administrativos, no meu superior e em seguida, clique em [Adicionar
Documento Administrativo], conforme ilustragdo a seguir:
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Pesquisar Documento

Tipo de Documenta Mamero

Preencha os campos do formulario conforme figura a seguir. No item Em
tramitacdo? Selecione Sim e no item Acesso Restrito, clique em Sim. Ao
final, clique em [Salvar]:

Camara Municipal de Sabinopolis

Adicionar Documento Administrativo

Identificacdo Basica

Tipo Documento* Nimero* Ana*
Memoranda 2 2018

Data* Nimero dé Protocolo Ano do Protocolo
16/08/2018

Assunto®
Inferma sobre o funclienamento da chmars no ferlado do dia 07 de setembro

Intesessada Em Tramitagia?
Servidores da cass

Texto Integral

Escolher arquive | Memaranda ns 25.do¢x

11.2. Recebimento de documento via protocolo

Vamos dar recebimento ao Oficio n°21/20xx, do Sr. Prefeito de Sapelopolis,
(encontra-se na Pasta de arquivos Material de Oficina SAPL_31/Docu-
mento administrativo).

Para dar entrada pelo protocolo, clique em Protocolo, ¢ em seguida, clique
em Protocolo de Documento, conforme figura a seguir:



| de Sapelapolis

Em Tipo de Protocolo, mantenha a op¢ao selecionada Recebido. No campo
Tipo de Documento, selecione a op¢ao Oficio. No campo Nim. Paginas*
digite o nimero 1. Abra o Oficio, copie a ementa e cole no campo Assunto.
O interessado ¢ o vereador Monteiro Lobato. A tela de entrada devera ficar
conforme abaixo:

Identificacde de Documento

Tipo de Protocolo®

Tipo de Documents® Wim, Piginas®

oficic

Assunto*

Resposta 20 Pecido de Informacho no 35/2018 de autoria do Versadar Monteiro Lobato

Interessado®

Versador Montiiro Lobatd

Observagio

Apds preenchimento, clicar em [Protolocar Documento], no final da pagi-
na.

Ao protocolar documento, surgira a tela contendo as informagdes inseridas
e os botdes de [Criar documento] e [Comprovante].

Protocalo: (0004 112015 - (w8

Assunto: Resposts ao Pedido o Infarmasia no 35/2018 dé autoria do Versator Monteirns Lanate
Data Protocola: - Hordna

Interessado: Vereador Monteira Lobato

Natureza do Processo: Adminisiratiig

Nismase de Phiginas: |

Obsenvacho: Mbo informada

Anulsdo: Hbo

Documentos Vinculados:
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Para criar o documento no sistema, clique em [Criar documento]. Surgird
a tela conforme ilustragdo abaixo. Em Texto integral, clique em [Escolher
arquivo], e selecione o oficio, na pasta de arquivos. No item Em tramita-
¢do? Selecione Sim e no item Acesso Restrito, clique em Sim. Ao final,
clique em [Salvar]:

Identificagio Basica

Tipa Bocumento* Nimero® Ano*
Oficio 2018
Data* Namere de Protocale Ane do Protocolo
24/10/2008 4 018
Assurto*
Resposta ao Pedido de informagdo no 3572018 de autors do Versador Monteire Lobate
interessada Em Tramitagdo? Acesso Restrito®

Veador skt o - . - S O
Texto Integral
‘ Escoer arquivo | oficio 21_2018.paf

OQurras Informagdes

Namers Externo Dias Prazo [rata Firmn Prapa

3 |

Observe que agora o nimero do oficio j& aparece como documento vincula-
do, conforme figura a seguir:

Protocolo: 000041/2015 - [m8)

Assunto: Resposta ao Pedido de Informacdo no 35/2018 de autoria do Vereador Menteiro Lobato
Data Protocolo: - Horario:

Interessado: Vereador Monteiro Lobato

MNatureza do Processa: Administrativo

Nimero de Paginas: 1

Observagdo: Nao informade

Anulado: Nio

Documentos Vinculados:

CRIAR DOCUMENTO COMPROVANTE

Clique em [Comprovante] ¢ em seguida, clique para imprimir o compro-
vante de protocolo, conforme abaixo:



Sapeldpolis

Cimara Municipal de Sapelapolis - Asa Sul - DF
Sistema de Apodc ao Processo Legislativo

COMPROVANTE DE PROTOCOLO

LT J—
000041
Nimere | Ao 0000412018
Data / Horario 24102018 - 08:13:17
Asiunio Resposta a0 Pedido de Informagdo o 35 2018 de autodia do Vereador Menteira Lobato
Interessado Vereador Moateiro Lobato
Narmareza Admuimistrauvo
Tipe Dacumento Oficio
Namero Piginas 1
Comprovante emitido por admm

11.2.1. Documento acessorio de documento administrativo

O Oficio 21/2018 (n° 35 internamente) da prefeitura de Sapelopolis trouxe
como anexo um relatorio fotografico. Para junté-lo ao oficio, pesquise o
referido documento e clique em Documento Acessério, conforme figura a
seguir:

Oficio - Resposta ao Pedido de Informacgéo no 35/2018 de autoria do Vereador Monteiro
Lobato

Identificagdo Basica

Tips Documanto Himano Ang
Oficia 35 018

Data Pratocola
24/10/2016 a1/2018

Assurita
Resposta a0 Pedicg de Informagho no 35/2018 de autoria 6o Vereador Monteire Lobato

Preencha conforme figura e anexe o relatério fotografico clicando em Es-
colher arquivo, que se encontra na pasta de material da oficina. Ao final,
clicar em [Salvar].
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Adicionar Documento Acessorio (Oficio - Resposta ao Pedido de Informagio no 35/2018 de autoria do
Vereador Monteire Lobato)

Documento Acessério

Tipo® Autor
Relatoric Prefeito de Sapelopolis Tomé de Souza
Home* Data

Relandrio Forografica

Arquive
- Escoler Squiv | Selairio Fotogrifco pdf

Assunto

Regiatios batograficss 004 cereamentos dad abisd Abanaonadas i Gidlade dé Sapelopols

Ao final, o documento acessorio se mostrara da seguinte forma:

Documentos Acessorios (Oficio - Resposta ao Pedido de Informagao no 35/2018 de autoria do Vereador
Monteire Lobato)

Total de Documentos Acessonos: 1

Relatorio Prafeito de Sapatdpolls Tomé de Registros fotograficos dos Cercamentos das obras abandonadas na cldade oe
Souza Sapelépalis

11.2.2. Tramitacao de Documento Administrativo

A tramitagdo de documentos administrativos se faz da mesma forma como
¢ feita com matérias legislativas. Primeiramente ¢ necessaria a criagdo dos
orgaos administrativos bem como torna-los unidades de tramitacdo em Ta-
belas Auxiliares, tudo de acordo com a estrutura administrativa da Casa,

estabelecida no seu Regulamento Administrativo.

Tramitaremos o documento recebido, do Protocolo para a o gabinete do
parlamentar Monteiro Lobato. Para isso, clique em Documentos Admi-
nistrativos, no menu superior da tela principal. Em Tipo de Documento
selecione Oficio e o numero 35, e clique em Pesquisar. Ao localizar o do-
cumento, clique no link (nome do Oficio), e em seguida clique em Trami-

tacao, conforme ilustragdo:

Oficio - Resposta ao Pedido de Informagao no 35/2018 de autoria do Vereador Monteiro
Lobato

Identificaco Basica
Tipa Dacuments Rimere A
oOficio 35 2018

Data Pratocoka
(<5 412018

Assunto

Respasta ac Pedido de Informagio no 35,2015 de autarnia do Vereador Manteiro Labato



Para tramitar, clique em [Adicionar Tramitacdo de Documento Adminis-
trativo], e preencha dos dados conforme ilustragdo abaixo, tramitando do
Protocolo para o gabinete do parlamentar Monteiro Lobato. Clique em Sal-
var.

Adicionar Tramitaqéo de Documento Administrativo (Oficio - Resposta ao Pedido de Informacao
no 35/2018 de autoria do Vereador Monteiro Lobato)
Tramitagia
Data Tramitagio® unidade Local*
24/10/2018 Protocolo - PROT
Status® Unidade Destine®
Autoridade Supsrior para Andlise - Monteiro Lobato
Data Encaminhamenta Data Fim do Praze
Texto da Ao

Para ciincia e manifestacho

Ao final, clicando em Listar Tramitacoes de Documentos Administrati-
vos, serd mostrado a seguinte tela, conforme ilustragdo a seguir:

Tramitagdes de Documento Administrativo (Oficio - Resposta ao Pedido de Informagio no 35/2018
de autoria do Vereador Monteiro Lobato)

Total de Tramitagdes de Documento Administrative: 1

Protocols - PROT Menteire Labate Autoridade Superior para Andlise

O senhor chefe do executivo caso pesquise esse documento no SAPL, para
saber qual a situacdo do mesmo, obtera as informagdes conforme figura a
seguir. O mesmo poderd também acompanhar o andamento desse documen-
to, clicando em Acompanhar Documento e cadastrando o seu e-mail.

Pesquisa concluida com sucesso! Foi encontrado 1 documento.

Resultados

OF 35/2018 - Oficio

Interessado: Vereador Monteiro Lobato

Assunto: Resposta ao Pedido de Informagdo no 35/2018 de autoria do Vereador Monteiro Lobato
Protocolo: 412018

Localizagdo Atual: Monteiro Lobato

Status: Autoridade Superior para Analise

Documentos Acessdrios: |

Texto Integral

- Sy
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12. Relatdrios e Inconsisténcias da Aplicacao

12.1. Relatorios

O SAPL ja fornece uma série de relatorios pré-formatados. Para acessa-los,
clique em Inicio, em seguida clique em Relatérios, conforme figura a se-

guir:

©O OO

Comissoes

Mesa Diretora

]
v

Pautas das
Sessoes

Parlamentares

@

Sessao Plenaria Matérias Normas ‘ Relatérios
Legislativas Juridicas

Relatérios Administrativos

Titulo Descrigio

Matérias em tramitagdo

Matérias por Autor

Matérias por Ano, Autor e Tipo

Presenca nas sessdes

Atas

Histdrico de tramitagdes de Matérias
Tramitaces de Matérias por fim de prazo
Reunido de Comisséo

Audiéncia Pablica

Normas por més

Normas por vigéncia

Historico de tramitagdes de Documentos

Estatisticas de acesso de Normas

Matérias Legislativas por Ano, Tipo, Local atual e Status da Tramitacéio informados.
Listagem e totalizacdo de matérias por autor, com filtros para tipo e periodo.
Totalizagdo anual de matérias agrupadas per autor e tipo.

Presenca dos parlamentares nas sessdes plenarias

Atas de Sess&o Plendria.

Histérico de tramitag@es por periode e local infermados.

Tramitacdes com fim de prazo no intervalo informado

Reunido de Comiss&o por data.

Audiéncia Publica com @ tipo.

Normas publicadas por més.

Normas vigentes ou ndo vigentes.

Histérico de tramitagdes de Documentos por perfodo e local informados.

Normas por acesso

12.2 — Inconsisténcias da Aplicacao

Da mesma forma como nos relatorios administrativos, o sistema

fornece



também relatorios de inconsisténcias de dados. Para acessa-los, clique em
Sistema e em seguida clique em Inconsisténcias de Dados, conforme figu-
ras a seguir:

b T

Lista de Inconsisténcias

13. Consideracoes Finais
13.1. Grupos de Colaboracgao (Listas de Discussao)

Sugerimos a todos se cadastrarem nas listas de discussdo, que sdo os gru-
pos de colaborag¢ao do Programa Interlegis. Ha varios grupos de discussao.
Por exemplo, Grupo Interlegis de Tecnologia — GITEC, para assuntos rela-
cionados a Portal Modelo, SAPL, correio eletronico, etc. Grupo Interlegis
de Assessoria Legislativa — GIAL, para assuntos relacionados ao processo
legislativo, regimento interno, lei organica municipal, etc. Grupo Interlegis
de Comunicagdo — GICOM, para assuntos relacionados a divulgacio da
atividade legislativa pelas varias formas de comunicagdo, murais, jornais
impressos, didrios oficiais, portais da internet, radio, tv, etc. Apds o cadas-
tramento, vocé estard conectado a uma rede de colaboragdo cujas principais
caracteristicas sdo: autogestdo, comunhdo de interesses e objetivos, volun-
tariado e autonomia de seus integrantes. Os enderegos de correio eletronico
sdo: gitec@interlegis.leg.br, gial@interlegis.leg.br, gicom@interlegis.leg.

br etc. Para se cadastrar, basta acessar o enderego: https://listas.interlegis.

leg.br/mailman/listinfo, selecionando os grupos conforme a seguir:
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Bem-indo!

Abalxo estd uma listagem de todas as listas de discussio plblicas em listas interlegis govbs Clique em um nome de lista para obter mais detalhes sobre ela, ou |
Inscrigio. Para visitar a pigina de detalhes de uma lista ndo publicada. abra uma URL similar a esta, mas com uma 7 @ o nome da lista adiclonados.

Administradores de [stas, vocis podem visitar g paging de informaghio geral de administracis 510§ para encontrar a pagina de gerenclamento di sua lista,
S estiver tendo problemas ae usar as listas, por favor contate mallmanidlistas. interiegie gov by

Grupo Interdegls de Assessoria Logislativa
Grupo Interdogis do

Grupo Interlegls de Regimento Interne e Lel Orginsca Municipal
Grupo Interlogis de Tecnologla

Grupa de Apoko an Governo Aberto.

o Aids &

Grupa de Desenvolvedores do Portal Modelo
Grupa de Desenvalvedores do SAAL
Grupo de Desenvolvedores do SAAP
Grupe de Tutores ¢ Coardenasdores di EAD
Grupo de Desenvalvedores do SAPL
Grupo de Desenvolvedaores do SPDO
de Tecnologia da dos Paises de Lingua Portuguess

=

)

Lk

Clique sobre o nome da lista [GITEC] para se cadastrar na lista do GITEC.
Informe o seu correio eletronico, nome e senha. Clique no botdo [inscrever]
para se inscrever na lista do Gitec.

Cadastro

Ver esta pdgea em
Sebre GITEC Fartugots [y

OGITEC & uma comenidade de pri i o Amb sobrwos peto Interlegss e pela comvenidads, & gestio do s desmvolvinents

a tecneiogta da Indormach by - iacns dars Casas Laqidlathas

Sorh enviods um small & vk enshirmagio, provisinds qos outros necr . it & uma lita priveds, que significa que & lists de membros nbo with dsponsvel pare
néo-membros.

H——

‘Digioe A sistha- f—
‘Reedigite & seniba para confirmar:

Em gl idomea vood prefere exbir suas mensgems” Portagpts o] 1
mm&:mﬂshhmﬁmmwhmnﬂmmﬂ o 6o 0 G

e

Repita os procedimentos para as demais listas de seu interesse.

As duvidas e outras questdes poderdo ser debatidas a partir daqui.



13.2. Comunidade COLAB

O COLAB ¢ o ambiente colaborativo do Programa Interlegis, em que se en-
contram os grupos de discussao (GITEC, GIAL, GICOM, etc). No menu su-
perior, clicando em Contribua e selecionando Wiki, teremos os repositorios
de documentacdes, demonstragdo dos varios produtos e servicos, codigos
fonte, manuais, cadernos de exercicio, video aulas, projetos, etc. desenvolvi-
dos colaborativamente. Para acessa-lo, entre em https://colab.interlegis.leg.
br/.

C @ Seguro | hitps//colabinterlegisleg br & ¥

ll COLAL umwacotempn  Gupos  Biogs  Contribua - a

Comunidades Interlegis
Este ¢ o ambiente colaborative do Interlegis, que serve como base para
as pessoas que participam das comunidades de pratica se _

comunicarem e organizarem o seu conhecimento, além de fazerem a —

gestdo de projetos, produtos e servigos desenvolvidos

colaborativamente com o Interlegis. Cadastre-se no Colab

Saiba mais...

Ultimas Colaboragdes Grafico de Colaboragdes
I ListaDeHotines
] L‘#,‘.aeccr;ﬂ.:a:m
i
P rrpresslio em POF oo reswema da sesslo

P Encaminhamento de e-mas Rospedacos no Interlegis

g Lemiiete de Manuten; 5o Programada

13.3. Plataforma SABERES

E a plataforma de ensino do Instituto Legislativo Brasileiro — ILB/Interlegis.
Nela sdo oferecidas varias categorias de Cursos, gratuitas e com expedicao
de certificados ap6s a conclusdo dos cursos, tais como:

Cursos on-line com tutoria;

Cursos on-line sem tutoria;

Videoaulas.

Para fazer os cursos de seu interesse ou assistir as videoaulas, entre no en-

dereco https://saberes.senado.leg.br/ e faga o seu cadastramento, conforme
figura a seguir:
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Institucional  scon de covern a

Conheca o Saberes, a platafor. @ =

ACESS0

mmmemuwwnm»- e m

—— CATEGORIA DE CURSOS

(4] =] [E]

Cursos on-bine £an tutoria Curios on-lne sem tutora Formagho interna videsaulis

I =

T
a5 ImTerlegis Conteea o Senalo

©

Pas-gradisaidn

13.4. Programa Interlegis

O Programa Interlegis tem por objetivo integrar e modernizar o Poder Legis-
lativo. Para alcancar tal meta, desenvolve varios produtos e servi¢os voltados
para as Casas Legislativas, tais como Portal Modelo, SAPL, E-Democra-
cia e Correio-Eletronico Legislativo. Na area de treinamento presencial
temos as oficinas de Portal Modelo e SAPL, Revisao de Marcos Juridicos,
Cerimonial Legislativo, Orcamento Publico, Licitacido e Contratos, Ca-
mara Verde, dentre outros.

Para acessar o Portal do Programa Interlegis, entre no enderego http://www.
interlegis.leg.br/

Produtos Interlegis

Portal Modelo: um portal pronto para uso que permite que a Casa Legisla-
tiva crie e publique o seu proprio site na internet de forma autobnoma e sem
a necessidade de contratar servigos especializados. Para ver o portal de de-
monstracao: http://pm3demo.interlegis.leg.br/

e-Democracia: plataforma desenvolvida pela Camara dos Deputados e dis-
ponibilizada pelo Programa Interlegis para camaras municipais e assem-
bleias legislativas. Esta nova ferramenta aproxima, ainda mais os parlamen-
tares municipais e estaduais dos cidaddos e fortalece a representatividade
do mandato. E uma oportunidade de interagir diretamente com a sociedade
e ampliar a visibilidade do seu trabalho, ja que o e-Democracia divulga as
proposi¢oes legislativas e permite que o cidaddo participe do debate e da
elaboragdo das leis. Veja em http://www.edemocracia.leg.br/




e-Mail Legislativo: produto criado sob medida para proporcionar seguranca
e credibilidade no uso do correio eletronico por servidores e parlamentares
de casas legislativas estaduais e municipais, disponibilizando 100 caixas de
e-mail de 1GB cada.

Nossos sinceros agradecimentos!
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Este Caderno de Exercicios do SAPL foi desenvolvido pelos Servidores do
ILB/Interlegis/Senado Federal, para as oficinas de SAPL do Senado Federal
— ILB/ Interlegis.

Sua distribuigdo ¢ feita sob a Licenca Creative Commons 4.0 Brasil — Atri-
buir Fonte - Uso Nao-Comercial - Compartilhar Igual.
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