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| GUIA DE PRODUTOS E SERVICOS




0 LEGISLATIVO

O Programa Interlegis, criado em 1997, é executado
pelo Instituto Legislativo Brasileiro. Seus técnicos desenvolvem e
disponibilizam, gratuitamente, para Cdmaras Municipais e
Assembleias Legislativas, produtos tecnoldégicos que ajudam na
modernizacdo, na seguranca dos dados e na fransparéncia dos
trabalhos legislativos e administrativos.

Entre estes sistemas estdo o Portal Modelo, um site
proprio para as Casas Legislativas; o Sistema de Apoio ao
Processo Legislativo (SAPL), que informatiza o processo interno;
e o e-mail legislativo. O dominio .leg.br foi criado para
contribuircom aidentidade do Poder Legislativo na Internet.

O Interlegis também promove Oficinas para a
capacitacdo e o freinamento no uso das ferramentas
tecnoldégicas e em temas como Cerimonial, Marcos Juridicos,
Gestdo Sustentdvel, entre outros.



Também realiza os Ciclos de Palestras Interlegis, eventos voltados
para o debate de temas regionais e nacionais envolvendo sevidores,
parlamentares e especialistas.

Para conhecer mais sobre o Programa, acesse o site www.interlegis.leg.br

QUEM PODE TER ACESS0 AOS PRODUTOS E SERVIGOS
OFERECIDOS PELO

Qualquer Casa Legislativa pode solicitar produtos e servicos
oferecidos pelo Programa gratuitamente. E necessdrio apenas frmar o
Acordo de Cooperacdo Técnica- ACTcom o Interlegis.

Informacdes sobre o convénio e os modelos de oficio para esse fim,
podem ser obtidas no portal Interlegis ou na Central de Atendimento:
(61) 3303-3221

E exigida como contrapartida que a Cadmara ou a Assembleia
faca a alimentacdo e a atualizacdo das ferramentas como o Portal
Modelo e o SAPL.




QUAIS SAO ESSES PRODUTOS?

Plataforma desenvolvida pela Cadmara dos
Deputados e disponibilizada pelo Programa
p o Interlegis para aumentar a interacdo entre os
- DemocraC|a parlamentares e os cidaddos, fortalecendo a
representatividade do mandato. Inclui mddulos
de audiéncias infterativas, conftribuicdes para

projetos e férum de discussdo.

A hospedagem de DNS, Portal Modelo e SAPL -
ou armazenamento nos equipamentos do Interlegis —
permite que a Casa Legislativa tenha os produtos
instalados e acessados por meio da infraestrutura
disponivel nasede do Interlegis.

Com isso evita-se despesa com infraestrutura,
seguranca, backup e manutencdo de equipamentos.



Ciclo de Palestras do

/ Legislativo

Capacitacdo e treinamento oferecidos
presencial ou virtualmente. Tratam do uso e do
funcionamento dos produtos tecnoldgicos
Interlegis.

Também abordam matérias para o melhor
desempenho das atividades legislativas, como
Marcos Juridicos, Cerimonial, Licitagcdo e
Confratos, Planejamento Estratégico no Legislativo
e Comunicacdo Integrada, entre outras.

Eventos que reunem servidores, vereadores
e deputados estaduais com especialistas nos
diversos temas de interesse do Legislativo e da
Sociedade objetivando o fortalecimento da
atuacdo do Legislativo Municipal.

Oficinas

Interlegis




Portal =

Modelo

Interleqis

O Sistema de Apoio ao Processo Legislativo
(SAPL) informatiza todas as atividades das
Caédmaras e das Assembleias, desde a
apresentacado, tramitacdo e votacdo de projetos
até o armazenamento de leis para consultas.
Organiza as sessoes plendrias e da publicidade as
votacoes por meio do painel eletronico. Também
permite a compilacdo de proposicoes e normas
juridicas.

Site desenvolvido em software livre espe-
cialmente para as Casas Legislativas. Oferece
autonomia para a customizacdo e para
atualizacdo do seu contetdo. E utilizado por mais
de 1.500 Cémaras e Assembleias.

A utilizacdo do Portal Modelo atende ds
exigéncias das Leis de Acesso a Informacdo e de
Transparéncia.

FISAPL

Interlegis




O dominio .leg.br reforca a identidade do
Legislativo na internet, padroniza o dominio e reduz

L1 I barreiras técnicas e politicas existentes.
m eg " bl’ O .leg.br € gerido pelo Programa Interlegis e
. refere-se ao Legislativo, enquanto o gov.brrefere-se ao

ULl Executivo ’ °

O Panorama do legislativo Municipal € um site
criado em parceria com o DataSenado a partir da
necessidade de obter informacdes sobre as Camaras

L . L " . ‘ Panorama do
Municipais e as Assembleias Legislativas. Utiliza as mais @
confidveis bases de dados e oferece informagdes em \/
tempo real que podem ser utilizadas em estudos
académicos e no planejamento de politicas publicas.

Legislativo Municipal

Recurso criado para proporcionar seguranca e
credibilidade no uso do correio eletrénico por
servidores e parlamentares de Casas Legislativas

= - I estaduais e municipais.
@) ¢ mail ,
LEQiSlatiVO E acessivel por qualquer dos navegadores

disponiveis. Entregue pronto para ser utilizado, torna
seguranca - credibilidade - identidade mais agil a comunicagdo e os processos de frabalho
nas Camaras e Assembleias.




Arealizacdo de Oficinas Interlegis obedece d ordem
de chegada dos pedidos feitos pelas Casas
Legislativas. O primeiro passo é encaminhar a
solicitacdo ao gabinete de um dos trés senadores do
Estado.

O gabinete do senador encaminha o pedido ao 1°
Secretdrio do Senado, que é também o diretor
nacional do Programa Interlegis. Cabe a ele dar a
autorizacdo e repassar a demanda d Coordenacdo
de Planejamento e Relacdes Institucionais (COPERI),
unidade responsdvel por organizar e executar as
Oficinas.

*Para solicitar Oficinas € necessdrio ter o Acordo de Cooperacdo Técnica — ACT com o Interlegis.

AS OFICINAS INTERLEGIS PODEM SER OFERTADAS SIMULTANEAMENTE A MAIS DE UMA CASA LEGISLATIVA?

Para solicitar outros produtos Interlegis, também é
necessdrio que a Casa Legislativa ja tenha firmado o
ACT. E para saber qual procedimento adotar, acesse
oendereco:

Para multiplicar sua acdo e ofimizar custos, o Programa Interlegis prioriza a realizacdo de Oficinas para o maior grupo
possivel de pessoasinscritas; no minimo 20 participantes. Porisso foi estabelecido o conceito de cidades-polo, quando
o municipio solicitante colabora na divulgacdo do evento e convida d participacdo os outros municipios do estado.

A Cémara anfitric deve oferecer a infraestrutura necessdria & Oficina (computadores com conexdo & internet,

auditdrio e estrutura aos participantes).



Oficinas

Interlegis

QUALQUER SERVIDOR PODE PARTICGIPAR DOS TREINAMENTOS?
E PRECISO TER ALGUM PRE-REQUISIT0?

NAdo necessaricmente, mas o resultado é
potencializado se alguns requisitos forem observados.
Os requisitfos minimos sdo estabelecidos de acordo
com o conteudo de cada Oficina.

CONHEGA NOSSAS OFICINAS, A SEGUIR.



oficina

\/

+ Destinada prioritariamente a servidores da drea de Comunicacdo com
conhecimentos/habilidades em midias sociais e internet;
« a servidores da drea administrativa com conhecimentos/habilidades para
acesso e pesquisa nainternet;
+ e aservidores da drea de informdtica que possam desempenhar o papel de
mulfiplicadores dentro da Casa Legislativa.

oficina

\/

+ Preferencialmente ofertada a servidores da drea de processo legislativo que
tenham algum conhecimento de informdatica;
+ aservidores da drea administrativa que trabalhem com o processo legislativo;
« aparlamentares e aservidores encarregados de promover as sessoes legislativas;
+ e a servidores da drea de informdtica que possam desempenhar o papel de
multiplicadores do conhecimento nas respectivas Casas Legislativas.




oficina

LEI GERAL DE PROTEGAO DE DADOS
\/

+ Direcionada aparlamentares e a servidores das dreas de Tle de Comunicacdo.

oficina_

ARTICULACAO E COMPILAGAO DE TEXTOS LEGAIS
\/

+ Dirigida preferencialmente aservidores da drea juridica;
« e aresponsdveis pela producdo das proposicoes e/ou da redacdo dos textos
das matérias legislativas.
+ Recomenda-se conhecimento eminformdatica.

oficina

REDAGAO LEGISLATIVA
\/

« Oferecida a parlamentares, assessores e servidores que frabalham com a
redacdo deleis.




oficina

\/

« Destinada a um publico € amplo, embora o tema seja mais afeito aos
parlamentares e servidores que estejam discutindo mudancas no Regimento
Interno da Cdmara e/ou na Lei Orgdnica Municipal.

+ Também é oferecida a assessores com formacdo juridica ou a servidores que
apenas acompanhem o tema. E frequente a participacdo de pessoas de
outras instituicdes, como prefeituras, universidades e demais 6rgdos municipais

e estaduais.

oficina

\/

Destinada a servidores envolvidos com a revisdo de prdticas e processos
organizacionais que visam o consumo consciente da instituicdo. Atividade
aplicada para elaboracdo do Plano de Logistica Sustentdvel (PLS), com uso de
metas e indicadores.




oficina

CERIMONIAL
\/

« Dirigida prioritariamente a profissionais de Relacdes Publicas e/ou Cerimonial
das Casas Legislativas. Ndo havendo pessoas com qualificacdo especifica nas
dreas mencionadas, busca-se direcionar a Oficina aos servidores
encarregados de eventos - como posses e visitas protocolares -, vinculados ou
ndo as Mesas Diretoras.
+ Também é usualmente frequentada por parlamentares, jd que aborda questoes
relativas aimagem publica e outras, como etiqueta, protocolo e cerimonial.

oficina

LICITAGOES E CONTRATOS
\/

+ Dirigida especialmente a servidores responsdveis pela elaboracdo de termos
de referéncia, projetos bdsicos e minutas de editais, bem como membros de
Comissdo de Licitacdo, pregoeiros € equipes de apoio ou quaisquer outros

servidoresinteressados em exercer tais atividades




oficina

\/

« Pensada para gestores, ordenadores de despesas e responsdveis por setores
estratégicos que vao definir planos em dreas como orcamento, pessoal e logistica.

oficina

\/

Direcionada para assessores e servidores de Casas Legislativas que atuam na
drea de Comunicacdo.

oficina

\/

» Dirigida a parlamentares, secretdrios municipais e servidores que atuam no
debate de politicas publicas, projetos de saude, de educacdo, de inteligéncia
urbana e do desenvolvimento municipal sustentavel.



oILBtem uma vasta
experiéncia em educacdo a disténcia voltada para o publico em
geral mas, especialmente, para os servidores do Poder Legislativo.

sem tutoria, oferecidos
durante todo o ano; e com tutorig, sujeitas ao calenddrio legislativo.

EXEMPLOS DE CURSOS

Redacgdo e Técnica Legislativa; Orcamento PUblico Avancado;
Gestdo do Conhecimento Legislativo; Organizacdo de Gabinete Parlamentar.

EXEMPLOS DE CURSOS

Cerimonial no Ambiente Legislativo; Contratacdes PUblicas;

Deveres, Proibicdes e Responsabilidades do Servidor Publico Federal;

Direito Administrativo para Gerentes no Setor PUblico; Etica e Administracdo PUblica;
Infroducdo ao Orcamento Publico; Lei de Acesso a Informacdo (parceria Senado/UFMG);
Processo Legislativo Federal; e O Poder Legislativo Municipal no Brasil.

PARA SABER MAIS, ACESSE: HTTPS://SABERES.SENADO.LEG.BR
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