MARCACAOQ DE FERIAS - AUTOMACAO

Solicitagao: 10196
Servidor(a): Paulline Suruagy Dantas Koenigkan
Matricula: 240841

Lotagdo: Nucleo de Apoio a Mesa e de Atendimento a
Parlamentares - NAMAP

Exercicio: 2023
Periodo: 02/09/24 a 21/09/24

INSTITUTO LEGISLATIVO BRASILEIRO

CHAMADA PUBLICA INSTRUGOES PARA INSCRIGAO DE
ALUNOS REGULARES

Processo: 00200.014630/2024-91
Interessado: Instituto Legislativo Brasileiro

Assunto: Abertura do prazo para inscricdo de alunos regulares no
"Curso de Extensdo em Gestdo Contratual e Processo Licitatério no
Poder Legislativo (Edigao 2024)".

1. Das informagdes iniciais

1.1 O Instituto Legislativo Brasileiro (ILB) torna publica a
abertura do prazo para inscricdo de alunos regulares no "Curso de
Extensdo em Gestdo Contratual e Processo Licitatério no Poder
Legislativo (Edicao 2024)".

1.2 O curso possui um total de 40 (quarenta) vagas e tera
carga horaria de 70 (setenta) horas-aula.

1.3 As aulas serdo ministradas na modalidade remota (por
videoconferéncia), podendo ocorrer as segundas e as sextas-feiras,
das 8h as 12h10, e, excepcionalmente, as segundas-feiras, de
14h30 as 16h30.

1.4 Poderao participar do curso os servidores do Senado
Federal e de quaisquer outras organizagdes publicas conveniadas
com o Senado Federal/Instituto Legislativo Brasileiro.

1.5 S&o requisitos para participagéo no curso:

1.5.1 Ser portador de diploma de curso superior reconhecido
pelo Ministério da Educacgao (MEC);

1.5.2 Nao estar impedido de se inscrever em agbes de
capacitagdo promovidas pelo ILB, nos termos do art. 17,

§1°, inciso Ill, do Anexo IV do Regulamento Administrativo do
Senado Federal (RASF - conforme o Ato da Comiss&o Diretora n°
14/2022 e atualizagdes);

1.5.3 Possuir disponibilidade para participagao integral na
acdo educacional; e

1.5.4 Possuir meios de acesso a recursos computacionais e
de internet para acompanhamento das aulas remotas e também
para a realizagédo das atividades extraclasse.

1.6 O publico-alvo desta agédo educacional envolve,
preferencialmente, servidores efetivos ou comissionados do Senado
Federal ou de ¢rgdos parceiros que atuam em alguma etapa do
processo de licitacdes e contratos publicos. A adequacéo das vagas
para servidores de outros Poderes ou 6rgéos podera ser efetuada a

qualquer momento, a critério da Coordenagéo de Educagao Superior
(COESUP/ILB).

Quadro 1 - Disciplinas do curso

Componente |Carga-horaria |Semestre Turno
Curricular Letivo

Fundamentos |14 horas 2° Matutino e,
de Licitagdes e SEMESTRE /|eventualmente,
Contratos 2024 vespertino
Processo 12 horas

Licitatério

Contratos 12 horas

Administrativos

Licitagbes e|8 horas
Contratos  no
Senado
Federal

Topicos 12 horas
Especiais de
Licitagcbes e

Contratos

Laboratério de|12 horas
Praticas

1.7 As disciplinas mencionadas no Quadro 1 serdo ofertadas
segundo o que consta no calendario do curso, disponivel no site:

https://www12.senado.leg.br/institucional/escoladegoverno/e
d-superior-1/pasta-cursos-extensao/cursos-previstos /curso-de-exten
sao-em-gestao-contratual-e-processo-licitatorio-no-poder-legislativo-
2024.

2. Das inscrigdes

2.1 Para fins de organizacéo, o periodo de inscricdo ocorrera
em trés etapas:

I. De 23/08/2024 a 06/09/2024: exclusivamente para
servidores do Senado Federal;

Il. De 07/09/2024 a 14/09/2024: para servidores do Senado
Federal, da Camara dos Deputados e do Tribunal de Contas da
Uniao;

lll. De 15/09/2024 a 22/09/2024: para servidores do Senado
Federal e de quaisquer organizagbes publicas conveniadas com o
Senado Federal/lnstituto Legislativo Brasileiro.

2.2 Os pedidos de inscrigdo realizados fora dos periodos
aplicaveis para o 6rgdo de Ilotagcdo do servidor, conforme
estabelecido no item 2.1, serdo desconsiderados.

2.3 Para a realizagdo da inscrigdo, o servidor devera
apresentar os seguintes documentos, nesta ordem, em dois blocos
separados:
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2.3.1 a) Ficha de Inscrigdo, b) Termo de Cessao de Imagem;
c) Carteira de identidade (RG) e CPF ou Carteira Nacional de
Habilitagdo (CNH) e d) Diploma de curso superior reconhecido pelo
MEC (frente e verso).

2.3.2 e) Termo de Responsabilidade e f) Autorizagdo da
chefia imediata e do(a) diretor(a) da area ou superior hierarquico
equivalente.

2.4 Os modelos documentais citados no item anterior
poderdo ser obtidos na pagina do curso, em https://www12.senado.l|
eg.br/institucional/escoladegoverno/ed-superior-1/pasta-cursos-exte
nsao/cursos-previstos/curso-de-extensao-em-gestao-contratual-e-pr
ocesso-licitatorio-no-poder-legislativo-2024.

2.5 Os documentos de que trata o item 2.3 deverdo ser
encaminhados pelos seguintes meios:

2.5.1 Para Servidores do Senado Federal:

- Deverdo encaminhar a ficha de inscri¢gdo, juntamente com
os documentos (b, ¢c e d) como anexos, exclusivamente via SIGAD,
todos cadastrados com a atribuicdo de sigilo "PESSOAL - DADOS
PESSOAIS", devidamente preenchidos e assinados, tramitando-os
para a unidade Servigo de Secretariado Académico (SESEA) do ILB.

- Deverdo encaminhar o Termo de Responsabilidade e,
como anexo, a Autorizagdo da chefia imediata e do(a) diretor(a) da
area ou superior hierarquico equivalente, exclusivamente via SIGAD,
devidamente preenchidos e assinados, tramitando-os para a
unidade SESEA.

2.5.2 Para Servidores de 6rgaos parceiros:

- Deverdo encaminhar os documentos, em dois arquivos,
conforme indicado no item 2.3, devidamente preenchidos e
assinados (com certificado digital emitido pelo ICP-Brasil ou pela
plataforma Gov.br), exclusivamente para o SESEA, por meio de
mensagem eletrénica para o e-mail seseainscricao@senado.leg.br,
com o titulo "INSCRICAO GCPL 2024 - NOME DO ALUNO".

2.6 Cada documento entregue sera inspecionado pelo
SESEA e podera ser novamente solicitado caso sejam observadas
informagdes ilegiveis, incompletas, incorretas, ou mesmo cujo
documento ndo tenha sido devidamente assinado pelo servidor e/ou
superior imediato, onde cabivel.

2.7 A matricula dos servidores sera efetivada por ordem de
entrega da documentacao e aceite pelo SESEA, observado o limite
de vagas e as etapas estabelecidas no item 2.1.

2.8 Havendo entregas parciais da documentacéo solicitada,
ou mesmo reenvio em virtude das situagdes mencionadas no item
2.6, a data e a hora consideradas para fins de entrega de
documentacéo serdo as da entrega do ultimo documento aceito pelo
SESEA.

2.9 Servidores que entregarem a documentagéo apos o limite
de vagas ter sido atingido ser&do incluidos em lista de espera,
podendo ser convidados a efetuar a matricula no caso de
desisténcias.

3. Da divulgacao dos resultados

3.1 A relagéo de servidores inscritos e a lista de espera seréao
divulgadas na pagina do curso, dentro do site do ILB, no enderego:

https://www12.senado.leg.br/institucional/escoladegoverno/e
d-superior-1/pasta-cursos-extensao/cursos-previstos /curso-de-exten

sao-em-gestao-contratual-e-processo-licitatorio-no-poder-legislativo-
2024.

3.2 Serao realizadas divulgagdes parciais da lista de inscritos
e da lista de espera, em periodicidade minima semanal.

3.3 A divulgacao final da lista de matriculados sera publicada
no Boletim Administrativo do Senado Federal apés o inicio das
atividades letivas.

4. Da desisténcia de matricula e convocagiao de
candidato da lista de espera

4.1 O servidor inscrito que se encontrar impossibilitado de
iniciar o curso devera apresentar ao SESEA o requerimento de
desisténcia de matricula expondo os motivos que o levaram a
desistir da agdo educacional.

+ Servidores do Senado Federal deverdo encaminhar o
requerimento com os documentos comprobatérios como
anexos, exclusivamente via SIGAD, todos cadastrados com
atribuicdo de sigilo "PESSOAL - DADOS PESSOAIS",

devidamente preenchidos e assinados, tramitando-os para a
unidade SESEA.

+ Servidores de 6rgaos parceiros deverdao encaminhar o
requerimento e os documentos comprobatérios, devidamente
preenchidos e assinados (com certificado digital emitido pelo
ICP-Brasil ou pela plataforma Gov.br), exclusivamente para o
SESEA, por meio de mensagem eletrénica para o e-mail
seseainscricao@senado.leg.br, com o titulo "REQUERIMENTO
DE DESISTENCIA - GCPL 2024 - NOME DO ALUNO".

4.2 A desisténcia apds o inicio do curso, formalizada ou nao,

estara sujeita a penalidades, conforme estabelecido no item 5.4.
5. Das Disposic¢oes Finais

5.1 Os materiais de apoio aos alunos estardo disponiveis na
pagina do curso, acessivel pela plataforma de ensino a distancia do
ILB por meio do seguinte sitio eletronico:

https://saberes.senado.leg.br/course/view.php?id=2794.

5.2 Os alunos matriculados ndo fardo jus a declaragdo que
permite a emisséo de identidade estudantil.

5.3 Os alunos matriculados terdo que cumprir, em sua
totalidade, as exigéncias previstas no plano de ensino das
disciplinas do curso, o que pode incluir provas, seminarios e demais
atividades de ensino-aprendizagem, inclusive extraclasse.

5.4 No caso de descumprimento de dispositivos do Termo de
Responsabilidade, desisténcia apds o inicio da agéo educacional ou
abandono do curso, o aluno estara sujeito a penalidades, conforme
estabelecido no RASF, as quais podem inclusive acarretar no
ressarcimento ao Senado Federal do valor correspondente aos
custos do curso por aluno.

5.5 O custo inicial por aluno passivel de restituicdo é
estimado em R$1.118,22 (mil cento e dezoito reais e vinte e dois
centavos), segundo critérios constantes no artigo 17, § 3°, Anexo IV
do RASF.

5.6 As penalidades dispostas no art. 17, §1°, do Anexo IV do
RASF se aplicam aos discentes cujo 6rgéo de origem é o Senado
Federal, bem como aos discentes provenientes de érgaos parceiros.

5.7 O curso sera certificado pelo Instituto Legislativo
Brasileiro (ILB). Para fazer jus ao certificado, o aluno devera obter
frequéncia igual ou superior a 75% (setenta e cinco por cento) e nota
final igual ou superior a 6 (seis) em cada uma das 6 (seis)
disciplinas, de acordo com o calendario e as demais regras
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estabelecidas no projeto pedagdgico do curso, disponiveis em:

https://www12.senado.leg.br/institucional/escoladegoverno/e
d-superior-1/pasta-cursos-extensao/cursos-previstos /curso-de-exten
sao-em-gestao-contratual-e-processo-licitatorio-no-poder-legislativo-
2024.

5.8 A participagao do servidor inserir-se-a em sua jornada de
trabalho, mediante concordancia de sua chefia imediata.

5.9 O servidor do Senado Federal que concluir esta agéo
educacional podera ser recrutado e capacitado pelo ILB para
multiplicar ou divulgar internamente os conhecimentos adquiridos
pelo prazo de até dois anos, caso inexista servidor voluntario
qualificado para realizar a mesma capacitagao.

5.10 A inscricdo no processo seletivo esta condicionada a
apresentacao de documentos auténticos e veridicos. A constatagéo
da apresentagdo de qualquer informagdo ou documento falso,
adulterado ou irregular por parte do candidato podera implicar em
sangbes administrativas, civeis e/ou penais, conforme previsto na
legislagao vigente.

5.11 A Diretoria-Executiva do ILB e a Coordenagao de
Educacgao Superior (COESUP/ILB) serao responsaveis por deliberar
sobre 0s casos omissos.

Brasilia-DF, 19 de agosto de 2024. Fernando Meneguin,
Diretor-Executivo do Instituto Legislativo Brasileiro.

ATA DE REUNIAO DO COMITE

CIENTIFICO-PEDAGOGICO DO DIA 05/08/2024

Ao quinto dia do més de agosto do ano de dois mil e vinte e quatro,
o Comité Cientifico-Pedagogico (CCP) do Instituto Legislativo
Brasileiro (ILB) deliberou, via correspondéncia eletrénica (Outlook),
sobre a seguinte pauta: Item 1 - Selecdo de facilitadores de
aprendizagem para os cursos de Sistema Lexor e LexEdit Emendas
(Documento n° 00100.124308/2024-05); Item 2 - Aprovagdo do
projeto técnico-pedagdgico do Curso de P6s-Graduacgéo Lato Sensu
em Comunicagéo Legislativa (Edicao 2024) do ILB (Documentos n°
00100.100022/2024-26 e 00100.100022/2024-26-1); ltem 3 -
Relagdo de candidatos preliminarmente habilitados para os
encargos de avaliador e de orientador de TCC do Curso de
Pés-Graduagdo Lato Sensu em Poder Legislativo e Direito
Parlamentar - Edicdo 2023 (Documento n° 00100.120055/2024-92),
subdividido em: 3.1 - Servidores credenciados ao encargo de
orientador e de avaliador; 3.2 - Servidores credenciados somente ao
encargo de avaliador. Participaram da reunido os seguintes
membros: Fernando Meneguin, Presidente do CCP e
Diretor-Executivo do ILB; Carlos Eugenio Varella Escosteguy, Vice-
Presidente do CCP e Coordenador-geral do ILB em exercicio;
Marcio Tancredi, Diretor-Executivo de Gestdo; lvan Furlan Falconi,
Secretario-Geral da Mesa Adjunto; Junia Claudia Gondim Melo,
Coordenadora da Coordenagdo de Capacitagdo, Treinamento e
Ensino; Fabio Renato da Silva, Coordenador da Coordenagio de
Educacdo Superior; Ludmila Albuquerque Douettes Araujo,
Coordenadora-Geral do Curso de Po6s-Graduagédo Lato Sensu em
Poder Legislativo e Direito Parlamentar - Edicdo 2023 (PLDP -

2023); Carlos Alexandre Amorim Rocha, Coordenador-Pedagdgico
do Curso PLDP - 2023; llan Alisson Ferreira Pinheiro, Representante
discente do Curso PLDP - 2023; Paulo Fernando Mohn e Souza,
Coordenador-geral do Curso de Extensdo em Direito Eleitoral -
Edicdo 2024. Além dos membros, o Sr. Fernando Dall Onder
Sebben, Coordenador da Coordenagdo de Politicas de Pessoal,
participou na condicdo de convidado para se manifestar sobre o Item
2 da pauta. Todos os membros manifestaram-se favoraveis a
aprovagao de todos os itens da pauta, com as seguintes ressalvas:
Carlos Alexandre Amorim Rocha absteve-se de votar no ltem 2, por
ndo conhecer a matéria; Ludmila Araujo, Paulo Fernando Mohn e
Souza e Carlos Alexandre Amorim Rocha abstiveram-se de votar no
Iltem 3.1, devido a um possivel conflito de interesse, uma vez que
constam da lista dos servidores credenciados. llan Alisson Ferreira
Pinheiro votou pela aprovagdo de todos os itens e fez um
questionamento quanto a possibilidade de pagamento de GECC a
servidores que atuem como facilitadores em areas de suas
competéncias. O Sr. Fernando Dall Onder Sebben, na condigéo de
Coordenador de Politicas de Pessoal e de convidado, manifestou-se
favoravel ao Item 2. Todos os itens da pauta foram aprovados
conforme as manifestagbes dos membros, com as abstengdes e
questionamentos devidamente registrados. Eu, Rafael Henrique
Leite e Souza, redigi a presente ata, que foi lida, aprovada e
assinada pelos membros do colegiado.

ELOGIOS

ELOGIO
Processo: 00100.139583/2024-15

Interessadas: Evelyne Maria Andrade Cecchi (151029) e Viviane
Schunemann (255522).

Oficio n° 88/2024-COATREL/SEGP - Brasilia, 19 de agosto
de 2024.

Ao Senhor Gustavo Ponce de Leon Soriano Lago
Diretor da Secretaria de Gestao de Pessoas
Senhor Diretor,

"Que se faga constar nos assentamentos funcionais de
EVELYNE MARIA ANDRADE CECCHI, matricula 151029, e
VIVIANE SCHUNEMANN, matricula 255522, elogio acerca da
exceléncia dos servigos prestados nos ultimos anos. O trabalho das
servidoras colabora para assisténcia a saude de qualidade aos
quase 17 mil beneficiarios do Sistema Integrado de Saude do
Senado Federal (SIS), além de serem fundamentais para a
manutencado da rede credenciada de prestadores de saude em todo
o pais."

Respeitosamente,

Geovane Resende Silva, Coordenador de Atendimento e
Relacionamento.

Brasilia-DF, 21 de agosto de 2024.

Boletim editado pela Assessoria Administrativa da
Diretoria-Geral.

Informacgdées: Ramais 3389 e 2705 ou e-mail

Boletim Administrativo do Senado Federal Numero: 9423 - Sec¢éo: 1 - quarta-feira, 21 de agosto de 2024

Pag: 13



