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APRESENTACAO

Este documento tem como objetivo orientar os alunos dos cursos de pds-
graduacdo lato sensu do Instituto Legislativo Brasileiro (ILB), quanto a producdo, a
elaboracgdo e a aprovagao do trabalho de conclusdo de curso (TCC) em banca, requisito
obrigatdrio para a conclusdo com éxito do curso de pds-graduacao lato sensu.

Os trabalhos apresentados e aprovados em banca nos cursos ofertados pelo ILB ou
em parceria serao disponibilizados integralmente na Biblioteca Digital do Senado Federal
(BDSF) mediante assinatura do Termo Geral de Autorizacdao para Publicacdo Digital na
BDSF presente na folha de rosto do TCC. Caso selecionado, os trabalhos poderdo ser
publicados pelo Senado Federal ou por outras instituicbes parceiras, parcialmente ou em
sua totalidade.

Buscamos fomentar o desenvolvimento de pesquisa e a producdo de
conhecimento a respeito do Legislativo com base na busca de exceléncia, dentro de um
processo continuo de qualificacdo, bem como o fortalecimento do Parlamento com a
colaboracdo da academia e da sociedade. Portanto, a producdo do TCC é parte
indispensavel desta caminhada e cada discente, orientador e avaliador sdo coparticipes
nessa construgao coletiva.



LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS

ABNT - Associagao Brasileira de Normas Técnicas
CNE - Conselho Nacional de Educagao

DOI - Digital Object Identifier

ILB - Instituto Legislativo Brasileiro

NBR - Norma brasileira
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TCC - Trabalho de Conclusdo de Curso
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1. O TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

O trabalho de conclusdo de curso, também conhecido por sua sigla
TCC, é o trabalho final, por meio do qual o aluno desenvolve um estudo
com a finalidade de abordar um tema especifico.

Conforme a ABNT NBR 14724:

[...] trabalho de conclusdo de curso de especializagdo e/ou
aperfeicoamento [é um] documento que apresenta o
resultado de estudo, devendo expressar conhecimento do
assunto escolhido, que deve ser obrigatoriamente emanado
da disciplina, moddulo, estudo independente, curso,
programa, e outros ministrados. Deve ser feito sob a
coordenagdo de um orientador (Associagdo Brasileira de
Normas Técnicas, 2011, p. 4).

A realizacdo desse trabalho, como etapa final a ser cumprida pelos
pos-graduandos em formacdo, deve estar contida no Projeto Pedagogico
de Curso (PPC) e por ele é orientada, conforme previsto no art. 72 da
Resolugdo do Conselho Nacional de Educagdo n2 01/2018.

O TCC correspondera a carga horaria de 60 horas, além das 360
horas minimas de componentes curriculares (disciplinas). O seu
desenvolvimento é supervisionado e conduzido sob o amparo de um
orientador.

1.1. Orientagao para Utilizacido de Linguagem Simples e
Templates na Elaborag¢ao do TCC

1.1.1 Importancia da Linguagem Simples

A linguagem simples, conforme as diretrizes da Norma ABNT NBR
ISO 24495-1:2024 (p. 1-2), é uma forma de comunicac¢do na qual o texto,
a estrutura e o design sdo tao claros que os leitores encontram o que de
fato necessitam, entendendo e utilizando a informacao localizada.

Essa abordagem tornara o TCC e seu respectivo conteddo mais
acessivel e compreensivel para o publico-alvo. A norma destaca, portanto,
guatro principios norteadores (Associacdo Brasileira de Normas Técnicas,
2024, p. 3):

¢ Principio 1: Relevante — O documento deve atender ao
objetivo de seu publico.
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e Principio 2: Localizavel — A estrutura deve facilitar a busca
por informacgdes.

e Principio 3: Compreensivel — O conteudo deve ser de facil
entendimento.

e Principio 4: Usavel — As informacdes devem ser facilmente
aplicaveis.

Figura 1 — Principios norteadores da linguagem simples

Principios norteadores
LINGUAGEM SIMPLES

[ e—
@ l]l]n gb
Principio 1 Principio 2
Relevante Localizavel
‘_
& A ==
Principio 3 Principio 4
Compreensivel Usavel

Fonte: Coordenacgdo de Educagdo Superior/ILB (2024)

A Escola de Governo ILB adota igualmente como diretrizes a norma
mencionada, bem como as normas da ABNT voltadas a informacao e a
documentacdo, com o objetivo de aprimorar a clareza e a acessibilidade
dos documentos produzidos pelos seus alunos. Ressalta-se que as
diretrizes das normas da ABNT de documentagdo atendem aos principios
da linguagem simples.

Dessa forma, o ILB disponibiliza templates de artigo, de monografia
e de relatdrio, j& normatizados conforme a NBR 6023 (referéncias
bibliograficas), NBR 6028 (resumo), NBR 14724 (estrutura de trabalhos
académicos), entre outras normas essenciais a producdo do TCC, a fim de
facilitar a padronizacdo e a organizacdo dos trabalhos, tornando-os mais
visualmente interessantes e acessiveis.
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1.1.2 Objetivo do Uso de Templates

Os templates seguem as principais normas de documentacao da
ABNT. Eles padronizam o trabalho académico, facilitando a elaboragao do
TCC e garantindo que o documento esteja visualmente organizado e de
leitura simples.

Utilizar um template poupa tempo e facilita a normatizacdo do
documento, incluindo elementos como:

e Sumario e Resumo: facilitam a identificacdo do conteludo e
permitem que o leitor avalie se o assunto atende a seu
interesse;

e Listas de llustragbes e Graficos: organizam visualmente o
documento e indicam as pdaginas das figuras, facilitando a
localizagao.

A organizacgdo visual é essencial para ajudar o leitor a encontrar a
informacdo com facilidade, e as normas da ABNT de documentagdo (como
a 6027 - sumario) se relacionam com as técnicas de design citadas na
norma de linguagem simples, como exemplificado a seguir:

e Titulos e Subtitulos: “Utilizar titulos para ajudar os leitores a
fazer avarredura visual do documento e entender sua estrutura
[...]. Se necessario, use vdrios niveis de titulos (Associacdo
Brasileira de Normas Técnicas, 2024, p. 6);

e Hierarquia da Informagdo: Demonstre visualmente a
hierarquia do conteddo por meio de recuos e formatacdo dos
titulos (Associacao Brasileira de Normas Técnicas, 2024, p. 6-7).

Em resumo, adotar a linguagem simples conforme a ABNT NBR ISO
24495-1:2024 e utilizar os templates disponiveis aos alunos contribui para
um TCC mais estruturado, de facil leitura e compreensdo. Além de atender
as exigéncias académicas, essa padronizacdo e clareza demonstram
cuidado e zelo na elaboracdo.

1.2. 0 uso de Inteligéncia Artificial (IA) na Elaborag¢do do TCC

O ILB incentiva o aprendizado auxiliado pela IA, desde que
professores e alunos utilizem as ferramentas disponiveis no mercado de
forma critica e ética.
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A principio e de maneira ndao exaustiva, sdao propostas neste
manual diretrizes para o uso consciente e responsavel de IA em contextos
educacionais e de pesquisa, com foco em transparéncia, privacidade e
atencdo a legislacdo pertinente, quando houver.

Principios norteadores:

Transparéncia: explicitar o uso da IA na elaboragao de
atividades e de trabalhos académicos;

Foco na pessoa humana: empregar a |A para beneficio social,
mantendo o controle humano;

Seguranca de dados: seguir a Lei Geral de Protecao de Dados
(LGPD) e evitar o uso de dados sensiveis sem consentimento.

Figura 2 — Principios norteadores do uso de inteligéncia artificial

Principios norteadores

b I'd .
> o
<P -

Transparéncia Foco na pessoa humana

Seguranca de dados

Fonte: Coordenacdo de Educagdo Superior/ILB (2024)

Diretrizes gerais:

Adequacao ao conteudo educacional: o aluno e o orientador
devem definir e restringir o uso de |A conforme os objetivos de
aprendizagem. Dessa forma, é valido o uso de IA nos TCCs para
a elaboracdo de resumos - em especial aqueles em lingua
estrangeira, tradugdes, definicdo de palavras-chave, analise de
dados (organizacdo e processamento de dados, desde que ndo
haja dados sensiveis);
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Crédito de autoria: a utilizagdo da IA ndo deve ser
listada/mencionada como autora em TCCs;

Registro de prompts: comandos e conteldos gerados por IA
devem ser anexados aos trabalhos, indicando-se inclusive a
data de utilizagdo/geracdo de dados;

Vedag¢ao em provas e em avaliagdes: ndo serd permitido o uso
de IA em avaliagdes. Quando necessario, serdao adotadas
ferramentas que limitem acesso a recursos durante provas on-
line;

Apresentacgao de outros tipos de trabalhos: sera facultado aos
professores solicitar aos alunos a exposi¢ao de trabalhos de
forma oral, em mapas mentais ou realizados em sala, a fim de
mitigar o uso incorreto de IA;

Consequéncias para uso indevido: haverd a aplicacdo de
penalidades para uso de |A ndo autorizado.

Diretrizes especificas para redacdo do trabalho de conclusdo de
curso:

O uso de ferramentas de IA ndo é obrigatdrio e ndo substitui os
métodos, os procedimentos e as ferramentas tradicionais de
pesquisa;

E de responsabilidade do discente o uso criterioso de
guaisquer ferramentas tecnoldgicas aplicadas a pesquisa, bem
como a autenticidade e a confiabilidade das informacbes
apresentadas em sua pesquisa, cabendo ao discente, sob a
supervisdo do orientador, adotar os procedimentos adequados
para o uso ético de IA e de informacbes derivadas de sua
utilizacdo;

A A ser3, se utilizada pelo discente, apenas uma das possiveis
ferramentas auxiliares na producao do trabalho de conclusao
(construcdo de resumo e levantamento de bibliografia, por
exemplo), ndo substituindo o trabalho autoral, a escrita
individual, que expresse o esforco intelectual do educando na
construgdo do TCC;

O uso auxiliar de IA na pesquisa precisa estar claramente
explicitado e detalhado na sec¢do (capitulo) do TCC que aborda
os procedimentos metodoldgicos da pesquisa demonstrando
qguais ferramentas de inteligéncia artificial foram utilizadas,
como foram utilizadas e como contribuiram para a construcao
do trabalho de conclusao de curso;
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e A producdo de elementos graficos criados com apoio de IA (ex.:
textos, tabelas, imagens, listas, estatisticas) deve ser
identificada, inclusive com mencao da ferramenta e do prompt
utilizados. Os prompts utilizados devem ser detalhados em
anexo, inclusive com horario e com a data de sua aplicagao.

e Todo estudante deve, incontestavelmente, prestar atencdo aos
cuidados com o plagio (apropriacdo indevida da producdo
intelectual de  terceiros), produzindo citagdes e
referenciamento bibliografico conforme disposto na ABNT e
neste documento;

e [ responsabilidade do estudante a apresentacdo de
informacgdes e de dados veridicos, confidveis, com a escolha de
fontes e de referéncias adequadas na construc¢do do TCC.

Essas instrugdes buscam promover o uso consciente e ético de IA
na escrita académica, evitando-se plagio, violacdo de direitos autorais,
desinformacdo e a reproducdo de vieses discriminatorios.

2. ORIENTADOR

O orientador é o “responsdvel pela orientacdo de trabalho de
conclusdo de cursos [...]"” (Instituto Legislativo Brasileiro, 2016, p. 4).

Conforme Machado et al. (2015, p. 9):

Orientador é o profissional que direciona o caminho a ser
seguido na elaboracdo do trabalho cientifico. O Instituto
Legislativo Brasileiro oferecera um banco de orientadores,
todos com titulagdo académica e inscritos no Banco de
Colaboradores do ILB. A escolha de seu orientador
dependerd de um acerto entre o aluno e o orientador,
considerando a afinidade pessoal, a drea de atuacdo e a
especialidade do servidor orientador, a disponibilidade de
tempo de ambos e o interesse no tema da pesquisa.

Os orientadores servidores do Senado Federal poderdo orientar
até 7 (sete) Trabalhos de Conclusdo de Curso e receberdo Gratificagdao por
Encargo de Curso ou Concurso (GECC) pelo trabalho de orientacdo.
Recomenda-se ao aluno conversar com vdérios candidatos especialistas no
tema, antes de indicar o orientador.
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Importante: cada orientador podera acompanhar, no maximo, sete alunos por

ano. Para cada aluno orientado, o orientador receberd, por, no maximo, 7
horas de orienta¢des?.

3. AVALIADOR

O avaliador é o “responsavel pela avaliagdo de trabalho de
conclusdo de curso [...]” (Instituto Legislativo Brasileiro, 2016, p. 4).

E parte das atribuicdes do avaliador examinar a qualidade técnica

do trabalho de conclusdo de curso, em seus aspectos formais e de
conteudo.

Importante: cada avaliador poderd avaliar, no mdximo, sete TCCs por ano. Para

cada TCC avaliado, o avaliador receberd, por, no maximo, 3 horas de avalia¢do?.

4. PROCESSO AVALIATIVO DO TCC

Apds concluido, dentro do prazo estipulado no Projeto Pedagogico
do Curso, o TCC devera ser aprovado em banca. Compdem a banca, no
minimo, um avaliador e o orientador, que a preside.

Sdo trés mencdes utilizadas na avaliacdo do trabalho de conclusao
de curso:

e aprovado;
e em reformulacdo;
e reprovado.

Conforme o paragrafo Unico do art. 31 § do Regulamento dos
Cursos de Pés-Graduacdo Lato Sensu (Instituto Legislativo Brasileiro, 2024,

p.9):

1 Este limite esta definido no termo de compromisso (a ser) assinado pelo colaborador
educacional.
2 Este limite estd definido no termo de compromisso (a ser) assinado pelo colaborador
educacional.
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No caso de reformulagdo, as modificagdes sugeridas devem ser
efetuadas pelo aluno no prazo determinado pela Banca, nao
superior a 30 (trinta) dias e reapresentadas a Banca, que
atestara a validade das modifica¢des realizadas, a fim de que
possa ser considerado “aprovado” ou “reprovado”.

4.1 Critérios de avaliagao

A avalia¢ao do trabalho de conclusao de curso abrange tanto o
seu conteudo (70% da mengdo), quanto a sua exposi¢do perante a banca
examinadora (30% da mengao).

Serdo considerados para fim de avaliagdo da parte escrita do TCC:

e justificativa;

e apresentacdo do problema estudado;

e referencial tedrico;

e metodologia;

e tratamento e analise dos dados;

e conclusoes;

e uso correto da lingua padrao e respeito as normas da ABNT
e do manual do TCC.

Em relagao a defesa do TCC perante a banca, serdo avaliados:

e seguranca e dominio do assunto;
e clareza e objetividade na exposicao;

e esclarecimentos a banca.

5. ETAPAS DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

A realizacdo do trabalho de conclusdo de curso envolve as
seguintes etapas basicas:

a. Credenciamento de candidatos a orientadores e

avaliadores de TCC;
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Apds a publicagdo no BASF da listagem final de
orientadores e avaliadores credenciados, os alunos
escolhnem, com a assisténcia pedagdgica dos
coordenadores do curso, o orientador que melhor
atenda as especificidades do tema de pesquisa e
expectativas do discente;

Desenvolvimento do TCC pelo discente sob a
supervisdo do orientador por um prazo minimo de
dois meses;

Sele¢do do avaliador pelo orientador e aluno,
dentre os candidatos credenciados, com a
recomendacdo de que aquele possua qualificacdo
técnica e/ou conhecimentos especializados na
tematica do TCC;

Apds transcorrido o periodo de orientacdo e
redacao do TCC, o discente deverd efetuar a entrega
do trabalho, em versao digital, na Secretaria
Académica, que fard a distribuicdo aos membros da
banca;

Agendamento da banca, a ser realizada pelo Servico
de Secretariado Académico (SESEA), de acordo com
o calenddrio académico e a disponibilidade dos
membros da banca;

Realizacdao da banca examinadora, com 15 minutos
de explanacdo e 30 minutos de interagdo entre seus
membros e o discente;

Reformulacdo, se for o caso, com prazo maximo de
trinta dias para adequacdo do trabalho de acordo
com as recomendacbes da banca e
encaminhamento a banca para aprovacao final.
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Figura 3 - Etapas do trabalho de conclusdo de curso

o

Credenciamento Aluno escolhe Desenvolvimento

de orientadores orientador do TCC
e avaliadores Aluno e orientador

I escolhem avaliador

Etapas para realizacdo do TCC D=

Entrega do TCC
na secretaria

r—{h
, @
Agendamento
Reformulagio Realizacdo da banca

Conferéncia e avaliagdo
final pela banca

Fonte: Instituto Legislativo Brasileiro (2024)

da banca

Importante: apds concluidas estas etapas do TCC e aprovado o trabalho final
em banca, a versado final devera ser entregue, no SESEA, com as assinaturas

dos membros da banca, com a ficha catalografica gerada com o apoio da
Biblioteca do Senado Federal e com o termo de cessao de direitos assinado
pelo aluno.
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6. TIPOS DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

O trabalho de conclusdo de curso podera seguir, alternativamente,
um dos modelos a seguir indicados, conforme definicdo apresentada no
PPC. Aceitar-se-ao, além do tradicional modelo monografico, ainda o
artigo técnico ou cientifico e o relatério técnico fruto de projeto de
intervencdo executado. Quando ndo especificado no PPC, prevalece a
realizacdo de monografia nos termos da ABNT NBR 14724, de 2011.

Cada PPC podera prever outros tipos de trabalhos finais, nao
abrangidos por este manual, desde que especificadas claramente as
normas que regerao a atividade.

6.1 MONOGRAFIA

Machado et al. (2015, p. 7) apresentou algumas consideracdes
relevantes sobre o TCC em formato monografico. Vejamos algumas delas:

A monografia (mono = um; grafia = escrita), apresentada sob
a forma de um trabalho de conclusdo de curso, deve ser
elaborada individualmente, abordando um tema/problema
de forma coerente e consistente sobre um assunto
relacionado ao curso.

Como auxiliar na organiza¢dao da elaboragdo, execugdo e
apresentacao, vocé ja tem seu projeto de pesquisa. Com o
resultado da pesquisa e dos estudos aprofundados sobre seu
tema, suas ac¢des futuras resultardo no TCC, apresentado
como requisito parcial obrigatério para a obtengdo do
certificado de conclusdo de seu curso.

[...] O trabalho monogréfico ndo precisa ser inédito, como
ocorre em uma tese de doutorado, mas é interessante fazer
uma nova interpretagdo, uma nova leitura ou uma analise de
temas ja explorados. O enfoque de seu trabalho terd uma
caracteristica de originalidade e sera sua contribuicdo a
ciéncia. Assim, o trabalho devera ser original. Reforcamos
que plagio é no minimo antiético e estd sujeito a penalidade,
quando identificado. Se tiver duvidas durante a redagdo da
monografia, consulte seus professores orientadores ou os
professores da disciplina de metodologia de pesquisa, os
quais o ajudardo a esclarecer suas duvidas.

Antes da escolha de seu tema, o ideal é buscar informacoes

sobre ele. Faga pesquisas e leituras para ficar seguro na hora
de comecar a desenvolver o seu TCC.
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Segundo Machado et al. (2015, p. 7) o primeiro passo para a
elaboracdo de uma monografia é a escolha do tema, ou seja, o assunto
geral sobre o qual o pesquisador deseja investigar. Algumas
recomendacdes praticas para a escolha do tema sao:

O tema deve ser do seu interesse, proporcionando-lhe uma
experiéncia gratificante, além, é claro de contribuir para o
avanco da modernizacdo do Legislativo, nas Linhas de
Pesquisas do ILB, credenciadas pelo MEC;

Delimitagdo: a pretensao inicial deve ser pragmaticamente
reduzida a dimensdes adequadas. Ouse com o0s pés no
chao;

Foco: o tema deve ser adequado tanto a sua formacdo
quanto ao tempo, recursos pessoais e institucionais, tempo
e energia que vocé podera dedicar a essa pesquisa;
Documentacgao: o material bibliografico pertinente deve ser
suficiente, facilmente identificavel, disponivel e, sobretudo,
deve permitir uma rapida procura;

Flexibilidade: o tema podera se ajustar ao longo do
processo de elaboragao do TCC;

Converse com especialistas, seu orientador e com agentes
das areas envolvidas para obter ideias, perspectivas,
bibliografias, dados e orientacbes estratégicas.

O trabalho monografico devera seguir a estrutura definida na ABNT
NBR 14724, de 2011. Desse modo, a monografia observara
obrigatoriamente a seguinte composic¢do:

uma parte externa, que inclui capa (elemento obrigatério) e
lombada (elemento opcional);

uma parte interna, com elementos pré-textuais, textuais e
pos-textuais.

A estrutura bdasica descrita no trabalho monografico, quando
couber, sera adotada nos demais trabalhos de conclusdo de curso.
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Figura 4 — Estrutura basica da monografia

Parte externa

*Capa (primeira e segunda, isto é, frente e verso)
lombada

Legenda
Preliminares ou pré-texto
Texto
Pés-liminares ou pos-texto

* Elementos obrigatérios

MONOGRAFIA

Parte interna
*folha de rosto (ou ficha de identificagdo do relatdrio)
errata;
*folha de aprovagdo;
dedicataéria;
agradecimentos;
epigrafe;
*resumo na lingua verndcula;
resumo na lingua estrangeira;
lista de simbolos, unidades, abreviaturas, etc.;
lista de ilustragdes
sumario;

*introdugao;
*desenvolvimento;
*conclusdes efou recomendagdes;

referéncias bibliograficas;
glossario;

apéndice;

anexos;

indice

Adaptada da ABNT NBR 14724 (2024)

A monografia terd, no minimo, 40 paginas e, recomenda-se que a
parte textual contenha no maximo 100 paginas.

6.1.1 Elementos especificos da monografia

Compde o rol de elementos especificos da monografia:

o dedicatoria;
o epigrafe;
e sumario;

e ndice.
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6.1.1.1 Dedicatodria

E um elemento opcional, colocada apds a folha de aprovagdo, em
gue o autor do trabalho tributa seu TCC ou presta deferéncia a outrem.

Exemplo:

Reclo de 7,5 €M © autor homenageia uma ou mais pessoas 2cm

< ) consideradas especiais em sua vida e que

nao participaram da elaboragao do trabalho.
(OPCIONAL)

2cmT

6.1.1.2 Epigrafe

Traz a citacdo de um pensamento de outro autor que tenha
relacdo com o tema do trabalho. De acordo com a ABNT NBR 14724
(2011, p. 7) é elemento opcional e deve ser elaborada conforme a ABNT
NBR 10520 e inserida apds os agradecimentos.

Exemplo:
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Rectio de 7,5 cm 2em
( ) Epigrafe. Frase relativa ao fema do habafho.h

OPCIONAL.

(Autor da citagdo, ano)

2cmT

6.1.1.3 Sumario

Como dispde a NBR 6027 (Associacdo Brasileira de Normas
Técnicas, 2012, p. 1), deve-se enumerar “[...] as divisGes, se¢des e outras
partes de um documento, na mesma ordem e grafia em que a matéria nele
se sucede”. Os indicativos de se¢des que compdem o sumario devem ser
conforme a ABNT NBR 6024, de 2012.

Exemplo:
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REFERENCIAL TEQRICO.......
21  Antecedenies p— S— — BT

22 Evoluchio: Sublibtulo S DOUWER...........ccccocennimainmis et smassssssmsss 18

3 T T MR Dt scmmassomas om0 04 R 3 S SR 21 18

ﬁ:m NI et s e B e s e et s ke ..|3h

o 1 T R T L L T T L1825 cm

312 Segho tercidria 18
4 OUTRS TITULD s s 1%
5 e .

REFERENCIAS o1

LSRR e e 2
APEMDICE A — QUESTIOMARID .. ...ooovoooessermesssmss s semssssmsssssmssssmmsssoms -]
ANEXD A -~ DESCRICAD DO DOCUMENTD ...oiinissiimsssimsssimssiass 4

6.1.1.4 indice

Conforme a NBR 6034 (Associacdo Brasileira de Normas Técnicas,
2004, p. 2) “o indice deve ser impresso no final do documento, com
paginacdo consecutiva ou em volume separado”. Consiste em um
elemento opcional e pds-textual, que pode ser inserido como ultimo
elemento do trabalho académico. Trata-se de uma enumeragdo
detalhada dos nomes e assuntos contidos no TCC.

Exemplo:
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R KKK

2 cm

%
o 5k

| 2 cm

6.2 ARTIGO TECNICO OU CIENTIFICO

Conforme a NBR 6022 (Associagao Brasileira de Normas Técnicas,
201843, p. 2), artigo técnico e/ou cientifico “é parte de uma publica¢do, com
autoria declarada, de natureza técnica e/ou cientifica”.

Tratando-se de trabalho de conclusdo de curso, o artigo devera ser
original e ndo de revisdo. Segundo a NBR 6022 (Associacdo Brasileira de
Normas Técnicas, 2018a, p. 1-2) artigo de revisdo consiste em “parte de
uma publicagdao que resume, analisa e discute informagdes ja publicadas”
e artigo original é “parte de uma publicacdo que apresenta temas ou
abordagens originais”.

O artigo devera estar estruturado da seguinte forma:

a) parte externa: composta pela capa;

b) parte interna: que inclui elementos pré-textuais, textuais e pos-
textuais.

Além disso, observar-se-ao as seguintes especificacdes:

a) o texto deverd ter extensdo minima de 20 e maxima de 30
paginas;
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b) adotar-se-do os seguintes componentes adicionais na
apresentacdo do trabalho, além da estrutura prevista
segundo as normas da ABNT NBR 6022:

b.1) capa;
b.2) folha de rosto;
b.3) folha de aprovacgao.

As datas de submissdo e de aprovagao sao elementos facultativos.

Considerando a diversidade de orientagGes de periddicos, sugere-
se como complementacdo a norma ABNT NBR 6022, as orientagles
técnicas de conteudo da Revista de Informacao Legislativa (RIL), conforme
disposto no link: https://www12.senado.leg.br/ril/como-publicar

Figura 5 - Estrutura bdsica do artigo

ARTIGO

Parte externa Parte interna

*Capa (primeira e segunda, isto é, frente e verso) *folha de rosto (ou ficha de identificagdo do relatério)]
*folha de aprovagdo;

*titulo/subtitulo (se houver) no idioma do documento;
titulo em outro idioma;

*nome dos autores;

*resumo na lingua vernacula;

resumo na lingua estrangeira;

datas de submissdo e aprovagao;

identificagdo e disponibilidade - DOI ou endereco eletrénico

Legenda *introdugdo;

*desenvolvimento;

Preliminares ou pré-texto *conclusdes e/ou recomendagdes;
Texto referéncias bibliograficas;;
glossério;

Pés-liminares ou pés-texto apéndice;

anexos;

* Elementos obrigatérios agradecimentos.
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https://www12.senado.leg.br/ril/como-publicar

6.2.1 Elementos especificos do artigo técnico ou cientifico

Sao elementos especificos do artigo:

e nome(s) do(s) autor(es);
e datas de submissdo e aprovagao;

e identificagdo e disponibilidade - DOl ou endereco
eletrénico.

6.2.1.1 Nome(s) do(s) autor(es)

Conforme a ABNT 6022 (Associacdo Brasileira de Normas Técnicas,
2018a, p. 4), “deve constar o curriculo sucinto de cada autor, com
vinculacdo corporativa e endereco de contato”.

6.2.1.2 Datas de submissao e aprovag¢ao

Segundo a ABNT 6022, (Associacdo Brasileira de Normas Técnicas,
20184, p. 5), “devem ser indicados as datas (dia, més e ano) de submissao
e aprovacgao do artigo para publicacdo”.

Considerando que o artigo deva ser original, esse podera ter sido
submetido a publicacdo, porém ndo poderd ter sido publicado até a
realizacdao da banca. Recomenda-se ainda que o artigo, como forma de
TCC, participe de processo de publicagdo apenas apds sua aprovacao.

6.2.1.4 Identificacdo e disponibilidade - DOI ou enderecgo eletronico

“Podem ser indicados o endereco eletrénico, o DOI, os suportes e
outras informacdes relativas ao acesso do documento” (Associacdo
Brasileira de Normas Técnicas, 20183, p. 5).

6.3 RELATORIO TECNICO

Conforme a NBR 10719 (Associacdo Brasileira de Normas Técnicas,
2015, p. 3), relatdrio técnico e/ou cientifico é o “documento que descreve
formalmente o progresso ou resultado de pesquisa cientifica e/ou
técnica”.

Estrutura do relatério:
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a) parte externa (capa e lombada);
b) parte interna, composta por pré-texto, texto e pds-texto.
Ademais, observar-se-3ao as seguintes especificacées:
a) o texto deverd ter os mesmos limites de extensdo da
monografia;

b) adotar-se-do os seguintes componentes obrigatdrios na
apresentacdo do trabalho, além da estrutura prevista na
pagina 4 da ABNT NBR 10719:

a) capa;
b) folha de aprovacao;

c) formulario de identifica¢do.

Figura 6 - Estrutura basica do relatério

RELATORIO
Parte externa Parte interna
*Capa (primeira e segunda, isto é, frente e verso) *folha de rosto;
*folha de aprovagdo;
errata;
agradecimentos;
*resumo na lingua vernacula;
lista de simbolos, unidades, abreviaturas, etc;
lista de ilustragdes;
sumario
Legenda *introdugdo;
*desenvolvimento;
Preliminares ou pré~texto *conclusées e/ou recomendagdes;
Texto referéncias bibliogréficas;
glossario;
Pés-liminares ou pos-texto apéndice;
anexos;
* Elementos obrigatérios indice;
formulério de identificagdo.

Fonte: Adaptada da ABNT NBR 10719 (2024)

6.3.1 Elemento especifico do relatdrio técnico

E elemento especifico do relatério técnico o formulédrio de
identificacao.
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6.3.1.1 Formuldrio de identificagao

Exemplo:
FORMULARIO DE IDENTIFICAGAO (OBRIGATORIO)
Dados do Relatério Técnico

Titulo e subtitulo Classificacao de
seguranga
NQ

Tipo de relatério Data

Titulo do projeto/programa/plano Ne

Autor(a)(es)(as)

Instituicdo executora e endereco completo

Instituicao patrocinadora e endereco completo

Resumo

Palavras-chave/descritores

Edicao N¢ de paginas ‘ N¢ do volume/parte | N2 de classificagao
ISSN | Tiragem I Prego

Distribuidor

Observagbes/notas

7. ELEMENTOS COMUNS PARA TODOS OS TIPOS DE
TRABALHOS DE CONCLUSAO DE CURSO

7.1 Capa

O formato da capa obedecerda ao previsto na NBR 14724
(Associagdo Brasileira de Normas Técnicas, 2011) apresentada na seguinte
ordem:
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a) brasdo;

b) nome do Senado Federal;

c) nome do Instituto Legislativo Brasileiro;
d) nome do autor;

e) titulo;

f) subtitulo (se houver);

g) numero do volume (se houver);

h) local (cidade) onde deve ser apresentado;

i) ano (da entrega).

Exemplo:

3cm

SENADO FEDERAL

Instituto Legislativo Brasileiro — ILB

Nome completo do autor

12cm

Titulo:

subtitulo (se houver)

Brasilia megp Pentiltima linha
A0 mdp Ultima linha

2cm
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7.2 Folha de rosto

Apds a capa, deverad ser inserida a folha de rosto do trabalho, que
deverd conter informagdes no anverso (parte da frente) e verso (parte
de trds). No anverso devem estar contidos, em ordem: nome do autor,
titulo, subtitulo (se existir), nimero do volume (se existir mais de um),
natureza, nome do orientador e, se houver, coorientador, local (menor
unidade da federacdo) e ano da defesa.

Exemplo:

3cm

Nome completo do autor

5cm

v

Titulo:

subtitulo (se houver)

45cm

Monografia apresentada ao Instituto
< ) Legislativo Brasileiro - ILB como pré-
requisito para a obtencio de certificado de
concluséo de Cursc de Pos-Graduacao

Lato Sensu em (nome do curso), na drea
Rec uo d e 1 0 cm de concentragio (se houver).

Area de Concentragio (se houver)

Orientador(a):

Brasilia

Ano

2cmT

No verso da folha de rosto devem estar contidos “[...] os dados
de catalogacdo na publicacdo, conforme o Cédigo de Catalogacdo Anglo
Americano vigente” (Associacdo Brasileira de Normas Técnicas, 2011, p.
7) e o Termo de Autorizacdo para publicacdo Digital na BDSF.

Exemplo:
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3cm

Termo Geral de Autorizacao para Publicacao Digital na BDSF

Como fitular dos direitos autorais do conteldo supracitado, autorizo a Biblioteca Digital do Senado
Federal (BDSF) a di: i este trabalho de acordo com a licenga publica Creative
Commmons — Atribuigéo - Uso Nao Comercial - Compartilhamento pela mesma Licenga 3.0 Brasil. Tal
licenga permite copiar, distribuir, exibir, executar a obra e criar obras derivadas, sob as seguintes
condigdes: dar sempre crédito ao autor original, nao utilizar a obra com finalidades comerciais e
compartilhar a nova obra pela mesma licenga no caso de criar obra derivada desta.

Assinatura do Autor / Titular dos direitos autorais

12,5 cm

Uttimo sobrenome do autor, Nome.
Titulo: subtitulo / Nome completo do autor. — Brasilia, 20xx.
Xp.:il

Orientador(a): Prof(a) .

Trabalho de concluséo de curso do) — curso de
pés-graduagao lato sensu em ... — Instituto Legislativo Brasileiro,
20xx.

1. Assunto. 2. Outro assunto. 3. Outro assunto. I. Titulo.

CDD XXX.XX

v

7,5cm

7.3 Folha de aprovagao

Deve ser inserida apods a folha de rosto, com os seguintes
elementos:

a) nome do autor;
b) titulo do trabalho e subtitulo (se houver);

¢) natureza (tipo do trabalho, objetivo, nome da instituicdo a

gue é submetido, drea de concentracdo);
d) data de aprovacéo;

e) nome do orientador;
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f) nome do avaliador;
g) titulagdo do orientador e do avaliador;
h) assinatura dos componentes da banca examinadora;

i) instituicbes a que pertencem (apds aprovacdo do

trabalho).
Exemplo:
3cm
Nome completo do autor
Titulo:
subtitulo (se houver)
Monografia apresentada ao Instituto
Legislativo Brasileiro — ILB como pré-
requisito para a abtencéo de certificado de
) conclusao de Curso de Pas-Graduagao h
Lato Sensu em (nome do curso), na drea
de concentragéo (se houver).
10 cm 2cm

Aprovada em Brasilia, em xx de xxxx de 20xx por:

Banca Examinadora:

Prof(a) Dr(a) Neme Completo

Instituicao de origem

Prof(a) Dr(a) Nome Completo

Instituicao de origem

2cmT

7.4 Agradecimentos

Elemento opcional em relatdrio técnico e monografia. Utilizado a
fim de agradecer as pessoas e/ou as instituicdes que contribuiram de
modo significativo para o desenvolvimento do trabalho. Deve ser inserido
apos a dedicatoria.
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Exemplo:

AGRADECIMENTOS
1,5cm 2cm
O autor agradece aos colaboradores (pessoas ou instituicdes) queh
contribuiram direta ou indiretamente com o trabalho.
3 cm XOOOXXXXXKKXKIKKXXKXXKIXKKXXXXXXKKXKHXXX KKK KKXKKKXXKX XXX KXKXXXX
XX.

7.5 Resumo em lingua vernacula

Conforme a ABNT 6028 (Associacdo Brasileira de Normas
Técnicas, 2021, p. 2) no “resumo deve-se ressaltar o objetivo, o método,
os resultados e as conclusdes do documento”. Ele deve ser elaborado a
partir “[...] de uma sequéncia de frases concisas, afirmativas e ndo de
enumeracao de tdpicos”.

Deverd ser acompanhado de trés palavras-chave, que sdo aquelas
qgue servirdo para indexar o trabalho. Podem ser palavras simples ou
compostas. Os limites de palavras para o resumo ser3o:
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e relatdrio ou monografia: de 150 a 500 palavras;
e artigo: 100 a 250 palavras.

Ademais, o texto tera espacamento simples.

Exemplo:

3cm

RESUMO

1,5cm 2 cm

é O texto deve ser digitado em um paragrafo Unico contendo de 150 a 500 palavras.

Nao deve conter citagoes e o verbo deve estar na voz ativa e na terceira pessoa duh

3 c m singular. As palavras-chave devem ser iniciadas com letra minuscula, exceto os
substantivos préprios e nomes cientificos. OBRIGATORIO.

Palavras-chave: palavra-chave 1; palavra-chave 2; palavra-chave 3.

2cm

7.6 Resumo em lingua estrangeira

Também deve ser elaborado em respeito a NBR ABNT 6028, de

2021. Em outros termos, deve seguir os parametros do resumo em lingua
vernacula.

Segundo a NBR 14724 (Associacdo Brasileira de Normas Técnicas,

2011, p. 3) é a “versio do resumo para idioma de divulgacdo
internacional.”
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Nos casos dos trabalhos do ILB, adota-se as versées em inglés e em
espanhol.

7.7 Lista de ilustragdes

A lista de ilustracOes obedecera ao que esta na ABNT NBR 14724,
de 2011. Ela serd “elaborada de acordo com a ordem apresentada no
texto, com cada item designado por seu nome especifico, travessao, titulo
e respectivo numero da folha ou pagina” (Associacdo Brasileira de Normas
Técnicas, 2011, p. 8).

Exemplo:
3cm
LISTA DE XXXX
2cm
3cm HOONKK - _’ 2 em

SOOOOO0 - X IR, s
PESEET S 4 X g
BES T ST
HRHHAXX - X K. KK
SOOOCKKX -
JOOCCKXX - X e X
OO0 - X X xX
BEE TR e ———
HORHAKNK - X K. XA
SO -
JOOCCKKX - X HNOE $

T2cm

7.8 Lista de tabelas

E “elaborada de acordo com a ordem apresentada no texto, com
cada item designado por seu nome especifico, acompanhado do
respectivo nimero da folha e péagina” (Associacdo Brasileira de Normas
Técnicas, 2011 p. 8).

Seguir exemplo do item 10.7
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7.9 Lista de abreviaturas e siglas

“Consiste na relagdo alfabética das abreviaturas e siglas utilizadas
no texto, seguidas de palavras ou expressdes correspondentes grafadas
por extenso” (Associacdo Brasileira de Normas Técnicas, 2011, p. 8).

Seguir exemplo do item 10.7

7.10 Lista de simbolos

E “elaborada de acordo com a ordem apresentada no texto, com o
devido significado” (Associacao Brasileira de Normas Técnicas, 2011, p. 8).
Seguir exemplo do item 10.7

7.11 Elementos Textuais

Conforme a NBR 14724 (Associagdo Brasileira de Normas Técnicas,
2011, p. 8) “o texto é composto de uma parte introdutdria, que apresenta

os objetivos

do trabalho e as razdes de sua elaboracdo; o

desenvolvimento, que detalha a pesquisa ou o estudo realizado; e uma
parte conclusiva”. De acordo com Machado et al. (2015, p. 21):

E a parte central do trabalho em que é exposto o

conteudo da monografia:

a) Introducgao

Parte inicial do trabalho, do qual devem constar a tematica,

a justificativa e a relevancia do tema. Apresenta os

objetivos de pesquisas, a apresentacdo dos capitulos e

outros elementos que o autor julgar importantes e

pertinentes para a compreensdo do texto bem como as

razdes de sua elaboragdo.

b) Desenvolvimento

E a parte principal do trabalho. Deve conter,
ordenadamente, todo o assunto tratado ao detalhar a
pesquisa ou o estudo realizado. Deve ser dividido em
capitulos, secOes e subsecOes necessarios a exposicdo clara,
objetiva e inteligivel do assunto.

c) Conclusao

E a parte final do texto em que sdo apresentados os
resultados da pesquisa em consonancia com os objetivos e
as hipdteses propostos no inicio do trabalho. Também é
utilizada para expor e enfatizar a contribuicdo do autor da
monografia para a analise do tema.
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7.12 Elementos Pos-Textuais

Os elementos pds-textuais sdo compostos por referéncias (Unico
item obrigatdrio), glossario, apéndice, anexo e indice.

As referéncias deverdo estar de acordo com a ABNT NBR 6023, de
2018. Os demais elementos pds-textuais sdo dispostos pela ABNT NBR
14724 e apresentados na seguinte ordem:

a)

b)

c)

Glossario: disposto em ordem alfabética crescente;

“Apéndice: deve ser precedido da palavra APENDICE,
identificado por letras mailsculas consecutivas,
travessdo e pelo respectivo titulo”;

“Anexo: deve ser precedido da palavra ANEXO,
identificado por letras mailsculas consecutivas,
travessao e pelo respectivo titulo”.

7.13 Citagoes

As citagdes no texto seguirao o disposto na ABNT NBR 10520, de

2023.

43



REFERENCIAS

APOLINARIO, Fabio; GIL, Isaac. Como escrever um texto cientifico. S3o
Paulo: Trevisan, 2013.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. ABNT NBR 6022:
informacdo e documentacdo: artigo em publicagdo periddica técnica e/ou
cientifica: apresentac¢do. Rio de Janeiro: ABNT, 2018a.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. ABNT NBR 6023:
informacdo e documentacdo: referéncias: elaboracdo. Rio de Janeiro:
ABNT, 2018b.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. ABNT NBR 6027:
informacdo e documentacdo: sumdrio: apresentacdo. Rio de Janeiro:
ABNT, 2012.

. ABNT NBR 6028: informagcdo e documentacdo:
resumo: apresentacdo. Rio de Janeiro: ABNT, 2021.

. ABNT NBR 6034: informacdo e documentacao: indice:
apresentacao. Rio de Janeiro: ABNT, 2004.

. ABNT NBR 10520: informacdo e documentacdo:
citacdes em documentos: apresentacdo. Rio de Janeiro: ABNT, 2023.

. ABNT NBR 10719: informacdo e documentacdo:
relatério técnico e/ou cientifico: apresenta¢do. Rio de Janeiro: ABNT,
2015.

. ABNT NBR 14724: informacdo e documentacdo:
trabalhos académicos: apresentacdo. Rio de Janeiro: ABNT, 2011.

. ABNT NBR ISO 24495-1: linguagem simples: parte 1:
principios e diretrizes norteadores. Rio de Janeiro: ABNT, 2024.

BRASILEIRO, Ada Magaly Matias. Manual de produgdo de textos
académicos e cientificos. Sdo Paulo: Atlas, 2013.

CENTRO UNIVERSITARIO SENAI CIMATEC. Guia para uso de |IA Generativa
no Centro Universitario SENAI CIMATEC. Salvador: Senai Cimatec, 2024.

44



Disponivel em: https://seja.senaicimatec.com.br/wp-
content/uploads/2024/03/GUIA-DE-IA-NA-EDUCACAO.pdf. Acesso em:
30 out. 2024.

CONSELHO NACIONAL DE EDUCACAO. Resolugdo CNE/CES n2 01, de 6 de
abril de 2018. Diario Oficial da Unido sec¢do 1, Brasilia, DF, ano 156, n. 67,
p. 43,9 abr. 2018.

INSTITUTO LEGISLATIVO BRASILEIRO. Regulamento dos Cursos de Pds-
Graduacdo Lato Sensu. Estabelece o Regulamento dos cursos de pds-
graduagao lato sensu no ambito do Instituto Legislativo Brasileiro.
Brasilia, DF: ILB, 2022. Disponivel em:
https://www12.senado.leg.br/institucional/escoladegoverno/ed-superior-
1/pasta-normativos/regulamento_pos_ilb.PDF . Acesso em: 20 dez. 2024.

INSTITUTO LEGISLATIVO BRASILEIRO. Instru¢dao Normativa do ILB n2 01, de
30 de setembro de 2016. Boletim Administrativo do Senado Federal:
secdo 2, Brasilia, DF, n2 6105, p. 4-8, 30 set.

2016.

MACHADO, L. F. P. et al. Orientacdes para apresentacdo do trabalho de
conclusdo de curso. Brasilia, DF: Instituto Legislativo Brasileiro, 2015.

MEDEIRQOS, J. B. Redagdo técnica: elaboracdo de relatérios técnico-
cientificos e técnicas de normalizacdao textual: teses, dissertac¢des,
monografias, relatdrios técnico-cientificos e TCC. Sao Paulo: Atlas, 2010.

MOTTA-ROTH, Désirée; HENDGES, Graciela H. Produgdao textual na
universidade. S3o Paulo: Parabola Editorial, 2010.

OLIVEIRA, J. L. de. Texto académico: técnicas de redacdo e de pesquisa
cientifica. Petrdpolis: Vozes, 2014.

SCHMIDT, Sarah. Orientacdes a caminho: universidades brasileiras
comegam a formular regras para o uso de inteligéncia artificial. Pesquisa
Fapesp, Sao Paulo, ano 25, n. 342, p. 34-37, ago. 2024. Disponivel em:
https://revistapesquisa.fapesp.br/wp-
content/uploads/2024/08/Pesquisa_342-1.pdf##fpage=34. Acesso em: 29
out. 2024.

45


https://seja.senaicimatec.com.br/wp-content/uploads/2024/03/GUIA-DE-IA-NA-EDUCACAO.pdf
https://seja.senaicimatec.com.br/wp-content/uploads/2024/03/GUIA-DE-IA-NA-EDUCACAO.pdf
https://www12.senado.leg.br/institucional/escoladegoverno/ed-superior-1/pasta-normativos/regulamento_pos_ilb.PDF
https://www12.senado.leg.br/institucional/escoladegoverno/ed-superior-1/pasta-normativos/regulamento_pos_ilb.PDF

O OBJETIVO DESTA OBRA E QUE ELA POSSA SER ATUALIZADA CONSTANTEMENTE,
COM A CONTRIBUICAO DE CADA DISCENTE E DOCENTE. UTILIZE OS TEMPLATES (DE
ARTIGO, MONOGRAFIA OU RELATORIO) QUE JA CONTEM MAIS DETALHADAMENTE A
ESTRUTURA DOS TCCS CONFORME AS NORMAS DA ABNT.

DICAS, SUGESTOES E CRITICAS? ENTRE EM CONTATO COM O

SEPOS@SENADO.LEG.BR OU CONVERSE COM O SEU PROFESSOR (COORDENADOR
DE CURSO OU ORIENTADOR DE TCC).
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