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APRESENTACAO

Este documento tem como objetivo orientar os alunos dos cursos de pos-graduacgdo lato
sensu do Instituto Legislativo Brasileiro (ILB), quanto a producdo e a elaboragao do trabalho
de conclusdo do curso (TCC), indispensavel para obtencdo do titulo de especialista.

Os trabalhos apresentados e aprovados nos cursos serdo disponibilizados na Biblioteca
Digital do Senado, e alguns selecionados poderdo ser publicados pelas Edicdes Técnicas do
Senado em forma de obras ou artigos.

Buscamos o fomento da pesquisa e o conhecimento do Legislativo com uma producao
académica de exceléncia, fundamental para o recredenciamento do MEC bem como o
fortalecimento do Legislativo com a colaboracdo da academia e da sociedade.

A sua participac¢do € muito importante!
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INTRODUCAO
A monografia (mono = um; grafia = escrita), apresentada sob a forma de um trabalho

de conclusdo de curso, deve ser elaborada individualmente, abordando um tema/problema de
forma coerente e consistente sobre um assunto relacionado ao curso.

Como auxiliar na organizagdo da elaboracdo, execucao e apresentacao, vocé ja tem seu
projeto de pesquisa. Com o resultado da pesquisa e dos estudos aprofundados sobre seu tema,
suas acOes futuras resultardo no TCC, apresentado como requisito parcial obrigatorio para a
obtencao do certificado de conclusao de seu curso.

Dicas para a escolha do tema

O primeiro passo para a elaboragdo de uma monografia é a escolha do tema, ou seja, o
assunto geral sobre o qual o pesquisador deseja investigar. Algumas recomendagdes praticas
para a escolha do tema sdo:

* O tema deve ser do seu interesse, proporcionando-lhe uma experi€ncia gratificante,
além, € claro de contribuir para o avanco da modernizacao do Legislativo, nas Linhas
de Pesquisas do ILB, credenciadas pelo MEC.

* Delimitagdo: a pretensdo inicial deve ser pragmaticamente reduzida a dimensodes
adequadas. Ouse com o pé no chdo!

* Foco: o tema deve ser adequado tanto a sua formagdo quanto ao tempo, recursos
pessoais e institucionais, tempo e energia que vocé poderd dedicar a essa pesquisa.

* Documentacdo: o material bibliografico pertinente deve ser suficiente, facilmente
identificavel, disponivel e, sobretudo, deve permitir uma rapida procura.

* Flexibilidade: o tema poderd se ajustar ao longo do processo de elaboracdo do TCC.

* Converse com especialistas, seu orientador e com agentes das areas envolvidas para
obter ideias, perspectivas, bibliografias, dados e orientacdes estratégicas.

Essas sdo indagacgoes para ter seu foco e comecar a desenvolver o seu TCC.

O trabalho monogréfico nio precisa ser inédito, como ocorre em uma tese de doutorado,
mas ¢ interessante fazer uma nova interpretacdo, uma nova leitura ou uma andlise de temas ja
explorados. O enfoque de seu trabalho terd uma caracteristica de originalidade e serd sua
contribuicdo a ciéncia. Assim, o trabalho deverd ser original. Reforcamos que plagio é no
minimo antiético e estd sujeito a penalidade, quando identificado. Se tiver dividas durante a
redacdo da monografia, consulte seus professores orientadores ou os professores da disciplina
de metodologia de pesquisa, os quais o ajudardo a esclarecer suas duvidas.

Antes da escolha de seu tema, o ideal € buscar informagdes sobre ele. Faca pesquisas e

leituras para ficar seguro na hora de comecar a desenvolver o seu TCC.



Se voce ja tem seu tema, a delimitacdo serd ajustada de forma a viabilizar um trabalho

concretizdvel, eficiente e enriquecedor.

1. LINHA DE PESQUISA E MISSAO ESTRATEGICA DO SENADO

O tema de seu trabalho devera ter relacdo com o seu curso € com a missao estratégica do
Senado e do Legislativo, representado pelo Instituto Legislativo Brasileiro, como Escola de
Governo credenciada pelo MEC, que estabeleceu linhas de pesquisa, eixos e subeixos
temaéticos, para balizar a escolha dos temas.

Ao elaborar o Projeto de Pesquisa, e, por fim, o TCC, o aluno devera citar uma ou mais

linhas de pesquisa em que o tema esteja inserido. Veja quadro abaixo:

Linhas de Pesquisa

Administragao Legislativa

Eixos tematicos

Gestdo Estratégica

Subeixos tematicos

Governanga Corporativa

Planejamento Estratégico

Inovagao

Gestao de Pessoas

Desenvolvimento de Pessoas

Lideranca

Gestdo do Conhecimento

Solugbes Organizacionais

Gestdo de Processos

Gestdo de Projetos

Modelos e estruturas
organizacionais

Poder Legislativo, sociedade e
instituicoes

Politicas Institucionais

Comunicagao Legislativa

Transparéncia

Construcdo da democracia

Participagao social

Representagao e
representatividade

RelagOes Institucionais

RelagOes entre os Poderes

Fungdes institucionais

Processo e fungGes do Legislativo

Processo Legislativo

Direito Legislativo

Legistica

Politica e Legislagao

Direito Constitucional

Controle Constitucional

Avaliagao de Impacto Legislativo

Orgamento, controle e fiscalizagao

Org¢amento Publico

Politicas Publicas

Controle de Administragao
Publica




1.1  Como escolher seu orientador

Orientador € o profissional que direciona o caminho a ser seguido na elaboragdo do
trabalho cientifico.

O Instituto Legislativo Brasileiro oferecerd um banco de orientadores, todos com
titulacdo académica e inscritos no Banco de Colaboradores do ILB. A escolha de seu orientador
dependerd de um acerto entre o aluno e o orientador, considerando a afinidade pessoal, a drea
de atuacdo e a especialidade do servidor orientador, a disponibilidade de tempo de ambos e o
interesse no tema da pesquisa.

Os orientadores servidores do Senado Federal poderao orientar até 7 (sete) monografias
e receberdo gratificacdo por encargo de curso ou concurso (GECC) por este trabalho.
Recomenda-se ao aluno conversar com véarios candidatos e especialistas no tema antes de
indicar o orientador. O que se busca nessa hora é uma orientacio com vistas a um
desenvolvimento mais aprofundado sobre o seu tema.

1.2  Etapas previstas para a orientacao

E importante salientar que o cronograma de orientagio dependerd do cronograma do

curso que o aluno estiver frequentando. Contudo, devera seguir as seguintes etapas:

° Credenciamento dos orientadores;

. Distribui¢do da lista de orientadores e do formuldrio para preenchimento pelos alunos,
com a indicagao do orientador;

. Inser¢cao no SABERES dos formulérios preenchidos e dos projetos para compor o banco

de projetos;

. Reunido da Coordenagdo com os orientadores para seleciao e escolha dos projetos de
pesquisa;

. Divulgagdo aos alunos dos orientadores indicados para seus projetos;

. Prazo para solicitacdo de alteracdo de orientador;

o Divulgacao da relacdo final de orientadores e orientandos;

. Periodo destinado a elaborac¢do do TCC;

. Entrega de relatério de acompanhamento de orientagao;

. Data limite para entrega do TCC, indicacdo da banca (orientador e avaliador) e

marcacao da defesa;
. Data limite para realizacao das defesas; e

. Periodo para eventuais ajustes.
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1.2.1 Orientador
O orientador pode prestar orientacdo para, no maximo, 7 (sete) alunos, perfazendo uma

carga de 7 (sete) horas-aula de orientac@o para cada aluno.

1.2.2 Prazo para elaboracao do TCC
O prazo para elaboracdo do TCC € de no minimo 30 (trinta) dias, contados a partir do

término das aulas.

1.2.3 Entrega do trabalho
Os alunos devem entregar, na Secretaria Académica do ILB, o arquivo digital e 02

(duas) vias impressas do TCC, em espiral, de acordo com o cronograma de cada curso, antes
da data da defesa. A Secretaria Académica ficard responsavel por enviar as copias do trabalho
aos componentes da banca, para leitura e andlise destes.

1.2.4 Agenda de defesa
As defesas sdo agendadas na Secretaria da COESUP, por meio de e-mail.

1.2.5. Banca Examinadora
A banca examinadora é composta por dois membros: o orientador e o avaliador, este

escolhido de comum acordo pelo aluno e orientador.

Durante a defesa do trabalho, o aluno devera apresentar a banca o trabalho em 15
(quinze) minutos, podendo utilizar recursos de multimidia. Apds a explanagao do aluno, a banca
terd até 30 (trinta) minutos para comentdrios, perguntas e resposta do aluno. Em seguida, o
orientador e o avaliador divulgarao o resultado.

1.2.6. Critérios de avaliacao
A avaliacio do TCC ¢é realizada pela banca, constituida por, pelo menos, dois

professores, sendo um deles o orientador. A avaliagdo dos docentes deve contemplar a
qualidade do conteido do trabalho, a formatacdo e a apresentacdo oral do aluno.

Os discentes recebem da comissdo as mencdes “APROVADO”, “EM
REFORMULACAO” ou “REPROVADO”.

E considerado “aprovado” o aluno que receber no minimo nota 7,0 (sete) da banca. E
considerado “em reformulacdo” o TCC do discente que receber da Banca avaliagdo de que o
trabalho necessita de reformulacdo por ndo atender aos requisitos minimos para aprovacao e,
no entanto nio for considerado “reprovado”. E considerado “reprovado” o aluno que receber
nota inferior a 7,0 (sete) de um ou mais membros da comisso.

No caso de “em reformulacdo”, as modificacdes solicitadas devem ser efetuadas pelo
discente no prazo maximo de 30 (trinta) dias e apresentadas ao orientador, que atesta a validade
das modifica¢des realizadas e atribui mencao final, a fim de que possa ser considerado aprovado
em cardter definitivo. No caso de reprovacao, o aluno ndo tem oportunidade de reapresentar

outro trabalho no ambito do mesmo curso, recebendo apenas declaracdo das disciplinas
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cursadas. Atencdo: todos os trabalhos deverdo ter suas versdes finais entregues no prazo
méximo de 30 (trinta) dias apds a apresentacdo a banca.

1.3 A linguagem técnico-cientifica
A linguagem deve ser voltada para um texto académico, nao sendo permitido o uso da

linguagem coloquial ou termos conotativos (sentido figurado).

Para um trabalho bem elaborado, procure utilizar uma linguagem cientifica que seja
técnica, informativa e objetiva. Tenha certeza de que isso garantird a impessoalidade. Por isso,
preferencialmente use a forma verbal na 3* pessoa do singular. Além disso, o texto do TCC
deve ser dotado de coeréncia, objetividade e clareza.

1.4 Elementos de coesao textual

Importante para vocé articular as oracdes do seu texto. Com isso, vocé ganha no estilo

e na tessitura textual. Utilizando a coesao de forma correta, seu TCC serd enriquecido.

Apresenta-se a seguir, elementos de coesdo textual:

- - AFETO,
REALCE INCLUSO, NEGACRO: | artRMACiO, EXCLUSEO
IGUALDADE
S6
Além disso Embora Felizmente Apenas
Ainda Nao obstante Ainda bem Somente
Demais De outo modo Obviamente Sequer
Ademais Entretanto Em verdade Exceto
Também No entanto Realmente Sendo
Vale lembrar Por outro lado Em realidade Tao-somente
Pois Diferentemente De igual forma Ainda que
Outrossim Contudo Do mesmo modo
Sem embargos Por 6bices Nesse sentido
De modo geral Diversamente
Por iguais razdes Obstaculizando

ENUMERACAO, ) ) )
DISTRIBUICAO, RETIFICACAO, EXPLICACAO FECHO, CONCLUSAO
CONTINUACAO
A principio Isto é Destarte
Em seguida Por Exemplo Em suma
Depois A saber Em remate
Finalmente De fato Por fim
No geral Com efeito Em razdo disso
Por sua vez Alids Assim
Aqui Corroborando De modo que
Finalmente A propésito Pelo exposto
Em primeiro lugar Por pressuposto Finalmente
Em linhas gerais Percebe-se Concluindo
Nesse fio Por 6bvio Em consequéncia
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2. ESTRUTURA DA MONOGRAFIA
2.1 Generalidades

A Norma Brasileira de Referéncia — NBR, 14724, da ABNT, atualizada a partir de 2011,
estabelece os principios gerais para a apresentacdo de trabalhos académicos, visando sua
apresentacao a instituicdo.

A apresentacdo do TCC deve ser elaborada com os seguintes requisitos:
—> textos digitados em cor preta, podendo usar outras cores somente para as ilustragoes;
—> papel branco ou reciclado, no formato A4 (21 cm x 29,7 cm);
—> elementos pré-textuais e pos-textuais digitados no anverso (pagina impar) e verso das folhas;
—> margem para o anverso: esquerda e superior de 3 cm e direita e inferior de 2cm;
—> margem para o verso: direita e superior de 3 cm e esquerda e inferior de 2 cm;
—> fonte tamanho 12 para todo o trabalho, inclusive capa;
—> fonte tamanho menor de 12 e uniforme para as citagdes com mais de trés linhas, notas de
rodapé, pagina¢do, dados internacionais de catalogacdo na publicacdo, legendas, ilustracdes e
tabelas;
—> espacamento 1,5 entre as linhas para fonte 12;
—> espacamento simples para fonte menor que 12;
—> espacamento simples entre as referéncias;
—> alinhamento do meio da mancha gréfica para direita na folha de rosto e na folha de
aprovacao;
—> titulos de se¢des primarias devem comegar em pagina impar (anverso), com espaco de 1,5
cm;
—> titulos entre subse¢des separados por espagos de 1,5 cm;
—> numeragao das paginas deve ser contada a partir da folha de rosto;
- numeragdo das paginas deve figurar, a partir da primeira folha da parte textual, em
algarismos ardbicos, no canto superior direito da folha, a 2 cm da borda superior.
2.2 Numero de paginas do TCC

O TCC deve ter no minimo 40 (quarenta) e no maximo 60 (sessenta) paginas.

S6 serdo aceitos trabalhos com mais de 60 (sessenta) paginas, caso estas sejam apenas

anexos e o orientador aceite este acréscimo.
2.3 Divisao do TCC

A estrutura do seu TCC deve compreender uma parte interna e outra externa.

Veja como o seu trabalho deve ficar formatado:
- Parte interna, compondo-se de elementos pré-textuais, elementos textuais e elementos pos-

textuais.



A estrutura completa de um TCC inclui as seguintes partes.

Elementos Pés-Textuais

indice
Anexo(s)
Apéndice(s) |
Glossario
| Referéncias
- Elementos Textuais
T Conclusiio
B Desenvolvimento
Introdugio 14
Sumério
Lista de simbolos

Lista de abreviaturas
e siglas

13

Lista de tabelas

Lista de ilustragbes

Abstract

Elementos

Pré-Textuais

Resumo

Epigrafe

As folhas sao contadas a
da folha de

sequencialmente, mas

rosto
s6 é
impresso o numero a partir da

partir

Introdugao.

Agradecimentos

[: Elemento obrigatério

Fonte: www.tccmonografiaseartigos.com.br

I

Dedicatdria(s)

Folha de aprovagido

Errata

Ficha catalografica

Folha de rosto

Lombada

Capa
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2.3.1

Parte externa (Capa)

Capa (NBR 14.724)

14

E elemento obrigatério e tem como objetivo identificar o trabalho.

A capa do trabalho deve ser apresentada na

seguinte ordem:

BRASAO: pequeno, centralizado, proporcional
ao da imagem ao lado.

NOME DA INSTITUICAO: centralizado;
fonte: 14; negrito; maidscula; espacamento: 1,5.
NOME DO AUTOR: centralizado; fonte: 14;
negrito, maiuscula.

TITULO: deve ser claro e preciso, identificando
o seu contetdo e possibilitando a indexacdo e
recuperagdo da informacao. centralizado;
fonte:14.

SUBTITULO: se houver, deve ser evidenciada a
sua subordinag¢do ao titulo principal. Precedido
de dois pontos.

NUMERO DE VOLUME: se houver mais de
um, deve constar em cada capa.

LOCAL (CIDADE): a ser apresentado o TCC, fonte 12

ANO: de deposito (da entrega do TCC), fonte: 12.

a. Parte interna

3cm

Institutq

A

Subtitulo (se houver)

Volume (se houver mais de um)

lScm
&

SENADO FEDERAL
) Brasileiro Legislativo - ILB

NOME DO AUTOR

12 cm

;' TiTULO

Brasilia
2016

2 cm T

Para sua organizacdo, veja quais os elementos da Parte Interna do seu TCC:

. ELEMENTOS POS-
ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS ELEMENTOS TEXTUAIS TEXTUAIS
Capa (Obrigatério) Introducio Referéncias
Lombada Desenvolvimento (Obrigatério)
Folha de rosto (Obrigatério) Conclusido Glossario (Opcional)

Ficha catalogréfica

Errata (Opcional)

Folha de aprovacao (Obrigatério)
Dedicatéria (Opcional)
Agradecimentos (Opcional)
Epigrafe (Opcional)

Resumo na lingua vernacula
(Obrigatério)

Resumo em lingua estrangeira
(Obrigatério)

Lista de ilustracdes (Opcional)
Lista de tabela (Opcional)

Lista de abreviaturas e siglas (Opcional)
Lista de simbolos (Opcional)
Sumdrio (Obrigatorio)

Apéndice (Opcional)
Anexo (Opcional)
Indice (Opcional)
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2.4.1 Elementos pré-textuais

a) Folha de rosto
Ea principal fonte de informacao. Portanto, deve conter todos os elementos necessarios a

identificacdo do trabalho. Os elementos devem ser apresentados na seguinte ordem:

NO ANVERSO:

e NOME DO AUTOR;

e TITULO;

e SUBTITULO: se houver, deve ser evidenciada a sua subordinagdo ao titulo principal,
precedido de dois-pontos;

e NUMERO DO VOLUME, se houver;

e NATUREZA: tipo do trabalho (trabalho de conclusao de curso) e objetivo (grau
pretendido); nome da instituicao a que é submetido; linha de pesquisa;

e NOME DO ORIENTADOR

¢ LOCAL (cidade) da instituicdo onde deve ser apresentado.

¢ ANO da entrega (do depdsito).

l3 cm

NOME DO AUTOR
3cm
—>
12 cm) TITULO:

subtitulo

Trabalho final apresentado para
aprovacio no curso de pos-
graduacio lato sensu em XXXX
realizado pelo Instituto Legislativo
Brasileiro como requisito para
obtencio do titulo de especialista em
XXX

Area de Concentracio:

Orientador:

Brasilia

2016 <

T 2cm
2 cm
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b) Folha de aprovacao
Deve ser inserida ap6s a folha de rosto. Deve conter: nome do autor, titulo do trabalho
e subtitulo (se houver), natureza (tipo do trabalho, objetivo, nome da institui¢do a que €&
submetido, drea de concentra¢do), data de aprovagdo, nome, titulacio e assinatura dos

componentes da banca examinadora e instituigdes a que pertencem.

Nome do autor
TITULO DO TRABALHO

Subtitulo (se houver)

Trabalho apresentado ao Instituto Brasileiro
de Brasilia - ILB como pré-requisito para
a obtencdo de Certificado de
Conclusio de Curso de Pés-graduagdo
Lato Sensu, na drea (XXXX).
Orientador: (nome)

Brasilia, _ de de

Banca Examinadora

Prof. Dr. Nome completo

Prof. Dr. Nome completo




¢) Dedicatoria
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E utilizada para indicar a(s) pessoa(s) a quem se dedica o trabalho. A formatacao fica a

critério do autor e deve ser inserida ap6s a folha de aprovacao.

l3 cm

— 3cm

2 cm

Aos meus ...

TZcm

d) Agradecimento

Utilizado a fim de agradecer as pessoas e/ou as instituicdes que contribuiram para a

elaboracdo do trabalho. A formatagdo fica a critério do autor.

dedicatoria.

3cem

l3 cm

AGRADECIMENTOS

Ao amigo e orientador Prof. XXX pelas
diretrizes seguras e permanente incentivo.

Ao meu pai pelo estimulo e incansdvel

apoio.

A todos que, direta ou indiretamente,

colaboraram na execugdo deste trabalho.

TZcm

Deve ser inserida apds a
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e) Epigrafe
E elemento opcional. Traz a citacdo de um pensamento de outro autor que tenha relagio
com o tema do trabalho. A formatacdo fica a critério do autor. Deve ser inserida apds os
agradecimentos. Podem constar epigrafes nas folhas ou paginas de abertura das secdes

primadrias.

lScm

—»3cm

“Escrever € facil.

Vocé comeca com uma
maitscula e depois termina
com um ponto final.

No meio, coloca idéias”.
Pablo Neruda

-«
TZcm

2cm

f) Resumo em lingua vernacula (NBR 6028)

Trata-se de uma sequéncia de frases concisas, afirmativas e ndo de enumeracdo de
tépicos. Recomenda-se o uso de pardgrafo tinico. O resumo deve ressaltar o objetivo, o método,
os resultados e a conclusdo do trabalho.

Ao dispor sobre as palavras-chave, o autor deve usar palavras representativas do
conteddo do documento, escolhida, preferencialmente, em vocabulario controlado.

Além disso, devem ser requisitos a serem obedecidos para o resumo:

® Primeira frase: significativa, explicando o tema central do TCC. A seguir, deve-
se indicar a informagdo sobre a categoria do tratamento (memoria, estudo de caso,
andlise da situacao etc.);

e Usar verbo na voz ativa e na 3" pessoa do singular;

e Parédgrafo tinico de 150 (cento e cinquenta) a 500 (quinhentas) palavras;

e Utilizar palavras-chave logo abaixo do resumo, antecedidas da expressdo
“Palavras-chave:”, separadas entre si por ponto e finalizadas também por ponto;

® Apresentar espacamento entrelinhas simples;

e Utilizar-se de fonte Arial ou Times New Roman, tamanho 12;

e Centralizar o titulo RESUMO na primeira linha da pégina.
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Jom Palavras-chave: 3 (trés) a 5 (cinco) palavras-chave em portugués, em
l ordem alfabética e separadas por ponto e virgula.
RESUMO

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Palavras-chave:XxxxX; XXXXX;XXX

T 2cm

g) Resifimo em lingua estrangeira (NBR 6028)

Corresponde a tradug¢do do resumo em lingua vernacular em outra lingua estrangeira,

usualmente em inglés e espanhol.

h) Lista de ilustracoes

Deve ser elaborada de acordo com a ordem apresentada no texto, com cada item
designado por seu nome especifico, impressao, titulo e respectivo nimero da folha ou pagina.
Quando necessério, recomenda-se a elaboragdo da lista propria para cada tipo de ilustracao.
Qualquer que seja o tipo de ilustragdo, sua identificagao aparece na parte superior, precedida da
palavra designativa (desenho, esquema, fluxograma, fotografia, grafico, mapa, organograma,
planta, quadro, retrato, figura, imagem, entre outros), seguida de seu nimero de ordem de
ocorréncia no texto, em algarismos arabicos, travessao e do respectivo titulo. Apds a ilustragdo,
na parte inferior, indicar a fonte consultada (elemento obrigatério, mesmo que seja produgao
do préprio autor), legenda, notas e outras informagdes necessdrias a sua compreensdo (se

houver). A ilustragdo deve ser citada no texto e inserida o mais préximo possivel do trecho a

que se refere.

Figura 1 — Congresso Nacional

I i L

Fonte: https://www.google.com.br/imagens
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i) Lista de tabelas
Elaborada de acordo com a ordem apresentada no texto, com cada item designado por
seu nome especifico, acompanhado do respectivo nimero da folha ou pégina.

Devem ser citadas no texto, inseridas o mais préoximo possivel do trecho a que se referem.

Tabela 1 — Volume de vendas por classe social

Classe social % de vendas
Classe alta 27
Classe média alta 33
Classe média 31
Classe baixa 09
Total 100

Fonte: ZERO HORA, 8 ago., 1998, p. 08
Nota: Foram tomadas como base para identificacdo das classes sociais a renda per capita
dos pesquisados.

J) Lista de abreviaturas e siglas
Consiste na relacao alfabética das abreviaturas e siglas utilizadas no texto, seguidas das
palavras ou expressoes correspondentes grafadas por extenso. Recomenda-se a elaboragdo de

lista propria para cada tipo.

Exemplo:
ABNT Associacdo Brasileira de Normas Técnicas
IBGE Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica

INMETRO Instituto Nacional de Metrologia, Normaliza¢do e Qualidade Industrial

k) Lista de simbolos

Elaborada de acordo com a ordem apresentada no texto, com o devido significado.

Exemplo:
O (n) Ordem de um algoritmo
H Hidrogénio

1) Sumario (NBR 6027)
Consiste na enumeragdo das divisdes, se¢des e outras partes do TCC, na mesma ordem
e grafia em que a matéria nele se sucede.

Quanto a localizacgao:

o Deve ser o ultimo elemento pré-textual;
° Deve iniciar no anverso de uma folha, concluido no verso, se necessario;
° Quando houver mais de um volume, incluir em todos os volumes.

Quanto a forma de apresentacao:

° Os indicativos das se¢des devem ser alinhados a esquerda;
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. Recomenda-se alinhamento pela margem do titulo do indicativo mais extenso;
. A paginagdo deve ser apresentada a margem direita;
. A palavra “sumario” deve ser centralizada e com o mesmo tipo de fonte utilizada

para as se¢des primarias;
. Deve ser destacada a mesma apresentac¢ao tipografica;

o Elementos pré-textuais ndo podem constar no sumaério.
3cm
MARIO
1. INTRODUCAO

2. ARQUIVOS DE SISTEMA
2.1 Primeiro teste
2.2 Segundo teste
2.3. Terceiro Teste
2.3.1. Tempo de arquivo em disco

2.3.2. Tempo de detengdo em disco 2cm
3. CONCLUSAO ¢
REFERENCIAS
APENDICE A - FORMULARIO DE COLETA DE
DADOS
ANEXO A - MANUAL DO PROGRAMA LINUX

—>

3cm T 2cm

2.4.2. Elementos textuais (NBR 6027) )
E a parte central do trabalho em que é exposto o conteido da monografia. E

composto de parte introdutéria, desenvolvimento e conclusio.

a) Introducao

Parte inicial do trabalho, do qual devem constar a temética, a justificativa e a
relevancia do tema. Apresenta os objetivos de pesquisas e outros elementos que o autor julgar
importantes e pertinentes para a compreensdo do texto bem como as razdes de sua elaboragao.

b) Desenvolvimento

E a parte principal do trabalho. Deve conter, ordenadamente, todo o assunto tratado
ao detalhar a pesquisa ou o estudo realizado. Deve ser dividido em capitulos, secdes e subsecdes
necessarios a exposicao clara, objetiva e inteligivel do assunto.

¢) Conclusao

E a parte final do texto em que sdo apresentados os resultados da pesquisa em
consonancia com os objetivos e as hipdteses propostos no inicio do trabalho. Também é
utilizada para expor e enfatizar a contribuicao do autor da monografia para a andlise do tema.

2.4.3. Elementos pos-textuais (NBR 6027)
Sdo considerados elementos pos-textuais aqueles que complementam o trabalho:

referéncias, glossdrio, apéndice, anexo e indice.

Obs.: Maiores informagdes devem ser obtidas por meio de consulta as normas da ABNT.
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