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SENADO FEDERAL

RELAGAO DE DOCUMENTOS PARA A POSSE DE SERVIDOR COMISSIONADO

DOCUMENTO

FORMA DE APRESENTAGAO

FUNDAMENTACAO LEGAL
DA EXIGENCIA

Carteira de Identidade

Carteira de Identidade, com indicagdo de nimero de Registro Geral e Data de Expedicdo

Art. 2°, 11, “a”, do APS n°
01/2018

Comprovante de qualificagdo cadastral
correta junto ao
Sistema de Escrituragao Digital das
Obrigagodes Fiscais,
Previdencidrias e Trabalhistas - eSocial

O comprovante pode ser emitido por meio do link
http://consultacadastral.inss.gov.br/Esocial/pages/index.xhtml

Art. 2°, 11, “g”, do APS n°
01/2018

Ficha de dados cadastrais devidamente
preenchida e assinada pelo nomeado

Declaragao de acumulagdo de cargos

Formuldrios disponiveis na intranet e internet

Obs.: Os formuldrios e declaragbes devem ser firmados com data néo
anterior a 30 (trinta) dias da data de posse e assinados pelo proprio nomeado

Art. 59, incisosl eV, e art. 13,
§59, da Lei n28.112/90
c/c
Art. 22 do APS n2 01/2018
c/c
Art. 13 da Lei n2 8.429/92

Registro civil quanto ao Estado
Civil

(Copia simples e legivel)

Solteiro: Certiddo de Nascimento

Casado: Certiddao de Casamento

Separado ou Divorciado: Certiddo de Casamento com averbacgao

Vidvo: Certiddo de casamento + atestado de 6bito do conjuge falecido

Convivente (Unido Estdvel): Registro civil (Certiddo de Nascimento ou Certiddo de
Casamento com averbacdes) + Declaracdo de Unido Estavel lavrada em cartério

Art. 52, eV, da Lein?
8.112/90



http://consultacadastral.inss.gov.br/Esocial/pages/index.xhtml

Titulo de Eleitor

Copia simples

Art. 52, [lI, da Lei n®
8.112/90

Carteira de Motorista (CNH)

Documento obrigatério somente para os nomeados ao cargo de Motorista.
Atengao: o nomeado devera ter idade minima de 21 e mdxima de 65 anos.

Art. 5°,81°, da Lein®
8.112/90

PIS/PASEP

Documento oficial de inscricdo no PIS/PASEP

Art. 2°, 11, “f”, do APS n°
01/2018

Documento de quitacdao das
obrigagOes militares

Copia simples e legivel. Tipos de documento militar:

- Certificado de Alistamento Militar (CAM) - Certificado de Dispensa de Incorporagdo (CDI) -
Certificado de Reservista de 12 categoria - Certificado de Reservista de 22 categoria - Certificado de
Isencgdo (Cl)

Obs.: Caso o nomeado tenha idade superior a 45 anos, esta dispensada a apresentagdo do
documento.

Art. 5°, inciso Ill, da Lei n°
8.112/90

Laudo Médico

O documento devera ser emitido por instituigdo publica oficial ou por empresas e
profissionais de saude credenciados pela Administragdo Publica, atestando a aptidao fisica e
mental para o exercicio de cargo publico.

Obs.: 0 servidor cedido de outro drgdio publico estd dispensado de apresentar o laudo médico.

Art. 59, inciso VI, ¢/c art. 14 da
Lein® 8.112/90

Autorizagao de acesso aos dados
de bens e rendas da Declaragao de
IRPF
ou
Cépia da Declaragdo de Ajuste
Anual do Imposto de Renda (DIRF)
ou

Declaragao de Isento

Formuldrio de autorizacdo disponivel na intranet e internet

Obs.: Caso o(a) nomeado(a) seja isento(a) de declarar o IRPF a Secretaria da Receita Federal, deverd,
obrigatoriamente, apresentar a "Declaragdo de Bens e Rendas" , declarando eventuais bens que
possua, acompanhada da “Declaragdo de Isento”

Art. 13, §5°, da Lei n?
8.112/90

Lei n® 8.730/93

Instru¢do Normativa TCU n2
067/2011




SENADO FEDERAL

Declaragdo de bens e rendas

Formulario

Art. 13 §52 da Lei n2 8112/90

Dados bancarios

N° da conta corrente ou conta poupanga e agéncia do Banco do Brasil ou Caixa Econ6mica
Federal.

O n° da agéncia devera ser acompanhado da indicacdo da UF e cidade em que se localiza.

Obs.: A conta deverd ser individual, ndo sendo admitida conta conjunta.

POSSE POR PROCURACAO

reconhecida em cartério.

Conforme previsdo do art. 13, §3°, da Lei n° 8.112/90, a posse podera se dar mediante procuragdo especifica.

O procurador ndo podera ser servidor publico federal (art. 117, XI, da Lei n® 8.112/90), devendo, no ato da posse, apresentar documento de identificacdo pessoal.

De acordo com o art. 29, §5°, do Ato da Diretoria-Geral n° 3.274, de 2010, o instrumento de procuragao, lavrado em forma particular, deverd apresentar firma

A existéncia de procuragdo confere ao(a) procurador(a) a prerrogativa de assinar o "termo de posse", ndo possuindo, contudo, poderes para assinar as declaracGes e
formuldrios de cunho personalissimo, entdo exigidas pelo Senado.

Atualizado em 02/03/2018.




