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Siga os passos abaixo para inclusdo/edi¢do de contetido no site
do Arquivo

19 Etapa: login no site.
v" O primeiro passo serd fazer login no Site do Arquivo através do link:
http://www12.senado.leg.br/institucional/arquivo/login

Apds acessar o link, para fazer o login, irda aparecer um formulario que devera ser preenchido
com o nome de usuario(login) e com sua senha de rede(senha utilizada para fazer login no seu
micro).

Fale com o Senado

Institucional a

Sobre o Senado ~ Compromisso Social -~ Educacio e Informacédo ~ Eventos Servicos -

Arquivo | DataSenado | Museu | Observatério daMulher | Procuradoria da Mulhe Ouvidoria | Perguntas Frequentes

Pagina Inicial

Nome do Usudrio USUATIO

Acessar

Esqueceu sua senha?

Institucional a

Seilhe [

Acessar

Esqueceu sua senha?

Apds preencher os dados de login, e clicar em Acessar o site o redirecionara para uma nova
pagina que ird informa-lo que conseguiu efetuar o login e devera aparecer a frase “Vocé agora
estd autenticado”

Vocé agora esta autenticado

Ir para a pagina inicial de Portal Institucional do Senado Federal

Aviso: Se vocé ndo permanecer autenticado apos deixar esta pagina, é porgque vocé precisa habilitar o uso de cookies no seu navegador.

E, o préximo passo sera clicar no link do topo, onde estd escrito Arquivo. Veja na imagem
abaixo em amarelo:


http://www12.senado.leg.br/institucional/arquivo/login
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InstitUCionaI Arquivo Busca Q

Sobre o Arquivo Acervos - Pesquisa~ Divulgacio~ Arquivo S Contato

Perguntas Frequentes

Pagina Inicial » Arquive

Vocé agora esta autenticado

Ir para a pagina inicial de Portal Institucional do Senado Federal

Aviso: Se vocé ndo permanecer autenticado apds deixar esta pagina, é porque vocé precisa habilitar o uso de cookies no seu navegador.

Apds clicar no link “Arquivo” , vocé sera redirecionado para a pagina inicial do Site Arquivo.
Observe que existe uma barra azul na imagem abaixo. Essa barra é a barra de edi¢do do Plone.
Através desta barra serad inserido ou editado o conteudo do Site

Facomo saato iy = Fortats
Institucional | aquive Busca a
Sobes o Arquive  Acaress-  Pesguisa-  Divulgagio-  Arquive 5 Contato

Prgummzs Fraqusntas

Contsido O Edicio Regras Compartihamants.

EPIDEMIAS E PANDEMIAS NO BRASIL [
Da Variola a Covid-19 (1826 a 2020) L,

< { 4
Documentos sobre i Semond
doengas no Brasil ! Nacional de
Donsmarte: do Samada Fatoral sokbra. . -
S Arquivos

O Acervo Solicitagdo de acesso a informacéo e
documentos
B 2rove semnitratne [ Fesaviss presencis

B et Laalsathe

[5] Pesmuisa 2 Distineiz

[ s Fatoarines [ formutinic Butrénica

Publicagbes Técnicas e Documentos Histéricos
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Caso a barra de edi¢do de contelido ndo apareca para vocé, pode ser um problema em sua
permissdo, entdo, entre em contato conosco.

[@IEN Visdo Regras QEIulEiliETENT Adicionar item.... v

Uma dica muito importante:

Nunca utilize o navegador Internet Explorer (IE) para fazer login ou edi¢do de contetdo. E
necessdrio que a edigdo e login seja sempre feita ou no Google Chrome ou no Mozilla Firefox.

29 Alteracao/inclusdo de Destaque rotativo: Slide.

Contetido Regras Compartilhamento 6 i tem... v Estados Publicado |¥

EPIDEMIAS E PANDEMIAS NO BRASIL IHEN

Da Variola a Covid-19 (1826 a 2020) 1 . :l
1
i R
Documentos sobre Semcné
doencas no Brasil Nacional de

entos do ado Federal sobre .
as e epidemias que atingiram o r U IVOS
s Gltimos dois séculos. 1
M

O Acervo Solicitacdo de acesso a informacdo e

Para alterar a 4rea de Destaque do Site do Museu do Senado clique na aba conteddo.
Ap0s clicar na aba conteudo clique na pasta “Destaques”:

(e, Visdo Edigio Regras Compartilhamento Adicionar item... v
Arquivo
por admin — dltima modificacio 22/06/ 2020 19:30
Ir um nivel acima
nfz Fréximos 18 tans »
Selecionar: Todos
Titulo Tamanho Modificado Estado
[m] 1kB 05/08/2015 14:52 Publicado
[m] 20 Paginas 1 kB 01/10/2019 10:07 Privado
(m] 3 Acernvo 1kB 16/11/2017 13:39 Publicado
a (3 Pesquisa T1kB 30/03/2015 10:48 Publicado
O[3 publicagbes Técnicas e Documentos Histdricos 1kB 16/01/201909:58  Publicado
a (3 PublicagBes 1kB 27/03/2017 16:59 Publicado
(m] (3 Sobre o Arquivo 1 kB 30/03/2015 10:01 Publicado
(] 3 IMACENS 1 kB 12/01/2015 14:47 Publicado
m] [ Divulgagde 1 kB 31/10/2017 10:23 Publicado
[m] (3 Contato 1kB 20/11/2018 09:51 Publicado
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Logo em seguida, na barra azul, acesse “Adicionar item” e depois em “Noticia”:

Pagina Inicial » museu > Destagues
Contelido
Destaques
por Francisca Katia Araujo Gadelha — Ghtima modificaio 03/11/2015 09:57
Ir um nivel acima
Selecionar: Todos
Titulo Tamanho Modificado Estado

= Museu 1kB 20/08/2018 10:42 Publicado

CopiarRecortar|Renomear|Excluir/Alterar Estado

= Noticia

| Urn aviso que sers exibido nas listas de noticias.

Aparecerda um formulario onde vocé deverda preencher os campos:

e Titulo,
e Sumario,
e [magem.

O titulo é obrigatdrio e deve ser preenchido de acordo com o contelddo que serd

incluido.

O sumario deve ser preenchido com um link (Ex: http://www.google.com).

A imagem que sera inserida através do botao escolher arquivo. E, devera ter as

dimensodes de 1140x440

Adicionar Noticia

Padrio . Categorizagio Datas Propriedade Configuragoes
Titulo =
TiTuLo
Sumdria
Wtllizada nas I1stagens da Itens & resulada 08 buscas

https:iiwww.google_com/

Corpo do taxto
[EE— NerEsami=i== #®#2H L

Imagam

Sard axmIde na (Istagem o nCticlas & na Frégria notick. & Imagem serd redimensionada par: um EMaTha seguEc
Escolher arquive | convite01 jpg

Titulo d2 Imagam

Comantinia da varsia

nforme um comantine descravenca a5 ateragdas qus vock faz

SalvanCancelar

Logo apds, clique no botdo salvar do formulario, e em seguida altere o estado para

publicado.


http://www.google.com/
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Enviar para py Publicar um item terna ele visivel aos outros

Avancado...

39: Inserir/Editar paginas da area de menu
Existe uma area no site que é o menu do topo. Esse menu é composto por alguns links:

Sobre o Arquivo Acervos~ Pesquisa~ Divulgacdo~ Arquivo S Contato

Perguntas Frequentes

Pagina Inicial > Arquivo

Para alterar esse menu basta clicar no link da pagina que deseja alterar e clicar em
edicdo. Por exemplo, vamos clicar em Sobre o Arquivo:

Institucional | aquve Busca

| Sabre o Arquivo Ir‘\rwwn' Fesquisa-  Divulgagio-  Arquivo S Contato

Pigina Inicial 1 Arquive

Conteiido QI Edicio Regras Compartilhamento Agdes v Adicionar item... v Estadol

EPIDEMIAS E PANDEMIAS NO BRASIL |1IIII'| o
Da Variola & Covid-10 (1826 2 2020 alfal =1

Ap0s clicar em Sobre o Arquivo vocé serd direcionado para a pagina Sobre o Arquivo.

Fale com a Senado w".

Institucional ' squive Busca a

Sobre o Arquive Acervos- Pesquisa- Divulgagio- Arquivo S Contato

Perguntas Fraquentes

Paging Imcial > Arquive > Sobrs o Arquve » Sabra o Arquive

{'C: 1Y Edicio  Compartilhamento Agoes v Estado: Publicado v

Sobre o Arquivo
por Adriana Guimardas Cruvinal s Palas — ditima mod f\uqa"n 27/09/2019 10:55 — Histdrico
Missio
Framover 2 gestio racional da documentagdo elzborando normas e rotinas, capacitando os servidores quanto 2o gerenciaments & disponibilizagie das informagdes,
presarvanda o patriménio informacional do Senado e do Congresso Nacional. garantinda ¢ acesso a informagde pilblica e difundinde o zcervo por meio de agdes
sociais, culturais e educativas.
Visdo de Futuro
Ser um centro de exceléncia arquivistica em relagio 2 gestio, preservae e difusio do acervo, assegurando 2 dispenibilizagio das informagdes necessirias aos
processos decisérios do Senado Federal @ de Congresso Nacional, bem como a transparéncia governamental, de forma auténtica, eficiente, integra e confiavel.
Objetiva
Promover a gestio documental, garantir a presarvagio, acesso e difusie em consondncia com 2 legislag3o federal, normas, procedimantes e regulamento
administrative do Senado Federal, tendo come base a técnica ¢ 2 ciéncia arquivistica.
Histérico do Arquive do Senado

C Arquivo do Senado Federal estava pravisto antes mesmo da instalagie do legislativo brasileiro, 2m 1§26, O Projeto de Constituigio de 1823 mencionava o Arquivo
como uma das estruturas funcionais da Casa. Ou sejs, nio se concebiz o funcionamento do Senado sem 2 gestdo documental do acervo por ele produzido.

. Crizde loge na primeira sessio ordindriz do Senade do Impérie, o Arquive & o

consTITHICES produzida na Casa.

pensivel pelz guarda da =i
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Agora clique em edigdo e 0 modo de visualizacdo serd alterado para o modo de edicdo:

FIQINZ IMICIAI + APGQUIVS > SDBFE 0 AFQUIVD ¢ 33878 3 APQUIVS

0 | Edicdo Compartilhamento Agoes v Estadal Publicado |[w

Sobre o Arquivo

Para alterar ou incluir conteudo basta utilizar as dreas do formulario que estao em
modo de edicao: Titulo e Corpo do texto e, logo apds a alteragdo clicar em Salvar.

Editar Pagina

Padrao - Categorizaco Datas Propriedade Configuragdes
Titulo m
[Gobre o Arguiva ]

Sumaria

wtllizado nas listagens da Mens & resultado de busas

Corpo do texbo
WEtde. HAessEZamsi==-®=H oo o=
W anec
Fs
UV W i MRS K CLRSITE R0 sl R TR 8 TR, CROLEI R (0 SO LIRS B ST s 6 G e S S IR, PRV o Pl sl
iz Smrmecu u s Congneca Mecansl Samnias o S0 @ i pbice & SELSIED 3 B Y e S BIHE S0, oulores u scuoehom.
[vwwo de Feturo
[t L s S8 oo oAl e e e S el prees v 8 ol oo BT, HERDUTENLS B Saponible s S Nnioemecis Mo B oo derta oo Seneds et @
fio Concrece Meckensd, b coms s ramgeebncis oossmsarsnisl os oo subinkes, sloienls, nhos s confisesl
lutmmirea
oo W g e Sucume e, el W e, o o G T e e oo = e hedsrel, ronTs, prucedirend o w ey ohemenis edrie s So S Fedend, o com
ol W MCTECE & 8 CRIOM HGUMSIEH.
Haioriz do Arguns do Serede
3 Fegures 2o Saneao Federd sabivs prvis o ok mesamn o ired skl g eyl e Srmdisies, sm 1E0H. O Progelo os Condiuicio e 1EXT mencionsn O ANGong Coms Sins Sde seruees uncionss de
] Cmane o s, ma s st 0 funcionsmanin o Sensdo ssm e oedis Sumenisl to sCEYVD o N ot
..... =
P STITI.H"iI.I Ot g n rimsin seeaso ord s oo Ssredo go lmpsnio, o Amguieg 8 O el pele gosnds S Sooomen SoE ks e Ceas
T — o prumlon e b, drics & Ssle do Seneon s oo Congrees Meconsl seedio sob B nuses sesponssbiiets, incurndc souess cissos no | sbon
P e S OO R Conde S Anam Geede Su Senko de THE = TS no Mebicn Monms esde oe 1505 0 1980}, O 6 e eebncis e Capibsl Fderd, o
A mymmmmn R R P
it TR = sonaammenice lommm insaduerion par o ko st |l do Congres Ko -
o ,.=.‘=r=.=z_'.'.:

Informe um CI:"I1II1tE.I'O desoravanco a5 i.'.IrI.]E’iS Qque u:l:i Pz

42: Edicdo/ Insercdo de imagens e links no corpo do texto.

Dentro da drea do corpo do texto é possivel inserir texto, imagens e links. Para utilizar
uma imagem dentro do corpo do texto deve-se inserir primeiramente as imagens
dentro do plone site. Ou seja, o primeiro passo € inserir aimagem em alguma pasta
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dentro do Plone site, sé apds esse procedimento é que devemos inserir a imagem no
corpo do texto.

Como inserir imagem na pasta

Deve existir uma pasta para imagem, se nao existir vocé deve criar uma pasta com o
nome imagens para os itens imagens.

Criar pasta imagem:

Va na aba conteudo e clique em adicionar item, e logo em seguida clique em pasta:

ASS T
AD NN

Ira aparecer um formuldrio para adicionar a pasta, nesse formulario deve-se preencher
o campo Titulo, com o nome Imagens e logo em seguida clicar em Salvar.

Adicionar Pasta

Padrao . Categorizacdo Datas Propriedade Configuracées

Titulo m

Descrigdo

Utilizado nas listagens de itens e resultado de buscas

[salvari [Cancelar

Adicionando a imagem na pasta:

Cligue novamente em conteudo, dentro da pasta imagens, e selecione a op¢do
“Adicionar item” e logo apds a op¢ao “imagem”, conforme a imagem abaixo:

Publicado

B |magem

limagens que podem ser referenciadas em pagi

Ird aparecer um novo formulario onde devera ser inserido os campos: titulo e Escolher
arquivo, ambos sdo obrigatérios. Ao clicar no botdo Escolher Arquivo, sera exibida a
opcao de incluir a imagem do seu computador. Essa imagem ja deve estar armazenada
em seu computador.
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Adicionar Imagem

Apds preencher esses passos clique em Salvar e a imagem estara inserida.

Como inserir imagem no corpo do texto

No editor de texto clique no botdo “inserir/editar” imagem.

Corpo do texto

[Estlo..  Hm s

&= wm (5]

Localize a imagem e clique em inserir imagem.

Inserir/editar imagem

Insesirieditar imagem

Portal Insfitucional do Senado Federal — Procuradoria — Imagem

Sibotecas Lista de imsgens

Voltar um nivel

! @pagina nicia
Testy
@Pasta Atual @ Teste
© [§ Logomarca
Buscar
Buscar|
Upload de arquivo
Inserir|Cancelar|

Logo apds a imagem ira aparecer no editor de texto, entdo clique em salvar e a imagem sera
inserido dentro do corpo do texto, como na imagem abaixo.

Corpo do texto

Procuradoria SENADO '
Especial da Mulher FEDERAL |

Comentirio da versdo
Informe um comentéric descrevende as alteragdes que vocé fez

SalvarjCancelar
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Como inserir links

No editor de texto selecione o texto para fazer o apontamento do link, se ndo houver texto,
digite o texto e em seguida o selecione. Apds selecionar clique no botdo “inserir/editar
hyperlink”

Corpo do texto

Paragrafoncrmal B F E=S === =8 EEH & wm B

I INSERIR WUM(NOEDITDRDETBCI'

Comentirio da versdo

Informe um comentario descrevendo as alteragdes que vocé fez.

Salvar|Cancelar|

Logo em seguida selecione a opgao externo, adicione o link no campo “URL do hyperlink”.

Inserir/editar hyperlink E3
Padrao |
Geral Avancado
—  Poral Insfitucional do Senado Federal — Procuradoria — Projetos E
| Bibiotecas Lini Extaro | -
URL do hyperlink
s (@ragina Inicial .
hito:l_ ¥ Previa
(@Pasta Awal
- Pré-visualizar
Ancoras
Buscar
Buscar|
P afon al |4

Inserir|Cancelar
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Em seguida clique na aba avancgado e selecione a opcao “Abrir em uma nova Janela”. E, logo

apos clique em Salvar.

Inserir/editar hyperlink x

Padrao
Geral Avangado

— || Alvo

Abrir nesta janela/quadro v
'Abrir numa nova janela

Abrir na janelaiquadro pai

< | | Abrir na pagina inteira {substitui todos os quadros)

InsenirCancelar,

52: Area O Acervo e Solicitacdo de acesso a informac3o e

documentacao

0O Acervo

Documentos relativos as atividades
do Senado e do Congresso Nacional
- Leis propostas, debatidas e
aprovadas, trabalhos das comissdes
Permanentes, CPI'S, CPMI_s, Mesas
Diretoras e da Administragdo, atas,
anais, discursos, homenagens além
de fotografias historicas.

E] Arquivo Legislativo

@ Arquivo Fotografico

E] Arquivo Administrativo

Solicitacdo de acesso a informacdo e
documentos

Todas as informagées pablicas
produzidas pelo Senado podem ser
acessadas pelos cidaddos. Veja no
menu ao lado as formas de

requisita-las. Pesquisa & Distdncia

Como pesquisar no Arquivo?
Confira o Guia de Pesquisa do
Arquivo.

| I | Pesquisa Presencial

% Formulério Eletrénico

Essa drea é uma drea de conteudo em que nao é possivel fazer alteragdes através do modo de
edicdo do Plone. Para alterar o texto ou links dessa area deve-se enviar um e-mail solicitando

as alteracgdes.

Ela é semelhante ao menu, as areas onde os links sdo redirecionados podem ser editados
clicando no botao edi¢cdo. Por exemplo, ao clicar no link “Arquivo Administrativo” vocé serd
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redirecionado para a pagina Arquivo Administrativo, e essa pdagina pode ser editada basta
clicar no link edicdo, fazer as alteragdes e clicar em Salvar:

Institucional | araute e o

Sokrs o Aequive  Amemeoo Mmaguba- Dhulgesio-  Arqubes$ Cordeds

Parguriaa Fraguamis

'il:l'l =ielals Arguiver Acener Argubve Sdeiniaimtkes
O =
Edkar Pagina

Pudrao - Clhaniuliin Datan Propriscads I:n:nﬁn:uulil'u:
Thuls =

alizsdia naa |bisgens da Bens e resultads de buscas

P

SOOI W e b oo N Mo
e o L el o

b] Assmasens § Censubons Jurides

i Duvdone

d] Comumcecsa Instriucensl

» Unatno de Locurenios & irtonmecoess
H Umstuc e lemmoicgs de lsfonmzses.

Bl Cwuten de Heoumce Hurmence

hl Geaiteo Urcermentans & Pnsncens

1] Cwartuo de Mufsnes & e

1| Csutsa de Sernicos Crihecos & Edrionms
k) Ssgunnca, I'rotsceo 8 I"clcamesio, &
1] Cwutno de I'restecen de Serncos Lomplemesteree

Comuantaris da v
= = .
=fzrmm um comantaris daroweands w altarscSan gua s Sax

[salad [Eancalaf

62: Referencias

http://www.ufrgs.br/tutorial-plone4/gerenciamento-de-conteudo/inserir-imagem

http://www.sin.ufscar.br/tutorial/tutorialplone4desenvolvimentodesites.pdf

http://www.ufrgs.br/tutorial-plone4/gerenciamento-de-conteudo/inserir-noticias
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