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ARQUIVO DO SENADO

GESTÃO ARQUIVÍSTICA DE DOCUMENTOS

ACERVO LEGISLATIVO E HISTÓRICO

ATENDIMENTO A PESQUISAS

3303-4860 / 3415

arquivo@senado.leg.br

Bloco 14

Diogo Guerra
Coordenador  do Arquivo 

mailto:biblioteca@senado.leg.br


SIGAD

Gestão Arquivística de Documentos



Coordenação de Arquivo – COARQ

Serviços e produtos 

✓ Visita guiada ao Arquivo;

✓ Acervo de guarda intermediária administrativo e legislativo, com

atendimento à pesquisa;

✓ Acervo histórico e Plataforma Arquivo digital do Senado;

✓ Atendimento a senadores e servidores;

✓ Biografia dos Senadores (Banco de dados - BSEN).



Desde 1826 aos dias atuais

Acervo de Documentos

Lei Áurea
(1888)

Carta de Renúncia de 
Jânio Quadros

(1961)

Anais do Império
(1826)

Lei de Cotas
(2008)

✓ Proposições legislativas (Projetos de Lei, Requerimentos, Projetos de Decretos, etc.)

✓ Diários e Anais do Senado e do Congresso Nacional



Pesquisa Arquivística



✓ Cronologia do Senado 200 anos (+500 marcos históricos pesquisados)

✓ Docudrama TV Cultura e TV Senado

✓ Biografia das Senadoras

✓ Hotsite 200 anos

✓ Espetáculo Maestro João Carlos Martins

✓ Agenda Senado 200 anos

✓ Selos e medalhas comemorativos dos 200 anos

Alguns eventos e produtos subsidiados pelas pesquisas arquivísticas



Portal Institucional do Arquivo do Senado
INTERNET: https://www12.senado.leg.br/institucional/arquivo

Portal do Senado → Menu → Institucional → Páginas institucionais → Arquivo

https://www12.senado.leg.br/institucional/arquivo
https://www12.senado.leg.br/institucional/arquivo
https://www12.senado.leg.br/institucional/arquivo
https://www12.senado.leg.br/institucional/arquivo
https://www12.senado.leg.br/institucional/arquivo
https://www12.senado.leg.br/institucional/arquivo
https://www12.senado.leg.br/institucional/arquivo
https://www12.senado.leg.br/institucional/arquivo
https://www12.senado.leg.br/institucional/arquivo
https://www12.senado.leg.br/institucional/arquivo


Arquivo Digital do Senado 

Link para o vídeo “Arquivo Digital do Senado: a História preservada e acessível”: https://www.youtube.com/watch?v=3v9gRJrWxsQ

Documentos digitalizados disponíveis na Internet, inclusive do período imperial brasileiro

https://www.youtube.com/watch?v=3v9gRJrWxsQ
https://www.youtube.com/watch?v=3v9gRJrWxsQ


NÚCLEO DE GESTÃO DE 
SISTEMAS ARQUIVÍSTICOS 

E PRESERVAÇÃO DE 
DOCUMENTOS DIGITAIS

GESTÃO DOS SISTEMAS ARQUIVÍSTICOS 

PRESERVAÇÃO DE DOCUMENTOS DIGITAIS

3303-4762 / 1562 / 1563

sigadsuporte@senado.leg.br

Bloco 14

Kristianno Viana
Gestor de Núcleo 

mailto:biblioteca@senado.leg.br


SIGAD – Sistema de Gestão Arquivística de Documentos

➢ Todas as unidades do Senado Federal podem receber e produzir

documentos para realização de suas atividades.

➢ Desde 2013 o Senado Federal adota o SIGAD para gestão de

documentos administrativos, tendo implementado o processo eletrônico

em 2015.



Acesso ao SIGAD

Página da Intranet → Menu lateral → Ferramentas



Classificação Arquivística no SIGAD

➢ Plano de Classificação.

➢ Tabela de Temporalidade de Documentos do Senado Federal e do Congresso Nacional.

O Senado Federal dispõe de instrumentos de gestão próprios integrados ao

SIGAD:

Link do documento

https://www12.senado.leg.br/institucional/arquivo/instrumentos/plano-de-classificacao-e-tabela-de-temporalidade-3.pdf
https://www12.senado.leg.br/institucional/arquivo/instrumentos/plano-de-classificacao-e-tabela-de-temporalidade-3.pdf
https://www12.senado.leg.br/institucional/arquivo/instrumentos/plano-de-classificacao-e-tabela-de-temporalidade-3.pdf


SIGAD – Uso de documentos

➢ Fins para os quais foi criado; garantia de direitos e deveres

➢ Importância dos metadados de cadastro na recuperação de documentos e

informações;

➢ Classificação e cadastro de documentos corretos.

➢ Os prazos de guarda definidos na tabela de temporalidade já consideram

prazos legais e fiscais, visando resguardar a administração (aprovados pela

CPAD);

➢ Atribuição de sigilo, em conformidade com a legislação



O NGAPD presta todo o suporte ao usuário e promove cursos de

capacitação para uso do SIGAD e sobre gestão de documentos (online ou

presencial).

Suporte e Capacitação do SIGAD

➢ Dúvidas sobre o uso do SIGAD e Solicitação de treinamento:

Ramais: 3719 e 1563

E-mail: sigadsuporte@senado.leg.br

➢ Dúvidas sobre classificação Arquivística:

Ramais: 4762, 3734, 1562 e 3646

mailto:sigadsuporte@senado.leg.br


COORDENAÇÃO DE 
INFORMAÇÃO

ACESSO À INFORMAÇÃO (LAI)

PROTEÇÃO DE DADOS PESSOAIS (LGPD)

​NORMAS ADMINISTRATIVAS (NADM) 

TRADUÇÃO, VERSÃO E INTERPRETAÇÃO

3303-4405 / 3545 / 3544

LGPD@senado.leg.br
traducao@senado.leg.br

Bloco 14

Persio Henrique
Coordenador  de Informa çã o

mailto:LGPD@senado.leg.br
mailto:traducao@
mailto:biblioteca@senado.leg.br


➢ Atendimento aos pedidos de informação

Serviço de Informação ao Cidadão

Modelo 
simplificado de 

atendimento 
ao cidadão



Página LGPD na INTERNET

LGPD – Lei Geral de Proteção de Dados Pessoais

Acesso pelo endereço: https://www12.senado.leg.br/institucional/protecao-dados

Internet → Menu → Institucional → Páginas Institucionais → Proteção de Dados

https://www12.senado.leg.br/institucional/protecao-dados
https://www12.senado.leg.br/institucional/protecao-dados
https://www12.senado.leg.br/institucional/protecao-dados


Página LGPD na INTRANET

LGPD – Lei Geral de Proteção de Dados Pessoais

Portal LGPD: https://intranet.senado.leg.br/administracao/gestao-corporativa/lgpd/

Intranet → Menu → Institucional → Administração → Gestão Corporativa → Proteção de Dados Pessoais

https://intranet.senado.leg.br/administracao/gestao-corporativa/lgpd/
https://intranet.senado.leg.br/administracao/gestao-corporativa/lgpd/
https://intranet.senado.leg.br/administracao/gestao-corporativa/lgpd/
https://intranet.senado.leg.br/administracao/gestao-corporativa/lgpd/


LGPD - LAI 

Cartilha LGPD

Mais informações

Cartilha LAI Guia LAI 

https://intranet.senado.leg.br/informacao-e-documentacao/normas-do-senado-federal/manuais-tecnicos-e-guias/pdfs/lgpd-lei-geral-de-protecao-de-dados/cartilha-lei-geral-de-protecao-de-dados-pessoais/view
https://intranet.senado.leg.br/intranet/informacao-e-documentacao/normas-do-senado-federal/manuais-tecnicos-e-guias/pdfs/informacao/cartilha-com-orientacoes-sobre-a-lei-de-acesso-a-informacao
https://intranet.senado.leg.br/intranet/informacao-e-documentacao/normas-do-senado-federal/manuais-tecnicos-e-guias/pdfs/informacao/cartilha-com-orientacoes-sobre-a-lei-de-acesso-a-informacao
https://intranet.senado.leg.br/intranet/informacao-e-documentacao/normas-do-senado-federal/manuais-tecnicos-e-guias/pdfs/informacao/lei-de-acesso-a-informacao-guia-para-o-servidor


Transparência x Sigilo

Informação com 
Restrição de Acesso 

(Sigilosa)

• Informação Classificada

• Pessoal: 100 anos

• Documentos Preparatórios: ostensivos a partir da edição

do ato ou decisão

• Demais Hipóteses Legais (segredo de justiça, sigilo bancário,

fiscal, etc)

✓Reservado: 5 anos

✓Secreto: 15 anos

✓Ultrassecreto: 25 anos

Lei nº 12.527/2011

(Decreto nº 7.724/2012)

Lei nº 12.527/2011



✓ Ato da Comissão Diretora nº 9, de 2012

✓ Acesso a informações com restrição de acesso

Autoridades competentes, delegados ou credenciados, ou após

formalização da liberação de acesso pela autoridade competente.

SECRETARIA DE GESTÃO DE INFORMAÇÃO E DOCUMENTAÇÃO

COORDENAÇÃO DE INFORMAÇÃO - COINF

Transparência x Sigilo



✓ Credenciar

É permitir que uma pessoa tenha acesso a um documento ou

processo. Somente autorizados, delegados ou interessados podem

credenciar usuários. O credenciamento deve ser feito mediante

Termo.

✓ Concessão de acesso

Termo de Credenciamento para Acesso à Informação Sigilosa.

O termo deverá ser juntado ao documento que foi acessado para que

fiquem registrados os acessos ao respectivo documento.

Transparência x Sigilo



✓ Credenciamento para acesso

- O SIGAD permite credenciamento para acesso à informação sigilosa

pela autoridade competente, seja ela o titular de unidade

administrativa (FC-4 ou SF03), o delegado ou o interessado, no caso

de informação pessoal.

- O credenciamento deve ser por prazo determinado.

Transparência x Sigilo



✓Outros sistemas de informação

Requisitos de Segurança:

• Utilização de sistemas e canais seguros conforme padrões de

qualidade e segurança definidos pelo Senado Federal.

• Mitigação de riscos de quebra de segurança.

Controle de Acessos:

• Registro de acessos autorizados e não autorizados.

• Monitoramento de transações realizadas.



NADM – Normas Administrativas do Senado

Intranet: http://intranet.senado.leg.br Internet: Portal da Transparência →

Gestão e Governança → Normas internas

https://intranet.senado.leg.br/noticias
https://intranet.senado.leg.br/noticias
https://intranet.senado.leg.br/noticias
https://intranet.senado.leg.br/noticias
https://intranet.senado.leg.br/noticias
https://intranet.senado.leg.br/noticias
https://intranet.senado.leg.br/noticias
https://intranet.senado.leg.br/noticias
https://intranet.senado.leg.br/noticias


Tradução
Conversão de texto escrito (sentido amplo) 

• Tradução (sentido Estrito): idioma estrangeiro → português

• Versão: português → idioma estrangeiro

Interpretação
Conversão oral do português para idioma estrangeiro ou de idioma 
estrangeiro para o português

• Consecutiva: Sem uso de equipamentos especializados, o orador interrompe
sua exposição para que o intérprete realize a interpretação.

• Simultânea: Com uso de cabines e receptores auriculares, o intérprete realiza

a interpretação sem que o orador precise interromper sua exposição.

Serviço de Tradução e Interpretação



Serviço de Tradução e Interpretação

Serviços e Produtos

✓ Tradução

✓ Versão

Público Alvo

✓ Senadores e Gabinetes

✓ Comissões do Senado (Principalmente a CRE)

✓ Presidência do Senado

✓ Administração do Senado

Serviços e Produtos

✓ Interpretação consecutiva

✓ Interpretação simultânea

Público Alvo

✓ Comissões do Senado (Principalmente a CRE)

✓ Presidência do Senado

✓ Administração do Senado



Tradução/Versão e Interpretação

Idiomas

✓Inglês

✓Espanhol

OBS: Há contrato vigente de interpretação no Senado para outros idiomas.



COORDENAÇÃO DE 
BIBLIOTECA

INFORMAÇÃO PARA TOMADA DE DECISÃO

3303-4765 / 1268

biblioteca@senado.leg.br

Anexo II - Térreo

Osmar Carmo Arouck 
Coordenador  de Bibl ioteca

mailto:biblioteca@senado.leg.br


Acervo Bibliográfico

Coleção Física

• Obras desde 1633 aos dias atuais

• Coleções:

✓ mais de 10 coleções físicas: livros, jornais, revistas, folhetos, microfilmes, e outras

✓ acervo geral: aprox. 215 mil obras

✓ obras raras: mais de 8.500 volumes, entre livros, revistas, jornais e mapas

Coleção Digital - BDSF

• Biblioteca Digital do Senado Federal (BDSF)

+ de 370 mil documentos de interesse do Poder Legislativo

+ de 1.9 milhões de downloads de arquivos em 2023

+ de 1,8 milhões de visualizações da página em 2023
Link Biblioteca Digital: 

https://www.senado.leg.br/bdsf/

https://www.senado.leg.br/bdsf/


Coordenação de Biblioteca – COBIB

Serviços e produtos 

✓ Empréstimos e renovações

✓ Solicitação de aquisição de obras bibliográficas

✓ Normalização de publicações

✓ Biblioteca digital do Senado

✓ Visita guiada

✓ Bases de dados nacionais e internacionais

✓ Pesquisas parlamentares



Bases de Dados Nacionais e Internacionais

Textos completos de livros eletrônicos, artigos de revistas científicas, conferências e

trabalhos acadêmicos.



Empréstimos

✓ Cadastro: presencialmente na Biblioteca, mediante apresentação do crachá;

✓ Empréstimo domiciliar: 10 itens por 15 dias, permitida renovação por igual período;

✓ Máquinas de auto empréstimo.



Pesquisa Bibliográfica

✓ Pesquisas para estudos técnicos de proposições legislativas

✓ Pesquisas para pronunciamentos

✓ Pesquisas de legislação comparada (internacional)

✓ Pesquisas para as Comissões de acordo com as pautas das reuniões

Solicitação de pesquisa:

✓ Intranet: https://intranet.senado.leg.br/biblioteca

✓ E-mail: biblioteca@senado.leg.br

✓ Telefone: 3303-1267/1268

✓ Balcão de atendimento presencial

https://intranet.senado.leg.br/biblioteca
mailto:biblioteca@senado.leg.br


✓ Rede cooperativa de bibliotecas, coordenada pela Biblioteca do Senado

Federal;

✓ 12 bibliotecas da Administração Pública Federal e do governo do Distrito Federal,

dos Poderes Legislativo, Executivo e Judiciário;

✓ Empréstimo entre bibliotecas: para atender às necessidades do serviço.

Rede Virtual de Bibliotecas - RVBI



Atividades Culturais 

✓ Exposições

✓ Lançamentos

✓ Rodas de Leitura

✓ Visitas Guiadas



Portal Institucional da Biblioteca do Senado
Bases de dados

Acesso: pela página da Biblioteca na INTRANET

Também é possível 

acessar pelo portal do 
Senado Federal

https://intranet.senado.leg.br/biblioteca
https://intranet.senado.leg.br/biblioteca
https://intranet.senado.leg.br/biblioteca


NÚCLEO DE 
PRESERVAÇÃO DE 
ACERVOS FÍSICOS

CONSERVAÇÃO E RESTAURAÇÃO DOS BENS 

MUSEAIS

3303-3417

npreserva@senado.leg.br

Cristiane Tinoco Mendonça Coscrato
Gestora de Núcleo

Bloco 19

mailto:biblioteca@senado.leg.br


Preservação de Acervos Físicos - NPRESERVA

O Núcleo de Preservação de Acervos Físicos – NPRESERVA é responsável pela

manutenção, preservação e restauração do acervo sob responsabilidade da

Secretaria (Arquivo e Biblioteca)

• Preservação da memória institucional do Senado Federal;

• Intervenções curativas e restauração do acervo histórico sob guarda da SGIDOC;

• Monitoramento constante das condições de guarda do acervo;

• Autorização e manuseio do acervo da SGIDOC.

Serviços e produtos 



OBRIGADO!

SECRETARIA DE GESTÃO DA 

INFORMAÇÃO E DOCUMENTAÇÃO

CONTEM CONOSCO!

3303-4220

sgidoc@senado.leg.br

Bloco 14

Daliane Aparecida Silvério de Sousa
Diretora

Maciel Rodrigues Pereira
Co orde nad or-Ge ra l

Samanta Nascimento da Silva Santos
Ge sto ra  do  Núcle o de Ap oio Té cnico e 

A dmin istrativo  - NATA S

mailto:sgidoc@senado.leg.br
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