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Direitos e concessoes de Servidor Efetivo

Adicionais

Afastamentos
Aposentadoria

Auxilios & beneficios
Averbacies

Documentos e processos
Abono de Frequéncia - Fallas Justificadas
Férias

Horério especial

Licencas

Pos-graduagdo stricto sensu

Intranet:

Programa de Integracao

INTRANET No

nicial ; Pessoas » Senvidor efetivo » Formuldrios SERVIDOR EFETIVO
Formularios

Formularios

Abonos:

Abono de permanéncia

Formuldrio Informacgdes de
Instituicio de Pensdo

Abono de Frequéncia (Central de Servigos):

Alistamenio como eleitor — Central de Servigos — Pessoal - Cor des — Abono de Fr

GCasamento - Central de Servicos — Pessoal — —Apono de F

Doagdo de sangue — Genfral de Servicos — Pessoal — Concessdes — Abono de Frequéncia

Falecimento de Familiar - Central de Servicos — Pessoal — Concessiies — Abono de Frequéncia

Convocagdo da Justica — Central de Servigos — Pessoal — Cor des — Abono de F

Convocagdo da Justica Eleitoral — Central de Servicos — Pessoal — Concessées — Abono de Frequéncia
Adicionais:

Adicional de especializagdo

Adicional de insalubridad

Afastamentos:
Participagdo em Capacitacdo Exlerna

Participagdo em Capacitacdo Interna de Execucdo Indireta (Curso in Company) ou Externa Institucional

- Observagio: Anexar o formulario "ANEXO - Informacbes do Parficipante” nos pedidos realizados com
os formularios indicados acima




CENTRAL DE SERVICOS: TN

Programa de Integracao
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Servicos disponiveis na CENTRAL DE N

S E RVI COS : Programa de Integracao

* Inclusao de dependentes e auxilios correlatos;
* Licenca gestante;

e Licenca paternidade;

 Abono de frequéncia;

e Férias.
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Dependentes

Programa de Integracao

 Os dependentes podem ser incluidos para as fins de
assentamentos funcionais, imposto de renda, plano de
saude — SIS e auxilio-creche;

 Documentos para comprovar Uniao Estavel:

Cépia da escritura publica que reconheceu a unido estavel ou, no minimo, 3 (trés) dos documentos a seguir:
a) certiddo de nascimento de filho havido em comum;

b) certiddo de casamento religioso;

c) declaragéo do imposto de renda do servidor, em que conste o interessado como seu dependente;

d) disposicbes testamentarias;

e) prova de mesmo domicilio;

f) prova de encargos domésticos evidentes e existéncia de sociedade ou comunhao nos atos da vida civil,

g) procuracéo ou fianga reciprocamente outorgada;

h) conta bancaria conjunta;

i) registro em associacao de qualquer natureza, onde conste o interessado como dependente do servidor;

J) escritura de compra e venda de imdvel pelo servidor em nome de dependente;

k) apolice de seguro da qual conste o servidor como instituidor do seguro e a pessoa interessada como sua
beneficiaria;

) ficha de tratamento em instituicdo de assisténcia médica, da qual conste o servidor como responsavel;

m) escritura de compra e venda de imével pelo servidor em nome de dependente;

https://intranet.senado.leg.br/pessoas/servidor-efetivo/dependentes/inclusao-
de-dependentes/documentacdo)
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Dependentes

Programa de Integracao

e O servidor devera realizar a atualizacao de seus
dependentes através da Central de Servicos, nos
seguintes casos:

e Filho ou enteado, na categoria de estudante entre
21 e 24 anos, semestralmente, até a data limite de
28/02 e 31/08.

* Pai, mae, menor sob guarda e pessoa invalida de
qgualquer idade, anualmente, durante o periodo do
recadastramento anual, até a data limite de 30/09.
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Dependentes

Programa de Integracao

e O servidor também podera solicitar o beneficio de
assisténcia pré-escolar para seus filhos e enteados,
sendo a idade limite de 6 (seis) anos. O auxilio devera
ser renovado no recadastramento anual (setembro).
Valor: RS 1.236.71

* A respeito do auxilio natalidade, sera devido a servidora
por motivo de nascimento de filho, em quantia
equivalente ao menor vencimento do servico publico,
inclusive no caso de natimorto.

e O auxilio sera pago ao conjuge ou companheiro
servidor publico, quando a parturiente nao for
servidora.
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Programa de Integracao

Licenca gestante/paternidade

* A licenca gestante é concedida por 120 (cento e vinte)
dias, com prorrogacao de 60 (sessenta) dias;

* A licenca paternidade é concedida por 5 (cinco) dias,
com prorrogacao de 15 (quinze) dias;

e A prorrogacao devera ser solicitada junto com a licenca.
 Solicitacao pela Central de Servicos Administrativos:
* Inclusao de dependente (se apds o nascimento);

e Saude > Solicitacao de Licenca Gestante (se antes do
nascimento, ou, se em caso de perda gestacional).
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Dependentes TN

Programa de Integracao

Servicos b Digite sua busca... n

Acesso répido @

b Jo

3

2 o/ =

Contracheques Gestao de Cargos Comissionados Gestdo de Ponto Ramais de Unidades Minhas Solicitacbes de Hora Extra

Todos os Servicos

.« y O

+ + + + + +

Arquitetura e Infraestrutura Comunicacao Conservacdo e Zeladoria Contratacoes Eventos

o

Informatica

— ‘o

+ +

Materiais e Bens Pessoal Policia e Seguranca 0 que mudou na Central?
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Dependentes

Programa de Integracao

Servicos » Pessoal

B +

oria Cargos Comissionados

& A—
o 2 =]

- -

Férias Informacdes Cadastrais

+ +

Treinamento e Capacitacdo Vantagens

Dependentes

3 ﬁ

+ -

Jornada de Trabalho Plano de 5alde

5 P P

Servicos Meus Pedidos Tarefas

Remuneragao

Motificages

+

Formacdo e Desenvolvimento

<

+

Saude
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Dependentes

Programa de Integracao

Servicos ¥ Pessoal » Dependentes

%

Alteracdo Cadastral - Dependente

Yo

Revalidagdo - Assisténcia Pré-Escolar

Digite sua busca
7 iiil s
Assisténcia Pré-Escolar Dependente no Imposto de Renda Dependentes Cadastrados

®
.wﬁ

Revalidagdo de Dependente

SENADO FEDERAL |l
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Notificagies

Exclusdo de Dependente

Inclusdo de Dependente




Programa de Integracao

Inclusdo de Dependente ‘ + Nova solicitagio

Nenhuma solicitacdo realizada.

Dependentes

H«.» M
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Dependentes TN

Programa de Integracao

Dados pessoais

CPF do dependente *

MNome do dependente * Tipo de dependéncia *

Escolha uma opgio -
MNome da mie * Mome do pai
Ndo consta
Sexo * Data de nascimento *
Escolha uma opgao -
CEP* UF * Municipia *
Buscar Escolha uma UF -

SENADO FEDERAL |




Dependentes

Programa de Integracao

€  Inclusdo de Dependente & Seledionar Interessado v Solicitar

Solicitante

Solicitante: &

Vinculos

Incluir no Imposto de Renda

Declaro gue o dependente em cadastramento vive sob minha dependéncia econdmica

E necessario marcar a declaragio exposta acima

Solicitar Assisténcia Pré-Escolar

Acurnula carge ou tem outro vinculo com a Administragdo Pdblica fora do Senado Federal, em gualquer esfera?

Sim @ Nio

SENADO FEDERAL |l




Dependentes

B Solicitar Auxilio Natalidade

Informe o CPF da parturiente

980.483.501-08

@ Solicitar inclusdo no Plano de Salde

Declaro gue o dependente possui doenga pré-existente

[
[=]
]
L

s 20/10/2025 - Data maxima de inicio de vigéncia sem caréncia: 19/11/

Data reguerida para infcio de vigéncia do plano para o dependente recém-n

Campe obrigatorio

Concordo com débito mensal no meu contracheque, referente 3 contribuicio para receber o beneficio do Plano de Salide, ciente de que a cobranca da primeira mensalidade

correspondera a0 més completo, sem fracionamento do valor, independentemente da data de entrada no plano

Campe obrigatorio

oncordo com o REGULAM

Solicitar Licenga Gestante

Prarrogar Licenca Gestante
Promogacdo de licenca 3 gestante por 60 dias (Lef 11.770/2008)

Declaro que ndo exercerel qualguer atividade remunerada nem manterel a crianga em creche ou erganizacdo similar, sob pena de perda do direfto 3 prorrogagdo.

FEDERAL




Acompanhar pedido

Programa de Integracao

F Y
LEILA (leilacp) =

Meus Pedidos e O Y | ey H

1‘ Capacitacdo Externa - Solicitacdo de capacitacdo externa n® 65 de Leila Cristiane Petry - SEDDEV - SERVICO DE DIREITOS E DEVERES FUNCIONAIS para realizar o/a 28° Conferéncia
L

s: Aguardando Encaminhar para DGER
Inicio: 2 de outubro de 2025

Q VISUALIZAR

:6 Recadastramento Anual de Servidores - Recadastramento - Ano 2025 - LEILA CRISTIANE PETRY - Matricula

s: Concluida{a)
de outubro de 2025
Términa: 1 de outubro de 2025

Q VISUALIZAR

20 [Gestdo Estagio] - Solicitacdo de estagiario CIEE concluida - Solicitacdo 2797 - Leila Cristiane Petry

s: Concluido{a)

de setembro de 2025
Término: 26 de setembro de 2025
Q VISUALIZAR

w Licenca Médica

(k3%  Licenca Médica - Solicitacdo de licenca médica para Tratamento de doenca em oa da familia de Leila Cristiane Petry -
v
-+ @ P a
Servigos Meus Pedidos Tarefaz Notificagbes
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Abono de Frequéncia

Programa de Integracao

e Alistamento/Recadastramento Eleitoral — limitado a 2
dias;
e Casamento — 8 dias consecutivos;

e Falecimento de familiar — 8 dias consecutivos — conjuge,
companheiro, pais, madrasta ou padrasto, irmaos,
filhos, enteados ou menor sob sua guarda;

e Convocacao da Justica — Juri e audiéncias judiciais —
pelo tempo da convocacao;

e Convocacao da Justica Eleitoral — pelo dobro de dias da
CONVOCAacao;

e Doacao de Sangue — no dia em que doar.
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Abono de Frequéncia

Programa de Integracao

Servicos » Pessoal W Digite sua busca... B

+ o+ - + “+

Aposentadoria Cargos Comissionados Concessiies Dependentes Estagio Formacdo e Desenvolvimento

+ B - + + -
Férias Informacies Cadastrais Jornads de Trabalho Plano de Satde Remuneracdo Saude

+. +
Treinamento e Capacitagdo Vantagens

P P @

Meus Pedidos Tarsfas Horificagoas
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Abono de Frequéncia

Programa de Integracao

Abono de frequéncia

< ' Abono de frequéncia

Solicitante

Solicitante: &

Dados da solicitagdo

Motivos de afastamento *

Escolha uma opgdo ¥
:

Casamento

Doacao de sangue

Alistamento ou recadastramento elaitoral
Convocagdo da Justica
Participacdo em eleigdo

Falecimento de pessoa da familia

SENADO FEDERAL

+ Nova solicitagdo

v Solicitar




Férias

Programa de Integracao

* Solicitacao (marcacao, cancelamento ou alteracao) deve
ser feita com 2 dias uteis de antecedéncia; a chefia
deve deferir antes do inicio do usufruto das férias;

e E proibida a acumulacdo de mais de 2 periodos de
férias;

e Se for o caso, € necessario averbar tempo de servico e
de férias.
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Férias i

Programa de Integracao

Servicos * Pessoal

+

>
: Be
L5}
=
. gl
|

+ +
Aposentadoria Ca

Concessiies

Dependentes Estagio Formacdo e Desenvolvimento
ry, Q ﬁ' N E B A— ﬁ‘:l i
- + + + -
Férias Informacies Cadastrais Jornads de Trabalho Plano de Satde Remuneracdo Saude

= 5|

+. +

Treinamento e Capacitagdo Vantagens

P P @

Meus Pedidos Tarsfas

Norificagdes
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Férias

Programa de Integracao

:
Servicos * Pessoal » Ferias = Digite sua busca.. n

b 13 =7

Gerir minhas férias Historico de processos de férias Relatorio Gestdo Ferias
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Férias

Programa de Integracao

€{ Gestao de Férias

Solicitante

Solicitante: &

Dados da solicitagao

I8 Solicitagbes

Inicio © Término @ Dias de Direito © Dias Tirados © Dias Marcados © Saldo @ Dias Solicitados @ Novo Saldo © Prescricio @
01/01/2021 31/12/2021 30 9 0 21 0 21 31/12/2022
INicIO TERMINO QTDE STATUS INTERROMPIDAS
18/08/2022 26/08/2022 9 TIRADAS
01/01/2022 31/12/2022 30 0 0 30 0 30 31/12/2023
TOTAIS 51 0 51
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Férias

Programa de Integracao

01/01/2023 3/12/2023 30 0 0 30 0 30 31/12/2024

TOTAIS 60 6 54

Marcar férias

Solicitacdo de marcago de férias

Data de Inicio das férias Quantidade de dias Data final das férias

29/05/2023 b 03/06/2023 u n

* Novo perfodo

SENADO FEDERAL |l




Servicos disponiveis via SIGAD:

Programa de Integracao

e Averbacao de tempo;
e Mae Nutriz e Pai Presente;

* Horario especial para servidor ou dependente portador
de deficiéncia;

e Férias;
* Licenca Capacitacao;

e Qutras licencas (competicao desportiva, interesse
particular, acompanhar cénjuge, etc).

SENADO FEDERAL |l




Averbacdes- Para fins de Férias e RN

Licenga Capacitagao. Programa de Integragdo

Antes é necessario averbar tempo de servico/contribuicao:
encaminhar formulario + CTC - Certidao de Tempo de Contribuicao
ao SECOPREV.

Pessoas > Servidor Efetivo > Direitos e ConcessOes > Averbacdes > Tempo de
co ntrIbUIglﬁO = Menu SENADO FEDERAL ¥ | Acessibilidade | Fale com o Senado

INTRANET ) Q

ina Inicial » Pessoas » Servidor efetivo » Direitos e concessdes » Averbagbes » Temgo de Contribuigio SERVIDOR EFETIVO

Informacdées gerais

Tempo de contribui¢30 refere-se ao periodo em que houve contribuic3o do servidor a qualquer regimes de B Informagdes gerais
previdéncia- Regime Geral (INS5) ou Regime Proprio de Previdéncia de Servidor Pablico (zeja federal, estadual

municipal ou disfrital). Afaslamenios, |
Anteriormente a edicdo da Emenda Constitucional 20193, o conceito vigente era o de “tempo de servico”, que se 3
refere a propria prestacdoe dos servigos (nde levando em consideragdo a contribuicdo a regimes de previdéncia) { [+ P
A averbagdo do tempo de contribuicdo & o registro, no Senado Federal, das informacdes relaivas as m Perguntas frequentes
confribuicdes previdenciarias do servidor correspondentes a periodos de frabalho fora do Senado Federal. ﬂ
Legisl.
As informacdes averbadas sdo:
- Os periodos laborados Formulario

- Para periodos a partir de julho de 1994, o valor das contribuicdes.

Obs.: Para que os periodos posteriores a 15/12/1993 sejam averbados & obrigatdrio que tenha havido
contribuicdo previdenciaria (exigéncia da Emenda Constitucional n® 20/1998)

Para férias: declaracao do orgao anterior com data de ingresso,
data de vacancia, saldo de férias existente e se houve indenizacao.
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Mae Nutriz: VR

Programa de Integracao

e Jornada de trabalho reduzida para 6h diarias, a partir da

data do requerimento até a crianca completar 2 anos
de idade.

* Validade apenas enquanto estiver submetida ao
controle biométrico de frequéncia.

* Impedimento: realizar horas extras ou acumular banco
de horas!

e Baixar formulario, preencher, assinar (requerente e
chefia imediata) e tramitar via SIGAD para SEDDEV.
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SENADO FEDERAL || * ‘ Acessibilidade
INTRANET @! © Noticias ~ Pessoas ~ SIS/Salde ~ FEducaciao~ Administracio~ Informacao e Documentacao ~ Q

A
Senador M) Servidor Efetivo Servidor Comissionado
Dados cadastrais Carreira Admissao
Dependentes Dados cadastrais Dados cadastrais
Direitos e concessdes Dependentes Dependentes
Gabinetes e comissoes Deveres e proibigcoes Deveres e proibi¢cdes
Pagamento e remuneragdo Direitos e concessoes Direitos e concessoes
Sahde e previdéncia Movimentagoes Movimentagoes
Formularios Pagamento e remuneracao Pagamento e remuneracao
Declaragdes Satde e previdéncia Saude e previdéncia
Tutoriais do gabinete — Formulérios Formularios

Tutoriais GCC

Servidor Aposentado QOutros
Dados cadastrais Terceirizado
Dependentes Colaborador eventual (viagem)
Direitos e deveres Estagiarios

Saude e previdéncia

Formularios
"¢ Gerencial DIGITAL cas 7h s 10 s 81 5% 18

Palestrante: Representante do Prodasen

PN NORMAS PARA
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Licenca Capacitacao

Programa de Integracao

Lei 8.112/1990:

Art. 87. Apos cada quinquénio de efetivo exercicio, o
servidor podera, no interesse da Administracao, afastar-se
do exercicio do cargo efetivob com a respectiva
remuneracao, por até trés meses, para participar de curso
de capacitacao profissional.

Paragrafo unico. Os periodos de licenca de que trata
0 caput nao sao acumulaveis.

Impedimento: o art. 20, 8 49, veda a concessao da licenca
durante o estagio probatorio.
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Licenca Capacitacao

Programa de Integracao

Regulamento Administrativo do Senado Federal (RASF, Anexo |V,
art. 54 e ADG 24/2025):

Art. 54. Apos cada quinquénio de efetivo exercicio, o
servidor podera afastar-se do exercicio do cargo efetivo, com
a respectiva remuneracao, por até trés meses, para

participar de acao de capacitacao considerada de interesse
do Senado Federal.

Para solicitar, o servidor deve preencher o formulario disponivel
na intranet, juntar a documentacao indicada e tramitar pelo
SIGAD para o SEGED.
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Requisitos

Programa de Integracao

| — a solicitacao devera ser protocolada com antecedéncia minima
de 30 (trinta) dias a data de inicio da acao de capacitacao
pretendida, nao sendo admitida antes de cumprido o periodo
aquisitivo;

Il — podera ser fracionada em até 5 (cinco) periodos, desde que a
menor parcela ndo seja inferior a 5 (cinco) dias;

Il — as acdes de capacitacao motivadoras da licenca devem
apresentar carga horaria minima de quinze horas semanais;

IV — podera ser admitida a composicao de duas ou mais acdes de
capacitacao para o atendimento da carga horaria minima semanal,
V - a licenca nao incluira o tempo necessario ao deslocamento do
servidor.
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Em quais instituigdes ou circunstancias o servidor pode™

usufruir da Licenca Especial/Capacitacao? Programa de Integragao

1. Capacitacao promovida pelo ILB;

2. Acao de capacitacao promovida por escolas de governo das
esferas federal, estadual ou municipal (ex: EVG-ENAP);

3. Para elaboracao de monografia, dissertacao, tese ou trabalho
de conclusao de curso de graduacao ou pos-graduacao, em
cursos promovidos por Instituicao de Ensino Superior;

4. Curso de extensao ou aperfeicoamento promovido por
Instituicao de Ensino Superior;

5. Curso livre promovido por instituicoes previamente avaliadas
e aprovadas pelo ILB quanto a qualidade das capacitacoes;

6. Estagio sabatico em instituicao de ensino, pesquisa ou
organismo publico nacional ou internacional.
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Programa de Integracao

Servico de Direitos e Deveres Funcionais — SEDDEV

Chefe do Servigo: Leila Cristiane Petry
Contatos:
Ramais:
1381, 3795, 3384,
3787, 4363, 4341.
WhatsApp: (61) 9 9977-0766

E-mail: seddev@senado.leg.br
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