
SEGP e ILB



ADICIONAL DE ESPECIALIZAÇÃO

Finalidade: Fomentar o desenvolvimento das
competências dos servidores necessárias ao
cumprimento da missão institucional do Senado Federal;

Alinhamento aos objetivos e interesses do Senado;



MODALIDADES E PERCENTUAIS

Limite: 30% do vencimento básico;

Integra a remuneração para todos os efeitos (previdência,
aposentadoria, teto remuneratório, etc.)



MODALIDADES E PERCENTUAIS

MODALIDADE % QTD MÁXIMA OBSERVAÇÕES

Pós-graduação lato sensu 8% 2 cursos

• Instituição credenciada pelo MEC;
• Carga horária mínima: 360h;
• Não será considerada se constituir 

requisito para ingresso no cargo.

Graduação 6,5% 2 cursos
• Não será considerada se constituir 

requisito para ingresso no cargo;
• Curso reconhecido pelo MEC.

Treinamento 0,5%

1 curso por ano
(considera-se o 

ano da 
conclusão)

12 cursos no total

• Presencial ou à distância;
• Carga horária mínima: 60h;
• Somente ações concluídas após 

30/07/12.



COMO SOLICITAR

Formulário da intranet completamente preenchido e
assinado (ler orientações do formulário, em especial na
segunda página – chefia imediata);

Anexar documentação válida (certificado ou diploma
completos - caráter não provisório);

Realizar uma solicitação por processo, de forma a evitar
atraso na análise;

Tramitar ao SEGED para autuação; e...



ADICIONAL DE ESPECIALIZAÇÃO

Paciência... 



ADICIONAL DE ESPECIALIZAÇÃO

Pagamento é devido a partir da data de autuação do
requerimento, desde que com toda a documentação
válida e formulário devidamente preenchido e
assinado;

Prazo atual médio da autuação até publicação da
decisão: 3 a 4 meses



VEDAÇÕES

Horas excedentes de ações de treinamentos (mais de um
curso);

Certificados emitidos pelas instituições “Cursos Online
SP” e “Online Educa”;

Curso de formação para ocupar outro cargo;

Reuniões de trabalho, grupos de estudos ou similar;

Estágio obrigatório de graduação ou similar;



VEDAÇÕES

Estágio sabático ou similar;

Elaboração de trabalho de conclusão de curso
(monografia, dissertação, tese ou artigo científico) de
nível superior ou similar;

Conclusão de disciplinas, módulos ou similares, de curso
de graduação ou pós-graduação (incluindo mestrado e
doutorado);



VEDAÇÕES

Curso preparatório para concurso público ou para
processo seletivo para registro junto a conselho de classe
profissional ou similar;

Ações de treinamento caracterizadas pelo desvio de
finalidade, em dissonância com a supremacia do interesse
público, com o intuito de atender a objetivo pessoal do
servidor;

Análise parcial de cursos.



MAIS INFORMAÇÕES

Adicional de Especialização na intranet:

https://intranet.senado.leg.br/pessoas/servidor-
efetivo/direitos-e-concessoes/adicionais/especializacao



OBRIGADA!

Contato pelo TEAMS ou e-mail:

Rejane Andrade de Souza Barreto – COPOPE/SEGP
segcas@senado.leg.br

Mateus Gontijo de Sant’Anna – COADFI/ILB
Tel. 3303-2603
coadfi@senado.leg.br
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