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COORDENACAO DE INFORMACAO - COINF

INFORMAGAO,
PROTECAO DE DADOS,
TRADUGCAO E
INTERPRETACAO

ACESSO A INFORMACAO (LAI)
PROTECAO DE DADOS PESSOAIS (LGPD)
NORMAS ADMINISTRATIVAS (NADM)
REALIZAR TRADUCAO, VERSAO E

INTERPRETACAO
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e 3303-4405 / 4382

@ LGPD@senado.leg.br;

traducao@senado.leg.br

Bloco 14
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Leil Geral de Protecao de Dados Pessoais (LGPD)
Pagina LGPD na INTRANET

E Cartiihz explicativa
E O U S& FRHIET Para Adequsr a

LEPO no Senadn

Portal LGPD ot ks

~ . Roda de Letura
PROTECAC DE DADOS
PESSOAIS . Conversanda teenologia LBPD
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m Curzo or-lre
E Guld ANPD — Tratarments dg

Informagdes geraiz
L da00S pES3AIE pein Foder
Piiblica

Dicas de seguranca

PROTEGAO DE DADOS . Elanc (_.e_ Prolecdo de Dados
PESSOAIS EasnEE Processa cerporativo de gestio

Frotocalo de Resposta a ctisies

Incidentes de Seguranga com ; i ,
Metodo & peienciamenic
Dadog Pezsoaiz o e fe0
de recos dn Senaca Fedsaral
aplcada

Serenciamento ds riscos ¢ LBPD

Emenda Consfitucionzl n® 115 de
10/02/2022 Vocé ssta na div-i1

Lel n 13.708/2058(LGPD|

APR 10/2020

Informagao), subordinada a SGIDOC, exerce
ado Federal, nos term

vapel de Encarregado de dados
a Lel n® 13.70912018 (Lei Geral de Prote¢3o de Da
LGPD). Nesse papel. atua como canal de comunicagdo entre o Senado Federal e os titulares dos dados
pessoals e a Autoridade Nacional de Protegao de Dados Pessoals. Entre outras competéncias, & sua fungao
orientar os servidores e gemals colaboradores do Senado a respeito das praticas a serem adotadas em relagcao
8 prote¢ao de dados pessoals.

pessonis no

s Pessoais

Enfravista com Fabricic ds Mala

Alves

APR 112020

ajal

Dados pessoais, nos termes da lei. sdo todas as informacdes relacienadas a pessoa natural identificada ou
Identificavel,

Roda de Conversa LGPD Sem

Sagreds

. Wareshop Plano de Prolecan de

Dadoe Paszoais na pratica

Nesta pagina, vocg encontrara informagses sobre o fratamento de seus proprios dados pessoais pelo Senado

P o prinsimals oo ac an A rn Opatas s Dasen

Infranet > Menu - Institucional & Administragcao = Gestao Corporativa - Prote¢cao de Dados Pessoais
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Leil Geral de Protecao de Dados Pessoais (LGPD)

Mais informacoes

Seado Federal

0 que muda com a Lei
Geral de Protecao de
Dados Pessoais?
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Inscreva-se
Mais informacées

Cartilha LGPD Curso ead - Plataforma Saberes
ilbead @senado.leq.br
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Servico de Informacéo ao cidadao o SiC

Atendimento aos pedidos de informacéo SERVICO DE INFORMAGAO

AO CIDADAO

" Informagio
Comissbes, Orglos
Coleglados e SGM

L__Administrativa |

DGER )

\
N

/ Cidaddo \

CARTILHA DE ORIENTACOES SOBRE
ALEI DE ACESSO A INFORMAGAD (LAD

LEI FEDERAL N? 12.527/2011

Cartilha de Orientacao sobre a
Lei de Acesso a Informac3do (LAI) SICPD
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Transparéncia x Sigilo

v Reservado: 5 anos

* Informacéao Classificada v Secreto: 15 anos
Lei n°12.527/2011

v" Ultrassecreto: 25 anos

» Pessoal: 100 anos
Lei n°12.527/2011

i

~  Documentos Preparatorios: ostensivos a partir da edigéo do
Informacgc&o com .~
Restricao de Acesso ato ou decisao
.. (Decreto n° 7.724/2012)
(Sigilosa)

« Demais Hipoteses Legais (segredo de justica, sigilo bancério,
fiscal, etc)

SENADO FEDERAL |l
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Transparéncia x Sigilo

v Acesso a informacdes com restricdo de acesso

Autoridades competentes, delegados ou credenciados, ou apoés
formalizacao da liberacéo de acesso pela autoridade competente.

v Concessao de acesso
Termo de Credenciamento para Acesso a Informacéo Sigilosa.

O termo devera ser juntado ao documento que foi acessado para
gue fiquem registrados 0s acessos ao respectivo documento.

SENADO FEDERAL |l
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v’ Credenciamento para acesso

- O SIGAD permite credenciamento para acesso a informacao sigilosa
pela autoridade competente, seja ela o titular de unidade administrativa
(FC-4 ou SF03), o delegado ou o interessado, no caso de informacao
pessoal.

- O credenciamento deve ser por prazo determinado.
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Programa de Integracao

v Outros sistemas de informacéo

Requisitos de Sequranca:

« Utilizacao de sistemas e canais seguros conforme padroes de
gualidade e seguranca definidos pelo Senado Federal.

« Mitigacao de riscos de guebra de seguranca.

Controle de Acessos:

* Registro de acessos autorizados e nao autorizados.

« Monitoramento de transacdes realizadas.

SENADO FEDERAL __‘
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Servico de traducao e interpretacao
Como solicitar?

« Intranet > Cenftral de Servicos 2 Comunicacdo Institucional

INTRANET ¢! ©

<

@ Central de Servicos
Administrativos

Servicos * Comunicacao * Traducao ou Interpretacao

Central Legislativa e

Parlamentar ﬁ {; '\l ih
Ferramentas v

Interpretacao Consecutiva Interpretacdo Simultdnea Traducdo de Textos

SENADO FEDERAL |l




SECRETARIA DE GESTAO DA INFORMACAO E DOCUMENTACAO

COORDENACAO DE INFORMACAO - COINF
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Normas administrativas do Senado (NADM)
Acesso

Intranet: Ferramentas > NADM Internet: Portal da Transparéncia -
Gestdo e Governanca - Normas infernas

= Menu

= Menu | senaDa reDERAL EI

INTRANET ¢! ©

Transparéncia e Prestacdo de Contas

Senadores | Gestao e Governanca | Licitagdes & Contratos | Gestao de Pessoas | Orcamento & Finangas

<

@ Central de Servicos
Administrativos

@ Central Legislativa e

Parlamentar Relatdrios de Gestao
-

Retlaténio integrado da gestio do Senado Federal, elaborado anualmente,

Gestao e Governanca

Arquitetura Organizacional

Arquitelura Organizacional e contato das areas do Senado Federal,

Boletim Administrativo do Senado Federal

Consulta, por data, 3 segdo do Boletim com os Atos Mommatives Administrativos.

Normas Internas do Senado Federal

Consuita a0s Atos Normatives Intemos do Senado Federal.

Politicas Administrativas

Politicas e diratrizes adminlstrativas para a gestdo da oroanizagio.

SENADO FEDERAL |l



https://intranet.senado.leg.br/noticias
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ARQUIVO DO SENADO | () 3303-4076 / 4860

GESTAO ARQUIVISTICA DE DOCUMENTOS arquivo@senado.leg.br
ACERVO LEGISLATIVO E HISTORICO

ATENDIMENTO A PESQUISAS Bloco 14

NUCLEO DE GESTAO
DE SISTEMAS

ARQUIVI’STICOS @sigadsuporte@senado.leg.br

GESTAO DOS SISTEMAS ARQUIVISTICOS Bloco 14
PRESERVACAO DE DOCUMENTOS DIGITAIS

03303-3719 / 1562 / 1563

SENADO FEDERAL |l
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PRODUGAD
de documentos

Como o Arquivo estara
presente no seu dia-a-dia?

-y E ]
g Uso _ T

de documentos

R 4

SIGAD
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Sistema de Gestao Arquivistica de Documentos
SIGAD

 Todas as unidades do Senado Federal DoELMERTRS ‘j‘/m'sm"m

Sistema SIGAD

« Receber e produzir documentos para
realizacao de suas atividades.

DOCUMENTOS LEGISLATIVOS

« Desde 2013 o Senado Federal adota o \I/
SIGAD para gestdao de documentos Sistema LEGIS
administrativos, tendo implementado
0 processo eletronico em 2015.

SENADO FEDERAL |l
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COO RDENACAO DE ARQU IVO = COARQ ..‘....Programa de Integracao

Sistema de Gestao Arquivistica de Documentos
SIGAD - Uso de documentos

« Fins para os quais foi criado;

« Consulta para atendimento das necessidades da Casa e garantia
de direitos;

 Importancia dos metadados de cadastro na recuperacdo de
documentos e informacgoes.

SENADO FEDERAL |l
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COORDENACAO DE ARQUIVO - COARQ

Programa de Integracao

Como acessar o SIGAD?

INTRANET ® ©

@ Central de Servicos 7
Administrativos Selecdo de

CuUrsos
v Desenvolvimento
Ferramentas v de EqUImS

t; ﬁ @ conteudista: ILB
BASF Ergon SIGAD NADM A jalidade: ensino a distincia - EaD
carga hordna: 10 horas

v

4

v

v

@ Classificados
© Ha 20 minutos

SENADO FEDERAL __‘
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SIGAD e Classificacao Arquivistica

LORENA DE OLIVEIRA ALVES ‘ SEPROT

DOCUMENTO: 00100.xxxxx '/2023-51

UNIDADE ATUAL: ESPECIE/FORMATO
SEPROT REQUERIMENTO

@

Pagina Inicial Caoixa de Entrada Criar Documento Fesquisa Avangada Documentos para Assinar

DATA DO DOCUMENTO NUMERO DE ORIGEM:

21/01/2023

CLASS!FICA‘;E\O ARQUIVISTICA: ACESSO
56.05.15.09 - REQUERIMENTC DE ADICIONAL DE ESPECIALIZACAD (TEMP: 5 ANOS{ 47 OSTENSIVO
.M\ICIS"[i_il‘.1IN.-'\-;.-"-\C)
ASSUNTO INTERESSADO:
ADICIOMNAL DE ESPECIALIZACAO

= MR KXKXKXKXKNX
MUMERO DE FOLHAS: REFERENCIA:

£ 3 Es Q Bl

XXX

/N

TIPO DE SUPORTE
DISITAL

SITUAGAO:
CORRENTE

BAIXAR VISUALIZADOR HISTORICO LISTAR TODOS OS5 ARQUIVOS IMPRIMIR COMPLETO

SENADO FEDERAL
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COORDENACAO DE ARQUIVO - COARQ e b

SIGAD e Classificacao Arquivistica

Por que devemos classificar os documentos?

Lei 8.159: Art. 1°

E dever do Poder Publico a gestdo documental e a protecdo especial a documentos de
arquivos, como instrumentos de apoio a administracédo, a cultura, ao desenvolvimento
cientifico e como elementos de prova e informacéo.

» Gestao dos prazos de guarda
» Destinacéo final
» Classificacédo na producéo

» Classificacao correta

OBS: Classificacao quanto ao sigilo

SENADO FEDERAL _
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COORDENACAO DE ARQUIVO - COARQ

Programa de Integracao

SIGAD - Capacitacao

« Solicitacao de treinamento: sigadsuporte@senado.leg.br

* Videos institucionais;

« Duvidas sobre SIGAD (SIGAD Suporte):
Ramais 3719 e 1563 / e-mall

« Duvidas sobre classificacao arquivistica:
Ramais 3822, 3989, 3044 e 3358

SENADO FEDERAL |l
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COORDENACAO DE ARQUIVO - COARQ
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Arquivo Digital do Senado

Documentos digitalizados disponiveis na Internet

Documentos digitalizados do periodo imperial brasileiro

>
0
o
-
<
=}

* Acessibilidade = Fale com o Senado|

Acervo Arquivistico

Documentos Digitais

~ Digital

Nossa histéria preservada - : R
o ] o — — < — "-‘..__:,‘“’ :
na memoria. —= s S !

Pessoas e Inslituictes

Entidade Custodiadora

Fungtes

Assuntos

Bem-vindo Informacdo Acervo

O Arquivo Digital ¢ uma plataforma pela qual o Senado ? " "
¥ ) Como pasquisar Acervo Arquivistico
Federal disponibiliza urma parte do seu precicso acervo

C0HOO0OG®O

Locais

Link para o video “Arquivo Digital do Senado: a Histéria preservada e acessivel”: https://www.youtube.com/watch?v=3v9gRJrWxsQ

SENADO FEDERAL |l
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COORDENACAO DE BIBLIOTECA - COBIB
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BIBLIOTECA DO SENADO

SUPORTE INFORMACIONAL NECESSARIO
AS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS NO
AMBITO DO SENADO FEDERAL E
DO CONGRESSO NACIONAL

SENADO FEDERAL |l

e 3303-1267 / 1268

@ biblioteca@senado.leg.br

o Horario: 9h00-18h30

Anexo Il - Térreo
@bibliotecadosenado
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COORDENACAO DE BIBLIOTECA - COBIB

Programa de Integracao

Portal Institucional da Biblioteca do Senado
Bases de dados

Acesso: pela pagina da Biblioteca na INTRANET

PRODUTOS E SERVICOS BASE DE DADOS

Q E Solictacio de pesquiza

Biblioteca do Senado Federal

Busca (ntegrada - Catdlogoes. Biblolecas Digrals e Bases Eletrinicas da Camara £ Senago

@ Busca Avancada E Renovagio de smprastimo
Base de dados assinadas
Q E Cadasiro d= estagiarios n
.S
coe Senado na midia (Clipping)
m 'l". Sabia que Staries, dicas de feitura, rodas de n enade na mida [Likping)
leftura, exposicoes e muita infarmagao 2 t t
DICAS CSIAMOS 110 | ., tcace ver pam o rstnda | | » [IEA RVBI - Rede Virtual de Bibliotecas
(2) oA BIB sl Biblioteca do Senado! S
Sumario de ravistas
-
@_ H Sugestao de compra de . . —
- BASES DE DADOS NAO INCLUIDAS NA BUSCA INTEGRADA publicagses E BDSF - Biblioteca D|g|ta| do
@ Doacie de publicaches S d F d |
-
€nado redera
@ _ FCRUM E Salicitagio d= ficha catalogrfica
N TRl
BASE DE DADOS
ABNTColecin CONJUNTURA FORUM LEX MAGISTER
o ECONOMICA CONHECIMENTO ) )

Normas t&cnicas da JURIDICO Revistas da ecior=s E el e e

nlernafional Macroeconomiz. Lex Magister sobre as

Drganization for Enangas, Revistas & e-books mzis varisdas areas RVBI - Rede Virual de Bitliotecas

Stancaidization (1S0) maragemert & juridicos, chdigos do Direite. T b 4 4 1 |

> 0 seguros, saclo de nrasileinos S E=D"'F Biblee T S am al I I el I I e pOSSIVe
{ Soicrte seu cadasto ectatislicas & indices slualizadas, paectras Usuario ) BB kolece L iitntde Senaca
mf? F dz pregos. em vigeo

seICorsenani e, b

acessar pelo portal do SF
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https://intranet.senado.leg.br/biblioteca
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COORDENACAO DE BIBLIOTECA - COBIB

Programa de Integracao

Atendimento ao publico interno

Empréstimo

« Cadastro: presencialmente na Biblioteca, mediante
apresentacao do cracha;

« Empréstimo domiciliar;

« Maquinas de auto empréstimo.

SENADO FEDERAL _
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COORDENACAO DE BIBLIOTECA - COBIB

Programa de Integracao

Atendimento ao publico interno

Pesquisa Bibliografica

« Catalogo da Biblioteca;
« Bases de dados;

- Biblioteca Digital do Senado;

SENADO FEDERAL |l
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COORDENACAO DE BIBLIOTECA - COBIB

Programa de Integracao

Atendimento ao publico interno

Pesquisa Parlamentar

» Pesquisas para:

SENADO FEDERAL _

Estudos técnicos de proposicoes
legislativas;

Pronunciamentos;

Legislacao comparada
(internacional);

Comissdes de acordo com as
pautas das reunides.
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COORDENACAO DE MUSEU - COMUS

Programa de Integracao

MUSEU DO SENADO

GUARDIAO DO ACERVO E DA HISTORIA
INSTITUCIONAL DO SENADO FEDERAL

0006

SENADO FEDERAL |l

3303-3079 / 4029

museu@senado.leg.br

Funcionamento: 9h-18h

Salao Nobre — Edificio Principal


mailto:biblioteca@senado.leg.br
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COORDENACAO DE MUSEU - COMUS s i netegen

Museu do Senado Federal

Produtos e servicgos:

« Empréstimo e manutencéo de obras de arte;
 Recepcao de autoridades e eventos;

« Exposicoes (também em conjunto com Biblioteca e Arquivo);
 (Gestao dos espacos culturais no Senado;

* Visitacado: video de apresentacéo no Youtube da TV SENADO

SENADO FEDERAL |l



https://www.youtube.com/watch?v=HmNCs_JHuQ4

SECRETARIA DE GESTAO DA INFORMACAO E DOCUMENTACAO

NUCLEO DE PRESERVACAO DE ACERVOS FISICOS -

N PRES ERVA Programa de Integracao

NUCLEO DE

PRESERVACAO DE

e 3303-3416 / 3417 / 3068

ACERVOS FISICOS @ npreserva@senado.leg.br

CONSERVACAO E RESTAURACAO DOS Bloco 14
BENS MUSEAIS

SENADO FEDERAL |l
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NUCLEO DE PRESERVACAO DE ACERVOS FiSICOS -

N PRES ERVA Programa de Integracao

Conservacao e Restauracao
Restauracao das pecas danificadas em 8 de Janeiro

* Quadro Ato de assinatura do Projeto da 12 Constituicao, de Gustavo Hastoy;
» Painel vermelho de Athos Bulcao;

* Quadro de Guido Mondim (Restaurado);

» Tinteiro de bronze da época do império (Restaurado);

 Vitrine com fotos e réplica da Constituicao (Restaurado);

» Mesa de centro vinda do Palacio Monroe (Restaurado);

« Estante imperial do Século XIX (Restaurado);

» Cadeira Assinada (Jorge Zalzupin) — Cafezinho dos Senadores (Restaurado).

SENADO FEDERAL |
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NUCLEO DE PRESERVACAO DE ACERVOS FISICOS -

N PRES ERVA Programa de Integracao

Conservacao e Restauracao
Restauracao das pecas danificadas em 8 de Janeiro

« Tapecaria de Burle Marx (Restaurado);

« Quadros de Urbano Villela na galeria dos presidentes (Restaurado);

« Tapete persa de decoracao do dispositivo de receptivo dos chefes de estado
(Restaurado);

« Mesa de trabalho do século 19, que pertenceu aos palacios dos Arcos e Monroe
(Restaurado);

« Cadeira que pertenceu ao Palacio Monroe (Restaurado);

* 4 brasbes em bronze — puxador da porta de entrada principal do cerimonial —
recepcao da Presidéncia (Restaurado).
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Programa de Integracao

SECRETARIA DE GESTAO DA INFORMACAO
E DOCUMENTACAO

CONTEM CONOSCO!

Daliane Aparecida Silverio de Sousa

Diretora da Secretaria de Gestao de
Informacé&o e Documentacéo (SGIDOC)

Maciel Rodrigues Pereira

Coordenador-Geral da Secretaria de Gestao
de Informacéao e Documentacao (SGIDOC)
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@ sgidoc@senado.leg.br

Bloco 14

OBRIGADO!
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