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1°DIA-21 DE NOVEMBRO

MANHA
AUDITORIO ANTONIO CARLOS MAGALHAES (INTERLEGIS)

Credenciamento
9h30-10h30 Entrega do kit
Foto individual

Apresentacdo do Diretor Executivo de Gestdao — Marcio Tancredi

10h30-11h . - . - .
(programacao, orientacdes gerais, acordos, apresentacdo dos monitores da DGER)
Dinamica de apresentacao e integracao
Explicacao do kit

11h-12h pricas

Diagnéstico interativo
Dindmica de encerramento

TARDE

AUDITORIO ANTONIO CARLOS MAGALHAES (INTERLEGIS)

Secretaria-Geral da Mesa - SGM

15h-15h50 Tema: Visdo geral da atuacao dos senadores no processo legislativo; sessoes
do Senado Federal; prerrogativas parlamentares; ética e decoro parlamentar.

Secretaria Legislativa do Congresso Nacional — SLCN

15h55-16h35 Tema: Congresso Nacional: medidas provisodrias, vetos e matérias
orcamentarias.

16h35-16h55 Coffee Break

16h55-17h05 Apresentacao da Liga do Bem

Advocacia do Senado Federal - ADVOSF

17h10-17h35 Tema: Servicos prestados pela Advocacia do Senado Federal: assessoramento
juridico e defesa judicial dos atos praticados pelos Senadores no exercicio do
mandato.



2°DIA-22 DE NOVEMBRO

MANHA
SALAS DO ILB - BLOCO 12

8h30-9h30 12 sala 9h40-10h40 23 sala

10h40-11h Coffee break 11h-12h 32 sala

SALAS TEMATICAS

Gabinete - composicao

* Composicao do Gabinete;

* Verba disponivel de comissionados ;

* Sistema de Gestao de Comissionados — GCC e PMS eletrénicos;

* Escritério de Apoio;

* Frequéncia (modalidade de jornada, ponto eletrénico, gestdo de ponto, dispensa de ponto, frequéncia de
cedidos, hora extra).

Gabinete - infraestrutura

* Reforma e manutencao dos apartamentos funcionais e gabinetes parlamentares;
* Sistema de gestdo de Patriménio e Almoxarifado — SPALM;

* Residéncias oficiais e servicos prestados;

* Empréstimo de obras de arte.

Posse Solene
* Orientacdes e procedimentos para posse do parlamentar.

TARDE

AUDITORIO ANTONIO CARLOS MAGALHAES (INTERLEGIS)

NAINOVA e Servico de Qualidade de Vida

14h-14h35 - .
Tema: Apresentagao de seus produtos e servigos.

Instituto Legislativo Brasileiro - ILB

14h40-15h15 Tema: Educacdo coorporativa e a¢ées do Programa Interlegis.

Secretaria de Comunicac¢ao Social - SECOM

15h20-16h10 Tema: Apresenta¢do dos canais de divulga¢do da acdo parlamentar.

16h10-16h30 Coffee Break

Secretaria de Tecnologia da Informacao - Prodasen

16h30-17h0
30-17h05 Tema: Prodasen: produtos e servicos.

Secretaria de Transparéncia - STRANS

17h10-17h40
7 7 Tema: Transparéncia no Senado Federal e Instituto de Pesquisa Data Senado.

Secretaria de Gestao da Informacao e Documentac¢ao - SGIDOC

17h45-18h20
7has Tema: Apresentacao dos produtos e servicos da SGIDOC disponiveis aos gabinetes.

Ouvidoria do Senado Federal

18h25-18h
> 43 Tema: A importancia da Ouvidoria no desempenho da atividade parlamentar.



3°DIA-22 DE NOVEMBRO

MANHA
SALAS DO ILB - BLOCO 12

8h30-9h30 19 sala 9h40-10h40 23 sala

10h40-11h Coffee break 11h12h 33 sala

SALAS TEMATICAS

Cotas e Servigos
* Cota para o exercicio da atividade parlamentar;

* Transporte e combustivel, correspondéncia e postagens, jornais e revistas (assinaturas eletrénicas), vans e
chaveiro;

* Telefonia;
* Servicos graficos;
* Viagem institucional, gestao de passaporte diplomatico e passaporte oficial, vistos e vacinas.

Gestao de Pessoas

* Direitos e deveres funcionais;

* Servicos disponiveis na Central de Servigos;
* Dependentes;

* Servicos extraordinarios;

* Abono de frequéncia;

* Férias;

* Pagamento.

Apoio a Atividade Parlamentar
* Apresenta¢do dos produtos e servigos que podem ser solicitados as Consultorias Legislativa e de Orcamento.

TARDE

AUDITORIO ANTONIO CARLOS MAGALHAES (INTERLEGIS)

Assisténcia a salide

14h-14h20 Tema: Apresentacgao do plano de salde, servico médico de emergéncia e
licenca para tratamento de sadde.

Secretaria de Editoracao e Publicac6es- SEGRAF

14h25-14h40
A4n25-1404 Tema: Servicos Graficos disponibilizados aos gabinetes parlamentares.

Nucleo de Coordenacao de A¢oes Socioambientais — NCAS e Procuradoria
14h45-15h25 Especial da Mulher e Comité Permanente de Igualdade de Género e Raca
Tema: Apresentacdo dos produtos e servigos.

15h30-16h50 Visita institucional

17h Encerramento no Restaurante dos Senadores



