
PROGRAMAÇÃO

Cotas e Serviços
• Cota para o exercício da atividade parlamentar;
• Transporte e combustível, correspondência e postagens, jornais e revistas (assinaturas eletrônicas), vans e 
chaveiro;
• Telefonia; 
• Serviços gráficos;
• Viagem institucional, gestão de passaporte diplomático e passaporte oficial, vistos e vacinas. 

Gestão de Pessoas
• Direitos e deveres funcionais;
• Serviços disponíveis na Central de Serviços;
• Dependentes; 
• Serviços extraordinários; 
• Abono de frequência;
• Férias; 
• Pagamento. 

Apoio à Atividade Parlamentar
• Apresentação dos produtos e serviços que podem ser solicitados às Consultorias Legislativa e de Orçamento. 

8h30-9h30 1ª sala 9h40-10h40 2ª sala

10h40-11h Coffee break

3º DIA – 22 DE NOVEMBRO

MANHÃ 
SALAS DO ILB – BLOCO 12

SALAS TEMÁTICAS

11h12h 3ª sala

TARDE
AUDITÓRIO ANTÔNIO CARLOS MAGALHÃES (INTERLEGIS)

14h-14h20
Assistência à saúde 
Tema: Apresentação do plano de saúde, serviço médico de emergência e 
licença para tratamento de saúde.

14h25-14h40
Secretaria de Editoração e Publicações- SEGRAF
Tema: Serviços Gráficos disponibilizados aos gabinetes parlamentares. 

14h45-15h25
Núcleo de Coordenação de Ações Socioambientais – NCAS e Procuradoria 
Especial da Mulher e Comitê Permanente de Igualdade de Gênero e Raça 
Tema: Apresentação dos produtos e serviços. 

15h30-16h50 Visita institucional

17h Encerramento no Restaurante dos Senadores



1º DIA – 21 DE NOVEMBRO

MANHÃ 
AUDITÓRIO ANTÔNIO CARLOS MAGALHÃES (INTERLEGIS)

TARDE
AUDITÓRIO ANTÔNIO CARLOS MAGALHÃES (INTERLEGIS)

9h30-10h30
Credenciamento 
Entrega do kit
Foto individual

15h-15h50
Secretaria-Geral da Mesa – SGM
Tema: Visão geral da atuação dos senadores no processo legislativo; sessões 
do Senado Federal; prerrogativas parlamentares; ética e decoro parlamentar.

TARDE
AUDITÓRIO ANTÔNIO CARLOS MAGALHÃES (INTERLEGIS)

14h-14h35
NAINOVA e Serviço de Qualidade de Vida 
Tema: Apresentação de seus produtos e serviços.

16h30-17h05
Secretaria de Tecnologia da Informação – Prodasen 
Tema: Prodasen: produtos e serviços.

14h40-15h15
Instituto Legislativo Brasileiro – ILB 
Tema: Educação coorporativa e ações do Programa Interlegis. 

15h20-16h10
Secretaria de Comunicação Social – SECOM 
Tema: Apresentação dos canais de divulgação da ação parlamentar.

Gabinete – composição
• Composição do Gabinete;
• Verba disponível de comissionados ;
• Sistema de Gestão de Comissionados – GCC e PMS eletrônicos;
• Escritório de Apoio;
• Frequência (modalidade de jornada, ponto eletrônico, gestão de ponto, dispensa de ponto, frequência de 
cedidos, hora extra).

Gabinete – infraestrutura
• Reforma e manutenção dos apartamentos funcionais e gabinetes parlamentares;
• Sistema de gestão de Patrimônio e Almoxarifado – SPALM;
• Residências oficiais e serviços prestados;
• Empréstimo de obras de arte.

Posse Solene
• Orientações e procedimentos para posse do parlamentar.

17h10-17h35

Advocacia do Senado Federal – ADVOSF 
Tema: Serviços prestados pela Advocacia do Senado Federal: assessoramento 
jurídico e defesa judicial dos atos praticados pelos Senadores no exercício do 
mandato.

15h55-16h35
Secretaria Legislativa do Congresso Nacional – SLCN 
Tema: Congresso Nacional: medidas provisórias, vetos e matérias 
orçamentárias.

16h35-16h55 Coffee Break

16h10-16h30 Coffee Break

8h30-9h30 1ª sala 9h40-10h40 2ª sala

10h40-11h Coffee break

16h55-17h05 Apresentação da Liga do Bem 

10h30-11h
Apresentação do Diretor Executivo de Gestão – Márcio Tancredi
(programação, orientações gerais, acordos, apresentação dos monitores da DGER)

11h-12h

Dinâmica de apresentação e integração 
Explicação do kit
Diagnóstico interativo
Dinâmica de encerramento

2º DIA – 22 DE NOVEMBRO

MANHÃ 
SALAS DO ILB – BLOCO 12

SALAS TEMÁTICAS

11h-12h 3ª sala

17h10-17h40
Secretaria de Transparência – STRANS 
Tema: Transparência no Senado Federal e Instituto de Pesquisa Data Senado.

18h25-18h45
Ouvidoria do Senado Federal 
Tema: A importância da Ouvidoria no desempenho da atividade parlamentar.

17h45-18h20
Secretaria de Gestão da Informação e Documentação – SGIDOC 
Tema: Apresentação dos produtos e serviços da SGIDOC disponíveis aos gabinetes.


