




O que são materiais permanentes ?



Mobiliário Padrão: Cadeiras, mesas, estações de trabalho,

gaveteiros, sofás, armários, volantes e balcões;

Eletrodomésticos: Geladeiras, fornos elétricos, fornos micro-ondas,

bebedouros, circuladores de ar, frigobares, cafeteiras;

Outros: Apoios para pé, quadros brancos, quadro de aviso,

cabideiros porta terno, fragmentadoras de papel e etc.

Bens Permanentes Disponíveis



Gabinete Parlamentar:

Ao tomar posse o 

parlamentar e sua equipe 

já recebem um gabinete 

completamente funcional 

e mobiliado para exercer 

as suas atividades 

legislativas.



O acesso ao Sistema SPALM é realizado 

exclusivamente pelo navegador 

“Conectaa Spalm” disponível na área de 

trabalho do usuário.

Caso não encontre o navegador, solicitar 

a instalação no ramal 2000.

Dúvidas Sistema:

Entre em contato com o

Patrimônio ou Almoxarifado

pelo e-mail:

spalmsfadm@senado.leg.br

Tutorial Completo:

Informação e Documentação > 

Manuais Técnicos e Guias > 

Patrimônio

Manual de Usuários do SPALM 

– Módulo de Patrimônio



Principais solicitações patrimoniais realizadas por meio do SPALM:

• PEDIDO DE BEM;

• DEVOLUÇÃO;

• TRANSFERÊNCIA;

• MANUTENÇÃO.



Pedido de Bem:

O pedido dos bens é

realizado por meio

do Catálogo de

Produtos



Os responsáveis pelas Unidades Administrativas são designados como Agentes 

Consignatários, encarregados da guarda, administração e zelo dos bens.



Perfis de Acesso ao SPALM:

• Para gestão dos perfis de acesso ao sistema SPALM, os agentes consignatários 

utilizam o Sistema Gerenciador de Usuários (SGU);

• Existem dois perfis disponíveis para delegação:

Auxiliar Básico Auxiliar Avançado

✓ Acompanha demandas patrimoniais 

e consulta informações.

✓ Atua ativamente na gestão 

patrimonial, realizando e 

aprovando solicitações



Outros Serviços:

Materiais permanentes que NÃO são de responsabilidade da COAPAT:

• Equipamentos de Informática → PRODASEN;

• Aparelhos Telefônicos → Coordenação de Telefonia;

• Aparelhos de Ar Condicionado → Secretaria de Infraestrutura (SINFRA);

• Serviços de Engenharia → Secretaria de Infraestrutura (SINFRA);

• Obras de Arte → Serviço de Museu.



Coordenação de Administração Patrimonial – COAPAT

Telefone: (61) 3303-4483

Endereço: Via N2, Bloco 16 – Gráfica Senado Federal, 1º Andar

Horário de Funcionamento: 08:00 – 17:00





Utilizando o SPALM:

✓ Chefe de Gabinete oficialmente designado – Acesso automático

✓ Delegações de acesso – Somente o Chefe de Gabinete

✓ Roteiros de “Delegação” e “Pedido” 
❖ (link no Guia Parlamentar ou pode ser solicitado por e-mail –

almoxarifadocentral@senado.leg.br)

*Imagens meramente ilustrativas



KIT de materiais básicos para o
funcionamento inicial dos Gabinetes

Consumo Consciente, 
Racional e Econômico

Uso exclusivo nas dependências 
do Senado Federal.



Os principais almoxarifados 
que atenderão aos 
gabinetes parlamentares são:

✓ Almoxarifado Central
(R. 4310) – Bloco 16

✓ Almoxarifado de Água (garrafão)

(R. 4327) -Interior da garagem 
coberta do Anexo II.

Segunda a sexta-feira
de 9h às 12h e de 14h às 17h.


