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Conhecendo o Senado

Coordenacao de Administracao Patrimonial
- COAPAT -

&

Sistema de Gestao de Patrimonio e Almoxarifado

— SPALM -
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Conhecendo o Senado

Bens Permanentes Disponiveis

Mobiliario Padrao: Cadeiras, mesas, estacdoes de trabalho,

gaveteiros, sofas, armarios, volantes e balcées;

Eletrodomeésticos: Geladeiras, fornos elétricos, fornos micro-ondas,

bebedouros, circuladores de ar, frigobares, cafeteiras;

Outros: Apoios para pe, quadros brancos, quadro de aviso,

cabideiros porta terno, fragmentadoras de papel e etc.
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Gabinete Parlamentar:

Ao tomar posse o

parlamentar e sua equipe

ja recebem um gabinete
completamente funcional
e mobiliado para exercer

as suas atividades

legislativas.

SENADO FEDERAL [
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O acesso ao Sistema SPALM é realizado

exclusivamente pelo navegador

“Conectaa Spalm” disponivel na area de

trabalho do usuario.

Caso nao encontre o navegador, solicitar

a instalacao no ramal 2000.

SENADO FEDERAL [

Conhecendo o Senado

Duvidas Sistema:

Entre em contato com o
Patrimonio ou Almoxarifado
pelo e-mail:

spalmsfadm@senado.leg.br

Tutorial Completo:

Informacao e Documentacao >
Manuais Técnicos e Guias >
Patrimonio

Manual de Usuarios do SPALM
-~ Médulo de Patrimonio
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A @ Principais solicitacdes patrimoniais realizadas por meio do SPALM:

esauisar mens PEDIDO DE BEM:;

Bem de Terceiro

Catalogo - Consulta

DEVOLUCAO:;

Consulta ltem Bem Permanente

Emprést. ltem Bem Permanente

TRANSFERENCIA:

Histdrico de Lotacao

[term Bem Permanente

MANUTENCAO.

Manuais, Roteiros e Atos
Resp. tem Bem Permanente

Solicitagdo Inventario

Solicitagao Movimentacao

SENADO FEDERAL [




Produto: [

Fotos

xX

CAD-03. Cadeira de Espaldar Médio (opgao 1 - c...

Revestimento de tecido nas cores azul ou preta,
com espaldar médio, base giratdria e apoio para
bracos.

* Fotos e descricao de referéncia, pode haver
algumas diferencas nos itens disponiveis.

+Detalhar

Quantidade desejada

Valor unitario R$ 700,00
Valor Total Estimado R$ 700,00

w  Adicionar Cancelar

SENADO FEDERAL [
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O pedido dos bens €
realizado por meio
do Catalogo de

Produtos
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Conhecendo o Senado

SENADO -'l Emitido em 08/11/2022 as 10:58
Rl | ITENS BENS PERMANENTES - CARGA PATRIMONIAL Pagina 1/ 13

UNIDADE ADM. : GSEPACHE - GABINETE DO SENADOR RODRIGO PACHECO
SIGLA COMPLETA : -5F-GABSEN-GSRPACHE

RESPONSAVEL UNIDADE ADM. : Regina Celia Simplicio

SITUAGCAO : Ativo

H;PT:LI:'E. u-g;::‘nl:n. FER?JI:IJIS"P" DESCRICAD MODELO mﬁ&"l‘:‘;hﬁ :?REE BR LocaLIzACAO FisIica STATUS |UTILIZADO POR
00221541 04.70.15.0007-0 | WEBCAM 1470872022 76,58 AX02 - ALA TEOTANIO VILELA Registrado
00221540 04.70.15.0007-0 | WEBCAM 1470972022 76,58 AX02 - ALA TEOTANIO VILELA Registrado
00221539 04.70.15.0007-0 | WEBCAM 147082022 76,58 AXDZ - ALA TEQTONIO VILELA Registrado
00215066 04.41.10.0174-5 | BEBEDOURD DE AGUA TIPO GARRAFAD. CGA 27/08/2021 434,87 ANEXO 1 - 0B® Pavimento Registrado
00217731 04.73.10.0175-7 | FORNO DE MICROONDAS MEF41 25/01/2019 309.16 AXDZ - ALA TEQTONIO VILELA Registrado
MT
00217725 D4.70.25.4484-5 | MONITOR DATEN 20M35PD-M 19,5 20M35PD- | 0871072017 54,57 AX02 - ALA TEOTANIO VILELA Localizads
M 18,57

Os responsaveis pelas Unidades Administrativas sao designados como Agentes

Consignatarios, encarregados da guarda, administracao e zelo dos ben:s.

SENADO FEDERAL [
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Perfis de Acesso ao SPALM: P———

« Para gestao dos perfis de acesso ao sistema SPALM, os agentes consignatarios

utilizam o Sistema Gerenciador de Usuarios (SGU);

 Existem dois perfis disponiveis para delegacao:

SISTEMA GERENCIADOR DF USUARIOS

Auxiliar Basico Auxiliar Avancado

v" Acompanha demandas patrimoniais | v  Atua ativamente na gestao

e consulta informacdes. patrimonial, realizando e

aprovando solicitacoes

SENADO FEDERAL [
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OUtrOS SerViGOS: Conhecendo o Senado

Materiais permanentes que NAO sio de responsabilidade da COAPAT:
« Equipamentos de Informatica > PRODASEN;

» Aparelhos Telefonicos = Coordenacao de Telefonia;

 Aparelhos de Ar Condicionado = Secretaria de Infraestrutura (SINFRA);

Servigos de Engenharia = Secretaria de Infraestrutura (SINFRA);

Obras de Arte - Servico de Museu.
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Conhecendo o Senado

Telefone: (61) 3303-4483
Endereco: Via N2, Bloco 16 — Grafica Senado Federal, 1° Andar

Horario de Funcionamento: 08:00 — 17:00
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Conhecendo o Senado

SPALM Almoxarifado

Sistema de Gestao de Patrimonio e Almoxarifado

-SPALM -

Modulo Almoxarifado

-Materiais de Consumo-
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Materiais de Consumo - Modulo Almoxarifado

Utilizando o SPALM:

v’ Chefe de Gabinete oficialmente designado — Acesso automatico
v’ Delegacdes de acesso — Somente o Chefe de Gabinete

v’ Roteiros de “Delegacdo” e “Pedido”

+** (link no Guia Parlamentar ou pode ser solicitado por e-mail —
almoxarifadocentral@senado.leg.br)

J -

%@) ﬂ i ; *Imagens meramente ilustrativas
4
\

Nome de Usuério:

scove. |

Entrar

Versido: 1.92.7

@ Conectaa

|
i

1 = d

SENADO FEDERAL [
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Conhecendo o Senado

KIT de materiais basicos para o
funcionamento inicial dos Gabinetes

= Menu SENADO FEDERAL

Transparéncia » Gestdo e Governanca

Material para Inicio dos Trabalhos nos Gabinetes Parlamentares

Senadores | Prestacdo de Contas | Gestéo e Governanca | Licitacdes e Contratos Gestdo ¢
DES(R'(;EC' ME[]IDA {rm I:"]F m Transparéncia > Gestdo e Governanga » Consumo de Material
BLOCO DE PAPEL TIMERADO ELOCO 3
CANETA ESFEROGRAFICA AZUL UNIDADE 10 Consumo de Material
CANETA MARCA TEXTO AMARELA UNIDADE 3
CLIPS DE METAL MEDIO CAIXA 2 .
COADOR P/ CAFE UNIDADE 1 MEs| 092022 =
COPO DE VIDRO UNIDADE 3
DETERGENTE LIQUIDOD UNIDADE 2 ]
ESPONJA DUPLA FACE UNIDADE 2
FITA ADESIVA TRANSPARENTE ROLO 1 Con_su mo Consc,l\en_te’
GRAMPEADOR DE MESA UNIDADE 1 RaC|Ona| e Economico
GRAMPO P/ GRAMPEADOR CAIXA 1
GUARDANAPO DESCARTAVEL PACOTE 2
PAPEL OFICIO A% RESMA 2 . o ,
CAFEEM PO PACOTE 2 Uso exclusivo nas dependéncias #
ACUCAR REFINADO PACOTE 1 do Senado Federal. \}S‘\t(

SENADO FEDERAL [
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Conhecendo o Senado

Os principais almoxarifados
que atenderao aos
gabinetes parlamentares sao:

v Almoxarifado Central
(R. 4310) - Bloco 16

v Almoxarifado de Agua (garrafdo)
(R. 4327) -Interior da garagem
coberta do Anexo II.

Segunda a sexta-feira
de 9h as 12h e de 14h as 17h.




