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“N&o existe assunto no mundo ao qual um membro do Congresso nao

possa vir ater a oportunidade de pesquisar”.
Thomas Jefferson

Esta frase definiu dali por diante o perfil da Biblioteca do Congresso Americano.

Veja 24/03/99
32 (12) p. 144

“Somente um plano de aquisi¢es bem meditado permitird ao bibliotecério formar uma
colecdo apta a responder aos multiplos pedidos de informacao”.

LITTON, Gaston. Como se forma um acervo bibliogréafico. 1975.
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1. INTRODUCAO

A Biblioteca Académico Luiz Viana Filho foi criada em 18 de maio de 1826. Com um
acervo composto de cerca de 200.000 volumes (entre livros e periddicos), seu principal objetivo

€ dar suporte ao processo legislativo e as atividades do Senado Federal.

“A Subsecretaria de Biblioteca compete fornecer suporte informacional aos trabalhos
desenvolvidos no &mbito do Senado Federal; planejar, coordenar e controlar as atividades de
informacéo vinculadas ao acervo; gerenciar a Rede SABI (Subsistema de Administracdo de
Bibliotecas).” (Resolu¢do N.° 009/1997).

Com a implantacdo do software Aleph, em 1999, a Rede de Bibliotecas passou a ser

denominada Rede Virtual de Bibliotecas — Congresso Nacional — RVBI.

1.1 PUBLICO-ALVO

O publico-alvo da Biblioteca Académico Luiz Viana Filho é constituido principalmente
de membros do Senado Federal — Senadores, consultores legislativos e servidores da
administracdo interna da Casa.

Além desses usuarios, a Biblioteca coloca o seu acervo a disposicéo, para consulta,
aos demais membros do Congresso Nacional, como Deputados, assessores legislativos da
Camara dos Deputados, bibliotecas cadastradas do Distrito Federal, bem como o publico em

geral, inclusive via acesso virtual.

2. OBJETIVOS

Este documento é a reunido dos critérios adotados para o desenvolvimento da colegdo
da Biblioteca do Senado Federal — livros, periodicos, recursos eletrdnicos e cole¢des especiais

- com os seguintes objetivos:

A - OBJETIVOS GERAIS

e Guiar o bibliotecario no trabalho periédico da selecéo.

e Manter um direcionamento racional para a colecdo, independentemente dos
profissionais que atuarem no processo de selecéo.

e Garantir a incorporacdo de materiais bibliograficos segundo razdes objetivas

predeterminadas e ndo segundo idiossincrasias ou preferéncias pessoais.
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Propiciar o crescimento racional e equilibrado do acervo nas areas especificas, de

forma a atender as necessidades de interesses informacionais e de pesquisas.

B - OBJETIVOS ESPECIFICOS

Estabelecer prioridades de aquisi¢do do material.

Tracar diretrizes para avaliacdo da colecéo.

Determinar os critérios para duplicacao de titulos de publicacées.

Incrementar 0s programas cooperativos.

Tracar diretrizes para o descarte do material.

2.1 FORMAS DE AQUISICAO:

e Compra
e Doacdo
e Permuta

2.2 COMISSAO DE SELECAO

A selecdo de materiais bibliograficos para aquisicao € de responsabilidade do Servico
de Desenvolvimento de Coleg¢des, em trabalho conjunto e periédico com a Comissao de
Selecdo.

A CoMISSAO DE SELECAO é constituida, basicamente, de servidores da Biblioteca e de

outros 6rgdos do Senado Federal, destacando-se a Consultoria Legislativa, assim constituida:

CONSULTORIA LEGISLATIVA:
(Portaria N.° 01/97, do Consultor-Geral)
e Representante do Nucleo de Direito
e Representante do Nucleo de Economia
¢ Representante do Nicleo de Pronunciamentos

e Representante do Nucleo Social

Além dos membros acima citados, participam da Comissdo de Selecdo, de forma
integrada, os profissionais envolvidos nos processos de aquisicdo, processamento e

atendimento aos usuarios.



2.2.1 Atribuigcdes da Comisséo de Selecéo

e Analisar as diversas fontes de selecdo (item 3), escolhendo titulos — de livros,
periddicos e recursos eletrénicos — a serem adquiridos e/ou incorporados ao
acervo.

e Analisar as sugestfes de aquisicado e estabelecer prioridades.

e Acompanhar o desenvolvimento dos trabalhos legislativos, inclusive das
Comissoes, atentando para o surgimento de novos temas.

e Avaliar o material que pode ser descartado e destinar a baixa patrimonial e

alienacao.

2.3 DESCRICAO PORMENORIZADA DAS ATIVIDADES DE SELECAO

2.3.1 Biblioteca

¢ Reunides periddicas.

e Selecao nas fontes citadas no item 3.

¢ Recebimento de sugestdes de usuarios e/ou membros da Comisséo.
e Pesquisa nas bases de dados bibliograficas da RVBI.

¢ Inclusdo de encomendas nos mddulos de processamento técnico e aquisi¢ao.

2.3.2 Outros 6rgédos do Senado Federal e Consultoria Legislativa

e Reunides periddicas.
e Visitas peridédicas a Biblioteca para selecdo em catdlogos e avaliacdo de
publicacdes.

¢ Definicdo de critérios de selecéo.

3. FONTES DE SELECAO

e Bases de dados bibliograficas.

e Catalogos impressos e folders de editores, livreiros e fornecedores.
o Listas de intercAmbio

o Doacdes

¢ Listas de novas aquisicdes e boletins bibliogréficos de bibliotecas

¢ Prémios nacionais e internacionais de literatura
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e PublicacBes recebidas por doacéo.

e Servicos de alerta por e-mail de livrarias, editores e fornecedores
e Sites de editores

e Sites de livrarias virtuais

e Sugestbes de usuérios

e Resenhas e suplementos literarios de jornais e revistas

e Feiras de livro

e Visitas as livrarias

e Jornal do Senado.

ApGs a sele¢do, os titulos escolhidos — de livros, periodicos e recursos eletrénicos -
sdo encaminhados para encomenda, processamento, intercambio ou descarte.

A responsabilidade pela selecdo dos periddicos recai prioritariamente sobre o Servigo
de Processamento de Colecdes de Revistas e dos recursos eletrénicos pelo Servico de
Biblioteca Digital.

Os catédlogos de editores podem ser mantidos no Servico de Desenvolvimento de

Colecbes, organizados por assunto ou pais.

o Editores Nacionais:
Obras Gerais (A — 2)
Direito
Universidades
Institutos, Fundacdes
Publicagdes Oficiais
o Editores Estrangeiros:
Por Pais
Obras de Referéncia
Periddicos Estrangeiros
o Editores Nacionais e Estrangeiros:
Biblioteconomia
Bases de Dados
CD-ROM
Obras de Referéncia
Obras Raras
Periddicos Nacionais

Periddicos Estrangeiros
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4. CRITERIOS GERAIS DE SELECAO

4.1 ASSUNTOS DE INTERESSE

As caracteristicas especiais do Legislativo exigem da Biblioteca do Senado Federal
uma cole¢cdo multidisciplinar, tendo em vista a diversidade dos assuntos discutidos no
Congresso Nacional.

A colecdo de uma biblioteca legislativa deve ser formada por obras que atendam as
atuacdes dos parlamentares em seus mandatos, bem como de outras obras que déem suporte
ao funcionamento dos diversos 6rgaos da Casa, em especial as ComissGes Permanentes e
Subcomissbes, as Consultorias Legislativa e de Orcamento e o Servico de Documentacédo e
Informacédo Técnica da Secretaria Especial de Informatica (Biblioteca Técnica do PRODASEN).

Sendo assim, os assuntos de interesse da Casa foram classificados em dois nucleos:
Nicleo Basico e Nucleo Complementar. O Nucleo Basico representa, principalmente, os
assuntos prioritarios em que se baseia toda e qualquer atividade do processo legislativo. O
Nucleo Complementar inclui todas as demais areas de conhecimento, que sdo tratadas na
elaboracdo das leis e/ou redacdo de discursos parlamentares, e que sejam de apoio aquela

elaboracdo, bem como assuntos inerentes as atividades técnicas e administrativas da Casa.

4.1.1 Biblioteca Académico Luiz Viana Filho do Senado Federal

1. Ndcleo Bésico
A) DIREITO

Filosofia do direito
Teoria Geral do Direito
Introducéo ao Direito
Sociologia juridica
Medicina Legal

Direito Comparado
Bioética

Direito Natural

DIREITO PUBLICO

Direito Internacional Publico
Direito Penal Internacional
Direito Diplomatico
Direito Consular

Direito Constitucional
Direito Eleitoral
Sistemas Eleitorais
Direito Parlamentar
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Seguranca Nacional
Teoria do Estado
Poderes do Estado
Direito Administrativo
Servigos Publicos
Fiscalizacdo e Controle
Agéncias Reguladoras
Servidor Publico
Bens Publicos
Direito das Aguas
Direito Ambiental
Direito Ambiental Internacional
Direito Econémico
Direito do Consumidor
Direito da Concorréncia
Direito Financeiro
Orcamento Publico
Direito Tributario
Direito Processual
Direito Processual Civil
Direito Processual Penal
Direito Penal
Direito Penitenciario
Direito de Execucbes Penais
Direito do Trabalho
Legislag&o do Trabalho
Processo Trabalhista
Sindicalismo
Trabalho Infantil
Trabalho Escravo
Direito Previdenciario
Direito Militar
Direito Penal Militar
Direito Aéreo.
Direito Espacial
DIREITO PRIVADO
Direito Civil
Direitos Reais. Direito das Coisas
Direito Agrario. Direito Rural
Direito das Obrigacdes
Contratos
Direito de Familia
Direito das Sucessbes
Direito Comercial



Direito Bancéario
Direito Maritimo
Direito Aeronautico
Direito Internacional Privado

DIREITO CANONICO E ECLESIASTICO
DIREITO ROMANO

B) ADMINISTRACAO PUBLICA
Auditoria
Gestéo
Fiscalizacdo e controle
Governabilidade. Governanga

C) CIENCIA POLITICA
Sistema de governo e de Estado
Ideologias politicas
Direitos civis e politicos
Cidadania
Partidos politicos
Processo legislativo

D) BIOGRAFIAS
2. Nucleo Complementar

A) ECONOMIA
Agricultura
Agropecuéria
Comeércio exterior
Comércio interno
Desenvolvimento econémico
Desenvolvimento regional
Financas publicas
Integrac@o econdmica
MERCOSUL
Blocos econémicos e politicos
Planejamento econdmico
Politica econémica
Sistema financeiro
Turismo

B) AGRICULTURA E REFORMA AGRARIA
Politica agricola e fundiaria
Agricultura
Pecuaria e Abastecimento
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Agricultura familiar e seguranca alimentar
Silvicultura, aquicultura e pesca

Comercializacéo e fiscalizagdo de produtos e insumos
Inspecéo e fiscalizacdo de alimentos

Vigilancia e defesa sanitaria animal e vegetal
Irrigagdo e drenagem

Investimentos e financiamentos agropecuarios
Seguro rural e endividamento rural

Alienagdo ou concesséo de terras publicas
Colonizacéo, emprego, previdéncia e renda rurais
Desenvolvimento tecnoldgico da agropecuaria

C) MEIO AMBIENTE
Protecao do meio ambiente e controle da poluicéo
Ecologia

Conservacdo da natureza, defesa do solo e dos recursos naturais e
genéticos

Aquecimento global

Amazobnia

Aguas

Preservacéo e manejo de florestas e da biodiversidade
Tratamento de residuos

D) DIREITOS HUMANOS E LEGISLACAO PARTICIPATIVA
Direitos da mulher
Género
Protecdo a familia
Protecéo e integragéo social das pessoas portadoras de deficiéncias
Protecédo a infancia, a juventude e aos idosos
Direito das minorias sociais ou étnicas
Indigenas
Direitos dos estrangeiros

E) DESENVOLVIMENTO PLANEJAMENTO REGIONAL
Municipalismo

F) POLITICAS PUBLICAS
Assisténcia social
Saude
Seguridade social
Geracdo de empregos
Educacéo

G) COMUNICACAO
Comunicagéao social



Imprensa e Jornalismo
Internet

Radiodifuséo
Televisdo

H) EDUCACAO
Desportos
Diretrizes e bases da educacao nacional
Educacao bésica
Educacéo fundamental
Educacao superior
Educacao profissional e tecnoldgica
Educacao a distancia
Educacéo especial
Ensino de pés-graduacgédo
Politica cientifica e tecnoldgica

) CULTURA
Diverséo e espetaculos publicos
Cinema
Mdusica
Teatro
Arte

J) RELACOES EXTERIORES
Atos internacionais
Diplomacia
Organizacdes internacionais
Politica externa
Tratados internacionais
Conflitos Internacionais
Politica de migracao

L) DEFESA NACIONAL
Espaco aéreo
Fronteiras e limites
Organizacao militar
Seguranca publica
Forcas Armadas

M) INFRA-ESTRUTURA
Minas e energia
Biocombustiveis
Obras publicas
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Recursos hidricos

Saneamento basico
Telecomunicacdes

Transportes

Urbanismo e desenvolvimento urbano

N) ADMINISTRACAO DE EMPRESAS
Negdcios
Gestéo do conhecimento
Gestdo de Recursos Humanos
Lideranca
Inovacgéo
Governanga corporativa
Marketing

O) HISTORIA
Historia do Brasil
Historia geral

P) GEOGRAFIA
Geografia do Brasil
Geopolitica

Q) LINGUAS E LITERATURA

Obras literarias nacionais e estrangeiras, com excecao de literatura infantil,
segundo os seguintes critérios:

Classicos da literatura universal e brasileira
Autores e/ou titulos consagrados e/ou premiados
Autores ganhadores do Prémio Nobel de Literatura
Antologias

Romances historicos

Criticas literarias

Obras de autoria de Senadores e consultores

R) OUTRAS AREAS
Ciéncia da Informacéo e Biblioteconomia
Psicologia
Contabilidade
Informética

4.1.2 Servico de Documentagdo e Informacdo Técnica do PRODASEN (Biblioteca
Técnica)

Nucleo Basico

Web Design
Programacao Web
Redes de computadores
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Linguagens de programacao
Sistemas operacionais

Banco de dados

Engenharia de software Programacgéo
Analise orientada para objetos
Linux

Seguranca de dados e Criptografia
Internet

Intranet

Seguranca de redes

Estrutura de dados e Algoritmos
Bibliotecas Digitais

Andlise e projeto de sistemas
Windows

Windows server 2008
Exchange server

Active directory

Windows power shell

Vmware

s

Hyper V

Oracle

Shell Script

PL/SQL

Governanca de Tl

Nucleo Complementar

Engenharia Eletrénica
Fibra otica
Telecomunicacdes

Obras de Referéncia
Dicionarios Idiomaticos
Dicionarios Técnicos

Outras areas de interesse
Direito
Administracao de empresas
Administracao
Treinamento de pessoal
Geréncia de projetos
Gestao de Tl (CMM, Cobit, ITIL)
Métricas de software

OBSERVACOES:

1. As obras estrangeiras, adquiridas por meio de importacéo, serdo provenientes dos

seguintes paises:

Estados Unidos

Reino Unido

Canada

Portugal

Espanha

México

Italia

Franca

Bélgica
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Alemanha

Mercosul:
Argentina
Uruguai
Paraguai
Venezuela

2. A Biblioteca Académico Luiz Viana Filho, do Senado Federal, e a Biblioteca Técnica
do PRODASEN fardo acompanhamento periddico da abrangéncia dos nucleos basico e
complementar, podendo sugerir novos nucleos e titulos, de acordo com os interesses a serem
deflagrados no ambito do Senado Federal.

4.2 ASPECTOS DA TIPOLOGIA DOCUMENTAL

e Obras de referéncia: dicionarios linglisticos, literarios, biograficos e especializados;
bibliografias; almanaques; anudrios estatisticos; censos; enciclopédias gerais e
especializadas; atlas; diretérios.

e Monografias

e Teses

e Folhetos

e Manuais de Assuntos Especificos

e Periédicos

e Mapas

e Recursos eletrdnicos

4.3 ASPECTOS QUALITATIVOS DAS OBRAS

Os aspectos qualitativos definem os critérios que abordam o conteudo dos
documentos.

Além dos critérios especificos recomendados adiante, para a formacao de um acervo
de qualidade é importante a analise do acervo como um conjunto.

Para ser alcancado o Nivel de Completeza deverdo ser selecionados todos os
trabalhos significativos e fundamentais de conhecimento registrados em todos os formatos e
linguas aplicaveis, nas areas de assunto estabelecidas em 4.1.1 (ver também item 5.5)

O Nivel de Pesquisa incluirhd obras que atendam, de forma exaustiva, as linhas de
trabalho da instituicdo.

O Nivel Basico sera formado por obras introdutorias, cuja consulta fornega informacdes
imediatas a pesquisa solicitada.

4.3.1 Autoridade
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Critério baseado na qualidade da obra a partir da reputacdo de seu autor, editor ou
patrocinador.

“Baseia-se na premissa de que o fato de um autor ter produzido materiais de qualidade
no passado é um indicador razoavelmente confiavel de sua producéo futura. Da mesma forma,
algumas editoras costumam notabilizar-se pela qualidade dos materiais por elas editados,

funcionando como um indice de confiabilidade do contetido dos documentos.” (VERGUEIRO)

4.3.2 Precisao

“Visa evidenciar o quanto a informagédo veiculada pelo documento é exata, rigorosa,
correta.” (VERGUEIRO)

Obras sem identificagdo da origem dos dados apresentados serdo objeto de andlise
mais criteriosa.

Ex.: Dados estatisticos sem citacao da fonte.

4.3.3 Atualidade

Este critério visa manter a atualidade das informa¢des do acervo. Assim, seréo
selecionadas obras cujos temas abordados s6 tém valor para consulta quando devidamente
atualizados.

Ex.: Anuarios, Diretérios, Almanaques, Legislacao.

4.3.4 Cobertura/Tratamento

Este critério refere-se a forma da abordagem do assunto da obra, que podera ser
detalhado ou superficial. Para um determinado assunto poderd ser necessaria uma
abordagem detalhada, enquanto para outro uma cobertura mais superficial - ou detalhada de

apenas alguns aspectos - podera ser suficiente.

4.3.5 Idioma do Texto

Deverdo ser selecionadas apenas obras que ndo apresentem barreiras lingiisticas, de

acordo com o perfil dos usuarios da Biblioteca.
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4.4 ASPECTOS QUANTITATIVOS DAS OBRAS

A Biblioteca mantera, em geral, em seu acervo 1 (um) exemplar de cada titulo

selecionado, havendo excec¢ao quando ocorrerem necessidades especificas.

4.4.1 Duplicacédo de Exemplares

A Biblioteca incluira em seu acervo duplicatas de obras que, por suas caracteristicas
especificas, sejam mais utilizadas pelos usuarios. A estatistica de uso sera sempre necessaria
para a tomada de decisdo, bem como o contato direto com a Subsecretaria de Pesquisa e

Recuperacéo de Informacdes Bibliograficas (SSPES).

4.4.2 Empréstimo entre Bibliotecas

A existéncia de uma obra em biblioteca pertencente a Rede Virtual de Bibliotecas —
Congresso Nacional (RVBI) ou a facilidade de acesso a uma obra via empréstimo entre
bibliotecas, podera influenciar na aquisicdo de exemplares. Para essa decisdo deverdo ser

levados em conta o custo da publicacéo e a previsdo de uso desse material.

5. POLITICAS ESPECIFICAS

5.1 COLECOES ESPECIAIS

5.1.1 Biblioteca Depositaria

A Biblioteca Depositaria tem por finalidade preservar a memoria editorial da instituicao
mantenedora, por meio de armazenamento regulamentar das publicacfes editadas no ambito
do Senado Federal.

A guarda das publicacdes editadas pelo Senado Federal é regulamentada pela
Resolugéo n.° 66/1996:

“Art. 1° A Subsecretaria de Biblioteca é a depositaria legal das publica¢cfes editadas,

reeditadas, reimpressas ou co-editadas pelo Senado Federal.

Paragrafo Unico. As publicacdes de que trata este artigo compreendem livros, folhetos,
revistas, jornais, mapas, traducdes, reimpressdes, edi¢bes fac-similares e outros documentos
registrados em qualquer suporte fisico, inclusive em meio magnético, excetuados os avulsos,

0s Anais do Senado Federal, o Diario do Senado Federal e o Diario do Congresso Nacional.
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Art. 2° Compete ao autor, editor ou produtor remeter a Biblioteca Luiz Viana Filho seis
exemplares de cada obra impressa, ou dois exemplares, se produzida em meio magnético, no
prazo de dez dias Uteis contado da data de inicio da distribui¢éo.”

A Biblioteca recebera 6 exemplares das publicacdes impressas, assim destinadas:
1 exemplar para a colecdo depositaria

1 exemplares para o acervo.

1 exemplar para a reserva técnica

3 exemplares para intercambio

Os exemplares da colecdo depositaria ficardo disponiveis apenas para consulta local;
os exemplares do acervo sdo disponiveis para empréstimo normal aos usudrios; 0s
exemplares da reserva técnica sdo destinados a substituicbes em casos de exemplares
extraviados.

A Biblioteca recebera 5 exemplares das publicagbes em meio magnético, assim
destinadas:

2 exemplares para o acervo de multimeios.
2 exemplares para a reserva técnica.

1 exemplar para intercambio.

5.1.2 Obras Raras

A colecdo de obras raras e valiosas existente na Biblioteca do Senado Federal foi
criada pela ex-diretora Adélia Leite Coelho que, com o auxilio do emérito professor Rubens
Borba de Moraes, selecionou do acervo geral a maioria das obras que compfem a atual
colecéo.

A este acervo sdo incorporadas atualmente, de preferéncia, obras relacionadas a
historia politica, parlamentar, juridica, social, geografica e econémica do Brasil, numa tentativa
de preservacdo da memoria nacional.

Sedeco\Selecdo\Politicas\Politica de Sele¢ao 2008.doc
Atualizada em 24/01/2011



22

5.2 COLECAO DE RECURSOS ELETRONICOS E MULTIMEIOS

5.2.1 CD-ROM, DVD, Disquete, Periédicos Eletrénicos e Bases de Dados Online*

A politica de sele¢éo e aquisicdo dos materiais bibliograficos em versao eletronica (cd-
rom, dvd, Internet) deverd seguir a Politica de Selecdo adotada para 0s suportes

convencionais, observando-se as seguintes diretrizes especificas:

| - Prioridade para o documento eletrénico
Quando, além da versédo convencional (papel), a publicacéo (livro ou periddico,
nacional ou estrangeiro) existir em versdo eletrbnica, deverdo ser observados os
seguintes critérios para a aquisicdo preferencial da versao eletrbnica:
e obras de referéncia (como anuarios, indicadores, bibliografias, estatisticas,
bases de dados etc.) deverdo ser comprados em verséo eletrbnica;
e por recomendacdo da Subsecretaria de Pesquisa e Recuperagdo de
Informacg®es Bibliogréaficas (SSPES);
e quando o custo da versdo eletrénica for mais vantajoso do que o da versao
impressa;

e manifestacdo do usuario quanto a preferéncia daquela versao.

Il - Aquisicéo de duas versdes
A Subsecretaria de Pesquisa e Recuperagdo de Informag8es Bibliograficas —
(SSPES) devera informar a necessidade de aquisicdo de mais de uma versao (papel e

eletrbnico) de determinado documento. (ex.: Almanaque Abril).

5.2.2 Outros tipos de material

A politica de selecdo e aquisicdo para os demais suportes (fitas de video, slides, fitas
cassete, discos de vinil, microfilmes e microfichas) devera seguir a Politica de Selecdo adotada
para 0s materiais convencionais, observando-se as seguintes diretrizes especificas:

e recomendacdo da Subsecretaria de Pesquisa e Recuperacdo de

Informacg®es Bibliogréficas (SSPES).

! Esses critérios foram estabelecidos pelas Chefias dos Servicos: SEMULT, SEDECO, SEAUSU,
SEPROT, SEDECO-Periddicos, em reunifes realizadas a partir de 06/8/99.
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e manifestacdo do usuario quanto a necessidade da aquisicdo daquele

suporte.

5.3 COLECAO DE PERIODICOS

5.3.1 Jornais

A Colecdo de Jornais da Biblioteca do Senado Federal é formada pelos seguintes
jornais brasileiros: Correio Braziliense, Jornal de Brasilia, Jornal do Brasil, O Globo, Folha de
S. Paulo, O Estado de S. Paulo, Gazeta Mercantil, Tribuna da Imprensa, O Dia, Valor
Econémico.

Além das colecdes completas dos jornais, o Servico de Jornais mantém uma colecéo
de recortes de jornais, armazenados em pastas suspensas organizadas por assunto.

As matérias constantes dos referidos jornais séo lidas diariamente e selecionadas para
formacao das pastas de recortes e para indexacao, segundo 0s seguintes critérios:

e Para recortes de jornais: o destaque que a imprensa da ao assunto e sua
possivel repercussdo junto ao Congresso. Procura-se incluir o maximo de
assuntos, classificando-os conforme as listas de assunto e nominal (cerca de
6.000 itens). Ndo sao incluidas cartas, colunas sociais, classificados e colunas

de esportes. Excepcionalmente sdo selecionadas as pequenas notas que
contenham informacgdes sobre os senadores.

e Indexagdo: sdo selecionados artigos assinados por senadores e articulistas,
artigos de direito do Caderno Direito & Justi¢ca do Correio Braziliense, matérias
de cronologia histérica e grandes matérias de cobertura sobre assuntos de
repercussao nacional.

O Servigo de Jornais € também responsavel pelo desenvolvimento e implantacdo do
projeto BANCO DE NOTICIAS — BNOT, constituido por uma base de dados de recortes

eletrdnicos dos principais jornais brasileiros.

5.3.2 Revistas e Recursos Eletrénicos

A colecdo de publicacbes periédicas — revistas e recursos eletrénicos - da Biblioteca
Académico Luiz Viana Filho é formada por cerca de 154 titulos nacionais impressos, 116 titulos
estrangeiros impressos e 25 recursos eletrdnicos — bases de dados via Internet e boletins
eletrénicos.

A selecdo dos titulos é orientada pela mesma politica adotada para os livros e outros
suportes, cobrindo os Nucleos Bésico e Complementar relacionados nos itens 4.1.1 e 4.1.2.

N&o serdo incorporados ao acervo, periddicos de 6rgdos similares, com contetdo
administrativo ou que contenham somente jurisprudéncia regional.

Tendo em vista que a Biblioteca Académico Luiz Viana Filho é supridora de material
bibliogréfico para os demais 6rgdos do Senado Federal, sdo assinados alguns titulos de areas

técnicas, tais como engenharia, telecomunica¢des, industria gréfica, que ndo figuram nos
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ndcleos basico e complementar, e que sédo enviados diretamente aos 6rgédos interessados, ndo
integrando o acervo da Biblioteca, mas figurando na base de dados para fins de controle e
registro do material.

Tendo em vista a necessidade de atualizacdo da Bibliografia Brasileira de Direito
(BBD), serdo incorporados ao acervo titulos de periddicos de direito editados por tribunais,
procuradorias e outros 6rgéos, que contenham doutrina.

Em 2003, foram definidos novos critérios para indexagdo de artigos de revistas com o
objetivo de cobrir as areas de interesse das Comissdes Permanentes do Senado Federal —
Comissédo de Economia, Comissdo de Assuntos Sociais, Comissdo de Infra-Estrutura,
Comissédo de Educacdo e Comissédo de Constituicdo e Justica. Foram definidos critérios de
indexacao seletiva dos titulos de Direito, de acordo com a estatistica de uso da colecdo. Dessa
forma, alguns titulos de Direito pouco expressivos tiveram a sua indexagdo suspensa e
passou-se a indexar titulos relevantes de outras areas de interesse do Legislativo.

Ficou também decidido que os titulos que tiverem indices on-line terdo a sua
indexacao suspensa, desde que esses indices atendam as necessidades de recuperacédo da
Biblioteca Académico Luiz Viana Filho.

Os novos titulos incorporados ao acervo serdo avaliados para fins de indexacédo de

acordo com os seguintes critérios de prioridade, representados por legendas em cores:
e Direito: Azul

e OQOutras areas:

Verde: prioridade 1

Vermelho: prioridade 3.

5.4 AUTORIA DE SENADORES

As publicacdes de autoria de Senadores, e editadas pelo Senado Federal durante o
seu mandato, serdo incluidas no acervo segundo os critérios mencionados no item 5.1.1.
Obras de Senadores publicadas por editoras comerciais serdo incluidas no acervo em

2 (dois) ou mais exemplares, conforme a demanda.

5.5 PUBLICAGCOES LANCADAS NA BIBLIOTECA

Das obras de editoras comerciais langadas na Biblioteca do Senado Federal serédo

mantidos até 02 (dois) exemplares no acervo, doados e autografados pelo autor.

5.6 SECRETARIA ESPECIAL DE EDITORAGAO E PUBLICACOES (SEEP)



25

As obras impressas pela grafica do Senado para outros érgdos/instituicées poderao ter
exemplar(es) incorporado(s) ao acervo, apOs analise das mesmas segundo 0s critérios
descritos em 4.1 (critério tematico).

Ex.. Relatorio e Parecer Prévio sobre as Contas do Governo da Republica / Tribunal

de Contas da Uniéo.

5.6.1 Edi¢des da Camara dos Deputados

As publicacdes que relatam a atuacdo parlamentar dos Deputados, como discursos,

pareceres, projetos etc. ndo serdo guardadas pela Biblioteca do Senado Federal, pois a

Biblioteca da Camara dos Deputados tem a competéncia de guarda dessas publicaces.
Outras publicacbes editadas pela Camara dos Deputados poderdo ser incorporadas ao

acervo, em no maximo 2 (dois) exemplares, apds analise das mesmas segundo 0s critérios

descritos em 4.1 como, por exemplo, relatérios de comissBes especiais e relatorios de

comissdes mistas.

5.7 BIBLIOGRAFIA BRASILEIRA DE DIREITO

Tendo em vista a necessidade de controle da producéo literaria nacional de direito,
para atualizacdo da Bibliografia Brasileira de Direito (BBD), serdo incorporados ao acervo
titulos de periddicos de direito editados por tribunais, procuradorias e outros 6rgaos, que
contenham doutrina.

N&o serdo incorporados ao acervo periédicos editados por 6rgdos similares com
contetdo administrativo ou que contenham somente jurisprudéncia regional.

Um programa de aquisicdo e indexacdo cooperativa, com distribuicdo de
responsabilidades entre as bibliotecas da Rede RVBI ser4 fundamental para a exaustividade
da Bibliografia Brasileira de Direito (BBD).

5.8 PuBLICACOES OFICIAIS

Documentos administrativos, regimentos, estatutos, relatérios, informativos, somente

de organizacfes que tratam de assuntos de interesse dos trabalhos legislativos.

5.9 SEPARATAS DE PERIODICOS
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Serdo incorporadas ao acervo separatas de periddicos se a biblioteca ndo possuir o
periédico em sua colecdo e se o assunto for pertinente ao critério tematico da Politica de
Selecao (item 4.1).

5.10 DoACOES

As doacdes recebidas por correio ou entregues pessoalmente serdo avaliadas
segundo os critérios de sele¢do adotados pela Biblioteca, devendo o doador tomar ciéncia da
Politica de Selecao e das possiveis destinagfes de sua obra apds a avaliagdo (Anexo 2). O
doador sera cientificado da possibilidade de destinacdo da obra doada a intercambio e que a

mesma nao sera restituida ao doador.

5.11 PERMUTA

A Biblioteca efetuara intercAmbio com outras instituicdes de areas afins, oferecendo:

e publicacbes editadas pelo Senado Federal em PERMUTA com publicacdes de
interesse.

e publicacbes em duplicata

e doacbes ndo incorporadas ao acervo.

5.12 SUBSTITUICOES

A substituicdo de obras extraviadas é regulamentada por Ato do Diretor-Geral N° 1233
de 1998. A Biblioteca, por meio do Servico de Desenvolvimento de Colecdes, indicard ao
usuario em débito o(s) titulo(s) de obra(s) que substituira(do) aquela(s) extraviada(s) ou
perdida(s).

A politica de substituicdo devera seguir o Ato do DGER n° 1233/1998: a obra
extraviada ou perdida devera ser substituida por outro exemplar do mesmo titulo.

Em casos excepcionais, autorizados pela Diretora da Biblioteca, quando a obra perdida
estiver esgotada, e for impossivel a substituicdo pelo mesmo titulo, poderd ser adotada a
seguinte ordem de preferéncia:

1. Titulo de obra sobre o mesmo assunto.

2. Titulo de obra de assunto emergente, em evidéncia.

3. Titulo de obra muito solicitada.
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No caso do material extraviado ou deteriorado a Biblioteca se encarregara de adquiri-lo

novamente, dependendo do uso e interesse do mesmo.

6. AVALIACAO DE COLECOES

A colecdo da Biblioteca do Senado Federal, por mais criteriosos que tenham sido os
métodos para o seu desenvolvimento, possui um grande ndmero de material passivel de
avaliacdo, pois se tornaram desnecessarios com o passar dos anos: obras desatualizadas,
assuntos fora de interesse dos usuarios, livros velhos que precisam ser substituidos por
edi¢Bes mais recentes ou por titulos novos no mesmo assunto etc. (FIGUEIREDO)

A Biblioteca do Senado Federal ja iniciou uma avaliagdo global de seu acervo, que
devido a diversos motivos, entre eles a existéncia de outras prioridades e falta de pessoal,esta

temporariamente suspensa.

6.1 DESCARTE

Durante o inventario da Biblioteca podera ser realizada a separagéo fisica daquelas
obras passiveis de descarte, ou seja, obras com conteldo sem interesse, desatualizadas,

duplicadas e danificadas, previamente avaliadas por grupo de trabalho destacado para tal fim.

Outra metodologia para se proceder ao descarte é listar as obras de determinada
classe e realizar uma selecdo prévia na prépria listagem, segundo os critérios de avaliagdo e
descarte descritos adiante. Embora a listagem permita a identificacdo de obras com 0 mesmo

titulo e diferentes edi¢bes, ndo se deve dispensar a avaliagédo do estado fisico da obra.

As obras avaliadas negativamente deverdo permanecer acessiveis, mas em local
separado, por até trés anos, a fim de se que verifique se realmente néo serdo solicitadas pelos

USUArios.

O art. 18 da Lei n° 10753 de 31 de outubro de 2003, que instituiu a Politica Nacional do
Livro, estabelece que o livro ndo serd mais considerado material permanente nas bibliotecas

publicas, entendendo-se como tais, as bibliotecas mantidas pelo poder publico :

“Com a finalidade de controlar os bens patrimoniais das bibliotecas publicas, o

livro ndo é considerado material permanente”

Assim sendo, as obras do acervo avaliadas negativamente poderdo ser encaminhadas
a Secretaria de Patrimdnio do Senado Federal, através de processo administrativo, para os
procedimentos de alienacdo na forma da Lei 8666/1993 e da Resolucdo do Senado n°
053/1997. Apébs autorizada a alienacdo, as obras serdo baixadas do sistema.

A avaliacéo para fins de descarte deverd observar os critérios a seguir discriminados.
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6.1.1 Critério Tematico

e Obras que ndo se enquadram nas areas de interesse do Senado Federal,
estabelecidas no critério temético da Politica de Selecdo (item 4.1).

¢ Documentos administrativos especificos de érgédos alheios ao Senado Federal.

e Leis que ja possuem atualizagbes ou estéo registradas em outros suportes.

6.1.2 Aspectos Qualitativos

e Livros didaticos de 1.° e 2.° graus.
e Obras obsoletas.
e Obras que abordam assuntos de forma superficial.

e Obras de conteddo muito limitado geograficamente, sem relevante valor histérico,
politico ou cultural.

e Obras sem identificacdo de responsabilidade e sem citacdo das fontes de pesquisa.

e Obras literarias de autores ndo consagrados, exceto aqueles com dedicatéria a
Parlamentares ou a Biblioteca do Senado Federal, e que sejam de autoria de
funcionérios da Casa.

e Bibliografias desatualizadas.

e Publicagbes governamentais estrangeiras sem valor histérico e sem recursos para
estudos comparativos.

6.1.3 Aspectos Fisicos das Obras

e “Folders” institucionais, incluindo os do Senado Federal, quando o conteddo for
considerado irrelevante.

e Materiais danificados ou desgastados pelo uso, ndo recuperaveis através de
reencadernacao ou outras técnicas.

6.1.4 Aspectos Quantitativos das Obras

e Separatas de periddicos existentes no acervo.

e Exemplares duplicados, desnecessarios ou excedentes. Nesse caso guarda-se um
exemplar de cada edicao apenas como valor histérico. Ex: CLT

6.1.5 Critérios Especificos

e Obras que apresentam barreira lingliistica, exceto as linguas indigenas brasileiras.

e Estudos preliminares ou de carater provisorio, sem valor histérico, quando ja existir no
acervo a obra definitiva.
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e Obras nunca consultadas e que se enquadram em algum dos critérios citados
anteriormente.

e Discursos oficiais de autoridades que ndo tenham valor histérico.
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ANEXOS

Formulario para Sugestdes

Formulario para Doacdes

Formulario para Selecéo Periédica (CONLEG)

Formulario para Avaliacdo de Publicac6es Novas (SEAUSU)

Nucleos Teméaticos da CONLEG (Resolucdo n° 73, de 1994) e

especialidades dos consultores vinculados a cada Nucleo.
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SENADO FEDERAL
Biblioteca Académico Luiz Viana Filho

Servico de Desenvolvimento de Colecdes

Formulério de Sugestdo para Aquisicdo de Publicacao

IDENTIFICACAO DA OBRA
1. TIPO DE OBRA:

LIVRO PERIODICO

2. DESCRICAO DA OBRA:
AUTOR:
TITULO:
LOCAL:
EDITOR:
DATA:

EDICAO:

3. OBSERVACOES

IDENTIFICACAO DO USUARIO

NOME COMPLETO:
LOTACAO:
RAMAL:

DATA: 13/01/12

INSTRU(}CES PARA PREENCHIMENTO
1. ENVIO
e Devera ser utilizado um formulério para cada titulo, e enviado por E-Mail ao endereco: SELECAO.

2. POLITICA DE SELECAO:

e As sugestdes serdo estudadas pela Comissdo de Selecdo, de acordo com o critério tematico da
Politica de Selecéo e Descarte adotada pela Secretaria de Biblioteca.

Os critérios da Politica de Selecéo e Descarte estardo a disposi¢do dos interessados no Servigo de
Desenvolvimento de Colecdes.

3. ACERVO DA BIBLIOTECA:

e O usuario deveré fazer sugestéo de obras ndo existentes na Biblioteca.

e Para sugerir a compra de exemplares de obras ja existentes no acervo, deverd justificar no campo
OBSERVACOES (Identificacéo da Obra).
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SENADO FEDERAL

Biblioteca Académico Luiz Viana Filho

POLITICA PARA RECEBIMENTO DE DOAGOES

A Biblioteca Académico Luiz Viana Filho tem a honra de receber a sua doacéo e informa que a
(s) publicagdo (0es) recebida (s) serdo avaliadas segundo a politica de sele¢do em vigor. Os
materiais oferecidos em doacdo e néo selecionados para compor 0 acervo serdo permutados
com outras Bibliotecas ou encaminhados as instituicbes com as quais o Senado Federal
mantém intercambio.

A Biblioteca Académico Luiz Viana Filho reserva-se o direito de néo restituir ao doador

as obras néo selecionadas para o seu acervo.

TERMO DE DOAGAO DE PUBLICACOES

Declaro ter tomado ciéncia e estar de acordo com a politica adotada pela

Biblioteca Académico Luiz Viana Filho em relacdo a doacdes de publicagdes.

OBRA DOADA:

Nome completo:

Instituicdo:

Endereco:

Assinatura: Em / /

Observacao: Favor preencher o formulario e devolvé-lo a Biblioteca do Senado Federal,

juntamente com o material doado.

Avaliacao:
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COMISSAO PERMANENTE DE SELECAO
SELECAO PERIODICA

CONSULTORIA LEGISLATIVA

1 DATA: / /

2 CONSULTOR:
NOME: MAT.:

3 NUCLEO:

SELECAO E AVALIACAO

() OBRASDOADAS (RELAGAO EM ANEXO)
() PERIODICOS ASSINADOS (RELAGAO EM ANEXO)
( ) CATALOGOS DE EDITORES:

BIBLIOTECA




AVALIACAO DE PUBLICACOES NOVAS

35

IDENTIFICACAO DA PUBLICACAO

1 TiTULO:

2 DADOS DA PUBLICACAO:
TIPO DE AQUISICAO:

PRECO ATUAL DE AQUISICAO:

3 OBSERVACOES:

SUBSECRETARIA DE PESQUISA E RECUPERACAO DE INFORMACOES

RECEBIDO POR: DATA:

1 AVALIACAO:

2 RESULTADO:

() AQUISICAO ( ) DESCARTE

DATA:

Assinatura

Sedeco\Selecdo\Politicas\Politica de Sele¢ao 2008.doc

Atualizada em 24/01/2011



36

NUCLEOS TEMATICOS DA CONSULTORIA LEGISLATIVA E SUAS AREAS DE
ESPECIALIDADE:

DIREITO
Direito Civil e Agrario
Direito Comercial e Econémico
Direito Constitucional, Administrativo, Eleitoral e Regimento Interno
Direito Penal
Direito Trabalhista e Previdenciario
Direito Tributério e Financeiro

Relaces Internacionais e Defesa Nacional

ECONOMIA
Desenvolvimento Regional
Minas e Energia
Politica Econémica, Divida Publica e Sistema Financeiro
Politica Agraria e Agropecuéria
Politica Industrial

Trabalho e Previdéncia

PRONUNCIAMENTO

Pronunciamentos Parlamentares

SOCIAL
Assisténcia Social e Minorias
Comunicagfes
Cultura
Educagéo
Meio Ambiente, Ciéncia e Tecnologia
Saude
Sistemas Politicos e Eleitorais

Transporte e Desenvolvimento Urbano

Obs.: Vinculado a CONLEG, existe o Centro de Altos Estudos, instituido pelo Ato da

Comissao Diretora n°® 09, de 2007.
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