SENADO FEDERAL
Secretaria de Gestdo de Informacdo e Documentacao

ATO DA COMISSAO DIRETORA Ne 10, DE 2015

Regulamenta o fornecimento de cOpias impressas e
digitalizadas de documentos e publicacbes sob a gestdo e a
guarda do Senado Federal.

A COMISSAO DIRETORA DO SENADO FEDERAL, no uso da competéncia que lhe foi conferida
pelo inciso | do art. 98 do Regimento Interno do Senado Federal, combinado com o disposto no
art. 233 do Regulamento Administrativo do Senado Federal, aprovado pela Resolu¢do do
Senado Federal n? 40 de 2014, RESOLVE:
Secgao |
Disposi¢des Gerais

Art. 19 Este Ato disciplina o fornecimento, a quaisquer interessados, de:

| - copias impressas ou digitalizadas de documentos e processos sob a gestdo e guarda do
Senado Federal;

Il - cépias impressas ou digitalizadas de pequenos trechos de obras e de artigos de periddicos
depositados na Coordenacdo de Biblioteca do Senado Federal;

lll - cépias de documentos em dudio, imagem, fotografia e video produzidos pelo Senado
Federal.

Art. 22 E vedado o fornecimento de cépias:

| - de publicagcGes do acervo de obras raras e valiosas da Biblioteca do Senado Federal;
Il - que violem a legislacdo de direitos autorais em vigor;

Il - para fins comerciais.

Paragrafo Unico. As cépias de documentos classificados como sigilosos ou de documentos cuja
manipula¢do possa prejudicar sua integridade serdo fornecidas em conformidade com a Lei n2
12.527, de 2011, e o Ato da Comissdo Diretora n? 9 de 2012.

Art. 32 No requerimento das cdpias, o requerente deverd individualizar as informacdes ou
documentos pretendidos, bem como apresentar sua identificacdo e dados para contato.

§ 12 As copias de documentos somente serdo autenticadas caso haja pedido expresso do
requerente neste sentido, no momento do requerimento inicial.

§ 22 As copias de documentos em audio, imagem, fotografia e video ndo serdo autenticadas.
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Art. 42 As copias serdo fornecidas mediante pagamento antecipado dos valores constantes do
Anexo deste Ato.

§ 12 Ndo havera cobranca:

| - pelo fornecimento de cépias impressas ou digitalizadas aos servidores do Senado Federal,
exceto para fins pessoais;

Il - pelo fornecimento de documentos digitalizados, desde que ja disponiveis em meio digital;

Il - pelo fornecimento de cdpias impressas, em preto e branco, ou digitalizadas de
documentos que juntos totalizem até 10 paginas, sendo cobrado o que exceder a essa
guantidade;

IV - para todo aquele cuja situagdo econdmica ndo lhe permita fazé-lo sem prejuizo do
sustento préprio ou da familia, declarada nos termos da Lei n2 7.115, de 29 de agosto de 1983.

§ 22 O valor correspondente devera ser depositado na conta Unica do Tesouro Nacional na UG
do Senado Federal a ser indicado pela Secretaria de Finangas, Orgamento e Contabilidade.

§ 32 Caso o solicitante seja servidor do Senado Federal, o valor poderd ser descontado do
contracheque do servidor solicitante, desde que assim autorizado pelo servidor e pela area
fornecedora das copias.

Art. 52 O fornecimento das cdpias sera efetuado pela unidade que detém a guarda dos
documentos e processos a serem copiados.

§ 12 As diversas areas do Senado Federal poderao solicitar a realizacdo de cépias de grandes
volumes ao Setor de Reprografia da Secretaria de Editoracdo e PublicacGes.

§ 22 Os arquivos digitais poderdo ser enviados pelo e-mail institucional, conforme a capacidade
operacional do sistema de informatica do Senado Federal. Acima desse limite, os arquivos
serdo gravados na midia fornecida pelo préprio interessado, conforme indicacdo técnica da
unidade responsavel.

§ 32 0 drgdo responsdvel notificard a conclusdo da cépia ao solicitante, que se responsabilizara
pela retirada do material no prazo maximo de trinta dias, contados a partir da notificagdo.

Secao ll
Disposigdes Especificas
Art. 62 Os servicos de reprografia da Coordenacao de Biblioteca serdo destinados somente

para a reproducdo de publicacdes pertencentes ao seu acervo fisico, sendo proibida a cépia de
documentos pessoais e outros similares.
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Pardagrafo Unico. Os casos excepcionais relativos a documentos em outros suportes, que ndo o
fisico, serdo decididos pela Coordenacdo de Biblioteca.

Art. 72 Podera ser fornecida cdpia de conteldo de audio, video, imagem e fotografia,
produzido pelo Senado Federal, desde que observadas as seguintes condi¢cdes:

| - o solicitante de cdpias de documentos em formato digital devera fornecer a midia ao
Senado para gravagao do conteudo;

Il - a midia a ser remetida para outros estados ou paises sera acompanhada de cheque postal
ou qualquer outra forma de porte-pago, que garanta sua devolugao com a cdpia solicitada;

Il - todas as coépias de registros em video deverdo ser cedidas e permanecer,
obrigatoriamente, com o logotipo da Secretaria produtora do conteudo;

IV - nos casos de utilizagao, pelo usuario, de cdpias de dudio, fotografias ou outras imagens, a
fonte devera ser citada;

V - as copias de integras de atividades legislativas em video deverdo ser cedidas e permanecer,
obrigatoriamente, com a vinheta no inicio do video, alertando para a proibicdo de cdépia e
exibicdo publica comercial do conteldo;

VI - copias de registros de atividades legislativas em 4udio ou video, em formato bruto,
poderdo ser fornecidas unicamente para divulgacdo de carater jornalistico, histérico ou
cultural;

VIl - cépias de registros em dudio e video, produzidas exclusivamente para os veiculos da
Secretaria de Comunicac¢do Social, poderdo ser cedidas para divulgacdo de carater jornalistico,
histérico ou cultural, somente mediante compromisso formal do solicitante quanto a
finalidade da utilizagao;

VIII - é vedado o fornecimento de programa nao veiculado pelos érgaos de Comunicagdo Social
do Senado Federal, ressalvados os casos previstos em acordo formal;

IX - a cépia ndo poderd ser duplicada, veiculada ou reeditada, salvo quando se tratar de
registro em formato bruto destinado a divulgacao de carater jornalistico, histérico ou cultural,
ou quando houver acordo formal que o permita;

X - caso seja possivel o fornecimento de cépia através de download pela Intranet ou Internet,
em formatos definidos pelo Senado Federal, ficara vedado o fornecimento dessa cépia em
outros suportes fisicos.

§ 12 E expressamente proibida a producdo de cépias de midias com contetdo particular ou
nao produzido pelo Senado, exceto se o contetudo for destinado aos veiculos da Comunicagdo
Social ou ao ILB na execugdo de suas atividades regulamentares.
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§ 22 Os casos omissos serdo resolvidos com base na Lei n? 9.610, de 19 de fevereiro de 1998.
Secao lll
Disposicdes Finais

Art. 82 Ficam revogados o Ato da Comissdo Diretora n2 5 de 1977; o Ato da Comissao Diretora
n? 24 de 1991; a Portaria do Diretor-Geral n? 47 de 1994; o Ato da Comissdo Diretora n? 24 de
1994; o Ato da Comissdo Diretora n? 29 de 1994; o Ato do Presidente n? 109 de 1997; o Ato do
Diretor-Geral n? 891 de 1998; o Ato da Comissdo Diretora n? 15 de 2004; o Ato da Comissao
Diretora n? 16 de 2005; e o Ato da Comissdo Diretora n? 13 de 2008.

Art. 92 Este Ato entra em vigor na data de sua publicagdo.

Sala de Reunides, em 20 de agosto de 2015. Senador Jorge Viana - 12 Vice-Presidente, Senador
Vicentinho Alves - 12 Secretario, Senador Zezé Perrella - 22 Secretario, Senador Elmano Férrer -
32 Suplente de Secretario.

ANEXO - Custo do fornecimento de copias

Copias impressas em preto e | Copias impressas
branco ou digitalizadas coloridas
Frente sem autenticacdo R$ 0,30 R$ 0,60
Frente com autenticacdo R$ 0,40 R$ 0,80
Frente/verso sem autenticacdo | R$ 0,40 R$ 0,80
Frente/verso com autenticacdo | R$ 0,50 R$ 1,00
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