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ATO DA COMISSAO DIRETORA N° 21, de 2013

Aprova a reestruturagcdo do Plano de Classificacdo e da Tabela de
Temporalidade de Documentos de Arquivo do Senado Federal e do Congresso
Nacional.

A COMISSAO DIRETORA DO SENADO FEDERAL, no uso da
competéncia que lhe foi conferida pelo inciso | do art. 98 do Regimento Interno
do Senado Federal, combinado com o disposto no art. 233 do Regulamento
Organico do Senado Federal, RESOLVE:

Art. 12 Aprovar a reestruturacdo do Plano de Classificacao e da Tabela
de Temporalidade de Documentos de Arquivo do Senado Federal e do
Congresso Nacional, nos termos do anexo | e Il

Art. 2° Revoga-se o Ato da Comissao Diretora n® 17 de 14 de agosto de
2001.

Art. 32 Este Ato entra em vigor na data de sua publicacao.

ANEXO | - Plano de Classificacao

ANEXO Il - Tabela de Temporalidade

Sala de Reunides, em 2 de setembro de 2013.

Senador Renan Calheiros, Presidente - Senador Jorge Viana, 1°
Vice-Presidente - Senador Flexa Ribeiro, 1° Secretdrio - Senador Joao

Durval, 3° Suplente de Secretério - Senador Casildo Maldaner, 4° Suplente
de Secretario.
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57.01 Subfuncéo: Normatizacao da Gestao Orgamentaria e Financeira..........cccccceevveennee. 279
57.01.01 Atividade: Elaboracado de Normas e Diretrizes referentes a Gestao Orcamentaria e
1= g (o= = P URTT 279
57.02 Subfuncéo: Planejamento e Previsdo Orgcamentaria e Financeira...........ccccccccveeennee. 281
57.02.01 Atividade: Planejamento e Elaboragdo Orgamentaria e Financeira............cccc....... 281
57.03 Subfuncéao: Execucgao e Controle Orgamentario € Financeiro ........cccccevecveveeeciieeeenee 283
57.03.01 Atividade: Execug@o Orgamentaria € FInanceira ..........cocoeeveeeiienicieieniee e 283
57.03.02 Atividade: Controle e Avaliagao Orgamentaria e Financeira............cccoeeeeieeennenne 285
57.03.03 Atividade: Controle Contabil @ BanCAario..........ccceeieiiiiiiiiei e 287
57.03.04 Atividade: Demonstrag@o de ReCeitas .........coooiuvieiiiiiieiiiiiee e 289
57.03.05 Atividade: Demonstragao de DEeSPESAS .......ceeeiurireeiiiiieeiiiiee e 291
58 Funcao: Gestdo de MateriaiS € BENS....ccucciiicciiiiiiiee et 293
58.01 Subfuncao: Normatizacdo da Gestao de Materiais € Bens..........ccccvvveeveeeivvciiieennnn. 293
58.01.01 Atividade: Elaborag@o de Normas e Diretrizes referentes a Gestdo de Materiais e
1= T3 T PRSP 293
58.02 Subfungéo: Administracdo e Controle de Materiais € ......ccccceevevicciiiiiee e, 295
58.02.01 Atividade: Controle de Materiais € Bens MOVEIS ..........cccveiiierieeiiec e 295
58.02.02 Atividade: Locacao de Materiais € Bens MOVEIS.........ccceevveeiiiiciiiieeie e 300
58.02.03 Atividade: Alienacao de Bens MOVEIS .........c..uuvveveeii it 302
58.02.04 Atividade: Empréstimo de Bens MAOVEIS ........ccoocuiiiiiiiiiiiieeeee e 304
58.03 Subfungéo: Fornecimento e Manutengéo de Materiais e Bens Moveis...................... 306
58.03.01 Atividade: Aquisigdo e Manutengao de Materiais e Bens Moveis...........ccccceeeneeene 306
58.04 Subfuncao: Administracdo e Manutencdo de Bens Imaveis..........cccccveveciereeciieneenee, 312
58.04.01 Atividade: Aquisigao de Bens IMOVEIS..........coocueiiiiiiiiiiiei e 312
58.04.02 Atividade: Locagao de Bens IMOVEIS.........cceee i 313
58.04.03 Atividade: Alienagdo de Bens IMOVEIS ........ccoeiieiiiiiiiiiiieie et 316
58.04.04 Atividade: Controle de Bens IMOVEIS.........ccooieiiiiiiiiiieie e 317
58.04.05 Atividade: Construcao e Reforma de Bens ImOveis.........ccccceevevecviiveeeee e, 321
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59 Funcao: Gestédo de Servicos Graficos e Editoriais.........cccvvvvreeiiiiciiiieiie e 328
59.01 Subfuncéo: Normatizacdo da Gestao de Servicos Gréficos e Editoriais .................... 328
59.01.01 Atividade: Elaboragéo de Normas e Diretrizes referentes a Gestao de Servigos
GraficoS € EQITOMIAIS .. uueei i e 328
59.02 Subfuncéo: Editoracdo € Servicos GrafiCOS ......uumiieiiiiiiiiiiiiiee e 330
59.02.01 Atividade: Producao e Publicacao de Servicos GrafiCcos .........cccvvvevereeieiicivvnennnn. 330
59.02.02 Atividade: Controle e Comercializacao de Edicoes Técnicas ......ccccccveeeevvnrvvvennnnn. 334
60 Fungéo: Seguranca, Protecao e Policiamento........ccceee i 338
60.01 Subfungéo: Normatizagéo da Seguranga, Protegéo e Policiamento..........ccccccoeeeeeeee 338
60.01.01 Atividade: Elaboragédo de Normas e Diretrizes referentes a Seguranga, Protecdo e
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60.02 SubfunNGA0: CONLrOlE A8 ACESSO .....uveeiieieiieeiiee ettt ettt ettt e be e e saee e 340
60.02.01 Atividade: Credenciamento de Pessoas, Veiculos e Orgéos, e Confeccao de
o =70k {lo F=To [N oV g o7 o] o - SRR 340
60.03 Subfungéo: Protegéo e Seguranga do Senado Federal.........ccoooeriiiiiiiinien e 344

60.03.01 Atividade: Protegcao e Seguranca de Pessoas - Autoridades, Dignitarios, Depoentes
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60.03.02 Atividade: Protegcao e Seguranca de Plenarios e Dependéncias do Senado Federal

............................................................................................................................................... 346
60.04 SubfunNGaO0: POlICIAMENTO ..c..eiiieii ettt 349
60.04.01 Atividade: Controle Operacional € LOGIStICO .....ccoceerieiiiieriniie e 349
60.04.02 Atividade: Policiamento OSIENSIVO .........ooiiiiiiiiiiiieie et 351
60.04.03 Atividade: Policiamento REPreSSiVO ......ccoocuuiiiiiiiiieiiiiee et 353
61 Funcéo: Gestao de Prestagédo de Servigos Complementares........cocveevieeeiierenieeisee e 356

61.01 Subfuncéo: Normatizagdo da Gestao de Prestagdo de Servicos Complementares... 356

61.01.01 Atividade: Elaborag@o de Normas e Diretrizes referentes a Gestéo de Prestacédo de

ServigoS COMPIEMENTAIES........ciiiiiiiie ettt ettt sttt e bt e e be e e sabe e e ne e e saneeeaee 356
61.02 Subfuncgédo: Prestacdo de Servigos Complementares........cccocceeeviiiereiiieneeniiene e 358
61.02.01 Atividade: Selegao e Contratacdo de Servicos Complementares.........c.ccccveeennee. 358
61.02.02 Atividade: Controle e Fiscalizagdo de Servicos Complementares........c..cccceeen..e. 362
61.02.03 Atividade: Controle de Prestadores de Servicos Complementares ...........cccoecueeee 365
61.02.04 Atividade: Controle de Refeitorios, Cantinas € Copas .......ccccvevrveeeeviiieeeeniieee e 368
61.03 Subfuncao: Execucdo de Servicos de COMUNICACAD.........uueeeeeereiiieirieeeeeeeeeriineeeeeens 369
61.03.01 Atividade: Execucao de Servicos POSTaIS .......cevveeiiiiciiiiiiieec e 369
61.03.02 Atividade: Execucgéao de Servigos de Radio e Telecomunicagao .........ccccecvveeennee. 371
REFERENCIAS ...ttt 374
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APRESENTAGCAO

Antes mesmo da instalagdo do Legislativo brasileiro, em 1826, o Arquivo
do Senado Federal ja estava previsto. O projeto de Constituicdo de 1823 o
mencionava como uma das estruturas funcionais da Casa. O primeiro
regulamento administrativo do Senado, de 1861, definiu atribuicées
administrativas e de pessoal para o Arquivo.

O Arquivo do Senado foi criado logo na primeira sessao ordinaria do
Senado do Império. A partir de entdo, toda a documentacao relativa a Casa foi
mantida. Em 1961, com a transferéncia do Congresso Nacional para a nova
capital, o acervo documental também foi transferido para fazer parte da nova
estrutura do Senado Federal.

Desde 1997, o trabalho arquivistico do Senado Federal vem se
intensificando em consonéncia com a evolucdo administrativa da Casa. A
Coordenacao de Arquivo do Senado Federal, integrante do Sistema de Arquivo e
Controle de Documentos do Senado Federal e do Congresso Nacional (SIARQ-
SF), no uso de suas atribuicées - conforme Ato da Comissao Diretora n° 05 de
2000 - vem implantando um programa de gestdo documental na Casa com o
propdsito de:

“Art. 4° |. Orientar, coordenar e supervisionar a execugao das
tarefas de controle de documentos e de arquivos correntes —
administrativos e legislativos — nos 6rgaos setoriais, estabelecendo
normas gerais de trabalho, de forma a manter a uniformizagdo de
procedimentos, atendendo as peculiaridades de cada um.” (Ato da
Comisséao Diretora n°05 de 2000).

O programa pretende padronizar os procedimentos arquivisticos para
auxiliar na racionalizacao administrativa; apoiar o processo decisério; aumentar
qualidade e produtividade ao servico publico; preservar os documentos de valor
cultural, cientifico e histérico; garantir a transparéncia; e assegurar o rapido
acesso a informacao, em conformidade ao Ato da Comissao Diretora n° 9 de 2012
que dispde sobre 0 acesso aos dados, informacgdes e documentos de interesse da
sociedade e do Estado.

Nesse contexto, o Plano de Classificacdo e a Tabela de Temporalidade

de Documentos de Arquivo sédo ferramentas fundamentais na implantagédo de uma
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gestao arquivistica. Enquanto o Plano de Classificagdo de Documentos de
Arquivo € um instrumento de trabalho utilizado para classificar todo e qualquer
documento produzido ou recebido por um érgao, no exercicio de suas fungdes e
atividades, a Tabela de Temporalidade de Documentos de Arquivo é o
instrumento arquivistico resultante do processo de avaliagdo documental, que tem
por objetivo definir prazos de guarda e destinacdo de documentos, com vistas a
garantir o acesso a informacao a quantos dela necessitem.

A primeira edicdo da Tabela de Temporalidade de Documentos de
Arquivo do Senado Federal teve como referéncia o Plano e a Tabela de
Temporalidade de Documentos de Arquivo da area meio, elaborados pelo
Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ), adaptando-os a realidade da Casa,
criando classes e definindo a temporalidade para os documentos da area fim.

A segunda edicdo da Tabela de Temporalidade de Documentos de
Arquivo foi resultado de uma reestruturacdo do Plano de Classificagdo de
Documentos de Arquivo do Senado Federal, em que se optou pelo uso da
classificagdao funcional com o intuito de facilitar a atividade de classificacdo pelo
usuario final diante da implantagdo do Sistema Informatizado de Gestao
Arquivistica de Documentos (SIGAD) no Senado Federal.

Com o levantamento da situacédo arquivistica do Senado, foi possivel
vivenciar rotinas e procedimentos, conhecer os documentos produzidos e
recebidos, sua tramitagdo, métodos de arquivamento e sistemas informatizados
utilizados. As atividades foram realizadas por uma equipe de profissionais
multidisciplinar composta por servidores da Casa e colaboradores contratados.

Ao mesmo tempo, procedeu-se o estudo da estrutura e funcionamento do
Senado Federal por intermédio de reunides com dirigentes e técnicos do corpo
administrativo, bem como o exame do Regulamento Administrativo e do
Regimento Interno.

Com a frequente revisao e inclusdo de novas tipologias documentais, a
Tabela de Temporalidade de Documentos de Arquivo do Senado Federal e do
Congresso Nacional teve sua 22 edicao revista e atualizada, a qual foi aprovada
pela Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos do Senado Federal em
05 de dezembro de 2014.

MARCIO SAMPAIO LEAO MARQUES
Diretor da Secretaria de Gestao de Informacao e Documentacao
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INTRODUCAO

A Tabela de Temporalidade de Documentos de Arquivo estabelece os
prazos de guarda e a destinacao final dos documentos produzidos e recebidos
pelo Senado Federal e pelo Congresso Nacional no ambito de suas funcdes e
atividades.

E o instrumento utilizado para avaliar todo e qualquer documento de
arquivo ja classificado. Entende-se por “documento classificado” o documento que
passou por uma sequéncia de operacdes técnicas que visam a agrupar 0s
documentos de arquivo relacionando-os ao érgao produtor, a funcao, subfuncao e
atividade responsavel por sua producao ou acumulagao.

Por meio da Tabela de Temporalidade de Documentos de Arquivo é
possivel, entre outras andlises, saber quanto tempo o documento deve
permanecer em sua unidade administrativa ou legislativa ao cessar seu tramite,
quanto tempo este ficara no arquivo intermediario aguardando prazo precaucional
e/ou prescricional, e se ele sera eliminado ou guardado permanentemente.

A partir da primeira versdo da Tabela de Temporalidade de Documentos
de Arquivo, foi possivel estabelecer a temporalidade para as novas séries
documentais, pois estas retratavam a mesma documentacdo apenas com uma
hierarquizacdo e organizacao diferenciada. As novas tipologias documentais que
ndo estavam contempladas na primeira versao, ou seja, ndo permitiram a
analogia relacional, estdo com sua temporalidade em estudo pela Comissao
Permanente de Avaliacao (CPAD).

A Tabela de Temporalidade de Documentos de Arquivo do Senado
Federal e do Congresso Nacional, em sua nova versédo, foi estruturada com base
na segunda versao do Plano de Classificacdo de Documentos de Arquivo do
Senado Federal e do Congresso Nacional, esse elaborado com o método de
classificacao funcional, em que os tipos e séries documentais ficam relacionados
a area, funcdo, subfuncdo e atividade que originaram sua producao ou
acumulacao.

O primeiro critério para atribuicdo de temporalidade aos documentos é
realizar o passo a passo da classificacdo dos documentos, ou seja, a identificacao
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de cada documento dentro da estrutura organizacional, area fim ou area meio,
sua funcéao, subfuncao, atividade e tipo documental.

Assim, a primeira parte da Tabela de Temporalidade esta organizada de
acordo com a classificacdo, ou seja, o primeiro campo da primeira parte refere-se
as funcdes; o segundo, ainda da primeira parte, as subfuncdes; o terceiro as
atividades; e o quarto aos Tipos Documentais (ou séries documentais), como se

segue:

Caddigo de Nivel de

Classificacao | Classificacao

54 Funcao Gestao de Documentos e Informacoes

54.01 Subfungéo Normatizacao da Gestdo de Documentos e
Informacdes

54.01.01 Atividade Elaboracdo de Normas e Diretrizes
referentes a Gestao de Documentos e
Informacdes

54.01.01.06 |Tipo Documental |Manual de Gestdo de Documentos e
Informacées

Os cddigos iniciais de 01 a 49 foram reservados para Funcdes da Area
Fim e os coédigos de 50 a 99 serdo utilizados para Funcgdes relacionadas a Area
Meio.

Como a classificagao dos documentos nao podera ocorrer nas Funcoes,
Subfuncbdes e Atividades, parte intelectual/tedrica do plano, a atribuicdo da
temporalidade também estard restrita aos tipos documentais. Ou seja, o0s
documentos serdo avaliados apenas na parte dos tipos documentais, 0s niveis
superiores sdo apenas para organizar o agrupamento de documentos.

Os documentos que nao estiverem contemplados nos Tipos Documentais
do Plano de Classificacdo e que tiverem a classificagdo “Outros Tipos
Documentais — Especificar”’, classificacdo que esta presente em todas as
atividades, possuirdo um prazo fixo no Arquivo Corrente e em seguida serao
transferidos a Coordenacdo de Arquivo, conforme Manual de Consultoria
Arquivistica. Esses documentos serdo analisados pela equipe de arquivistas da
Coordenacéao de Arquivo, com vistas a atualizagéo do Plano de Classificacao e da
Tabela de Temporalidade de Documentos de Arquivo.

A segunda parte da Tabela de Temporalidade de Documentos de Arquivo
do Senado Federal e do Congresso Nacional é a atribuicdo de prazos de guarda e
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da destinagao final dos documentos de acordo com o cédigo e hierarquia da
classificacdo. Apresentando-se com as seguintes divisoes:

¢ Prazo de Guarda

- Arquivo Corrente: indica o tempo que o documento deve
permanecer junto a unidade administrativa ou legislativa de origem apo6s cessar
seu tramite, ou seja, apds a conclusado do objetivo para o qual o documento foi
produzido ou recebido.

- Arquivo Intermediario: indica o tempo que o documento deve
permanecer no arquivo intermediario, na Coordenacgao de Arquivo, para cumprir 0

prazo precaucional ou prescricional.

e Destinagao Final

Indica a destinacao final do documento, se este sera eliminado,
respeitando todos os tramites administrativos e a legislacao vigente, ou sera

preservado permanentemente.

e Observacgao

Destina-se ao registro de informacbGes relevantes que
complementem e facilitem a avaliacdo da documentacdao, bem como de critérios

de organizagcao da documentacao e de mudanca de suporte.
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PASSO A PASSO PARA AVALIAR UM DOCUMENTO

Realize o passo-a-passo para classificar um documento de acordo com o
Plano de Classificagdo de Documentos de Arquivo do Senado Federal e do
Congresso Nacional;

Verifique na Tabela de Temporalidade, apds classificar o documento, o prazo
de guarda e a destinacao final.;

Confira se o documento encerrou seu tramite, ou seja, se ja atingiu o objetivo
para o qual foi produzido ou recebido;

Organize a documentagcao por cédigo de classificacdo e cronologicamente,
armazenando-a pelo tempo definido no prazo de guarda do Arquivo Corrente;

Proceda, ap6s o encerramento do prazo de guarda no Arquivo Corrente, com
a transferéncia da documentacao para a Coordenagédo de Arquivo, conforme
Manual de Consultoria Arquivistica.
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TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO DO SENADO FEDERAL E DO CONGRESSO NACIONAL

Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de Especificacio , Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
o N&o ocorre a classificagdo nem
01 Funcéo Assessoramento Tecnico a avaliagao de documentos no
Legislativo nivel Fungao.
Assessoramento a Funcao
Legislativa, Representativa e N&o ocorre a classificagdo nem
01.01 Subfuncao Fiscalizatoria do Senado a avaliacdo de documentos no
Federal e Congresso nivel Subfungao.
Nacional.
. N&o ocorre a classificagdo nem
- Assessoria de Orgamento, o
01.01.01 Atividade Fiscalizagdo e Controle a’avaha.glao de documentos no
nivel Atividade.
Documentos classificados no
Tioo Plano de Classificagao anterior Esse codigo ndo vai aparecer
01.01.01.00 b referentes a Assessoria de para classificagdo, somente
Documental ) o !
Orgcamento, Fiscalizagao e para pesquisa.
Controle
Tioo Carta referente a Assessoria de
01.01.01.01 P Orgamento, Fiscalizagéo e 2 anos Eliminacao
Documental
Controle
Tipo Despacho referente a
01.01.01.02 Documental Assessoria de Orgamento, 2 anos Eliminacao

Fiscalizacao e Controle
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de e Destinacao ~
o AR Especificacao , Arquivo : Observagéo
Classificacao Classificacao q Final
¢ ¢ Arquivo Corrente Intermedirio
Tipo Estudo referente a Orcamento,
01.01.01.03 Documental Fiscalizagdo e Controle 2 anos 8 anos Permanente
Tioo Memorando referente a
01.01.01.04 Dgcumental Assessoria de Orcamento, 2 anos Eliminagcao
Fiscalizacao e Controle
Tioo Mensagem Eletronica referente
01.01.01.05 Dgcumental a Assessoria de Orgamento, 2 anos Eliminacao
Fiscalizacao e Controle
Tioo Nota Informativa referente a
01.01.01.06 P Orcamento, Fiscalizagéo e 2 anos 8 anos Permanente
Documental
Controle
Tioo Nota Técnica referente a
01.01.01.07 P Orgamento, Fiscalizagdo e 2 anos 8 anos Permanente
Documental
Controle
Tioo Oficio referente a Assessoria de
01.01.01.08 Dgcumental Orcamento, Fiscalizagéo e 2 anos Eliminacao
Controle
Tioo Parecer Técnico referente a
01.01.01.09 Dgcumental Assessoria de Orgcamento, 2 anos 8 anos Permanente
Fiscalizacao e Controle
Tioo Processo referente a
01.01.01.10 P Assessoria de Orgamento, 2 anos 8 anos Permanente
Documental

Fiscalizacao e Controle
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Prazo de Guarda
Cédigo de Nivel de e , Destinacao ~
Classificacdo | Classificacdo Especificagao Arquivo Corrente Arquivo Final Observagao
Intermediario

Tipo Relatério referente & Assessoria
01.01.01.11 P de Orgamento, Fiscalizagcéo e 2 anos 8 anos Permanente

Documental

Controle

01.01.01.12 Tipo Sohcﬂagaq Qe Trabalho 2 anos 8 anos Permanente

Documental Orgamentario
01.01.01.99 Tipo Outros Documentos — 2 anos

Documental Especificar:

N&o ocorre a classificagdo nem
01.01.02 Atividade Assessoria Legislativa a avaliagado de documentos no
nivel Atividade.

T | e
01.01.02.00 b > gac para classificagdo, somente

Documental referentes a Assessoria .

Legislativa para pesquisa.

01.01.02.01 Tipo Carta referente 3 Assessoria 2 anos Eliminagao

Documental Legislativa
01.01.02.02 Tipo Despachc_J refer_entg a 2 anos Eliminacao

Documental Assessoria Legislativa
01.01.02.03 Tipo Estudo referente ao I 2 anos 8 anos Permanente

Documental Assessoramento Legislativo
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Prazo de Guarda
Cédigo de Nivel de e Destinagao ~
o AR Especificacao , Arquivo : Observagéo
Classificagao Classificagao q Final
¢ G Arquivo Corrente Intermedirio
Tipo Memorando referente a Lo
01.01.02.04 Documental Assessoria Legislativa 2 anos Eliminagao
Tipo Mensagem Eletronica referente Lo
01.01.02.05 Documental a Assessoria Legislativa 2 anos Eliminagao
Tipo Nota Informativa referente ao
01.01.02.06 Documental Assessoramento Legislativo 2 anos 8 anos Permanente
Tipo Nota Técnica referente ao
01.01.02.07 Documental Assessoramento Legislativo 2 anos 8 anos Permanente
Tipo Oficio referente a Assessoria Lo
01.01.02.08 Documental Legislativa 2 anos Eliminacao
Tipo Parecer Técnico referente a
01.01.02.09 Documental Assessoria Legislativa 2 anos 8 anos Permanente
01.01.02.10 Tipo Processo_ refere_nte .a 2 anos 8 anos Permanente
T Documental Assessoria Legislativa
01.01.02.11 Tipo Relgton.o referente a Assessoria 2 anos 8 anos Permanente
Documental Legislativa
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de e Destinagao ~
o AR Especificacao , Arquivo : Observagéo
Classificagao Classificagao q Final
¢ ¢ Arquivo Corrente Intermedirio
Tipo Solicitacdo de Trabalho a
01.01.02.12 Documental Consultoria Legislativa 2 anos 8 anos Permanente
Tipo Outros Documentos —
01.01.02.99 Documental Especificar: 2 anos
N&o ocorre a classificagdo nem
02 Funcéo Processo Legislativo a avaliagdo de documentos no
nivel Funcgéo.
5 Nao ocorre a classificagdo nem
02.01 Subfuncao E:e?sl:g;\?odo Processo a avaliagdo de documentos no
9 nivel Subfuncao.
N&o ocorre a classificagdo nem
02.01.01 Atividade Elaboracao de Proposicao a avaliagdo de documentos no
nivel Atividade.
. Documentos CI?TQ’S'“C.adOS no Esse cbdigo nédo vai aparecer
Tipo Plano de Classificagao anterior o
02.01.01.00 > - para classificagdo, somente
Documental referentes a Elaboracao de .
Proposicao para pesquisa.
02.01.01.01 Tipo Carta rgfgrente a Elaboracao de 5 anos Eliminagso
Documental Proposicao
Tipo Despacho referente a Lo
02.01.01.02 Documental Elaboracéo de Proposicéo 2 anos Eliminagdo
23
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de e , Destinacao ~
Classificacdo | Classificacdo Especificagao Arquivo Corrente Arquivo Final Observagao
Intermediario
02.01.01.03 Tipo Emenda a Proposi¢ao Até o final da = ggtzjsa?acggtar Permanente Incluem-se documentos
T Documental posi¢ tramitacao = referentes as subemendas.
producao
Tipo . At ofinalda | 20 anosacontar
02.01.01.04 Documental Indicacao Legislativa tramitacéo da data de Permanente
¢ producao
Tipo Até o finalda | 20 anosacontar
02.01.01.05 Documental Medida Proviséria tramitacio da data de Permanente
¢ producao
Tipo Memorando referente a Lo
02.01.01.06 Documental Elaboragao de Proposicao 2 anos Eliminagao
Tipo Mensagem Eletronica referente Lo
02.01.01.07 Documental a Elaboragao de Proposicao 2 anos Eliminagao
Tipo Oficio referente a Elaboragéo Lo
02.01.01.08 Documental de Proposico 2 anos Eliminacao
. Oficio referente a Matéria de A 20 anos a contar
02.01.01.09 ngumental Competéncia do Congresso Attrea%;‘tlgagga da data de Permanente
Nacional ¢ producao
. Oficio referente a Matéria de A 20 anos a contar
02.01.01.10 -lE-)I(F))c(:)umental Competéncia do Senado Attrea%;‘;gagga da data de Permanente
Federal ¢ producao
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de Especificacio , Destinagao Observacio
Classificacdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente nt errgggi%rio Final ¢
Tipo
e 20 anos a contar
02.01.01.11 Documental Parecer referente & Proposicao Até o flnal_da da data de Permanente
tramitacé@o producao
Tipo
R A 20 anos a contar
02.01.01.12 Documental ProcessoNreferente a Até o flnal~ da da data de Permanente
Elaboracéo de Proposicéo tramitacao producéo
Tipo
R A 20 anos a contar
02.01.01.13 Documental Programe_l referente a o Até o flnal~ da da data de Permanente
Elaboragao de Proposicao tramitagéo produgo
Tipo . N
Projeto de Decreto Legislativo P 20 anos a contar
02.01.01.14 Documental da Cémara dos Deputados Até o flnal_da da data de Permanente
tramitacé@o ~
(PDC) produgéo
'Il;po mental Projeto de Decreto Legislativo Até o final da 20 anos a contar
02.01.01.15 ocumenta da Comissao Representativa do o da data de Permanente
) tramitacao =
Congresso Nacional (PDR) produgéo
Tipo
. S e 20 anos a contar
02.01.01.16 Documental Projeto de Decretol Legislativo Até o flnal~da da data de Permanente
do Congresso Nacional (PDN) tramitagéo produco
Tipo
. N e 20 anos a contar
02.01.01.17 Documental Projeto de Decreto Legislativo Até o flnal~da da data de Permanente
do Senado Federal (PDS) tramitacéao produgéo
Tipo
. . e 20 anos a contar
02.01.01.18 Documental Projeto de Lei Complementar Até o flnal~da da data de Permanente
(PLP) tramitacdo producao
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de e , Destinacao ~
Classificacdo | Classificacdo Especificagao Arquivo Corrente nt errﬂggi%rio Final Observagao
Tipo
e 20 anos a contar
02.01.01.19 Documental Projeto de Lei da Camara (PLC) Até o flnal~da da data de Permanente
tramitacé@o producao
Eiggumental Até o final da 20 anos a contar
02.01.01.20 Projeto de Lei de Consolidagao o da data de Permanente
tramitacao producao
Tipo
. . ~ e 20 anos a contar
02.01.01.21 Documental Projeto de Lei de Conversao Até o flnal_da da data de Permanente
(PLV) tramitagéo produgo
Tipo
. . e 20 anos a contar
Documental Projeto de Lei do Congresso Até o final da
02.01.01.22 Nacional (PLN) tramitacao dpar(;jdal’jzéjoe Permanente
Tipo
. . e 20 anos a contar
02.01.01.23 Documental Projeto de Lei do Senado Até o flnal~da da data de Permanente
Federal (PLS) tramitacéao produgéo
Tipo
. ~ e 20 anos a contar
Documental Projeto de Resolugéo do Até o final da
02.01.01.24 Congresso Nacional (PRN) tramitacé@o dpar(;j daLEZ;oe Permanente
Tipo
. ~ e 20 anos a contar
02.01.01.25 Documental Projeto de Resolugéo do Até o flnal~da da data de Permanente
Senado Federal (PRS) tramitacéao produgéo
Tipo
N e 20 anos a contar
02.01.01.26 Documental Propolsta.a Qe Emenda a Até o flnal~da da data de Permanente
Constituicéo tramitagéo produgio
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de Especificacio , Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
Tipo
02.01.01.27 Documental Recibo de Encaminhamento de 5 anos 50 anos Eliminacao
Emenda
Tipo
- R L g 20 anos a contar
02.01.01.28 Documental Relator|o~referente a Até o flnal~ da da data de Permanente
Elaboracéo de Proposicéo tramitacao ~
producao
Tipo
. Lo e 20 anos a contar
02.01.01.29 Documental Requerlmepto para Cc,m.stltwgao Até o flnal~ da da data de Permanente
de Comissao Temporéria tramitagé@o =
produgéo
'I[')ipo tal Aviso referente a Matéria de Até o final da 20 anos a contar
02.01.01.30 ocumenta Competéncia do Senado e da data de Permanente
tramitacé@o ~
Federal producao
Tipo . . L
Documental Aviso referente a Matéria de Até o final da 20 anos a contar
02.01.01.31 ocumenta Competéncia do Congresso oo da data de Permanente
. tramitacao =
Nacional producao
Tipo R -
Mensagem referente & Matéria A 20 anos a contar
02.01.01.32 Documental de Competéncia do Senado Até o flnal_da da data de Permanente
tramitacé@o 5
Federal producéo
Elggumental Mensagem referente a Matéria Até o final da 20 anos a contar
02.01.01.33 de Competéncia do Congresso oo da data de Permanente
. tramitacao =
Nacional producao
Tipo
A 20 anos a contar
02.01.01.34 Documental Sugestéo sobre Projetos Até o flnal_da da data de Permanente
tramitacé@o 5
producéo
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Prazo de Guarda
Cédigo de Nivel de Especificacio , Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
Tipo
A 20 anos a contar
02.01.01.35 Documental Veto referente a Projeto de Lei Até o flnal~da da data de Permanente
tramitacé@o producao
02.01.01.36 Tipo Emenda Constitucional Ate_ sua Permanente
Documental publicacdo
Tipo
02.01.01.98 Documental Propo_&ggo referente a Revisdo Permanente
constitucional
Tipo
02.01.01.99 Documental Outros. .Doc.umentos - 5 anos
Especificar:
N&o ocorre a classificagdo nem
a avaliacao de documentos no
nivel Atividade. Quando se
02.01.02 Atividade Acompanhamento da tratar de documentos referentes
- Tramitacao de Matérias as comissdes especiais ou
parlamentares de inquéritos,
formar dossié especifico para
cada comisséo.
'I[')lpo tal Documentos classificados no Esse codido néo vai aparecer
ocumenta Plano de Classificagao anterior 90 nao P
02.01.02.00 para classificagdo, somente
referentes ao Acompanhamento ara pesquisa
da Tramitacdo de Matérias para pesq '
'I[')lpo tal Carta referente ao
02.01.02.01 ocumenta Acompanhamento da 2 anos Eliminacao
Tramitagcdo de Matérias
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Prazo de Guarda
Cédigo de Nivel de Especificacio ) Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
Tipo
02.01.02.02 Documental gomun]ca_ado de Aprovagdo da 2 anos 50 anos Eliminacao
roposi¢ao
Tipo
02.01.02.03 Documental (l.;,omun.lcgdo de Rejeigao da 2 anos 50 anos Eliminacéo
roposi¢ao
Blpo tal Despacho referente ao
02.01.02.04 ocumenta Acompanhamento da 2 anos Eliminacao
Tramitacdo de Matérias
'I[')lpo tal Memorando referente ao
02.01.02.05 ocumenta Acompanhamento da 2 anos Eliminacao
Tramitagcdo de Matérias
Blpo mental Mensagem Eletrénica referente
02.01.02.06 ocumenta ao Acompanhamento da 2 anos Eliminacao
Tramitagcdo de Matérias
'I[')lpo tal Oficio referente ao
02.01.02.07 ocumenta Acompanhamento da 2 anos Eliminacao
Tramitacao de Matérias
'I|;|p0 mental Processo referente ao Até o final da
02.01.02.08 ocumenta Acompanhamento da o 20 anos Permanente
g X tramitacao
Tramitacdo de Matérias
Tipo .
Relatério referente ao e
02.01.02.09 Documental Acompanhamento da Attrea%;‘;gagga 20 anos Permanente
Tramitacdo de Matérias ¢
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Prazo de Guarda

Cf;zg:ﬁgagzo C|€’1\lslgi(;}ilcggéo Especificagao Arquivo Corrente Int errﬂ:ic\j/i%rio Deslztilrr:aalg.glo Observagéo

Tipo

02.01.02.10 Documental Solicitacdo de Apoio a Matéria 2 anos 50 anos Eliminacao
Tipo

02.01.02.11 Documental I\S/I(;Itigirtizgjg lc)igﬁ:cluséo de 2 anos 50 anos Eliminacao
Tipo

02.01.02.12 Documental I\S/I(zalti(élirtiaa(}?g ng?:IUSéO de 2 anos 50 anos Eliminacao
Tipo

02.01.02.13 Documental Sgl:;:ri;agjgg%% Sobrestamento 2 anos 50 anos Eliminacao
Tipo

02.01.02.99 Documental Outros Documentos — 5 anos

Especificar:
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de Especificacio , Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
L L Nao ocorre a classificagdo nem
03 Fungio Atividade Legislativae a avaliagdo de documentos no
Fiscalizatoria em Plenario nivel Fung&o.
Execucao da Atividade Nao ocorre a classificagdo nem
03.01 Subfuncao Legislativa e Fiscalizatoria em a avaliacdo de documentos no
Plenario nivel Subfuncgéo.
N&o ocorre a classificagdo nem
03.01.01 Atividade Reunides Preparatérias a avaliacdo de documentos no
nivel Atividade.
Tipo Documentos Classificados no Esse c6diao nio vai aparecer
Documental | pjang de Classificagéo Anterior 9o nao P
03.01.01.00 N e para classificagdo, somente
referentes as Reunides ara pesauisa
Preparatérias para pesquisa.
Tipo
03.01.01.01 Documental Ata de Reuniao Preparat6ria At a pup]pagao Permanente
no Diario
Tipo
03.01.01.02 Documental Carta refgr_ente a Reunido 5 anos Eliminago
Preparatéria
Tipo
03.01.01.03 Documental Cédula de Eleicao de Membros 4 anos 4 anos Permanente
da Mesa
Tipo
03.01.01.04 Documental Despacho referente a Reuniao 5 anos Eliminagso

Preparatéria
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de Especificacio , Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
Tipo
03.01.01.05 Documental Diploma de Eleicao de Senador Atel 0 termino da 10 anos Permanente
egislatura
Tipo
03.01.01.06 Documental | Memorando referente a 2 anos Eliminacao
Reunido Preparatéria
Tipo
Documental Mensagem Eletrénica referente Lo
03.01.01.07 4 Reunido Preparatoria 2 anos Eliminacao
Tipo
Documental Oficio referente a Reunido Lo
03.01.01.08 Preparatéria 2 anos Eliminacao
Tipo
03.01.01.09 Documental Processq r_eferente a Reuniado 5 anos 8 anos Permanente
Preparatéria
Tipo
Documental Relatorio referente & Reunido
03.01.01.10 Preparatoria 2 anos 8 anos Permanente
Tipo
03.01.01.11 Documental Termo de Compromisso de Até o t.ermlno da 10 anos Permanente
Senador legislatura
Tipo
03.01.01.12 Documental Termo de Posse de Senador Até o termino da 10 anos Permanente

legislatura
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de Especificacio , Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
Tipo
03.01.01.99 Documental Outros. .Doc.umentos - 5 anos
Especificar:
N&o ocorre a classificagdo nem
03.01.02 Atividade Sessoes Plenarias a avaliacao de documentos no
nivel Atividade.
Tipo Documentos Classificados no Esse c6dido ndo vai aparecer
03.01.02.00 Documental Plano de Classificagdo Anterior ara class?fica 50 sorgente
T referentes as Sessdes P icagao,
Plenarias para pesquisa.
Tipo
Documental . . Até sua
03.01.02.01 Anais do Congresso Nacional publicacao 20 anos Permanente
Tipo
03.01.02.02 Documental Anais do Senado Federal Ate_ sua 20 anos Permanente
publicacdo
Tipo
03.01.02.03 Documental Ata de Sesséao Plenéria 2 anos 10 anos Permanente
Tipo
03.01.02.04 Documental Caler)(jarlo de Sessobes 5 anos Eliminagao
Plenéarias
Tipo
03.01.02.05 Documental Carta referente a Sesséao 5 anos Eliminagao

Plenaria
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de Especificacio , Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
Tipo
Documental Cédula de Eleicao de Até o término do
03.01.02.06 Presidente da Republica processo 10 anos Permanente
Tipo ; A . C
D tal Comunicado de Auséncia do Até a publicacéo
03.01.02.07 ocumenta Pais do Presidente e Vice- no Diario Oficial 10 anos Permanente
Presidente da Republica da Uniao
Tipo . C s
. — Até a publicagédo
03.01.02.08 Documental Com.unlcado de Re’nu.nma de no Diario Oficial 10 anos Permanente
Presidente da Republica =
da Uniao
Tipo . Cx
. i Até a publicagéo
03.01.02.09 Documental Comunicado de Rentincia de no Diario Oficial 10 anos Permanente
Senador =
da Uniao
Tipo
03.01.02.10 Documental Denudncia refgrente a Senador e 5 anos 6 anos Eliminago
Qutras Autoridades
-lIZ-)ipO tal Diploma de Elei¢ao de Até o término da
03.01.02.11 ocumenta Presidente e Vice-Presidente da . 10 anos Permanente
o legislatura
Republica
Tipo
03.01.02.12 Documental Discurso em Sessao Plenaria 2 anos 6 anos Eliminacao
Tipo
03.01.02.13 Documental Livro de Oradores Inscritos na 5 anos Permanente

Sessao

ARQUIVO ASSINADO DIGITALMENTE. CODIGO DE VERIFICACAO: 62EB39A4001284A9.
CONSULTE EM http://www.senado.gov.br/sigadweb/v.aspx.

34




Secretaria de Gestao de SENADO m
Informacao e Documentacao FEDERAL
[

Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de Especificacio , Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
Tipo
03.01.02.14 Documental L|vro,dle Presenca em Sesséo 5 anos Permanente
Plenaria
Tipo
03.01.02.15 Documental Mem’orando referente a Sessao 5 anos Eliminago
Plenéria
Tipo
Documental Mensagem Eletrénica referente Lo
03.01.02.16 3 Sessao Plenaria 2 anos Eliminacao
Tipo
03.01.02.17 Documental Mogqol de Apoio a Materia do 2 anos 50 anos Eliminacao
Plenario
Tipo
03.01.02.18 Documental Mogao d’e. Rejeigao a Materia 2 anos 50 anos Eliminacao
do Plenario
Tipo
03.01.02.19 Documental Nota,'l'laqwgraflca de Sessao Até a pup,llcl:agao Eliminagso
Plenaria nos Diarios
Tipo .
03.01.02.20 Documental OfICI(’) referente a Sesséo 5 anos Eliminagao
Plenéria
Tipo
03.01.02.21 Documental Pauta da Ordem do Dia Até a publicagao Permanente

no Diario
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de Especificacio , Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
Tipo
03.01.02.22 Documental Procggso referente a Sessao 2 anos 8 anos Permanente
Plenaria
Eiggumental Processo de Julgamento de Até a publicacao Realizar a mudancga de suporte
03.01.02.23 : 9 no Diério do 10 anos Permanente | e preservar o suporte original
Autoridades
Senado Federal permanentemente.
Do | | Proposta de R tagdo d Ate o
ocumenta roposta de Representagédo do
03.01.02.24 Senado Federal por Senador enc(e;rramer]to da 10 anos Permanente
omissao
Tipo
03.01.02.25 Documental Reg'§tr° Audiovisual de Sessao 2 anos 20 anos Permanente
Plenaria
Tipo
03.01.02.26 Documental Relatério da Presidéncia 2 anos 10 anos Permanente
Tipo
03.01.02.27 Documental Relat,or|o referente a Sessdo 2 anos 8 anos Permanente
Plenaria
Tipo
. ~ e 20 anos a contar
03.01.02.28 Documental Requ~erlment9 para Votagcdo em Até o flnal~da da data de Permanente
Sessao Plenaria tramitacao ~
producao
Tipo
03.01.02.29 Documental Resenha de Matérias 2 anos 50 anos Eliminacao
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Cédigo de
Classificacao

Nivel de
Classificacao

Especificacao

Prazo de Guarda

Arquivo Corrente

Arquivo
Intermediario

Destinacao
Final

Observacgao

'I[')ipo tal Temporalidade Temporalidade | Temporalidade
03.01.02.30 ocumenta Resultado da Ordem do Dia em estudo pela em estudo pela em estudo
CPAD CPAD pela CPAD
Tipo
03.01.02.31 Documental | gosimo da Ata (Atinha) 15 anos Eliminacao
'II;ipo tal Solicitagcdo de Senador para
03.01.02.32 ocumenta Representacéo do Senado 2 anos 10 anos Permanente
Federal
Tipo ;
Termo de Compromisso de A
03.01.02.33 Documental Presidente e Vice-Presidente da Atel 0 tlermmo da 10 anos Permanente
P egislatura
Republica
Tipo
Documental Termo de Posse de Presidente Até o término da
03.01.02.34 e Vice-Presidente da Republica legislatura 10 anos Permanente
. e 20 anos a contar
Tipo ~ Até o final da
03.01.02.35 Questao de Ordem o da data de Permanente
Documental tramitacao orodugio
Tipo
03.01.02.99 Documental Qutros Documentos — 5 anos

Especificar:
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de Especificacio , Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
L L N&o ocorre a classificacdo nem
04 Funcéo Atividade Legislativae a avaliagdo de documentos no
Fiscalizatoria das Comissoes nivel Fung&o.
Planejamento, Composicéao e N&o ocorre a classificagdo nem
04.01 Subfuncao Funcionamento das a avaliacao de documentos no
Comissoes. nivel Subfungéo.
Nao ocorre a classificagdo nem
04.01.01 Atividade Composicao das Comissoées a avaliacao de documentos no
nivel Atividade.
Tipo e
Documentos classificados no - = .
Documental Plano de Classificagédo anterior Esse cod|gg nao val aparecer
04.01.01.00 N e para classificagdo, somente
referentes a Composigéo das .
Comissdes para pesquisa.
Tipo
04.01.01.01 Documental Carta refgrepte a Composicao 5 anos Eliminago
das Comissdes
Tipo
04.01.01.02 Documental gon\/_ocggao de Suplente para 5 anos Eliminagéo
omissao
Tipo
04.01.01.03 Documental ge3|gna_gao de Membro para 5 anos Eliminacao
omissao
Tipo
04.01.01.04 Documental Designacao de Relator para 5 anos Eliminagso

Comissao

ARQUIVO ASSINADO DIGITALMENTE. CODIGO DE VERIFICACAO: 62EB39A4001284A9.
CONSULTE EM http://www.senado.gov.br/sigadweb/v.aspx.

38




Secretaria de Gestao de SENADO m
Informacao e Documentacao FEDERAL
[

Prazo de Guarda

Cglzg:ﬁgagzw Clell\lslgi(;}itzgzéo Especificagao Arquivo Corrente int errﬂ:ic\j/i%rio DeSFtiIQ:IQaO Observagéo

Tipo

04.01.01.05 Documental ggfnp;gggérgfggnéiiissées 2 anos Eliminacao
Tipo

04.01.01.06 Documental gggsgzp@%%rggesrgg; iisées 2 anos Eliminacao
Tipo

04.01.01.07 Documental g"g’(‘)srﬁggg‘:‘gieggg'g% reterente 2 anos Eliminagao
Tipo

04.01.01.08 Documental | Ofici? referents a Composigac 2 anos Eliminagao
Tipo
Tipo

04.01.01.10 Documental ggorgf)zss?g;ecjedraesmgoamissc')es 2 anos 10 anos Permanente
Tipo

04.01.01.11 Documental gslritr?(;isoigréegec;zgtggmissées 2 anos 10 anos Permanente
Tipo

04.01.01.12 Documental Solicitagdo de Desligamento de 5 anos 10 anos Permanente

Membro de Comissao

ARQUIVO ASSINADO DIGITALMENTE. CODIGO DE VERIFICACAO: 62EB39A4001284A9.
CONSULTE EM http://www.senado.gov.br/sigadweb/v.aspx.

39




Secretaria de Gestao de SENADO m
Informacao e Documentacao FEDERAL
|

Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de e , Destinacao ~
Classificacdo | Classificacdo Especificagao Arquivo Corrente Arquivo Final Observagao
Intermediario
Tipo
Documental Solicitagdo de Substituicao de
04.01.01.13 Membro de Comissio 2 anos 10 anos Permanente
Tipo .
04.01.01.14 Documental | Solicitagdo de Substituigdo de 2 anos 10 anos Permanente
Relator de Comissao
Tipo
04.01.01.99 Documental gutros. .Doc.umentos - 5 anos
specificar:
. N&o ocorre a classificagdo nem
- Planejamento e Controle das s
04.01.02 Atividade . ™ a avaliacao de documentos no
Atividades das Comissoes nivel Atividade.
'II;ipo tal Documentos classificados no
ocumenta Plano de Classificagao anterior Esse codigo ndo vai aparecer
04.01.02.00 referentes ao Planejamento e para classificagdo, somente
Controle das Atividades das para pesquisa.
Comissdes
Tipo
04.01.02.01 Documental Ata de Reunido de Comissao 2 anos 10 anos Permanente
E'gg mental Carta referente ao
04.01.02.02 umenta Planejamento e Controle das 2 anos Eliminacao
Atividades das Comissdes
Tipo
04.01.02.03 Documental Comunicado de Auséncia de 5 anos 50 anos Eliminago

Reunido de Comisséao
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de e Destinacao ~
o AR Especificacao , Arquivo : Observagéo
Classificagao Classificacao q Final
¢ ¢ Arquivo Corrente Intermedirio
Tipo
Documental Convite para Participacédo em Lo
04.01.02.04 Reunizo de Comissio 2 anos Eliminacao
Tipo _
04.01.02.05 Documental Conv_oc.?gao para Reunido de 5 anos Eliminago
Comisséo
Tipo
04.01.02.06 Documental Cron_ogr_ama de Reunido de 5 anos Eliminacao
Comissao
-Iglggumental Despacho referente ao
04.01.02.07 Planejamento e Controle das 2 anos Eliminacao
Atividades das Comissdes
Tipo
Documental Livro de Presenca de Reuniao Lo
04.01.02.08 de Comissio 2 anos 50 anos Eliminacao
'I[')lpo ntal Memorando referente ao
04.01.02.09 ocumenta Planejamento e Controle das 2 anos Eliminacao
Atividades das Comissdes
E'po mental Mensagem Eletrénica referente
04.01.02.10 ocumenta ao Planejamento e Controle das 2 anos Eliminacao
Atividades das Comissdes
Tipo
04.01.02.11 Documental Nota de Reunido de Comissao 2 anos Eliminacao
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de e Destinacao .
o AR Especificacao , Arquivo : Observagéo
Classificacao Classificacao q Final
¢ ¢ Arquivo Corrente Intermedirio
Tipo
04.01.02.12 Documental Nota Taqwgraﬁca de Reuniao 2 anos 10 anos Permanente
de Comissao
E'po mental Oficio referente ao
04.01.02.13 ocumenta Planejamento e Controle das 2 anos Eliminacao
Atividades das Comissoes
Blpo tal Parecer Técnico referente ao
04.01.02.14 ocumenta Planejamento e Controle das 2 anos 10 anos Permanente
Atividades das Comissdes
Tipo
04.01.02.15 Documental Pauta de Reunidao de Comissao 2 anos Eliminacao
Tipo
04.01.02.16 Documental Plano de Trabalho de Comissao 2 anos 10 anos Permanente
Elggumental Processo referente ao
04.01.02.17 Planejamento e Controle das 2 anos 10 anos Permanente
Atividades das Comissdes
Tipo
Documental Registro Audiovisual de
04.01.02.18 Reunido de Comissao 2 anos 10 anos Permanente
Tipo
04.01.02.19 Documental Relatério Anual de Atividades 5 anos 10 anos Permanente

da Comissao
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de e , Destinacao .
Classificacdo | Classificacdo Especificagao Arquivo Corrente Arquivo Final Observagao
Intermediario
Tipo
Documental Relatério de Frequéncia de - =
04.01.02.20 Reunizo de Comissio 2 anos 50 anos Eliminacao
Tipo
Documental Relatério de Resultado de - ~
04.01.02.21 Reunido de Comissao 2 anos Eliminacao
-gpo ol Os Relatérios Mensais s6
ocumenta Relatério Mensal de Atividades Lo poderdo ser eliminados se suas
04.01.02.22 da Comisséao 2 anos Eliminagao informacdes forem consolidadas
no Relatério Anual.
Blpo mental Relatério referente ao
04.01.02.23 ocumenta Planejamento e Controle das 2 anos 10 anos Permanente
Atividades das Comissoes
gpo o | Relatério Sintético de
04.01.02.24 ocumenta Participacao dos Senadores em 2 anos 50 anos Eliminacao
Reunidao de Comissao
Tipo .
04.01.02.25 Documental Resumq (SNmtese) de Reunigo 2 anos Eliminacao
de Comissao
Blpo mental Ato referente ao planejamento e
04.01.02.26 ocumenta Controle das Atividades das 2 anos 5 anos Permanente
Comissoes
Tipo
04.01.02.99 Documental Outros Documentos — 5 anos

Especificar:
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de Especificacio , Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
Execucéao da Atividade N&o ocorre a classificagdo nem
04.02 Subfuncao Legislativa e Fiscalizatoria a avaliagado de documentos no
das Comissoes nivel Subfungéo.
N&o ocorre a classificagdo nem
a avaliacao de documentos no
nivel Atividade. Quando se
04.02.01 Atividade Aprgmagao de Matérias e t\ratar Qe gocument(_)s_ referentes
Projetos a comissOes especiais ou
parlamentares de inquérito,
formar dossié especifico para
cada comisséo.
Tipo e
D tal Documentos classificados no Esse c6dido ndo vai aparecer
ocumenta Plano de Classificagao anterior 90 nao P
04.02.01.00 . ¥ para classificagdo, somente
referentes a Apreciagéo de ara pesquisa
Matérias e Projetos para pesquisa.
Tipo
04.02.01.01 Documental Cart’a .referente. a Apreciagao de 5 anos Eliminago
Matérias e Projetos
Elggumental Despacho referente a
04.02.01.02 Apreciacdo de Matérias e 2 anos Eliminacao
Projetos
'Il;po mental Memorando referente a
04.02.01.03 ocumenta Apreciacdo de Matérias e 2 anos Eliminacao
Projetos
B'g: mental Mensagem Eletrdnica referente
04.02.01.04 u a Apreciacao de Matérias e 2 anos Eliminacao

Projetos
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de Especificacio , Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
Tipo
04.02.01.05 Documental Oficio rfeferente a .ApreC|agao 5 anos Eliminagso
de Matérias e Projetos
Tipo
04.02.01.06 Documental Parecet feferente a Apreciacao Até o flnal~ da 50 anos Permanente
de Matérias e Projetos tramitacao
'Il;po mental Processo referente a Até o final da
04.02.01.07 ocumenta Apreciacdo de Matérias e o 20 anos Permanente
; tramitacé@o
Projetos
Tipo
04.02.01.08 Documental Recqrsq referente a Parecer da Até o flnal~da 50 anos Permanente
Comissao tramitacé@o
Elggumental Relatorio referente a Até o final da
04.02.01.09 Apreciacdo de Matérias e o 20 anos Permanente
. tramitacao
Projetos
Até o final da
04.02.01.10 Tipo Voto em Separado ”af“ itagao da 20 anos Permanente
Documental matéria a que se
refere
Este cddigo ndo vai aparecer
04.02.01.98 Tipo Docu_me~ntos refergntes a Permanente | P2r@ classificagdo. Constara no
Documental Comissao do Distrito Federal sistema somente para
integracdo do MATE.
Tipo
04.02.01.99 Documental Outros Documentos — 5 anos

Especificar:
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de Especificacio , Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
N&o ocorre a classificagdo nem
a avaliacao de documentos no
nivel Atividade. Quando se
04.02.02 Atividade Rgall_zagao de Audiéncias t‘ratar Qe gocumentt_)s_ referentes
Publicas a comissdes especiais ou
parlamentares de inquérito,
formar dossié especifico para
cada audiéncia.
Tipo o
Documentos classificados no . = .
Documental Plano de Classificacio anterior Esse cod|gg nao vai aparecer
04.02.02.00 N L para classificagdo, somente
referentes a Realizacao de ara pesquisa
Audiéncias Publicas para pesquisa.
Tipo
04.02.02.01 Documental Ata de Audiéncia Publica 2 anos 10 anos Permanente
Tipo
04.02.02.02 Documental Cartg referent,e a Realizagéo de 5 anos Eliminago
Audiéncias Publicas
Tipo
04.02.02.03 Documental an\(ocagao para Audiéncia 5 anos Eliminagso
Publica
Qggumental Despacho referente a
04.02.02.04 Realizagao de Audiéncias 2 anos Eliminacao
Publicas
Tipo
04.02.02.05 Documental Lista de Comparecimento em 5 anos 10 anos Permanente

Audiéncia Publica
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de e Destinacao .
I A Especificacado ) Arquivo . Observacgao
Classificacao Classificacao q Final
¢ ¢ Arquivo Corrente Intermedirio
Tipo
1 Documental Lista de Inscrigao para Uso da Lo
04.02.02.06 Palavra em Audiéncia Pablica 2 anos Eliminagao
E'po ntal Memorando referente a
04.02.02.07 ocumental | pealizaggo de Audiéncias 2 anos Eliminagéo
Puablicas
Blpo tal Mensagem Eletrénica referente
04.02.02.08 ocumenta a Realizagao de Audiéncias 2 anos Eliminacao
Publicas
Tipo
04.02.02.09 Documental Ngtg Taquigrafica de Audiéncia 2 anos 10 anos Permanente
Publica
Tipo
Documental Oficio referente a Realizagao de Lo
04.02.02.10 Audiéncias Publicas 2 anos Eliminacao
Tipo
04.02.02.11 Documental Pauta de Audiéncia Publica 2 anos Eliminacao
'I|;|p0 mental Processo referente a
04.02.02.12 ocumenta Realizagao de Audiéncias 2 anos 10 anos Permanente
Pudblicas
Tipo
04.02.02.13 Documental Registro Audiovisual de 2 anos 10 anos Permanente

Audiéncia Publica

! Temporalidade alterada pela CPAD em 31/03/2013.
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Prazo de Guarda
Cédigo de Nivel de Especificacio , Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
Tipo
04.02.02.14 Documental Relatério de Audiéncia Publica 2 anos 10 anos Permanente
Tipo
. A e 20 anos a contar
04.02.02.15 Documental qugerlmento de Audiéncia Até o flnal~ da da data de Permanente
Publica tramitacao ~
producao
Tipo
04.02.02.99 Documental Outros. .Doc.umentos — 5 anos
Especificar:
. . N&o ocorre a classificagdo nem
- Arguicao de Autoridades e o
04.02.03 Atividade Convocacio de Cidadzos a,avalla_ggo de documentos no
nivel Atividade.
Tipo Documentos classificados no
Documental e : - = .
Plano de Classificagao anterior Esse codigo ndo vai aparecer
04.02.03.00 referentes a Arguicdo de para classificagdo, somente
Autoridades e Convocagéao de para pesquisa.
Cidadaos
'Il;po tal Carta referente a Arguicao de
04.02.03.01 ocumenta Autoridades e Convocagéao de 2 anos Eliminacao
Cidadaos
Tipo . . .
~ . Temporalidade Temporalidade | Temporalidade
04.02.03.02 Documental groens\{gfaEQSaC?a?:C'iAr;J;rt'gsade Pard | em estudo pela em estudo pela em estudo
CPAD CPAD pela CPAD
Tipo ‘ ‘ :
~ S Temporalidade Temporalidade | Temporalidade
04.02.03.03 Documental gfenszgf%gjoo?rﬁ;gzdao para em estudo pela em estudo pela em estudo
P CPAD CPAD pela CPAD
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Prazo de Guarda
Cédigo de Nivel de e Destinacao ~
o AR Especificacao , Arquivo : Observagéo
Classificacao Classificacao q Final
¢ ¢ Arquivo Corrente Intermedirio
Tipo
Documental Depoimento sobre a Matéria de
04.02.03.04 Competéncia da Comisso 2 anos 10 anos Permanente
'I|;|p0 tal Despacho referente a Arguicao
04.02.03.05 ocumenta de Autoridades e Convocacao 2 anos Eliminacao
de Cidadaos
Bipo tal Memorando referente a
04.02.03.06 ocumenta Arguicao de Autoridades e 2 anos Eliminacao
Convocacao de Cidadaos
'Spo tal Mensagem Eletrdnica referente
04.02.03.07 ocumenta a Arguicao de Autoridades e 2 anos Eliminacao
Convocacao de Cidadaos
Bipo mental Oficio referente a Arguicao de
04.02.03.08 ocumenta Autoridades e Convocagéao de 2 anos Eliminacao
Cidadaos
-[r)lgc(:)umental Processo referente a Arguicéo
04.02.03.09 de Autoridades e Convocagao 1 ano 20 anos Permanente
de Cidadaos
Tipo
Documental Processo referente a Escolha
04.02.03.10 de Autoridades 1 ano 20 anos Permanente
Tipo
04.02.03.11 Documental rrogrgrrla de Gestdo de Outras 2 anos 50 anos Eliminacao
nstituicoes
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Prazo de Guarda
Cédigo de Nivel de e , Destinacao ~
Classificacdo | Classificacdo Especificagao Arquivo Corrente Arquivo Final Observagao
Intermediario
Tipo
04.02.03.12 Documental Felgtqr@ de Gestdo de Outras 2 anos 50 anos Eliminacao
nstituicoes
E'po mental Relatoério referente a Arguicao
04.02.03.13 ocumenta de Autoridades e Convocacao 1 ano 20 anos Permanente
de Cidadaos
Tipo
04.02.03.99 Documental gutros. .Doc.umentos - 5 anos
specificar:
Recebimento de N&o ocorre a classificagdo nem
04.02.04 Atividade Manifestacoes referentes a a avaliacdo de documentos no
Matéria da Comissao nivel Atividade.
Tipo Documentos classificados no
Documental | pjang de Classificagao anterior Esse coédigo nado vai aparecer
04.02.04.00 referentes ao Recebimento de para classificagdo, somente
Manifestacdes sobre a Matéria para pesquisa.
da Comissao
Tipo
04.02.04.01 Documental 8art§ re_ferente a Matéria da 5 anos Eliminagso
omissao
Tipo
04.02.04.02 Documental gengnc[a referente a Matéria da 5 anos 50 anos Eliminago
omissao
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de e Destinacao ~
o AR Especificacao , Arquivo : Observagéo
Classificacao Classificacao q Final
¢ ¢ Arquivo Corrente Intermedirio
Tipo
Documental Despacho referente a Matéria Lo
04.02.04.03 da Comissio 2 anos Eliminacao
Tipo . .
04.02.04.04 Documental Mamfesto r~eferente a Matéria 5 anos 50 anos Eliminagéo
da Comissao
Tipo
04.02.04.05 Documental (I;/Iemorgndg referente a Matéria 5 anos Eliminacao
a Comissao
Tipo
04.02.04.06 Documental Mensaggm_EIetronlca a Matéria 5 anos Eliminacao
da Comissao
Tipo
04.02.04.07 Documental '(\:"09"’.‘0 de Apoio a Materia da 2 anos 50 anos Eliminagao
omissao
Tipo
04.02.04.08 Documental Mogdo Qe If{ejeK;ao a Matéria 2 anos 50 anos Eliminacao
da Comissao
Tipo
Documental Nota Técnica referente a
04.02.04.09 Matéria da Comissio 2 anos 10 anos Permanente
Tipo
04.02.04.10 Documental Oficio referente a Matéria da 5 anos Eliminacao

Comissao
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de e Destinacao ~
o AR Especificacao , Arquivo : Observagéo
Classificacao Classificacao q Final
¢ ¢ Arquivo Corrente Intermedirio
Tipo
04.02.04.11 Documental getlg_ao_referente a Matéria da 5 anos 50 anos Eliminagso
omissao
Tipo .
04.02.04.12 Documental | Plano Nacional de 2 anos 50 anos Eliminagao
Desenvolvimento
Tipo
Documental Plano Regional de Lo
04.02.04.13 Desenvolvimento 2 anos 50 anos Eliminacao
Tipo
Documental Plano Setorial de Lo
04.02.04.14 Desenvolvimento 2 anos 50 anos Eliminacao
Tipo
04.02.04.15 Documental (I;rocgss~o referente a Matéria da 5 anos 10 anos Permanente
omissao
Elggumental Representagao Contra Atos ou
Omissoes de Autoridades Lo
04.02.04.16 referente a Matéria da 2 anos 50 anos Eliminacao
Comisséo
Tipo Aviso referente & Matéria de Até o final da
04.02.04.17 Documental Comissao tramitacado 20 anos Permanente
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Prazo de Guarda
Cédigo de Nivel de e , Destinacao ~
Classificacdo | Classificacdo Especificagao Arquivo Corrente Arquivo Final Observagao
Intermediario
04.02.04.18 Tipo Cons_ultg referente a Matéria de Até o flnal~da 20 anos Permanente
Documental Comissao tramitacéo
Tipo Proposta de Fiscalizagao e Até o final da
04.02.04.19 Documental Controle tramitacao 20 anos Permanente
Tipo
Documental QOutros Documentos —
04.02.04.99 Especificar: 2 anos
Realizacio de Investigacées e N&o ocorre a classificagdo nem
04.02.05 Atividade Dili éngias 9a¢ a avaliacdo de documentos no
9 nivel Atividade.
04.02.05.00 Tipo ifi
Documental Bg%%r%ingz:slﬁf’:aﬁI%%dgﬁtgﬁ or Esse codigo ndo vai aparecer
. -agac para classificagdo, somente
referentes a Realizacao de .
0 A para pesquisa.
Investigagdes e Diligéncias
04.02.05.01 Tipo X o
Documental Carta refer~ente a Begllzggao de 5 anos Eliminagso
Investigagdes e Diligéncias
04.02.05.02 '[I')ipo tal Despacho referente a
ocumenta Realizag4o de Investigagdes e 2 anos Eliminagao
Diligéncias
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de Especificacio , Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente nt :rrrgglc\j/igrio Final ¢
04.02.05.03 Tipo Quando tratar de comissao
Documental Estudo referente a Realizagéo 5 anos 10 anos Permanente temporaria, transferir para o
de Investigacdes e Diligéncias arquivo intermediario ap6s o
encerramento da Comissao.
04.02.05.04 Tipo Quando tratar de comissao
Documental Inquérito realizado por Outros 5 anos 10 anos Permanente temporaria, transferir para o
Orgaos arquivo intermediario ap6s o
encerramento da Comisséo.
04.02.05.05 Qggumental Memorando referente a
Realizag&o de Investigaces e 2 anos Eliminacao
Diligéncias
04.02.05.06 -[I—)I(E)(? mental Mensagem Eletrdnica referente
u a Realizagao de Investigagdes 2 anos Eliminacao
e Diligéncias
04.02.05.07 Tipo
Documental Oficio referente a Realizagao de 5 anos Eliminacio
Investigagbes e Diligéncias ¢
04.02.05.08 Tipo Processo referente Quando tratar de comissao
Documental o L temporaria, transferir para o
Realizacdo de Investigagdes e 2 anos 10 anos Permanente arquivo intermedirio ap6s o
Diligéncias encerramento da Comissao.
04.02.05.09 Tipo Quando tratar de comissao
Documental Relatério de Quebra de Sigilo 5 anos 10 anos Permanente temporaria, transferir para o
Bancario, Telefnico ou Fiscal. arquivo intermediario ap6s o
encerramento da Comissao.
04.02.05.10 Tipo Quando tratar de comissao
Documental Relatorio referente & Realizagéo 5 anos 10 anos Permanente temporaria, transferir para o

de Investigacdes e Diligéncias

arquivo intermediario apos o
encerramento da Comissio.
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Cédigo de Nivel de Especificacio , Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
04.02.05.11 Tipo Quando tratar de comissdo
Documental Slnd|car]C|a_reaI|zada por 5 anos 10 anos Permanente temporaria, trans.fferllr para o
Outros Orgéos arquivo intermediario ap6s o
encerramento da Comissao.
04.02.05.12 Tipo Quando tratar de comisséo
Documental Solicitacdo de quebra de Sigilo 2 anos 10 anos Permanente temporapa, trans.fferllr para o
arquivo intermediario apés o
encerramento da Comissao.
04.02.05.99 Tipo
Documental Outros_ _Doc.umentos - 5 anos
Especificar:
~ N&o ocorre a classificagdo nem
- Representacao Externa do o
04.02.06 Atividade Senado Federal a,avalla_ggo de documentos no
nivel Atividade.
Tipo Documentos classificados no , .
Documental e : Esse codigo ndo vai aparecer
Plano de Classificagédo anterior P
04.02.06.00 N = para classificagdo, somente
referentes a Representagao ara pesauisa
Externa do Senado Federal para pesq '
B'g: mental Carta referente a
04.02.06.01 u Representagéo Externa do 2 anos Eliminacao
Senado Federal
Tipo
Documental Convite para Representacao Lo
04.02.06.02 Externa do Senado Federal 2 anos Eliminacao
B'g: mental Despacho referente a
04.02.06.03 u Representagao Externa do 2 anos Eliminacao

Senado Federal
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de e Destinagao ~
g AR Especificacado , Arquivo . Observacgao
Classificagao Classificagao q Final
¢ ¢ Arquivo Corrente Intermedirio
'I[')ipo tal Memorando referente a
04.02.06.04 ocumenta Representacao Externa do 2 anos Eliminacao
Senado Federal
E'po mental Mensagem Eletrbnica referente
04.02.06.05 ocumenta a Representagdo Externa do 2 anos Eliminacao
Senado Federal
Blpo tal Oficio referente a
04.02.06.06 ocumenta Representacao Externa do 2 anos Eliminacao
Senado Federal
-Iglggumental Processo referente a
04.02.06.07 Representacao Externa do 2 anos 10 anos Permanente
Senado Federal
Blpo mental Relatério referente a
04.02.06.08 ocumenta Representagéo Externa do 2 anos 10 anos Permanente
Senado Federal
'I[')lpo mental Requerimento de
04.02.06.09 ocumenta Representacao Externa do 2 anos 10 anos Permanente
Senado Federal
Tipo
04.02.06.99 Documental Outros Documentos — 5 anos

Especificar:
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Cédigo de Nivel de Especificacio , Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
Atividade Politica d N&o ocorre a classificagdo nem
~ ividade Politica dos iacs
05 Funcio a avaliagao de documentos no
¢ Senadores nivel Funcao.
~ ~ Nao ocorre a classificagdo nem
05.01 Subfuncao Eaeﬁ;enfee:::fao e Atuagao a avaliacao de documentos no
nivel Subfungéo.
Nao ocorre a classificagdo nem
a avaliacao de documentos no
nivel Atividade. Quando se
tratar de auséncia do senador,
incumbido de representacao da
05.01.01 Atividade Afastamento de Senador Casal ou, ainda, no desempenho
de missdo no Pais ou no
exterior, deverao ser
classificados na atividade
Sessoes Plenérias, de acordo
com a especificidade do
documento.
Tipo Documentos classificados no L - .
Documental Plano de Classificagio anterior Esse cddigo ndo vai aparecer
05.01.01.00 para classificagdo, somente
referentes ao Afastamento de .
Senador para pesquisa.
Tipo
05.01.01.01 Documental Carta referente ao Afastamento 5 anos Eliminago
de Senador
Qggumental Comunicado de Afastamento Enquanto vigorar
05.01.01.02 para Assuncao em Cargo 9 9 5 anos Permanente

Politico

a assungao
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Cédigo de Nivel de Especificacio , Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
Tipo
Documental Despacho referente ao Lo
05.01.01.03 Afastamento de Senador 2 anos Eliminacao
Eipo tal Estudo referente ao Até a publicagao
05.01.01.04 ocumenta no Diario do 10 anos Permanente
Afastamento de Senador
Senado Federal
Tipo
Documental Memorando referente ao . -
05.01.01.05 Afastamento de Senador 2 anos Eliminacao
Tipo
Documental Mensagem Eletrénica referente L
05.01.01.06 20 Afastamento de Senador 2 anos Eliminacao
Tipo
05.01.01.07 Documental Oficio referente ao Afastamento 5 anos Eliminago
de Senador
Tipo . Cx
Até a publicagéo
05.01.01.08 Documental X]Eggteasrf]gr:te;edrzrgzr?;dor no Diario do 10 anos Permanente
Senado Federal
Tipo . C
. A Até a publicacéo
05.01.01.09 Documental Ee,q“e”me”to de Auséncia do no Didrio do 10 anos Permanente
ais
Senado Federal
Bipo mental Até o término da
05.01.01.10 ocumenta Requerimento de Licenga sessdao legislativa 10 anos Permanente

anual
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Cédigo de Nivel de Especificacio , Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
Tipo
05.01.01.99 Documental Outros. .Doc.umentos - 5 anos
Especificar:
N&o ocorre a classificagdo nem
05.01.02 Atividade Substituicdo de Senador a avaliagado de documentos no
nivel Atividade.
Tipo o
Documental Documentos C'?‘.Ss'f"iados no Esse codigo nao vai aparecer
Plano de Classificagao anterior A
05.01.02.00 N L para classificagdo, somente
referentes a Substituicao de .
Senador para pesquisa.
Tipo
05.01.02.01 Documental Carta referente a Substituicao 5 anos Eliminagéo
de Senador
Tipo
05.01.02.02 Documental Convocagéo de Suplente de Até o término da 10 anos Permanente
Senador legislatura
Tipo
Documental Despacho referente a Lo
05.01.02.03 Substituicdo de Senador 2 anos Eliminacao
Tipo
Documental Memorando referente a Lo
05.01.02.04 Substituicio de Senador 2 anos Eliminacao
Tipo
05.01.02.05 Documental Mensagem Eletrénica referente 5 anos Eliminagso

a Substituicdo de Senador
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Cédigo de Nivel de Especificacio , Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente nt errgggi%rio Final ¢
Tipo
05.01.02.06 Documental Oficio referente a Substituicao 5 anos Eliminagso
de Senador
Tipo
Documental Processo referente a Até o término da
05.01.02.07 Substituicao de Senador legislatura 10 anos Permanente
Tipo
05.01.02.99 Documental Outros. .Doc.umentos - 5 anos
Especificar:
Nao ocorre a classificagdo nem
05.01.03 Atividade Filiacao Partidaria de Senador a avaliacao de documentos no
nivel Atividade.
Tipo Documentos classificados no Esse codigo ndo vai aparecer
Documental | pjano de Classificagao anterior 90 nao P
05.01.03.00 S e para classificagdo, somente
referentes a Filiacao Partidaria ara pesquisa
de Senador para pesq '
Tipo
Documental Carta referente a Filiacao Lo
05.01.03.01 Partidaria de Senador 2 anos Eliminacao
Tipo . Cx
. Do Até a publicacéo
05.01.03.02 Documental gg:{i‘gg:?:do de Desiliagao no diario do 10 anos Permanente
Senado Federal
Tipo . . ~
. g Até a publicagdo
05.01.03.03 Documental ggrrﬂ(l;g:?:do de Filiagao no diario do 10 anos Permanente
Senado Federal
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Prazo de Guarda
Cédigo de Nivel de Especificacio , Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
'I:I')ipo tal Comunicado de Indicagéo de Até o termino da
05.01.03.04 ocumenta Lider ¢ sessao legislativa 10 anos Permanente
anual
Eiggumental Comunicado sobre a Até o término da
05.01.03.05 Participacdo em Bloco sessao legislativa 10 anos Permanente
Parlamentar anual
Tipo
Documental Despacho referente a Filiagcao L
05.01.03.06 Partidaria de Senador 2 anos Eliminacao
Tipo ) L
C Até a publicagéo
05.01.03.07 Documental E:t:ggrzzf:reegteenz ch;Irlagao no diario do 10 anos Permanente
Senado Federal
Tipo
05.01.03.08 Documental Menjo,ra_ndo referente a Filiagdo 5 anos Eliminago
Partidaria de Senador
Tipo
Documental Mensagem Eletrénica referente Lo
05.01.03.09 a Filiacao Partidaria de Senador 2 anos Eliminagao
Tipo
Documental Oficio referente a Filiagao Co
05.01.03.10 Partidaria de Senador 2 anos Eliminacao
'I:I')ipo tal Processo referente a Filiagao Até a publicagao
05.01.03.11 ocumenta Partidaria de Senador ¢ no diario do 10 anos Permanente
Senado Federal

ARQUIVO ASSINADO DIGITALMENTE. CODIGO DE VERIFICACAO: 62EB39A4001284A9.
CONSULTE EM http://www.senado.gov.br/sigadweb/v.aspx.

61




Secretaria de Gestao de SENADO m
Informacao e Documentacao FEDERAL
[
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Cédigo de Nivel de Especificacio , Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
Tipo
Documental Qutros Documentos —
05.01.03.99 Especificar: 2 anos
~ N&o ocorre a classificagdo nem
05.01.04 Atividade é;?;%aoc: Parlamentar de a avaliacao de documentos no
nivel Atividade.
Tipo Documentos classificados no A
Documental | Plano de Classificagdo anterior Esse codigo ndo vai aparecer
05.01.04.00 referentes a Atuagio para classificagdo, somente
Parlamentar de Senador para pesquisa.
Tipo
05.01.04.01 Documental Artigo referente a Atuagao 2 anos 8 anos Permanente
Parlamentar do Senador
Tipo
Documental Carta referente a Atuacgao Lo
05.01.04.02 Parlamentar de Senador 2 anos Eliminacao
Tipo
05.01.04.03 Documental Carta referente a Sugestao de 5 anos Eliminago
Emenda
Tipo
05.01.04.04 Documental Despacho referente a Atuacao 5 anos Eliminago
Parlamentar de Senador
Tipo
05.01.04.05 Documental Discurso referente a Atuacao 5 anos 6 anos Eliminagso

Parlamentar do Senador
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de Especificacio , Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
Tipo
Documental Estudo referente a Atuacao
05.01.04.06 Parlamentar de Senador 2 anos 8 anos Permanente
Eipo mental Livro de Autdgrafos e Rubricas Até a publicagao
05.01.04.07 ocumenta 9 no diario do 8 anos Permanente
de Senadores
Senado Federal
Tipo . . ~
. R ~ Até a publicacéo
05.01.04.08 Documental ILD';/rrIOa rrﬁ;irt(;?tgoaspétﬁsggf no diario do 8 anos Permanente
Senado Federal
Tipo
Documental Manual da Atividade
05.01.04.09 Parlamentar 2 anos Permanente
Blpo mental Memorando referente a
05.01.04.10 ocumental | Atuacao Parlamentar de 2 anos Eliminagéo
Senador
Tipo
Documental Memorando referente a L
05.01.04.11 Sugestso de Emenda 2 anos Eliminacao
E'po mental Mensagem Eletrénica referente
05.01.04.12 ocumenta a Atuacao Parlamentar de 2 anos Eliminacao
Senador
Tipo
05.01.04.13 Documental Mensagem Eletrénica referente 5 anos Eliminacao

a Sugestao de Emenda
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Cédigo de Nivel de e Destinacao ~
o AR Especificacao , Arquivo : Observagéo
Classificacao Classificacao q Final
¢ ¢ Arquivo Corrente Intermedirio
Tipo
Documental Oficio referente a Atuacao Lo
05.01.04.14 Parlamentar de Senador 2 anos Eliminacao
Tipo .
05.01.04.15 Documental Oficio referente a Sugestéao de 5 anos Eliminagao
Emenda
Tipo
Documental Processo referente a Atuagao
05.01.04.16 Parlamentar de Senador 2 anos 8 anos Permanente
Tipo
05.01.04.17 Documental Relatério de dados Biograficos 1 ano 8 anos Permanente
de Senadores
Bipo tal Relatoério referente a Atuacgao Até a publicagao
05.01.04.18 ocumenta Parlamentar de Senador ¢ no diario do 8 anos Permanente
Senado Federal
-Iglggumental Solicitacao de
05.01.04.19 Acompanhamento de Matéria 2 anos 50 anos Eliminacao
pelo Senador
-Iglggumental Solicitacdo de Alteracao de
dados no Sistema de dados
05.01.04.20 Biograficos de Senadores 1 ano 8 anos Permanente
(BSEN)
Tipo
05.01.04.21 Documental Solicitagao de Apoio Politico, 5 anos Eliminagso

Orcamentario e Financeiro.
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Prazo de Guarda
Cédigo de Nivel de e Destinacao ~
o AR Especificacao , Arquivo : Observagéo
Classificacao Classificacao q Final
¢ ¢ Arquivo Corrente Intermedirio
Tipo L .
Documental Solicitagéo de Incluséo de
dados no Sistema de dados
05.01.04.22 Biograficos de Senadores 1 ano 8 anos Permanente
(BSEN)
Até o final da
Tipo = tramitagao da
05.01.04.23 Documental Declaragéo de Voto matéria a que se 20 anos Permanente
refere
Tipo
05.01.04.99 Documental Outros_ _Doc.umentos - 5 anos
Especificar:
. . = A N&o ocorre a classificagdo nem
05.01.05 Atividade g::::g"::geadoef; Orgéos do a avaliacao de documentos no
nivel Atividade.
Tipo o
Documental Documentos clg§3|f|<zados no Esse codigo ndo vai aparecer
Plano de Classificagao anterior A
05.01.05.00 . SO para classificagdo, somente
referentes a Participagao em ara pesaLisa
Orgéos do Senado Federal para pesquisa.
Tipo
Documental Carta referente a Participagéo Lo
05.01.05.01 em Orgaos do Senado Federal 2 anos Eliminacao
'I[')lpo mental Despacho referente a
05.01.05.02 ocumenta Participacao em Orgéos do 2 anos Eliminacao
Senado Federal
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de Especificacio , Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente nt errﬂglc\j/%r'o Final ¢
iari
'[I')ipo tal Memorando referente a
05.01.05.03 ocumenta Participacao em Orgéos do 2 anos Eliminacao
Senado Federal
E'po mental Mensagem Eletrénica referente
05.01.05.04 ocumenta a Participacéo em Orgéos do 2 anos Eliminacao
Senado Federal
Tipo
Documental Oficio referente a Participagéao Lo
05.01.05.05 em Orgaos do Senado Federal 2 anos Eliminacao
Bigg mental Processo referente a Até 0 término da
05.01.05.06 umenta Participacao em Orgéos do leqislatura 10 anos Permanente
Senado Federal 9
Elggumental Termo de Posse referente a Até o término da
05.01.05.07 Participacdo em Orgaos do leqi 10 anos Permanente
egislatura
Senado Federal
Tipo
05.01.05.99 Documental QOutros Documentos — 5 anos

Especificar:
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Cédigo de Nivel de Especificacio , Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
Nao ocorre a classificagdo nem
06 Funcdo Ordem e Defesa do Senado a avaliagao de documentos no
Federal nivel Funcao.
= . N&o ocorre a classificagdo nem
= Atuacao Correcional e o
06.01 Subfuncao Disciplinar do Senado Federal a,avallagao de: documentos no
nivel Subfuncgéo.
Manutencéao do Decoro, da N&o ocorre a classificagdo nem
06.01.01 Atividade Ordem e da Disciplina no a avaliacdo de documentos no
Senado Federal. nivel Atividade.
Tipo Documentos classificados no
Documental P : L ~ .
Plano de Classificagao anterior Esse cbdigo néo vai aparecer
06.01.01.00 referentes a Manutencao do para classificagdo, somente
Decoro, da Ordem e da para pesquisa.
Disciplina no Senado Federal.
Eipo tal Carta referente a Manutencao
06.01.01.01 ocumenta do Decoro, da Ordem e da 2 anos Eliminacao
Disciplina no Senado Federal.
'I[')ipo al Despacho referente a
ocumenta 5
06.01.01.02 Manutengao do Decoro, da 2 anos Eliminagéo
Ordem e da Disciplina no
Senado Federal.
Tipo
Documental Ari 3
06.01.01.03 Inquerito para Apuragao de 2 anos 10 anos Permanente
Fatos que envolvam Senador
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de Especificacio , Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente nt errﬂglc\j/%r'o Final ¢
iari
'[I')ipo al Memorando referente a
ocumenta Manutencdo do Decoro, da o
06.01.01.04 Ordem e da Disciplina no 2 anos Eliminacao
Senado Federal.
Eiggumental Mensagem Eletronica referente
a Manutencgéao do Decoro, da Lo
06.01.01.05 Ordem e da Disciplina no 2 anos Eliminacao
Senado Federal.
B'g: mental Oficio referente a Manutengéo
06.01.01.06 umenta do Decoro, da Ordem e da 2 anos Eliminacao
Disciplina no Senado Federal.
Eipo tal Processo referente a
ocumenta Manutengéo do Decoro, da
06.01.01.07 Ordem e da Disciplina no 5 anos 5 anos Permanente
Senado Federal.
Tipo . C s
. ~ Até a publicagédo
06.01.01.08 Documental cP)rr(()j\gmento de Prevencao da no diario do 5 anos Permanente
Senado Federal
-lE-)i(F))c(:)umental Relatério referente a
Manutencao do Decoro, da
06.01.01.09 Ordem e da Disciplina no 5 anos 5 anos Permanente
Senado Federal.
Tipo
Documental Sindicancia sobre Denuncia
06.01.01.10 envolvendo Senador 2 anos 10 anos Permanente
Tipo
06.01.01.99 Documental Outros Documentos — 5 anos

Especificar:
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de Especificacio , Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
Nao ocorre a classificagdo nem
07 Funcao Atividade dos Conselhos a avaliagéo de documentos no
nivel Fungéo.
Planejamento, Composicéao e N&o ocorre a classificagdo nem
07.01 Subfuncao Funcionamento dos a avaliacdo de documentos no
Conselhos. nivel Subfuncgéo.
Nao ocorre a classificagdo nem
07.01.01 Atividade Composicao dos Conselhos a avaliacao de documentos no
nivel Atividade.
Tipo Documentos classificados no o
Documental | pjano de Classificagao anterior Esse codigo ndo vai aparecer
07.01.01.00 . e para classificagdo, somente
referentes a Composigcao dos ‘
Conselhos para pesquisa.
Tipo
07.01.01.01 Documental Carta referente a Composicao 5 anos Eliminagso
dos Conselhos
Tipo
07.01.01.02 Documental Convocagéo de Suplente para Até o término da 10 anos Permanente
Conselho legislatura
Tipo
Documental Designacao de Membro para Até o término da
07.01.01.03 Conselho legislatura 10 anos Permanente
Tipo
07.01.01.04 Documental Designacao de Relator para Até o término da 10 anos Permanente

Conselho

legislatura
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Prazo de Guarda

5di i e Destinacga ~
ngg:ﬁgagzo Cle’:lslgﬁlcggéo Especificagdo Arquivo Corrente . eAr rr?]:i(\j/i%rio eSFtin :Igao Observagao
Tipo
07.01.01.05 Documental ggfnp;gggggfggzné%iselhos 2 anos Eliminacao
Tipo
07.01.01.06 Documental I(\Dﬂgrr:ggz?g%%rg;esrggﬁsaelhos 2 anos Eliminacao
Tipo
07.01.01.07 Documental g"g’(‘)srﬁggg‘:‘gieggg'g% reterente 2 anos Eliminagéo
Tipo
07.01.01.08 Documental doc‘:'scg(;ﬁ;eerlﬁgf a Composicao 2 anos Eliminacéo
Tipo
Tipo
07.01.01.10 pocument gglrif(;isoigréegeézgtggnselhos Atélggtiilr;?mg e 10 anos Permanente
Tipo
07.01.01.11 Documental hsﬂ(ziﬁi[t)?gioe(?o?s:&goamemo de Até|§gti§|r;?:::g da 10 anos Permanente
Tipo
07.01.01.12 Documental Solicitacdo de Substituicdo de Até o término da 10 anos Permanente

Membro de Conselho

legislatura
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Cédigo de Nivel de e , Destinacao ~
Classificacdo | Classificacdo Especificagao Arquivo Corrente Arquivo Final Observagao
Intermediario
Tipo
Documental Solicitagdo de Substituicao de Até o término da
07.01.01.13 Relator de Conselho legislatura 10 anos Permanente
Tipo
07.01.01.99 Documental Outros_ _Doc.umentos - 5 anos
Especificar:
Planejamento, Execucao e N&o ocorre a classificagdo nem
07.01.02 Atividade Controle das Atividades dos a avaliacao de documentos no
Conselhos. nivel Atividade.
Tipo .
Documentos classificados no
Documental e . . = .
Plano de Classificagao anterior Esse codigo ndo vai aparecer
07.01.02.00 referentes ao Planejamento, para classificagdo, somente
Execucgéo e Controle das para pesquisa.
Atividades dos Conselhos.
Tipo
07.01.02.01 Documental Ata de Reuniao de Conselho Atel 0 tlermmo da 10 anos Permanente
egislatura
Bipo al Carta referente ao
ocumenta Planejamento, Execugéo e o
07.01.02.02 Controle das Atividades dos 2 anos Eliminacao
Conselhos.
Tipo
07.01.02.03 Documental Comunicado de Auséncia de Até o término da 10 anos Permanente

Reunido de Conselho

legislatura
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Cédigo de Nivel de e , Destinacao ~
Classificacdo | Classificacdo Especificagao Arquivo Corrente Arquivo Final Observagao
Intermediario
Tipo
Documental Convite para Participacédo em Lo
07.01.02.04 Reunizo de Conselho 2 anos Eliminacao
Tipo _ .
07.01.02.05 Documental Convocacao para Reuniao de Até o t.ermlno da 10 anos Permanente
Conselho legislatura
Tipo
07.01.02.06 Documental Cronograma de Reuniao de 5 anos Eliminacéo
Conselho
-lE-)I(F))c(:)umental Despacho referente ao
Planejamento, Execucéo e Lo
07.01.02.07 Controle das Atividades dos 2 anos Eliminacao
Conselhos.
Tipo
Documental Livro de Presenca de Reuniao Até o término da
07.01.02.08 de Conselho legislatura 10 anos Permanente
Elggumental Memorando referente ao
Planejamento, Execucéo e Lo
07.01.02.09 Controle das Atividades dos 2 anos Eliminacao
Conselhos.
'I[')ipo el Mensagem Eletronica referente
ocumenia ao Planejamento, Execucéo e o
07.01.02.10 Controle das Atividades dos 2 anos Eliminacao
Conselhos.
Tipo
07.01.02.11 Documental Nota de Reunido de Conselho Até o término da 10 anos Permanente

legislatura
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Cédigo de Nivel de Especificacio , Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
Tipo
Documental Nota Taquigrafica de Reunido Até o término da
07.01.02.12 de Conselho legislatura 10 anos Permanente
Eiggumental Oficio referente ao
Planejamento, Execucéo e Lo
07.01.02.13 Controle das Atividades dos 2 anos Eliminacao
Conselhos
Tipo
07.01.02.14 Documental Pauta de Reuniao de Conselho Atel N tlermmo da 10 anos Permanente
egislatura
Tipo
07.01.02.15 Documental Plano de Trabalho de Conselho Atel 0 tlermmo da 10 anos Permanente
egislatura
-gpo ol Processo referente ao
ocumenta Planejamento, Execugao e Até o término da
07.01.02.16 Controle das Atividades dos legislatura 10 anos Permanente
Conselhos
Tipo
Documental Registro Audiovisual de Até o término da
07.01.02.17 Reunizo de Conselho legislatura 10 anos Permanente
Tipo
07.01.02.18 Documental Relatério de Atividades do Até o t.ermlno da 10 anos Permanente
Conselho legislatura
Tipo
07.01.02.19 Documental Relatorio de Frequéncia de Até o término da 10 anos Permanente

Reunido de Conselho

legislatura
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Cédigo de Nivel de Especificacio , Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
Tipo
07.01.02.20 Documental Relatgno de Resultado de Até o término da 10 anos Permanente
Reunido de Conselho legislatura
Eipo mental Relatério Sintético de
07.01.02.21 ocumenta Participacao dos Senadores em 2 anos 50 anos Eliminacéo
Reunido de Conselho
Tipo
07.01.02.22 Documental Resumo (Sintese) de Reuniao Até o tlermlno da 10 anos Permanente
de Conselho legislatura
07.01.02.99 Tipo Outros Documentos — 2 anos
Documental Especificar:
~ ~ .. N&o ocorre a classificagdo nem
07.02 Subfunc¢ao Execucao das Atividades dos a avaliacdo de documentos no
Conselhos nivel Subfungéo.
.. I s Nao ocorre a classificagdo nem
07.02.01 Atividade Apreciacao de Matérias do a avaliacdo de documentos no
Conselho nivel Atividade.
07.02.01.00 Tipo Documentos Classificados no
Documental Plano de Classificagdo Anterior
referente a Apreciacéo de
Matérias do Conselho
07.02.01.01 Tipo Carta referente a Apreciacédo de 2 anos Eliminacao
Documental Matérias do Conselho
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de e Destinacao .
g AR Especificacado , Arquivo . Observacgao
Classificacao Classificacao q Final
¢ ¢ Arquivo Corrente Intermedirio
07.02.01.02 Tipo Despacho referente a 2 anos Eliminacao
Documental Apreciacdo de Matérias do
Conselho
07.02.01.03 Tipo Estudo referente & Matéria do 2 anos 8 anos Permanente
Documental Conselho
07.02.01.04 Tipo Memorando referente a 2 anos Eliminagcao
Documental Apreciacao de Matérias do
Conselho
07.02.01.05 Tipo Mensagem Eletrénica referente 2 anos Eliminacao
Documental a Apreciacao de Matérias do
Conselho
07.02.01.06 Tipo Oficio referente a Apreciagao 2 anos Eliminagao
Documental de Matérias do Conselho
07.02.01.07 Tipo Processo referente a Até o final da 20 anos Permanente
Documental Apreciacdo de Matérias do tramitacao
Conselho
07.02.01.08 Tipo Relatorio referente a Até o final da 20 anos Permanente
Documental Apreciacdo de Matérias tramitacao
07.02.01.99 Tipo Outros Documentos —
Documental Especificar:
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Cédigo de Nivel de Especificacio ) Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
. . N&o ocorre a classificacdo nem
50 Fungio 2":9'?30 Estrategica da a avaliagéo de documentos no
Normatizacéo da Gestao N&o ocorre a classificagdo nem
50.01 Subfuncao Estratégica da Atividade a avaliacdo de documentos no
Administrativa nivel Subfuncgéo.
Elaboragdo de Normas e N&o ocorre a classificagdo nem
50.01.01 Atividade E'srtergtlggisc;egzri':it‘?;: d(:estao a avaliacao de documentos no
Administrativa nivel Atividade.
Tipo Documentos classificados no
Documental | pjano de Classificagao anterior E A
referentes a Elaboragéo de Sse COd'g(? nao vai aparecer
50.01.01.00 Normas e Diretrizes para a para classificagdo, somente
Gestéao Estratégica da Atividade para pesquisa.
Administrativa
Elggumental Ato referente a Gestao
50.01.01.01 Estratégica da Atividade 2 anos Permanente
Administrativa
'I[')lpo tal Despacho referente a
ocumenta Elaboragcédo de Normas e
50.01.01.02 Diretrizes para a Gestao 2 anos Eliminacao

Estratégica da Atividade
Administrativa
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de e Destinacao ~
g AR Especificacado , Arquivo . Observacgao
Classificacao Classificacao q Final
¢ ¢ Arquivo Corrente Intermedirio
Biggumental Estudo referente a Elaboracao
de Normas e Diretrizes para a
50.01.01.03 Gestio Estratégica da Atividade 2 anos 5 anos Permanente
Administrativa
Blpo mental Instrugdo Normativa referente a
50.01.01.04 ocumenta Gestao Estratégica da Atividade 2 anos Permanente
Administrativa
Tipo
Documental Manual de Gestao Estratégica
50.01.01.05 da Atividade Administrativa 2 anos Permanente
Eipo tal Memorando referente a
ocumenta Elaboragdo de Normas e
50.01.01.06 Diretrizes para a Gestao 2 anos Eliminacao
Estratégica da Atividade
Administrativa
Tipo A
Documental Mensagem_EIetronlca referente
a Elaboragcédo de Normas e
50.01.01.07 Diretrizes para a Gestéo 2 anos Eliminacao
Estratégica da Atividade
Administrativa
Biggumental Oficio referente a Elaborag&o
50.01.01.08 de Normas e Diretrizes para a 2 anos Eliminagéo

Gestéao Estratégica da Atividade
Administrativa
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Cédigo de Nivel de Especificacio , Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
Tipo Parecer Técnico referente &
Documental | Ejaboracio de Normas e
50.01.01.09 Diretrizes para a Gestao 2 anos 5 anos Permanente
Estratégica da Atividade
Administrativa
Tipo Processo referente a
Documental | Elaboragdo de Normas e
50.01.01.10 Diretrizes para a Gestéao 2 anos 5 anos Permanente
Estratégica da Atividade
Administrativa
Tipo
50.01.01.99 Documental Outros_ _Doc.umentos - 5 anos
Especificar:
Organizacao Politica e N&o ocorre a classificagdo nem
50.02 Subfuncao Estratégica da Atividade a avaliacao de documentos no
Administrativa nivel Subfungéo.
N&o ocorre a classificagdo nem
50.02.01 Atividade Planejamento Organizacional a avaliacdo de documentos no
nivel Atividade.
Tipo -
Documentos classificados no L ~ .
Documental Plano de Classificacdo anterior Esse codlg(_) nao vai aparecer
50.02.01.00 : para classificagdo, somente
referentes ao Planejamento ara pesquisa
Organizacional para pesquisa.
Tipo
50.02.01.01 Documental Carta referente ao 5 anos Eliminago

Planejamento Organizacional
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Cglzg:ﬁgagzw Clell\lslgi(;}itzgzéo Especificagao Arquivo Corrente int errﬂ:ic\j/i%rio DeSFtiIQ:IQaO Observagéo

Tipo

50.02.01.02 Documental B;sn%?gr:%;?;ecr?rgtaen?zoacional 2 anos Eliminacao
Tipo

50.02.01.03 Documental Eazgﬁl:ﬁ;ﬁtﬁng ge?nizacional 2 anos 5 anos Permanente
Tipo

50.02.01.04 Documental M:?é};ﬂggtgegrrgeg;?zzgiona| 2 anos Eliminagao
Eiggumental Mensaggm Eletronica referente S

50.02.01.05 ao Planejamento 2 anos Eliminacao

Organizacional

Tipo

50.02.01.06 Documental ggﬂ;;f;‘;ﬁgtéfganizacional 2 anos Eliminacao
Tipo

50.02.01.07 Documental Ilzﬁarr?‘e:jzrrr;reér%gi(gr;jr?irzeang;r?gl 5 anos 9 anos Permanente
Tipo

50.02.01.08 Documental E:gzgj;er;eernetgteoﬁganizacional 5 anos 9 anos Permanente
Tipo

50.02.01.09 Documental Processo referente ao 5 anos 9 anos Permanente

Planejamento Organizacional
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Cédigo de Nivel de Especificacio , Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
Tipo
50.02.01.10 Documental Progrgma referente ao 5 anos 9 anos Permanente
Planejamento Organizacional
Tipo
50.02.01.11 Documental Proletp referente ao o 5 anos 9 anos Permanente
Planejamento Organizacional
Tipo
50.02.01.12 Documental Propolsta referente ao 5 anos 9 anos Permanente
Planejamento Organizacional
Tipo
50.02.01.13 Documental Relatqno referente ao 5 anos 9 anos Permanente
Planejamento Organizacional
Tipo
50.02.01.99 Documental Outros_ _Doc.umentos - 5 anos
Especificar:
o Nao ocorre a classificagdo nem
50.02.02 Atividade I(:)rgaplzagao Estrutural e a avaliacao de documentos no
uncional . ..
nivel Atividade.
Tipo Documentos classificados no L = ‘
Documental Plano de Classificacio anterior Esse cddigo ndo vai aparecer
50.02.02.00 N a0 ¢ para classificagdo, somente
referentes a Organizagéo ara pesquisa
Estrutural e Funcional para pesq '
Tipo
50.02.02.01 Documental Carta referente a Organizacao 5 anos Eliminagso

Estrutural e Funcional
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de o Destinagao ~
g AR Especificacado , Arquivo . Observacgao
Classificagao Classificagao q Final
¢ ¢ Arquivo Corrente Intermedirio
Bipo tal Despacho referente a
50.02.02.02 ocumenta Organizagao Estrutural e 2 anos Eliminacao
Funcional
E'po mental Memorando referente a
50.02.02.03 ocumenta Organizagao Estrutural e 2 anos Eliminacao
Funcional
Blpo ntal Mensagem Eletrénica referente
50.02.02.04 ocumenta a Organizagao Estrutural e 2 anos Eliminacao
Funcional
Tipo
Documental Oficio referente a Organizagao Lo s
50.02.02.05 Estrutural e Funcional 2 anos Eliminacao
Blpo mental Organograma referente a
50.02.02.06 ocumenta Organizagao Estrutural e 2 anos Permanente
Funcional
'I[')lpo mental Parecer Técnico referente a
50.02.02.07 ocumenta Organizagao Estrutural e 2 anos 5 anos Permanente
Funcional
E'po mental Processo referente a
50.02.02.08 ocumenta Organizagao Estrutural e 2 anos 5 anos Permanente
Funcional
Blggumental Relatorio referente a
50.02.02.09 Organizagao Estrutural e 5 anos 9 anos Permanente

Funcional

ARQUIVO ASSINADO DIGITALMENTE. CODIGO DE VERIFICACAO: 62EB39A4001284A9.
CONSULTE EM http://www.senado.gov.br/sigadweb/v.aspx.

81




Secretaria de Gestao de SENADO m
Informac¢ao e Documentacao FEDERAL
I

Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de Especificacio , Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
Tipo Documentos classificados no
Documental Plano de Classificagao anterior Esse codigo ndo vai aparecer
50.02.02.98 como Representagdo do Permanente | para classificagdo, somente
Senado Federal no Rio de para pesquisa.
Janeiro
Tipo
50.02.02.99 Documental Outros_ _Doc.umentos — 5 anos
Especificar:
Coordenacao e N&o ocorre a classificagdo nem
50.03 Subfuncao Desenvolvimento da a avaliacdo de documentos no
Atividade Administrativa nivel Subfungao.
N&o ocorre a classificagdo nem
Criacao e Funcionamento de a avaliagdo de documentos no
- Comissao, Conselho e Grupo nivel Atividade. Sugere-se
50.03.01 Atividade de Trabalho da Atividade formar dossié para cada
Administrativa. comisséao, conselho e grupo de
trabalho.
Tipo Documentos classificados no
Documental | pjang de Classificagao anterior e
P Esse codigo nao vai aparecer
referentes a Criagéo e &
50.03.01.00 ; s para classificagdo, somente
Funcionamento de Comisséo, ara pesquisa
Conselho e Grupo de Trabalho para pesq '
da Atividade Administrativa.
Tipo
Dgcumental Ata de Comissao, Conselho e
50.03.01.01 Grupo de Trabalho da Atividade 4 anos 5 anos Permanente

Administrativa.
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Cédigo de Nivel de Especificacio , Destinagao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
Tipo Carta ref te & Criacs
Documental arta referente a Criagao e
50.03.01.02 Funcionamento de Comissao, 5 anos Eliminacéo
e Conselho e Grupo de Trabalho ¢
da Atividade Administrativa.
Tipo Comunicado de Desligamento
50.03.01.03 Pocumental de Membro de Comissao, 4 anos 5 anos Eliminacao
T Conselho e Grupo de Trabalho ¢
da Atividade Administrativa.
-lE-)I(F))c(:)umental Comunicado de Substituicao de
Membro de Comisséo, Lo
50.03.01.04 Conselho e Grupo de Trabalho 4 anos 5 anos Eliminacéo
da Atividade Administrativa.
Tipo Convocagao de Membro de
50.03.01.05 pocumental | Gomissao, Conselho e Grupo 4 anos 5 anos Eliminagéo
2ot de Trabalho da Atividade ¢
Administrativa.
'Il;po tal Despacho referente a Criacao e
50.03.01.06 ocumenta Funcionamento de Comissao, 5 anos Eliminacéo
e Conselho e Grupo de Trabalho ¢
da Atividade Administrativa.
-lE-)i(F))gumental Indicacao de Membro de
50.03.01.07 Comissao, Conselho e Grupo 4 anos 5 anos Eliminagéo

de Trabalho da Atividade
Administrativa.
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Cédigo de Nivel de Especificacio , Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
-Er)l(r))c(:)umental Memorando referente a Criagao
50.03.01.08 e Funcionamento de Comissao, 5 anos Eliminacéo
e Conselho e Grupo de Trabalho ¢
da Atividade Administrativa.
Tipo Mensagem Eletronica referente
Documental a Criacao e Funcionamento de
50.03.01.09 Comissao, Conselho e Grupo 2 anos Eliminacao
de Trabalho da Atividade
Administrativa.
'I[')lpo tal Oficio referente a Criacado e
50.03.01.10 ocumenta Funcionamento de Comissao, 5 anos Eliminacéo
e Conselho e Grupo de Trabalho ¢
da Atividade Administrativa.
Tipo
DI(F))cum ental Parecer Técnico referente a
Criagao e Funcionamento de
50.03.01.11 Comissao, Conselho e Grupo 4 anos 5 anos Permanente
de Trabalho da Atividade
Administrativa.
ngumental Pauta de Reunido de
Comissao, Conselho e Grupo Lo
50.03.01.12 de Trabalho da Atividade 4 anos 5 anos Eliminacéo
Administrativa.
-Er)igc?umental Portaria de Criagdo e
50.03.01.13 Funcionamento de Comissao, 4 anos 5 anos Permanente

Conselho e Grupo de Trabalho
da Atividade Administrativa.
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Cédigo de Nivel de e , Destinacao .
Classificacdo | Classificacdo Especificagao Arquivo Corrente Arquivo Final Observagao
Intermediario
Tipo PR
Processo referente a Criacao e
Documental Funcionamento de Comissao
50.03.01.14 Conselho e Grupo de Trabalho 4 anos 5 anos Permanente
da Atividade Administrativa.
-Er)igc(:)umental Relatério referente a Criagao e
Funcionamento de Comissao,
50.03.01.15 Conselho e Grupo de Trabalho 5 anos 9 anos Permanente
da Atividade Administrativa.
Tipo
50.03.01.99 Documental CE)utro§ .Doc.umentos - 5 anos
specificar:
Execug¢édo, Acompanhamento N&o ocorre a classificagdo nem
50.03.02 Atividade e Avaliacao de Atividades a avaliacdo de documentos no
Administrativas. nivel Atividade.
Tipo Documentos classificados no
Documental e . L ~ .
Plano de Classificagao anterior Esse cbdigo ndo vai aparecer
50.03.02.00 referentes a Execucao, para classificagdo, somente
Acompanhamento e Avaliacao para pesquisa.
de Atividades Administrativas
Tipo o
50.03.02.01 Documental égeng{a de Audiéncia e de 5 anos Eliminago
euniao
Blpo tal Carta referente a Execucéo,
50.03.02.02 ocumenta Acompanhamento e Avaliagéo 2 anos Eliminacao
de Atividades Administrativas
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Secretaria de Gestao de SENADO m
Informac¢ao e Documentacao FEDERAL
I

Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de Especificacio , Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
Tipo
50.03.02.03 Documental gonv.o—cagao para Audiéncia e 5 anos Eliminagso
euniao
Eiggumental Despacho referente &
Execucéo, Acompanhamento e Lo
50.03.02.04 Avaliagdo de Atividades 2 anos Eliminacao
Administrativas
Qggumental Memorando referente a
Execucéo, Acompanhamento e Lo
50.03.02.05 Avaliagdo de Atividades 2 anos Eliminacao
Administrativas
-lE-)i(F))gumental Mensagem Eletrdnica referente
50.03.02.06 a Execugao, Acompanhamento 2 anos Eliminagéo
e Avaliacdo de Atividades
Administrativas
ggg mental Oficio referente a Execucao,
50.03.02.07 u Acompanhamento e Avaliagao 2 anos Eliminacao
de Atividades Administrativas
-lE-)i(F))gumental Parecer Técnico referente &
50.03.02.08 EXGQUQ?O’ Acompanhamento e 5 anos 9 anos Permanente
Avaliacdo de Atividades
Administrativas
B'g: mental Processo referente a Execucao,
50.03.02.09 u Acompanhamento e Avaliagéo 5 anos 9 anos Permanente

de Atividades Administrativas
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Cédigo de Nivel de Especificacio ) Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
'[I')ipo tal Relatério referente a Execugao,
50.03.02.10 ocumenta Acompanhamento e Avaliagéo 5 anos 9 anos Permanente
de Atividades Administrativas
Tipo
50.03.02.11 Documental gollc@gao de Audiéncia e de 5 anos Eliminagéo
euniao
Tipo
50.03.02.99 Documental gutros. .Doc.umentos - 5 anos
specificar:
Habilitacao Administrativa, Nao ocorre a classificagdo nem
50.03.03 Atividade Juridica e Regularizacao a avaliacao de documentos no
Fiscal. nivel Atividade.
Tipo Documentos classificados no
Documental Plano de Classificagao anterior Esse codigo ndo vai aparecer
50.03.03.00 referentes a Habilitagcao para classificagdo, somente
Administrativa, Juridica e para pesquisa.
Regularizagéo Fiscal.
Tipo
50.03.03.01 Documental Alvara de Funcionamento 5 anos Enquanto vigorar Eliminacao
-l[-)'po tal Carta referente a Habilitagao
50.03.03.02 ocumenta Administrativa, Juridica e 2 anos Eliminacao
Regularizagao Fiscal.
'II;ipo mental Certificado de Matricula no
50.03.03.03 ocumenta Cadastro Especifico do INSS 5 anos Permanente
(CEI)
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de e Destinacao ~
g AR Especificacado , Arquivo . Observacgao
Classificacao Classificacao q Final
¢ ¢ Arquivo Corrente Intermedirio
gggumental Comprovante de Atualiza¢do de
50.03.03.04 Dados no Cadastro Nacional do 5 anos Enquanto vigorar Eliminacao
Trabalhador (CNT)
Eiggumental Comprovante de Inscrigao e de
Situacdo Cadastral no Cadastro
50.03.03.05 Nacional de Pessoa Juridica 5 anos Permanente
(CNPJ)
Tipo .
Comprovante de Inscrigdo no
D I o
ocumenta Cadastro de Contribuintes do
50.03.03.06 Imposto sobre Circula¢édo de 5 anos Permanente
Mercadorias e Prestacao de
Servigos (ICMS)
Tipo
Documental Comprovante de Matricula na
50.03.03.07 Junta Comercial 5 anos Permanente
Blpo mental Despacho referente a
50.03.03.08 ocumental | Hapilitacao Administrativa, 2 anos Eliminacao
Juridica e Regularizagao Fiscal.
'I[')lpo tal Memorando referente a
50.03.03.09 ocumenta Habilitagdo Administrativa, 2 anos Eliminacao
Juridica e Regularizagao Fiscal.
Blpo mental Mensagem Eletrénica referente
50.03.03.10 ocumental | 3 Habilitagdo Administrativa, 2 anos Eliminacao

Juridica e Regularizagao Fiscal.
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Cédigo de Nivel de Especificacio , Destinagao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
'[I')ipo tal Oficio referente a Habilitagéo
50.03.03.11 ocumenta Administrativa, Juridica e 2 anos Eliminacao
Regularizagao Fiscal.
'I|;|p0 mental Parecer Técnico referente a
50.03.03.12 ocumenta Habilitagdo Administrativa, 5 anos Permanente
Juridica e Regularizagao Fiscal.
'II;ipo tal Processo de Cadastramento no
50.03.03.13 ocumenta Fundo de Garantia por Tempo 5 anos Permanente
de Servigo (FGTS)
'I[')lpo tal Processo referente a
50.03.03.14 ocumenta Habilitagdo Administrativa, 5 anos Permanente
Juridica e Regularizagao Fiscal
Tipo
50.03.03.15 Documental Registro de Direitos Autorais 3 anos 9 anos Permanente
B'g: mental Registro de Filiagao do Senado
50.03.03.16 umenta Federal a Associagoes de 3 anos 9 anos Eliminacao
Classe e Federacoes
Tipo
50.03.03.17 Documental Regl_s_tro d~e Marcas, Patentes e 5 anos 10 anos Permanente Incluem-se registros de
Certificagao Logomarcas.
'[I')ipo tal Relatério referente a Habilitagao
50.03.03.18 ocumenta Administrativa, Juridica e 5 anos 9 anos Permanente

Regularizagao Fiscal
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Cédigo de Nivel de Especificacio , Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
Tipo
50.03.03.99 Documental CE)utro§ .Doc.umentos - 5 anos
specificar:
Nao ocorre a classificagdo nem
50.03.04 Atividade Formalizacao de Acordos a avaliagao de documentos no
nivel Atividade.
Tipo Documentos classificados no Esse c6dido ndo vai aparecer
Documental Plano de Classificagédo anterior 9o nao P
50.03.04.00 N A para classificagdo, somente
referentes a Formalizagao de .
Acordos para pesquisa.
Tipo
50.03.04.01 Documental Acordo Administrativo Enquanto vigorar 10 anos Permanente
Tipo
50.03.04.02 Documental Ajuste Administrativo Enquanto vigorar 10 anos Permanente
Tipo
50.03.04.03 Documental Carta referente a Formalizagédo 5 anos Eliminagso
de Acordos
Tipo
50.03.04.04 Documental Convénio Administrativo Enquanto vigorar 10 anos Permanente
Tipo
50.03.04.05 Documental Despacho referente a 5 anos Eliminacao

Formalizacao de Acordos
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5di i e Destinacga ~
Cglzg:ﬁgagzw Clell\lslgi(;}itzgzéo Especificagao Arquivo Corrente int errﬂ:ic\j/i%rio esFtinaalgao Observagao
Tipo
50.03.04.06 Documental ';";ﬁgﬁf;g%%;ﬂjigﬁgos 2 anos Eliminacao
Tipo
50.03.04.07 Documental g"ﬁgfri%ir;aggg’:'Xi;f;g;eme 2 anos Eliminago
Tipo o i o
50.03.04.08 Documental dOeﬂ(Xgorredfg;ente a Formalizacao 5 anos Eliminacéo
Tipo
50.03.04.09 Documental Eg:;cj{zlgggigz rAeéirrt(ejr;tse a 2 anos 10 anos Permanente
Tipo
50.03.04.10 Documental Ilz(r)?fneaslisz()elgffgt:cir dos 2 anos 10 anos Permanente
Tipo
50.03.04.11 Documental 'Ii(rj?:]ci)r(]:glt?a?it\elcl)ntengéo Enquanto vigorar 10 anos Permanente
Tipo
50.03.04.12 Documental Eg:ﬂglrii;a;egsrggtzir dos 5 anos 9 anos Permanente
Tipo
50.03.04.13 Documental Termo de Cooperagao Enquanto vigorar 10 anos Permanente

Administrativa
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Cédigo de Nivel de Especificacio , Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
Tipo
50.03.04.14 Documental Tem?O.de Rarcerla Enquanto vigorar 10 anos Permanente
Administrativa
Tipo
50.03.04.99 Documental Outros_ _Doc.umentos - 5 anos
Especificar:
. . N&o ocorre a classificagdo nem
51 Funcéo Assessoria e Consultoria a avaliagéo de documentos no
Juridica nivel Fungéo.
S . Nao ocorre a classificagdo nem
51.01 Subfuncao E%r;itl:zlfgr?: j:”f:?:aesso”a a avaliacdo de documentos no
nivel Subfuncgéo.
Elaboragdo de Normas e Nao ocorre a classificagdo nem
51.01.01 Atividade Rg:;g:zfi;e;eéi?::;; ria a avaliacao de documentos no
Juridica nivel Atividade.
Tipo Documentos classificados no
Documental Plano de Classificacdo anterior £ .
referentes a Elaboragao de Sse cod|g(_) nao vai aparecer
51.01.01.00 Normas e Diretrizes para a para classificagdo, somente
Assessoria e Consultoria para pesquisa.
Juridica
Tipo
51.01.01.01 Documental Ato referente a Assessoria e 5 anos Permanente

Consultoria Juridica
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de e , Destinacao ~
Classificacdo | Classificacdo Especificagao Arquivo Corrente Arquivo Final Observagao
Intermediario
'[I')ipo al Despacho referente &
ocumenta Elaboracédo de Normas e Lo
51.01.01.02 Diretrizes para a Assessoria & 2 anos Eliminacao
Consultoria Juridica
Eiggumental Estudo referente & Elaboragao
de Normas e Diretrizes para a
51.01.01.03 Assessoria e Consultoria 2 anos 5 anos Permanente
Juridica
-l[-)'gg mental Instrucdo Normativa referente a
51.01.01.04 umenta Assessoria e Consultoria 2 anos Permanente
Juridica
Tipo
51.01.01.05 Documental gﬂgr;%aélurliag?i;e\r}ltjergi?:sessorla 2 anos Permanente
'[I')ipo tal Memorando referente a
ocumenta Elaboracdo de Normas e o
51.01.01.06 Diretrizes para a Assessoria e 2 anos Eliminacao
Consultoria Juridica
-lE-)I(F))c(:)umental Mensagem Eletrénica referente
a Elaboracéo de Normas e Lo
51.01.01.07 Diretrizes para a Assessoria e 2 anos Eliminacao
Consultoria Juridica
-lE-)i(F))c(:)umental Oficio referente a Elaboragéo
51.01.01.08 de Normas e Diretrizes para a 2 anos Eliminacao

Assessoria e Consultoria
Juridica
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Cédigo de

Nivel de

Prazo de Guarda

Destinacao

Classificacdo | Classificacdo Especificagao Arquivo Corrente Arquivo Final Observagao
Intermediario
'[I')ipo al Parecer Técnico referente &
ocumenta 5
51.01.01.09 Ellabo.ragao de Normas e . 2 anos 5 anos Permanente
Diretrizes para a Assessoria e
Consultoria Juridica
Blpo mental Processo referente a
51.01.01.10 ocumenta Normatizagdo de Assessoria e 2 anos 5 anos Permanente
Consultoria Juridica
Tipo
51.01.01.99 Documental CE)utro§ .Doc.umentos - 5 anos
specificar:
Defesa das Prerrogativas do N&o ocorre a classificagdo nem
51.02 Subfuncao Senado Federal e do a avaliacdo de documentos no
Congresso Nacional nivel Subfungao.
Representacao, ~ o
~ N&o ocorre a classificagdo nem
51.02.01 Atividade Acom~panham_e |_1t9 e Instrugao a avaliacao de documentos no
de Acoes Judiciais e nivel Atividade
Administrativas. '
-l[-)i(F))c(:)umental Documentos classificados no
feI?er}zr?tzféa;semfjgj&:nétinor Esse codigo nao vai aparecer
51.02.01.00 P §ao, para classificagdo, somente

Acompanhamento e Instru¢ao
de Acoes Judiciais e
Administrativas.

para pesquisa.
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Cédigo de Nivel de Especificacio ) Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
ngum ental Carta referenNte a
Representagéo,
51.02.01.01 Acompanhamento e Instrugéo 2 anos Eliminacao
de Acbes Judiciais e
Administrativas.
Tipo
51.02.01.02 Documental Certidao de Transito em Em estudo pela Em estudo pela Em estudo
DA Julgado CPAD CPAD pela CPAD
Tipo
Documental . Em estudo pela Em estudo pela Em estudo
51.02.01.03 Comunicado de Greve CPAD CPAD pela CPAD
Tipo
Documental . o Em estudo pela Em estudo pela Em estudo
51.02.01.04 Comunicado de Paralisacao CPAD CPAD pela CPAD
Tipo
51.02.01.05 Documental Comunicado de Sentenca Em estudo pela Em estudo pela Em estudo
e Judicial CPAD CPAD pela CPAD
'I[')ipo | Despacho referente a
ocumenta Representagéo,
51.02.01.06 Acompanhamento e Instrucio Em estudo pela Em estudo pela Em estudo
e P L ¢ CPAD CPAD pela CPAD
de Ac¢des Judiciais e
Administrativas.
Tipo
Documental T Em estudo pela Em estudo pela Em estudo
51.02.01.07 Mandado de Citagao CPAD CPAD pela CPAD
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de e Destinagao ~
o AR Especificacao , Arquivo : Observagéo
Classificagao Classificagao q Final
¢ ¢ Arquivo Corrente Intermedirio
Tipo
Documental A Em estudo pela Em estudo pela Em estudo
51.02.01.08 Mandado de Injungéo CPAD CPAD pela CPAD
Tipo
Documental . = Em estudo pela Em estudo pela Em estudo
51.02.01.09 Mandado de Intimagéo CPAD CPAD pela CPAD
Tipo
Documental o Em estudo pela Em estudo pela Em estudo
51.02.01.10 Mandado de Notificagéo CPAD CPAD pela CPAD
Tipo
Documental Em estudo pela Em estudo pela Em estudo
51.02.01.11 Mandado de Seguranca CPAD CPAD pela CPAD
'II;ipo al Memorando referente a
ocumenta Representagéao,
51.02.01.12 Acompanhamento e Instrugéo 2 anos Eliminacao
de Acbes Judiciais e
Administrativas.
Tipo Mensagem Eletronica referente
Documental | 3 Representacao,
51.02.01.13 Acompanhamento e Instrugéo 2 anos Eliminacao
de Acbes Judiciais e
Administrativas.
Tipo
51.02.01.14 Documental Oficio de Comunicacao de Em estudo pela Em estudo pela Em estudo
e Decisao CPAD CPAD pela CPAD
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Cédigo de Nivel de Especificacio , Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
Tipo
51.02.01.15 Documental Oficio de Designagéao de Em estudo pela Em estudo pela Em estudo
T Preposto CPAD CPAD pela CPAD
Tipo
51.02.01.16 Documental Oficio de Informacgéao de Em estudo pela Em estudo pela Em estudo
R Decisao Judicial CPAD CPAD pela CPAD
Tipo
51.02.01.17 Documental Oficio de Resposta a Mandado Em estudo pela Em estudo pela Em estudo
T de Notificagéo CPAD CPAD pela CPAD
Tipo
51.02.01.18 Documental Oficio de Solicitagdo de Em estudo pela Em estudo pela Em estudo
R Informacao CPAD CPAD pela CPAD
Eiggumental Oficio de Solicitagdo de Em estudo pela Em estudo pela Em estudo
51.02.01.19 Suspensao dos Efeitos da CPAD CPAD pela CPAD
Sentenca
Tipo
Documental - Em estudo pela Em estudo pela Em estudo
51.02.01.20 Ordem Judicial CPAD CPAD pela CPAD
Tipo Parecer Juridico referente a
Documental Representagéo
51.02.01.21 Acompanhame;ﬂo e Instrucao Em estudo pela Em estudo pela Em estudo
e - o CPAD CPAD pela CPAD
de Ac¢des Judiciais e
Administrativas.
Tipo
Documental Ca Em estudo pela Em estudo pela Em estudo
51.02.01.22 Peticao Inicial CPAD CPAD pela CPAD
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de e Destinacao ~
g AR Especificacado , Arquivo . Observacgao
Classificacao Classificacao q Final
¢ ¢ Arquivo Corrente Intermedirio
Tipo
51.02.01.23 Documental Processo de Acompanhamento Em estudo pela Em estudo pela Em estudo
T de Ac¢éo Judicial CPAD CPAD pela CPAD
Tipo
Documental Processo de Atendimento de
A L Em estudo pela Em estudo pela Em estudo
51.02.01.24 Requisicbes, Ordgns J_ud|C|a|s CPAD CPAD pela CPAD
ou Ordens Administrativas.
Tipo Relatério referente &
Documental | Representacao,
51.02.01.25 Acompanhamento e Instrugéo 5 anos 9 anos Permanente
de Acbes Judiciais e
Administrativas.
Tipo
51.02.01.99 Documental Outros Documentos — 5 anos

Especificar:
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de Especificacio ) Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
N&o ocorre a classificagdo nem
52 Funcéo Atendimento ao Publico a avaliagao de documentos no
nivel Fungéo.
o N&o ocorre a classificagdo nem
= Normatizacao do o
52.01 Subfuncao Atendimento ao Publico a,avallagao de: documentos no
nivel Subfuncgéo.
Elaboracao de Normas e N&o ocorre a classificagdo nem
52.01.01 Atividade Diretrizes referentes ao a avaliacao de documentos no
Atendimento ao Publico nivel Atividade.
Tipo
D(F))cumental Documentos classificados no
Plano de Classificagao anterior Esse codigo ndo vai aparecer
52.01.01.00 referentes a Elaboragao de para classificagdo, somente
Normas e Diretrizes referentes para pesquisa.
ao Atendimento ao Publico
-[I—)I(E)(? mental Ato referente a Elaboracéo de
52.01.01.01 u Normas e Diretrizes referentes 2 anos Permanente
ao Atendimento ao Publico
Tipo Despacho referente a
52.01.01.02 Documental E[abo_ragao de Normas e 2 anos Eliminacéo
Diretrizes referentes ao
Atendimento ao Publico
Tipo Estudo referente a Elaboragéo
52.01.01.03 Documental de Normas e D|retr|;es 2 anos 5 anos Permanente
referentes ao Atendimento ao
Publico
Tipo Instrugdo Normativa referente a
52 01.01.04 Documental Elaboragao de Normas e 5 anos Permanente

Diretrizes referentes ao
Atendimento ao Publico
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de e Destinacao -
A AR Especificacao , Arquivo : Observagéo
Classificacao Classificacao q Final
¢ ¢ Arquivo Corrente Intermedirio
Tipo Manual referente a Elaboragéo
Documental de Normas e Diretrizes
52.01.01.05 referentes ao Atendimento a0 2 anos Permanente
Publico
Tipo Memorando referente a
Documental Elaboragao de Normas e Lo
52.01.01.06 Diretrizes referentes a0 2 anos Eliminacao
Atendimento ao Publico
Tipo Mensagem Eletronica referente
Documental a Elaboracéo de Normas e Lo
52.01.01.07 Diretrizes referentes a0 2 anos Eliminacao
Atendimento ao Publico
Tipo Oficio referente a Elaboragao
Documental de Normas e Diretrizes - -
52.01.01.08 referentes ao Atendimento a0 2 anos Eliminacao
Publico
Tipo Parecer Técnico referente a
Documental Elaboragao de Normas e
52.01.01.09 Diretrizes referentes a0 2 anos 5 anos Permanente
Atendimento ao Publico
Tipo Processo referente a
Documental Elaboragao de Normas e
52.01.01.10 Diretrizes referentes ao 2 anos 5 anos Permanente
Atendimento ao Publico
Tipo
52.01.01.99 Documental Outros Documentos — 5 anos

Especificar:
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de Especificacso ) Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
N&o ocorre a classificagdo nem
52.02 Subfuncao Ouvidoria a avaliacdo de documentos no
nivel Subfungao.
. N&o ocorre a classificagdo nem
52.02.01 Atividade Reglstr_o, Rgsposta e Controle a avaliacdo de documentos no
de Ouvidoria . e
nivel Atividade.
52.02.01.00 Tipo Documentos classificados no
Documental Plano de Classificagao anterior Esse codigo ndo vai aparecer
referentes ao Registro, 1 ano 5 anos Eliminacao para classificagdo, somente
Resposta e Controle de para pesquisa.
Ouvidoria
52.02.01.01 Tipo
Documental Boletim da Ouvidoria 5 anos 9 anos Permanente
52.02.01.02 Tipo
Documental Cartq referente a Manifestagéao 1 ano 5 anos Eliminagao
do Publico
52.02.01.03 -[I—)I(E)(? mental Despacho referente ao
u Registro, Resposta e Controle 1 ano 5 anos Eliminacao
de Ouvidoria
52.02.01.04 B'g: mental Memorando referente ao
u Registro, Resposta e Controle 1 ano 5 anos Eliminacao
de Ouvidoria
52.02.01.05 Elggumental Mensagem Eletrénica referente
ao Registro, Resposta e 1 ano 5 anos Eliminacao

Controle de Ouvidoria
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de o , Destinagao ~
Classificacdo | Classificacdo Especificagao Arquivo Corrente Arquivo Final Observagéo
Intermediario
52.02.01.06 '[I')ipo tal Oficio referente ao Registro,
ocumenta Resposta e Controle de 1 ano 5 anos Eliminacao
Quvidoria
52.02.01.07 E'po mental Parecer Técnico referente ao
ocumenta Registro, Resposta e Controle 1 ano 5 anos Eliminacao
de Ouvidoria
52.02.01.08 Blpo tal Processo referente ao Registro,
ocumenta Resposta e Controle de 1 ano 5 anos Eliminacao
Quvidoria
52.02.01.09 'I[')lpo tal Relatério referente ao Registro,
ocumenta Resposta e Controle de 5 anos 9 anos Permanente
Ouvidoria
52.02.01.99 Tipo
Documental Outros_ _Doc.umentos - 5 anos
Especificar:
Requisicdo e Promocgéo de Nao ocorre a classificagdo nem
52.02.02 Atividade Diligéncias e Investigacoes a avaliagado de documentos no
pela Ouvidoria nivel Atividade.
'I[')lpo tal Documentos classificados no
ocumenta Plano de Classificagédo anterior
52.02.02.00 referentes a Requisigéo e
Promogéao de Diligéncias e
Investigagbes pela Ouvidoria
E'po mental Carta referente a Requisicao e
52.02.02.01 ocumenta Promogéao de Diligéncias e 3 anos 5 anos Eliminacao

Investigacdes
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de e , Destinagao ~
Classificacdo | Classificacdo Especificagao Arquivo Corrente Arquivo Final Observagao
Intermediario
'[I')ipo tal Despacho referente a
52.02.02.02 ocumenta Requisi¢ao e Promocéao de 3 anos 5 anos Eliminacao
Diligéncias e Investigacoes
E'po mental Memorando referente a
52.02.02.03 ocumenta Requisicdo e Promocgao de 3 anos 5 anos Eliminacao
Diligéncias e Investigacoes
Blpo tal Mensagem Eletrénica referente
52.02.02.04 ocumenta a Requisigao e Promogéao de 3 anos 5 anos Eliminacao
Diligéncias e Investigacoes
'I[')lpo tal Oficio referente a Requisicao e
52.02.02.05 ocumenta Promogéao de Diligéncias e 3 anos 5 anos Eliminacao
Investigacdes
'II;ipo mental Parecer Técnico referente a
52.02.02.06 ocumenta Requisicdo e Promoc¢ao de 3 anos 5 anos Eliminacao
Diligéncias e Investigacoes
'I[')lpo tal Processo referente a
52.02.02.07 ocumenta Requisi¢ao e Promocéao de 3 anos 5 anos Eliminacao
Diligéncias e Investigacoes
E'po mental Relatério referente a Requisicao
52.02.02.08 ocumenta e Promogéo de Diligéncias e 5 anos 9 anos Permanente
Investigacdes
Tipo
52 02.02.99 Documental QOutros Documentos — 5 anos

Especificar:
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de Especificacso , Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
N&o ocorre a classificagdo nem
52.03 Subfuncao Acesso a Informacao a avaliagdo de documentos no
nivel Subfuncgéo.
. N&o ocorre a classificagdo nem
52.03.01 Atividade cl::sgI;gc(i,i’ci?)zsc?eolsr::o?rr?:;ét:)me a,avalia_géo de documentos no
nivel Atividade.
Tipo Documentos classificados no
Documental Plano de Classificagao anterior
52.03.01.00 referentes a Registro, Resposta
e Controle dos Pedidos de
Informacao
Tipo Incluem-se nesse cddigo os
Documental Requerimento de Acesso a Lo requerimentos, pedidos e
52.03.01.01 Informacao - LAI 3 anos 5 anos Eliminagao solicitagdes dos cidadaos e
instituicbes
Tipo Incluem-se nesse codigo os
Documental requerimentos, pedidos e
52.03.01.02 Solicitagdo de Informagéao 3 anos 5 anos Eliminacao solicitagfes das unidades do
Senado Federal e Congresso
Nacional
Tipo Carta referente a Registro,
52.03.01.03 Documental | Regposta e Controle dos 3 anos 5 anos Eliminacéo
Pedidos de Informacao
52.03.01.04 Tipo Despacho referente a Registro,
Documental | Regposta e Controle dos 3 anos 5 anos Eliminacéo
Pedidos de Informacao
52.03.01.05 Tipo Memorando referente a
Documental | Registro, Resposta e Controle 3 anos 5 anos Eliminagéo

dos Pedidos de Informacéao
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Cadigo de Nivel de e , Destinagao Ob ~
g A : servagao
Classificagdo | Classificacdo Especificagao Arquivo Corrente nt errﬂggi%rio Final ¢
52.03.01.06 Tipo Mensagem Eletronica referente
Documental | 5 Registro, Resposta e Controle 3 anos 5 anos Eliminag&o
dos Pedidos de Informacéao
52.03.01.07 Tipo Oficio referente a Registro,
Documental | Regposta e Controle dos 3 anos 5 anos Eliminacao
Pedidos de Informacéao
52.03.01.08 Tipo Parecer Técnico referente a
Documental | Registro, Resposta e Controle 3 anos 5 anos Eliminagao
dos Pedidos de Informacao
52.03.01.09 Tipo Processo referente a Registro,
Documental | Resposta e Controle dos 3 anos 5 anos Eliminagao
Pedidos de Informacao
52.03.01.10 Tipo Relatério referente a Registro,
Documental | Regposta e Controle dos 5 anos 9 anos Permanente
Pedidos de Informacéao
52.03.01.11 Tipo
Documental | Requerimento de Informacéo 03 anos 5 anos Eliminag&o
52.03.01.99 Tipo
Documental QOutros Documentos — 5 anos
Especificar:
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de Especificacso , Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
N&o ocorre a classificagdo nem
53 Fungéo Comunicagéo Institucional a avaliagao de documentos no
nivel Fungéo.
o N&o ocorre a classificagdo nem
= Normatizacao da o
53.01 Subfunc¢ao Comunicagio Institucional a’avallagao de: documentos no
nivel Subfuncgéo.
Elaboracao de Normas e N&o ocorre a classificagdo nem
53.01.01 Atividade Diretrizes referentes a a avaliacao de documentos no
Comunicacao Institucional nivel Atividade.
'[I')ipo tal Documentos classificados no
ocumenta Plano de Classificagao anterior Esse codigo ndo vai aparecer
53.01.01.00 referentes a Elaboragéo de para classificagdo, somente
Normas e Diretrizes para a para pesquisa.
Comunicacgao Institucional
Tipo
53.01.01.01 Documental Ato de [\lorrpahzag:ao .da 2 anos Permanente
Comunicacao Institucional
Tipo
53.01.01.02 Documental Despac_ho r~eferen’ge a 2 anos Eliminacao
Comunicacgao Institucional
Tipo
53.01.01.03 Documental Estudo _refe[ente a 2 anos 5 anos Permanente
Comunicacgao Institucional
Tipo
53.01.01.04 Documental Instrucdo Normativa referente a 5 anos Permanente

Comunicacao Institucional
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de o Destinacao ~
A AR Especificacao , Arquivo : Observagéo
Classificacao Classificacao q Final
¢ ¢ Arquivo Corrente Intermedirio
Tipo
Documental Manual de Comunicagéo
53.01.01.05 Institucional 2 anos Permanente
E'po mental Memorando referente a
53.01.01.06 ocumenta Normatizacdo da Comunicagao 2 anos Eliminacao
Institucional
Blpo tal Mensagem Eletrénica referente
53.01.01.07 ocumenta a Normatizagao da 2 anos Eliminacao
Comunicacéo Institucional
Tipo
Documental Oficio referente a Normatizacao Lo
53.01.01.08 da Comunicacéo Institucional 2 anos Eliminagao
Blpo mental Parecer Técnico referente a
53.01.01.09 ocumenta Normatizacdo da Comunicagao 2 anos 5 anos Permanente
Institucional
-[r)lgc(:)umental Processo referente a
53.01.01.10 Normatizagdo da Comunicagao 2 anos 5 anos Permanente
Institucional
Tipo
53.01.01.99 Documental Outros Documentos — 5 anos

Especificar:
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de Especificacso , Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
N&o ocorre a classificagdo nem
a avaliagdo de documentos no
Coordenacéo, Execucao e nivel Subfungéo.
Acompanhamento da
53.02 Subfuncao Assessoria de Imprensa, do Incluem-se atividades e
Cerimonial e das Relagdes documentos referentes a
Publicas e Institucionais assessoria de imprensa; ao
cerimonial e as relagdes
publicas e Institucionais.
N&o ocorre a classificagdo nem
53.02.01 Atividade Assessoria de Imprensa a avaliacao de documentos no
nivel Atividade.
Tipo e
Documentos classificados no L ~ .
Documental Plano de Classificagao anterior Esse COd'g(.) nao vai aparecer
53.02.01.00 . . para classificagdo, somente
referentes a Assessoria de .
| para pesquisa.
mprensa
Tipo
53.02.01.01 Documental ICarta referente a Assessoria de 5 anos Eliminago
mprensa
Tipo
53.02.01.02 Documental Comunicado de Imprensa 2 anos 5 anos Permanente
Tipo
53.02.01.03 Documental | Despacho referente a 2 anos Eliminagéo
Assessoria de Imprensa
Tipo
53.02.01.04 Documental Documentario produzido pelo 5 anos 5 anos Permanente

Senado Federal

ARQUIVO ASSINADO DIGITALMENTE. CODIGO DE VERIFICACAO: 62EB39A4001284A9.
CONSULTE EM http://www.senado.gov.br/sigadweb/v.aspx.

108




Secretaria de Gestao de SENADO m
Informacao e Documentacao FEDERAL
[

Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de Especificacso , Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
Tipo
53.02.01.05 Documental Editorial do Senado Federal 2 anos 5 anos Permanente
Tipo
53.02.01.06 Documental Entrews_ta 2 anos 5 anos Permanente
produzida pelo Senado Federal
Tipo
Documental Memorando referente a L
53.02.01.07 Assessoria de Imprensa 2 anos Eliminacao
Tipo
Documental Mensagem Eletrénica referente Lo
53.02.01.08 4 Assessoria de Imprensa 2 anos Eliminacao
Tipo
53.02.01.09 Documental Nota de Imprensa 2 anos 5 anos Permanente
Tipo
Documental Oficio referente a Assessoria de Lo
53.02.01.10 Imprensa 2 anos Eliminacao
Tipo
53.02.01.11 Documental Parecer Tecnlco referente a 5 anos 5 anos Permanente
Assessoria de Imprensa
Tipo
53.02.01.12 Documental Processo referente a 2 anos 5 anos Permanente

Assessoria de Imprensa
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de Especificacso , Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
-IZI—)I(F))c? mental Quadro Comparativo de
53.02.01.13 u Noticias geradas no Senado 2 anos 5 anos Permanente
Federal
Elggumental Relatério de Acompanhamento
53.02.01.14 das Noticias sobre o Senado 5 anos 9 anos Permanente
Federal e Parlamentares
Tipo
53.02.01.99 Documental (E)utro.s.Doc.:umentos - 5 anos
specificar:
Nao ocorre a classificagdo nem
a avaliacao de documentos no
nivel Atividade.
- Cerimonial e Relacoes
53.02.02 Atividade Publicas e Institucionais Incluem-se documentos
referentes ao cerimonial e as
relagdes publicas e
institucionais
Tipo Documentos classificados no
Documental Plano de Classificagao anterior Esse codigo ndo vai aparecer
53.02.02.00 referentes ao Cerimonial e para classificagdo, somente
Relagbes Publicas e para pesquisa.
Institucionais
Tipo R
Documental Carta referente ao Cerimonial e
53.02.02.01 u Relacdes Publicas e 2 anos Eliminacao
Institucionais
Tipo
53.02.02.02 Documental Comunicado de Luto Oficial 2 anos Eliminacao
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de Especificacso , Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
Tipo
Documental Comunicado Oficial de Lo
53.02.02.03 Agradecimento 2 anos Eliminacao
Tipo _ o
53.02.02.04 Documental Comun_lcado Oficial de 5 anos Eliminagao
Cumprimento
Tipo
Documental Comunicado Oficial de Lo
53.02.02.05 Felicitacao 2 anos Eliminacao
Tipo
Documental Comunicado Oficial de Lo
53.02.02.06 Pasames ou Condoléncias 2 anos Eliminacao
Tipo
53.02.02.07 Documental | Comunicado sobrea ~ 2 anos Eliminacao
Realizacao de Cerimonia Oficial
Tipo
Documental Convite Oficial para Ceriménias, Lo
53.02.02.08 Sessdes, Recepcoes e Eventos 2 anos Eliminacao
'I|;|p0 mental Despacho referente ao
53.02.02.09 ocumenta Cerimonial e Relagbes Publicas 2 anos Eliminagao
e Institucionais
Tipo Memorando referente ao
Documental . : ~ - Lo
53.02.02.10 Cerimonial e Relagdes Publicas 2 anos Eliminacao

e Institucionais
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de Especificacso ) Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
'[I')lpo tal Mensagem Eletrdnica referente
53.02.02.11 ocumenta ao Cerimonial e Relagbes 2 anos Eliminacao
Publicas e Institucionais
E'po mental Oficio referente ao Cerimonial e
53.02.02.12 ocumental | pejacses Publicas e 2 anos Eliminagéo
Institucionais
Blpo tal Parecer Técnico referente ao
53.02.02.13 ocumenta Cerimonial e Relagdes Publicas 2 anos Eliminacao
e Institucionais
B'g: mental Processo referente ao
53.02.02.14 umenta Cerimonial e Relagdes Publicas 2 anos Eliminacao
e Institucionais
Elggumental Relatério referente ao
53.02.02.15 Cerimonial e Relagdes Publicas 5 anos 9 anos Permanente
e Institucionais
B'g: mental Solicitacdo de Bandeiras,
53.02.02.16 umenta Dragdes de Independéncia e 2 anos Eliminacao
Demais Oficiais
Tipo
53.02.02.17 Documental Carta de congratulagbes 2 anos Eliminacao Fehmtggao, pesames, parabens,
cumprimentos, agradecimentos
Tipo - Lo Felicitacdo, pésames, parabéns,
53.02.02.18 Documental Memorando de congratulagdes 2 anos Eliminacao cumprimentos, agradecimentos

ARQUIVO ASSINADO DIGITALMENTE. CODIGO DE VERIFICACAO: 62EB39A4001284A9.
CONSULTE EM http://www.senado.gov.br/sigadweb/v.aspx.

112




Secretaria de Gestao de SENADO m
Informacao e Documentacao FEDERAL
[

Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de Especificacso , Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente nt errﬂggi%rio Final ¢
Tipo
Documental Memorando de Elogio
53.02.02.19 Institucional 2 anos Permanente
Tipo
53.02.02.20 Documental Oficio de congratulagdes 2 anos Eliminacao Ejrlfgﬁr%%%’tgseS:é?:gégﬂggfols’
Tipo
53.02.02.21 Documental Oficio de Elogio Institucional 2 anos Permanente
Tipo
53.02.02.99 Documental CE)utro§ poc.umentos - 5 anos
specificar:
N&o ocorre a classificagdo nem
53.03 Subfuncao Divulgacao Institucional a avaliacdo de documentos no
nivel Subfuncgéo.
= . = Nao ocorre a classificagdo nem
53.03.01 Atividade Pror_nog_ao da Divulgacao a avaliagado de documentos no
Institucional nivel Atividade
Tipo Documentos classificados no e
Documental Plano de Classificacdo anterior Esse codigo ndo vai aparecer
53.03.01.00 N ~ para classificagdo, somente
referentes a Promogéao da ara pesquisa
Divulgacéo Institucional para pesq '
Tipo
53.03.01.01 Documental Boletim do Centro Grafico do 4 anos 10 anos Permanente

Senado Federal

ARQUIVO ASSINADO DIGITALMENTE. CODIGO DE VERIFICACAO: 62EB39A4001284A9.
CONSULTE EM http://www.senado.gov.br/sigadweb/v.aspx.

113




Secretaria de Gestao de SENADO m
Informacao e Documentacao FEDERAL
|

Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de Especificacso , Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
Tipo
Documental Carta referente a Divulgagao
53.03.01.02 Institucional 4 anos 10 anos Permanente
Tipo
53.03.01.03 Documental Cartaz .de Divulgagao 4 anos 10 anos Permanente
Institucional
Tipo
Documental Despacho referente a Lo
53.03.01.04 Divulgagao Institucional 2 anos Eliminacao
Tipo .
Devera ser preservado somente
Documental Jornal do Centro Gréfico do um exemplar de cada edigédo do
53.03.01.05 Senado Federal 4 anos 10 anos Permanente Jornal do Centro Gréfico do
Senado Federal.
'I[')lpo tal Deverd ser preservado somente
53.03.01.06 ocumenta Jornal do Senado Federal 4 anos 10 anos Permanente | um exemplar de cada edigdo do
Jornal do Senado.
Tipo
Documental Folder de Divulgacao
53.03.01.07 Institucional 4 anos 10 anos Permanente
Tipo
Documental Folheto de Divulgagéo
53.03.01.08 Institucional 4 anos 10 anos Permanente
Tipo
53.03.01.09 Documental Memorando referente a 5 anos Eliminagso

Divulgagéo Institucional
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de e Destinacao ~
A AR Especificacao , Arquivo : Observagéo
Classificacao Classificacao q Final
¢ ¢ Arquivo Corrente Intermedirio
Tipo
Documental Mensagem Eletrénica referente Lo
53.03.01.10 4 Divulgagao Institucional 2 anos Eliminacao
Tipo . _
53.03.01.11 Documental Oflqlo rgferente a Divulgagao 5 anos Eliminago
Institucional
Tipo
Documental Pagina do Sitio Eletrénico de
53.03.01.12 Divulgacio Institucional 4 anos 10 anos Permanente
Tipo
Documental Parecer Técnico referente a
53.03.01.13 Divulgacio Institucional 4 anos 10 anos Permanente
Tipo
Documental Processo referente a
53.03.01.14 Divulgacio Institucional 4 anos 10 anos Permanente
Tipo
53.03.01.15 Documental Relgtor]o referente a Divulgacao 5 anos 9 anos Permanente
Institucional
Tipo . .
53.03.01.16 Documental Vldgo © Audio de Divulgagao 4 anos 10 anos Permanente
Institucional
Tipo
53.03.01.99 Documental Outros Documentos — 5 anos

Especificar:
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Prazo de Guarda
Cédigo de Nivel de e Destinagao ~
A AR Especificacao , Arquivo : Observagéo
Classificagao Classificagao q Final
¢ ¢ Arquivo Corrente Intermedirio
~ - N&o ocorre a classificagdo nem
53.03.02 Atividade i:gd:';};: de Audio, Imagem e a avaliagdo de documentos no
grama. nivel Atividade.
Tipo e
Documentos classificados no . ~ .
Documental P . Esse cddigo ndo vai aparecer
53.03.02.00 Plano de C‘Iassmcag_ao anterior para classificagdo, somente
referentes a Produgao de ara pesquisa
Audio, Imagem e Programa. para pesq '
Tipo . _
53.03.02.01 Documental Artigo produzido pelo Senado 2 anos 5 anos Permanente
Federal
Tipo
Documental Carta referente a Producgéao de Lo
53.03.02.02 Audio, Imagem e Programa. 2 anos Eliminacao
Tipo
Documental Despacho referente a Produgéo L s
53.03.02.03 de Audio, Imagem e Programa. 2 anos Eliminacao
Blpo mental Memorando referente a
53.03.02.04 ocumenta Producéo de Audio, Imagem e 2 anos Eliminacao
Programa.
'Spo ntal Mensagem Eletronica referente
53.03.02.05 ocumenta a Producgéo de Audio, Imagem e 2 anos Eliminacao
Programa.
Tipo .
53.03.02.06 Documental mg?éerlizsde Diagramagao para 2 anos 5 anos Permanente
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de Especificacso , Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario

Tipo
Documental Noticiario produzido pelo

53.03.02.07 Senado Federal 2 anos 5 anos Permanente
Tipo

53.03.02.08 Documental QfIC.IO referente a Produgéo de 5 anos Eliminago

Audio, Imagem e Programa.

Blpo tal Parecer Técnico referente a

53.03.02.09 ocumenta Produgéo de Audio, Imagem e 2 anos 5 anos Permanente

Programa.

Tipo

53.03.02.10 Documental Pauta de Documentério 2 anos 5 anos Permanente
Tipo

53.03.02.11 Documental Pauta de Entrevista 2 anos 5 anos Permanente
Tipo

53.03.02.12 Documental Pauta de Programas 2 anos 5 anos Permanente
Tipo

53.03.02.13 Documental Pauta de Telejornais 2 anos 5 anos Permanente
Tipo

53.03.02.14 Documental Processo referente a Producao 5 anos 5 anos Permanente

de Audio, Imagem e Programa.
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de Especificacso , Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario

Tipo .
Documental Projeto de Producgéo de Audio,

53.03.02.15 Imagem e Programa. 2 anos 5 anos Permanente
Tipo

53.03.02.16 Documental Registro de Banco de Imagem 2 anos 5 anos Permanente
Tipo

53.03.02.17 Documental Registro Fotogréfico 2 anos 5 anos Permanente
Tipo

53.03.02.18 Documental Registro Sonoro 2 anos 5 anos Permanente
Tipo

53.03.02.19 Documental Relatério de Controle de Midia 2 anos 5 anos Permanente
Tipo

53.03.02.20 Documental Relatério de Edicao 2 anos 5 anos Permanente
Tipo

53.03.02.21 Documental Rel@tor]o referente a Producéao 5 anos 9 anos Permanente

de Audio, Imagem e Programa.

Tipo

53.03.02.22 Documental Reportagem produzida pelo 2 anos 5 anos Permanente

Senado Federal
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Secretaria de Gestao de SENADO m
Informac¢ao e Documentacao FEDERAL
I

Prazo de Guarda
Cédigo de Nivel de Especificacso , Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
Tipo )
53.03.02.23 Documental Roteiro de Produgao de Audio, 5 anos 5 anos Permanente
Imagem e Programa.
Tipo ]
53.03.02.24 Documental Sinopse de Produgéo de Audio, 5 anos 5 anos Permanente
Imagem e Programa.
Tipo
53.03.02.99 Documental Outros. .Doc.umentos - 5 anos
Especificar:
~ C A Nao ocorre a classificagdo nem
53.03.03 Atividade Promocao de Cerimonias e a avaliacao de documentos no
Eventos . ¢
nivel Atividade.
Documentos classificados no . = .
e . Esse codigo ndo vai aparecer
Plano de Classificagédo anterior P
53.03.03.00 Documentos N = para classificagdo, somente
referentes a Promogéo de ara pesquisa
Cerimdnias e Eventos para pesq '
53.03.03.01 Documento 8arf(a [ef.erente a Promogao de 2 anos Eliminacao
eriménias e Eventos
53.03.03.02 Documento Comprovante de Participagao 3 anos 9 anos Eliminacao
em Eventos
Despacho referente a
53.03.03.03 Documento Promogéao de Ceriménias e 2 anos Eliminacao
Eventos
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Secretaria de Gestao de SENADO m
Informacao e Documentacao FEDERAL
[

Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de e Destinacao -
A AR Especificacao , Arquivo : Observagéo
Classificacao Classificacao q Final
¢ ¢ Arquivo Corrente Intermedirio
53.03.03.04 Documento Discurso referente a Cerimonias 2 anos 10 anos Permanente
e Eventos
53.03.03.05 Documento Edital de Concurso Cultural 2 anos 10 anos Permanente
Habilitagdo de Candidato para
53.03.03.06 Documento Concursos Promocionais e 2 anos 10 anos Permanente
Culturais
'Spo tal Memorando referente a
53.03.03.07 ocumenta Promogao de Ceriménias e 2 anos Eliminacao
Eventos
Blpo mental Mensagem Eletrénica referente
53.03.03.08 ocumenta a Promocgéao de Cerimoénias e 2 anos Eliminacao
Eventos
Tipo
Documental Oficio referente a Promocéao de L
53.03.03.09 Ceriménias e Eventos 2 anos Eliminacao
E'po mental Parecer Técnico referente a
53.03.03.10 ocumenta Promocgao de Cerimoénias e 2 anos 10 anos Permanente
Eventos
Blggumental Planejamento referente a
53.03.03.11 Promogao de Ceriménias e 2 anos 10 anos Permanente

Eventos
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de Especificacso , Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
Tipo
Documental Premiacéao de Concursos
53.03.03.12 Promocionais e Culturais 2 anos 10 anos Permanente
Tipo Processos referentes a
Documental contratacao de servigos
complementares para eventos e
cerimodnia tais como Buffet,
53.03.03.13 Proces.soﬁre_ferente a Promogéao 5 anos 10 anos Permanente | Mesas; decoragao, a0
de Ceriménias e Eventos classificados no codigo
61.02.01.18 - Processo
referente a Selecado e a
Contratacao de Servico
Complementar.
Tipo P 50 referente 3
Documental rogramacao referente a
53.03.03.14 Promogao de Ceriménias e 2 anos 10 anos Permanente
Eventos
Tipo
53.03.03.15 Documental Recursq para Concursqs 2 anos 10 anos Permanente
Promocionais e Culturais
Tipo
53.03.03.16 Documental Eelatono da Participagcdo em 5 anos 5 anos Eliminacao
ventos
'I|;|p0 mental Relatério de Julgamento da
53.03.03.17 ocumenta Banca em Concursos 5 anos 9 anos Permanente
Promocionais e Culturais
Tipo
53.03.03.18 Documental Relatério referente a Promogao 5 anos 9 anos Permanente

de Cerimobnias e Eventos
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de Especificacso , Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
'[I')ipo el Texto de Trabalhos ou
ocumenta
53.03.03.19 Pelllegtras Apr,ese~ntado por 2 anos 10 anos Permanente
Técnicos do Orgao ou
Senadores
Tipo
Documental Trabalho referente a Concursos
53.03.03.20 Promocionais e Culturais 2 anos 10 anos Permanente
Tipo
53.03.03.21 Documental Processo de apoio logistico 5 anos Eliminago
para eventos
Tipo
53.03.03.22 Documental Solicitagdo de apoio logistico 5 anos Eliminacao
para eventos
Tipo
53.03.03.99 Documental gutros_ _Doc.umentos - 5 anos
specificar:
N&o ocorre a classificagdo nem
53.03.04 Atividade Controle de Visitacao a avaliagdo de documentos no
nivel Atividade.
Tipo D ; lassificad
Documental ocumentos classiticados no Esse codigo ndo vai aparecer
Plano de Classificagao anterior P
53.03.04.00 referente ao Controle de para classificagdo, somente
Visitacao para pesquisa.
Tipo
53.03.04.01 Documental Carta referente ao Controle de 5 anos Eliminagso

Visitacao
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Secretaria de Gestao de SENADO m
Informacao e Documentacao FEDERAL
[

Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de Especificacso , Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
Tipo
Documental Despacho referente ao Controle Lo
53.03.04.02 de Visitacio 2 anos Eliminacao
Tipo
53.03.04.03 Documental Livro de Ouro do Senado Atg o término do Permanente
Federal livro + 5 anos
Tipo
53.03.04.04 Documental Livro de Visitantes do Senado 1 ano 4 anos Permanente
Federal
Tipo
Documental Memorando referente ao Lo
53.03.04.05 Controle de Visitaco 2 anos Eliminacao
Tipo
53.03.04.06 Documental Mensagem Eletrc_Jn_lca ~referente 5 anos Eliminago
ao Controle de Visitagao
Tipo
Documental Oficio referente ao Controle de Lo
53.03.04.07 Visitagio 2 anos Eliminacao
Tipo
53.03.04.08 Documental Parecer Tecnl_cc_J ref~erente ao 1 ano 4 anos Permanente
Controle de Visitacédo
Tipo
53.03.04.09 Documental Processo referente ao Controle 1 ano 4 anos Permanente

de Visitacao
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Secretaria de Gestao de SENADO m
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de Especificacso , Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
Tipo
Documental Relatorio referente ao Controle
53.03.04.10 de Visitaco 3 anos Permanente
Tipo . o
53.03.04.11 Documental Solicitagdo de Visita ao Senado 5 anos Eliminagao
Federal
Tipo
53.03.04.99 Documental gutros. .Doc.umentos - 5 anos
specificar:
N&o ocorre a classificagdo nem
53.03.05 Atividade Publicacao Oficial a avaliacdo de documentos no
nivel Atividade.
Elggumental Documentos classificados no Esse codigo ndo vai aparecer
53.03.05.00 Plano de Classificagao anterior para classificagdo, somente
referente a Publicagao Oficial para pesquisa.
Tipo
Documental Boletim Administrativo do
53.03.05.01 Senado Federal (BASF) 10 anos 10 anos Permanente
Tipo
53.03.05.02 Documental Ca_rt_a referente a Publicagéo 5 anos Eliminago
Oficial
Tipo
53.03.05.03 Documental Comprovante de Publicagao de 3 anos 9 anos Eliminago

Matérias em Outros Periédicos
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Secretaria de Gestao de SENADO m
Informacao e Documentacao FEDERAL
|

Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de Especificacso , Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
'[I')ipo tal Comprovante de Publica¢édo de
53.03.05.04 ocumenta Matérias no Diario Oficial da 3 anos 9 anos Eliminacao
Uniao
Tipo
53.03.05.05 Documental | Despacho referente a 2 anos Eliminacao
Publicacéo Oficial
Tipo . Devera ser preservado somente
Documental o . Até sua o~
53.03.05.06 Diario do Congresso Nacional L 20 anos Permanente | um exemplar de cada edi¢céo do
publicagcao . ;
Diario do Congresso Nacional.
-lE-)I(F))c(:)umental Até sua Deverd ser preservado somente
53.03.05.07 Diario do Senado Federal ublicacio 20 anos Permanente | um exemplar de cada edi¢cdo do
P ¢ Diario do Senado Federal.
Tipo
53.03.05.08 Documental | Memorando referente a 2 anos Eliminacao
Publicacao Oficial
Tipo
Documental Mensagem Eletrénica referente Lo
53.03.05.09 4 Publicacdo Oficial 2 anos Eliminacao
Tipo . _
53.03.05.10 Documental Of_lc_lo referente a Publicagéo 5 anos Eliminago
Oficial
Tipo
53.03.05.11 Documental Parecer Técnico referente a 10 anos 10 anos Permanente

Publicacéo Oficial
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Secretaria de Gestao de SENADO m
Informac¢ao e Documentacao FEDERAL
I

Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de Especificacso , Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
Tipo
53.03.05.12 Documental Procg SO refere.nte a 10 anos 10 anos Permanente
Publicacao Oficial
Tipo
53.03.05.13 Documental gﬁlce;;c;rlo referente a Publicagédo 5 anos 9 anos Permanente
Tipo
53.03.05.99 Documental gutro§ .Doc.umentos - 5 anos
specificar:
. Nao ocorre a classificagdo nem
54 Funcéo Gestao de Documentos e a avaliagdo de documentos no
Informacgoes nivel Funcéo.
o = Nao ocorre a classificagdo nem
54.01 Subfuncao ggﬁ::éﬁﬁasoec:ﬁfgf;?&gz a avaliacao de documentos no
nivel Subfuncgéo.
Elaboragdo de Normas e Nao ocorre a classificagdo nem
54.01.01 Atividade gérgggﬁz‘:;fg ser;tes a Gestdo a avaliacao de documentos no
Informacdes nivel Atividade.
Tipo Documentos classificados no
Documental Plano de Classificagédo anterior £ . .
referentes a Elaboragao de Sse COd'g(? nao vai aparecer
54.01.01.00 para classificagdo, somente

Normas e Diretrizes para a
Gestao de Documentos e
Informacdes

para pesquisa.

ARQUIVO ASSINADO DIGITALMENTE. CODIGO DE VERIFICACAO: 62EB39A4001284A9.
CONSULTE EM http://www.senado.gov.br/sigadweb/v.aspx.

126
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de Especificacso , Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
'[I')ipo tal Ato referente a Gestao de
54.01.01.01 ocumenta Documentos e Informagdes 2 anos Permanente
Arquivisticas
Tipo R
Documertal | Despacho referented
54.01.01.02 Diretrizes para a Gestdo de 2 anos Eliminacao
Documentos e Informagdes
-lE-)I(F))c(:)umental Estudo referente a Elaboracao
de Normas e Diretrizes para a
54.01.01.03 Gestio de Documentos e 2 anos 5 anos Permanente
Informacoes
Blpo mental Instrugdo Normativa referente a
54.01.01.04 ocumenta Gestao de Documentos e 2 anos Permanente
Informacdes
Tipo
54.01.01.05 Documental Manual de Gestéo de ) 5 anos Permanente
Documentos e Informagdes
Tipo M do referente &
54.01.01.06 Diretrizes para a Gestdo de 2 anos Eliminacao
Documentos e Informagdes
Eiggumental Mensagem Eletrénica referente
54.01.01.07 a Elaboragao de Normas e 2 anos Eliminacao

Diretrizes para a Gestao de
Documentos e Informagdes
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Secretaria de Gestao de SENADO m
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I

Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de Especificacso , Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
Tipo Oficio referente a Elaboracao
Documental de Normas e Diretrizes para a
54.01.01.08 ~ P 2 anos Eliminacao
Gestao de Documentos e
Informacdes
-l[-)igc?umental Parecer Técnico referente a
54.01.01.09 Ellabo'ragao de Normag © 2 anos 5 anos Permanente
Diretrizes para a Gestao de
Documentos e Informagdes
Elggumental Processo referente a
54.01.01.10 Ellabo'ragao de Normag © 2 anos 5 anos Permanente
Diretrizes para a Gestao de
Documentos e Informacgdes
Tipo
54.01.01.99 Documental Outros_ _Doc.umentos - 5 anos
Especificar:
Conservacao, Reproducao e N&o ocorre a classificagdo nem
54.02 Subfuncao Restauracao de Documentos a avaliacao de documentos no
e Informacoées nivel Subfungéo.
Promocéao da Conservacao e N&o ocorre a classificagdo nem
54.02.01 Atividade Restauracao de Documentos a avaliacao de documentos no
e Informacées nivel Atividade.
'I[')ipo al Documentos classificados no
ocumenta Plano de Classificagao anterior Esse codigo ndo vai aparecer
54.02.01.00 referentes & Promogéao da para classificagdo, somente

Conservacao e Restauragao de
Documentos e Informacgdes

para pesquisa.
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Secretaria de Gestao de SENADO m
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de e , Destinacao -
Classificacdo | Classificacdo Especificagao Arquivo Corrente Arquivo Final Observagao
Intermediario
Bipo tal Carta referente a Conservacao
54.02.01.01 ocumenta e Restauracao de Documentos 2 anos Eliminacao
e Informagodes
E'po mental Comunicado referente a
54.02.01.02 ocumenta Conservacao e Restauragao de 2 anos Eliminacao
Documentos e Informagdes
Blpo tal Despacho referente a
54.02.01.03 ocumenta Conservacgao e Restauragao de 2 anos Eliminacao
Documentos e Informagdes
'I[')lpo tal Memorando referente a
54.02.01.04 ocumenta Conservacgao e Restauragao de 2 anos Eliminacao
Documentos e Informagdes
Blpo mental Mensagem Eletrénica referente
54.02.01.05 ocumenta a Conservagéao e Restauracao 2 anos Eliminacao
de Documentos e Informacgdes
'I[')lpo tal Oficio referente a Conservagao
54.02.01.06 ocumenta e Restauracao de Documentos 2 anos Eliminacao
e Informagodes
E'po mental Parecer Técnico referente a
54.02.01.07 ocumenta Conservacao e Restauragao de 3 anos 9 anos Eliminacao
Documentos e Informagdes
Tipo
54.02.01.08 Documental Processo de Desinfestagéo e 3 anos 9 anos Eliminacao

Higienizag¢do de Acervo
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Secretaria de Gestao de SENADO m
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de Especificacso ) Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
Tipo P ferente 2 Incl ferent
Documental rocesso referente a i o ncluem-se processos referentes
54.02.01.09 Conservacgao e Restauragao de 3 anos 9 anos Eliminacao ao armazenamento de
Documentos e Informacdes documentos em depdsitos.
Elggumental Relatério referente a
54.02.01.10 Conservacao e Restauragao de 5 anos 9 anos Permanente
Documentos e Informagdes
'Il;po mental Solicitagcdo de Conservagao e
54.02.01.11 ocumenta Restauracdo de Documentos e 3 anos 9 anos Eliminacao
Informacdes
Tipo
54.02.01.99 Documental CE)utro§ .Doc.umentos - 5 anos
specificar:
~ N&o ocorre a classificagdo nem
- Reproducao e Mudanca de o
54.02.02 Atividade Suporte de Documentos a,avalla_ggo de documentos no
nivel Atividade.
Tipo Documentos classificados no
Documental e : L ~ .
Plano de Classificagao anterior Esse cbdigo ndo vai aparecer
54.02.02.00 referentes a Reprodugéo e para classificagdo, somente
Mudanca de Suporte de para pesquisa.
Documentos
Elggumental Carta referente a Reproducgao e
54.02.02.01 Mudanca de Suporte de 2 anos Eliminacéo
documentos
'Il;po mental Comunicado referente a
54.02.02.02 ocumenta Reprodugéo e Mudanca de 2 anos Eliminacao

Suporte de documentos
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de e , Destinacao -
Classificacdo | Classificacdo Especificagao Arquivo Corrente Arquivo Final Observagao
Intermediario
Tipo Contrato referente a
Documental = Lo
54.02.02.03 Reprodugéo e Mudanca de 3 anos 9 anos Eliminacao
Suporte de documentos
Eipo tal Despacho referente a
54.02.02.04 ocumenta Reprodugéo e Mudancga de 2 anos Eliminacao
Suporte de documentos
'II;ipo tal Memorando referente a
54.02.02.05 ocumenta Reprodugéo e Mudanca de 2 anos Eliminacao
Suporte de documentos
'I[')lpo tal Mensagem Eletrdnica referente
54.02.02.06 ocumenta a Reproducgéo e Mudanca de 2 anos Eliminacao
Suporte de documentos
Blpo mental Oficio referente a Reproducao e
54.02.02.07 ocumenta Mudancga de Suporte de 2 anos Eliminacao
documentos
'I[')ipo tal Parecer Técnico referente a
54.02.02.08 ocumenta Reprodugéo e Mudanca de 3 anos 9 anos Eliminacao
Suporte de documentos
Eipo mental Processo referente a
54.02.02.09 ocumenta Reprodugéo e Mudancga de 3 anos 9 anos Eliminacao
Suporte de documentos
Tipo Relatério referente a
Documental =
54.02.02.10 Reprodugéo e Mudanca de 5 anos 9 anos Permanente

Suporte de documentos
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de Especificacso , Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
'[I')lé)o mental Solicitacdo de Reproducéo e
54.02.02.11 cumenta Mudanca de Suporte de 3 anos 9 anos Eliminacao
documentos
Tipo
54.02.02.99 Documental Outros_ _Doc.umentos - 5 anos
Especificar:
N&o ocorre a classificagdo nem
54.03 Subfuncao Difusao de Acervos a avaliacao de documentos no
nivel Subfuncgéo.
~ T N&o ocorre a classificagdo nem
54.03.01 Atividade I;romogao da Difusao de a avaliacao de documentos no
cervos . S
nivel Atividade.
'I[')ipo tal Documentos classificados no
ocumenta Plano de Classificagédo anterior
54.03.01.00 N -
referentes & Promogéao da
Difusdo de Acervos
Tipo
54.03.01.01 Documental CtartaNreferente a Promocao da 5 anos Eliminago
Difusdo de Acervos
Tipo
Documental Cartaz referente a Promocéao da
54.03.01.02 Difusio de Acervos 4 anos 10 anos Permanente
B'g: mental Cartilha de Agéo Educativa
54.03.01.03 umenta referente a Promogao da 4 anos 10 anos Permanente

Difusao de Acervos
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de e Destinacao ~
A AR Especificacao , Arquivo : Observagéo
Classificacao Classificacao q Final
¢ ¢ Arquivo Corrente Intermedirio
Tipo
54.03.01.04 Documental Catalogo referente a Exposigéao 4 anos 10 anos Permanente
de Acervo
Tipo . _
54.03.01.05 Documental Convite referente a Exposicao 4 anos 10 anos Permanente
de Acervo
Blpo tal Despacho referente a
54.03.01.06 ocumenta Promogéao da Difusao de 2 anos Eliminacao
Acervos
Tipo
Documental Folder referente a Promocéo da
54.03.01.07 Difusdo de Acervos 4 anos 10 anos Permanente
Bipo mental Memorando referente a
54.03.01.08 ocumenta Promocéo da Difusdo de 2 anos Eliminacao
Acervos
'Spo ntal Mensagem Eletrdnica referente
54.03.01.09 ocumenta a Promocgéao da Difuséo de 2 anos Eliminacao
Acervos
Tipo
Documental Oficio referente a Promogéao da Lo
54.03.01.10 Difuso de Acervos 2 anos Eliminacao
Bipo ntal Parecer Técnico referente a
54.03.01.11 ocumenta Promogéao da Difusao de 4 anos 10 anos Permanente

Acervos
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de e Destinacao -
A AR Especificacao , Arquivo : Observagéo
Classificacao Classificacao q Final
¢ ¢ Arquivo Corrente Intermedirio
Blggumental Projeto de Agao Educativa
54.03.01.12 referente a Promocgao da 4 anos 10 anos Permanente
Difusao de Acervos
Tipo _ _
54.03.01.13 Documental Projeto referente a Exposicao 4 anos 10 anos Permanente
de Acervo
Tipo
Documental Relatério referente a Promocgao
54.03.01.14 da Difuso de Acervos 5 anos 9 anos Permanente
Tipo
Documental Processo referente a Exposi¢éo
54.03.01.15 e 4 Difusio de Acervos 4 anos 10 anos Permanente
Tipo
54.03.01.99 Documental Outros Documentos — 5 anos

Especificar:
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de Especificacso , Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
Registro e Controle de N&o ocorre a classificagdo nem
54.04 Subfuncao Documentos e Informacoes a avaliacao de documentos no
Arquivisticas nivel Subfungéo.
Levantamento, Movimentacao N&o ocorre a classificagdo nem
54.04.01 Atividade e Controle da Producéao de a avaliacao de documentos no
Documento Arquivistico. nivel Atividade.
'I[')ipo | Documentos classificados no
ocumenta Plano de Classificagao anterior L ~ .
X Esse codigo nao vai aparecer
referentes ao Levantamento, a A
54.04.01.00 . ~ para classificagdo, somente
Movimentagéo e ao Controle da ara pesquisa
Produgéo de Documento para pesquisa.
Arquivistico.
-lE-)i(F))gumental Carta referente ao
54.04.01.01 Levantamento, a Movimentagao 2 anos Eliminagao
e ao Controle da Producao de
Documento Arquivistico.
Qggumental Despacho referente ao
54.04.01.02 Levantamento, a Movimentagao 2 anos Eliminagao
e ao Controle da Producao de
Documento Arquivistico.
Tipo
54.04.01.03 Documental Rlagnqst]co de Documentagao 5 anos 5 anos Permanente
rquivistica
B'g: mental Formulario de
54.04.01.04 u Acompanhamento de 2 anos Eliminacao

Consultoria Arquivistica
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de e Destinacao ~
A AR Especificacao , Arquivo : Observagéo
Classificagao Classificagao q Final
¢ ¢ Arquivo Corrente Intermedirio
Tipo
Documental Formulario de Levantamento da Lo
54.04.01.05 Situagdo dos Arquivos 5 anos Eliminacao
Tipo
Documental Formulario de Levantamento de Lo
54.04.01.06 Tipologias Documentais 5 anos Eliminacao
Tipo
Documental Guia de Protocolo de Expedigao Lo
54.04.01.07 de Documento Arquivistico 1 ano Eliminacao
Tipo
Documental Memorando referente ao
Levantamento, a Movimentagao Lo
54.04.01.08 & a0 Controle da Producio de 2 anos Eliminacao
Documento Arquivistico.
Tipo
Documental Mensagem Eletrénica referente
ao Levantamento, a
54.04.01.09 Movimentagéo e ao Controle da 2 anos Eliminacao
Producao de Documento
Arquivistico.
Tipo -
Documental (chil\falcr)]traer;eerﬁ?c:eéa(l\)/lovimenta ao
54.04.01.10 ’ ¢ 2 anos Eliminagéo

e ao Controle da Producao de
Documento Arquivistico.
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de e , Destinacao ~
Classificacdo | Classificacdo Especificagao Arquivo Corrente Arquivo Final Observagao
Intermediario
-Er)icr))gumental Parecer Técnico referente ao
Levantamento, a Movimentagao
54.04.01.11 e a0 Controle da Produgao de 5 anos 5 anos Permanente
Documento Arquivistico.
-[r)icr))c?umental Processo referente ao
Levantamento, a Movimentagao
54.04.01.12 & a0 Controle da Produco de 5 anos 5 anos Permanente
Documento Arquivistico.
Tipo
54.04.01.13 Documental Projeto de O.rg,arjlzagao de 5 anos 5 anos Permanente
Acervo Arquivistico
Tipo
54.04.01.14 Documental Relatlolnol de Atividade 5 anos 9 anos Permanente
Arquivistica
-lE-)I(F))((:)umental Relatério referente ao
Levantamento, a Movimentagao
54.04.01.15 & a0 Controle da Producio de 5 anos 9 anos Permanente
Documento Arquivistico.
Tipo
Documental C .
54.04.01.16 iohcy’@ggo de Consultoria 2 anos Eliminacao
rquivistica
54.04.01.17 Tipo Manual de Tipologias 2 anos Permanente
Documental Documentais
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Prazo de Guarda
Cédigo de Nivel de Especificacso , Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
Tipo
54.04.01.99 Documental CE)utro§ .Doc.umentos - 5 anos
specificar:
Classificacao, Avaliacao e Nao ocorre a classificacdo nem
54.04.02 Atividade Arquivamento de Documento a avaliacdo de documentos no
Arquivistico nivel Atividade.
Tipo
Dgcumental Documentos classificados no
Plano de Classificagao anterior Esse codigo ndo vai aparecer
54.04.02.00 referentes a Classificacao, a para classificagdo, somente
Avaliagado e ao Arquivamento para pesquisa.
de Documento Arquivistico
Tipo . o
Documental Carta referente a Classificagéao,
54.04.02.01 a Avaliagao e ao Arquivamento 2 anos Eliminacao
de Documento Arquivistico
-lIZ-)I(F))c(:)umental Despacho referente a
54.04.02.02 Classificacao, a Avaliagao e ao 2 anos Eliminagao
Arquivamento de Documento
Arquivistico
Tipo
54.04.02.03 Documental Edital de Ciéncia de IlEI|’m|.nagao 5 anos 5 anos Permanente
de Documentos Arquivisticos
Tipo
54.04.02.04 Documental Guia de Recolh|mgr]to_ de 5 anos 5 anos Permanente
Documentos Arquivisticos
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de Especificacso , Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
Tipo
54.04.02.05 Documental Guia de Transfere.nc,na. de 5 anos 5 anos Permanente
Documentos Arquivisticos
Tipo
54.04.02.06 Documental Inventario Topografico 3 anos 9 anos Eliminacao
Tipo
54.04.02.07 Documental Listagem de E|Im|r.12}(}€.lo de 5 anos 5 anos Permanente
Documentos Arquivisticos
Tipo
54.04.02.08 Documental Listagem Descntlvla,de. 5 anos 5 anos Permanente
Documentos Arquivisticos
Eipo al Memorando referente a
ocumenta faanEn A 205
54.04.02.09 Classificacao, a Avaliago e ao 2 anos Eliminagao
Arquivamento de Documento
Arquivistico
Tipo Mensagem Eletrénica referente
Documental a Classificacao, a Avaliacéo e
54.04.02.10 X , 2 anos Eliminacao
ao Arquivamento de Documento
Arquivistico
Tipo
Documental Oficio referente a Classificagao,
54.04.02.11 a Avaliacao e ao Arquivamento 2 anos Eliminacao

de Documento Arquivistico
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de Especificacso , Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
-Er)icr))c(:)umental Parecer Técnico referente a
Classificacéo, a Avaliagéo e ao
54.04.02.12 Arquivamento de Documento 5 anos 5 anos Permanente
Arquivistico
Tipo
54.04.02.13 Documental Plano de CIaSS|f|c_ag:ac_J de 5 anos 5 anos Permanente
Documentos Arquivisticos
gggumen 1ol | Processo referente
Classificacéo, a Avaliagéo e ao
54.04.02.14 Arquivamento de Documento 5 anos 5 anos Permanente
Arquivistico
Tipo
Documental Quadro de Arranjo de
54.04.02.15 Documentos Arquivisticos 5 anos 5 anos Permanente
'I[')ipo el Relatério referente a
ocumenia Classificacéo, a Avaliacéo e ao
54.04.02.16 Arquivamento de Documento 5 anos 9 anos Permanente
Arquivistico
B'g: mental Tabela de Equivaléncia de
54.04.02.17 umenta Classificagdo de Documentos 5 anos 5 anos Permanente
Arquivisticos
Tipo
54.04.02.18 Documental Tabela de Tempor_aI’|d_ade de 5 anos 5 anos Permanente
Documentos Arquivisticos
Tipo
54.04.02.19 Documental Termo de Deposito de 5 anos 5 anos Permanente

Documentos Arquivisticos
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Prazo de Guarda
Cédigo de Nivel de e , Destinacao -
Classificacdo | Classificacdo Especificagao Arquivo Corrente Arquivo Final Observagao
Intermediario
Tipo
54.04.02.20 Documental Termo de EI|m|nag.:a,o (.je 5 anos 5 anos Permanente
Documentos Arquivisticos
Tipo .
.04.02.21 Documental Termo de Relnteg_ra,ga_o de 5 anos 5 anos Permanente
Documentos Arquivisticos
Tipo
54.04.02.99 Documental gutros. .Doc.umentos - 5 anos
specificar:
Controle de Acesso N&o ocorre a classificagdo nem
54.04.03 Atividade Documentacio Arquivistica a avaliacao de documentos no
¢ q nivel Atividade.
Elggumental Documentos classificados no
Plano de Classificagédo anterior Esse cddigo ndo vai aparecer
54.04.03.00 referentes ao Controle de para classificagdo, somente
Acesso a Documentagao para pesquisa.
Arquivistica
'II;ipo tal Carta referente ao Controle de
54.04.03.01 ocumenta Acesso a Documentagao 2 anos Eliminacao
Arquivistica
'I[')lpo tal Despacho referente ao Controle
54.04.03.02 ocumenta de Acesso a Documentacao 2 anos Eliminacao
Arquivistica
Blpo mental Memorando referente ao
54.04.03.03 ocumenta Controle de Acesso a 2 anos Eliminacao
Documentacdo Arquivistica
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de o Destinacao ~
g . Especificacado , Arquivo . Observacao
Classificacao Classificacao q Final
¢ ¢ Arquivo Corrente Intermedirio
Bipo tal Mensagem Eletrdnica referente
54.04.03.04 ocumenta ao Controle de Acesso a 2 anos Eliminacao
Documentacao Arquivistica
Eipo mental Oficio referente ao Controle de
54.04.03.05 ocumenta Acesso a Documentagao 2 anos Eliminacao
Arquivistica
Blpo tal Parecer Técnico referente ao
54.04.03.06 ocumenta Controle de Acesso a 5 anos 5 anos Permanente
Documentacao Arquivistica
Tipo
Documental Solicitagdo de Desarquivamento Lo
54.04.03.07 de Documento 2 anos Eliminacao
Tipo
54.04.03.08 Documental Solicitagcdo de Empréstimo de 5 anos Eliminago
Documento
-Iglggumental Processo referente ao Controle
54.04.03.09 de Acesso a Documentacao 5 anos 5 anos Permanente
Arquivistica
Tipo
Documental Recibo de Empréstimo de Lo
54.04.03.10 Documento Arquivistico 2 anos Eliminacao
Blggumental Relatério referente ao Controle
54.04.03.11 de Acesso a Documentacao 5 anos 9 anos Permanente

Arquivistica
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de e Destinacao ~
g . Especificacado , Arquivo . Observacao
Classificacao Classificacao q Final
¢ ¢ Arquivo Corrente Intermedirio
Tipo
54.04.03.12 Documental gollmtagao de Consulta a 5 anos Eliminagso
ocumento
Tipo
54.04.03.13 Documental | Ao
Tipo
54.04.03.99 Documental gutros. .Doc.umentos - 5 anos
specificar:
. - N&o ocorre a classificagdo nem
54.04.04 Atividade Bgzﬁ::‘g::tgqmwstlca de a avaliacao de documentos no
nivel Atividade.
Eiggumental Documentos classificados no
Plano de Classificagao anterior
54.04.04.00 referentes a Descricdo
Arquivistica de Documentos
Tipo
54.04.04.01 Documental '(A)ata!ogol de Documentos 5 anos 5 anos Permanente
rquivisticos
Tipo _
54.04.04.02 Documental Formulério para elabore_lgao de 5 anos 5 anos Permanente
Instrumentos de Pesquisa
Tipo
54.04.04.03 Documental Guia do Arquivo do Senado 5 anos 5 anos Permanente

Federal
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de e Destinacao ~
A AR Especificacao , Arquivo : Observagéo
Classificacao Classificacao q Final
¢ ¢ Arquivo Corrente Intermedirio
Tipo
54.04.04.04 Documental indice do Acervo Arquivistico 5 anos 5 anos Permanente
Tipo _
54.04.04.05 Documental '”Ve’.“?”F’ do Acervo 5 anos 5 anos Permanente
Arquivistico
Tipo
54.04.04.06 Documental klsta:g(?ml Descritiva do Acervo 5 anos 5 anos Permanente
rquivistico
'Spo ntal Tabela de Equivaléncia de
54.04.04.07 ocumenta Descricao de Documentos 5 anos 5 anos Permanente
Arquivisticos
Tipo
54.04.04.08 Documental Xocgbglgrlo Controlado 5 anos 5 anos Permanente
rquivistico
Tipo
54.04.04.99 Documental Outros Documentos — 5 anos

Especificar:
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de Especificacso ) Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
Registro e Controle de N&o ocorre a classificagdo nem
54.05 Subfuncao Documentos e Informagdes a avaliagado de documentos no
Bibliograficas nivel Subfungéo.
A N&o ocorre a classificagdo nem
- Referéncia e Controle de A
54.05.01 Atividade Material Bibliografico a,avalla_ggo de documentos no
nivel Atividade.
Tipo Documentos classificados no
Documental e : L ~ .
Plano de Classificagao anterior Esse cbdigo néo vai aparecer
54.05.01.00 referentes a Referéncia e ao para classificagdo, somente
Controle de Material para pesquisa.
Bibliografico
Tipo
54.05.01.01 Documental BOIet'm de_ AQUIS,IQaO de 2 anos Eliminacao
Material Bibliografico
'I[')lpo tal Carta referente a Referéncia e
54.05.01.02 ocumenta ao Controle de Material 2 anos Eliminacao
Bibliografico
'Il;po mental Despacho referente a
54.05.01.03 ocumenta Referéncia e ao Controle de 2 anos Eliminacao
Material Bibliografico
Tipo
54.05.01.04 Documental Ficha Catalogréfica 2 anos Eliminacao
Tipo
54.05.01.05 Documental Formulario de Cadastro de 5 anos Eliminagso

Usuarios
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de e Destinacao ~
A AR Especificacao , Arquivo : Observagéo
Classificacao Classificacao q Final
¢ ¢ Arquivo Corrente Intermedirio
Tipo
Documental Formulario de Empréstimo de Lo
54.05.01.06 Material Bibliografico 2 anos Eliminacao
Tipo
Documental Formulario de Indexacéo de Lo
54.05.01.07 Material Bibliografico 2 anos Eliminacao
Blpo tal Formulario de Solicitagao de
54.05.01.08 ocumenta Pesquisa de Material 2 anos Eliminacao
Bibliogréfico
Tipo
54.05.01.09 Documental In.velntarllo. de Acervo 3 anos 9 anos Permanente
Bibliogréfico
Bipo tal Memorando referente a
54.05.01.10 ocumenta Referéncia e ao Controle de 2 anos Eliminacao
Material Bibliografico
'Spo tal Mensagem Eletrdnica referente
54.05.01.11 ocumenta a Referéncia e Controle de 2 anos Eliminacao
Material Bibliografico
Tipo
54.05.01.12 Documental Nada Consta de Usuarios 2 anos Eliminacao
Bipo tal Oficio referente a Referéncia e
54.05.01.13 ocumenta ao Controle de Material 2 anos Eliminacao

Bibliogréfico

ARQUIVO ASSINADO DIGITALMENTE. CODIGO DE VERIFICACAO: 62EB39A4001284A9.
CONSULTE EM http://www.senado.gov.br/sigadweb/v.aspx.

146




Secretaria de Gestao de SENADO m
Informacao e Documentacao FEDERAL
[

Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de e Destinacao -
A AR Especificacao , Arquivo : Observagéo
Classificacao Classificacao q Final
¢ ¢ Arquivo Corrente Intermedirio
Bipo tal Parecer Técnico referente a
54.05.01.14 ocumenta Referéncia e ao Controle de 3 anos 9 anos Permanente
Material Bibliografico
'I|;|p0 tal Processo referente a
54.05.01.15 ocumenta Referéncia e ao Controle de 3 anos 9 anos Permanente
Material Bibliografico
'II;ipo tal Relatério referente a Referéncia
54.05.01.16 ocumenta e ao Controle de Material 5 anos 9 anos Permanente
Bibliogréfico
Tipo
Documental Solicitagcdo de Empréstimo de Lo
54.05.01.17 Material Bibliografico 2 anos Eliminacao
Tipo
Documental Solicitagdo de Ficha Lo
54.05.01.18 Catalografica 2 anos Eliminacao
Tipo
Documental Termo de Doacéao de Lo
54.05.01.19 Documentos 4 anos 5 anos Eliminacao
Tipo
54.05.01.99 Documental Outros Documentos — 5 anos

Especificar:
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Prazo de Guarda
Cédigo de Nivel de e , Destinacao -
Classificacdo | Classificacdo Especificagao Arquivo Corrente Arquivo Final Observagao
Intermediario
Registro e Controle de N&o ocorre a classificagdo nem
54.06 Subfuncao Documentos e Informagdes a avaliacao de documentos no
Museoldgicas nivel Subfungéo.
- N&o ocorre a classificagdo nem
. Controle, Empréstimo e o
54.06.01 Atividade Doacéo de Obras e Pecas a’aval|a_ggo de documentos no
nivel Atividade.
Tipo Documentos classificados no
Documental e : L ~ .
Plano de Classificagao anterior Esse cbdigo ndo vai aparecer
54.06.01.00 referentes ao Controle, ao para classificagdo, somente
Empréstimo e a Doagéao de para pesquisa.
Obras e Pecas
'II;ipo mental Carta referente a Controle,
54.06.01.01 ocumenta Empréstimo e Doacdo de Obras 2 anos Eliminacao
e Pecas
'I[')lpo tal Despacho referente a Controle,
54.06.01.02 ocumenta Empréstimo e Doacao de Obras 2 anos Eliminacao
e Pecas
Tipo
Documental Formulario de Empréstimo de Lo
54.06.01.03 Obras e Pecas 2 anos 5 anos Eliminacao
Tipo
54.06.01.04 Documental Inventério de Obras e Pegas 3 anos 9 anos Permanente
E'po mental Memorando referente a
54.06.01.05 ocumenta Controle, Empréstimo e Doacéao 2 anos Eliminacao
de Obras e Pecas
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de e Destinacao ~
g AR Especificacado , Arquivo : Observacao
Classificacao Classificacao q Final
¢ ¢ Arquivo Corrente Intermedirio
Bipo tal Mensagem Eletrdnica referente
54.06.01.06 ocumenta a Controle, Empréstimo e 2 anos Eliminacao
Doacéo de Obras e Pegas
Eipo mental Oficio referente a Controle,
54.06.01.07 ocumenta Empréstimo e Doacdo de Obras 2 anos Eliminacao
e Pecas
Blpo tal Parecer Técnico referente a
54.06.01.08 ocumenta Controle, Empréstimo e Doagao 3 anos 9 anos Permanente
de Obras e Pecas
Tipo
54.06.01.09 Documental Plano Museoldgico 5 anos 9 anos Permanente
'II;ipo mental Processo referente a Controle,
54.06.01.10 ocumenta Empréstimo e Doacdo de Obras 3 anos 9 anos Permanente
e Pecas
'I[')Ipo mental Relatério referente a Controle,
54.06.01.11 ocumenta Empréstimo e Doacao de Obras 5 anos 9 anos Permanente
e Pecas.
Tipo
54.06.01.12 Documental germo de Dogdo de Obras e 5 anos 20 anos Permanente
ecas
Tipo
54.06.01.13 Documental Termo de Responsabilidade de 5 anos 5 anos Eliminagso

Empréstimo de Obras e Pecgas
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Secretaria de Gestao de SENADO m
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I

Prazo de Guarda
Cédigo de Nivel de e , Destinacao -
Classificacdo | Classificacdo Especificagao Arquivo Corrente Arquivo Final Observagao
Intermediario
Tipo
54.06.01.99 Documental Outros. .Doc.umentos - 5 anos
Especificar:
Nao ocorre a classificagdo nem
54.07 Subfuncao Traducgéo e Interpretacao a avaliagado de documentos no
nivel Subfuncgéo.
Controle e Execucio da N&o ocorre a classificagdo nem
54.07.01 Atividade Traducio e Inter %‘eta 5o a avaliacao de documentos no
¢ pretac nivel Atividade.
Tipo Documentos classificados no
Documental e : . - .
Plano de Classificagao anterior Esse cbdigo néo vai aparecer
54.07.01.00 referentes ao Controle e a para classificagdo, somente
Execucédo da Traducéo e para pesquisa.
Interpretacdo
'I[')lpo tal Carta referente ao Controle e a
54.07.01.01 ocumenta Execucédo da Traducéo e 2 anos Eliminacao
Interpretacdo
'Il;po mental Despacho referente ao Controle
54.07.01.02 ocumenta e a Execucgao da Tradugao e 2 anos Eliminacao
Interpretagao
'I[')lpo tal Memorando referente ao
54.07.01.03 ocumenta Controle e a Execucgéo da 2 anos Eliminacao
Tradugéo e Interpretagéo
'Il;po mental Mensagem Eletrénica referente
54.07.01.04 ocumenta ao Controle e a Execugéao da 2 anos Eliminacao
Tradugéo e Interpretagéo
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[

Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de o Destinagao ~
g . Especificacado , Arquivo . Observacao
Classificacao Classificacao q Final
¢ ¢ Arquivo Corrente Intermedirio
Bipo tal Oficio referente ao Controle e a
54.07.01.05 ocumenta Execucgdo da Tradugao e 2 anos Eliminacao
Interpretacao
Eipo mental Parecer Técnico referente ao
54.07.01.06 ocumenta Controle e a Execucgéo da 3 anos 9 anos Eliminacao
Tradugéo e Interpretagéo
Tipo
54.07.01.07 Documental Prqcesso de Solicitagao de 3 anos 9 anos Eliminacéo
Intérprete
-Iglggumental Processo referente ao Controle
54.07.01.08 e a Execugao da Traducéo e 3 anos 9 anos Eliminacao
Interpretacdo
Bipo mental Relatoério referente ao Controle
54.07.01.09 ocumenta e a Execucgéao da Tradugdo e 5 anos 9 anos Permanente
Interpretacdo
Tipo
54.07.01.10 Documental Solicitacdo de Intérprete 3 anos 9 anos Eliminacao
Tipo
54.07.01.11 Documental Solicitacdo de Tradugao 3 anos 9 anos Eliminacao
Tipo
54.07.01.99 Documental Outros Documentos — 5 anos

Especificar:
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Secretaria de Gestao de SENADO m
Informac¢ao e Documentacao FEDERAL
I

Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de Especificacso , Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
. . Nao ocorre a classificagdo nem
55 Funciio Gestao de Tecnologia da a avaliagdo de documentos no
Informacao nivel Funcao.
o = N&o ocorre a classificagdo nem
~ Normatizacao da Gestao de o
55.01 Subfuncao Tecnologia da Informagéo a’avahagao de~ documentos no
nivel Subfungéo.
Elaboracao de Normas e N&o ocorre a classificagdo nem
55.01.01 Atividade Diretrizes referentes a Gestao a avaliacao de documentos no
de Tecnologia da Informacao nivel Atividade.
-l[-)lgc?umental Documentos classificados no
Plano de Classificagédo anterior E . = .
N = sse cbdigo ndo vai aparecer
referentes a Elaboragéo de P
55.01.01.00 L para classificagdo, somente
Normas e Diretrizes para a ara pesquisa
Gestao de Tecnologia da para pesq '
Informacao
Tipo
55.01.01.01 Documental Ato refergnte a Gestao (ile 5 anos Permanente
Tecnologia da Informagao
Tipo R
DI(F))cum ental Despachg referente a
Elaboragcédo de Normas e Lo
55.01.01.02 o ~ 2 anos Eliminacao
Diretrizes para a Gestao de
Tecnologia da Informagéo
Tipo Estudo referente a Elaboracao
Documental de Normas e Diretrizes para a
55.01.01.03 2 anos 5 anos Permanente

Gestao de Tecnologia da
Informacao
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de Especificacso , Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
Tipo
55 01.01.04 Documental Instrucéo qumatlva da Ge§tao 5 anos Permanente
de Tecnologia da Informagao
Tipo
55.01.01.05 Documental Manual rgferente a GestNao de 5 anos Permanente
Tecnologia da Informagéo
Tipo M do referente &
Documental emorando referente a
Elaboragao de Normas e Lo
55.01.01.06 o = 2 anos Eliminacao
Diretrizes para a Gestao de
Tecnologia da Informagéao
Tipo Mensagem Eletrénica referente
Documental a Elaboragédo de Normas e
55.01.01.07 I ~ 2 anos Eliminacao
Diretrizes para a Gestéao de
Tecnologia da Informagao
-lE-)I(F))((:)umental Oficio referente a Elaboragao
55.01.01.08 de Normas e Diretrizes para a 2 anos Eliminagéo
Gestao de Tecnologia da
Informacao
-l[-)if))c(:)umental Parecer Técnico referente a
55.01.01.09 E[abo_ragao de Norma§ © 5 anos 5 anos Permanente
Diretrizes para a Gestao de
Tecnologia da Informagéo
'II;ipo tal Plano Diretor referente a
55.01.01.10 ocumenta Gestao de Tecnologia da 5 anos 5 anos Permanente

Informacao
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de Especificacso , Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
Tipo R
Documental ProcessoNreferente a
Elaboragéo de Normas e
55.01.01.11 o = 5 anos 5 anos Permanente
Diretrizes para a Gestao de
Tecnologia da Informagéao
Tipo
5501.01.99 Documental CE)utro§ .Doc.umentos - 5 anos
specificar:
. = N&o ocorre a classificagdo nem
= Desenvolvimento e Producgéao o
55.02 Subfuncao de Solucdes Tecnolégicas a,avallagao de: documentos no
nivel Subfuncgéo.
Aquisicao, Desenvolvimento N&o ocorre a classificagdo nem
55.02.01 Atividade e Implementacéo de Sistemas a avaliagdo de documentos no
e Redes. nivel Atividade.
Tipo Documentos classificados no
Documental Plano de Classificagao anterior
N cage Esse codigo néo vai aparecer
referentes a Aquisicéo, ao 2
55.02.01.00 . N para classificagdo, somente
Desenvolvimento e a ara pesquisa
Implementacdo de Sistemas e para pesq '
Redes.
-lE-)I(F))((:)umental Atestado de Capacidade
55.02.01.01 Técnica de. Aquisigdo, 3 anos 9 anos Eliminacao
Desenvolvimento e
Implementacéo de Sistemas.
Tipo
55.02.01.02 Documental | Ao
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Secretaria de Gestao de SENADO m
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de Especificacso ) Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
Tipo Carta referente a Aquisicao, ao
Documental Desenvolvimento eqé =
55.02.01.03 ~ . 2 anos Eliminacao
Implementacdo de Sistemas e
Redes
Elggumental Carta Convite para Aquisicao,
55.02.01.04 Desenvolvimento e 3 anos 9 anos Eliminacao
Implementacao de Sistemas
Tipo
55 02.01.05 Documental C_ertlflcado de Autenticidade de 5 anos 5 anos Permanente
Sistemas
B'g: mental Contrato de Aquisicao,
55.02.01.06 umenta Desenvolvimento e 5 anos 5 anos Permanente
Implementacao de Sistemas
Tipo
55.02.01.07 Documental C_ontrato de Licenca de Uso de 5 anos 5 anos Permanente
Sistemas
B'g: mental Cotacao de Pregos para
55.02.01.08 umenta Aquisi¢do, Desenvolvimento e 3 anos 9 anos Eliminacao
Implementacao de Sistemas
Eiggumen tal Despacho referente a
55.02.01.09 Aquisigao, ao Desenvolvimento 2 anos Eliminagéo
e & Implementagao de Sistemas
e Redes.
Elggumental Edital para Aquisigcéo,
55.02.01.10 Desenvolvimento e 3 anos 9 anos Eliminacao

Implementacao de Sistemas
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Secretaria de Gestao de SENADO m
Informacao e Documentacao FEDERAL
|

Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de Especificacso , Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
Tipo
Documental Manual de Usuario para
55.02.01.11 Operagio de Sistemas 2 anos Permanente
Tipo
55.02.01.12 Documental Manual Técnico de Sistemas e 5 anos Permanente
Redes
Tipo M do ref te 2
Documental | ' icicao, Desenvolvimento e
55.02.01.13 Implementacao de Sistemas e 2 anos Eliminacao
Redes
Tipo Mensagem Eletronica referente
Documental a Aquisicéao, ao
55.02.01.14 Desenvolvimento e a 2 anos Eliminacao
Implementacao de Sistemas e
Redes
Tipo
55.02.01.15 Documental Modelo de Dados de Sistema 5 anos 5 anos Permanente
Tipo
Documental Nada Consta de Prestador de
55.02.01.16 Servigos de Desenvolvimento e 2 anos Eliminacao
Implementacao de Sistemas
Eiggumental Oficio referente a Aquisicao, ao
55.02.01.17 Desenvolvimento e a 2 anos Eliminagao

Implementacao de Sistemas e
Redes.
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de Especificacso , Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
-[I—)I(E)(? mental Orgamento para Aquisigéo,
55.02.01.18 u Desenvolvimento e 2 anos Eliminacao
Implementacao de Sistemas
Eiggumental Parecer Técnico referente &
55.02.01.19 AqU|S|gao, ao De§envolv_|mento 5 anos 5 anos Permanente
e a Implementagao de Sistemas
e Redes
Tipo
55.02.01.20 Documental Processo del Licencga e Registro 5 anos 5 anos Permanente
de Uso de Sistemas
'I[')ipo tal Processo de Licitagdo Anulada
ocumenta referente a Aquisicéao, ao
55.02.01.21 Desenvolvimento € a 2 anos 18 anos Eliminacao
Implementacdo de Sistemas e
Redes
Tipo Processo de Licitagédo de
Documental Aquisicao, Desenvolvimento e
55.02.01.22 o= . 5 anos 5 anos Permanente
Implementacao de Sistemas e
Redes
Tipo P de Licitagdo na
Documental rocesso de Licitacao ndo
Realizada referente a
55.02.01.23 Aquisi¢do, ao Desenvolvimento 1 ano Eliminacao

e a Implementagéo de Sistemas
e Redes
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Secretaria de Gestao de SENADO m
Informacao e Documentacao FEDERAL
|

Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de Especificacso ) Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
Tipo S
Documental Processo de Licitagao
Revogada referente a
55.02.01.24 Aquisi¢édo, ao Desenvolvimento 2 anos 3 anos Eliminacao
e a Implementacao de Sistemas
e Redes
-l[-)'go tal Processo referente a Aquisigao,
cumenta ao Desenvolvimento € a
55.02.01.25 ~ . 5 anos 5 anos Permanente
Implementacdo de Sistemas e
Redes
B'g: mental Projeto Basico para Aquisicao,
55.02.01.26 umenta Desenvolvimento e 5 anos 5 anos Permanente
Implementacdo de Sistemas
Tipo
55.02.01.27 Documental Projeto .de ANtuallzagao, ou 5 anos 5 anos Permanente
Modernizagédo Tecnoldgica
Tipo
55.02.01.28 Documental Projeto de Base de Dados 5 anos 5 anos Permanente
Tipo
55.02.01.29 Documental P_roleto de Desenvolvimento de 5 anos 5 anos Permanente
Sistemas e Redes
Tipo
55.02.01.30 Documental Projeto de Implantacdo de Rede 5 anos 5 anos Permanente
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Secretaria de Gestao de SENADO m
Informac¢ao e Documentacao FEDERAL
I

Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de Especificacso ) Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
Tipo
55.02.01.31 Documental Projeto de Informatizagao 5 anos 5 anos Permanente
E'po mental Proposta referente a Aquisicao,
55.02.01.32 ocumenta ao Desenvolvimento e a 5 anos 5 anos Permanente
Implementacao de Sistemas
'Il;po mental Prova de Conceito para
55.02.01.33 ocumenta Aquisi¢do, Desenvolvimento e 5 anos 5 anos Permanente
Implementacao de Sistemas
Tipo
55.02.01.34 Documental Registro de Sistemas e Redes 5 anos 5 anos Permanente
Tipo
Dgcumental Rell:a)tério reflelrenteté Aquisigéo,
55.02.01.35 ao Lesenvolvimento € a 5 anos 9 anos Permanente
Implementacao de Sistemas e
Redes
-lE-)I(F))((:)umental Termo de Garantias Financeiras Incluem-se termos de garantias
55.02.01.36 referente a Aqwsw;ap, ao 3 anos 5 anos Eliminacao refere,nltes a caucao, f|anga
Desenvolvimento e a bancaria, seguro garantia e
Implementacdo de Sistemas titulo da divida publica.
B'g: mental Termo de Referéncia de
55.02.01.37 u Aquisi¢do, Desenvolvimento e 5 anos 5 anos Permanente
Implementacao de Sistemas
Tipo
55.02.01.99 Documental Outros Documentos — 5 anos

Especificar:
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Secretaria de Gestao de SENADO m
Informacao e Documentacao FEDERAL
|

Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de Especificacso , Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
. Nao ocorre a classificagdo nem
~ Desenvolvimento de o
55.03 Subfuncao Infraestrutura e Seguranca a’avahagao de~ documentos no
nivel Subfungéo.
L. . N&o ocorre a classificagdo nem
55.03.01 Atividade Suporte Tecnico de Sistemas a avaliacao de documentos no
e Redes . S
nivel Atividade.
Tipo e
Documental Documentos CI?TQ’S'f'C.adOS no Esse cddigo ndo vai aparecer
55.03.01.00 Plano de Classificacao a,nte_nor para classificagdo, somente
T referentes ao Suporte Técnico ara pesauisa ’
de Sistemas e de Redes para pesq '
Tipo
55.03.01.01 Documental Cgrtq referen.te ao Suporte 5 anos Eliminagéo
Técnico de Sistemas e Redes
Tipo
Documental Comunicado referente a Lo
55.03.01.02 Sistemas e Redes 2 anos Eliminacao
Tipo
Documental Despacho referente ao Suporte Lo
55.03.01.03 Técnico de Sistemas e Redes 2 anos Eliminacao
Elggumental Memorando referente ao
55.03.01.04 Suporte Técnico de Sistemas e 2 anos Eliminacao
Redes
B'g: mental Mensagem Eletrdnica referente
55.03.01.05 umenta ao Suporte Técnico de 2 anos Eliminacao

Sistemas e Redes
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Secretaria de Gestao de
Informac¢ao e Documentacao

SENADO m
FEDERAL

Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de Especificacso , Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
Tipo
Documental Oficio referente ao Suporte L
55.03.01.06 Técnico de Sistemas e Redes 2 anos Eliminacao
'I|;|p0 mental Ordem de Servico referente ao
55.03.01.07 ocumenta Suporte Técnico de Sistemas e 3 anos 9 anos Eliminacao
Redes
Blpo mental Parecer Técnico referente ao
55.03.01.08 ocumenta Suporte Técnico de Sistemas e 5 anos 5 anos Permanente
Redes
Tipo
Documental Processo referente ao Suporte
55.03.01.09 Técnico de Sistemas e Redes 5 anos 5 anos Permanente
Tipo
55.08.01.10 Documental Rglatpno refgrente ao Suporte 5 anos 9 anos Permanente
Técnico de Sistemas e Redes
Tipo
Documental Requisigao de Servigo Técnico Lo
55.03.01.11 referente a Sistemas e Redes 3 anos 9 anos Eliminacao
Tipo
55.03.01.99 Documental Outros Documentos — 5 anos

Especificar:
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Secretaria de Gestao de SENADO m
Informac¢ao e Documentacao FEDERAL
I

Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de Especificacso , Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
N&o ocorre a classificagdo nem
- Controle de Acesso e o
55.03.02 Atividade Seguranca da Informagéo a’avaha.glao de documentos no
nivel Atividade.
Tipo Documentos classificados no
Documental e . . = .
Plano de Classificagao anterior Esse codigo ndo vai aparecer
55.03.02.00 referentes ao Controle de para classificagdo, somente
Acesso e a Seguranga da para pesquisa.
Informacao
ggg mental Carta referente ao Controle de
55.03.02.01 u Acesso e a Seguranga da 2 anos Eliminacao
Informacao
Elggumental Despacho referente ao Controle
55.03.02.02 de Acesso e a Seguranca da 2 anos Eliminacao
Informacao
'Il;po tal Memorando referente ao
55.03.02.03 ocumenta Controle de Acesso e a 2 anos Eliminacao
Seguranga da Informagéao
'I[')lpo tal Mensagem Eletrdnica referente
55.03.02.04 ocumenta ao Controle de Acesso e a 2 anos Eliminacao
Seguranga da Informagéao
gggumental Oficio referente ao Controle de
55.03.02.05 Acesso € a Seguranga da 2 anos Eliminacao
Informacao
'I[')lpo tal Parecer Técnico referente ao
55.03.02.06 ocumenta Controle de Acesso e a 5 anos 5 anos Permanente

Seguranga da Informagéao
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Secretaria de Gestao de SENADO m
Informacao e Documentacao FEDERAL
|

Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de Especificacso , Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
Tipo
Documental Plano de Copia de Seguranca
55.03.02.07 de Sistemas e Redes 5 anos 5 anos Permanente
'II;ipo mental Processo referente ao Controle
55.03.02.08 ocumenta de Acesso e a Seguranca da 5 anos 5 anos Permanente
Informacao
'II;ipo mental Relatoério referente ao Controle
55.03.02.09 ocumenta de Acesso e a Seguranca da 5 anos 9 anos Permanente
Informacao
Tipo
Documental Solicitacdo de Acesso a Lo
55.03.02.10 Sistemas e Redes 5 anos 47 anos Eliminacao
Tipo
55.03.02.11 Documental Sollc,|tggao de_ Cadastro de 5 anos 47 anos Eliminacao
Usuario em Sistemas e Redes
Tipo
55 03.02.99 Documental QOutros Documentos — 5 anos

Especificar:
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Secretaria de Gestao de SENADO m
Informacao e Documentacao FEDERAL
[

Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de e Destinacao ~
g . Especificacado , Arquivo . Observacao
Classificacao Classificacao q Final
¢ ¢ Arquivo Corrente Intermedirio
N&o ocorre a classificagdo nem
nivel Fungéo.
o = N&o ocorre a classificagdo nem
56.01 Subfuncao 2:;:1:;?”30 da Gestdo de a avaliacao de documentos no
nivel Subfuncgéo.
Elaboracao de Normas e N&o ocorre a classificagdo nem
56.01.01 Atividade Diretrizes referentes a Gestao a avaliacao de documentos no
de Pessoas nivel Atividade.
Tipo ..
Documentos classificados no
Documental oSty , . = .
Plano de Classificagédo anterior Esse cddigo ndo vai aparecer
56.01.01.00 referentes a Elaboragéo de para classificagdo, somente
Normas e Diretrizes para a para pesquisa.
Gestao de Pessoas
Tipo
56.01.01.01 Documental |P;to referente a Gestao de 5 anos Permanente
essoas
-Igiggumental Despacho referente &
56.01.01.02 Elaboragao de Normas 2 anos Eliminagdo
Diretrizes para a Gestéo de
Pessoas
Blpo mental Estudo referente a Elaboracao
56.01.01.03 ocumenta de Normas e Diretrizes para a 2 anos 5 anos Permanente

Gestao de Pessoas
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Secretaria de Gestao de SENADO m
Informac¢ao e Documentacao FEDERAL
I

Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de Especificacso , Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
Tipo
56.01.01.04 Documental Instru_gao Normativa referente a 5 anos Permanente
Gestao de Pessoas
Tipo
56.01.01.05 Documental Manual de Gestéao de Gestéao 5 anos Permanente
de Pessoas
Tipo M do ref te 2
Documental emorando referente a
Elaboragao de Normas e Lo
56.01.01.06 o = 2 anos Eliminacao
Diretrizes para a Gestao de
Pessoas
Tipo L.
Documental Mensagem Eletronica referente
56.01.01.07 a Elaboragdo de Normas e 2 anos Eliminagao
Diretrizes para a Gestao de
Pessoas
Elggumental Oficio referente a Elaboragao
56.01.01.08 de Normas e Diretrizes para a 2 anos Eliminacao
Gestao de Pessoas
Tipo . .
Documental Parecer Técnico referente a
56.01.01.09 E[abo_ragao de Norma§ © 2 anos 5 anos Permanente
Diretrizes para a Gestao de
Pessoas
-lE-)i(F))gumental Processo referente a
56.01.01.10 Elaboragao de Normas e 2 anos 5 anos Permanente

Diretrizes para a Gestéao de
Pessoas
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Prazo de Guarda
Cédigo de Nivel de e , Destinacao -
Classificacdo | Classificacdo Especificagao Arquivo Corrente Arquivo Final Observagao
Intermediario
Tipo
56.01.01.99 Documental Outros. .Doc.umentos - 5 anos
Especificar:
Organizacao Politica e Nao ocorre a classificagdo nem
56.02 Subfuncao Estratégica de Gestao de a avaliagdo de documentos no
Pessoas nivel Subfungao.
. = N&o ocorre a classificagdo nem
.- Planejamento e Formulacao e
56.02.01 Atividade de Politicas de Pessoal a’avalla_ggo de documentos no
nivel Atividade.
Tipo Documentos classificados no
Documental o : . - .
Plano de Classificagao anterior Esse cbdigo néo vai aparecer
56.02.01.00 referentes ao Planejamento e a para classificagdo, somente
Formulacéo de Politicas de para pesquisa.
Pessoal
Blpo mental Despacho referente ao
56.02.01.01 ocumenta Planejamento e a Formulagao 2 anos Eliminacao
de Politicas de Pessoal
'I[')lpo tal Estudo referente ao
56.02.01.02 ocumenta Planejamento e a Formulagao 2 anos 5 anos Permanente
de Politicas de Pessoal
E'po mental Memorando referente ao
56.02.01.03 ocumenta Planejamento e a Formulagao 2 anos Eliminacao
de Politicas de Pessoal
Tipo Mensagem Eletronica referente
Documental ao Planejamento e a Lo
56.02.01.04 Formulagéo de Politicas de 2 anos Eliminacao
Pessoal
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Cédigo de Nivel de e , Destinacao ~
Classificacdo | Classificacdo Especificagao Arquivo Corrente Arquivo Final Observagao
Intermediario
'[I')ipo tal Oficio referente ao
56.02.01.05 ocumenta Planejamento e a Formulacao 2 anos Eliminacao
de Politicas de Pessoal
E'po tal Parecer Técnico referente ao
56.02.01.06 ocumenta Planejamento e a Formulagao 5 anos 5 anos Permanente
de Politicas de Pessoal
Blpo tal Plano referente ao
56.02.01.07 ocumenta Planejamento e a Formulagao 5 anos 5 anos Permanente
de Politicas de Pessoal
'I[')lpo tal Processo referente ao
56.02.01.08 ocumenta Planejamento e a Formulagao 5 anos 5 anos Permanente
de Politicas de Pessoal
Blpo mental Projeto referente ao
56.02.01.09 ocumenta Planejamento e a Formulagao 5 anos 5 anos Permanente
de Politicas de Pessoal
'I[')lpo ntal Proposta referente ao
56.02.01.10 ocumenta Planejamento e a Formulagao 5 anos 5 anos Permanente
de Politicas de Pessoal
Eipo mental Relatério referente ao
56.02.01.11 ocumenta Planejamento e a Formulagao 5 anos 9 anos Permanente
de Politicas de Pessoal
Tipo
56.02.01.99 Documental QOutros Documentos — 5 anos

Especificar:
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de e , Destinacao -
Classificacdo | Classificacdo Especificagao Arquivo Corrente Arquivo Final Observagao
Intermediario
I = N&o ocorre a classificagdo nem
56.02.02 Atividade ggfgoa:eelfu e:sgg.;turagao de a avaliacao de documentos no
9 ¢ nivel Atividade.
Tipo
Documental Documentos classificados no
Plano de Classificagédo anterior Esse cddigo ndo vai aparecer
56.02.02.00 referentes a Criagao e a para classificagdo, somente
Reestruturacao de Cargos e de para pesquisa.
Funcbes
E'po mental Despacho referente a Criacao e
56.02.02.01 ocumenta Reestruturacao de Cargos e 2 anos Eliminacao
Funcbes
Blpo tal Memorando referente a Criagao
56.02.02.02 ocumenta e Reestruturacdo de Cargos e 2 anos Eliminacao
Funcgdes
'I[')lpo tal Mensagem Eletrdnica referente
56.02.02.03 ocumenta a Criacao e Reestruturagéo de 2 anos Eliminacao
Cargos e Funcoes
Blpo mental Oficio referente a Criacado e
56.02.02.04 ocumenta Reestruturacao de Cargos e 2 anos Eliminacao
Funcbes
'I[')lpo tal Parecer Técnico referente a
56.02.02.05 ocumenta Criagao e Reestruturacao de 5 anos 5 anos Permanente
Cargos e Funcdes
Tipo
56.02.02.06 Documental Plano de Cargos e Funcgdes 5 anos 5 anos Permanente
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de e Destinacao ~
A AR Especificacao , Arquivo : Observagéo
Classificacao Classificacao q Final
¢ ¢ Arquivo Corrente Intermedirio
Tipo
56.02.02.07 Documental Plano de Carreira 5 anos 5 anos Permanente
Tipo
Documental Plano de Equiparagéo de
56.02.02.08 Cargos e Salarios 5 anos 5 anos Permanente
Tipo
56.02.02.09 Documental Planq de Reestruturagao 5 anos 5 anos Permanente
Funcional
-Iglggumental Processo referente a Criacao e
56.02.02.10 Reestruturacdo de Cargos e 5 anos 5 anos Permanente
Funcbes
Blpo mental Relatério referente a Criagao e
56.02.02.11 ocumenta Reestruturacao de Cargos e 5 anos 9 anos Permanente
Funcbes
Tipo
56.02.02.99 Documental QOutros Documentos — 5 anos

Especificar:
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de Especificacso , Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
N&o ocorre a classificagdo nem
56.03 Subfuncao Selecdo de Pessoas a avaliacdo de documentos no
nivel Subfuncgéo.
. = Nao ocorre a classificagdo nem
- Planejamento e Elaboracao o
56.03.01 Atividade de Selecao Publica a’avaha.glao de documentos no
nivel Atividade.
Tipo o
Documentos classificados no . = .
Documental Plano de Classificacio anterior Esse cod|gg nao vai aparecer
56.03.01.00 g s para classificagdo, somente
referentes ao Planejamento e a ara pesquisa
Elaboracéo de Selegéao Publica para pesquisa.
'Il;po tal Carta referente ao
56.03.01.01 ocumenta Planejamento e a Elaboragéo 2 anos Eliminacao
de Selegéo Publica
'I[')lpo tal Despacho referente ao
56.03.01.02 ocumenta Planejamento e a Elaboragéo 2 anos Eliminacao
de Selecao Publica
Elggumental Edital referente ao
56.03.01.03 Planejamento e a Elaboragéo 6 anos 5 anos Permanente
de Selegéo Publica
B'g: mental Estudo referente ao
56.03.01.04 u Planejamento e a Elaboragao 6 anos 5 anos Permanente
de Selegéo Publica
Elggumental Memorando referente ao
56.03.01.05 Planejamento e a Elaboragéo 2 anos Eliminacao

de Selecao Publica
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de e Destinacao ~
g . Especificacado , Arquivo . Observacao
Classificacao Classificacao q Final
¢ ¢ Arquivo Corrente Intermedirio
Bipo mental Mensagem Eletrdnica referente
56.03.01.06 ocumenta ao Planejamento e a 2 anos Eliminacao
Elaboragao de Seleg¢éao Publica
E'po mental Oficio referente ao
56.03.01.07 ocumenta Planejamento e a Elaboragéo 2 anos Eliminacao
de Selecao Publica
'II;ipo tal Parecer Técnico referente ao
56.03.01.08 ocumenta Planejamento e a Elaboracao 6 anos 5 anos Permanente
de Selegéo Publica
Tipo
Documental Plano referente a Elaboragéao
56.03.01.09 de Selecdo Publica 6 anos 5 anos Permanente
Blpo mental Processo referente ao
56.03.01.10 ocumenta Planejamento e a Elaboragéo 6 anos 5 anos Permanente
de Selecao Publica
Tipo
56.03.01.11 Documental Proletg Ba§|c9 referente a 6 anos 5 anos Permanente
Selecao Publica
Tipo
56.03.01.12 Documental Pr,op.osta referente & Selegao 6 anos 5 anos Permanente
Publica
Bipo mental Relatério referente ao
56.03.01.13 ocu Planejamento e a Elaboragao 5 anos 9 anos Permanente

de Selegéo Publica
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Prazo de Guarda
Cédigo de Nivel de Especificacso , Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
Tipo C = D
56.03.01.14 Documental Solicitagdo de Sele¢éo Publica 6 anos 5 anos Permanente
Tipo
56.03.01.99 Documental gutros_ _Doc.umentos - 5 anos
specificar:
. N&o ocorre a classificagdo nem
56.03.02 Atividade g;c:sﬁ’s:rcg:eletlvo de a avaliacao de documentos no
nivel Atividade.
Bipo tal Documentos classificados no Esse codigo ndo vai aparecer
ocumenta Plano de Classificagao anterior 90 nao P
56.03.02.00 . para classificagdo, somente
referentes ao Processo Seletivo .
de Servidores para pesquisa.
Blpo mental Atestado de Capacidade
56.03.02.01 ocumenta Técnica referente a Selecao de 6 anos Eliminacao
Servidores
Tipo
Documental Carta referente ao Processo Lo
56.03.02.02 Seletivo de Servidores 6 anos Eliminacao
Tipo
56.03.02.03 Documental (lgpmprovante de Deficiéncia 6 anos Eliminago
isica
Tipo
56.03.02.04 Documental I(?]c;r;ipgrg(\)/ante de pagamento de 3 anos 9 anos Eliminacao
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de Especificacso , Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
Tipo
Documental Comprovante de Titulagao Lo
56.03.02.05 Académica 6 anos Eliminacao
Tipo .
56.03.02.06 Documental Curriculo de andldato a0 1 ano Eliminagao
Processo Seletivo de Servidor
Blpo tal Despacho referente ao
56.03.02.07 ocumenta Processo Seletivo de 6 anos Eliminacao
Servidores
Tipo
56.03.02.08 Documental Edltql de Processo Seletivo de 6 anos 5 anos Permanente
Servidor
Blpo mental Ficha de Inscricao de Candidato
56.03.02.09 ocumenta ao Processo Seletivo de 3 anos 9 anos Eliminacao
Servidor
Tipo
Documental Formulario de Indicagéo de Lo
56.03.02.10 Candidato ao Cargo Publico 4 anos Eliminacao
Tipo
56.03.02.11 Documental Formulario de Teste Fisico 6 anos Eliminacao
Tipo
56.03.02.12 Documental Formulario de Teste 6 anos Eliminacao

Psicotécnico

ARQUIVO ASSINADO DIGITALMENTE. CODIGO DE VERIFICACAO: 62EB39A4001284A9.
CONSULTE EM http://www.senado.gov.br/sigadweb/v.aspx.

173




Secretaria de Gestao de SENADO m
Informacao e Documentacao FEDERAL
[

Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de Especificacso , Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
Tipo
56.03.02.13 Documental nggrlto de Prova de Selegao 6 anos 5 anos Permanente
Publica
E'po mental Memorando referente ao
56.03.02.14 ocumenta Processo Seletivo de 6 anos Eliminacao
Servidores
Blpo tal Mensagem Eletrénica referente
56.03.02.15 ocumenta ao Processo Seletivo de 6 anos Eliminacao
Servidores
Tipo
Documental Oficio referente ao Processo Lo
56.03.02.16 Seletivo de Servidores 6 anos Eliminacao
Blpo mental Parecer Técnico referente ao
56.03.02.17 ocumenta Processo Seletivo de 6 anos 5 anos Permanente
Servidores
Tipo
Documental Processo referente ao Processo
56.03.02.18 Seletivo de Servidores 6 anos 5 anos Permanente
-Iglggumental Devera ser preservado somente
56.03.02.19 Prova de Seleg¢éo Publica 6 anos 5 anos Permanente | um exemplar de cada Prova de
Selecao Publica
Tipo
56.03.02.20 Documental Recibo de Ressarcimento de 3 anos 9 anos Eliminacao

Taxa
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de Especificacso , Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
Tipo 4 anos apés
Documental . = D - Lo
56.03.02.21 Recurso a Selecao Publica homologacgéo do 5 anos Eliminacao
recurso
Tipo
56.03.02.22 Documental Relat_orlo referente ao Processo 5 anos 9 anos Permanente
Seletivo de Servidores
Tipo
56.03.02.23 Documental Resultado de Exame Médico 6 anos Eliminacao
Tipo
56.03.02.99 Documental CE)utro§ .Doc.umentos - 5 anos
specificar:
Nao ocorre a classificagdo nem
56.04 Subfuncao Registros Funcionais a avaliacao de documentos no
nivel Subfuncgéo.
N&o ocorre a classificagdo nem
. a avaliacao de documentos no
- Controle dos Registros . S
56.04.01 Atividade Funcionais de Servidor nivel At|V|da9e. Sugere-se
formar dossié para cada
servidor.
Tipo Documentos classificados no
Documental e : . - .
Plano de Classificagao anterior Esse cbdigo néo vai aparecer
56.04.01.00 referentes ao Controle dos para classificagdo, somente

Registros Funcionais de
Servidor

para pesquisa.
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de e , Destinacao ~
Classificagdo | Classificacdo Especificagao Arquivo Corrente nt errﬂggi%rio Final Observagao
Tipo
Documental Enquagto 0
56.04.01.01 Atestado de Antecedentes permsaer:\élc;rr+ 20 80 anos Eliminacao
anos
'I[')ipo I Enquanto o
ocumenta Autorizagdo de Acesso pelo servidor L
56.04.01.02 TCU a Receita Federal permanecer + 20 80 anos Eliminagao
anos
-lE-)i(F))c(:)umental Enquanto o
Cadastro de Pessoa Fisica servidor L
56.04.01.03 (CPF) do Servidor permanecer + 20 80 anos Eliminacao
anos
Tipo
Documental Carta referente aos Registros Co
56.04.01.04 Funcionais de Servidor 2 anos Eliminacao
Bipo al Enquanto o
ocumenta Carteira de Identidade do servidor o
56.04.01.05 Servidor permanecer + 20 80 anos Eliminacao
anos
Eiggumental Enquanto o
Carteira de Trabalho do servidor L
56.04.01.06 Servidor permanecer + 20 80 anos Eliminacao
anos
Eiggumental Enquanto o
Certiddo de Casamento de servidor Lo
56.04.01.07 Servidor permanecer + 20 80 anos Eliminagcéo
anos

ARQUIVO ASSINADO DIGITALMENTE. CODIGO DE VERIFICACAO: 62EB39A4001284A9.
CONSULTE EM http://www.senado.gov.br/sigadweb/v.aspx.

176




Secretaria de Gestao de SENADO m
Informacao e Documentacao FEDERAL
|

Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de Especificacso , Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
-Er)l(r))c(:)umental Enquanto o
56.04.01.08 Certidao de Dependentes servidor 80 anos Eliminagao
Econdmicos permanecer + 20
anos
Tipo
56.04.01.09 Documental Certiddo de Obito do Servidor 20 anos 80 anos Eliminacao
Tipo Enquanto o
Documental servidor
56.04.01.10 Certificado de Curso 80 anos Eliminacao
permanecer + 20
anos
-Er)l(r))c?umental Enqugnto °
56.04.01.11 Comprovante de Dados servidor 80 anos Eliminagéo
Bancarios permanecer + 20
anos
Tipo -
D tal Comprovante de Inscricdo no Enquanto o
ocumenta Programa de Formacgéo do servidor Lo
56.04.01.12 L SO 80 anos Eliminacao
Patriménio do Funcionério permanecer + 20
Publico (PASEP) anos
Tipo
Documental Comprovante de Inscri¢gdo no Enqugnto °
= . servidor Lo
56.04.01.13 Programa de Integracdo Social 80 anos Eliminacao
permanecer + 20
(PIS) anos
Elggumental , Enqugnto °
56.04.01 14 Com_provapte de Quitacao de servidor 80 anos Eliminagao
Servigo Militar permanecer + 20
anos
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de Especificacso , Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
Biggumental Enquanto o
56.04.01.15 Com_provante de Residéncia do servidor 80 anos Eliminago
Servidor permanecer + 20
anos
Tipo
Documental Comprovante de Er;g?\igg)r °
56.04.01.16 Votacado/Quitagao Eleitoral permanecer + 20 80 anos Eliminagao
anos
Elpo tal Enquanto o
ocumenta Comunicado de Concessao de servidor Lo
56.04.01.17 ~ 80 anos Eliminacao
Condecoragdes permanecer + 20
anos
Elggumental Enquanto o
Comunicado de Concessao de servidor Lo
56.04.01.18 Elogio permanecer + 20 80 anos Eliminacao
anos
Biggumental Enquanto o
56.04.01.19 Declaragédo de Acumulagéo de servidor 80 anos Eliminago
Cargo permanecer + 20
anos
Tipo Enquanto o
56.04.01.20 Documental Declaragéo de Ausente servidor 80 anos Eliminacao
permanecer + 20
anos
Tipo
Documental Declaracéo de Idoneidade de Eggg\igt)or °
56.04.01.21 Servidor permanecer + 20 80 anos Eliminacao
anos
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de Especificacso , Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
-Er)icr))gumental Enquanto o
56.04.01 22 Declaragéo de Imposto de servidor 80 anos Eliminacao
Renda permanecer + 20
anos
Tipo Enquanto o
Documental Despacho referente aos sgrvi dor
56.04.01.23 Registros Funcionais de 20 80 anos Eliminacao
Servidor permanecer +
anos
Tipo
Documental Er;gtj\ig’?r °
56.04.01.24 Diploma de Curso ou de Grau 80 anos Eliminacao
permanecer + 20
anos
Tipo
Documental Er;g?jg?r °
56.04.01.25 Diplomas de Honra ao Mérito 80 anos Eliminacao
permanecer + 20
anos
Tipo
Documental Eggﬁg?r °
56.04.01.26 Ficha Cadastral de Servidor 80 anos Eliminacao
permanecer + 20
anos
Tipo
Documental Er;g?jg?r °
56.04.01.27 Histérico Funcional de Servidor 80 anos Eliminacao
permanecer + 20
anos
'I[')lpo tal Memorando referente aos
56.04.01.28 ocumenta Registros Funcionais de 2 anos Eliminacao

Servidor
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de Especificacso , Destinagao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
'[I')ipo tal Mensagem Eletrdnica referente
56.04.01.29 ocumenta aos Registros Funcionais de 2 anos Eliminacao
Servidor
Tipo
56.04.01.30 Documental OflClc_J refgrente aos Registros 5 anos Eliminago
Funcionais de Servidor
Tipo
Documental Parecer Técnico referente aos Er;g?\igg)r °
56.04.01.31 Registros Funcionais de 80 anos Eliminacao
: permanecer + 20
Servidor
anos
-lE-)I(F))c(:)umental Enquanto o
Portaria de Exoneragéo de servidor Lo
56.04.01.32 Cargo Pablico permanecer + 20 80 anos Eliminacao
anos
Eiggumental Enquanto o
Portaria de Nomeacao de servidor Lo
56.04.01.33 Servidor permanecer + 20 80 anos Eliminacao
anos
-lE-)i(F))c(:)umental Enquanto o
Portaria de Penalidade de servidor Lo
56.04.01.34 Servidor permanecer + 20 80 anos Eliminacao
anos
Tipo Enquanto o
56.04.01.35 Documental Processo de Delegacgéo de servidor 80 anos Eliminacéo
T Competéncia permanecer + 20 ¢
anos
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Prazo de Guarda
Cédigo de Nivel de Especificacso ) Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
Tipo
Documental Processo referente aos Er;g?\igg)r °
56.04.01.36 Registros Funcionais de 80 anos Eliminacao
: permanecer + 20
Servidor
anos
Eipo " Enquanto o
ocumenta 5 -
56.04.01.37 Proc_uragao para Posse de servidor 80 anos Eliminacao
Servidor permanecer + 20
anos
Tipo
56.04.01.38 Documental Registro em Conselho de 5 anos Eliminacao
Classe
Blpo mental Relatoério referente aos
56.04.01.39 ocumenta Registros Funcionais de 5 anos 9 anos Permanente
Servidor
-lE-)I(F))c(:)umental Enquanto o
Termo de Entrada em Exercicio servidor Lo
56.04.01.40 ; 80 anos Eliminacao
de Servidor permanecer + 20
anos
Tipo
Documental Egg?\iggor °
56.04.01.41 Termo de Posse de Servidor permanecer + 20 80 anos Eliminacao
anos
Tipo
Documental Er;gtj\iggor °
56.04.01.42 Titulo Eleitoral de Servidor 80 anos Eliminacao
permanecer + 20
anos
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de Especificacso ) Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
56.04.01.43 Tipo Comprovante de Quitagao Enquanto o
Documental Eleitoral .
servidor Lo
80 anos Eliminacao
permanecer + 20
anos
56.04.01.44 Tipo Registro em Associagdes
Documental
2 anos Eliminacao
56.04.01.45 Tipo Termo dP Delega@éo de Enquanto o
Documental Competéncia .
servidor 80 anos Eliminacao
permanecer + 20
anos
56.04.01.46 Tipo
Documental
Memorando de elogio a servidor | Até a publica¢do 100 anos Eliminacao
Tipo
56.04.01.99 Documental Outros. .Doc.umentos - 5 anos
Especificar:
~ N&o ocorre a classificagdo nem
56.04.02 Atividade Contagem e Av_e rbagdo de a avaliacao de documentos no
Tempo de Servigco . 5
nivel Atividade.
Tipo .
Documentos classificados no
Documental e : L ~ .
Plano de Classificagao anterior Esse cbdigo néo vai aparecer
56.04.02.00 referentes a Contagem e para classificagdo, somente

Averbacdo de Tempo de
Servigo

para pesquisa.
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de o Destinagao ~
A AR Especificacao , Arquivo : Observagéo
Classificagao Classificagao q Final
¢ ¢ Arquivo Corrente Intermedirio
Tipo Carta referente a Contagem e
Documental = Lo
56.04.02.01 Averbacgéo de Tempo de 2 anos Eliminacao
Servico
Tipo
56.04.02.02 Documental gec'.ara@ao de Tempo de 5 anos 95 anos Eliminagao
ervigo
Bipo tal Despacho referente a
56.04.02.03 ocumenta Contagem e Averbacdo de 5 anos 95 anos Eliminacao
Tempo de Servigo
'I[')ipo tal Memorando referente a
56.04.02.04 ocumenta Contagem e Averbacdo de 5 anos 95 anos Eliminacao
Tempo de Servico
'II;ipo mental Mensagem Eletrénica referente
56.04.02.05 ocumenta a Contagem e Averbagéo de 2 anos Eliminacao
Tempo de Servico
'II;ipo tal Oficio referente a Contagem e
56.04.02.06 ocumenta Averbacéo de Tempo de 5 anos 95 anos Eliminacao
Servico
Eipo mental Parecer Técnico referente a
56.04.02.07 ocumenta Contagem e Averbacéao de 5 anos 95 anos Eliminacao
Tempo de Servico
Blggumental Processo referente a Contagem
56.04.02.08 e Averbacao de Tempo de 5 anos 95 anos Eliminacao

Servico
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Prazo de Guarda
Cédigo de Nivel de Especificacso ) Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
'[I')ié)o mental Relatério referente & Contagem
56.04.02.09 cumenta e Averbacao de Tempo de 5 anos 9 anos Permanente
Servico
E'po mental Requerimento referente a
56.04.02.10 ocumenta Contagem e Averbacéao de 5 anos 95 anos Eliminacéo
Tempo de Servico
Tipo
56.04.02.99 Documental gutros. .Doc.umentos - 5 anos
specificar:
- N&o ocorre a classificagdo nem
- Controle de Horario de A
56.04.03 Atividade Expediente e Frequéncia a’avalla_ggo de documentos no
nivel Atividade.
Tipo Documentos classificados no
Documental e : . ~ .
Plano de Classificagao anterior Esse cbdigo ndo vai aparecer
56.04.03.00 referentes ao Controle de para classificagdo, somente
Horario de Expediente e para pesquisa.
Frequéncia
Tipo
56.04.03.01 Documental gteSt.ado de Frequéncia de 5 anos 47 anos Eliminagao
ervidor
Tipo
56.04.03.02 Documental éutorlzagao para Saida de 5 anos 47 anos Eliminacao
ervidor
Tipo
56.04.03.03 Documental | Joletim de Frequéncia de 5 anos 47 anos Eliminacéo

184

ARQUIVO ASSINADO DIGITALMENTE. CODIGO DE VERIFICACAO: 62EB39A4001284A9.
CONSULTE EM http://www.senado.gov.br/sigadweb/v.aspx.




Secretaria de Gestao de SENADO m
Informacao e Documentacao FEDERAL
[

Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de o Destinagao ~
g . Especificacado , Arquivo . Observacao
Classificacao Classificacao q Final
¢ ¢ Arquivo Corrente Intermedirio
Tipo
56.04.03.04 Documental Comunicado de Ocorréncias 5 anos 47 anos Eliminacao
Tipo
Documental Declaragao de Carga Horaria Lo
56.04.03.05 em Instituicio de Ensino 5 anos 47 anos Eliminacéo
Blpo tal Despacho referente ao Controle
56.04.03.06 ocumenta de Horério de Expediente e 5 anos 47 anos Eliminacao
Tipo
56.04.03.07 Documental Escala de Plantao 5 anos 47 anos Eliminacao
Tipo
56.04.03.08 Documental FOIh? de Frequéncia de 10 anos 42 anos Eliminacao
Servidor
Tipo
Documental Formulario de Justificativa de Lo
56.04.03.09 Falta de Servidor 5 anos 47 anos Eliminacao
Eipo tal Memorando referente ao
56.04.03.10 ocumenta Controle de Horario de 5 anos 47 anos Eliminacao
Expediente e Frequéncia
Bipo tal Mensagem Eletrdnica referente
56.04.03.11 ocumenta ao Controle de Horario de 5 anos 47 anos Eliminacao

Expediente e Frequéncia
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de e Destinacao ~
A AR Especificacao , Arquivo : Observagéo
Classificacao Classificacao q Final
¢ ¢ Arquivo Corrente Intermedirio
Bipo tal Oficio referente ao Controle de
56.04.03.12 ocumenta Horario de Expediente e 5 anos 47 anos Eliminacao
Frequéncia
Eipo tal Parecer Técnico referente ao
56.04.03.13 ocumenta Controle de Horario de 5 anos 47 anos Eliminacao
Expediente e Frequéncia
Tipo
Documental Portaria de Ampliagéo de Carga Lo
56.04.03.14 Horaria de Servidor 5 anos 47 anos Eliminacao
Tipo
Documental Portaria de Redug¢éo de Carga Lo
56.04.03.15 Horaria de Servidor 5 anos 47 anos Eliminacao
Tipo
Documental Processo de Regularizagéo de Lo
56.04.03.16 Frequéncia de Servidor 5 anos 47 anos Eliminacao
-Iglggumental Processo referente ao Controle
56.04.03.17 de Horério de Expediente e 5 anos 47 anos Eliminacao
Frequéncia
Tipo .
56.04.03.18 Documental Rela?orlo de Banco de Horas de 5 anos 47 anos Eliminago
Servidor
Bipo mental Relatério referente ao Controle
56.04.03.19 ocumenta de Horério de Expediente e 5 anos 9 anos Permanente

Frequéncia
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de Especificacso , Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente nt errﬂggi%rio Final ¢
Tipo
Documental Solicitagcdo de Abono de Faltas Co
56.04.03.20 de Servidor 5 anos 47 anos Eliminacao
56.04.03.21 Tipo Requerimento de Isencéo de
Documental Controle Eletrénico de 5 anos 47 anos Eliminagéo
Frequéncia
56.04.03.22 Tipo Requerimento de
Documental Cancelamento de Controle 5 anos 47 anos Eliminacéo
Eletrénico de Frequéncia
56.04.03.23 Tipo Requerimento de Regularizacéo
Documental de Frequéncia 5 anos 47 anos Eliminagao
56.04.03.24 Tipo Requerimento de Horario
Documental Especial para Estudante 5 anos 47 anos Eliminagao
56.04.03.25 Tipo Requerimento de Horéario
Documental Especial para Servidor com Lo
Dependente Portador de 5 anos 47 anos Eliminacao
Deficiéncia
56.04.03.26 Tipo Requerimento de Horario
Documental Especial para Servidor Portador 5 anos 47 anos Eliminagao
de Deficiéncia
Tipo
56.04.03.99 Documental Outros Documentos — 5 anos

Especificar:

ARQUIVO ASSINADO DIGITALMENTE. CODIGO DE VERIFICACAO: 62EB39A4001284A9.
CONSULTE EM http://www.senado.gov.br/sigadweb/v.aspx.

187




Secretaria de Gestao de SENADO m
Informacao e Documentacao FEDERAL
[

Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de Especificacso , Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
N&o ocorre a classificagdo nem
56.04.04 Atividade Movimentacao de Pessoas a avaliacao de documentos no
nivel Atividade.
Eiggumental Documentos classificados no Esse codigo ndo vai aparecer
56.04.04.00 Plano de C‘Iassmagao arjterlor para classificagdo, somente
referentes & Movimentagao de .
Pessoas para pesquisa.
Tipo
56.04.04.01 Documental Carta referente a Movimentagao 5 anos 47 anos Eliminago
de Pessoas
Tipo
56.04.04.02 Documental | Gomunicado de Cessao de 5 anos 47 anos Eliminago
Servidor
Tipo
56.04.04.03 Documental Com.unlcado de Falecimento de 5 anos 47 anos Eliminacao
Servidor
Tipo
56.04.04.04 Documental Despacho re~ferente a 5 anos 47 anos Eliminacao
Movimentacao de Pessoas
Tipo
Documental Memorando referente a Lo
56.04.04.05 Movimentag&o de Pessoas 5 anos 47 anos Eliminacao
Tipo
56.04.04.06 Documental Mensagem Eletronica referente 5 anos 47 anos Eliminago

a Movimentagéo de Pessoas
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de e Destinacao ~
A AR Especificacao , Arquivo : Observagéo
Classificacao Classificacao q Final
¢ ¢ Arquivo Corrente Intermedirio
Tipo
Documental Oficio referente a Lo
56.04.04.07 Movimentag&o de Pessoas 5 anos 47 anos Eliminacao
Tipo
Documental Parecer Técnico referente a Lo
56.04.04.08 Movimentagdo de Pessoas 5 anos 47 anos Eliminacéo
Tipo
56.04.04.09 Documental Porte_lrla de Aproveitamento de 5 anos 47 anos Eliminacao
Servidor
Tipo
56.04.04.10 Documental Portaria de Cessao de Servidor 5 anos 47 anos Eliminacao
Tipo
56.04.04.11 Documental Porte_lrla de Designagao de 5 anos 47 anos Eliminacao
Servidor
Tipo
56.04.04.12 Documental Porta_rla de Dispensa de 5 anos 47 anos Eliminacao
Servidor
Tipo .
56.04.04.13 Documental | Portaria de Exoneragao de 5 anos 47 anos Eliminago
Servidor
Tipo
56.04.04.14 Documental Portaria de Permuta de Servidor 5 anos 47 anos Eliminacao
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de Especificacso , Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
Tipo
56.04.04.15 Documental Porta_rla de Substituicdo de 5 anos 47 anos Eliminagso
Servidor
Tipo
56.04.04.16 Documental | Processo de Cessao de 5 anos 47 anos Eliminago
Servidor
Tipo
56.04.04.17 Documental Procgsso de Designagao de 5 anos 47 anos Eliminacao
Servidor
Tipo
56.04.04.18 Documental Procgesso de Disponibilidade de 5 anos 47 anos Eliminago
Servidor
Tipo
56.04.04.19 Documental | Processo de Readaptagao de 5 anos 47 anos Eliminago
Servidor
Tipo
56.04.04.20 Documental Procgesso de Readmisséo de 5 anos 47 anos Eliminagso
Servidor
Tipo
56.04.04.21 Documental Proc_esso de Recondugao de 5 anos 47 anos Eliminacao
Servidor
Tipo
56.04.04.22 Documental Processo de Redistribuicao de 5 anos 47 anos Eliminagso

Servidor
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de Especificacso , Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
Tipo
56.04.04.23 Documental Procgesso de Reintegracao de 5 anos 47 anos Eliminagso
Servidor
Tipo
56.04.04.24 Documental Proc_esso de Remogao de 5 anos 47 anos Eliminacao
Servidor
Tipo
56.04.04.25 Documental Procgsso de Reversdo de 5 anos 47 anos Eliminacao
Servidor
-[r)lgc(:)umental Relatério referente a
56.04.04.26 Movimentacao de Gestédo de 5 anos 9 anos Permanente
Pessoas
Tipo
56.04.04.27 Documental Requerl_mento de Exoneragao 5 anos 47 anos Eliminacao
de Servidor
Tipo
56.04.04.28 Documental Rquerlmento de Permuta de 5 anos 47 anos Eliminacao
Servidor
Tipo
56.04.04.29 Documental | Requerimento de Readaptagao 5 anos 47 anos Eliminagéo
de Servidor
Tipo
56.04.04.30 Documental Requerimento de Readmisséo 5 anos 47 anos Eliminacao

de Servidor
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de Especificacso , Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
Tipo
Documental Requerimento de Recondugao Lo
56.04.04.31 de Servidor 5 anos 47 anos Eliminacao
Tipo _ _
56.04.04.32 Documental Requerl_mento de Reintegracao 5 anos 47 anos Eliminagéo
de Servidor
Tipo
56.04.04.33 Documental Reqqerlmento de Remogao de 5 anos 47 anos Eliminacao
Servidor
Tipo
56.04.04.34 Documental Rquerlmento de Reversdo de 5 anos 47 anos Eliminacao
Servidor
Tipo
56.04.04.35 Documental Sohcﬂagao de Aproveitamento 5 anos 47 anos Eliminago
de Servidor
Tipo
56.04.04.36 Documental Sol|c.|ta<;ao de Cessao de 5 anos 47 anos Eliminacao
Servidor
Tipo . .
56.04.04.37 Documental Sollc_ltagao de Designacéo de 5 anos 47 anos Eliminago
Servidor
Tipo
56.04.04.38 Documental Solicitagdo de Disponibilidade 5 anos 47 anos Eliminagso

de Servidor
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de Especificacso , Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
Tipo
56.04.04.39 Documental SO|IC.Ita(;aO de Redistribuicdo de 5 anos 47 anos Eliminagso
Servidor
Tipo .
56.04.04.40 Documental | Solicitagdo de Renovagdo de 5 anos 47 anos Eliminago
Cesséo de Servidor
Tipo
56.04.04.41 Documental SO|IC.ItaQaO de Requisi¢do de 5 anos 47 anos Eliminacao
Servidor
Tipo
56.04.04.42 Documental SO|IC.Ita(;aO de Substituicao de 5 anos 47 anos Eliminago
Servidor
Tipo Solicitagdo de movimentacao
56.04.04.43 Documental de Servidor 5 anos 47 anos Eliminacao
Tipo Requerimento de Concesséo de
56.04.04.44 Documental Periodo de Transito 5 anos 47 anos Eliminacao
Tipo Requerimento de Vacéancia de
56.04.04.45 Documental Servidor 5 anos 47 anos Eliminacao
Tipo Formulario de Alteracéo de
56.04.04.46 Documental Exercicio de Servidor 5 anos 47 anos Eliminacao
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de Especificacso ) Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
Tipo Processo de Movimentagéo de
56.04.04.47 Documental Servidor 5 anos 47 anos Eliminacao
Tipo Processo de Mudancga de Cargo
56.04.04.48 Documental e/ou _Lo?agao de Servidor 5 anos 47 anos Eliminacéo
Comissionado
Tipo
56.04.04.99 Documental gutros. .Doc.umentos - 5 anos
specificar:
~ . N&o ocorre a classificagdo nem
56.05 Subfuncao goncessao de Direitos e a avaliacao de documentos no
everes . 9
nivel Subfuncgéo.
i N&o ocorre a classificagdo nem
- Avaliacdo de Desempenho e -
56.05.01 Atividade Incentivo Funcional a’avalla_ggo de documentos no
nivel Atividade.
Tipo o
Documentos classificados no
Documental e : . = .
Plano de Classificagédo anterior Esse cddigo ndo vai aparecer
56.05.01.00 referentes a Avaliagédo de para classificagdo, somente
Desempenho e Incentivo para pesquisa.
Funcional
'I[')lpo tal Carta referente a Avaliacao de
56.05.01.01 ocumenta Desempenho e Incentivo 2 anos Eliminacao
Funcional
Tipo
56.05.01.02 Documental Comunicado de Avallggao de 5 anos Eliminagso
Desempenho de Servidor
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de e Destinacao ~
g . Especificacado , Arquivo . Observacao
Classificacao Classificacao q Final
¢ ¢ Arquivo Corrente Intermedirio
'Spo mental Despacho referente a Avaliacao
56.05.01.03 ocumenta de Desempenho e Incentivo 5 anos 47 anos Eliminacao
Funcional
Tipo
Documental Formulario de Avaliacao de Lo
56.05.01.04 Desempenho de Servidor 5 anos 47 anos Eliminacéo
'II;ipo tal Memorando referente a
56.05.01.05 ocumenta Avaliacao de Desempenho e 2 anos Eliminacao
Incentivo Funcional
'Spo ntal Mensagem Eletrdnica referente
56.05.01.06 ocumenta a Avaliacédo de Desempenho e 2 anos Eliminacao
Incentivo Funcional
Blpo tal Oficio referente a Avaliagao de
56.05.01.07 ocumenta Desempenho e Incentivo 5 anos 47 anos Eliminacao
Funcional
'I[')lpo ntal Parecer Técnico referente a
56.05.01.08 ocumenta Avaliacao de Desempenho e 5 anos 47 anos Eliminacao
Incentivo Funcional
Tipo
Documental Processo de Ascenséo Lo
56.05.01.09 Funcional de Servidor 5 anos 47 anos Eliminacao
Tipo
56.05.01.10 Documental Processo de Avaliagao de 5 anos 47 anos Eliminacao

Desempenho de Servidor
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de Especificacso , Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
Tipo
Documental Processo de Avaliacao do Co
56.05.01.11 Estagio Probatorio de Servidor 5 anos 47 anos Eliminacao
Tipo
56.05.01.12 Documental Procgsso de Enqu_adramento 5 anos 47 anos Eliminacao
Funcional de Servidor
Tipo
Documental Processo de Equiparacéo Lo
56.05.01.13 Salarial de Servidor 5 anos 47 anos Eliminacao
Tipo
Documental Processo de Progressao Lo
56.05.01.14 Funcional de Servidor 5 anos 47 anos Eliminacao
Tipo
56.05.01.15 Documental Procgsso de Prom_og:ao 5 anos 47 anos Eliminacao
Funcional de Servidor
Tipo
Documental Processo de Reposicdo Salarial Lo
56.05.01.16 de Servidor 5 anos 47 anos Eliminacao
E'po mental Relatério referente a Avaliagao
56.05.01.17 ocumenta de Desempenho e Incentivo 5 anos 9 anos Permanente
Funcional
Tipo Portaria de Resultado de
56.05.01.18 Documental Avaliagao de Desempenho 5 anos 95 anos Eliminacao
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de o Destinagao ~
g . Especificacado , Arquivo . Observacao
Classificagao Classificacao q Final
¢ ¢ Arquivo Corrente Intermedirio
Tipo Requerimento de Gratificagéo
56.05.01.19 Documental de Desempenho 5 anos 47 anos Eliminacao
Tipo Requerimento de Promoc¢éo de
56.05.01.20 Documental | Servidor 5 anos 47 anos Eliminagao
Tipo Avaliacao Estagio Probatério de
56.05.01.21 Documental Servidor 5 anos 47 anos Eliminacao
Tipo
56.05.01.99 Documental Outros. poc.umentos - 5 anos
Especificar:
Apuracéo de N&o ocorre a classificagdo nem
56.05.02 Atividade Responsabilidade e Acao a avaliacdo de documentos no
Disciplinar nivel Atividade.
T
PO Documentos classificados no
Documental o , . = .
Plano de Classificagédo anterior Esse cddigo ndo vai aparecer
56.05.02.00 referentes a Apuracéo de para classificagdo, somente
Responsabilidade e Agao para pesquisa.
Disciplinar
Tipo
56.05.02.01 Documental Ata de _Prowdenmas de 5 anos 95 anos Permanente
Instrucéao
Tipo
56.05.02.02 Documental Ata de Reuniao de Apuragéo de 5 anos 95 anos Permanente

Responsabilidade
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de e Destinacao ~
A AR Especificacao , Arquivo : Observagéo
Classificagao Classificagao q Final
¢ ¢ Arquivo Corrente Intermedirio

Blggumental Carta referente a Apuragao de

56.05.02.03 Responsabilidade e A¢éo 5 anos 95 anos Permanente

Disciplinar

Tipo _ .

56.05.02.04 Documental gertl_dao de Auséncia de 5 anos 95 anos Permanente

ervidor

Tipo

56.05.02.05 Documental Convite para Depoimento 5 anos 95 anos Permanente
Tipo

56.05.02.06 Documental Convocagéo para Depoimento 5 anos 95 anos Permanente
Tipo

56.05.02.07 Documental Declaragéo de Revelia 5 anos 95 anos Permanente
'I[')lpo mental Despacho referente a Apuragéo

56.05.02.08 ocumenta de Responsabilidade e A¢édo 5 anos 95 anos Permanente

Disciplinar

Tipo

56.05.02.09 Documental Edital de Citagéao 5 anos 95 anos Permanente
Tipo

56.05.02.10 Documental Inquérito de Apuragdo de 5 anos 95 anos Permanente

Responsabilidade
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de Especificacso , Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
Bipo mental Memorando referente a
56.05.02.11 ocumenta Apuracao de Responsabilidade 5 anos 95 anos Permanente
e Acéo Disciplinar
Elggumental Mensagem Eletrdnica referente
a Apuragao de
56.05.02.12 Responsabilidade e Agao 5 anos 95 anos Permanente
Disciplinar
Tipo
56.05.02.13 Documental Notificacdo de Depoimento 5 anos 95 anos Permanente
Bipo mental Oficio referente a Apuracéo de
56.05.02.14 ocumenta Responsabilidade e Agao 5 anos 95 anos Permanente
Disciplinar
'I[')ipo tal Parecer Técnico referente a
56.05.02.15 ocumenta Apuracao de Responsabilidade 5 anos 95 anos Permanente
e Ac¢ao Disciplinar
Tipo
56.05.02.16 Documental Porte_ma de Adverténcia de 5 anos 95 anos Permanente
Servidor
Tipo
Documental Portaria de Cassacao de
56.05.02.17 Aposentadoria de Servidor 5 anos 95 anos Permanente
Tipo
56.05.02.18 Documental Portaria de Gassagao de 5 anos 95 anos Permanente

Disponibilidade de Servidor
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Cédigo de Nivel de Especificacso ) Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
Tipo
Documental Portaria de Destituicdo de
56.05.02.19 Cargo em Comisso 5 anos 95 anos Permanente
E'po mental Portaria de Instauracéo de
56.05.02.20 ocumenta Processo Administrativo 5 anos 95 anos Permanente
Disciplinar (PAD)
Blpo tal Portaria de Prorrogacao de
56.05.02.21 ocumenta Prazo da Comisséo de 5 anos 95 anos Permanente
Apuracéo de Responsabilidade
'I[')ipo tal Portaria de Resultado de
56.05.02.22 ocumenta Processo Administrativo 5 anos 95 anos Permanente
Disciplinar (PAD)
Tipo
56.05.02.23 Documental Porte_ma de Suspensao de 5 anos 95 anos Permanente
Servidor
Tipo
Documental Processo Administrativo
56.05.02.24 Disciplinar (PAD) 5 anos 95 anos Permanente
'II;ipo mental Processo de Revisao do
56.05.02.25 ocumenta Processo Administrativo 5 anos 95 anos Permanente
Disciplinar (PAD)
'[I')ipo tal Relatério de Conclusao do
56.05.02.26 ocumenta Processo Administrativo 5 anos 95 anos Permanente

Disciplinar (PAD)
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de Especificacso ) Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
'[I')ié)o mental Relatorio referente & Apuragéao
56.05.02.27 cumenta de Responsabilidade e A¢édo 5 anos 95 anos Permanente
Disciplinar
Tipo
56.05.02.28 Documental R(_apre§e_ntagaq para o 5 anos 95 anos Permanente
Ministério Publico
Tipo
56.05.02.29 Documental Requerimento de Solicitacao de 5 anos 95 anos Permanente
Defensor
'I[')lpo tal Requerimento de Vista do
56.05.02.30 ocumenta Processo Administrativo 5 anos 95 anos Permanente
Disciplinar (PAD)
Tipo
56.05.02.31 Documental Solicitagéo .d.e Apuragao de 5 anos 95 anos Permanente
Responsabilidade
'I[')lpo tal Solicitagdo de Prorrogagao de
56.05.02.32 ocumenta Prazo da Comisséo de 5 anos 95 anos Permanente
Apuragéo de Responsabilidade
Tipo
56.05.02.33 Documental Solicitagcdo de Provas Materiais 5 anos 95 anos Permanente
Tipo Requerimento de
56.05.02.34 Documental Reconsideracao de Decisao em 5 anos 95 anos Permanente

Processo Administrativo
Disciplinar (PAD)
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Cédigo de Nivel de e Destinacao ~
A AR Especificacao , Arquivo : Observagéo
Classificacao Classificacao q Final
¢ ¢ Arquivo Corrente Intermedirio

Bipo tal Termo de Distribui¢éo do

56.05.02.35 ocumenta Processo Administrativo 5 anos 95 anos Permanente

Disciplinar (PAD)

Eipo tal Termo de Finalizagdo de

56.05.02.36 ocumenta Processo Sem Pretensao 5 anos 95 anos Permanente

Punitiva

Tipo

56.05.02.37 Documental Termo de Opgéo de Cargo 5 anos 95 anos Permanente
Tipo
Documental Termo de Vista do Processo

56.05.02.38 Administrativo Disciplinar (PAD) 5 anos 95 anos Permanente
Tipo Portaria de Penalidade

56.05.02.39 Documental Disciplinar de Demissao 5 anos 95 anos Permanente
Tipo Portaria de Disponibilidade de

56.05.02.40 Documental Servidor 5 anos 95 anos Permanente
Tipo Portaria de Penalidade

56.05.02.41 Documental Disciplinar de Disponibilidade 5 anos 95 anos Permanente
Tipo Portaria de Penalidade

56.05.02.42 Documental Disciplinar de Multa 5 anos 95 anos Permanente
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de e , Destinacao -
Classificacdo | Classificacdo Especificagao Arquivo Corrente Arquivo Final Observagao
Intermediario
Tipo
56.05.02.99 Documental CE)utro§ .Doc.umentos - 5 anos
specificar:
. ~ N&o ocorre a classificagdo nem
- Controle de Obrigacoes o
56.05.03 Atividade Trabalhistas ou Estatutarias a’avalla_ggo de documentos no
nivel Atividade.
Tipo Documentos classificados no
Documental e : . = .
Plano de Classificagédo anterior Esse cddigo ndo vai aparecer
56.05.03.00 referentes ao Controle de para classificagdo, somente
Obrigacdes Trabalhistas ou para pesquisa.
Estatutarias
'I[')lpo tal Despacho referente ao Controle
56.05.03.01 ocumenta de Obrigacdes Trabalhistas ou 5 anos 5 anos Eliminacao
Estatutarias
'II;ipo mental Memorando referente ao
56.05.03.02 ocumenta Controle de Obrigacoes 5 anos 5 anos Eliminacao
Trabalhistas ou Estatutarias
'I[')lpo tal Mensagem Eletrdnica referente
56.05.03.03 ocumenta ao Controle de Obrigagbes 2 anos Eliminacao
Trabalhistas ou Estatutarias
'II;ipo mental Oficio referente ao Controle de
56.05.03.04 ocumenta Obrigacdes Trabalhistas ou 5 anos 5 anos Eliminacao
Estatutarias
'II;ipo tal Parecer Técnico referente ao
56.05.03.05 ocumenta Controle de Obrigagdes 5 anos 5 anos Eliminacao

Trabalhistas ou Estatutarias
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I

Prazo de Guarda
Cédigo de Nivel de Especificacso , Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
'[I')ipo tal Processo referente ao Controle
56.05.03.06 ocumenta de Obrigacoes Trabalhistas ou 5 anos 5 anos Eliminacao
Estatutarias
Tipo
56.05.03.07 Documental Relator|o~de Rel_agao Anual de 5 anos 5 anos Eliminago
Informacao Social (RAIS)
Tipo
56.05.03.99 Documental gutros. .Doc.umentos - 5 anos
specificar:
~ Nao ocorre a classificagdo nem
56.05.04 Atividade gagamento de Gestao de a avaliacao de documentos no
essoas . S
nivel Atividade.
Tipo .
Documentos classificados no . = .
Documental Plano de Classificagao anterior Esse cod|gg nao val aparecer
56.05.04.00 para classificagdo, somente
referentes ao Pagamento de .
Pessoas para pesquisa.
Tipo
56.05.04.01 Documental Boletim de Comando 3 anos 9 anos Eliminacao
Tipo
56.05.04.02 Documental Comprovante de Es?orno de 3 anos 9 anos Eliminacao
Pagamento de Servidor
Tipo
56.05.04.03 Documental gg:ci%rc())rvante de Pagamento de 3 anos 9 anos Eliminacao
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Secretaria de Gestao de SENADO m
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de Especificacso , Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
Tipo
Documental Comprovante de Ressarcimento Lo
56.05.04.04 de Pagamento de Servidor 3 anos 9 anos Eliminacao
Tipo
56.05.04.05 Documental Contracheque de Servidor 3 anos 9 anos Eliminacao
Tipo
Documental Demonstrativo de Valores Lo
56.05.04.06 Pagos a Servidores 3 anos 9 anos Eliminacao
Tipo
Documental Despacho referente ao Lo
56.05.04.07 Pagamento de Pessoas 2 anos Eliminacao
Tipo
56.05.04.08 Documental Ficha de Alteracao Salarial 5 anos 95 anos Eliminacao
Tipo
56.05.04.09 Documental Ficha Financeira 5 anos 95 anos Eliminacao
Tipo
56.05.04.10 Documental go'h"?‘ de Pagamento de 5 anos 95 anos Eliminagéo
ervidor
Tipo
56.05.04.11 Documental Memorando referente ao 5 anos Eliminacao

Pagamento de Pessoas

ARQUIVO ASSINADO DIGITALMENTE. CODIGO DE VERIFICACAO: 62EB39A4001284A9.
CONSULTE EM http://www.senado.gov.br/sigadweb/v.aspx.

205




Secretaria de Gestao de SENADO m
Informacao e Documentacao FEDERAL
[

Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de Especificacso , Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
Tipo
Documental Mensagem Eletrénica referente Lo
56.05.04.12 a0 Pagamento de Pessoas 2 anos Eliminacao
Tipo
56.05.04.13 Documental Oficio rejerente ao Pagamento 5 anos Eliminago
de Gestao de Pessoas
Tipo
Documental Parecer Técnico referente ao Lo
56.05.04.14 Pagamento de Pessoas 5 anos 95 anos Eliminacao
Tipo
Documental Processo referente ao Lo
56.05.04.15 Pagamento de Pessoas 5 anos 95 anos Eliminacao
Tipo
56.05.04.16 Documental Relatorio referente ao 5 anos 9 anos Permanente
Pagamento de Pessoas
Tipo
Documental Resumo de Folha de Lo
56.05.04.17 Pagamento de Servidor 5 anos 95 anos Eliminacao
Tipo Requerimento de Atualizagao
56.05.04.18 Documental de Pagamento de Pessoas 5 anos 95 anos Eliminacao
Tipo
56.05.04.99 Documental CE)utro§ poc.umentos - 5 anos
specificar:
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de Especificacso , Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
N&o ocorre a classificagdo nem
56.05.05 Atividade Realiza¢do de Descontos a avaliacdo de documentos no
nivel Atividade.
'I[')ipo tal Documentos classificados no Esse c6dido ndo vai aparecer
ocumenta Plano de Classificagao anterior 90 nao P
56.05.05.00 . Y para classificagdo, somente
referentes a Realizagéo de .
Descontos para pesquisa.
Tipo
56.05.05.01 Documental | arta referente a Realizacao de 2 anos Eliminacéo
escontos
Tipo
Documental Comprovante de Desconto de Lo
56.05.05.02 Adiantamento de Salario 5 anos 47 anos Eliminacao
Tipo
Documental Comprovante de Desconto de Lo
56.05.05.03 Associacoes de Classe 7 anos Eliminacao
Blpo mental Comprovante de Desconto de
56.05.05.04 ocumental | contribuicao Sindical de 5 anos 47 anos Eliminagéo
Servidor
Tipo
56.05.05.05 Documental (E)omp,royante de Desconto de 5 anos 47 anos Eliminacao
mpreéstimo
Tipo
56.05.05.06 Documental Comprovante de Desconto de 5 anos 47 anos Eliminago

Financiamento Imobiliario
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de e Destinacao ~
A AR Especificacao , Arquivo : Observagéo
Classificagao Classificagao q Final
¢ ¢ Arquivo Corrente Intermedirio
Tipo
Documental Comprovante de Desconto de Lo
56.05.05.07 Pensio Alimenticia 5 anos 95 anos Eliminacao
Tipo
Documental Comprovante de Desconto de Lo
56.05.05.08 Plano de Sadde 5 anos 47 anos Eliminacéo
Tipo
Documental Comprovante de Desconto de Lo
56.05.05.09 Previdéncia Privada 5 anos 47 anos Eliminacao
Tipo
Documental Comprovante de Imposto de Lo
56.05.05.10 Renda Retido na Fonte 3 anos 9 anos Eliminacao
Blpo mental Comprovante de pagamento
56.05.05.11 ocumenta para o Plano de Seguridade 5 anos 47 anos Eliminacao
Social (INSS)
Tipo
56.05.05.12 Documental Contrato de Empréstimo 5 anos 47 anos Eliminacao
Tipo
Documental Despacho referente a Lo
56.05.05.13 Realizacio de Descontos 2 anos Eliminacao
Tipo
56.05.05.14 Documental Formulario de Adeséo a 7 anos Eliminacao

Associacdes de Classe
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Prazo de Guarda

Cglzg:ﬁgagzw Clell\lslgi(;}itzgzéo Especificagao Arquivo Corrente int errﬂ:ic\j/i%rio DeSFtiIQ:IQaO Observagéo

Tipo

56.05.05.15 Documental Ezrsrggﬁgo de Autorizagao de 5 anos 47 anos Eliminacao
Tipo

56.05.05.16 Documental '%":;TICZ’;Z’;‘;O dr:fggesgtgn?os 2 anos Eliminacao
Tipo

56.05.05.17 Documental g"g;j‘gg;"ag'ggo[;‘e";iéﬁ{g;eme 2 anos Eliminagéo
Tipo o . o

56.05.05.18 Documental CD)felgl:%;(te;ireme a Realizacao de 5 anos Eliminagso
Tipo

56.05.05.19 Documental Eaeﬁlczzgﬁc(;’écgégliﬁgf a 5 anos 47 anos Eliminacao
Tipo

56.05.05.20 Documental E;%i%zsil?ri;?%?;nemo de 5 anos 95 anos Eliminacao
Tipo

56.05.05.21 Documental Egogazs(}%ge;eer%”égci e 5 anos 47 anos Eliminagao
Tipo

56.05.05.22 Documental Relatério referente a Realizacao 5 anos 9 anos Permanente

de Descontos

ARQUIVO ASSINADO DIGITALMENTE. CODIGO DE VERIFICACAO: 62EB39A4001284A9.
CONSULTE EM http://www.senado.gov.br/sigadweb/v.aspx.

209




Secretaria de Gestao de SENADO m
Informacao e Documentacao FEDERAL
[

Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de e Destinacao ~
A AR Especificacao , Arquivo : Observagéo
Classificacao Classificacao q Final
¢ ¢ Arquivo Corrente Intermedirio
Tipo
Documental Requerimento de Pensao Lo
56.05.05.23 Alimenticia 5 anos 95 anos Eliminacao
Tipo _ .
56.05.05.24 Documental | Requerimento de Adiantamento 5 anos 47 anos Eliminagao
de Salario
Tipo
56.05.05.25 Documental Termo de Adesao a Sindicato 5 anos 5 anos Eliminacao
Tipo Requerimento de Isencéo de
56.05.05.26 Documental Imposto de Renda 5 anos 47 anos Eliminacao
Tipo Requerimento de Parcelamento
56.05.05.27 Documental | de Débito junto ao Senado 5 anos 47 anos Eliminagao
Federal
Tipo
56.05.05.99 Documental CE)utro§ poc.umentos - 5 anos
specificar:
. . N&o ocorre a classificagdo nem
56.05.06 Atividade Eggi:ﬁﬁ’esn?g'sa's e a avaliacao de documentos no
nivel Atividade.
Tipo e
Documentos classificados no . - .
Documental P . Esse cddigo ndo vai aparecer
56.05.06.00 Plano de Classificagdo anterior para classificagdo, somente

referentes aos Encargos
Sociais e aos Recolhimentos

para pesquisa.

ARQUIVO ASSINADO DIGITALMENTE. CODIGO DE VERIFICACAO: 62EB39A4001284A9.
CONSULTE EM http://www.senado.gov.br/sigadweb/v.aspx.

210




Secretaria de Gestao de SENADO m
Informac¢ao e Documentacao FEDERAL
I

Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de Especificacso , Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
'[I')ipo tal Comprovante de Recolhimento
56.05.06.01 ocumenta de Imposto de Renda Retido na 3 anos 9 anos Eliminacao
Fonte
Tipo
Documental Comprovante de Recolhimento Lo
56.05.06.02 de Salario-Maternidade 7 anos Eliminagcao
Tipo
56.05.06.03 Documental C_omlprovante de Recolhimento 5 anos 5 anos Eliminacao
Sindical do Empregador
'I[')ipo tal Comprovante do Recolhimento
56.05.06.04 ocumenta para Instituto de Previdéncia 5 anos 95 anos Eliminacao
dos Congressistas (IPC)
'II;ipo mental Comprovante do Recolhimento
56.05.06.05 ocumenta para o Fundo de Garantia por 5 anos 95 anos Eliminacao
Tempo de Servico (FGTS)
'I[')ipo tal Comprovante do Recolhimento
56.05.06.06 ocumenta para o Plano de Seguridade 5 anos 95 anos Eliminacao
Social (INSS)
Tipo Comprovante do Recolhimento
Documental | 5515 o Programa de Formagéo
56.05.06.07 do Patrimdnio do Servidor 5 anos 5 anos Eliminacao
Publico (PASEP) e Programa
de Integragéo Social (PIS)
Tipo
56.05.06.08 Documental Declaragao de Contribuinte da 5 anos 95 anos Eliminacao

Previdéncia Social
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de e Destinacao ~
A AR Especificacao , Arquivo : Observagéo
Classificacao Classificacao q Final
¢ ¢ Arquivo Corrente Intermedirio
Tipo
Documental Declaracédo de ndo Contribuinte Lo
56.05.06.09 da Previdéncia Social 5 anos 95 anos Eliminacao
'I|;|p0 ntal Despacho referente aos
56.05.06.10 ocumenta Encargos Sociais e 2 anos Eliminacao
Recolhimentos
Tipo
Documental Extrato referente aos Encargos Lo
56.05.06.11 Sociais e Recolhimentos 2 anos Eliminacao
'Spo tal Memorando referente aos
56.05.06.12 ocumenta Encargos Sociais e 2 anos Eliminacao
Recolhimentos
Blpo mental Mensagem Eletrénica referente
56.05.06.13 ocumenta aos Encargos Sociais e 2 anos Eliminacao
Recolhimentos
Tipo
Documental Oficio referente aos Encargos Lo
56.05.06.14 Sociais e Recolhimentos 2 anos Eliminacao
Eipo mental Parecer Técnico referente aos
56.05.06.15 ocumenta Encargos Sociais e 5 anos 95 anos Eliminacao
Recolhimentos
Blggumental Processo referente aos
56.05.06.16 Encargos Sociais e 5 anos 95 anos Eliminacao

Recolhimentos
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de Especificacso , Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
'I[')igo mental Relatorio referente aos
56.05.06.17 cumenta Encargos Sociais e 5 anos 9 anos Permanente
Recolhimentos
Tipo
56.05.06.99 Documental gutros_ _Doc.umentos - 5 anos
specificar:
N&o ocorre a classificagdo nem
56.05.07 Atividade Reembolso de Despesas a avaliacao de documentos no
nivel Atividade.
'I[')ipo tal Documentos classificados no Esse c6dido ndo vai aparecer
ocumenta Plano de Classificagao anterior 90 nao P
56.05.07.00 para classificagdo, somente
referentes ao Reembolso de .
D para pesquisa.
espesas
Tipo
56.05.07.01 Documental Eomprovgnte de Despesa com 3 anos 9 anos Eliminacao
0comogao
Tipo
56.05.07.02 Documental Despacho referente ao 5 anos Eliminago
Reembolso de Despesas
Tipo
Documental Memorando referente ao Lo
56.05.07.03 Reembolso de Despesas 2 anos Eliminacao
Tipo
56.05.07.04 Documental Mensagem Eletronica referente 5 anos Eliminagso

ao Reembolso de Despesas
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de Especificacso , Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
Tipo
Documental Oficio referente ao Reembolso Lo
56.05.07.05 de Despesas 2 anos Eliminacao
Tipo
56.05.07.06 Documental Parecer Técnico referente ao 3 anos 9 anos Eliminago
Reembolso de Despesas
Tipo
Documental Processo referente ao L
56.05.07.07 Reembolso de Despesas 3 anos 9 anos Eliminacao
Tipo
Documental Relatério referente ao
56.05.07.08 Reembolso de Despesas 5 anos 9 anos Permanente
Tipo
56.05.07.09 Documental Requerimento de Reembolso 3 anos 9 anos Eliminago
de Despesas
Tipo
56.05.07.99 Documental QOutros Documentos — 5 anos

Especificar:
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de Especificacso , Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
Pagamento de Diarias e de N&o ocorre a classificagdo nem
56.05.08 Atividade Ajuda de Custo e Emissao de a avaliacao de documentos no
Passagem e de Passaporte nivel Atividade.
i
Dlggumental Documentos clggsifigados no
Plano de Classificagédo anterior . = .
Esse codigo ndo vai aparecer
referentes ao Pagamento de O
56.05.08.00 o : para classificagdo, somente
Diarias e de Ajuda ara pesauisa
de Custo e a Emisséo de para pesq ’
Passagem e de Passaporte
Tipo
56.05.08.01 Documental Autorizaggo de Qompra de 3 anos 9 anos Eliminacao
Moeda Estrangeira
Tipo
56.05.08.02 Documental :;utorlzagao para Emissao de 3 anos 9 anos Eliminagéo
assagens
Tipo
56.05.08.03 Documental | Autorizagao para Viagem de 3 anos 9 anos Eliminagéo
Servidor
Tipo
Carta referente ao Pagamento
Documental L )
de Diarias e de Ajuda de Custo Lo
56.05.08.04 \ L 2 anos Eliminacao
e a Emissao de Passagem e de
Passaporte
Tipo
56.05.08.05 Documental Comprovante de Embarque 3 anos 9 anos Eliminacao
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de Especificacso , Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
'I[')ipo tal Despacho referente ao
ocumenia Pagamento de Diarias e de o
56.05.08.06 Ajuda de Custo e & Emissdo de 3 anos 9 anos Eliminacao
Passagem e de Passaporte
Tipo
56.05.08.07 Documental Formulério de Antecipacgéo de 3 anos 9 anos Eliminago
Quota de Passagens
Tipo
Documental Formulario de Lo
56.05.08.08 Desmembramento de Quota 3 anos 9 anos Eliminacao
Tipo
56.05.08.09 Documental Fgrmularlo de Devolugéo de 3 anos 9 anos Eliminago
Ajuda de Custo
Tipo
56.05.08.10 Documental E(i)ér;?aularlo de Devolugao de 3 anos 9 anos Eliminacao
Tipo _
56.05.08.11 Documental Eormularlo de Devolugéo de 3 anos 9 anos Eliminago
assagem
Tipo
Documental Formulario de Emissao de Lo
56.05.08.12 Passaporte para Senador 3 anos 9 anos Eliminacao
Tipo
56.05.08.13 Documental Formulario de Renovagéo de 3 anos 9 anos Eliminacao

Passaporte para Senador
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de Especificacso , Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
Tipo M do referent
Documental emorando retérente ao
56.05.08.14 Pagamento de Diarias e de 2 anos Eliminagéo
R Ajuda de Custo e a Emissao de
Passagem e de Passaporte
-lE-)i(F))gumental Mensagem Eletrdnica referente
ao Pagamento de Diarias e de Lo
56.05.08.15 Ajuda de Custo e Emiss&o de 2 anos Eliminacao
Passagem e de Passaporte
Elggumental Oficio referente ao Pagamento
56.05.08.16 de\ Dlar.|as~e de Ajuda de Custo 3 anos 9 anos Eliminacao
e a Emissao de Passagem e de
Passaporte
gggumen tal Parecer Técnico referente ao
Pagamento de Diarias e de Lo
56.05.08.17 Ajuda de Custo e & Emiss&o de 3 anos 9 anos Eliminacao
Passagem e de Passaporte
-Er)icr))gumental Processo referente ao
Pagamento de Diarias e de Lo
56.05.08.18 Ajuda de Custo e & Emiss&o de 3 anos 9 anos Eliminacao
Passagem e de Passaporte
Tipo . ~
Documental | B0 e o
56.05.08.19 3 anos 9 anos Eliminacéo

Passagens e Concessao de
Diarias de Viagem
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de Especificacso , Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
-Er)icr))c(:)umental Relatério referente ao
Pagamento de Diarias e de
56.05.08.20 Ajuda de Custo e & Emisso de 5 anos 9 anos Permanente
Passagem e de Passaporte
Tipo
Documental Solicitacdo de Diaria e Lo
56.05.08.21 Passagem Aérea 3 anos 9 anos Eliminacao
Tipo
56.05.08.22 Documental Solicitacédo de Visto para 3 anos 9 anos Eliminago
Senador
Tipo Autorizagdo para viagem de
56.05.08.23 Documental Senador 3 anos 9 anos Eliminacao
Tipo Memorando de Cancelamento
56.05.08.24 Documental | de Viagem 2 anos Eliminacéo
Tipo
56.05.08.99 Documental Qutros Documentos — 5 anos

Especificar:

ARQUIVO ASSINADO DIGITALMENTE. CODIGO DE VERIFICACAO: 62EB39A4001284A9.
CONSULTE EM http://www.senado.gov.br/sigadweb/v.aspx.

218




Secretaria de Gestao de SENADO m
Informacao e Documentacao FEDERAL
[

Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de Especificacso ) Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
N&o ocorre a classificagdo nem
a avaliacao de documentos no
nivel Atividade.
Concessao de Vantagens, Os documentos referentes a
56.05.09 Atividade Licencas, Afastamentos e ~ -
- Concessao de Beneficios para
Auxilios NP . )
Assisténcia, Seguridade Social
e Previdéncia Publica e Privada
sao classificados no codigo
56.07.01
Tipo Documentos classificados no
Documental o : . . .
Plano de Classificagao anterior Esse cbdigo ndo vai aparecer
56.05.09.00 referentes a Concesséao de para classificagdo, somente
Vantagens, Licencas, para pesquisa.
Afastamentos e Auxilios
Tipo
56.05.09.01 Documental Atestado de Doacao de Sangue 5 anos 47 anos Eliminacao
Tipo
56.05.09.02 Documental Atestado Médico de Servidor 5 anos 47 anos Eliminacao
Blggumental Carta referente a Concesséo de
56.05.09.03 Vantagens, Licencas, 5 anos 47 anos Eliminacao
Afastamentos e Auxilios
Tipo
56.05.09.04 Documental Certiddo de Comprovacao de 5 anos 47 anos Eliminago

Alistamento Eleitoral
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de Especificacso , Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
Tipo
Documental Certiddo de Nascimento de Lo
56.05.09.05 Dependente de Servidor 5 anos 47 anos Eliminacao
Tipo _ _
56.05.09.06 Documental | Certiddo de Natimorto de 5 anos 47 anos Eliminacao
Dependente de Servidor
Blpo 1 | Certidao de Obito para
56.05.09.07 ocumenta Concessao de Licengas e 5 anos 47 anos Eliminacao
Afastamentos
Tipo
56.05.09.08 Documental Com.unlcado de Acidente de 5 anos 47 anos Eliminacao
Servico
Tipo
56.05.09.09 Documental DecIaArag.:ao de Hora!”o 5 anos 47 anos Eliminacao
Académico de Servidor
-Igiggumental Despacho referente a
Concesséao de Vantagens, Lo
56.05.09.10 Licencas, Afastamentos e 5 anos 47 anos Eliminacao
Auxilios
Tipo _ .
56.05.09.11 Documental Grad_e Horaria Estudantil de 5 anos 47 anos Eliminago
Servidor
Tipo
56.05.09.12 Documental Laudo da Pericia Médica de 5 anos 47 anos Eliminagso

Servidor
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de Especificacso , Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
Tipo Memorando referente 2
Documental Cc?ncce):saséoodee \e/a(;tae :ns
56.05.09.13 . gens, 5 anos 47 anos Eliminacao
Licengas, Afastamentos e
Auxilios
Elggumental Mensagem Eletrénica referente
56.05.09.14 a Concessao de Vantagens, 5 anos 47 anos Eliminagéo
Licengas, Afastamentos e
Auxilios
ggg mental Oficio referente a Concessao
56.05.09.15 u de Vantagens, Licengas, 5 anos 47 anos Eliminacao
Afastamentos e Auxilios
Eipo al Parecer Técnico referente &
ocumenta =
56.05.09.16 Qoncessao de Vantagens, 5 anos 47 anos Eliminacao
Licencas, Afastamentos e
Auxilios
Tipo
Documental Processo Referente a
56.05.09.17 Concessao de Auxilio- 5 anos 47 anos Eliminacao
Natalidade
-l[-)if))c(:)umental Processo de Interrupgéo de
56.05.09.18 Concessgo de Vantagens, 5 anos 47 anos Eliminagéo
Licengas, Afastamentos e
Auxilios
Tipo
Documental R
56.05.09.19 Processo referente a 5 anos 47 anos Eliminacao

Concessao de Auxilio-Funeral
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de o Destinagao ~
g . Especificacado , Arquivo . Observacao
Classificacao Classificacao q Final
¢ ¢ Arquivo Corrente Intermedirio
gggumental Relatério referente a
Concesséao de Vantagens,
56.05.09.20 Licencas, Afastamentos e 5 anos 9 anos Permanente
Auxilios
Tipo Requerimento de Auxilio-
56.05.09.21 Documental Natalidade 5 anos 47 anos Eliminacao
Tipo Requerimento de Auxilio-
56.05.09.22 Documental Funeral 5 anos 47 anos Eliminacao
Tipo Requerimento de Inscricdo em
56.05.09.23 Documental Programa de Assisténcia Pré- 5 anos 47 anos Eliminagao
escolar
Tipo Requerimento de Exclusédo do
56.05.09.24 Documental Programa de Assisténcia Pré- 5 anos 47 anos Eliminagao
escolar
Tipo Requerimento de Auxilio-
56.05.09.25 Documental | Transporte 5 anos 47 anos Eliminacéo
Tipo Requerimento de
56.05.09.26 Documental Cancslamento de Auxilio- 5 anos 47 anos Eliminacao
Transporte
Tipo Requerimento de Licenca-
56.05.09.27 Documental | prémio 5 anos 47 anos Eliminagao
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de o Destinagao ~
g . Especificacado , Arquivo . Observacao
Classificacao Classificacao q Final
¢ ¢ Arquivo Corrente Intermedirio

Tipo Requerimento de Conversao de

56.05.09.28 Documental Licenga-prémio em Pecunia 5 anos 47 anos Eliminacao
Tipo Requerimento de Revisdo de

56.05.09.29 Documental | Proventos 5 anos 47 anos Eliminagéo
Tipo Requerimento de Abono por

56.05.09.30 Documental Convocagéo da Justica 5 anos 47 anos Eliminacao
Tipo Requerimento de Abono por

56.05.09.31 Documental Convocacéo da Justica Eleitoral 5 anos 47 anos Eliminagao
Tipo Requerimento de Licenga para

56.05.09.32 Documental tratamento da prépria saude 5 anos 47 anos Eliminagao
Tipo Requerimento de Licenca por

56.05.09.33 Documental Acidente em Servigo 5 anos 47 anos Eliminacao
Tipo Requerimento de Licenca por

56.05.09.34 Documental | motivo de doenga em pessoa 5 anos 47 anos Eliminacéo

da familia

Tipo Requerimento de Licenga por

56.05.09.35 Documental Falecimento de Pessoa da 5 anos 47 anos Eliminagao

Familia
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de e , Destinacao -
g . Especificacado , Arquivo . Observacao
Classificacao Classificacao q Final
¢ ¢ Arquivo Corrente Intermedirio

Tipo Requerimento de Licenga por

56.05.09.36 Documental motivo de doenca até 15 dias 5 anos 47 anos Eliminagao
Tipo Requerimento de Licenca por

56.05.09.37 Documental m9t|yo de Afastamento_do 5 anos 47 anos Eliminacéo

Coénjuge ou Companheiro

Tipo Requerimento de Licenga para

56.05.09.38 Documental Alistamento Eleitoral 5 anos 47 anos Eliminacao
Tipo Requerimento de Licenca para

56.05.09.39 Documental Atividade Politica 5 anos 47 anos Eliminacao
Tipo Requerimento de Licenga para

56.05.09.40 Documental | Capacitagao 5 anos 47 anos Eliminacéo
Tipo Requerimento de Licenca para

56.05.09.41 Documental Casamento 5 anos 47 anos Eliminacao
Tipo Requerimento de Licenca para

56.05.09.42 Documental | Competigao Desportiva 5 anos 47 anos Eliminacéo
Tipo Requerimento de Licenga para

56.05.09.43 Documental Desempenho de Mandato 5 anos 47 anos Eliminacao

Classista
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de o Destinagao ~
g . Especificacado , Arquivo . Observacao
Classificagao Classificagao q Final
¢ ¢ Arquivo Corrente Intermedirio

Tipo Requerimento de Licenga para

56.05.09.44 Documental Doagao de Sangue 5 anos 47 anos Eliminacao
Tipo Requerimento Licenca a

56.05.09.45 Documental | Adotante 5 anos 47 anos Eliminagéo
Tipo Requerimento de Licenga a

56.05.09.46 Documental Gestante 5 anos 47 anos Eliminacao
Tipo Requerimento de Licenca

56.05.09.47 Documental Paternidade 5 anos 47 anos Eliminacao
Tipo Requerimento de Licencga de

56.05.09.48 Documental | Prémio por Assiduidade 5 anos 47 anos Eliminagao
Tipo Requerimento de Licenca para

56.05.09.49 Documental Servigo Militar 5 anos 47 anos Eliminacao
Tipo Requerimento de Afastamento

56.05.09.50 Documental | para Servir em Organismo 5 anos 47 anos Eliminacao

Internacional

Tipo Requerimento de Afastamento

56.05.09.51 Documental para Tratar de Interesses 5 anos 47 anos Eliminagao

Particulares
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de o Destinagao ~
g . Especificacado , Arquivo . Observacao
Classificagao Classificacao q Final
¢ ¢ Arquivo Corrente Intermedirio
Tipo Processo de Concesséao de
56.05.09.52 Documental Auxilio Funeral 5 anos 47 anos Eliminacao
Tipo Processo referente a Inscri¢cdo
56.05.09.53 Documental | em Programa de Assistencia 5 anos 47 anos Eliminagéo
Pré-escolar
Tipo Processo referente a Exclusao
56.05.09.54 Documental em Programa de Assisténcia 5 anos 47 anos Eliminacao
Pré-escolar
Tipo Processo referente a Inscri¢céo
56.05.09.55 Documental de Auxilio-Transporte 5 anos 47 anos Eliminacao
Tipo Processo referente a
56.05.09.56 Documental | Cancelamento de Auxilio- 5 anos 47 anos Eliminacéo
Transporte
Tipo Processo referente a Licencga-
56.05.09.57 Documental premio 5 anos 47 anos Eliminacao
Tipo Processo referente a
56.05.09.58 Documental | Conversao de Licenga-prémio 5 anos 47 anos Eliminagao
em Pecunia
Tipo Processo referente a Revisao
56.05.09.59 Documental de Proventos 5 anos 47 anos Eliminacao
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de Especificacso ) Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
Tipo Processo referente a Abono por
56.05.09.60 Documental Convocagao da Justica 5 anos 47 anos Eliminacao
Tipo Processo referente a Abono por
56.05.09.61 Documental Convocacao da Justica Eleitoral 5 anos 47 anos Eliminagao
Tipo Processo referente a Licenga
56.05.09.62 Documental ggg?jératamento da propria 5 anos 47 anos Eliminacao
Tipo Processo referente a Licenga
56.05.09.63 Documental por Acidente em Servico 5 anos 47 anos Eliminacao
Tipo Processo referente a Licenga
56.05.00.64 Documental | por motivo de doenga em 5 anos 47 anos Eliminacéo
pessoa da familia
Tipo Processo referente a Licenga
56.05.09.65 Documental por F,glemmento de Pessoa da 5 anos 47 anos Eliminacao
Familia
Tipo Processo referente a Licenga
56.05.09.66 Documental por motlvo de Afastame_nto do 5 anos 47 anos Eliminacao
Cobnjuge ou Companheiro
Tipo Processo referente a Licenca
56.05.09.67 Documental para Alistamento Eleitoral 5 anos 47 anos Eliminagao
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de o Destinagao ~
g . Especificacado , Arquivo . Observacao
Classificagao Classificagao q Final
¢ ¢ Arquivo Corrente Intermedirio

Tipo Processo referente a Licenga

56.05.09.68 Documental para Atividade Politica 5 anos 47 anos Eliminacao
Tipo Processo referente a Licenga

56.05.09.69 Documental | para Capacitagao 5 anos 47 anos Eliminagéo
Tipo Processo referente a Licenga

56.05.09.70 Documental para Casamento 5 anos 47 anos Eliminacao
Tipo Processo referente a Licenga

56.05.09.71 Documental para Competi¢ao Desportiva 5 anos 47 anos Eliminacao
Tipo Processo referente a Licenga

56.05.09.72 Documental para Desempenho de Mandato 5 anos 47 anos Eliminacao

Classista

Tipo Processo referente Licenca

56.05.09.73 Documental para Doagao de Sangue 5 anos 47 anos Eliminacao
Tipo Processo referente a Licenga a

56.05.09.74 Documental | Adotante 5 anos 47 anos Eliminacéo
Tipo Processo referente a Licenga a

56.05.09.75 Documental Gestante 5 anos 47 anos Eliminacao
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de o Destinagao ~
g . Especificacado , Arquivo . Observacao
Classificacao Classificacao q Final
¢ ¢ Arquivo Corrente Intermedirio
Tipo Processo referente a Licenga
56.05.09.76 Documental Paternidade 5 anos 47 anos Eliminacao
Tipo Processo referente a Licenga
56.05.09.77 Documental | de Prémio por Assiduidade 5 anos 47 anos Eliminagao
Tipo Processo referente a Licenga
56.05.09.78 Documental para Servigo Militar 5 anos 47 anos Eliminacao
Tipo Processo referente a
56.05.09.79 Documental Afasta.mento para S.e fvir ém 5 anos 47 anos Eliminacao
Organismo Internacional
Tipo Processo referente a
56.05.09.80 Documental | Afastamento para Tratar de 5 anos 47 anos Eliminagao
Interesses Particulares
Tipo
56.05.09.81 Documental Iljormularlo de Concessao de 5 anos 47 anos Eliminacao
icenca
Tipo _
56.05.09.82 Documental | Laudo Comprobatorio de 5 anos 47 anos Eliminagéo
Patologia
Tipo
56.05.09.83 Documental Declaraggo de Tempo de 5 anos 47 anos Eliminacao

Contribuicao
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de Especificacso , Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
Tipo
56.05.09.84 Documental Com.urllcalgao dg Decisao da 5 anos 47 anos Eliminagso
Previdéncia Social
Tipo
56.05.09.85 Documental Requerl_mento de Beneficio por 5 anos 47 anos Eliminago
Incapacidade
Tipo
56.05.09.99 Documental Outros. .Doc.umentos - 5 anos
Especificar:
~ Nao ocorre a classificagdo nem
56.05.10 Atividade Concessa_o de Transporte a avaliacao de documentos no
para Servidores . 5
nivel Atividade.
'II;ipo tal Documentos classificados no Esse c6diao ndo vai aparecer
ocumenta Plano de Classificagao anterior 90 nao P
56.05.10.00 . ~ para classificagdo, somente
referentes a Concesséao de ara pesquisa
Transporte para Servidores para pesq '
Tipo
56.05.10.01 Documental Carta referente a Conpessao de 5 anos Eliminagso
Transporte para Servidores
Elggumental Despacho referente a
56.05.10.02 Concessao de Transporte para 2 anos Eliminacao
Servidores
B'g: mental Memorando referente a
56.05.10.03 u Concessao de Transporte para 2 anos Eliminacao

Servidores
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de e Destinacao ~
g . Especificacado , Arquivo . Observacao
Classificacao Classificacao q Final
¢ ¢ Arquivo Corrente Intermedirio
Bipo tal Mensagem Eletrdnica referente
56.05.10.04 ocumenta a Concessao de Transporte 2 anos Eliminacao
para Servidores
Tipo Oficio referente a Concesséao
Documental de Transporte para Servido
56.05.10.05 2 anos Eliminacao
s+
res
Blpo mental Parecer Técnico referente a
56.05.10.06 ocumenta Concessao de Transporte para 3 anos 9 anos Eliminacao
Servidores
-Iglggumental Processo referente a
56.05.10.07 Concessao de Transporte para 3 anos 9 anos Eliminacao
Servidores
Blpo mental Relatério referente a
56.05.10.08 ocumenta Concessao de Transporte para 5 anos 9 anos Permanente
Servidores
'I[')lpo mental Requerimento referente a
56.05.10.09 ocumenta Concessao de Transporte para 3 anos 9 anos Eliminacao
Servidores
Tipo
Documental Termo de Concesséo de Lo
56.05.10.10 Transporte para Servidores 3 anos 9 anos Eliminacao
Tipo
56.05.10.99 Documental QOutros Documentos — 5 anos

Especificar:
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Secretaria de Gestao de SENADO m
Informacao e Documentacao FEDERAL
|

Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de Especificacso , Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
N&o ocorre a classificagdo nem
56.05.11 Atividade Concessao de Salario-Familia a avaliacao de documentos no
nivel Atividade.
Tipo e
Documental Documentos cI§§S|f|c~ados no Esse codigo ndo vai aparecer
Plano de Classificagédo anterior P
56.05.11.00 > = para classificagdo, somente
referentes a Concesséao de ara pesquisa
Salario-Familia para pesquisa.
Tipo
56.05.11.01 Documental | Carta referente a Concessao de 5 anos 95 anos Eliminagéo
Salario-Familia
Tipo
56.05.11.02 Documental Declaragap de Dependentes 5 anos 95 anos Eliminacao
Beneficiarios
Tipo
56.05.11.03 Documental | Despacho referentea 5 anos 95 anos Eliminagao
Concessao de Salario-Familia
Tipo
Documental Memorando referente a Lo
56.05.11.04 Concessio de Salario-Familia 5 anos 95 anos Eliminacao
Tipo
56.05.11.05 Documental | Mensagem Eletronica referente 5 anos 95 anos Eliminagéo
a Concessao de Salario-Familia
Tipo
56.05.11.06 Documental Oficio referente a Concessao 5 anos 95 anos Eliminago

de Salario-Familia

ARQUIVO ASSINADO DIGITALMENTE. CODIGO DE VERIFICACAO: 62EB39A4001284A9.
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Informacao e Documentacao FEDERAL
[

Prazo de Guarda
Cédigo de Nivel de Especificacso , Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
Tipo
Documental Parecer Técnico referente a Co
56.05.11.07 Concessio de Salario-Familia 5 anos 95 anos Eliminacao
Tipo
56.05.11.08 Documental | Processo referente a N 5 anos 95 anos Eliminagao
Concessao de Salario-Familia
Tipo
Documental Relatério referente a
56.05.11.09 Concessio de Salario-Familia 5 anos 9 anos Permanente
'I[')lpo tal Requerimento de
56.05.11.10 ocumenta Cancelamento de Salario 5 anos 95 anos Eliminacao
Familia
Tipo
56.05.11.11 Documental | Requerimento de Salario- 5 anos 95 anos Eliminagao
Familia
Tipo
Documental Termo de Incluséo de oo
56.05.11.12 Beneficiario 5 anos 95 anos Eliminacao
Tipo
56.05.11.13 Documental Termo de Responsabilidade 5 anos 95 anos Eliminago
sobre Menor de ldade
Tipo
56.05.11.99 Documental CE)utro§ poc.umentos - 5 anos
specificar:

ARQUIVO ASSINADO DIGITALMENTE. CODIGO DE VERIFICACAO: 62EB39A4001284A9.
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Secretaria de Gestao de SENADO m
Informacao e Documentacao FEDERAL
|

Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de Especificacso , Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
~ N&o ocorre a classificagdo nem
- Concesséao de Abono ou o
56.05.12 Atividade Provento Provisorio a’avaha.glao de documentos no
nivel Atividade.
Tipo e
Documental Documentos cI§§S|f|c~ados no Esse codigo ndo vai aparecer
Plano de Classificagédo anterior P
56.05.12.00 > = para classificagdo, somente
referentes a Concesséao de ara pesquisa
Abono ou Provento Provisorio para pesq '
Tipo
56.05.12.01 Documental Carta referente a Concessgq de 5 anos Eliminagéo
Abono ou Provento Provisério
Tipo
Documental Comprovante de Direito ao Lo
56.05.12.02 Abono ou Provento Provisério 7 anos Eliminacao
Blpo mental Despacho referente a
56.05.12.03 ocumenta Concessao de Abono ou 2 anos Eliminacao
Provento Provisorio
ggg mental Memorando referente a
56.05.12.04 umenta Concessao de Abono ou 2 anos Eliminacao
Provento Provisorio
B'g: mental Mensagem Eletrdnica referente
56.05.12.05 umenta a Concessao de Abono ou 2 anos Eliminacao
Provento Provisorio
Elggumental Oficio referente a Concessao
56.05.12.06 de Abono ou Provento 2 anos Eliminacao

Provisério

ARQUIVO ASSINADO DIGITALMENTE. CODIGO DE VERIFICACAO: 62EB39A4001284A9.
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Secretaria de Gestao de SENADO m
Informac¢ao e Documentacao FEDERAL
I

Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de Especificacso ) Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
'[I')ipo tal Parecer Técnico referente a
56.05.12.07 ocumenta Concessao de Abono ou 7 anos Eliminacao
Provento Provisorio
E'po mental Processo referente a
56.05.12.08 ocumenta Concessao de Abono ou 7 anos Eliminacao
Provento Provisorio
'Il;po tal Relatério referente a
56.05.12.09 ocumenta Concessao de Abono ou 5 anos 9 anos Permanente
Provento Provisorio
Tipo
56.05.12.10 Documental Requerlmentoldg Abono ou 7 anos Eliminagso
Provento Provisorio
Tipo
56.05.12.99 Documental Outros_ _Doc.umentos - 5 anos
Especificar:
~ Nao ocorre a classificagdo nem
- Concesséao de Abono de o
56.05.13 Atividade Permanéncia em Servico a’avaha.glao de documentos no
nivel Atividade.
Tipo Documentos classificados no
Documental e : . . .
Plano de Classificagao anterior Esse cbdigo néo vai aparecer
56.05.13.00 referentes a Concesséao de para classificagdo, somente
Abono de Permanéncia em para pesquisa.
Servigo
Tipo - Até a
56.05.13.01 Documental Certidao de Tempo de homologacéo da 5 anos Eliminacao

Contribuicao

aposentadoria

ARQUIVO ASSINADO DIGITALMENTE. CODIGO DE VERIFICACAO: 62EB39A4001284A9.
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Informacao e Documentacao FEDERAL
|

Prazo de Guarda
Cédigo de Nivel de Especificacso ) Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
'[I')ipo tal Comprovante de Direito a Até a
56.05.13.02 ocumenta Abono de Permanéncia em homologacgéo da 5 anos Eliminacao
Servigco aposentadoria
E'po mental Despacho referente a
56.05.13.03 ocumenta Concessao de Abono 2 anos Eliminacao
Permanéncia em Servico
Blpo tal Memorando referente a
56.05.13.04 ocumenta Concesséao de Abono de 2 anos Eliminacao
Permanéncia em Servico
'I[')lpo tal Mensagem Eletrdnica referente
56.05.13.05 ocumenta a Concessao de Abono de 2 anos Eliminacao
Permanéncia em Servico
Blpo mental Oficio referente a Concessao
56.05.13.06 ocumenta de Abono de Permanéncia em 2 anos Eliminacao
Servigo
B'g: mental Parecer Técnico referente a Até a
56.05.13.07 umenta Concessao de Abono de homologacgéo da 5 anos Eliminacao
Permanéncia em Servigo aposentadoria
Elggumental Processo referente a Até a
56.05.13.08 Concessao de Abono de homologacao da 5 anos Eliminacao
Permanéncia em Servico aposentadoria
'[I')ipo tal Relatério referente a
56.05.13.09 ocumenta Concessao de Abono de 5 anos 9 anos Permanente
Permanéncia em Servico

ARQUIVO ASSINADO DIGITALMENTE. CODIGO DE VERIFICACAO: 62EB39A4001284A9.
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Secretaria de Gestao de SENADO m
Informacao e Documentacao FEDERAL
|

Prazo de Guarda
Cédigo de Nivel de Especificacso , Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
Tipo . Até a
56.05.13.10 Documental Requerlrper)to de Abono de homologacéo da 5 anos Eliminacao
Permanéncia em Servico .
aposentadoria
Tipo
56.05.13.99 Documental Outros_ _Doc.umentos - 5 anos
Especificar:
N&o ocorre a classificagdo nem
56.05.14 Atividade Concessao de Gratificacoes a avaliacao de documentos no
nivel Atividade.
'II;ipo tal Documentos classificados no Esse c6diao ndo vai aparecer
ocumenta Plano de Classificagao anterior 90 nao P
56.05.14.00 N ~ para classificagdo, somente
referentes a Concesséao de ara pesauisa
Gratificagbes para pesquisa.
Tipo
Documental Despacho referente a Lo
56.05.14.01 Concessio de Gratificacdes 5 anos 47 anos Eliminacao
Tipo
Documental Memorando referente a Lo
56.05.14.02 Concessao de Gratificacées 5 anos 47 anos Eliminacao
Tipo
56.05.14.03 Documental | Mensagem Eletronica referente 5 anos 47 anos Eliminagao
a Concessao de Gratificagoes
Tipo
Documental Oficio referente a Concessao Lo
56.05.14.04 de Gratificacdes 5 anos 47 anos Eliminacao
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Secretaria de Gestao de SENADO m
Informacao e Documentacao FEDERAL
[

Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de Especificacso , Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
Tipo
Documental Parecer Técnico referente a Lo
56.05.14.05 Concess&o de Gratificacées 5 anos 47 anos Eliminacao
E'po mental Portaria de Exoneragéo de
56.05.14.06 ocumenta Funcédo Comissionada, Cargo 5 anos 47 anos Eliminacéo
em Comissao
Blpo mental Portaria de Nomeacéao para
56.05.14.07 ocumenta Funcao Comissionada, Cargo 5 anos 47 anos Eliminacao
em Comissao
Tipo
Documental Processo de Concesséo de Lo
56.05.14.08 Gratificacdo Natalina 5 anos 47 anos Eliminacao
ngumental Processo de Concesséao de
56.05.14.09 Gratificagao por Encargo de 5 anos 47 anos Eliminacao
Curso ou Concurso
Tipo
Documental Processo de Concesséo de
56.05.14.10 Jetons (Senadores) 7 anos
Tipo
56.05.14.11 Documental | Processo de pagamento por 5 anos 47 anos Eliminacio
Participacdo em Comissao
Tipo
56.05.14.12 Documental Relatorio referente a 5 anos 9 anos Permanente

Concessao de Gratificacoes

ARQUIVO ASSINADO DIGITALMENTE. CODIGO DE VERIFICACAO: 62EB39A4001284A9.
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Secretaria de Gestao de SENADO m
Informacao e Documentacao FEDERAL
|

Prazo de Guarda
Cédigo de Nivel de Especificacso , Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
Tipo Processo de Nomeacao ou
56.05.14.13 P Dispensa de Fungéo 5 anos 47 anos Eliminacao
Documental o
Comissionada
Tipo
56.05.14.99 Documental Outros_ _Doc.umentos - 5 anos
Especificar:
N&o ocorre a classificagdo nem
56.05.15 Atividade Concessao de Adicionais a avaliacao de documentos no
nivel Atividade.
Tipo b lassif
Documental ocumentos classificados no Esse cdigo néo vai aparecer
Plano de Classificagao anterior A
56.05.15.00 N ~ para classificagdo, somente
referentes a Concesséo de ara pesquisa
Adicionais para pesq .
Tipo
Documental Despacho referente a Lo
56.05.15.01 Concessio de Adicionais 5 anos 47 anos Eliminacao
Tipo
56.05.15.02 Documental Lauc_jo Tecn|co de Atividade 5 anos 47 anos Eliminacao
Profissional
Tipo
Documental Memorando referente a Lo
56.05.15.03 Concessio de Adicionais 5 anos 47 anos Eliminacao
Tipo
56.05.15.04 Documental | Mensagem Eletronica referente 5 anos 47 anos Eliminacio
a Concessao de Adicionais
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Prazo de Guarda

Tipo

56.05.15.05 Documental doeﬁ(/:\igigiec]:i:?e a Concessao 5 anos 47 anos Eliminacao
Tipo o i

56.05.15.06 Documental gi;ice‘zsgicgfx(;fggﬂtse a 5 anos 47 anos Eliminagio
Tipo i

56.05.15.07 Documental ggoncceessssoége:jeerigiii%nais 5 anos 47 anos Eliminacao
Tipo o .

56.05.15.08 Documental ggfégggérc??ere:é?c%nais 5 anos 9 anos Permanente
Tipo Requerimento de Adicional de

56.05.15.09 Documental | Especializagao 5 anos 47 anos Eliminagao
Tipo Requerimento de Adicional de

56.05.15.10 Documental Insalubridade 5 anos 47 anos Eliminacao
Tipo Requerimento de Adicional de

56.05.15.11 Documental Periculosidade 5 anos 47 anos Eliminacao
Tipo Requerimento de Adicional

56.05.15.12 Documental Noturno 5 anos 47 anos Eliminacao

ARQUIVO ASSINADO DIGITALMENTE. CODIGO DE VERIFICACAO: 62EB39A4001284A9.
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Secretaria de Gestao de SENADO m
Informacao e Documentacao FEDERAL
[

Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de e Destinacao ~
A AR Especificacao , Arquivo : Observagéo
Classificacao Classificacao q Final
¢ ¢ Arquivo Corrente Intermedirio
Tipo
56.05.15.99 Documental (IE)utro§ poc.umentos - 5 anos
specificar:
N&o ocorre a classificagdo nem
56.05.16 Atividade Concessao de Férias a avaliacao de documentos no
nivel Atividade.
Tipo o
Documental Bg%%?gz: slﬁf’: a'f'%%dgﬁtgﬁ or Esse codigo ndo vai aparecer
56.05.16.00 s Gao para classificagdo, somente
referentes a Concesséao de .
Férias para pesquisa.
Tipo
56.05.16.01 Documental | Despacho referente a 5 anos 47 anos Eliminagéo
Concessao de Férias
Tipo
56.05.16.02 Documental Escala de Férias 5 anos 47 anos Eliminacao
Tipo
56.05.16.03 Documental | Memorando referente a 5 anos 47 anos Eliminagao
Concessao de Férias
Tipo
56.05.16.04 Documental I‘\/Iensagem_EIetron,lcla referente 5 anos 47 anos Eliminacao
a Concessao de Férias
Tipo
56.05.16.05 Documental Notificacdo de Férias 5 anos 47 anos Eliminacao

ARQUIVO ASSINADO DIGITALMENTE. CODIGO DE VERIFICACAO: 62EB39A4001284A9.
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Secretaria de Gestao de SENADO m
Informacao e Documentacao FEDERAL
[

Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de Especificacso , Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
Tipo
56.05.16.06 Documental Of'c'9 referente a Concesséo 5 anos 47 anos Eliminacao
de Férias
Tipo
56.05.16.07 Documental | Parecer Técnico referente a 5 anos 47 anos Eliminagio
Concessao de Férias
Tipo
56.05.16.08 Documental Eg?;zsso de Interrupcao de 5 anos 47 anos Eliminacao
Tipo
Documental Processo referente a Lo
56.05.16.09 Concessio de Férias 5 anos 47 anos Eliminacao
Tipo
56.05.16.10 Documental Relatono;eferente. a 5 anos 9 anos Permanente
Concessao de Férias
Tipo
Documental Requerimento de Lo
56.05.16.11 Cancelamento de Férias 5 anos 47 anos Eliminacao
Tipo
56.05.16.12 Documental Requerimento de Férias 5 anos 47 anos Eliminacao
Tipo
56.05.16.13 Documental Requerimento de Interrupgéo 5 anos 47 anos Eliminacao

de Férias

ARQUIVO ASSINADO DIGITALMENTE. CODIGO DE VERIFICACAO: 62EB39A4001284A9.
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Secretaria de Gestao de SENADO m
Informac¢ao e Documentacao FEDERAL
I

Prazo de Guarda
Cédigo de Nivel de Especificacso , Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
Tipo Requerimento de Conversao
Documental em Pecunia de Férias nao Lo
56.05.16.14 Usufruidas na Atividade 5 anos 47 anos Eliminacao
Tipo
56.05.16.99 Documental Outros_ _Doc.umentos - 5 anos
Especificar:
Concessao de Ajuda de N&o ocorre a classificagdo nem
56.05.17 Atividade Custo para Mudanca de a avaliacao de documentos no
Domicilio nivel Atividade.
Tipo Documentos classificados no
Documental e . . = .
Plano de Classificagao anterior Esse codigo ndo vai aparecer
56.05.17.00 referentes a Concessao de para classificagdo, somente
Ajuda de Custo para Mudanca para pesquisa.
de Domicilio
'I|;|p0 mental Despacho referente a
56.05.17.01 ocumenta Concessao de Ajuda de Custo 2 anos Eliminacao
para Mudancga de Domicilio
'II;ipo tal Memorando referente a
56.05.17.02 ocumenta Concesséao de Ajuda de Custo 2 anos Eliminacao
para Mudancga de Domicilio
'I[')lpo tal Mensagem Eletrdnica referente
56.05.17.03 ocumenta a Concessao de Ajuda de Custo 2 anos Eliminacao
para Mudancga de Domicilio
'Il;po mental Oficio referente a Concessao
56.05.17.04 ocumenta de Ajuda de Custo para 2 anos Eliminacao
Mudanca de Domicilio
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Secretaria de Gestao de SENADO m
Informacao e Documentacao FEDERAL
|

Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de e , Destinacao -
Classificacdo | Classificacdo Especificagao Arquivo Corrente Arquivo Final Observagao
Intermediario
'[I')ipo tal Parecer Técnico referente a
56.05.17.05 ocumenta Concesséao de Ajuda de Custo 3 anos 9 anos Eliminacao
para Mudanga de Domicilio
Eipo mental Processo referente a
56.05.17.06 ocumenta Concessao de Ajuda de Custo 3 anos 9 anos Eliminacao
para Mudanga de Domicilio
'II;ipo tal Relatério referente a
56.05.17.07 ocumenta Concesséao de Ajuda de Custo 5 anos 9 anos Permanente
para Mudang¢a de Domicilio
'I[')lpo tal Requerimento de Ajuda de
56.05.17.08 ocumenta Custo para Mudanca de 3 anos 9 anos Eliminacao
Domicilio
Tipo
56.05.17.09 Documental Termo de Concessao de Ajuda 3 anos 9 anos Eliminago
de Custo
Tipo
56.05.17.99 Documental QOutros Documentos — 5 anos

Especificar:

ARQUIVO ASSINADO DIGITALMENTE. CODIGO DE VERIFICACAO: 62EB39A4001284A9.
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Secretaria de Gestao de SENADO m
Informacao e Documentacao FEDERAL
|

Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de Especificacso , Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
o N&o ocorre a classificagdo nem
~ Capacitacao e .
56.06 Subfuncao Aperfeicoamento a’avahagao de~ documentos no
nivel Subfungéo.
Levantamento de N&o ocorre a classificagdo nem
56.06.01 Atividade Necessidade de Capacitacao a avaliacao de documentos no
e Aperfeicoamento nivel Atividade.
Tipo Documentos classificados no
Documental Plano de Classificacdo anterior Esse c6digo ndo vai aparecer
56.06.01.00 referentes ao Levantamento de para classificagdo, somente
Necessidade de Capacitagao e para pesquisa.
Aperfeicoamento
-lE-)I(F))c(:)umental Despacho referente ao
56.06.01.01 Levantamento de Necessidade 2 anos Eliminacéo
de Capacitacao e
Aperfeicoamento
Tipo
Documental Formulario de Levantamento de Lo
56.06.01.02 Necessidade de Curso 5 anos Eliminacao
Tipo
Dlgcum ental Memorando referente ao _
Levantamento de Necessidade Lo
56.06.01.03 o 2 anos Eliminacao
de Capacitagao e
Aperfeicoamento
Elggumental Mensagem Eletrénica referente
56.06.01.04 ao Levantamento de 2 anos Eliminagéo

Necessidade de Capacitacao e
Aperfeicoamento

ARQUIVO ASSINADO DIGITALMENTE. CODIGO DE VERIFICACAO: 62EB39A4001284A9.
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Secretaria de Gestao de SENADO m
Informac¢ao e Documentacao FEDERAL
I

Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de Especificacso , Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
Tipo -
Documental Oficio referente ao _
Levantamento de Necessidade Lo
56.06.01.05 o 5 anos Eliminacao
de Capacitagao e
Aperfeicoamento
-l[-)if))c(:)umental Parecer Técnico referente ao
56.06.01.06 Levantamlentcg de Necessidade 5 anos 5 anos Permanente
de Capacitagéo e
Aperfeicoamento
-lIZ-)I(F))c(:)umental Processo referente ao
56.06.01.07 Levantam.entcg de Necessidade 5 anos 5 anos Permanente
de Capacitacao e
Aperfeicoamento
gggumen tal Relatério referente ao
56.06.01.08 Levantam.entcg de Necessidade 5 anos 9 anos Permanente
de Capacitacao e
Aperfeicoamento
Tipo
Documental Outros Documentos —
56.06.01.99 Especificar: 2 anos
Promocéo de Capacitacao e N&o ocorre a classificagdo nem
56.06.02 Atividade Aperfeicoamento pelo a avaliacao de documentos no
Senado Federal nivel Atividade.
Tipo Documentos classificados no
Documental e : . = .
Plano de Classificagao anterior Esse codigo ndo vai aparecer
56.06.02.00 referentes a Promocgéo de para classificagdo, somente

Capacitagao e Aperfeicoamento
pelo Senado Federal

para pesquisa.
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de e Destinacao ~
A AR Especificacao , Arquivo : Observagéo
Classificacao Classificacao q Final
¢ ¢ Arquivo Corrente Intermedirio
Bipo mental Autorizagéo do MEC de
56.06.02.01 ocumenta Credenciamento para 10 anos 15 anos Permanente
Certificacao
Tipo
56.06.02.02 Documental Cadastro de Instrutores 5 anos 5 anos Permanente
Bipo tal Incluem-se caderno de
56.06.02.03 ocumenta Caderno de Curso 5 anos 5 anos Permanente | exercicios. Apenas um exemplar
deve ser preservado.
Tipo
56.06.02.04 Documental Comprovante de Emissao de 5 anos 5 anos Permanente
Certificado
Tipo
56.06.02.05 Documental Comunicado de Adverténcia 5 anos 5 anos Permanente
Tipo Comunicado de Desisténcia de
Documental Curso de Capacitagéo e
56.06.02.06 ) P ¢ 5 anos 5 anos Permanente
Aperfeigoamento pelo Senado
Federal
Biggumental Despacho referente a
Promogéao de Capacitagéo e Lo
56.06.02.07 Aperfeicoamento pelo Senado 2 anos Eliminacao
Federal
Tipo , -
Documental Edital de Promocéao de
56.06.02.08 Capacitagao e Aperfeicoamento 5 anos 5 anos Permanente

pelo Senado Federal
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de Especificacso ) Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
'[I')ié)o mental Folder de Divulgagéo de
56.06.02.09 cumenta Capacitagao e Aperfeicoamento 5 anos 5 anos Permanente
do Senado Federal
Eiggumental Formulario de Matricula em
56.06.02.10 Cursos_ de Capacitagdo e 5 anos 5 anos Permanente
Aperfeicoamento do Senado
Federal
'II;ipo tal Historico Escolar de Curso de
56.06.02.11 ocumenta Capacitagao e Aperfeicoamento 5 anos 5 anos Permanente
do Senado Federal
-l[-)'gg mental Indicac@o de Candidato para
56.06.02.12 umenta Capacitagao e Aperfeicoamento 5 anos 5 anos Permanente
pelo Senado Federal
Tipo . -
Documental Iags%a;eazta;tlgg)zntes de Curso
56.06.02.13 P ¢ 5 anos 5 anos Permanente
Aperfeicoamento do Senado
Federal
Tipo R
Documental Memorando referente a
56.06.02.14 Promo_gao de Capacitagao e 2 anos Eliminacao
Aperfeigoamento pelo Senado
Federal
Tipo L
Documental Mensagem Eletronica referente
56.06.02.15 a Promogao de Capacitagao & 2 anos Eliminagéo

Aperfeicoamento pelo Senado
Federal
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de Especificacso ) Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
Tipo
Documental Oficio referente a Promocéao de
56.06.02.16 Capacitacao e Aperfeicoamento 2 anos Eliminacao
pelo Senado Federal
Eiggumental Parecer Técnico referente a
Promogéao de Capacitagéao e
56.06.02.17 Aperfeicoamento pelo Senado 5 anos 5 anos Permanente
Federal
Tipo
56.06.02.18 Documental Plano de At|V|dades de 5 anos 5 anos Permanente
Desenvolvimento de Curso
Tipo
Documental Plano de Aula de Curso
56.06.02.19 Promovido pelo Senado Federal 5 anos 5 anos Permanente
'I[')lpo tal Plano de Treinamento e
56.06.02.20 ocumenta Condicionamento Fisico 5 anos 5 anos Permanente
Promovido pelo Senado Federal
Tipo
56.06.02.21 Documental Procc_as~so de Impedlmento de 5 anos 5 anos Permanente
Inscricdo e Matricula
Tipo P ferente a P 5
56.06.02.22 P ¢ 5 anos 5 anos Permanente

Aperfeicoamento pelo Senado
Federal
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de o Destinagao ~
g . Especificacado , Arquivo . Observacao
Classificagao Classificagao q Final
¢ ¢ Arquivo Corrente Intermedirio
Blggumental Programa de Capacitacao e
56.06.02.23 Aperfeicoamento pelo Senado 5 anos 5 anos Permanente
Federal
E'po mental Projeto Técnico de Capacitagao
56.06.02.24 ocumenta e Aperfeicoamento pelo Senado 5 anos 5 anos Permanente
Federal
Blpo tal Proposta referente a
56.06.02.25 ocumenta Capacitagao e Aperfeicoamento 5 anos 5 anos Permanente
pelo Senado Federal
Tipo
56.06.02.26 Documental Registro da Oferta de Cursos 5 anos 5 anos Permanente
Blpo mental Registro em Cursos de
56.06.02.27 ocumenta Capacitacao e Aperfeicoamento 5 anos 5 anos Permanente
do Senado Federal
Tipo
56.06.02.28 Documental Relatério de Avaliacao 5 anos 5 anos Permanente
Tipo . .
56.06.02.29 Documental gﬁlrztgno de Estatistica de 5 anos 5 anos Permanente
Tipo
56.06.02.30 Documental Relatorio de Frequéncia 5 anos 5 anos Permanente
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de Especificacso , Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
Tipo
Documental Relatério Final de Curso
56.06.02.31 Promovido pelo Senado Federal 5 anos 5 anos Permanente
Eipo mental Trabalho de Concluséao de
56.06.02.32 ocumenta Curso Promovido pelo Senado 5 anos 5 anos Permanente
Federal
Tipo
Documental Trabalho de Disciplina de Curso
56.06.02.33 Promovido pelo Senado Federal 5 anos 5 anos Permanente
Tipo
56.06.02.99 Documental CE)utro§ .Doc.umentos - 5 anos
specificar:
Promocao de Capacitacao e N&o ocorre a classificagdo nem
56.06.03 Atividade Aperfeicoamento por outras a avaliacdo de documentos no
Instituicoes nivel Atividade.
Tipo Documentos classificados no
Documental e . L ~ .
Plano de Classificagao anterior Esse cbdigo ndo vai aparecer
56.06.03.00 referentes & Promocgéo de para classificagdo, somente
Capacitagao e Aperfeicoamento para pesquisa.
por outras Instituicoes
B'g: mental Cadastro de Instrutores e
56.06.03.01 u Instituicbes Especializadas em 3 anos 9 anos Eliminacao
Ensino e Treinamento
Elggumental Carta referente a Promocao de
56.06.03.02 Capacitagao e Aperfeicoamento 2 anos

por outras Instituicoes
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de e , Destinacao ~
Classificacdo | Classificacdo Especificagao Arquivo Corrente Arquivo Final Observagao
Intermediario
Tipo . A
Comunicado de Desisténcia de
Documental Curso de Capacitagao e
56.06.03.03 Aperfeicoamento Promovido por 3 anos 9 anos Eliminacao
outra Instituicdo de Ensino
Tipo
56.06.03.04 Documental Contrato de Promogdo de 3 anos 9 anos Eliminacao
Curso
'II;ipo mental Declaragao de Matricula em
56.06.03.05 ocumenta Curso de outra Instituicao de 3 anos 9 anos Eliminacao
Ensino
-lE-)I(F))c(:)umental Despacho referente a
Promogéao de Capacitagéao e Lo
56.06.03.06 Aperfeicoamento por outras 3 anos 9 anos Eliminacao
Instituicbes
Tipo
Documental Edital de Selecao de Curso de
56.06.03.07 Capacitagao e Aperfeicoamento 3 anos 9 anos Eliminacao
por outra Instituicdo de Ensino
Elggumental Folder de Divulgacao referente
a Capacitacao e Lo
56.06.03.08 Aperfeicoamento por outras 3 anos 9 anos Eliminacao
Instituicbes
-lE-)i(F))c(:)umental Memorando referente a
56.06.03.09 Promogao de Capacitagao e 3 anos 9 anos Eliminacao

Aperfeicoamento por outras
Instituicdes
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de e Destinacao ~
A AR Especificacao , Arquivo : Observagéo
Classificacao Classificacao q Final
¢ ¢ Arquivo Corrente Intermedirio
Tipo A
Mensagem Eletrénica referente
Documental a Promocgéao de Capacitacéo e
56.06.03.10 Aperfeicoamento por outras 2 anos
Instituicdes
Eipo tal Oficio referente a Promocéao de
56.06.03.11 ocumenta Capacitacao e Aperfeicoamento 3 anos 9 anos Eliminacao
por outras Instituicdes
Ti : .
Dlggum ental Parecer Técnico referente a
Promogéao de Capacitagéao e Lo
56.06.03.12 Aperfeicoamento por outras 3 anos 9 anos Eliminacao
Instituicbes
-lE-)i(F))c(:)umental Plano de Aula de Curso de
Capacitacao e Aperfeicoamento Lo
56.06.03.13 Promovido por outra Instituicio 3 anos 9 anos Eliminacao
de Ensino
-lE-)I(F))c(:)umental Plano de Treinamento e
Condicionamento Fisico Lo
56.06.03.14 Promovido por outra Instituicio 3 anos 9 anos Eliminacao
de Ensino
-lE-)i(F))c(:)umental Processo de Concesséao de
Bolsa de Estudo para Lo
56.06.03.15 Capacitagdo e Aperfeicoamento 3 anos 9 anos Eliminacao
por outra Instituicao
Eiggumental Processo referente a Promogao
56.06.03.16 de Capacitagao e 3 anos 9 anos Eliminacao

Aperfeicoamento por outras
Instituicbes
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de e , Destinacao ~
Classificacdo | Classificacdo Especificagao Arquivo Corrente Arquivo Final Observagao
Intermediario
'[I')ipo tal Programa referente a
56.06.03.17 ocumenta Capacitagao e Aperfeicoamento 3 anos 9 anos Eliminacao
por outra Instituicao
E'po mental Proposta referente a
56.06.03.18 ocumenta Capacitacao e Aperfeicoamento 3 anos 9 anos Eliminacao
por outra Instituicao
Tipo . .
Documental (I?:%zt;ggtgﬂgaétgc;ula em Cursos
56.06.03.19 Aperfeicoamento por outra 3 anos 9 anos Eliminacao
Instituicdo de Ensino
Tipo Relagao de Participantes em
56.06.03.20 pocumental Cursos de Capacitagdo e 3 anos 9 anos Eliminacao
T Aperfeicoamento Promovido por ¢
outra Instituicao
-lE-)I(F))c(:)umental Relatério referente a Promocgao
de Capacitacao e
56.06.03.21 Aperfeicoamento por outras 5 anos 9 anos Permanente
Instituicbes
Tipo
56.06.03.99 Documental Outros Documentos — 5 anos

Especificar:
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de e Destinagao ~
A AR Especificacao , Arquivo : Observagéo
Classificagao Classificagao q Final
¢ ¢ Arquivo Corrente Intermedirio
N&o ocorre a classificagdo nem
a avaliacao de documentos no
56.06.04 Atividade Promocao de Estagios nivel Atividade. Sugere-se
formar dossiés para os
estagiarios.
-Igiggumental Documentos classificados no Esse codigo ndo vai aparecer
56.06.04.00 Plano de C\Iasmﬂcaggo anterior para classificagdo, somente
referentes a Promocao de .
L para pesquisa.
Estagios
Tipo
56.06.04.01 Documental Atestado Médico de Estagiério 2 anos 10 anos Eliminacao
Tipo
56.06.04.02 Documental Autorl_z,a_gao de Contratacao de 3 anos 9 anos Eliminago
Estagiario
Tipo
56.06.04.03 Documental Qutorlzaga}q de Credenciamento 5 anos Eliminacao
e Estagiario
Tipo
56.06.04.04 Documental Autorizagao de Inicio de Estagio 1 ano Eliminacao
Tipo
56.06.04.05 Documental Avahalga.o de Desempenho de 2 anos 10 anos Eliminacao
Estagiério
Tipo
56.06.04.06 Documental Carta referente a Promocao de 5 anos Eliminagso

Estagios
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de Especificacso , Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
Tipo
Documental Certidao de Casamento de Lo
56.06.04.07 Estagiario 2 anos Eliminacao
Tipo _ .
56.06.04.08 Documental Certidao de Nasmmen.t’o.de 5 anos Eliminago
Dependente de Estagiario
Tipo
Documental Comprovante de pagamento de Lo
56.06.04.09 Estagiario 3 anos 9 anos Eliminacao
Tipo
56.06.04.10 Documental Con’tra_ato de Renovagdo de 2 anos 10 anos Eliminacao
Estagio
Tipo
56.06.04.11 Documental gr?gi\r/]%nlo com Instituigoes de Enquanto vigorar 5 anos Permanente
Tipo
56.06.04.12 Documental Curriculo de Estagiério 2 anos Eliminacao
Tipo
Documental Declaragéo de Descrigdo de Lo
56.06.04.13 Atividades do Estagio 2 anos Eliminacao
Tipo
56.06.04.14 Documental Declaraggo de Frequencia 2 anos 10 anos Eliminacao

Académica
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de Especificacso , Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario

Tipo
Documental Declaracao de Matricula em Co

56.06.04.15 Instituicio de Ensino 2 anos 10 anos Eliminacao
Tipo

56.06.04.16 Documental | Despacho referente a 2 anos Eliminago

Promocéo de Estagios

Tipo
Documental Estudo referente a Promocao

56.06.04.17 de Estagios 2 anos 5 anos Permanente
Tipo

56.06.04.18 Documental Ficha de Cadastro de Estagiario 2 anos 10 anos Eliminacao
Tipo

56.06.04.19 Documental Folha de Ponto de Estagiario 2 anos 10 anos Eliminacao
Tipo

56.06.04.20 Documental Forrpglarlo de Entrevista para 5 anos Eliminacao

Estagio

Tipo

56.06.04.21 Documental Histérico Escolar de Estagiario 2 anos 10 anos Eliminacéo
Tipo

56.06.04.22 Documental Manual referente a Promocéao 5 anos Permanente

de Estagios

ARQUIVO ASSINADO DIGITALMENTE. CODIGO DE VERIFICACAO: 62EB39A4001284A9.
CONSULTE EM http://www.senado.gov.br/sigadweb/v.aspx.

257




Secretaria de Gestao de SENADO m
Informacao e Documentacao FEDERAL
[

Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de e Destinacao ~
A AR Especificacao , Arquivo : Observagéo
Classificagao Classificacao q Final
¢ ¢ Arquivo Corrente Intermedirio
Tipo
Documental Memorando referente a Lo
56.06.04.23 Promocao de Estagios 2 anos Eliminacao
Tipo
Documental Mensagem Eletrénica referente Lo
56.06.04.24 4 Promogao de Estagios 2 anos Eliminacao
Tipo
56.06.04.25 Documental gflqo. referente a Promocao de 5 anos Eliminacao
stagios
Tipo
Documental Parecer Técnico referente a Lo
56.06.04.26 Promogao de Estagios 2 anos 10 anos Eliminacao
Tipo
56.06.04.27 Documental Proce_s§Q de Contratagdo de 2 anos 10 anos Eliminacao
Estagiario
Tipo
56.06.04.28 Documental Propos,tal referente a Promogao 5 anos Eliminago
de Estagios
E'po mental Registro de Dados de
56.06.04.29 ocumenta Estagiarios em Sistema 2 anos 52 anos Eliminacao
Informatizado
Tipo . -
Documental | G910 Som Irmagoes
56.06.04.30 5 anos 9 anos Permanente

Informatizado do Programa de
Estagios
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de Especificacso , Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
Tipo
56.06.04.31 Documental Relgtc.)rlo de Atividades de 2 anos 10 anos Eliminacao
Estagio
Tipo . o
56.06.04.32 Documental Relatc_Jp(_) de Atividades do 2 anos 10 anos Eliminacao
Estagiario
Tipo
Documental Requerimento de Auxilio Lo
56.06.04.33 Transporte de Estagiario 3 anos 9 anos Eliminacao
Tipo
Documental Requerimento de Férias de Lo
56.06.04.34 Estagirio 2 anos 10 anos Eliminacao
Tipo
56.06.04.35 Documental Sohcﬂaggg _de Movimentacao 5 anos Eliminago
de Estagiéario
Tipo
Documental Solicitacdo para Contratacao de Lo
56.06.04.36 Estagiario 2 anos Eliminacao
Tipo O termo de compromisso de
56.06.04.37 Documental Terrpq de Compromisso de 5 anos 10 anos Eliminago estagio d~a origem ao dossié _
Estagio onde serdo incluidos os demais
documentos.
Tipo
56.06.04.38 Documental | Termo de Desisténcia de 2 anos 10 anos Eliminagao

Estagio
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de e Destinacao ~
A AR Especificacao , Arquivo : Observagéo
Classificacao Classificacao q Final
¢ ¢ Arquivo Corrente Intermedirio
Tipo
Documental Termo de Desligamento de Lo
56.06.04.39 Estagiario 2 anos 10 anos Eliminacao
Tipo _
56.06.04.40 Documental | Termo de Realizagao de 2 anos 10 anos Eliminagao
Estagio
Tipo Contrato de Seguro de
56.06.04.41 Documental Estagiario 2 anos 10 anos Eliminacao
Tipo Processo de Pagamento de
56.06.04.42 Documental Estagiario 3 anos 9 anos Eliminacao
Tipo
56.06.04.99 Documental Qutros Documentos — 5 anos

Especificar:
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de Especificacso , Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
N&o ocorre a classificagdo nem
56.07 Subfuncao Assisténcia Social e a Saude a avaliagdo de documentos no
nivel Subfuncgéo.
Concesséo de Beneficlos N&o ocorre a classificagdo nem
- para Assisténcia, Seguridade o
56.07.01 Atividade Social e Previdéncia Publica e ﬁfs;?g?i%?(?agz documentos no
Privada '
Tipo D lassificad
Documental ocumentos classificados no
Plano de Classificagédo anterior . = .
. = Esse codigo ndo vai aparecer
referentes a Concesséao de A
56.07.01.00 - RPN para classificagdo, somente
Beneficios para Assisténcia, ara pesquisa
Seguridade Social e para pesq '
Previdéncia Publica e Privada
Tipo
56.07.01.01 Documental ComprO\A/ante de Recebimento 3 anos 9 anos Eliminagso
de Carné de Seguro
Tipo
56.07.01.02 Documental Comproye!nte de Recebimento 3 anos 9 anos Eliminacao
de Carteirinha de Segurado
Tipo
56.07.01.03 Documental Contrazo de Segu.ro para 3 anos 9 anos Eliminacao
Prote¢ao do Servidor
Tipo R
Dooumental | 0008 e Benelicios para
56.07.01.04 P 2 anos Eliminacao

Assisténcia, Seguridade Social
e Previdéncia Publica e Privada
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de Especificacso , Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
Tipo
Documental Formuléario de Admissdo em L
56.07.01.05 Plano Assistencial 5 anos 95 anos Eliminacao
Tipo _ _
56.07.01.06 Documental | Formulario de Admissao em 5 anos 95 anos Eliminagao
Plano de Previdéncia Privada
Tipo
Documental Formuléario de Admissao em D
56.07.01.07 Plano de Previdéncia Publica 5 anos 95 anos Eliminacao
Tipo
Documental Formuléario de Admissdo em L
56.07.01.08 Plano de Seguridade Social 5 anos 95 anos Eliminacao
'II;ipo mental Formulario de Desligamento do
56.07.01.09 ocumenta Titular ou Dependente do 3 anos 9 anos Eliminacao
Segurado
'I[')ipo tal Formulério de Inclusao de
56.07.01.10 ocumenta Titular ou Dependente do 5 anos 95 anos Eliminacao
Segurado
Tipo _ _
56.07.01.11 Documental Formularlo_ de Rgadmlssao em 5 anos 95 anos Eliminago
Plano Assistencial
Tipo
56.07.01.12 Documental Formuléario de Readmissao em 5 anos 95 anos Eliminacao

Plano de Previdéncia Privada
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de Especificacso , Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
Tipo
Documental Formulario de Readmisséo em Lo
56.07.01.13 Plano de Previdéncia Publica 5 anos 95 anos Eliminacao
Tipo
56.07.01.14 Documental Formulério de Beadmlssa_o em 5 anos 95 anos Eliminago
Plano de Seguridade Social
Elggumental Memorando referente a
Concessao de Beneficios para Lo
56.07.01.15 Assisténcia, Seguridade Social 2 anos Eliminagao
e Previdéncia Publica e Privada
Tipo -
Documental l‘\/lensagem~EIetron|ca r,eferente
a Concessao de Beneficios
56.07.01.16 para Assisténcia, Seguridade 2 anos Eliminacao
Social e Previdéncia Publica e
Privada
Tipo Oficio referente a Concessao
Documental de Beneficios para Assisténcia
56.07.01.17 Seguridade Social e 2 anos Eliminacao
Previdéncia Publica e Privada
-lE-)I(F))c(:)umental Parecer Técnico referente a
Concessao de Beneficios para Lo
56.07.01.18 Assisténcia, Seguridade Social 5 anos 95 anos Eliminacao
e Previdéncia Publica e Privada
Tipo
56.07.01.19 Documental Portaria de Concesséao de 5 anos 95 anos Eliminacao

Aposentadoria
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Cédigo de Nivel de Especificacso , Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
Tipo
Documental Portaria de Concesséao de Lo
56.07.01.20 Pensio Provisria 5 anos 95 anos Eliminacao
Tipo
56.07.01.21 Documental | Portaria de Concessdo de 5 anos 95 anos Eliminagio
Pensédo Temporaria
Tipo
Documental Portaria de Concessao de Lo
56.07.01.22 Pensio Vitalicia 5 anos 95 anos Eliminacao
Tipo
Documental Processo de Concesséo de Lo
56.07.01.23 Aposentadoria 5 anos 95 anos Eliminacao
Tipo
56.07.01.24 Documental | Processo de Concessdo de 5 anos 95 anos Eliminacao
Pensé&o Provisoria
Tipo
Documental Processo de Concesséo de Lo
56.07.01.25 Pensao Temporaria 5 anos 95 anos Eliminacao
Tipo
56.07.01.26 Documental | Processo de Goncessdo de 5 anos 95 anos Eliminacio
Pensédo Vitalicia
Tipo - N
Documental | Relatorioreferented
56.07.01.27 oncessao ce eliclos para 5 anos 9 anos Permanente

Assisténcia, Seguridade Social
e Previdéncia Publica e Privada
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Cédigo de Nivel de e Destinacao ~
A AR Especificacao , Arquivo : Observagéo
Classificagao Classificagao q Final
¢ ¢ Arquivo Corrente Intermedirio
Tipo
Documental Requerimento de Lo
56.07.01.28 Aposentadoria 5 anos 95 anos Eliminacao
Tipo _
56.07.01.29 Documental ?eqt.‘e,”r.“e”to de Pensao 5 anos 95 anos Eliminagao
roviséria
Tipo
56.07.01.30 Documental 1F_§equer|r,n§nto de Pensao 5 anos 95 anos Eliminacao
emporaria
Tipo
56.07.01.31 Documental quggrlmento de Pensao 5 anos 95 anos Eliminacao
Vitalicia
Tipo
Documental Requerimento de Emissédo de Lo
56.07.01.32 Carteirinha de Segurado 3 anos 9 anos Eliminacéo
Tipo
Documental Solicitacdo de Seguro para Lo
56.07.01.33 Protec&o do Servidor 3 anos 9 anos Eliminacao
Tipo Requerimento de Revisdo de
56.07.01.34 Documental Aposentadoria 5 anos 95 anos Eliminacao
Tipo Requerimento de Reviséo de
56.07.01.35 Documental Pensao 5 anos 95 anos Eliminacao
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Cédigo de Nivel de Especificacso , Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
Tipo Requerimento de Opgéao
56.07.01.36 Documental Previdenciaria Parlamentar 5 anos 95 anos Eliminagao
Tipo Processo de pagamento de
56.07.01.37 Documental Contribuicdo Patronal (PSSS) 5 anos 47 anos Eliminagéo
Tipo
56.07.01.99 Documental gutros. .Doc.umentos - 5 anos
specificar:
Atendimento a Beneficiarios Nao ocorre a classificagdo nem
56.07.02 Atividade do Sistema de Saude do a avaliacao de documentos no
Senado Federal nivel Atividade.
Elggumental Documentos classificados no
Plano de Classificagao anterior Esse codigo ndo vai aparecer
56.07.02.00 referentes ao Atendimento a para classificagdo, somente
Beneficiarios do Sistema de para pesquisa.
Saude do Senado Federal
'I[')lpo tal Boleto de Cobranca de Débito
56.07.02.01 ocumenta do Sistema de Saude do 3 anos 9 anos Eliminacao
Senado Federal
'II;ipo mental Carta referente ao Atendimento
56.07.02.02 ocumenta de Beneficiarios do Sistema de 2 anos Eliminacao
Saude do Senado Federal
'I[')lpo tal Comprovante de Recebimento
56.07.02.03 ocumenta de Carné do Sistema de Saude 1 ano Eliminacao

do Senado Federal
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Cédigo de Nivel de Especificacso , Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
'I[')ipo tal Comprovante de Recebimento
56.07.02.04 ocumenta de Carteirinhas do Sistema de 1 ano Eliminacao
Saude do Senado Federal
Elggumental Declaragao de Nada Consta do Até quitacio da
56.07.02.05 Sistema de Salde do Senado © quitag 5 anos Eliminacao
divida + 1 ano
Federal
Tipo
Documental Despacho referente ao
Atendimento de Beneficiarios D
56.07.02.06 do Sistema de Satde do 2 anos Eliminacao
Senado Federal
ngumental Extrato de pagamento do
56.07.02.07 Sistema de Sadude do Senado 3 anos 9 anos Eliminacao
Federal
Tipo
Documental Memorando referente ao
56.07.02.08 Atendimento de Beneficiarios 5 anos Eliminacéo
I do Sistema de Salde do ¢
Senado Federal
Eiggumental Mensagem Eletrénica referente
ao Atendimento de L
56.07.02.09 Beneficiarios do Sistema de 2 anos Eliminacao
Saude do Senado Federal
Blpo tal Oficio referente ao Atendimento
56.07.02.10 ocumenta de Beneficiarios do Sistema de 2 anos Eliminacao
Saude do Senado Federal
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Cédigo de Nivel de Especificacso ) Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
ggg mental Parecer Técnico referente ao
u Atendimento de Beneficiarios . -
56.07.02.11 do Sistema de Satde do 3 anos 9 anos Eliminacao
Senado Federal
Tipo
Documental Proce_sso referente ao
56.07.02.12 Atenfﬂmento de Bgneﬂmanos 3 anos 9 anos Eliminacao
T do Sistema de Salde do
Senado Federal
Tipo
56.07.02.13 Documental Relatério de Contas a Receber 3 anos 9 anos Eliminacao
Tipo
56.07.02.14 Documental Relatério de Controle de 3 anos 9 anos Eliminacao
pagamento
'I|;|p0 mental Relatério de Devedores do Até quitacio da
56.07.02.15 ocumenta Sistema de Sadude do Senado © quitag 5 anos Eliminacao
divida + 1 ano
Federal
Tipo
56.07.02.16 Documental Relatério de Pericia Médica 3 anos 9 anos Eliminacao
Tipo Relatério referente ao
Documental Atendimento de Beneficiarios
56.07.02.17 5 anos 9 anos Permanente

do Sistema de Salde do
Senado Federal
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de Especificacso , Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
Tipo E
Documental Requerimento de Admissao no ermgﬂgzgocom
56.07.02.18 Sistema de Saude do Senado P PSSR 5 anos Eliminacao
assisténcia a
Federal ;
saude
Tipo
56.07.02.19 Documental | Requerimento de Autorizagao 3 anos 9 anos Eliminagéo
de Acompanhamento Médico
Tipo
Documental Requerimento de Autorizacéo Lo
56.07.02.20 de Cirurgia 3 anos 9 anos Eliminacao
'I|;|p0 mental Requerimento de Desligamento
56.07.02.21 ocumenta do Sistema de Saude do 3 anos 9 anos Eliminacao
Senado Federal
Tipo
Documental | Requerimento de Emisséo de
56.07.02.22 Carteirinha do Sistema 2 anos Eliminacao
Integrado de Saude
Tipo
Documental Requerimento de Excluséo de errﬁgggggiocom
56.07.02.23 Dependentes do Sistema de P A 5 anos Eliminacao
. assisténcia a
Saude do Senado Federal ,
saude
Tipo Enquanto
Documental Requerimento de Inclusdo de permanecer com
56.07.02.24 5 anos Eliminacao

Dependente Deferido

assisténcia a
saude
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Cédigo de Nivel de Especificacso , Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
Tipo
Documental Requerimento de Incluséo de Lo
56.07.02.25 Dependente Indeferido 1 ano Eliminacao
Tipo _
56.07.02.26 Documental | Requerimentode = 3 anos 9 anos Eliminagao
Ressarcimento Deferido
Tipo
Documental Requerimento de Lo
56.07.02.27 Ressarcimento Indeferido 1 ano Eliminacao
Tipo
Documental Requerimento de Tratamento Lo
56.07.02.28 Continuado 3 anos 9 anos Eliminacao
Tipo
56.07.02.29 Documental Reque_rlmento de Tratamento 3 anos 9 anos Eliminago
Especial
'I[')ipo tal Termo de Acordo de Devedores Até quitacio da
56.07.02.30 ocumenta do Sistema de Saude do divi?ja % ano 5 anos Eliminacao
Senado Federal +
Tipo .
56.07.02.31 Documental '(ggrmq de Autorizagao de 3 anos 9 anos Eliminacao
irurgia
Tipo
56.07.02.32 Documental Termo de Compromisso - 3 anos 9 anos Eliminacao

Tratamento Especial
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Cédigo de Nivel de Especificacso , Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
Tipo
56.07.02.33 Documental Termo de Responsabilidade - 3 anos 9 anos Eliminagso
Home Care
Tipo
56.07.02.34 Documental Procgsso de Ressarcimento 3 anos 9 anos Eliminago
Deferido
Tipo
56.07.02.99 Documental Outros. .Doc.umentos - 5 anos
Especificar:
N . Nao ocorre a classificagdo nem
- Assisténcia a Saude Prestada o
56.07.03 Atividade por Instituicdes Conveniadas ﬁ.’%ﬂ?ﬁ?&gg documentos no
Tipo -
Documentos classificados no
Documental o ; . - .
Plano de Classificagao anterior Esse cbdigo ndo vai aparecer
56.07.03.00 referentes a Assisténcia a para classificagdo, somente
Saude Prestada por Instituigoes para pesquisa.
Conveniadas
Tipo
56.07.03.01 Documental Autorlzggao para Realizagédo de 3 anos 9 anos Eliminagso
Procedimentos
B'g: mental Carta referente a Assisténcia a
56.07.03.02 u Saude Prestada por Instituicdes 3 anos 9 anos Eliminacao
Conveniadas
Tipo
Documental Comprovante de Custo de Lo
56.07.03.03 Despesas Médicas 3 anos 9 anos Eliminacao
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de e Destinacao ~
A AR Especificacao , Arquivo : Observagéo
Classificacao Classificacao q Final
¢ ¢ Arquivo Corrente Intermedirio
Tipo
Documental Comprovante de pagamento Lo
56.07.03.04 das Instituicoes de Satde 3 anos 9 anos Eliminacao
Tipo
Documental Contrato de Prestagao de . Lo
56.07.03.05 Servicos Médicos Deferido Enquanto vigorar 5 anos Eliminacao
Tipo
Documental Contrato de Prestagao de Lo
56.07.03.06 Servicos Médicos Indeferido 1ano Eliminagao
'I[')lpo tal Despacho referente a
56.07.03.07 ocumenta Assisténcia a Saude Prestada 3 anos 9 anos Eliminacao
por Instituicbes Conveniadas
Tipo
56.07.03.08 Documental Guia de Internacao 3 anos 9 anos Eliminacao
'Spo mental Memorando referente a
56.07.03.09 ocumenta Assisténcia a Saude Prestada 3 anos 9 anos Eliminacao
por Instituicbes Conveniadas
E'po mental Mensagem Eletrénica referente
56.07.03.10 ocumenta a Assisténcia a Saude Prestada 3 anos 9 anos Eliminacao
por Instituicdes Conveniadas
Bipo mental Oficio referente a Assisténcia a
56.07.03.11 ocumenta Saude Prestada por Instituicoes 3 anos 9 anos Eliminacao

Conveniadas
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de e , Destinacao ~
Classificacdo | Classificacdo Especificagao Arquivo Corrente Arquivo Final Observagao
Intermediario
'[I')ipo tal Parecer Técnico referente a
56.07.03.12 ocumenta Assisténcia a Saude Prestada 3 anos 9 anos Eliminacao
por Instituicoes Conveniadas
Tipo
Documental Processo referente Inclue[n-ge processos re~ferentes
S Y ) Lo a denuncias e reclamacgdes de
56.07.03.13 Assisténcia a Saude Prestada 3 anos 9 anos Eliminacao isténcia 4 saud d
or Instituicdes Conveniadas assistencia a saude prestada
P por instituicdes conveniadas.
Tipo
Documental Relatério de Custos de Lo
56.07.03.14 Despesas Médica 3 anos 9 anos Eliminacao
Tipo
56.07.03.15 Documental (F;Ieolzfno de Recuperagdo de 3 anos 9 anos Eliminacao
'[I')ipo ntal Relatério referente a
56.07.03.16 ocumenta Assisténcia a Saude Prestada 5 anos 9 anos Permanente
por Instituicoes Conveniadas
Tipo
56.07.03.99 Documental Qutros Documentos — 5 anos

Especificar:
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de o Destinacao ~
g . Especificacado , Arquivo . Observacao
Classificacao Classificacao q Final
¢ ¢ Arquivo Corrente Intermedirio
Ca - . N&o ocorre a classificagdo nem
56.07.04 Atividade ﬁ‘ssS'ZE: dc;thggg::T e Social a avaliacao de documentos no
nivel Atividade.
Lipo D tos classificad
Documental ocumentos classilicados no Esse cédigo néo vai aparecer
56.07.04.00 Plano de C‘Jlass[ﬂcAagalo a”Fef'” para classificagdo, somente
referente a Assisténcia Médica ara pesquisa
e Social no Senado Federal para pesq '
Tipo
56.07.04.01 Documental | 61da Médica 3 anos Eliminagéo
'I[')lpo tal Despacho referente a
56.07.04.02 ocumenta Assisténcia Médica e Social no 2 anos Eliminacao
Senado Federal
Tipo
Documental Formulario de Atendimento de pefrgg%aegteor a
56.07.04.03 Emergéncia assisténcia ao 98 anos Eliminacao
servidor
Blpo tal Memorando referente a
56.07.04.04 ocumenta Assisténcia Médica e Social no 2 anos Eliminacao
Senado Federal
'Spo tal Mensagem Eletrdnica referente
56.07.04.05 ocumenta a Assisténcia Médica e Social 2 anos Eliminacao
no Senado Federal
Blpo mental Oficio referente a Assisténcia
56.07.04.06 ocumenta Médica e Social no Senado 2 anos Eliminacao

Federal
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de e Destinacao ~
A AR Especificacao , Arquivo : Observagéo
Classificacao Classificacao q Final
¢ ¢ Arquivo Corrente Intermedirio
Tipo
Documental Parecer Técnico referente a |
e o . ncluem-se pareceres
56.07.04.07 éz?::jeonlggdzlrea?lca e Social no 4 anos 5 anos Permanente produzidos pela Junta Médica.
Tipo
Documental pefrgg%aegteor a
56.07.04.08 Prontuario Médico assisténcia ao 98 anos Eliminacao
servidor
Eipo mental Relatério referente a
56.07.04.09 ocumenta Assisténcia Médica e Social no 5 anos 9 anos Permanente
Senado Federal
Tipo
56.07.04.10 Documental Tabela d~e Controle de Médicos 3 anos Eliminagso
de Plantao
Tipo
56.07.04.99 Documental CE)utros_ Doc.umentos - 5 anos
specificar:
~ , N&o ocorre a classificagdo nem
- Manutencao da Saude e e
56.07.05 Atividade e S . a avaliacao de documentos no
Reabilitacao Funcional nivel Atividade.
Tipo o
Documentos classificados no L ~ .
Documental Plano de Classificacdo anterior Esse codlg(_) nao vai aparecer
56.07.05.00 referentes 4 Manutencéo da para classificagdo, somente
Saude e Reabilitagdo Funcional para pesquisa.
Blpo tal Despacho referente a
56.07.05.01 ocumenta Manutengéo da Saude e 2 anos Eliminacao

Reabilitacao Funcional
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de Especificacso ) Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
'[I')ipo tal Memorando referente a
56.07.05.02 ocumenta Manutengéo da Saude e 2 anos Eliminacao
Reabilitagdo Funcional
E'po mental Mensagem Eletrbnica referente
56.07.05.03 ocumenta a Manutencéao da Salde e 2 anos Eliminacao
Reabilitacdo Funcional
Blpo tal Oficio referente a Manutencéao
56.07.05.04 ocumenta da Saude e Reabilitacao 2 anos Eliminacao
Funcional
Tipo Enquanto
Documental Parecer Técnico referente a erm(;necer a
56.07.05.05 Manutengéo da Saude e permanec 98 anos Eliminacao
A . assisténcia ao
Reabilitacdo Funcional :
servidor
Tipo
Documental Processo referente a elir;gt:}aer;teor a
56.07.05.06 Manutengéo da Saude e permanec 98 anos Eliminagao
Reabilitagdo Funcional assstenma ao
servidor
Tipo
Documental Proposta Anual de Trabalho de e'f:}gﬁgteor a
56.07.05.07 Manutencao da Saude e permanec 98 anos Eliminacao
Reabilitagdo Funcional assstenma ao
servidor
Elggumental Relatério referente a
56.07.05.08 Manutencao da Saude e 5 anos 9 anos Permanente

Reabilitagdo Funcional
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Prazo de Guarda
Cédigo de Nivel de Especificacso , Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
Tipo
56.07.05.99 Documental Outros. .Doc.umentos - 5 anos
Especificar:
N&o ocorre a classificagdo nem
a avaliacao de documentos no
nivel Atividade. Quando se
tratar de documentos referentes
a Comissao Interna de
- Seguranca e Medicina do Prevencgéo de Acidentes (CIPA),
56.07.06 Atividade Trabalho classificar na atividade Criagao
e Funcionamento de Comissao,
Conselho e Grupo de Trabalho
da Atividade Administrativa,
conforme a especificidade do
documento.
'II;ipo tal Documentos classificados no Esse c6dido ndo vai aparecer
ocumenta Plano de Classificagédo anterior 90 nao P
56.07.06.00 N para classificagdo, somente
referentes a Segurancga e ara pesquisa
Medicina do Trabalho para pesq ’
Tipo
Documental Carta referente a Seguranca e Lo
56.07.06.01 Medicina do Trabalho 2 anos Eliminacao
'Il;po mental Despacho referente a
56.07.06.02 ocumenta Seguranga e Medicina do 2 anos Eliminacao
Trabalho
'I[')lpo tal Memorando referente a
56.07.06.03 ocumenta Seguranga e Medicina do 2 anos Eliminacao
Trabalho
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de Especificacso , Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
Tipo Mensagem Eletrdnica referente
Documental R - Lo
56.07.06.04 a Seguranga e Medicina do 2 anos Eliminacao
Trabalho
Tipo
Documental Oficio referente a Seguranca e Lo
56.07.06.05 Medicina do Trabalho 2 anos Eliminacao
Blpo tal Parecer Técnico referente a
56.07.06.06 ocumenta Seguranga e Medicina do 5 anos 47 anos Eliminacao
Trabalho
'I[')lpo tal Processo referente a
56.07.06.07 ocumenta Seguranga e Medicina do 5 anos 47 anos Eliminacao
Trabalho
Tipo
56.07.06.08 Documental Relato_rlg referente a Seguranca 5 anos 9 anos Permanente
e Medicina do Trabalho
Tipo
56.07.06.99 Documental QOutros Documentos — 5 anos

Especificar:
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de Especificacso , Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
. . Nao ocorre a classificagdo nem
57 Funcéio Gestao Orcamentaria e a avaliagdo de documentos no
Financeira nivel Funcgéo.
o = Nao ocorre a classificagdo nem
~ Normatizacao da Gestao N
57.01 Subfuncao Orcamentaria e Financeira a’avahagao de~ documentos no
nivel Subfungéo.
Elaboracao de Normas e N&o ocorre a classificagdo nem
57.01.01 Atividade Diretrizes referentes a Gestao a avaliacao de documentos no
Orcamentaria e Financeira nivel Atividade.
Tipo Documentos classificados no
Documental e '
Plano de Classificagédo anterior . = .
. = Esse codigo ndo vai aparecer
referentes a Elaboragéo de P
57.01.01.00 L para classificagdo, somente
Normas e Diretrizes para a ara pesquisa
Gestao Orcamentaria e para pesq '
Financeira
Tipo
57.01.01.01 Documental Ato referer]tg a Ggstao . 2 anos Permanente
Orcamentaria e Financeira
Tipo R
Dgcum ental Despachg referente a
Elaboragcédo de Normas e Lo
57.01.01.02 o ~ 2 anos Eliminacao
Diretrizes para a Gestao
Orcamentaria e Financeira
-lIZ-)I(F))c(:)umental Estudo referente a Elaboracao
57.01.01.03 de Normas e Diretrizes para a 2 anos 5 anos Permanente

Gestao Orcamentaria e
Financeira
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de e , Destinacao ~
A AR Especificacao , Arquivo : Observagéo
Classificacao Classificacao o Final
as ¢ ¢ Arquivo Corrente Intermedirio
Bipo tal Instrucdo Normativa referente a
57.01.01.04 ocumenta Gestao Orgamentaria e 2 anos Permanente
Financeira
Tipo
Documental Manual de Gestéao
57.01.01.05 Orgamentaria e Financeira 2 anos Permanente
Tipo M do referente a
Documental Elirt?c?rraagnéoode Normzs e
57.01.01.06 Diretrizes para a Gestdo 2 anos Eliminacao
Orgcamentaria e Financeira
Tipo Mensagem Eletrdnica referente
57.01.01.07 pocumental | 3 Elaboragao de Normas e 2 anos Eliminagéo
T Diretrizes para a Gestéao
Orcamentaria e Financeira
Tipo Oficio referente a Elaboragao
57.01.01.08 Documental de Normas e Diretrizes para a 5 anos Eliminacéo
o Gestao Orcamentaria e ¢
Financeira
-lE-)i(F))c(:)umental Parecer Técnico referente a
Elaboragéo de Normas e
57.01.01.09 Diretrizes para a Gest&o 2 anos Permanente
Orgcamentaria e Financeira
Biggumental Processo referente a
57.01.01.10 Elaboragao de Normas e Enquanto vigorar 5 anos Permanente

Diretrizes para a Gestéao
Orgcamentaria e Financeira
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de Especificacso , Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
Tipo
57 01.01.99 Documental Outros. .Doc.umentos - 5 anos
Especificar:
. s N&o ocorre a classificagdo nem
~ Planejamento e Previsao o
57.02 Subfuncao Orcamentaria e Financeira alavahagao deN documentos no
nivel Subfuncgéo.
. = N&o ocorre a classificagdo nem
- Planejamento e Elaboracao N
57.02.01 Atividade Orcamentaria e Financeira a’avaha.glao de documentos no
nivel Atividade.
Tipo e
Documentos classificados no
Documental e : . = .
Plano de Classificagao anterior Esse codigo ndo vai aparecer
57.02.01.00 referentes ao Planejamento e a para classificagdo, somente
Elaboragao Orgcamentaria e para pesquisa.
Financeira
B'g: mental Despacho referente ao
57.02.01.01 u Planejamento e Elaboracao 2 anos Eliminacao
Orgamentaria e Financeira
Tipo
57.02.01.02 Documental Formularlq (je Previséo 5 anos Eliminagso
Orgcamentaria
B'g: mental Memorando referente ao
57.02.01.03 u Planejamento e Elaboracao 2 anos Eliminacao
Orcamentaria e Financeira
Elggumental Mensagem Eletrénica referente
57.02.01.04 ao Planejamento e Elaboragéo 2 anos Eliminacao

Orgcamentaria e Financeira

ARQUIVO ASSINADO DIGITALMENTE. CODIGO DE VERIFICACAO: 62EB39A4001284A9.
CONSULTE EM http://www.senado.gov.br/sigadweb/v.aspx.

281




Secretaria de Gestao de SENADO m
Informacao e Documentacao FEDERAL
[

Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de o Destinacao ~
g . Especificacado , Arquivo . Observacao
Classificacao Classificacao q Final
¢ ¢ Arquivo Corrente Intermedirio
Bipo mental Oficio referente ao
57.02.01.05 ocumenta Planejamento e Elaboracao 2 anos Eliminacao
Orcamentaria e Financeira
E'po mental Parecer Técnico referente ao
57.02.01.06 ocumenta Planejamento e Elaboracao 5 anos 5 anos Permanente
Orgcamentaria e Financeira
Tipo
Documental Portaria de Designacao de Lo
57.02.01.07 Ordenador de Despesa 3 anos 9 anos Eliminacao
'[I')lpo mental Processo referente ao
57.02.01.08 ocu Planejamento e Elaboragéao 5 anos 5 anos Permanente
Orgcamentaria e Financeira
Tipo
57.02.01.09 Documental P_r °p°S“?‘ Orgamentaria 5 anos 5 anos Permanente
Financeira
Tipo
57.02.01.10 Documental Quadro de Detalhamento da 5 anos 5 anos Permanente
Despesa — QDD
E'po mental Relatério referente ao
57.02.01.11 ocumenta Planejamento e Elaboracao 5 anos 9 anos Permanente
Orgcamentaria e Financeira
Tipo
57.02.01.12 Documental Solicitagao de Creditos 5 anos 5 anos Permanente

Adicionais
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Prazo de Guarda
Cédigo de Nivel de Especificacso , Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
Tipo
57 02.01.99 Documental Outros. .Doc.umentos - 5 anos
Especificar:
~ Nao ocorre a classificagdo nem
~ Execucéo e Controle s
57.03 Subfuncao Orgamentario e Financeiro alavahagao deN documentos no
nivel Subfuncgéo.
~ L N&o ocorre a classificagdo nem
57.03.01 Atividade Ex ecucao Orgamentaria e a avaliacdo de documentos no
inanceira . ¢
nivel Atividade.
Tipo .
Documentos classificados no . = .
Documental Plano de Classificagao anterior Esse cod|gg nao val aparecer
57.03.01.00 N = para classificagdo, somente
referentes a Execugéo ara pesquisa
Orcamentaria e Financeira para pesq '
Tipo
57.03.01.01 Documental gomp,“?"a”te de Ordem 3 anos 9 anos Eliminagéo
ancaria
Tipo
57.03.01.02 Documental | Comprovante de pagamento de 3 anos 9 anos Eliminagéo
Tributos (Impostos e Taxas)
Tipo
57.03.01.03 Documental | Despacho referente a Execugdo 3 anos 9 anos Eliminagao
Orcamentaria e Financeira
Elggumental Memorando referente a
57.03.01.04 Execucao Orgcamentaria e 3 anos 9 anos Eliminacao
Financeira
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de e Destinacao ~
A AR Especificacao , Arquivo : Observagéo
Classificacao Classificacao q Final
¢ ¢ Arquivo Corrente Intermedirio
Bipo ntal Mensagem Eletrdnica referente
57.03.01.05 ocumenta a Execucgdo Orgcamentaria e 3 anos 9 anos Eliminacao
Financeira
Tipo
57.03.01.06 Documental gota de Empenho referente a 3 anos 9 anos Eliminago
espesa
Tipo
Documental Oficio referente a Execugao Lo
57.03.01.07 Orcamentaria e Financeira 3 anos 9 anos Eliminacao
'Spo mental Parecer Técnico referente a
57.03.01.08 ocumenta Execugédo Orcamentaria e 3 anos 9 anos Eliminacao
Financeira
Tipo
57.03.01.09 ~
Documental P_rocessp de Programacéao 3 anos 9 anos Eliminagso
Financeira de Desembolso
Tipo
Documental Processo referente a Execugao Lo
57.03.01.10 Orcamentaria e Financeira 3 anos 9 anos Eliminacao
Tipo
57.03.01.11 Documental Processo referente a Repasse 3 anos 9 anos Eliminago
de Recurso
Tipo
57 .03.01.12 Documental Relatério de Acompanhamento 3 anos 9 anos Eliminagso

de Despesas Mensais
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de Especificacso , Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
'[I')ié)o mental Relatério do Sistema Integrado
57.03.01.13 cumenta de Administragcao Financeira 1 ano Eliminacao
(SIAFI)
Tipo
57.03.01.14 Documental Relatorio r,eferentg a Exgcugao 5 anos 9 anos Permanente
Orgcamentaria e Financeira
Tipo Carta referente a Execucgao Lo
57.03.01.15 Documental Orcamentaria e Financeira 2 anos Eliminagao
Tipo
57 03.01.99 Documental CE)utro§ .Doc.umentos - 5 anos
specificar:
i N&o ocorre a classificagdo nem
- Controle e Avaliacao o
57.03.02 Atividade Orgamentaria e Financeira a’aval|a_ggo de documentos no
nivel Atividade.
Tipo o
Documentos classificados no
Documental e . . = .
Plano de Classificagao anterior Esse codigo ndo vai aparecer
57.03.02.00 referentes ao Controle e para classificagdo, somente
Avaliagdo Orgcamentaria e para pesquisa.
Financeira
B'g: mental Despacho referente ao Controle
57.03.02.01 umenta e Avaliacdo Orgcamentéria e 3 anos 5 anos Permanente
Financeira
Elggumental Memorando referente ao
57.03.02.02 Controle e Avaliagéo 3 anos 5 anos Permanente

Orgcamentaria e Financeira
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de Especificacso ) Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
'[I')lpo tal Mensagem Eletrdnica referente
57.03.02.03 ocumenta ao Controle e Avaliagao 3 anos 5 anos Permanente
Orcamentaria e Financeira
E'po mental Oficio referente ao Controle e
57.03.02.04 ocumenta Avaliagao Orgcamentaria e 3 anos 5 anos Permanente
Financeira
Blpo tal Parecer Técnico referente ao
57.03.02.05 ocumenta Controle e Avaliagao 3 anos 5 anos Permanente
Orcamentaria e Financeira
Tipo
57.03.02.06 Documental Plano Anual de Auditoria 3 anos 9 anos Permanente
Tipo
57.03.02.07 Documental Processo de Prestagao de 3 anos 9 anos Permanente
Contas
Tipo
57.03.02.08 Documental Processo de Tomada de Contas 3 anos 9 anos Permanente
Tipo
Documental Relatério de Auditoria referente
57.03.02.09 ao Controle e Avaliagao 3 anos 5 anos Permanente
Orcamentaria e Financeira
-lE-)i(F))c(:)umental Relatério de Fiscalizagao
57.03.02.10 referente ao Controle e 3 anos 5 anos Permanente

Avaliagao Orgcamentaria e
Financeira
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de Especificacso , Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
Tipo
57 03.02.99 Documental Outros. .Doc.umentos - 5 anos
Especificar:
N&o ocorre a classificagdo nem
57.03.03 Atividade Controle Contabil e Bancario a avaliacao de documentos no
nivel Atividade.
'II;ipo tal Documentos classificados no Esse c6dido ndo vai aparecer
ocumenta Plano de Classificagédo anterior 90 nao P
57.03.03.00 g para classificagdo, somente
referentes ao Controle Contabil .
e Bancario para pesquisa.
Tipo
57.03.03.01 Documental Balancete Contabil 3 anos 9 anos Permanente
Tipo
57.03.03.02 Documental Balango Contabil 3 anos 9 anos Permanente
Tipo
57.03.03.03 Documental gomgrqvante de Movimentagao 3 anos 9 anos Eliminacao
ancaria
Tipo
57.03.03.04 Documental Despgqho refere,nte ao Controle 3 anos 9 anos Eliminacao
Contabil e Bancario
Tipo )
57.03.03.05 Documental Extrato de Conta Unica do 3 anos 9 anos Eliminagso

Tesouro Nacional
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de Especificacso , Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
Tipo
Documental Extrato de outras Contas Lo
57.03.03.06 Bancarias 3 anos 9 anos Eliminacao
Tipo
57.03.03.07 Documental | Formulario de Autorizagao para 3 anos 9 anos Eliminagao
Movimentacdo Bancaria
Tipo
57.03.03.08 Documental %u;{aut;e Recolhimento da Uniao 3 anos 9 anos Eliminacao
Tipo
Documental Memorando referente ao L
57.03.03.09 Controle Contabil e Bancario 3 anos 9 anos Eliminacao
Tipo
57.03.03.10 Documental | Mensagem Eletronica referente 3 anos 9 anos Eliminagéo
ao Controle Contabil e Bancario
Tipo
Documental Oficio referente ao Controle Lo
57.03.03.11 Contabil e Bancario 3 anos 9 anos Eliminacao
Tipo
57.03.03.12 Documental | Parecer Tecnico referente ao 3 anos 9 anos Eliminacio
Controle Contabil e Bancario
Tipo
57.03.03.13 Documental Processo referente ao Controle 3 anos 9 anos Eliminagso

Contéabil e Bancario
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Prazo de Guarda
Cédigo de Nivel de e , Destinacao ~
Classificacdo | Classificacdo Especificagao Arquivo Corrente Arquivo Final Observagao
Intermediario
Tipo
57.03.03.14 Documental Relatpr!o referen,tg ao Controle 3 anos 5 anos Permanente
Contabil e Bancario
Tipo
57.03.03.99 Documental Outros_ _Doc.umentos - 5 anos
Especificar:
N&o ocorre a classificagdo nem
57.03.04 Atividade Demonstracao de Receitas a avaliacao de documentos no
nivel Atividade.
57.03.04.00 P N ¢ < para classificagido, somente
Documental referentes a Demonstracao de :
. para pesquisa.
Receitas
Tipo
Documental Inclu,ern-se comprovantes de
depositos referentes ao Fundo
Comprovante de Deposito de Lo do Senado Federal, Fundo da
57.03.04.01 Fundos Especiais 3 anos 9 anos Eliminagao Secretaria Especial de
Editoracéo e Publicacéo e
Fundo do Prodasen.
Tipo
57 03.04.02 Documental Comproyante de Recebimento 3 anos 9 anos Eliminagso
de Receita
Tipo
57.03.04.03 Documental | Despacho referente a 3 anos 9 anos Eliminagéo
Demonstracao de Receitas

289
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Secretaria de Gestao de SENADO m
Informacao e Documentacao FEDERAL
[

Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de e Destinacao ~
A AR Especificacao , Arquivo : Observagéo
Classificacao Classificacao q Final
¢ ¢ Arquivo Corrente Intermedirio
Tipo
57.03.04.04 Documental Extrato de Receita 3 anos 9 anos Eliminacao
Tipo
Documental Memorando referente a Lo
57.03.04.05 Demonstracao de Receitas 3 anos 9 anos Eliminacao
Tipo
Documental Mensagem Eletrénica referente Lo
57.03.04.06 4 Demonstracao de Receitas 3 anos 9 anos Eliminacao
Tipo
57 .03.04.07 Documental Nota de Cobranca de Servicos 3 anos 9 anos Eliminagso
Executados
Tipo
Documental Oficio referente a Lo
57.03.04.08 Demonstracao de Receitas 3 anos 9 anos Eliminacéo
Tipo
Documental Parecer Técnico referente a Lo
57.03.04.09 Demonstracéo de Receitas 3 anos 9 anos Eliminacao
Tipo 3
57.03.04.10 Documental grocqsgo de Conciliagao 3 anos 9 anos Eliminagéo
ancaria
Tipo
57.03.04.11 Documental Processo de Liberagao de Cota 3 anos 9 anos Eliminacao
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de e Destinacao ~
A AR Especificacao , Arquivo : Observagéo
Classificacao Classificacao q Final
¢ ¢ Arquivo Corrente Intermedirio
Tipo
57.03.04.12 Documental | Processo de Liberagdo de 3 anos 9 anos Eliminagao
Crédito
Tipo .
57.03.04.13 Documental Proce§so de Liberagao de 5 anos 5 anos Permanente
Dotacéao
Tipo
Documental Processo referente a Lo
57.03.04.14 Demonstracéo de Receitas 3 anos 9 anos Eliminacao
Tipo
Documental Relatério referente a
57.03.04.15 Demonstracdo de Receitas 3 anos 5 anos Permanente
Tipo
57.03.04.99 Documental Outros_ _Doc.umentos - 5 anos
Especificar:
N&o ocorre a classificagdo nem
57.03.05 Atividade Demonstracao de Despesas a avaliacao de documentos no
nivel Atividade.
Tipo o
Documental B;%Lgrr:jzntcﬂzsc slﬁﬂscs alg%%dgr?tgﬁ or Esse codigo ndo vai aparecer
57.03.05.00 referentes 4 Demonstragdo de para cIassﬁgcagao, somente
para pesquisa.
Despesas
Tipo
57.03.05.01 Documental Cronograma de Desembolso 3 anos 9 anos Eliminagéo

Financeiro
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Prazo de Guarda

Cglzg:ﬁgagzw Clell\lslgi(;}itzgzéo Especificagao Arquivo Corrente int errﬂ:ic\j/i%rio DeSFtiIQ:IQaO Observagéo

Tipo

57.03.05.02 Documental Bzrsnpoar?st]tcr)az;eéfgrggieli)éespesas 3 anos 9 anos Eliminacao
Tipo

57.03.05.03 Documental :\)/Igrr:grzz?rgzggfggegtgsiesas 3 anos 9 anos Eliminacao
Tipo

57.03.05.04 Documental gﬂeDgsrﬁgﬁgrfégtgégécgé::gs:;e 3 anos 9 anos Eliminacao
Tipo

57.03.05.05 Documental ggggr:greargg;e dae Despesas 3 anos 9 anos Eliminacao
Tipo

57.03.05.06 Documental Baerrﬁgﬁrslsggfgéegzr:;;zai 3 anos 9 anos Eliminacao
Tipo

57 .03.05.07 Documental B;oscpeesssao de Adiantamento de 3 anos 9 anos Eliminagso
Tipo

57.03.05.08 Documental gL%CrieriZ?]tge dti?:eurgggg de 3 anos 9 anos Eliminacao
Tipo

57.03.05.09 Documental Processo de Pagamento de 3 anos 9 anos Eliminacao

Verba Indenizatéria
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de Especificacso , Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
Tipo
57.03.05.10 Documental Relatorio ref?rente a 3 anos 5 anos Permanente
Demonstracdo de Despesas
Tipo
57.03.05.11 Documental Solicitagdo de Suprimento de 3 anos 9 anos Eliminagao
Fundos
Tipo
57 03.05.99 Documental gutro§ .Doc.umentos — 5 anos
specificar:
. Nao ocorre a classificagdo nem
58 Funcdo Gestao de e a avaliagao de documentos no
Bens nivel Fungao.
o = N&o ocorre a classificagdo nem
= Normatizacao da Gestao de o
58.01 Subfuncao Materiais e Bens a,avallagao de: documentos no
nivel Subfuncgéo.
Elaboracao de Normas e N&o ocorre a classificagdo nem
58.01.01 Atividade Diretrizes referentes a Gestao a avaliacao de documentos no
de Materiais e Bens nivel Atividade.
Tipo o
Documentos classificados no
Documental o ; - = .
Plano de Classificagao anterior Esse codigo ndo vai aparecer
58.01.01.00 referentes a Elaboragéo de para classificagdo, somente

Normas e Diretrizes para a
Gestéo de Materiais e Bens

para pesquisa.
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de Especificacso , Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
Tipo
58.01.01.01 Documental Ato refgrente a Gestéao de 5 anos Permanente
Materiais e Bens
Tipo R
Dlgcum ental Despacho referente a
Elaboragcédo de Normas e Lo
58.01.01.02 o ~ 2 anos Eliminagcao
Diretrizes para a Gestao de
Materiais e Bens
ggg mental Estudo referente a Elaboracao
58.01.01.03 u de Normas e Diretrizes para a 2 anos 5 anos Permanente
Gestao de Materiais e Bens
Tipo
58.01.01.04 Documental InstruNan Normayv_a referente a 5 anos Permanente
Gestao de Materiais e Bens
Tipo
58.01.01.05 Documental Manual da Gestao de Materiais 5 anos Permanente
e Bens
-lE-)I(F))((:)umental Memorando referente a
58.01.01.06 Elaboragao de Normas e 2 anos Eliminagao
Diretrizes para a Gestao de
Materiais e Bens
Tipo L.
Documental Mensagem~EIetronlca referente
58.01.01.07 a Elaboragao de Normas e 2 anos Eliminagéo

Diretrizes para a Gestéao de
Materiais e Bens
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de Especificacso , Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
Tipo
Documental Oficio referente a Elaboragao
58.01.01.08 de Normas e Diretrizes para a 2 anos Eliminacao
Gestao de Materiais e Bens
Elggumental Parecer Técnico referente a
58.01.01.09 Ellabo.ragao de Normag © 2 anos 5 anos Permanente
Diretrizes para a Gestéao de
Materiais e Bens
Tipo .
Documental ProcessoNreferente a
58.01.01.10 E[abo_ragao de Normas & 2 anos 5 anos Permanente
R Diretrizes para a Gestéao de
Materiais e Bens
Tipo
58.01.01.99 Documental Outros_ _Doc.umentos - 5 anos
Especificar:
- = N&o ocorre a classificagdo nem
~ Administracdo e Controle de s
58.02 Subfuncao Materiais e Bens Moveis a’avahagao de~ documentos no
nivel Subfungéo.
- N&o ocorre a classificagdo nem
58.02.01 Atividade ::nqntr_o le de Materiais e Bens a avaliacdo de documentos no
Oveis . ¢
nivel Atividade.
Tipo e
Documentos classificados no . = .
Documental o ; Esse codigo ndo vai aparecer
58.02.01.00 Plano de Classificagao anterior para classificagdo, somente

referentes ao Controle de
Materiais e Bens Moveis

para pesquisa.
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de Especificacso ) Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
Tipo
58.02.01.01 Documental Apphce de Seguro de Bem 3 anos 9 anos Eliminacao
Mével
Tipo
58.02.01.02 Documental Au!orlzagao para Uso de 5 anos Eliminago
Veiculo
Tipo
58.02.01.03 Documental Eﬂegsglcete de Material & Bem 3 anos 9 anos Permanente
Tipo
58.02.01.04 Documental EA%I\?QIQO de Material e Bem 3 anos 9 anos Permanente
Blpo mental Comunicado de Irregularidades Até aplicacio da
58.02.01.05 ocumenta no Fornecimento de Material e plicag 5 anos Eliminacao
. penalidade
Bem Movel
Tipo
Documental Despacho referente ao Controle Lo
58.02.01.06 de Material e Bem Mével 2 anos Eliminacao
Eipo mental Formuléario de Controle de
58.02.01.07 ocumenta Estoque de Material e Bem 2 anos Eliminacao
Mével
Tipo
58.02.01.08 Documental Formulario de Controle de 3 anos 9 anos Permanente

Registro de Bem Mével
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de Especificacso , Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario

Tipo
Documental Formulario de Levantamento de

58.02.01.09 Material € Bem Mavel 3 anos 9 anos Permanente
Tipo

58.02.01.10 Documental Formulario de Prev!sao de 5 anos Eliminago

Consumo de Material

Tipo

58.02.01.11 Documental I(\aﬂl(;?e?e Transferéncia de Bem 3 anos 9 anos Permanente
Tipo

58.02.01.12 Documental Inventario Fisico de Bem Movel 3 anos 9 anos Permanente
Tipo
Documental Laudo de Controle de o

58.02.01.13 Qualidade de Material 3 anos 9 anos Eliminacéo
Tipo

58.02.01.14 Documental Lista de Carga de Bem Mdével 3 anos 9 anos Permanente
E'po mental Memorando referente ao

58.02.01.15 ocumenta Controle de Material e Bem 2 anos Eliminacao

Mével

Bipo tal Mensagem Eletrdnica referente

58.02.01.16 ocumenta ao Controle de Material e Bem 2 anos Eliminacao

Movel
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de Especificacso , Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
Tipo
Documental Nota de Fornecimento de D
58.02.01.17 Material e Bem Mavel 5 anos 4 anos Eliminacao
Tipo
58.02.01.18 Documental OflClo_ referente ao Controle de 5 anos Eliminagao
Material e Bem Movel
Blpo tal Parecer Técnico referente ao
58.02.01.19 ocumenta Controle de Material e Bem 3 anos 9 anos Permanente
Movel
Tipo
Documental Processo referente ao Controle
58.02.01.20 de Material e Bem Mével 3 anos 9 anos Permanente
Tipo
58.02.01.21 Documental | Registro de Baixa de Bem 3 anos 9 anos Eliminagéo
Moével
Tipo Incluem-se registros d
Documental Registro de Ocorréncia de . = cluem-se registros de
. . Até a concluséao o ~ ocorréncias referentes ao furto e
58.02.01.22 Extravio de Material e Bem do f 5 anos Eliminacao d ; q
Movel o fato ao eggparemmentg e;
materiais e bens moéveis.
Tipo
Documental Registro de Recebimento de
58.02.01.23 Material € Bem Mével 3 anos 9 anos Permanente
Tipo
58.02.01.24 Documental Registro de Recolhimento de 8 anos Eliminagso

Bem Movel ao Depdsito
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de Especificacso , Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
Tipo
Documental Registro de Transporte de Lo
58.02.01.25 Material e Bem Mavel 3 anos 9 anos Eliminacao
Eipo mental Relatério de Controle de
58.02.01.26 ocumenta Distribuicdo de Material e Bem 3 anos 9 anos Eliminacao
Mével
Tipo
58.02.01.27 Documental \F/{e!atorlo de Controle de Uso de 3 anos 9 anos Eliminacéo
eiculo
Tipo
Documental Relatério de Movimentagao de Lo
58.02.01.28 Almoxarifado (RMA) 3 anos 9 anos Eliminacao
Tipo
Documental Relatério de Movimentagéo de Lo
58.02.01.29 Bem Mével (RMBM) 5 anos 4 anos Eliminacao
Tipo
Documental Requisi¢ao de Material - Via da Lo
58.02.01.30 Unidade do Solicitante 1 ano Eliminacao
Tipo o . _
58.02.01.31 Documental ReqU|S|gao de Material - Via do 5 anos 4 anos Eliminago
Almoxarifado
Tipo
58.02.01.32 Documental Requisi¢éo de Uso de Veiculo 2 anos Eliminacao
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Prazo de Guarda
Cédigo de Nivel de Especificacso , Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
Tipo
58.02.01.33 Documental Termo <’je Responsabilidade de 5 anos Eliminagso
Bem Movel
Elggumental Processo Referente a
58.02.01.34 Requisicdo de Materiais e Bens 5 anos 4 anos Eliminacao
Méveis
Tipo
58.02.01.99 Documental Outros. .Doc.umentos - 5 anos
Especificar:
~ - N&o ocorre a classificagdo nem
58.02.02 Atividade II\.nqcagao de Materiais e Bens a avaliacdo de documentos no
Oveis . ¢
nivel Atividade.
Tipo Lo
Documentos classificados no . = .
Documental Plano de Classificagao anterior Esse cod|gg nao val aparecer
58.02.02.00 N = para classificagdo, somente
referentes a Locacao de ara pesquisa
Materiais e Bens Moveis para pesq '
Tipo
58.02.02.01 Documental Carta .referente a I,_ocagao de 5 anos Eliminago
Material e Bem Mével
Tipo
58.02.02.02 Documental Contrgto de Locagao de 3 anos 9 anos Eliminacao
Material e Bem Movel
Tipo
Documental Despacho referente a Locagéo Lo
58.02.02.03 de Material e Bem Mével 2 anos Eliminacao
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de e Destinacao ~
A AR Especificacao , Arquivo : Observagéo
Classificacao Classificacao q Final
¢ ¢ Arquivo Corrente Intermedirio
Bipo tal Memorando referente a
58.02.02.04 ocumenta Locagao de Material e Bem 2 anos Eliminacao
Mével
E'po tal Mensagem Eletrbnica referente
58.02.02.05 ocumenta a Locagao de Material e Bem 2 anos Eliminacao
Mével
Tipo
Documental Oficio referente a Locagao de Lo
58.02.02.06 Material e Bem Mavel 2 anos Eliminacao
'I[')ipo tal Parecer Técnico referente a
58.02.02.07 ocumenta Locagao de Material e Bem 3 anos 9 anos Eliminacao
Mével
Tipo
58.02.02.08 Documental | Processo de Locagdo de 3 anos 9 anos Eliminagéo
Veiculos
Tipo
Documental Processo referente a Locagao Lo
58.02.02.09 de Material e Bem Mével 3 anos 9 anos Eliminacao
Tipo
Documental Relatério referente a Locacao Lo
58.02.02.10 de Material € Bem Mével 3 anos 9 anos Eliminacao
Tipo
58.02.02.11 Documental Solicitagao de Locagao de 3 anos 9 anos Eliminacao

Material e Bem Movel
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de Especificacso , Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
Tipo :
Documental | Termo de Garantias Financeiras Incluem-se termos de garantias
58.02.02.12 referente a Locacado de Material 3 anos 5 anos Eliminacao [)efere,nltes a caucao, f|anga
e Bem Mével ancaria, ,selguro,galranna e
titulo da divida publica.
Tipo
58.02.02.99 Documental CE)utro§ .Doc.umentos - 5 anos
specificar:
N&o ocorre a classificagdo nem
58.02.03 Atividade Alienacao de Bens Méveis a avaliacdo de documentos no
nivel Atividade.
Lo D tos classificad
Documental ocumentos classificados no .- = .
Plano de Classificagédo anterior Esse cod|gg nao vai aparecer
58.02.03.00 N = para classificagdo, somente
referentes a Alienagéo de Bens .
Mé6veis para pesquisa.
Tipo
58.02.03.01 Documental Carta rejerente a Alienacao de 5 anos Eliminago
Bem Movel
Tipo
58.02.03.02 Documental Comunlpado de Alienacéo de 5 anos Eliminagéo
Bem Mdével
Tipo
58.02.03.03 Documental Contrato de Alienagao de Bem 3 anos 9 anos Eliminacao

Movel
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de Especificacso ) Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
Tipo
Documental Despacho referente a Alienagao Lo
58.02.03.04 de Bem Mével 2 anos Eliminacao
Tipo
58.02.03.05 Documental Eﬁ\t’aellde Alienagao de Bem 3 anos 9 anos Eliminacao
Tipo
Documental Memorando referente a Lo
58.02.03.06 Alienagao de Bem Movel 2 anos Eliminacao
Tipo
Documental Mensagem Eletrénica referente Lo
58.02.03.07 3 Alienacdo de Bem Movel 2 anos Eliminacao
Tipo
58.02.03.08 Documental Oficio rgferente a Alienacao de 5 anos Eliminago
Bem Mdével
Tipo
Documental Parecer Técnico referente a Lo
58.02.03.09 Alienacao de Bem Movel 3 anos 9 anos Eliminacao
Tipo Incl ferent
Documental Processo referente a Alienagao Lo neluem-se processos reterentes
58.02.03.10 . 3 anos 9 anos Eliminacao a leildo, doagéo e desfazimento
de Bem Mével : g
de bens inserviveis.
Tipo .
. < An = Incluem-se relatérios referentes
58.02.03.11 Documental Relatorio referente a Alienagao 5 anos 9 anos Permanente | a leildo, doagéo e desfazimento

de Bem Movel

de bens inserviveis.
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Prazo de Guarda
Cédigo de Nivel de Especificacso , Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
Tipo
Documental Termo de Responsabilidade Lo
58.02.038.12 Pela Alienacdo de Bem Movel 5 anos 5 anos Eliminacao
Tipo
58.02.03.99 Documental Outros_ _Doc.umentos — 5 anos
Especificar:
N&o ocorre a classificagdo nem
58.02.04 Atividade Empréstimo de Bens Moveis a avaliagado de documentos no
nivel Atividade.
Tipo o
Documentos classificados no - = .
Documental Plano de Classificagao anterior Esse cod|gg nao val aparecer
58.02.04.00 A para classificagdo, somente
referentes ao Empréstimo de .
Bens Moveis para pesquisa.
Tipo
Documental Carta referente ao Empréstimo Lo
58.02.04.01 de Bem Mével 2 anos Eliminacao
Tipo
58.02.04.02 Documental Despa,ch.o referents ao . 2 anos Eliminacao
Empréstimo de Bem Movel
Tipo
58.02.04.03 Documental | Memorando referente ao 2 anos Eliminagao
Empréstimo de Bem Mdvel
Tipo
58.02.04.04 Documental Mensage’m lEIetronlca refe[ente 5 anos Eliminacao
ao Empréstimo de Bem Movel
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de Especificacso , Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
Tipo
Documental Oficio referente ao Empréstimo Lo
58.02.04.05 de Bem Mével 2 anos Eliminacao
Tipo
58.02.04.06 Documental Parecg r _Tecmco referer)te ao 3 anos 9 anos Eliminacao
Empréstimo de Bem Mdvel
Tipo
Documental Processo referente ao L
58.02.04.07 Empréstimo de Bem Mével 3 anos 9 anos Eliminacao
Tipo
Documental Relatério referente ao
58.02.04.08 Empréstimo de Bem Mével 5 anos 9 anos Permanente
Tipo
58.02.04.09 Documental | Termo de Responsabilidade 5 anos 5 anos Eliminagéo
pelo Empréstimo de Bem Movel
Tipo
58.02.04.99 Documental QOutros Documentos — 5 anos

Especificar:
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de Especificacso , Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
. = N&o ocorre a classificagdo nem
~ Fornecimento e Manutencao o
58.03 Subfuncao de Materiais e Bens Méveis a’avahagao de~ documentos no
nivel Subfungéo.
N&o ocorre a classificagdo nem
a avaliacao de documentos no
nivel Atividade. Quando se
tratar somente de documentos
- Aquisicao e Manutencao de referentes a manutengéo de
58.03.01 Atividade Materiais e Bens Moveis materiais e bens moveis,
classificar na atividade Selegao
e Contratacdo de Servigcos
Complementares, conforme a
especificidade do documento.
Tipo .
Documental Documentos classificados no
Plano de Classificagao anterior Esse codigo ndo vai aparecer
58.03.01.00 referentes a Aquisicéo e para classificagdo, somente
Manutencéo de Materiais e para pesquisa.
Bens Moveis
B'g: mental Aviso de Licitagao referente a
58.03.01.01 u Aquisi¢do e Manutengao de 3 anos 9 anos Eliminacao
Material e Bem Mével
Tipo
58.03.01.02 Documental Cadas_tro de Forne,cedores de 5 anos 5 anos Eliminagso
Material e Bem Movel
Tipo
58.03.01.03 Documental Cadastro de Veiculo Até a alienagao 5 anos Eliminacao
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de Especificacso , Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
g)lggumental Carta referente a Aquisigéo e
58.03.01.04 Manutengéo de Material e Bem 2 anos Eliminacao
Movel
'I|;|p0 mental Carta Convite referente a
58.03.01.05 ocumenta Aquisicao e Manutencao de 3 anos 9 anos Eliminacao
Material e Bem Mével
Tipo Preservar em carater
Documental . . Lo permanente apenas um
58.03.01.06 Catélogo de Bem Movel 2 anos Eliminacao exemplar de cada Catélogo de
Bem Mbvel.
Tipo
Documental Certificado de Garantia de Lo
58.03.01.07 Material e Bem Mavel 3 anos 9 anos Eliminacao
Blpo mental Contrato de Aquisicdo e
58.03.01.08 ocumenta Manutencéo de Material e Bem 3 anos 9 anos Eliminacao
Mével
Tipo
Documental Contrato de Fornecimento de Lo
58.03.01.09 Combustivel 3 anos 9 anos Eliminacao
Tipo
58.03.01.10 Documental | Contrato de Manutengao de 3 anos 9 anos Eliminagéo
Veiculo
ngumental Cotacao de Precos referente a
58.03.01.11 Aquisicao e Manutencao de 3 anos 9 anos Eliminacao

Material e Bem Movel
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de e Destinacao ~
A AR Especificacao , Arquivo : Observagéo
Classificacao Classificacao q Final
¢ ¢ Arquivo Corrente Intermedirio
Blpo mental Despacho referente a Aquisicao
58.03.01.12 ocumenta e Manutengao de Material e 2 anos Eliminacao
Bem Movel
E‘po cental | Edital de Licitagéo de Aquisicéo
58.03.01.13 ocumenta e Manutengéo de Material e 3 anos 9 anos Eliminacao
Bem Movel
Tipo
Documental Formulario de Controle de Lo
58.03.01.14 Abastecimento de Veiculo 3 anos 9 anos Eliminacao
'I[')ipo tal Licenciamento de Veiculo e
58.03.01.15 ocumenta Imposto sobre a Propriedade de 3 anos 9 anos Eliminacao
Veiculos Automotores (IPVA)
Bipo mental Memorando referente a
58.03.01.16 ocumenta Aquisicao e Manutencao de 2 anos Eliminacao
Material e Bem Mével
'Spo ntal Mensagem Eletrdnica referente
58.03.01.17 ocumenta a Aquisicao e Manutencéo de 2 anos Eliminacao
Material e Bem Mével
Tipo
Documental Notificacdo de Infragdes e Lo
58.03.01.18 Multas de Veiculo 3 anos 9 anos Eliminacao
Bipo tal Oficio referente a Aquisi¢édo e
58.03.01.19 ocumenta Manutengao de Material e Bem 2 anos Eliminacao

Movel
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de e Destinacao ~
A AR Especificacao , Arquivo : Observagéo
Classificacao Classificacao q Final
¢ ¢ Arquivo Corrente Intermedirio
Bipo mental Parecer Técnico referente a
58.03.01.20 ocumenta Aquisi¢do e Manutengao de 3 anos 9 anos Eliminacao
Material e Bem Mével
Tipo
Documental Planta referente a Projeto de
58.08.01.21 Manutencdo de Bem Movel 3 anos 9 anos Permanente
Tipo El|m|na9a9: 2 | Processos de aquisicao de
Documental eliminacao icul
sera feita ap6s pecas para veiculos e para
a outros equipamentos s@o
Processo de Aquisi¢éo ou " classificados no Codigo
58.03.01.22 Manutengéao de Veiculo 3 anos 2 anos mlcroglorgagem 58.03.01.25 - Processo de
Licitacao referente a Aquisi¢ao e
docurpento§ Manutengao de Material e Bem
ou apbs mais |\
15 anos. '
Tipo Processo de Licitagdo Anulada
Documental referente a Aquisicao e Lo
58.03.01.23 Manutenco de Material ¢ Bem 2 anos 18 anos Eliminacao
Mével
Tipo Processo de Licitagdo néo
Documental Realizada referente a Aquisicao Lo
58.03.01.24 e Manutencio de Material e 1 ano Eliminacao
Bem Mével
Tipo P de Licitagao referent
Documental Processo de Licitagdo referente o
58.03.01.25 a Aquisicao e Manutencéo de 3 anos 9 anos Eliminacao
Material e Bem Mével
Tipo Processo de Licitagéo
58.03.01.26 Documental Revogada referente a Aquisigao 5 anos 3 anos Eliminago

e Manutengéo de Material e
Bem Movel
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de Especificacso , Destinagao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
'[I')ipo tal Processo referente a Aquisicao
58.03.01.27 ocumenta e Manutencéao de Material e 3 anos 9 anos Eliminacao
Bem Movel
Elggumental Projeto Basico referente a
58.03.01.28 Aquisicao e Manutencao de 3 anos 9 anos Eliminacao
Material e Bem Mével
Tipo
Documental Registro de Ocorréncia de Lo
58.03.01.29 Acidentes de Veiculo 3 anos 20 anos Eliminacao
Tipo
58.03.01.30 Documental Eelatono de Pesquisa de 3 anos 9 anos Eliminacao
regcos
ngumental Relatério referente a Aquisigao
58.03.01.31 e Manutengéo de Material e 5 anos 9 anos Permanente
Bem Movel
Tipo
Documental Solicitagdo de Emplacamento Lo
58.03.01.32 de Veiculo 3 anos 9 anos Eliminacao
Elggumental Termo de Adjudicacao referente
58.03.01.33 a Aquisicao e Manutencao de 3 anos 9 anos Eliminacao
Material e Bem Mével
Tipo ) . . .
Documental Termo de Garantias Financeiras Incluem-se termos de garantias
58.03.01.34 referente a Aquisigéo e 3 anos 5 anos Eliminagso referentes a caucéo, fianga

Manutencéo de Material e Bem
Movel

bancaria, seguro garantia e
titulo da divida publica.
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de Especificacso , Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
Tipo Termo de Homologacgéao
Documental referente a Aquisi¢édo e Lo
58.03.01.35 Manutenco de Material & Bem 3 anos 9 anos Eliminacao
Mével
'Spo tal Termo de Referéncia referente
58.03.01.36 ocumenta a Aquisicao e Manutencéo de 3 anos 9 anos Eliminacao
Material e Bem Mével
Tipo
58.03.01.37 Documental I\Nﬂ%t\?erlscal de Material e Bem 3 anos 9 anos Eliminagao
Tipo
58.03.01.38 Documental Ata de Registro de Precgos 3 anos 9 anos Eliminacao
Blpo mental Processo de Aquisicdo néao
58.03.01.39 ocumenta Realizada Referente a Material 1 ano Eliminacao
e Bem movel
Tipo
58.03.01.99 Documental | Qutros Documentos — 2 anos

Especificar:
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de Especificacso , Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
.. = = N&o ocorre a classificagdo nem
~ Administracao e Manutencao s
58.04 Subfuncao de Bens Imoveis a,avallagao de~ documentos no
nivel Subfuncgéo.
N&o ocorre a classificagdo nem
58.04.01 Atividade Aquisicao de Bens Imoveis a avaliacao de documentos no
nivel Atividade.
Tipo »
Documental | Documentos classificados no Esse cddigo no vai aparecer
58.04.01.00 Plano de Classificagao anterior para classificagdo, somente
T referentes a Aquisicao de Bens ara pesquisa ’
Imoveis para pesq .
Tipo
Documental Carta referente a Aquisi¢éo de Lo
58.04.01.01 Bem Imével 2 anos Eliminacao
Tipo
58.04.01.02 Documental I?nog\t;jto de Aquisicao de Bem 3 anos 9 anos Permanente
Tipo
58.04.01.03 Documental Despacho r,eferente a Aquisicao 5 anos Eliminago
de Bem Imével
Tipo
58.04.01.04 Documental Fd',tal de Licitaggo de Bem 3 anos 9 anos Permanente
movel
Tipo
58.04.01.05 Documental Memorando referente a 5 anos Eliminago

Aquisicao de Bem Imével
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Prazo de Guarda

Cédigo de Nivel de Especificacso , Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario

Tipo

Documental Mensagem Eletrénica referente Lo
58.04.01.06 3 Aquisicao de Bem Imével 2 anos Eliminacao

Tipo
58.04.01.07 Documental Oficio re,ferente a Aquisigéo de 5 anos Eliminago

Bem Imével

Tipo

Documental Parecer Técnico referente a
58.04.01.08 Aquisicio de Bem Imével 3 anos 9 anos Permanente

Tipo

Documental Processo referente a Aquisi¢éo
58.04.01.09 de Bem Imével 3 anos 9 anos Permanente

Tipo
58.04.01.10 Documental Relatério re,ferente a Aquisicao 5 anos 9 anos Permanente

de Bem Imével

Tipo

58.04.01.99 Documental CE)utro§ poc.umentos - 5 anos
specificar:
N&o ocorre a classificagdo nem
58.04.02 Atividade Locacéao de Bens Imdveis a avaliacdo de documentos no
nivel Atividade.

Tipo e

Documental B;%%r%ingzgslﬁf’:aﬁI%%dgﬁtgﬁ or Esse codigo ndo vai aparecer
58.04.02.00 ¢ para classificagdo, somente

referentes a Locacao de Bens
Imoveis

para pesquisa.
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Prazo de Guarda
Cédigo de Nivel de Especificacso , Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
Tipo
Documental Carta referente a Locacgao de Lo
58.04.02.01 Bem Imével 2 anos Eliminacao
Tipo
58.04.02.02 Documental | Contrato de Locagao de Bem 3 anos 9 anos Eliminagéo
Imével
Tipo
Documental Despacho referente a Locagao Lo
58.04.02.03 de Bem Imével 2 anos Eliminacao
Tipo
Documental Memorando referente a Lo
58.04.02.04 Locacdo de Bem Imével 2 anos Eliminacao
Tipo
58.04.02.05 Documental I‘\/Iensag(j:m Eletrénica ’referente 5 anos Eliminago
a Locacao de Bem Imével
Tipo
Documental Oficio referente a Locagéo de Lo
58.04.02.06 Bem Imével 2 anos Eliminacao
Tipo
58.04.02.07 Documental Parecgr Técnico refqrente a 3 anos 9 anos Eliminago
Locacdo de Bem Imével
Tipo
s Enquanto
Documental Processo de Autorizacao de oo
58.04.02.08 Uso de Bem Imével da Unido peécmua:)r;zcé%r a 5 anos Eliminacao
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Prazo de Guarda
Cédigo de Nivel de Especificacso , Destinacao Observacio
Classificagdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
Tipo
Documental Processo referente a Locagao Lo
58.04.02.09 de Bem Imével 3 anos 9 anos Eliminacao
Tipo
58.04.02.10 Documental Relatério re,ferente a Locagao 5 anos 9 anos Permanente
de Bem Imovel
Tipo
58.04.02.11 Documental Ta>§a de Ocupagao de Bem 3 anos 9 anos Eliminacao
Imovel
Tipo
~ Enquanto
58.04.02.12 Documental Termo d,e Cessao de Uso de permanecer a 5 anos Eliminacao
Bem 