
 

 

Como pesquisar 
 

O Arquivo Digital do Senado Federal (ADSF) é uma plataforma composta pelos softwares livres e de código aberto Archivematica e AtoM. O Archivematica é o 
responsável pela preservação dos documentos digitais e o AtoM aquele que permite o acesso a esses documentos.  

 Por meio dessa plataforma, o usuário poderá acessar os conjutos documentais guardados e preservados pelo Senado Federal. O primeiro grupo de documentos 
disponibilizados por meio dessa estratégia, são os documentos do período imperial, momento de nascimento do Poder Legislativo Brasileiro, representado pela Assembleia 
Geral, Câmara dos Senadores e Câmara dos Deputados. 

 Além dos documentos, é possível encontrar os perfis de personalidades históricas e demais pessoas e instituções registradas nos documentos. Destaca-se os registros 
dos parlamentares do Império, com suas respectivas legislaturas, províncias e cargos. 

 Estudos como a divisão territorial do Brasil, termos e a cronologia legislativa desse período histórico brasileiro, realizados para melhor representação da 
documentação, podem ser encontrados também na plataforma. 

 Os mecanismos de busca de informações e documentos oferecidas pelo Arquivo Digital podem proporcionar aos usuários uma experiência mais eficaz na recuperação 
de conteúdo. Segue abaixo, alguns recursos e dicas para melhor uso da plataforma: 

 

 

 

 



1) No cabeçalho superior da página principal, destacado em azul mais escuro, há a possibilidade de navegar por recursos do portal do Senado. 
 

 

 

 

 

 

 



2) Ao clicar opção “Menu”, há a manifestação das demais seções do portal do Senado. 

 

 

 

 

 

 

 



3) Para acesso à página principal do portal do Senado, basta clicar no ícone central dessa área do cabeçalho. 
 

 

 

 

 

 



4) Na parte superior da página, há ainda os recursos de tradução para LIBRAS, informações sobre acessibilidade e os meios de contato que o Senado Federal oferece ao 
público externo: 
 

 

 

 

 

 



5) No segundo cabeçalho da página, destacado em azul um pouco mais claro, há as opções de navegação e outros recursos que o Arquivo Digital disponibiliza para seus 
usuários. 
 

 

 

 

 



6) A área de “Navegar”, disposta no canto superior esquerdo, aparecem as opções de seções que também estão presentes na página principal com ícones ligados aos 
nomes. Independentemente do lugar de acesso, o usuário é levado para a mesma seção. 
 

 

 

 

 

 



7) No canto superior esquerdo, há a apresença de três ícones e o campo de inserção de credenciais para usuários internos. 
 

 

 

 

 



8) O primeiro ícone, representado por um clipe de papel, é o acesso para a Área de Transferência. Essa área tem o objetivo de reunir todo o conteúdo de interesse do 
usuário que foi selecionado por ele ao longo da navegação. Após a seleção, é possível acessar o contéudo por meio dessa área. Além disso, é possível limpar as 
seleções feitas. 
 

 

 

 

 

 



9) Quando há conteúdo selecionado, o quantidade é mostrada pelos números presentes acima do clipe. 
 

 

 

 

 

 



10) Ao selecionar a opção de ir para a pesquisa feita, os resultados aparecem conforme a categoria do conteúdo: Descrição arquivística, que corresponde ao conteúdo 
presente na seção Acervo Arquivístico; Registros de Autoridade, correspondente à seção Pessoas e Instituições; e Instituição arquivística, relativo à seção Entidade 
Custodiadora. 
 

 
 
 
 
 
 



11) Ao final da lista de resultados selecionados, podem ser observadas três opções: limpar os conteúdos selecionados, salvar os resultados e exportar. Ao escolher a 
opção de exportação do conteúdo, o usuário é levado para outra página, na qual pode-se escolher o formato de exportação: CSV ou XML. 
 

 
 
 
 
 
 
 



12) Para retorno à pagina inicial do Arquivo Digital, basta clicar no banner. 
 

 

 

 

 

 

 



 
13) O segundo ícone correponde a área de Atalho, que reúne algumas informações como a política de privacidade, por exemplo. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 



 
14) O ícone do globo permite o usuário escolher o idioma de navegação. Um aspecto importante a ser destacado é que nem todos as campos e informações apresentam 

traduções. 
 

 

 

 

 

 



15) Para a realização de pesquisas na plataforma,  deve-se usar o campo “Search”. As ocorrências de resultados levam para as descrições arquivísticas, que representam 
os conjuntos documentais e documentos presentes no Arquivo Digital.  
 

 
 
 
 
 
 
 
 



16) Para pesquisas mais refinadas, é possível selecionar a opção “pesquisa avançada”, clicando no campo “Search”. 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 



17) Ao selecionar a opção de pesquisa avançada, o usuário é levado para outra página, na qual aparecem as opções de refinamento da pesquisa. 
 

 

 

 

 

 

 



18) Além dos campos mais específicos, na lateral esquerda da página aparecem opções rápidas de filtros conforme os parâmetros listados. Para cada um deles, ao clicar 
na seta ao lado do nome, abre-se as opções de filtros. 
 
 

 

 

 

 



19) Na parte superior da página, aparece a quantidade de resultados encontrados conforme os filtros ou critérios de pesquisa. Quando se seleciona algum filtro, essa 
quantidade se altera e o filtro escolhido aparece manifestado logo abaixo da informação da quantidade de resultados. 
 

 

 

 

 

 



20) Os resultados de pesquisa obtidos com o uso de filtros e demais critérios de refinamento, aparecem listados abaixo do quadro com os marcadores de pesquisa, mais 
ao final da página. 
 

 

 

 

 

 



21) No campo de pesquisa “Search”, ao digitar um nome, há a manifestação de opções de resultados que podem ser de interesse do usuário. Por exemplo, ao se digitar 
o termo “Senado”, aparecem as seguintes sugestões: 
 

 

 

 

 

 



22) Os resultados aparecem divididos em categorias que apresentem a ocorrência do termo ou derivações dele em sua entrada principal. A primeira categoria 
corresponde aos registros presentes no Acervo Arquivístico, representado pelo ícone de um documento com uma dobra na ponta da folha. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



23) A segunda categoria corresponde ao registro presente na Entidade Custodiadora, representado pelo ícone de uma construção. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



24) A terceira categoria corresponde aos registros presentes nas Pessoas e Instituições, representado pelo ícone de uma pessoa. 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



25) A quarta categoria corresponde aos registros presentes nos Assuntos, representado pelo ícone de um post-it. 
 

 
 
 
 
 
 
 



26) Quando há a opção de mais de três resultados, logo abaixo aparece a opção de todos ou todas as correspondências do termo usado na pesquisa. Para visualizar todos 
os resultados daquela categoria, é necessário clicar nessa opção. 
 
 

 

 

 

 



27) Para navegar em categorias específicas, é necessário escolher uma das seções presentes na página principal ou na opção “Navegar” presente no cabeçalho. 
 

 

 

 

 

 

 



28) Acervo Arquivístico 
 

 

 

 

 

 



29) Ao selecionar a Acervo Arquivístico, o usuário é levado para a página onde se localizam as descrições dos conjuntos documentais e documentos. A documentação 
arquivística faz parte de dois grandes grupos chamados Fundos, sendo eles Assembleia Geral e Câmara dos Senadores.  
 
 

 
 
 
 
 
 
 



30) Há a opção de refinar a pesquisa por meio do recurso “opções de pesquisa avançada”, presente logo no início da página. Ao clicar na opção, há a manifestação dos 
campos possíveis para o refinamento. 
 

 
 
 
 
 



31) Ao clicar em um dos fundos presentes na página principal, o usuário é encaminhado para descrção do conjunto documental. É possível verificar a classificação 
arquiística estabelecida para a documentação expressa por meio do Quadro de Arranjo. Cada um dos Fundos apresenta uma estrutura específica e que abrange 
diferentes documentos. 
 

 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



32) Logo abaixo de cada Quadro de Arranjo, é possível observar as miniaturas dos documentos digitais presentes em cada fundo. Essas miniaturas estão dispostas em 
carrossel. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



33) As subdivisões que cada Fundo apresenta são chamadas nìveis de descrição. O nível mais alto é o nível Fundo, que reune todos os documentos produzidos e 
acumulados por um produtor arquivístico. O nível mais baixo é o Item, que corresponde ao documento em si. Os níveis intermediários são as Séries e os Dossiês. 
Todos esses níveis de descrição representam os documentos, ou de forma mais geral ou de forma mais específica. Para navegar pelos diferentes níveis de descrição, 
o usuário pode clicar na lateral de cada nível, onde há a presença de um sinal +. Ao clicar, há a manifestação dos demais níveis hierarquicamente abaixo do selecionado. 
 

 

 
 

 

 



34) Ao selecionar uma descrição pelo Quadro de Arranjo, o título da descrição aparace na área acima Quadro, ela fica marcada em azul e, logo abaixo dele, há a 
manifestação dos títulos dos níveis hierarquicamente superiores. 
 

 

 

 

 

 

 



35) Na parte inferior da página, é possível observar a miniatura do documento digital (para o caso dos Itens) ou o carrossel com as miniaturas (para os demais níveis). 
 

 
 
 



 
36) Ao clicar na minuatura, o usuário é levado para uma página, em outra aba do navegador, em que é possível acessar o documento. Por meio desse acesso, é possível 

fazer o download dos arquivos, caso haja interesse. 
 

 
 
 
 
 



37) Logo abaixo da miniatura, a descrição do documento ou conjunto documental pode ser encontrada. As informações grafadas em azul são aquelas que são links para 
conteúdo externo ou para outros registros do próprio Arquivo Digital. Os links normalmente estão presentes nas Unidades de Descrições Relacionadas ou no campo 
de Fontes. Outros registros da própria plataforma podem ser observados nos Pontos de Acesso e nas Descrições Relacionadas. 
 

 
 
 



38) Para visualizar todas as descrições presentes na seção Acervo Arquivístico, é necessário desmarcar a opção automática  “Somente descrições em nível superior”. 

 

 

 

 

 

 

 



39) Ao desmarcar, todas as descrições, independentemente do nível de descrição, aparecem dispostas em ordem alfabética 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



40) Como há mais possibilidade de filtros com a manifestação de mais descrições, essas opções se manifestam na lateral esquerda da página. O recurso de filtro funciona 
da mesma forma que o apresentado no item 18. 
 

 
 
 
 
 
 
 



 
41) As proposições legislativas estão representadas pelos Dossiês e Itens documentais. Os Dossiês são formados pelos Itens documentais.  

 

 
 
 
 
 
 
 
 



 
42) A tramitação da proposição legislativa se encontra registrada no campo “História do Arquivo” da descrição do Dossiê. A tramitação possui o link para acesso aos livros 

de Anais do Senado do Império.  
 

 
 
 
 
 
 
 



 
43) Ao final da descrição, é possível localizar as Sessões Legislativas, as instituições propositoras e motivadoras e o tipo de proposição.  

 

 
 
 
 
 
 
 
 



 
44) Clicando nos pontos de acesso, o usuário entra em seus respectivos registros, podendo, dessa forma, encontrar outras proposições com as mesmas caractériticas. 

Por exemplo, Projeto sancionado. 
 

 
 
 
 
 
 



45) Documentos Digitais  
 

 
 
 
 
 
 
 
 



46) Ao selecionar a seção Documentos Digitais, o usuário é levado para a página onde podem ser encontrados os objetos digitais que a plataforma possui de forma mais 
rápida. Os documentos estão dispostos em ordem alfabética. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



47) Na lateral esquerda da página, há uma lista de filtros que podem ser usados para refinamento da pesquisa. 
 

 

 

 

 

 



48) Caso o usuário tenha interesse de realizar uma pesquisa mais detalhada entre os objetos digitais, há a possibilidade de acessar as “Opções de pesquisa avançada”, 
localizada logo acima das miniaturas dos documentos digitais. 
 

 

 

 

 



49) O padrão de apresentação dos documentos digitais é por meio das miniaturas 
 

 
 
 
 
 
 
 



50) É possível também ter os documentos digitais dispostos na forma de lista. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



51) Clicando na miniatura do documento digital, o usuário é levado para a página onde da descrição do objeto digital. Essa página é a mesma que é recuperada pela seção 
Acervo Arquivístico. 

 

 

 

 

 

 

 



52) Pessoas e Instituições 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



53) Ao selecionar a seção Pessoas e Instituições, o usuário é levado para a página onde podem ser encontradas as descrições de pessoas e instituições. Essas descrições 
estão ordenadas por ordem alfabética. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



54) Na lateral esquerda da página, há a presença de categorias que organizam os registros por critérios que facilitam a recuperação de descrições de interesse do usuário. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



55) As descrições presentes nessa seção, foram agrupadas em 4 grandes categorias de Tipo de Entidade: Pessoa, Entidade coletiva, Mesa Diretora e Comissão. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



56) Pessoa consiste no registro de pessoas, sejam elas personalidades históricas ou apenas as citadas em documentos. Todas as descrições dessa categoria apresentam 
uma imagem vinculada. As pessoas as quais não foram encontradas imagens, receberam uma imagem genérica. Os nomes completos das pessoas foi o critério de 
escolha para as entradas principais de cada perfil. Títulos nobiliárquicos ou qualquer outros nomes pelas quais as pessoas são conhecidas estão presentes nas 
descrições e permitem a recuperação desses perfis. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



57) Entidade coletiva consiste no registro de instituições, sejam elas públicas, privadas, religiosas ou militares. Não foram associadas imagens a essas descrições. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



58) Mesa Diretora consiste no registro das Mesas Diretoras da Assembleia Geral e da Câmara dos Senadores para cada das Sessões Legislativas do período do Império. É  
possível encontrar nessas descruições os membros de cada Mesa com seu respectivo cargo e link para o registro da pessoa. Não foram associadas imagens a essas 
descrições. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



59) Comissão consiste no registro das Comissões Legislativas permanentes, especiais e mistas do período imperial. É  possível encontrar nessas descruições os membros 
de cada Comissão e link para o registro da pessoa. Não foram associadas imagens a essas descrições. 
 

 
 
 
 
 
 
 



60) Para a realização de pesquisas mais específicas nessa seção, é possível usar o campo “Pesquisa registros de autoridade”. Esse recurso é útil para a recuperação de 
personalidades que são conhecidas pelos títulos nobiliárquicos ou nomes diferentes do seu nome completo. 
 

 

 

 

 

 

 

 



61) Essa seção também apresenta a possibilidade de pesquisa avançada, que se localiza logo abaixo da área de pesquisa nos registros de autoridade. 
 

 
 
 
 
 
 



62) Ao acessar uma das descrições dessa seção, além da caracterização da Pessoa, Entidade coletiva, Mesa Diretora ou Comissão,  é possível encontrar as descrições que 
estão relacionadas a esse perfil. Essas informações se encontram ao lado esquerdo da página. Basta clicar no nome da descrição, que o usuário é levado para a página 
onde se encontra a representação do documento. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



63) Mais abaixo da página, é possível localizar os relacionamentos e os pontos de acesso vinculados ao perfil. Todos os termos grafados em azul são links para outros 
perfis ou seções. 
 

 
 
 
 
 
 



64) Entidade Custodiadora  

 

 

 

 

 

 



65) Ao clicar, a página abaixo irá aparecer. Os documentos presentes no Arquivo Digital são custodiados apenas por uma instituição, no caso, o Senado Federal. Por esse 
motivo, há apenas uma opção de Entidade Custodiadora (marcada pelo retângulo vermelho): 

 

 

 

 

 



66) A página com as informações sobre o Senado Federal enquanto entidade custodiadora apresenta na lateral esquerda da página, os links de acesso às descrições dos 
fundos arquivísticos: Assembleia Geral e Câmara dos Senadores. Ao clicar nessa opção, o usuário é levado para as páginas que possuem cada uma das descrições dos 
referidos fundos. 

 

 

 

 



67) As informações de contato estão presentes na lateral direita da página e na Área de contato. Os campos que aparecem com a fonte em azul são links de acesso aos 
portais do Senado e do Arquivo do Senado. Os contatos telefônicos e de e-mail disponíveis são do Arquivo do Senado, unidade responsável pela guarda, preservação 
e acesso dos documentos presentes no Arquivo Digital.  

 

 

 



68) Ao descer pela página, é possível encontrar mais informações sobre o Senado. Essas informações estão distribuídas em campos específicos para facilitar a localização. 
Quando há campos com mais de quatro (4) linhas de informação, há a presença de um ícone que permite a expansão do campo e, consequentemente, a manifestação 
do restante do conteúdo. Abaixo, segue um exemplo desses casos: 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 



69) Funções 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



70) Ao clicar na seção Funções, o usuário chega a uma página em que aparecem listadas as funções exercidas pelos produtores arquivísticos dos documentos. Tais funções 
foram mapeadas a partir de documentos normativos e institucionais. Os resultados estão ordenados por critério alfabético. 
 

 
 
 
 
 
 
 



71) Ao entrar na descrição de uma função, o usuário poderá localizar a qual autoridade ela é atribuída e a série documental à qual ela se relaciona. Nem todas as funções 
apresentam séries recuperáveis. Em um Quadro de Arranjo só haverá uma série se houver documentos produzidos em decorrência da função a ela relacionada. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



72) Assuntos 
 

 
 
 
 
 
 
 



73) A seção Assuntos corresponde aos termos usados para indexar as descrições e facilitar o acesso a conteúdo por meio de palavras-chave. Os termos presentes fazem 
parte da Vocabulário Controlado Básico – VCB usado pela Biblioteca da Senado Federal e de termos históricos localizados na documentação durante as atividades de 
leitura e descrição dos documentos. Os termos estão ordenados por critério alfabético. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



74) Para realização de pesquisa de termos, o usuário pode usar o campo “Pesquisa Assuntos” 
 

 

 

 

 

 

 

 



75) Ao inserir um termo de interesse e realizar a busca, haverá a manifestação de todos os registros que tenham esse nome como entrada principal ou termo não 
padronizado. Os termos principais estão grafados em azul e os termos não padronizados estão grafados em preto e logo após a indicação “Use para”; 
 

 
 
 
 
 
 



76) Os resultados da busca são apresentados em forma de quadro. Esse quadro revela a quantidade de descrições arquivísticas de documentos e os perfis de pessoas e 
instituições ligadas ao termo. 
 

 

 

 

 

 



77) Ao entrar no registro do termo, o usuário pode localizar algumas informações como termo geral, os termos específicos e os termos relacionados (quando houver). 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



78) As descrições arquivísticas dos documentos são as ocorrências que aparecem primeiramente no registro do termo. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



79) Caso o usuário tenha interesse de verificar os perfis vinculados ao termo, basta clicar na aba “Relacionado Registros de Autoridade” 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



80) Locais 
 

 

 

 

 

 



81) A seção Locais corresponde às localidades usadas para indexar as descrições e facilitar o acesso a conteúdo por meio de pesquisa por esse critério. As localidades 
estão ordenadas por critério alfabético. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



82) Foram criadas duas estruturas hierárquicas distintas: Brazil (Império) e Brasil. Essa estratégia foi adotada para representar adequadamente a divisão territorial do 
Brasil no período imperial e conseguir relacioná-lo à divisão do território brasileiro contemporânea. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



83) A estrutura Brazil (Império) apresenta a divisão territorial em Províncias, Comarcas e Municípios. Foi mantida a grafia dos nomes das localidades como na época, 
conforme a fonte usada. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



84) Ao entrar na localidade Brazil (Império), é possível acessar a fonte usada para reproduzir a divisão territorial do Império e as Províncias que compunham o Brasil à 
época. 

 

 

 

 

 

 



85) A estrutura Brasil apresenta a divisão territorial em Estados e Municípios. Não houve o registro de todos os municípios dos estados, dando preferência para as capitais 
e para os munícipios que correspondem a municípios do período imperial. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



86) Ao entrar na localidade Brasil, é possível a divisão territorial do Brasil atual. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



87) Houve a criação de uma categoria “Rios do Brasil”, no qual estão registrados os cursos d’água citados nos documentos. Essa estratégia foi adotada em função dos 
rios percorrem vários territórios, não se adequando divisão territorial adotada pelo Brasil, seja no período imperial ou no período contemporâneo. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



88) Para realização de pesquisa de localidades, o usuário pode usar o campo “Pesquisa Locais” 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



89) Ao inserir uma localidade de interesse e realizar a busca, haverá a manifestação de todos os registros que tenham esse nome como entrada principal ou termo não 
padronizado. Os termos principais estão grafados em azul e os termos não padronizados estão grafados em preto e logo após a indicação “Use para”; 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



90) Os resultados da busca são apresentados em forma de quadro. Esse quadro revela a quantidade de descrições arquivísticas de documentos e os perfis de pessoas e 
instituições ligadas às localidades. 
 
 

 
 
 
 
 
 
 



91) Ao entrar no registro da localidade, o usuário pode localizar algumas informações sobre o local, como termo geral, os termos específicos e os termos relacionados. 
 

 
 
 
 
 



92) As descrições arquivísticas dos documentos são as ocorrências que aparecem primeiramente no registro da localidade. 
 

 
 
 
 
 
 
 



93) Caso o usuário tenha interesse de verificar os perfis vinculados à localidade, basta clicar na aba “Relacionado Registros de Autoridade” 
 

 
 
 
 
 
 



94) O Arquivo Digital é permanentemente alimentado com novos documentos, descrições e registros. A quantidade de ocorrências mostradas nas imagens aqui presentes 
pode variar ao longo do tempo.  
 

95) Dúvidas, sugestões e opiniões são bem-vindas para melhorarmos a organização de conteúdo e a navegação pelo Arquivo Digital. Entre em contato conosco pelo e-
mail arquivo@senado.leg.br  
 

 

 

96) Bem-vindo e boa pesquisa!  

mailto:arquivo@senado.leg.br

