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PLANO DE CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO DO SENADO
FEDERAL E DO CONGRESSO NACIONAL

O Plano de Classificacdo de documentos € o instrumento utilizado para classificar todo
e qualquer documento de arquivo. Entende-se por classificagdo de documentos a
sequéncia de operacfes técnicas que visam a agrupar os documentos de arquivo
relacionando-os ao 6rgdo produtor, a funcdo, a subfuncéo e a atividade responsavel

por sua produgao ou acumulagéao.

O Plano de Classificacdo de Documentos de Arquivo do Senado Federal e do
Congresso Nacional, em sua nova versao, foi estruturado com base no método de
classificacdo funcional, em que os tipos e séries documentais ficam relacionados a

area, a funcéo, a subfuncéo e a atividade que originaram sua producao.

O primeiro critério para classificagdo dos documentos € a identificacdo de sua area de
producdo - Area Fim ou Area Meio. Considera-se Area o conjunto de fun¢ées que o
Congresso Nacional e o Senado Federal exercem para a consecucado de seus

objetivos, identificadas como:

Area Fim: Area Legislativa, area finalistica, que realiza o trabalho diretamente
vinculado as razfes pelas quais foram criados o Congresso Nacional e o Senado
Federal,

Area Meio: Area Administrativa, area auxiliar, que presta o apoio necessario ao
desempenho eficaz da misséo institucional do Senado Federal e do Congresso

Nacional.

A area fim do Senado Federal e do Congresso Nacional corresponde ao conjunto de
fungBes que estdo diretamente ligadas a misséo e a finalidade institucionais e que séo
definidas na Constituicdo de 1988, em especial do artigo 44 ao 50, que definem as
atribuic6es do Congresso Nacional, do artigo 52 ao 58, que definem as atribui¢cdes do
Senado, dos deputados, do Senadores e das Comissdes, e do artigo 59 ao 75, que

definem o Processo Legislativo e a Fiscalizagdo Contabil, Financeira e Orcamentaria.
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Considera-se Funcédo os objetivos de alto nivel de responsabilidade e finalidade do
Senado Federal e do Congresso Nacional, que representam as atribuicbes proprias
ou naturais de suas unidades organizacionais. Na area fim, foram identificadas as

seguintes funcdes, as quais foram atribuidos codigos numéricos de 01 a 07:

01 - Assessoramento Técnico Legislativo

02 - Processo Legislativo

03 - Atividade Legislativa e Fiscalizatéria em Plenério

04 - Atividade Legislativa e Fiscalizatoria das Comissdes
05 - Atividade Politica dos Senadores

06 - Ordem e Defesa do Senado Federal

07 - Atividade dos Conselhos

A area meio do Senado Federal corresponde ao conjunto de funcgdes que sédo
desempenhadas para dar suporte as funcdes da area fim. Na area meio foram
identificadas as seguintes funcdes, as quais foram atribuidos cédigos numéricos de
50 a 62:

50 - Gestao estratégica da Atividade Administrativa

51 - Assessoria e Consultoria Juridica

52 - Atendimento ao Publico

53 - Comunicacgéo Institucional

54 - Gestao de Documentos e Informacdes

55 - Gestao de Tecnologia da Informacéo

56 - Gestdo de Pessoas

57 - Gestao Orcamentaria e Financeira

58 - Gestdo de Materiais e Bens

59 - Gestao de Servicos Graficos e Editoriais

60 - Segurancga, Protecéo e Policiamento

61 - Gestdo de Prestacdo de Servigos Basicos e Complementares

62 - Auditoria Interna e A¢des de Controle

10

ARQUIVO ASSINADO DIGITALMENTE. CODIGO DE VERIFICACAO: 515CCDEE0023B145

CONSULTE EM http://

v.senado.gov.br/sigadw V.aspx




00100.065957/2018-19-1 (ANEXO: 001)

Essas grandes funcdes desempenhadas tanto na area fim quanto na area meio podem
ser subdivididas em Subfuncdes e/ou Atividades. Considera-se Subfunc&o o
agrupamento por uma questdo de logistica ou de organizacdo de vérias atividades
relacionadas a uma funcao. E considera-se Atividade o agrupamento de tarefas ou

acOes decorrentes do exercicio de uma funcéo ou subfuncao.

Como resultado de cada atividade séo gerados varios documentos que associados a
essa atividade se definem como tipos documentais. Considera-se Tipo ou Série
documental o conjunto de documentos produzidos em decorréncia do exercicio de
uma mesma atividade e que resultam de idéntica forma de producéo, tramitacao,
temporalidade e destinacdo. O tipo documental € definido pela juncédo da espécie
(configuragcdo que assume o documento para a consecucdo de seus objetivos)
relacionada com atividade que gera o documento. Exemplo: Manual de Gestéo de
Documentos Arquivisticos, em que Manual é uma espécie e de Gestdo de

Documentos Arquivisticos é uma atividade.

A codificacdo adotada neste Plano prevé quatro niveis de classificacdo para a
hierarquizacéo das fungdes até o documento, ficando o Plano estruturado da seguinte
maneira:
Primeiro Nivel: Funcéao
Segundo Nivel: Subfuncao
Terceiro Nivel: Atividade

Quarto Nivel: Tipos Documentais (ou Séries Documentais)

O sistema de codificacdo é composto por quatro campos huméricos separados por um

ponto, onde cada campo representa um nivel de classificacao.

Assim, o primeiro campo refere-se as fungdes, o segundo as subfuncgdes, o terceiro

as atividades e o quarto aos tipos documentais, como se segue:

11
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Caodigo de| Nivel de

Classificacao | Classificacao

54 Funcao Gestao de Documentos e Informacoes

54.01 Subfuncao Normatizagao da Gestao de Documentos e
Informacdes

54.01.01 Atividade Elaboragdo de Normas e Diretrizes

referentes a Gestao de Documentos e

Informacdes

54.01.01.05 |Tipo Documental |Manual de Gestdo de Documentos e

Informacdes

Os cdédigos iniciais de 01 a 49 foram reservados para func¢des da area fim e os cédigos

de 50 a 99 serao utilizados para funcdes relacionadas a area meio.

A classificacdo dos documentos ndo podera ocorrer nas Func¢des, Subfuncdes
e Atividades, parte intelectual/teérica do plano. Os documentos serao
classificados apenas no nivel dos tipos ou séries documentais, sendo 0s niveis

superiores destinados a organizar o agrupamento de documentos.

Os documentos que ndo estiverem contemplados nos tipos ou séries documentais do
Plano de Classificagao deverao receber a classificacdo “Outros tipos documentais
— especificar”, classificacdo que estd presente em todas as atividades. Esses
documentos serao analisados pela equipe de arquivistas da Coordenacgéo de Arquivo
e submetidos a aprovacao da Comissao Permanente de Avaliagdo de Documentos,

com vistas a atualizacédo do Plano de Classificacao.
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1. PASSO A PASSO PARA CLASSIFICAR UM DOCUMENTO
Leia 0 documento atentamente e identifique se € um documento produzido ou recebido
pela Area Administrativa ou Area Legislativa do Senado Federal ou Congresso

Nacional;

Caso o documento seja da Area Administrativa, identifique & qual das Fun¢des da

Area Administrativa ele pertence;

Caso o documento seja da Area Legislativa, identifique & qual das Funcdes da Area

Legislativa ele pertence;

Ap6bs identificar a Funcdo a qual o documento pertence, identifigue a Subfuncdo;

Apos identificar a Subfuncdo a qual o documento pertence, identifique a Atividade;

ApoOs identificar a Atividade a qual o documento pertence, identifique, na lista de

documentos, o tipo documental a que ele corresponde;

Caso o documento corresponda a um dos tipos documentais da lista, identifique-o com
0 codigo de classificacdo correspondente, apondo-o no canto superior direito do
documento ou fazendo a selecdo do cdodigo por sistema informatizado, e a

classificacdo estara concluida;

Caso o documento nédo corresponda a um dos tipos documentais da lista, faca uma
analise mais aprofundada para verificar se o documento esta relacionado com uma

denominacéo diferente na lista de documentos;

Se apos esta analise o documento corresponder a um dos tipos documentais da lista,

a classificacdo esta concluida;

Se apos esta analise o documento nao corresponder a nenhum dos tipos documentais

da lista, ele deveré ser classificado em Outros tipos documentais: especificar;
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Futuramente um arquivista ira analisar os documentos classificados em Outros tipos
documentais: especificar para verificar se se trata de um novo documento que néo
foi contemplado no Plano de Classificagdo e submetera a inclusdo do documento no
Plano de Classificacdo de Documentos do Senado Federal e do Congresso Nacional

a aprovacao da Comissao Permanente de Avaliacdo de Documentos.

Ordem de Anélise para Classificacao:
Area Administrativa ou Area Legislativa
Funcdes

Subfuncdes

Atividades

Tipos Documentais
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2. PLANO DE CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO DO SENADO
FEDERAL E DO CONGRESSO NACIONAL — AREA FIM

01 Assessoramento Técnico Legislativo

Incluem-se subfuncdes referentes ao assessoramento a funcgéo
representativa e fiscalizatéria do Senado Federal e Congresso Nacional.

legislativa,

01.01 Assessoramento a Funcéao Legislativa, Representativa e Fiscalizatéria
do Senado Federal e Congresso Nacional.

Incluem-se atividades referentes ao assessoramento técnico legislativo prestado a
funcdo legislativa, representativa e fiscalizatoria do Senado Federal e Congresso
Nacional.

01.01.01 Assessoria de Orcamento, Fiscalizacédo e Controle

Incluem-se documentos referentes a assessoria aos senadores e 0rgaos colegiados do
Senado Federal e Congresso Nacional na area de planos, orcamentos publicos,
fiscalizagéo e controle.

01.01.01.01 Carta referente a Assessoria de Orcamento, Fiscalizacdo e
Controle

01.01.01.02 Despacho referente a Assessoria de Orgamento,
Fiscalizac&o e Controle

01.01.01.03 Estudo referente a Orcamento, Fiscalizacdo e Controle

01.01.01.04 Memorando referente a Assessoria de Orgcamento,
Fiscalizac&o e Controle

01.01.01.05 Mensagem Eletrénica referente a Assessoria de Orcamento,
Fiscalizacdo e Controle

01.01.01.06 Nota Informativa referente a Orcamento, Fiscalizacdo e
Controle

01.01.01.07 Nota Técnica referente a Orcamento, Fiscalizacdo e Controle

01.01.01.08 Oficio referente a Assessoria de Orgcamento, Fiscalizacao e
Controle

01.01.01.09 Parecer Técnico referente a Assessoria de Orcamento,
Fiscalizacdo e Controle

01.01.01.10 Processo referente a Assessoria de Orgcamento, Fiscalizagéao
e Controle

01.01.01.11 Relatério referente a Assessoria de Orcamento, Fiscalizagédo
e Controle

01.01.01.12  Solicitagdo de Trabalho Orgamentario

01.01.01.99  Outros tipos documentais — especificar:
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01.01.02 Assessoria Legislativa

Incluem-se documentos referentes a assessoria aos senadores e 0rgaos colegiados do
Senado Federal e do Congresso Nacional no desempenho de suas fungdes legislativas.

01.01.02.01

Carta referente a Assessoria Legislativa

01.01.02.02 Despacho referente a Assessoria Legislativa
01.01.02.03 Estudo referente ao Assessoramento Legislativo
01.01.02.04 Memorando referente a Assessoria Legislativa
01.01.02.05 Mensagem Eletronica referente a Assessoria Legislativa
01.01.02.06  Nota Informativa referente ao Assessoramento Legislativo
01.01.02.07 Nota Técnica referente ao Assessoramento Legislativo
01.01.02.08  Oficio referente a Assessoria Legislativa

01.01.02.09 Parecer Técnico referente a Assessoria Legislativa
01.01.02.10 Processo referente a Assessoria Legislativa
01.01.02.11 Relatorio referente a Assessoria Legislativa

01.01.02.12  Solicitagédo de Trabalho a Consultoria Legislativa
01.01.02.99 Outros tipos documentais — especificar:

02 Processo Legislativo

Incluem-se subfuncdes referentes a execucdo do processo legislativo no Senado
Federal.

02.01 Execucéo do Processo Legislativo

Incluem-se atividades referentes a elaboracdo, a apresentacdo, a tramitacdo, a
aprovacao e ao arquivamento de proposicoes, bem como ao acompanhamento da
tramitacdo de matérias.

02.01.01 Elaboracéao de Proposicao

Incluem-se documentos referentes a elaboracdo e a apresentacdo de propostas de
emenda a Constituicdo, aos projetos de decreto legislativo, aos projetos de lei, aos
projetos de resolucdo, aos requerimentos, as indicacdes legislativas, aos pareceres, as
mensagens, as emendas e as subemendas a proposicéo.

02.01.01.01 Carta referente a elaboracéo de Proposicdo
02.01.01.02 Despacho referente a elaboracéo de Proposicao
02.01.01.03 Emenda a Proposicao

02.01.01.04 Indicacao Legislativa

02.01.01.05  Medida Provisoria

02.01.01.06 Memorando referente a elaboragéo de Proposi¢ao
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02.01.01.07
02.01.01.08
02.01.01.09

02.01.01.10

02.01.01.11
02.01.01.12
02.01.01.13
02.01.01.14

02.01.01.15

02.01.01.16
02.01.01.17
02.01.01.18
02.01.01.19
02.01.01.20
02.01.01.21
02.01.01.22
02.01.01.23
02.01.01.24
02.01.01.25
02.01.01.26
02.01.01.27
02.01.01.28
02.01.01.29
02.01.01.30
02.01.01.31

02.01.01.32

02.01.01.33

02.01.01.34

00100.065957/2018-19-1 (ANEXO: 001)

Mensagem Eletrénica referente a elaboracao de Proposicéo
Oficio referente a elaboracdo de Proposicao

Oficio referente a Matéria de Competéncia do Congresso
Nacional

Oficio referente a Matéria de Competéncia do Senado
Federal

Parecer referente a Proposicéo
Processo referente a elaboracédo de Proposicéo
Programa referente a elaboragéo de Proposicao

Projeto de decreto Legislativo da Camara dos deputados
(PDC)

Projeto de decreto Legislativo da Comissdo Representativa
do Congresso Nacional (PDR)

Projeto de decreto Legislativo do Congresso Nacional (PDN)
Projeto de decreto Legislativo do Senado Federal (PDS)
Projeto de Lei Complementar (PLP)

Projeto de Lei da Camara (PLC)

Projeto de Lei de Consolidag&o

Projeto de Lei de Converséao (PLV)

Projeto de Lei do Congresso Nacional (PLN)

Projeto de Lei do Senado Federal (PLS)

Projeto de Resolucao do Congresso Nacional (PRN)

Projeto de Resolucédo do Senado Federal (PRS)

Proposta de emenda a Constituicao

Recibo de encaminhamento de emenda

Relatério referente a elaboracdo de Proposi¢cédo
Requerimento para Constituicdo de Comissdo Temporaria
Aviso referente a Matéria de Competéncia do Senado Federal

Aviso referente a Matéria de Competéncia do Congresso
Nacional

Mensagem referente a Matéria de Competéncia do Senado
Federal

Mensagem referente a Matéria de Competéncia do
Congresso Nacional

Sugestao Sobre Projetos
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02.01.01.35  Veto referente a Projeto de Lei

02.01.01.36 Emenda Constitucional

02.01.01.98  Proposicéo referente a Revisdo Constitucional
02.01.01.99 Outros tipos documentais — especificar:

02.01.02 Acompanhamento da Tramitacdo de Matérias

Incluem-se documentos referentes ao acompanhamento da tramitagcdo de matéria por
comissodes do Senado Federal e do Congresso Nacional.

02.01.02.01 Carta referente ao Acompanhamento da Tramitacdo de
Matérias

02.01.02.02 Comunicado de Aprovacédo da Proposicao

02.01.02.03 Comunicado de Rejei¢do da Proposicéo

02.01.02.04 Despacho referente ao Acompanhamento da Tramitacao de
Matérias

02.01.02.05 Memorando referente ao Acompanhamento da Tramitacao
de Matérias

02.01.02.06 Mensagem Eletronica referente ao Acompanhamento da
Tramitacdo de Matérias

02.01.02.07 Oficio referente ao Acompanhamento da Tramitacdo de
Matérias

02.01.02.08 Processo referente ao Acompanhamento da Tramitacédo de
Matérias

02.01.02.09 Relatério referente ao Acompanhamento da Tramitacdo de
Matérias

02.01.02.10 Solicitacdo de Apoio a Matéria

02.01.02.11 Solicitacdo de exclusdo de Matéria Na Pauta

02.01.02.12 Solicitacdo de Inclusdo de Matéria Na Pauta

02.01.02.13 Solicitacdo de Sobrestamento de Proposicéo

02.01.02.99 Outros tipos documentais — especificar:

03 Atividade Legislativa e Fiscalizat6ria em Plenario

Incluem-se subfuncdes referentes a execucédo da atividade legislativa e fiscalizatéria em
plenario.

03.01 Execucéo da Atividade Legislativa e Fiscalizatéria em Plenario
Incluem-se atividades referentes as reunioes preparatorias e as sessoes plenarias.

18

ARQUIVO ASSINADO DIGITALMENTE. CODIGO DE VERIFICACAO: 515CCDEE0023B145

CONSULTE EM htty




00100.065957/2018-19-1 (ANEXO: 001)

03.01.01 Reunibes Preparatérias

Incluem-se documentos referentes as reunides preparatorias que precedem a primeira
e a terceira sessoes legislativas ordinarias de cada legislatura.

03.01.01.01  Ata de Reunido Preparatoria

03.01.01.02  Carta referente a Reunido Preparatoria
03.01.01.03 Cédula de eleicao de Membros da Mesa
03.01.01.04  Despacho referente a Reunido Preparatoria
03.01.01.05 Diploma de eleicdo de Senador

03.01.01.06 = Memorando referente & Reunido Preparatoria
03.01.01.07 Mensagem Eletronica referente a Reunido Preparatoria
03.01.01.08  Oficio referente a Reunido Preparatéria
03.01.01.09 Processo referente a Reunido Preparatoria
03.01.01.10  Relatdrio referente a Reunido Preparatéria
03.01.01.11  Termo de Compromisso de Senador
03.01.01.12  Termo de Posse de Senador

03.01.01.99 Outros tipos documentais — especificar:

03.01.02 Sessodes Plenarias

Incluem-se documentos referentes as sessoes deliberativas, ndo deliberativas ou
especiais do Senado Federal e do Congresso Nacional.

03.01.02.01  Anais do Congresso Nacional

03.01.02.02 Anais do Senado Federal

03.01.02.03  Ata de Sessdao Plenaria

03.01.02.04 Calendario de Sessdes Plenarias

03.01.02.05  Carta referente a Sesséo Plenéaria

03.01.02.06 Cédula de eleicao de Presidente da Republica

03.01.02.07 Comunicado de Auséncia do Pais do Presidente e
VicePresidente da Republica

03.01.02.08 Comunicado de Renuncia de Presidente da Republica

03.01.02.09 Comunicado de Renuncia de Senador

03.01.02.10 Dendncia referente a Senador e Outras Autoridades

03.01.02.11 Diploma de eleicdo de Presidente e Vice Presidente da
Republica

03.01.02.12 Discurso em Sesséao Plenéria

03.01.02.13 Livro de Oradores Inscritos Na Sessao
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03.01.02.14  Livro de Presenca em Sesséo Plenaria

03.01.02.15 Memorando referente a Sessdo Plenaria

03.01.02.16  Mensagem Eletronica referente a Sessao Plenéria

03.01.02.17 Mocéo de Apoio a Matéria do Plenario

03.01.02.18  Mocao de Rejeicdo a Matéria do Plenério

03.01.02.19 Nota Taquigrafica de Sessédo Plenaria

03.01.02.20  Oficio referente & Sesséo Plenaria

03.01.02.21 Pauta da Ordem do Dia

03.01.02.22  Processo referente a Sesséo Plenaria

03.01.02.23 Processo de Julgamento de Autoridades

03.01.02.24 Proposta de Representacao do Senado Federal Por Senador

03.01.02.25 Registro Audiovisual de Sessao Plenéria

03.01.02.26  Relatorio da Presidéncia

03.01.02.27 Relatério referente a Sessao Plenaria

03.01.02.28 Requerimento para Votacdo em Sessédo Plenéria

03.01.02.29  Resenha de Matérias

03.01.02.30 Resultado da Ordem do Dia

03.01.02.31 Resumo da Ata (Atinha)

03.01.02.32 Solicitacdo de Senador para Representacdo do Senado
Federal

03.01.02.33  Termo de Compromisso de Presidente e Vice-Presidente da
Republica

03.01.02.34 Termo de Posse de Presidente e Vice-Presidente da
Republica

03.01.02.35  Questédo de Ordem

03.01.02.99 Outros tipos documentais — especificar:

04 Atividade Legislativa e Fiscalizatoria das Comissdes

Incluem-se subfunc¢des referentes ao planejamento, a composicao e ao funcionamento
das comissoOes; e a execucao da atividade legislativa e fiscalizatéria das comissoes.

04.01 Planejamento, Composicao e Funcionamento das Comissodes

Incluem-se atividades referentes a composi¢do das comissfes e ao planejamento e ao
controle das atividades das comissdes.
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04.01.01 Composicéo das Comissodes

Incluem-se documentos referentes a organizacdo e ao controle dos membros das
comissodes do Senado Federal e do Congresso Nacional.

04.01.01.01 Carta referente a Composicao das Comissodes

04.01.01.02 Convocacéo de Suplente para Comissao

04.01.01.03 Designacdo de Membro para Comissao

04.01.01.04 Designacéo de Relator para Comissao

04.01.01.05 Despacho referente a Composicado das Comissdes

04.01.01.06 Memorando referente a Composicao das Comissdes

04.01.01.07 Mensagem eletrdnica referente a Composicdo das
Comissobes

04.01.01.08  Oficio referente & Composicdo das Comissdes

04.01.01.09 Parecer Técnico referente & Composicédo das Comissdes

04.01.01.10 Processo referente a Composi¢do das Comissdes

04.01.01.11 Relatorio referente a Composicdo das Comissdes

04.01.01.12  Solicitagao de desligamento de Membro de Comissao

04.01.01.13 Solicitacdo de Substituicdo de Membro de Comissao

04.01.01.14 Solicitagéo de Substituicdo de Relator de Comissao

04.01.01.99 Outros tipos documentais — especificar:

04.01.02 Planejamento e Controle das Atividades das Comissdes

Incluem-se documentos referentes a programacéo, a realiza¢do e ao acompanhamento
das atividades das comissdes do senado federal e do congresso nacional.

04.01.02.01  Ata de Reunido de Comisséo

04.01.02.02 Carta referente ao Planejamento e Controle das Atividades
das Comissoes

04.01.02.03 Comunicado de Auséncia de Reunido de Comisséo

04.01.02.04 Convite para Participacdo em Reunido de Comisséao

04.01.02.05 Convocacéo para Reuniao de Comissao

04.01.02.06 Cronograma de Reunido de Comisséao

04.01.02.07 Despacho referente ao Planejamento e Controle das
Atividades das Comissdes

04.01.02.08 Livro de Presenca de Reunido de Comissao

04.01.02.09 Memorando referente ao Planejamento e Controle das

Atividades das Comissoes
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04.01.02.10 Mensagem Eletronica referente ao Planejamento e Controle
das Atividades das Comissoes

04.01.02.11 Nota de Reunido de Comissao

04.01.02.12 Nota Taquigrafica de Reunido de Comissao

04.01.02.13 Oficio referente ao Planejamento e Controle das Atividades
das Comissoes

04.01.02.14 Parecer Técnico referente ao Planejamento e Controle das
Atividades das Comissdes

04.01.02.15 Pauta de Reunido de Comisséo

04.01.02.16 Plano de Trabalho de Comisséo

04.01.02.17 Processo referente ao Planejamento e Controle das
Atividades das Comissfes

04.01.02.18  Registro Audiovisual de Reunido de Comissao

04.01.02.19 Relatorio Anual de Atividades da Comisséao

04.01.02.20 Relatério de Frequéncia de Reunido de Comissao

04.01.02.21 Relatério de Resultado de Reunido de Comissao

04.01.02.22 Relatorio Mensal de Atividades da Comissao

04.01.02.23 Relatério referente ao Planejamento e Controle das
Atividades das Comissdes

04.01.02.24 Relatério Sintético de Participacdo dos Senadores em
Reunido de Comisséao

04.01.02.25 Resumo (Sintese) de Reunido de Comisséo

04.01.02.26  Ato referente ao Planejamento e Controle das Atividades das
Comissoes

04.01.02.99  Outros tipos documentais — especificar:

04.02 Execucdao da Atividade Legislativa e Fiscalizatoria das Comissfes

Incluem-se atividades referentes ao desenvolvimento das competéncias constitucionais
e regimentais das comissées do senado federal e do congresso nacional, bem como
referentes a apreciacdo de matérias e projetos; a realizacdo de audiéncias publicas; a
arguicao de autoridades e a convocacéao de cidadaos; ao recebimento de manifestagbes
referentes a matéria da comisséo; a realizacdo de investigacdes e diligéncias; e a
representacdo externa do senado federal.

04.02.01 Apreciacdo de Matérias e Projetos

Incluem-se documentos referentes a apreciagdo, as decisdes de aprovagdo ou a
rejeicdo de matérias e projetos pelas comissfes do senado federal e do congresso
nacional.
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04.02.01.01
04.02.01.02
04.02.01.03
04.02.01.04

04.02.01.05
04.02.01.06
04.02.01.07
04.02.01.08
04.02.01.09
04.02.01.10
04.02.01.11
04.02.01.98
04.02.01.99
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Carta referente a Apreciacdo de Matérias e Projetos
Despacho referente a Apreciacado de Matérias e Projetos
Memorando referente a Apreciacao de Matérias e Projetos

Mensagem Eletronica referente a Apreciacdo de Matérias e
Projetos

Oficio referente & Apreciacdo de Matérias e Projetos
Parecer referente a Apreciacao de Matérias e Projetos
Processo referente a Apreciacdo de Matérias e Projetos
Recurso referente a Parecer da Comisséo

Relatério referente a Apreciacao de Matérias e Projetos
Voto em Separado

Lista de Comparecimento em Reuni&o deliberativa
Documentos referentes & Comisséo do Distrito Federal
Outros tipos documentais — especificar:

04.02.02 Realizagdo de Audiéncias Publicas

Incluem-se documentos referentes a organizacdo, a realizacdo e ao controle das
audiéncias publicas efetuadas nas comissdes do Senado Federal e do Congresso

Nacional.

04.02.02.01
04.02.02.02
04.02.02.03
04.02.02.04
04.02.02.05
04.02.02.06
04.02.02.07
04.02.02.08

04.02.02.09
04.02.02.10
04.02.02.11
04.02.02.12
04.02.02.13
04.02.02.14
04.02.02.15

Ata de Audiéncia Publica

Carta referente a Realizacdo de Audiéncias Publicas
Convocacédo para audiéncia Publica

Despacho referente a Realizacdo de Audiéncias Publicas
Lista de Comparecimento em Audiéncia Publica

Lista de Inscricdo para Uso da Palavra em Audiéncia Publica
Memorando referente a Realizacdo de Audiéncias Publicas

Mensagem Eletrdnica referente a Realizacdo de Audiéncias
Pudblicas

Nota Taquigrafica de Audiéncia Publica

Oficio referente a Realizagdo de Audiéncias Publicas
Pauta de Audiéncia Publica

Processo referente a Realizacdo de Audiéncias Publicas
Registro Audiovisual de Audiéncia Publica

Relatorio de Audiéncia Publica

Requerimento de Audiéncia Publica
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04.02.02.99  Outros tipos documentais — especificar:

04.02.03 Arguicdo de Autoridades e Convocagéo de Cidadaos

Incluem-se documentos referentes a sabatina e a arguicdo de autoridades, bem como
documentos de convocacéo de cidaddos para prestar depoimentos relativos as matérias
e projetos das comissdes do Senado Federal e do Congresso Nacional.

04.02.03.01 Carta referente a Arguicao de Autoridades e Convocacgéao de
Cidadaos

04.02.03.02 Convocacao de Autoridade para Prestar esclarecimentos

04.02.03.03 Convocacéao de Cidadao para Prestar depoimentos

04.02.03.04 Depoimento sobre a Matéria de Competéncia da Comisséo

04.02.03.05 Despacho referente a Arguicdo de Autoridades e
Convocacéo de Cidadaos

04.02.03.06 Memorando referente a Arguicdo de Autoridades e
Convocacéo de Cidadaos

04.02.03.07 Mensagem Eletronica referente a Arguicdo de Autoridades e
Convocacéo de Cidadaos

04.02.03.08 Oficio referente a Arguicdo de Autoridades e Convocacao de
Cidadaos

04.02.03.09 Processo referente a Arguicdo de Autoridades e Convocacéao
de Cidadaos

04.02.03.10  Processo referente a escolha de Autoridades

04.02.03.11 Programa de Gestéo de Outras Instituicoes

04.02.03.12 Relatério de Gestdo de Outras Instituicoes

04.02.03.13 Relatorio referente a Arguicéo de Autoridades e Convocacao
de Cidadaos

04.02.03.99  Outros tipos documentais — especificar:

04.02.04 Recebimento de Manifestacdes referentes a Matéria da Comissao

Incluem-se documentos referentes a sugestdes, declaracdes, denuncias, peticdes,
representacfes e mocdes de apoio ou rejeicdo relativos as matérias das comissdes do
Senado Federal e do Congresso Nacional.

04.02.04.01  Carta referente a Matéria da Comisséo
04.02.04.02 Denuncia referente & Matéria da Comissao
04.02.04.03 Despacho referente a Matéria da Comissao
04.02.04.04  Manifesto referente a Matéria da Comisséo
04.02.04.05 Memorando referente a Matéria da Comissao
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04.02.04.06 Mensagem Eletronicaa Matéria da Comissao
04.02.04.07 Mocao de Apoio a Matéria da Comisséao
04.02.04.08 Mocao de Rejeicdo a Matéria da Comissao
04.02.04.09 Nota Técnica referente & Matéria da Comissao
04.02.04.10  Oficio referente a Matéria da Comisséo
04.02.04.11 Peticao referente a Matéria da Comisséo
04.02.04.12 Plano Nacional de desenvolvimento
04.02.04.13 Plano Regional de desenvolvimento
04.02.04.14  Plano Setorial de desenvolvimento
04.02.04.15 Processo referente a Matéria da Comisséo
04.02.04.16  Representagdo Contra Atos Ou Omissdes de Autoridades
referente & Matéria da Comissao
04.02.04.17  Aviso referente a Matéria de Comisséo
04.02.04.18 Consulta referente a Matéria de Comisséo
04.02.04.19 Proposta de Fiscalizacao e Controle
04.02.04.99  Outros tipos documentais — especificar:

04.02.05 Realizacéo de Investigacdes e Diligéncias

Incluem-se documentos referentes as investigacoes, as diligéncias e a quebra de sigilo
bancério, telefénico e fiscal para apuracéo de ilicitos nas comissdes do Senado Federal
e do Congresso Nacional.

04.02.05.01 Carta referente a Realizacdo de Investigacdes e Diligéncias

04.02.05.02 Despacho referente a Realizacdo de Investigacbes e
Diligéncias

04.02.05.03  Estudo referente a Realizacao de Investigacdes e Diligéncias

04.02.05.04  Inquérito Realizado Por Outros Orgaos

04.02.05.05 Memorando referente a Realizacdo de Investigacdes e
Diligéncias

04.02.05.06 Mensagem Eletrbnica referente a Realizacdo de
Investigacdes e Diligéncias

04.02.05.07  Oficio referente a Realizacéo de Investigacdes e Diligéncias

04.02.05.08 Processo referente a Realizacdo de Investigacbes e
Diligéncias

04.02.05.09 Relatério de Quebra de Sigilo Bancario, Telefénico Ou Fiscal

04.02.05.10 Relatorio referente a Realizacdo de Investigagbes e
Diligéncias
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Sindicancia Realizada Por Outros Org&os
Solicitacdo de Quebra de Sigilo

Aviso de Recebimento referente a

InvestigacOes e Diligéncias

Realizacdo de

Requerimento referente a Realizacdo de Investigacdes e
Diligéncias
Outros tipos documentais — especificar:

04.02.06 Representacgao externa do Senado Federal

Incluem-se documentos referentes as comissdes externas de representacdo do Senado
Federal em congressos, solenidades e outros atos publicos de cunho internacional,
nacional ou regional.

04.02.06.01 Carta referente a Representacéo externa do Senado Federal

04.02.06.02 Convite para Representacao externa do Senado Federal

04.02.06.03 Despacho referente a Representacdo externa do Senado
Federal

04.02.06.04 Memorando referente a Representacdo externa do Senado
Federal

04.02.06.05 Mensagem Eletrdnica referente a Representacao externa do
Senado Federal

04.02.06.06  Oficio referente a Representacéo externa do Senado Federal

04.02.06.07 Processo referente a Representacdo externa do Senado
Federal

04.02.06.08 Relatério referente a Representacdo externa do Senado
Federal

04.02.06.09 Requerimento de Representacéo externa do Senado Federal

04.02.06.99  Outros tipos documentais — especificar:

05 Atividade Politica dos Senadores
Incluem-se subfuncbBes referentes a representacdo e atuacdo parlamentar de
senadores.
05.01 Representacao e Atuacao Parlamentar
Incluem-se atividades referentes ao afastamento; a substituicéo; a filiacdo partidaria; a
atuacao parlamentar e a participacdo de senador em 6rgédos do Senado Federal.
05.01.01 Afastamento de Senador
Incluem-se documentos referentes as auséncias dos senadores.
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Carta referente ao Afastamento de Senador

05.01.01.02 Comunicado de Afastamento para assuncdo em Cargo
Politico

05.01.01.03  Despacho referente ao Afastamento de Senador

05.01.01.04 Estudo referente ao Afastamento de Senador

05.01.01.05 Memorando referente ao Afastamento de Senador

05.01.01.06 Mensagem Eletronica referente ao Afastamento de Senador

05.01.01.07  Oficio referente ao Afastamento de Senador

05.01.01.08 Processo referente ao Afastamento de Senador

05.01.01.09 Requerimento de Auséncia do Pais

05.01.01.10 Requerimento de Licenca

05.01.01.11  Formulario Informativo de Viagem Oficial de Senador

05.01.01.99  Ourtros tipos documentais — especificar:

05.01.02 Substituicdo de Senador

Incluem-se documentos referentes a convocacgao de suplente de senador nos casos de
vaga, de afastamento do exercicio do mandato para investidura nos cargos publicos
ou de licenca por prazo superior a cento e vinte dias.

05.01.02.01 Carta referente a Substituicdo de Senador

05.01.02.02 Convocacao de Suplente de Senador

05.01.02.03  Despacho referente a Substituicdo de Senador
05.01.02.04 Memorando referente a Substituicdo de Senador
05.01.02.05 Mensagem Eletrénica referente a Substituicdo de Senador
05.01.02.06  Oficio referente a Substituicdo de Senador

05.01.02.07  Processo referente a Substituicdo de Senador
05.01.02.99  Outros tipos documentais — especificar:

05.01.03 Filiacao Partidaria de Senador

Incluem-se documentos referentes a filiacdo e a desfiliacdo partidaria, bem como a
indicacdo de lideranca e a participacdo em bloco parlamentar por senadores.

05.01.03.01

Carta referente a Filiacdo Partidaria de Senador

05.01.03.02 Comunicado de desfiliagao Partidaria

05.01.03.03 Comunicado de Filiacao Partidaria

05.01.03.04 Comunicado de Indicacéo de Lider

05.01.03.05 Comunicado sobre a Participagcao em Bloco Parlamentar
05.01.03.06  Despacho referente a Filiagdo Partidaria de Senador
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05.01.03.07  Estudo referente a Filiacao Partidaria de Senador

05.01.03.08 Memorando referente a Filiagdo Partidaria de Senador

05.01.03.09 Mensagem Eletrébnica referente a Filiacdo Partidaria de
Senador

05.01.03.10 Oficio referente a Filiacao Partidaria de Senador

05.01.03.11  Processo referente a Filiacdo Partidaria de Senador

05.01.03.99  Outros tipos documentais — especificar:

05.01.04 Atuacao Parlamentar de Senador

Incluem-se documentos referentes a apresentacdo de discursos; ao acompanhamento
de matérias; a andalise das solicitacBes de apoio orcamentario, financeiro, politico e de
intervencdes junto a érgdos publicos ou instituicdes privadas; aos dados biograficos e
ao livro de autégrafos e rubricas de senadores.

05.01.04.01  Artigo referente a Atuacdo Parlamentar do Senador

05.01.04.02 Carta referente a Atuacdo Parlamentar de Senador

05.01.04.03 Carta referente a Sugestdo de emenda

05.01.04.04 Despacho referente a Atuacdo Parlamentar de Senador

05.01.04.05 Discurso referente a Atuacdo Parlamentar do Senador

05.01.04.06 Estudo referente a Atuacdo Parlamentar de Senador

05.01.04.07  Livro de Autégrafos e Rubricas de Senadores

05.01.04.08 Livro referente a Atuacdo Parlamentar do Senador

05.01.04.09 Manual da Atividade Parlamentar

05.01.04.10 Memorando referente a Atuacao Parlamentar de Senador

05.01.04.11 Memorando referente a Sugestao de emenda

05.01.04.12 Mensagem Eletrénica referente a Atuacdo Parlamentar de
Senador

05.01.04.13 Mensagem Eletrénica referente a Sugestdo de emenda

05.01.04.14  Oficio referente a Atuacao Parlamentar de Senador

05.01.04.15 Oficio referente a Sugestdo de emenda

05.01.04.16  Processo referente a Atuacdo Parlamentar de Senador

05.01.04.17 Relatério de dados Biograficos de Senadores

05.01.04.18 Relatdrio referente a Atuacao Parlamentar de Senador

05.01.04.19 Solicitacdo de Acompanhamento de Matéria pelo Senador

05.01.04.20 Solicitacdo de Alteracdo de dados No Sistema de dados
Biogréficos de Senadores (BSeN)

05.01.04.21 Solicitacdo de Apoio Politico, Orgcamentario e Financeiro
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05.01.04.22 Solicitagdo de Inclusdo de dados No Sistema de dados
Biograficos de Senadores (BSeN)

05.01.04.23 Declaracéo de Voto
05.01.04.99  Outros tipos documentais — especificar:

05.01.05 Participacdo em Orgéos do Senado Federal

Incluem-se documentos referentes & participacdo de senadores em Orgéos do Senado
Federal e do Congresso Nacional.

05.01.05.01 Carta referente & Participacéo em Orgéos do Senado Federal

05.01.05.02 Despacho referente a Participacdo em Orgdos do Senado
Federal

05.01.05.03 Memorando referente a Participacdo em Orgdos do Senado
Federal

05.01.05.04 Mensagem Eletronica referente a Participacédo em Org&os do
Senado Federal

05.01.05.05  Oficio referente & Participacéo em Orgéos do Senado Federal

05.01.05.06  Processo referente a Participagdo em Orgdos do Senado
Federal

05.01.05.07 Termo de Posse referente a Participacdo em Orgdos do
Senado Federal

05.01.05.99  Outros tipos documentais — especificar:

06 Ordem e Defesa do Senado Federal
Incluem-se subfuncdes referentes a atuacdo correcional e disciplinar do Senado
Federal.
06.01 Atuacédo Correcional e Disciplinar do Senado Federal
Incluem-se atividades referentes a manutencéo do decoro, da ordem e da disciplina no
Senado Federal.
06.01.01 Manutencdo do decoro, da Ordem e da Disciplina No Senado
Federal

Incluem-se documentos referentes a preservagdo e manutencao do decoro, da ordem e
da disciplina no Senado Federal.

06.01.01.01 Carta referente a Manutencdo do decoro, da Ordem e da
Disciplina No Senado Federal

06.01.01.02 Despacho referente a Manutencéo do decoro, da Ordem e da
Disciplina No Senado Federal

06.01.01.03 Inquérito para apuracao de Fatos Que envolvam Senador
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06.01.01.04 Memorando referente a Manuten¢do do decoro, da Ordem e
da Disciplina No Senado Federal

06.01.01.05 Mensagem Eletronica referente a Manutencéo do decoro, da
Ordem e da Disciplina No Senado Federal

06.01.01.06 Oficio referente a Manutencdo do decoro, da Ordem e da
Disciplina No Senado Federal

06.01.01.07  Processo referente a Manutencéo do decoro, da Ordem e da
Disciplina No Senado Federal

06.01.01.08 Provimento de Prevencéo da Ordem

06.01.01.09 Relatdrio referente a Manutencdo do decoro, da Ordem e da
Disciplina No Senado Federal

06.01.01.10 Termo de Sindicancia Sobre denuncia envolvendo Senador

06.01.01.99  Ourtros tipos documentais — especificar:

07 Atividade dos Conselhos
Incluem-se subfunc¢des referentes ao planejamento, a composicao e ao funcionamento
dos Conselhos.

07.01 Planejamento, Composicao e Funcionamento dos Conselhos

Incluem-se atividades referentes a composicdo dos conselhos do Senado Federal e do
Congresso Nacional; ao planejamento, a execucdo e ao controle das atividades dos
conselhos do Senado Federal e do Congresso Nacional.

07.01.01 Composicao dos Conselhos

Incluem-se documentos referentes a organizacdo e ao controle dos membros dos
conselhos do Senado Federal e do Congresso Nacional.

07.01.01.01 Carta referente & Composicéo dos Conselhos

07.01.01.02 Convocacao de Suplente para Conselho

07.01.01.03 Designacao de Membro para Conselho

07.01.01.04 Designacéao de Relator para Conselho

07.01.01.05 Despacho referente a Composi¢do dos Conselhos

07.01.01.06 Memorando referente & Composicéo dos Conselhos

07.01.01.07 Mensagem Eletrébnica referente a Composicdo dos
Conselhos

07.01.01.08 Oficio referente a Composicao dos Conselhos

07.01.01.09 Processo referente a Composicao dos Conselhos

07.01.01.10 Relatdrio referente a Composicéo dos Conselhos

07.01.01.11  Solicitagao de desligamento de Membro de Conselho
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07.01.01.12  Solicitagcao de Substituicdo de Membro de Conselho
07.01.01.13 Solicitacao de Substituicdo de Relator de Conselho
07.01.01.99 Outros tipos documentais — especificar:

07.01.02 Planejamento,
Conselhos

execugdo e Controle das Atividades dos

Incluem-se documentos referentes a programacéao, a realiza¢do e ao acompanhamento
dos trabalhos dos conselhos do Senado Federal e do Congresso Nacional.

07.01.02.01 Ata de Reuniéo de Conselho

07.01.02.02 Carta referente ao Planejamento, execucdo e Controle das
Atividades dos Conselhos

07.01.02.03 Comunicado de Auséncia de Reunido de Conselho

07.01.02.04  Convite para Participacdo em Reunido de Conselho

07.01.02.05 Convocacao para Reunido de Conselho

07.01.02.06  Cronograma de Reunido de Conselho

07.01.02.07 Despacho referente ao Planejamento, execucédo e Controle
das Atividades dos Conselhos

07.01.02.08 Livro de Presenca de Reunido de Conselho

07.01.02.09 Memorando referente ao Planejamento, execuc¢éo e Controle
das Atividades dos Conselhos

07.01.02.10 Mensagem Eletrénica referente ao Planejamento, execucao
e Controle das Atividades dos Conselhos

07.01.02.11 Nota de Reunido de Conselho

07.01.02.12 Nota Taquigrafica de Reunido de Conselho

07.01.02.13  Oficio referente ao Planejamento, execucdo e Controle das
Atividades dos Conselhos

07.01.02.14 Pauta de Reunido de Conselho

07.01.02.15 Plano de Trabalho de Conselho

07.01.02.16 Processo referente ao Planejamento, execucdo e Controle
das Atividades dos Conselhos

07.01.02.17 Registro Audiovisual de Reunido de Conselho

07.01.02.18 Relatdrio de Atividades do Conselho

07.01.02.19 Relatdrio de Frequéncia de Reunido de Conselho

07.01.02.20 Relatério de Resultado de Reunidao de Conselho

07.01.02.21 Relatério Sintético de Participacdo dos Senadores em

Reunido de Conselho
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Resumo (Sintese) de Reunido de Conselho
Outros tipos documentais — especificar:

07.02 Execucéo da Atividade dos Conselhos

Incluem-se atividades referentes as atividades desempenhadas pelos conselhos do
Senado Federal e do Congresso Nacional de acordo com as competéncias de cada

Conselho.

07.02.01 Apreciacdo de Matérias do Conselho

Incluem-se documentos referentes a apreciacdo das matérias de competéncia dos
conselhos do Senado Federal e do Congresso Nacional.

07.02.01.01
07.02.01.02
07.02.01.03
07.02.01.04
07.02.01.05

07.02.01.06
07.02.01.07
07.02.01.08
07.02.01.99

Carta referente a Apreciacédo de Matérias do Conselho
Despacho referente a Apreciacao de Matérias do Conselho
Estudo referente a Matéria do Conselho

Memorando referente a Apreciacédo de Matérias do Conselho

Mensagem Eletrénica referente a Apreciacdo de Matérias do
Conselho

Oficio referente a Apreciacdo de Matérias do Conselho
Processo referente a Apreciacdo de Matérias do Conselho
Relatorio referente a Apreciacdo de Matérias

Outros documentos — especificar:
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3. PLANO DE CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO DO SENADO
FEDERAL E DO CONGRESSO NACIONAL — AREA MEIO

50 Gestdo estratégica da Atividade Administrativa

Incluem-se subfuncbes, atividades e documentos referentes a Normatizacdo da
Gestao Estratégica da Atividade Administrativa; a Organizacéo Politica e Estratégica
da Atividade Administrativa; e a Coordenacdo e ao Desenvolvimento da Atividade
Administrativa.

50.01 Normatizacdo da Gestao estratégica da Atividade Administrativa

Incluem-se atividades e documentos referentes a elaboracédo de normas e diretrizes
para a gestao estratégica da atividade administrativa.

50.01.01 Elaboracdo de Normas e Diretrizes referentes a Gestao
estratégica da Atividade Administrativa

Incluem-se documentos referentes as regras, as diretrizes e aos padrbes para a
gestdo estratégica da atividade administrativa.

50.01.01.01 Ato referente a Gestdo estratégica da Atividade
Administrativa

50.01.01.02 Despacho referente a Elaboracdo de Normas e Diretrizes
para a Gestao estratégica da Atividade Administrativa

50.01.01.03  Estudo referente a Elaboracédo de Normas e Diretrizes para a
Gestao estratégica da Atividade Administrativa

50.01.01.04 Instrucdo Normativa referente & Gestdo estratégica da
Atividade Administrativa

50.01.01.05 Manual de Gestéo estratégica da Atividade Administrativa

50.01.01.06 Memorando referente & Elaboracdo de Normas e Diretrizes
para a Gestao estratégica da Atividade Administrativa

50.01.01.07 Mensagem Eletronica referente a Elaboracdo de Normas e
Diretrizes para a Gestdo estratégica da Atividade
Administrativa

50.01.01.08 Oficio referente a Elaboracdo de Normas e Diretrizes para a
Gestdo estratégica da Atividade Administrativa

50.01.01.09 Parecer Técnico referente a Elaboracdo de Normas e
Diretrizes para a Gestdo estratégica da Atividade
Administrativa

50.01.01.10 Processo referente a Elaboracdo de Normas e Diretrizes para
a Gestéo estratégica da Atividade Administrativa
50.01.01.99  Outros tipos documentais — especificar:
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50.02 Organizacédo Politica e estratégica da Atividade Administrativa
Incluem-se atividades e documentos referentes ao planejamento organizacional e a
organizacao estrutural e funcional.

50.02.01 Planejamento Organizacional

Incluem-se documentos referentes ao estabelecimento de objetivos, de estratégias e
das metas da atividade administrativa.

50.02.01.01 Carta referente ao Planejamento Organizacional
50.02.01.02 Despacho referente ao Planejamento Organizacional
50.02.01.03  Estudo referente ao Planejamento Organizacional
50.02.01.04 Memorando referente ao Planejamento Organizacional
50.02.01.05 Mensagem Eletronica referente ao  Planejamento
Organizacional
50.02.01.06  Oficio referente ao Planejamento Organizacional
50.02.01.07  Parecer Técnico referente ao Planejamento Organizacional
50.02.01.08 Plano referente ao Planejamento Organizacional
50.02.01.09 Processo referente ao Planejamento Organizacional
50.02.01.10 Programa referente ao Planejamento Organizacional
50.02.01.11  Projeto referente ao Planejamento Organizacional
50.02.01.12 Proposta referente ao Planejamento Organizacional
50.02.01.13 Relatdrio referente ao Planejamento Organizacional
50.02.01.14 Apresentacdo de Slides referente ao Planejamento
Organizacional
50.02.01.99  Outros tipos documentais — especificar:

50.02.02 Organizacéao estrutural e Funcional

Incluem-se documentos referentes a organizacdo da estrutura administrativa e
funcional do Senado Federal.

50.02.02.01 Carta referente a Organizacgdao estrutural e Funcional

50.02.02.02 Despacho referente a Organizacao estrutural e Funcional

50.02.02.03 Memorando referente a Organizacao estrutural e Funcional

50.02.02.04 Mensagem Eletrénica referente a Organizacdo estrutural e
Funcional

50.02.02.05 Oficio referente a Organizacéo estrutural e Funcional

50.02.02.06  Organograma referente a Organizacao estrutural e Funcional
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50.02.02.07 Parecer Técnico referente a Organizacdo estrutural e
Funcional

50.02.02.08 Processo referente a Organizacao estrutural e Funcional
50.02.02.09 Relatorio referente & Organizagéo estrutural e Funcional

50.02.02.98 Documentos Classificados No Plano de Classificacao
Anterior Como Representacédo do Senado Federal No Rio de
Janeiro

50.02.02.99  Outros tipos documentais — especificar:

50.03 Coordenacgéo e desenvolvimento da Atividade Administrativa

Incluem-se atividades e documentos referentes a criagdo e funcionamento de
comissdao, conselho e grupo de trabalho; a execugédo, acompanhamento e avaliagdo
de atividades administrativas; a habilitacdo administrativa, juridica e regularizacéo
fiscal; e a formalizacdo de acordos.

50.03.01 Criacdo e Funcionamento de Comisséao, Conselho e Grupo de
Trabalho da Atividade Administrativa

Incluem-se documentos referentes a criacdo e funcionamento de comissoes,
conselhos e grupos de trabalho relativos a area administrativa do Senado Federal.
Sugere-se formar dossié para cada comissédo, conselho e grupo de trabalho
50.03.01.01 Ata de Comissédo, Conselho e Grupo de Trabalho da
Atividade Administrativa
50.03.01.02 Carta referente a Criacdo e Funcionamento de Comisséo,
Conselho e Grupo de Trabalho da Atividade Administrativa

50.03.01.03 Comunicado de desligamento de Membro de Comisséao,
Conselho e Grupo de Trabalho da Atividade Administrativa

50.03.01.04 Comunicado de Substituicio de Membro de Comisséo,
Conselho e Grupo de Trabalho da Atividade Administrativa

50.03.01.05 Convocacao de Membro de Comissao, Conselho e Grupo de
Trabalho da Atividade Administrativa

50.03.01.06 Despacho referente a Criagdo e Funcionamento de
Comissédo, Conselho e Grupo de Trabalho da Atividade
Administrativa

50.03.01.07 Indicacdo de Membro de Comissao, Conselho e Grupo de
Trabalho da Atividade Administrativa

50.03.01.08 Memorando referente a Criacdo e Funcionamento de
Comissdo, Conselho e Grupo de Trabalho da Atividade
Administrativa
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50.03.01.09 Mensagem Eletronica referente & Criacdo e Funcionamento
de Comissao, Conselho e Grupo de Trabalho da Atividade
Administrativa

50.03.01.10 Oficio referente a Criacdo e Funcionamento de Comisséo,
Conselho e Grupo de Trabalho da Atividade Administrativa

50.03.01.11 Parecer Técnico referente a Criagdo e Funcionamento de
Comisséo, Conselho e Grupo de Trabalho da Atividade
Administrativa

50.03.01.12 Pauta de Reunido de Comissdo, Conselho e Grupo de
Trabalho da Atividade Administrativa

50.03.01.13 Portaria de Criagdo e Funcionamento de Comisséo,
Conselho e Grupo de Trabalho da Atividade Administrativa

50.03.01.14  Processo referente a Criacao e Funcionamento de Comisséo,
Conselho e Grupo de Trabalho da Atividade Administrativa

50.03.01.15 Relatdrio referente a Criacdo e Funcionamento de Comissao,
Conselho e Grupo de Trabalho da Atividade Administrativa

50.03.01.16  Processo referente a Substituicio de Membro de Comissao,
Conselho e Grupo de Trabalho da Atividade Administrativa

50.03.01.17  Processo referente a Criacao e Funcionamento de Comisséao,
Conselho e Grupo de Trabalho da Atividade Administrativa -
Indeferido

50.03.01.18 Requerimento de Audiéncia e de Reunido
50.03.01.99  Outros tipos documentais — especificar:

50.03.02 Execucdo, Acompanhamento e Avaliacdo de Atividades
Administrativas

Incluem-se documentos referentes a execucdo, ao acompanhamento e a avaliacao de
atividades administrativas como audiéncias e reunides.

50.03.02.01 Agenda de Audiéncia e de Reuniéo

50.03.02.02 Carta referente a execucdo, Acompanhamento e Avaliacao
de Atividades Administrativas

50.03.02.03  Convocacéao para audiéncia e Reuniao

50.03.02.04 Despacho referente a execucdo, Acompanhamento e
Avaliacéo de Atividades Administrativas

50.03.02.05 Memorando referente a execucdo, Acompanhamento e
Avaliacdo de Atividades Administrativas
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50.03.02.06 Mensagem Eletronica referente a execucao,
Acompanhamento e Avaliacdo de Atividades Administrativas

50.03.02.07  Oficio referente a execucdo, Acompanhamento e Avaliacao
de Atividades Administrativas

50.03.02.08 Parecer Técnico referente a execucdo, Acompanhamento e
Avaliacao de Atividades Administrativas

50.03.02.09 Processo referente a execucdo, Acompanhamento e
Avaliacdo de Atividades Administrativas

50.03.02.10 Relatorio referente a execucdo, Acompanhamento e
Avaliacao de Atividades Administrativas

50.03.02.11 Requerimento de Informacbes para elaboracdo do Relatorio
de Gestédo (Relatério de Atividades)

50.03.02.12  Plano de Trabalho

50.03.02.99  Outros tipos documentais — especificar:

50.03.03 Habilitacdo Administrativa, Juridica e Regularizacéo Fiscal

Incluem-se documentos referentes a habilitacdo administrativa, juridica e a
regularidade fiscal do Senado Federal junto aos 6rgdos competentes, bem como o
registro de marcas e de direitos autorais.

50.03.03.01 Alvara de Funcionamento

50.03.03.02 Carta referente a Habilitagdo Administrativa, Juridica e
Regularizacao Fiscal

50.03.03.03  Certificado de Matricula No Cadastro especifico do Inss (Cei)

50.03.03.04 Comprovante de Atualizacao de dados No Cadastro Nacional
do Trabalhador (Cnt)

50.03.03.05 Comprovante de Inscricdo e de Situacdo Cadastral No
Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (Cnpj)

50.03.03.06 Comprovante de Inscricdo No Cadastro de Contribuintes do
Imposto Sobre Circulagcdo de Mercadorias e Prestacédo de
Servicos (Icms)

50.03.03.07 Comprovante de Matricula Na Junta Comercial

50.03.03.08 Despacho referente a Habilitagdo Administrativa, Juridica e
Regularizacao Fiscal

50.03.03.09 Memorando referente a Habilitagdo Administrativa, Juridica e
Regularizacao Fiscal

50.03.03.10 Mensagem Eletronica referente a Habilitagdo Administrativa,

Juridica e Regularizacéo Fiscal
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50.03.03.11 Oficio referente a Habilitagdo Administrativa, Juridica e
Regularizacéo Fiscal

50.03.03.12 Parecer Técnico referente a Habilitacdo Administrativa,
Juridica e Regularizacédo Fiscal

50.03.03.13 Processo de Cadastramento No Fundo de Garantia Por
Tempo de Servigo (Fgts)

50.03.03.14  Processo referente a Habilitacdo Administrativa, Juridica e
Regularizacao Fiscal

50.03.03.15 Registro de Direitos Autorais

50.03.03.16 Registro de Filiacdo do Senado Federal A Associacdes de
Classe e Federacfes

50.03.03.17 Registro de Marcas, Patentes e Certificacéo

50.03.03.18 Relatério referente a Habilitacdo Administrativa, Juridica e
Regularizacao Fiscal

50.03.03.19 Processo referente ao Pagamento de Anuidade de Filiacdo
do Senado Federal A Associacdes de Classe e Federacoes

50.03.03.99  Outros tipos documentais — especificar:

50.03.04 Formalizac&o de Acordos

Incluem-se documentos firmados entre as partes para realizacdo de objetivos de
interesse comum. a formalizacédo de acordos pode ser bilateral ou multilateral.

50.03.04.01

Acordo Administrativo

50.03.04.02  Ajuste Administrativo

50.03.04.03  Carta referente a Formalizacdo de Acordos
50.03.04.04  Convénio Administrativo

50.03.04.05 Despacho referente a Formalizacdo de Acordos
50.03.04.06 Memorando referente a Formalizacdo de Acordos
50.03.04.07 Mensagem Eletronica referente a Formalizagdo de Acordos
50.03.04.08 Oficio referente a Formalizacdo de Acordos
50.03.04.09 Parecer Técnico referente a Formalizacao de Acordos
50.03.04.10  Processo referente a Formalizagdo de Acordos
50.03.04.11  Protocolo de Intencdo Administrativo

50.03.04.12 Relatorio referente & Formalizacdo de Acordos
50.03.04.13 Termo de Cooperacgdo Administrativa

50.03.04.14 Termo de Parceria Administrativa

50.03.04.99  Outros tipos documentais — especificar:
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51 Assessoria e Consultoria Juridica

Incluem-se subfuncdes, atividades e documentos referentes a normatizacéao de
assessoria e consultoria juridica; e a defesa das prerrogativas do Senado Federal e
do Congresso Nacional.

51.01 Normatizagdo de Assessoria e Consultoria Juridica
Incluem-se atividades e documentos referentes a elaboracédo de normas e diretrizes
para a assessoria e consultoria juridica.
51.01.01 Elaboracdo de Normas e Diretrizes referentes a Assessoria e
Consultoria Juridica

Incluem-se documentos referentes as regras, as diretrizes e aos padrdes para a
assessoria e consultoria juridica.

51.01.01.01 Ato referente a Assessoria e Consultoria Juridica

51.01.01.02 Despacho referente a Elaboracdo de Normas e Diretrizes
para a Assessoria e Consultoria Juridica

51.01.01.03 Estudo referente a Elaboracéo de Normas e Diretrizes para a
Assessoria e Consultoria Juridica

51.01.01.04 Instrucdo Normativa referente a Assessoria e Consultoria
Juridica

51.01.01.05 Manual referente a Assessoria e Consultoria Juridica

51.01.01.06 Memorando referente a Elaboracdo de Normas e Diretrizes
para a Assessoria e Consultoria Juridica

51.01.01.07 Mensagem Eletrénica referente a Elaboracdo de Normas e
Diretrizes para a Assessoria e Consultoria Juridica

51.01.01.08 Oficio referente a Elaboracdo de Normas e Diretrizes para a
Assessoria e Consultoria Juridica

51.01.01.09 Parecer Técnico referente a Elaboracdo de Normas e
Diretrizes para a Assessoria e Consultoria Juridica

51.01.01.10 Processo referente a Normatizacdo de Assessoria e
Consultoria Juridica

51.01.01.99 Outros tipos documentais — especificar:

51.02 Consultoria Juridica e Defesa das Prerrogativas do Senado Federal e
do Congresso Nacional

Incluem-se documentos referentes a consultoria e ao assessoramento juridicos a
administracdo do Senado Federal, a representacdo, ao acompanhamento e a
instrugcéo de ag¢odes judiciais e administrativas.
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51.02.01 Representagéo,
Judiciais e Administrativas

Acompanhamento e Instrucdo de Acgodes

Incluem-se documentos referentes a representacdo, ao acompanhamento e a
instrucao de acdes judiciais e administrativas.

51.02.01.01 Carta referente a Representacdo, Acompanhamento e
Instrucdo de Ac¢des Judiciais e Administrativas

51.02.01.02 Certidado de Transito em Julgado

51.02.01.03 Comunicado de Greve

51.02.01.04 Comunicado de paralisacéo

51.02.01.05 Comunicado de Sentenca Judicial

51.02.01.06 Despacho referente a Representacdo, Acompanhamento e
Instrucdo de Acdes Judiciais e Administrativas

51.02.01.07 Mandado de Citacao

51.02.01.08 Mandado de Injuncao

51.02.01.09 Mandado de Intimacéo

51.02.01.10 Mandado de Notificacdo

51.02.01.11 Mandado de Seguranca

51.02.01.12 Memorando referente a Representacdo, Acompanhamento e
Instrucdo de Acdes Judiciais e Administrativas

51.02.01.13 Mensagem Eletrbnica referente a Representacao,
Acompanhamento e Instrucdo de AcgOes Judiciais e
Administrativas

51.02.01.14 Vago

51.02.01.15 Oficio de designac¢éo de Preposto

51.02.01.16  Oficio de Informacé&o de decisdo Judicial

51.02.01.17  Oficio de Resposta A Mandado de Notificacédo

51.02.01.18 Oficio de Solicitacdo de Informacdo referente a Acdes
Judiciais e Administrativas

51.02.01.19 Oficio de Solicitacdo de Suspensao dos efeitos da Sentenca
51.02.01.20 Ordem Judicial

51.02.01.21  Parecer Juridico referente a  Representacao,
Acompanhamento e Instrucdo de AcgOes Judiciais e
Administrativas

51.02.01.22 Peticao Inicial

51.02.01.23  Processo de Acompanhamento de Ac¢do Judicial
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51.02.01.24 Processo de Atendimento de Requisi¢bes, Ordens Judiciais
Ou Ordens Administrativas

51.02.01.25 Relatorio referente a Representacdo, Acompanhamento e
Instrucdo de Acdes Judiciais e Administrativas

51.02.01.26  Sentenca Judicial

51.02.01.99 Outros tipos documentais — especificar:

51.02.02 Consultoria Juridica a Administracao

Incluem-se documentos referentes a consultoria e ao assessoramento juridicos a
administracdo do Senado Federal.

51.02.02.01  Carta referente a Consultoria Juridica a Administracao

51.02.02.02 Despacho referente a Consultoria Juridica a Administracéo

51.02.02.03 Memorando referente a Consultoria Juridica & Administracao

51.02.02.04 Mensagem Eletronica referente a Consultoria Juridica a
Administracao

51.02.02.05 Oficio referente a Consultoria Juridica a Administracdo

51.02.02.06  Parecer Técnico referente a Consultoria Juridica a
Administracao

51.02.02.07 Processo referente a Consultoria Juridica a Administracao

51.02.02.08 Relatério referente ao Planejamento e a Formulacdo de
Politicas de Pessoal

51.02.02.99 Outros documentos — especificar:

52 Atendimento ao Publico
Incluem-se subfuncbes, atividades e documentos referentes a normatizacdo da
ouvidoria; e ao atendimento ao publico.
52.01 Normatizacdo do Atendimento ao Publico
Incluem-se atividades e documentos referentes a elaboracdo de normas e diretrizes
para a ouvidoria.
52.01.01 Elaboracéo de Normas e Diretrizes referentes ao Atendimento ao
Publico
Incluem-se documentos referentes as regras e padrdes para a ouvidoria.

52.01.01.01 Ato referente a Elaboracdo de Normas e Diretrizes referentes
ao Atendimento ao Publico
52.01.01.02 Despacho referente a Elaboracdo de Normas e Diretrizes

referentes ao Atendimento ao Publico
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52.01.01.03 Estudo referente a Elaboracdo de Normas e Diretrizes
referentes ao Atendimento ao Publico

52.01.01.04 Instrucdo Normativa referente a Elaboracdo de Normas e
Diretrizes referentes ao Atendimento ao Publico

52.01.01.05 Manual referente a Elaboracdo de Normas e Diretrizes
referentes ao Atendimento ao Publico

52.01.01.06 Memorando referente a Elaboracdo de Normas e Diretrizes
referentes ao Atendimento ao Publico

52.01.01.07 Mensagem Eletronica referente a Elaboracdo de Normas e
Diretrizes referentes ao Atendimento ao Publico

52.01.01.08 Oficio referente a Elaboracdo de Normas e Diretrizes
referentes ao Atendimento ao Publico

52.01.01.09 Parecer Técnico referente a Elaboracdo de Normas e
Diretrizes referentes ao Atendimento ao Publico

52.01.01.10 Processo referente a Elaboracdo de Normas e Diretrizes
referentes ao Atendimento ao Publico

52.01.01.99  Ourtros tipos documentais — especificar:

52.02 Ouvidoria

Incluem-se atividades e documentos referentes ao registro e controle do
atendimento ao publico; e a requisicao e a promocéao de diligéncias e investigacdes
pela ouvidoria.

52.02.01 Registro, Resposta e Controle de Ouvidoria

Incluem-se documentos referentes aoregistro e controle do atendimento ao publico.

52.02.01.01 Boletim da Ouvidoria

52.02.01.02 Carta referente a Manifestacéo do Publico

52.02.01.03 Despacho referente ao Registro, Resposta e Controle de
Ouvidoria

52.02.01.04 Memorando referente ao Registro, Resposta e Controle de
Ouvidoria

52.02.01.05 Mensagem Eletrbnica referente ao Registro, Resposta e
Controle de Ouvidoria

52.02.01.06 Oficio referente ao Registro, Resposta e Controle de
Ouvidoria

52.02.01.07 Parecer Técnico referente ao Registro, Resposta e Controle

de Ouvidoria
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52.02.01.08 Processo referente ao Registro, Resposta e Controle de
Ouvidoria

52.02.01.09 Relatorio referente ao Registro, Resposta e Controle de
Ouvidoria

52.02.01.99 Outros tipos documentais — especificar:

52.02.02 Requisicdo e Promocédo de Diligéncias e Investigacdes pela
Ouvidoria

Incluem-se documentos referentes a requisicdo e promocdo de diligéncias e
investigacdes realizadas pela ouvidoria.

52.02.02.01 Carta referente a Requisicdo e Promocéo de Diligéncias e
Investigacbes

52.02.02.02 Despacho referente a Requisicdo e Promocéo de Diligéncias
e Investigacoes

52.02.02.03 Memorando referente a Requisicdo e Promoc¢do de
Diligéncias e Investigagdes

52.02.02.04 Mensagem Eletrénica referente a Requisicdo e Promocéo de
Diligéncias e Investigacdes

52.02.02.05 Oficio referente a Requisicdo e Promocédo de Diligéncias e
Investigacbes

52.02.02.06 Parecer Técnico referente a Requisicdo e Promocdo de
Diligéncias e Investigaces

52.02.02.07  Processo referente a Requisicdo e Promocédo de Diligéncias
e Investigacoes

52.02.02.08 Relatdrio referente a Requisicdo e Promocao de Diligéncias
e Investigacoes

52.02.02.99  Outros tipos documentais — especificar:

52.03 Acesso a Informacao
N&o ocorre a classificacdo nem a avaliagdo de documentos no nivel Subfuncéao.

52.03.01 Registro, Resposta e Controle dos Pedidos de Informacéo

Incluem-se documentos referentes ao recebimento e atendimento dos pedidos de
informacgéo.

52.03.01.01 Requerimento de Acesso a Informagao - Lai
52.03.01.02 Solicitacao de Informagao

52.03.01.03 Carta referente ao Registro, Resposta e Controle dos
Pedidos de Informacéao

43

ARQUIVO ASSINADO DIGITALMENTE. CODIGO DE VERIFICACAO: 515CCDEE0023B145

CONSULTE EM htty




00100.065957/2018-19-1 (ANEXO: 001)

52.03.01.04 Despacho referente ao Registro, Resposta e Controle dos
Pedidos de Informacao

52.03.01.05 Memorando referente ao Registro, Resposta e Controle dos
Pedidos de Informacéo

52.03.01.06 Mensagem Eletronica referente ao Registro, Resposta e
Controle dos Pedidos de Informacao

52.03.01.07 Oficio referente ao Registro, Resposta e Controle dos
Pedidos de Informacéo

52.03.01.08 Parecer Técnico referente ao Registro, Resposta e Controle
dos Pedidos de Informagéao

52.03.01.09 Processo referente ao Registro, Resposta e Controle dos
Pedidos de Informacéao

52.03.01.10 Relatorio referente ao Registro, Resposta e Controle dos
Pedidos de Informacao

52.03.01.11 Requerimento de Informacéao
52.03.01.99  Outros tipos documentais — especificar:

53 Comunicacao Institucional

Incluem-se subfuncdes, atividades e documentos referentes a normatizacéo da
comunicacéo institucional; a coordenacédo, execucdo e acompanhamento da
Assessoria de imprensa, do cerimonial e das rela¢des publicas; e a divulgacdo
institucional.

53.01 Normatizacdo da Comunicacéo Institucional

Incluem-se atividades e documentos referentes a normatizacdo da comunicacéo
institucional.

53.01.01 Elaborac&o de Normas e Diretrizes referentes & Comunicacéo
Institucional

Incluem-se documentos referentes a elaboracdo de normas e diretrizes referentes a
comunicacéo institucional.

53.01.01.01  Ato de Normatizacdo da Comunicacdao Institucional
53.01.01.02 Despacho referente & Comunicagéo Institucional
53.01.01.03  Estudo referente a Comunicacgéo Institucional

53.01.01.04 Instrucdo Normativa referente a Comunicacao Institucional
53.01.01.05 Manual de Comunicagéao Institucional

53.01.01.06 Memorando referente a Normatizacdo da Comunicacao
Institucional

44

ARQUIVO ASSINADO DIGITALMENTE. CODIGO DE VERIFICACAO: 515CCDEE0023B145

CONSULTE EM htt




00100.065957/2018-19-1 (ANEXO: 001)

53.01.01.07 Mensagem Eletrbnica referente a Normatizacdo da
Comunicacgéo Institucional

53.01.01.08 Oficio referente a Normatizacdo da Comunicacdo
Institucional

53.01.01.09 Parecer Técnico referente & Normatizacdo da Comunicagao
Institucional

53.01.01.10 Processo referente a Normatizacdo da Comunicacao
Institucional

53.01.01.99 Outros documentos — especificar:

53.02 Coordenacédo, Execucdo e Acompanhamento da Assessoria de
Imprensa, do Cerimonial e das Relacdes Publicas e Institucionais

Incluem-se atividades e documentos referentes a assessoria de imprensa, ao
cerimonial e as relacdes publicas e institucionais.
53.02.01 Assessoria de Imprensa

Incluem-se documentos referentes ao acompanhamento das relacdes entre o
Senado Federal, os Senadores e a imprensa, tais como: a producédo de textos,
entrevistas e outras formas de interacdo com veiculos da midia.

53.02.01.01 Carta referente a Assessoria de Imprensa
53.02.01.02 Comunicado de Imprensa

53.02.01.03  Despacho referente a Assessoria de Imprensa
53.02.01.04 Documentario Produzido pelo Senado Federal
53.02.01.05 Editorial do Senado Federal

53.02.01.06 Entrevista Produzida pelo Senado Federal
53.02.01.07 Memorando referente a Assessoria de Imprensa
53.02.01.08 Mensagem Eletrénica referente a Assessoria de Imprensa
53.02.01.09 Nota de Imprensa

53.02.01.10 Oficio referente a Assessoria de Imprensa
53.02.01.11  Parecer Técnico referente a Assessoria de Imprensa
53.02.01.12 Processo referente a Assessoria de Imprensa

53.02.01.13 Quadro Comparativo de Noticias Geradas No Senado
Federal

53.02.01.14 Relatério de Acompanhamento das Noticias sobre o Senado
Federal e Parlamentares

53.02.01.99  Outros tipos documentais — especificar:
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53.02.02 Cerimonial e Rela¢fes Publicas e Institucionais

Incluem-se documentos referentes ao cerimonial e as

Institucionais.

relacbes publicas e

53.02.02.01 Carta referente ao Cerimonial e Relacdes Publicas e
Institucionais

53.02.02.02 Comunicado de Luto Oficial

53.02.02.03 Comunicado Oficial de Agradecimento

53.02.02.04 Comunicado Oficial de Cumprimento

53.02.02.05 Comunicado Oficial de Felicitacdo

53.02.02.06 Comunicado Oficial de Pésames ou Condoléncias

53.02.02.07 Comunicado sobre a Realizacdo de Cerimonia Oficial

53.02.02.08 Convite Oficial para Cerimonias, Sessbes, Recepcdes e
Eventos

53.02.02.09 Despacho referente ao Cerimonial e Relagbes Publicas e
Institucionais

53.02.02.10 Memorando referente ao Cerimonial e Rela¢des Publicas e
Institucionais

53.02.02.11 Mensagem Eletronica referente ao Cerimonial e Relac¢des
Publicas e Institucionais

53.02.02.12 Oficio referente ao Cerimonial e Rela¢des Publicas e
Institucionais

53.02.02.13  Parecer Técnico referente ao Cerimonial e Relacbes Publicas
e Institucionais

53.02.02.14 Processo referente ao Cerimonial e Relacbes Publicas e
Institucionais

53.02.02.15 Relatério referente ao Cerimonial e Relacdes Publicas e
Institucionais

53.02.02.16 Requerimento de Bandeiras, Dragdes de Independéncia e
demais Oficiais

53.02.02.17 Carta de Congratulacdes

53.02.02.18 Memorando de Congratulacbes

53.02.02.19 Memorando de Elogio Institucional

53.02.02.20 Oficio de Congratulacdes

53.02.02.21  Oficio de Elogio Institucional

53.02.02.22 Processo referente a Inscricdo do Senado Federal em

Eventos
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Outros tipos documentais — especificar:

53.03 Divulgacao Institucional

Incluem-se atividades e documentos referentes a promocao da divulgacéo
institucional; & producéo de audio, imagem e programa; a promoc¢ao de cerimonias e
eventos; ao controle de visitacao; e a publicacao oficial.

53.03.01 Promocéao da Divulgacéao Institucional

Incluem-se documentos referentes a promocao da divulgacao institucional no Senado

Federal.

53.03.01.01
53.03.01.02
53.03.01.03
53.03.01.04
53.03.01.05
53.03.01.06
53.03.01.07
53.03.01.08
53.03.01.09
53.03.01.10
53.03.01.11
53.03.01.12
53.03.01.13
53.03.01.14
53.03.01.15
53.03.01.16
53.03.01.99

Boletim do Centro Grafico do Senado Federal

Carta referente a Divulgagéo Institucional

Cartaz de Divulgacao Institucional

Despacho referente a Divulgacéao Institucional

Jornal do Centro Grafico do Senado Federal

Jornal do Senado Federal

Folder de Divulgacéo Institucional

Folheto de Divulgacao Institucional

Memorando referente a Divulgacéo Institucional
Mensagem Eletrénica referente a Divulgacao Institucional
Oficio referente a Divulgacao Institucional

Pégina do Sitio eletrénico de Divulgagéo Institucional
Parecer Técnico referente a Divulgacéo Institucional
Processo referente a Divulgagéo Institucional
Relatorio referente a Divulgacao Institucional

Video e Audio de Divulgac&o Institucional

Outros tipos documentais — especificar:

53.03.02 Producéo de Audio, Imagem e Programa

Incluem-se documentos referentes a producéo de audio, imagem e programa relativo
a atividade institucional do Senado Federal e do Congresso Nacional.

53.03.02.01
53.03.02.02
53.03.02.03

53.03.02.04

Artigo Produzido pelo Senado Federal
Carta referente a Producédo de Audio, Imagem e Programa

Despacho referente & Producdo de Audio, Imagem e
Programa

Memorando referente & Producdo de Audio, Imagem e
Programa
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53.03.02.05 Mensagem Eletronica referente a Produgdo de Audio,
Imagem e Programa

53.03.02.06 Modelo de Diagramacao para Matérias

53.03.02.07  Noticiario Produzido pelo Senado Federal

53.03.02.08  Oficio referente & Produc&o de Audio, Imagem e Programa

53.03.02.09  Parecer Técnico referente & Producéo de Audio, Imagem e
Programa

53.03.02.10 Pauta de documentario

53.03.02.11 Pauta de entrevista

53.03.02.12 Pauta de Programas

53.03.02.13 Pauta de Telejornais

53.03.02.14 Processo referente a Producdo de Audio, Imagem e
Programa

53.03.02.15 Projeto de Producdo de Audio, Imagem e Programa

53.03.02.16 Registro de Banco de Imagem

53.03.02.17 Registro Fotografico

53.03.02.18 Registro Sonoro

53.03.02.19 Relatorio de Controle de Midia

53.03.02.20 Relatorio de edicdo

53.03.02.21 Relatério referente & Producdo de Audio, Imagem e
Programa

53.03.02.22 Reportagem Produzida pelo Senado Federal

53.03.02.23  Roteiro de Producéo de Audio, Imagem e Programa

53.03.02.24  Sinopse de Producéo de Audio, Imagem e Programa

53.03.02.25 Processo referente a Solicitacdo de Utilizacdo de Audio,
Imagem e Programa do Senado Federal

53.03.02.26  Termo de Autorizacio de Uso de Audio e Imagem

53.03.02.99  Outros tipos documentais — especificar:

53.03.03 Promocéo e Participagcdo em CerimOnias e Eventos

Incluem-se documentos referentes as ceriménias oficiais e eventos institucionais
realizados pelo Senado Federal e Congresso Nacional ou em parceria, tais como
concurso cultural, congresso, conferéncia, seminario, forum, feira, saldes, exposicéo
e mostra.

53.03.03.01 Carta referente a Promocéo e Participagdo em Cerimonias e

Eventos
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53.03.03.04
53.03.03.05
53.03.03.06

53.03.03.07

53.03.03.08

53.03.03.09

53.03.03.10

53.03.03.11

53.03.03.12
53.03.03.13

53.03.03.14

53.03.03.15
53.03.03.16
53.03.03.17

53.03.03.18

53.03.03.19

53.03.03.20
53.03.03.21
53.03.03.22
53.03.03.23
53.03.03.99
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Comprovante de Promocéao e Participacdo em Cerimonias e
Eventos

Despacho referente a Promocdo e Participagdo em
Cerimonias e Eventos

Discurso referente a Cerimonias e Eventos
Edital de Concurso Cultural

Habilitagdo de Candidato para Concursos Promocionais e
Culturais

Memorando referente a Promocdo e Participacdo em
Cerimonias e Eventos

Mensagem Eletronica referente a Promocao e Participacéo
em Cerimonias e Eventos

Oficio referente a Promocéao e Participacdo em Cerimdnias e
Eventos

Parecer Técnico referente & Promocédo e Participacdo em
Cerimonias e Eventos

Planejamento referente a Promocdo e Participacdo em
Cerimonias e Eventos

Premiacéo de Concursos Promocionais e Culturais

Processo referente a Promog¢do e Participacdo em
Cerimonias e Eventos

Programacado referente a Promocdo e Participacdo em
Cerimonias e Eventos

Recurso para Concursos Promocionais e Culturais
Relatério da Participacdo em Eventos

Relatério de Julgamento da Banca em Concursos
Promocionais e Culturais

Relatério referente a Promocdo e Participacdo em
Cerimonias e Eventos

Texto de Trabalhos Ou Palestras Apresentado Por Técnicos
do Orgdo Ou Senadores

Trabalho referente a Concursos Promocionais e Culturais
Processo de Apoio Logistico para Eventos

Requerimento de Apoio Logistico para Eventos

Processo de Autorizagao para Participacdo em Eventos
Outros tipos documentais — especificar:
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53.03.04 Controle de Visitagéo
Incluem-se documentos referentes ao programa de visitacao institucional do Senado

Federal.

53.03.04.01
53.03.04.02
53.03.04.03
53.03.04.04
53.03.04.05
53.03.04.06
53.03.04.07
53.03.04.08
53.03.04.09
53.03.04.10
53.03.04.11
53.03.04.99

Carta referente ao Controle de Visitacao

Despacho referente ao Controle de Visitagdo

Livro de Ouro do Senado Federal

Livro de Visitantes do Senado Federal

Memorando referente ao Controle de Visitacao
Mensagem Eletronica referente ao Controle de Visitagéo
Oficio referente ao Controle de Visitacao

Parecer Técnico referente ao Controle de Visitacdo
Processo referente ao Controle de Visitacédo
Relatério referente ao Controle de Visitacdo
Requerimento de Visita ao Senado Federal

Outros tipos documentais — especificar:

53.03.05 Publicacgéo Oficial

Incluem-se documentos referentes a publicacéo de atos e informacdes no respectivo
meio oficial de divulgagédo das matérias relacionadas as atividades da area
administrativa e legislativa do Senado Federal, tais como: Diario do Senado Federal,
Diario do Congresso Nacional, Boletim Administrativo do Senado Federal, entre

outros.

53.03.05.01
53.03.05.02
53.03.05.03

53.03.05.04

53.03.05.05
53.03.05.06
53.03.05.07
53.03.05.08
53.03.05.09
53.03.05.10
53.03.05.11
53.03.05.12

Boletim Administrativo do Senado Federal (BASF)

Carta referente a Publicacéo Oficial

Comprovante de Publicagdo de Matérias em Outros
Periddicos

Comprovante de Publicacdo de Matérias No Diario Oficial da
Unido

Despacho referente a Publicagéo Oficial

Diario do Congresso Nacional

Diario do Senado Federal

Memorando referente a Publicacdo Oficial

Mensagem Eletronica referente a Publicag&o Oficial

Oficio referente a Publicacdo Oficial

Parecer Técnico referente a Publicagao Oficial

Processo referente a Publicagédo Oficial
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53.03.05.13  Relatorio referente & Publicagao Oficial
53.03.05.99  Outros tipos documentais — especificar:

54 Gestédo de Documentos e Informacdes

Incluem-se subfuncgdes, atividades e documentos referentes & normatizagéo da
gestao de documentos e informacdes; a conservacgao, a reproducao e a restauracao
de documentos e Informacdes; a difusdo de acervos; ao registro e ao controle de
documentos e informacdes arquivisticas; ao registro e ao controle de documentos e
informacdes bibliograficas; ao registro e controle de documentos e informacdes
museologicas; e a traducao e interpretacao.

54.01 Normatizacdo da Gestao de Documentos e Informacdes

Incluem-se atividades e documentos referentes a elaboracédo de normas e diretrizes
para a gestdo de documentos e informacdes.

54.01.01 Elaboracdo de Normas e Diretrizes referentes a Gestdo de
Documentos e Informacdes

Incluem-se documentos referentes as regras e padrdes para a gestdo de documentos
e informacdes.

54.01.01.01 Ato referente a Gestdo de Documentos e Informacbes
Arquivisticas

54.01.01.02 Despacho referente a Elaboracdo de Normas e Diretrizes
para a Gestao de Documentos e Informacdes

54.01.01.03 Estudo referente a Elaboracéo de Normas e Diretrizes para a
Gestao de Documentos e Informacoes

54.01.01.04 Instrucdo Normativa referente a Gestdo de Documentos e
Informacgdes

54.01.01.05 Manual de Gestédo de Documentos e Informacdes

54.01.01.06 Memorando referente a Elaboracdo de Normas e Diretrizes
para a Gestao de Documentos e Informacdes

54.01.01.07 Mensagem Eletrénica referente a Elaboracdo de Normas e
Diretrizes para a Gestdo de Documentos e Informacgdes

54.01.01.08 Oficio referente a Elaboracdo de Normas e Diretrizes para a
Gestao de Documentos e Informacdes

54.01.01.09 Parecer Teécnico referente a Elaboracdo de Normas e
Diretrizes para a Gestdo de Documentos e Informacgdes

54.01.01.10 Processo referente a Elaboracdo de Normas e Diretrizes para
a Gestdo de Documentos e Informacdes
54.01.01.99 Outros tipos documentais — especificar:
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54.02 Conservacéao, Reproducao e Restauracéo de Documentos

Incluem-se atividades e documentos referentes a promocao da conservacéao, da
reproducao e da restauracédo de documentos e informacgdes; e a reproducao e
mudanca de suporte de documentos.

54.02.01 Promocéao da Conservacgéao e Restauracado de Documentos

Incluem-se documentos referentes a conservacdo e restauracdo de documentos
arquivisticos, bibliograficos e museoldgicos.

54.02.01.01 Carta referente a Conservacdo e Restauracdo de
Documentos

54.02.01.02 Comunicado referente a Conservacdo e Restauracdo de
Documentos

54.02.01.03 Despacho referente a Conservacdo e Restauracdo de
Documentos

54.02.01.04 Memorando referente a Conservacdo e Restauracdo de
Documentos

54.02.01.05 Mensagem Eletronica referente a Conservacdo e
Restauracdo de Documentos

54.02.01.06 Oficio referente a Conservacdo e Restauracdo de
Documentos

54.02.01.07 Parecer Técnico referente a Conservacao e Restauracéo de
Documentos

54.02.01.08 Processo de desinfestacdo e Higienizacao de Acervo

54.02.01.09 Processo referente a Conservacdo e Restauracdo de
Documentos

54.02.01.10 Relatério referente a Conservacdo e Restauracdo de
Documentos

54.02.01.11 Requerimento referente a Conservacdo e Restauracdo de
Documentos

54.02.01.99 Outros tipos documentais — especificar:

54.02.02 Reproducédo e Mudanca de Suporte de Documentos

Incluem-se documentos referentes a reproducdo e mudanca de suporte de documento
arquivistico, bibliografico e museoldégico.

54.02.02.01 Carta referente & Reproducdo e Mudanca de Suporte de
Documentos

54.02.02.02 Comunicado referente a Reproducdo e Mudanca de Suporte
de Documentos
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54.02.02.03  Contrato referente a Reproducdo e Mudanca de Suporte de
Documentos

54.02.02.04 Despacho referente a Reproducdo e Mudanca de Suporte de
Documentos

54.02.02.05 Memorando referente a Reproducdo e Mudanca de Suporte
de Documentos

54.02.02.06 Mensagem Eletrénica referente a Reproducédo e Mudanca de
Suporte de Documentos

54.02.02.07 Oficio referente a Reproducdo e Mudanca de Suporte de
Documentos

54.02.02.08 Parecer Técnico referente a Reproducdo e Mudanca de
Suporte de Documentos

54.02.02.09 Processo referente a Reproducédo e Mudanca de Suporte de
Documentos

54.02.02.10 Relatdrio referente a Reproducédo e Mudanca de Suporte de
Documentos

54.02.02.11 Requerimento de Reproducdo e de Mudanca de Suporte de
Documentos

54.02.02.12 Termo referente a Reproducdo e Mudanca de Suporte de
Documentos

54.02.02.99  Outros tipos documentais — especificar:

54.03 Difuséo de Acervos

Incluem-se atividades e documentos referentes a promocao da difusdo de acervos.

54.03.01 Promocao da Difusédo de Acervos

Incluem-se documentos referentes a promocéo da difusdo de acervos arquivisticos,
bibliograficos e museoldgicos.

54.03.01.01 Carta referente a Promocéo da Difusdo de Acervos

54.03.01.02 Cartaz referente a Promocéo da Difusédo de Acervos

54.03.01.03 Cartilha de Acéo Educativa referente a Promocéao da Difusdo
de Acervos

54.03.01.04 Catalogo referente a Exposicao de Acervo

54.03.01.05 Convite referente a Exposi¢do de Acervo

54.03.01.06 Despacho referente a Promocao da Difusao de Acervos

54.03.01.07  Folder referente a Promocao da Difusdo de Acervos

54.03.01.08 Memorando referente a Promoc¢ao da Difusdo de Acervos
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54.03.01.09 Mensagem Eletrbénica referente & Promoc¢édo da Difusdo de
Acervos

54.03.01.10 Oficio referente a Promocéao da Difusdo de Acervos

54.03.01.11 Parecer Técnico referente a Promocdo da Difusdo de
Acervos

54.03.01.12 Projeto de Acdo Educativa referente a Promocéo da Difuséo
de Acervos

54.03.01.13  Projeto referente & Exposi¢éo de Acervo

54.03.01.14 Relatorio referente a Promocéo da Difusdo de Acervos

54.03.01.15 Processo referente a Exposicao e a Difusao de Acervos

54.03.01.99 Outros tipos documentais — especificar:

54.04 Registro e Controle de Documentos e Informacdes Arquivisticas

Incluem-se atividades e documentos referentes ao levantamento, movimentacao e
controle da producéo de documento arquivistico; a classificacédo, avaliacéao e
arquivamento de documento arquivistico; ao controle de acesso a documentacao
arquivistica; e a descri¢cao arquivistica de documentos.

54.04.01 Levantamento, Movimentacdo e Controle da Producédo de
Documento Arquivistico

Incluem-se  documentos referentes ao levantamento,
acompanhamento da producao de documento arquivistico.

movimentacdo e

54.04.01.01 Carta referente ao Levantamento, a Movimentacdo e ao
Controle da Producao de Documento Arquivistico

54.04.01.02 Despacho referente ao Levantamento, a Movimentacao e ao
Controle da Producédo de documento Arquivistico

54.04.01.03 Diagndstico de Documentacao Arquivistica

54.04.01.04 Relatério de Consultoria Arquivistica

54.04.01.05 Formulario de Levantamento da Situa¢do dos Arquivos

54.04.01.06 Formulario de Levantamento de tipologias documentais

54.04.01.07 Guia de Protocolo de Expedicdo de Documento Arquivistico

54.04.01.08 Memorando referente ao Levantamento, & Movimentagao e
ao Controle da Producdo de Documento Arquivistico

54.04.01.09 Mensagem Eletrbnica referente ao Levantamento, a
Movimentagcdo e ao Controle da Produgédo de Documento
Arquivistico

54.04.01.10 Oficio referente ao Levantamento, a Movimentacdo e ao

Controle da Producdo de Documento Arquivistico
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54.04.01.11 Parecer Técnico referente ao Levantamento, a
Movimentagdo e ao Controle da Produgdo de Documento
Arquivistico

54.04.01.12 Processo referente ao Levantamento, a Movimentacao e ao
Controle da Producdo de Documento Arquivistico

54.04.01.13 Projeto de Organizacdo de Acervo Arquivistico

54.04.01.14 Relatorio de Atividade Arquivistica

54.04.01.15 Relatorio referente ao Levantamento, & Movimentacéo e ao
Controle da Produgéo de Documento Arquivistico

54.04.01.16 Requerimento de Consultoria Arquivistica

54.04.01.17 Manual de tipologias Documentais

54.04.01.18 Livro de Controle de Numeracao de Documentos

54.04.01.19 Livro de Protocolo

54.04.01.20 Comprovante de Recebimento de Correspondéncia

54.04.01.99 Outros tipos documentais — especificar:

54.04.02 Classificacao,
Arquivistico

Avaliacdo e Arquivamento de Documento

Incluem-se documentos referentes a classificacdo, avaliacdo e arquivamento de
documento arquivistico.

54.04.02.01 Carta referente a Classificagcdo, a Avaliacdo e ao
Arquivamento de Documento Arquivistico

54.04.02.02 Despacho referente a Classificacdo, a Avaliacdo e ao
Arquivamento de Documento Arquivistico

54.04.02.03  Edital de Ciéncia de Eliminacdo de Documentos Arquivisticos

54.04.02.04  Guia de Recolhimento de Documentos Arquivisticos

54.04.02.05 Guia de Transferéncia de Documentos Arquivisticos

54.04.02.06 Inventario Topogréfico

54.04.02.07 Listagem de Eliminacdo de Documentos Arquivisticos

54.04.02.08 Listagem Descritiva de Documentos Arquivisticos

54.04.02.09 Memorando referente a Classificacdo, a Avaliagcdo e ao
Arquivamento de Documento Arquivistico

54.04.02.10 Mensagem Eletrénica referente a Classificagédo, a Avaliacao
e ao Arquivamento de Documento Arquivistico

54.04.02.11 Oficio referente a Classificacdo, a Avaliacdo e ao

Arquivamento de Documento Arquivistico
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54.04.02.12 Parecer Técnico referente a Classificacdo, a Avaliacdo e ao
Arquivamento de Documento Arquivistico

54.04.02.13 Plano de Classificacdo de Documentos Arquivisticos

54.04.02.14 Processo referente a Classificacdo, a Avaliacdo e ao
Arquivamento de Documento Arquivistico

54.04.02.15 Quadro de Arranjo de Documentos Arquivisticos

54.04.02.16 Relatorio referente a Classificacdo, a Avaliagdo e ao
Arquivamento de Documento Arquivistico

54.04.02.17 Tabela de equivaléncia de Classificacdo de Documentos
Arquivisticos

54.04.02.18 Tabela de Temporalidade de Documentos Arquivisticos

54.04.02.19 Termo de Deposito de Documentos Arquivisticos

54.04.02.20 Termo de Eliminacdo de Documentos Arquivisticos

54.04.02.21 Termo de Reintegracdo de Documentos Arquivisticos

54.04.02.22 Proposta de Alteracdo no Plano de Classificacdo Arquivistica
e na Tabela de Temporalidade de Documentos

54.04.02.23 Processo de Eliminacdo de Documentos

54.04.02.24  Processo de Reintegracdo de Documentos Arquivisticos

54.04.02.25 Guia de Empréstimo de Documentos Arquivisticos

54.04.02.99 Outros tipos documentais — especificar:

54.04.03 Controle de Acesso a Documentacédo Arquivistica

Incluem-se documentos referentes ao controle de acesso a documentos e informacoes
arquivisticas.

54.04.03.01 Carta referente ao Controle de Acesso a Documentacdo
Arquivistica

54.04.03.02 Despacho referente ao Controle de Acesso a Documentagéo
Arquivistica

54.04.03.03 Memorando referente ao Controle de  Acesso
a Documentacédo Arquivistica

54.04.03.04 Mensagem Eletronica referente ao Controle de Acesso a
documentacgéo Arquivistica

54.04.03.05 Oficio referente ao Controle de Acesso a Documentacao
Arquivistica

54.04.03.06 Parecer Técnico referente ao Controle de Acesso a

Documentagao Arquivistica
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54.04.03.07 Requerimento de Desarquivamento de documento

54.04.03.08 Requerimento de Empréstimo de documento

54.04.03.09 Processo referente ao Controle de Acesso a Documentacao
Arquivistica

54.04.03.10 Recibo de Empréstimo de Documento Arquivistico

54.04.03.11 Relatorio referente ao Controle de Acesso a Documentacao
Arquivistica

54.04.03.12 Requerimento de Consulta de Documento

54.04.03.13 Requerimento de Copia de Documento

54.04.03.14 Termo de Classificacao de Informacéao

54.04.03.15 Termo de Delegacao de Sigilo

54.04.03.16 Termo de Credenciamento de Sigilo

54.04.03.99  Outros tipos documentais — especificar:

54.04.04 Descrigcdo Arquivistica de Documentos

Incluem-se documentos referentes a descricdo arquivistica de documentos, bem como
a elaboracéo de instrumentos de pesquisa.

54.04.04.01 Catalogo de Documentos Arquivisticos

54.04.04.02 Formulario para Elaboracéo de Instrumentos de Pesquisa

54.04.04.03  Guia do Arquivo do Senado Federal

54.04.04.04 indice do Acervo Arquivistico

54.04.04.05 Inventario do Acervo Arquivistico

54.04.04.06 Listagem Descritiva do Acervo Arquivistico

54.04.04.07 Tabela de Equivaléncia de Descricdo de Documentos
Arquivisticos

54.04.04.08 Vocabulario Controlado Arquivistico

54.04.04.99  Outros tipos documentais — especificar:

54.05 Registro e Controle de Documentos e Informacdes Bibliograficas
Incluem-se atividades e documentos referentes a referéncia e ao controle do material
bibliografico.

54.05.01 Referéncia e Controle de Material Bibliografico
Incluem-se documentos referentes a referéncia e ao controle de material bibliografico.

54.05.01.01 Boletim de Aquisicdo de Material Bibliografico
54.05.01.02 Carta referente a Referéncia e Controle de Material
Bibliografico
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54.05.01.03 Despacho referente a Referéncia e Controle de Material
Bibliografico

54.05.01.04 Ficha Catalografica

54.05.01.05 Formulario de Cadastro de Usuarios

54.05.01.06 Formulario de empréstimo de Material Bibliogréafico

54.05.01.07 Formulario de Indexacéo de Material Bibliografico

54.05.01.08 Requerimento de Pesquisa de Material Bibliografico

54.05.01.09 Inventario de Acervo Bibliografico

54.05.01.10 Memorando referente a Referéncia e Controle de Material
Bibliografico

54.05.01.11 Mensagem Eletrénica referente & Referéncia e Controle de
Material Bibliogréafico

54.05.01.12 Nada Consta de Usuérios

54.05.01.13 Oficio referente a Referéncia e Controle de Material
Bibliogréfico

54.05.01.14 Parecer Técnico referente a Referéncia e Controle de
Material Bibliogréafico

54.05.01.15 Processo referente a Referéncia e Controle de Material
Bibliografico

54.05.01.16 Relatério referente a Referéncia e Controle de Material
Bibliogréfico

54.05.01.17 Requerimento de empréstimo de Material Bibliografico

54.05.01.18 Requerimento de elaboracdo de Ficha Catalogréfica

54.05.01.19 Termo de doac¢éo de documentos

54.05.01.20 Processo referente a Aquisicdo de Peridédicos e Materiais
Bibliogréficos

54.05.01.21 Processo referente a Assinatura de Peridédicos

54.05.01.99 Outros tipos documentais — especificar:

54.06 Registro e Controle de Documentos e Informac¢8es Museoldgicas

Incluem-se atividades e documentos referentes ao controle, empréstimo e doagéo de
obras e pecas.

54.06.01 Controle, Empréstimo e Doacéo de Obras e Pecas

Incluem-se documentos referentes ao controle de empréstimo e a doacéo de obras e
pecas museoldgicas.
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54.06.01.01 Carta referente a Controle, Empréstimo e Doacdo de Obras
e Pecas

54.06.01.02 Despacho referente a Controle, Empréstimo e Doacdo de
Obras e Pecas

54.06.01.03  Formulario de Empréstimo de Obras e Pecas

54.06.01.04 Inventario de Obras e Pecas

54.06.01.05 Memorando referente ao Controle, Empréstimo e Doacao de
Obras e Pecas

54.06.01.06 Mensagem Eletronica referente a Controle, Empréstimo e
Doacéo de Obras e Pecas

54.06.01.07  Oficio referente a Controle, Empréstimo e Doacao de Obras
e Pecas

54.06.01.08 Parecer Técnico referente a Controle, Empréstimo e Doacao
de Obras e Pecas

54.06.01.09 Plano Museologico

54.06.01.10 Processo referente a Controle, Empréstimo e Doacédo de
Obras e Pecas

54.06.01.11 Relatério referente a Controle, Empréstimo e Doacdo de
Obras e Pecas

54.06.01.12 Termo de Doacéo de Obras e Pecas

54.06.01.13 Termo de Responsabilidade de Empréstimo de Obras e
Pecas

54.06.01.99  Outros documentos — especificar:

54.07 Traducéo e Interpretacao
Incluem-se atividades e documentos referentes ao controle e execucao da traducéo e
interpretacao.
54.07.01 Controle e Execucao da Traducdao e Interpretacao
Incluem-se documentos referentes ao controle e a execucdo da traducdo e da

interpretacao.
54.07.01.01 Carta referente ao Controle e Execucdo da Traducédo e
Interpretacao
54.07.01.02 Despacho referente ao Controle e Execucao da Traducéo e
Interpretacao
54.07.01.03 Memorando referente ao Controle e Execucéo da Traducéo

e Interpretacéo

59

ARQUIVO ASSINADO DIGITALMENTE. CODIGO DE VERIFICACAO: 515CCDEE0023B145

CONSULTE EM htty




54.07.01.04

00100.065957/2018-19-1 (ANEXO: 001)

Mensagem Eletronica referente ao Controle e Execucéo da
Traducéo e Interpretagéo

54.07.01.05 Oficio referente ao Controle e Execucdo da Traducdo e
Interpretacao

54.07.01.06  Parecer Técnico referente ao Controle e Execucdo da
Traducéo e Interpretacao

54.07.01.07 Processo de Solicitacdo de Intérprete

54.07.01.08 Processo referente ao Controle e Execucédo da Traducao e
Interpretagéo

54.07.01.10 Requerimento de Interprete

54.07.01.11 Requerimento de Tradug&o ou Versdo

54.07.01.12 Trabalho de Traducé&o ou Verséao

54.07.01.99 Outros tipos documentais — especificar:

55 Gestéo de Tecnologia da Informagéo

Incluem-se subfuncdes, atividades e documentos referentes a normatizacéao da
gestao de tecnologia da informacéo; ao desenvolvimento e a producéo de solucdes
tecnoldgicas; ao desenvolvimento de infraestrutura e seguranca.

55.01 Normatizacdo da Gestao de Tecnologia da Informacéao
Incluem-se atividades e documentos referentes a elaboracdo de normas e diretrizes
para a gestao de tecnologia da informacéo.
55.01.01 Elaboracdo de Normas e Diretrizes referentes a Gestdo de
Tecnologia da Informacéo

Incluem-se documentos referentes as regras e padrfes para a gestdo de tecnologia
da informacéao.

55.01.01.01  Ato referente a Gestéo de Tecnologia da Informacao

55.01.01.02 Despacho referente a Elaboracdo de Normas e Diretrizes
para a Gestao de Tecnologia da Informacao

55.01.01.03  Estudo referente a Elaboragéo de Normas e Diretrizes para a
Gestao de Tecnologia da Informacéo

55.01.01.04 Instrucdo Normativa da Gestéao de Tecnologia da Informacéo

55.01.01.05 Manual referente a Gestao de Tecnologia da Informacéao

55.01.01.06 Memorando referente a Elaboracdo de Normas e Diretrizes
para a Gestao de Tecnologia da Informacao

55.01.01.07 Mensagem Eletronica referente a Elaboragcdo de Normas e

Diretrizes para a Gestao de Tecnologia da Informacao
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55.01.01.08 Oficio referente a Elaboracdo de Normas e Diretrizes para a
Gestao de Tecnologia da Informacéo

55.01.01.09 Parecer Técnico referente a Elaboracdo de Normas e
Diretrizes para a Gestdo de Tecnologia da Informacéao

55.01.01.10 Plano Diretor referente a Gestdo de Tecnologia da
Informacéao

55.01.01.11  Processo referente a Elaboracdo de Normas e Diretrizes para
a Gestédo de Tecnologia da Informacéo

55.01.01.12 Ata de Reunido

55.01.01.13 Norma Técnica referente a Gestdo de Tecnologia da
Informacéao

55.01.01.99  Outros tipos documentais — especificar:

55.02 Desenvolvimento e Producédo de Solugbes Tecnolbgicas
Incluem-se atividades e documentos referentes a aquisicdo, ao desenvolvimento e a
implementacgéo de sistemas e redes.
55.02.01 Aquisicéo, Desenvolvimento e Implementacao de Sistemas, Bens
e Servicos de Tl

Incluem-se documentos referentes a aquisicdo, desenvolvimento e implementacéo de
sistemas e redes.

55.02.01.01 Atestado de Capacidade Técnica de Aquisicao,
Desenvolvimento e Implementacdo de Sistemas, Bens e
Servicos de TI

55.02.01.02 Declaracéo de escopo de Projeto

55.02.01.03  Carta referente  a  Aquisicdo, Desenvolvimento e
Implementacao de Sistemas, Bens e Servigos de Tl

55.02.01.04 Carta Convite para Aquisicdo, Desenvolvimento e
Implementacao de Sistemas, Bens e Servicos de TI

55.02.01.05 Certificado de Autenticidade de Sistemas

55.02.01.06 Contrato de Aquisicdo, Desenvolvimento e Implementacdo
de Sistemas, Bens e Servicos de Tl

55.02.01.07 Contrato de Licenca de Uso de Sistemas

55.02.01.08 Cotacao de Precos para Aquisicdo, Desenvolvimento e
Implementacao de Sistemas, Bens e Servigos de TI

55.02.01.09 Despacho referente a Aquisicdo, Desenvolvimento e

Implementacéo de Sistemas, Bens e Servigos de Tl
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55.02.01.10

55.02.01.11
55.02.01.12
55.02.01.13

55.02.01.14

55.02.01.15

55.02.01.16

55.02.01.17

55.02.01.18

55.02.01.19

55.02.01.20

55.02.01.21

55.02.01.22

55.02.01.23

55.02.01.24
55.02.01.25
55.02.01.26
55.02.01.27
55.02.01.28
55.02.01.29

55.02.01.30

55.02.01.31
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Edital para Aquisi¢do, Desenvolvimento e Implementagao de
Sistemas, Bens e Servigos de TI

Manual de Usuario para operacéo de Sistemas
Manual Técnico de Sistemas e Redes

Memorando referente a Aquisicdo, Desenvolvimento e
Implementacao de Sistemas, Bens e Servicos de TI

Mensagem Eletronica referente a Aquisicgéao,
Desenvolvimento e Implementacdo de Sistemas, Bens e
Servicos de TI

Modelo de dados de Sistema

Nada Consta de Prestador de Servigos de Desenvolvimento
e Implementacao de Sistemas e Servigos de Tl

Oficio referente  a  Aquisicdo, Desenvolvimento e
Implementacao de Sistemas, Bens e Servicos de TI

Orcamento para  Aquisicéo, Desenvolvimento e
Implementacao de Sistemas, Bens e Servicos de TI

Parecer Técnico referente a Aquisicdo, Desenvolvimento e
Implementacao de Sistemas, Bens e Servi¢os de TI

Processo de Licenca e Registro de Uso de Sistemas

Processo de Licitacdo Anulada referente a Aquisicdo,
Desenvolvimento e Implementacdo de Sistemas, Bens e
Servicos de TI

Processo de Licitacdo de Aquisicdo, Desenvolvimento e
Implementacao de Sistemas, Bens e Servicos de Tl

Projeto Basico para Aquisicdo, Desenvolvimento e
Implementagéo de Sistemas

Projeto de Atualizacdo ou Modernizacdo Tecnoldgica
Projeto de Base de Dados

Projeto de desenvolvimento de Sistemas e Redes

Projeto de Implantacdo de Rede

Projeto de Informatizagao

Proposta referente a Aquisicdo, Desenvolvimento e

Implementagéo de Sistemas

Prova de Conceito para Aquisicdo, Desenvolvimento e
Implementacao de Sistemas

Registro de Sistemas e Redes
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55.02.01.32

55.02.01.33

55.02.01.34

55.02.01.35

55.02.01.36

55.02.01.37

55.02.01.38

55.02.01.39

55.02.01.40

55.02.01.41
55.02.01.42
55.02.01.43

55.02.01.44

55.02.01.45

55.02.01.46

00100.065957/2018-19-1 (ANEXO: 001)

Relatério referente a Aquisicdo, Desenvolvimento e
Implementacao de Sistemas, Bens e Servigos de Tl

Termo de Garantias Financeiras referentes a Aquisicao,
Desenvolvimento e Implementacdo de Sistemas, Bens e
Servicos de TI

Termo de Referéncia de Aquisicdo, Desenvolvimento e
Implementacao de Sistemas, Bens e Servigos de Tl

Requerimento de  Aquisicdo, Desenvolvimento e
Implementacao de Sistemas, Bens e Servi¢os de Tl - DOD
Despacho referente ao  Ateste de  Aquisicao,

Desenvolvimento e Implementacdo de Sistemas, Bens e
Servicos de TI

Termo de Recebimento Provisério referente a Aquisicéo,
Desenvolvimento e Implementacdo de Sistemas, Bens e
Servicos de TI

Termo de Recebimento definitivo referente a Aquisicéo,
Desenvolvimento e Implementacdo de Sistemas, Bens e
Servicos de TI
Estudo Técnico Preliminar referente a Aquisicdo,
Desenvolvimento e Implementacdo de Sistemas, Bens e
Servicos de TI

Plano de Projeto referente a Aquisicdo, Desenvolvimento e
Implementacao de Sistemas, Bens e Servicos de TI

Modelo de Sistema (Protétipo)

Termo de Aceite de Software

Termo de Aceite Provisorio referente a Aquisicéo,
Desenvolvimento e Implementacdo de Sistemas, Bens e
Servicos de TI

Termo de Aceite definitivo referente a Aquisicéo,
Desenvolvimento e Implementacdo de Sistemas, Bens e
Servicos de TI

Termo de Vistoria referente a Aquisicdo, Desenvolvimento e
Implementacéo de Sistemas, Bens e Servigos de TI

Termo de Abertura de Projeto referente a Aquisicéo,
Desenvolvimento e Implementacdo de Sistemas, Bens e
Servicos de TI
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55.02.01.47 Termo de Resciséo referente a Aquisi¢cdo, Desenvolvimento
e Implementacgéo de Sistemas, Bens e Servicos de Tl

55.02.01.48 Termo de Apostilamento referente a  Aquisicéo,
Desenvolvimento e Implementacdo de Sistemas, Bens e
Servicos de TI

55.02.01.49 Termo Aditivo referente a Aquisicdo, Desenvolvimento e
Implementacao de Sistemas, Bens e Servigos de Tl

55.02.01.50 Termo de Reconhecimento de Divida e Anuéncia referente a
Aquisicdo, Desenvolvimento e Implementacédo de Sistemas,
Bens e Servicos de TI

55.02.01.51 Requerimento de Atestado de Capacidade Técnica referente

a Aquisicdo, Desenvolvimento e Implementacdo de
Sistemas, Bens e Servicos de Tl

55.02.01.52 Processo de Fiscalizacdo referente a Aquisicdo,
Desenvolvimento e Implementacdo de Sistemas, Bens e
Servicos de TI

55.02.01.53 Recibo de Entrega de Avenca referente a Aquisi¢cao,
Desenvolvimento e Implementacdo de Sistemas, Bens e
Servicos de TI

55.02.01.54 Termo de Reconhecimento de Divida e Anuéncia referente a
Aquisicdo, Desenvolvimento e Implementacéo de Sistemas,
Bens e Servicos de TI

55.02.01.99 Outros Tipos documentais — especificar:

55.03 Desenvolvimento de Infraestrutura e Seguranca
Incluem-se atividades e documentos referentes ao suporte técnico de sistemas e
redes; e ao controle de acesso e seguranca da informacéao.
55.03.01 Suporte Técnico de Sistemas e Redes

Incluem-se documentos referentes ao suporte técnico de sistemas e redes.
55.03.01.01 Carta referente ao Suporte Técnico de Sistemas e Redes
55.03.01.02 Comunicado referente a Sistemas e Redes
55.03.01.03  Despacho referente ao Suporte Tecnico de Sistemas e Redes

55.03.01.04 Memorando referente ao Suporte Técnico de Sistemas e
Redes

55.03.01.05 Mensagem Eletronica referente ao Suporte Técnico de
Sistemas e Redes

55.03.01.06  Oficio referente ao Suporte Técnico de Sistemas e Redes
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55.03.01.07 Ordem de Servico referente ao Suporte Técnico de Sistemas
e Redes

55.03.01.08 Parecer Técnico referente ao Suporte Técnico de Sistemas e
Redes

55.03.01.09  Processo referente ao Suporte Técnico de Sistemas e Redes

55.03.01.10 Relatdrio referente ao Suporte Técnico de Sistemas e Redes

55.03.01.11 Requisicao de Servigo Técnico referente a Sistemas e Redes

55.03.01.12 Requerimento de Remanejamento de Equipamentos de Tl

55.03.01.13  Diario de Ocorréncias refentes a Sistemas e Redes

55.03.01.99  Outros tipos documentais — especificar:

55.03.02 Controle de Acesso e Seguranca da Informacéo
Incluem-se documentos referentes ao controle de acesso e a seguranca da

informacéo.

55.03.02.01 Carta referente ao Controle de Acesso e Seguranca da
Informacéao

55.03.02.02 Despacho referente ao Controle de Acesso e Seguranca da
Informacéao

55.03.02.03 Memorando referente ao Controle de Acesso e Seguranca da
Informacéao

55.03.02.04 Mensagem Eletrbnica referente ao Controle de Acesso e
Seguranca da Informacao

55.03.02.05 Oficio referente ao Controle de Acesso e Seguranca da
Informacao

55.03.02.06  Parecer Técnico referente ao Controle de Acesso e
Seguranca da Informacao

55.03.02.07 Plano de Copia de Seguranca de Sistemas e Redes

55.03.02.08 Processo referente ao Controle de Acesso e Seguranca da
Informacéao

55.03.02.09 Relatorio referente ao Controle de Acesso e Seguranca da
Informacéao

55.03.02.10 Requerimento de Acesso A Sistemas e Redes

55.03.02.11 Requerimento de Cadastro de Usuario em Sistemas e Redes

55.03.02.99  Outros tipos documentais — especificar:
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56 Gestao de Pessoas

Incluem-se subfunc¢des, atividades e documentos referentes a normatizacéao da
gestdo de recursos humanos; a organizagao politica e estratégica de recursos
humanos; a selecdo de recursos humanos; aos registros funcionais; a concessao de
direitos e deveres; a capacitacdo e aperfeicoamento; a assisténcia social, a saude e
a seguridade.

56.01 Normatizacdo da Gestao de Pessoas

Incluem-se atividades e documentos referentes a elaboracédo de normas e diretrizes
para a gestéo de pessoas.

56.01.01 Elaboracdo de Normas e Diretrizes referentes a Gestdo de
Pessoas
Incluem-se documentos referentes as regras e padrées para a Gestdo de Pessoas.
56.01.01.01  Ato referente a Gestado de Pessoas

56.01.01.02 Despacho referente a Elaboracdo de Normas e Diretrizes
para a Gestao de Pessoas

56.01.01.03  Estudo referente a Elaboracdo de Normas e Diretrizes para
a Gestéo de Pessoas

56.01.01.04 Instrucdo Normativa referente a Gestdo de Pessoas

56.01.01.05 Manual de Gestéo de Pessoas

56.01.01.06 Memorando referente a Elaboracdo de Normas e Diretrizes
para a Gestao de Pessoas

56.01.01.07 Mensagem Eletronica referente a Elaboracdo de Normas e
Diretrizes para a Gestdo de Pessoas

56.01.01.08 Oficio referente a Elaboracdo de Normas e Diretrizes para a
Gestéo de Pessoas

56.01.01.09 Parecer Técnico referente a Elaboracdo de Normas e
Diretrizes para a Gestdo de Pessoas

56.01.01.10 Processo referente a Elaboracao de Normas e Diretrizes para
a Gestéo de Pessoas

56.01.01.99  Outros tipos documentais — especificar:

56.02 Organizacédo Politica e Estratégica de Gestdo de Pessoas

Incluem-se atividades e documentos referentes ao planejamento e a formulacdo de
politicas de pessoal; e a criacao e reestruturacéo de cargos e fungoes.
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56.02.01 Planejamento e Formulagédo de Politicas de Pessoal

Incluem-se documentos referentes ao planejamento e a formulacdo de politicas de

pessoal.

56.02.01.01

56.02.01.02

56.02.01.03

56.02.01.04

56.02.01.05

56.02.01.06

56.02.01.07

56.02.01.08

56.02.01.09

56.02.01.10

56.02.01.11

56.02.01.99

Despacho referente ao Planejamento e a Formulacdo de
Politicas de Pessoal

Estudo referente ao Planejamento e a Formulacdo de
Politicas de Pessoal

Memorando referente ao Planejamento e a Formulacao de
Politicas de Pessoal

Mensagem Eletrénica referente ao Planejamento e a
Formulacdo de Politicas de Pessoal

Oficio referente ao Planejamento e a Formulacéo de Politicas
de Pessoal

Parecer Técnico referente ao Planejamento e a Formulagéo
de Politicas de Pessoal

Plano referente ao Planejamento e a Formulacao de Politicas
de Pessoal

Processo referente ao Planejamento e a Formulacdo de
Politicas de Pessoal

Projeto referente ao Planejamento e a Formulacdo de
Politicas de Pessoal

Proposta referente ao Planejamento e a Formulacdo de
Politicas de Pessoal

Relatorio referente ao Planejamento e a Formulacdo de
Politicas de Pessoal

Outros tipos documentais — especificar:

56.02.02 Criacao e Reestruturacao de Cargos e Func¢odes

Incluem-se documentos referentes a criacdo e a reestruturacao de cargos e funcgdes.

56.02.02.01

56.02.02.02

56.02.02.03

56.02.02.04

Despacho referente a Criacdo e Reestruturacédo de Cargos e
Funcbes

Memorando referente a Criacdo e Reestruturacéo de Cargos
e Funcobes

Mensagem Eletrénica referente a Criagdo e Reestruturacédo
de Cargos e Funcgdes

Oficio referente a Criacdo e Reestruturacdo de Cargos e
Funcoes
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56.02.02.06
56.02.02.07
56.02.02.08
56.02.02.09
56.02.02.10

56.02.02.11

56.02.02.99
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Parecer Técnico referente a Criagdo e Reestruturacdo de
Cargos e Fungodes

Plano de Cargos e Funcdes

Plano de Carreira

Plano de equiparacéao de Cargos e Salarios

Plano de Reestruturacao Funcional

Processo referente a Criacdo e Reestruturacdo de Cargos e
Funcbes

Relatério referente a Criacdo e Reestruturacdo de Cargos e
Funcodes

Outros tipos documentais — especificar:

56.03 Selecao de Pessoas

Incluem-se atividades e documentos referentes ao planejamento e elaboracdo de
selecdo publica; e ao processo seletivo de servidores.

56.03.01 Planejamento e elaboracédo de Sele¢cdo Publica

Incluem-se documentos referentes ao planejamento e a elaboracdo de selecdo

publica.

56.03.01.01

56.03.01.02

56.03.01.03

56.03.01.04

56.03.01.05

56.03.01.06

56.03.01.07

56.03.01.08

56.03.01.09

Carta referente ao Planejamento e a Elaboracédo de Selecao
Puablica

Despacho referente ao Planejamento e a Elaboracdo de
Selecédo Publica

Edital referente ao Planejamento e a Elaboracéo de Selecao
Puablica

Estudo referente ao Planejamento e a Elaboracéo de Selecéo
Pudblica

Memorando referente ao Planejamento e a Elaboracdo de
Selec¢do Publica

Mensagem Eletrbnica referente ao Planejamento e a
Elaboracéo de Selecéo Publica

Oficio referente ao Planejamento e a Elaboracdo de Selecéo
Pudblica

Parecer Técnico referente ao Planejamento e a Elaboracéo
de Selecéo Publica

Plano referente a Elaboracéo de Selecao Publica
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56.03.01.10

56.03.01.11
56.03.01.12
56.03.01.13

56.03.01.14
56.03.01.99

56.03.02.01

56.03.02.02
56.03.02.03
56.03.02.04

56.03.02.05
56.03.02.06
56.03.02.07
56.03.02.08
56.03.02.09

56.03.02.10
56.03.02.11
56.03.02.12
56.03.02.13
56.03.02.14
56.03.02.15

56.03.02.16
56.03.02.17

56.03.02.18
56.03.02.19

00100.065957/2018-19-1 (ANEXO: 001)

Processo referente ao Planejamento e a Elaboracdo de
Selecdo Publica

Projeto Basico referente a Selecao Publica
Proposta referente a Selec¢éo Publica

Relatorio referente ao Planejamento e a Elaboracdo de
Selecédo Publica

Requerimento de Seleg&o Publica
Outros tipos documentais — especificar:

56.03.02 Processo Seletivo de Servidores
Incluem-se documentos referentes ao processo seletivo de servidores.

Atestado de Capacidade Técnica referente a Selecdo de
Servidores

Carta referente ao Processo Seletivo de Servidores
Comprovante de Deficiéncia Fisica

Comprovante de Pagamento de Inscricdo em Processo
Seletivo

Comprovante de Titulagdo Académica

Curriculo de Candidato ao Processo Seletivo de Servidor
Despacho referente ao Processo Seletivo de Servidores
Edital de Processo Seletivo de Servidor

Ficha de Inscricdo de Candidato ao Processo Seletivo de
Servidor

Formulério de Indicacédo de Candidato ao Cargo Publico
Formulario de Teste Fisico

Formulario de Teste Psicotécnico

Gabarito de Prova de Selecdo Publica

Memorando referente ao Processo Seletivo de Servidores

Mensagem EletrGnica referente ao Processo Seletivo de
Servidores

Oficio referente ao Processo Seletivo de Servidores

Parecer Técnico referente ao Processo Seletivo de

Servidores
Processo referente ao Processo Seletivo de Servidores
Prova de Selecéo Publica
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Recibo de Ressarcimento de Taxa

56.03.02.21 Recurso a Selecédo Publica

56.03.02.22  Relatorio referente ao Processo Seletivo de Servidores
56.03.02.23 Resultado de Exame Médico

56.03.02.99  Outros tipos documentais — especificar:

56.04 Registros Funcionais

Incluem-se atividades e documentos referentes a ao controle dos registros
funcionais de servidor; a contagem e averbacgéo de tempo de servigo; ao controle de
horario de expediente e frequéncia; e a movimentacdo de recursos humanos.

56.04.01 Controle dos Registros Funcionais de Servidor

Incluem-se documentos referentes ao controle dos registros funcionais de servidor.
Sugere-se formar dossié para cada servidor.

56.04.01.01 Atestado de Antecedentes

56.04.01.02  Autorizacdo de Acesso pelo TCU a Receita Federal

56.04.01.03 Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) do Servidor

56.04.01.04 Carta referente aos Registros Funcionais de Servidor

56.04.01.05 Carteira de Identidade do Servidor

56.04.01.06 Carteira de Trabalho do Servidor

56.04.01.07 Certiddo de Casamento de Servidor

56.04.01.08 Requerimento de Incluséo de dependentes nos Registros
Funcionais

56.04.01.09 Certiddo de Obito do Servidor

56.04.01.10 Certificado de Curso

56.04.01.11 Requerimento de Atualizacdo de dados Bancarios

56.04.01.12 Comprovante de Inscricdo no Programa de Formacédo do
Patrimdnio do Funcionario Publico (PASEP)

56.04.01.13 Comprovante de Inscricdo no Programa de Integracao Social
(PIS)

56.04.01.14 Comprovante de Quitacéo de Servico Militar

56.04.01.15 Comprovante de Residéncia do Servidor

56.04.01.16 Comprovante de Votacao/Quitacao eleitoral

56.04.01.17 Comunicado de Concessao de Condecoracdes

56.04.01.18 Comunicado de Concessao de elogio

56.04.01.19 Declaracéo de Acumulacéo de Cargo
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56.04.01.20
56.04.01.21
56.04.01.22
56.04.01.23
56.04.01.24
56.04.01.25
56.04.01.26
56.04.01.27
56.04.01.28
56.04.01.29

56.04.01.30
56.04.01.31

56.04.01.32
56.04.01.33
56.04.01.34
56.04.01.35
56.04.01.36
56.04.01.37
56.04.01.38
56.04.01.39
56.04.01.40
56.04.01.41
56.04.01.42
56.04.01.43
56.04.01.44
56.04.01.45
56.04.01.46
56.04.01.47
56.04.01.48
56.04.01.49
56.04.01.50
56.04.01.51

00100.065957/2018-19-1 (ANEXO: 001)

Declaracao de Ausente

Declaracéo de Idoneidade de Servidor

Declaragao de Imposto de Renda

Despacho referente aos Registros Funcionais de Servidor
Diploma de Curso Ou de Grau

Diplomas de Honra ao Mérito

Ficha Cadastral de Servidor

Historico Funcional de Servidor

Memorando referente aos Registros Funcionais de Servidor

Mensagem Eletrénica referente aos Registros Funcionais de
Servidor

Oficio referente aos Registros Funcionais de Servidor

Parecer Técnico referente aos Registros Funcionais de
Servidor

Portaria de exoneracao de Cargo Publico

Portaria de Nomeacéao de Servidor

Portaria de Penalidade de Servidor

Processo de delegagcdo de Competéncia

Processo referente aos Registros Funcionais de Servidor
Procuracéo para Posse de Servidor

Registro em Conselho de Classe

Relatério referente aos Registros Funcionais de Servidor
Termo de entrada em exercicio de Servidor

Termo de Posse de Servidor

Titulo eleitoral de Servidor

Comprovante de Quitacao eleitoral

Registro em Associacdes

Termo de delegacdo de Competéncia

Memorando de elogio a Servidor

Declaracao de Imposto de Renda para Entrega ao TCU
Declaracao de Vinculo de Parentesco

Requerimento de Alteracdes de Dados Cadastrais
Requerimento de Atualizagéo de Escolaridade
Requerimento de Excluséo de Dependente

71

ARQUIVO ASSINADO DIGITALMENTE. CODIGO DE VERIFICACAO: 515CCDEE0023B145

CONSULTE EM http:



00100.065957/2018-19-1 (ANEXO: 001)

56.04.01.52
56.04.01.99

Requerimento de Atualizacdo de Dependente
Outros tipos documentais — especificar:

56.04.02 Contagem e Averbacdo de Tempo de Servi¢co e/ou Contribuicéo

Incluem-se documentos referentes a contagem e a averbacédo de tempo de servigco
e/ou contribuicao.

56.04.02.01 Carta referente & Contagem e Averbacdo de Tempo de
Servigo e/ou Contribuigéo

56.04.02.02 Declaracédo de Tempo de Servico e/ou Contribuicédo

56.04.02.03  Despacho referente a Contagem e Averbacdo de Tempo de
Servigo e/ou Contribuigéo

56.04.02.04 Memorando referente a Contagem e Averbacéo de Tempo de
Servigo e/ou Contribuigéo

56.04.02.05 Mensagem Eletrénica referente a Contagem e Averbacéo de
Tempo de Servigo e/ou Contribuicdo

56.04.02.06 Oficio referente a Contagem e Averbacdo de Tempo de
Servigo e/ou Contribuigéo

56.04.02.07 Parecer Técnico referente a Contagem e Averbacgdo de
Tempo de Servigco e/ou Contribuicdo

56.04.02.08 Processo referente a Contagem e Averbacao de Tempo de
Servigo e/ou Contribuigéo

56.04.02.09 Relatorio referente a Contagem e Averbacgdo de Tempo de
Servigo e/ou Contribuigéo

56.04.02.10 Requerimento de Contagem e Averbacdo de Tempo de
Servigo e/ou Contribuigéo

56.04.02.11 Requerimento referente & Contagem e Averbac¢&o de Tempo
de Servico Insalubre

56.04.02.12 Requerimento referente a Contagem e Averbacao de Tempo
de Mandato Eletivo

56.04.02.13  Processo referente a Contagem e Averbacdo de Tempo de
Servigo Insalubre

56.04.02.14  Processo referente a Contagem e Averbacdo de Tempo de
Mandato Eletivo

56.04.02.99  Outros tipos documentais — especificar:
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00100.065957/2018-19-1 (ANEXO: 001)

56.04.03 Controle de Horario de Expediente e Frequéncia

Incluem-se documentos referentes ao controle de horario de expediente e de
frequéncia de servidor.

56.04.03.01 Atestado de Frequéncia de Servidor

56.04.03.02 Autorizagdo para Saida de Servidor

56.04.03.03 Boletim de Frequéncia de Servidor

56.04.03.04 Comunicado de Ocorréncias

56.04.03.05 Declaracéo de Carga Horaria em Instituicdo de Ensino

56.04.03.06  Despacho referente ao Controle de Horario de Expediente e
Frequéncia

56.04.03.07 Escala de Plantédo

56.04.03.08 Folha de Frequéncia de Servidor

56.04.03.09 Formulario de Justificativa de Falta de Servidor

56.04.03.10 Memorando referente ao Controle de Horéario de Expediente
e Frequéncia

56.04.03.11 Mensagem Eletrénica referente ao Controle de Horario de
Expediente e Frequéncia

56.04.03.12 Oficio referente ao Controle de Horario de Expediente e
Frequéncia

56.04.03.13 Parecer Técnico referente ao Controle de Horéario de
Expediente e Frequéncia

56.04.03.14 Portaria de Ampliacédo de Carga Horéria de Servidor

56.04.03.15 Portaria de Reducédo de Carga Horaria de Servidor

56.04.03.16  Processo de Regularizacéo de Frequéncia de Servidor

56.04.03.17 Processo referente ao Controle de Horario de Expediente e
Frequéncia

56.04.03.18 Relatorio de Banco de Horas de Servidor

56.04.03.19 Relatdrio referente ao Controle de Horario de Expediente e
Frequéncia

56.04.03.20 Requerimento de Abono de Faltas de Servidor

56.04.03.21 Requerimento de Isencdo de Controle Eletrbnico de
Frequéncia

56.04.03.22 Requerimento de Cancelamento de Controle Eletronico de
Frequéncia

56.04.03.23 Requerimento de Regularizacéo de Frequéncia
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56.04.03.24
56.04.03.25

56.04.03.26

56.04.03.27
56.04.03.28

56.04.03.29

56.04.03.30
56.04.03.31
56.04.03.99

56.04.04.01
56.04.04.02
56.04.04.03
56.04.04.04
56.04.04.05
56.04.04.06
56.04.04.07
56.04.04.08
56.04.04.09
56.04.04.10
56.04.04.11
56.04.04.12
56.04.04.13
56.04.04.14
56.04.04.15
56.04.04.16
56.04.04.17
56.04.04.18
56.04.04.19

00100.065957/2018-19-1 (ANEXO: 001)

Requerimento de Horario Especial para Estudante

Requerimento de Horario Especial para Servidor com
Dependente Portador de deficiéncia

Requerimento de Horéario Especial para Servidor Portador de
Deficiéncia
Processo Concesséao de Horario Especial para Estudante

Processo Concessao de Horario Especial para Servidor com
Dependente Portador de Deficiéncia

Processo Concessdao de Horario Especial para Servidor
Portador de Deficiéncia

Grade Horéria Estudantil de Servidor
Requerimento de Horario Especial para Mae Nutriz
Outros tipos documentais — especificar:

56.04.04 Movimentacéo de Pessoas
Incluem-se documentos referentes a movimentacéo de Pessoas.

Carta referente a Movimentacdo de Pessoas
Comunicado de Cesséo de Servidor

Comunicado de Falecimento de Servidor

Despacho referente & Movimentagéo de Pessoas
Memorando referente a Movimentacéo de Pessoas
Mensagem Eletronica referente & Movimentacao de Pessoas
Oficio referente a Movimentacao de Pessoas

Parecer Técnico referente a Movimentacao de Pessoas
Portaria de Aproveitamento de Servidor

Portaria de Cesséo de Servidor

Portaria de Designacao de Servidor

Portaria de Dispensa de Servidor

Portaria de Exoneracao de Servidor

Portaria de Permuta de Servidor

Portaria de Substituicdo de Servidor

Processo de Cesséo de Servidor

Processo de designacao de Servidor

Processo de Disponibilidade de Servidor

Processo de Readaptacao de Servidor
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56.04.04.20
56.04.04.21
56.04.04.22
56.04.04.23
56.04.04.24
56.04.04.25
56.04.04.26
56.04.04.27
56.04.04.28
56.04.04.29
56.04.04.30
56.04.04.31
56.04.04.32
56.04.04.33
56.04.04.34
56.04.04.35
56.04.04.36
56.04.04.37
56.04.04.38
56.04.04.39
56.04.04.40
56.04.04.41
56.04.04.42
56.04.04.43
56.04.04.44
56.04.04.45
56.04.04.46
56.04.04.47
56.04.04.48

56.04.04.49
56.04.04.50

56.04.04.51

00100.065957/2018-19-1 (ANEXO: 001)

Processo de Readmissé&o de Servidor

Processo de Reconducéo de Servidor

Processo de Redistribuicdo de Servidor
Processo de Reintegracao de Servidor

Processo de Remocéao de Servidor

Processo de Reverséo de Servidor

Relatério referente a Movimentacao de Pessoas
Requerimento de Exoneracédo de Servidor
Requerimento de Permuta de Servidor
Requerimento de Readaptacao de Servidor
Requerimento de Readmisséo de Servidor
Requerimento de Reconducéo de Servidor
Requerimento de Reintegracdo de Servidor
Requerimento de Remocao de Servidor
Requerimento de Reversao de Servidor
Requerimento de Aproveitamento de Servidor
Requerimento de Cessao de Servidor
Requerimento de designacao de Servidor
Requerimento de Disponibilidade de Servidor
Requerimento de Redistribuicdo de Servidor
Requerimento de Renovacédo de Cesséao de Servidor
Requerimento de Requisi¢cao de Servidor
Requerimento de Substituicdo de Servidor
Requerimento de Movimentagéo de Servidor
Requerimento de Concesséao de Periodo de Transito
Requerimento de Vacancia de Servidor
Formuléario de Alteracdo de exercicio de Servidor
Processo de Movimentacao de Servidor

Processo de Mudanga de Cargo e/ou Lotagéo de Servidor
Comissionado

Formulario de Nomeacéo de Servidor Comissionado

Formulario de Mudanca de Cargo e/ou Lotacdo de Servidor
Comissionado

Vago
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56.04.04.52
56.04.04.99

00100.065957/2018-19-1 (ANEXO: 001)

Formulario de Informag6es Previdenciarias de Servidor
Outros tipos documentais — especificar:

56.05 Concessao de Direitos e Deveres

Incluem-se atividades e documentos referentes a avaliagdo de desempenho e
incentivo funcional; & apuracao de responsabilidade e acéo disciplinar; ao controle
de obrigacdes trabalhistas ou estatutarias; ao pagamento de recursos humanos; a
realizacdo de descontos; aos encargos sociais e recolhimentos; ao reembolso de
despesas; ao pagamento de diérias e ajuda de custo; a emissao de passagem e
passaporte; a concessao de vantagens, licencas, afastamentos e auxilios; a
concesséo de transporte para servidores; a concesséao de salario-familia; a
concessao de abono ou provento provisorio; a concessao de abono de permanéncia
em servico; a concessao de gratificacdes; a concessao de adicionais; a concessao
de férias; e a concessao de ajuda de custo para mudanca de domicilio de senadores
e servidores.

56.05.01 Avaliacdo de Desempenho e Incentivo Funcional

Incluem-se documentos referentes a avaliacdo de desempenho e ao incentivo
funcional.

56.05.01.01 Carta referente a Avaliagdo de Desempenho e Incentivo
Funcional

56.05.01.02 Comunicado de Avaliacdo de Desempenho de Servidor

56.05.01.03  Despacho referente a Avaliacdo de Desempenho e Incentivo
Funcional

56.05.01.04 Formulario de Avaliacdo de Desempenho de Servidor

56.05.01.05 Memorando referente a Avaliagdo de Desempenho e
Incentivo Funcional

56.05.01.06 Mensagem Eletrénica referente a Avaliacdo de Desempenho
e Incentivo Funcional

56.05.01.07  Oficio referente & Avaliagdo de Desempenho e Incentivo
Funcional

56.05.01.08 Parecer Técnico referente a Avaliacdo de Desempenho e
Incentivo Funcional

56.05.01.09 Processo de Ascenséo Funcional de Servidor

56.05.01.10 Processo de Avaliacdo de Desempenho de Servidor

56.05.01.11 Processo de Avaliacao do estagio Probatério de Servidor

56.05.01.12 Processo de Enquadramento Funcional de Servidor

56.05.01.13 Processo de Equiparacao Salarial de Servidor

56.05.01.14 Processo de Progressao Funcional de Servidor
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56.05.01.15

00100.065957/2018-19-1 (ANEXO: 001)

Processo de Promocgao Funcional de Servidor

56.05.01.16  Processo de Reposicao Salarial de Servidor

56.05.01.17 Relatorio referente a Avaliagdo de Desempenho e Incentivo
Funcional

56.05.01.18 Portaria de Resultado de Avaliacdo de Desempenho

56.05.01.19 Requerimento de Gratificacdo de desempenho

56.05.01.20 Requerimento de Promocéao de Servidor

56.05.01.21 Formulario de Avaliacédo de Estéagio Probatoério de Servidor

56.05.01.22 Avaliacdo de Desempenho de Servidor

56.05.01.99  Outros tipos documentais — especificar:

56.05.02 Apuracao de Responsabilidade e Acao Disciplinar
Incluem-se documentos referentes a apuracdo de responsabilidade e a acédo

disciplinar.

56.05.02.01 Ata de Providéncias de Instrucéo

56.05.02.02 Ata de Reuniédo de Apuracdo de Responsabilidade

56.05.02.03 Carta referente a Apuracdo de Responsabilidade e Acao
Disciplinar

56.05.02.04 Certidao de Auséncia de Servidor

56.05.02.05 Convite para Depoimento

56.05.02.06  Convocagéao para Depoimento

56.05.02.07 Declaracéo de Revelia

56.05.02.08 Despacho referente a Apuracao de Responsabilidade e Agao
Disciplinar

56.05.02.09 Edital de Citacado

56.05.02.10 Inquérito de Apuracéo de Responsabilidade

56.05.02.11 Memorando referente a Apuracdo de Responsabilidade e
Acdao Disciplinar

56.05.02.12 Mensagem Eletrbnica referente a Apuracdo de
Responsabilidade e Acgéo Disciplinar

56.05.02.13 Notificacdo de Depoimento

56.05.02.14  Oficio referente a Apuracdo de Responsabilidade e Acao
Disciplinar

56.05.02.15 Parecer Técnico referente & Apuragdo de Responsabilidade
e Acao Disciplinar

56.05.02.16  Portaria de Adverténcia de Servidor
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56.05.02.17
56.05.02.18
56.05.02.19
56.05.02.20

56.05.02.21

56.05.02.22

56.05.02.23
56.05.02.24
56.05.02.25

56.05.02.26

56.05.02.27

56.05.02.28
56.05.02.29
56.05.02.30

56.05.02.31
56.05.02.32

56.05.02.33
56.05.02.34

56.05.02.35

56.05.02.36
56.05.02.37
56.05.02.38
56.05.02.39
56.05.02.40
56.05.02.41

00100.065957/2018-19-1 (ANEXO: 001)

Portaria de Cassacéo de Aposentadoria de Servidor

Portaria de Cassacéo de Disponibilidade de Servidor
Portaria de Destituicdo de Cargo em Comisséo

Portaria de Instauracdo de Processo Administrativo
Disciplinar (PAD)

Portaria de Prorrogacao de Prazo da Comissao de Apuracao
de Responsabilidade

Portaria de Resultado de Processo Administrativo Disciplinar
(PAD)

Portaria de Suspenséo de Servidor
Processo Administrativo Disciplinar (PAD)

Processo de Revisdo do Processo Administrativo Disciplinar
(PAD)

Relatério de Conclusdo do Processo Administrativo
Disciplinar (PAD)

Relatorio referente a Apuracdo de Responsabilidade e Agéo
Disciplinar

Representacgdo para o Ministério Pablico

Requerimento de Defensor

Requerimento de Vista do Processo Administrativo
Disciplinar (PAD)

Requerimento de Apuracao de Responsabilidade

Requerimento de Prorrogacdo de Prazo da Comissao de
Apuracao de Responsabilidade

Requerimento de Provas Materiais

Requerimento de Reconsideragéo de Decisdo em Processo
Administrativo Disciplinar (PAD)

Termo de Distribuicdo do Processo Administrativo Disciplinar
(PAD)

Termo de Finalizacdo de Processo sem Pretensao Punitiva
Termo de Opcéao de Cargo

Termo de Vista do Processo Administrativo Disciplinar (PAD)
Portaria de Penalidade Disciplinar de demisséo

Portaria de Disponibilidade de Servidor

Portaria de Penalidade Disciplinar de Disponibilidade
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00100.065957/2018-19-1 (ANEXO: 001)

56.05.02.42 Portaria de Penalidade Disciplinar de Multa

56.05.02.43 Termo de |Instrucdo Preliminar para Apuracdo de
Responsabilidade e Acao Disciplinar

56.05.02.44  Portaria de Instauragédo de Sindicancia

56.05.02.99  Outros tipos documentais — especificar:

56.05.03 Controle de Obrigacfes Trabalhistas ou Estatutarias

Incluem-se documentos referentes ao controle de obrigacdes trabalhistas ou
estatutarias.

56.05.03.01 Despacho referente ao Controle de Obrigag¢des Trabalhistas
ou estatutarias

56.05.03.02 Memorando referente ao Controle de Obrigacoes
Trabalhistas ou estatutarias

56.05.03.03 Mensagem Eletronica referente ao Controle de Obrigacdes
Trabalhistas ou estatutérias

56.05.03.04 Oficio referente ao Controle de Obrigacdes Trabalhistas ou
estatutarias

56.05.03.05 Parecer Técnico referente ao Controle de Obrigacbes
Trabalhistas ou estatutérias

56.05.03.06 Processo referente ao Controle de Obrigacfes Trabalhistas
ou estatutarias

56.05.03.07 Relatorio de Relagdo Anual de Informacédo Social (RAIS)

56.05.03.99  Outros tipos documentais — especificar:

56.05.04 Pagamento de Pessoas
Incluem-se documentos referentes ao pagamento de Pessoas.

56.05.04.01 Boletim de Comando

56.05.04.02 Comprovante de estorno de Pagamento de Servidor
56.05.04.03 Comprovante de Pagamento de Servidor

56.05.04.04 Comprovante de Ressarcimento de Pagamento de Servidor
56.05.04.05 Contracheque de Servidor

56.05.04.06 Demonstrativo de Valores Pagos a Servidores

56.05.04.07 Despacho referente ao Pagamento de Pessoas
56.05.04.08 Ficha de Alteracao Salarial

56.05.04.09 Ficha Financeira

56.05.04.10 Folha de Pagamento de Servidor
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56.05.04.11
56.05.04.12
56.05.04.13
56.05.04.14
56.05.04.15
56.05.04.16
56.05.04.17
56.05.04.18
56.05.04.19
56.05.04.20
56.05.04.21
56.05.04.99

56.05.05.01
56.05.05.02
56.05.05.03
56.05.05.04

56.05.05.05
56.05.05.06
56.05.05.07
56.05.05.08
56.05.05.09
56.05.05.10
56.05.05.11

56.05.05.12
56.05.05.13
56.05.05.14
56.05.05.15
56.05.05.16
56.05.05.17
56.05.05.18

00100.065957/2018-19-1 (ANEXO: 001)

Memorando referente ao Pagamento de Pessoas
Mensagem Eletronica referente ao Pagamento de Pessoas
Oficio referente ao Pagamento de Pessoas

Parecer Técnico referente ao Pagamento de Pessoas
Processo referente ao Pagamento de Pessoas

Relatorio referente ao Pagamento de Pessoas

Resumo de Folha de Pagamento de Servidor
Requerimento de Atualizacdo de Pagamento de Pessoas
Requerimento de Adiantamento de Salario

Processo de Ressarcimento de Pagamento de Servidor
Comunicado de Alteracédo de Proventos

Outros tipos documentais — especificar:

56.05.05 Realizacdo de Descontos
Incluem-se documentos referentes a realizacao de descontos.

Carta referente a Realizacdo de Descontos
Comprovante de Desconto de Adiantamento de Salario
Comprovante de Desconto de Associacoes de Classe

Comprovante de Desconto de Contribuicdo Sindical de
Servidor

Comprovante de Desconto de empréstimo
Comprovante de Desconto de Financiamento Imobiliario
Comprovante de Desconto de Penséo Alimenticia
Comprovante de Desconto de Plano de Saude
Comprovante de Desconto de Previdéncia Privada
Comprovante de Imposto de Renda Retido Na Fonte

Comprovante de Pagamento para o Plano de Seguridade
Social (INSS)

Contrato de Empréstimo

Despacho referente a Realizagéo de Descontos
Requerimento de Adeséo a Associacdes de Classe
Formuléario de Autorizacédo de Desconto

Memorando referente a Realizagdo de Descontos
Mensagem Eletronica referente a Realizacdo de Descontos
Oficio referente & Realizagdo de Descontos
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56.05.05.19
56.05.05.20
56.05.05.21
56.05.05.22
56.05.05.23
56.05.05.25
56.05.05.27

56.05.05.99

00100.065957/2018-19-1 (ANEXO: 001)

Parecer Técnico referente a Realizagdo de Descontos
Processo de Pagamento de Pensédo Alimenticia
Processo referente a Realizagédo de Descontos
Relatorio referente a Realizacdo de Descontos
Requerimento de Pensdo Alimenticia

Termo de Adeséo a Sindicato

Requerimento de Parcelamento de Débito Junto ao Senado
Federal

Outros tipos documentais — especificar:

56.05.06 Encargos Sociais e Recolhimentos

Incluem-se documentos referentes aos encargos sociais e recolhimentos.

56.05.06.01

56.05.06.02
56.05.06.03
56.05.06.04

56.05.06.05

56.05.06.06

56.05.06.07

56.05.06.08

56.05.06.09

56.05.06.10

56.05.06.11

56.05.06.12
56.05.06.13

56.05.06.14
56.05.06.15

56.05.06.16

Comprovante de Recolhimento de Imposto de Renda Retido
na Fonte

Comprovante de Recolhimento de Salério-Maternidade
Comprovante de Recolhimento Sindical do Empregador

Comprovante do Recolhimento para Instituto de Previdéncia
dos Congressistas (IPC)

Comprovante do Recolhimento para o Fundo de Garantia Por
Tempo de Servigo (FGTS)

Comprovante do Recolhimento para o Plano de Seguridade
Social (INSS)

Comprovante do Recolhimento para o Programa de
Formacdo do Patriménio do Servidor Publico (PASEP) e
Programa de Integracdo Social (PIS)

Declaracéo de Contribuinte da Previdéncia Social
Declaracao de ndo Contribuinte da Previdéncia Social
Despacho referente aos Encargos Sociais e Recolhimentos
Extrato referente aos Encargos Sociais e Recolhimentos
Memorando referente aos Encargos Sociais e Recolhimentos

Mensagem Eletronica referente aos Encargos Sociais e
Recolhimentos

Oficio referente aos Encargos Sociais e Recolhimentos

Parecer Técnico
Recolhimentos

referente aos Encargos Sociais e

Processo referente aos Encargos Sociais e Recolhimentos
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56.05.06.17
56.05.06.18

56.05.06.19
56.05.06.20

56.05.06.21
56.05.06.22
56.05.06.23
56.05.06.24
56.05.06.25
56.05.06.26
56.05.06.27
56.05.06.28
56.05.06.29
56.05.06.30
56.05.06.31

56.05.06.32

56.05.06.33
56.05.06.99

56.05.07.01
56.05.07.02
56.05.07.03
56.05.07.04
56.05.07.05
56.05.07.06
56.05.07.07
56.05.07.08
56.05.07.09
56.05.07.10

00100.065957/2018-19-1 (ANEXO: 001)

Relatério referente aos Encargos Sociais e Recolhimentos

Planilhas referentes a Previdéncia e demais Encargos
Sociais e Recolhimentos

Despacho referente a Imposto de Renda

Informacdo referente a Previdéncia e demais Encargos
Sociais e Recolhimentos

Informacéo referente a Imposto de Renda

Extrato referente a Imposto de Renda

Memorando referente a Imposto de Renda

Mensagem Eletronica referente a Imposto de Renda

Oficio referente a Imposto de Renda

Parecer Técnico referente a Imposto de Renda

Processo referente a Imposto de Renda

Relatorio referente a Imposto de Renda

Planilhas referentes a Imposto de Renda

Comprovantes, Relatérios e Documentos referentes a RAIS

Declaracbes e Outros Documentos referentes a Tributos,
Previdéncia e demais Encargos Sociais e Recolhimentos

Requerimentos referentes a Tributos, Previdéncia e demais
Encargos Sociais e Recolhimentos

Requerimento de Isencdo de Imposto de Renda
Outros tipos documentais — especificar:

56.05.07 Reembolso de Despesas
Incluem-se documentos referentes ao reembolso de despesas.

Comprovante de Despesa com Locomogao

Despacho referente ao Reembolso de Despesas
Memorando referente ao Reembolso de Despesas
Mensagem Eletronica referente ao Reembolso de Despesas
Oficio referente ao Reembolso de Despesas

Parecer Técnico referente ao Reembolso de Despesas
Processo referente ao Reembolso de Despesas

Relatério referente ao Reembolso de Despesas
Requerimento de Reembolso de Despesas

Requerimento de Reembolso de Despesas de Senador

82

ARQUIVO ASSINADO DIGITALMENTE. CODIGO DE VERIFICACAO: 515CCDEE0023B145

CONSULTE EM htty




00100.065957/2018-19-1 (ANEXO: 001)

56.05.07.11
56.05.07.99

Processo referente ao Reembolso de Despesas de Senador
Outros tipos documentais — especificar:

56.05.08 Pagamento de Diarias e de Ajuda de Custo

Pagamento de Diarias e de Ajuda de Custo. Incluem-se documentos referentes ao
pagamento de diarias e de ajuda de custo.

56.05.08.01  Autorizagdo de Compra de Moeda Estrangeira

56.05.08.02  Autorizacao para Emissédo de Passagens

56.05.08.03  Autorizagao para Viagem de Servidor

56.05.08.04 Carta referente ao Pagamento de Diarias e de Ajuda de Custo

56.05.08.05 Comprovante de Embarque

56.05.08.06 Despacho referente ao Pagamento de Diérias e de Ajuda de
Custo

56.05.08.07 Requerimento de Antecipacao de Quota de Passagens

56.05.08.08 Requerimento de Desmembramento de Quota

56.05.08.09  Formulario de Devolucéo de Ajuda de Custo

56.05.08.10 Formulario de Devolucao de Diéaria

56.05.08.11  Formulario de Devolugdo de Passagem

56.05.08.14 Memorando referente ao Pagamento de Diarias e de Ajuda
de Custo

56.05.08.15 Mensagem Eletronica referente ao Pagamento de Diarias e
de Ajuda de Custo

56.05.08.16  Oficio referente ao Pagamento de Diarias e de Ajuda de
Custo

56.05.08.17 Parecer Técnico referente ao Pagamento de Diarias e de
Ajuda de Custo

56.05.08.18 Processo referente ao Pagamento de Diarias, Passagem e
de Ajuda de Custo

56.05.08.19 Relatorio de Prestacdo de Contas referentes ao Pagamento
Diaria, Passagem e Ajuda de Custo

56.05.08.21 Requerimento de Autorizac&o de Viagem

56.05.08.23  Autorizacao para Viagem de Senador

56.05.08.24 Memorando de Cancelamento de Viagem

56.05.08.25 Requerimento para Concesséo de Diarias

56.05.08.26  Declaracéo referente ao Extravio de Cartédo de embarque

56.05.08.99  Outros tipos documentais — especificar:
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56.05.09 Concesséo de Vantagens, Licencas, Afastamentos e Auxilios

Incluem-se documentos referentes a concesséao de vantagens, licencas, afastamentos
e auxilios.

Os documentos referentes a Concessao de Beneficios para Assisténcia, Seguridade
Social e Previdéncia Publica e Privada sé&o classificados no cédigo 56.07.01.

56.05.09.01

Atestado de Doacao de Sangue

56.05.09.02 Atestado Médico de Servidor

56.05.09.03 Carta referente a Concessao de Vantagens, Licencas,
Afastamentos e Auxilios

56.05.09.04 Certiddo de Comprovacéao de Alistamento eleitoral

56.05.09.05 Certiddo de Nascimento de Dependente de Servidor

56.05.09.06 Certiddo de Natimorto de Dependente de Servidor

56.05.09.07 Certiddo de Obito

56.05.09.08 Comunicado de Acidente de Servigo

56.05.09.10 Despacho referente a Concessao de Vantagens, Licencas,
Afastamentos e Auxilios

56.05.09.12 Laudo da Pericia Médica de Servidor

56.05.09.13 Memorando referente & Concessao de Vantagens, Licencas,
Afastamentos e Auxilios

56.05.09.14 Mensagem Eletronica referente a Concessdo de Vantagens,
Licencas, Afastamentos e Auxilios

56.05.09.15 Oficio referente a Concessdao de Vantagens, Licencas,
Afastamentos e Auxilios

56.05.09.16 Parecer Técnico referente a Concessdo de Vantagens,
Licencas, Afastamentos e Auxilios

56.05.09.17  Processo referente a Concessao Auxilio-Natalidade

56.05.09.18 Processo de Interrupcdo de Concessdo de Vantagens,
Licencas, Afastamentos e Auxilios

56.05.09.19 Processo referente a Concessao Auxilio-Funeral

56.05.09.20 Relatério referente a Concessédo de Vantagens, Licencas,
Afastamentos e Auxilios

56.05.09.21 Requerimento de Auxilio-Natalidade

56.05.09.22 Requerimento de Auxilio-Funeral

56.05.09.23 Requerimento de Inscricdo em Programa de Assisténcia Pré-

escolar
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56.05.09.24

56.05.09.25
56.05.09.26
56.05.09.27
56.05.09.28
56.05.09.29
56.05.09.30
56.05.09.31
56.05.09.32
56.05.09.33
56.05.09.34

56.05.09.35

56.05.09.36
56.05.09.37

56.05.09.38
56.05.09.39
56.05.09.40
56.05.09.41
56.05.09.42
56.05.09.43

56.05.09.44
56.05.09.45
56.05.09.46
56.05.09.47
56.05.09.48
56.05.09.49
56.05.09.50

56.05.09.51

00100.065957/2018-19-1 (ANEXO: 001)

Requerimento de Exclusédo do Programa de Assisténcia Pre-
escolar

Requerimento de Auxilio-Transporte

Requerimento de Cancelamento de Auxilio-Transporte
Requerimento de Licenca-Prémio

Requerimento de Converséo de Licenca-Prémio em Pecunia
Requerimento de Revisédo de Proventos

Requerimento de Abono por Convocacéao da Justica
Requerimento de Abono por Convocacéao da Justica Eleitoral
Requerimento de Licenca para Tratamento da Propria Saude
Requerimento de Licenca por Acidente em Servico

Requerimento de Licenca por Motivo de doenca em Pessoa
da Familia

Requerimento de Licenca por Falecimento de Pessoa da
Familia
Requerimento de Licenca por Motivo de Doenca até 15 Dias

Requerimento de Licenca por Motivo de Afastamento do
Conjuge ou Companheiro

Requerimento de Licenca para Alistamento Eleitoral
Requerimento de Licenca para Atividade Politica
Requerimento de Licenca para Capacitacao
Requerimento de Licenca para Casamento
Requerimento de Licenca para Competicdo Desportiva

Requerimento de Licenca para Desempenho de Mandato
Classista

Requerimento de Licenca para doacdo de Sangue
Requerimento para Licenca a Adotante
Requerimento de Licenca a Gestante
Requerimento de Licencga Paternidade
Requerimento de Licenga-Prémio Por Assiduidade
Requerimento de Licenca para Servico Militar

Requerimento de Afastamento para Servir em Organismo
Internacional

Requerimento de Afastamento para Tratar de Interesses
Particulares
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56.05.09.52
56.05.09.53

56.05.09.54

56.05.09.55
56.05.09.56
56.05.09.57
56.05.09.58

56.05.09.59
56.05.09.60
56.05.09.61

56.05.09.62

56.05.09.63
56.05.09.64

56.05.09.65

56.05.09.66

56.05.09.67
56.05.09.68
56.05.09.69
56.05.09.70
56.05.09.71
56.05.09.72

56.05.09.73
56.05.09.74
56.05.09.75
56.05.09.76
56.05.09.77

00100.065957/2018-19-1 (ANEXO: 001)

Processo de Concessao de Auxilio Funeral

Processo referente a Inscricdo em Programa de Assisténcia
Pré-escolar

Processo referente a Exclusdo em Programa de Assisténcia
Pré-escolar

Processo referente a Inscricdo de Auxilio-Transporte
Processo referente a Cancelamento de Auxilio-Transporte
Processo referente a Licenca-Prémio

Processo referente a Conversdo de Licenca-Prémio em
Peculnia

Processo referente a Revisdo de Proventos

Processo referente a Abono por Convocacao da Justica

Processo referente a Abono por Convocacdo da Justica
eleitoral

Processo referente a Licenca para Tratamento da Prépria
Saude

Processo referente a Licenca Por Acidente em Servico

Processo referente a Licenca Por Motivo de Doenca em
Pessoa da Familia

Processo referente a Licenca Por Falecimento de Pessoa da
Familia

Processo referente a Licenca Por Motivo de Afastamento do
Coénjuge Ou Companheiro

Processo referente a Licenca para Alistamento Eleitoral
Processo referente a Licenca para Atividade Politica
Processo referente a Licenca para Capacitacao

Processo referente a Licenca para Casamento

Processo referente a Licenga para Competicdo Desportiva

Processo referente a Licenca para desempenho de Mandato
Classista

Processo Referente Licenca para doacao de Sangue
Processo referente a Licenca a Adotante

Processo referente a Licenca a Gestante

Processo referente a Licenca Paternidade

Processo referente a Licenca-Prémio Por Assiduidade
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56.05.09.78
56.05.09.79

56.05.09.80

56.05.09.81
56.05.09.82
56.05.09.83
56.05.09.84
56.05.09.85
56.05.09.86
56.05.09.87
56.05.09.88

56.05.09.89

56.05.09.90
56.05.09.91
56.05.09.92

56.05.09.99

56.05.10.01
56.05.10.02

56.05.10.03

56.05.10.04

56.05.10.05
56.05.10.06

56.05.10.07

00100.065957/2018-19-1 (ANEXO: 001)

Processo referente a Licenga para Servigo Militar

Processo referente a Afastamento para Servir em Organismo
Internacional

Processo referente a Afastamento para Tratar de Interesses
Particulares

Formuléario de Concesséo de Licenca

Laudo Comprobatorio de Patologia

Declaracdo de Tempo de Contribuicédo

Comunicagéo de Decisao da Previdéncia Social
Requerimento de Beneficio por Incapacidade
Requerimento de Auxilio-Alimentagéo

Processo referente a Concesséao de Auxilio-Alimentacao

Requerimento de Afastamento para Participacdo em
Programa de Pés-Graduacgédo Stricto Sensu

Processo referente a Afastamento para Participacdo em
Programa de Pés-Graduacgédo Stricto Sensu

Requerimento de Concesséao de Auxilio-Recluséo
Processo referente a Concessao de Auxilio-Reclusao

Declaracdo de Auséncia Justificada ao Trabalho por
Convocacéo da Justica eleitoral

Outros tipos documentais — especificar:

56.05.10 Concesséao de Transporte para Servidores
Incluem-se documentos referentes a concesséo de transporte para servidores.

Carta referente a Concessao de Transporte para Servidores

Despacho referente a Concessdo de Transporte para
Servidores

Memorando referente a Concessdo de Transporte para
Servidores

Mensagem Eletronica referente a Concessado de Transporte
para Servidores

Oficio referente a Concesséao de Transporte para Servidores

Parecer Técnico referente a Concesséo de Transporte para
Servidores

Processo
Servidores

referente a Concessdo de Transporte para
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56.05.10.08

56.05.10.09

56.05.10.10
56.05.10.99

56.05.11.01
56.05.11.02
56.05.11.03
56.05.11.04
56.05.11.05

56.05.11.06
56.05.11.07
56.05.11.08
56.05.11.09
56.05.11.10
56.05.11.11
56.05.11.12
56.05.11.13
56.05.11.99

56.05.12.01

56.05.12.02
56.05.12.03

56.05.12.04

56.05.12.05

00100.065957/2018-19-1 (ANEXO: 001)

Relatério
Servidores

referente a Concessdo de Transporte para

Requerimento referente a Concessao de Transporte para
Servidores

Termo de Concesséo de Transporte para Servidores
Outros tipos documentais — especificar:

56.05.11 Concesséao de Salario-Familia
Incluem-se documentos referentes a concessao de salario-familia.

Carta referente a Concesséao de Salario-Familia
Declaracédo de Dependentes Beneficiarios

Despacho referente & Concesséo de Salario-Familia
Memorando referente a Concessao de Salario-Familia
Mensagem Eletrénica referente & Concessédo de Salario-
Familia

Oficio referente a Concesséao de Salario-Familia

Parecer Técnico referente a Concessao de Salario-Familia
Processo referente a Concesséo de Salario-Familia
Relatério referente a Concessao de Salario-Familia
Requerimento de Cancelamento de Salario Familia
Requerimento de Salario-Familia

Termo de Incluséo de Beneficiario

Termo de Responsabilidade Sobre Menor de Idade

Outros tipos documentais — especificar:

56.05.12 Concesséo de Abono ou Provento Provisorio
Incluem-se documentos referentes a concessédo de abono ou provento provisorio.

Carta referente a Concessdo de Abono ou Provento
Provisério

Comprovante de Direito ao Abono ou Provento Provisorio
Despacho referente a Concessdo de Abono ou Provento
Provisorio

Memorando referente a Concessao de Abono ou Provento
Provisorio

Mensagem Eletronica referente a Concessédo de Abono ou
Provento Provisorio
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56.05.12.06

56.05.12.07

56.05.12.08

56.05.12.09

56.05.12.10
56.05.12.99

56.05.13.01
56.05.13.02
56.05.13.03

56.05.13.04

56.05.13.05

56.05.13.06

56.05.13.07

56.05.13.08

56.05.13.09

56.05.13.10
56.05.13.11
56.05.13.99

56.05.14.01
56.05.14.02

00100.065957/2018-19-1 (ANEXO: 001)

Oficio referente a Concessdo de Abono ou Provento
Provisorio

Parecer Técnico referente a Concessdo de Abono ou
Provento Provisorio

Processo referente & Concessdo de Abono ou Provento
Provisorio

Relatorio referente a Concessdo de Abono ou Provento
Provisorio

Requerimento de Abono ou Provento Provisorio

Outros tipos documentais — especificar:

56.05.13 Concessao de Abono de Permanéncia em Servico
Incluem-se documentos referentes a concesséo de abono de permanéncia em servico.

Certidao de Tempo de Contribuicéo
Comprovante de Direito A Abono de Permanéncia em Servico

Despacho referente & Concessao de Abono Permanéncia em
Servigo

Memorando referente a Concessdao de Abono de

Permanéncia em Servico

Mensagem Eletronica referente & Concessao de Abono de
Permanéncia em Servico

Oficio referente a Concessao de Abono de Permanéncia em
Servico

Parecer Técnico referente a Concessao de Abono de
Permanéncia em Servico

Processo referente & Concessao de Abono de Permanéncia
em Servico

Relatorio referente a Concessdo de Abono de Permanéncia
em Servico

Requerimento de Abono de Permanéncia em Servico
Requerimento de Certiddo de Tempo de Contribuicao
Outros tipos documentais — especificar:

56.05.14 Concessao de Gratificagcoes
Incluem-se documentos referentes a concesséo de gratificacoes.

Despacho referente a Concesséo de Gratificacbes
Memorando referente a Concesséo de Gratificacbes
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56.05.14.03

56.05.14.04
56.05.14.05
56.05.14.06

56.05.14.07

56.05.14.08
56.05.14.09

56.05.14.10
56.05.14.11
56.05.14.12
56.05.14.13

56.05.14.99

56.05.15.01
56.05.15.02
56.05.15.03
56.05.15.04
56.05.15.05
56.05.15.06
56.05.15.07
56.05.15.08
56.05.15.09
56.05.15.10
56.05.15.11
56.05.15.12
56.05.15.13

00100.065957/2018-19-1 (ANEXO: 001)

Mensagem Eletrbnica referente a Concessdo de

Gratificacoes
Oficio referente a Concesséao de Gratificacdes
Parecer Técnico referente a Concessao de Gratificagcbes

Portaria de exoneracao de Funcdo Comissionada, Cargo em
Comisséao

Portaria de Nomeacéo para Funcado Comissionada, Cargo em
Comisséo

Processo de Concesséao de Gratificacdo Natalina

Processo de Concessdo de Gratificacdo Por encargo de
Curso Ou Concurso

Processo de Concesséao de Jetons (Senadores)
Processo de Pagamento Por Participacdo em Comissao
Relatorio referente a Concesséo de Gratificacdes

Processo de
Comissionada

Nomeacdo ou Dispensa de Funcéo

Outros tipos documentais — especificar:

56.05.15 Concessao de Adicionais
Incluem-se documentos referentes a concessao de adicionais.

Despacho referente & Concesséao de Adicionais
Laudo Técnico de Atividade Profissional

Memorando referente a Concessao de Adicionais
Mensagem Eletronica referente a Concesséo de Adicionais
Oficio referente a Concessao de Adicionais

Parecer Técnico referente a Concessao de Adicionais
Processo referente a Concesséao de Adicionais
Relatorio referente a Concesséo de Adicionais
Requerimento de Adicional de especializacéo
Requerimento de Adicional de Insalubridade
Requerimento de Adicional de Periculosidade
Requerimento de Adicional Noturno

Formulario de Verificacdo de Certificado/Diploma para
Concesséo do Adicional de especializacéo
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56.05.15.14

56.05.15.15
56.05.15.16
56.05.15.17

56.05.15.18

56.05.15.19

56.05.15.20

56.05.15.99

56.05.16.01
56.05.16.02
56.05.16.03
56.05.16.04
56.05.16.05
56.05.16.06
56.05.16.07
56.05.16.08
56.05.16.09
56.05.16.10
56.05.16.11
56.05.16.12
56.05.16.13
56.05.16.14

56.05.16.15
56.05.16.99

00100.065957/2018-19-1 (ANEXO: 001)

Processo referente a Concessdo de Adicional de
Periculosidade

Processo referente a Concessao de Adicional Noturno
Requerimento de Adicional de Atividades Penosas

Processo referente a Concessao de Adicional de Atividades
Penosas

Requerimento de Adicional de Prestacdo de Servigos
extraordindrios

Processo referente a Concessao de Adicional de Prestacao
de Servicos extraordinarios

Processo referente a Concessdo de Adicional de
Insalubridade

Outros tipos documentais — especificar:

56.05.16 Concessao de Férias
Incluem-se documentos referentes a concessao de férias.

Despacho referente & Concessao de Férias
Escala de Férias

Memorando referente a Concessao de Férias
Mensagem Eletronica referente a Concesséo de Férias
Notificacdo de Férias

Oficio referente a Concesséao de Férias

Parecer Técnico referente a Concessao de Férias
Processo de Interrupcdo de Férias

Processo referente a Concessao de Férias
Relatorio referente a Concesséao de Férias
Requerimento de Cancelamento de Férias
Requerimento de Férias

Requerimento de Interrupcao de Férias

Requerimento de Conversdo em Pecunia de Férias Nao
Usufruidas na Atividade

Requerimento de Antecipacédo da Remuneracao de Férias
Outros tipos documentais — especificar:
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56.05.17 Concesséo de Ajuda de Custo para Mudanga de Domicilio

Incluem-se documentos referentes a concesséo de ajuda de custo para mudanca de
domicilio de senadores e servidores.

56.05.17.01 Despacho referente a Concessao de Ajuda de Custo para
Mudanca de Domicilio

56.05.17.02 Memorando referente a Concesséo de Ajuda de Custo para
Mudanca de Domicilio

56.05.17.03 Mensagem Eletrénica referente a Concessao de Ajuda de
Custo para Mudanca de Domicilio

56.05.17.04 Oficio referente a Concessao de Ajuda de Custo para
Mudanca de Domicilio

56.05.17.05 Parecer Técnico referente a Concessao de Ajuda de Custo
para Mudanca de Domicilio

56.05.17.06  Processo referente a Concessdo de Ajuda de Custo para
Mudanca de Domicilio

56.05.17.07 Relatorio referente a Concessao de Ajuda de Custo para
Mudanca de Domicilio

56.05.17.08 Requerimento de Ajuda de Custo para Mudanca de Domicilio

56.05.17.09 Termo de Concesséo de Ajuda de Custo

56.05.17.99  Outros tipos documentais — especificar:

56.05.18 Emisséao de Passaporte

Incluem-se documentos referentes a emissao de passaportes oficiais.

56.05.18.01 Carta referente a emissao de Passaporte

56.05.18.02 Despacho referente a emissao de Passaporte
56.05.18.03 Formulario de emissao de Passaporte para Senador
56.05.18.04 Formulario de Renovacao de Passaporte para Senador
56.05.18.05 Memorando referente a emissdo de Passaporte
56.05.18.06 Mensagem Eletronica referente a emisséo de Passaporte
56.05.18.07  Oficio referente a emissao de Passaporte

56.05.18.08 Parecer Técnico referente a emissao de Passaporte
56.05.18.09 Processo referente a emissao de Passaporte
56.05.18.10 Relatdrio referente a emissao de Passagem e de Passaporte
56.05.18.11 Requerimento de Visto para Senador

56.05.18.99  Outros documentos — especificar:
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56.06 Capacitacao e Aperfeicoamento

Incluem-se atividades e documentos referentes ao levantamento de necessidade de
capacitacdo e aperfeicoamento; a promoc¢ao de capacitacdo e aperfeicoamento pelo
Senado Federal; a promocao de capacitacdo e aperfeicoamento por outras
instituicBes; e & promocéo de estagios.

56.06.01 Levantamento de Necessidade de Capacitacdo e
Aperfeicoamento

Incluem-se documentos referentes ao levantamento de necessidade de capacitacédo
e aperfeicoamento de servidores.

56.06.01.01 Despacho referente ao Levantamento de Necessidade de
Capacitacdo e Aperfeicoamento

56.06.01.02 Formulario de Levantamento de Necessidade de Curso

56.06.01.03 Memorando referente ao Levantamento de Necessidade de
Capacitacdo e Aperfeicoamento

56.06.01.04 Mensagem Eletronica referente ao Levantamento de
Necessidade de Capacitacédo e Aperfeicoamento

56.06.01.05 Oficio referente ao Levantamento de Necessidade de
Capacitacdo e Aperfeicoamento

56.06.01.06 Parecer Técnico referente ao Levantamento de Necessidade
de Capacitacao e Aperfeicoamento

56.06.01.07 Processo referente ao Levantamento de Necessidade de
Capacitacdo e Aperfeicoamento

56.06.01.08 Relatorio referente ao Levantamento de Necessidade de
Capacitacéo e Aperfeicoamento

56.06.01.99  Outros tipos documentais — especificar:

56.06.02 Promocado de Capacitacdo e Aperfeicoamento pelo Senado
Federal

Incluem-se documentos referentes a promocdo de capacitacdo e aperfeicoamento
pelo Senado Federal.

56.06.02.01 Autorizacdo do MEC de Credenciamento para Certificacao
56.06.02.02 Cadastro de Instrutores

56.06.02.03 Caderno de Curso

56.06.02.04 Comprovante de Emisséo de Certificado

56.06.02.05 Comunicado de Adverténcia

56.06.02.06 Comunicado de desisténcia de Curso de Capacitacdo e
Aperfeicoamento pelo Senado Federal
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56.06.02.07

56.06.02.08

56.06.02.09

56.06.02.10

56.06.02.11

56.06.02.12

56.06.02.13

56.06.02.14

56.06.02.15

56.06.02.16

56.06.02.17

56.06.02.18
56.06.02.19
56.06.02.20

56.06.02.21
56.06.02.22

56.06.02.23

56.06.02.24

56.06.02.25

56.06.02.26

00100.065957/2018-19-1 (ANEXO: 001)

Despacho referente a Promocdo de Capacitagdo e
Aperfeicoamento pelo Senado Federal

Edital de Promocéo de Capacitacdo e Aperfeicoamento pelo
Senado Federal

Folder de Divulgacéo de Capacitacao e Aperfeicoamento do
Senado Federal

Formulario de Matricula em Cursos de Capacitacdo e
Aperfeicoamento do Senado Federal

Histdrico escolar de Curso de
Aperfeicoamento do Senado Federal

Capacitacédo e

Indicacdo de Candidato para Capacitacéo e Aperfeicoamento
pelo Senado Federal

Lista de Participantes de Curso de Capacitacdo e
Aperfeicoamento do Senado Federal

Memorando referente a Promocdo de Capacitacdo e
Aperfeicoamento pelo Senado Federal

Mensagem Eletrénica referente a Promocéo de Capacitacao
e Aperfeicoamento pelo Senado Federal
Oficio referente a Promocdo de
Aperfeicoamento pelo Senado Federal

Capacitacédo e

Parecer Técnico referente a Promocdo de Capacitacdo e
Aperfeicoamento pelo Senado Federal

Plano de Atividades de desenvolvimento de Curso
Plano de Aula de Curso Promovido pelo Senado Federal

Plano de Treinamento e Condicionamento Fisico Promovido
pelo Senado Federal

Processo de Impedimento de Inscricdo e Matricula

Processo referente a Promocdo de Capacitacdo e
Aperfeicoamento pelo Senado Federal

Programa de Capacitacdo e Aperfeicoamento pelo Senado
Federal

Projeto Técnico de Capacitacdo e Aperfeicoamento pelo
Senado Federal

Proposta referente a Capacitacdo e Aperfeicoamento pelo
Senado Federal

Registro da Oferta de Cursos
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56.06.02.27

56.06.02.28
56.06.02.29
56.06.02.30
56.06.02.31
56.06.02.32

56.06.02.33

56.06.02.34
56.06.02.35

56.06.02.38

56.06.02.39

56.06.02.40
56.06.02.41
56.06.02.42
56.06.02.43
56.06.02.44
56.06.02.45
56.06.02.46
56.06.02.47
56.06.02.48
56.06.02.49
56.06.02.50
56.06.02.51
56.06.02.52
56.06.02.53
56.06.02.54
56.06.02.55
56.06.02.56
56.06.02.57

00100.065957/2018-19-1 (ANEXO: 001)

Registro em Cursos de Capacitacdo e Aperfeicoamento do
Senado Federal

Relatorio de Avaliacao

Relatorio de estatistica de Curso

Relatorio de Frequéncia

Relatério Final de Curso Promovido pelo Senado Federal

Trabalho de Conclusdo de Curso Promovido pelo Senado
Federal

Trabalho de Disciplina de Curso Promovido pelo Senado
Federal

Avaliacdo de Treinamento

Declaracao de Recebimento de Gratificacdo Por encargo de
Cursos e Concursos - Gecc

Requerimento de Adesao de Casa Legislativa ao Programa
Interlegis

Cartilha de Acdo Educativa referente a Promocao de
Capacitacéo e Aperfeicoamento pelo Senado Federal

Diario de Classe

Projeto Pedagdgico dos Cursos

Processo de Criacdo de Cursos

Proposta de Reformulacéo Curricular

Programas Didéticos de Disciplinas

Requerimento de Inscricdo do Aluno

Plano de Disciplina

Plano de Ensino

Calendario Proposto

Prova de Processo Seletivo de Cursos

Ata de Processo Seletivo de Cursos

Lista de Presenca da Prova

Boletim de Ocorréncia de Processo Seletivo de Cursos
Recurso de Processo Seletivo de Curso

Lista de Aprovados de Processo Seletivo de Cursos
Requerimento de Matricula de Aluno N&o Regular
Formulario de Inscricdo de Colaborador

Curriculo Lattes
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56.06.02.58
56.06.02.59

56.06.02.60
56.06.02.61
56.06.02.62

56.06.02.63
56.06.02.64
56.06.02.65
56.06.02.66
56.06.02.67
56.06.02.68
56.06.02.69

56.06.02.70
56.06.02.71
56.06.02.72
56.06.02.73
56.06.02.74
56.06.02.75

56.06.02.76
56.06.02.77
56.06.02.78
56.06.02.79
56.06.02.80
56.06.02.81
56.06.02.82
56.06.02.83
56.06.02.84
56.06.02.85
56.06.02.86
56.06.02.87

00100.065957/2018-19-1 (ANEXO: 001)

Lista de Comprovacgao de docéncia

Relatorio de Orientacdo de Trabalho de Concluséo de Curso
-TCC

Atas de defesa de Trabalho de Concluséo de Curso - TCC
Autorizacao da Chefia do Aluno para Realizacédo do Curso

Termo de Anuéncia da Chefia para exercer O encargo de

Colaborador No Curso

Termo de Compromisso do Aluno

Termo de Compromisso do Colaborador

Requerimento de Cancelamento de Matricula (Curso)
Requerimento de Justificativa de Falta

Livro de Registro de Certificado

Homologacgao do Resultado do Processo Seletivo (Aluno)
Processo Seletivo

Homologacdo do Resultado do

(Colaborador)

Termo de Nao Impedimento para exercicio de encargo.
Formulario de Avaliacao de Curso

Termo de Atesto de Horas

Termo de Horas-Aula Ministradas em Org&o Publico
Ata do Comité Cientifico Pedagogico

Relatério de desempenho do Colaborador do encargo
educacional

Homologacao de Avaliacdo de Desempenho do Colaborador
Requerimento de Reconsideracdo da Avaliagdo de Aluno
Processo de desligamento de Curso

Relatério de demandas de Capacitacao

Requerimento de desligamento de Curso

Formulario de Avaliacao de Coordenador de Curso
Formuléario de Avaliacao de Infraestrutura

Projeto de Pesquisa

Relatério de Pesquisa

Trabalho Resultante de Projeto de Pesquisa.

Declaragao de Aluno Regular

Declaracao de exercicio Como Colaborador
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56.06.02.88 Proposta de Projeto de Pesquisa

56.06.02.89  Processo Seletivo de Colaborador

56.06.02.90 Memorando referente & Processo Seletivo de Colaborador
56.06.02.91 Despacho referente a Processo Seletivo de Colaborador
56.06.02.99  Outros tipos documentais — especificar:

56.06.03 Promocao de Capacitacdo e Aperfeicoamento por Outras
Instituicbes

Incluem-se documentos referentes a capacitacéo e ao aperfeicoamento promovido por
instituicbes externas.

56.06.03.01 Cadastro de Instrutores e Instituicdes Especializadas em
Ensino e Treinamento

56.06.03.02 Carta referente a Promocdo de Capacitagcdo e
Aperfeicoamento por Outras Instituicbes

56.06.03.03 Comunicado de desisténcia de Curso de Capacitacdo e
Aperfeicoamento Promovido por Outra Instituicdo de ensino

56.06.03.04 Contrato de Promocao de Curso

56.06.03.05 Declaracdo de Matricula em Curso de Outra Instituicdo de
ensino

56.06.03.06 Despacho referente a Promocdo de Capacitacdo e
Aperfeicoamento por Outras Instituicdes

56.06.03.07 Edital de Selecdo de Curso de Capacitagcdo e
Aperfeicoamento por Outra Instituigdo de ensino

56.06.03.08 Folder de Divulgacdo referente a Capacitacdo e
Aperfeicoamento por Outras Instituicées

56.06.03.09 Memorando referente a Promocdo de Capacitacdo e
Aperfeicoamento por Outras Instituicoes

56.06.03.10 Mensagem Eletronica referente & Promocao de Capacitacao
e Aperfeicoamento por Outras Instituicoes

56.06.03.11 Oficio referente a Promocdo de Capacitagdo e
Aperfeicoamento por Outras Instituicoes

56.06.03.12 Parecer Técnico referente a Promocdo de Capacitagdo e
Aperfeicoamento por Outras Instituicoes

56.06.03.13 Plano de Aula de Curso de Capacitacédo e Aperfeicoamento
Promovido por Outra Instituicdo de ensino

56.06.03.14  Plano de Treinamento e Condicionamento Fisico Promovido

por Outra Instituicdo de ensino
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56.06.03.15 Processo de Concessdo de Bolsa de Estudo para
Capacitacéo e Aperfeicoamento por Outra Instituicdo

56.06.03.16  Processo referente a Promocdo de Capacitacdo e
Aperfeicoamento por Outras Instituicoes

56.06.03.17 Programa referente a Capacitacdo e Aperfeicoamento por
Outra Instituicdo

56.06.03.18 Proposta referente a Capacitacdo e Aperfeicoamento por
Outra Instituicdo

56.06.03.19 Registro e Matricula em Cursos de Capacitagdo e
Aperfeicoamento por Outra Instituicdo de ensino

56.06.03.20 Relacdo de Participantes em Cursos de Capacitacdo e
Aperfeicoamento Promovido por Outra Instituicdo

56.06.03.21 Relatorio referente a Promocdo de Capacitacdo e
Aperfeicoamento por Outras Instituicoes

56.06.03.22 Requerimento de Promocdo de Capacitacdo e
Aperfeicoamento por Outras Instituicdes - DOD

56.06.03.23 Requerimento de Treinamento externo

56.06.03.24 Requerimento de Matricula em Curso de Capacitacdo e
Aperfeicoamento por Outras Instituicoes

56.06.03.25 Termo de Referéncia referente a Promocao de Capacitacao
e Aperfeicoamento por Outras Instituicoes

56.06.03.26  Relatorio de Participacdo em Treinamento externo

56.06.03.27 Relatdrio de Atividades de Servidor em Capacitacao externa

56.06.03.28 Comprovante de Frequéncia em Capacitacao externa

56.06.03.29 Certificado de Capacitacdo externa

56.06.03.30 Trabalho de Conclusdo de Curso Promovido por Outras
Instituicdes

56.06.03.31 Termo de Recebimento definitivo referente a Promocéo de
Capacitagéo e Aperfeigcoamento por Outras Instituicdes

56.06.03.32 Nota Fiscal referente a Promocdo de Capacitacdo e
Aperfeicoamento por Outras Instituicoes

56.06.03.99  Outros tipos documentais — especificar:

56.06.04 Promoc¢éao de Estagios

Incluem-se documentos referentes a promocao de estagios. Sugere-se formar dossiés
para os estagiarios.

56.06.04.01 Atestado Médico de Estagiario
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56.06.04.02
56.06.04.03
56.06.04.04
56.06.04.05
56.06.04.06
56.06.04.07
56.06.04.08
56.06.04.09
56.06.04.10
56.06.04.11
56.06.04.12
56.06.04.13
56.06.04.14
56.06.04.15
56.06.04.16
56.06.04.17
56.06.04.18
56.06.04.19
56.06.04.20
56.06.04.21
56.06.04.22
56.06.04.23
56.06.04.24
56.06.04.25
56.06.04.26
56.06.04.27
56.06.04.28
56.06.04.29
56.06.04.30

56.06.04.31
56.06.04.32
56.06.04.33
56.06.04.34

00100.065957/2018-19-1 (ANEXO: 001)

Vago

Autorizacado de Credenciamento de Estagiario
Autorizacao de Inicio de Estagio

Avaliacdo de Desempenho de Estagiario

Carta referente a Promocéao de Estagios

Certidao de Casamento de Estagiario

Certiddo de Nascimento de dependente de Estagiario
Comprovante de Pagamento de Estagiario

Contrato de Renovacao de Estagio

Convénio Com Instituicdes de ensino

Curriculo de Estagiario

Plano de Atividades do estagio

Declaracao de Frequéncia Académica

Declaracédo de Matricula em Instituicdo de ensino
Despacho referente & Promocéo de Estagios

Estudo referente a Promocéao de Estagios

Ficha de Cadastro de Estagiario

Folha de Ponto de Estagiario

Vago

Historico escolar de Estagiario

Manual referente a Promocao de Estagios
Memorando referente a Promocéao de Estagios
Mensagem Eletronica referente a Promocéo de Estagios
Oficio referente a Promocéao de Estagios

Parecer Técnico referente & Promocéo de Estagios
Processo de Contratacdo de Estagiario

Proposta referente a Promocéao de Estagios

Registro de dados de Estagiarios em Sistema Informatizado

Relatério Com Informacdes Constantes No Sistema
Informatizado do Programa de Estagios

Vago
Relatério de Atividades do estagiario
Vago
Vago
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56.06.04.35

00100.065957/2018-19-1 (ANEXO: 001)

Requerimento de Movimentacao de Estagiario

56.06.04.36  Vago

56.06.04.37 Termo de Compromisso de Estagio

56.06.04.38 Vago

56.06.04.39 Vago

56.06.04.40 Termo de Realizacdo de Estagio

56.06.04.41 Contrato de Seguro de Estagiario

56.06.04.42 Processo de Pagamento de Estagiario

56.06.04.43  Ficha de Cadastro de Jovem Aprendiz

56.06.04.44 Formulario de Selecao de Estagiario

56.06.04.45 Processo referente a Promocédo de Estagios

56.06.04.46 Mensagem Eletronica referente a Comprovacdo de
Regularidade na Faculdade

56.06.04.47  Processo de Contratagdo de Seguro para estagiario

56.06.04.48 Apolice de Seguro de Estagiario

56.06.04.49  Certificado de Seguro do estagiario

56.06.04.50 Folha de Ponto de Jovem Aprendiz

56.06.04.99  Outros tipos documentais — especificar:

56.07 Assisténcia Social e a Saude

Incluem-se atividades e documentos referentes a concessao de beneficios para
assisténcia, seguridade social e previdéncia publica e privada; ao atendimento aos
beneficiarios do Sistema de Saude do Senado Federal; a assisténcia a saude
prestada por instituicées conveniadas; a assisténcia médica e social no Senado
Federal; a manutencdo da saude e reabilitacéo funcional; e a seguranca e medicina
do trabalho.

56.07.01 Concessao de Beneficios para Assisténcia, Seguridade Social e
Previdéncia Publica e Privada

Incluem-se documentos referentes aos beneficios para assisténcia, seguridade social
e previdéncia publica e privada.

56.07.01.01 Comprovante de Recebimento de Carné de Seguro
56.07.01.02 Comprovante de Recebimento de Carteirinha de Segurado
56.07.01.03  Contrato de Seguro para Protecao do Servidor

56.07.01.04 Despacho referente a Concessdo de Beneficios para
Assisténcia, Seguridade Social e Previdéncia Publica e
Privada

56.07.01.05 Requerimento de Admissédo em Plano Assistencial
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56.07.01.06
56.07.01.07
56.07.01.08
56.07.01.09

56.07.01.10

56.07.01.11
56.07.01.12

56.07.01.13

56.07.01.14

56.07.01.15

56.07.01.16

56.07.01.17

56.07.01.18

56.07.01.19
56.07.01.20
56.07.01.21
56.07.01.22
56.07.01.23
56.07.01.24
56.07.01.25
56.07.01.26

00100.065957/2018-19-1 (ANEXO: 001)

Requerimento de Admisséo em Plano de Previdéncia Privada
Requerimento de Admissdo em Plano de Previdéncia Publica
Requerimento de Admissao em Plano de Seguridade Social

Requerimento de desligamento do Tl tular Ou dependente do
Segurado

Requerimento de Inclusdo de TI tular Ou dependente do
Segurado

Requerimento de Readmissao em Plano Assistencial

Requerimento de Readmissao em Plano de Previdéncia
Privada

Requerimento de Readmissdo em Plano de Previdéncia
Pudblica
Requerimento de Readmissao em Plano de Previdéncia
Publica
Memorando referente a Concessdo de Beneficios para
Assisténcia, Seguridade Social e Previdéncia Publica e
Privada

Mensagem Eletronica referente a Concesséo de Beneficios
para Assisténcia, Seguridade Social e Previdéncia Publica e
Privada

Oficio referente a Concesséao de Beneficios para
Assisténcia, Seguridade Social e Previdéncia Publica e
Privada

Parecer Técnico referente a Concessédo de Beneficios para
Assisténcia, Seguridade Social e Previdéncia Publica e
Privada

Portaria de Concesséo de Aposentadoria
Portaria de Concesséao de Penséao Provisoria
Portaria de Concessao de Pensdo Temporaria
Portaria de Concesséo de Penséo Vitalicia
Processo de Concessao de Aposentadoria
Processo de Concesséao de Pensao Provisoria
Processo de Concessao de Pensao Temporaria
Processo de Concessao de Pensao Vitalicia
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56.07.01.27 Relatorio referente & Concessdo de Beneficios para
Assisténcia, Seguridade Social e Previdéncia Publica e
Privada

56.07.01.28 Requerimento de Aposentadoria

56.07.01.29 Requerimento de Pensdo Provisoria

56.07.01.30 Requerimento de Pensdo Temporaria

56.07.01.31 Requerimento de Pensdo Vitalicia

56.07.01.32 Requerimento de emisséo de Carteirinha de Segurado

56.07.01.33 Requerimento de Seguro para Protecédo do Servidor

56.07.01.34 Requerimento de Revisdo de Aposentadoria

56.07.01.35 Requerimento de Revisdo de Penséo

56.07.01.36 Requerimento de Opc¢ao Previdenciaria Parlamentar

56.07.01.37  Processo de Pagamento de Contribuicdo Patronal (PSSS)

56.07.01.38 Requerimento de designacdo de Beneficiario para Penséo

56.07.01.39 Aviso de Recebimento de Correspondéncia referente a
Concessdo de Beneficios para Assisténcia, Seguridade
Social e Previdéncia Publica e Privada

56.07.01.40 Requerimento de Concessdo de Aposentadoria (Titulo
Concessorio)

56.07.01.41 Requerimento de Concessao de Penséao (Titulo Concessorio)

56.07.01.42 Declaracéo de Servidor Aposentado

56.07.01.43 Declaracéo de Pensionista

56.07.01.44 Termo de Compromisso de Curatela

56.07.01.99  Outros tipos documentais — especificar:

56.07.02 Atendimento a Beneficiarios do Sistema de Saude do Senado
Federal

Incluem-se documentos referentes ao atendimento aos beneficiarios do sistema de
salde do Senado Federal.

56.07.02.01 Boleto de Cobranca de Débito do Sistema de Saude do
Senado Federal

56.07.02.02 Carta referente ao Atendimento de Beneficiarios do Sistema
de Saude do Senado Federal

56.07.02.03 Comprovante de Recebimento de Carné do Sistema de

Saude do Senado Federal
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56.07.02.04

56.07.02.05

56.07.02.06

56.07.02.07

56.07.02.08

56.07.02.09

56.07.02.10

56.07.02.11

56.07.02.12

56.07.02.13
56.07.02.14
56.07.02.15

56.07.02.16
56.07.02.17

56.07.02.18

56.07.02.19
56.07.02.20
56.07.02.21

56.07.02.22

56.07.02.23
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Comprovante de Recebimento de Carteirinhas do Sistema de
Saude do Senado Federal

Certidao Negativa de Débitos Relativos as Contribuicdes e
ParticipacGes No Sistema de Saude do Senado - SIS

Despacho referente ao Atendimento de Beneficiarios do
Sistema de Saude do Senado Federal

Extrato de Pagamento do Sistema de Saude do Senado
Federal

Memorando referente ao Atendimento de Beneficiarios do
Sistema de Saude do Senado Federal

Mensagem Eletrénica referente ao Atendimento de
Beneficiarios do Sistema de Saude do Senado Federal

Oficio referente ao Atendimento de Beneficiarios do Sistema
de Saude do Senado Federal

Parecer Técnico referente ao Atendimento de Beneficiarios
do Sistema de Saude do Senado Federal

Processo referente ao Atendimento de Beneficiarios do
Sistema de Saude do Senado Federal

Relatério de Contas a Receber
Relatorio de Controle de Pagamento

Relatorio de devedores do Sistema de Saude do Senado
Federal

Relatério de Pericia Médica

Relatério referente ao Atendimento de Beneficiarios do
Sistema de Saude do Senado Federal

Requerimento de Admissao No Sistema de Saude do Senado
Federal

Requerimento de Autorizacdo de Acompanhamento Médico
Requerimento de Autorizagéo de Cirurgia

Requerimento de Desligamento do Sistema de Saude do
Senado Federal

Requerimento de Emissdo de Carteirinha do Sistema
Integrado de Saude

Requerimento de Exclusdo de Dependente do Sistema de
Saude do Senado Federal
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56.07.02.24 Requerimento de Inclusao de Dependente do Sistema de
Saude do Senado Federal

56.07.02.25 Vago

56.07.02.26  Requerimento de Ressarcimento

56.07.02.27 Vago

56.07.02.28 Requerimento de Tratamento Continuado

56.07.02.29 Requerimento de Tratamento Especial

56.07.02.30 Termo de Acordo de Devedores do Sistema de Saude do
Senado Federal

56.07.02.31 Termo de Autorizacdo de Cirurgia

56.07.02.32 Termo de Compromisso - Tratamento especial

56.07.02.33 Termo de Responsabilidade - Home Care

56.07.02.34  Processo de Ressarcimento

56.07.02.35 Comprovante de Pagamento de Débitos Junto ao Sistema de
Saude do Senado - SIS

56.07.02.36  Memorando referente a Instauracdo de Procedimento de
Cobrancga de Débitos Junto ao Sistema de Saude do Senado
- SIS

56.07.02.37  Oficio referente a Procedimento de Constituicdo de Créditos
e Cobranga Administrativa de Valores de Contribuicdo e
Participacdo em despesas Médico-Hospitalares Junto ao
Sistema de Saude do Senado - SIS

56.07.02.38 Planilha demonstrativa de Contribuic6es devidas ao Sistema
de Saude do Senado - SIS

56.07.02.39  Relatorio de Débitos Junto ao Sistema de Saude do Senado
- Sis

56.07.02.40 Solicitacdo de Parcelamento de Débito Junto ao Sistema de
Saude do Senado - SIS

56.07.02.99  Outros tipos documentais — especificar:

56.07.03 Assisténcia a Saude Prestada por Instituicbes Conveniadas

Incluem-se documentos referentes a assisténcia a saude prestada por instituicdes
conveniadas.

56.07.03.01
56.07.03.02

Autorizacao para Realizacdo de Procedimentos

Carta referente a Assisténcia a Saude Prestada por
Instituicbes Conveniadas
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56.07.03.03
56.07.03.04
56.07.03.05
56.07.03.07

56.07.03.08
56.07.03.09

56.07.03.10

56.07.03.11

56.07.03.12

56.07.03.13

56.07.03.14
56.07.03.15
56.07.03.16

56.07.03.17

56.07.03.99
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Comprovante de Custo de despesas Médicas
Comprovante de Pagamento das Instituicoes de Saude
Contrato de Prestacao de Servigcos Médicos

Despacho referente a Assisténcia a Saude Prestada por
Instituicbes Conveniadas

Guia de Internagéo

Memorando referente a Assisténcia a Saude Prestada por
Instituicbes Conveniadas

Mensagem Eletrénica referente a Assisténcia a Saude
Prestada por Instituicbes Conveniadas

Oficio referente a Assisténcia a Saude Prestada por
InstituicGes Conveniadas

Parecer Técnico referente a Assisténcia a Saude Prestada
por Instituicbes Conveniadas

Processo referente a Assisténcia a Saude Prestada por
Instituicdes Conveniadas

Relatorio de Custos de despesas Médica
Relatério de Recuperacédo de Glosa

Relatorio referente a Assisténcia a Saude Prestada por
InstituicGes Conveniadas

Boleto de Cobranca referente a Assisténcia a Saude
Prestada por Instituicbes Conveniadas

Outros tipos documentais — especificar:

56.07.04 Assisténcia Médica e Social no Senado Federal

Incluem-se documentos referentes a assisténcia médica e social realizada no Senado

Federal.

56.07.04.01
56.07.04.02

56.07.04.03
56.07.04.04

56.07.04.05

Agenda Médica

Despacho referente a Assisténcia Médica e Social no Senado
Federal

Formuléario de Atendimento de Emergéncia

Memorando referente a Assisténcia Médica e Social no
Senado Federal

Mensagem Eletrbnica referente a Assisténcia Médica e Social
no Senado Federal
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56.07.04.06

56.07.04.07

56.07.04.08
56.07.04.09

56.07.04.10
56.07.04.11

56.07.04.12
56.07.04.13
56.07.04.99
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Oficio referente a Assisténcia Médica e Social no Senado
Federal

Parecer Técnico referente a Assisténcia Médica e Social no
Senado Federal

Prontuéario Médico

Relatério referente a Assisténcia Médica e Social no Senado
Federal

Tabela de Controle de Médicos de Plantdo

Processo referente a Assisténcia Médica e Social no Senado
Federal

Relatorio Médico
Boletim Anestésico
Outros tipos documentais — especificar:

56.07.05 Manutenc¢do da Saude e Reabilitacdo Funcional

56.07.05.01

56.07.05.02

56.07.05.03

56.07.05.04

56.07.05.05

56.07.05.06

56.07.05.07

56.07.05.08

56.07.05.09

56.07.05.99

Incluem-se documentos referentes a manutencéo da saude e a reabilitagdo funcional.

Despacho referente a Manutencédo da Saude e Reabilitacdo
Funcional

Memorando referente a Manutencéo da Salde e Reabilitacao
Funcional

Mensagem Eletrénica referente a Manutencdo da Saude e
Reabilitacdo Funcional

Oficio referente & Manutencdo da Saude e Reabilitacao
Funcional

Parecer Técnico referente a Manutencdo da Saude e
Reabilitacdo Funcional

Processo referente a Manutencdo da Saude e Reabilitagédo
Funcional

Proposta Anual de Trabalho de Manutencdo da Saude e
Reabilitacdo Funcional

Relatorio referente a Manutencdo da Saude e Reabilitagdo
Funcional

Cartilha de Acéo Educativa referente a Manutengéo da Saude
e Reabilitacdo Funcional

Outros tipos documentais — especificar:
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56.07.06 Seguranca e Medicina do Trabalho
Incluem-se documentos referentes a seguranca e medicina do trabalho.

56.07.06.01 Carta referente a Seguranca e Medicina do Trabalho

56.07.06.02 Despacho referente a Seguranca e Medicina do Trabalho

56.07.06.03 Memorando referente a Seguranca e Medicina do Trabalho

56.07.06.04 Mensagem Eletronica referente a Seguranca e Medicina do
Trabalho

56.07.06.05 Oficio referente a Seguranca e Medicina do Trabalho

56.07.06.06  Parecer Técnico referente a Seguranca e Medicina do
Trabalho

56.07.06.07 Processo referente a Seguranca e Medicina do Trabalho

56.07.06.08 Relatorio referente & Seguranca e Medicina do Trabalho

56.07.06.09 Laudo Técnico de Insalubridade

56.07.06.99  Outros tipos documentais — especificar:

57 Gestdo Orgcamentaria e Financeira

Incluem-se subfuncdes, atividades e documentos referentes a normatizacéao da
gestdo orcamentaria e financeira; ao planejamento e a previsdo orgcamentaria e
financeira; a execucédo e ao controle orcamentario e financeiro.

57.01 Normatizacdo da Gestdo Orcamentéria e Financeira
Incluem-se atividades e documentos referentes a elaboracdo de normas e diretrizes
para a gestdo orcamentaria e financeira.

57.01.01 Elaboracdo de Normas e Diretrizes referentes a Gestao

Orcamentaria e Financeira
Incluem-se documentos referentes as regras e padrfes para a gestao orcamentdria e

financeira.

57.01.01.01 Ato referente a Gestdo Orcamentéria e Financeira

57.01.01.02 Despacho referente a Elaboracdo de Normas e Diretrizes
para a Gestdo Orcamentéaria e Financeira

57.01.01.03  Estudo referente a Elaboracdo de Normas e Diretrizes para a
Gestdo Orcamentaria e Financeira

57.01.01.04 Instrucdo Normativa referente a Gestdo Orgamentaria e
Financeira

57.01.01.05 Manual de Gestdo Orgcamentaria e Financeira

57.01.01.06 Memorando referente a Elaboracdo de Normas e Diretrizes

para a Gestao Orcamentaria e Financeira
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57.01.01.07 Mensagem Eletronica referente a Elaboracdo de Normas e
Diretrizes para a Gestao Orgcamentaria e Financeira

57.01.01.08 Oficio referente a Elaboracdo de Normas e Diretrizes para a
Gestao Orcamentaria e Financeira

57.01.01.09 Parecer Técnico referente a Elaboracdo de Normas e
Diretrizes para a Gestao Orgcamentaria e Financeira

57.01.01.10 Processo referente a Elaboracdo de Normas e Diretrizes para
a Gestdo Orcamentaria e Financeira

57.01.01.99 Outros tipos documentais — especificar:

57.02 Planejamento e Previsdo Orgcamentaria e Financeira
Incluem-se atividades e documentos referentes ao planejamento e a elaboracéo
orcamentéria e financeira.
57.02.01 Planejamento e Elaborac&o Orgcamentaria e Financeira

Incluem-se documentos referentes ao planejamento e elabora¢do orcamentaria e
financeira.

57.02.01.01 Despacho referente ao Planejamento e Elaboracdo
Orcamentaria e Financeira

57.02.01.02 Formulario de Previsdo Orcamentéria

57.02.01.03 Memorando referente ao Planejamento e Elaboracao
Orcamentaria e Financeira

57.02.01.04 Mensagem Eletronica referente ao Planejamento e
Elaboracdo Orcamentéaria e Financeira

57.02.01.05 Oficio referente ao Planejamento e Elaboracdo Or¢camentaria
e Financeira

57.02.01.06  Parecer Técnico referente ao Planejamento e Elaboracao
Orcamentaria e Financeira

57.02.01.07 Portaria de designacdo de Ordenador de despesa

57.02.01.08 Processo referente ao Planejamento e Elaboracao
Orcamentaria e Financeira

57.02.01.09 Proposta Orcamentéaria e Financeira

57.02.01.10 Quadro de detalhamento da despesa — Qdd

57.02.01.11 Relatorio referente ao Planejamento e Elaboracdo
Orcamentaria e Financeira

57.02.01.12 Requerimento de Créditos Adicionais

57.02.01.99 Outros tipos documentais — especificar:
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57.03 Execucéao e Controle Or¢gamentario e Financeiro

Incluem-se atividades e documentos referentes a execucdo orcamentaria e
financeira; ao controle e avaliagdo orgamentéria e financeira; ao controle contabil e
bancario; a demonstracéo das receitas; e a demonstracao de despesas.

57.03.01 Execucdo Orcamentéria e Financeira

Incluem-se documentos referentes a execucao orcamentaria e financeira.

57.03.01.01 Comprovante de Ordem Bancaria

57.03.01.02 Comprovante de Pagamento de Tributos (Impostos e Taxas)

57.03.01.03 Despacho referente a Execucado Orcamentaria e Financeira

57.03.01.04 Memorando referente a Execu¢do Orcamentaria e Financeira

57.03.01.05 Mensagem Eletrbnica referente a Execuc¢do Or¢camentaria e
Financeira

57.03.01.06 Nota de empenho referente a despesa

57.03.01.07  Oficio referente a Execucédo Orcamentaria e Financeira

57.03.01.08 Parecer Técnico referente a Execucdo Orgcamentaria e
Financeira

57.03.01.09 Processo de Programacao Financeira de desembolso

57.03.01.10 Processo referente a Execucédo Orgcamentaria e Financeira

57.03.01.11 Processo referente a Repasse de Recurso

57.03.01.12 Relatério de Acompanhamento de despesas Mensais

57.03.01.13 Relatdrio do Sistema Integrado de Administracdo Financeira
(Siafi)

57.03.01.14 Relatorio referente a Execugcdo Or¢camentéria e Financeira

57.03.01.15 Carta referente a Execucédo Orcamentdria e Financeira

57.03.01.99 Outros tipos documentais — especificar:

57.03.02 Controle e Avaliacao Orcamentéria e Financeira

Incluem-se documentos referentes ao controle e a avaliacdo orcamentaria e
financeira.

57.03.02.01 Despacho referente ao Controle e Avaliagdo Or¢camentaria e
Financeira

57.03.02.02 Memorando referente ao Controle e Avaliacdo Or¢camentaria
e Financeira

57.03.02.03 Mensagem Eletronica referente ao Controle e Avaliacdo

Orcamentaria e Financeira
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57.03.02.04

57.03.02.05

57.03.02.06
57.03.02.07
57.03.02.08
57.03.02.09

57.03.02.10

57.03.02.11
57.03.02.12
57.03.02.13
57.03.02.14

57.03.02.99

57.03.03.01
57.03.03.02
57.03.03.03
57.03.03.04
57.03.03.05
57.03.03.06
57.03.03.07
57.03.03.08
57.03.03.09
57.03.03.10

57.03.03.11
57.03.03.12
57.03.03.13
57.03.03.14

00100.065957/2018-19-1 (ANEXO: 001)

Oficio referente ao Controle e Avaliacdo Orcamentaria e
Financeira

Parecer Técnico referente ao Controle e Avaliacao
Orcamentaria e Financeira

Plano Anual de Auditoria
Processo de Prestacdo de Contas
Processo de Tomada de Contas

Relatorio de Auditoria referente ao Controle e Avaliacédo
Orcamentaria e Financeira

Relatério de Fiscalizacdo referente ao Controle e Avaliacdo
Orcamentaria e Financeira

Despacho referente a Conformidade de Registro de Gestao
Parecer Técnico Sobre Revisao de Alteracdes Contratuais
Despacho referente a Inconsisténcia de Pagamento

Informacao referente ao Controle e Avaliacdo Orcamentéria
e Financeira

Outros tipos documentais — especificar:

57.03.03 Controle Contabil e Bancario
Incluem-se documentos referentes ao controle contabil e bancario.

Balancete Contébil

Balanco Contabil

Comprovante de Movimentacao Bancaria

Despacho referente ao Controle Contabil e Bancério
Extrato de Conta Unica do Tesouro Nacional

Extrato de Outras Contas Bancérias

Formulario de Autorizacdo para Movimentacdo Bancéria
Guia de Recolhimento da Unido (Gru)

Memorando referente ao Controle Contabil e Bancario

Mensagem Eletronica referente ao Controle Contabil e
Bancario

Oficio referente ao Controle Contabil e Bancario

Parecer Técnico referente ao Controle Contabil e Bancario
Processo referente ao Controle Contabil e Bancario
Relatério referente ao Controle Contébil e Bancario

110

ARQUIVO ASSINADO DIGITALMENTE. CODIGO DE VERIFICACAO: 515CCDEE0023B145

CONSULTE EM htty




57.03.03.99

57.03.04.01
57.03.04.02
57.03.04.03
57.03.04.04
57.03.04.05
57.03.04.06
57.03.04.07
57.03.04.08
57.03.04.09
57.03.04.10
57.03.04.11
57.03.04.12
57.03.04.13
57.03.04.14
57.03.04.15
57.03.04.99

57.03.05.01
57.03.05.02
57.03.05.03
57.03.05.04

57.03.05.05
57.03.05.06
57.03.05.07
57.03.05.08
57.03.05.09
57.03.05.10
57.03.05.11

00100.065957/2018-19-1 (ANEXO: 001)

Outros tipos documentais — especificar:

57.03.04 Demonstracéo de Receitas
Incluem-se documentos referentes a demonstracéo das receitas.

Comprovante de Depdésito de Fundos especiais
Comprovante de Recebimento de Receita

Despacho referente a Demonstracédo de Receitas
Extrato de Receita

Memorando referente a Demonstracédo de Receitas
Mensagem Eletronica referente a Demonstracéo de Receitas
Nota de Cobranca de Servicos executados

Oficio referente a Demonstracéo de Receitas

Parecer Técnico referente a Demonstracédo de Receitas
Processo de Conciliagdo Bancaria

Processo de Liberacdo de Cota

Processo de Liberacdo de Crédito

Processo de Liberacao de dotacao

Processo referente a Demonstracdo de Receitas
Relatorio referente a Demonstracdo de Receitas
Outros tipos documentais — especificar:

57.03.05 Demonstracéo de Despesas
Incluem-se documentos referentes a demonstracéo de despesas.

Cronograma de desembolso Financeiro
Despacho referente & Demonstracédo das Despesas
Memorando referente a Demonstracédo de Despesas

Mensagem EletrGnica
Despesas

referente  a Demonstracdo de

Oficio referente a Demonstracdo de Despesas

Parecer Técnico referente & Demonstracao de Despesas
Processo de Adiantamento de Despesa

Processo de Liberacdo de Suprimento de Fundos
Processo de Pagamento de Verba Indenizatéria
Relatorio referente a Demonstracao de Despesas
Requerimento de Suprimento de Fundos
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57.03.05.99  Outros tipos documentais — especificar:

58 Gestao de Materiais e Bens

Incluem-se subfuncdes, atividades e documentos referentes a normatizacao da
gestdo de materiais e bens; a administracdo e ao controle de materiais e bens
moveis; ao fornecimento e a manutencao de materiais e bens moveis; a
administracdo e a manutencao de bens iméveis.

58.01 Normatizacdo da Gestao de Materiais e Bens

Incluem-se atividades e documentos referentes a elaboragdo de normas e diretrizes
para a gestdo de materiais e bens.

58.01.01 Elaboracdo de Normas e Diretrizes referentes a Gestdo de
Materiais e Bens

Incluem-se documentos referentes as regras e padrdes para a gestdo de materiais e
bens.

58.01.01.01 Ato referente a Gestdo de Materiais e Bens

58.01.01.02 Despacho referente a Elaboracdo de Normas e Diretrizes
para a Gestao de Materiais e Bens

58.01.01.03  Estudo referente a Elaboracédo de Normas e Diretrizes para a
Gestéo de Materiais e Bens

58.01.01.04 Instrucdo Normativa referente a Gestdo de Materiais e Bens
58.01.01.05 Manual da Gestdo de Materiais e Bens

58.01.01.06 Memorando referente a Elaboracdo de Normas e Diretrizes
para a Gestao de Materiais e Bens

58.01.01.07 Mensagem Eletrénica referente a Elaboracdo de Normas e
Diretrizes para a Gestao de Materiais e Bens

58.01.01.08 Oficio referente a Elaboracdo de Normas e Diretrizes para a
Gestédo de Materiais e Bens

58.01.01.09 Parecer Técnico referente a Elaboracdo de Normas e
Diretrizes para a Gestao de Materiais e Bens

58.01.01.10 Processo referente a Elaboracdo de Normas e Diretrizes para
a Gestdo de Materiais e Bens

58.01.01.99  Outros tipos documentais — especificar:

58.02 Cadastramento de Fornecedores de Materiais e Bens Mdveis

Incluem-se documentos referentes a cadastramento de fornecedores de materiais e
bens moveis.
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58.02.01 Cadastro de Fornecedores de Materiais e Bens

Incluem-se documentos referentes ao cadastro de fornecedores de materiais e bens.
Quando se tratar somente de documentos referentes & manutencdo de materiais e
bens moveis, classificar na atividade selecdo e contratacdo de servigos
complementares, conforme a especificidade do documento.

58.02.01.01 Carta de Cadastro de Empresas para Fornecimento de
Materiais e Bens

58.02.01.02 Oficio de Cadastro de Empresas para Fornecimento de
Materiais e Bens

58.02.01.03 Mensagem Eletronicade Cadastro de Empresas para
Fornecimento de Materiais e Bens

58.02.01.04 Formulario de Cadastro de Empresas para Fornecimento de
Materiais e Bens

58.02.01.99  Outros tipos documentais — especificar:

58.03 Descricao e Amostragem de Materiais e Bens
Incluem-se atividades e documentos referentes a descricdo e amostragem de
materiais e bens.
58.03.01 Especificacédo de Materiais e Bens
Incluem-se documentos referentes a especificacdo de materiais e bens.

58.03.01.01 Despacho referente a especificacdo de Materiais e Bens

58.03.01.02 Memorando referente a especificacdo de Materiais e Bens

58.03.01.03 Mensagem Eletronica referente a especificacdo de Materiais
e Bens

58.03.01.04  Oficio referente a especificacdo de Materiais e Bens

58.03.01.99  Outros tipos documentais — especificar:

58.03.02 Amostras de Materiais e Bens
Incluem-se documentos referentes a amostras de materiais e bens.

58.03.02.01 Despacho referente a Amostra de Materiais e Bens

58.03.02.02 Memorando referente a Amostra de Materiais e Bens

58.03.02.03 Mensagem Eletronica referente a Amostra de Materiais e
Bens

58.03.02.04  Oficio referente a Amostra de Materiais e Bens

58.03.02.05 Parecer referente a Amostra de Materiais e Bens

58.03.02.99 Outros documentos — especificar:
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58.04 Fornecimento e Manutenc&o de Materiais e Bens
Incluem-se documentos referentes a fornecimento, manutencéo, administracdo e
controle de materiais e bens.
58.04.01 Aquisicdo e Manutencéo de Materiais e Bens
Incluem-se documentos referentes a aquisicdo e manutencédo de materiais e bens.

58.04.01.01

Aviso de Licitacao referente a Aquisicdo e Manutencao de
Materiais e Bens

58.04.01.02 Carta referente a Aquisicdo e Manutencdo de Materiais e
Bens

58.04.01.03 Carta Convite referente a Aquisicdo e Manutencdo de
Materiais e Bens

58.04.01.04 Catalogo de Bens

58.04.01.05 Certificado de Garantia de Materiais e Bens

58.04.01.06 Contrato de Aquisicdo e Manutencéo de Materiais e Bens

58.04.01.07 Cotacao de Precos referente a Aquisicdo e Manutencao de
Materiais e Bens

58.04.01.08 Despacho referente a Aquisicdo e Manutencao de Materiais
e Bens

58.04.01.09 Edital de Licitacdo de Aquisicdo e Manutencdo de Materiais
e Bens

58.04.01.10 Memorando referente a Aquisicdo e Manutencao de Materiais
e Bens

58.04.01.11 Mensagem Eletrbnica referente a Aquisicdo e Manutencao de
Materiais e Bens

58.04.01.12 Despacho referente ao Ateste de Materiais e Bens

58.04.01.13  Oficio referente a Aquisicdo e Manutencdo de Materiais e
Bens

58.04.01.14 Parecer Técnico referente a Aquisicdo e Manutencdo de
Materiais e Bens

58.04.01.15 Planta referente a Projeto de Manutencdo de Material
Permanente

58.04.01.16  Processo referente a Aquisicdo e Manutencdo de Material
Permanente

58.04.01.17 Processo referente a Aquisicdo e Manutencéao de Material de

Consumo
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58.04.01.18

58.04.01.19
58.04.01.20

58.04.01.21

58.04.01.22

58.04.01.23

58.04.01.24

58.04.01.25
58.04.01.26
58.04.01.27

58.04.01.28
58.04.01.29

58.04.01.30

58.04.01.31

58.04.01.32

58.04.01.33

58.04.01.34

58.04.01.35

58.04.01.36

00100.065957/2018-19-1 (ANEXO: 001)

Projeto Basico referente a Aquisicdo e Manutencdo de
Materiais e Bens

Relatorio de Pesquisa de Precos

Relatério referente a Aquisicdo e Manutencao de Materiais e
Bens

Termo de Adjudicacéo referente a Aquisicdo e Manutencéo
de Materiais e Bens

Termo de Garantias Financeiras referente a Aquisicdo e
Manutencgao de Materiais e Bens

Termo de Homologacao referente a Aquisicdo e Manutencéo
de Materiais e Bens

Termo de Referéncia referente a Aquisicao e Manutencgao de
Materiais e Bens

Nota Fiscal de Materiais e Bens

Ata de Registro de Precos

Requerimento de Aquisicdo e Manutengcdo de Materiais e
Bens - DOD

Requerimento de Aquisicdo de Materiais e Bens

Formulario de Habilitagdo de empresa para Fornecimento de
Materiais e Bens

Balanco Patrimonial de empresa para Fornecimento de
Materiais e Bens

Mensagem Eletronicade Impugnacdo de edital de

Fornecimento de Materiais e Bens

Ata de Julgamento de Impugnacéo de edital de Aquisicdo de
Materiais e Bens

Ata de Apreciacao de Recurso Apresentado Na Aquisicéo de
Materiais e Bens

Recurso ao Resultado do Certame de Aquisicdo de Materiais
e Bens

Procuracdo para assinatura de Proposta de Aquisicdo de
Materiais e Bens

Atestado de Capacidade Técnica para aquisicdo de Materiais
e Bens
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58.04.01.37

58.04.01.39

58.04.01.40

58.04.01.41

58.04.01.42

58.04.01.43

58.04.01.44
58.04.01.45

58.04.01.46

58.04.01.47

58.04.01.48

58.04.01.49
58.04.01.50

58.04.01.51

58.04.01.52

58.04.01.53

58.04.01.54

58.04.01.55

00100.065957/2018-19-1 (ANEXO: 001)

Declaracdo Apresentada Na Aquisicdo de Materiais e Bens
58.04.01.38 Proposta de Preco para aquisicdo de Materiais e
Bens

Mensagem Eletrénicade esclarecimentos Sobre Aquisicdo de
Materiais e Bens

Certificado de Registro Cadastral (Crc) de Fornecedor de
Materiais e Bens

Mensagem EletrénicaSolicitando Prorrogacédo do Prazo de
entrega de Materiais e Bens

Memorando Solicitando Prorrogacao do Prazo de entrega de
Materiais e Bens

Despacho referente a Pedido de Prorrogacdo do Prazo de
entrega de Materiais e Bens

Certidao de Cadastro do Contribuinte

Certiddo de Regularidade Fiscal referente a Aquisicdo e
Manutencgao de Materiais e Bens

Certidao de Regularidade Relativa a Seguridade Social e ao
Fundo de Garantia Por Tempo de Servico (Fgts) referente a
Aquisicdo e Manutencéo de Materiais e Bens

Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas referente a
Aquisicao e Manutengéo de Materiais e Bens

Requerimento de Pagamento referente a Aquisicdo e
Manutencdo de Materiais e Bens Moveis

Termo de Adeséo a Ata de Registro de Precos

Termo de Resciséo referente a Aquisicdo e Manutencéo de
Materiais e Bens

Termo de Apostilamento referente a Aquisicao e Manutencgéo
de Materiais e Bens

Termo Aditivo referente a Aquisicdo e Manutencdo de
Materiais e Bens

Ata de Realizacdo de Licitacado referente a Aquisicado e
Manutencéao de Materiais e Bens

Termo de Reconhecimento de Divida e Anuéncia referente a
Aquisicdo e Manutencg&o de Materiais e Bens

Requerimento de Atestado de Capacidade Técnica referente
a Aquisicdo e Manutencéo de Materiais e Bens
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58.04.01.56 Recibo de entrega de Avenca referente a Aquisicdo e
Manutencgao de Materiais e Bens

58.04.01.57 Termo de Reconhecimento de Divida e Anuéncia referente a
Aquisicdo e Manutencéo de Materiais e Bens

58.04.01.58 Requerimento de Pagamento de Materiais e Bens

58.04.01.99  Outros tipos documentais — especificar:

58.05 Administracdo e Controle de Materiais e Bens
Incluem-se atividades e documentos referentes & administragdo e ao controle de
materiais e bens.
58.05.01 Controle de Materiais e Bens
Incluem-se documentos referentes a controle de materiais e bens.

58.05.01.01 Apdlice de Seguro de Materiais e Bens

58.05.01.02 Balancete de Materiais e Bens

58.05.01.03 Balanc¢o de Materiais e Bens

58.05.01.04 Comunicado de Irregularidades No Fornecimento de
Materiais e Bens

58.05.01.05 Despacho referente ao Controle de Materiais e Bens

58.05.01.06  Formulario de Controle de estoque de Materiais e Bens

58.05.01.07 Formulario de Controle de Registro de Bens

58.05.01.08 Formulario de Levantamento de Materiais e Bens

58.05.01.09  Formulério de Previsédo de Consumo de Material

58.05.01.10 Guia de Transferéncia de Bens

58.05.01.11 Inventario Fisico de Material de Consumo

58.05.01.12 Inventario Fisico de Material Permanente

58.05.01.13 Laudo de Controle de Qualidade de Material

58.05.01.14 Lista de Carga de Bens

58.05.01.15 Memorando referente ao Controle de Materiais e Bens

58.05.01.16 Mensagem Eletronica referente ao Controle de Materiais e
Bens

58.05.01.17 Nota de Fornecimento de Materiais e Bens

58.05.01.18 Oficio referente ao Controle de Materiais e Bens

58.05.01.19 Parecer Técnico referente ao Controle de Materiais e Bens

58.05.01.20 Processo referente ao Controle de Material Permanente

58.05.01.21 Processo referente ao Controle de Material de Consumo
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58.05.01.22
58.05.01.23
58.05.01.24
58.05.01.25
58.05.01.26
58.05.01.27
58.05.01.28
58.05.01.29
58.05.01.30
58.05.01.31
58.05.01.32
58.05.01.33
58.05.01.34
58.05.01.35
58.05.01.36

58.05.01.37
58.05.01.38
58.05.01.39
58.05.01.40
58.05.01.41
58.05.01.42
58.05.01.43
58.05.01.44

58.05.01.45

58.05.01.46

58.05.01.47
58.05.01.48
58.05.01.49
58.05.01.50
58.05.01.51
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Registro de Baixa de Materiais e Bens

Registro de Ocorréncia de extravio de Materiais e Bens
Registro de Recebimento de Materiais e Bens

Registro de Recolhimento de Materiais e Bens ao deposito
Registro de Transporte de Materiais e Bens

Relatorio de Controle de Distribuicdo de Materiais e Bens
Relatério de Movimentacao de Almoxarifado (RMA)
Relatorio de Movimentacdo de Bem (RMB)

Requisicao de Material - Via da Unidade do Solicitante
Requisicdo de Material - Via do Almoxarifado

Termo de Responsabilidade de Materiais e Bens
Processo referente a Requisicdo de Materiais e Bens
Processo de Registro de Baixa de Materiais e Bens
Memorando de Solicitacdo de Cadastro de Materiais e Bens

Memorando de Solicitagdo de Correcdao de Cadastro de
Materiais e Bens

Relatério de Registro de entrada de Materiais e Bens
Relatério de entrada de Materiais e Bens

Relatério de entrada Por Natureza de despesa
Relatério de Saidas Por Transferéncias

Inventario detalhado de Materiais de Consumo
Inventério detalhado de Materiais Permanentes
Memorando de Movimentacao de Almoxarifado

Mensagem EletrdnicaReferente Disponibilidade de Material
em estoque

Declaragcdo Referente Disponibilidade de Material em
estoque

Memorando Referente Disponibilidade de Material em
estoque

Oficio referente a Troca de Materiais e Bens

Mensagem Eletronica referente a Troca de Materiais e Bens
Certidao de Regularidade Patrimonial

Registro de Tombamento de Bens

Termo de Recebimento Provisorio referente a Materiais e
Bens
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58.05.01.99

00100.065957/2018-19-1 (ANEXO: 001)

Termo de Recebimento Definitivo referente a Materiais e
Bens

Outros documentos — especificar:

58.05.02 Locacao de Materiais e Bens

58.05.02.01
58.05.02.02
58.05.02.03
58.05.02.04
58.05.02.05

58.05.02.06
58.05.02.07
58.05.02.08
58.05.02.09
58.05.02.10
58.05.02.11

58.05.02.99

Incluem-se documentos referentes a locagédo de materiais e bens.

Carta referente a Locacédo de Materiais e Bens
Contrato de Locacao de Materiais e Bens

Despacho referente a Locacdo de Materiais e Bens
Memorando referente a Locacao de Materiais e Bens

Mensagem Eletrbnica referente a Locacdo de Materiais e
Bens

Oficio referente a Locacao de Materiais e Bens

Parecer Técnico referente a Locacao de Materiais e Bens
Processo referente a Locagédo de Materiais e Bens
Relatorio referente a Locacdo de Materiais e Bens
Requerimento de Locagdo de Materiais e Bens

Termo de Garantias Financeiras referente a Locacao de
Materiais e Bens

Outros documentos — especificar:

58.05.03 Empréstimo de Materiais e Bens

58.05.03.01
58.05.03.02
58.05.03.03
58.05.03.04

58.05.03.05
58.05.03.06

58.05.03.07
58.05.03.08
58.05.03.09

Incluem-se documentos referentes a empréstimo de materiais e bens.

Carta referente ao Empréstimo de Materiais e Bens
Despacho referente ao Empréstimo de Materiais e Bens
Memorando referente ao Empréstimo de Materiais e Bens

Mensagem Eletronica referente ao Empréstimo de Materiais
e Bens

Oficio referente ao Empréstimo de Materiais e de Bens

Parecer Técnico referente ao Empréstimo de Materiais e
Bens

Processo referente ao Empréstimo de Materiais e Bens
Relatorio referente ao Empréstimo de Materiais e Bens

Termo de Responsabilidade pelo Empréstimo de Materiais e
Bens
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58.05.03.99  Outros documentos — especificar:

58.06 Desincorporacao de Materiais e Bens
Incluem-se atividades e documentos referentes a desincorporacdo de materiais e
bens.
58.06.01 Leildo de Materiais e Bens
Incluem-se documentos referentes a leildo de materiais e bens.

58.06.01.01 Carta referente ao Leildo de Materiais e Bens
58.06.01.02 Comunicado de Leildo de Materiais e Bens
58.06.01.03  Despacho referente ao Leildo de Materiais e Bens
58.06.01.04 Edital de Leildo de Materiais e Bens

58.06.01.05 Memorando referente ao Leildo de Materiais e Bens
58.06.01.06 Mensagem Eletronica referente ao Leildo de Materiais e Bens
58.06.01.07  Oficio referente ao Leildo de Materiais e Bens
58.06.01.08 Parecer Técnico ao Leildo de Materiais e Bens
58.06.01.09 Processo referente ao Leildo de Materiais e Bens
58.06.01.10 Relatorio referente ao Leildo de Materiais e Bens
58.06.01.11 Requerimento de Leildo de Materiais e Bens
58.06.01.99  Outros documentos — especificar:

58.06.02 Permuta ou Doacédo de Materiais e Bens Moveis

Incluem-se documentos referentes a permuta ou doacdo de materiais e bens méveis.

58.06.02.01 Carta referente a Permuta ou Doacédo de Materiais e Bens

58.06.02.02 Comunicado de Permuta ou Doacéo de Materiais e Bens

58.06.02.03  Contrato de Permuta ou Doacdo de Materiais e Bens

58.06.02.04 Despacho referente a Permuta ou Doacdo de Materiais e
Bens

58.06.02.05 Requerimento de Permuta ou Doacao de Materiais e Bens

58.06.02.06 Memorando referente a Permuta ou Doacao de Materiais e
Bens

58.06.02.07 Mensagem Eletronica referente a Permuta ou Doagédo de
Materiais e Bens

58.06.02.08  Oficio referente & Permuta ou Doacao de Materiais e Bens

58.06.02.09  Parecer Técnico referente a Permuta ou Doacgéo de Materiais

e Bens
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58.06.02.10
58.06.02.11
58.06.02.12

58.06.02.13
58.06.02.99

58.06.03.01
58.06.03.02
58.06.03.03
58.06.03.04
58.06.03.05

58.06.03.06
58.06.03.07

58.06.03.08
58.06.03.09
58.06.03.10
58.06.03.11
58.06.03.12

58.06.03.13
58.06.03.99

58.06.04.01
58.06.04.02
58.06.04.03
58.06.04.04
58.06.04.05
58.06.04.06

00100.065957/2018-19-1 (ANEXO: 001)

Processo referente & Permuta ou Doacao de Materiais e Bens
Relatorio referente a Permuta ou Doacéo de Materiais e Bens

Termo de Responsabilidade Pela Permuta ou Doacao de
Materiais e Bens

Termo de Doacéo de Materiais e Bens
Outros documentos — especificar:

58.06.03 Desfazimento de Materiais e Bens
Incluem-se documentos referentes a desfazimento de materiais e bens.

Carta referente ao Desfazimento de Materiais e Bens
Comunicado de Desfazimento de Materiais e Bens
Despacho referente ao Desfazimento de Materiais e Bens
Memorando referente ao Desfazimento de Materiais e Bens

Mensagem Eletrbnica referente ao Desfazimento de

Materiais e Bens
Oficio referente ao Desfazimento de Materiais e Bens

Parecer Técnico referente ao Desfazimento de Materiais e
Bens

Processo referente ao Desfazimento de Materiais e Bens
Relatério referente ao Desfazimento de Materiais e Bens
Termos de Inutilizacdo de Materiais e Bens

Formulario de Justificativa de Abandono de Materiais e Bens

Processo de Vendas de Aparas de Papéis e de Chapas
Usadas

Nota de Vendas de Aparas de Papéis e de Chapas Usadas
Outros documentos — especificar:

58.06.04 Cessao de Materiais e Bens
Incluem-se documentos referentes a cessao de materiais e bens.

Carta referente a Cessdo de Materiais e Bens

Comunicado de Cessédo de Materiais e Bens

Despacho referente a Cesséo de Materiais e Bens
Requerimento de Cessédo de Materiais e Bens

Memorando referente a Cessédo de Materiais e Bens
Mensagem Eletronica referente a Cessédo de Materiais e
Bens
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58.06.04.07  Oficio referente a Cesséo de Materiais e Bens
58.06.04.08 Parecer Técnico referente a Cessdo de Materiais e Bens
58.06.04.09  Processo referente a Cessao de Materiais e Bens
58.06.04.10 Relatorio referente & Cessao de Materiais e Bens
58.06.04.99  Outros documentos — especificar:

58.06.05 Licitacao para Alienacédo de Materiais e Bens
Incluem-se documentos referentes a licitagcdo para alienacédo de materiais e bens.

58.06.05.01 Vago

58.06.05.02 Carta referente a Licitacdo para Alienacdo de Materiais e
Bens

58.06.05.03 Comunicado de Licitacao para Alienagcao de Materiais e Bens

58.06.05.04 Despacho referente a Licitacdo para Alienacdo de Materiais
e Bens

58.06.05.05 Edital de Licitacao para Alienagcéao de Materiais e Bens

58.06.05.06 Memorando referente a Licitacdo para Alienacao de Materiais
e Bens

58.06.05.07 Mensagem Eletrbnica referente a Licitacdo para Alienagéo de
Materiais e Bens

58.06.05.08 Oficio referente a Licitacdo para Alienacdo de Materiais e
Bens

58.06.05.09 Parecer Técnico referente a Licitacdo para Alienacdao de
Materiais e Bens

58.06.05.10 Processo referente a Licitacdo para Alienacao de Materiais e
Bens

58.06.05.11 Relatorio referente a Licitacdo para Alienacdo de Materiais e
Bens

58.06.05.12 Requerimento de Licitacdo para Alienacdo de Materiais e
Bens
58.06.05.99  Outros documentos — especificar:

58.07 Gestao de Bens Moveis (Veiculos)

Incluem-se atividades e documentos referentes a gestdo de veiculos no Senado
Federal.

58.07.01 Administracéo e Controle de Veiculos
Incluem-se documentos referentes a administracéo e controle de veiculos.
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58.07.01.01
58.07.01.02
58.07.01.03
58.07.01.04
58.07.01.05

58.07.01.06
58.07.01.07
58.07.01.08

58.07.01.09
58.07.01.10
58.07.01.11
58.07.01.12
58.07.01.13

58.07.01.14
58.07.01.15
58.07.01.16
58.07.01.17
58.07.01.18
58.07.01.19
58.07.01.20
58.07.01.21
58.07.01.22
58.07.01.23
58.07.01.24
58.07.01.25
58.07.01.26
58.07.01.27
58.07.01.99

58.07.02.01

00100.065957/2018-19-1 (ANEXO: 001)

Autorizacao para Uso de Veiculo

Contrato de Fornecimento de Combustivel
Formulario de Controle de Abastecimento de Veiculo
Formulario de Cadastro de Veiculo

Licenciamento de Veiculo e Imposto sobre a Propriedade de
Veiculos Automotores (IPVA)

Mensagem Eletronica de Solicitacdo de Veiculo
Memorando referente a Administracéo e Controle de Veiculos

Nota Técnica referente a Administracdo e Controle de
Veiculos

Notificacdo de InfracBes e Multas de Veiculo

Oficio Solicitando Troca de Placa de Veiculo

Oficio referente a Administracédo e Controle de Veiculos
Orcamento de Manutencao de Veiculo

Parecer Técnico referente a Administracdo e Controle de
Veiculos

Planilha de Controle de Entrada e Saida de Veiculos
Processo de Aquisicdo/Locacéao de Veiculo

Processo referente a Manutengéo Ou Reparo de Veiculo
Processo referente a Limpeza de Veiculo

Processo referente ao Abastecimento de Veiculo
Processo referente a Administracao e Controle de Veiculos
Processo referente a Troca de Placa de Veiculo

Registro de Ocorréncia de Acidentes de Veiculo
Relatorio de Controle de Uso de Veiculo

Requisicéo de Uso de Veiculo

Requerimento de Emplacamento de Veiculo

Taxa referente a Troca de Placa de Veiculo

Contrato de Manutencao de Veiculo

Processo referente a Acidente com Veiculo Oficial
Outros documentos — especificar:

58.07.02 Alienacéao de Veiculos
Incluem-se documentos referentes a alienacdo de veiculos.

Despacho referente a Alienagdo de Veiculos

123

ARQUIVO ASSINADO DIGITALMENTE. CODIGO DE VERIFICACAO: 515CCDEE0023B145

CONSULTE EM htty




58.07.02.02
58.07.02.03
58.07.02.04
58.07.02.05
58.07.02.06
58.07.02.99

00100.065957/2018-19-1 (ANEXO: 001)

Memorando referente a Alienagéo de Veiculos
Oficio referente a Alienacao de Veiculos

Parecer Técnico referente a Alienacéo de Veiculos
Processo referente a Alienacéo de Veiculos
Relatério referente a Alienagéo de Veiculos
Outros documentos — especificar:

58.08 Administracdo e Manutencédo de Bens Imoveis
Incluem-se atividades e documentos referentes a administracdo e manutencéo de
bens imoveis.
58.08.01 Aquisicdo de Bens Imoveis
Incluem-se documentos referentes a aquisicdo de bens iméveis.

58.08.01.01 Carta referente a Aquisicdo de Bem Imovel

58.08.01.02  Contrato de Aquisi¢cdo de Bem Imovel

58.08.01.03  Despacho referente a Aquisicdo de Bem Imovel

58.08.01.04 Memorando referente a Aquisicdo de Bem Imovel

58.08.01.05 Mensagem Eletrdnica referente a Aquisicdo de Bem Imovel

58.08.01.06  Oficio referente a Aquisicdo de Bem Imovel

58.08.01.07  Parecer Técnico referente a Aquisicdo de Bem Imével

58.08.01.08  Processo referente a Aquisicao de Bem Imovel

58.08.01.09 Relatorio referente & Aquisicdo de Bem Imovel

58.08.01.10 Requerimento de Aquisicdo de Bem Imovel

58.08.01.11 Formulario de Oficializacdo de demanda referente a
Aquisicao de Bem Imovel

58.08.01.12  Edital de Licitacdo de Bem Imével

58.08.01.13  Termo Aditivo referente a Aquisicdo de Bem Imovel

58.08.01.99  Outros documentos — especificar:

58.08.02 Locacdao de Bens Imoveis
Incluem-se documentos referentes a locacao de bens iméveis.

58.08.02.01  Carta referente & Locagédo de Bem Imovel

58.08.02.02 Contrato de Locagédo de Bem Imovel

58.08.02.03  Despacho referente a Locagédo de Bem Imovel
58.08.02.04 Memorando referente a Locagéo de Bem Imovel
58.08.02.05 Mensagem Eletronica referente a Locacdo de Bem Imével
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58.08.02.06
58.08.02.07
58.08.02.08
58.08.02.09
58.08.02.10
58.08.02.11
58.08.02.12
58.08.02.13
58.08.02.14

58.08.02.15
58.08.02.99

00100.065957/2018-19-1 (ANEXO: 001)

Oficio referente & Locacao de Bem Imovel

Parecer Técnico referente a Locacao de Bem Imovel
Processo referente a Locacdo de Bem Imével

Relatorio referente a Locacdo de Bem Imovel

Taxa de Ocupacao de Bem Imével

Termo de Ocupacéo de Bem Imdvel

Requerimento de Locacédo de Bens Imdveis

Processo de Autorizacao de Uso de Bem Imovel Funcional

Processo de Autorizagdo de Uso de Bem Imével Por
Terceiros

Termo Aditivo referente a Locacdo de Bem Imovel
Outros documentos — especificar:

58.08.03 Alienacédo de Bens Imdveis

Incluem-se documentos referentes a alienacdo por venda, cessdo, doacdo ou

permuta.

58.08.03.01
58.08.03.02
58.08.03.03
58.08.03.04
58.08.03.05
58.08.03.06
58.08.03.07
58.08.03.08
58.08.03.09
58.08.03.10
58.08.03.11
58.08.03.12
58.08.03.99

Carta referente a Alienacdo de Bem Imovel

Contrato de Alienacao de Bem Imével

Despacho referente a Alienacédo de Bem Imovel

Edital de Alienacédo de Bem Imovel

Memorando referente a Alienacdo de Bem Imdével
Mensagem Eletronica referente a Alienacéo de Bem Imovel
Oficio referente a Alienacdo de Bem Imovel

Parecer Técnico referente a Alienagdo de Bem Imovel
Processo referente a Alienacdo de Bem Imével
Relatorio referente a Alienacdo de Bem Imovel
Requerimento de Alienacdo de Bem Imovel

Termo Aditivo referente a Alienagdo de Bem Imovel
Outros documentos — especificar:

58.08.04 Utilizagdo de Bens Imoveis

Incluem-se documentos referentes a cessao, autorizagcédo ou permissao de uso dos
apartamentos privativos dos senadores, das residéncias da reserva técnica do
senado e também dos iméveis cedidos a outros 0rgaos.

58.08.04.01

Despacho referente a Utilizagdo Temporaria de Imovel
Funcional
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58.08.04.02
58.08.04.03

58.08.04.04
58.08.04.05
58.08.04.06
58.08.04.07
58.08.04.08
58.08.04.09
58.08.04.10
58.08.04.99

58.08.05.01
58.08.05.02
58.08.05.03
58.08.05.04
58.08.05.05
58.08.05.06
58.08.05.07
58.08.05.08
58.08.05.09
58.08.05.10
58.08.05.11
58.08.05.12
58.08.05.13
58.08.05.14

58.08.05.15
58.08.05.16
58.08.05.17
58.08.05.18
58.08.05.19
58.08.05.20

00100.065957/2018-19-1 (ANEXO: 001)

Memorando referente a Utilizacdo de Imével Funcional
Mensagem EletrbnicaReferente Imével

Funcional

Utilizacdo de

Oficio referente a Utilizagdo de Imovel Funcional
Processo referente a Utilizacao de Imdével Funcional
Termo de Ocupacao de Imével Funcional Cedido
Certidao Negativa de Propriedade de Imoveis
Termo de Permissao de Uso de Bem Imével

Termo de Cessao de Uso de Bem Imdvel

Processo referente ao Uso de Bem Imével da Unido
Outros documentos — especificar:

58.08.05 Controle de Bens Imodveis
Incluem-se documentos referentes a controle de bens imoéveis.

Cadastro de Bem Imovel

Despacho referente ao Controle de Bem Imével
Escritura de Bem Imével

Laudo de Avaliacédo e Vistoria de Bem Imovel
Memorando referente ao Controle de Bem Imével
Mensagem Eletronica referente ao Controle de Bem Imovel
Oficio referente ao Controle de Bem Imdével

Parecer Técnico referente ao Controle de Bem Imovel
Planta de Bem Imovel

Processo de Contratacdo de Seguro de Bem Imovel
Processo de desapropriacdo de Bem Imovel

Processo de Reintegracdo de Posse de Bem Imével
Processo de Reivindicacao de dominio de Bem Imével

Processo de Utilizacdo de Auditorio e Dependéncias do
Senado Federal

Processo referente ao Controle de Bem Imovel
Projeto de Estrutura de Bem Imével

Projeto de Instalacdes em Bem Imovel
Registro de Bem Imovel

Relatério de Visita de Bem Imovel

Relatério referente ao Controle de Bem Imével
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58.08.05.21

58.08.05.22

58.08.05.23
58.08.05.24
58.08.05.25

58.08.05.99

00100.065957/2018-19-1 (ANEXO: 001)

Requerimento de Utilizagdo de Auditério e dependéncias do
Senado Federal

Termo de Responsabilidade de Utilizacdo de Auditorio e
dependéncias do Senado Federal

Inventério de Bem Imaovel
Apodlice de Seguro de Bem Imovel

Memorando referente a Utilizacdo de Auditério e

dependéncias do Senado Federal
Outros documentos — especificar:

58.08.06 Construcédo, Reforma e Manutencéo de Bens Imoéveis

Incluem-se documentos referentes a construcéo, reforma e manutencdo de bens

imoéveis.

58.08.06.01

58.08.06.02

58.08.06.03

58.08.06.04
58.08.06.05

58.08.06.06

58.08.06.07

58.08.06.08

58.08.06.09

58.08.06.10
58.08.06.11

58.08.06.12

58.08.06.13

Carta referente a Construcdo, Reforma e Manutencédo de
Bem Imével

Contrato de Construcdo, Reforma e Manutencdo de Bem
Imével

Despacho referente a Construcédo, Reforma e Manutencéo de
Bem Imével

Layout de Bem Imovel

Memorando referente a Construcao, Reforma e Manutencgéo
de Bem Imovel

Mensagem Eletronica referente a Construcdo, Reforma e
Manutencédo de Bem Imével

Oficio referente a Construcdo, Reforma e Manutencdo de
Bem Imével

Parecer Técnico referente a Construcdo, Reforma e

Manutencédo de Bem Imével

Planta de Construgdo, Reforma e Manutencdo de Bem
Imovel

Processo referente a Construcdo e Reforma de Bem Imovel

Projeto de Construcdo, Reforma e Manutencdo de Bem
Imével

Relatério referente a Construgédo, Reforma e Manutencéo de
Bem Imovel

Termo de Garantias Financeiras de Construgdo, Reforma e
Manutencéao de Bem Imével
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58.08.06.14
58.08.06.15

58.08.06.16

58.08.06.17

58.08.06.18
58.08.06.19

58.08.06.20
58.08.06.21

58.08.06.22

58.08.06.23
58.08.06.24
58.08.06.25
58.08.06.26

58.08.06.99

58.08.07.01
58.08.07.02
58.08.07.03
58.08.07.04
58.08.07.05
58.08.07.06
58.08.07.07
58.08.07.08
58.08.07.09
58.08.07.10
58.08.07.11

00100.065957/2018-19-1 (ANEXO: 001)

Ordem de Servico de engenharia

Requerimento de Construcdo, Reforma e Manutencao de
Bem Imével - DOD

Termo de Referéncia referente a Construcdo, Reforma e
Manutencéo de Bem Imével

Edital referente a Construcdo, Reforma e Manutencdo de
Bem Imovel

Formulario de Anotacao de Responsabilidade Técnica - ART

Boletim de Medicdo referente a Construcdo, Reforma e
Manutencédo de Bem Imével

Formulario de Medicéo de Calculo - MC

Termo de Recebimento Provisorio referente a Construcéo,
Reforma e Manutencéo de Bem Imovel

Termo de Recebimento definitivo referente a Construcéo,
Reforma e Manutencédo de Bem Imaovel

Requerimento de Reforma e Obra
Processo referente a Manutencao de Bem Imovel
Requerimento de Manutencao

Termo de Abertura do Projeto referente a Construcéo,
Reforma e Manutencédo de Bem Imovel

Outros documentos — especificar:

58.08.07 Prevencéao de Incéndio
Incluem-se documentos referentes a prevencéo de incéndio.

Despacho referente a Prevencgédo de Incéndio
Formulério de Inspecao de Prevencédo de Incéndio
Laudo Técnico de Prevencao de Incéndio
Memorando referente a Prevencéo de Incéndio
Mensagem Eletronica referente a Prevencéo de Incéndio
Oficio referente a Prevencao de Incéndio

Parecer Técnico referente a Prevengéo de Incéndio
Plano de Prevencao de Incéndio

Processo para Constituicdo de Brigada de Incéndio
Projeto de Prevencéo de Incéndio

Relatorio referente a Prevencao de Incéndio
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00100.065957/2018-19-1 (ANEXO: 001)

58.08.07.99  Outros documentos — especificar:

59 Gestdo de Servigos Gréficos e Editoriais
Incluem-se subfuncdes, atividades e documentos referentes a normatizacao da gestéao
de servicos gréficos e editoriais; a editoracdo e aos servigos graficos.
59.01 Normatizacdo da Gestao de Servicos Graficos e Editoriais
Incluem-se atividades e documentos referentes a elaboracédo de normas e diretrizes
para a gestado de servicos graficos e editoriais.
59.01.01 Elaboracdo de Normas e Diretrizes referentes a Gestdo de
Servicos Gréficos e Editoriais

Incluem-se documentos referentes as regras e padrdes para a gestdo de servigos
gréficos e editoriais.

59.01.01.01  Ato referente a Gestado de Servicos Graficos e Editoriais

59.01.01.02 Despacho referente a Elaboracdo de Normas e Diretrizes
para a Gestao de Servicos Gréficos e Editoriais

59.01.01.03  Estudo referente a Elaboracdo de Normas e Diretrizes para a
Gestao de Servicos Graficos e Editoriais

59.01.01.04 Instrucdo Normativa referente a Gestao de Servigos Gréficos
e Editoriais

59.01.01.05 Manual referente a Gestao de Servicos Graficos e Editoriais

59.01.01.06 Memorando referente a Elaboracdo de Normas e Diretrizes
para a Gestao de Servicos Gréficos e Editoriais

59.01.01.07 Mensagem Eletronica referente a Elaboracdo de Normas e
Diretrizes para a Gestédo de Servicos Graficos e Editoriais

59.01.01.08 Oficio referente a Elaboracdo de Normas e Diretrizes para a
Gestéo de Servicos Graficos e Editoriais

59.01.01.09 Parecer Técnico referente a Elaboracdo de Normas e
Diretrizes para a Gestéao de Servicos Graficos e Editoriais

59.01.01.10 Processo referente a Elaboracao de Normas e Diretrizes para
a Gestao de Servicos Graficos e Editoriais

59.01.01.99 Outros tipos documentais — especificar:

59.02 Editoracédo e Servicos Graficos

Incluem-se atividades e documentos referentes a producéo e publicacéo de servigos
gréaficos; e ao controle e a comercializagéo de edi¢des técnicas.
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00100.065957/2018-19-1 (ANEXO: 001)

59.02.01 Producéo e Publicacao de Servicos Graficos
Incluem-se documentos referentes a producao e a publicacdo de servi¢os graficos.

59.02.01.01

Autorizacao de Impressao

59.02.01.02 Boneco - Exemplar de Prova

59.02.01.03 Carta referente a Producdo e Publicacdo de Servicos
Gréficos

59.02.01.04 Comunicado de Débito em Cota

59.02.01.05 Despacho referente a Producdo e Publicacdo de Servicos
Gréficos

59.02.01.06  Formulério de Orgamento estimativo

59.02.01.07 Formulario de Recalculo de Orcamento

59.02.01.08 Guia de Expedicéo de Servico Gréfico 12 Via

59.02.01.09 Vago

59.02.01.10 Vago

59.02.01.11 Memorando referente a Producdo e Publicacdo de Servico
Gréfico

59.02.01.12 Mensagem Eletrbnica referente a Producéo e Publicacédo de
Servico Gréfico

59.02.01.13  Oficio referente a Producao e Publicacdo de Servi¢co Grafico

59.02.01.14 Ordem de Servico referente a Producédo e Publicacdo de
Servico Gréfico

59.02.01.15 Parecer Técnico referente a Producdo e Publicacdo de
Servico Grafico

59.02.01.16  Processo referente a Producdo e Publicacdo de Servigco
Gréfico

59.02.01.17 Relatério referente a Producdo e Publicacdo de Servico
Gréfico

59.02.01.18 Requerimento de Ampliacdo Ou Reducéo de Tl ragens

59.02.01.19 Requerimento de Retificacdo de Contetdo de Publicacéo

59.02.01.20 Requerimento de Retificacdo de Servico Grafico

59.02.01.22 Requerimento de Servi¢o Gréfico (Rsg)

59.02.01.23 Trabalho em Tramitacao

59.02.01.24  Trabalho Gréfico - Livro e Separata

59.02.01.25 Ordem de Servico referente a Producdo e Publicacdo de

Servico Grafico Nao Realizada
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59.02.01.26

59.02.01.99

00100.065957/2018-19-1 (ANEXO: 001)

Ordem de Servigo referente a Produgéo de Servico Grafico
de Material de Expediente Solicitada Via Intranet

Outros tipos documentais — especificar:

59.02.02 Controle e Comercializacdo de Edi¢cbes Técnicas

Incluem-se documentos referentes ao controle e a comercializacdo de edicdes

técnicas.

59.02.02.01
59.02.02.02

59.02.02.03
59.02.02.04
59.02.02.05

59.02.02.06
59.02.02.07

59.02.02.08
59.02.02.09

59.02.02.10

59.02.02.11
59.02.02.12

59.02.02.13
59.02.02.14

59.02.02.15

59.02.02.16
59.02.02.17
59.02.02.18
59.02.02.19

Boleto de Pagamento de Comercializacdo de Edicédo Técnica
Carta referente a doacdo ou a Comercializacdo de Edicao
Técnica

Comprovante de Venda de Livro Pela Internet

Comunicado de Cota de Servicos editoriais

Contrato de Consignacdo de Comercializacdo de Edicao
Técnica

Controle de doacao de Publicacbes

Despacho referente a doacao ou a Comercializacao de Obras
das edicdes Técnicas

Requerimento de Registro na Biblioteca Nacional (ISBN)

Memorando referente a Doagdo ou a Comercializacdo de
Obras das edi¢des Técnicas

Mensagem Eletrbnica referente a Doagdo ou a

Comercializacdo de Obras das edi¢cdes Técnicas

Nota de Consignacao de Comercializacdo de Edicdo Técnica
Nota de Pdés-Consignacdo de Comercializacdo de Edicao
Técnica

Nota de Venda de Edicao Técnica

Oficio referente a Doag¢do ou a Comercializacdo de Obras
das edi¢des Técnicas

Parecer Técnico referente ao Controle e Comercializagdo de
Edicdo Técnica

Processo de Consignacéo de Edicédo Técnica

Processo de doacao de Edicédo Técnica

Processo de Registro Na Biblioteca Nacional (Isbn)

Processo de Registro No Instituto Brasileiro de Informacao
em Ciéncia e Tecnologia — Ibict- (Issn)
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59.02.02.20 Processo referente ao Controle e Comercializacao de Edicao
Técnica

59.02.02.21 Registro de dep0dsito Legal de Edicdo Técnica

59.02.02.22 Relatorio de Controle de estoque de Publicagcéo

59.02.02.23 Relatdrio referente ao Controle e Comercializacdo de Edicéo
Técnica

59.02.02.24 Requerimento de Cancelamento de Assinatura de Edicao
Técnica e de Periddico

59.02.02.25 Requerimento de Renovacdo de Assinatura de Edicdo
Técnica e de Periodico

59.02.02.26  Requerimento de Reposi¢ao de Edicdo Técnica e Periddicos

59.02.02.27 Tabela de Valores de Comercializacédo de Edi¢cao Técnica

59.02.02.28 Processo de Assinatura de Edicao Técnica e de Periodico

59.02.02.29 Relacdo de Pagamentos do Dia

59.02.02.30 Requerimento de Cota Parlamentar para Publicacdes

59.02.02.31 Guia de expedicdo de Cota de Autoria

59.02.02.32 Termo de Cessao de Direitos Autorais

59.02.02.33 Relatorio de Prestacdo de Contas Mensais de Editoracdo e
Publicacdes

59.02.02.34 Manual de Organizacao das Obras Tematicas de Legislacao

59.02.02.35 Formulario para Solicitacdo de Publicacbes

59.02.02.99  Outros tipos documentais — especificar:

60 Seguranca, Protecdo e Policiamento

Incluem-se subfuncdes, atividades e documentos referentes a normatizacéo da
seguranca, protecdo e policiamento; ao controle de acesso; a protecao e a
seguranga do Senado Federal; e ao Policiamento.
60.01 Normatizacdo da Seguranca, Protecdo e Policiamento

Incluem-se atividades e documentos referentes a elaboracdo de normas e diretrizes
para a seguranca, protecao e policiamento.

60.01.01 Elaboracdo de Normas e Diretrizes referentes a Seguranca,

Protecéao e Policiamento

Incluem-se documentos referentes as regras e padrdes para a seguranca, protecéo e
policiamento.

60.01.01.01  Ato referente a Seguranca, Protecao e Policiamento
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60.01.01.02 Despacho referente a Elaboracdo de Normas e Diretrizes
para a Segurancga, Protecdo e Policiamento

60.01.01.03  Estudo referente a Elaboracdo de Normas e Diretrizes para a
Seguranca, Protecdo e Policiamento

60.01.01.04 Instrucdo Normativa referente a Seguranca, Protecdo e
Policiamento

60.01.01.05 Manual referente a Seguranca, Protecdo e Policiamento

60.01.01.06 Memorando referente & Elaboracdo de Normas e Diretrizes
para a Segurancga, Protecdo e Policiamento

60.01.01.07 Mensagem Eletronica referente a Elaboracdo de Normas e
Diretrizes para a Seguranca, Protecdo e Policiamento

60.01.01.08 Oficio referente a Elaboracdo de Normas e Diretrizes para a
Segurancga, Protecéo e Policiamento

60.01.01.09 Parecer Técnico referente a Elaboracdo de Normas e
Diretrizes para a Seguranca, Protecdo e Policiamento

60.01.01.10 Processo referente a Elaboracdo de Normas e Diretrizes para
a Seguranca, Protecéo e Policiamento

60.01.01.99  Outros tipos documentais — especificar:

60.02 Controle de Acesso

Incluem-se atividades e documentos referentes ao credenciamento de pessoas,
veiculos e 6rgaos, e a confeccdo de identidade funcional; ao controle operacional e a
logistica.

60.02.01 Credenciamento de Pessoas, Veiculos e Orgéos, e Confeccéo de
Identidade Funcional

Incluem-se documentos referentes ao credenciamento de pessoas, veiculos e 6rgaos,
e a confeccao de identidade funcional.

60.02.01.01 Cadastro de Veiculos para Estacionamento

60.02.01.02 Carta referente ao Credenciamento de Pessoas, Veiculos e
Orgéos, e Confeccéo de Identidade Funcional

60.02.01.03 Despacho referente ao Credenciamento de Pessoas,
Veiculos e Orgdos, e Confeccdo de Identidade Funcional

60.02.01.04 Formulario de Credenciamento de Assessoria Parlamentar
60.02.01.05 Formulario de Credenciamento de Estagiario

60.02.01.06  Formulario de Credenciamento de Imprensa

60.02.01.07  Formulario de Credenciamento de Instituicdo Financeira
60.02.01.08 Formuléario de Credenciamento de Outro Org&o
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60.02.01.09  Formulario de Credenciamento de Terceirizado

60.02.01.10 Formulario de Credenciamento para Gabinete de Senador

60.02.01.11 Requerimento de Segunda Via de Cartdo de estacionamento
Privativo

60.02.01.12 Requerimento de Mudanca de TI tularidade de Cartdo de
estacionamento

60.02.01.13 Memorando referente ao Credenciamento de Pessoas,
Veiculos e Orgéos, e Confeccdo de Identidade Funcional

60.02.01.14 Mensagem Eletrbnica referente ao Credenciamento de
Pessoas, Veiculos e Orgdos, e Confeccdo de Identidade
Funcional

60.02.01.15 Oficio referente ao Credenciamento de Pessoas, Veiculos e
Orgaos, e Confeccao de ldentidade Funcional

60.02.01.16  Parecer Técnico referente ao Credenciamento de Pessoas,
Veiculos e Orgéos, e Confeccédo de Identidade Funcional

60.02.01.17  Processo referente ao Credenciamento de Pessoas, Veiculos
e Orgaos, e Confeccao de Identidade Funcional

60.02.01.18 Relatorio referente ao Credenciamento de Pessoas, Veiculos
e Orgéos, e Confeccao de Identidade Funcional

60.02.01.19 Requerimento de Cracha Funcional

60.02.01.20 Requerimento de Identidade Funcional

60.02.01.21 Requerimento de Passaporte

60.02.01.22  Solicitacao de Boton

60.02.01.23  Solicitacdo de Cartdo de estacionamento

60.02.01.24 Termo de Responsabilidade de Uso de Certificado Digital

60.02.01.25 Termo de Revogacao de Certificacdo Digital

60.02.01.99  Outros tipos documentais — especificar:

60.03 Protecéo e Seguranca do Senado Federal

Incluem-se atividades e documentos referentes a protecao e seguranca de pessoas -
autoridades, dignitarios, depoentes e testemunhas; e a protecao e a seguranca dos
plenérios e das dependéncias do Senado Federal.

60.03.01 Protecdo e Seguranca de Pessoas - Autoridades, Dignitarios,
Depoentes e Testemunhas

Incluem-se documentos referentes a protecdo e a seguranca de pessoas -

autoridades, dignitarios, depoentes e testemunhas.
60.03.01.01 Carta referente a Protecéo e Segurancga de Pessoas
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60.03.01.02 Despacho referente a Protecdo e Seguranca de Pessoas

60.03.01.03 Memorando referente ao Protecdo e Seguranca de Pessoas

60.03.01.04 Mensagem Eletronica referente a Protecdo e Seguranca de
Pessoas

60.03.01.05 Oficio referente a Protecdo e Seguranca de Pessoas

60.03.01.06 Ordem de Servico referente & Prote¢cdo e Seguranca de
Pessoas

60.03.01.07 Parecer Técnico referente a Protecdo e Seguranca de
Pessoas

60.03.01.08 Processo referente a Protecdo e Seguranca de Pessoas

60.03.01.09 Relatdrio referente a Protecdo e Seguranca de Pessoas

60.03.01.10 Solicitacao de Protecdo e Seguranca de Pessoas

60.03.01.99  Outros tipos documentais — especificar:

60.03.02 Protecédo e Seguranca de Plenéarios e Dependéncias do Senado
Federal

Incluem-se documentos referentes a protecdo e a seguranca de plenarios e
dependéncias do Senado Federal.

60.03.02.01 Autorizacdo para Entrada e Saida de Materiais e
Equipamentos do Plenario e Dependéncias do Senado
Federal

60.03.02.02  Autorizacdo para Filmar e/ou Fotografar no Plenario e
Dependéncias do Senado Federal

60.03.02.03 Carta referente a Protecdo e Seguranca de Plenarios e
Dependéncias do Senado Federal

60.03.02.04 Despacho referente a Protecdo e Seguranca de Plenarios e
Dependéncias do Senado Federal

60.03.02.05 Memorando referente a Protecdo e Seguranca de Plenérios
e Dependéncias do Senado Federal

60.03.02.06 Mensagem Eletronica referente a Protecdo e Seguranca de
Plenarios e Dependéncias do Senado Federal

60.03.02.07  Oficio referente a Protecdo e Seguranca de Plenérios e
Dependéncias do Senado Federal

60.03.02.08 Ordem de Servico referente a Protecdo e Seguranca de
Plenarios e Dependéncias do Senado Federal

60.03.02.09 Parecer Técnico referente a Protecdo e Seguranca de

Plenérios e Dependéncias do Senado Federal
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60.03.02.10 Plano de Policiamento e Seguranca de Plenarios e
Dependéncias

60.03.02.11  Processo referente a Protecdo e Seguranca de Plenarios e
Dependéncias do Senado Federal

60.03.02.12 Registro de entrada e Saida de Pessoas No Plenario e
Dependéncias do Senado Federal

60.03.02.13 Relatério de Sinistro referente a Protecdo e Seguranca de
Plenérios e Dependéncias do Senado Federal

60.03.02.14 Relatorio de Vistoria referente & Protecdo e Seguranca de
Plenarios e Dependéncias do Senado Federal

60.03.02.15 Relatorio referente a Protecdo e Seguranca de Plenarios e
Dependéncias do Senado Federal

60.03.02.16  Solicitacdo de Protecdo e Seguranca de Plenéarios e
Dependéncias do Senado Federal

60.03.02.99  Outros tipos documentais — especificar:

60.04 Policiamento
Incluem-se atividades e documentos referentes ao policiamento ostensivo e ao
policiamento repressivo.
60.04.01 Controle Operacional e Logistico
Incluem-se documentos referentes ao controle operacional e logistico.

60.04.01.01 Boletim de Controle de Munic&o

60.04.01.02 Boletim de Registro de Armamento

60.04.01.03  Despacho referente ao Controle Operacional e Logistico

60.04.01.04 Memorando referente ao Controle Operacional e Logistico

60.04.01.05 Mensagem Eletronica referente ao Controle Operacional e
Logistico

60.04.01.06  Oficio referente ao Controle Operacional e Logistico

60.04.01.07 Ordem de Servico referente ao Controle Operacional e
Logistico

60.04.01.08 Parecer Técnico referente ao Controle Operacional e
Logistico

60.04.01.09 Processo referente ao Controle Operacional e Logistico

60.04.01.10 Projeto de Controle Operacional e Logistico

60.04.01.11 Relatdrio referente ao Controle Operacional e Logistico

60.04.01.12 Termo de Cautela
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60.04.02.10
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60.04.02.17
60.04.02.99

60.04.03.01
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60.04.03.04
60.04.03.05
60.04.03.06
60.04.03.07
60.04.03.08
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Outros tipos documentais — especificar:

60.04.02 Policiamento Ostensivo
Incluem-se documentos referentes ao policiamento ostensivo.

Boletim de Controle de Policiamento Ostensivo

Boletim de Registro de Ocorréncia referente ao Policiamento
Ostensivo

Carta referente ao Policiamento Ostensivo

Comunicado referente ao Policiamento Ostensivo
Despacho referente ao Policiamento Ostensivo
Memorando referente ao Policiamento Ostensivo
Mensagem Eletronica referente ao Policiamento Ostensivo
Notificagao de Policiamento Ostensivo

Oficio referente ao Policiamento Ostensivo

Ordem de Servico referente ao Policiamento Ostensivo
Parecer Técnico referente ao Policiamento Ostensivo
Plano de Seguranga referente ao Policiamento Ostensivo
Processo referente ao Policiamento Ostensivo

Relatério de Ronda referente ao Policiamento Ostensivo
Relatorio referente ao Policiamento Ostensivo

Requerimento para Uso de Arma de Fogo Particular em
Servigo

Livro de Ocorréncia Policial
Outros tipos documentais — especificar:

60.04.03 Policiamento Repressivo
Incluem-se documentos referentes ao policiamento repressivo.

Boletim de Ocorréncia referente ao Policiamento Repressivo
Carta referente ao Policiamento Repressivo

Comunicado referente ao Policiamento Repressivo
Despacho referente ao Policiamento Repressivo

Inquérito Policial

Mandado de Apreensao

Mandado de Busca

Mandado de Priséo
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60.04.03.09 Memorando referente ao Policiamento Repressivo
60.04.03.10 Mensagem Eletrénica referente ao Policiamento Repressivo
60.04.03.11  Oficio referente ao Policiamento Repressivo
60.04.03.12 Ordem de Servico referente ao Policiamento Repressivo
60.04.03.13  Parecer Técnico referente ao Policiamento Repressivo
60.04.03.14  Processo referente ao Policiamento Repressivo
60.04.03.15 Relatorio Cartorario

60.04.03.16 Relatorio de Contra Inteligéncia

60.04.03.17 Relatorio de Inteligéncia

60.04.03.18 Relatdrio de Vistoria de Policiamento Repressivo
60.04.03.19  Relatorio referente ao Policiamento Repressivo
60.04.03.20 Termo Circunstanciado de Ocorréncia

60.04.03.99  Outros tipos documentais — especificar:

61 Gestdo de Prestacido de Servigos Basicos (Agua, Energia, Telefone, etc) e
Complementares (Terceirizacao)

Incluem-se subfuncdes, atividades e documentos referentes a normatizacéao da
gestdo de prestacdo de servicos complementares; a prestacdo de servicos
complementares; e a execucéo de servicos de comunicacdo. Entende-se servicos
complementares como sendo a prestacao de servigos terceirizados, tais como: mao
de obra, execucdo de servicos postais e de servicos de radio e de telecomunicacéo.

61.01 Normatizacdo da Gestdo de Prestacdo de Servicos Basicos (Agua,
Energia, Telefone, etc) e Complementares (Terceirizacao)

Incluem-se atividades e documentos referentes a elaboracdo de normas e diretrizes
para a gestao de prestacédo de servicos complementares.

61.01.01 Elaboracdo de Normas e Diretrizes referentes a Gestdo de
Prestacdo de Servicos Bésicos (Agua, Energia, Telefone, etc) e
Complementares (Terceirizacao)

Incluem-se documentos referentes a comunicacéao, as regras e aos padrdes para a
gestdo de prestacdo de servicos basicos (agua, energia, telefone, etc) e
complementares (terceirizacao).

61.01.01.01 Ato referente a Gestdo de Prestacdo de Servicos Basicos
(Agua, Energia, Telefone, etc) e Complementares
(Terceirizagao)

61.01.01.02 Despacho referente a Elaboracdo de Normas e Diretrizes

para a Gestdo de Prestacdo de Servicos Basicos (Agua,
Energia, Telefone, etc) e Complementares (Terceirizacao)
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61.01.01.03  Estudo referente a Elaboracéo de Normas e Diretrizes para a
Gestdo de Prestacdo de Servicos Basicos (Agua, Energia,
Telefone, etc) e Complementares (Terceiriza¢ao)

61.01.01.04 Instrucdo Normativa referente a Gestdo de Prestacdo de
Servicos Basicos (Agua, Energia, Telefone, etc) e
Complementares (Terceirizacao)

61.01.01.05 Manual referente a Gestao de Prestacao de Servigos Basicos
(Agua, Energia, Telefone, etc) e Complementares
(Terceirizacao)

61.01.01.06 Memorando referente a Elaboracdo de Normas e Diretrizes
para a Gestdo de Prestacdo de Servicos Basicos (Agua,
Energia, Telefone, etc) e Complementares (Terceirizacao)

61.01.01.07 Mensagem Eletrénica referente a Elaboracdo de Normas e
Diretrizes para a Gestdo de Prestacdo de Servigos Basicos
(Agua, Energia, Telefone, etc) e Complementares
(Terceirizagéo)

61.01.01.08 Oficio referente a Elaboracdo de Normas e Diretrizes para a
Gestdo de Prestacdo de Servicos Basicos (Agua, Energia,
Telefone, etc) e Complementares (Terceirizacao)

61.01.01.09 Parecer Técnico referente a Elaboracdo de Normas e
Diretrizes para a Gestdo de Prestacdo de Servicos Basicos
(Agua, Energia, Telefone, etc) e Complementares
(Terceirizacao)

61.01.01.10 Processo referente a Elaboracao de Normas e Diretrizes para
a Gest&o de Prestacio de Servigos Basicos (Agua, Energia,
Telefone, etc) e Complementares (Terceiriza¢ao)

61.01.01.99 Outros tipos documentais — especificar:

61.02 Prestacao de Servicos Complementares (Terceirizacao)

Incluem-se atividades e documentos referentes a selecéo e contratacdo de servigcos
complementares (terceirizacao); ao controle e a fiscalizacdo de prestadores de
servicos complementares; e ao controle de refeitorios, cantinas e copas.

61.02.01 Selecdo e Contratacdo de Servicos Complementares
(Terceirizagéo)

Incluem-se documentos referentes a selecdo e a contratacdo de servigos
complementares (terceirizacao).

61.02.01.01 Atestado de Capacidade Técnica para Contratacdo de
Servigco Complementar (Terceirizagao)
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61.02.01.02

61.02.01.03

61.02.01.04

61.02.01.05

61.02.01.06

61.02.01.07

61.02.01.08

61.02.01.09

61.02.01.10

61.02.01.11

61.02.01.12

61.02.01.13

61.02.01.14

61.02.01.15
61.02.01.16
61.02.01.17
61.02.01.18

61.02.01.19

61.02.01.20
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Aviso de Licitacdo referente a Selecdo e Contratacdo de
Servico Complementar (Terceirizagao)

Cadastro de Prestador de

(Terceirizacao)

Servico Complementar

Carta referente a Selecdo e a Contratacdo de Servigco
Complementar (Terceirizagao)

Carta Convite para Selecdo e Contratacdo de Servico
Complementar (Terceirizacéo)

Comprovante de devolugdo de Garantias Financeiras de
Selecdo e Prestacdo de Servico Complementar
(Terceirizacao)

Contrato de Servico Complementar (Terceirizagao)

Cotacdo de Precos e/ou Orgcamentos para Selecdo e
Contratacdo de Servico Complementar (Terceirizagéo)

Despacho referente a Selecdo e a Contratacdo de Servigco
Complementar (Terceirizagéo)

Edital de Selecdo e Contratacdo de Servico Complementar
(Terceirizacao)

Memorando referente a Selecéo e a Contratacdo de Servigco
Complementar (Terceirizagéo)

Mensagem Eletrénica referente a Selecéo e a Contratacdo de
Servico Complementar (Terceiriza¢ao)

Oficio referente a Selecdo e a Contratacdo de Servico
Complementar (Terceirizagéo)

Parecer Técnico referente a Selecdo e a Contratacdo de
Servico Complementar (Terceiriza¢ao)

Vago

Vago

Vago

Processo referente a Selecdo e a Contratacdo de Servigco
Complementar (Terceirizagéo)

Projeto Basico de Selecdo e Contratacdo de Servico
Complementar (Terceirizagéo)

Proposta de Preco para Selegcéo e Contratacdo de Servigo
Complementar (Terceirizagéo)
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61.02.01.21

61.02.01.22

61.02.01.23

61.02.01.24

61.02.01.25

61.02.01.26

61.02.01.27

61.02.01.28

61.02.01.29

61.02.01.30

61.02.01.31

61.02.01.32

61.02.01.33

61.02.01.34

61.02.01.35

61.02.01.36

61.02.01.37
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Relatério referente a Selecdo e a Contratacdo de Servigo
Complementar (Terceirizagao)

Requerimento de Cotacdo de Precos e/ou Or¢camentos de
Selecdo e Contratacdo de Prestacdo de Servico
Complementar (Terceirizacéo)

Termo de Adjudicacgdo referente a Selecao e Contratacéo de
Servico Complementar (Terceirizagao)

Termo de Garantias Financeiras de Selecdo e Contratacéo
de Servico Complementar (Terceirizacao)

Termo de Homologacéo referente a Selecdo e Contratacéo
de Servico Complementar (Terceirizacao)

Termo de Referéncia de Selecdo e Contratacdo de Servico
Complementar (Terceirizacéo)

Requerimento de Selecdo e Contratacdo de Servigos
Complementares (Terceirizagdo) - DOD

Formulario de Habilitagdo de empresa para Contratacdo de
Servicos Complementares (Terceirizagao)

Balanco Patrimonial de empresa para Contratacdo de
Servicos Complementares (Terceirizacao)

Mensagem Eletronicade Impugnacéo de edital de Servigos
Complementares (Terceirizacao)

Formulario de Cadastro de Empresas para Prestacdo de
Servicos Complementares (Terceirizacao)

Ata de Julgamento de Impugnacao de edital de Selecéo de
Servicos Complementares (Terceirizagao)

Despacho referente ao Ateste da Prestacdo de Servicos
Complementares (Terceirizacao)

Termo de Rescisdo referente a Selecdo e Contratacdo de
Servigco Complementar (Terceirizagao)

Termo de Apostilamento referente a Selecdo e Contratacéo
de Servico Complementar (Terceirizagao)

Termo Aditivo referente a Selecdo e Contratacéo de Servico
Complementar (Terceirizagéo)

Termo de Reconhecimento de Divida e Anuéncia referente a
Selecdo e Contratagcdo de Servico Complementar
(Terceirizagao)
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61.02.01.38

61.02.01.39

61.02.01.40

61.02.01.41

61.02.01.42

61.02.01.43

61.02.01.45

61.02.01.46

61.02.01.47

61.02.01.48

61.02.01.49

61.02.01.50

61.02.01.51

61.02.01.52

61.02.01.99
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Ata de Realizacao de Licitagao para Selecédo e Contratacéo
de Servicos Complementares (Terceirizacao)

Ata de Apreciacdo de Recurso Apresentado Na Selecéo de
Servicos Complementares (Terceirizacao)

Recurso ao Resultado do Certame de Sele¢céo de Servigos
Complementares (Terceirizacao)

Procuracdo para assinatura de Proposta de Selecdo de
Servicos Complementares (Terceirizacao)

Declaragdo Apresentada Na Selecdo de
Complementares (Terceirizacao)

Servigos

Mensagem Eletrénicade esclarecimentos Sobre Sele¢édo de
Servicos Complementares (Terceirizacao)

Certiddo de Regularidade Fiscal referente a Selecdo e
Contratacdo de Servigos Complementares (Terceirizagéo)

Certidao de Regularidade Relativa ao Fundo de Garantia Por
Tempo de Servico (FGTS) referente a Selecao e Contratacéo
de Servicos Complementares (Terceiriza¢ao)

Certiddo Negativa de Deébitos Trabalhistas referente a
Selecdo e Contratacdo de Servicos Complementares
(Terceirizacao)

Termo de Abertura do Projeto referente a Selecdo e
Contratacdo de Servico Complementar (Terceirizacao)

Requerimento de Atestado de Capacidade Técnica referente
a Selecdo e Contratacdo de Servicos Complementares
(Terceirizacao)

Processo referente a Selecdo e a Contratacdo de Servigo
Complementar (Terceirizagdo) Com Fornecimento de Mao de
Obra

Recibo de entrega de Avenca referente a Selecdo e
Contratacdo de Servicos Complementares (Terceirizacao)

Termo de Reconhecimento de Divida e Anuéncia referente a
Selecdo e Contratacdo de Servicos Complementares
(Terceirizacao)

Outros tipos documentais — especificar:
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61.02.02 Controle e
(Terceirizagédo)

Fiscalizacdo de Servicos Complementares

Incluem-se documentos referentes ao controle da execucdo e a fiscalizacdo de
servicos complementares (terceirizacao).

61.02.02.01 Carta referente ao Controle e Fiscalizacdo de Servigco
Complementar (Terceirizagao)

61.02.02.02 Certiddo Negativa de Débitos Relativos a Contribuicdo
Previdenciaria

61.02.02.03  Certificado de Recolhimentos de FGTS

61.02.02.04 Comunicado de Abandono de emprego

61.02.02.05 Comunicado de Penalidade

61.02.02.06 Declaracédo de Idoneidade de Pessoa Juridica

61.02.02.07 Despacho referente ao Controle e Fiscalizacdo de Servico
Complementar (Terceirizagéo)

61.02.02.08 Fatura de Servico Complementar (Terceirizagao)

61.02.02.09 Memorando referente ao Controle e Fiscalizagdo de Servico
Complementar (Terceirizagéo)

61.02.02.10 Mensagem Eletronica referente ao Controle e Fiscalizacéo de
Servico Complementar (Terceirizacao)

61.02.02.11 Nota Fiscal de Servico Complementar (Terceirizacao)

61.02.02.12 Oficio referente ao Controle e Fiscalizacdo de Servico
Complementar (Terceirizacdo)

61.02.02.13 Parecer Técnico referente ao Controle e Fiscalizacdo de
Servigco Complementar (Terceirizagao)

61.02.02.14 Portaria de designacdo de Gestor de Contrato de Servico
Complementar (Terceirizacao)

61.02.02.15 Processo referente ao Controle e Fiscalizacdo de Servico
Complementar (Terceirizagéo)

61.02.02.16 Relatério referente ao Controle e Fiscalizacdo de Servico
Complementar (Terceirizacdo)

61.02.02.17 Declaracdo de Prestacdo de Servico Complementar
(Terceirizacao)

61.02.02.18 Requerimento de Pagamento de Servico Complementar
(Terceirizagao)

61.02.02.19 Memorando referente a designacao de Gestor de Contrato de

Servigco Complementar (Terceirizagao)
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61.02.02.20
61.02.02.99

Requerimento de Pagamento de Servico Complementar
Outros tipos documentais — especificar:

61.02.03 Controle de Prestadores
(Terceirizados)

de Servicos Complementares

Incluem-se documentos referentes ao controle de prestadores de servigcos
complementares (terceirizados).

61.02.03.01  Atestado Médico de Prestador de Servico Complementar
(Terceirizado)

61.02.03.02 Autorizagdo para Saida de Prestador de Servigo
Complementar (Terceirizado)

61.02.03.03 Aviso de Férias de Prestador de Servico Complementar
(Terceirizado)

61.02.03.04 Aviso Prévio de Prestador de Servico Complementar
(Terceirizado)

61.02.03.05 Carta referente ao Controle de Prestador de Servico
Complementar (Terceirizado)

61.02.03.06 Comprovante de Horas extras de Prestador de Servigo
Complementar (Terceirizado)

61.02.03.07 Comunicado de escalas de Plantdes de Prestador de Servico
Complementar (Terceirizado)

61.02.03.08 Comunicado de Recessos de Prestador de Servico
Complementar (Terceirizado)

61.02.03.09 Contracheque de Prestador de Servico Complementar
(Terceirizado)

61.02.03.10 Despacho referente ao Controle de Prestador de Servigo
Complementar (Terceirizado)

61.02.03.11 Folha de Pagamento de Prestador de Servico Complementar
(Terceirizado)

61.02.03.12 Folha de Ponto de Prestador de Servico Complementar
(Terceirizado)

61.02.03.13 Requerimento de Corre¢cdo de Registro de Ponto de
Prestador de Servico Complementar (Terceirizado)

61.02.03.14 Memorando referente ao Controle de Prestador de Servico
Complementar (Terceirizado)

61.02.03.15 Mensagem Eletronica referente ao Controle de Prestador de

Servico Complementar (Terceirizado)
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61.02.03.17

61.02.03.18
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61.02.03.20
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61.02.03.23

61.02.03.99
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Oficio referente ao Controle de Prestador de Servico
Complementar (Terceirizado)

Parecer Técnico referente ao Controle de Prestador de
Servico Complementar (Terceirizado)

Processo referente ao Controle de Prestador de Servigco
Complementar (Terceirizado)

Relatorio referente ao Controle de Prestador de Servico
Complementar (Terceirizado)

Requerimento de Movimentacdo de Prestador de Servico
Complementar (Terceirizado)

Requerimento de Reembolso, de Ajuda de Custo e
Passagem Aérea para Prestador de Servico Complementar
(Terceirizado)

Despacho referente ao Ateste da Folha de Frequéncia de
Prestadores de Servicos Complementares (Terceirizado)

Certificado de Registro Cadastral (CRC) de Prestador de
Servicos Complementares (Terceirizados)

Outros tipos documentais — especificar:

61.02.04 Controle de Refeitérios, Cantinas e Copas

61.02.04.01
61.02.04.02

61.02.04.03

61.02.04.04

61.02.04.05
61.02.04.06

61.02.04.07
61.02.04.08
61.02.04.09
61.02.04.10
61.02.04.99

Incluem-se documentos referentes ao controle de refeitdrios, cantinas e copas.

Carta referente ao Controle de Refeitério, Cantina e Copa
Despacho referente ao Controle de Refeitorio, Cantina e
Copa

Memorando referente ao Controle de Refeitério, Cantina e
Copa

Mensagem Eletrénica referente ao Controle de Refeitorio,
Cantina e Copa

Oficio referente ao Controle de Refeitorio, Cantina e Copa

Parecer Técnico referente ao Controle de Refeitério, Cantina
e Copa

Processo referente ao Controle de Refeitério, Cantina e Copa
Relatorio referente ao Controle de Refeitorio, Cantina e Copa
Requerimento de Refei¢cdo

Requerimento de Servicos de Copa

Outros tipos documentais — especificar:
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61.03 Prestacdo de Servicos Basicos (Agua, Energia, Telefone, TV, Internet,
Correios, Radio, etc)

Incluem-se atividades e documentos referentes a prestacdo de Servicos Béasicos
(Agua, Energia, Telefone, TV, Internet, Correios, Radio, etc).
61.03.01 Controle de Servigos Postais
Incluem-se documentos referentes ao controle de Servigos Postais.
61.03.01.01 Carta referente ao Controle de Servico Postal
61.03.01.02 Comprovante de encaminhamento de Malote

61.03.01.03 Comprovante de expedicdo de Correspondéncia e
encomenda

61.03.01.04 Despacho referente ao Controle de Servi¢o Postal
61.03.01.05 Guia de encaminhamento de Correspondéncia e encomenda
61.03.01.06 Memorando referente ao Controle de Servi¢o Postal
61.03.01.07 Mensagem Eletrdnica referente ao Controle de Servigo Postal
61.03.01.08 Oficio referente ao Controle de Servigo Postal

61.03.01.09 Parecer Técnico referente ao Controle de Servi¢co Postal
61.03.01.10 Processo referente ao Controle de Servi¢o Postal

61.03.01.11 Relatério de Controle de expedicdo de Correspondéncia e
Encomenda

61.03.01.12 Relatdrio de Quota de Postagem de Correspondéncia
61.03.01.13 Relatorio referente ao Controle de Servigo Postal
61.03.01.99  Outros tipos documentais — especificar:

61.03.02 Execucdao de Servicos de Radio e Telecomunicacéao

Incluem-se documentos referentes a execucdo de servicos de radio e
telecomunicagéao.

61.03.02.01 Autorizacao para Atesto de Ligacao Telefénica

61.03.02.02 Carta referente a Execucdo de Servicos de Radio e
Telecomunicacgao

61.03.02.03 Despacho referente & Execucdo de Servicos de Radio e
Telecomunicacgao

61.03.02.04 Lista Telefébnica de Ramais

61.03.02.05 Memorando referente a Execucdo de Servicos de Radio e
Telecomunicacgao

61.03.02.06 Mensagem Eletronica referente a Execucéo de Servicos de
Réadio e Telecomunicacao
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61.03.02.07 Oficio referente a Execucdo de Servicos de Radio e
Telecomunicacgao

61.03.02.08 Ordem de Servico referente a Execucdo de Servicos de
Réadio e Telecomunicacao

61.03.02.09 Parecer Técnico referente a Execucéo de Servicos de Radio
e Telecomunicagao

61.03.02.10 Processo referente a Execucdo de Servicos de Radio e
Telecomunicacéao

61.03.02.11 Relatorio referente a Execucdo de Servicos de Radio e
Telecomunicacgao

61.03.02.12 Requerimento de Instalacdo, Manutencdo ou Reparo de
Réadio e Telecomunicacéo

61.03.02.13  Requerimento de Senha de Servico de R&dio e
Telecomunicacgao

61.03.02.14 Despacho referente a Ateste da Execucdo de Servigos de
Radio e Telecomunicacgéo

61.03.02.15 Nota Técnina referente a Execucéo de Servigos de Radio e
Telecomunicacéao

61.03.02.16 Planilha de Pesquisa de Precos referente a Execucdo de
Servicos de Radio e Telecomunicagéo

61.03.02.99  Outros tipos documentais — especificar:

61.03.03 Controle de Servicos Basicos (Agua, Energia, Telefone, TV,
Internet)

Incluem-se documentos referentes a Controle de Servicos Basicos, tais como agua,
energia, telefone, TV, internet.

61.03.03.01 Carta referente ao Controle de Servicos Basicos (Agua,
Energia, Telefone, TV, Internet)

61.03.03.02  Contrato referente ao Controle de Servicos Basicos (Agua,
Energia, Telefone, TV, Internet)

61.03.03.03  Despacho referente ao Controle de Servigos Basicos (Agua,
Energia, Telefone, TV, Internet)

61.03.03.04 Fatura de Agua e esgoto

61.03.03.05 Fatura de Condominio

61.03.03.06 Fatura de energia elétrica

61.03.03.07 Fatura de Gas

61.03.03.08 Fatura de Internet
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61.03.03.09 Fatura de Telefone

61.03.03.10 Faturade TV A Cabo

61.03.03.11 Memorando referente ao Controle de Servigos Béasicos
(Agua, Energia, Telefone, TV, Internet)

61.03.03.12 Mensagem Eletrénica referente ao Controle de Servicos
Basicos (Agua, Energia, Telefone, TV, Internet)

61.03.03.13  Oficio referente ao Controle de Servicos Basicos (Agua,
Energia, Telefone, TV, Internet)

61.03.03.14  Parecer Técnico referente ao Controle de Servicos Basicos
(Agua, Energia, Telefone, TV, Internet)

61.03.03.15 Processo referente ao Controle de Servigos Basicos (Agua,
Energia, Telefone, TV, Internet)

61.03.03.16  Relatorio referente ao Controle de Servicos Béasicos (Agua,
Energia, Telefone, TV, Internet)

61.03.03.17 Termo de Garantias Financeiras referente ao Controle de
Servicos Basicos (Agua, Energia, Telefone, TV, Internet)

61.03.03.18 Nota Técnica referente ao Controle de Servigcos Basicos
(Agua, Energia, Telefone, TV, Internet)

61.03.03.19 Fatura de Telefone (Completa - Com Detalhamento de
Ligacdes)

61.03.03.99  Outros tipos documentais — especificar:

62 Auditoria Interna e A¢gbes de Controle

Incluem-se subfunc¢des, atividades e documentos referentes ao controle interno: a
realizacdo de auditorias, consultorias a administragéo, monitoramento do
cumprimento de recomendacdes, controle de atos de pessoal e 0 apoio ao controle
externo.

62.01 Normatizag&o da Auditoria Interna e Agdes de Controle
Incluem-se atividades e documentos referentes a elaboracdo de normas e a
padronizacdo dos processos de trabalho de controle interno.
62.01.01 Elaboracdo de Normas, Diretrizes e Regulamentos Referentes a
Auditoria Interna e A¢cdes de Controle

Incluem-se documentos referentes as regras, diretrizes e padrdes para a atuacao do
orgao de controle interno.

62.01.01.01 Despacho referente a elaboragdo de Normas, Diretrizes e

Regulamentos Referentes a Auditoria Interna e Ac¢des de
Controle
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62.01.01.02

62.01.01.03
62.01.01.04

62.01.01.05

62.01.01.06

62.01.01.07

62.01.01.08

62.01.01.99
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hY

Instrugdo Normativa referente a elaboracdo de Normas,
Diretrizes e Regulamentos Referentes a Auditoria Interna e
AcOes de Controle

Manual do Orgéo de Controle Interno

Catéalogo de Produtos e Servicos do Orgdo de Controle
Interno

Fluxograma de Processos de Trabalho da Auditoria Interna e
Acdes de Controle

Memorando referente a elaboracdo de Normas, Diretrizes e
Regulamentos Referentes a Auditoria Interna e Agbes de
Controle

Mensagem Eletrdnica referente a elaboracdo de Normas,
Diretrizes e Regulamentos Referentes a Auditoria Interna e
Acdes de Controle

Processo referente a elaboracdo de Normas, Diretrizes e
Regulamentos Referentes a Auditoria Interna e Ac¢bes de
Controle

Outros tipos documentais — especificar:

62.02 Planejamento da Auditoria Interna e A¢gdes de Controle

Incluem-se atividades e documentos referentes ao planejamento das auditorias,
atividades e acdes de controle interno.

62.02.01 Planejamento Estratégico da Auditoria Interna e das Ac¢les de

Controle

Incluem-se documentos referentes ao planejamento anual da atuacédo do 6rgao de

controle interno.
62.02.01.01

62.02.01.02

62.02.01.03

62.02.01.04

62.02.01.05
62.02.01.99

Plano Anual das Auditorias, Atividades e A¢Bes de Controle
Interno — PAINT

Memorando referente a Auditorias, Atividades e Acbes de
Controle

Mensagem Eletronica referente ao Planejamento Anual das
Auditorias, Atividades e A¢des de Controle

Processo referente ao Plano Anual das Auditorias, Atividades
e Acoes de Controle Interno — Paint

Requerimento de Auditorias, Atividades e A¢des de Controle
Outros tipos documentais — especificar:
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62.02.02 Programacéo de Auditoria Interna

Incluem-se documentos referentes ao planejamento individual das auditorias previstas
nos planos anuais.

62.02.02.01 Programa de Auditoria de Conformidade de Despesas

62.02.02.02 Programa de Auditoria de Conformidade de Contratagdes

62.02.02.03 Programa de Auditoria de Conformidade de Gestdo de
Pessoas

62.02.02.04 Programa de Auditoria de Conformidade de Gestdo de
Tecnologia da Informacéo

62.02.02.05 Programa de Auditoria Operacional Contabil, Orcamentaria,
Financeira e Patrimonial e de Gestéo Fiscal

62.02.02.06  Programa de Auditoria Operacional de Contratacdes

62.02.02.07 Programa de Auditoria Operacional de Gestdo de Pessoas

62.02.02.08 Programa de Auditoria Operacional de Tecnologia da
Informacéao

62.02.02.09 Programa de Auditoria de Regularidade Contabil e da Gestéo
Fiscal

62.02.02.10 Processo referente a Programas de Auditoria Interna

62.02.02.99  Outros tipos documentais — especificar:

62.03 Consultoria a Administracao

Incluem-se atividades e documentos referentes a consultoria & comissao diretora, a
presidéncia, a diretoria-geral, sob os aspectos da legalidade, da legitimidade, da
economicidade, da efetividade, da eficiéncia e da eficacia, no ambito do Senado
Federal.

62.03.01 Consultoria a Administracdo Sobre Financas, Or¢camento e
Contabilidade

Incluem-se documentos referentes a consultoria a mesa, a comissao diretora e seus
membros, ao presidente e a diretoria-geral sobre finangas, orcamento e
contabilidade.

62.03.01.01 Despacho de Instrucdo de Consultoria de Regularidade e
Legalidade de Financgas, Orcamento e Contabilidade
62.03.01.02 Memorando referente a Consultoria de Regularidade e
Legalidade de Financas, Orcamento e Contabilidade
62.03.01.03 Memorando referente ao Relatério de Gestédo Fiscal
62.03.01.04 Oficio referente a Consultoria de Regularidade e Legalidade

de Financas, Orcamento e Contabilidade
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62.03.01.05 Nota Técnica de Consultoria de Regularidade e Legalidade
de Financas, Orcamento e Contabilidade

62.03.01.06 Parecer de Consultoria de Regularidade e Legalidade de
Financas, Orcamento e Contabilidade

62.03.01.07 Processo referente a Consultoria de Regularidade e
Legalidade de Financgas, Orcamento e Contabilidade

62.03.01.99  Outros tipos documentais — especificar:

62.03.02 Consultoria a Administracdo Sobre Contratacdes

Incluem-se documentos referentes a consultoria & mesa, a comissao diretora e seus
membros, ao presidente e a diretoria-geral sobre contratacdes.

62.03.02.01 Despacho de Instrucdo de Consultoria de Regularidade e
Legalidade de Contratacbes

62.03.02.02 Memorando referente a Consultoria de Regularidade e
Legalidade de Contratacfes

62.03.02.03  Oficio referente a Consultoria de Regularidade e Legalidade
de Contratagcbes

62.03.02.04 Nota Técnica de Consultoria de Regularidade e Legalidade
de Contratacfes

62.03.02.05 Parecer de Consultoria de Regularidade e Legalidade de
Contratacoes

62.03.02.06 Processo referente a Consultoria de Regularidade e
Legalidade de Contratacfes

62.03.02.99  Outros tipos documentais — especificar:

62.03.03 Consultoria a Administracao Sobre Despesas de Pessoal

Incluem-se documentos referentes a consultoria & mesa, a comissao diretora e seus
membros, ao presidente e a diretoria-geral sobre despesas de pessoal.

62.03.03.01 Despacho de Instrucdo de Consultoria de Regularidade e
Legalidade de Despesas de Pessoal

62.03.03.02 Memorando referente a Consultoria de Regularidade e
Legalidade de Despesas de Pessoal

62.03.03.03  Oficio referente a Consultoria de Regularidade e Legalidade
de Despesas de Pessoal

62.03.03.04 Nota Técnica de Consultoria de Regularidade e Legalidade
de Despesas de Pessoal

62.03.03.05 Parecer de Consultoria de Regularidade e Legalidade de
Despesas de Pessoal
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62.03.03.06 Processo referente a Consultoria de Regularidade e
Legalidade de Despesas de Pessoal

62.03.03.99  Outros tipos documentais — especificar:

62.03.04 Consultoria a Administracdo Sobre Gestdo de Tecnologia da
Informacéao

Incluem-se documentos referentes a consultoria & mesa, a comissao diretora e seus
membros, ao presidente e a diretoria-geral sobre tecnologia da informacao.

62.03.04.01 Despacho de Instrucdo de Consultoria de Regularidade e
Legalidade em Gestéo de Tecnologia da Informacé&o

62.03.04.02 Memorando referente a Consultoria de Regularidade e
Legalidade em Gestéo de Tecnologia da Informacgao

62.03.04.03  Oficio referente a Consultoria de Regularidade e Legalidade
em Gestéo de Tecnologia da Informacgéo

62.03.04.04 Nota Técnica de Consultoria de Regularidade e Legalidade
em Gestéo de Tecnologia da Informacgao

62.03.04.05 Parecer de Consultoria de Regularidade e Legalidade em
Gestao de Tecnologia da Informacéao

62.03.04.06 Processo referente a Consultoria de Regularidade e
Legalidade em Gestéo de Tecnologia da Informacé&o

62.03.04.99  Outros tipos documentais — especificar:

62.04 Auditoria de Conformidade

Incluem-se atividades e documentos referentes a avaliacdo da conformidade de atos
de gestao por meio da realizacdo de auditorias de conformidade.

62.04.01 Auditoria de Conformidade de Despesas

Incluem-se documentos referentes a avaliagdo da conformidade de atos de gestdo
sob os aspectos contabil, financeiro, orcamentario e patrimonial.

62.04.01.01 Despacho de Instrugdo de Auditoria de Conformidade de
Despesas

62.04.01.02 Mensagem Eletrénica referente a Auditoria de Conformidade
de Despesas

62.04.01.03 Memorando referente a Auditoria de Conformidade de
Despesas

62.04.01.04 Oficio referente ao envio a Orgdo externo de Relatério de
Auditoria do Orgéo de Controle Interno
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62.04.01.05 Matriz de Planejamento de Auditoria de Conformidade de
Despesas

62.04.01.06 Matriz de Possiveis Achados de Auditoria de Conformidade
de Despesas

62.04.01.07 Matriz de Analise de Riscos de Auditoria de Conformidade de
Despesas

62.04.01.08 Dossié de Instrucdo de Auditoria de Conformidade de
Despesas

62.04.01.09 Relatorio de Auditoria de Conformidade de Despesas

62.04.01.10 Processo referente a Auditoria de Conformidade de
Despesas

62.04.01.99  Outros tipos documentais — especificar:

62.04.02 Auditoria de Conformidade de Contratacdes

Incluem-se documentos referentes a avaliagdo da conformidade de atos de gestdo no
ambito das contratacoes.

62.04.02.01 Despacho de Instrucdo de Auditoria de Conformidade de
Contratacoes

62.04.02.02 Mensagem Eletronica referente a Auditoria de Conformidade
de Contratagcbes

62.04.02.03 Memorando referente a Auditoria de Conformidade de
Contratacoes

62.04.02.04 Matriz de Planejamento de Auditoria de Conformidade de
Contratacoes

62.04.02.05 Matriz de Analise de Riscos de Auditoria de Conformidade de
Contratacoes

62.04.02.06 Matriz de Possiveis Achados de Auditoria de Conformidade
de Contratacbes

62.04.02.07 Dossié de Instrucdo de Auditoria de Conformidade de
Contratacoes

62.04.02.08 Relatorio de Auditoria de Conformidade de Contratacfes

62.04.02.09 Processo referente a Auditoria de Conformidade de
Contratacoes

62.04.02.99  Outros tipos documentais — especificar:
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62.04.03 Auditoria de Conformidade de Gestao de Pessoas

Incluem-se documentos referentes a avaliacdo da conformidade de atos de gestdo
pessoas.

62.04.03.01 Despacho de Instrucdo de Auditoria de Conformidade de
Gestao de Pessoas

62.04.03.02 Mensagem Eletronica referente a Auditoria de Conformidade
de Gestdo de Pessoas

62.04.03.03 Memorando referente a Auditoria de Conformidade de
Gestao de Pessoas

62.04.03.04 Matriz de Planejamento de Auditoria de Conformidade de
Gestéo de Pessoas

62.04.03.05 Matriz de Analise de Riscos de Auditoria de Conformidade de
Gestao de Pessoas

62.04.03.06 Matriz de Possiveis Achados de Auditoria de Conformidade
de Gestdo de Pessoas

62.04.03.07 Dossié de Instrucéo de Auditoria de Conformidade de Gestao
de Pessoas

62.04.03.08 Relatério de Auditoria de Conformidade de Gestdo de
Pessoas

62.04.03.09 Processo referente a Auditoria de Conformidade de Gestao
de Pessoas

62.04.03.99  Outros tipos documentais — especificar:

62.05 Auditoria Operacional

Incluem-se atividades e documentos referentes a avaliacdo do desempenho do
orgao auditado quanto aos aspectos de economicidade, eficiéncia, eficacia e
efetividade, por meio da realizacdo de auditorias operacionais.

62.05.01 Auditoria Operacional Contabil, Or¢camentéaria, Financeira e
Patrimonial e de Gestao Fiscal

Incluem-se documentos referentes a avaliagdo do desempenho operacional no ambito
contabil, orcamentario, financeiro e patrimonial e de gestao fiscal.

62.05.01.01 Despacho de Instrucdo de Auditoria Operacional Contabil,
Orcamentaria, Financeira e Patrimonial e de Gestao Fiscal

62.05.01.02 Mensagem Eletronica referente a Auditoria Operacional
Contébil, Orcamentéria, Financeira e Patrimonial e de Gestéo
Fiscal

62.05.01.03 Memorando referente a Auditoria Operacional Contabil,
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Orcamentaria, Financeira e Patrimonial e de Gestéo Fiscal

62.05.01.04 Matriz de Planejamento de Auditoria Operacional Contabil,
Orcamentaria, Financeira e Patrimonial e de Gestao Fiscal

62.05.01.05 Matriz de Anadlise de Riscos de Auditoria Operacional
Contabil, Orcamentaria, Financeira e Patrimonial e de Gestao
Fiscal

62.05.01.06 Matriz de Possiveis Achados de Auditoria Operacional
Contabil, Orcamentaria, Financeira e Patrimonial e de Gestao
Fiscal

62.05.01.07 Dossié de Instrucdo de Auditoria Operacional Contabil,
Orcamentaria, Financeira e Patrimonial e de Gestéo Fiscal

62.05.01.08 Relatério de Auditoria Operacional Contabil, Orcamentaria,
Financeira e Patrimonial e de Gesté&o Fiscal

62.05.01.09 Processo referente a Auditoria Operacional Contabil,
Orcamentaria, Financeira e Patrimonial e de Gestéo Fiscal

62.05.01.99  Outros tipos documentais — especificar:

62.05.02 Auditoria Operacional de Contratagcdes

Incluem-se documentos referentes a avaliacdo do desempenho operacional no ambito
das contratacdes.

62.05.02.01 Despacho de Instrucdo de Auditoria Operacional de
Contratacdes

62.05.02.02 Mensagem Eletrénica referente a Auditoria Operacional de
Contratacoes

62.05.02.03 Memorando referente auditoria Operacional de Contratacdes

62.05.02.04 Matriz de Planejamento de Auditoria Operacional de
Contratacoes

62.05.02.05 Matriz de Analise de Riscos de Auditoria Operacional de
Contratacoes

62.05.02.06 Matriz de Possiveis Achados de Auditoria Operacional de
Contratacoes

62.05.02.07 Termo de entrevista de Auditoria Operacional de
Contratacdes

62.05.02.08 Questionario de Auditoria Operacional de Contratacdes

62.05.02.09 Dossié de Instrucdo de Auditoria Operacional de
Contratacdes

62.05.02.10 Relatorio de Auditoria Operacional de Contratacdes
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62.05.02.11  Processo referente a Auditoria Operacional de Contratacées
62.05.02.99  Outros tipos documentais — especificar:

62.05.03 Auditoria Operacional de Gestéo de Pessoas

Incluem-se documentos referentes a avaliagdo do desempenho operacional no ambito
da gestado de pessoas.

62.05.03.01 Despacho de Instrucado de Auditoria Operacional de Gestao
de Pessoas

62.05.03.02 Mensagem Eletrénica referente a Auditoria Operacional de
Gestéo de Pessoas

62.05.03.03 Memorando referente a Auditoria Operacional de Gestédo de
Pessoas

62.05.03.04 Matriz de Planejamento de Auditoria Operacional de Gestao
de Pessoas

62.05.03.05 Matriz de Analise de Riscos de Auditoria Operacional de
Gestéo de Pessoas

62.05.03.06 Matriz de Possiveis Achados de Auditoria Operacional de
Gestéo de Pessoas

62.05.03.07 Dossié de Instrucdo de Auditoria Operacional de Gestéo de
Pessoas

62.05.03.08 Relatdrio de Auditoria Operacional de Gestéo de Pessoas

62.05.03.09 Processo referente a Auditoria Operacional de Gestdo de
Pessoas

62.05.03.99  Outros tipos documentais — especificar:

62.05.04 Auditoria Operacional de Gestédo de Tecnologia da Informacéo

Incluem-se documentos referentes a avaliagdo do desempenho operacional no ambito
da tecnologia da informacao.

62.05.04.01 Despacho de Instrucado de Auditoria Operacional de Gestao
de Tecnologia da Informacéo

62.05.04.02 Mensagem Eletrénica referente a Auditoria Operacional de
Gestao de Tecnologia da Informacéo

62.05.04.03 Memorando referente auditoria Operacional de Gestdo de
Tecnologia da Informacéo

62.05.04.04 Matriz de Planejamento de Auditoria Operacional de Gestao
de Tecnologia da Informacéo
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62.05.04.05 Matriz de Analise de Riscos de Auditoria Operacional de
Gestao de Tecnologia da Informacéo

62.05.04.06 Matriz de Possiveis Achados de Auditoria Operacional de
Gestao de Tecnologia da Informacéao

62.05.04.07 Dossié de Instrucdo de Auditoria Operacional de Gestéo de
Tecnologia da Informacéo

62.05.04.08 Relatorio de Auditoria Operacional de Gestédo de Tecnologia
da Informacéo

62.05.04.09 Processo referente a Auditoria Operacional de Gestdo de
Tecnologia da Informacéo

62.05.04.99  Outros tipos documentais — especificar:

62.06 Auditoria de Regularidade
Incluem-se atividades e documentos referentes a avaliacao da regularidade contabil e
da gestao fiscal, por meio da realizacao de auditorias de regularidade.
62.06.01 Auditoria de Regularidade Contabil e da Gestéo Fiscal

Incluem-se documentos referentes a avaliacdo da regularidade contabil e fiscal dos
atos de gestéo.

62.06.01.01 Despacho de Instru¢céo de Auditoria de Regularidade Contabil
e da Gestéo Fiscal

62.06.01.02 Mensagem Eletrbnica referente a Auditoria de Regularidade
Contébil e da Gestéo Fiscal

62.06.01.03 Memorando referente a Auditoria de Regularidade Contabil e
da Gestéao Fiscal

62.06.01.04 Matriz de Planejamento de Auditoria de Regularidade
Contébil e da Gestéo Fiscal

62.06.01.05 Matriz de Andlise de Riscos de Auditoria de Regularidade
Contabil e da Gestao Fiscal

62.06.01.06 Matriz de Possiveis Achados de Auditoria de Regularidade
Contébil e da Gestéo Fiscal

62.06.01.07 Dossié de Instrucdo de Auditoria de Regularidade Contabil e
da Gestéao Fiscal

62.06.01.08 Relatério de Auditoria da Regularidade Contéabil e da Gestao
Fiscal

62.06.01.09 Processo referente a Auditoria da Regularidade Contabil e da
Gestéo

62.06.01.99 Outros tipos documentais — especificar:
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62.07 Monitoramento das Recomendacdes de Auditoria
Incluem-se atividades e documentos referentes ao monitoramento do cumprimento de
recomendacdes do 6rgdo de controle interno as unidades do Senado Federal.
62.07.01 Acompanhamento do Cumprimento das Recomendacdes de
Auditoria

Incluem-se documentos referentes ao acompanhamento do cumprimento de
recomendacdes do 6rgdo de controle interno expedidas no contexto de auditorias.

62.07.01.01

Memorando referente ao Acompanhamento do Cumprimento
das Recomendacdes de Auditoria

62.07.01.02 Mensagem Eletrénica referente a Solicitacdo de Informacdes
Quanto ao Cumprimento de Recomendacdes

62.07.01.03 Plano de Ag¢ao para Cumprimento de Recomendagdes de
Auditoria de Conformidade de Despesas

62.07.01.04 Plano de Acédo para Cumprimento de Recomendacfes de
Auditoria de Conformidade de Contratacfes

62.07.01.05 Plano de Acéo para Cumprimento de Recomendacfes de
Auditoria de Conformidade de Gestao de Pessoas

62.07.01.06 Plano de Acdo para Cumprimento de Recomendacdes de
Auditoria Operacional de Contéabil, Orcamentaria, Financeira
e Patrimonial e de Gestéo Fiscal

62.07.01.07 Plano de Acéo para Cumprimento de Recomendacdes de
Auditoria Operacional de Contrata¢ces

62.07.01.08 Plano de Acdo para Cumprimento de Recomendacdes de
Auditoria Operacional de Gestéo de Pessoas

62.07.01.09 Plano de Acéo para Cumprimento de Recomendacbes de
Auditoria Operacional de Tecnologia da Informacé&o

62.07.01.10 Plano de Acdo para Cumprimento de Recomendacfes de
Auditoria de Regularidade Contébil e da Gestéo Fiscal

62.07.01.11 Relatério de Monitoramento do Cumprimento de
Recomendagdes de Auditoria de Conformidade de Despesas

62.07.01.12 Relatério de Monitoramento do Cumprimento de
Recomendacdes de Auditoria de Conformidade de
Contratacdes

62.07.01.13 Relatério de Monitoramento do Cumprimento de

Recomendacdes de Auditoria de Conformidade de Gestéo de
Pessoas
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62.07.01.14 Relatério de Monitoramento do Cumprimento de
Recomendac¢des de Auditoria Operacional Contabil,
Orcamentaria, Financeira e Patrimonial e de Gestéo Fiscal

62.07.01.15 Relatério de Monitoramento do Cumprimento de
Recomendacdes de Auditoria Operacional de Contratacdes

62.07.01.16 Relatério de Monitoramento do Cumprimento de
Recomendacgdes de Auditoria Operacional de Gestdo de
Pessoas

62.07.01.17 Relatério de Monitoramento do Cumprimento de
Recomendacdes de Auditoria Operacional de Gestdo de
Tecnologia da Informacéo

62.07.01.18 Relatério de Monitoramento do Cumprimento de
Recomendacdes de Auditoria de Regularidade Contébil e da
Gestéo Fiscal

62.07.01.19 Processo referente ao Monitoramento das Recomendacdes
de Auditoria

62.07.01.20 Requerimento de InformacBes Quanto ao Cumprimento de
Recomendacdes de Auditoria

62.07.01.99  Outros tipos documentais — especificar:

62.08 Apoio ao Controle Externo

Incluem-se atividades e documentos referentes a atuacao do 6rgao de controle interno
Nno apoio ao controle externo.

62.08.01 Avaliacao dos Processos de Contas

Incluem-se documentos e pecas integrantes dos processos de contas encaminhados
ao controle externo para julgamento.

62.08.01.01 Relatério de Auditoria de Gestao referente a Tomada de
Contas Anual

62.08.01.02 Relatério de Auditoria de Gestao referente a Tomada de
Contas Extraordinaria

62.08.01.03 Certificado de Auditoria referente & Tomada de Contas Anual

62.08.01.04 Certificado de Auditoria referente & Tomada de Contas
extraordinaria

62.08.01.05 Parecer referente a Tomada de Contas Anual

62.08.01.06  Parecer referente a Tomada de Contas extraordinaria
62.08.01.07 Memorando referente a Avaliacdo dos Processos de Contas
62.08.01.08  Oficio referente a Avaliacdo dos Processos de Contas
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Outros tipos documentais — especificar:

62.08.02 Avaliagdo dos Processos de Tomada de Contas Especial

Incluem-se documentos e pecas integrantes dos processos de tomada de contas
especial encaminhados ao controle externo para julgamento.

62.08.02.01

62.08.02.02

62.08.02.03
62.08.02.04
62.08.02.99

Relatério de Auditoria referente a Tomada de Contas
Especial

Certificado de Auditoria referente a Tomada de Contas
Especial

Parecer referente a Tomada de Contas Especial
Memorando referente a Tomada de Contas Especial
Outros tipos documentais — especificar:

62.08.03 Diligéncias e Comunicacdes Oriundas do Controle Externo

Incluem-se documentos referentes ao recebimento e encaminhamento de
comunicacdes, bem como ao atendimento de diligéncias oriundas do controle

externo.

62.08.03.01

62.08.03.02
62.08.03.03

62.08.03.99

Memorando referente a Comunicacdo Sobre Diligéncias e
determinacdes Oriundas do Controle Externo

Oficio referente a Diligéncias Oriundas do Controle Externo

Processo referente a Diligéncias Oriundas do Controle
Externo

Outros tipos documentais — especificar:

62.09 Controle de Atos de Pessoal
Incluem-se atividades e documentos referentes ao controle de atos de gestdo de

pessoas.

62.09.01 Anédlise de Atos de Pessoal Sujeitos a Registro

Incluem-se documentos referentes a analise do 6rgdo de controle interno quanto a
regularidade e legalidade dos atos de pessoal sujeitos a registro. 62.09.01.01
Parecer Sobre Atos de Admissao

62.09.01.02
62.09.01.03
62.09.01.04
62.09.01.05
62.09.01.06
62.09.01.99

Nota Técnica Sobre Atos de Admisséo

Parecer Sobre Atos de Concesséo de Aposentadoria
Nota Técnica Sobre Atos de Concesséao de Aposentadoria
Parecer Sobre Atos de Concesséo de Penséo

Nota Técnica Sobre Atos de Concesséo de Penséo
Outros tipos documentais — especificar:

160

ARQUIVO ASSINADO DIGITALMENTE. CODIGO DE VERIFICACAO: 515CCDEE0023B145

CONSULTE EM htt




00100.065957/2018-19-1 (ANEXO: 001)

62.09.02 Andlise de Concesséao de Direitos e Vantagens

Incluem-se documentos referentes a analise do 6rgao de controle interno quanto a
regularidade e legalidade das concessdes de direitos e vantagens a servidores e
pensionistas.

62.09.02.01 Parecer Sobre Atos de Concessao de Direitos e Vantagens

62.09.02.02 Nota Técnica Sobre Atos de Concessdao de Direitos e
Vantagens

62.09.02.99  Outros tipos documentais — especificar:

62.10 Aprimoramento da Auditoria Interna e Agdes de Controle

Incluem-se atividades e documentos referentes a avaliacdo da atuacao do érgéo de
controle interno por meio de auditorias, atividades e acdes de controle.

62.10.01 Avaliacéo Periddica da Auditoria Interna e A¢gdes de Controle

Incluem-se documentos referentes a avaliagdo da atuacéo do érgao de controle
interno por meio de auditorias, atividades e a¢des de controle para aprimoramento
continuo.

62.10.01.01 Mensagem Eletronica referente ao Relatério Anual de
Auditorias, Atividades e Ac¢des de Controle Interno - RAINT

62.10.01.02 Memorando referente ao Relatério Anual de Auditorias,
Atividades e Acbes de Controle Interno - RAINT

62.10.01.03  Relatoério Anual de Auditorias, Atividades e A¢bes de Controle
Interno - Raint

62.10.01.04 Processo referente ao Relatério Anual de Auditorias,
Atividades e AcBes de Controle Interno - Raint

62.10.01.99  Outros tipos documentais — especificar:

62.11 Acao de Controle
Incluem-se atividades e documentos referentes a realizacdo de a¢cbes de controle.
62.11.01 Controle de Ordem Contébil, Orcamentéaria, Financeira e
Patrimonial e de Gestao Fiscal

Incluem-se documentos referentes a realizacdo de acdes de controle de ordem
contabil, orcamentaria, financeira e patrimonial e de gestao fiscal.

62.11.01.01 Memorando referente ao Controle de Ordem Contabil,
Orcamentaria, Financeira e Patrimonial e de Gestao Fiscal

62.11.01.02 Nota Técnica de Controle de Ordem Contabil, Orcamentéria,
Financeira e Patrimonial e de Gestao Fiscal
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62.11.01.03 Parecer de Controle de Ordem Contabil, Orcamentéria,
Financeira e Patrimonial e de Gestao Fiscal

62.11.01.04 Dossié de Instrucdo de Controle de Ordem Contébil,
Orcamentaria, Financeira e Patrimonial e de Gestao Fiscal

62.11.01.05 Relatorio de Controle de Ordem Contébil, Orcamentéria,
Financeira e Patrimonial e de Gestao Fiscal

62.11.01.06 Processo referente ao Controle de Ordem Contabil,
Orcamentaria, Financeira e Patrimonial e de Gestao Fiscal

62.11.01.99 Outros tipos documentais — especificar:

62.11.02 Controle de Contratacdes

Incluem-se documentos referentes a realizacdo de acdes de controle de contratacdes.
62.11.02.01 Memorando referente ao Controle de Contratacdes
62.11.02.02 Nota Técnica de Controle de Contratacdes
62.11.02.03  Parecer de Controle de Contratacdes
62.11.02.04 Dossié de Instrucéo de Controle de Contratagcbes
62.11.02.05 Relatdrio de Controle de Contratacdes
62.11.02.06  Processo referente ao Controle de Contratacdes
62.11.02.99  Outros tipos documentais — especificar:

62.11.03 Controle de Gestdo de Pessoas

Incluem-se documentos referentes a realizacdo de acfes de controle de gestdo de
gestao.

62.11.03.01 Memorando referente ao Controle de Gestao de Pessoas
62.11.03.02 Nota Técnica de Controle de Gestdo de Pessoas
62.11.03.03  Parecer de Controle de Gestéo de Pessoas

62.11.03.04 Dossié de Instrucdo de Controle de Gestdo de Pessoas
62.11.03.05 Relatorio de Controle de Gestdo de Pessoas
62.11.03.06 Processo referente ao Controle de Gestéo de Pessoas
62.11.03.99  Outros tipos documentais — especificar:

62.11.04 Controle de Gestéo de Tecnologia da Informacgéo

Incluem-se documentos referentes a realizagdo de a¢des de controle de tecnologia da
informacgéo.

62.11.04.01 Memorando referente ao Controle de Gestdo de Tecnologia
da Informagao
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Nota Técnica de Controle de Gestdo de Tecnologia da
Informacéao

Parecer de Controle de Gestao de Tecnologia da Informacgéo

Dossié de Instrugéo de Controle de Gestao de Tecnologia da
Informacéao

Relatério de Controle de Gestdo de Tecnologia da
Informacéao

Processo referente ao Controle de Gestao de Tecnologia da
Informacéao

Outros tipos documentais — especificar:
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4. TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO DO
SENADO FEDERAL E DO CONGRESSO NACIONAL

A Tabela de Temporalidade de Documentos de Arquivo estabelece os prazos de
guarda e a destinacao final dos documentos produzidos e recebidos pelo Senado

Federal e pelo Congresso Nacional no ambito de suas funcdes e atividades.

E o instrumento utilizado para avaliar todo e qualquer documento de arquivo ja
classificado. Entende-se por “documento classificado” o documento que passou por
uma sequéncia de operacdes técnicas que visam a agrupar os documentos de arquivo
relacionando-os ao 6rgdo produtor, a funcdo, a subfuncéo e a atividade responsavel

por sua produgao ou acumulagao.

Por meio da Tabela de Temporalidade de Documentos de Arquivo, é possivel, entre
outras analises, saber quanto tempo o documento deve permanecer em sua unidade
administrativa ou legislativa ao cessar seu tramite, quanto tempo este ficara no arquivo
intermediario aguardando prazo precaucional e/ou prescricional, e se ele sera

eliminado ou guardado permanentemente.

A Tabela de Temporalidade de Documentos de Arquivo do Senado Federal e do
Congresso Nacional, em sua versdo atual, foi estruturada com base na segunda
edicdo do Plano de Classificagdo de Documentos de Arquivo do Senado Federal e do
Congresso Nacional, esse elaborado com o método de classificacdo funcional, em que
0s tipos e séries documentais ficam relacionados a area, a funcao, a subfuncéo e a

atividade que originaram sua producéo ou acumulacéo.

O primeiro critério para atribuicdo de temporalidade aos documentos € realizar o passo
a passo da classificacdo dos documentos, ou seja, a identificagdo de cada documento
dentro da estrutura organizacional: area fim ou area meio, sua funcéo, subfuncéo,

atividade e tipo documental.

Assim, a primeira parte da Tabela de Temporalidade esta organizada de acordo com
a classificacdo, ou seja, o primeiro campo da primeira parte refere-se as funcdes; o
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segundo, ainda da primeira parte, as subfuncdes; o terceiro as atividades; e o quarto
aos Tipos Documentais (ou séries documentais), como se segue:

Cddigo de Nivel de

Classificacao | Classificacéo

54 Funcao Gestao de Documentos e Informacoes

54.01 Subfuncao Normatizacédo da Gestao de Documentos e
Informacdes

54.01.01 Atividade Elaboracéo de Normas e Diretrizes
referentes & Gestdo de Documentos e
Informacdes

54.01.01.06 |Tipo Documental |Manual de Gestdo de Documentos e
Informacdes

Os codigos iniciais de 01 a 49 foram reservados para Funcdes da Area Fim e os

cédigos de 50 a 99 serdo utilizados para Funcdes relacionadas & Area Meio.

Como a classificagdo dos documentos ndo podera ocorrer nas Funcgdes, Subfuncdes
e Atividades, parte intelectual/tedrica do plano, a atribuicdo da temporalidade também
estara restrita aos tipos documentais. Ou seja, 0s documentos serdo avaliados apenas
no nivel de tipos documentais, 0s nhiveis superiores servem para organizar o

agrupamento de documentos.

Os documentos que néo estiverem contemplados nos Tipos Documentais do Plano de
Classificacdo e que tiverem a classificagdo “Outros Tipos Documentais -
Especificar”, classificacdo que esta presente em todas as atividades, possuirdo um
prazo fixo no Arquivo Corrente e em seguida seréo transferidos a Coordenacédo de
Arquivo, conforme Manual de Consultoria Arquivistica. Esses documentos serédo
analisados, com vistas a atualizacdo do Plano de Classificacdo e da Tabela de

Temporalidade de Documentos de Arquivo.

A segunda parte da Tabela de Temporalidade de Documentos de Arquivo do Senado
Federal e do Congresso Nacional é a atribuicdo de prazos de guarda e da destinacao
final dos documentos de acordo com o codigo e hierarquia da classificacao.

Apresentando-se com as seguintes divisoes:
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O Prazo de Guarda

- Arquivo Corrente: indica o tempo que o documento deve permanecer junto a
unidade administrativa ou legislativa de origem (ou que encerra seu fluxo de
tramitacao) apds cessar seu tramite, ou seja, apos a concluséo do objetivo para o qual
o0 documento foi produzido ou recebido.

- Arquivo Intermediéario: indica o tempo que o documento deve permanecer no
arquivo intermediario, na Coordenacgao de Arquivo, para cumprir 0 prazo precaucional

ou prescricional.

O Destinacao Final

Indica a destinacao final do documento, se este seré eliminado, respeitando todos os

tramites administrativos e a legislacéo vigente, ou sera preservado permanentemente.
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5. PASSO A PASSO PARA AVALIAR UM DOCUMENTO

Realize o passo-a-passo para classificar um documento de acordo com o Plano de

Classificacdo de Documentos de Arquivo do Senado Federal e do Congresso
Nacional;

Verifique na Tabela de Temporalidade, apés classificar o documento, o prazo de
guarda e a destinacao final,

Confira se 0 documento encerrou seu tramite, ou seja, se ja atingiu o objetivo para o
gual foi produzido ou recebido;

Organize a documentacdo por codigo de classificacdo e cronologicamente,
armazenando-a pelo tempo definido no prazo de guarda do Arquivo Corrente;

Proceda, apds o encerramento do prazo de guarda no Arquivo Corrente, com a

transferéncia da documentacéo para a Coordenacéo de Arquivo, conforme Manual de
Consultoria Arquivistica.

5.1 DOCUMENTOS COM PRAZO FINANCEIRO

Para documentos com prazo financeiro, o evento “até aprovagao das contas” € o
julgamento de contas pelo Tribunal de Contas da Unido, cujo marco temporal € a data
de certificacdo do transito em julgado administrativo ou, alternativamente, a data
de certificacdo do arquivamento do processo.
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6. TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO DO SENADO FEDERAL E DO CONGRESSO
NACIONAL — AREA FIM

Caddigo Classificacdo Arquivistica Arquivo Arquivo Destinacéo Observacéo
Corrente | Intermediério Final
01 Assessoramento Técnico Legislativo - - - N&o ocorre a classificacdo nem
a avalicdo de documentos no
nivel Funcéo.
01.01 Assessoramento a Funcéo Legislativa, - - - N&o ocorre a classificagdo nem
Representativa e Fiscalizatoria do Senado a avalicdo de documentos no
Federal e Congresso Nacional. nivel Subfuncao.
01.01.01 Assessoria de Orgamento, Fiscalizagéo e - - - N&o ocorre a classificagdo nem
Controle a avalicdo de documentos no
nivel Atividade.
01.01.01.01 |Carta referente a Assessoria de Orcamento, 2 anos 0 anos Eliminacao
Fiscalizag&o e Controle
01.01.01.02 | Despacho referente a Assessoria de Orgamento, 2 anos 0 anos Eliminacao
Fiscalizag&o e Controle
01.01.01.03 | Estudo referente & Orgamento, Fiscalizagéo e 2 anos 8 anos Guarda
Controle Permanente
01.01.01.04 | Memorando referente a Assessoria de Orgcamento, 2 anos 0 anos Eliminacao
Fiscalizagc&o e Controle
01.01.01.05 | Mensagem Eletronica referente a Assessoria de 2 anos 0 anos Eliminacao
Orcamento, Fiscalizacdo e Controle
01.01.01.06 | Nota Informativa referente a Orcamento, 2 anos 8 anos Guarda
Fiscalizag&o e Controle Permanente
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01.01.01.07 |Nota Técnica referente & Orgamento, Fiscalizagao 2 anos 8 anos Guarda
e Controle Permanente
01.01.01.08 | Oficio referente a Assessoria de Orcamento, 2 anos 0 anos Eliminacao
Fiscalizag&o e Controle
01.01.01.09 | Parecer Técnico referente a Assessoria de 2 anos 8 anos Guarda
Orcamento, Fiscalizacdo e Controle Permanente
01.01.01.10 | Processo referente & Assessoria de Orgcamento, 2 anos 8 anos Guarda
Fiscalizagc&o e Controle Permanente
01.01.01.11 | Relatdrio referente & Assessoria de Or¢camento, 2 anos 8 anos Guarda
Fiscalizag&o e Controle Permanente
01.01.01.12 | Solicitagdo de Trabalho Orcamentéario 2 anos 8 anos Guarda
Permanente
01.01.01.99 | Outros Tipos Documentais — 2 anos 0 anos Reavaliacdo
Especificar:

01.01.02 Assessoria Legislativa - - - N&o ocorre a classificagdo nem
a avalicdo de documentos no
nivel Atividade.

01.01.02.01 | Carta referente a Assessoria Legislativa 2 anos 0 anos Eliminacao

01.01.02.02 | Despacho referente a Assessoria Legislativa 2 anos 0 anos Eliminacao

01.01.02.03 | Estudo referente ao Assessoramento Legislativo 2 anos 8 anos Guarda

Permanente
01.01.02.04 | Memorando referente a Assessoria Legislativa 2 anos 0 anos Eliminacao
01.01.02.05 | Mensagem Eletronica referente & Assessoria 2 anos 0 anos Eliminacao

Legislativa
01.01.02.06 | Nota Informativa referente ao Assessoramento 2 anos 8 anos Guarda
Legislativo Permanente
01.01.02.07 | Nota Técnica referente ao Assessoramento 2 anos 8 anos Guarda
Legislativo Permanente
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01.01.02.08 | Oficio referente a Assessoria Legislativa 2 anos 0 anos Eliminacéo
01.01.02.09 |Parecer Técnico referente a Assessoria 2 anos 8 anos Guarda
Legislativa Permanente
01.01.02.10 | Processo referente a Assessoria Legislativa 2 anos 8 anos Guarda
Permanente
01.01.02.11 | Relatério referente a Assessoria Legislativa 2 anos 8 anos Guarda
Permanente
01.01.02.12 | Solicitagdo de Trabalho a Consultoria Legislativa 2 anos 8 anos Guarda
Permanente
01.01.02.99 | Outros Tipos Documentais — 2 anos 0 anos Reavaliacdo
Especificar:

02 Processo Legislativo - - - Nao ocorre a classificagdo nem
a avalicdo de documentos no
nivel Fungéo.

02.01 Execuc¢do do Processo Legislativo - - - Nao ocorre a classificagdo nem
a avalicdo de documentos no
nivel Subfuncéo.

02.01.01 Elaboracéo de Proposicéo - - - N&o ocorre a classificagdo nem
a avalicdo de documentos no
nivel Atividade.

02.01.01.01 |Carta referente a Elaboracdo de Proposi¢édo 2 anos 0 anos Eliminacao

02.01.01.02 | Despacho referente a Elaboracéo de Proposicao 2 anos 0 anos Eliminacao

02.01.01.03 | Emenda a Proposi¢éo Até o fim 20 anos Guarda

da Permanente
tramitacdo

02.01.01.04 |Indicacgéo Legislativa Até o fim 20 anos Guarda

da Permanente
tramitagéo
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02.01.01.05 | Medida Proviséria Até o fim 20 anos Guarda
da Permanente
tramitacdo
02.01.01.06 | Memorando referente a Elaboracao de 2 anos 0 anos Eliminacao
Proposicéo
02.01.01.07 | Mensagem Eletronica referente a Elaboracéo de 2 anos 0 anos Eliminacao
Proposicéo
02.01.01.08 | Oficio referente a Elaboracao de Proposi¢éo 2 anos 0 anos Eliminacao
02.01.01.09 | Oficio referente & Matéria de Competéncia do Até o fim 20 anos Guarda
Congresso Nacional da Permanente
tramitagéo
02.01.01.10 | Oficio referente a Matéria de Competéncia do Até o fim 20 anos Guarda
Senado Federal da Permanente
tramitacdo
02.01.01.11 | Parecer referente a Proposicao Até o fim 20 anos Guarda
da Permanente
tramitacdo
02.01.01.12 | Processo referente a Elaboracéo de Proposi¢céo Até o fim 20 anos Guarda
da Permanente
tramitagéo
02.01.01.13 | Programa referente a Elaboracao de Proposicéao Até o fim 20 anos Guarda
da Permanente
tramitacdo
02.01.01.14 | Projeto de Decreto Legislativo da Camara dos Até o fim 20 anos Guarda
Deputados (PDC) da Permanente
tramitacdo
02.01.01.15 | Projeto de Decreto Legislativo da Comisséo Até o fim 20 anos Guarda
Representativa do Congresso Nacional (PDR) da Permanente
tramitagéo
02.01.01.16 | Projeto de Decreto Legislativo do Congresso Até o fim 20 anos Guarda
Nacional (PDN) da Permanente
tramitacdo
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02.01.01.17 | Projeto de Decreto Legislativo do Senado Federal Até o fim 20 anos Guarda
(PDS) da Permanente
tramitagcéo
02.01.01.18 | Projeto de Lei Complementar (PLP) Até o fim 20 anos Guarda
da Permanente
tramitacdo
02.01.01.19 | Projeto de Lei da Camara (PLC) Até o fim 20 anos Guarda
da Permanente
tramitagéo
02.01.01.20 | Projeto de Lei de Consolidag¢éo Até o fim 20 anos Guarda
da Permanente
tramitacdo
02.01.01.21 | Projeto de Lei de Conversao (PLV) Até o fim 20 anos Guarda
da Permanente
tramitacdo
02.01.01.22 |Projeto de Lei do Congresso Nacional (PLN) Até o fim 20 anos Guarda
da Permanente
tramitacdo
02.01.01.23 | Projeto de Lei do Senado Federal (PLS) Até o fim 20 anos Guarda
da Permanente
tramitacdo
02.01.01.24 | Projeto de Resolucao do Congresso Nacional Até o fim 20 anos Guarda
(PRN) da Permanente
tramitagéo
02.01.01.25 | Projeto de Resolucdo do Senado Federal (PRS) Até o fim 20 anos Guarda
da Permanente
tramitacdo
02.01.01.26 |Proposta de Emenda a Constituicao Até o fim 20 anos Guarda
da Permanente
tramitagéo
02.01.01.27 | Recibo de Encaminhamento de Emenda 2 anos 20 anos Eliminacao
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02.01.01.28 | Relatorio referente a Elaboracao de Proposicéo Até o fim 20 anos Guarda
da Permanente
tramitacdo
02.01.01.29 | Requerimento para Constituicdo de Comissdo Até o fim 20 anos Guarda
Temporaria da Permanente
tramitagéo
02.01.01.30 | Aviso referente a Matéria de Competéncia do Até o fim 20 anos Guarda
Senado Federal da Permanente
tramitacdo
02.01.01.31 | Aviso referente a Matéria de Competéncia do Até o fim 20 anos Guarda
Congresso Nacional da Permanente
tramitacdo
02.01.01.32 | Mensagem referente & Matéria de Competéncia do | Até o fim 20 anos Guarda
Senado Federal da Permanente
tramitacdo
02.01.01.33 | Mensagem referente a Matéria de Competéncia do | Até o fim 20 anos Guarda
Congresso Nacional da Permanente
tramitacdo
02.01.01.34 | Sugestédo sobre Projetos Até o fim 20 anos Guarda
da Permanente
tramitacdo
02.01.01.35 | Veto Referente a Projeto de Lei Até o fim 20 anos Guarda
da Permanente
tramitacdo
02.01.01.36 | Emenda Constitucional Até a 0 anos Guarda
publicacéo Permanente
no Diario
Oficial da
Uniéo
02.01.01.98 | Proposicao referente a Revisdo Constitucional Até o fim 0 anos Guarda
da Permanente
tramitacdo
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02.01.01.99 | Outros Tipos Documentais — 2 anos 0 anos Reavaliagéo
Especificar:

02.01.02 Acompanhamento da Tramitacdo de Matérias - - - N&o ocorre a classificagdo nem
a avalicao de documentos no
nivel Atividade.

02.01.02.01 | Carta referente ao Acompanhamento da 2 anos 0 anos Eliminacao

Tramitacdo de Matérias
02.01.02.02 | Comunicado de Aprovacédo da Proposicdo 2 anos 50 anos Eliminacao
02.01.02.03 | Comunicado de Rejeicao da Proposi¢ao 2 anos 50 anos Eliminacao
02.01.02.04 | Despacho referente ao Acompanhamento da 2 anos 0 anos Eliminacao
Tramitacdo de Matérias

02.01.02.05 |Memorando referente ao Acompanhamento da| 2 anos 0 anos Eliminacao
Tramitacdo de Matérias

02.01.02.06 | Mensagem Eletrdnica referente ao 2 anos 0 anos Eliminacao
Acompanhamento da Tramita¢do de Matérias

02.01.02.07 | Oficio referente ao Acompanhamento da 2 anos 0 anos Eliminacao
Tramitacdo de Matérias

02.01.02.08 |Processo referente ao Acompanhamento da| Até ofim 20 anos Guarda
Tramitacdo de Matérias da Permanente

tramitacdo
02.01.02.09 |Relatério referente ao Acompanhamento da| Até o fim 20 anos Guarda
Tramitacdo de Matérias da Permanente
tramitacdo

02.01.02.10 | Solicitagdo de Apoio a Matéria 2 anos 50 anos Eliminacao

02.01.02.11 | Solicitagdo de Exclusdo de Matéria na Pauta 2 anos 50 anos Eliminacao

02.01.02.12 | Solicitagcéo de Inclusdo de Matéria na Pauta 2 anos 50 anos Eliminacao

02.01.02.13 | Solicitagdo de Sobrestamento de Proposicao 2 anos 50 anos Eliminacao
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02.01.02.99 | Outros Tipos Documentais — 2 anos 0 anos Reavaliagéo
Especificar:
03 Atividade Legislativa e Fiscalizat6ria em - - - Nao ocorre a classificacdo nem
Plenario a avalicdo de documentos no
nivel Funcéo.

03.01 Execucdo da Atividade Legislativa e - - - Nao ocorre a classificagdo nem

Fiscalizatéria em Plenério a avalicdo de documentos no
nivel Subfuncéo.

03.01.01 Reunides Preparatorias - - - N&o ocorre a classificagdo nem
a avalicdo de documentos no
nivel Atividade.

03.01.01.01 | Ata de Reunido Preparatoria Até a 0 anos Guarda

publicagéo Permanente
no Diério
do SF e/ou
do CN
03.01.01.02 | Carta referente a Reunido Preparatéria 2 anos 0 anos Eliminacao
03.01.01.03 | Cédula de Eleicao de Membros da Mesa 4 anos 4 anos Guarda
Permanente
03.01.01.04 | Despacho referente a Reunido Preparatéria 2 anos 0 anos Eliminacao
03.01.01.05 |Diploma de Elei¢cdo de Senador Até o 10 anos Guarda
término da Permanente
legislatura

03.01.01.06 | Memorando referente a Reunido Preparatéria 2 anos 0 anos Eliminacao

03.01.01.07 | Mensagem Eletronica referente a Reuniédo 2 anos 0 anos Eliminacao
Preparatéria
03.01.01.08 | Oficio referente a Reuniao Preparatéria 2 anos 0 anos Eliminacao
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03.01.01.09 | Processo referente a Reunido Preparatoria 2 anos 8 anos Guarda
Permanente
03.01.01.10 | Relatério referente a Reunido Preparat6ria 2 anos 8 anos Guarda
Permanente
03.01.01.11 | Termo de Compromisso de Senador Até o 10 anos Guarda
término da Permanente
legislatura

03.01.01.12 | Termo de Posse de Senador Até o 10 anos Guarda

término da Permanente
legislatura

03.01.01.99 | Outros Tipos Documentais — 2 anos 0 anos Reavaliacdo

Especificar:
03.01.02 Sess@8es Plenarias - - - Nao ocorre a classificagdo nem
a avalicdo de documentos no
nivel Atividade.
03.01.02.01 | Anais do Congresso Nacional Até a 20 anos Guarda
publicacéo Permanente

03.01.02.02 | Anais do Senado Federal Até a 20 anos Guarda
publicacéo Permanente

03.01.02.03 | Ata de Sesséo Plenaria 2 anos 10 anos Guarda
Permanente

03.01.02.04 | Calendério de Sessdes Plenarias 2 anos 0 anos Eliminacao

03.01.02.05 | Carta referente a Sesséo Plenéria 2 anos 0 anos Eliminacao

03.01.02.06 | Cédula de Eleicdo de Presidente da Republica Até o 10 anos Guarda

término do Permanente
processo
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03.01.02.07 | Comunicado de Auséncia do Pais do Presidente e Até a 10 anos Guarda
Vice-Presidente da Republica publicacéo Permanente
no Diério
Oficial da
Unido
03.01.02.08 | Comunicado de Renuncia de Presidente da Até a 10 anos Guarda
Republica publicacéo Permanente
no Diério
Oficial da
Unido
03.01.02.09 | Comunicado de Renuncia de Senador Até a 10 anos Guarda
publicacéo Permanente
no Diario
Oficial da
Unido
03.01.02.10 | Dendncia referente a Senador e Outras 2 anos 6 anos Eliminacao
Autoridades
03.01.02.11 | Diploma de Elei¢éo de Presidente e VicePresidente Até o 10 anos Guarda
da Republica término da Permanente
legislatura
03.01.02.12 | Discurso em Sesséo Plenéria 2 anos 6 anos Eliminacao
03.01.02.13 | Livro de Oradores Inscritos ha Sesséo 2 anos 0 anos Guarda
Permanente
03.01.02.14 | Livro de Presenca em Sessao Plenaria 2 anos 0 anos Guarda
Permanente
03.01.02.15 | Memorando referente a Sesséo Plenaria 2 anos 0 anos Eliminacao
03.01.02.16 | Mensagem Eletrbnica referente & Sesséo Plenéria 2 anos 0 anos Eliminacao
03.01.02.17 | Mogé&o de Apoio & Matéria do Plenério 2 anos 50 anos Eliminacao
03.01.02.18 | Mogéo de Rejeigdo a Matéria do Plenario 2 anos 50 anos Eliminacao
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03.01.02.19 | Nota Taquigréafica de Sesséo Plenéria Até a 0 anos Eliminacao
publicacéo
no Diério
do SF e/ou
do CN
03.01.02.20 | Oficio referente a Sessao Plenaria 2 anos 0 anos Eliminacao
03.01.02.21 | Pauta da Ordem do Dia Até a 0 anos Guarda
publicacéo Permanente
no Diario
do SF e/ou
do CN
03.01.02.22 | Processo referente a Sesséo Plenaria 2 anos 8 anos Guarda
Permanente
03.01.02.23 | Processo de Julgamento de Autoridades Até a 10 anos Guarda
publicagéo Permanente
no Diario
do SF e/ou
do CN
03.01.02.24 | Proposta de Representacdo do Senado Federal Até o 10 anos Guarda
Por Senador encerra- Permanente
mento da
Comisséao
03.01.02.25 | Registro Audiovisual de Sesséo Plenaria 2 anos 20 anos Guarda
Permanente
03.01.02.26 | Relatério da Presidéncia 2 anos 10 anos Guarda
Permanente
03.01.02.27 | Relatorio referente a Sesséo Plenaria 2 anos 8 anos Guarda
Permanente
03.01.02.28 | Requerimento para Votagdo em Sesséo Plenéria Até o final 20 anos Guarda
da Permanente
tramitacdo
03.01.02.29 | Resenha de Matérias 2 anos 50 anos Eliminacao
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03.01.02.30 |Resultado da Ordem do Dia Em estudo] Em estudo| Reavaliagdo
pela CPAD | pela CPAD
03.01.02.31 | Resumo da Ata (Atinha) 15 0 anos Eliminacéo
03.01.02.32 | Solicitagdo de Senador para Representacéo do 2 anos 10 anos Guarda
Senado Federal Permanente
03.01.02.33 | Termo de Compromisso de Presidente e Até o 10 anos Guarda
VicePresidente da Republica término da Permanente
legislatura
03.01.02.34 | Termo de Posse de Presidente e Vice-Presidente Até o 10 anos Guarda
da Republica término da Permanente
legislatura
03.01.02.35 | Questdo de Ordem Até o fim 20 anos Guarda
da Permanente
tramitacdo
03.01.02.99 | Outros Tipos Documentais — 2 anos 0 anos Reavaliacdo
Especificar:
04 Atividade Legislativa e Fiscalizatéria das - - - Nao ocorre a classificagdo nem
Comissbes a avalicdo de documentos no
nivel Fungéo.
04.01 Planejamento, Composi¢céo e Funcionamento - - - Nao ocorre a classificagdo nem
das Comiss@es a avalicdo de documentos no
nivel Subfuncao.

04.01.01 Composicéo das Comissdes - - - N&o ocorre a classificagdo nem
a avalicdo de documentos no
nivel Atividade.

04.01.01.01 | Carta referente a Composicédo das Comissdes 2 anos 0 anos Eliminacao

04.01.01.02 | Convocacdo de Suplente para Comisséo 2 anos 0 anos Eliminacao
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04.01.01.03 | Designacado de Membro para Comisséo 2 anos 10 anos Guarda
Permanente
04.01.01.04 | Designacao de Relator para Comissao 2 anos 0 anos Eliminacéo
04.01.01.05 | Despacho referente a Composigéo das 2 anos 0 anos Eliminacao
Comissdes
04.01.01.06 | Memorando referente a Composi¢éo das 2 anos 0 anos Eliminacao
Comissdes
04.01.01.07 | Mensagem Eletronica referente a Composicéo das 2 anos 0 anos Eliminacao
Comissdes
04.01.01.08 | Oficio referente a Composi¢cédo das Comissdes 2 anos 0 anos Eliminacao
04.01.01.09 | Parecer Técnico referente a Composicao das Até o 10 anos Guarda
Comissdes término da Permanente
legislatura
04.01.01.10 | Processo referente & Composicdo das Comissdes 2 anos 10 anos Guarda
Permanente
04.01.01.11 |Relatodrio referente & Composi¢do das Comissdes 2 anos 10 anos Guarda
Permanente
04.01.01.12 | Solicitagédo de Desligamento de Membro de 2 anos 10 anos Guarda
Comisséo Permanente
04.01.01.13 | Solicitagdo de Substituicdo de Membro de 2 anos 10 anos Guarda
Comisséo Permanente
04.01.01.14 | Solicitagdo de Substituicdo de Relator de 2 anos 10 anos Guarda
Comissao Permanente
04.01.01.99 | Outros Tipos Documentais — 2 anos 0 anos Reavaliacdo
Especificar:
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04.01.02 Planejamento e Controle das Atividades das - - - N&o ocorre a classificagdo nem
Comissofes a avalicao de documentos no
nivel Atividade.
04.01.02.01 | Ata de Reunido de Comisséo 2 anos 10 anos Guarda
Permanente
04.01.02.02 | Carta referente ao Planejamento e Controle das 2 anos 0 anos Eliminacao
Atividades das Comissdes
04.01.02.03 | Comunicado de Auséncia de Reunido de 2 anos 50 anos Eliminacao
Comisséo
04.01.02.04 | Convite para Participacdo em Reunido de 2 anos 0 anos Eliminacao
Comisséo
04.01.02.05 | Convocacao para Reunido de Comisséo 2 anos 0 anos Eliminacéo
04.01.02.06 | Cronograma de Reunido de Comisséo 2 anos 0 anos Eliminacao
04.01.02.07 | Despacho referente ao Planejamento e Controle 2 anos 0 anos Eliminacao
das Atividades das Comissbdes
04.01.02.08 | Livro de Presenca de Reunido de Comissao 2 anos 50 anos Eliminacao
04.01.02.09 | Memorando referente ao Planejamento e Controle 2 anos 0 anos Eliminacao
das Atividades das Comissdes
04.01.02.10 | Mensagem Eletrénica referente ao Planejamento e 2 anos 0 anos Eliminacao
Controle das Atividades das Comissdes
04.01.02.11 | Nota de Reunido de Comisséo 2 anos 0 anos Eliminacao
04.01.02.12 | Nota Taquigréfica de Reunido de Comissao 2 anos 10 anos Guarda
Permanente
04.01.02.13 | Oficio referente ao Planejamento e Controle das 2 anos 0 anos Eliminacao
Atividades das Comissdes
04.01.02.14 | Parecer Técnico referente ao Planejamento e 2 anos 10 anos Guarda
Controle das Atividades das Comissdes Permanente
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04.01.02.15 | Pauta de Reunido de Comisséao 2 anos 0 anos Eliminacao
04.01.02.16 | Plano de Trabalho de Comisséo 2 anos 10 anos Guarda
Permanente
04.01.02.17 | Processo referente ao Planejamento e Controle 2 anos 10 anos Guarda
das Atividades das Comissdes Permanente
04.01.02.18 | Registro Audiovisual de Reunido de Comissao 2 anos 10 anos Guarda
Permanente
04.01.02.19 | Relatério Anual de Atividades da Comisséo 2 anos 10 anos Guarda
Permanente
04.01.02.20 | Relatorio de Frequéncia de Reunido de Comissao 2 anos 50 anos Eliminacao
04.01.02.21 | Relatério de Resultado de Reunido de Comisséo 2 anos 0 anos Eliminacao
04.01.02.22 | Relatério Mensal de Atividades da Comissao 2 anos 0 anos Eliminacao
04.01.02.23 | Relatério referente ao Planejamento e Controle 2 anos 10 anos Guarda
das Atividades das Comissdes Permanente
04.01.02.24 | Relatério Sintético de Participacdo dos Senadores 2 anos 50 anos Eliminacao
em Reunido de Comisséo
04.01.02.25 | Resumo (Sintese) de Reunido de Comisséo 2 anos 0 anos Eliminacao
04.01.02.26 | Ato referente ao Planejamento e Controle das 2 anos 5 anos Guarda
Atividades das Comissfes Permanente
04.01.02.99 | Outros Tipos Documentais — 2 anos 0 anos Reavaliacdo
Especificar:
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04.02 Execucdo da Atividade Legislativa e - - - N&o ocorre a classificagdo nem
Fiscalizatéria das Comissées a avalicdo de documentos no
nivel Subfuncao.
04.02.01 Apreciacdo de Matérias e Projetos 2 anos 0 anos Reavaliacd | N&o ocorre a classificagdo nem
0 a avalicao de documentos no
nivel Atividade.
04.02.01.01 | Carta referente a Apreciacdo de Matérias e 2 anos 0 anos Eliminacao
Projetos
04.02.01.02 | Despacho referente a Apreciacdo de Matérias e 2 anos 0 anos Eliminacao
Projetos
04.02.01.03 | Memorando referente & Apreciacdo de Matérias e 2 anos 0 anos Eliminacao
Projetos
04.02.01.04 | Mensagem Eletronica referente & Apreciacéo de 2 anos 0 anos Eliminacao
Matérias e Projetos
04.02.01.05 | Oficio referente a Apreciacdo de Matérias e 2 anos 0 anos Eliminacao
Projetos
04.02.01.06 | Parecer referente & Apreciacao de Matérias e Até o fim 20 anos Guarda
Projetos da Permanente
tramitacdo
04.02.01.07 | Processo referente a Apreciacédo de Matérias e Até o fim 20 anos Guarda
Projetos da Permanente
tramitacdo
04.02.01.08 | Recurso referente a Parecer da Comisséo Até o fim 20 anos Guarda
da Permanente
tramitacdo
04.02.01.09 | Relatério referente a Apreciacdo de Matérias e Até o fim 20 anos Guarda
Projetos da Permanente
tramitacdo
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04.02.01.10 |Voto em Separado Até o fim 20 anos Guarda

da Permanente
tramitacdo

04.02.01.11 |Lista de Comparecimento em Reuniao 2 anos 10 anos Guarda

Deliberativa Permanente
04.02.01.99 | Outros Tipos Documentais — 2 anos 0 anos Reavaliacdo
Especificar:

04.02.02 Realizac&o de Audiéncias Publicas - - - N&o ocorre a classificagdo nem
a avalicdo de documentos no
nivel Atividade.

04.02.02.01 | Ata de Audiéncia Publica 2 anos 10 anos Guarda

Permanente
04.02.02.02 | Carta referente a Realizacdo de Audiéncias 2 anos 0 anos Eliminacao
Publicas
04.02.02.03 | Convocacgdo para Audiéncia Pablica 2 anos 0 anos Eliminacao
04.02.02.04 | Despacho referente a Realizagédo de Audiéncias 2 anos 0 anos Eliminacao
Puablicas
04.02.02.05 | Lista de Comparecimento em Audiéncia Publica 2 anos 10 anos Guarda
Permanente
04.02.02.06 | Lista de Inscricdo para Uso da Palavra em 2 anos 0 anos Eliminacao
Audiéncia Publica
04.02.02.07 | Memorando referente a Realizacao de Audiéncias 2 anos 0 anos Eliminacao
Puablicas
04.02.02.08 | Mensagem Eletronica referente a Realizacdo de 2 anos 0 anos Eliminacao
Audiéncias Publicas
04.02.02.09 | Nota Taquigréafica de Audiéncia Publica 2 anos 10 anos Guarda
Permanente
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04.02.02.10 | Oficio referente a Realizacdo de Audiéncias 2 anos 0 anos Eliminacéo
Publicas
04.02.02.11 | Pauta de Audiéncia Publica 2 anos 0 anos Eliminacao
04.02.02.12 | Processo referente a Realizacdo de Audiéncias 2 anos 10 anos Guarda
Publicas Permanente
04.02.02.13 | Registro Audiovisual de Audiéncia Publica 2 anos 10 anos Guarda
Permanente
04.02.02.14 | Relat6rio de Audiéncia Publica 2 anos 10 anos Guarda
Permanente
04.02.02.15 | Requerimento de Audiéncia Publica Até o fim 20 anos Guarda
da Permanente
tramitacdo
04.02.02.99 | Outros Tipos Documentais — 2 anos 0 anos Reavaliacdo
Especificar:
04.02.03 Arguicéo de Autoridades e Convocacéo de - - - N&o ocorre a classificagdo nem
Cidadéaos a avalicdo de documentos no
nivel Atividade.
04.02.03.01 | Carta referente a Arguicdo de Autoridades e 2 anos 0 anos Eliminacao
Convocacéo de Cidadaos
04.02.03.02 | Convocacdo de Autoridade para Prestar 2 anos 0 anos Reavaliacdo
Esclarecimentos
04.02.03.03 | Convocacéo de Cidadao para Prestar 2 anos 0 anos Reavaliacdo
Depoimentos
04.02.03.04 | Depoimento sobre a Matéria de Competéncia da 2 anos 10 anos Guarda
Comisséo Permanente
04.02.03.05 | Despacho referente a Arguicdo de Autoridades e 2 anos 0 anos Eliminacao

Convocacdo de Cidadaos
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04.02.03.06 | Memorando referente a Arguicdo de Autoridades e 2 anos 0 anos Eliminacao
Convocacéo de Cidadéaos
04.02.03.07 | Mensagem Eletrbnica referente a Arguicdo de 2 anos 0 anos Eliminacao
Autoridades e Convocacédo de Cidad&os
04.02.03.08 | Oficio referente a Arguicédo de Autoridades e 2 anos 0 anos Eliminacao
Convocacéo de Cidadaos
04.02.03.09 | Processo referente a Arguicdo de Autoridades e 1 ano 20 anos Guarda
Convocacéo de Cidadaos Permanente
04.02.03.10 | Processo referente a Escolha de Autoridades 1 ano 20 anos Guarda
Permanente
04.02.03.11 | Programa de Gestéo de Outras Instituicdes 2 anos 50 anos Eliminacao
04.02.03.12 | Relatério de Gestéo de Outras Instituicdes 2 anos 50 anos Eliminacao
04.02.03.13 | Relatodrio referente a Arguicdo de Autoridades e 1 ano 20 anos Guarda
Convocacéo de Cidadaos Permanente
04.02.03.99 | Outros Tipos Documentais — 2 anos 0 anos Reavaliagdo
Especificar:
04.02.04 Recebimento de Manifesta¢des Referentes a - - - N&o ocorre a classificagdo nem
Matéria da Comisséao a avalicdo de documentos no
nivel Atividade.
04.02.04.01 | Carta referente a Matéria da Comissao 2 anos 0 anos Eliminacao
04.02.04.02 | Denuncia referente a Matéria da Comissao 2 anos 50 anos Eliminacao
04.02.04.03 | Despacho referente & Matéria da Comisséo 2 anos 0 anos Eliminacao
04.02.04.04 | Manifesto referente a Matéria da Comisséo 2 anos 50 anos Eliminacao
04.02.04.05 | Memorando referente a Matéria da Comissao 2 anos 0 anos Eliminacao
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04.02.04.06 |Mensagem Eletronica & Matéria da Comisséo 2 anos 0 anos Eliminacéo
04.02.04.07 |Mogéo de Apoio a Matéria da Comisséo 2 anos 50 anos Eliminacéo
04.02.04.08 | Mogdo de Rejeicao a Matéria da Comisséo 2 anos 50 anos Eliminacéo
04.02.04.09 | Nota Técnica referente a Matéria da Comissao 2 anos 10 anos Guarda
Permanente
04.02.04.10 | Oficio referente a Matéria da Comisséo 2 anos 0 anos Eliminacao
04.02.04.11 | Peticéo referente & Matéria da Comisséo 2 anos 50 anos Eliminacao
04.02.04.12 | Plano Nacional de Desenvolvimento 2 anos 50 anos Eliminacao
04.02.04.13 | Plano Regional de Desenvolvimento 2 anos 50 anos Eliminacao
04.02.04.14 | Plano Setorial de Desenvolvimento 2 anos 50 anos Eliminacao
04.02.04.15 | Processo referente a Matéria da Comisséo 2 anos 10 anos Guarda
Permanente
04.02.04.16 | Representacdo Contra Atos Ou Omissdes de 2 anos 50 anos Eliminacao
Autoridades referente a Matéria da Comisséo
04.02.04.17 | Aviso referente a Matéria de Comissao Até o fim 20 anos Guarda
da Permanente
tramitacdo
04.02.04.18 | Consulta referente & Matéria de Comisséo Até o fim 20 anos Guarda
da Permanente
tramitacdo
04.02.04.19 | Proposta de Fiscalizagéo e Controle Até o fim 20 anos Guarda
da Permanente
tramitagéo
04.02.04.99 | Outros Tipos Documentais — 2 anos 0 anos Reavaliacao
Especificar:
04.02.05 Realizacdo de Investigacdes e Diligéncias - - -
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04.02.05.01 | Carta referente a Realizacao de Investigacoes e Até o 20 anos Eliminacao
Diligéncias encerra-
mento da
comisséo
04.02.05.02 | Despacho referente a Realizacdo de Investigacbes Até o 20 anos Eliminacao
e Diligéncias encerra-
mento da
comisséo
04.02.05.03 | Estudo referente a Realizagdo de Investigacoes e 2 anos 10 anos Guarda
Diligéncias Permanente
04.02.05.04 | Inquérito Realizado Por Outros Org&os 2 anos 10 anos Guarda
Permanente
04.02.05.05 | Memorando referente a Realiza¢éo de Até o 20 anos Eliminacéo
Investigagdes e Diligéncias encerra-
mento da
comisséo
04.02.05.06 | Mensagem Eletrbnica referente a Realizacao de Até o 20 anos Eliminacao
InvestigacOes e Diligéncias encerra-
mento da
comissao
04.02.05.07 | Oficio referente a Realizacao de Investigactes e Até o 20 anos Eliminacao
Diligéncias encerra-
mento da
comisséo
04.02.05.08 | Processo referente a Realizacao de Investigacdes 2 anos 10 anos Guarda
e Diligéncias Permanente
04.02.05.09 | Relatério de Quebra de Sigilo Bancario, Telefénico 2 anos 10 anos Guarda
Ou Fiscal Permanente
04.02.05.10 | Relatério referente a Realizagéo de Investigacdes 2 anos 10 anos Guarda
e Diligéncias Permanente

ARQUIVO ASSINADO DIGITALMENTE. CODIGO DE VERIFICAGAO: 515CCDEE0023B145

CONSULTE EM htt

v.senado.gov.br/sigadweb/v.aspx

188



00100.048331/2018-30 (VIA 001) - 00100.04 00100.065957/2018-19-1 (ANEXO: 001)

04.02.05.11 | Sindicancia Realizada Por Outros Orgdos 2 anos 10 anos Guarda
Permanente
04.02.05.12 | Solicitagdo de Quebra de Sigilo 2 anos 10 anos Guarda
Permanente
04.02.05.13 | Aviso de Recebimento referente a Realizacéo de Até o 20 anos Guarda
Investigag@es e Diligéncias encerra- Permanente
mento da
comisséo
04.02.05.14 | Requerimento referente a Realizacéo de Até o 20 anos Guarda
InvestigagBes e Diligéncias encerra- Permanente
mento da
comisséo
04.02.05.99 | Outros Tipos Documentais — 2 anos 0 anos Reavaliacdo
Especificar:
04.02.06 Representacéo Externa do Senado Federal - - - N&o ocorre a classificagdo nem
a avalicdo de documentos no
nivel Atividade.
04.02.06.01 | Carta referente a Representagao Externa do 2 anos 0 anos Eliminacao
Senado Federal

04.02.06.02 | Convite para Representagédo Externa do Senado 2 anos 0 anos Eliminacao
Federal

04.02.06.03 | Despacho referente a Representagéo Externa do 2 anos 0 anos Eliminacao
Senado Federal

04.02.06.04 | Memorando referente a Representagdo Externado | 2 anos 0 anos Eliminacao
Senado Federal

04.02.06.05 | Mensagem Eletrbnica referente a Representagéo 2 anos 0 anos Eliminacao
Externa do Senado Federal
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04.02.06.06 | Oficio referente a Representacéo Externa do 2 anos 0 anos Eliminacéo
Senado Federal

04.02.06.07 | Processo referente a Representacdo Externa do 2 anos 10 anos Guarda
Senado Federal Permanente

04.02.06.08 | Relatorio referente a Representacédo Externa do 2 anos 10 anos Guarda
Senado Federal Permanente

04.02.06.09 | Requerimento de Representagdo Externa do 2 anos 10 anos Guarda
Senado Federal Permanente

04.02.06.99 | Outros Tipos Documentais — 2 anos 0 anos Reavaliacdo
Especificar:

05 Atividade Politica dos Senadores - - - N&o ocorre a classificacdo nem
a avalicdo de documentos no
nivel Funcéo.

05.01 Representacdo e Atuacdo Parlamentar - - - N&o ocorre a classificagdo nem
a avalicdo de documentos no
nivel Subfuncao.

05.01.01 Afastamento de Senador - - - N&o ocorre a classificagdo nem
a avalicdo de documentos no
nivel Atividade.

05.01.01.01 | Carta referente ao Afastamento de Senador 2 anos 0 anos Eliminacao

05.01.01.02 | Comunicado de Afastamento para Assuncdo em Enquanto 5 anos Guarda

Cargo Politico vigorar a Permanente
assungao

05.01.01.03 | Despacho referente ao Afastamento de Senador 2 anos 0 anos Eliminacao
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05.01.01.04 | Estudo referente ao Afastamento de Senador Até a 10 anos Guarda
publicacéo Permanente
no Diario
do SF e/ou
do CN
05.01.01.05 | Memorando referente ao Afastamento de Senador 2 anos 0 anos Eliminacao
05.01.01.06 | Mensagem Eletronica referente ao Afastamento de | 2 anos 0 anos Eliminacao
Senador
05.01.01.07 | Oficio referente ao Afastamento de Senador 2 anos 0 anos Eliminacao
05.01.01.08 | Processo referente ao Afastamento de Senador Até a 10 anos Guarda
publicacéo Permanente
no Diério
do SF e/ou
do CN
05.01.01.09 | Requerimento de Auséncia do Pais Até a 10 anos Guarda
publicacéo Permanente
no Diario
do SF e/ou
do CN
05.01.01.10 | Requerimento de Licenga Até o 10 anos Guarda
término da Permanente
Sesséo
Legislativa
05.01.01.11 | Formulario Informativo de Viagem Oficial de 2 anos 0 anos Eliminacéo
Senador
05.01.01.99 | Outros Tipos Documentais — 2 anos 0 anos Reavaliacdo
Especificar:
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05.01.02 Substituicdo de Senador - - - N&o ocorre a classificagdo nem
a avalicao de documentos no
nivel Atividade.

05.01.02.01 | Carta referente a Substituicdo de Senador 2 anos 0 anos Eliminacao

05.01.02.02 | Convocacéo de Suplente de Senador Até o 10 anos Guarda

término da Permanente
legislatura

05.01.02.03 | Despacho referente a Substituicdo de Senador 2 anos 0 anos Eliminacao

05.01.02.04 | Memorando referente a Substituicdo de Senador 2 anos 0 anos Eliminacao

05.01.02.05 | Mensagem Eletrbnica referente a Substituicdo de 2 anos 0 anos Eliminacao

Senador

05.01.02.06 | Oficio referente a Substituicdo de Senador 2 anos 0 anos Eliminacao

05.01.02.07 | Processo referente a Substituicdo de Senador Até o 10 anos Guarda
término da Permanente
legislatura

05.01.02.99 | Outros Tipos Documentais — 2 anos 0 anos Reavaliacdo

Especificar:

05.01.03 Filiagdo Partidaria de Senador - - - N&o ocorre a classificagdo nem
a avalicdo de documentos no
nivel Atividade.

05.01.03.01 | Carta referente a Filiagdo Partidaria de Senador 2 anos 0 anos Eliminacao

05.01.03.02 | Comunicado de Desfiliagdo Partidaria Até a 10 anos Guarda

publicacdo Permanente
no Diario
do SF e/ou
do CN
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05.01.03.03 | Comunicado de Filiagdo Partidaria Até a 10 anos Guarda
publicacéo Permanente
no Diério
do SF e/ou
do CN
05.01.03.04 | Comunicado de Indicacgédo de Lider Até o 10 anos Guarda
término da Permanente
sessao
legislativa
05.01.03.05 | Comunicado sobre a Participacdo em Bloco Até o 10 anos Guarda
Parlamentar término da Permanente
sessao
legislativa
05.01.03.06 | Despacho referente a Filiacao Partidaria de 2 anos 0 anos Eliminacao
Senador
05.01.03.07 | Estudo referente a Filiacdo Partidaria de Senador Até a 10 anos Guarda
publicacéo Permanente
no Diario
do SF e/ou
do CN
05.01.03.08 | Memorando referente a Filiacao Partidaria de 2 anos 0 anos Eliminacao
Senador
05.01.03.09 | Mensagem Eletronica referente a Filiacéo 2 anos 0 anos Eliminacao
Partidaria de Senador
05.01.03.10 | Oficio referente a Filiacao Partidaria de Senador 2 anos 0 anos Eliminacao
05.01.03.11 | Processo referente a Filiagdo Partidaria de Até a 10 anos Guarda
Senador publicacéo Permanente
no Diario
do SF e/ou
do CN
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05.01.03.99 | Outros Tipos Documentais — 2 anos 0 anos Reavaliagéo
Especificar:

05.01.04 Atuacdo Parlamentar de Senador - - - Nao ocorre a classificagdo nem
a avalicdo de documentos no
nivel Atividade.

05.01.04.01 | Artigo referente a Atuacdo Parlamentar do 2 anos 8 anos Guarda

Senador Permanente
05.01.04.02 | Carta referente a Atuagdo Parlamentar de 2 anos 0 anos Eliminacao
Senador
05.01.04.03 | Carta referente a Sugestéo de Emenda 2 anos 0 anos Eliminacao
05.01.04.04 | Despacho referente a Atuagéo Parlamentar de 2 anos 0 anos Eliminacao
Senador
05.01.04.05 | Discurso referente a Atuacao Parlamentar do 2 anos 6 anos Eliminacao
Senador
05.01.04.06 | Estudo referente a Atuacdo Parlamentar de 2 anos 8 anos Guarda
Senador Permanente
05.01.04.07 | Livro de Autdgrafos e Rubricas de Senadores Até a 8 anos Guarda
publicacéo Permanente
no Diario
do SF e/ou
do CN
05.01.04.08 | Livro referente & Atuagdo Parlamentar do Senador Até a 8 anos Guarda
publicacéo Permanente
no Diario
do SF e/ou
do CN
05.01.04.09 | Manual da Atividade Parlamentar 2 anos 0 anos Guarda
Permanente
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05.01.04.10 | Memorando referente a Atuacdo Parlamentar de 2 anos 0 anos Eliminacao
Senador

05.01.04.11 | Memorando referente & Sugestéo de Emenda 2 anos 0 anos Eliminacao

05.01.04.12 | Mensagem Eletronica referente a Atuacéo 2 anos 0 anos Eliminacéo
Parlamentar de Senador

05.01.04.13 | Mensagem Eletrbnica referente a Sugestéo de 2 anos 0 anos Eliminacao
Emenda

05.01.04.14 | Oficio referente a Atuacé@o Parlamentar de 2 anos 0 anos Eliminacao
Senador

05.01.04.15 | Oficio referente a Sugestdo de Emenda 2 anos 0 anos Eliminacao

05.01.04.16 | Processo referente a Atuacdo Parlamentar de 2 anos 8 anos Guarda
Senador Permanente

05.01.04.17 | Relatério de dados Biograficos de Senadores 1 ano 8 anos Guarda

Permanente

05.01.04.18 | Relatério referente & Atuacao Parlamentar de Até a 8 anos Guarda

Senador publicagéo Permanente
no Diério
do SF e/ou
do CN

05.01.04.19 | Solicitagdo de Acompanhamento de Matéria Pelo 2 anos 50 anos Eliminacao
Senador

05.01.04.20 | Solicitacédo de Alteracao de dados no Sistema de 1 ano 8 anos Guarda
dados Biogréaficos de Senadores (BSEN) Permanente

05.01.04.21 | Solicitagdo de Apoio Politico, Orgamentério e 2 anos 0 anos Eliminacao

Financeiro
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05.01.04.22 | Solicitag&o de Incluséo de dados no Sistema de 1 ano 8 anos Guarda
dados Biograficos de Senadores (BSEN) Permanente
05.01.04.23 | Declaragéo de Voto Até o fim 20 anos Guarda
da Permanente
tramitacdo
05.01.04.99 | Outros Tipos Documentais — 2 anos 0 anos Reavaliacdo
Especificar:
05.01.05 Participacédo em Orgédos do Senado Federal - - - Nao ocorre a classificagdo nem
a avalicdo de documentos no
nivel Atividade.
05.01.05.01 | Carta referente & Participacdo em Org&os do 2 anos 0 anos Eliminacao
Senado Federal

05.01.05.02 | Despacho referente a Participagdo em Orgéos do 2 anos 0 anos Eliminacao
Senado Federal

05.01.05.03 | Memorando referente a Participacdo em Orgéos do| 2 anos 0 anos Eliminacao
Senado Federal

05.01.05.04 | Mensagem Eletronica referente a Participagcdo em 2 anos 0 anos Eliminacao
Orgéos do Senado Federal

05.01.05.05 | Oficio referente a Participacdo em Orgaos do 2 anos 0 anos Eliminacao
Senado Federal

05.01.05.06 | Processo referente a Participacdo em Orgéos do Até o 10 anos Guarda
Senado Federal término da Permanente

legislatura
05.01.05.07 | Termo de Posse referente a Participacdo em Até o 10 anos Guarda
Orgéos do Senado Federal término da Permanente
legislatura

05.01.05.99 | Outros Tipos Documentais — 2 anos 0 anos Reavaliacao

Especificar:
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06 Ordem e Defesa do Senado Federal - - - N&o ocorre a classificacdo nem
a avalicdo de documentos no
nivel Funcao.

06.01 Atuacé&o Correcional e Disciplinar do Senado - - - Nao ocorre a classificagdo nem

Federal a avalicao de documentos no
nivel Subfuncao.

06.01.01 Manutencé&o do Decoro, da Ordem e da - - - N&o ocorre a classificagdo nem

Disciplina no Senado Federal a avalicdo de documentos no
nivel Atividade.
06.01.01.01 | Carta referente a Manutencao do Decoro, da 2 anos 0 anos Eliminacao
Ordem e da Disciplina no Senado Federal

06.01.01.02 | Despacho referente & Manutengédo do Decoro, da 2 anos 0 anos Eliminacao
Ordem e da Disciplina no Senado Federal

06.01.01.03 | Inquérito para Apuracéo de Fatos Que Envolvam 2 anos 10 anos Guarda
Senador Permanente

06.01.01.04 | Memorando referente & Manuteng&o do Decoro, 2 anos 0 anos Eliminacéo
da Ordem e da Disciplina no Senado Federal
06.01.01.05 | Mensagem Eletronica referente & Manutencao do 2 anos 0 anos Eliminacao
Decoro, da Ordem e da Disciplina no Senado
Federal

06.01.01.06 | Oficio referente a Manutencgéo do Decoro, da 2 anos 0 anos Eliminacao
Ordem e da Disciplina no Senado Federal

06.01.01.07 | Processo referente a Manutencéo do Decoro, da 5 anos 5 anos Guarda
Ordem e da Disciplina no Senado Federal Permanente
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06.01.01.08 | Provimento de Prevenc¢éo da Ordem Até a 5 anos Guarda
publicacéo Permanente
no Diario
do SF e/ou
do CN
06.01.01.09 | Relatério referente a Manutencdo do Decoro, da 5 anos 5 anos Guarda
Ordem e da Disciplina no Senado Federal Permanente
06.01.01.10 | Termo de Sindicancia sobre Denlncia Envolvendo 2 anos 10 anos Guarda
Senador Permanente
06.01.01.99 | Outros Tipos Documentais — 2 anos 0 anos Reavaliagdo
Especificar:

07 Atividade dos Conselhos - - - N&o ocorre a classificacdo nem
a avalicdo de documentos no
nivel Funcéao.

07.01 Planejamento, Composi¢do e Funcionamento - - - Nao ocorre a classificagdo nem

dos Conselhos a avalicdo de documentos no
nivel Subfuncao.

07.01.01 Composicéo dos Conselhos - - - N&o ocorre a classificagdo nem
a avalicdo de documentos no
nivel Atividade.

07.01.01.01 | Carta referente a Composicao dos Conselhos 2 anos 0 anos Eliminacao

07.01.01.02 | Convocacéo de Suplente para Conselho Até o 10 anos Guarda

término da Permanente
legislatura

07.01.01.03 | Designacdo de Membro para Conselho Até o 10 anos Guarda

término da Permanente
legislatura
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07.01.01.04 | Designacéo de Relator para Conselho Até o 10 anos Guarda
término da Permanente
legislatura
07.01.01.05 | Despacho referente a Composicéo dos Conselhos 2 anos 0 anos Eliminacao
07.01.01.06 | Memorando referente a Composi¢éo dos 2 anos 0 anos Eliminacao
Conselhos
07.01.01.07 | Mensagem Eletronica referente a Composicéo dos 2 anos 0 anos Eliminacao
Conselhos
07.01.01.08 | Oficio referente a Composi¢do dos Conselhos 2 anos 0 anos Eliminacao
07.01.01.09 | Processo referente a Composigdo dos Conselhos Até o 10 anos Guarda
término da Permanente
legislatura
07.01.01.10 |Relatodrio referente & Composi¢do dos Conselhos Até o 10 anos Guarda
término da Permanente
legislatura
07.01.01.11 | Solicitagdo de Desligamento de Membro de Até o 10 anos Guarda
Conselho término da Permanente
legislatura
07.01.01.12 | Solicitagdo de Substituicdo de Membro de Até o 10 anos Guarda
Conselho término da Permanente
legislatura
07.01.01.13 | Solicitagdo de Substituicdo de Relator de Até o 10 anos Guarda
Conselho término da Permanente
legislatura
07.01.01.99 | Outros Tipos Documentais — 2 anos 0 anos Reavaliacdo

Especificar:
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07.01.02 Planejamento, Execucéo e Controle das - - - N&o ocorre a classificagdo nem
Atividades dos Conselhos a avalicdo de documentos no
nivel Atividade.
07.01.02.01 | Ata de Reunido de Conselho Até o 10 anos Guarda
término da Permanente
legislatura
07.01.02.02 | Carta referente ao Planejamento, Execucéo e 2 anos 0 anos Eliminacao
Controle das Atividades dos Conselhos
07.01.02.03 | Comunicado de Auséncia de Reunido de Até o 10 anos Guarda
Conselho término da Permanente
legislatura
07.01.02.04 | Convite para Participagdo em Reunido de 2 anos 0 anos Eliminacéo
Conselho
07.01.02.05 | Convocacéo para Reunido de Conselho Até o 10 anos Guarda
término da Permanente
legislatura
07.01.02.06 | Cronograma de Reunido de Conselho 2 anos 0 anos Eliminacao
07.01.02.07 | Despacho referente ao Planejamento, Execucéo e 2 anos 0 anos Eliminacao
Controle das Atividades dos Conselhos
07.01.02.08 | Livro de Presenca de Reunido de Conselho Até o 10 anos Guarda
término da Permanente
legislatura
07.01.02.09 | Memorando referente ao Planejamento, Execucéo 2 anos 0 anos Eliminacao
e Controle das Atividades dos Conselhos
07.01.02.10 | Mensagem Eletrbnica referente ao Planejamento, 2 anos 0 anos Eliminacao
Execucéo e Controle das Atividades dos
Conselhos
07.01.02.11 | Nota de Reunido de Conselho Até o 10 anos Guarda
término da Permanente
legislatura
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07.01.02.12 | Nota Taquigréafica de Reunido de Conselho Até o 10 anos Guarda
término da Permanente
legislatura
07.01.02.13 | Oficio referente ao Planejamento, Execucao e 2 anos 0 anos Eliminacao
Controle das Atividades dos Conselhos
07.01.02.14 | Pauta de Reunido de Conselho Até o 10 anos Guarda
término da Permanente
legislatura
07.01.02.15 | Plano de Trabalho de Conselho Até o 10 anos Guarda
término da Permanente
legislatura
07.01.02.16 | Processo referente ao Planejamento, Execucéo e Até o 10 anos Guarda
Controle das Atividades dos Conselhos término da Permanente
legislatura
07.01.02.17 | Registro Audiovisual de Reunido de Conselho Até o 10 anos Guarda
término da Permanente
legislatura
07.01.02.18 |Relatério de Atividades do Conselho Até o 10 anos Guarda
término da Permanente
legislatura
07.01.02.19 | Relatério de Frequéncia de Reunido de Conselho Até o 10 anos Guarda
término da Permanente
legislatura
07.01.02.20 |Relatério de Resultado de Reunido de Conselho Até o 10 anos Guarda
término da Permanente
legislatura
07.01.02.21 | Relatdrio Sintético de Participagao dos Senadores 2 anos 50 anos Eliminacao
em Reunido de Conselho

ARQUIVO ASSINADO DIGITALMENTE. CODIGO DE VERIFICAGAO: 515CCDEE0023B145

CONSULTE EM htt

v.senado.gov.br/sigadweb/v.aspx

201



07.01.02.22 | Resumo (Sintese) de Reunido de Conselho Até o 10 anos Guarda

término da Permanente
legislatura

07.01.02.99 | Outros Tipos Documentais — 2 anos 0 anos Reavaliacdo

Especificar:
07.02 Execucéo da Atividade dos Conselhos - - - N&o ocorre a classificagdo nem
a avalicdo de documentos no
nivel Subfuncao.
07.02.01 Apreciacdo de Matérias do Conselho - - - N&o ocorre a classificagdo nem
a avalicdo de documentos no
nivel Atividade.
07.02.01.01 | Carta referente a Apreciacdo de Matérias do 2 anos 0 anos Eliminacao
Conselho

07.02.01.02 | Despacho referente & Apreciacao de Matérias do 2 anos 0 anos Eliminacao
Conselho

07.02.01.03 | Estudo referente a Matéria do Conselho 2 anos 8 anos Guarda

Permanente

07.02.01.04 | Memorando referente a Apreciacdo de Matérias do | 2 anos 0 anos Eliminacao
Conselho

07.02.01.05 | Mensagem Eletrbénica referente a Apreciacéo de 2 anos 0 anos Eliminacao
Matérias do Conselho

07.02.01.06 | Oficio referente a Apreciagdo de Matérias do 2 anos 0 anos Eliminacao
Conselho

07.02.01.07 | Processo referente a Apreciacao de Matérias do Até o final 20 anos Guarda
Conselho da Permanente

tramitacdo

07.02.01.08 |Relatorio referente a Apreciacdo de Matérias Até o final 20 anos Guarda

da Permanente
tramitagéo
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07.02.01.99

Outros Documentos — Especificar:

0 anos

0 anos

Guarda
Permanente

7. TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO DO SENADO FEDERAL E DO CONGRESSO
NACIONAL — AREA MEIO

Caodigo Classificacdo Arquivistica Arquivo Arquivo Destinacéo Observacéo
Corrente | Intermediério Final

50 Gestao Estratégica da Atividade - - - N&o ocorre a classificagdo nem
Administrativa a avalicdo de documentos no

nivel Funcgéo.

50.01 Normatizagdo da Gestao Estratégica da - - - N&o ocorre a classificagdo nem
Atividade Administrativa a avalicdo de documentos no

nivel Subfuncéo.

50.01.01 Elaboracédo de Normas e Diretrizes referente a - - - N&o ocorre a classificagdo nem
Gestao Estratégica da Atividade a avalicdo de documentos no
Administrativa nivel Atividade.

50.01.01.01 | Ato referente a Gestdo Estratégica da Atividade 2 anos 0 anos Guarda
Administrativa Permanente

50.01.01.02 | Despacho referente a Elaboracdo de Normas e 2 anos 0 anos Eliminacao
Diretrizes para a Gestao Estratégica da Atividade
Administrativa

50.01.01.03 | Estudo referente a Elaboracao de Normas e 2 anos 5 anos Guarda
Diretrizes para a Gestao Estratégica da Atividade Permanente
Administrativa

50.01.01.04 |Instrucdo Normativa referente a Gestéao 2 anos 0 anos Guarda
Estratégica da Atividade Administrativa Permanente
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50.01.01.05 | Manual de Gestao Estratégica da Atividade 2 anos 0 anos Guarda
Administrativa Permanente
50.01.01.06 | Memorando referente a Elaboracdo de Normas e 2 anos 0 anos Eliminacao
Diretrizes para a Gestao Estratégica da Atividade
Administrativa
50.01.01.07 | Mensagem Eletronica referente & Elaboracgéo de 2 anos 0 anos Eliminacéo
Normas e Diretrizes para a Gestao Estratégica
da Atividade Administrativa
50.01.01.08 | Oficio referente a Elaboracdo de Normas e 2 anos 0 anos Eliminacéo
Diretrizes para a Gestao Estratégica da Atividade
Administrativa
50.01.01.09 | Parecer Técnico referente a Elaboragéo de 2 anos 5 anos Guarda
Normas e Diretrizes para a Gestao Estratégica Permanente
da Atividade Administrativa
50.01.01.10 |Processo referente a Elaboracao de Normas e 2 anos 5 anos Guarda
Diretrizes para a Gestao Estratégica da Atividade Permanente
Administrativa
50.01.01.99 |Outros Tipos Documentais — 2 anos 0 anos Reavaliagéo
Especificar:
50.02 Organizacdo Politica e Estratégica da - - - N&o ocorre a classificagdo nem
Atividade Administrativa a avalicdo de documentos no
nivel Subfuncao.

50.02.01 Planejamento Organizacional - - - N&o ocorre a classificacdo nem
a avalicdo de documentos no
nivel Atividade.

50.02.01.01 | Carta referente ao Planejamento Organizacional 2 anos 0 anos Eliminacéo

50.02.01.02 | Despacho referente ao Planejamento 2 anos 0 anos Eliminacao

Organizacional
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50.02.01.03 | Estudo referente ao Planejamento 2 anos 5 anos Guarda
Organizacional Permanente
50.02.01.04 | Memorando referente ao Planejamento 2 anos 0 anos Eliminacao
Organizacional
50.02.01.05 | Mensagem Eletronica referente ao Planejamento 2 anos 0 anos Eliminacéo
Organizacional
50.02.01.06 | Oficio referente ao Planejamento Organizacional 2 anos 0 anos Eliminacéo
50.02.01.07 | Parecer Técnico referente ao Planejamento 5 anos 9 anos Guarda
Organizacional Permanente
50.02.01.08 | Plano referente ao Planejamento Organizacional 5 anos 9 anos Guarda
Permanente
50.02.01.09 | Processo referente ao Planejamento 5 anos 9 anos Guarda
Organizacional Permanente
50.02.01.10 |Programa referente ao Planejamento 5 anos 9 anos Guarda
Organizacional Permanente
50.02.01.11 |Projeto referente ao Planejamento 5 anos 9 anos Guarda
Organizacional Permanente
50.02.01.12 | Proposta referente ao Planejamento 5 anos 9 anos Guarda
Organizacional Permanente
50.02.01.13 | Relatério referente ao Planejamento 5 anos 9 anos Guarda
Organizacional Permanente
50.02.01.14 |Apresentacdo de  Slides referente ao 5 anos 9 anos Guarda
Planejamento Organizacional Permanente
50.02.01.99 | Outros Tipos Documentais — 2 anos 0 anos Reavaliagéo
Especificar:
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50.02.02 Organizacao Estrutural e Funcional - - - N&o ocorre a classificagdo nem
a avalicao de documentos no
nivel Atividade.

50.02.02.01 | Carta referente a Organizacao Estrutural e 2 anos 0 anos Eliminacao

Funcional
50.02.02.02 | Despacho referente a Organizagao Estrutural e 2 anos 0 anos Eliminacéo
Funcional
50.02.02.03 | Memorando referente a Organizagéo Estrutural e 2 anos 0 anos Eliminacéo
Funcional
50.02.02.04 | Mensagem Eletronica referente & Organizagéo 2 anos 0 anos Eliminacéo
Estrutural e Funcional
50.02.02.05 | Oficio referente a Organizacgao Estrutural e 2 anos 0 anos Eliminacéo
Funcional
50.02.02.06 | Organograma referente & Organizagao Estrutural 2 anos 0 anos Guarda
e Funcional Permanente
50.02.02.07 | Parecer Técnico referente a Organizacao 2 anos 5 anos Guarda
Estrutural e Funcional Permanente
50.02.02.08 | Processo referente a Organizagdo Estrutural e 2 anos 5 anos Guarda
Funcional Permanente
50.02.02.09 |Relatdrio referente a Organizagéo Estrutural e 5 anos 9 anos Guarda
Funcional Permanente
50.02.02.99 |Outros Tipos Documentais — 2 anos 0 anos Reavaliagéo
Especificar:
50.03 Coordenacéo e Desenvolvimento da Atividade - - - N&o ocorre a classificagdo nem
Administrativa a avalicdo de documentos no
nivel Subfuncao.
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50.03.01 Criacao e Funcionamento de Comisséo, - - - N&o ocorre a classificagdo nem
Conselho e Grupo de Trabalho da Atividade a avalicao de documentos no
Administrativa nivel Atividade.

50.03.01.01 | Ata de Comissao, Conselho e Grupo de Trabalho 4 anos 5 anos Guarda
da Atividade Administrativa Permanente

50.03.01.02 | Carta referente a Criagdo e Funcionamento de 2 anos 0 anos Eliminacéo

Comisséao, Conselho e Grupo de Trabalho da
Atividade Administrativa

50.03.01.03 | Comunicado de Desligamento de Membro de 4 anos 5 anos Eliminacéo
Comisséo, Conselho e Grupo de Trabalho da
Atividade Administrativa

50.03.01.04 | Comunicado de Substituicdo de Membro de 4 anos 5 anos Eliminacéo
Comissao, Conselho e Grupo de Trabalho da
Atividade Administrativa

50.03.01.05 | Convocacédo de Membro de Comisséo, Conselho 4 anos 5 anos Eliminacéo
e Grupo de Trabalho da Atividade Administrativa

50.03.01.06 | Despacho referente a Criacdo e Funcionamento 2 anos 0 anos Eliminacao
de Comissédo, Conselho e Grupo de Trabalho da
Atividade Administrativa

50.03.01.07 | Indicagéo de Membro de Comissé&o, Conselho e 4 anos 5 anos Eliminacao
Grupo de Trabalho da Atividade Administrativa

50.03.01.08 | Memorando referente a Criacao e 2 anos 0 anos Eliminacao
Funcionamento de Comissado, Conselho e Grupo
de Trabalho da Atividade Administrativa
50.03.01.09 | Mensagem Eletronica referente a Criacéo e 2 anos 0 anos Eliminacao
Funcionamento de Comissao, Conselho e Grupo
de Trabalho da Atividade Administrativa
50.03.01.10 | Oficio referente a Criagao e Funcionamento de 2 anos 0 anos Eliminacéo
Comisséao, Conselho e Grupo de Trabalho da
Atividade Administrativa
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50.03.01.11 | Parecer Técnico referente a Criacdo e 4 anos 5 anos Guarda
Funcionamento de Comissado, Conselho e Grupo Permanente
de Trabalho da Atividade Administrativa
50.03.01.12 |Pauta de Reunido de Comisséo, Conselho e 4 anos 5 anos Eliminacao
Grupo de Trabalho da Atividade Administrativa
50.03.01.13 | Portaria de Criacéo e Funcionamento de 4 anos 5 anos Guarda
Comisséo, Conselho e Grupo de Trabalho da Permanente
Atividade Administrativa
50.03.01.14 | Processo referente a Criagdo, Prorrogagéo e 4 anos 5 anos Guarda
Funcionamento de Comissado, Conselho e Grupo Permanente
de Trabalho da Atividade Administrativa
50.03.01.15 |Relatdrio referente a Criagdo e Funcionamento 5 anos 9 anos Guarda
de Comissédo, Conselho e Grupo de Trabalho da Permanente
Atividade Administrativa
50.03.01.16 |Processo referente a Substituicdo de Membro de 4 anos 5 anos Guarda
Comisséo, Conselho e Grupo de Trabalho da Permanente
Atividade Administrativa
50.03.01.17 |Processo referente a Criagdo e Funcionamento 2 anos 0 anos Eliminacéo
de Comisséo, Conselho e Grupo de Trabalho da
Atividade Administrativa - Indeferido
50.03.01.18 | Requerimento de Audiéncia e de Reunido 2 anos 0 anos Eliminacéo
50.03.01.99 | Outros Tipos Documentais — 0 anos 0 anos Reavaliagéo
Especificar:
50.03.02 Execucdo, Acompanhamento e Avaliacao de - - - N&o ocorre a classificagdo nem
Atividades Administrativas a avalicao de documentos no
nivel Atividade.
50.03.02.01 | Agenda de Audiéncia e de Reunido 2 anos 0 anos Eliminacao
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50.03.02.02 | Carta referente a Execucdo, Acompanhamento e 2 anos 0 anos Eliminacéo
Avaliacdo de Atividades Administrativas

50.03.02.03 | Convocacao para Audiéncia e Reunido 2 anos 0 anos Eliminacao

50.03.02.04 | Despacho referente a Execucéo, 2 anos 0 anos Eliminacéo
Acompanhamento e Avaliacdo de Atividades
Administrativas

50.03.02.05 | Memorando referente a Execucao, 2 anos 0 anos Eliminacéo
Acompanhamento e Avaliacdo de Atividades
Administrativas

50.03.02.06 | Mensagem Eletronica referente & Execucéo, 2 anos 0 anos Eliminacéo
Acompanhamento e Avaliacdo de Atividades
Administrativas

50.03.02.07 | Oficio referente & Execu¢éo, Acompanhamento e 2 anos 0 anos Eliminacéo
Avaliacéo de Atividades Administrativas

50.03.02.08 | Parecer Técnico referente a Execucéo, 5 anos 9 anos Guarda
Acompanhamento e Avaliacdo de Atividades Permanente
Administrativas

50.03.02.09 | Processo referente & Execucéo, 5 anos 9 anos Guarda
Acompanhamento e Avaliacdo de Atividades Permanente
Administrativas

50.03.02.10 | Relatdrio referente & Execucéo, 5 anos 9 anos Guarda
Acompanhamento e Avaliacdo de Atividades Permanente
Administrativas

50.03.02.11 | Requerimento de Informacdes para Elaboracdo 2 anos 0 anos Eliminacéo
do Relatério de Gestéo (Relatério de Atividades)

50.03.02.12 | Plano de Trabalho 3 anos Até Guarda |Videitem 5.1

aprovagdo | Permanente
das contas +
6 anos
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50.03.02.99 | QOutros Tipos Documentais — 2 anos 0 anos Reavaliagéo
Especificar:
50.03.03 Habilitagdo Administrativa, Juridica e - - - N&o ocorre a classificacdo nem
Regularizagao Fiscal a avalicdo de documentos no
nivel Atividade.
50.03.03.01 |Alvara de Funcionamento Enquanto 5 anos Eliminacéo
vigorar
50.03.03.02 | Carta referente a Habilitacdo Administrativa, 2 anos 0 anos Eliminacéo
Juridica e Regularizagédo Fiscal
50.03.03.03 | Certificado de Matricula no Cadastro Especifico 5 anos 0 anos Guarda
do INSS (CEl) Permanente
50.03.03.04 | Comprovante de Atualizagéo de Dados no 5 anos 0 anos Eliminacéo
Cadastro Nacional do Trabalhador (CNT)
50.03.03.05 | Comprovante de Inscricdo e de Situacao 5 anos 0 anos Guarda
Cadastral no Cadastro Nacional de Pessoa Permanente
Juridica (CNPJ)
50.03.03.06 | Comprovante de Inscricdo no Cadastro de 5 anos 0 anos Guarda
Contribuintes do Imposto sobre Circulacdo de Permanente
Mercadorias e Prestacdo de Servigos (ICMS)
50.03.03.07 | Comprovante de Matricula na Junta Comercial 5 anos 0 anos Guarda
Permanente
50.03.03.08 | Despacho referente a Habilitacdo Administrativa, 2 anos 0 anos Eliminacao
Juridica e Regularizagdo Fiscal
50.03.03.09 | Memorando referente a Habilitagédo 2 anos 0 anos Eliminacao
Administrativa, Juridica e Regularizagdo Fiscal
50.03.03.10 | Mensagem Eletronica referente a Habilitagao 2 anos 0 anos Eliminacéo
Administrativa, Juridica e Regularizacao Fiscal
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50.03.03.11 | Oficio referente a Habilitagdo Administrativa, 2 anos 0 anos Eliminacéo
Juridica e Regularizagéo Fiscal
50.03.03.12 | Parecer Técnico referente a Habilitacao 5 anos 0 anos Guarda
Administrativa, Juridica e Regularizagao Fiscal Permanente
50.03.03.13 | Processo de Cadastramento no Fundo de 5 anos 0 anos Guarda
Garantia Por Tempo de Servigo (FGTS) Permanente
50.03.03.14 | Processo referente a Habilitacdo Administrativa, 5 anos 0 anos Guarda
Juridica e Regularizagao Fiscal Permanente
50.03.03.15 | Registro de Direitos Autorais 3 anos 9 anos Guarda
Permanente
50.03.03.16 | Registro de Filiacdo do Senado Federal a 3 anos 9 anos Eliminacéo
Associacdes de Classe e Federacdes
50.03.03.17 | Registro de Marcas, Patentes e Certificacdo 2 anos 10 anos Guarda
Permanente
50.03.03.18 | Relatdrio referente a Habilitagdo Administrativa, 5 anos 9 anos Guarda
Juridica e Regularizagéo Fiscal Permanente
50.03.03.19 | Processo referente ao Pagamento de Anuidade 3 anos Até Eliminacdo | Vide item 5.1
de Filiagcdo do Senado Federal a Associacdes de aprovagéo
Classe e Federacdes das contas +
6 anos
50.03.03.99 | Outros Tipos Documentais — 2 anos 0 anos Reavaliagéo
Especificar:

50.03.04 Formalizagdo de Acordos - - - N&o ocorre a classificacdo nem
a avalicdo de documentos no
nivel Atividade.

50.03.04.01 | Acordo Administrativo Enquanto 10 anos Guarda

vigorar Permanente
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50.03.04.02 | Ajuste Administrativo Enquanto 10 anos Guarda
vigorar Permanente
50.03.04.03 | Carta referente a Formalizacéo de Acordos 2 anos 0 anos Eliminacao
50.03.04.04 | Convénio Administrativo Enquanto 10 anos Guarda
vigorar Permanente
50.03.04.05 | Despacho referente a Formalizagao de Acordos 2 anos 0 anos Eliminacéo
50.03.04.06 | Memorando referente a Formalizacéo de 2 anos 0 anos Eliminacéo
Acordos
50.03.04.07 | Mensagem Eletrdnica referente a Formalizacdo de| 2 anos 0 anos Eliminacéo
Acordos
50.03.04.08 | Oficio referente & Formalizacédo de Acordos 2 anos 0 anos Eliminacéo
50.03.04.09 |Parecer Técnico referente a Formalizagao de 2 anos 10 anos Guarda
Acordos Permanente
50.03.04.10 | Processo referente a Formalizacao de Acordos 2 anos 10 anos Guarda
Permanente
50.03.04.11 | Protocolo de Intencdo Administrativo Enquanto 10 anos Guarda
vigorar Permanente
50.03.04.12 | Relatério referente & Formalizagdo de Acordos 5 anos 9 anos Guarda
Permanente
50.03.04.13 | Termo de Cooperacéo Administrativa Enquanto 10 anos Guarda
vigorar Permanente
50.03.04.14 | Termo de Parceria Administrativa Enquanto 10 anos Guarda
vigorar Permanente

ARQUIVO ASSINADO DIGITALMENTE. CODIGO DE VERIFICAGAO: 515CCDEE0023B145

CONSULTE EM htt

v.senado.gov.br/sigadweb/v.aspx

212



00100.048331/2018-30 (VIA 001) - 00100.04 00100.065957/2018-19-1 (ANEXO: 001)

50.03.04.99 | Outros Tipos Documentais — 2 anos 0 anos Reavaliagéo
Especificar:

51 Assessoria e Consultoria Juridica - - - N&o ocorre a classificagdo nem
a avalicdo de documentos no
nivel Funcéo.

51.01 Normatizagdo de Assessoria e Consultoria - - - N&o ocorre a classificacdo nem

Juridica a avalicdo de documentos no
nivel Subfuncao.

51.01.01 Elaboragé@o de Normas e Diretrizes referente a - - - N&o ocorre a classificagdo nem

Assessoria e Consultoria Juridica a avalicdo de documentos no
nivel Atividade.

51.01.01.01 | Ato referente a Assessoria e Consultoria 2 anos 0 anos Guarda

Juridica Permanente
51.01.01.02 | Despacho referente a Elaboracdo de Normas e 2 anos 0 anos Eliminacéo
Diretrizes para a Assessoria e Consultoria
Juridica
51.01.01.03 | Estudo referente a Elaboracdo de Normas e 2 anos 5 anos Guarda
Diretrizes para a Assessoria e Consultoria Permanente
Juridica
51.01.01.04 |Instru¢do Normativa referente & Assessoria e 2 anos 0 anos Guarda
Consultoria Juridica Permanente
51.01.01.05 | Manual referente & Assessoria e Consultoria 2 anos 0 anos Guarda
Juridica Permanente
51.01.01.06 | Memorando referente a Elaboracdo de Normas e 2 anos 0 anos Eliminacao
Diretrizes para a Assessoria e Consultoria
Juridica
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51.01.01.07 | Mensagem Eletronica referente a Elaboracdo de 2 anos 0 anos Eliminacéo
Normas e Diretrizes para a Assessoria e
Consultoria Juridica

51.01.01.08 | Oficio referente a Elaboracéo de Normas e 2 anos 0 anos Eliminacao
Diretrizes para a Assessoria e Consultoria
Juridica

51.01.01.09 | Parecer Técnico referente a Elaboracéo de 2 anos 5 anos Guarda
Normas e Diretrizes para a Assessoria e Permanente
Consultoria Juridica

51.01.01.10 |Processo referente & Normatizacéo de Assessoria 2 anos 5 anos Guarda
e Consultoria Juridica Permanente

51.01.01.99 | Outros Tipos Documentais — 2 anos 0 anos Reavaliagéo
Especificar:

51.02 Consultoria Juridica e Defesa Das - - - N&o ocorre a classificacdo nem
Prerrogativas do Senado Federal e do a avalicdo de documentos no
Congresso Nacional nivel Subfunc¢éo.

51.02.01 Representacdo, Acompanhamento e - - - N&o ocorre a classificacdo nem
Instrucdo de Ac¢des Judiciais e a avalicdo de documentos no
Administrativas nivel Atividade.

51.02.01.01 | Carta referente a Representacao, 2 anos 0 anos Eliminacéo
Acompanhamento e Instru¢do de A¢bes Judiciais
e Administrativas

51.02.01.02 | Certiddo de Transito em Julgado 2 anos 8 anos Eliminacéo

51.02.01.03 | Comunicado de Greve 2 anos 0 anos Reavaliagéo

51.02.01.04 | Comunicado de Paralisacédo 2 anos 8 anos Eliminacao

51.02.01.05 | Comunicado de Sentenca Judicial 2 anos 8 anos Eliminacao
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51.02.01.06 |Despacho referente a Representagéo, 2 anos 8 anos Eliminacéo
Acompanhamento e Instrucdo de Acbes Judiciais
e Administrativas
51.02.01.07 | Mandado de Citag¢éo 2 anos 8 anos Eliminacéo
51.02.01.08 | Mandado de Injuncéo 2 anos 8 anos Eliminacéo
51.02.01.09 | Mandado de Intimag&o 2 anos 8 anos Eliminacéo
51.02.01.10 | Mandado de Notificagéo 2 anos 8 anos Eliminacéo
51.02.01.11 | Mandado de Seguranca 2 anos 8 anos Eliminacéo
51.02.01.12 | Memorando referente & Representacgéo, 2 anos 0 anos Eliminacéo
Acompanhamento e Instru¢do de Ag¢bes Judiciais
e Administrativas
51.02.01.13 | Mensagem Eletrdnica referente a 2 anos 0 anos Eliminacéo
Representacdo, Acompanhamento e Instrucdo
de Ac¢Bes Judiciais e Administrativas
51.02.01.14 |Vago - - -
51.02.01.15 | Oficio de Designacao de Preposto 2 anos 8 anos Eliminacéo
51.02.01.16 | Oficio de Informacgé&o de Deciséo Judicial 2 anos 8 anos Eliminacéo
51.02.01.17 | Oficio de Resposta a Mandado de Notificacéo 2 anos 8 anos Eliminacao
51.02.01.18 | Oficio de Solicitacdo de Informacao referente a 2 anos 8 anos Eliminacao
Acdes Judiciais e Administrativas
51.02.01.19 | Oficio de Solicitagdo de Suspensao Dos Efeitos 2 anos 8 anos Eliminacéo
da Sentenca
51.02.01.20 | Ordem Judicial 2 anos 8 anos Eliminacao
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51.02.01.21 | Parecer Juridico referente a Representacéo, 5 anos 5 anos Guarda
Acompanhamento e Instru¢cdo de Ac¢des Judiciais Permanente
e Administrativas
51.02.01.22 | Peticéo Inicial 2 anos 8 anos Eliminacao
51.02.01.23 | Processo de Acompanhamento de Ac¢é&o Judicial 2 anos 8 anos Eliminacéo
51.02.01.24 | Processo de Atendimento de Requisicdes, 5 anos 5 anos Guarda
Ordens Judiciais Ou Ordens Administrativas Permanente

51.02.01.25 | Relatério referente & Representacao, 5 anos 9 anos Guarda
Acompanhamento e Instrucdo de A¢bes Judiciais Permanente
e Administrativas

51.02.01.26 | Sentenga Judicial 2 anos 8 anos Eliminacéo

51.02.01.99 | Outros Tipos Documentais — 2 anos 0 anos Reavaliagdo
Especificar:
51.02.02 Consultoria Juridica a Administracéo - - - N&o ocorre a classificacdo nem
a avalicdo de documentos no
nivel Atividade.
51.02.02.01 | Carta referente a Consultoria Juridica a 2 anos 0 anos Eliminacao
Administracdo

51.02.02.02 | Despacho referente a Consultoria Juridica a 2 anos 0 anos Eliminacéo
Administracdo

51.02.02.03 | Memorando referente a Consultoria Juridica a 2 anos 0 anos Eliminacao
Administracao

51.02.02.04 | Mensagem Eletrdnica referente a Consultoria 2 anos 0 anos Eliminacéo
Juridica a Administracéo
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51.02.02.05 | Oficio referente a Consultoria Juridica a 2 anos 0 anos Eliminacao
Administracao
51.02.02.06 | Parecer Técnico referente a Consultoria Juridica 5 anos 5 anos Guarda
a Administracéo Permanente
51.02.02.07 | Processo referente a Consultoria Juridica a 5 anos 5 anos Guarda
Administracdo Permanente
51.02.02.08 |Relatdrio referente ao Planejamento e A 5 anos 9 anos Guarda
Formulacéo de Politicas de Pessoal Permanente

51.02.02.99 | Outros Documentos — Especificar: 2 anos 0 anos Reavaliagéo

52 Atendimento Ao Publico - - - N&o ocorre a classificagdo nem
a avalicdo de documentos no
nivel Fungao.

52.01 Normatizagdo do Atendimento Ao Publico - - - N&o ocorre a classificacdo nem
a avalicdo de documentos no
nivel Subfuncéo.

52.01.01 Elaboracéo de Normas e Diretrizes Referentes - - - N&o ocorre a classificacdo nem

Ao Atendimento Ao Publico a avalicdo de documentos no
nivel Atividade.
52.01.01.01 | Ato referente a Elaboragao de Normas e 2 anos 0 anos Guarda
Diretrizes Referentes Ao Atendimento Ao Permanente
Publico

52.01.01.02 | Despacho referente a Elaboragéo de Normas e 2 anos 0 anos Eliminacéo
Diretrizes Referentes Ao Atendimento Ao
Publico

52.01.01.03 |Estudo referente a Elaboracao de Normas e 2 anos 5 anos Guarda
Diretrizes Referentes Ao Atendimento Ao Permanente
Publico
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52.01.01.04 |Instrugdo Normativa referente a Elaboragéo de 2 anos 0 anos Guarda
Normas e Diretrizes Referentes Ao Atendimento Permanente
Ao Publico

52.01.01.05 | Manual referente a Elaboracédo de Normas e 2 anos 0 anos Guarda
Diretrizes Referentes Ao Atendimento Ao Permanente
Publico

52.01.01.06 | Memorando referente a Elaboracdo de Normas e 2 anos 0 anos Eliminacéo
Diretrizes Referentes Ao Atendimento Ao
Publico

52.01.01.07 | Mensagem Eletrdnica referente a Elaboracéo de 2 anos 0 anos Eliminacéo
Normas e Diretrizes Referentes Ao Atendimento
Ao Publico

52.01.01.08 | Oficio referente a Elaborag¢éo de Normas e 2 anos 0 anos Eliminacéo
Diretrizes Referentes Ao Atendimento Ao
Publico

52.01.01.09 | Parecer Técnico referente a Elaboracao de 2 anos 5 anos Guarda
Normas e Diretrizes Referentes Ao Atendimento Permanente
Ao Publico

52.01.01.10 |Processo referente a Elaboracdo de Normas e 2 anos 5 anos Guarda
Diretrizes Referentes Ao Atendimento Ao Permanente
Puablico

52.01.01.99 | Outros Tipos Documentais — 2 anos 0 anos Reavaliagéo
Especificar:

52.02 Ouvidoria - - - N&o ocorre a classificagdo nem
a avalicdo de documentos no
nivel Subfuncéo.

52.02.01 Registro, Resposta e Controle de Ouvidoria - - - N&o ocorre a classificacdo nem
a avalicdo de documentos no
nivel Atividade.
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52.02.01.01 | Boletim da Ouvidoria 5 anos 9 anos Guarda
Permanente
52.02.01.02 | Carta referente a Manifestagao do Publico 1 ano 5 anos Eliminagao
52.02.01.03 |Despacho referente ao Registro, Resposta e 1 ano 5 anos Eliminacéo
Controle de Ouvidoria
52.02.01.04 | Memorando referente ao Registro, Resposta e 1 ano 5 anos Eliminacéo
Controle de Ouvidoria
52.02.01.05 |Mensagem Eletronica referente ao Registro, 1 ano 5 anos Eliminacéo
Resposta e Controle de Ouvidoria
52.02.01.06 | Oficio referente ao Registro, Resposta e Controle 1 ano 5 anos Eliminacéo
de Ouvidoria
52.02.01.07 | Parecer Técnico referente ao Registro, Resposta 1 ano 5 anos Eliminacéo
e Controle de Ouvidoria
52.02.01.08 | Processo referente ao Registro, Resposta e 1 ano 5 anos Eliminacéo
Controle de Ouvidoria
52.02.01.09 | Relatério referente ao Registro, Resposta e 5 anos 9 anos Guarda
Controle de Ouvidoria Permanente
52.02.01.99 | Outros Tipos Documentais — 2 anos 0 anos Reavaliagéo
Especificar:
52.02.02 Requisicdo e Promocéao de Diligéncias e - - - N&o ocorre a classificagdo nem
InvestigacBes Pela Ouvidoria a avalicdo de documentos no
nivel Atividade.
52.02.02.01 | Carta referente a Requisi¢cdo e Promocéao de 3 anos 5 anos Eliminacéo
Diligéncias e Investigacdes
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52.02.02.02 | Despacho referente a Requisicdo e Promocao de 3 anos 5 anos Eliminacéo
Diligéncias e Investigacbes

52.02.02.03 | Memorando referente a Requisicdo e Promocao 3 anos 5 anos Eliminacéo

de Diligéncias e Investigacdes
52.02.02.04 | Mensagem Eletronica referente a Requisicéo e 3 anos 5 anos Eliminacao
Promocéo de Diligéncias e Investigagbes

52.02.02.05 | Oficio referente a Requisi¢cdo e Promocéo de 3 anos 5 anos Eliminacéo
Diligéncias e Investigacbes

52.02.02.06 | Parecer Técnico referente & Requisicao e 3 anos 5 anos Eliminacéo
Promocéo de Diligéncias e Investiga¢fes

52.02.02.07 | Processo referente a Requisi¢cdo e Promocéao de 3 anos 5 anos Eliminacéo
Diligéncias e Investigages

52.02.02.08 | Relatdrio referente a Requisicao e Promocao de 5 anos 9 anos Guarda
Diligéncias e Investigacdes Permanente

52.02.02.99 | Outros Tipos Documentais — 2 anos 0 anos Reavaliagéo
Especificar:

52.03 Acesso A Informag&o - - - N&o ocorre a classificagdo nem
a avalicdo de documentos no
nivel Subfuncao.

52.03.01 Registro, Resposta e Controle Dos Pedidos - - - N&o ocorre a classificagdo nem

de Informagéo a avalicdo de documentos no
nivel Atividade.

52.03.01.01 | Requerimento de Acesso A Informac&o - Lai 3 anos 5 anos Eliminacao

52.03.01.02 | Solicitac&o de Informacgéo 3 anos 5 anos Eliminacéo

52.03.01.03 | Carta referente a Registro, Resposta e Controle 3 anos 5 anos Eliminacéo

Dos Pedidos de Informacé&o
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52.03.01.04 | Despacho referente a Registro, Resposta e 3 anos 5 anos Eliminacéo
Controle Dos Pedidos de Informacéo

52.03.01.05 | Memorando referente a Registro, Resposta e 3 anos 5 anos Eliminacao
Controle Dos Pedidos de Informacéo

52.03.01.06 | Mensagem Eletronica referente a Registro, 3 anos 5 anos Eliminacéo
Resposta e Controle Dos Pedidos de
Informacao

52.03.01.07 | Oficio referente a Registro, Resposta e Controle 3 anos 5 anos Eliminacéo
Dos Pedidos de Informagé&o

52.03.01.08 | Parecer Técnico referente a Registro, Resposta 3 anos 5 anos Eliminacéo
e Controle Dos Pedidos de Informagé&o

52.03.01.09 | Processo referente a Registro, Resposta e 3 anos 5 anos Eliminacéo
Controle Dos Pedidos de Informacéo

52.03.01.10 | Relatério referente a Registro, Resposta e 5 anos 9 anos Guarda
Controle Dos Pedidos de Informacé&o Permanente

52.03.01.11 | Requerimento de Informag&o 3 anos 5 anos Eliminacao

52.03.01.99 | Outros Tipos Documentais — 2 anos 0 anos Reavaliagéo
Especificar:

53 Comunicagéo Institucional - - - N&o ocorre a classificagdo nem
a avalicdo de documentos no
nivel Funcgao.

53.01 Normatizacdo da Comunicacao Institucional - - - N&o ocorre a classificacdo nem
a avalicdo de documentos no
nivel Subfuncao.

53.01.01 Elaboracédo de Normas e Diretrizes Referentes - - - N&o ocorre a classificacdo nem

A Comunicac&o Institucional

a avalicdo de documentos no
nivel Atividade.
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53.01.01.01 | Ato de Normatizacdo da Comunicagéao 2 anos 0 anos Guarda
Institucional Permanente

53.01.01.02 | Despacho referente a Comunicacao Institucional 2 anos 0 anos Eliminacao

53.01.01.03 | Estudo referente a Comunicacao Institucional 2 anos 5 anos Guarda

Permanente

53.01.01.04 |Instru¢do Normativa referente & Comunicacéo 2 anos 0 anos Guarda
Institucional Permanente

53.01.01.05 | Manual de Comunicagéo Institucional 2 anos 0 anos Guarda

Permanente

53.01.01.06 | Memorando referente a Normatizagéo da 2 anos 0 anos Eliminacéo
Comunicacgéo Institucional

53.01.01.07 | Mensagem Eletrdnica referente & Normatizacéo 2 anos 0 anos Eliminacéo
da Comunicacao Institucional

53.01.01.08 | Oficio referente & Normatizagdo da Comunicacdo 2 anos 0 anos Eliminacao
Institucional

53.01.01.09 |Parecer Técnico referente a Normatizacdo da 2 anos 5 anos Guarda
Comunicacgéo Institucional Permanente

53.01.01.10 |Processo referente a Normatizacdo da 2 anos 5 anos Guarda
Comunicacéo Institucional Permanente

53.01.01.99 | Outros Documentos — Especificar: 2 anos 0 anos Reavaliagéo
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53.02 Coordenacgéo, Execugdo e Acompanhamento - - - N&o ocorre a classificacdo nem
da Assessoria de Imprensa, do Cerimonial e a avalicao de documentos no
Das Relac8es Publicas e Institucionais nivel Subfuncao.

53.02.01 Assessoria de Imprensa - - - N&o ocorre a classificacdo nem
a avalicdo de documentos no
nivel Atividade.

53.02.01.01 | Carta referente a Assessoria de Imprensa 2 anos 0 anos Eliminacéo

53.02.01.02 | Comunicado de Imprensa 2 anos 5 anos Guarda

Permanente
53.02.01.03 | Despacho referente a Assessoria de Imprensa 2 anos 0 anos Eliminacéo
53.02.01.04 | Documentéario Produzido Pelo Senado Federal 2 anos 5 anos Guarda

Permanente
53.02.01.05 | Editorial do Senado Federal 2 anos 5 anos Guarda

Permanente
53.02.01.06 |Entrevista Produzida Pelo Senado Federal 2 anos 5 anos Guarda

Permanente
53.02.01.07 | Memorando referente a Assessoria de Imprensa 2 anos 0 anos Eliminacéo
53.02.01.08 | Mensagem Eletronica referente & Assessoria de 2 anos 0 anos Eliminacéo

Imprensa

53.02.01.09 | Nota de Imprensa 2 anos 5 anos Guarda

Permanente
53.02.01.10 | Oficio referente a Assessoria de Imprensa 2 anos 0 anos Eliminacao
53.02.01.11 |Parecer Técnico referente a Assessoria de 2 anos 5 anos Guarda

Imprensa Permanente
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53.02.01.12 |Processo referente a Assessoria de Imprensa 2 anos 5 anos Guarda
Permanente
53.02.01.13 | Quadro Comparativo de Noticias Geradas no 2 anos 5 anos Guarda
Senado Federal Permanente
53.02.01.14 | Relatério de Acompanhamento Das Noticias 5 anos 9 anos Guarda
sobre O Senado Federal e Parlamentares Permanente
53.02.01.99 | Outros Tipos Documentais — 2 anos 0 anos Reavaliagéo
Especificar:
53.02.02 Cerimonial e Relagdes Publicas e - - - N&o ocorre a classificacdo nem
Institucionais a avalicdo de documentos no
nivel Atividade.
53.02.02.01 | Carta referente ao Cerimonial e Relacdes Publicas 2 anos 0 anos Eliminacéo
e Institucionais
53.02.02.02 | Comunicado de Luto Oficial 2 anos 0 anos Eliminacéo
53.02.02.03 | Comunicado Oficial de Agradecimento 2 anos 0 anos Eliminacéo
53.02.02.04 | Comunicado Oficial de Cumprimento 2 anos 0 anos Eliminacao
53.02.02.05 | Comunicado Oficial de Felicitacdo 2 anos 0 anos Eliminacao
53.02.02.06 | Comunicado Oficial de Pésames Ou 2 anos 0 anos Eliminacao
Condoléncias
53.02.02.07 | Comunicado sobre a Realizagdo de Cerimbnia 2 anos 0 anos Eliminacéo
Oficial
53.02.02.08 | Convite Oficial para Cerimbnias, Sessdes, 2 anos 0 anos Eliminacéo
Recepcgdes e Eventos
53.02.02.09 | Despacho referente ao Cerimonial e Rela¢cbes 2 anos 0 anos Eliminacao

Publicas e Institucionais
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53.02.02.10 | Memorando referente ao Cerimonial e Relacdes 2 anos 0 anos Eliminacéo
Publicas e Institucionais

53.02.02.11 | Mensagem Eletronica referente ao Cerimonial e 2 anos 0 anos Eliminacéo
Relacdes Publicas e Institucionais

53.02.02.12 | Oficio referente ao Cerimonial e Relacdes 2 anos 0 anos Eliminacao
Publicas e Institucionais

53.02.02.13 | Parecer Técnico referente ao Cerimonial e 2 anos 0 anos Eliminacéo
Relagdes Publicas e Institucionais

53.02.02.14 | Processo referente ao Cerimonial e Relagfes 2 anos 0 anos Eliminacéo
Publicas e Institucionais

53.02.02.15 |Relatério referente ao Cerimonial e Relagbes 5 anos 9 anos Guarda
Publicas e Institucionais Permanente

53.02.02.16 | Requerimento de Bandeiras, Dragdes de 2 anos 0 anos Eliminacéo
Independéncia e Demais Oficiais

53.02.02.17 | Carta de Congratulacdes 2 anos 0 anos Eliminacéo

53.02.02.18 | Memorando de Congratulagfes 2 anos 0 anos Eliminacéo

53.02.02.19 | Memorando de Elogio Institucional 2 anos 0 anos Guarda

Permanente
53.02.02.20 | Oficio de Congratula¢des 2 anos 0 anos Eliminacéo
53.02.02.21 | Oficio de Elogio Institucional 2 anos 0 anos Guarda
Permanente

53.02.02.22 | Processo referente a Inscrigdo do Senado Federal 3 anos Até Eliminacdo | Vide item 5.1

em Eventos aprovacao
das contas +
6 anos
53.02.02.99 | Outros Tipos Documentais — 2 anos 0 anos Reavaliagcéo

Especificar:
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53.03 Divulgacao Institucional - - - N&o ocorre a classificagdo nem
a avalicao de documentos no
nivel Subfuncao.

53.03.01 Promoc¢&o da Divulgagdo Institucional - - - N&o ocorre a classificacdo nem
a avalicao de documentos no
nivel Atividade.

53.03.01.01 | Boletim do Centro Gréfico do Senado Federal 4 anos 10 anos Guarda

Permanente
53.03.01.02 | Carta referente a Divulgacéo Institucional 4 anos 10 anos Guarda
Permanente
53.03.01.03 | Cartaz de Divulgagéo Institucional 4 anos 10 anos Guarda
Permanente
53.03.01.04 | Despacho referente a Divulgacéo Institucional 2 anos 0 anos Eliminacéo
53.03.01.05 |Jornal do Centro Gréfico do Senado Federal 4 anos 10 anos Guarda
Permanente
53.03.01.06 |Jornal do Senado Federal 4 anos 10 anos Guarda
Permanente
53.03.01.07 | Folder de Divulgagéo Institucional 4 anos 10 anos Guarda
Permanente
53.03.01.08 | Folheto de Divulgagéo Institucional 4 anos 10 anos Guarda
Permanente
53.03.01.09 | Memorando referente a Divulgacao Institucional 2 anos 0 anos Eliminacéo
53.03.01.10 | Mensagem Eletronica referente a Divulgacao 2 anos 0 anos Eliminacéo
Institucional

53.03.01.11 | Oficio referente a Divulgacéo Institucional 2 anos 0 anos Eliminacéo

53.03.01.12 | Pagina do Sitio Eletrénico de Divulgacgéo 4 anos 10 anos Guarda
Institucional Permanente
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53.03.01.13 | Parecer Técnico referente & Divulgacao 4 anos 10 anos Guarda
Institucional Permanente
53.03.01.14 | Processo referente a Divulgacéo Institucional 4 anos 10 anos Guarda
Permanente
53.03.01.15 | Relatério referente a Divulgacéo Institucional 5 anos 9 anos Guarda
Permanente
53.03.01.16 | Video e Audio de Divulgacao Institucional 4 anos 10 anos Guarda
Permanente
53.03.01.99 |OQutros Tipos Documentais — 2 anos 0 anos Reavaliagéo
Especificar:

53.03.02 Producéo de Audio, Imagem e Programa - - - N&o ocorre a classificacdo nem
a avalicdo de documentos no
nivel Atividade.

53.03.02.01 | Artigo Produzido Pelo Senado Federal 2 anos 5 anos Guarda

Permanente
53.03.02.02 | Carta referente a Produgéo de Audio, Imagem e 2 anos 0 anos Eliminacéo
Programa
53.03.02.03 | Despacho referente & Producéo de Audio, Imagem 2 anos 0 anos Eliminacéo
e Programa
53.03.02.04 |Memorando referente & Producio de Audio, 2 anos 0 anos Eliminacao
Imagem e Programa
53.03.02.05 | Mensagem Eletronica referente a Producgéo de 2 anos 0 anos Eliminacéo
Audio, Imagem e Programa
53.03.02.06 |Modelo de Diagramagéo para Matérias 2 anos 5 anos Guarda
Permanente
53.03.02.07 | Noticiario Produzido Pelo Senado Federal 2 anos 5 anos Guarda
Permanente
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53.03.02.08 | Oficio referente a Producéo de Audio, Imagem e 2 anos 0 anos Eliminacéo
Programa
53.03.02.09 |Parecer Técnico referente a Producédo de Audio, 2 anos 5 anos Guarda
Imagem e Programa Permanente
53.03.02.10 |Pauta de Documentario 2 anos 5 anos Guarda
Permanente
53.03.02.11 | Pauta de Entrevista 2 anos 5 anos Guarda
Permanente
53.03.02.12 | Pauta de Programas 2 anos 5 anos Guarda
Permanente
53.03.02.13 | Pauta de Telejornais 2 anos 5 anos Guarda
Permanente
53.03.02.14 |Processo referente & Producéo de Audio, Imagem 2 anos 5 anos Guarda
e Programa Permanente
53.03.02.15 | Projeto de Producéo de Audio, Imagem e 2 anos 5 anos Guarda
Programa Permanente
53.03.02.16 |Registro de Banco de Imagem 2 anos 5 anos Guarda
Permanente
53.03.02.17 | Registro Fotografico 2 anos 5 anos Guarda
Permanente
53.03.02.18 | Registro Sonoro 2 anos 5 anos Guarda
Permanente
53.03.02.19 |Relatério de Controle de Midia 2 anos 5 anos Guarda
Permanente
53.03.02.20 |Relatério de Edi¢éo 2 anos 5 anos Guarda
Permanente
53.03.02.21 |Relatorio referente & Producdo de Audio, Imagem 5 anos 9 anos Guarda
e Programa Permanente
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53.03.02.22 | Reportagem Produzida Pelo Senado Federal 2 anos 5 anos Guarda
Permanente
53.03.02.23 | Roteiro de Producédo de Audio, Imagem e 2 anos 5 anos Guarda
Programa Permanente
53.03.02.24 |Sinopse de Producéo de Audio, Imagem e 2 anos 5 anos Guarda
Programa Permanente
53.03.02.25 | Processo referente a Solicitacéo de Utilizagdo de 2 anos 5 anos Guarda
Audio, Imagem e Programa do Senado Federal Permanente
53.03.02.26 | Termo de Autorizacdo de Uso de Audio e 2 anos 5 anos Eliminacéo
Imagem
53.03.02.99 | Outros Tipos Documentais — 2 anos 0 anos Reavaliagdo
Especificar:
53.03.03 Promocé&o e Participacdo em Cerimdnias e - - - N&o ocorre a classificacdo nem
Eventos a avalicdo de documentos no
nivel Atividade.
53.03.03.01 | Carta referente a Promocao e Participacdo em 2 anos 0 anos Eliminacao
Cerimbnias e Eventos
53.03.03.02 | Comprovante de Promocao e Participacdo em 3 anos Até Eliminacdo |Vide item 5.1
Cerimdnias e Eventos aprovacao
das contas +
6 anos
53.03.03.03 |Despacho referente a Promocao e Participagao 2 anos 0 anos Eliminacéo
em Cerimonias e Eventos
53.03.03.04 |Discurso referente a Cerimdnias e Eventos 2 anos 10 anos Guarda
Permanente
53.03.03.05 | Edital de Concurso Cultural 2 anos 10 anos Guarda
Permanente
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53.03.03.06 | Habilitagdo de Candidato para Concursos 2 anos 10 anos Guarda
Promocionais e Culturais Permanente
53.03.03.07 | Memorando referente a Promocéo e Participagéo 2 anos 0 anos Eliminacéo
em Cerimonias e Eventos
53.03.03.08 | Mensagem Eletrdnica referente & Promocdo e 2 anos 0 anos Eliminacéo
Participagdo em CerimOnias e Eventos
53.03.03.09 | Oficio referente & Promocéao e Participacdo em 2 anos 0 anos Eliminacéo
Cerimdnias e Eventos
53.03.03.10 | Parecer Técnico referente & Promocgéo e 2 anos 10 anos Guarda
Participagdo em Cerimdnias e Eventos Permanente
53.03.03.11 | Planejamento referente & Promocgéo e 2 anos 10 anos Guarda
Participagdo em Cerimdnias e Eventos Permanente
53.03.03.12 | Premiag&o de Concursos Promocionais e 2 anos 10 anos Guarda
Culturais Permanente
53.03.03.13 | Processo referente a Promocao e Participacao 2 anos 10 anos Guarda
em Cerimonias e Eventos Permanente
53.03.03.14 | Programagcéo referente a Promocao e 2 anos 10 anos Guarda
Participacdo em Cerimonias e Eventos Permanente
53.03.03.15 | Recurso para Concursos Promocionais e 2 anos 10 anos Guarda
Culturais Permanente
53.03.03.16 |Relatério da Participagao em Eventos 5 anos 5 anos Eliminacéo
53.03.03.17 |Relatério de Julgamento da Banca em 5 anos 9 anos Guarda
Concursos Promocionais e Culturais Permanente
53.03.03.18 | Relatério referente & Promocéo e Participagéo 5 anos 9 anos Guarda
em Cerimonias e Eventos Permanente
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53.03.03.19 | Texto de Trabalhos Ou Palestras Apresentado 2 anos 10 anos Guarda
Por Técnicos do Orgéo Ou Senadores Permanente

53.03.03.20 | Trabalho referente a Concursos Promocionais e 2 anos 10 anos Guarda
Culturais Permanente

53.03.03.21 | Processo de Apoio Logistico para Eventos 2 anos 0 anos Eliminacao

53.03.03.22 | Requerimento de Apoio Logistico para Eventos 2 anos 0 anos Eliminacéo

53.03.03.23 | Processo de Autorizagéo para Participagéo em 3 anos Até Eliminacdo |Vide item 5.1

Eventos aprovacao
das contas +
6 anos
53.03.03.99 | Outros Tipos Documentais — 2 anos 0 anos Reavaliagéo
Especificar:

53.03.04 Controle de Visitagéo - - - N&o ocorre a classificacdo nem
a avalicdo de documentos no
nivel Atividade.

53.03.04.01 | Carta referente ao Controle de Visitacdo 2 anos 0 anos Eliminacao

53.03.04.02 | Despacho referente ao Controle de Visitacédo 2 anos 0 anos Eliminacao

53.03.04.03 | Livro de Ouro do Senado Federal 5 anos 0 anos Guarda

Permanente
53.03.04.04 | Livro de Visitantes do Senado Federal 1 ano 4 anos Guarda
Permanente
53.03.04.05 | Memorando referente ao Controle de Visitacdo 2 anos 0 anos Eliminacéo
53.03.04.06 | Mensagem Eletronica referente ao Controle de 2 anos 0 anos Eliminacao
Visitacéo
53.03.04.07 | Oficio referente ao Controle de Visitagcao 2 anos 0 anos Eliminacao
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53.03.04.08 | Parecer Técnico referente ao Controle de 1 ano 4 anos Guarda
Visitagao Permanente
53.03.04.09 | Processo referente ao Controle de Visitacédo 1 ano 4 anos Guarda
Permanente
53.03.04.10 |Relatério referente ao Controle de Visitacao 3 anos 0 anos Guarda
Permanente
53.03.04.11 | Requerimento de Visita Ao Senado Federal 2 anos 0 anos Eliminacéo
53.03.04.99 | Outros Tipos Documentais — 2 anos 0 anos Reavaliagéo
Especificar:

53.03.05 Publicacé&o Oficial - - - N&o ocorre a classificacdo nem
a avalicdo de documentos no
nivel Atividade.

53.03.05.01 | Boletim Administrativo do Senado Federal (Basf) 10 anos 10 anos Guarda

Permanente
53.03.05.02 | Carta referente a Publicagéo Oficial 2 anos 0 anos Eliminacéo
53.03.05.03 | Comprovante de Publicacdo de Matérias em 3 anos Até Eliminacdo |Vide item 5.1
Outros Periddicos aprovacao
das contas +
6 anos
53.03.05.04 | Comprovante de Publica¢do de Matérias no 3 anos Até Eliminacdo |Vide item 5.1
Diario Oficial da Uniéo aprovacao
das contas +
6 anos
53.03.05.05 | Despacho referente a Publicacdo Oficial 2 anos 0 anos Eliminacao
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53.03.05.06 | Diario do Congresso Nacional Até a 20 anos Guarda
publicacédo Permanente
53.03.05.07 | Diario do Senado Federal Até a 20 anos Guarda
publicacdo Permanente
53.03.05.08 | Memorando referente a Publicagéo Oficial 2 anos 0 anos Eliminacéo
53.03.05.09 | Mensagem Eletronica referente & Publicacéo 2 anos 0 anos Eliminacéo
Oficial
53.03.05.10 | Oficio referente a Publicacdo Oficial 2 anos 0 anos Eliminacéo
53.03.05.11 |Parecer Técnico referente a Publicacéo Oficial 10 anos 10 anos Guarda
Permanente
53.03.05.12 | Processo referente a Publicag&o Oficial 10 anos 10 anos Guarda
Permanente
53.03.05.13 | Relatério referente a Publicacdo Oficial 5 anos 9 anos Guarda
Permanente
53.03.05.99 | Outros Tipos Documentais — 2 anos 0 anos Reavaliagéo
Especificar:

54 Gestdo de Documentos e Informacdes - - - N&o ocorre a classificagdo nem
a avalicdo de documentos no
nivel Funcao.

54.01 Normatizagéo da Gestdo de Documentos e - - - N&o ocorre a classificacdo nem

Informacdes a avalicdo de documentos no
nivel Subfuncao.

54.01.01 Elaborac&do de Normas e Diretrizes referente a - - - N&o ocorre a classificacdo nem

Gestdo de Documentos e Informacdes a avalicdo de documentos no
nivel Atividade.
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54.01.01.01 | Ato referente & Gestdo de Documentos e 2 anos 0 anos Guarda
Informac8es Arquivisticas Permanente

54.01.01.02 | Despacho referente a Elaboracao de Normas e 2 anos 0 anos Eliminacao
Diretrizes para a Gestao de Documentos e
Informactes

54.01.01.03 | Estudo referente a Elaboracdo de Normas e 2 anos 5 anos Guarda
Diretrizes para a Gestdo de Documentos e Permanente
Informacgbes

54.01.01.04 |Instru¢do Normativa referente & Gestéo de 2 anos 0 anos Guarda
Documentos e Informag8es Permanente

54.01.01.05 | Manual de Gestdo de Documentos e 2 anos 0 anos Guarda
Informacgbes Permanente

54.01.01.06 | Memorando referente a Elaboracéo de Normas e 2 anos 0 anos Eliminacéo
Diretrizes para a Gestdo de Documentos e
Informacbes

54.01.01.07 | Mensagem Eletronica referente a Elaboracgéo de 2 anos 0 anos Eliminacéo
Normas e Diretrizes para a Gestao de
Documentos e Informacdes

54.01.01.08 | Oficio referente a Elaboracdo de Normas e 2 anos 0 anos Eliminacao
Diretrizes para a Gestdo de Documentos e
Informacbes

54.01.01.09 | Parecer Técnico referente a Elaboracao de 2 anos 5 anos Guarda
Normas e Diretrizes para a Gestao de Permanente
Documentos e Informacdes

54.01.01.10 |Processo referente a Elaboracao de Normas e 2 anos 5 anos Guarda
Diretrizes para a Gestdo de Documentos e Permanente
Informac8es
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54.01.01.99 |OQutros Tipos Documentais — 2 anos 0 anos Reavaliagéo
Especificar:
54.02 Conservacgao, Reproducédo e Restauracéo de - - - N&o ocorre a classificagdo nem
Documentos a avalicdo de documentos no
nivel Subfuncao.
54.02.01 Promocéo da Conservacédo e Restauracéo de - - - N&o ocorre a classificagdo nem
Documentos a avalicdo de documentos no
nivel Atividade.
54.02.01.01 |Carta referente a Conservacao e Restauragdo de 2 anos 0 anos Eliminacéo
Documentos
54.02.01.02 | Comunicado referente & Conservacgéo e 2 anos 0 anos Eliminacéo
Restauracdo de Documentos
54.02.01.03 | Despacho referente & Conservacao e 2 anos 0 anos Eliminacéo
Restauracdo de Documentos
54.02.01.04 | Memorando referente a Conservacao e 2 anos 0 anos Eliminacéo
Restauracdo de Documentos
54.02.01.05 | Mensagem Eletronica referente & Conservagao e 2 anos 0 anos Eliminacéo
Restauracao de Documentos
54.02.01.06 | Oficio referente a Conservacao e Restauracao 2 anos 0 anos Eliminacao
de Documentos
54.02.01.07 | Parecer Técnico referente a Conservagéo e 5 anos 5 anos Guarda
Restauracdo de Documentos Permanente
54.02.01.08 | Processo de Desinfestacdo e Higienizacdo de 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
Acervo aprovacao
das contas +
6 anos
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54.02.01.09 | Processo referente a Conservagao e 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1
Restauracao de Documentos aprovagéo
das contas +
6 anos
54.02.01.10 |Relatério referente a Conservacao e 5 anos 9 anos Guarda
Restauracao de Documentos Permanente
54.02.01.11 | Requerimento referente a Conservacéo e 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1
Restauracao de Documentos aprovacao
das contas +
6 anos
54.02.01.99 | Outros Tipos Documentais — 2 anos 0 anos Reavaliagéo
Especificar:
54.02.02 Reproducédo e Mudanca de Suporte de - - - N&o ocorre a classificacdo nem
Documentos a avalicdo de documentos no
nivel Atividade.
54.02.02.01 |Carta referente a Reproducgédo e Mudancga de 2 anos 0 anos Eliminacéo
Suporte de Documentos
54.02.02.02 | Comunicado referente a Reproducgdo e Mudanga 2 anos 0 anos Eliminacéo
de Suporte de Documentos
54.02.02.03 | Contrato referente & Reproducdo e Mudanca de 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
Suporte de Documentos aprovacao
das contas +
6 anos
54.02.02.04 | Despacho referente & Reprodugéo e Mudanca de 2 anos 0 anos Eliminacéo
Suporte de Documentos
54.02.02.05 | Memorando referente a Reproducao e Mudanca 2 anos 0 anos Eliminacao

de Suporte de Documentos
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54.02.02.06 | Mensagem Eletronica referente a Reproducéo e 2 anos 0 anos Eliminacéo
Mudanca de Suporte de Documentos
54.02.02.07 | Oficio referente a Reproducéo e Mudanca de 2 anos 0 anos Eliminacéo
Suporte de Documentos
54.02.02.08 | Parecer Técnico referente & Reproducgédo e 5 anos 5 anos Guarda
Mudanca de Suporte de Documentos Permanente
54.02.02.09 | Processo referente a Reproducdo e Mudanca de 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
Suporte de Documentos aprovacao
das contas +
6 anos
54.02.02.10 | Relatério referente & Reproducéo e Mudanca de 5 anos 9 anos Guarda
Suporte de Documentos Permanente
54.02.02.11 |Requerimento de Reproducéo e de Mudancga de 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
Suporte de Documentos aprovacao
das contas +
6 anos
54.02.02.12 | Termo referente a Reproducéo e Mudanca de 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
Suporte de Documentos aprovacao
das contas +
6 anos
54.02.02.99 | Outros Tipos Documentais — 2 anos 0 anos Reavaliagéo
Especificar:

54.03 Difus&o de Acervos - - - N&o ocorre a classificagdo nem
a avalicdo de documentos no
nivel Subfuncao.

54.03.01 Promocé&o da Difusé@o de Acervos - - - N&o ocorre a classificacdo nem
a avalicdo de documentos no
nivel Atividade.
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54.03.01.01 | Carta referente a Promocao da Difuséo de 2 anos 0 anos Eliminacéo
Acervos
54.03.01.02 | Cartaz referente a Promocéao da Difusdo de 4 anos 10 anos Guarda
Acervos Permanente
54.03.01.03 | Cartilha de Acéo Educativa referente a Promocéao 4 anos 10 anos Guarda
da Difusao de Acervos Permanente
54.03.01.04 | Catalogo referente & Exposicdo de Acervo 4 anos 10 anos Guarda
Permanente
54.03.01.05 | Convite referente a Exposigéo de Acervo 4 anos 10 anos Guarda
Permanente
54.03.01.06 | Despacho referente & Promog¢é&o da Difusdo de 2 anos 0 anos Eliminacéo
Acervos
54.03.01.07 | Folder referente a Promocao da Difusé@o de 4 anos 10 anos Guarda
Acervos Permanente
54.03.01.08 | Memorando referente a Promocé&o da Difusdo de 2 anos 0 anos Eliminacao
Acervos
54.03.01.09 | Mensagem Eletronica referente & Promogéo da 2 anos 0 anos Eliminacéo
Difusao de Acervos
54.03.01.10 | Oficio referente a Promoc¢ao da Difusédo de 2 anos 0 anos Eliminacao
Acervos
54.03.01.11 | Parecer Técnico referente & Promocao da 4 anos 10 anos Guarda
Difusdo de Acervos Permanente
54.03.01.12 | Projeto de Acdo Educativa referente a Promocéao 4 anos 10 anos Guarda
da Difusao de Acervos Permanente
54.03.01.13 | Projeto referente a Exposicao de Acervo 4 anos 10 anos Guarda
Permanente
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54.03.01.14 | Relatério referente a Promocéo da Difusado de 5 anos 9 anos Guarda
Acervos Permanente
54.03.01.15 |Processo referente & Exposicéo e A Difusio de 4 anos 10 anos Guarda
Acervos Permanente
54.03.01.99 | Outros Tipos Documentais — 2 anos 0 anos Reavaliagcdo
Especificar:
54.04 Registro e Controle de Documentos e - - - N&o ocorre a classificagdo nem
Informacgdes Arquivisticas a avalicdo de documentos no
nivel Subfuncéo.
54.04.01 Levantamento, Movimentacdo e Controle da - - - N&o ocorre a classificacdo nem
Producdo de Documento Arquivistico a avalicdo de documentos no
nivel Atividade.
54.04.01.01 |Carta referente ao Levantamento, A 2 anos 0 anos Eliminacéo
Movimentacdo e Ao Controle da Produgéo de
Documento Arquivistico
54.04.01.02 | Despacho referente ao Levantamento, A 2 anos 0 anos Eliminacéo
Movimentacédo e Ao Controle da Producéo de
Documento Arquivistico
54.04.01.03 | Diagnéstico de Documentacgéo Arquivistica 5 anos 5 anos Guarda
Permanente
54.04.01.04 | Relatério de Consultoria Arquivistica 2 anos 10 anos Eliminacao
54.04.01.05 |Formulario de Levantamento da Situacéo Dos 5 anos 0 anos Eliminacéo
Arquivos
54.04.01.06 |Formulario de Levantamento de Tipologias 5 anos 0 anos Eliminacéo
Documentais
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54.04.01.07 | Guia de Protocolo de Expedicdo de Documento 1 ano 0 anos Eliminacéo
Arquivistico
54.04.01.08 | Memorando referente ao Levantamento, A 2 anos 0 anos Eliminacao
Movimentacédo e Ao Controle da Produgéo de
Documento Arquivistico
54.04.01.09 | Mensagem Eletrénica referente ao 2 anos 0 anos Eliminacéo
Levantamento, A Movimentacdo e Ao Controle
da Produc¢édo de Documento Arquivistico
54.04.01.10 | Oficio referente ao Levantamento, A 2 anos 0 anos Eliminacéo
Movimentacédo e Ao Controle da Producéo de
Documento Arquivistico
54.04.01.11 |Parecer Técnico referente ao Levantamento, A 5 anos 5 anos Guarda
Movimentacdo e Ao Controle da Producéo de Permanente
Documento Arquivistico
54.04.01.12 |Processo referente ao Levantamento, A 5 anos 5 anos Guarda
Movimentacédo e Ao Controle da Producéo de Permanente
Documento Arquivistico
54.04.01.13 | Projeto de Organizacao de Acervo Arquivistico 5 anos 5 anos Guarda
Permanente
54.04.01.14 | Relatério de Atividade Arquivistica 5 anos 9 anos Guarda
Permanente
54.04.01.15 | Relatorio referente ao Levantamento, A 5 anos 9 anos Guarda
Movimentacédo e Ao Controle da Producéo de Permanente
Documento Arquivistico
54.04.01.16 |Requerimento de Consultoria Arquivistica 2 anos 0 anos Eliminacéo
54.04.01.17 | Manual de Tipologias Documentais 2 anos 0 anos Guarda
Permanente
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54.04.01.18 | Livro de Controle de Numeracéo de 5 anos 15 anos Eliminacao
Documentos
54.04.01.19 | Livro de Protocolo 5 anos 15 anos Eliminacao
54.04.01.20 | Comprovante de Recebimento de 5 anos 15 anos Eliminacéo
Correspondéncia.
54.04.01.99 | Outros Tipos Documentais — 2 anos 0 anos Reavaliagéo
Especificar:
54.04.02 Classificagéo, Avaliagdo e Arquivamento de - - - N&o ocorre a classificacdo nem
Documento Arquivistico a avalicdo de documentos no
nivel Atividade.
54.04.02.01 |Carta referente a Classificacéo, A Avaliagéo e Ao 2 anos 0 anos Eliminacéo
Arqguivamento de Documento Arquivistico
54.04.02.02 | Despacho referente a Classificacdo, A Avaliacédo 2 anos 0 anos Eliminacéo
e Ao Arquivamento de Documento Arquivistico
54.04.02.03 | Edital de Ciéncia de Elimina¢cdo de Documentos 5 anos 5 anos Guarda
Arquivisticos Permanente
54.04.02.04 | Guia de Recolhimento de Documentos 5 anos 5 anos Guarda
Arquivisticos Permanente
54.04.02.05 | Guia de Transferéncia de Documentos 5 anos 5 anos Guarda
Arquivisticos Permanente
54.04.02.06 |Inventéario Topogréafico 3 anos 9 anos Eliminacao
54.04.02.07 |Listagem de Eliminagdo de Documentos 5 anos 5 anos Guarda
Arquivisticos Permanente
54.04.02.08 | Listagem Descritiva de Documentos 5 anos 5 anos Guarda
Arquivisticos Permanente
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54.04.02.09 | Memorando referente a Classificacdo, A 2 anos 0 anos Eliminacéo
Avaliacdo e Ao Arquivamento de Documento
Arquivistico
54.04.02.10 | Mensagem Eletronica referente a Classificacao, 2 anos 0 anos Eliminacéo
A Avaliagéo e Ao Arquivamento de Documento
Arquivistico
54.04.02.11 | Oficio referente a Classificacdo, A Avaliacdo e 2 anos 0 anos Eliminacéo
Ao Arquivamento de Documento Arquivistico
54.04.02.12 | Parecer Técnico referente a Classificacéo, A 5 anos 5 anos Guarda
Avaliacdo e Ao Arquivamento de Documento Permanente
Arquivistico
54.04.02.13 | Plano de Classificacdo de Documentos 5 anos 5 anos Guarda
Arquivisticos Permanente
54.04.02.14 |Processo referente a Classificacdo, A Avaliacdo 5 anos 5 anos Guarda
e Ao Arquivamento de Documento Arquivistico Permanente
54.04.02.15 | Quadro de Arranjo de Documentos Arquivisticos 5 anos 5 anos Guarda
Permanente
54.04.02.16 |Relatdrio referente a Classificagéo, A Avaliagéo e 5 anos 9 anos Guarda
Ao Arquivamento de Documento Arquivistico Permanente
54.04.02.17 | Tabela de Equivaléncia de Classifica¢éo de 5 anos 5 anos Guarda
Documentos Arquivisticos Permanente
54.04.02.18 | Tabela de Temporalidade de Documentos 5 anos 5 anos Guarda
Arquivisticos Permanente
54.04.02.19 | Termo de Depésito de Documentos 5 anos 5 anos Guarda
Arquivisticos Permanente
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54.04.02.20 | Termo de Eliminacédo de Documentos 5 anos 5 anos Guarda
Arquivisticos Permanente
54.04.02.21 | Termo de Reintegracdo de Documentos 5 anos 5 anos Guarda
Arquivisticos Permanente
54.04.02.22 | Proposta de Alteragd@o no Plano de Classificag&o 1 ano 2 anos Guarda
Arquivistica e na Tabela de Temporalidade de Permanente
Documentos
54.04.02.23 | Processo de Eliminacdo de Documentos 5 anos 5 anos Guarda
Permanente
54.04.02.24 | Processo de Reintegracdo de Documentos 5 anos 5 anos Guarda
Arquivisticos Permanente
54.04.02.25 | Guia de Empréstimo de Documentos 5 anos 5 anos Guarda
Arquivisticos Permanente
54.04.02.99 | Outros Tipos Documentais — 2 anos 0 anos Reavaliagéo
Especificar:
54.04.03 Controle de Acesso A Documentag&o - - - N&o ocorre a classificacdo nem
Arquivistica a avalicdo de documentos no
nivel Atividade.
54.04.03.01 |Carta referente ao Controle de Acesso A 2 anos 0 anos Eliminacéo
Documentacgdo Arquivistica
54.04.03.02 |Despacho referente ao Controle de Acesso A| 2 anos 0 anos Eliminacao
Documentacgdo Arquivistica
54.04.03.03 | Memorando referente ao Controle de Acesso A| 2 anos 0 anos Eliminacéo
Documentagéo Arquivistica
54.04.03.04 | Mensagem Eletronica referente ao Controle de 2 anos 0 anos Eliminacéo

Acesso A Documentac&o Arquivistica
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54.04.03.05 | Oficio referente ao Controle de Acesso A 2 anos 0 anos Eliminacéo
Documentagao Arquivistica

54.04.03.06 |Parecer Técnico referente ao Controle de Acesso 5 anos 5 anos Guarda
A Documentag&o Arquivistica Permanente

54.04.03.07 | Requerimento de Desarquivamento de 2 anos 0 anos Eliminacéo
Documento

54.04.03.08 | Requerimento de Empréstimo de Documento 2 anos 0 anos Eliminacéo

54.04.03.09 |Processo referente ao Controle de Acesso A 5 anos 5 anos Guarda
Documentagédo Arquivistica Permanente

54.04.03.10 | Recibo de Empréstimo de Documento 2 anos 0 anos Eliminacéo
Arquivistico

54.04.03.11 |Relatorio referente ao Controle de Acesso A 5 anos 9 anos Guarda
Documentagéo Arquivistica Permanente

54.04.03.12 | Requerimento de Consulta de Documento 2 anos 0 anos Eliminacéo

54.04.03.13 | Requerimento de Copia de Documento 2 anos 0 anos Eliminacéo

54.04.03.14 | Termo de Classificacao de Informacao 0 anos 5 anos Eliminacao

54.04.03.15 | Termo de Delegacéo de Sigilo 5 anos 95 anos Eliminacéo

54.04.03.16 | Termo de Credenciamento de Sigilo 5 anos 95 anos Eliminacéo

54.04.03.99 | Outros Tipos Documentais — 2 anos 0 anos Reavaliagdo

Especificar:

54.04.04 Descricdo Arquivistica de Documentos - - - N&o ocorre a classificagdo nem
a avalicdo de documentos no
nivel Atividade.

54.04.04.01 | Catélogo de Documentos Arquivisticos 5 anos 5 anos Guarda

Permanente
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54.04.04.02 | Formulério para Elaboracéo de Instrumentos de 5 anos 5 anos Eliminacéo
Pesquisa
54.04.04.03 | Guia do Arquivo do Senado Federal 5 anos 5 anos Guarda
Permanente
54.04.04.04 |indice do Acervo Arquivistico 5 anos 5 anos Guarda
Permanente
54.04.04.05 | Inventario do Acervo Arquivistico 5 anos 5 anos Guarda
Permanente
54.04.04.06 | Listagem Descritiva do Acervo Arquivistico 5 anos 5 anos Guarda
Permanente
54.04.04.07 | Tabela de Equivaléncia de Descri¢édo de 5 anos 5 anos Guarda
Documentos Arquivisticos Permanente
54.04.04.08 | Vocabulério Controlado Arquivistico 5 anos 5 anos Guarda
Permanente
54.04.04.99 | Outros Tipos Documentais — 2 anos 0 anos Reavaliagéo
Especificar:
54.05 Registro e Controle de Documentos e - - - N&o ocorre a classificagdo nem
Informac®es Bibliogréficas a avalicdo de documentos no
nivel Subfuncéo.
54.05.01 Referéncia e Controle de Material - - - N&o ocorre a classificagdo nem
Bibliografico a avalicdo de documentos no
nivel Atividade.
54.05.01.01 |Boletim de Aquisi¢cdo de Material Bibliogréafico 2 anos 0 anos Eliminacéo
54.05.01.02 | Carta referente a Referéncia e Controle de 2 anos 0 anos Eliminacéo
Material Bibliogréfico
54.05.01.03 | Despacho referente a Referéncia e Controle de 2 anos 0 anos Eliminacao
Material Bibliogréfico
54.05.01.04 |Ficha Catalografica 2 anos 0 anos Eliminacéo
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54.05.01.05 |Formulario de Cadastro de Usuarios 2 anos 0 anos Eliminacéo

54.05.01.06 | Formulario de Empréstimo de Material 2 anos 0 anos Eliminacéo
Bibliogréfico

54.05.01.07 | Formulario de Indexacdo de Material 2 anos 0 anos Eliminacao
Bibliografico

54.05.01.08 | Requerimento de Pesquisa de Material 2 anos 0 anos Eliminacéo
Bibliografico

54.05.01.09 | Inventario de Acervo Bibliografico 3 anos 9 anos Guarda

Permanente

54.05.01.10 | Memorando referente a Referéncia e Controle de 2 anos 0 anos Eliminacéo
Material Bibliografico

54.05.01.11 | Mensagem Eletronica referente a Referéncia e 2 anos 0 anos Eliminacéo
Controle de Material Bibliografico

54.05.01.12 | Nada Consta de Usuérios 2 anos 0 anos Eliminacao

54.05.01.13 | Oficio referente & Referéncia e Controle de 2 anos 0 anos Eliminacao
Material Bibliografico

54.05.01.14 | Parecer Técnico referente a Referéncia e 3 anos 9 anos Guarda
Controle de Material Bibliografico Permanente

54.05.01.15 | Processo referente a Referéncia e Controle de 3 anos 9 anos Guarda
Material Bibliogréfico Permanente

54.05.01.16 |Relatério referente a Referéncia e Controle de 5 anos 9 anos Guarda
Material Bibliogréafico Permanente

54.05.01.17 | Requerimento de Empréstimo de Material 2 anos 0 anos Eliminacao
Bibliogréfico

54.05.01.18 | Requerimento de Elaboracdo de Ficha 2 anos 0 anos Eliminacéo

Catalografica
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54.05.01.19 | Termo de Doacdo de Documentos 4 anos 5 anos Guarda
Permanente

54.05.01.20 |Processo referente a Aquisicdo de Periédicos e 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1

Materiais Bibliograficos aprovacao

das contas +
6 anos
54.05.01.21 | Processo referente a Assinatura de Periédicos 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
aprovacao
das contas +
6 anos

54.05.01.99 | Outros Tipos Documentais — 2 anos 0 anos Reavaliagéo

Especificar:
54.06 Registro e Controle de Documentos e - - - N&o ocorre a classificagdo nem

Informacdes Museolégicas a avalicdo de documentos no

nivel Subfuncéo.

54.06.01 Controle, Empréstimo e Doacéo de Obras e - - - N&o ocorre a classificagdo nem

Pecas a avalicdo de documentos no

nivel Atividade.

54.06.01.01 | Carta referente a Controle, Empréstimo e 2 anos 0 anos Eliminacéo

Doacéo de Obras e Pecas
54.06.01.02 | Despacho referente a Controle, Empréstimo e 2 anos 0 anos Eliminacéo

Doacéo de Obras e Pecas
54.06.01.03 | Formulério de Empréstimo de Obras e Pecas 2 anos 5 anos Eliminacao
54.06.01.04 | Inventario de Obras e Pecas 3 anos 9 anos Guarda

Permanente

54.06.01.05 | Memorando referente ao Controle, Empréstimo e 2 anos 0 anos Eliminacéo

Doacéo de Obras e Pecas
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54.06.01.06 | Mensagem Eletronica referente a Controle, 2 anos 0 anos Eliminacao
Empréstimo e Doacado de Obras e Pecas
54.06.01.07 | Oficio referente a Controle, Empréstimo e 2 anos 0 anos Eliminacao
Doacéo de Obras e Pecas
54.06.01.08 | Parecer Técnico referente a Controle, 3 anos 9 anos Guarda
Empréstimo e Doacado de Obras e Pecas Permanente
54.06.01.09 | Plano Museoldgico 5 anos 9 anos Guarda
Permanente
54.06.01.10 | Processo referente a Controle, Empréstimo e 3 anos 9 anos Guarda
Doacéo de Obras e Pecas Permanente
54.06.01.11 | Relatério referente a Controle, Empréstimo e 5 anos 9 anos Guarda
Doacéo de Obras e Pegas Permanente
54.06.01.12 | Termo de Docéo de Obras e Pecas 5 anos 20 anos Guarda
Permanente
54.06.01.13 | Termo de Responsabilidade de Empréstimo de 2 anos 5 anos Eliminacao
Obras e Pecas
54.06.01.99 | Outros Documentos — Especificar: 2 anos 0 anos Reavaliagéo
54.07 Tradugéo e Interpretacéo - - - N&o ocorre a classificacdo nem
a avalicdo de documentos no
nivel Subfuncgéo.
54.07.01 Controle e Execucgéo da Traducéo e - - - N&o ocorre a classificacdo nem
Interpretacao a avalicdo de documentos no
nivel Atividade.
54.07.01.01 | Carta referente ao Controle e Execucéo da 2 anos 0 anos Eliminacéo
Traducéo e Interpretacéo
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54.07.01.02 | Despacho referente ao Controle e Execucdo da 2 anos 0 anos Eliminacéo
Traducéo e Interpretacéo
54.07.01.03 | Memorando referente ao Controle e Execucdo da| 2 anos 0 anos Eliminacao
Tradugéo e Interpretacéo
54.07.01.04 | Mensagem Eletronica referente ao Controle e 2 anos 0 anos Eliminacao
Execucdo da Tradugéo e Interpretacdo
54.07.01.05 |Oficio referente ao Controle e Execucdo da 2 anos 0 anos Eliminacéo
Tradugéo e Interpretacéo
54.07.01.06 |Parecer Técnico referente ao Controle e 3 anos 9 anos Guarda
Execucéo da Traducéo e Interpretacéo Permanente
54.07.01.07 | Processo de Solicitagdo de Intérprete 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
aprovacao
das contas +
6 anos
54.07.01.08 | Processo referente ao Controle e Execucéo da 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
Tradugéo e Interpretacéo aprovacao
das contas +
6 anos
54.07.01.10 |Requerimento de Interprete 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
aprovacao
das contas +
6 anos
54.07.01.11 | Requerimento de Traducdo Ou Versdo 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
aprovacao
das contas +
6 anos
54.07.01.12 | Trabalho de Tradugdo Ou Versédo 3 anos 3 anos Eliminacao
54.07.01.99 | Outros Tipos Documentais — 2 anos 0 anos Reavaliagcéo

Especificar:
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55 Gestao de Tecnologia da Informacéao - - - N&o ocorre a classificagdo nem
a avalicdo de documentos no
nivel Funcéo.

55.01 Normatizacdo da Gestdo de Techologia da - - - N&o ocorre a classificacdo nem

Informacé&o a avalicdo de documentos no
nivel Subfuncao.

55.01.01 Elaboragcé@o de Normas e Diretrizes referente a - - - N&o ocorre a classificacdo nem

Gestéo de Tecnologia da Informacéo a avalicdo de documentos no
nivel Atividade.

55.01.01.01 | Ato referente a Gestdo de Tecnologia da 2 anos 0 anos Guarda

Informacéo Permanente
55.01.01.02 | Despacho referente a Elaboracdo de Normas e 2 anos 0 anos Eliminacéo
Diretrizes para a Gestao de Tecnologia da
Informacéo
55.01.01.03 | Estudo referente a Elaboracdo de Normas e 2 anos 5 anos Guarda
Diretrizes para a Gestdo de Tecnologia da Permanente
Informacao
55.01.01.04 | Instrucdo Normativa da Gestéo de Tecnologia da 2 anos 0 anos Guarda
Informacéo Permanente
55.01.01.05 | Manual referente a Gestdo de Tecnologia da 2 anos 0 anos Guarda
Informacéo Permanente
55.01.01.06 | Memorando referente a Elaboracao de Normas e 2 anos 0 anos Eliminacéo
Diretrizes para a Gestdo de Tecnologia da
Informacéo
55.01.01.07 | Mensagem Eletrdnica referente a Elaboracéo de 2 anos 0 anos Eliminacao
Normas e Diretrizes para a Gestdo de
Tecnologia da Informacgéo
55.01.01.08 | Oficio referente a Elaboragdo de Normas e 2 anos 0 anos Eliminacéo
Diretrizes para a Gestdo de Tecnologia da
Informacao
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55.01.01.09 | Parecer Técnico referente a Elaboragéo de 5 anos 5 anos Guarda
Normas e Diretrizes para a Gestdo de Permanente
Tecnologia da Informacéo
55.01.01.10 | Plano Diretor referente a Gestédo de Tecnologia 5 anos 5 anos Guarda
da Informacéo Permanente
55.01.01.11 |Processo referente a Elaboracdo de Normas e 5 anos 5 anos Guarda
Diretrizes para a Gestdo de Tecnologia da Permanente
Informacéo
55.01.01.12 | Ata de Reuni&o 2 anos 0 anos Guarda
Permanente
55.01.01.13 | Norma Técnica referente a Gestédo de Tecnologia 5 anos 5 anos Guarda
da Informacéo Permanente
55.01.01.99 | Outros Tipos Documentais — 2 anos 0 anos Reavaliagéo
Especificar:
55.02 Desenvolvimento e Produgéo de Solu¢bes - - - N&o ocorre a classificacdo nem
Tecnologicas a avalicdo de documentos no
nivel Atividade.
55.02.01 Aquisicdo, Desenvolvimento e Implementacéo de - - -
Sistemas, Bens e Servicos de Ti
55.02.01.01 | Atestado de Capacidade Técnica de Aquisicao, 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
Desenvolvimento e Implementacéo de Sistemas, aprovacao
Bens e Servicos de Ti das contas +
6 anos
55.02.01.02 | Declaragéo de Escopo de Projeto 5 anos 5 anos Guarda
Permanente
55.02.01.03 | Carta referente a Aquisicdo, Desenvolvimento e 2 anos 0 anos Eliminacao
Implementacédo de Sistemas, Bens e Servigos de
Ti
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55.02.01.04 | Carta Convite para Aquisicao, Desenvolvimento 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1
e Implementacéo de Sistemas, Bens e Servigos aprovacao
de Ti das contas +
6 anos
55.02.01.05 | Certificado de Autenticidade de Sistemas 5 anos 5 anos Guarda
Permanente
55.02.01.06 | Contrato de Aquisi¢do, Desenvolvimento e 5 anos 5 anos Guarda
Implementacédo de Sistemas, Bens e Servigos de Permanente
Ti
55.02.01.07 | Contrato de Licenca de Uso de Sistemas 5 anos 5 anos Guarda
Permanente
55.02.01.08 | Cotacgdo de Precos para Aquisi¢ao, 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
Desenvolvimento e Implementacéo de Sistemas, aprovagéo
Bens e Servigos de Ti das contas +
6 anos
55.02.01.09 | Despacho referente a Aquisicao, 2 anos 0 anos Eliminacéo
Desenvolvimento e Implementacéo de Sistemas,
Bens e Servicos de Ti
55.02.01.10 |Edital para Aquisi¢do, Desenvolvimento e 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
Implementacgéo de Sistemas, Bens e Servicos de aprovacao
Ti das contas +
6 anos
55.02.01.11 | Manual de Usuario para Operagédo de Sistemas 2 anos 0 anos Guarda
Permanente
55.02.01.12 | Manual Técnico de Sistemas e Redes 2 anos 0 anos Guarda
Permanente
55.02.01.13 | Memorando referente a Aquisicéo, 2 anos 0 anos Eliminacéo
Desenvolvimento e Implementacéo de Sistemas,
Bens e Servicos de Ti
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55.02.01.14 | Mensagem Eletronica referente a Aquisicéo, 2 anos 0 anos Eliminacao
Desenvolvimento e Implementagéo de Sistemas,
Bens e Servicos de Ti

55.02.01.15 | Modelo de Dados de Sistema 5 anos 5 anos Guarda

Permanente

55.02.01.16 |Nada Consta de Prestador de Servigcos de 2 anos 0 anos Eliminacéo
Desenvolvimento e Implementacdo de Sistemas
e Servicos de Ti

55.02.01.17 | Oficio referente a Aquisicao, Desenvolvimento e 2 anos 0 anos Eliminacéo
Implementacédo de Sistemas, Bens e Servigos de
Ti

55.02.01.18 | Orcamento para Aquisicdo, Desenvolvimento e 2 anos 0 anos Eliminacéo
Implementacédo de Sistemas, Bens e Servigos de
Ti

55.02.01.19 |Parecer Técnico referente a Aquisicéo, 5 anos 5 anos Guarda
Desenvolvimento e Implementacéo de Sistemas, Permanente
Bens e Servigos de Ti

55.02.01.20 | Processo de Licenca e Registro de Uso de 5 anos 5 anos Guarda
Sistemas Permanente

55.02.01.21 |Processo de Licitagdo Anulada referente a 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
Aquisicdo, Desenvolvimento e Implementa¢éo de aprovacao
Sistemas, Bens e Servicos de Ti das contas +

6 anos

55.02.01.22 | Processo de Licitacdo de Aquisi¢céo, 5 anos 5 anos Guarda
Desenvolvimento e Implementacéo de Sistemas, Permanente
Bens e Servicos de Ti

55.02.01.23 | Projeto Basico para Aquisi¢do, Desenvolvimento 5 anos 5 anos Guarda
e Implementacéo de Sistemas Permanente

55.02.01.24 | Projeto de Atualizacdo Ou Modernizacao 5 anos 5 anos Guarda
Tecnoldgica Permanente
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55.02.01.25 | Projeto de Base de Dados 5 anos 5 anos Guarda
Permanente
55.02.01.26 | Projeto de Desenvolvimento de Sistemas e 5 anos 5 anos Guarda
Redes Permanente
55.02.01.27 | Projeto de Implantagdo de Rede 5 anos 5 anos Guarda
Permanente
55.02.01.28 | Projeto de Informatizagéo 5 anos 5 anos Guarda
Permanente
55.02.01.29 | Proposta referente & Aquisicdo, Desenvolvimento 5 anos 5 anos Guarda
e Implementacéo de Sistemas Permanente
55.02.01.30 | Prova de Conceito para Aquisi¢ao, 5 anos 5 anos Guarda
Desenvolvimento e Implementacéo de Sistemas Permanente
55.02.01.31 | Registro de Sistemas e Redes 5 anos 5 anos Guarda
Permanente
55.02.01.32 | Relatério referente & Aquisicdo, Desenvolvimento 5 anos 9 anos Guarda
e Implementacao de Sistemas, Bens e Servigos Permanente
de Ti
55.02.01.33 | Termo de Garantias Financeiras Referentes A 3 anos 5 anos Eliminacao
Aquisicdo, Desenvolvimento e Implementacéo de
Sistemas, Bens e Servicos de Ti
55.02.01.34 | Termo de Referéncia de Aquisicéo, 5 anos 5 anos Guarda
Desenvolvimento e Implementacéo de Sistemas, Permanente
Bens e Servicos de Ti
55.02.01.35 | Requerimento de Aquisicdo, Desenvolvimento e 2 anos 0 anos Eliminacéo
Implementacédo de Sistemas, Bens e Servigos de
Ti - Dod
55.02.01.36 | Despacho referente ao Ateste de Aquisicao, 2 anos 0 anos Eliminacéo
Desenvolvimento e Implementacéo de Sistemas,
Bens e Servicos de Ti
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55.02.01.37 | Termo de Recebimento Provisério referente a 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
Aquisicdo, Desenvolvimento e Implementagéo de aprovagao
Sistemas, Bens e Servicos de Ti das contas +
6 anos
55.02.01.38 | Termo de Recebimento Definitivo referente a 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1
Aquisicdo, Desenvolvimento e Implementacéo de aprovacao
Sistemas, Bens e Servicos de Ti das contas +
6 anos
55.02.01.39 | Estudo Técnico Preliminar referente a Aquisicao, 5 anos 5 anos Guarda
Desenvolvimento e Implementacéo de Sistemas, Permanente
Bens e Servicos de Ti
55.02.01.40 |Plano de Projeto referente a Aquisicao, 5 anos 5 anos Guarda
Desenvolvimento e Implementacéo de Sistemas, Permanente
Bens e Servicos de Ti
55.02.01.41 | Modelo de Sistema (Prot6tipo) 5 anos 5 anos Guarda
Permanente
55.02.01.42 | Termo de Aceite de Software 5 anos 5 anos Guarda
Permanente
55.02.01.43 | Termo de Aceite Provisorio referente a 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
Aquisicdo, Desenvolvimento e Implementacéo de aprovacao
Sistemas, Bens e Servicos de Ti das contas +
6 anos
55.02.01.44 | Termo de Aceite Definitivo referente a Aquisicao, 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
Desenvolvimento e Implementacéo de Sistemas, aprovacao
Bens e Servicos de Ti das contas +
6 anos
55.02.01.45 | Termo de Vistoria referente a Aquisigéo, 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1
Desenvolvimento e Implementacéo de Sistemas, aprovacao
Bens e Servigos de Ti das contas +
6 anos

ARQUIVO ASSINADO DIGITALMENTE. CODIGO DE VERIFICAGAO: 515CCDEE0023B145

CONSULTE EM htt

v.senado.gov.br/sigadweb/v.aspx

255



00100.048331/2018-30 (VIA 001) - 00100.04 00100.065957/2018-19-1 (ANEXO: 001)

55.02.01.46 | Termo de Abertura de Projeto referente a 5 anos 5 anos Guarda
Aquisicdo, Desenvolvimento e Implementacéo de Permanente
Sistemas, Bens e Servicos de Ti
55.02.01.47 | Termo de Rescisao referente a Aquisicéo, 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1
Desenvolvimento e Implementagéo de Sistemas, aprovacao
Bens e Servigos de Ti das contas +
6 anos
55.02.01.48 | Termo de Apostilamento referente a Aquisicao, 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
Desenvolvimento e Implementacéo de Sistemas, aprovacao
Bens e Servigos de Ti das contas +
6 anos
55.02.01.49 | Termo Aditivo referente a Aquisigéo, 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1
Desenvolvimento e Implementacéo de Sistemas, aprovacao
Bens e Servigos de Ti das contas +
6 anos
55.02.01.50 | Termo de Reconhecimento de Divida e Anuéncia 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1
referente a Aquisi¢do, Desenvolvimento e aprovacao
Implementacgdo de Sistemas, Bens e Servicos de das contas +
Ti 6 anos
55.02.01.51 | Requerimento de Atestado de Capacidade 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
Técnica referente a Aquisi¢cdo, Desenvolvimento aprovacao
e Implementagéo de Sistemas, Bens e Servicos das contas +
de Ti 6 anos
55.02.01.52 | Processo de Fiscalizacéo referente a Aquisicao, 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
Desenvolvimento e Implementacéo de Sistemas, aprovacao
Bens e Servigos de Ti das contas +
6 anos
55.02.01.53 | Recibo de Entrega de Avenca referente & 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1
Aquisicdo, Desenvolvimento e Implementacéo de aprovacao
Sistemas, Bens e Servicos de Ti das contas +
6 anos
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55.02.01.54 | Termo de Reconhecimento de Divida e Anuéncia 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1
referente a Aquisicdo, Desenvolvimento e aprovacao
Implementacédo de Sistemas, Bens e Servicos de das contas +
Ti 6 anos
55.02.01.99 | Outros Tipos Documentais — 2 anos 0 anos Reavaliagéo
Especificar:
55.03 Desenvolvimento de Infraestrutura e - - - N&o ocorre a classificacdo nem
Seguranca a avalicdo de documentos no
nivel Subfuncao.

55.03.01 Suporte Técnico de Sistemas e Redes - - - N&o ocorre a classificacdo nem
a avalicdo de documentos no
nivel Atividade.

55.03.01.01 | Carta referente ao Suporte Técnico de Sistemas 2 anos 0 anos Eliminacéo

e Redes

55.03.01.02 | Comunicado referente a Sistemas e Redes 2 anos 0 anos Eliminacéo

55.03.01.03 | Despacho referente ao Suporte Técnico de 2 anos 0 anos Eliminacao
Sistemas e Redes

55.03.01.04 | Memorando referente ao Suporte Técnico de 2 anos 0 anos Eliminacéo
Sistemas e Redes

55.03.01.05 | Mensagem Eletrbnica referente ao Suporte 2 anos 0 anos Eliminacéo
Técnico de Sistemas e Redes

55.03.01.06 | Oficio referente ao Suporte Técnico de Sistemas 2 anos 0 anos Eliminacéo
e Redes

55.03.01.07 | Ordem de Servico referente ao Suporte Técnico 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1

de Sistemas e Redes aprovacao
das contas +
6 anos
55.03.01.08 | Parecer Técnico referente ao Suporte Técnico de 5 anos 5 anos Guarda
Sistemas e Redes Permanente
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55.03.01.09 | Processo referente ao Suporte Técnico de 5 anos 5 anos Guarda
Sistemas e Redes Permanente
55.03.01.10 |Relatério referente ao Suporte Técnico de 5 anos 9 anos Guarda
Sistemas e Redes Permanente
55.03.01.11 | Requisicdo de Servigo Técnico referente a 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
Sistemas e Redes aprovacao
das contas +
6 anos
55.03.01.12 | Requerimento de Remanejamento de 2 anos 0 anos Eliminacéo
Equipamentos de Ti
55.03.01.13 | Diario de Ocorréncias Refentes a Sistemas e 2 anos 8 anos Guarda
Redes Permanente
55.03.01.99 | Outros Tipos Documentais — 2 anos 0 anos Reavaliagdo
Especificar:
55.03.02 Controle de Acesso e Seguranca da - - - N&o ocorre a classificagdo nem
Informacéo a avalicdo de documentos no
nivel Atividade.
55.03.02.01 | Carta referente ao Controle de Acesso e 2 anos 0 anos Eliminacao
Seguranca da Informacéo
55.03.02.02 | Despacho referente ao Controle de Acesso e 2 anos 0 anos Eliminacéo
Seguranca da Informacéo
55.03.02.03 | Memorando referente ao Controle de Acesso e 2 anos 0 anos Eliminacao
Seguranca da Informacéo
55.03.02.04 | Mensagem Eletrdnica referente ao Controle de 2 anos 0 anos Eliminacéo
Acesso e Seguranca da Informacao
55.03.02.05 | Oficio referente ao Controle de Acesso e 2 anos 0 anos Eliminacéo
Seguranca da Informacéo
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55.03.02.06 |Parecer Técnico referente ao Controle de Acesso 5 anos 5 anos Guarda
e Seguranca da Informacéao Permanente
55.03.02.07 | Plano de Cdépia de Seguranca de Sistemas e 5 anos 5 anos Guarda
Redes Permanente
55.03.02.08 | Processo referente ao Controle de Acesso e 5 anos 5 anos Guarda
Seguranca da Informacéo Permanente
55.03.02.09 | Relatdrio referente ao Controle de Acesso e 5 anos 9 anos Guarda
Seguranca da Informacéo Permanente
55.03.02.10 | Requerimento de Acesso a Sistemas e Redes 5 anos 47 Eliminacéo
55.03.02.11 | Requerimento de Cadastro de Usuario em 5 anos 47 Eliminacéo
Sistemas e Redes
55.03.02.99 | Outros Tipos Documentais — 2 anos 0 anos Reavaliagéo
Especificar:

56 Gestéo de Pessoas - - - N&o ocorre a classificagdo nem
a avalicdo de documentos no
nivel Funcao.

56.01 Normatizagdo da Gestdo de Pessoas - - - N&o ocorre a classificacdo nem
a avalicdo de documentos no
nivel Subfuncao.

56.01.01 Elaboragé@o de Normas e Diretrizes referente a - - - N&o ocorre a classificacdo nem

Gestéo de Pessoas a avalicdo de documentos no
nivel Atividade.

56.01.01.01 | Ato referente & Gestédo de Pessoas 2 anos 0 anos Guarda

Permanente
56.01.01.02 | Despacho referente a Elaboracdo de Normas e 2 anos 0 anos Eliminacao
Diretrizes para a Gestdo de Pessoas
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56.01.01.03 | Estudo referente a Elaboracdo de Normas e 2 anos 5 anos Guarda
Diretrizes para a Gestao de Pessoas Permanente
56.01.01.04 |Instrucdo Normativa referente a Gestédo de 2 anos 0 anos Guarda
Pessoas Permanente
56.01.01.05 | Manual de Gestédo de Pessoas 2 anos 0 anos Guarda
Permanente
56.01.01.06 | Memorando referente a Elaboracdo de Normas e 2 anos 0 anos Eliminacéo
Diretrizes para a Gestdo de Pessoas
56.01.01.07 | Mensagem Eletrdnica referente a Elaboracéo de 2 anos 0 anos Eliminacéo
Normas e Diretrizes para a Gestdo de Pessoas
56.01.01.08 | Oficio referente a Elaborag¢éo de Normas e 2 anos 0 anos Eliminacéo
Diretrizes para a Gestdo de Pessoas
56.01.01.09 | Parecer Técnico referente a Elaboragéo de 2 anos 5 anos Guarda
Normas e Diretrizes para a Gestdo de Pessoas Permanente
56.01.01.10 | Processo referente a Elaboragédo de Normas e 2 anos 5 anos Guarda
Diretrizes para a Gestédo de Pessoas Permanente
56.01.01.99 | Outros Tipos Documentais — 2 anos 0 anos Reavaliagéo
Especificar:
56.02 Organizacéo Politica e Estratégica de Gestao - - - N&o ocorre a classificacdo nem
de Pessoas a avalicdo de documentos no
nivel Subfuncao.
56.02.01 Planejamento e Formulagéo de Politicas de - - - N&o ocorre a classificacdo nem
Pessoal a avalicao de documentos no
nivel Atividade.
56.02.01.01 |Despacho referente ao Planejamento e A 2 anos 0 anos Eliminacéo
Formulacédo de Politicas de Pessoal
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56.02.01.02 |Estudo referente ao Planejamento e A 2 anos 5 anos Guarda
Formulacao de Politicas de Pessoal Permanente

56.02.01.03 | Memorando referente ao Planejamento e A 2 anos 0 anos Eliminacao
Formulagdo de Politicas de Pessoal

56.02.01.04 | Mensagem Eletronica referente ao Planejamento 2 anos 0 anos Eliminacéo
e A Formulacg&o de Politicas de Pessoal

56.02.01.05 | Oficio referente ao Planejamento e A 2 anos 0 anos Eliminacéo
Formulacédo de Politicas de Pessoal

56.02.01.06 |Parecer Técnico referente ao Planejamento e A 5 anos 5 anos Guarda
Formulacao de Politicas de Pessoal Permanente

56.02.01.07 |Plano referente ao Planejamento e A Formulacéo 5 anos 5 anos Guarda
de Politicas de Pessoal Permanente

56.02.01.08 |Processo referente ao Planejamento e A 5 anos 5 anos Guarda
Formulacao de Politicas de Pessoal Permanente

56.02.01.09 | Projeto referente ao Planejamento e A 5 anos 5 anos Guarda
Formulacao de Politicas de Pessoal Permanente

56.02.01.10 | Proposta referente ao Planejamento e A 5 anos 5 anos Guarda
Formulacao de Politicas de Pessoal Permanente

56.02.01.11 |Relatdrio referente ao Planejamento e A 5 anos 9 anos Guarda
Formulacao de Politicas de Pessoal Permanente

56.02.01.99 | Outros Tipos Documentais — 2 anos 0 anos Reavaliagéo
Especificar:

56.02.02 Criagao e Reestruturagao de Cargos e - - - N&o ocorre a classificacdo nem

Funcbes

a avalicdo de documentos no
nivel Atividade.
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56.02.02.01 | Despacho referente a Criagdo e Reestruturacao 2 anos 0 anos Eliminacéo
de Cargos e Funcdes
56.02.02.02 | Memorando referente a Criagdo e 2 anos 0 anos Eliminacéo
Reestruturacédo de Cargos e Funcdes
56.02.02.03 | Mensagem Eletronica referente a Criagdo e 2 anos 0 anos Eliminacéo
Reestruturacédo de Cargos e Funcdes
56.02.02.04 | Oficio referente a Criac@o e Reestruturacdo de 2 anos 0 anos Eliminacéo
Cargos e Fungobes
56.02.02.05 |Parecer Técnico referente a Criagéo e 5 anos 5 anos Guarda
Reestruturacédo de Cargos e Funcdes Permanente
56.02.02.06 | Plano de Cargos e Functes 5 anos 5 anos Guarda
Permanente
56.02.02.07 |Plano de Carreira 5 anos 5 anos Guarda
Permanente
56.02.02.08 | Plano de Equiparacdo de Cargos e Salarios 5 anos 5 anos Guarda
Permanente
56.02.02.09 | Plano de Reestruturagéo Funcional 5 anos 5 anos Guarda
Permanente
56.02.02.10 |Processo referente a Criagcao e Reestruturacéo 5 anos 5 anos Guarda
de Cargos e Func¢des Permanente
56.02.02.11 | Relatdrio referente a Criacédo e Reestruturagao 5 anos 9 anos Guarda
de Cargos e Funcbes Permanente
56.02.02.99 | Outros Tipos Documentais — 2 anos 0 anos Reavaliagéo
Especificar:
56.03 Selegéo de Pessoas - - - N&o ocorre a classificacdo nem
a avalicdo de documentos no
nivel Subfuncéo.
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56.03.01 Planejamento e Elaborac¢ao de Selecéo - - - N&o ocorre a classificagdo nem
Puablica a avalicao de documentos no
nivel Atividade.
56.03.01.01 |Carta referente ao Planejamento e A Elaboracéo 2 anos 0 anos Eliminacao
de Selecéo Publica
56.03.01.02 |Despacho referente ao Planejamento e A 2 anos 0 anos Eliminacéo
Elaboracéo de Selecéo Publica
56.03.01.03 | Edital referente ao Planejamento e A Elaboragéo 6 anos 5 anos Guarda
de Selec¢édo Publica Permanente
56.03.01.04 |Estudo referente ao Planejamento e A 6 anos 5 anos Guarda
Elaboracéo de Selecdo Publica Permanente
56.03.01.05 | Memorando referente ao Planejamento e A 2 anos 0 anos Eliminacéo
Elaboracéo de Selecéo Publica
56.03.01.06 | Mensagem Eletrdnica referente ao Planejamento 2 anos 0 anos Eliminacao
e A Elaborag&o de Selecdo Publica
56.03.01.07 | Oficio referente ao Planejamento e A Elaboracdo 2 anos 0 anos Eliminacao
de Selecéo Publica
56.03.01.08 | Parecer Técnico referente ao Planejamento e A 6 anos 5 anos Guarda
Elaboracéo de Selecéo Publica Permanente
56.03.01.09 |Plano referente a Elaboracdo de Selecao 6 anos 5 anos Guarda
Pdblica Permanente
56.03.01.10 | Processo referente ao Planejamento e A 6 anos 5 anos Guarda
Elaboracéo de Selecao Publica Permanente
56.03.01.11 | Projeto Basico referente & Sele¢éo Publica 6 anos 5 anos Guarda
Permanente
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56.03.01.12 | Proposta referente a Selegao Publica 6 anos 5 anos Guarda
Permanente
56.03.01.13 |Relatdrio referente ao Planejamento e A 5 anos 9 anos Guarda
Elaboracéo de Selecéo Publica Permanente
56.03.01.14 | Requerimento de Selecao Publica 6 anos 5 anos Guarda
Permanente
56.03.01.99 | Outros Tipos Documentais — 2 anos 0 anos Reavaliagéo
Especificar:

56.03.02 Processo Seletivo de Servidores - - - N&o ocorre a classificacdo nem
a avalicdo de documentos no
nivel Atividade.

56.03.02.01 | Atestado de Capacidade Técnica referente a 6 anos 0 anos Eliminacéo

Sele¢do de Servidores
56.03.02.02 | Carta referente ao Processo Seletivo de 6 anos 0 anos Eliminacao

Servidores
56.03.02.03 | Comprovante de Deficiéncia Fisica 6 anos 0 anos Eliminacao
56.03.02.04 | Comprovante de Pagamento de Inscricdo em 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1

Processo Seletivo aprovacao

das contas +
6 anos

56.03.02.05 | Comprovante de Titulagdo Académica 6 anos 0 anos Eliminacao

56.03.02.06 | Curriculo de Candidato Ao Processo Seletivo de 1 ano 0 anos Eliminacéo
Servidor

56.03.02.07 | Despacho referente ao Processo Seletivo de 6 anos 0 anos Eliminacao
Servidores
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56.03.02.08 | Edital de Processo Seletivo de Servidor 6 anos 5 anos Guarda
Permanente
56.03.02.09 | Ficha de Inscricao de Candidato Ao Processo 3 anos 9 anos Eliminacao
Seletivo de Servidor
56.03.02.10 |Formulario de Indicagéo de Candidato Ao Cargo 4 anos 0 anos Eliminacéo
Puablico
56.03.02.11 | Formulério de Teste Fisico 6 anos 0 anos Eliminacao
56.03.02.12 | Formulério de Teste Psicotécnico 6 anos 0 anos Eliminacéo
56.03.02.13 | Gabarito de Prova de Selec¢édo Publica 6 anos 5 anos Guarda
Permanente
56.03.02.14 | Memorando referente ao Processo Seletivo de 6 anos 0 anos Eliminacéo
Servidores
56.03.02.15 | Mensagem Eletrdnica referente ao Processo 6 anos 0 anos Eliminacéo
Seletivo de Servidores
56.03.02.16 | Oficio referente ao Processo Seletivo de 6 anos 0 anos Eliminacao
Servidores
56.03.02.17 | Parecer Técnico referente ao Processo Seletivo 6 anos 5 anos Guarda
de Servidores Permanente
56.03.02.18 | Processo referente ao Processo Seletivo de 6 anos 5 anos Guarda
Servidores Permanente
56.03.02.19 |Prova de Selecao Publica 6 anos 5 anos Guarda
Permanente
56.03.02.20 |Recibo de Ressarcimento de Taxa 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1
aprovagao
das contas +
6 anos
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56.03.02.21 | Recurso a Selecao Publica Até a 5 anos Eliminacao
concluséo
do fato + 4
anos
56.03.02.22 | Relatorio referente ao Processo Seletivo de 5 anos 9 anos Guarda
Servidores Permanente
56.03.02.23 | Resultado de Exame Médico 6 anos 0 anos Eliminacéo
56.03.02.99 | Outros Tipos Documentais — 2 anos 0 anos Reavaliagéo
Especificar:

56.04 Registros Funcionais - - - N&o ocorre a classificagdo nem
a avalicdo de documentos no
nivel Subfuncéo.

56.04.01 Controle Dos Registros Funcionais de - - - N&o ocorre a classificagdo nem

Servidor a avalicdo de documentos no
nivel Atividade.

56.04.01.01 |Atestado de Antecedentes Enquanto o 80 anos Eliminacéo

servidor
permanecer
+ 20 anos
56.04.01.02 | Autorizag&o de Acesso Pelo TCU a Receita Enquanto o 80 anos Eliminacéo
Federal servidor
permanecer
+ 20 anos
56.04.01.03 | Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) do Servidor Enquanto o 0 anos Eliminacao
servidor
permanecer
+ 20 anos
56.04.01.04 | Carta Referente aos Registros Funcionais de 2 anos 0 anos Eliminacao
Servidor
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56.04.01.05

Carteira de Identidade do Servidor

Enquanto o
servidor
permanecer
+ 20 anos

80 anos

Eliminacéo

56.04.01.06

Carteira de Trabalho do Servidor

Enquanto o
servidor
permanecer
+ 20 anos

80 anos

Eliminacéo

56.04.01.07

Certidao de Casamento de Servidor

Enquanto o
servidor
permanecer
+ 20 anos

80 anos

Eliminacéo

56.04.01.08

Requerimento de Incluséo de Dependentes Nos
Registros Funcionais

Enquanto o
servidor
permanecer
+ 20 anos

80 anos

Eliminacéo

56.04.01.09

Certid&o de Obhito do Servidor

20 anos

80 anos

Eliminacéo

56.04.01.10

Certificado de Curso

Enquanto o
servidor
permanecer
+ 20 anos

80 anos

Eliminacao

56.04.01.11

Requerimento de Atualizagdo de Dados
Bancarios

Enquanto o
servidor
permanecer
+ 20 anos

80 anos

Eliminacéo

56.04.01.12

Comprovante de Inscricdo no Programa de
Formacao do Patriménio do Funcionario Publico
(PASEP)

Enquanto o
servidor
permanecer
+ 20 anos

80 anos

Eliminacéo
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56.04.01.13

Comprovante de Inscricdo no Programa de
Integracdo Social (PIS)

Enquanto o
servidor
permanecer
+ 20 anos

80 anos

Eliminacao

56.04.01.14

Comprovante de Quitacdo de Servico Militar

Enquanto o
servidor
permanecer
+ 20 anos

80 anos

Eliminacéo

56.04.01.15

Comprovante de Residéncia do Servidor

Enquanto o
servidor
permanecer
+ 20 anos

80 anos

Eliminacéo

56.04.01.16

Comprovante de Votacao/Quitacdo Eleitoral

Enquanto o
servidor
permanecer
+ 20 anos

80 anos

Eliminacéo

56.04.01.17

Comunicado de Concessao de Condecoracgdes

Enquanto o
servidor
permanecer
+ 20 anos

80 anos

Eliminacao

56.04.01.18

Comunicado de Concesséo de Elogio

Enquanto o
servidor
permanecer
+ 20 anos

80 anos

Eliminacao

56.04.01.19

Declaracéo de Acumulacéo de Cargo

Enquanto o
servidor
permanecer
+ 20 anos

80 anos

Eliminacéo

56.04.01.20

Declaracéo de Ausente

Enquanto o
servidor
permanecer
+ 20 anos

80 anos

Eliminacao
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56.04.01.21

Declaracéo de Idoneidade de Servidor

Enquanto o
servidor
permanecer
+ 20 anos

80 anos

Eliminacao

56.04.01.22

Declaracéo de Imposto de Renda

Enquanto o
servidor
permanecer
+ 20 anos

80 anos

Eliminacéo

56.04.01.23

Despacho Referente Aos Registros Funcionais de
Servidor

Enquanto o
servidor
permanecer
+ 20 anos

80 anos

Eliminacéo

56.04.01.24

Diploma de Curso Ou de Grau

Enquanto o
servidor
permanecer
+ 20 anos

80 anos

Eliminacéo

56.04.01.25

Diplomas de Honra Ao Mérito

Enquanto o
servidor
permanecer
+ 20 anos

80 anos

Eliminacao

56.04.01.26

Ficha Cadastral de Servidor

Enquanto o
servidor
permanecer
+ 20 anos

80 anos

Eliminacao

56.04.01.27

Histérico Funcional de Servidor

Enquanto o
servidor
permanecer
+ 20 anos

80 anos

Eliminacao

56.04.01.28

Memorando Referente Aos Registros Funcionais
de Servidor

2 anos

0 anos

Eliminacéo

56.04.01.29

Mensagem Eletrénica Referente Aos Registros
Funcionais de Servidor

2 anos

0 anos

Eliminacao
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56.04.01.30

Oficio Referente Aos Registros Funcionais de
Servidor

2 anos

0 anos

Eliminacao

56.04.01.31

Parecer Técnico Referente Aos Registros
Funcionais de Servidor

Enquanto o
servidor
permanecer
+ 20 anos

80 anos

Eliminacao

56.04.01.32

Portaria de Exoneragéo de Cargo Publico

Enquanto o
servidor
permanecer
+ 20 anos

80 anos

Eliminacéo

56.04.01.33

Portaria de Nomeacéo de Servidor

Enquanto o
servidor
permanecer
+ 20 anos

80 anos

Eliminacéo

56.04.01.34

Portaria de Penalidade de Servidor

Enquanto o
servidor
permanecer
+ 20 anos

80 anos

Eliminacéo

56.04.01.35

Processo de Delegacao de Competéncia

Enquanto o
servidor
permanecer
+ 20 anos

80 anos

Eliminacao

56.04.01.36

Processo Referente Aos Registros Funcionais de
Servidor

Enquanto o
servidor
permanecer
+ 20 anos

80 anos

Eliminacéo

56.04.01.37

Procuracéo para Posse de Servidor

Enquanto o
servidor
permanecer
+ 20 anos

80 anos

Eliminacéo

56.04.01.38

Registro em Conselho de Classe

2 anos

0 anos

Eliminacéo
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56.04.01.39

Relatério Referente Aos Registros Funcionais de
Servidor

5 anos

9 anos

Guarda
Permanente

56.04.01.40

Termo de Entrada em Exercicio de Servidor

Enquanto o
servidor
permanecer
+ 20 anos

80 anos

Eliminacéo

56.04.01.41

Termo de Posse de Servidor

Enquanto o
servidor
permanecer
+ 20 anos

80 anos

Eliminacéo

56.04.01.42

Titulo Eleitoral de Servidor

Enquanto o
servidor
permanecer
+ 20 anos

80 anos

Eliminacéo

56.04.01.43

Comprovante de Quitacéo Eleitoral

Enquanto o
servidor
permanecer
+ 20 anos

80 anos

Eliminacéo

56.04.01.44

Registro em Associagfes

2 anos

0 anos

Eliminacéo

56.04.01.45

Termo de Delegacdo de Competéncia

Enquanto o
servidor

80 anos

Eliminacao

permanecer
+ 20 anos

56.04.01.46

Memorando de Elogio a Servidor

Até a
publicacéo
em Boletim

100 anos

Eliminacao

56.04.01.47

Declaracéo de Imposto de Renda para Entrega
Ao TCU

5 anos

0 anos

Eliminacéo

56.04.01.48

Declaracéo de Vinculo de Parentesco

5 anos

47 anos

Eliminacao
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56.04.01.49 | Requerimento de Alterac6es de Dados Enquanto o 80 anos Eliminacéo
Cadastrais servidor
permanecer
+ 20 anos
56.04.01.50 |Requerimento de Atualizac&o de Escolaridade Enquanto o 80 anos Eliminacéo
servidor
permanecer
+ 20 anos
56.04.01.51 | Requerimento de Exclusdo de Dependente Enquanto o 80 anos Eliminacéo
servidor
permanecer
+ 20 anos
56.04.01.52 | Requerimento de Atualizagdo de Dependente Enquanto o 80 anos Eliminacéo
servidor
permanecer
+ 20 anos
56.04.01.99 | Outros Tipos Documentais — 2 anos 0 anos Reavaliagéo
Especificar:
56.04.02 Contagem e Averbacéo de Tempo de Servico - - - N&o ocorre a classificagdo nem
E/Ou Contribuigao a avalicdo de documentos no
nivel Atividade.
56.04.02.01 | Carta referente a Contagem e Averbacéo de 2 anos 0 anos Eliminacéo
Tempo de Servigo E/Ou Contribuicéo
56.04.02.02 | Declaracéo de Tempo de Servigo E/Ou 5 anos 95 anos Eliminacéo
Contribuicao
56.04.02.03 | Despacho referente a Contagem e Averbacao de 5 anos 95 anos Eliminacéo
Tempo de Servigo E/Ou Contribuicéo
56.04.02.04 | Memorando referente a Contagem e Averbacao 5 anos 95 anos Eliminacao
de Tempo de Servigo E/Ou Contribuigéo
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56.04.02.05 | Mensagem Eletronica referente a Contagem e 2 anos 0 anos Eliminacao
Averbacgdo de Tempo de Servigo E/Ou
Contribuicéo

56.04.02.06 | Oficio referente a Contagem e Averbagéo de 5 anos 95 anos Eliminacéo
Tempo de Servico E/Ou Contribuicéo

56.04.02.07 | Parecer Técnico referente & Contagem e 5 anos 95 anos Eliminacéo
Averbacgéo de Tempo de Servigo E/Ou
Contribuicao

56.04.02.08 | Processo referente a Contagem e Averbacéo de 5 anos 95 anos Eliminacéo
Tempo de Servigo E/Ou Contribuigcéo

56.04.02.09 | Relatdrio referente a Contagem e Averbacéo de 5 anos 9 anos Guarda
Tempo de Servigo E/Ou Contribuicéo Permanente

56.04.02.10 | Requerimento de Contagem e Averbacédo de 5 anos 95 anos Eliminacao
Tempo de Servigo E/Ou Contribuigcéo

56.04.02.11 | Requerimento referente a Contagem e 5 anos 95 anos Eliminacéo
Averbacgéo de Tempo de Servigo Insalubre

56.04.02.12 | Requerimento referente a Contagem e 5 anos 95 anos Eliminacéo
Averbacéo de Tempo de Mandato Eletivo

56.04.02.13 | Processo referente a Contagem e Averbagédo de 5 anos 95 anos Eliminacéo
Tempo de Servico Insalubre

56.04.02.14 | Processo referente & Contagem e Averbacdo de 5 anos 95 anos Eliminacao
Tempo de Mandato Eletivo

56.04.02.99 | Outros Tipos Documentais — 2 anos 0 anos Reavaliacéo

Especificar:
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56.04.03 Controle de Horério de Expediente e - - - N&o ocorre a classificagdo nem

Frequéncia a avalicao de documentos no
nivel Atividade.

56.04.03.01 | Atestado de Frequéncia de Servidor 5 anos 47 anos Eliminacao

56.04.03.02 | Autorizacao para Saida de Servidor 5 anos 47 anos Eliminacao

56.04.03.03 | Boletim de Frequéncia de Servidor 5 anos 47 anos Eliminacéo

56.04.03.04 | Comunicado de Ocorréncias 5 anos 47 anos Eliminacéo

56.04.03.05 | Declaracéo de Carga Horaria em Instituicdo de 5 anos 47 anos Eliminacéo
Ensino

56.04.03.06 | Despacho referente ao Controle de Horério de 5 anos 47 anos Eliminacéo
Expediente e Frequéncia

56.04.03.07 | Escala de Plantédo 5 anos 47 anos Eliminacéo

56.04.03.08 | Folha de Frequéncia de Servidor 10 anos 42 anos Eliminacéo

56.04.03.09 | Formulério de Justificativa de Falta de Servidor 5 anos 47 anos Eliminacéo

56.04.03.10 | Memorando referente ao Controle de Horéario de 5 anos 47 anos Eliminacao

Expediente e Frequéncia

56.04.03.11 | Mensagem Eletrdnica referente ao Controle de 5 anos 47 anos Eliminacéo
Horario de Expediente e Frequéncia

56.04.03.12 | Oficio referente ao Controle de Horério de 5 anos 47 anos Eliminacao
Expediente e Frequéncia

56.04.03.13 | Parecer Técnico referente ao Controle de Horério 5 anos 47 anos Eliminacao
de Expediente e Frequéncia

56.04.03.14 | Portaria de Amplia¢@o de Carga Horéria de 5 anos 47 anos Eliminacao
Servidor
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56.04.03.15 | Portaria de Reducédo de Carga Horaria de 5 anos 47 anos Eliminacao
Servidor

56.04.03.16 |Processo de Regularizacdo de Frequéncia de 5 anos 47 anos Eliminacao
Servidor

56.04.03.17 | Processo referente ao Controle de Horario de 5 anos 47 anos Eliminacéo
Expediente e Frequéncia

56.04.03.18 | Relatério de Banco de Horas de Servidor 5 anos 47 anos Eliminacéo

56.04.03.19 | Relatdrio referente ao Controle de Horario de 5 anos 9 anos Guarda
Expediente e Frequéncia Permanente

56.04.03.20 | Requerimento de Abono de Faltas de Servidor 5 anos 47 anos Eliminacéo

56.04.03.21 | Requerimento de Isencdo de Controle Eletrdnico 5 anos 47 anos Eliminacéo
de Frequéncia

56.04.03.22 |Requerimento de Cancelamento de Controle 5 anos 47 anos Eliminacao
Eletrénico de Frequéncia

56.04.03.23 | Requerimento de Regulariza¢do de Frequéncia 5 anos 47 anos Eliminacao

56.04.03.24 | Requerimento de Horario Especial para 5 anos 47 anos Eliminacéo
Estudante

56.04.03.25 | Requerimento de Horario Especial para Servidor 5 anos 47 anos Eliminacao
com Dependente Portador de Deficiéncia

56.04.03.26 | Requerimento de Horario Especial para Servidor 5 anos 47 anos Eliminacao
Portador de Deficiéncia

56.04.03.27 | Processo Concesséo de Horario Especial para 5 anos 47 anos Eliminacao

Estudante
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56.04.03.28 | Processo Concessao de Horario Especial para 5 anos 47 anos Eliminacéo
Servidor com Dependente Portador de
Deficiéncia

56.04.03.29 | Processo Concessao de Horario Especial para 5 anos 47 anos Eliminacéo
Servidor Portador de Deficiéncia

56.04.03.30 | Grade Horéria Estudantil de Servidor 5 anos 47 anos Eliminacéo

56.04.03.31 | Requerimento de Horario Especial para Mae 5 anos 47 anos Eliminacéo
Nutriz

56.04.03.99 | Outros Tipos Documentais — 2 anos 0 anos Reavaliagéo
Especificar:

56.04.04 Movimentagéo de Pessoas - - - N&o ocorre a classificacdo nem

a avalicdo de documentos no
nivel Atividade.

56.04.04.01 | Carta referente a Movimentacao de Pessoas 5 anos 47 anos Eliminacéo

56.04.04.02 | Comunicado de Cesséo de Servidor 5 anos 47 anos Eliminacéo

56.04.04.03 | Comunicado de Falecimento de Servidor 5 anos 47 anos Eliminacéo

56.04.04.04 | Despacho referente & Movimentacgéo de 5 anos 47 anos Eliminacao
Pessoas

56.04.04.05 | Memorando referente a Movimentacao de 5 anos 47 anos Eliminacéo
Pessoas

56.04.04.06 | Mensagem Eletrdnica referente & Movimentagéo 5 anos 47 anos Eliminacao
de Pessoas

56.04.04.07 | Oficio referente a Movimentacao de Pessoas 5 anos 47 anos Eliminacao
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56.04.04.08 | Parecer Técnico referente a Movimentagédo de 5 anos 47 anos Eliminacéo
Pessoas
56.04.04.09 | Portaria de Aproveitamento de Servidor 5 anos 47 anos Eliminacao
56.04.04.10 | Portaria de Cesséo de Servidor 5 anos 47 anos Eliminacéo
56.04.04.11 | Portaria de Designacao de Servidor 5 anos 47 anos Eliminacéo
56.04.04.12 | Portaria de Dispensa de Servidor 5 anos 47 anos Eliminacéo
56.04.04.13 | Portaria de Exoneragéo de Servidor 5 anos 47 anos Eliminacéo
56.04.04.14 | Portaria de Permuta de Servidor 5 anos 47 anos Eliminacéo
56.04.04.15 | Portaria de Substituicdo de Servidor 5 anos 47 anos Eliminacéo
56.04.04.16 |Processo de Cessao de Servidor 5 anos 47 anos Eliminacéo
56.04.04.17 | Processo de Designagéo de Servidor 5 anos 47 anos Eliminacéo
56.04.04.18 | Processo de Disponibilidade de Servidor 5 anos 47 anos Eliminacéo
56.04.04.19 | Processo de Readaptacao de Servidor 5 anos 47 anos Eliminacao
56.04.04.20 | Processo de Readmisséo de Servidor 5 anos 47 anos Eliminacéo
56.04.04.21 | Processo de Reconducéo de Servidor 5 anos 47 anos Eliminacéo
56.04.04.22 | Processo de Redistribuicdo de Servidor 5 anos 47 anos Eliminacéo
56.04.04.23 | Processo de Reintegracao de Servidor 5 anos 47 anos Eliminacao
56.04.04.24 | Processo de Remocéo de Servidor 5 anos 47 anos Eliminacéo
56.04.04.25 | Processo de Reversdo de Servidor 5 anos 47 anos Eliminacao
56.04.04.26 | Relatério referente a Movimentagdo de Pessoas 5 anos 9 anos Guarda
Permanente
56.04.04.27 | Requerimento de Exoneracado de Servidor 5 anos 47 anos Eliminacao
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56.04.04.28 | Requerimento de Permuta de Servidor 5 anos 47 anos Eliminacao
56.04.04.29 | Requerimento de Readaptacéo de Servidor 5 anos 47 anos Eliminacao
56.04.04.30 | Requerimento de Readmisséo de Servidor 5 anos 47 anos Eliminacao
56.04.04.31 | Requerimento de Reconducao de Servidor 5 anos 47 anos Eliminacao
56.04.04.32 | Requerimento de Reintegracao de Servidor 5 anos 47 anos Eliminacéo
56.04.04.33 | Requerimento de Remocéo de Servidor 5 anos 47 anos Eliminacéo
56.04.04.34 | Requerimento de Reversdo de Servidor 5 anos 47 anos Eliminacéo
56.04.04.35 | Requerimento de Aproveitamento de Servidor 5 anos 47 anos Eliminacéo
56.04.04.36 | Requerimento de Cesséo de Servidor 5 anos 47 anos Eliminacéo
56.04.04.37 | Requerimento de Designagéo de Servidor 5 anos 47 anos Eliminacéo
56.04.04.38 | Requerimento de Disponibilidade de Servidor 5 anos 47 anos Eliminacao
56.04.04.39 | Requerimento de Redistribuicdo de Servidor 5 anos 47 anos Eliminacao
56.04.04.40 | Requerimento de Renovacao de Cesséo de 5 anos 47 anos Eliminacao
Servidor
56.04.04.41 | Requerimento de Requisi¢cdo de Servidor 5 anos 47 anos Eliminacao
56.04.04.42 | Requerimento de Substituicdo de Servidor 5 anos 47 anos Eliminacéo
56.04.04.43 | Requerimento de Movimentacgédo de Servidor 5 anos 47 anos Eliminacao
56.04.04.44 | Requerimento de Concesséo de Periodo de 5 anos 47 anos Eliminacao
Tréansito
56.04.04.45 | Requerimento de Vacéancia de Servidor 5 anos 47 anos Eliminacéo
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56.04.04.46 | Formulario de Alteracdo de Exercicio de 5 anos 47 anos Eliminacao
Servidor

56.04.04.47 | Processo de Movimentacao de Servidor 5 anos 47 anos Eliminacéo

56.04.04.48 | Processo de Mudanca de Cargo E/Ou Lotacdo 5 anos 47 anos Eliminacéo
de Servidor Comissionado

56.04.04.49 | Formulério de Nomeacéo de Servidor 5 anos 47 anos Eliminacéo

Comissionado

56.04.04.50 | Formulario de Mudancga de Cargo E/Ou Lotacao 5 anos 47 anos Eliminacéo

de Servidor Comissionado

56.04.04.52 | Formulario de Informacdes Previdenciarias de Enquanto o 80 anos Eliminacéo

Servidor servidor
permanecer
+ 20 anos
56.04.04.99 | Outros Tipos Documentais — 2 anos 0 anos Reavaliagéo
Especificar:

56.05 Concesséo de Direitos e Deveres - - - N&o ocorre a classificagdo nem
a avalicdo de documentos no
nivel Subfuncéo.

56.05.01 Avaliagdo de Desempenho e Incentivo - - - N&o ocorre a classificacdo nem

Funcional a avalicdo de documentos no
nivel Atividade.
56.05.01.01 | Carta referente a Avaliagdo de Desempenho e 2 anos 0 anos Eliminacéo
Incentivo Funcional

56.05.01.02 | Comunicado de Avaliacdo de Desempenho de 2 anos 0 anos Eliminacao
Servidor

56.05.01.03 | Despacho referente a Avaliacdo de Desempenho 5 anos 47 anos Eliminacao
e Incentivo Funcional
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56.05.01.04 | Formulario de Avaliacdo de Desempenho de 5 anos 47 anos Eliminacéo
Servidor

56.05.01.05 | Memorando referente a Avaliacao de 2 anos 0 anos Eliminacao
Desempenho e Incentivo Funcional

56.05.01.06 | Mensagem Eletrdnica referente a Avaliacéo de 2 anos 0 anos Eliminacéo
Desempenho e Incentivo Funcional

56.05.01.07 | Oficio referente & Avaliacdo de Desempenho e 5 anos 47 anos Eliminacéo
Incentivo Funcional

56.05.01.08 | Parecer Técnico referente a Avaliacédo de 5 anos 47 anos Eliminacéo
Desempenho e Incentivo Funcional

56.05.01.09 | Processo de Ascenséo Funcional de Servidor 5 anos 47 anos Eliminacéo

56.05.01.10 |Processo de Avaliacdo de Desempenho de 5 anos 47 anos Eliminacéo
Servidor

56.05.01.11 |Processo de Avaliagdo do Estagio Probatorio de 5 anos 47 anos Eliminacéo
Servidor

56.05.01.12 | Processo de Enquadramento Funcional de 5 anos 47 anos Eliminacao
Servidor

56.05.01.13 | Processo de Equiparagdo Salarial de Servidor 5 anos 47 anos Eliminacao

56.05.01.14 | Processo de Progresséo Funcional de Servidor 5 anos 47 anos Eliminacéo

56.05.01.15 | Processo de Promocgé&o Funcional de Servidor 5 anos 47 anos Eliminacao

56.05.01.16 | Processo de Reposicao Salarial de Servidor 5 anos 47 anos Eliminacao

56.05.01.17 | Relatdrio referente a Avaliacdo de Desempenho 5 anos 9 anos Guarda
e Incentivo Funcional Permanente
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56.05.01.18 | Portaria de Resultado de Avaliacédo de 5 anos 95 anos Eliminacéo
Desempenho
56.05.01.19 | Requerimento de Gratificacdo de Desempenho 5 anos 47 anos Eliminacéo
56.05.01.20 | Requerimento de Promocéao de Servidor 5 anos 47 anos Eliminacao
56.05.01.21 | Formulério de Avaliacdo de Estagio Probatorio de 5 anos 47 anos Eliminacao
Servidor
56.05.01.22 | Avaliacdo de Desempenho de Servidor 5 anos 47 anos Eliminacéo
56.05.01.99 | Outros Tipos Documentais — 2 anos 0 anos Reavaliagéo
Especificar:
56.05.02 Apuracdo de Responsabilidade e Agéo - - - N&o ocorre a classificacdo nem
Disciplinar a avalicdo de documentos no
nivel Atividade.
56.05.02.01 | Ata de Providéncias de Instrucao 5 anos 95 anos Guarda
Permanente
56.05.02.02 | Ata de Reunido de Apuracédo de 5 anos 95 anos Guarda
Responsabilidade Permanente
56.05.02.03 | Carta referente a Apuracao de Responsabilidade 5 anos 95 anos Guarda
e Acéo Disciplinar Permanente
56.05.02.04 | Certiddo de Auséncia de Servidor 5 anos 95 anos Guarda
Permanente
56.05.02.05 | Convite para Depoimento 5 anos 95 anos Guarda
Permanente
56.05.02.06 | Convocacao para Depoimento 5 anos 95 anos Guarda
Permanente
56.05.02.07 | Declaracéo de Revelia 5 anos 95 anos Guarda
Permanente
56.05.02.08 | Despacho referente a Apuracao de 5 anos 95 anos Guarda
Responsabilidade e A¢éo Disciplinar Permanente
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56.05.02.09 | Edital de Citacao 5 anos 95 anos Guarda
Permanente

56.05.02.10 |Inquérito de Apuracao de Responsabilidade 5 anos 95 anos Guarda
Permanente

56.05.02.11 | Memorando referente a Apuracéo de 5 anos 95 anos Guarda
Responsabilidade e Agéo Disciplinar Permanente

56.05.02.12 | Mensagem Eletronica referente a Apuragéo de 5 anos 95 anos Guarda
Responsabilidade e Agéo Disciplinar Permanente

56.05.02.13 | Notificagdo de Depoimento 5 anos 95 anos Guarda
Permanente

56.05.02.14 | Oficio referente & Apuragéo de Responsabilidade 5 anos 95 anos Guarda
e Acao Disciplinar Permanente

56.05.02.15 | Parecer Técnico referente & Apuracao de 5 anos 95 anos Guarda
Responsabilidade e Agdo Disciplinar Permanente

56.05.02.16 | Portaria de Adverténcia de Servidor 5 anos 95 anos Guarda
Permanente

56.05.02.17 | Portaria de Cassacao de Aposentadoria de 5 anos 95 anos Guarda
Servidor Permanente

56.05.02.18 | Portaria de Cassacao de Disponibilidade de 5 anos 95 anos Guarda
Servidor Permanente

56.05.02.19 | Portaria de Destituicdo de Cargo em Comissdo 5 anos 95 anos Guarda
Permanente

56.05.02.20 | Portaria de Instaurac&o de Processo 5 anos 95 anos Guarda
Administrativo Disciplinar (PAD) Permanente

56.05.02.21 | Portaria de Prorrogacédo de Prazo da Comissao 5 anos 95 anos Guarda
de Apuracdo de Responsabilidade Permanente
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56.05.02.22 | Portaria de Resultado de Processo 5 anos 95 anos Guarda
Administrativo Disciplinar (PAD) Permanente

56.05.02.23 | Portaria de Suspensao de Servidor 5 anos 95 anos Guarda
Permanente

56.05.02.24 | Processo Administrativo Disciplinar (PAD) 5 anos 95 anos Guarda
Permanente

56.05.02.25 | Processo de Reviséo do Processo Administrativo 5 anos 95 anos Guarda
Disciplinar (PAD) Permanente

56.05.02.26 |Relatério de Conclusdo do Processo 5 anos 95 anos Guarda
Administrativo Disciplinar (PAD) Permanente

56.05.02.27 | Relatério referente a Apuracéo de 5 anos 95 anos Guarda
Responsabilidade e Agdo Disciplinar Permanente

56.05.02.28 | Representacao para o Ministério Publico 5 anos 95 anos Guarda
Permanente

56.05.02.29 | Requerimento de Defensor 5 anos 95 anos Guarda
Permanente

56.05.02.30 | Requerimento de Vista do Processo 5 anos 95 anos Guarda
Administrativo Disciplinar (PAD) Permanente

56.05.02.31 | Requerimento de Apuracéo de 5 anos 95 anos Guarda
Responsabilidade Permanente

56.05.02.32 | Requerimento de Prorrogacao de Prazo da 5 anos 95 anos Guarda
Comisséo de Apuracéo de Responsabilidade Permanente

56.05.02.33 | Requerimento de Provas Materiais 5 anos 95 anos Guarda
Permanente

56.05.02.34 | Requerimento de Reconsideracéo de Decisédo 5 anos 95 anos Guarda
em Processo Administrativo Disciplinar (PAD) Permanente

ARQUIVO ASSINADO DIGITALMENTE. CODIGO DE VERIFICAGAO: 515CCDEE0023B145

CONSULTE EM http:/,

enado.gov.br/sigadweb/v.aspx

283



00100.048331/2018-30 (VIA 001) - 00100.04 00100.065957/2018-19-1 (ANEXO: 001)

56.05.02.35 | Termo de Distribui¢cdo do Processo 5 anos 95 anos Guarda
Administrativo Disciplinar (PAD) Permanente
56.05.02.36 | Termo de Finalizacdo de Processo Sem 5 anos 95 anos Guarda
Pretens&o Punitiva Permanente
56.05.02.37 | Termo de Opc¢éo de Cargo 5 anos 95 anos Guarda
Permanente
56.05.02.38 | Termo de Vista do Processo Administrativo 5 anos 95 anos Guarda
Disciplinar (PAD) Permanente
56.05.02.39 | Portaria de Penalidade Disciplinar de Demisséo 5 anos 95 anos Guarda
Permanente
56.05.02.40 | Portaria de Disponibilidade de Servidor 5 anos 95 anos Guarda
Permanente
56.05.02.41 | Portaria de Penalidade Disciplinar de 5 anos 95 anos Guarda
Disponibilidade Permanente
56.05.02.42 | Portaria de Penalidade Disciplinar de Multa 5 anos 95 anos Guarda
Permanente
56.05.02.43 | Termo de Instrucdo Preliminar para Apuragéo de 5 anos 95 anos Guarda
Responsabilidade e Agdo Disciplinar Permanente
56.05.02.44 | Portaria de Instauracédo de Sindicancia 5 anos 95 anos Guarda
Permanente
56.05.02.99 | Outros Tipos Documentais — 2 anos 0 anos Reavaliagéo
Especificar:
56.05.03 Controle de Obrigagdes Trabalhistas Ou - - - N&o ocorre a classificacdo nem
Estatutarias a avalicao de documentos no
nivel Atividade.
56.05.03.01 |Despacho referente ao Controle de Obrigacfes 2 anos 52 anos Eliminacao
Trabalhistas Ou Estatutarias
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56.05.03.02 | Memorando referente ao Controle de Obrigacdes 2 anos 52 anos Eliminacéo
Trabalhistas Ou Estatutarias

56.05.03.03 | Mensagem Eletrdnica referente ao Controle de 2 anos 0 anos Eliminacéo
Obrigac8es Trabalhistas Ou Estatutarias

56.05.03.04 | Oficio referente ao Controle de Obrigacdes 2 anos 52 anos Eliminacéo
Trabalhistas Ou Estatutarias

56.05.03.05 | Parecer Técnico referente ao Controle de 2 anos 52 anos Eliminacéo
ObrigagBes Trabalhistas Ou Estatutarias

56.05.03.06 | Processo referente ao Controle de Obrigagfes 2 anos 52 anos Eliminacéo
Trabalhistas Ou Estatutarias

56.05.03.07 | Relatério de Relacdo Anual de Informacé&o Social 2 anos 52 anos Eliminacéo
(RAIS)

56.05.03.99 | Outros Tipos Documentais — 2 anos 0 anos Reavaliagéo
Especificar:

56.05.04 Pagamento de Pessoas - - - N&o ocorre a classificagdo nem
a avalicdo de documentos no
nivel Atividade.

56.05.04.01 |Boletim de Comando 3 anos Até aprovacdo| Eliminagéo |Vide item 5.1

das contas +
6 anos
56.05.04.02 | Comprovante de Estorno de Pagamento de 3 anos Até Eliminacdo |Vide item 5.1
Servidor aprovacao
das contas +
6 anos
56.05.04.03 | Comprovante de Pagamento de Servidor 3 anos Até Eliminacdo |Vide item 5.1
aprovacao
das contas +
6 anos
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56.05.04.04 | Comprovante de Ressarcimento de Pagamento 3 anos Até Eliminacdo | Vide item 5.1
de Servidor aprovacao
das contas +
6 anos
56.05.04.05 | Contracheque de Servidor 3 anos Até Eliminacdo | Vide item 5.1
aprovacao
das contas +
6 anos
56.05.04.06 | Demonstrativo de Valores Pagos a Servidores 3 anos Até Eliminacdo |Vide item 5.1
aprovacao
das contas +
6 anos
56.05.04.07 | Despacho referente ao Pagamento de Pessoas 2 anos 0 anos Eliminacéo
56.05.04.08 | Ficha de Alteracéo Salarial 5 anos 95 anos Eliminacéo
56.05.04.09 | Ficha Financeira 5 anos 95 anos Eliminacéo
56.05.04.10 | Folha de Pagamento de Servidor 5 anos 95 anos Eliminacéo
56.05.04.11 | Memorando referente ao Pagamento de 2 anos 0 anos Eliminacao
Pessoas
56.05.04.12 | Mensagem Eletronica referente ao Pagamento de 2 anos 0 anos Eliminacéo
Pessoas
56.05.04.13 | Oficio referente ao Pagamento de Pessoas 2 anos 0 anos Eliminacéo
56.05.04.14 | Parecer Técnico referente ao Pagamento de 5 anos 95 anos Eliminacéo
Pessoas
56.05.04.15 | Processo referente ao Pagamento de Pessoas 5 anos 95 anos Eliminacao
56.05.04.16 |Relatdrio referente ao Pagamento de Pessoas 5 anos 9 anos Guarda
Permanente
56.05.04.17 | Resumo de Folha de Pagamento de Servidor 5 anos 95 anos Eliminacao
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56.05.04.18 | Requerimento de Atualizacdo de Pagamento de 5 anos 95 anos Eliminacéo
Pessoas
56.05.04.19 | Requerimento de Adiantamento de Salario 5 anos 47 anos Eliminacao
56.05.04.20 | Processo de Ressarcimento de Pagamento de 5 anos 95 anos Eliminacao
Servidor
56.05.04.21 | Comunicado de Alteracdo de Proventos 5 anos 47 anos Eliminacéo
56.05.04.99 | Outros Tipos Documentais — 2 anos 0 anos Reavaliagéo
Especificar:
56.05.05 Realizac&o de Descontos - - - N&o ocorre a classificacdo nem

a avalicdo de documentos no
nivel Atividade.

56.05.05.01 | Carta referente a Realiza¢do de Descontos 2 anos 0 anos Eliminacao

56.05.05.02 | Comprovante de Desconto de Adiantamento de 5 anos 47 anos Eliminacao
Salario

56.05.05.03 | Comprovante de Desconto de Associagfes de 7 anos 47 anos Eliminacéo
Classe

56.05.05.04 | Comprovante de Desconto de Contribui¢édo 5 anos 47 anos Eliminacao
Sindical de Servidor

56.05.05.05 | Comprovante de Desconto de Empréstimo 5 anos 47 anos Eliminacéo

56.05.05.06 | Comprovante de Desconto de Financiamento 5 anos 47 anos Eliminacéo
Imobiliario

56.05.05.07 | Comprovante de Desconto de Penséo 5 anos 95 anos Eliminacéo
Alimenticia
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56.05.05.08 | Comprovante de Desconto de Plano de Saude 5 anos 47 anos Eliminacao

56.05.05.09 | Comprovante de Desconto de Previdéncia 5 anos 47 anos Eliminacao
Privada

56.05.05.10 | Comprovante de Imposto de Renda Retido na 3 anos Até Eliminacdo |Vide item 5.1
Fonte aprovacao

das contas +
6 anos

56.05.05.11 | Comprovante de Pagamento para O Plano de 5 anos 47 anos Eliminacéo
Seguridade Social (INSS)

56.05.05.12 | Contrato de Empréstimo 5 anos 47 anos Eliminacéo

56.05.05.13 | Despacho referente a Realizagdo de Descontos 2 anos 0 anos Eliminacéo

56.05.05.14 | Requerimento de Adesédo a Associagfes de 7 anos 47 anos Eliminacéo
Classe

56.05.05.15 | Formulario de Autorizagdo de Desconto 5 anos 47 anos Eliminacao

56.05.05.16 | Memorando referente a Realizacéo de 2 anos 0 anos Eliminacéo
Descontos

56.05.05.17 | Mensagem Eletrdnica referente a Realizacao de 2 anos 0 anos Eliminacéo
Descontos

56.05.05.18 | Oficio referente a Realizagédo de Descontos 2 anos 0 anos Eliminacéo

56.05.05.19 | Parecer Técnico referente a Realizagcéo de 5 anos 47 anos Eliminacéo
Descontos

56.05.05.20 | Processo de Pagamento de Pensao Alimenticia 5 anos 95 anos Eliminacao
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56.05.05.21 | Processo referente a Realizagdo de Descontos 5 anos 47 anos Eliminacéo

56.05.05.22 | Relatério referente a Realizagao de Descontos 5 anos 9 anos Guarda
Permanente

56.05.05.23 | Requerimento de Pensédo Alimenticia 5 anos 95 anos Eliminacao

56.05.05.25 | Termo de Adeséo a Sindicato 5 anos 5 anos Eliminacéo

56.05.05.27 | Requerimento de Parcelamento de Débito Junto 5 anos 47 anos Eliminacéo

Ao Senado Federal
56.05.05.99 | Outros Tipos Documentais — 2 anos 0 anos Reavaliagéo
Especificar:
56.05.06 Encargos Sociais e Recolhimentos - - - N&o ocorre a classificacdo nem
a avalicdo de documentos no
nivel Atividade.
56.05.06.01 | Comprovante de Recolhimento de Imposto de 5 anos Até Eliminacdo |Vide item 5.1
Renda Retido na Fonte aprovacao
das contas +
6 anos

56.05.06.02 | Comprovante de Recolhimento de 7 anos 35 anos Eliminacéo
SalarioMaternidade

56.05.06.03 | Comprovante de Recolhimento Sindical do 5 anos 5 anos Eliminacao
Empregador

56.05.06.04 | Comprovante do Recolhimento para Instituto de 5 anos 47 anos Eliminacéo
Previdéncia Dos Congressistas (IPC)

56.05.06.05 | Comprovante do Recolhimento para o Fundo de 5 anos 95 anos Eliminacéo
Garantia Por Tempo de Servico (FGTS)
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56.05.06.06 | Comprovante do Recolhimento para o Plano de 5 anos 95 anos Eliminacao
Seguridade Social (INSS)

56.05.06.07 | Comprovante do Recolhimento para o Programa 5 anos 95 anos Eliminacao
de Formagé&o do Patriménio do Servidor Publico
(PASEP) e Programa de Integrac&o Social (PIS)

56.05.06.08 | Declaragdo de Contribuinte da Previdéncia 5 anos 95 anos Eliminacéo
Social

56.05.06.09 | Declaragdo de Néo Contribuinte da Previdéncia 5 anos 95 anos Eliminacéo
Social

56.05.06.10 | Despacho Referente Aos Encargos Sociais e 2 anos 0 anos Eliminacéo
Recolhimentos

56.05.06.11 | Extrato Referente Aos Encargos Sociais e 2 anos 0 anos Eliminacéo
Recolhimentos

56.05.06.12 | Memorando Referente Aos Encargos Sociais e 5 anos 95 anos Eliminacao
Recolhimentos

56.05.06.13 | Mensagem Eletronica Referente Aos Encargos 5 anos 95 anos Eliminacao
Sociais e Recolhimentos

56.05.06.14 | Oficio Referente Aos Encargos Sociais e 5 anos 10 anos Eliminacao
Recolhimentos

56.05.06.15 | Parecer Técnico Referente Aos Encargos Sociais 5 anos 95 anos Eliminacao
e Recolhimentos

56.05.06.16 | Processo Referente Aos Encargos Sociais e 5 anos 95 anos Eliminacéo
Recolhimentos

56.05.06.17 | Relatério Referente Aos Encargos Sociais e 5 anos 9 anos Guarda
Recolhimentos Permanente
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56.05.06.18 | Planilhas Referentes A Previdéncia e Demais 5 anos 95 anos Eliminacao
Encargos Sociais e Recolhimentos
56.05.06.19 | Despacho referente a Imposto de Renda 5 anos 95 anos Eliminacao
56.05.06.20 |Informacéao referente & Previdéncia e Demais 5 anos 95 anos Eliminacéo
Encargos Sociais e Recolhimentos
56.05.06.21 |Informacdao referente & Imposto de Renda 5 anos 95 anos Eliminacéo
56.05.06.22 | Extrato referente & Imposto de Renda 5 anos 95 anos Eliminacéo
56.05.06.23 | Memorando referente a Imposto de Renda 5 anos 95 anos Eliminacéo
56.05.06.24 | Mensagem Eletronica referente a Imposto de 5 anos 95 anos Eliminacao
Renda
56.05.06.25 | Oficio referente a Imposto de Renda 5 anos 10 anos Eliminacao
56.05.06.26 | Parecer Técnico referente a Imposto de Renda 5 anos 95 anos Eliminacao
56.05.06.27 | Processo referente a Imposto de Renda. 5 anos 95 anos Eliminacéo
56.05.06.28 | Relatério referente a Imposto de Renda 5 anos 95 anos Guarda
Permanente
56.05.06.29 | Planilhas Referentes A Imposto de Renda 5 anos 95 anos Eliminacéo
56.05.06.30 | Comprovantes, Relatorios e Documentos 5 anos 95 anos Eliminacéo
Referentes A Rais
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56.05.06.31 | Declara¢des e Outros Documentos Referentes A 5 anos 95 anos Eliminacao
Tributos, Previdéncia e Demais Encargos Sociais
e Recolhimentos

56.05.06.32 | Requerimentos Referentes A Tributos, 5 anos 95 anos Eliminacéo
Previdéncia e Demais Encargos Sociais e
Recolhimentos

56.05.06.33 | Requerimento de Isen¢cdo de Imposto de Renda 5 anos 47 anos Eliminacéo

56.05.06.99 | Outros Tipos Documentais — 2 anos 0 anos Reavaliagéo
Especificar:

56.05.07 Reembolso de Despesas - - - N&o ocorre a classificacdo nem
a avalicdo de documentos no
nivel Atividade.

56.05.07.01 | Comprovante de Despesa com Locomocéo 3 anos Até Eliminacdo |Vide item 5.1

aprovacao
das contas +
6 anos
56.05.07.02 | Despacho referente ao Reembolso de Despesas 3 anos Até Eliminacdo |Vide item 5.1
aprovacao
das contas +
6 anos
56.05.07.03 | Memorando referente ao Reembolso de 3 anos Até Eliminacdo |Vide item 5.1
Despesas aprovacao
das contas +
6 anos
56.05.07.04 | Mensagem Eletrdnica referente ao Reembolso 3 anos Até Eliminacdo | Vide item 5.1
de Despesas aprovacao
das contas +
6 anos
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56.05.07.05

Oficio referente ao Reembolso de Despesas

3 anos

Até
aprovacao
das contas +
6 anos

Eliminacéo

Vide item 5.1

56.05.07.06

Parecer Técnico referente ao Reembolso de
Despesas

3 anos

Até
aprovacao
das contas +
6 anos

Eliminacao

Vide item 5.1

56.05.07.07

Processo referente ao Reembolso de Despesas

3 anos

Até
aprovacao
das contas +
6 anos

Eliminacéo

Vide item 5.1

56.05.07.08

Relatério referente ao Reembolso de Despesas

5 anos

Até
aprovacao
das contas +
6 anos

Guarda
Permanente

Vide item 5.1

56.05.07.09

Requerimento de Reembolso de Despesas

3 anos

Até
aprovacao
das contas +
6 anos

Eliminacéo

Vide item 5.1

56.05.07.10

Requerimento de Reembolso de Despesas de
Senador

3 anos

Até
aprovacao
das contas +
6 anos

Eliminacao

Vide item 5.1

56.05.07.11

Processo referente ao Reembolso de Despesas
de Senador

3 anos

Até
aprovacao
das contas +
6 anos

Eliminacéo

Vide item 5.1

56.05.07.99

Outros Tipos Documentais —
Especificar:

2 anos

0 anos

Reavaliacéo
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56.05.08

Pagamento de Diarias e de Ajuda de Custo

N&o ocorre a classificacdo nem
a avalicao de documentos no
nivel Atividade.

56.05.08.01

Autorizacdo de Compra de Moeda Estrangeira

3 anos

Até
aprovacao
das contas +
6 anos

Eliminacao

Vide item 5.1

56.05.08.02

Autorizacdo para Emisséo de Passagens

3 anos

Até
aprovacao
das contas +
6 anos

Eliminacéo

Vide item 5.1

56.05.08.03

Autorizacao para Viagem de Servidor

3 anos

Até
aprovacao
das contas +
6 anos

Eliminacéo

Vide item 5.1

56.05.08.04

Carta referente ao Pagamento de Diarias e de
Ajuda de Custo

2 anos

0 anos

Eliminacéo

56.05.08.05

Comprovante de Embarque

3 anos

Até
aprovacao
das contas +
6 anos

Eliminacéo

Vide item 5.1

56.05.08.06

Despacho referente ao Pagamento de Diéarias e
de Ajuda de Custo

3 anos

Até
aprovacao
das contas +
6 anos

Eliminacao

Vide item 5.1

56.05.08.07

Requerimento de Antecipacdo de Quota de
Passagens

3 anos

Até
aprovacao
das contas +
6 anos

Eliminacéo

Vide item 5.1

56.05.08.08

Requerimento de Desmembramento de Quota

3 anos

Até
aprovacao
das contas +

Eliminacéo

Vide item 5.1

ARQUIVO ASSINADO DIGITALMENTE. CODIGO DE VERIFICAGAO: 515CCDEE0023B145

CONSULTE EM http:/,

enado.gov.br/sigadweb/v.aspx

294



6 anos
56.05.08.09 | Formulério de Devolucao de Ajuda de Custo 3 anos Até Eliminacdo | Vide item 5.1
aprovacao
das contas +
6 anos
56.05.08.10 |Formulério de Devolugéo de Diaria 3 anos Até Eliminacdo | Vide item 5.1
aprovacao
das contas +
6 anos
56.05.08.11 | Formulério de Devolucédo de Passagem 3 anos Até Eliminacdo |Vide item 5.1
aprovacao
das contas +
6 anos
56.05.08.14 | Memorando referente ao Pagamento de Diérias 2 anos 0 anos Eliminacao
e de Ajuda de Custo
56.05.08.15 | Mensagem Eletrbnica referente ao Pagamento 2 anos 0 anos Eliminacéo
de Diéarias e de Ajuda de Custo
56.05.08.16 | Oficio referente ao Pagamento de Diarias e de 3 anos Até Eliminacdo | Vide item 5.1
Ajuda de Custo aprovacao
das contas +
6 anos
56.05.08.17 | Parecer Técnico referente ao Pagamento de 3 anos Até Eliminacdo | Vide item 5.1
Diérias e de Ajuda de Custo aprovacao
das contas +
6 anos
56.05.08.18 | Processo referente ao Pagamento de Diérias, 3 anos Até Eliminacdo | Vide item 5.1
Passagem e de Ajuda de Custo aprovacao
das contas +
6 anos
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56.05.08.19 | Relatério de Prestacao de Contas Referentes Ao 3 anos Até Eliminacdo |Vide item 5.1
Pagamento Diaria, Passagem e Ajuda de Custo aprovagéo
das contas +
6 anos
56.05.08.21 | Requerimento de Autorizag¢éo de Viagem 3 anos Até Eliminacdo | Vide item 5.1
aprovacao
das contas +
6 anos
56.05.08.23 | Autorizacdo para Viagem de Senador 3 anos Até Eliminacdo |Vide item 5.1
aprovacao
das contas +
6 anos
56.05.08.24 | Memorando de Cancelamento de Viagem 2 anos 0 anos Eliminacéo
56.05.08.25 | Requerimento para Concesséao de Diarias 3 anos Até Eliminacdo |Vide item 5.1
aprovacao
das contas +
6 anos
56.05.08.26 | Declaragéo referente ao Extravio de Cartéo de 3 anos Até Eliminacdo |Vide item 5.1
Embarque aprovacao
das contas +
6 anos
56.05.08.99 | Outros Tipos Documentais — 2 anos 0 anos Reavaliagéo
Especificar:
56.05.09 Concesséo de Vantagens, Licencas, - - - N&o ocorre a classificagdo nem
Afastamentos e Auxilios a avalicdo de documentos no
nivel Atividade.
56.05.09.01 | Atestado de Doacédo de Sangue 5 anos 47 anos Eliminacao
56.05.09.02 | Atestado Médico de Servidor 5 anos 47 anos Eliminacao
56.05.09.03 | Carta referente a Concesséao de Vantagens, 5 anos 47 anos Eliminacéo
Licencas, Afastamentos e Auxilios
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56.05.09.04 | Certiddo de Comprovacao de Alistamento 5 anos 47 anos Eliminacéo
Eleitoral

56.05.09.05 | Certiddo de Nascimento de Dependente de 5 anos 47 anos Eliminacéo
Servidor

56.05.09.06 | Certidao de Natimorto de Dependente de 5 anos 47 anos Eliminacao
Servidor

56.05.09.07 | Certiddo de Obito 5 anos 47 anos Eliminacéo

56.05.09.08 | Comunicado de Acidente de Servigo 5 anos 47 anos Eliminacéo

56.05.09.10 | Despacho referente a Concesséo de Vantagens, 5 anos 47 anos Eliminacéo
Licencas, Afastamentos e Auxilios

56.05.09.12 | Laudo da Pericia Médica de Servidor 5 anos 47 anos Eliminacéo

56.05.09.13 | Memorando referente a Concesséo de 5 anos 47 anos Eliminacéo

Vantagens, Licencas, Afastamentos e Auxilios

56.05.09.14 | Mensagem Eletrdnica referente a Concesséo de 5 anos 47 anos Eliminacéo
Vantagens, Licencas, Afastamentos e Auxilios

56.05.09.15 | Oficio referente a Concesséao de Vantagens, 5 anos 47 anos Eliminacéo
Licencas, Afastamentos e Auxilios

56.05.09.16 | Parecer Técnico referente & Concesséo de 5 anos 47 anos Eliminacao
Vantagens, Licencas, Afastamentos e Auxilios

56.05.09.17 | Processo referente a Concesséao 5 anos 47 anos Eliminacao
AuxilioNatalidade

56.05.09.18 | Processo de Interrupgcédo de Concesséo de 5 anos 47 anos Eliminacéo
Vantagens, Licencas, Afastamentos e Auxilios
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56.05.09.19 | Processo referente a Concesséao Auxilio-Funeral 5 anos 47 anos Eliminacao

56.05.09.20 | Relatério referente a Concessao de Vantagens, 5 anos 9 anos Guarda
Licencas, Afastamentos e Auxilios Permanente

56.05.09.21 | Requerimento de Auxilio-Natalidade 5 anos 47 anos Eliminacéo

56.05.09.22 | Requerimento de Auxilio-Funeral 5 anos 47 anos Eliminacéo

56.05.09.23 | Requerimento de Inscricdo em Programa de 5 anos 47 anos Eliminacéo
Assisténcia Pré-Escolar

56.05.09.24 | Requerimento de Excluséo do Programa de 5 anos 47 anos Eliminacéo
Assisténcia Pré-Escolar

56.05.09.25 | Requerimento de Auxilio-Transporte 5 anos 47 anos Eliminacéo

56.05.09.26 |Requerimento de Cancelamento de 5 anos 47 anos Eliminacéo
AuxilioTransporte

56.05.09.27 | Requerimento de Licenga-Prémio 5 anos 47 anos Eliminacao

56.05.09.28 | Requerimento de Conversdo de Licenca-Prémio 5 anos 47 anos Eliminacao
em Pecunia

56.05.09.29 | Requerimento de Reviséo de Proventos 5 anos 47 anos Eliminacéo

56.05.09.30 | Requerimento de Abono Por Convocacao da 5 anos 47 anos Eliminacao
Justica

56.05.09.31 | Requerimento de Abono Por Convocacéo da 5 anos 47 anos Eliminacao
Justica Eleitoral

56.05.09.32 | Requerimento de Licenca para Tratamento da 5 anos 47 anos Eliminacao
Propria Saude
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56.05.09.33 | Requerimento de Licenca Por Acidente em 5 anos 47 anos Eliminacao
Servigo

56.05.09.34 | Requerimento de Licenca Por Motivo de Doenca 5 anos 47 anos Eliminacao
em Pessoa da Familia

56.05.09.35 | Requerimento de Licenca Por Falecimento de 5 anos 47 anos Eliminacéo
Pessoa da Familia

56.05.09.36 | Requerimento de Licenca Por Motivo de Doenca 5 anos 47 anos Eliminacéo
Até 15 Dias

56.05.09.37 | Requerimento de Licenca Por Motivo de 5 anos 47 anos Eliminacéo

Afastamento do Cénjuge Ou Companheiro

56.05.09.38 | Requerimento de Licenca para Alistamento 5 anos 47 anos Eliminacéo
Eleitoral

56.05.09.39 | Requerimento de Licenca para Atividade Politica 5 anos 47 anos Eliminacéo

56.05.09.40 | Requerimento de Licenga para Capacitacéo 5 anos 47 anos Eliminacéo

56.05.09.41 | Requerimento de Licenca para Casamento 5 anos 47 anos Eliminacéo

56.05.09.42 | Requerimento de Licenca para Competicao 5 anos 47 anos Eliminacao
Desportiva

56.05.09.43 | Requerimento de Licenca para Desempenho de 5 anos 47 anos Eliminacéo
Mandato Classista

56.05.09.44 | Requerimento de Licenca para Doacéo de 5 anos 47 anos Eliminacéo
Sangue

56.05.09.45 | Requerimento para Licenca A Adotante 5 anos 47 anos Eliminacéo
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56.05.09.46 |Requerimento de Licenca A Gestante 5 anos 47 anos Eliminacao

56.05.09.47 | Requerimento de Licenca Paternidade 5 anos 47 anos Eliminacéo

56.05.09.48 | Requerimento de Licenca-Prémio Por 5 anos 47 anos Eliminacéo
Assiduidade

56.05.09.49 | Requerimento de Licenca para Servigo Militar 5 anos 47 anos Eliminacéo

56.05.09.50 | Requerimento de Afastamento para Servir em 5 anos 47 anos Eliminacéo
Organismo Internacional

56.05.09.51 | Requerimento de Afastamento para Tratar de 5 anos 47 anos Eliminacéo
Interesses Particulares

56.05.09.52 | Processo de Concessao de Auxilio Funeral 5 anos 47 anos Eliminacéo

56.05.09.53 | Processo referente a Inscricdo em Programa de 5 anos 47 anos Eliminacéo
Assisténcia Pré-Escolar

56.05.09.54 | Processo referente a Exclusdo em Programa de 5 anos 47 anos Eliminacao
Assisténcia Pré-Escolar

56.05.09.55 | Processo referente a Inscricao de 5 anos 47 anos Eliminacao
AuxilioTransporte

56.05.09.56 |Processo referente a Cancelamento de 5 anos 47 anos Eliminacéo
AuxilioTransporte

56.05.09.57 | Processo referente a Licenca-Prémio 5 anos 47 anos Eliminacao

56.05.09.58 | Processo referente a Converséo de 5 anos 47 anos Eliminacéo
LicencaPrémio em Pecunia

56.05.09.59 | Processo referente a Revisao de Proventos 5 anos 47 anos Eliminacéo
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56.05.09.60 | Processo referente a Abono Por Convocacéo da 5 anos 47 anos Eliminacao
Justica

56.05.09.61 | Processo referente a Abono Por Convocacao da 5 anos 47 anos Eliminacéo
Justica Eleitoral

56.05.09.62 | Processo referente a Licenga para Tratamento 5 anos 47 anos Eliminacéo
da Prépria Saude

56.05.09.63 | Processo referente a Licenca Por Acidente em 5 anos 47 anos Eliminacéo
Servigo

56.05.09.64 | Processo referente a Licenca Por Motivo de 5 anos 47 anos Eliminacéo
Doenca em Pessoa da Familia

56.05.09.65 | Processo referente a Licenca Por Falecimento de 5 anos 47 anos Eliminacéo
Pessoa da Familia

56.05.09.66 |Processo referente a Licenca Por Motivo de 5 anos 47 anos Eliminacéo
Afastamento do Cénjuge Ou Companheiro

56.05.09.67 | Processo referente a Licenga para Alistamento 5 anos 47 anos Eliminacao
Eleitoral

56.05.09.68 | Processo referente a Licenca para Atividade 5 anos 47 anos Eliminacéo
Politica

56.05.09.69 | Processo referente a Licenca para Capacitacdo 5 anos 47 anos Eliminacéo

56.05.09.70 |Processo referente a Licenca para Casamento 5 anos 47 anos Eliminacéo

56.05.09.71 | Processo referente a Licenca para Competicao 5 anos 47 anos Eliminacao
Desportiva
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56.05.09.72 | Processo referente a Licenca para Desempenho 5 anos 47 anos Eliminacao
de Mandato Classista

56.05.09.73 | Processo Referente Licenca para Doacéo de 5 anos 47 anos Eliminacao
Sangue

56.05.09.74 | Processo referente a Licenca A Adotante 5 anos 47 anos Eliminacéo

56.05.09.75 |Processo referente a Licenca A Gestante 5 anos 47 anos Eliminacéo

56.05.09.76 |Processo referente a Licenca Paternidade 5 anos 47 anos Eliminacéo

56.05.09.77 | Processo referente a Licenca-Prémio Por 5 anos 47 anos Eliminacéo
Assiduidade

56.05.09.78 | Processo referente a Licenca para Servigo 5 anos 47 anos Eliminacéo
Militar

56.05.09.79 | Processo referente a Afastamento para Servir em 5 anos 47 anos Eliminacao
Organismo Internacional

56.05.09.80 | Processo referente a Afastamento para Tratar de 5 anos 47 anos Eliminacao
Interesses Particulares

56.05.09.81 | Formulario de Concesséao de Licenca 5 anos 47 anos Eliminacao

56.05.09.82 | Laudo Comprobatério de Patologia 5 anos 47 anos Eliminacéo

56.05.09.83 | Declaragcédo de Tempo de Contribui¢édo 5 anos 47 anos Eliminacao

56.05.09.84 | Comunicacao de Decisao da Previdéncia Social 5 anos 47 anos Eliminacao

56.05.09.85 | Requerimento de Beneficio Por Incapacidade 5 anos 47 anos Eliminacéo
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56.05.09.86 | Requerimento de Auxilio-Alimentacéo 5 anos 47 anos Eliminacéo

56.05.09.87 | Processo referente a Concesséao de 5 anos 47 anos Eliminacao
AuxilioAlimentagéo

56.05.09.88 | Requerimento de Afastamento para Participacéo 5 anos 47 anos Eliminacéo

em Programa de Pds-Graduacéo Stricto Sensu

56.05.09.89 | Processo referente a Afastamento para 5 anos 47 anos Eliminacéo

Participagdo em Programa de Pés-Graduacao
Stricto Sensu

56.05.09.90 | Requerimento de Concesséo de AuxilioRecluséo 5 anos 47 anos Eliminacéo

56.05.09.91 | Processo referente a Concesséo de 5 anos 47 anos Eliminacéo
AuxilioRecluséo

56.05.09.92 | Declaragéo de Auséncia Justificada Ao Trabalho 5 anos 47 anos Eliminacao
Por Convocacgéo da Justica Eleitoral

56.05.09.99 | Outros Tipos Documentais — 2 anos 0 anos Reavaliagéo
Especificar:

56.05.10 Concesséo de Transporte para Servidores - - - N&o ocorre a classificagdo nem
a avalicdo de documentos no
nivel Atividade.

56.05.10.01 | Carta referente a Concesséo de Transporte para 2 anos 0 anos Eliminacéo

Servidores
56.05.10.02 | Despacho referente a Concessdo de Transporte 2 anos 0 anos Eliminacéo

para Servidores
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56.05.10.03 | Memorando referente a Concesséo de Transporte 2 anos 0 anos Eliminacéo
para Servidores
56.05.10.04 | Mensagem Eletronica referente a Concesséo de 2 anos 0 anos Eliminacao
Transporte para Servidores
56.05.10.05 | Oficio referente a Concesséo de Transporte para 2 anos 0 anos Eliminacéo
Servidores
56.05.10.06 | Parecer Técnico referente & Concesséo de 3 anos Até Eliminacdo |Vide item 5.1
Transporte para Servidores aprovacao
das contas +
6 anos
56.05.10.07 | Processo referente & Concessao de Transporte 3 anos Até Eliminacdo |Vide item 5.1
para Servidores aprovacao
das contas +
6 anos
56.05.10.08 | Relatério referente & Concessao de Transporte 5 anos Até Guarda |Videitem 5.1
para Servidores aprovacao Permanente
das contas +
6 anos
56.05.10.09 | Requerimento referente & Concesséo de 3 anos Até Eliminacdo | Vide item 5.1
Transporte para Servidores aprovacao
das contas +
6 anos
56.05.10.10 | Termo de Concesséo de Transporte para 3 anos Até Eliminacdo |Vide item 5.1
Servidores aprovacao
das contas +
6 anos
56.05.10.99 | Outros Tipos Documentais — 2 anos 0 anos Reavaliagéo
Especificar:
56.05.11 Concesséo de Salario-Familia - - - N&o ocorre a classificagdo nem
a avalicdo de documentos no
nivel Atividade.

ARQUIVO ASSINADO DIGITALMENTE. CODIGO DE VERIFICAGAO: 515CCDEE0023B145

CONSULTE EM htt

v.senado.gov.br/sigadweb/v.aspx

304



00100.048331/2018-30 (VIA 001) - 00100.04 00100.065957/2018-19-1 (ANEXO: 001)

56.05.11.01 | Carta referente a Concesséo de Salario-Familia 5 anos 95 anos Eliminacao
56.05.11.02 | Declaragcéo de Dependentes Beneficiarios 5 anos 95 anos Eliminacao
56.05.11.03 | Despacho referente a Concesséo de 5 anos 95 anos Eliminacao
SalarioFamilia
56.05.11.04 | Memorando referente a Concesséao de 5 anos 95 anos Eliminacéo
SalarioFamilia
56.05.11.05 | Mensagem Eletrdnica referente a Concesséo de 5 anos 95 anos Eliminacéo
Salario-Familia
56.05.11.06 | Oficio referente & Concessao de Salario-Familia 5 anos 95 anos Eliminacéo
56.05.11.07 | Parecer Técnico referente & Concesséo de 5 anos 95 anos Eliminacéo
Salario-Familia
56.05.11.08 | Processo referente a Concesséao de 5 anos 95 anos Eliminacéo
SalarioFamilia
56.05.11.09 |Relatério referente a Concesséo de 5 anos 9 anos Guarda
SalarioFamilia Permanente
56.05.11.10 | Requerimento de Cancelamento de Salario 5 anos 95 anos Eliminacéo
Familia
56.05.11.11 | Requerimento de Salario-Familia 5 anos 95 anos Eliminacao
56.05.11.12 | Termo de Inclusdo de Beneficiario 5 anos 95 anos Eliminacao
56.05.11.13 | Termo de Responsabilidade sobre Menor de 5 anos 95 anos Eliminacao
Idade
56.05.11.99 | Outros Tipos Documentais — 2 anos 0 anos Reavaliagcéo
Especificar:
56.05.12 Concesséo de Abono Ou Provento - - - N&o ocorre a classificagdo nem
Provisério a avalicao de documentos no
nivel Atividade.
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56.05.12.01 | Carta referente a Concessédo de Abono Ou 2 anos 0 anos Eliminacéo
Provento Provisorio
56.05.12.02 | Comprovante de Direito Ao Abono Ou Provento 7 anos 0 anos Eliminacao
Provisério
56.05.12.03 | Despacho referente a Concesséo de Abono Ou 2 anos 0 anos Eliminacéo
Provento Provisério
56.05.12.04 | Memorando referente a Concesséo de Abono Ou 2 anos 0 anos Eliminacéo
Provento Provisério
56.05.12.05 | Mensagem Eletrdnica referente a Concesséo de 2 anos 0 anos Eliminacéo
Abono Ou Provento Provisorio
56.05.12.06 | Oficio referente & Concesséao de Abono Ou 2 anos 0 anos Eliminacéo
Provento Provisorio
56.05.12.07 | Parecer Técnico referente & Concesséo de 7 anos 0 anos Eliminacéo
Abono Ou Provento Provisério
56.05.12.08 | Processo referente a Concesséo de Abono Ou 7 anos 0 anos Eliminacao
Provento Provisério
56.05.12.09 | Relatdrio referente a Concesséo de Abono Ou 5 anos 9 anos Guarda
Provento Provisério Permanente
56.05.12.10 | Requerimento de Abono Ou Provento Provisorio 7 anos 0 anos Eliminacao
56.05.12.99 | Outros Tipos Documentais — 2 anos 0 anos Reavaliagéo
Especificar:
56.05.13 Concesséo de Abono de Permanéncia em - - - N&o ocorre a classificagdo nem
Servico a avalicdo de documentos no
nivel Atividade.
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56.05.13.01 | Certiddo de Tempo de Contribuicdo Até a 5 anos Eliminacéo
homologacéo
da
aposentado-
ria
56.05.13.02 | Comprovante de Direito a Abono de Permanéncia Até a 5 anos Eliminacéo
em Servigo homologacéo
da
aposentado-
ria
56.05.13.03 |Despacho referente a Concessdo de Abono 2 anos 0 anos Eliminacéo
Permanéncia em Servigo
56.05.13.04 | Memorando referente & Concessao de Abono de 2 anos 0 anos Eliminacéo
Permanéncia em Servigo
56.05.13.05 | Mensagem Eletrdnica referente a Concesséo de 2 anos 0 anos Eliminacéo
Abono de Permanéncia em Servico
56.05.13.06 | Oficio referente a Concessao de Abono de 2 anos 0 anos Eliminacao
Permanéncia em Servigo
56.05.13.07 | Parecer Técnico referente & Concesséo de Até a 5 anos Eliminacéo
Abono de Permanéncia em Servico homologacéo
da
aposentado-
ria
56.05.13.08 | Processo referente a Concessdo de Abono de Até a 5 anos Eliminacao
Permanéncia em Servigo homologacéo
da
aposentado-
ria
56.05.13.09 |Relatério referente a Concessao de Abono de 5 anos 9 anos Guarda
Permanéncia em Servigo Permanente
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56.05.13.10 | Requerimento de Abono de Permanéncia em Até a 5 anos Eliminacéo
Servico homologacéao
da
aposentado-
ria
56.05.13.11 | Requerimento de Certiddo de Tempo de 2 anos 0 anos Eliminacao
Contribuicao
56.05.13.99 | Outros Tipos Documentais — 2 anos 0 anos Reavaliagéo
Especificar:
56.05.14 Concesséo de Gratificagbes - - - N&o ocorre a classificacdo nem
a avalicdo de documentos no
nivel Atividade.
56.05.14.01 | Despacho referente a Concesséo de 5 anos 47 anos Eliminacéo
GratificacOes

56.05.14.02 | Memorando referente a Concesséo de 5 anos 47 anos Eliminacao
Gratificacdes

56.05.14.03 | Mensagem Eletrdnica referente a Concesséo de 5 anos 47 anos Eliminacéo
GratificacOes

56.05.14.04 | Oficio referente a Concessao de Gratificacdes 5 anos 47 anos Eliminacéo

56.05.14.05 | Parecer Técnico referente a Concesséo de 5 anos 47 anos Eliminacao
Gratificacdes

56.05.14.06 | Portaria de Exoneragéo de Funcéo 5 anos 47 anos Eliminacéo
Comissionada, Cargo em Comisséo

56.05.14.07 | Portaria de Nomeacdo para Fungéo 5 anos 47 anos Eliminacao
Comissionada, Cargo em Comisséo

56.05.14.08 | Processo de Concessao de Gratificacdo 5 anos 47 anos Eliminacao
Natalina
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56.05.14.09 | Processo de Concessao de Gratificagdo Por 5 anos 47 anos Eliminacéo
Encargo de Curso Ou Concurso

56.05.14.10 | Processo de Concessao de Jetons (Senadores) 5 anos 47 anos Eliminacao

56.05.14.11 | Processo de Pagamento Por Participacdo em 5 anos 47 anos Eliminacéo
Comisséo

56.05.14.12 | Relatdrio referente a Concesséo de 5 anos 9 anos Guarda
Gratificacdes Permanente

56.05.14.13 | Processo de Nomeacgé&o Ou Dispensa de Funcéo 5 anos 47 anos Eliminacéo
Comissionada

56.05.14.99 | Outros Tipos Documentais — 2 anos 0 anos Reavaliagdo
Especificar:

56.05.15 Concesséo de Adicionais - - - N&o ocorre a classificagdo nem
a avalicdo de documentos no
nivel Atividade.

56.05.15.01 | Despacho referente & Concessédo de Adicionais 5 anos 47 anos Eliminacao

56.05.15.02 |Laudo Técnico de Atividade Profissional 5 anos 47 anos Eliminacéo

56.05.15.03 | Memorando referente a Concesséo de 5 anos 47 anos Eliminacao

Adicionais
56.05.15.04 | Mensagem Eletrdnica referente a Concesséo de 5 anos 47 anos Eliminacéo
Adicionais

56.05.15.05 | Oficio referente & Concessédo de Adicionais 5 anos 47 anos Eliminacao

56.05.15.06 | Parecer Técnico referente a Concesséao de 5 anos 47 anos Eliminacao
Adicionais
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56.05.15.07 | Processo referente a Concesséo de Adicionais 5 anos 47 anos Eliminacéo
56.05.15.08 | Relatdrio referente a Concesséo de Adicionais 5 anos 9 anos Guarda
Permanente

56.05.15.09 | Requerimento de Adicional de Especializacéo 5 anos 47 anos Eliminacao

56.05.15.10 | Requerimento de Adicional de Insalubridade 5 anos 47 anos Eliminacéo

56.05.15.11 | Requerimento de Adicional de Periculosidade 5 anos 47 anos Eliminacéo

56.05.15.12 | Requerimento de Adicional Noturno 5 anos 47 anos Eliminacéo

56.05.15.13 | Formulario de Verificacdo de Certificado/Diploma 5 anos 47 anos Eliminacéo
para Concesséo do Adicional de Especializagéo

56.05.15.14 | Processo referente a Concesséao de Adicional de 5 anos 47 anos Eliminacéo
Periculosidade

56.05.15.15 | Processo referente a Concessao de Adicional 5 anos 47 anos Eliminacao
Noturno

56.05.15.16 | Requerimento de Adicional de Atividades 5 anos 47 anos Eliminacéo
Penosas

56.05.15.17 | Processo referente a Concesséo de Adicional de 5 anos 47 anos Eliminacéo
Atividades Penosas

56.05.15.18 | Requerimento de Adicional de Prestacao de 5 anos 47 anos Eliminacao
Servigos Extraordinarios

56.05.15.19 | Processo referente a Concesséao de Adicional de 5 anos 47 anos Eliminacao

Prestacao de Servicos Extraordinarios
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56.05.15.20 | Processo referente a Concesséo de Adicional de 5 anos 47 anos Eliminacéo
Insalubridade

56.05.15.99 | Outros Tipos Documentais — 2 anos 0 anos Reavaliacéo
Especificar:__

56.05.16 Concesséo de Férias - - - N&o ocorre a classificacdo nem
a avalicdo de documentos no
nivel Atividade.

56.05.16.01 | Despacho referente & Concesséao de Férias 5 anos 47 anos Eliminacéo

56.05.16.02 |Escala de Férias 5 anos 47 anos Eliminacéo

56.05.16.03 | Memorando referente a Concesséo de Férias 5 anos 47 anos Eliminacéo

56.05.16.04 | Mensagem Eletronica referente & Concesséo de 5 anos 47 anos Eliminacéo

Férias

56.05.16.05 | Notificagdo de Férias 5 anos 47 anos Eliminacéo

56.05.16.06 | Oficio referente & Concessao de Férias 5 anos 47 anos Eliminacao

56.05.16.07 | Parecer Técnico referente & Concesséo de 5 anos 47 anos Eliminacao

Férias

56.05.16.08 | Processo de Interrupcao de Férias 5 anos 47 anos Eliminacao

56.05.16.09 | Processo referente & Concessao de Férias 5 anos 47 anos Eliminacao

56.05.16.10 |Relatério referente a Concesséo de Férias 5 anos 9 anos Guarda

Permanente

56.05.16.11 | Requerimento de Cancelamento de Férias 5 anos 47 anos Eliminacéo

56.05.16.12 | Requerimento de Férias 5 anos 47 anos Eliminacao

56.05.16.13 | Requerimento de Interrupcao de Férias 5 anos 47 anos Eliminacéo
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56.05.16.14 | Requerimento de Conversdo em Pecunia de 5 anos 47 anos Eliminacéo
Férias Nao Usufruidas na Atividade
56.05.16.15 | Requerimento de Antecipacdo da Remuneracéo 5 anos 47 anos Eliminacéo
de Férias
56.05.16.99 | Outros Tipos Documentais — 2 anos 0 anos Reavaliagéo
Especificar:
56.05.17 Concesséo de Ajuda de Custo para Mudanca - - - N&o ocorre a classificagdo nem
de Domicilio a avalicdo de documentos no
nivel Atividade.
56.05.17.01 | Despacho referente & Concessédo de Ajuda de 2 anos 0 anos Eliminacéo
Custo para Mudanca de Domicilio
56.05.17.02 | Memorando referente a Concesséo de Ajuda de 2 anos 0 anos Eliminacéo
Custo para Mudanca de Domicilio
56.05.17.03 | Mensagem Eletrdnica referente a Concesséo de 2 anos 0 anos Eliminacao
Ajuda de Custo para Mudanca de Domicilio
56.05.17.04 | Oficio referente & Concessao de Ajuda de Custo 2 anos 0 anos Eliminacao
para Mudanca de Domicilio
56.05.17.05 | Parecer Técnico referente & Concesséo de Ajuda 3 anos Até Eliminacdo |Vide item 5.1
de Custo para Mudanc¢a de Domicilio aprovacao
das contas +
6 anos
56.05.17.06 | Processo referente & Concessao de Ajuda de 3 anos Até Eliminacdo |Vide item 5.1
Custo para Mudanca de Domicilio aprovacao
das contas +
6 anos
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56.05.17.07 | Relatdrio referente a Concesséao de Ajuda de 5 anos Até Guarda |Vide item 5.1
Custo para Mudanga de Domicilio aprovacdo | Permanente
das contas +
6 anos
56.05.17.08 | Requerimento de Ajuda de Custo para Mudanca 3 anos Até Eliminacdo |Vide item 5.1
de Domicilio aprovacao
das contas +
6 anos
56.05.17.09 | Termo de Concesséo de Ajuda de Custo 3 anos Até Eliminacdo | Vide item 5.1
aprovacao
das contas +
6 anos
56.05.17.99 | Outros Tipos Documentais — 2 anos 0 anos Reavaliagéo
Especificar:

56.05.18 Emissé&o de Passaporte - - - N&o ocorre a classificacdo nem
a avalicdo de documentos no
nivel Atividade.

56.05.18.01 | Carta referente a Emissdo de Passaporte 2 anos 0 anos Eliminacao

56.05.18.02 | Despacho referente & Emissao de Passaporte 3 anos Até Eliminacdo |Vide item 5.1

aprovacao
das contas +
6 anos
56.05.18.03 | Formulario de Emissdo de Passaporte para 3 anos Até Eliminacdo |Vide item 5.1
Senador aprovacao
das contas +
6 anos
56.05.18.04 | Formulario de Renovacao de Passaporte para 3 anos Até Eliminacdo | Vide item 5.1
Senador aprovacao
das contas +
6 anos
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56.05.18.05 | Memorando referente a Emissdo de Passaporte 2 anos 0 anos Eliminacéo
56.05.18.06 | Mensagem Eletrdnica referente & Emisséo de 2 anos 0 anos Eliminacéo
Passaporte
56.05.18.07 | Oficio referente & Emisséo de Passaporte 3 anos Até Eliminacdo | Vide item 5.1
aprovacao
das contas +
6 anos
56.05.18.08 | Parecer Técnico referente a Emisséo de 3 anos Até Eliminacdo | Vide item 5.1
Passaporte aprovacao
das contas +
6 anos
56.05.18.09 | Processo referente a Emissao de Passaporte 3 anos Até Eliminacdo |Vide item 5.1
aprovacao
das contas +
6 anos
56.05.18.10 | Relatério referente a Emissédo de Passagem e de 5 anos 9 anos Guarda
Passaporte Permanente
56.05.18.11 | Requerimento de Visto para Senador 3 anos Até Eliminacdo |Vide item 5.1
aprovacao
das contas +
6 anos
56.05.18.99 | Outros Documentos — Especificar: 2 anos 0 anos Reavaliagéo
56.06 Capacitacdo e Aperfeicoamento - - - N&o ocorre a classificagdo nem
a avalicdo de documentos no
nivel Subfuncéo.
56.06.01 Levantamento de Necessidade de Capacita¢éo - - - N&o ocorre a classificacdo nem
e Aperfeicoamento a avalicdo de documentos no
nivel Atividade.
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56.06.01.01 | Despacho referente ao Levantamento de 2 anos 0 anos Eliminacéo
Necessidade de Capacitacao e Aperfeicoamento
56.06.01.02 | Formulario de Levantamento de Necessidade de 5 anos 0 anos Eliminacao
Curso
56.06.01.03 | Memorando referente ao Levantamento de 2 anos 0 anos Eliminacao
Necessidade de Capacitacao e Aperfeicoamento
56.06.01.04 | Mensagem Eletronica referente ao Levantamento 2 anos 0 anos Eliminacao
de Necessidade de Capacitagéo e
Aperfeigcoamento
56.06.01.05 | Oficio referente ao Levantamento de 5 anos 0 anos Eliminacao
Necessidade de Capacitacdo e Aperfeicoamento
56.06.01.06 |Parecer Técnico referente ao Levantamento de 5 anos 5 anos Guarda
Necessidade de Capacitacdo e Aperfeicoamento Permanente
56.06.01.07 | Processo referente ao Levantamento de 5 anos 5 anos Guarda
Necessidade de Capacitacao e Aperfeicoamento Permanente
56.06.01.08 | Relatdrio referente ao Levantamento de 5 anos 9 anos Guarda
Necessidade de Capacitacao e Aperfeicoamento Permanente
56.06.01.99 | Outros Tipos Documentais — 2 anos 0 anos Reavaliacdo
Especificar:
56.06.02 Promocéo de Capacitacdo e Aperfeicoamento - - - Nao ocorre a classificagdo nem
Pelo Senado Federal a avalicdo de documentos no
nivel Atividade.
56.06.02.01 | Autorizacdo do Mec de Credenciamento para 10 anos 15 anos Guarda
Certificacdo Permanente
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56.06.02.02 | Cadastro de Instrutores Enquanto 80 anos Eliminacao
mantiver o
vinculo com
a instituicédo
de ensino +
20 anos
56.06.02.03 | Caderno de Curso 5 anos 5 anos Guarda
Permanente
56.06.02.04 | Comprovante de Emisséo de Certificado 5 anos 5 anos Eliminacéo
56.06.02.05 | Comunicado de Adverténcia 5 anos 5 anos Guarda
Permanente
56.06.02.06 | Comunicado de Desisténcia de Curso de 5 anos 5 anos Guarda
Capacitacdo e Aperfeicoamento Pelo Senado Permanente
Federal
56.06.02.07 | Despacho referente & Promogédo de Capacitagdo 2 anos 0 anos Eliminacao
e Aperfeicoamento Pelo Senado Federal
56.06.02.08 | Edital de Promoc¢éo de Capacitagéo e 5 anos 5 anos Guarda
Aperfeicoamento Pelo Senado Federal Permanente
56.06.02.09 | Folder de Divulgacéo de Capacitacdo e 5 anos 5 anos Guarda
Aperfeicoamento do Senado Federal Permanente
56.06.02.10 | Formulario de Matricula em Cursos de Enquanto 5 anos Eliminacao
Capacitacdo e Aperfeicoamento do Senado mantiver o
Federal vinculo com
a instituicdo
de ensino +
20 anos
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56.06.02.11 | Histdrico Escolar de Curso de Capacitacéo e 5 anos 5 anos Guarda
Aperfeigcoamento do Senado Federal Permanente

56.06.02.12 | Indicagdo de Candidato para Capacitacéo e 5 anos 5 anos Guarda
Aperfeicoamento Pelo Senado Federal Permanente

56.06.02.13 | Lista de Participantes de Curso de Capacitaco e 5 anos 5 anos Guarda
Aperfeicoamento do Senado Federal Permanente

56.06.02.14 | Memorando referente a Promocao de 2 anos 0 anos Eliminacao
Capacitacdo e Aperfeicoamento Pelo Senado
Federal

56.06.02.15 | Mensagem Eletronica referente & Promocéo de 2 anos 0 anos Eliminacao
Capacitacdo e Aperfeicoamento Pelo Senado
Federal

56.06.02.16 | Oficio referente & Promoc¢éo de Capacitagéo e 2 anos 0 anos Eliminacao
Aperfeicoamento Pelo Senado Federal

56.06.02.17 | Parecer Técnico referente a Promogéao de 5 anos 5 anos Guarda
Capacitacdo e Aperfeicoamento Pelo Senado Permanente
Federal

56.06.02.18 | Plano de Atividades de Desenvolvimento de 5 anos 5 anos Guarda
Curso Permanente

56.06.02.19 | Plano de Aula de Curso Promovido Pelo Senado 5 anos 5 anos Guarda
Federal Permanente

56.06.02.20 | Plano de Treinamento e Condicionamento Fisico 5 anos 5 anos Guarda
Promovido Pelo Senado Federal Permanente
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56.06.02.21 | Processo de Impedimento de Inscricédo e 5 anos 5 anos Guarda
Matricula Permanente

56.06.02.22 | Processo referente a Promocgao de Capacitagao 5 anos 5 anos Guarda
e Aperfeicoamento Pelo Senado Federal Permanente

56.06.02.23 | Programa de Capacitacdo e Aperfeicoamento 5 anos 5 anos Guarda
Pelo Senado Federal Permanente

56.06.02.24 | Projeto Técnico de Capacitacdo e 5 anos 5 anos Guarda
Aperfeicoamento Pelo Senado Federal Permanente

56.06.02.25 | Proposta referente a Capacitagdo e 5 anos 5 anos Guarda
Aperfeicoamento Pelo Senado Federal Permanente

56.06.02.26 | Registro da Oferta de Cursos 5 anos 5 anos Guarda
Permanente

56.06.02.27 | Registro em Cursos de Capacitacéo e 5 anos 5 anos Guarda
Aperfeicoamento do Senado Federal Permanente

56.06.02.28 | Relatério de Avaliagdo 5 anos 5 anos Guarda
Permanente

56.06.02.29 | Relatério de Estatistica de Curso 5 anos 5 anos Guarda
Permanente

56.06.02.30 |Relatério de Frequéncia 5 anos 5 anos Guarda
Permanente

56.06.02.31 | Relatério Final de Curso Promovido Pelo Senado 5 anos 5 anos Guarda
Federal Permanente
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56.06.02.32 | Trabalho de Conclusdo de Curso Promovido 5 anos 5 anos Guarda
Pelo Senado Federal Permanente
56.06.02.33 | Trabalho de Disciplina de Curso Promovido Pelo | Devolucdo - Guarda
Senado Federal ao aluno Permanente
apos o
registro das
notas
56.06.02.34 | Avaliacdo de Treinamento 2 anos 0 anos Eliminacao
56.06.02.35 | Declaracdo de Recebimento de Gratificagéo Por 3 anos Até Eliminacdo |Vide item 5.1
Encargo de Cursos e Concursos - GECC aprovacao
das contas +
6 anos
56.06.02.38 | Requerimento de Adeséo de Casa Legislativa Ao 5 anos 5 anos Guarda
Programa Interlegis Permanente
56.06.02.39 | Cartilha de Acdo Educativa referente a 4 anos 10 anos Guarda
Promocé&o de Capacitacao e Aperfeicoamento Permanente
Pelo Senado Federal
56.06.02.40 |Diario de Classe 10 anos 10 anos Eliminacao
56.06.02.41 | Projeto Pedagégico dos Cursos Enquanto 5 anos Guarda
vigorar Permanente
56.06.02.42 | Processo de Criacdo de Cursos Até a 5 anos Guarda
homologacéo Permanente
do Ato
56.06.02.43 | Proposta de Reformulagéo Curricular Enquanto 5 anos Guarda
vigorar Permanente
56.06.02.44 | Programas Didaticos de Disciplinas Enquanto 5 anos Guarda
vigorar Permanente
56.06.02.45 | Requerimento de Inscrigdo do Aluno Até a 1 ano Eliminacao
homologacéo
do Ato
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56.06.02.46 | Plano de Disciplina Enquanto 5 anos Guarda
vigorar Permanente
56.06.02.47 | Plano de Ensino Enquanto 5 anos Guarda
vigorar Permanente
56.06.02.48 | Calendario Proposto Enquanto 5 anos Guarda
vigorar Permanente
56.06.02.49 | Prova de Processo Seletivo de Cursos Até a 0 anos Eliminacao
homologacéo
do Ato
56.06.02.50 | Ata de Processo Seletivo de Cursos Até a 0 anos Eliminacao
homologacéo
do Ato
56.06.02.51 | Lista de Presenca da Prova Até a 0 anos Eliminacao
homologacéo
do Ato
56.06.02.52 | Boletim de Ocorréncia de Processo Seletivo de Até a 0 anos Eliminacao
Cursos homologacéo
do Ato
56.06.02.53 | Recurso de Processo Seletivo de Curso Até a 0 anos Guarda
homologacéo Permanente
do Ato
56.06.02.54 | Lista de Aprovados de Processo Seletivo de Até a 0 anos Guarda
Cursos homologacéo Permanente
do Ato
56.06.02.55 | Requerimento de Matricula de Aluno N&o 5 anos 5 anos Eliminacao
Regular
56.06.02.56 |Formulério de Inscri¢do de Colaborador 3 anos Até Eliminacdo |Vide item 5.1
aprovagao
das contas +
6 anos
56.06.02.57 | Curriculo Lattes 2 anos 0 anos Eliminacao

ARQUIVO ASSINADO DIGITALMENTE. CODIGO DE VERIFICAGAO: 515CCDEE0023B145

CONSULTE EM http:/,

enado.gov.br/sigadweb/v.aspx

320



00100.048331/2018-30 (VIA 001) - 00100.04 00100.065957/2018-19-1 (ANEXO: 001)

56.06.02.58 | Lista de Comprovacédo de Docéncia 35 anos 65 anos Eliminacao
56.06.02.59 | Relatorio de Orientagdo de Trabalho de 3 anos Até Eliminacdo |Vide item 5.1
Concluséo de Curso - TCC aprovacao
das contas +
6 anos
56.06.02.60 | Atas de Defesa de Trabalho de Concluséo de Até o registro 1 ano Eliminacao
Curso - TCC das notas
56.06.02.61 | Autorizagéo da Chefia do Aluno para Realizag&o 3 anos Até Eliminacdo |Vide item 5.1
do Curso aprovacao
das contas +
6 anos
56.06.02.62 | Termo de Anuéncia da Chefia para Exercer O 3 anos Até Eliminacdo |Vide item 5.1
Encargo de Colaborador no Curso aprovacao
das contas +
6 anos
56.06.02.63 | Termo de Compromisso do Aluno 3 anos Até Eliminacdo |Vide item 5.1
aprovacao
das contas +
6 anos
56.06.02.64 | Termo de Compromisso do Colaborador 3 anos Até Eliminacdo |Vide item 5.1
aprovacao
das contas +
6 anos
56.06.02.65 | Requerimento de Cancelamento de Matricula Até a 0 anos Eliminacao
(Curso) conclusao do
curso
56.06.02.66 | Requerimento de Justificativa de Falta 2 anos 0 anos Eliminacao
56.06.02.67 | Livro de Registro de Certificado 5 anos 5 anos Guarda
Permanente
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56.06.02.68 | Homologacéo do Resultado do Processo Até a 0 anos Eliminacao
Seletivo (Aluno) homologacéo
do Ato
56.06.02.69 | Homologacéo do Resultado do Processo Até a 0 anos Eliminacao
Seletivo (Colaborador) homologacéo
do Ato
56.06.02.70 | Termo de Nao Impedimento para Exercicio de 3 anos Até Eliminacdo |Vide item 5.1
Encargo. aprovacao
das contas +
6 anos
56.06.02.71 | Formulério de Avaliacdo de Curso Até a 0 anos Eliminacéo
conclusdo
do curso + 1
ano
56.06.02.72 | Termo de Atesto de Horas 3 anos Até aprovacéo| Eliminagdo |Vide item 5.1
das contas +
6 anos
56.06.02.73 | Termo de Horas-Aula Ministradas em Orgéo 3 anos Até Eliminacdo |Vide item 5.1
Publico aprovacao
das contas +
6 anos
56.06.02.74 | Ata do Comité Cientifico Pedagégico 1 ano 1 ano Guarda
Permanente
56.06.02.75 |Relatério de Desempenho do Colaborador do 5 anos 5 anos Eliminacao
Encargo Educacional
56.06.02.76 | Homologacédo de Avaliacdo de Desempenho do 5 anos 5 anos Eliminacao
Colaborador
56.06.02.77 | Requerimento de Reconsidera¢do da Avaliacdo Enquanto 5 anos Eliminacao
de Aluno mantiver o
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vinculo com
a instituicédo
de ensino
56.06.02.78 | Processo de Desligamento de Curso Enquanto 100 anos Eliminacao
mantiver o
vinculo com
a instituicédo
de ensino
56.06.02.79 | Relatério de Demandas de Capacitagédo 3 anos 5 anos Guarda
Permanente
56.06.02.80 | Requerimento de Desligamento de Curso Enquanto 100 anos Eliminacéo
mantiver o
vinculo com
a instituicédo
de ensino
56.06.02.81 | Formulario de Avaliagdo de Coordenador de 2 anos 0 anos Eliminacao
Curso
56.06.02.82 | Formulario de Avaliacdo de Infraestrutura 2 anos 0 anos Eliminacao
56.06.02.83 | Projeto de Pesquisa Enquanto 5 anos Guarda
vigorar Permanente
56.06.02.84 | Relatério de Pesquisa 5 anos 5 anos Guarda
Permanente
56.06.02.85 | Trabalho Resultante de Projeto de Pesquisa. 5 anos 5 anos Guarda
Permanente
56.06.02.86 | Declaracéo de Aluno Regular 2 anos 0 anos Eliminacao
56.06.02.87 | Declaragdo de Exercicio como Colaborador 35 anos 65 anos Eliminacao
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56.06.02.88 | Proposta de Projeto de Pesquisa Até a 0 anos Eliminacao
homologacéao
do Ato
56.06.02.89 | Processo Seletivo de Colaborador Até a 2 anos Eliminacao
homologa-
¢do do Ato +
2 anos
56.06.02.90 | Memorando referente a Processo Seletivo de 2 anos 0 anos Eliminacao
Colaborador
56.06.02.91 | Despacho referente a Processo Seletivo de 2 anos 0 anos Eliminacao
Colaborador
56.06.02.99 | Outros Tipos Documentais — 2 anos 0 anos Reavaliagdo
Especificar:
56.06.03 Promocé&o de Capacitacéo e Aperfeicoamento - - - N&o ocorre a classificagdo nem
Por Outras Institui¢bes a avalicdo de documentos no
nivel Atividade.
56.06.03.01 | Cadastro de Instrutores e Instituicdes 3 anos Até Eliminacdo |Vide item 5.1
Especializadas em Ensino e Treinamento aprovacao
das contas +
6 anos
56.06.03.02 | Carta referente a Promocao de Capacitacao e 2 anos 0 anos Eliminacao
Aperfeicoamento Por Outras Instituicoes
56.06.03.03 | Comunicado de Desisténcia de Curso de 3 anos Até Eliminacdo |Vide item 5.1
Capacitacdo e Aperfeicoamento Promovido Por aprovacao
Outra Instituicdo de Ensino das contas +
6 anos
56.06.03.04 | Contrato de Promog¢é&o de Curso 3 anos Até Eliminacdo |Vide item 5.1
aprovacao
das contas +
6 anos
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56.06.03.05 | Declaragéo de Matricula em Curso de Outra 3 anos Até Eliminacdo |Vide item 5.1
Instituicdo de Ensino aprovacao
das contas +
6 anos
56.06.03.06 |Despacho referente a Promogédo de Capacitagdo 3 anos Até Eliminacdo |Vide item 5.1
e Aperfeicoamento Por Outras Instituicdes aprovacgao
das contas +
6 anos
56.06.03.07 |Edital de Selecédo de Curso de Capacitagdo e 3 anos Até Eliminacdo |Vide item 5.1
Aperfeicoamento Por Outra Instituicdo de Ensino aprovacao
das contas +
6 anos
56.06.03.08 | Folder de Divulgacéo referente & Capacitacédo e 3 anos Até Eliminacdo |Vide item 5.1
Aperfeicoamento Por Outras Instituicées aprovacao
das contas +
6 anos
56.06.03.09 | Memorando referente a Promocéo de 3 anos Até Eliminacdo |Vide item 5.1
Capacitacdo e Aperfeicoamento Por Outras aprovacao
Instituicbes das contas +
6 anos
56.06.03.10 | Mensagem Eletronica referente & Promogéo de 2 anos 0 anos Eliminacao
Capacitacdo e Aperfeicoamento Por Outras
Instituicdes
56.06.03.11 | Oficio referente & Promocao de Capacitagéo e 3 anos Até Eliminacdo |Vide item 5.1
Aperfeicoamento Por Outras Instituicées aprovacao
das contas +
6 anos
56.06.03.12 | Parecer Técnico referente & Promogé&o de 3 anos Até Eliminacdo |Vide item 5.1
Capacitacdo e Aperfeicoamento Por Outras aprovacao
Instituicoes das contas +
6 anos
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56.06.03.13 | Plano de Aula de Curso de Capacitacao e 3 anos Até Eliminacdo |Vide item 5.1
Aperfeicoamento Promovido Por Outra aprovacao
Instituicdo de Ensino das contas +
6 anos
56.06.03.14 |Plano de Treinamento e Condicionamento Fisico 3 anos Até Eliminacdo |Vide item 5.1
Promovido Por Outra Instituicdo de Ensino aprovacao
das contas +
6 anos
56.06.03.15 | Processo de Concesséo de Bolsa de Estudo 3 anos Até Eliminacdo |Vide item 5.1
para Capacitagcdo e Aperfeicoamento Por Outra aprovacao
Instituigdo das contas +
6 anos
56.06.03.16 | Processo referente & Promocdo de Capacitacao 3 anos Até Eliminacdo |Vide item 5.1
e Aperfeicoamento Por Outras Instituicdes aprovacao
das contas +
6 anos
56.06.03.17 | Programa referente a Capacitacao e 3 anos Até Eliminacdo |Vide item 5.1
Aperfeicoamento Por Outra Instituicdo aprovacao
das contas +
6 anos
56.06.03.18 | Proposta referente a Capacitagdo e 3 anos Até Eliminacdo |Vide item 5.1
Aperfeigoamento Por Outra Instituicao aprovacao
das contas +
6 anos
56.06.03.19 | Registro e Matricula em Cursos de Capacitagdo 3 anos Até Eliminacdo |Vide item 5.1
e Aperfeicoamento Por Outra Instituicdo de aprovacao
Ensino das contas +
6 anos
56.06.03.20 |Relacao de Participantes em Cursos de 3 anos Até Eliminacdo |Vide item 5.1
Capacitacdo e Aperfeicoamento Promovido Por aprovacao
Outra Instituicdo das contas +
6 anos

ARQUIVO ASSINADO DIGITALMENTE. CODIGO DE VERIFICAGAO: 515CCDEE0023B145

CONSULTE EM htt

v.senado.gov.br/sigadweb/v.aspx

326



00100.048331/2018-30 (VIA 001) - 00100.04 00100.065957/2018-19-1 (ANEXO: 001)

56.06.03.21 | Relatério referente a Promocédo de Capacitacéo 5 anos 9 anos Guarda
e Aperfeicoamento Por Outras Instituicdes Permanente
56.06.03.22 | Requerimento de Promocao de Capacitacéo e 3 anos Até Eliminacdo |Vide item 5.1
Aperfeicoamento Por Outras Instituicdes - Dod aprovacao
das contas +
6 anos
56.06.03.23 | Requerimento de Treinamento Externo 3 anos Até Eliminacdo |Vide item 5.1
aprovacao
das contas +
6 anos
56.06.03.24 | Requerimento de Matricula em Curso de 3 anos Até Eliminacdo |Vide item 5.1
Capacitacdo e Aperfeicoamento Por Outras aprovagéo
Instituicbes das contas +
6 anos
56.06.03.25 | Termo de Referéncia referente & Promogé&o de 3 anos Até Eliminacdo |Vide item 5.1
Capacitacdo e Aperfeicoamento Por Outras aprovacao
Instituicbes das contas +
6 anos
56.06.03.26 | Relatério de Participacdo em Treinamento 3 anos Até Eliminacdo |Vide item 5.1
Externo aprovacao
das contas +
6 anos
56.06.03.27 | Relatério de Atividades de Servidor em 3 anos Até Eliminacdo |Vide item 5.1
Capacitacdo Externa aprovacao
das contas +
6 anos
56.06.03.28 | Comprovante de Frequéncia em Capacitagédo 3 anos Até Eliminacdo |Vide item 5.1
Externa aprovagao
das contas +
6 anos
56.06.03.29 | Certificado de Capacitacdo Externa 5 anos 47 anos Eliminacao
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56.06.03.30 | Trabalho de Concluséo de Curso Promovido Por 5 anos 47 anos Eliminacao
Outras Instituicdes
56.06.03.31 | Termo de Recebimento Definitivo referente a 3 anos Até Eliminacdo |Vide item 5.1
Promocé&o de Capacitacdo e Aperfeicoamento aprovacao
Por Outras Instituices das contas +
6 anos
56.06.03.32 | Nota Fiscal referente a Promocéo de 3 anos Até Eliminacdo |Vide item 5.1
Capacitacdo e Aperfeicoamento Por Outras aprovacao
Instituicbes das contas +
6 anos
56.06.03.99 | Outros Tipos Documentais — 2 anos 0 anos Reavaliacdo
Especificar:

56.06.04 Promocé&o de Estagios - - - N&o ocorre a classificagdo nem
a avalicdo de documentos no
nivel Atividade.

56.06.04.01 | Atestado Médico de Estagiario 3 anos Até Eliminacao |Vide item 5.1

aprovacao
das contas +
6 anos
56.06.04.03 | Autorizac&o de Credenciamento de Estagiario 3 anos Até Eliminacdo |Vide item 5.1
aprovacao
das contas +
6 anos
56.06.04.04 | Autorizag&o de Inicio de Estagio 3 anos Até Eliminacdo |Vide item 5.1
aprovacao
das contas +
6 anos
56.06.04.05 | Avaliagdo de Desempenho de Estagiario 2 anos 10 anos Eliminacao
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56.06.04.06

Carta referente a Promocao de Estagios

3 anos

Até
aprovacao
das contas +
6 anos

Eliminacao

Vide item 5.1

56.06.04.07

Certidao de Casamento de Estagiario

3 anos

Até
aprovacgao
das contas +
6 anos

Eliminacao

Vide item 5.1

56.06.04.08

Certidao de Nascimento de Dependente de
Estagiario

3 anos

Até
aprovacao
das contas +
6 anos

Eliminacao

Vide item 5.1

56.06.04.09

Comprovante de Pagamento de Estagiario

3 anos

Até
aprovacao
das contas +
6 anos

Eliminacao

Vide item 5.1

56.06.04.10

Contrato de Renovagéo de Estagio

3 anos

Até
aprovacao
das contas +
6 anos

Eliminacao

Vide item 5.1

56.06.04.11

Convénio com Instituicdes de Ensino

5 anos

Até
aprovacao
das contas +
6 anos

Guarda
Permanente

Vide item 5.1

56.06.04.12

Curriculo de Estagiario

3 anos

Até
aprovacao
das contas +
6 anos

Eliminacao

Vide item 5.1

56.06.04.13

Plano de Atividades do Estagio

3 anos

Até
aprovacao
das contas +
6 anos

Eliminacao

Vide item 5.1
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56.06.04.14

Declaracéo de Frequéncia Académica

3 anos

Até
aprovacao
das contas +
6 anos

Eliminacao

Vide item 5.1

56.06.04.15

Declaracdo de Matricula em Instituicéo de
Ensino

3 anos

Até
aprovacao
das contas +
6 anos

Eliminacéo

Vide item 5.1

56.06.04.16

Despacho referente & Promoc¢éo de Estagios

3 anos

Até
aprovacao
das contas +
6 anos

Eliminacéo

Vide item 5.1

56.06.04.17

Estudo referente a Promocéo de Estagios

2 anos

5 anos

Guarda
Permanente

56.06.04.18

Ficha de Cadastro de Estagiario

3 anos

Até
aprovacao
das contas +
6 anos

Eliminacéo

Vide item 5.1

56.06.04.19

Folha de Ponto de Estagiario

3 anos

Até
aprovacao
das contas +
6 anos

Eliminacao

Vide item 5.1

56.06.04.20

Vago

56.06.04.21

Historico Escolar de Estagiario

3 anos

Até
aprovacao
das contas +
6 anos

Eliminacao

Vide item 5.1

56.06.04.22

Manual referente a Promocao de Estagios

2 anos

0 anos

Guarda
Permanente
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56.06.04.23

Memorando referente a Promoc¢éo de Estagios

3 anos

Até
aprovacao
das contas +
6 anos

Eliminacao

Vide item 5.1

56.06.04.24

Mensagem Eletronica referente a Promogéo de
Estagios

2 anos

10 anos

Eliminacéo

56.06.04.25

Oficio referente a Promocao de Estégios

3 anos

Até
aprovacao
das contas +
6 anos

Eliminacéo

Vide item 5.1

56.06.04.26

Parecer Técnico referente a Promocéao de
Estagios

3 anos

Até
aprovacao
das contas +
6 anos

Eliminacéo

Vide item 5.1

56.06.04.27

Processo de Contratagdo de Estagiario

3 anos

Até
aprovacao
das contas +
6 anos

Eliminacéo

Vide item 5.1

56.06.04.28

Proposta referente a Promogéo de Estagios

3 anos

Até
aprovacao
das contas +
6 anos

Eliminacéo

Vide item 5.1

56.06.04.29

Registro de Dados de Estagiarios em Sistema
Informatizado

3 anos

Até
aprovacao
das contas +
6 anos

Guarda
Permanente

Vide item 5.1

56.06.04.30

Relatério com Informacdes Constantes no
Sistema Informatizado do Programa de Estagios

3 anos

Até
aprovacao
das contas +
6 anos

Eliminacao

Vide item 5.1

56.06.04.31

Vago
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56.06.04.32 | Relatério de Atividades do Estagiario 3 anos Até Eliminacdo | Vide item 5.1
aprovacao
das contas +
6 anos
56.06.04.33 |Vago - - -
56.06.04.34 |Vago - - -
56.06.04.35 | Requerimento de Movimentag&o de Estagiario 3 anos Até Eliminacdo |Vide item 5.1
aprovacao
das contas +
6 anos
56.06.04.36 |Vago - - -
56.06.04.37 | Termo de Compromisso de Estagio 3 anos Até Eliminacdo |Vide item 5.1
aprovacao
das contas +
6 anos
56.06.04.38 | Vago - - -
56.06.04.39 |Vago - - -
56.06.04.40 | Termo de Realizagdo de Estagio 3 anos Até Eliminacdo |Vide item 5.1
aprovacao
das contas +
6 anos
56.06.04.41 | Contrato de Seguro de Estagiario 3 anos Até Eliminacdo |Vide item 5.1
aprovacao
das contas +
6 anos
56.06.04.42 | Processo de Pagamento de Estagiario 3 anos Até Eliminacdo | Vide item 5.1
aprovacao
das contas +
6 anos
56.06.04.43 | Ficha de Cadastro de Jovem Aprendiz 3 anos 0 anos Eliminacéo

ARQUIVO ASSINADO DIGITALMENTE. CODIGO DE VERIFICAGAO: 515CCDEE0023B145

CONSULTE EM http:/,

enado.gov.br/sigadweb/v.aspx

332



00100.048331/2018-30 (VIA 001) - 00100.04 00100.065957/2018-19-1 (ANEXO: 001)

56.06.04.44

Formulario de Selecao de Estagiario

2 anos

Até
aprovacao
das contas +
6 anos

Eliminacao

Vide item 5.1

56.06.04.45

Processo referente a Promocao de Estagios

3 anos

Até
aprovacao
das contas +
6 anos

Eliminacao

Vide item 5.1

56.06.04.46

Mensagem Eletrénica referente a Comprovacéo
de Regularidade na Faculdade

2 anos

Até
aprovacao
das contas +
6 anos

Eliminacéo

Vide item 5.1

56.06.04.47

Processo de Contratacdo de Seguro para
Estagiario

3 anos

Até
aprovacao
das contas +
6 anos

Eliminacéo

Vide item 5.1

56.06.04.48

Apdlice de Seguro de Estagiério

3 anos

Até
aprovacao
das contas +
6 anos

Eliminacao

Vide item 5.1

56.06.04.49

Certificado de Seguro do Estagiario

3 anos

Até
aprovacao
das contas +
6 anos

Eliminacao

Vide item 5.1

56.06.04.50

Folha de Ponto de Jovem Aprendiz

3 anos

Até
aprovacao
das contas +
6 anos

Eliminacéo

Vide item 5.1

56.06.04.99

Outros Tipos Documentais —
Especificar:

2 anos

0 anos

Reavaliacéo
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56.07 Assisténcia Social e A Saude - - - N&o ocorre a classificagdo nem
a avalicao de documentos no
nivel Subfuncao.

56.07.01 Concesséo de Beneficios para Assisténcia, - - - N&o ocorre a classificacdo nem

Seguridade Social e Previdéncia Publica e a avalicao de documentos no
Privada nivel Atividade.
56.07.01.01 | Comprovante de Recebimento de Carné de 3 anos Até Eliminacdo |Vide item 5.1
Seguro aprovacao
das contas +
6 anos
56.07.01.02 | Comprovante de Recebimento de Carteirinha de 3 anos 0 anos Eliminacéo
Segurado
56.07.01.03 | Contrato de Seguro para Protecdo do Servidor 3 anos Até Eliminacdo |Vide item 5.1
aprovacgao
das contas +
6 anos
56.07.01.04 | Despacho referente a Concessao de Beneficios 2 anos 0 anos Eliminacéo
para Assisténcia, Seguridade Social e
Previdéncia Publica e Privada
56.07.01.05 | Requerimento de Admiss&o em Plano 5 anos 95 anos Eliminacéo
Assistencial
56.07.01.06 | Requerimento de Admissdo em Plano de 5 anos 95 anos Eliminacéo
Previdéncia Privada
56.07.01.07 | Requerimento de Admisséo em Plano de 5 anos 95 anos Eliminacao
Previdéncia Publica
56.07.01.08 | Requerimento de Admissdo em Plano de 5 anos 95 anos Eliminacéo
Seguridade Social
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56.07.01.09 | Requerimento de Desligamento do Titular Ou 3 anos Até Eliminacdo | Vide item 5.1

Dependente do Segurado aprovacao
das contas +
6 anos

56.07.01.10 | Requerimento de Incluséo de Titular Ou 5 anos 95 anos Eliminacéo
Dependente do Segurado

56.07.01.11 | Requerimento de Readmissdo em Plano 5 anos 95 anos Eliminacéo
Assistencial

56.07.01.12 | Requerimento de Readmissédo em Plano de 5 anos 95 anos Eliminacéo
Previdéncia Privada

56.07.01.13 | Requerimento de Readmiss&o em Plano de 5 anos 95 anos Eliminacéo
Previdéncia Publica

56.07.01.14 | Requerimento de Readmissédo em Plano de 5 anos 95 anos Eliminacéo
Previdéncia Publica

56.07.01.15 | Memorando referente a Concesséao de 2 anos 0 anos Eliminacao
Beneficios para Assisténcia, Seguridade Social e
Previdéncia Publica e Privada

56.07.01.16 | Mensagem Eletrdnica referente a Concesséo de 2 anos 0 anos Eliminacéo
Beneficios para Assisténcia, Seguridade Social e
Previdéncia Publica e Privada

56.07.01.17 | Oficio referente & Concessédo de Beneficios para 2 anos 0 anos Eliminacao
Assisténcia, Seguridade Social e Previdéncia
Publica e Privada

56.07.01.18 | Parecer Técnico referente a Concesséao de 5 anos 95 anos Eliminacao
Beneficios para Assisténcia, Seguridade Social e
Previdéncia Publica e Privada

56.07.01.19 | Portaria de Concesséo de Aposentadoria 5 anos 95 anos Eliminacéo
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56.07.01.20 | Portaria de Concessao de Penséo Provisoria 5 anos 95 anos Eliminacao
56.07.01.21 | Portaria de Concessao de Pensao Temporaria 5 anos 95 anos Eliminacao
56.07.01.22 | Portaria de Concesséao de Penséo Vitalicia 5 anos 95 anos Eliminacéo
56.07.01.23 | Processo de Concessao de Aposentadoria 5 anos 95 anos Eliminacéo
56.07.01.24 | Processo de Concesséo de Pensao Provisdria 5 anos 95 anos Eliminacéo
56.07.01.25 | Processo de Concesséo de Pensdo Temporéria 5 anos 95 anos Eliminacéo
56.07.01.26 |Processo de Concesséo de Pensao Vitalicia 5 anos 95 anos Eliminacéo
56.07.01.27 | Relatorio referente & Concesséo de Beneficios 5 anos 9 anos Guarda
para Assisténcia, Seguridade Social e Permanente
Previdéncia Publica e Privada
56.07.01.28 | Requerimento de Aposentadoria 5 anos 95 anos Eliminacéo
56.07.01.29 | Requerimento de Penséo Provisoria 5 anos 95 anos Eliminacao
56.07.01.30 | Requerimento de Pensdo Temporaria 5 anos 95 anos Eliminacéo
56.07.01.31 | Requerimento de Penséo Vitalicia 5 anos 95 anos Eliminacéo
56.07.01.32 | Requerimento de Emisséo de Carteirinha de 3 anos 9 anos Eliminacao
Segurado
56.07.01.33 | Requerimento de Seguro para Protecéo do 3 anos 9 anos Eliminacéo
Servidor
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56.07.01.34 | Requerimento de Revisdo de Aposentadoria 5 anos 95 anos Eliminacao
56.07.01.35 | Requerimento de Revisdo de Penséao 5 anos 95 anos Eliminacao
56.07.01.36 | Requerimento de Opc¢éao Previdenciaria 5 anos 95 anos Eliminacao

Parlamentar

56.07.01.37 | Processo de Pagamento de Contribuigéo 5 anos 47 anos Eliminacéo
Patronal (Psss)

56.07.01.38 | Requerimento de Designac¢éo de Beneficiario 5 anos 95 anos Eliminacéo
para Pensédo

56.07.01.39 | Aviso de Recebimento de Correspondéncia 2 anos 0 anos Eliminacéo
referente a Concesséao de Beneficios para
Assisténcia, Seguridade Social e Previdéncia
Pudblica e Privada

56.07.01.40 | Requerimento de Concessdo de Aposentadoria 5 anos 95 anos Eliminacao
(Titulo Concessorio)
56.07.01.41 | Requerimento de Concessao de Pensdo (Titulo 5 anos 95 anos Eliminacao
Concessorio)
56.07.01.42 | Declaragéo de Servidor Aposentado 2 anos 0 anos Eliminacéo
56.07.01.43 | Declaragéo de Pensionista 2 anos 0 anos Eliminacéo
56.07.01.44 | Termo de Compromisso de Curatela 3 anos Até Eliminacdo |Vide item 5.1
aprovacao
das contas +
6 anos
56.07.01.99 | Outros Tipos Documentais — 2 anos 0 anos Reavaliagéo
Especificar:
56.07.02 Atendimento a Beneficiarios do Sistema de - - - N&o ocorre a classificacdo nem
Saude do Senado Federal a avalicao de documentos no

nivel Atividade.
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56.07.02.01 | Boleto de Cobranga de Débito do Sistema de 3 anos Até Eliminacdo | Vide item 5.1

Salde do Senado Federal aprovacao
das contas +
6 anos

56.07.02.02 | Carta referente ao Atendimento de Beneficiarios 2 anos 0 anos Eliminacéo
do Sistema de Saude do Senado Federal

56.07.02.03 | Comprovante de Recebimento de Carné do 1 ano 0 anos Eliminacéo
Sistema de Saude do Senado Federal

56.07.02.04 | Comprovante de Recebimento de Carteirinhas 1 ano 0 anos Eliminacéo
do Sistema de Salde do Senado Federal

56.07.02.05 | Certiddo Negativa de Débitos Relativos As Até 5 anos Eliminacéo
Contribuicdes e Participacdes no Sistema de quitacéo da
Saude do Senado - SIS divida + 1

ano

56.07.02.06 | Despacho referente ao Atendimento de 2 anos 0 anos Eliminacao
Beneficiarios do Sistema de Saude do Senado
Federal

56.07.02.07 | Extrato de Pagamento do Sistema de Saude do 3 anos Até Eliminacdo |Vide item 5.1
Senado Federal aprovacao

das contas +
6 anos

56.07.02.08 | Memorando referente ao Atendimento de 2 anos 0 anos Eliminacéo
Beneficiarios do Sistema de Saude do Senado
Federal

56.07.02.09 | Mensagem Eletronica referente ao Atendimento 2 anos 0 anos Eliminacéo
de Beneficiarios do Sistema de Salde do
Senado Federal

56.07.02.10 | Oficio referente ao Atendimento de Beneficiarios 2 anos 0 anos Eliminacéo
do Sistema de Salide do Senado Federal
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56.07.02.11 | Parecer Técnico referente ao Atendimento de 3 anos 9 anos Eliminacao
Beneficiarios do Sistema de Saude do Senado
Federal
56.07.02.12 | Processo referente ao Atendimento de 3 anos Até Eliminacdo | Vide item 5.1
Beneficiarios do Sistema de Saude do Senado aprovacao
Federal das contas +
6 anos
56.07.02.13 | Relatério de Contas a Receber 3 anos Até Eliminacdo | Vide item 5.1
aprovacao
das contas +
6 anos
56.07.02.14 | Relat6rio de Controle de Pagamento 3 anos Até Eliminacdo |Vide item 5.1
aprovacao
das contas +
6 anos
56.07.02.15 | Relatério de Devedores do Sistema de Saude do | Até quitacdo 5 anos Eliminacéo
Senado Federal da divida +
1 ano
56.07.02.16 |Relatdrio de Pericia Médica 3 anos 9 anos Eliminacao
56.07.02.17 | Relatério referente ao Atendimento de 5 anos 9 anos Guarda
Beneficiarios do Sistema de Saude do Senado Permanente
Federal
56.07.02.18 | Requerimento de Admiss&o no Sistema de Enquanto 5 anos Eliminacéo
Saude do Senado Federal permanecer
com
assisténcia
a saude
56.07.02.19 | Requerimento de Autorizagdo de 3 anos Até Eliminacdo | Vide item 5.1
Acompanhamento Médico aprovacao
das contas +
6 anos
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56.07.02.20 | Requerimento de Autorizag&o de Cirurgia 3 anos Até Eliminacdo | Vide item 5.1
aprovacao
das contas +
6 anos
56.07.02.21 | Requerimento de Desligamento do Sistema de 3 anos Até Eliminacdo |Vide item 5.1
Salde do Senado Federal aprovacao
das contas +
6 anos
56.07.02.22 |Requerimento de Emissdo de Carteirinha do 2 anos 0 anos Eliminacéo
Sistema Integrado de Saude
56.07.02.23 | Requerimento de Exclusdo de Dependente do Enquanto 5 anos Eliminacéo
Sistema de Saude do Senado Federal permanecer
com
assisténcia
a saude
56.07.02.24 |Requerimento de Inclusdo de Dependente do| Enquanto 5 anos Eliminacéo
Sistema de Saude do Senado Federal permanecer
com
assisténcia
a saude
56.07.02.26 | Requerimento de Ressarcimento 3 anos Até Eliminacdo |Vide item 5.1
aprovacao
das contas +
6 anos

56.07.02.27 |Vago - - -

56.07.02.28 | Requerimento de Tratamento Continuado 3 anos Até Eliminacdo | Vide item 5.1
aprovagao
das contas +
6 anos
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56.07.02.29 | Requerimento de Tratamento Especial 3 anos Até Eliminacdo |Vide item 5.1
aprovacao
das contas +
6 anos
56.07.02.30 | Termo de Acordo de Devedores do Sistema de Até quitacdo 5 anos Eliminacéo
Saude do Senado Federal da divida +
1 ano
56.07.02.31 | Termo de Autorizacéo de Cirurgia 3 anos Até Eliminacdo |Vide item 5.1
aprovacao
das contas +
6 anos
56.07.02.32 | Termo de Compromisso - Tratamento Especial 3 anos Até Eliminacdo |Vide item 5.1
aprovacao
das contas +
6 anos
56.07.02.33 | Termo de Responsabilidade - Home Care 3 anos 9 anos Eliminacéo
56.07.02.34 | Processo de Ressarcimento 3 anos Até Eliminacdo | Vide item 5.1
aprovacao
das contas +
6 anos
56.07.02.35 | Comprovante de Pagamento de Débitos Junto 3 anos Até Eliminacdo |Vide item 5.1
Ao Sistema de Saude do Senado - SIS aprovagao
das contas +
6 anos
56.07.02.36 | Memorando referente & Instauragdo de 3 anos Até Eliminacdo |Vide item 5.1
Procedimento de Cobranca de Débitos Junto Ao aprovacao
Sistema de Saude do Senado - SIS das contas +
6 anos
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56.07.02.37 | Oficio referente a Procedimento de Constituigao 3 anos Até Eliminacdo | Vide item 5.1
de Créditos e Cobranca Administrativa de aprovacao
Valores de Contribuicdo e Participacdo em das contas +
Despesas Médico-Hospitalares Junto Ao Sistema 6 anos
de Saude do Senado - SIS
56.07.02.38 | Planilha Demonstrativa de Contribuigcbes Devidas 3 anos Até Eliminacdo | Vide item 5.1
Ao Sistema de Saude do Senado - SIS aprovacao
das contas +
6 anos
56.07.02.39 | Relatério de Débitos Junto Ao Sistema de Saude 3 anos Até Eliminacdo | Vide item 5.1
do Senado - SIS aprovacao
das contas +
6 anos
56.07.02.40 | Solicitacdo de Parcelamento de Débito Junto Ao 3 anos Até Eliminacdo | Vide item 5.1
Sistema de Saude do Senado - SIS aprovagao
das contas +
6 anos
56.07.02.99 | Outros Tipos Documentais — 2 anos 0 anos Reavaliagéo
Especificar:
56.07.03 Assisténcia A Saude Prestada Por Instituic6es - - - N&o ocorre a classificacdo nem
Conveniadas a avalicdo de documentos no
nivel Atividade.
56.07.03.01 | Autorizacdo para Realizacdo de Procedimentos 3 anos Até Eliminacdo |Vide item 5.1
aprovacao
das contas +
6 anos
56.07.03.02 | Carta referente a Assisténcia A Saude Prestada 3 anos Até Eliminacdo | Vide item 5.1
Por Instituicbes Conveniadas aprovacao
das contas +
6 anos
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56.07.03.03 | Comprovante de Custo de Despesas Médicas 3 anos Até Eliminacdo | Vide item 5.1
aprovacao
das contas +
6 anos
56.07.03.04 | Comprovante de Pagamento Das Instituicbes de 3 anos Até Eliminacdo |Vide item 5.1
Saude aprovacao
das contas +
6 anos
56.07.03.05 | Contrato de Prestagéo de Servigcos Médicos Enquanto 6 anos Eliminacéo
vigorar

56.07.03.06 | Vago - - ;

56.07.03.07 | Despacho referente a Assisténcia A Salde 3 anos Até Eliminacdo | Vide item 5.1
Prestada Por Instituicbes Conveniadas aprovagao
das contas +
6 anos
56.07.03.08 | Guia de Internagéo 3 anos 9 anos Eliminacao
56.07.03.09 | Memorando referente a Assisténcia A Saude 3 anos Até Eliminacdo |Vide item 5.1
Prestada Por Instituicbes Conveniadas aprovacao
das contas +
6 anos
56.07.03.10 |Mensagem Eletronica referente a Assisténcia A 3 anos Até Eliminacdo |Vide item 5.1
Saude Prestada Por Instituicdes Conveniadas aprovagao
das contas +
6 anos
56.07.03.11 | Oficio referente a Assisténcia A Saude Prestada 3 anos Até Eliminacdo | Vide item 5.1
Por Instituicbes Conveniadas aprovacao
das contas +
6 anos
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56.07.03.12 | Parecer Técnico referente a Assisténcia A Salde 3 anos Até Eliminacdo |Vide item 5.1
Prestada Por Instituigbes Conveniadas aprovagao
das contas +
6 anos
56.07.03.13 | Processo referente a Assisténcia A Saude 3 anos Até Eliminacdo | Vide item 5.1
Prestada Por InstituicGes Conveniadas aprovacao
das contas +
6 anos
56.07.03.14 | Relatério de Custos de Despesas Médica 3 anos Até Eliminacdo | Vide item 5.1
aprovacao
das contas +
6 anos
56.07.03.15 | Relatério de Recuperacgéo de Glosa 3 anos Até Eliminacdo |Vide item 5.1
aprovacao
das contas +
6 anos
56.07.03.16 |Relatorio referente a Assisténcia A Saude 5 anos Até Guarda |Videitem 5.1
Prestada Por Instituigdes Conveniadas aprovagdo | Permanente
das contas +
6 anos
56.07.03.17 |Boleto de Cobranca referente a Assisténcia A 3 anos Até Eliminacdo | Vide item 5.1
Saude Prestada Por Instituicdes Conveniadas aprovacao
das contas +
6 anos
56.07.03.99 | Outros Tipos Documentais — 2 anos 0 anos Reavaliagéo
Especificar:
56.07.04 Assisténcia Médica e Social no Senado - - - N&o ocorre a classificacdo nem
Federal a avalicao de documentos no
nivel Atividade.
56.07.04.01 | Agenda Médica 3 anos 0 anos Eliminacao
56.07.04.02 | Despacho referente & Assisténcia Médica e 2 anos 0 anos Eliminacao
Social no Senado Federal
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56.07.04.03 | Formulario de Atendimento de Emergéncia Enquanto 98 anos Eliminacéo
permanecer
a
assisténcia
ao servidor
56.07.04.04 | Memorando referente a Assisténcia Médica e 2 anos 0 anos Eliminacéo
Social no Senado Federal
56.07.04.05 | Mensagem Eletronica referente a Assisténcia 2 anos 0 anos Eliminacéo
Médica e Social no Senado Federal
56.07.04.06 | Oficio referente a Assisténcia Médica e Social no 2 anos 0 anos Eliminacéo
Senado Federal
56.07.04.07 | Parecer Técnico referente a Assisténcia Médica 4 anos 5 anos Guarda
e Social no Senado Federal Permanente
56.07.04.08 | Prontuario Médico Enguanto 98 anos Eliminacéo
permanecer
a
assisténcia
ao servidor
56.07.04.09 | Relatério referente a Assisténcia Médica e Social 5 anos 9 anos Guarda
no Senado Federal Permanente
56.07.04.10 | Tabela de Controle de Médicos de Plantédo 3 anos 0 anos Eliminacéo
56.07.04.11 | Processo referente a Assisténcia Médica e Social Até 6 anos Eliminacao
no Senado Federal aprovacao
das contas
+ 3 anos
56.07.04.12 | Relatério Médico Enquanto 98 anos Eliminacéo
permanecer
a
assisténcia
ao servidor
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56.07.04.13 | Boletim Anestésico Enquanto 98 anos Eliminacéo
permanecer
a
assisténcia
ao servidor
56.07.04.99 | Outros Tipos Documentais — 2 anos 0 anos Reavaliacéo
Especificar:
56.07.05 Manutencédo da Salde e Reabilitacdo - - - N&o ocorre a classificagdo nem
Funcional a avalicdo de documentos no
nivel Atividade.
56.07.05.01 | Despacho referente a Manutencao da Saude e 2 anos 0 anos Eliminacéo
Reabilitacdo Funcional
56.07.05.02 | Memorando referente & Manutencéo da Saude e 2 anos 0 anos Eliminacéo
Reabilitacdo Funcional
56.07.05.03 | Mensagem Eletronica referente & Manutencao da 2 anos 0 anos Eliminacéo
Saude e Reabilitagdo Funcional
56.07.05.04 | Oficio referente a Manutenc¢éo da Salde e 2 anos 0 anos Eliminacao
Reabilitacdo Funcional
56.07.05.05 | Parecer Técnico referente & Manutencédo da Enquanto 98 anos Eliminacao
Saude e Reabilitagdo Funcional permanecer
a
assisténcia
ao servidor
56.07.05.06 | Processo referente & Manutencdo da Saude e Enquanto 98 anos Eliminacao
Reabilitacdo Funcional permanecer
a
assisténcia
ao servidor
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56.07.05.07 | Proposta Anual de Trabalho de Manutencéo da Enquanto o 98 anos Eliminacéo
Saude e Reabilitacdo Funcional servidor
permanecer
56.07.05.08 | Relatério referente a Manutencéo da Saude e 5 anos 9 anos Guarda
Reabilitacdo Funcional Permanente
56.07.05.09 | Cartilha de A¢éo Educativa referente a 4 anos 10 Guarda
Manutencdo da Saude e Reabilitagdo Funcional Permanente
56.07.05.99 | Outros Tipos Documentais — 2 anos 0 anos Reavaliagéo
Especificar:
56.07.06 Seguranca e Medicina do Trabalho - - - N&o ocorre a classificagdo nem
a avalicdo de documentos no
nivel Atividade.
56.07.06.01 | Carta referente a Seguranc¢a e Medicina do 2 anos 0 anos Eliminacéo
Trabalho

56.07.06.02 | Despacho referente a Seguranc¢a e Medicina do 2 anos 0 anos Eliminacao
Trabalho

56.07.06.03 | Memorando referente a Segurancga e Medicina do 2 anos 0 anos Eliminacéo
Trabalho

56.07.06.04 | Mensagem Eletronica referente a Seguranca e 2 anos 0 anos Eliminacao
Medicina do Trabalho

56.07.06.05 | Oficio referente & Seguranca e Medicina do 2 anos 0 anos Eliminacao
Trabalho

56.07.06.06 |Parecer Técnico referente a Seguranca e 5 anos 47 anos Eliminacéo
Medicina do Trabalho

56.07.06.07 | Processo referente a Seguranga e Medicina do 5 anos 47 anos Eliminacéo
Trabalho

56.07.06.08 | Relatério referente a Seguranca e Medicina do 5 anos 9 anos Guarda
Trabalho Permanente
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56.07.06.09 |Laudo Técnico de Insalubridade 5 anos 47 anos Eliminacéo

56.07.06.99 | Outros Tipos Documentais — 2 anos 0 anos Reavaliagdo
Especificar:

57 Gestéo Orgcamentéria e Financeira - - - N&o ocorre a classificagdo nem
a avalicdo de documentos no
nivel Funcgéo.

57.01 Normatizacéo da Gestdo Or¢camentéria e - - - N&o ocorre a classificacdo nem

Financeira a avalicdo de documentos no
nivel Subfuncgéo.

57.01.01 Elaboracé@o de Normas e Diretrizes referente a - - - N&o ocorre a classificacdo nem

Gestdo Orgcamentéria e Financeira a avalicdo de documentos no
nivel Atividade.

57.01.01.01 | Ato referente a Gestdo Orcamentéria e 2 anos 0 anos Guarda

Financeira Permanente
57.01.01.02 | Despacho referente & Elaborag¢do de Normas e 2 anos 0 anos Eliminacao
Diretrizes para a Gestao Orgamentaria e
Financeira
57.01.01.03 | Estudo referente a Elaboracao de Normas e 2 anos 5 anos Guarda
Diretrizes para a Gestao Orgcamentaria e Permanente
Financeira
57.01.01.04 |Instru¢@o Normativa referente & Gestéo 2 anos 0 anos Guarda
Orcamentéria e Financeira Permanente
57.01.01.05 | Manual de Gestdo Orcamentaria e Financeira 2 anos 0 anos Guarda
Permanente
57.01.01.06 | Memorando referente a Elaboragéo de Normas e 2 anos 0 anos Eliminacao
Diretrizes para a Gestao Orgcamentaria e
Financeira
57.01.01.07 | Mensagem Eletronica referente a Elaboragdo de 2 anos 0 anos Eliminacéo
Normas e Diretrizes para a Gestdo Orgamentéria
e Financeira
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57.01.01.08 | Oficio referente a Elaboracéo de Normas e 2 anos 0 anos Eliminacéo
Diretrizes para a Gestao Orcamentdria e
Financeira
57.01.01.09 | Parecer Técnico referente a Elaboracéo de 2 anos 0 anos Guarda
Normas e Diretrizes para a Gestdo Orcamentaria Permanente
e Financeira
57.01.01.10 |Processo referente a Elaboracao de Normas e 0 anos 5 anos Guarda
Diretrizes para a Gestdo Orgcamentaria e Permanente
Financeira
57.01.01.99 |OQutros Tipos Documentais — 2 anos 0 anos Reavaliagdo
Especificar:
57.02 Planejamento e Previsdo Orgcamentéria e - - - N&o ocorre a classificacdo nem
Financeira a avalicdo de documentos no
nivel Subfuncao.
57.02.01 Planejamento e Elaborac&o Orgamentéria e - - - N&o ocorre a classificacdo nem
Financeira a avalicdo de documentos no
nivel Atividade.
57.02.01.01 | Despacho referente ao Planejamento e 2 anos 0 anos Eliminacéo
Elaboracdo Orcamentaria e Financeira
57.02.01.02 | Formulario de Previsdo Orcamentaria 2 anos 0 anos Eliminacéo
57.02.01.03 | Memorando referente ao Planejamento e 2 anos 0 anos Eliminacéo
Elaborac¢@o Orcamentéaria e Financeira
57.02.01.04 | Mensagem Eletrénica referente ao Planejamento 2 anos 0 anos Eliminacéo
e Elaboracdo Orcamentéria e Financeira
57.02.01.05 | Oficio referente ao Planejamento e Elaboracéo 2 anos 0 anos Eliminacao
Orcamentéria e Financeira
57.02.01.06 |Parecer Técnico referente ao Planejamento e 5 anos 5 anos Guarda
Elaborac¢@o Orcamentéaria e Financeira Permanente
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57.02.01.07 | Portaria de Designacdo de Ordenador de 3 anos 9 anos Eliminacéo
Despesa
57.02.01.08 | Processo referente ao Planejamento e 5 anos 5 anos Guarda
Elaboracéo Orgamentéria e Financeira Permanente
57.02.01.09 | Proposta Orcamentaria e Financeira 5 anos 5 anos Guarda
Permanente
57.02.01.10 | Quadro de Detalhamento da Despesa — Qdd 5 anos 5 anos Guarda
Permanente
57.02.01.11 | Relatério referente ao Planejamento e 5 anos 9 anos Guarda
Elaboracéo Orcamentéaria e Financeira Permanente
57.02.01.12 | Requerimento de Créditos Adicionais 5 anos 5 anos Guarda
Permanente
57.02.01.99 | Outros Tipos Documentais — 2 anos 0 anos Reavaliagéo
Especificar:
57.03 Execucgdo e Controle Or¢gamentério e - - - N&o ocorre a classificagdo nem
Financeiro a avalicdo de documentos no
nivel Subfuncao.

57.03.01 Execucgdo Orgcamentéria e Financeira - - - N&o ocorre a classificagdo nem
a avalicdo de documentos no
nivel Atividade.

57.03.01.01 | Comprovante de Ordem Bancéria 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1

aprovacao
das contas +
6 anos
57.03.01.02 | Comprovante de Pagamento de Tributos 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1
(Impostos e Taxas) aprovacao
das contas +
6 anos
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57.03.01.03 | Despacho referente a Execugdo Orcamentaria e 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
Financeira aprovacao
das contas +
6 anos
57.03.01.04 | Memorando referente a Execugdo Orgcamentdria 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
e Financeira aprovacao
das contas +
6 anos
57.03.01.05 | Mensagem Eletronica referente a Execucao 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
Orcamentéria e Financeira aprovagao
das contas +
6 anos
57.03.01.06 |Nota de Empenho referente & Despesa 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
aprovacao
das contas +
6 anos
57.03.01.07 | Oficio referente & Execug¢édo Orgamentaria e 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1
Financeira aprovacao
das contas +
6 anos
57.03.01.08 | Parecer Técnico referente & Execugéo 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1
Orcamentéria e Financeira aprovacao
das contas +
6 anos
57.03.01.09 |Processo de Programagéo Financeira de 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
Desembolso aprovacao
das contas +
6 anos
57.03.01.10 | Processo referente a Execucdo Orgamentéria e 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1
Financeira aprovacao
das contas +
6 anos
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57.03.01.11 | Processo referente a Repasse de Recurso 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1
aprovacao
das contas +
6 anos
57.03.01.12 | Relatério de Acompanhamento de Despesas 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1
Mensais aprovacao
das contas +
6 anos
57.03.01.13 | Relatério do Sistema Integrado de Administracéo 1 ano 0 anos Eliminacéo
Financeira (Siafi)
57.03.01.14 | Relatério referente & Execucéo Or¢camentaria e 5 anos 9 anos Guarda
Financeira Permanente
57.03.01.15 | Carta referente a Execucdo Orcamentéria e 2 anos 0 anos Eliminacéo
Financeira
57.03.01.99 |OQutros Tipos Documentais — 2 anos 0 anos Reavaliagéo
Especificar:
57.03.02 Controle e Avaliagdo Orgcamentéria e - - - N&o ocorre a classificacdo nem
Financeira a avalicdo de documentos no
nivel Atividade.
57.03.02.01 | Despacho referente ao Controle e Avaliagéo 3 anos 5 anos Guarda
Orcamentéria e Financeira Permanente
57.03.02.02 | Memorando referente ao Controle e Avaliacao 3 anos 5 anos Guarda
Orcamentéria e Financeira Permanente
57.03.02.03 | Mensagem Eletrbnica referente ao Controle e 3 anos 5 anos Guarda
Avaliacdo Orcamentaria e Financeira Permanente
57.03.02.04 | Oficio referente ao Controle e Avaliagcao 3 anos 5 anos Guarda
Orcamentéria e Financeira Permanente
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57.03.02.05 | Parecer Técnico referente ao Controle e 3 anos 5 anos Guarda
Avaliacdo Orcamentaria e Financeira Permanente
57.03.02.06 | Plano Anual de Auditoria 3 anos 9 anos Guarda
Permanente
57.03.02.07 | Processo de Prestacédo de Contas 3 anos 9 anos Guarda
Permanente
57.03.02.08 | Processo de Tomada de Contas 3 anos 9 anos Guarda
Permanente
57.03.02.09 | Relatério de Auditoria referente ao Controle e 3 anos 5 anos Guarda
Avaliacdo Orgcamentaria e Financeira Permanente
57.03.02.10 |Relatério de Fiscalizagao referente ao Controle e 3 anos 5 anos Guarda
Avaliacdo Orgcamentaria e Financeira Permanente
57.03.02.11 | Despacho referente a Conformidade de Registro 3 anos 6 anos Eliminacéo
de Gestédo
57.03.02.12 | Parecer Técnico sobre Revisdo de Alteracdes 3 anos 6 anos Eliminacao
Contratuais
57.03.02.13 | Despacho referente a Inconsisténcia de 3 anos 6 anos Eliminacao
Pagamento
57.03.02.14 |Informacéao referente ao Controle e Avalia¢do 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1
Orcamentéria e Financeira aprovacao
das contas +
6 anos
57.03.02.99 |Outros Tipos Documentais — 2 anos 0 anos Reavaliagcéo
Especificar:
57.03.03 Controle Contabil e Bancéario - - - N&o ocorre a classificagdo nem

a avalicdo de documentos no
nivel Atividade.

ARQUIVO ASSINADO DIGITALMENTE. CODIGO DE VERIFICAGAO: 515CCDEE0023B145

CONSULTE EM htt

v.senado.gov.br/sigadweb/v.aspx

353



00100.048331/2018-30 (VIA 001) - 00100.04 00100.065957/2018-19-1 (ANEXO: 001)

57.03.03.01

Balancete Contabil

3 anos

9 anos

Guarda

Permanente

57.03.03.02

Balanco Contabil

3 anos

9 anos

Guarda

Permanente

57.03.03.03

Comprovante de Movimentagao Bancaria

3 anos

Até a
aprovacao
das contas +
6 anos

Eliminacéo

Vide item 5.1

57.03.03.04

Despacho referente ao Controle Contabil e
Bancario

3 anos

Até a
aprovacao
das contas +
6 anos

Eliminacéo

Vide item 5.1

57.03.03.05

Extrato de Conta Unica do Tesouro Nacional

3 anos

Até a
aprovacao
das contas +
6 anos

Eliminacéo

Vide item 5.1

57.03.03.06

Extrato de Outras Contas Bancarias

3 anos

Até a
aprovacao
das contas +
6 anos

Eliminacéo

Vide item 5.1

57.03.03.07

Formulario de Autorizacao para Movimentagéo
Bancéria

3 anos

Até a
aprovacao
das contas +
6 anos

Eliminacéo

Vide item 5.1

57.03.03.08

Guia de Recolhimento da Unido (Gru)

3 anos

Até a
aprovacao
das contas +
6 anos

Eliminacao

Vide item 5.1

57.03.03.09

Memorando referente ao Controle Contabil e
Bancério

3 anos

Até a
aprovacao
das contas +
6 anos

Eliminacao

Vide item 5.1
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57.03.03.10 | Mensagem Eletrdnica referente ao Controle 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1
Contabil e Bancario aprovacao
das contas +
6 anos
57.03.03.11 | Oficio referente ao Controle Contabil e Bancério 3 anos Até a Eliminagdo | Vide item 5.1
aprovacao
das contas +
6 anos
57.03.03.12 | Parecer Técnico referente ao Controle Contabil e 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
Bancério aprovacao
das contas +
6 anos
57.03.03.13 | Processo referente ao Controle Contabil e 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
Bancério aprovacao
das contas +
6 anos
57.03.03.14 | Relatério referente ao Controle Contabil e 3 anos 5 anos Guarda
Bancario Permanente
57.03.03.99 |Outros Tipos Documentais — 2 anos 0 anos Reavaliagéo
Especificar:

57.03.04 Demonstracéo de Receitas - - - N&o ocorre a classificacdo nem
a avalicdo de documentos no
nivel Atividade.

57.03.04.01 | Comprovante de Depdsito de Fundos Especiais 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1

aprovacao
das contas +
6 anos
57.03.04.02 | Comprovante de Recebimento de Receita 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1
aprovacao
das contas +
6 anos
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57.03.04.03

Despacho referente a Demonstracdo de
Receitas

3 anos

Até a
aprovacao
das contas +
6 anos

Eliminacao

Vide item 5.1

57.03.04.04

Extrato de Receita

3 anos

Até a
aprovacao
das contas +
6 anos

Eliminacao

Vide item 5.1

57.03.04.05

Memorando referente & Demonstracdo de
Receitas

3 anos

Até a
aprovacao
das contas +
6 anos

Eliminacéo

Vide item 5.1

57.03.04.06

Mensagem Eletronica referente a Demonstracéo

de Receitas

3 anos

Até a
aprovacao
das contas +
6 anos

Eliminacéo

Vide item 5.1

57.03.04.07

Nota de Cobranca de Servicos Executados

3 anos

Até a
aprovacao
das contas +
6 anos

Eliminacao

Vide item 5.1

57.03.04.08

Oficio referente a Demonstragdo de Receitas

3 anos

Até a
aprovacao
das contas +
6 anos

Eliminacéo

Vide item 5.1

57.03.04.09

Parecer Técnico referente & Demonstracao de
Receitas

3 anos

Até a
aprovacao
das contas +
6 anos

Eliminacao

Vide item 5.1

57.03.04.10

Processo de Conciliacdo Bancéria

3 anos

Até a
aprovagao
das contas +
6 anos

Eliminacao

Vide item 5.1
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57.03.04.11 |Processo de Liberacdo de Cota 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1
aprovacao
das contas +
6 anos
57.03.04.12 | Processo de Liberacéo de Crédito 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1
aprovacao
das contas +
6 anos
57.03.04.13 | Processo de Liberagcdo de Dotacao 5 anos 5 anos Guarda
Permanente
57.03.04.14 | Processo referente a Demonstracao de Receitas 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
aprovacao
das contas +
6 anos
57.03.04.15 | Relatdrio referente a Demonstragdo de Receitas 3 anos 5 anos Guarda
Permanente
57.03.04.99 | Outros Tipos Documentais — 2 anos 0 anos Reavaliagdo
Especificar:

57.03.05 Demonstracdo de Despesas - - - N&o ocorre a classificagdo nem
a avalicdo de documentos no
nivel Atividade.

57.03.05.01 | Cronograma de Desembolso Financeiro 3 anos 9 anos Eliminacéo

57.03.05.02 | Despacho referente a Demonstracdo Das 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1

Despesas aprovacao
das contas +
6 anos
57.03.05.03 | Memorando referente & Demonstragéo de 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1
Despesas aprovacao
das contas +
6 anos
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57.03.05.04 | Mensagem Eletronica referente a Demonstracéo 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
de Despesas aprovagao
das contas +
6 anos
57.03.05.05 | Oficio referente a Demonstracédo de Despesas 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
aprovacao
das contas +
6 anos
57.03.05.06 | Parecer Técnico referente & Demonstragdo de 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
Despesas aprovacao
das contas +
6 anos
57.03.05.07 | Processo de Adiantamento de Despesa 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
aprovacao
das contas +
6 anos
57.03.05.08 |Processo de Liberacdo de Suprimento de 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
Fundos aprovacao
das contas +
6 anos
57.03.05.09 | Processo de Pagamento de Verba Indenizatéria 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1
aprovacao
das contas +
6 anos
57.03.05.10 | Relatério referente & Demonstracao de 3 anos 5 anos Guarda
Despesas Permanente
57.03.05.11 | Requerimento de Suprimento de Fundos 3 anos 6 anos Eliminacéo
57.03.05.99 | Outros Tipos Documentais — 2 anos 0 anos Reavaliagéo
Especificar:
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58 Gestao de Materiais e Bens - - - N&o ocorre a classificagdo nem
a avalicdo de documentos no
nivel Funcéo.

58.01 Normatizagdo da Gestdo de Materiais e Bens - - - N&o ocorre a classificacdo nem
a avalicao de documentos no
nivel Subfuncao.

58.01.01 Elaboragcé@o de Normas e Diretrizes referente a - - - N&o ocorre a classificacdo nem

Gestéo de Materiais e Bens a avalicdo de documentos no
nivel Atividade.

58.01.01.01 | Ato referente a Gestao de Materiais e Bens 2 anos 0 anos Guarda

Permanente
58.01.01.02 | Despacho referente a Elaboragéo de Normas e 2 anos 0 anos Eliminacéo
Diretrizes para a Gestao de Materiais e Bens
58.01.01.03 | Estudo referente a Elaboracdo de Normas e 2 anos 5 anos Guarda
Diretrizes para a Gestao de Materiais e Bens Permanente
58.01.01.04 |Instrucdo Normativa referente a Gestdo de 2 anos 0 anos Guarda
Materiais e Bens Permanente
58.01.01.05 | Manual da Gestdo de Materiais e Bens 2 anos 0 anos Guarda
Permanente
58.01.01.06 | Memorando referente a Elaboracdo de Normas e 2 anos 0 anos Eliminacao
Diretrizes para a Gestao de Materiais e Bens
58.01.01.07 | Mensagem Eletrdnica referente a Elaboracgédo de 2 anos 0 anos Eliminacéo
Normas e Diretrizes para a Gestdo de Materiais
e Bens
58.01.01.08 | Oficio referente a Elaboragcédo de Normas e 2 anos 0 anos Eliminacéo
Diretrizes para a Gestao de Materiais e Bens
58.01.01.09 | Parecer Técnico referente a Elaboracéo de 2 anos 5 anos Guarda
Normas e Diretrizes para a Gestédo de Materiais Permanente
e Bens
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58.01.01.10 |Processo referente a Elaboracdo de Normas e 2 anos 5 anos Guarda
Diretrizes para a Gestdo de Materiais e Bens Permanente
58.01.01.99 | Outros Tipos Documentais — 2 anos 0 anos Reavaliagcdo
Especificar:
58.02 Cadastramento de Fornecedores de Materiais - - - N&o ocorre a classificagdo nem
e Bens Moveis a avalicdo de documentos no
nivel Subfuncéo.

58.02.01 Cadastro de Fornecedores de Materiais e - - - N&o ocorre a classificagdo nem

Bens a avalicdo de documentos no
nivel Atividade.

58.02.01.01 | Carta de Cadastro de Empresas para 2 anos 5 anos Eliminacéo

Fornecimento de Materiais e Bens
58.02.01.02 | Oficio de Cadastro de Empresas para 2 anos 5 anos Eliminacéo
Fornecimento de Materiais e Bens
58.02.01.03 | Mensagem Eletrbnica de Cadastro de Empresas 2 anos 5 anos Eliminacéo
para Fornecimento de Materiais e Bens
58.02.01.04 | Formulario de Cadastro de Empresas para 2 anos 5 anos Eliminacao
Fornecimento de Materiais e Bens
58.02.01.99 | Outros Tipos Documentais — 2 anos 0 anos Reavaliagdo
Especificar:
58.03 Descri¢cdo e Amostragem de Materiais e - - - N&o ocorre a classificacdo nem
Bens a avalicdo de documentos no
nivel Subfuncao.

58.03.01 Especificagdo de Materiais e Bens - - - N&o ocorre a classificacdo nem
a avalicdo de documentos no
nivel Atividade.

58.03.01.01 | Despacho referente a Especificacdo de Materiais 3 anos 0 anos Eliminacao

e Bens
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58.03.01.02 | Memorando referente a Especificacédo de 3 anos 0 anos Eliminacéo
Materiais e Bens

58.03.01.03 | Mensagem Eletronica referente a Especificacao 3 anos 0 anos Eliminacéo

de Materiais e Bens

58.03.01.04 | Oficio referente a Especificacdo de Materiais e 3 anos 0 anos Eliminacao

Bens
58.03.01.99 | Outros Tipos Documentais — 2 anos 0 anos Reavaliagéo
Especificar:

58.03.02 Amostras de Materiais e Bens - - - N&o ocorre a classificagdo nem
a avalicdo de documentos no
nivel Atividade.

58.03.02.01 | Despacho referente & Amostra de Materiais e 3 anos 0 anos Eliminacéo

Bens
58.03.02.02 | Memorando referente a Amostra de Materiais e 3 anos 0 anos Eliminacéo
Bens
58.03.02.03 | Mensagem Eletrénica referente & Amostra de 3 anos 0 anos Eliminacao
Materiais e Bens
58.03.02.04 | Oficio referente a Amostra de Materiais e Bens 3 anos 0 anos Eliminacéo
58.03.02.05 | Parecer referente & Amostra de Materiais e 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
Bens aprovacao
das contas +
6 anos
58.03.02.99 | Outros Documentos — Especificar: 2 anos 0 anos Reavaliagéo
58.04 Fornecimento e Manutencéo de Materiais e - - - N&o ocorre a classificagdo nem
Bens a avalicao de documentos no
nivel Subfuncao.
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58.04.01 Aquisicao e Manutencdo de Materiais e Bens - - - N&o ocorre a classificagdo nem
a avalicao de documentos no
nivel Atividade.

58.04.01.01 |Aviso de Licitagéo referente & Aquisicéo e 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1

Manutencdo de Materiais e Bens aprovacao
das contas +
6 anos
58.04.01.02 | Carta referente a Aquisicdo e Manutencgéo de 2 anos 0 anos Eliminacéo
Materiais e Bens
58.04.01.03 | Carta Convite referente & Aquisicao e 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
Manutenc&o de Materiais e Bens aprovacao
das contas +
6 anos
58.04.01.04 | Catalogo de Bens 2 anos 0 anos Eliminacéo
58.04.01.05 | Certificado de Garantia de Materiais e Bens 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1
aprovacao
das contas +
6 anos
58.04.01.06 | Contrato de Aquisicdo e Manutencéo de 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
Materiais e Bens aprovacao
das contas +
6 anos
58.04.01.07 | Cotacgéo de Precos referente & Aquisigcéo e 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
Manutencéo de Materiais e Bens aprovacao
das contas +
6 anos
58.04.01.08 | Despacho referente a Aquisicdo e Manutencao 2 anos 0 anos Eliminacéo
de Materiais e Bens
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58.04.01.09 |Edital de Licitacao de Aquisi¢cdo e Manutengéo 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1
de Materiais e Bens aprovacao
das contas +
6 anos
58.04.01.10 | Memorando referente a Aquisicao e Manutengéo 2 anos 0 anos Eliminacéo
de Materiais e Bens
58.04.01.11 | Mensagem Eletrdnica referente a Aquisi¢éo e 2 anos 0 anos Eliminacéo
Manutenc¢éo de Materiais e Bens
58.04.01.12 | Despacho referente ao Ateste de Materiais e 2 anos 0 anos Eliminacéo
Bens
58.04.01.13 | Oficio referente a Aquisicdo e Manutencédo de 2 anos 0 anos Eliminacéo
Materiais e Bens
58.04.01.14 | Parecer Técnico referente & Aquisicéo e 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
Manuteng&o de Materiais e Bens aprovacao
das contas +
6 anos
58.04.01.15 | Planta referente a Projeto de Manutencgéo de 3 anos 9 anos Guarda
Material Permanente Permanente
58.04.01.16 | Processo referente a Aquisigdo e Manutengéo de 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
Material Permanente aprovacao
das contas +
6 anos
58.04.01.17 | Processo referente a Aquisicdo e Manutencao de 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
Material de Consumo aprovacao
das contas +
6 anos
58.04.01.18 | Projeto Basico referente a Aquisicéo e 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
Manutencdo de Materiais e Bens aprovacao
das contas +
6 anos
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58.04.01.19

Relatério de Pesquisa de Precos

3 anos

Até a
aprovacao
das contas +
6 anos

Eliminacao

Vide item 5.1

58.04.01.20

Relatorio referente a Aquisicdo e Manutengédo de
Materiais e Bens

5 anos

9 anos

Guarda
Permanente

58.04.01.21

Termo de Adjudicacéo referente a Aquisicdo e
Manutenc¢éo de Materiais e Bens

3 anos

Até a
aprovacao
das contas +
6 anos

Eliminacéo

Vide item 5.1

58.04.01.22

Termo de Garantias Financeiras referente a
Aquisicdo e Manutencdo de Materiais e Bens

3 anos

Até a
aprovacao
das contas +
6 anos

Eliminacéo

Vide item 5.1

58.04.01.23

Termo de Homologacéo referente & Aquisicéo e
Manuteng&o de Materiais e Bens

3 anos

Até a
aprovacao
das contas +
6 anos

Eliminacéo

Vide item 5.1

58.04.01.24

Termo de Referéncia referente a Aquisicéo e
Manutencéo de Materiais e Bens

3 anos

Até a
aprovacao
das contas +
6 anos

Eliminacéo

Vide item 5.1

58.04.01.25

Nota Fiscal de Materiais e Bens

3 anos

Até a
aprovacao
das contas +
6 anos

Eliminacao

Vide item 5.1

58.04.01.26

Ata de Registro de Precos

3 anos

Até a
aprovacao
das contas +
6 anos

Eliminacao

Vide item 5.1
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58.04.01.27 | Requerimento de Aquisi¢do e Manutencgéao de 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1
Materiais e Bens - Dod aprovacao
das contas +
6 anos
58.04.01.28 | Requerimento de Aquisi¢cdo de Materiais e Bens 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
aprovacao
das contas +
6 anos
58.04.01.29 | Formulério de Habilitacédo de Empresa para 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
Fornecimento de Materiais e Bens aprovacao
das contas +
6 anos
58.04.01.30 | Balanco Patrimonial de Empresa para 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
Fornecimento de Materiais e Bens aprovacao
das contas +
6 anos
58.04.01.31 | Mensagem Eletrdnica de Impugnacéo de Edital 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1
de Fornecimento de Materiais e Bens aprovacao
das contas +
6 anos
58.04.01.32 | Ata de Julgamento de Impugnacéo de Edital de 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
Aquisicdo de Materiais e Bens aprovagao
das contas +
6 anos
58.04.01.33 | Ata de Apreciacdo de Recurso Apresentado na 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
Aquisicdo de Materiais e Bens aprovacao
das contas +
6 anos
58.04.01.34 | Recurso Ao Resultado do Certame de Aquisi¢édo 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
de Materiais e Bens aprovacao
das contas +
6 anos
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58.04.01.35 |Procuracéo para Assinatura de Proposta de 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1
Aquisicdo de Materiais e Bens aprovacao
das contas +
6 anos
58.04.01.36 | Atestado de Capacidade Técnica para Aquisicao 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
de Materiais e Bens aprovacao
das contas +
6 anos
58.04.01.37 |Declaragdo Apresentada na Aquisicdo de 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
Materiais e Bens aprovacao
das contas +
6 anos
58.04.01.38 | Proposta de Preco para Aquisicao de Materiais e 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
Bens aprovacao
das contas +
6 anos
58.04.01.39 | Mensagem Eletronica de Esclarecimentos sobre 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
Aquisicdo de Materiais e Bens aprovacao
das contas +
6 anos
58.04.01.40 | Certificado de Registro Cadastral (Crc) de 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
Fornecedor de Materiais e Bens aprovacao
das contas +
6 anos
58.04.01.41 | Mensagem Eletrdnica Solicitando Prorrogacao 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
do Prazo de Entrega de Materiais e Bens aprovacao
das contas +
6 anos
58.04.01.42 | Memorando Solicitando Prorrogagéo do Prazo de 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1
Entrega de Materiais e Bens aprovacao
das contas +
6 anos
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58.04.01.43 | Despacho referente a Pedido de Prorrogacédo do 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
Prazo de Entrega de Materiais e Bens aprovacao
das contas +
6 anos
58.04.01.44 | Certidao de Cadastro do Contribuinte 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1
aprovacao
das contas +
6 anos
58.04.01.45 | Certidao de Regularidade Fiscal referente a 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1
Aquisicdo e Manutencao de Materiais e Bens aprovacao
das contas +
6 anos
58.04.01.46 | Certiddo de Regularidade Relativa A Seguridade 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
Social e Ao Fundo de Garantia Por Tempo de aprovacao
Servigo (FGTS) referente a Aquisicdo e das contas +
Manutenc¢&o de Materiais e Bens 6 anos
58.04.01.47 | Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1
referente a Aquisicdo e Manutencéo de Materiais aprovacao
e Bens das contas +
6 anos
58.04.01.48 | Requerimento de Pagamento referente a 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
Aquisicdo e Manutencdo de Materiais e Bens aprovacao
Moveis das contas +
6 anos
58.04.01.49 | Termo de Ades&o A Ata de Registro de Precos 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
aprovacao
das contas +
6 anos
58.04.01.50 | Termo de Rescisao referente & Aquisicao e 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1
Manutencdo de Materiais e Bens aprovacao
das contas +
6 anos
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58.04.01.51 | Termo de Apostilamento referente a Aquisi¢céo e 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1
Manutenc¢&o de Materiais e Bens aprovacao
das contas +
6 anos
58.04.01.52 | Termo Aditivo referente a Aquisicdo e 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
Manutencdo de Materiais e Bens aprovacao
das contas +
6 anos
58.04.01.53 | Ata de Realizacdo de Licitacao referente a 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
Aquisicdo e Manutencao de Materiais e Bens aprovacao
das contas +
6 anos
58.04.01.54 | Termo de Reconhecimento de Divida e Anuéncia 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1
referente a Aquisicdo e Manutengéo de Materiais aprovacao
e Bens das contas +
6 anos
58.04.01.55 | Requerimento de Atestado de Capacidade 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
Técnica referente a Aquisicdo e Manutengédo de aprovacao
Materiais e Bens das contas +
6 anos
58.04.01.56 |Recibo de Entrega de Avenca referente & 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
Aquisicdo e Manutencdo de Materiais e Bens aprovacao
das contas +
6 anos
58.04.01.57 | Termo de Reconhecimento de Divida e Anuéncia 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1
referente a Aquisicdo e Manutencéo de Materiais aprovacao
e Bens das contas +
6 anos
58.04.01.58 | Requerimento de Pagamento de Materiais e 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
Bens aprovacao
das contas +
6 anos
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58.04.01.99 | Outros Tipos Documentais — 2 anos 0 anos Reavaliacéo
Especificar:
58.05 Administracé@o e Controle de Materiais e - - - N&o ocorre a classificagdo nem
Bens a avalicao de documentos no
nivel Subfuncao.

58.05.01 Controle de Materiais e Bens - - - N&o ocorre a classificacdo nem
a avalicdo de documentos no
nivel Atividade.

58.05.01.01 | Apdlice de Seguro de Materiais e Bens 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1

aprovacao
das contas +
6 anos

58.05.01.02 | Balancete de Materiais e Bens 3 anos 9 anos Guarda

Permanente
58.05.01.03 |Balanco de Materiais e Bens 3 anos 9 anos Guarda

Permanente
58.05.01.04 | Comunicado de Irregularidades no Fornecimento 0 anos 5 anos Eliminacéo

de Materiais e Bens
58.05.01.05 | Despacho referente ao Controle de Materiais e 2 anos 0 anos Eliminacao
Bens
58.05.01.06 | Formulario de Controle de Estoque de Materiais 2 anos 0 anos Eliminacao
e Bens
58.05.01.07 | Formuléario de Controle de Registro de Bens 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
aprovacao
das contas +
6 anos
58.05.01.08 | Formulério de Levantamento de Materiais e 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1
Bens aprovacao
das contas +
6 anos
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58.05.01.09 | Formuléario de Previsdo de Consumo de Material 2 anos 0 anos Eliminacéo
58.05.01.10 | Guia de Transferéncia de Bens 3 anos Até a Guarda |Videitem 5.1
aprovagdo | Permanente
das contas +
6 anos
58.05.01.11 | Inventério Fisico de Material de Consumo 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
aprovacao
das contas +
6 anos
58.05.01.12 |Inventério Fisico de Material Permanente 3 anos 7 anos Guarda
Permanente
58.05.01.13 |Laudo de Controle de Qualidade de Material 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
aprovacao
das contas +
6 anos
58.05.01.14 | Lista de Carga de Bens 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
aprovacao
das contas +
6 anos
58.05.01.15 | Memorando referente ao Controle de Materiais e 2 anos 0 anos Eliminacéo
Bens
58.05.01.16 | Mensagem Eletrdnica referente ao Controle de 2 anos 0 anos Eliminacéo
Materiais e Bens
58.05.01.17 | Nota de Fornecimento de Materiais e Bens 5 anos 4 anos Eliminacéo
58.05.01.18 | Oficio referente ao Controle de Materiais e Bens 2 anos 0 anos Eliminacao
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58.05.01.19 |Parecer Técnico referente ao Controle de 3 anos Até a Guarda |Videitem 5.1
Materiais e Bens aprovacao Permanente
das contas +
6 anos
58.05.01.20 | Processo referente ao Controle de Material 3 anos 9 anos Guarda
Permanente Permanente
58.05.01.21 | Processo referente ao Controle de Material de 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
Consumo aprovacao
das contas +
6 anos
58.05.01.22 |Registro de Baixa de Materiais e Bens 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
aprovacao
das contas +
6 anos
58.05.01.23 | Registro de Ocorréncia de Extravio de Materiais Até a 5 anos Eliminacéo
e Bens conclusdo
do fato
58.05.01.24 | Registro de Recebimento de Materiais e Bens 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1
aprovacao
das contas +
6 anos
58.05.01.25 | Registro de Recolhimento de Materiais e Bens 8 anos 0 anos Eliminacéo
Ao Deposito
58.05.01.26 | Registro de Transporte de Materiais e Bens 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
aprovacao
das contas +
6 anos
58.05.01.27 | Relatério de Controle de Distribuicdo de Materiais 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1
e Bens aprovacao
das contas +
6 anos
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58.05.01.28 | Relatério de Movimentagdo de Almoxarifado 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1
(Rma) aprovagao
das contas +
6 anos
58.05.01.29 | Relatério de Movimentagdo de Bem (Rmb) 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
aprovacao
das contas +
6 anos
58.05.01.30 |Requisi¢do de Material - Via da Unidade do 2 anos 0 anos Eliminacéo
Solicitante
58.05.01.31 | Requisi¢éo de Material - Via do Almoxarifado 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
aprovacao
das contas +
6 anos
58.05.01.32 | Termo de Responsabilidade de Materiais e Bens Enquanto 2 anos Eliminacéo
vigorar
58.05.01.33 | Processo referente & Requisi¢cdo de Materiais e 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
Bens aprovacao
das contas +
6 anos
58.05.01.34 | Processo de Registro de Baixa de Materiais e 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1
Bens aprovacao
das contas +
6 anos
58.05.01.35 |Memorando de Solicitagdo de Cadastro de| 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1
Materiais e Bens aprovacao
das contas +
6 anos
58.05.01.36 | Memorando de Solicitagdo de Correcdo de 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1
Cadastro de Materiais e Bens aprovacao
das contas +
6 anos
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58.05.01.37

Relatério de Registro de Entrada de Materiais e
Bens

3 anos

Até a
aprovacao
das contas +
6 anos

Eliminacao

Vide item 5.1

58.05.01.38

Relatério de Entrada de Materiais e Bens

3 anos

Até a
aprovacao
das contas +
6 anos

Eliminacéo

Vide item 5.1

58.05.01.39

Relatério de Entrada Por Natureza de Despesa

3 anos

Até a
aprovacao
das contas +
6 anos

Eliminacéo

Vide item 5.1

58.05.01.40

Relatério de Saidas Por Transferéncias

3 anos

Até a
aprovacao
das contas +
6 anos

Eliminacéo

Vide item 5.1

58.05.01.41

Inventario Detalhado de Materiais de Consumo

3 anos

Até a
aprovacao
das contas +
6 anos

Eliminacéo

Vide item 5.1

58.05.01.42

Inventario Detalhado de Materiais Permanentes

3 anos

9 anos

Guarda
Permanente

58.05.01.43

Memorando de Movimentacéo de Almoxarifado

3 anos

Até a
aprovacao
das contas +
6 anos

Eliminacéo

Vide item 5.1

58.05.01.44

Mensagem Eletrénica Referente Disponibilidade
de Material em Estoque

3 anos

Até a
aprovagao
das contas +
6 anos

Eliminacéo

Vide item 5.1
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58.05.01.45 | Declaracdo Referente Disponibilidade de Material 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1
em Estoque aprovacao
das contas +
6 anos
58.05.01.46 | Memorando Referente Disponibilidade de Material 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1
em Estoque aprovacao
das contas +
6 anos
58.05.01.47 | Oficio referente & Troca de Materiais e Bens 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
aprovacao
das contas +
6 anos
58.05.01.48 |Mensagem Eletrbnica referente a Troca de 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1
Materiais e Bens aprovacao
das contas +
6 anos
58.05.01.49 | Certiddo de Regularidade Patrimonial 2 anos 4 anos Eliminacao
58.05.01.50 |Registro de Tombamento de Bens 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1
aprovacao
das contas +
6 anos
58.05.01.51 |Termo de Recebimento Provisério referente a| 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1
Materiais e Bens aprovacao
das contas +
6 anos
58.05.01.52 |Termo de Recebimento Definitivo referente a| 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1
Materiais e Bens aprovacao
das contas +
6 anos
58.05.01.99 | Outros Documentos — Especificar: 2 anos 0 anos Reavaliagcéo
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58.05.02 Locacéo de Materiais e Bens - - - N&o ocorre a classificagdo nem
a avalicao de documentos no
nivel Atividade.

58.05.02.01 | Carta referente a Locacéo de Materiais e Bens 2 anos 0 anos Eliminacao
58.05.02.02 | Contrato de Locacdo de Materiais e Bens 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1
aprovacao
das contas +
6 anos
58.05.02.03 | Despacho referente a Locacao de Materiais e 2 anos 0 anos Eliminacéo
Bens
58.05.02.04 | Memorando referente a Locacao de Materiais e 2 anos 0 anos Eliminacéo
Bens
58.05.02.05 |Mensagem Eletronica referente a Locacdo de 2 anos 0 anos Eliminacéo
Materiais e Bens
58.05.02.06 | Oficio referente a Locacao de Materiais e Bens 2 anos 0 anos Eliminacao
58.05.02.07 | Parecer Técnico referente & Locagéo de Materiais 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
e Bens aprovacao
das contas +
6 anos
58.05.02.08 | Processo referente a Locagdo de Materiais e 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
Bens aprovacao
das contas +
6 anos
58.05.02.09 | Relatdrio referente a Locacdo de Materiais e 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1
Bens aprovacao
das contas +
6 anos
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58.05.02.10 |Requerimento de Locagdo de Materiais e Bens 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
aprovacao
das contas +
6 anos
58.05.02.11 | Termo de Garantias Financeiras referente a 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1
Locacado de Materiais e Bens aprovacao
das contas +
6 anos
58.05.02.99 | Outros Documentos — Especificar: 2 anos 0 anos Reavaliagéo
58.05.03 Empréstimo de Materiais e Bens - - - N&o ocorre a classificagdo nem
a avalicdo de documentos no
nivel Atividade.
58.05.03.01 | Carta referente ao Empréstimo de Materiais e 2 anos 0 anos Eliminacéo
Bens
58.05.03.02 | Despacho referente ao Empréstimo de Materiais 2 anos 0 anos Eliminacéo
e Bens
58.05.03.03 | Memorando referente ao Empréstimo de 2 anos 0 anos Eliminacao
Materiais e Bens
58.05.03.04 | Mensagem Eletronica referente ao Empréstimo 2 anos 0 anos Eliminacao
de Materiais e Bens
58.05.03.05 | Oficio referente ao Empréstimo Materiais e de 2 anos 0 anos Eliminacéo
Bens
58.05.03.06 |Parecer Técnico referente ao Empréstimo de| 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1
Materiais e Bens aprovacao
das contas +
6 anos
58.05.03.07 | Processo referente ao Empréstimo de Materiais 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1
e Bens aprovacao
das contas +
6 anos
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58.05.03.08 | Relatério referente ao Empréstimo de Materiais e 5 anos 9 anos Guarda
Bens Permanente
58.05.03.09 | Termo de Responsabilidade Pelo Empréstimo de 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
Materiais e Bens aprovacao
das contas +
6 anos

58.05.03.99 | Outros Documentos — Especificar: 2 anos 0 anos Reavaliagéo

58.06 Desincorporacdo de Materiais e Bens - - - N&o ocorre a classificacdo nem
a avalicdo de documentos no
nivel Subfuncao.

58.06.01 Leildo de Materiais e Bens - - - N&o ocorre a classificagdo nem
a avalicdo de documentos no
nivel Atividade.

58.06.01.01 | Carta referente ao Leildo de Materiais e Bens 2 anos 0 anos Eliminacéo

58.06.01.02 | Comunicado de Leildo de Materiais e Bens 2 anos 0 anos Eliminacao

58.06.01.03 | Despacho referente ao Leildo de Materiais e 2 anos 0 anos Eliminacao

Bens
58.06.01.04 | Edital de Leildo de Materiais e Bens 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
aprovacao
das contas +
6 anos
58.06.01.05 | Memorando referente ao Leildo de Materiais e 2 anos 0 anos Eliminacao
Bens
58.06.01.06 | Mensagem Eletrdnica referente ao Leildo de 2 anos 0 anos Eliminacéo
Materiais e Bens
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58.06.01.07 | Oficio referente ao Leildo de Materiais e Bens 2 anos 0 anos Eliminacéo
58.06.01.08 | Parecer Técnico Ao Leildo de Materiais e Bens 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1
aprovacao
das contas +
6 anos
58.06.01.09 | Processo referente ao Leildo de Materiais e 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
Bens aprovacao
das contas +
6 anos
58.06.01.10 |Relatdrio referente ao Leildo de Materiais e 5 anos 9 anos Guarda
Bens Permanente
58.06.01.11 | Requerimento de Leildo Materiais e Bens 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1
aprovacao
das contas +
6 anos
58.06.01.99 | Outros Documentos — Especificar: 2 anos 0 anos Reavaliagéo
58.06.02 Permuta Ou Doagéo de Materiais e Bens - - - N&o ocorre a classificacdo nem
Méveis a avalicdo de documentos no
nivel Atividade.
58.06.02.01 |Carta referente a Permuta Ou Doagdo de 2 anos 0 anos Eliminacéo
Materiais e Bens
58.06.02.02 | Comunicado de Permuta Ou Doacéo de 2 anos 0 anos Eliminacao
Materiais e Bens
58.06.02.03 | Contrato de Permuta Ou Doag¢&o de Materiais e 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1
Bens aprovacao
das contas +
6 anos
58.06.02.04 |Despacho referente a Permuta Ou Doacédo de 2 anos 0 anos Eliminacéo

Materiais e Bens
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58.06.02.05 | Requerimento de Permuta Ou Doagéo de 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1
Materiais e Bens aprovacao
das contas +
6 anos
58.06.02.06 | Memorando referente & Permuta Ou Doacéo de 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1
Materiais e Bens aprovacao
das contas +
6 anos
58.06.02.07 | Mensagem Eletronica referente & Permuta Ou 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
Doacéo de Materiais e Bens aprovacao
das contas +
6 anos
58.06.02.08 | Oficio referente a Permuta Ou Doagdo de 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1
Materiais e Bens aprovacao
das contas +
6 anos
58.06.02.09 | Parecer Técnico referente & Permuta Ou Doag&o 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1
de Materiais e Bens aprovacao
das contas +
6 anos
58.06.02.10 |Processo referente & Permuta Ou Doagdo de 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
Materiais e Bens aprovacao
das contas +
6 anos
58.06.02.11 | Relatério referente a Permuta Ou Doagéo de 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1
Materiais e Bens aprovacao
das contas +
6 anos
58.06.02.12 | Termo de Responsabilidade Pela Permuta Ou 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1
Doacéo de Materiais e Bens aprovacao
das contas +
6 anos
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58.06.02.13 | Termo de Doacédo de Materiais e Bens 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1
aprovacao
das contas +
6 anos
58.06.02.99 | Outros Documentos — Especificar: 2 anos 0 anos Reavaliagéo
58.06.03 Desfazimento de Materiais e Bens - - - N&o ocorre a classificacdo nem
a avalicdo de documentos no
nivel Atividade.
58.06.03.01 | Carta referente ao Desfazimento de Materiais e 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1
Bens aprovacao
das contas +
6 anos
58.06.03.02 | Comunicado de Desfazimento de Materiais e 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1
Bens aprovacao
das contas +
6 anos
58.06.03.03 | Despacho referente ao Desfazimento de Materiais 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
e Bens aprovacao
das contas +
6 anos
58.06.03.04 | Memorando referente ao Desfazimento de 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
Materiais e Bens aprovacao
das contas +
6 anos
58.06.03.05 | Mensagem Eletrdnica referente ao Desfazimento 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
de Materiais e Bens aprovacao
das contas +
6 anos
58.06.03.06 | Oficio referente ao Desfazimento de Materiais e 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1
Bens aprovacao
das contas +
6 anos
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58.06.03.07 | Parecer Técnico referente ao Desfazimento de| 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1
Materiais e Bens aprovacao
das contas +
6 anos
58.06.03.08 | Processo referente ao Desfazimento de Materiais 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1
e Bens aprovacao
das contas +
6 anos
58.06.03.09 | Relatorio referente ao Desfazimento de Materiais 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
e Bens aprovacao
das contas +
6 anos
58.06.03.10 | Termos de Inutilizagéo de Materiais e Bens 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
aprovacao
das contas +
6 anos
58.06.03.11 |Formulério de Justificativa de Abandono de 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
Materiais e Bens aprovacao
das contas +
6 anos
58.06.03.12 | Processo de Vendas de Aparas de Papéis e de 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
Chapas Usadas aprovacao
das contas +
6 anos
58.06.03.13 | Nota de Vendas de Aparas de Papéis e de 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
Chapas Usadas aprovacao
das contas +
6 anos
58.06.03.99 | Outros Documentos — Especificar: 2 anos 0 anos Reavaliagéo
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58.06.04

Cessdao de Materiais e Bens

N&o ocorre a classificacdo nem
a avalicao de documentos no
nivel Atividade.

58.06.04.01

Carta referente a Cessao de Materiais e Bens

3 anos

Até a
aprovacgao
das contas +
6 anos

Eliminacéo

Vide item 5.1

58.06.04.02

Comunicado de Cessao de Materiais e Bens

3 anos

Até a
aprovacao
das contas +
6 anos

Eliminacéo

Vide item 5.1

58.06.04.03

Despacho referente & Cesséo de Materiais e
Bens

3 anos

Até a
aprovacao
das contas +
6 anos

Eliminacéo

Vide item 5.1

58.06.04.04

Requerimento de Cessao de Materiais e Bens

3 anos

Até a
aprovacao
das contas +
6 anos

Eliminacéo

Vide item 5.1

58.06.04.05

Memorando referente a Cessdo de Materiais e
Bens

3 anos

Até a
aprovacao
das contas +
6 anos

Eliminacéo

Vide item 5.1

58.06.04.06

Mensagem Eletronica referente a Cessao de
Materiais e Bens

3 anos

Até a
aprovacao
das contas +
6 anos

Eliminacéo

Vide item 5.1

58.06.04.07

Oficio referente a Cessao de Materiais e Bens

3 anos

Até a
aprovacao
das contas +
6 anos

Eliminacao

Vide item 5.1
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58.06.04.08 | Parecer Técnico referente a Cessao de Materiais 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
e Bens aprovacao
das contas +
6 anos
58.06.04.09 | Processo referente a Cesséo de Materiais e 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1
Bens aprovacao
das contas +
6 anos
58.06.04.10 | Relatdrio referente & Cesséo de Materiais e 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
Bens aprovacao
das contas +
6 anos
58.06.04.99 | Outros Documentos — Especificar: 2 anos 0 anos Reavaliagéo
58.06.05 Licitacéo para Alienacéo de Materiais e Bens - - - N&o ocorre a classificacdo nem
a avalicdo de documentos no
nivel Atividade.
58.06.05.02 | Carta referente a Licitacdo para Alienacdo de 2 anos 0 anos Eliminacao
Materiais e Bens
58.06.05.03 | Comunicado de Licitagdo para Alienagcdo de 2 anos 0 anos Eliminacéo
Materiais e Bens
58.06.05.04 | Despacho referente a Licitacdo para Alienacao 2 anos 0 anos Eliminacéo
de Materiais e Bens
58.06.05.05 | Edital de Licitacdo para Alienacao de Materiais e 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
Bens aprovacao
das contas +
6 anos
58.06.05.06 | Memorando referente a Licitacao para Alienacao 2 anos 0 anos Eliminacao
de Materiais e Bens
58.06.05.07 | Mensagem Eletronica referente a Licitacao para 2 anos 0 anos Eliminacao
Alienacéo de Materiais e Bens
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58.06.05.08 | Oficio referente a Licitacdo para Alienacdo de 2 anos 0 anos Eliminacéo
Materiais e Bens
58.06.05.09 | Parecer Técnico referente a Licitacdo para 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
Alienacdo de Materiais e Bens aprovacao
das contas +
6 anos
58.06.05.10 | Processo referente a Licitagdo para Alienacdo de 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
Materiais e Bens aprovacao
das contas +
6 anos
58.06.05.11 | Relatério referente a Licitacdo para Alienacéo de 5 anos 9 anos Guarda
Materiais e Bens Permanente
58.06.05.12 | Requerimento de Licitagédo para Alienacéo de 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
Materiais e Bens aprovacao
das contas +
6 anos

58.06.05.99 | Outros Documentos — Especificar: 2 anos 0 anos Reavaliagéo

58.07 Gestao de Bens Mdveis (Veiculos) - - - N&o ocorre a classificagdo nem
a avalicdo de documentos no
nivel Subfuncéo.

58.07.01 Administracéo e Controle de Veiculos - - - N&o ocorre a classificacdo nem
a avalicdo de documentos no
nivel Atividade.

58.07.01.01 | Autorizacéo para Uso de Veiculo 2 anos 0 anos Eliminacéo

58.07.01.02 | Contrato de Fornecimento de Combustivel 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1

aprovacao
das contas +
6 anos
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58.07.01.03 | Formulério de Controle de Abastecimento de 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1
Veiculo aprovacao
das contas +
6 anos
58.07.01.04 |Formulario de Cadastro de Veiculo Até a 5 anos Eliminacao
alienacéo
58.07.01.05 | Licenciamento de Veiculo e Imposto sobre a 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
Propriedade de Veiculos Automotores (Ipva) aprovacao
das contas +
6 anos
58.07.01.06 | Mensagem Eletrénica de Solicitacdo de Veiculo 2 anos 0 anos Eliminacéo
58.07.01.07 | Memorando referente a Administragéo e Controle 2 anos 0 anos Eliminacéo
de Veiculos
58.07.01.08 | Nota Técnica referente a Administragdo e 2 anos 0 anos Eliminacéo
Controle de Veiculos
58.07.01.09 | Notificacdo de Infragbes e Multas de Veiculo 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
aprovacao
das contas +
6 anos
58.07.01.10 | Oficio Solicitando Troca de Placa de Veiculo Até a 5 anos Eliminacao
alienagéo
58.07.01.11 | Oficio referente a Administracdo e Controle de 2 anos 0 anos Eliminacéo
Veiculos
58.07.01.12 | Orcamento de Manutencao de Veiculo 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
aprovacao
das contas +
6 anos
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58.07.01.13 | Parecer Técnico referente a Administracao e 2 anos 0 anos Eliminacao
Controle de Veiculos
58.07.01.14 | Planilha de Controle de Entrada e Saida de 2 anos 0 anos Eliminacao
Veiculos
58.07.01.15 | Processo de Aquisicao/Locacédo de Veiculo 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
aprovacao
das contas +
6 anos
58.07.01.16 |Processo referente a Manuteng&o Ou Reparo de 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
Veiculo aprovacao
das contas +
6 anos
58.07.01.17 | Processo referente a Limpeza de Veiculo 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
aprovacao
das contas +
6 anos
58.07.01.18 | Processo referente ao Abastecimento de 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
Veiculo aprovacao
das contas +
6 anos
58.07.01.19 | Processo referente a Administragcao e Controle 2 anos 0 anos Eliminacéo
de Veiculos
58.07.01.20 |Processo referente & Troca de Placa de Veiculo Até a 5 anos Eliminacao
alienacéo
58.07.01.21 | Registro de Ocorréncia de Acidentes de Veiculo 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1
aprovacao
das contas +
6 anos
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58.07.01.22 | Relatério de Controle de Uso de Veiculo 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1
aprovacao
das contas +
6 anos
58.07.01.23 | Requisi¢cao de Uso de Veiculo 2 anos 0 anos Eliminacéo
58.07.01.24 | Requerimento de Emplacamento de Veiculo Até a 5 anos Eliminacéo
alienacéo
58.07.01.25 | Taxa referente & Troca de Placa de Veiculo 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
aprovacao
das contas +
6 anos
58.07.01.26 | Contrato de Manutencéo de Veiculo 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1
aprovacao
das contas +
6 anos
58.07.01.27 | Processo referente & Acidente com Veiculo 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
Oficial aprovacao
das contas +
6 anos
58.07.01.99 | Outros Documentos — Especificar: 2 anos 0 anos Reavaliagéo
58.07.02 Alienacgdo de Veiculos - - - N&o ocorre a classificacdo nem
a avalicdo de documentos no
nivel Atividade.
58.07.02.01 | Despacho referente a Alienacéo de Veiculos 4 anos 5 anos Eliminacao
58.07.02.02 | Memorando referente a Alienacéo de Veiculos 4 anos 5 anos Eliminacao
58.07.02.03 | Oficio referente a Alienacéo de Veiculos 4 anos 5 anos Eliminacao
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58.07.02.04 | Parecer Técnico referente a Alienagdo de 4 anos 5 anos Eliminacéo
Veiculos

58.07.02.05 | Processo referente a Alienacao de Veiculos 4 anos 5 anos Eliminacao

58.07.02.06 | Relatdrio referente a Alienagdo de Veiculos 4 anos 5 anos Eliminagao

58.07.02.99 | Outros Documentos — Especificar: 2 anos 0 anos Reavaliagéo

58.08 Administracédo e Manutengéo de Bens - - - N&o ocorre a classificacdo nem

Iméveis a avalicdo de documentos no
nivel Subfuncéo.

58.08.01 Aquisicdo de Bens Iméveis - - - N&o ocorre a classificacdo nem
a avalicdo de documentos no
nivel Atividade.

58.08.01.01 | Carta referente a Aquisi¢do de Bem Imével 2 anos 0 anos Eliminacéo

58.08.01.02 | Contrato de Aquisicdo de Bem Imovel 3 anos 9 anos Guarda

Permanente
58.08.01.03 | Despacho referente a Aquisicdo de Bem Imével 2 anos 0 anos Eliminacao
58.08.01.04 | Memorando referente a Aquisicao de Bem 2 anos 0 anos Eliminacao

Imovel
58.08.01.05 | Mensagem Eletronica referente a Aquisicdo de 2 anos 0 anos Eliminacao
Bem Imovel

58.08.01.06 | Oficio referente a Aquisicdo de Bem Imovel 2 anos 0 anos Eliminacao

58.08.01.07 | Parecer Técnico referente a Aquisicdo de Bem 3 anos 9 anos Guarda
Imével Permanente
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58.08.01.08 | Processo referente a Aquisicdo de Bem Imével 3 anos 9 anos Guarda

Permanente
58.08.01.09 | Relatorio referente a Aquisicdo de Bem Imovel 5 anos 9 anos Guarda

Permanente
58.08.01.10 |Requerimento de Aquisi¢cdo de Bem Imével 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1

aprovacao
das contas +
6 anos
58.08.01.11 | Formulario de Oficializacdo de Demanda 2 anos 0 anos Eliminacéo
referente a Aquisi¢cdo de Bem Imovel

58.08.01.12 | Edital de Licitagdo de Bem Imdvel 3 anos 9 anos Guarda

Permanente
58.08.01.13 | Termo Aditivo referente a Aquisi¢do de Bem 3 anos 9 anos Guarda

Imével Permanente
58.08.01.99 | Outros Documentos — Especificar: 2 anos 0 anos Reavaliagéo
58.08.02 Locacgéo de Bens ImQveis - - - N&o ocorre a classificacdo nem
a avalicdo de documentos no
nivel Atividade.
58.08.02.01 | Carta referente a Locag¢do de Bem Imovel 2 anos 0 anos Eliminacao
58.08.02.02 | Contrato de Locagao de Bem Imovel 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
aprovacao
das contas +
6 anos

58.08.02.03 | Despacho referente a Locagédo de Bem Imével 2 anos 0 anos Eliminacao
58.08.02.04 | Memorando referente a Locacédo de Bem Imovel 2 anos 0 anos Eliminacao
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58.08.02.05 | Mensagem Eletrdnica referente a Locacdo de Bem| 2 anos 0 anos Eliminacao
Imével
58.08.02.06 | Oficio referente a Locagédo de Bem Imével 2 anos 0 anos Eliminacao
58.08.02.07 | Parecer Técnico referente a Locagéo de Bem 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1
Imoével aprovacao
das contas +
6 anos
58.08.02.08 | Processo referente a Locagéo de Bem Imovel 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
aprovacao
das contas +
6 anos
58.08.02.09 | Relatério referente & Locacdo de Bem Imével 5 anos 9 anos Guarda
Permanente
58.08.02.10 | Taxa de Ocupacéo de Bem Imdével 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
aprovacao
das contas +
6 anos
58.08.02.11 | Termo de Ocupacao de Bem Imovel Enquanto 5 anos Eliminacéo
permanecer
a ocupagéao
58.08.02.12 | Requerimento de Locacao de Bens Imdveis 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
aprovacao
das contas +
6 anos
58.08.02.13 | Processo de Autorizagdo de Uso de Bem Imével Enquanto 50 anos Eliminacéo
Funcional permanecer
a ocupacgéo
58.08.02.14 | Processo de Autorizacdo de Uso de Bem Imdével Enquanto 6 anos Eliminacao
Por Terceiros permanecer
a ocupacéo

ARQUIVO ASSINADO DIGITALMENTE. CODIGO DE VERIFICAGAO: 515CCDEE0023B145

CONSULTE EM htt

v.senado.gov.br/sigadweb/v.aspx

390



00100.048331/2018-30 (VIA 001) - 00100.04 00100.065957/2018-19-1 (ANEXO: 001)

58.08.02.15 | Termo Aditivo referente & Locagéo de Bem 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1
Imével aprovacao
das contas +
6 anos
58.08.02.99 | Outros Documentos — Especificar: 2 anos 0 anos Reavaliacéo
58.08.03 Alienac&o de Bens Imoveis - - - N&o ocorre a classificacdo nem
a avalicdo de documentos no
nivel Atividade.
58.08.03.01 | Carta referente a Alienacao de Bem Imovel 2 anos 0 anos Guarda
Permanente
58.08.03.02 | Contrato de Alienacdo de Bem Imével 3 anos 9 anos Guarda
Permanente
58.08.03.03 | Despacho referente a Alienacdo de Bem Imaovel 2 anos 0 anos Eliminacéo
58.08.03.04 |Edital de Alienacédo de Bem Imovel 3 anos 9 anos Guarda
Permanente
58.08.03.05 | Memorando referente a Alienagdo de Bem 2 anos 0 anos Eliminacéo
Imével
58.08.03.06 | Mensagem Eletronica referente a Alienacdo de 2 anos 0 anos Eliminacao
Bem Imével
58.08.03.07 | Oficio referente a Alienacdo de Bem Imovel 2 anos 0 anos Eliminacao
58.08.03.08 | Parecer Técnico referente a Alienagdo de Bem 3 anos 9 anos Guarda
Imoével Permanente
58.08.03.09 | Processo referente a Alienacdo de Bem Imével 3 anos 9 anos Guarda
Permanente
58.08.03.10 | Relatério referente a Alienacéo de Bem Imovel 5 anos 9 anos Guarda
Permanente
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58.08.03.11 | Requerimento de Alienacdo de Bem Imovel 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
aprovagao
das contas +
6 anos
58.08.03.12 | Termo Aditivo referente a Alienacdo de Bem 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1
Imével aprovacao
das contas +
6 anos
58.08.03.99 | Outros Documentos — Especificar: 2 anos 0 anos Reavaliagéo
58.08.04 Utilizac&o de Bens Imdveis - - - N&o ocorre a classificacdo nem
a avalicdo de documentos no
nivel Atividade.
58.08.04.01 | Despacho referente a Utilizagdo Temporaria de 2 anos 0 anos Eliminacéo
Imével Funcional
58.08.04.02 | Memorando referente a Utilizacao de Imével 2 anos 0 anos Eliminacao
Funcional
58.08.04.03 | Mensagem Eletronica Referente Utilizacdo de 2 anos 0 anos Eliminacéo
Imével Funcional
58.08.04.04 | Oficio referente a Utilizagdo de Imdvel Funcional 2 anos 0 anos Eliminacéo
58.08.04.05 | Processo referente a Utilizagdo de Imovel Enquanto 5 anos Eliminacéo
Funcional durar a
cessao
58.08.04.06 | Termo de Ocupacéo de Imdvel Funcional Enquanto 5 anos Eliminacéo
Cedido durar a
cessédo
58.08.04.07 | Certiddo Negativa de Propriedade de Imdveis Enquanto 5 anos Eliminacao
durar a
cessédo
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58.08.04.08 | Termo de Permisséo de Uso de Bem Imavel Enquanto 5 anos Eliminacéo
durar a
cesséo
58.08.04.09 | Termo de Cesséo de Uso de Bem Imével Enquanto 5 anos Eliminacao
durar a
cessao
58.08.04.10 |Processo referente ao Uso de Bem Imével da Enquanto 5 anos Eliminacéo
Unido durar a
cessédo
58.08.04.99 | Outros Documentos — Especificar: 2 anos 0 anos Reavaliagéo
58.08.05 Controle de Bens Imoveis - - - N&o ocorre a classificagdo nem
a avalicdo de documentos no
nivel Atividade.
58.08.05.01 | Cadastro de Bem Imovel 3 anos 9 anos Guarda
Permanente
58.08.05.02 | Despacho referente ao Controle de Bem Imovel 2 anos 0 anos Eliminacao
58.08.05.03 | Escritura de Bem Imovel 3 anos 9 anos Guarda
Permanente
58.08.05.04 | Laudo de Avaliacdo e Vistoria de Bem Imovel 3 anos 9 anos Guarda
Permanente
58.08.05.05 | Memorando referente ao Controle de Bem 2 anos 0 anos Eliminacao
Imével
58.08.05.06 |Mensagem Eletronica referente ao Controle de 2 anos 0 anos Eliminacao
Bem Imovel
58.08.05.07 | Oficio referente ao Controle de Bem Imovel 2 anos 0 anos Eliminacéo
58.08.05.08 | Parecer Técnico referente ao Controle de Bem 3 anos 9 anos Guarda
Imoével Permanente

ARQUIVO ASSINADO DIGITALMENTE. CODIGO DE VERIFICAGAO: 515CCDEE0023B145

CONSULTE EM htt

v.senado.gov.br/sigadweb/v.aspx

393



00100.048331/2018-30 (VIA 001) - 00100.04 00100.065957/2018-19-1 (ANEXO: 001)

58.08.05.09 |Planta de Bem Imavel 3 anos 9 anos Guarda
Permanente
58.08.05.10 | Processo de Contratacdo de Seguro de Bem 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
Imével aprovacao
das contas +
6 anos
58.08.05.11 | Processo de Desapropriacdo de Bem Imével 3 anos 9 anos Guarda
Permanente
58.08.05.12 | Processo de Reintegracéo de Posse de Bem 3 anos 9 anos Guarda
Imével Permanente
58.08.05.13 | Processo de Reivindicagdo de Dominio de Bem 3 anos 9 anos Guarda
Imével Permanente
58.08.05.14 | Processo de Utiliza¢do de Auditério e Enquanto 5 anos Eliminacéo
Dependéncias do Senado Federal vigorar
58.08.05.15 | Processo referente ao Controle de Bem Imoével 3 anos 9 anos Guarda
Permanente
58.08.05.16 | Projeto de Estrutura de Bem Imével 3 anos 9 anos Guarda
Permanente
58.08.05.17 | Projeto de Instalagdes em Bem Imovel 3 anos 9 anos Guarda
Permanente
58.08.05.18 | Registro de Bem Imovel 3 anos 9 anos Guarda
Permanente
58.08.05.19 | Relatério de Visita de Bem Imével 5 anos 9 anos Guarda
Permanente
58.08.05.20 | Relatério referente ao Controle de Bem Imével 5 anos 9 anos Guarda
Permanente
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58.08.05.21 | Requerimento de Utilizac&do de Auditério e 2 anos 0 anos Eliminacao
Dependéncias do Senado Federal
58.08.05.22 | Termo de Responsabilidade de Utilizacdo de 2 anos 0 anos Eliminacao
Auditério e Dependéncias do Senado Federal
58.08.05.23 | Inventario de Bem Imovel 3 anos 9 anos Guarda
Permanente
58.08.05.24 | Apolice de Seguro de Bem Imovel Enquanto 5 anos Eliminacéo
vigorar
58.08.05.25 | Memorando referente a Utiliza¢@o de Auditdrio e 2 anos 0 anos Eliminacéo
Dependéncias do Senado Federal
58.08.05.99 | Outros Documentos — Especificar: 2 anos 0 anos Reavaliagéo
58.08.06 Construcéo, Reforma e Manutencgéo de Bens - - - N&o ocorre a classificacdo nem
Iméveis a avalicdo de documentos no
nivel Atividade.
58.08.06.01 | Carta referente a Construcéo, Reforma e 2 anos 0 anos Eliminacéo
Manutengdo de Bem Imével
58.08.06.02 | Contrato de Constru¢do, Reforma e Manutengéo 3 anos 9 anos Guarda
de Bem Imovel Permanente
58.08.06.03 | Despacho referente a Construcao, Reforma e 2 anos 0 anos Eliminacéo
Manutengdo de Bem Imével
58.08.06.04 |Layout de Bem Imovel 3 anos 9 anos Guarda
Permanente
58.08.06.05 | Memorando referente a Construcéo, Reforma e 2 anos 0 anos Eliminacao
Manutencdo de Bem Imével
58.08.06.06 | Mensagem Eletronica referente a Construcao, 2 anos 0 anos Eliminacéo
Reforma e Manutencao de Bem Imovel
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58.08.06.07 | Oficio referente a Construgéo, Reforma e 2 anos 0 anos Eliminacéo
Manutencdo de Bem Imével
58.08.06.08 | Parecer Técnico referente a Construcao, 3 anos 9 anos Guarda
Reforma e Manutencao de Bem Imovel Permanente
58.08.06.09 |Planta de Construcéo, Reforma e Manutencao de 3 anos 9 anos Guarda
Bem Imével Permanente
58.08.06.10 | Processo referente & Construcdo e Reforma de 3 anos Até a Guarda |Videitem 5.1
Bem Imével aprovacao Permanente
das contas +
6 anos
58.08.06.11 | Projeto de Construcdo, Reforma e Manutencéo de 3 anos 9 anos Guarda
Bem Imovel Permanente
58.08.06.12 | Relatério referente a Construcdo, Reforma e 5 anos 9 anos Guarda
Manutencdo de Bem Imével Permanente
58.08.06.13 | Termo de Garantias Financeiras de Construgéo, 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1
Reforma e Manutencao de Bem Imovel aprovacao
das contas +
6 anos
58.08.06.14 | Ordem de Servigo de Engenharia 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
aprovacao
das contas +
6 anos
58.08.06.15 | Requerimento de Construcdo, Reforma e 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
Manuteng&o de Bem Imével - Dod aprovacao
das contas +
6 anos
58.08.06.16 | Termo de Referéncia referente a Construgéo, 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1
Reforma e Manutencao de Bem Imovel aprovacao
das contas +
6 anos
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58.08.06.17 |Edital referente & Construcdo, Reforma e 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1
Manutengdo de Bem Imével aprovacao
das contas +
6 anos
58.08.06.18 | Formulario de Anotacao de Responsabilidade 3 anos 9 anos Guarda
Técnica - Art Permanente
58.08.06.19 | Boletim de Medic¢ao referente & Construcao, 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
Reforma e Manutencao de Bem Imovel aprovacao
das contas +
6 anos
58.08.06.20 | Formulério de Medig¢éo de Célculo - Mc 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
aprovacao
das contas +
6 anos
58.08.06.21 | Termo de Recebimento Provisdrio referente & 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
Construcéo, Reforma e Manutencéo de Bem aprovacao
Imoével das contas +
6 anos
58.08.06.22 | Termo de Recebimento Definitivo referente a 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1
Construcéo, Reforma e Manutencéo de Bem aprovagao
Imoével das contas +
6 anos
58.08.06.23 | Requerimento de Reforma e Obra 3 anos 9 anos Guarda
Permanente
58.08.06.24 | Processo referente & Manutengéo de Bem 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
Imével aprovacao
das contas +
6 anos
58.08.06.25 | Requerimento de Manutencdo 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
aprovacao
das contas +
6 anos
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58.08.06.26 | Termo de Abertura do Projeto referente a 3 anos 9 anos Guarda

Construcéo, Reforma e Manutencéo de Bem Permanente

Imével
58.08.06.99 | Outros Documentos — Especificar: 2 anos 0 anos Reavaliacéo
58.08.07 Prevencéo de Incéndio - - - N&o ocorre a classificacdo nem

a avalicdo de documentos no
nivel Atividade.

58.08.07.01 | Despacho referente a Prevencao de Incéndio 2 anos 0 anos Eliminacéo
58.08.07.02 | Formuléario de Inspecao de Prevencgéo de 4 anos 5 anos Guarda

Incéndio Permanente
58.08.07.03 | Laudo Técnico de Prevencédo de Incéndio 4 anos 5 anos Guarda

Permanente

58.08.07.04 | Memorando referente a Prevencédo de Incéndio 2 anos 0 anos Eliminacao
58.08.07.05 | Mensagem Eletronica referente & Prevencgéo de 2 anos 0 anos Eliminacéo

Incéndio
58.08.07.06 | Oficio referente a Prevenc¢ao de Incéndio 2 anos 0 anos Eliminacao
58.08.07.07 | Parecer Técnico referente & Prevencéo de 4 anos 5 anos Guarda

Incéndio Permanente
58.08.07.08 | Plano de Prevencéo de Incéndio 4 anos 5 anos Guarda

Permanente

58.08.07.09 | Processo para Constituicdo de Brigada de 4 anos 5 anos Guarda

Incéndio Permanente
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58.08.07.10 |Projeto de Prevencao de Incéndio 4 anos 5 anos Guarda
Permanente
58.08.07.11 |Relatédrio referente a Prevengéo de Incéndio 5 anos 9 anos Guarda
Permanente
58.08.07.99 | Outros Documentos — Especificar: 2 anos 0 anos Reavaliacéo
59 Gestéo de Servicos Graficos e Editoriais - - - N&o ocorre a classificagdo nem
a avalicdo de documentos no
nivel Funcéo.
59.01 Normatizacéo da Gestdo de Servigos Gréficos - - - N&o ocorre a classificacdo nem
e Editoriais a avalicdo de documentos no
nivel Subfuncéo.
59.01.01 Elaborac&o de Normas e Diretrizes referente a - - - N&o ocorre a classificacdo nem
Gestéo de Servicos Graficos e Editoriais a avalicdo de documentos no
nivel Atividade.
59.01.01.01 | Ato referente a Gestao de Servigos Gréficos e 2 anos 0 anos Guarda
Editoriais Permanente
59.01.01.02 | Despacho referente a Elaboragcédo de Normas e 2 anos 0 anos Eliminacao
Diretrizes para a Gestéo de Servi¢os Graficos e
Editoriais
59.01.01.03 |Estudo referente a Elaboracao de Normas e 2 anos 5 anos Guarda
Diretrizes para a Gestao de Servi¢os Graficos e Permanente
Editoriais
59.01.01.04 |Instru¢do Normativa referente & Gestéo de 2 anos 0 anos Guarda
Servicos Graficos e Editoriais Permanente
59.01.01.05 | Manual referente a Gestéo de Servicos Gréficos 2 anos 0 anos Guarda
e Editoriais Permanente
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59.01.01.06 | Memorando referente a Elaboragdo de Normas e 2 anos 0 anos Eliminacéo
Diretrizes para a Gestao de Servicos Graficos e
Editoriais

59.01.01.07 | Mensagem Eletronica referente a Elaboracéo de 2 anos 0 anos Eliminacao
Normas e Diretrizes para a Gestao de Servicos
Gréficos e Editoriais

59.01.01.08 | Oficio referente a Elaboracéo de Normas e 2 anos 0 anos Eliminacéo
Diretrizes para a Gestéo de Servi¢os Graficos e
Editoriais

59.01.01.09 | Parecer Técnico referente a Elaboragéo de 2 anos 5 anos Guarda
Normas e Diretrizes para a Gestao de Servicos Permanente
Gréficos e Editoriais

59.01.01.10 | Processo referente & Elaboracdo de Normas e 2 anos 5 anos Guarda
Diretrizes para a Gestao de Servi¢os Graficos e Permanente
Editoriais

59.01.01.99 |Outros Tipos Documentais — 2 anos 0 anos Reavaliagdo
Especificar:

59.02 Editoracé&o e Servigos Gréaficos - - - N&o ocorre a classificacdo nem
a avalicdo de documentos no
nivel Subfuncéo.

59.02.01 Producéo e Publicagéo de Servigos Graficos - - - N&o ocorre a classificacdo nem
a avalicdo de documentos no
nivel Atividade.

59.02.01.01 | Autorizagdo de Impresséo 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1

aprovagao
das contas +
6 anos
59.02.01.02 | Boneco - Exemplar de Prova 3 anos 9 anos Guarda
Permanente
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59.02.01.03 | Carta referente a Producao e Publicacéo de 2 anos 0 anos Eliminacéo
Servicos Gréficos
59.02.01.04 | Comunicado de Debito em Cota 1 ano 0 anos Eliminacao
59.02.01.05 | Despacho referente a Producao e Publicacédo de 2 anos 0 anos Eliminacao
Servicos Graficos
59.02.01.06 |Formulério de Orgamento Estimativo 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1
aprovacao
das contas +
6 anos
59.02.01.07 | Formulério de Recélculo de Orgcamento 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
aprovacao
das contas +
6 anos
59.02.01.08 | Guia de Expedic¢éo de Servico Gréfico 12 Via 1 ano 0 anos Eliminacéo
59.02.01.11 | Memorando referente a Produc¢édo e Publicacdo 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
de Servigo Gréfico aprovacao
das contas +
6 anos
59.02.01.12 | Mensagem Eletronica referente & Produgéo e 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1
Publicacdo de Servigco Gréfico aprovacao
das contas +
6 anos
59.02.01.13 | Oficio referente a Producéo e Publicacédo de 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
Servico Grafico aprovacao
das contas +
6 anos
59.02.01.14 | Ordem de Servico referente a Producgéo e 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
Publicacdo de Servigco Gréfico aprovacao
das contas +
6 anos
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59.02.01.15 | Parecer Técnico referente a Producéo e 3 anos 9 anos Guarda
Publicacdo de Servigo Grafico Permanente
59.02.01.16 | Processo referente a Producéo e Publicacdo de 3 anos 9 anos Guarda
Servico Grafico Permanente
59.02.01.17 |Relatério referente a Producao e Publicagéo de 5 anos 9 anos Guarda
Servico Grafico Permanente
59.02.01.18 | Requerimento de Ampliacdo Ou Redugéo de 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
Tiragens aprovacgao
das contas +
6 anos
59.02.01.19 | Requerimento de Retificacdo de Contetdo de 1 ano 7 anos Guarda
Publicacéo Permanente
59.02.01.20 |Requerimento de Retificacdo de Servico 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1
Gréfico aprovacao
das contas +
6 anos
59.02.01.22 | Requerimento de Servigo Gréfico (RsQ) 1 ano 0 anos Eliminacéo
59.02.01.23 | Trabalho em Tramitacao 1 ano 0 anos Eliminacao
59.02.01.24 | Trabalho Gréfico - Livro e Separata 3 anos 9 anos Guarda
Permanente
59.02.01.25 | Ordem de Servigo referente a Producgédo e 6 meses 0 anos Eliminacao
Publicacédo de Servico Gréfico Nao Realizada
59.02.01.26 | Ordem de Servico referente a Producao de 6 meses 0 anos Eliminacao
Servico Grafico de Material de Expediente
Solicitada Via Intranet
59.02.01.99 | Outros Tipos Documentais — 2 anos 0 anos Reavaliagéo
Especificar:
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59.02.02 Controle e Comercializacdo de Edi¢c6es - - - N&o ocorre a classificagdo nem
Técnicas a avalicao de documentos no
nivel Atividade.
59.02.02.01 | Boleto de Pagamento de Comercializacéo de 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
Edicado Técnica aprovagéo
das contas +
6 anos
59.02.02.02 | Carta referente a Doagdo ou a Comercializagao 2 anos 0 anos Eliminacéo
de Edigc&o Técnica
59.02.02.03 | Comprovante de Venda de Livro Pela Internet 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1
aprovacao
das contas +
6 anos
59.02.02.04 | Comunicado de Cota de Servicos Editoriais 2 anos 8 anos Eliminacéo
59.02.02.05 | Contrato de Consignacédo de Comercializacao de 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
Edicdo Técnica aprovacao
das contas +
6 anos
59.02.02.06 | Controle de Doagéo de Publicacdes 2 anos 3 anos Eliminacao
59.02.02.07 | Despacho referente a Doagdo Ou A 2 anos 0 anos Eliminacao
Comercializacéo de Obras Das Edi¢cbes
Técnicas
59.02.02.08 | Requerimento de Registro na Biblioteca Nacional 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
(ISBN) aprovagéo
das contas +
6 anos
59.02.02.09 | Memorando referente & Doagdo Ou A 2 anos 0 anos Eliminacéo
Comercializacéo de Obras Das Edi¢c6es
Técnicas
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59.02.02.10 | Mensagem Eletronica referente & Doacdo Ou A 2 anos 0 anos Eliminacao
Comercializacéo de Obras Das Edi¢es
Técnicas
59.02.02.11 | Nota de Consignacao de Comercializacéo de 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
Edicdo Técnica aprovacao
das contas +
6 anos
59.02.02.12 | Nota de Pds-Consignacéo de Comercializacao 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
de Edigc&o Técnica aprovacao
das contas +
6 anos
59.02.02.13 | Nota de Venda de Edig&o Técnica 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1
aprovacao
das contas +
6 anos
59.02.02.14 | Oficio referente & Doacdo Ou A Comercializag&o 2 anos 0 anos Eliminacéo
de Obras Das Edi¢cbes Técnicas
59.02.02.15 | Parecer Técnico referente ao Controle e 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
Comercializagdo de Edigdo Técnica aprovacao
das contas +
6 anos
59.02.02.16 | Processo de Consignacao de Edicdo Técnica 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
aprovacao
das contas +
6 anos
59.02.02.17 | Processo de Doac¢édo de Edicao Técnica 2 anos 3 anos Eliminacao
59.02.02.18 | Processo de Registro na Biblioteca Nacional 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1
(ISBN) aprovagao
das contas +
6 anos
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59.02.02.19 |Processo de Registro no Instituto Brasileiro de 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1
Informacdo em Ciéncia e Tecnologia — IBICT- aprovacao
(ISSN) das contas +
6 anos
59.02.02.20 |Processo referente ao Controle e 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1
Comercializacdo de Edicao Técnica aprovagéo
das contas +
6 anos
59.02.02.21 | Registro de Depésito Legal de Edicdo Técnica 2 anos 3 anos Eliminacéo
59.02.02.22 | Relatério de Controle de Estoque de Publicacdo 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
aprovacao
das contas +
6 anos
59.02.02.23 | Relatdrio referente ao Controle e 5 anos 9 anos Guarda
Comercializagdo de Edigédo Técnica Permanente
59.02.02.24 | Requerimento de Cancelamento de Assinatura 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
de Edigc&o Técnica e de Periddico aprovacao
das contas +
6 anos
59.02.02.25 | Requerimento de Renovagédo de Assinatura de 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
Edigcdo Técnica e de Periddico aprovacao
das contas +
6 anos
59.02.02.26 |Requerimento de Reposi¢éo de Edi¢cdo Técnica 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1
e Periddicos aprovacao
das contas +
6 anos
59.02.02.27 | Tabela de Valores de Comercializagéo de Edi¢éo 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1
Técnica aprovacao
das contas +
6 anos
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59.02.02.28 | Processo de Assinatura de Edi¢cdo Técnica e de 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1
Periddico aprovacao
das contas +
6 anos
59.02.02.29 |Relacédo de Pagamentos do Dia 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1
aprovacao
das contas +
6 anos
59.02.02.30 | Requerimento de Cota Parlamentar para 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
Publicacdes aprovacao
das contas +
6 anos
59.02.02.31 | Guia de Expedi¢céo de Cota de Autoria 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
aprovacao
das contas +
6 anos
59.02.02.32 | Termo de Cesséo de Direitos Autorais 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
aprovacao
das contas +
6 anos
59.02.02.33 | Relatdrio de Prestacao de Contas Mensais de 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
Editoracéo e Publicacbes aprovacao
das contas +
6 anos
59.02.02.34 | Manual de Organizacdo Das Obras Tematicas de 2 anos 0 anos Guarda
Legislacdo Permanente
59.02.02.35 | Formuléario para Solicitacdo de Publicacdes 0 anos 0 anos Reavaliagcéo
59.02.02.99 | Outros Tipos Documentais — 2 anos 0 anos Reavaliagéo
Especificar:
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60 Seguranca, Protecdo e Policiamento - - - N&o ocorre a classificagdo nem
a avalicdo de documentos no
nivel Funcéo.

60.01 Normatizagdo da Seguranca, Protegéo e - - - N&o ocorre a classificacdo nem

Policiamento a avalicao de documentos no
nivel Subfuncao.

60.01.01 Elaboragé@o de Normas e Diretrizes referente a - - - N&o ocorre a classificacdo nem

Seguranca, Protecgé&o e Policiamento a avalicdo de documentos no
nivel Atividade.

60.01.01.01 | Ato referente a Seguranca, Prote¢do e 2 anos 0 anos Guarda

Policiamento Permanente
60.01.01.02 | Despacho referente a Elaborag&o de Normas e 2 anos 5 anos Guarda
Diretrizes para a Seguranca, Protecéo e Permanente
Policiamento
60.01.01.03 | Estudo referente a Elaboracdo de Normas e 2 anos 5 anos Guarda
Diretrizes para a Seguranca, Protecéo e Permanente
Policiamento
60.01.01.04 | Instrucdo Normativa referente a Seguranca, 2 anos 0 anos Guarda
Protecéo e Policiamento Permanente
60.01.01.05 | Manual referente a Segurancga, Protecao e 2 anos 0 anos Guarda
Policiamento Permanente
60.01.01.06 | Memorando referente a Elaboracéo de Normas e 2 anos 0 anos Eliminacao
Diretrizes para a Seguranca, Protecéo e
Policiamento
60.01.01.07 | Mensagem Eletrdnica referente a Elaboracéo de 2 anos 0 anos Eliminacao

Normas e Diretrizes para a Seguranca, Protecao
e Policiamento
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60.01.01.08

Oficio referente a Elaboragéo de Normas e
Diretrizes para a Seguranca, Protecéo e
Policiamento

2 anos

0 anos

Eliminacéo

60.01.01.09

Parecer Técnico referente a Elaboracéo de
Normas e Diretrizes para a Seguranca, Protecdo
e Policiamento

2 anos

5 anos

Guarda
Permanente

60.01.01.10

Processo referente a Elaboragéo de Normas e
Diretrizes para a Seguranca, Protecéo e
Policiamento

2 anos

5 anos

Guarda
Permanente

60.01.01.99

Outros Tipos Documentais —
Especificar:

2 anos

0 anos

Reavaliagéo

60.02

Controle de Acesso

N&o ocorre a classificagdo nem
a avalicdo de documentos no
nivel Subfuncao.

60.02.01

Credenciamento de Pessoas, Veiculos e
Orgéos, e Confeccéo de Identidade
Funcional

N&o ocorre a classificagdo nem
a avalicdo de documentos no
nivel Atividade.

60.02.01.01

Cadastro de Veiculos para Estacionamento

5 anos

10

Eliminacéo

60.02.01.02

Carta referente ao Credenciamento de Pessoas,
Veiculos e Orgéos, e Confeccédo de Identidade
Funcional

2 anos

0 anos

Eliminacao

60.02.01.03

Despacho referente ao Credenciamento de
Pessoas, Veiculos e Orgéos, e Confecgdo de
Identidade Funcional

2 anos

0 anos

Eliminacao
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60.02.01.04

Formuléario de Credenciamento de Assessoria
Parlamentar

Enquanto
vigorar o
credencia-
mento + 1
ano

0 anos

Eliminacéo

60.02.01.05

Formulario de Credenciamento de Estagiario

2 anos

0 anos

Eliminacéo

60.02.01.06

Formulario de Credenciamento de Imprensa

Enquanto
vigorar o
credencia-
mento + 1
ano

0 anos

Eliminacéo

60.02.01.07

Formulario de Credenciamento de Instituicdo
Financeira

Enquanto
vigorar o
credencia-
mento + 1
ano

0 anos

Eliminacéo

60.02.01.08

Formuléario de Credenciamento de Outro Orgéo

Enquanto
vigorar o
credencia-
mento + 1
ano

0 anos

Eliminacéo

60.02.01.09

Formuléario de Credenciamento de Terceirizado

Enquanto
vigorar o
credencia-
mento + 1
ano

0 anos

Eliminacéo

60.02.01.10

Formulario de Credenciamento para Gabinete de
Senador

Enquanto
vigorar o
credencia-
mento + 1
ano

0 anos

Eliminacéo
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60.02.01.11 |Requerimento de Segunda Via de Cartdo de 2 anos 0 anos Eliminacao
Estacionamento Privativo
60.02.01.12 | Requerimento de Mudanca de Titularidade de 2 anos 0 anos Eliminacao
Cartdo de Estacionamento
60.02.01.13 | Memorando referente ao Credenciamento de 2 anos 0 anos Eliminacao
Pessoas, Veiculos e Orgéos, e Confecgdo de
Identidade Funcional
60.02.01.14 | Mensagem Eletrdnica referente ao 2 anos 0 anos Eliminacéo
Credenciamento de Pessoas, Veiculos e Orgéos,
e Confeccao de Identidade Funcional
60.02.01.15 | Oficio referente ao Credenciamento de Pessoas, 2 anos 0 anos Eliminacéo
Veiculos e Orgéos, e Confeccédo de Identidade
Funcional
60.02.01.16 | Parecer Técnico referente ao Credenciamento de | Enquanto 0 anos Eliminacéo
Pessoas, Veiculos e Orgéos, e Confeccdo de vigorar o
Identidade Funcional credencia-
mento + 1
ano
60.02.01.17 | Processo referente ao Credenciamento de Enquanto 0 anos Eliminacéo
Pessoas, Veiculos e Orgéos, e Confecgdo de vigorar o
Identidade Funcional credencia-
mento + 1
ano
60.02.01.18 | Relatério referente ao Credenciamento de 5 anos 9 anos Guarda
Pessoas, Veiculos e Orgéos, e Confecgdo de Permanente
Identidade Funcional
60.02.01.19 | Requerimento de Crach& Funcional Enquanto o 0 anos Eliminacao
servidor
permanecer
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60.02.01.20 | Requerimento de Identidade Funcional Enquanto o 0 anos Eliminacao

servidor
permanecer

60.02.01.21 | Requerimento de Passaporte Enquanto o 0 anos Eliminacao

servidor
permanecer

60.02.01.22 | Solicitagcédo de Boton Enquanto o 0 anos Eliminacéo

servidor
permanecer

60.02.01.23 | Solicitagc&o de Cartdo de Estacionamento 5 anos 10 anos Eliminacéo

60.02.01.24 | Termo de Responsabilidade de Uso de 3 anos 97 anos Eliminacéo
Certificado Digital

60.02.01.25 | Termo de Revogacao de Certificacao Digital 3 anos 97 anos Eliminacéo

60.02.01.99 | Outros Tipos Documentais — 2 anos 0 anos Reavaliagéo
Especificar:

60.03 Protecdo e Seguranca do Senado Federal - - - N&o ocorre a classificagdo nem
a avalicdo de documentos no
nivel Subfuncao.

60.03.01 Protecéo e Seguranca de Pessoas - - - - N&o ocorre a classificacdo nem
Autoridades, Dignitarios, Depoentes e a avalicdo de documentos no
Testemunhas nivel Atividade.

60.03.01.01 | Carta referente a Protecédo e Seguranca de 2 anos 0 anos Eliminacéo
Pessoas

60.03.01.02 | Despacho referente & Prote¢&o e Seguranca de 2 anos 0 anos Eliminacao
Pessoas

60.03.01.03 | Memorando referente ao Protecdo e Seguranca 2 anos 0 anos Eliminacéo

de Pessoas
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60.03.01.04 | Mensagem Eletronica referente a Protegédo e 2 anos 0 anos Eliminacéo
Seguranca de Pessoas
60.03.01.05 | Oficio referente a Protecéo e Seguranca de 2 anos 0 anos Eliminacao
Pessoas
60.03.01.06 | Ordem de Servigo referente a Protecédo e 2 anos 50 anos Eliminacéo
Seguranga de Pessoas
60.03.01.07 |Parecer Técnico referente a Protecdo e 2 anos 3 anos Guarda
Seguranga de Pessoas Permanente
60.03.01.08 | Processo referente a Protecdo e Seguranca de 2 anos 3 anos Guarda
Pessoas Permanente
60.03.01.09 | Relatdrio referente a Protecdo e Seguranca de 2 anos 3 anos Guarda
Pessoas Permanente
60.03.01.10 | Solicitacdo de Prote¢céo e Seguranca de 2 anos 50 anos Eliminacéo
Pessoas
60.03.01.99 | Outros Tipos Documentais — 2 anos 0 anos Reavaliagdo
Especificar:
60.03.02 Protecédo e Segurancga de Plenarios e - - - N&o ocorre a classificacdo nem
Dependéncias do Senado Federal a avalicdo de documentos no
nivel Atividade.
60.03.02.01 | Autorizacdo para Entrada e Saida de Materiais e 2 anos 0 anos Eliminacao
Equipamentos do Plenario e Dependéncias do
Senado Federal
60.03.02.02 | Autorizag@o para Filmar E/Ou Fotografar no 2 anos 0 anos Eliminacao
Plenario e Dependéncias do Senado Federal
60.03.02.03 | Carta referente a Protecédo e Seguranca de 2 anos 0 anos Eliminacéo
Plenarios e Dependéncias do Senado Federal
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60.03.02.04 | Despacho referente a Protecdo e Seguranca de 2 anos 0 anos Eliminacéo
Plenarios e Dependéncias do Senado Federal

60.03.02.05 | Memorando referente a Protecéo e Seguranca 2 anos 0 anos Eliminacao
de Plenarios e Dependéncias do Senado
Federal

60.03.02.06 | Mensagem Eletronica referente a Protegédo e 2 anos 0 anos Eliminacéo
Seguranca de Plenarios e Dependéncias do
Senado Federal

60.03.02.07 | Oficio referente a Protecéo e Seguranga de 2 anos 0 anos Eliminacéo
Plenarios e Dependéncias do Senado Federal

60.03.02.08 | Ordem de Servigo referente a Protecédo e 2 anos 50 anos Eliminacéo
Seguranca de Plenarios e Dependéncias do
Senado Federal

60.03.02.09 | Parecer Técnico referente a Protecao e 2 anos 3 anos Guarda
Seguranca de Plenarios e Dependéncias do Permanente
Senado Federal

60.03.02.10 | Plano de Policiamento e Seguranca de Plenérios 2 anos 3 anos Guarda
e Dependéncias Permanente

60.03.02.11 | Processo referente a Protecdo e Seguranca de 2 anos 3 anos Guarda
Plenarios e Dependéncias do Senado Federal Permanente

60.03.02.12 | Registro de Entrada e Saida de Pessoas no 5 anos 10 anos Eliminacao
Plenario e Dependéncias do Senado Federal

60.03.02.13 | Relatdrio de Sinistro referente a Protegdo e 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1
Seguranca de Plenarios e Dependéncias do aprovagéo
Senado Federal das contas +

6 anos

60.03.02.14 | Relatério de Vistoria referente a Protecéo e 2 anos 3 anos Guarda

Seguranca de Plenarios e Dependéncias do Permanente

Senado Federal
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60.03.02.15 |Relatério referente a Protecdo e Seguranga de 2 anos 3 anos Guarda
Plenarios e Dependéncias do Senado Federal Permanente
60.03.02.16 | Solicitacdo de Protecdo e Seguranca de 2 anos 3 anos Guarda
Plenérios e Dependéncias do Senado Federal Permanente
60.03.02.99 | Outros Tipos Documentais — 2 anos 0 anos Reavaliacéo
Especificar:
60.04 Policiamento - - - N&o ocorre a classificacdo nem

a avalicdo de documentos no
nivel Subfuncao.

60.04.01 Controle Operacional e Logistico - - - N&o ocorre a classificacdo nem
a avalicdo de documentos no
nivel Atividade.

60.04.01.01 | Boletim de Controle de Municao 2 anos 3 anos Guarda
Permanente
60.04.01.02 | Boletim de Registro de Armamento 2 anos 3 anos Guarda
Permanente
60.04.01.03 | Despacho referente ao Controle Operacional e 2 anos 0 anos Eliminacao
Logistico
60.04.01.04 | Memorando referente ao Controle Operacional e 2 anos 0 anos Eliminacéo
Logistico
60.04.01.05 | Mensagem Eletrbnica referente ao Controle 2 anos 0 anos Eliminacéo
Operacional e Logistico
60.04.01.06 | Oficio referente ao Controle Operacional e 2 anos 0 anos Eliminacao
Logistico
60.04.01.07 | Ordem de Servicgo referente ao Controle 2 anos 3 anos Guarda
Operacional e Logistico Permanente
60.04.01.08 | Parecer Técnico referente ao Controle 2 anos 3 anos Guarda
Operacional e Logistico Permanente
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60.04.01.09 | Processo referente ao Controle Operacional e 2 anos 3 anos Guarda
Logistico Permanente
60.04.01.10 | Projeto de Controle Operacional e Logistico 2 anos 3 anos Guarda
Permanente
60.04.01.11 | Relatério referente ao Controle Operacional e 2 anos 3 anos Guarda
Logistico Permanente
60.04.01.12 | Termo de Cautela Até a 0 anos Eliminacéo
devolucéo
60.04.01.99 | Outros Tipos Documentais — 2 anos 0 anos Reavaliagéo
Especificar:

60.04.02 Policiamento Ostensivo - - - N&o ocorre a classificacdo nem
a avalicdo de documentos no
nivel Atividade.

60.04.02.01 |Boletim de Controle de Policiamento Ostensivo 2 anos 3 anos Guarda

Permanente
60.04.02.02 | Boletim de Registro de Ocorréncia referente ao 2 anos 3 anos Guarda
Policiamento Ostensivo Permanente
60.04.02.03 | Carta referente ao Policiamento Ostensivo 2 anos 0 anos Eliminacao
60.04.02.04 | Comunicado referente ao Policiamento 2 anos 0 anos Eliminacéo
Ostensivo

60.04.02.05 | Despacho referente ao Policiamento Ostensivo 2 anos 0 anos Eliminacéo

60.04.02.06 | Memorando referente ao Policiamento 2 anos 0 anos Eliminacéo
Ostensivo

60.04.02.07 | Mensagem Eletrdnica referente ao Policiamento 2 anos 0 anos Eliminacao
Ostensivo

60.04.02.08 | Notificagdo de Policiamento Ostensivo 1 ano 0 anos Eliminacao
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60.04.02.09 | Oficio referente ao Policiamento Ostensivo 2 anos 0 anos Eliminacéo
60.04.02.10 | Ordem de Servico referente ao Policiamento 2 anos 3 anos Guarda
Ostensivo Permanente
60.04.02.11 | Parecer Técnico referente ao Policiamento 2 anos 3 anos Guarda
Ostensivo Permanente
60.04.02.12 | Plano de Seguranca referente ao Policiamento 2 anos 3 anos Guarda
Ostensivo Permanente
60.04.02.13 | Processo referente ao Policiamento Ostensivo 2 anos 3 anos Guarda
Permanente
60.04.02.14 | Relatério de Ronda referente ao Policiamento 2 anos 3 anos Eliminacéo
Ostensivo
60.04.02.15 | Relatdrio referente ao Policiamento Ostensivo 2 anos 3 anos Guarda
Permanente
60.04.02.16 |Requerimento para Uso de Arma de Fogo 2 anos 30 anos Eliminacao
Particular em Servico

60.04.02.17 | Livro de Ocorréncia Policial 2 anos 3 anos Eliminacao

60.04.02.99 | Outros Tipos Documentais — 2 anos 0 anos Reavaliagéo
Especificar:

60.04.03 Policiamento Repressivo - - - N&o ocorre a classificagdo nem
a avalicdo de documentos no
nivel Atividade.

60.04.03.01 | Boletim de Ocorréncia referente ao Policiamento 5 anos 20 anos Eliminacao

Repressivo
60.04.03.02 | Carta referente ao Policiamento Repressivo 2 anos 0 anos Eliminacao
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60.04.03.03 | Comunicado referente ao Policiamento 2 anos 0 anos Eliminacao
Repressivo
60.04.03.04 | Despacho referente ao Policiamento Repressivo 2 anos 0 anos Eliminacéo
60.04.03.05 | Inquérito Policial 5 anos 95 anos Guarda
Permanente
60.04.03.06 | Mandado de Apreensédo 2 anos 3 anos Guarda
Permanente
60.04.03.07 | Mandado de Busca 2 anos 3 anos Guarda
Permanente
60.04.03.08 | Mandado de Prisdo 2 anos 3 anos Guarda
Permanente
60.04.03.09 | Memorando referente ao Policiamento 2 anos 0 anos Eliminacéo
Repressivo
60.04.03.10 | Mensagem Eletronica referente ao Policiamento 2 anos 0 anos Eliminacéo
Repressivo
60.04.03.11 | Oficio referente ao Policiamento Repressivo 2 anos 0 anos Eliminacao
60.04.03.12 | Ordem de Servigo referente ao Policiamento 2 anos 3 anos Guarda
Repressivo Permanente
60.04.03.13 | Parecer Técnico referente ao Policiamento 2 anos 3 anos Guarda
Repressivo Permanente
60.04.03.14 | Processo referente ao Policiamento Repressivo 2 anos 3 anos Guarda
Permanente
60.04.03.15 | Relatério Cartorario 2 anos 3 anos Guarda
Permanente
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60.04.03.16 |Relatdrio de Contra Inteligéncia Até o 3 anos Guarda

encerramen- Permanente
to do caso +
5 anos
60.04.03.17 | Relatdrio de Inteligéncia Até o 3 anos Guarda
encerramen- Permanente
to do caso +
5 anos
60.04.03.18 | Relatério de Vistoria de Policiamento Repressivo 2 anos 3 anos Guarda
Permanente
60.04.03.19 | Relatdrio referente ao Policiamento Repressivo 2 anos 3 anos Guarda
Permanente
60.04.03.20 | Termo Circunstanciado de Ocorréncia 5 anos 95 anos Guarda
Permanente

60.04.03.99 | Outros Tipos Documentais — 2 anos 0 anos Reavaliagdo
Especificar:

61 Gestéo de Prestacdo de Servicos Béasicos - - - N&o ocorre a classificagdo nem
(Agua, Energia, Telefone, Etc) e a avalicdo de documentos no
Complementares (Terceiriza¢&o) nivel Funcao.

61.01 Normatizagdo da Gestdo de Prestacéo de - - - N&o ocorre a classificacdo nem
Servigos Basicos (Agua, Energia, Telefone, a avalicdo de documentos no
Etc) e Complementares (Terceiriza¢&o) nivel Subfuncgéo.

61.01.01 Elaboragcé@o de Normas e Diretrizes referente a - - - N&o ocorre a classificacdo nem
Gestéo de Prestacdo de Servicos Béasicos a avalicdo de documentos no
(Agua, Energia, Telefone, Etc) e nivel Atividade.
Complementares (Terceiriza¢éo)

61.01.01.01 | Ato referente a Gestédo de Prestacao de Servigos 2 anos 0 anos Guarda
Basicos (Agua, Energia, Telefone, Etc) e Permanente
Complementares (Terceirizagao)
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61.01.01.02

Despacho referente a Elaboracdo de Normas e
Diretrizes para a Gestao de Prestacao de
Servicos Basicos (Agua, Energia, Telefone, Etc)
e Complementares (Terceirizacdo)

2 anos

0 anos

Eliminacéo

61.01.01.03

Estudo referente a Elaboracdo de Normas e
Diretrizes para a Gestdo de Prestagdo de
Servigos Basicos (Agua, Energia, Telefone, Etc)
e Complementares (Terceirizagdo)

2 anos

5 anos

Guarda
Permanente

61.01.01.04

Instrucdo Normativa referente a Gestéo de
Prestacéo de Servigcos Basicos (Agua, Energia,
Telefone, Etc) e Complementares
(Terceirizagdo)

2 anos

0 anos

Guarda
Permanente

61.01.01.05

Manual referente a Gestédo de Prestacdo de
Servigos Basicos (Agua, Energia, Telefone, Etc)
e Complementares (Terceirizagdo)

2 anos

0 anos

Guarda
Permanente

61.01.01.06

Memorando referente a Elaboracdo de Normas e
Diretrizes para a Gestdo de Prestacdo de
Servicos Basicos (Agua, Energia, Telefone, Etc)
e Complementares (Terceirizacdo)

2 anos

0 anos

Eliminacao

61.01.01.07

Mensagem Eletrénica referente a Elaboragéo de
Normas e Diretrizes para a Gestéo de Prestacao
de Servicos Basicos (Agua, Energia, Telefone,
Etc) e Complementares (Terceirizacao)

2 anos

0 anos

Eliminacéo

61.01.01.08

Oficio referente a Elaboragéo de Normas e
Diretrizes para a Gestdo de Prestacdo de
Servicos Basicos (Agua, Energia, Telefone, Etc)
e Complementares (Terceirizacdo)

2 anos

0 anos

Eliminacéo

61.01.01.09

Parecer Técnico referente a Elaboracéo de
Normas e Diretrizes para a Gestéo de Prestacao
de Servicos Basicos (Agua, Energia, Telefone,
Etc) e Complementares (Terceirizacao)

2 anos

5 anos

Guarda
Permanente
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61.01.01.10 | Processo referente a Elaboracédo de Normas e 2 anos 5 anos Guarda
Diretrizes para a Gestdo de Prestagdo de Permanente
Servigos Basicos (Agua, Energia, Telefone, Etc)
e Complementares (Terceirizacdo)
61.01.01.99 | Outros Tipos Documentais — 2 anos 0 anos Reavaliagdo
Especificar:
61.02 Prestacdo de Servicos Complementares - - - N&o ocorre a classificacdo nem
(Terceirizacao) a avalicdo de documentos no
nivel Subfuncao.
61.02.01 Selecdo e Contratacdo de  Servigos - - - N&o ocorre a classificagdo nem
Complementares (Terceirizag&o) a avalicdo de documentos no
nivel Atividade.
61.02.01.01 | Atestado de Capacidade Técnica para 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
Contratacdo de Servico Complementar aprovacao
(Terceirizag&o) das contas +
6 anos
61.02.01.02 | Aviso de Licitacao referente a Selegéo e 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
Contratacdo de Servico Complementar aprovacao
(Terceirizacao) das contas +
6 anos
61.02.01.03 | Cadastro de Prestador de Servigo Complementar 2 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
(Terceirizacdo) aprovacao
das contas +
6 anos
61.02.01.04 | Carta referente a Selecdo e A Contratacéo de 2 anos 0 anos Eliminacao
Servigo Complementar (Terceirizagéo)
61.02.01.05 | Carta Convite para Selecéo e Contratacdo de 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
Servico Complementar (Terceirizagdo) aprovagao
das contas +
6 anos

ARQUIVO ASSINADO DIGITALMENTE. CODIGO DE VERIFICAGAO: 515CCDEE0023B145

CONSULTE EM htt

v.senado.gov.br/sigadweb/v.aspx

420



61.02.01.06 | Comprovante de Devolucédo de Garantias 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
Financeiras de Selecao e Prestacéo de Servico aprovacao
Complementar (Terceirizacéo) das contas +
6 anos
61.02.01.07 | Contrato de Servico Complementar 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1
(Terceirizagdo) aprovacao
das contas +
6 anos
61.02.01.08 | Cotacéo de Precos e/ou Orgcamentos para 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
Sele¢do e Contratacdo de Servigo aprovacao
Complementar (Terceirizag&o) das contas +
6 anos
61.02.01.09 | Despacho referente & Selecgéo e A Contratagio 2 anos 0 anos Eliminacéo
de Servico Complementar (Terceirizag&o)
61.02.01.10 |Edital de Seleg&o e Contratacdo de Servigo 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
Complementar (Terceirizag&o) aprovacao
das contas +
6 anos
61.02.01.11 | Memorando referente & Selecéo e A Contratacio 2 anos 0 anos Eliminacao
de Servigco Complementar (Terceirizagéo)
61.02.01.12 | Mensagem Eletronica referente a Selecdo e A 2 anos 0 anos Eliminacéo
Contratacdo de Servico Complementar
(Terceirizacdo)
61.02.01.13 | Oficio referente a Selec&o e A Contratacgéo de 2 anos 0 anos Eliminacao
Servigo Complementar (Terceirizagéo)
61.02.01.14 | Parecer Técnico referente a Selegéo e A 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1
Contratacdo de Servico Complementar aprovacao
(Terceirizag&o) das contas +
6 anos
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61.02.01.18 |Processo referente a Selecéo e A Contratacéo 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
de Servico Complementar (Terceiriza¢éo) aprovacao
das contas +
6 anos
61.02.01.19 |Projeto Basico de Selecéo e Contratacdo de 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1
Servigco Complementar (Terceirizacao) aprovacao
das contas +
6 anos
61.02.01.20 | Proposta de Preco para Selecéo e Contratagédo 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
de Servigo Complementar (Terceiriza¢&o) aprovacao
das contas +
6 anos
61.02.01.21 |Relatério referente a Selecéo e A Contratagéo de 5 anos 9 anos Guarda
Servico Complementar (Terceirizagéo) Permanente
61.02.01.22 | Requerimento de Cotacgédo de Pregos E/Ou 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1
Orgamentos de Selecdo e Contratacao de aprovacao
Prestacdo de Servigo das contas +
Complementar (Terceirizag&o) 6 anos
61.02.01.23 | Termo de Adjudicacgéo referente a Selegéo e 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
Contratacdo de Servico Complementar aprovacao
(Terceirizacéo) das contas +
6 anos
61.02.01.24 | Termo de Garantias Financeiras de Sele¢éo e 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
Contratacdo de Servico aprovacao
Complementar (Terceiriza¢éo) das contas +
6 anos
61.02.01.25 | Termo de Homologagao referente & Selecéo e 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1
Contratacdo de Servico aprovagao
Complementar (Terceirizacdo) das contas +
6 anos
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61.02.01.26 | Termo de Referéncia de Sele¢éo e Contratacédo 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1
de Servigo Complementar (Terceirizagéo) aprovacao
das contas +
6 anos
61.02.01.27 | Requerimento de Selecdo e Contratagéo de 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1
Servigcos Complementares (Terceirizacdo) - Dod aprovacgao
das contas +
6 anos
61.02.01.28 | Formulério de Habilitagdo de Empresa para 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1
Contratacdo de Servicos Complementares aprovacao
(Terceirizacéo) das contas +
6 anos
61.02.01.29 | Balango Patrimonial de Empresa para 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
Contratacdo de Servicos Complementares aprovacao
(Terceirizacéo) das contas +
6 anos
61.02.01.30 | Mensagem Eletrdnica de Impugnacéo de Edital 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1
de Servigcos Complementares (Terceirizacao) aprovacao
das contas +
6 anos
61.02.01.31 | Formulério de Cadastro de Empresas para 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
Prestacdo de Servicos Complementares aprovacao
(Terceirizagéo) das contas +
6 anos
61.02.01.32 | Ata de Julgamento de Impugnacéo de Edital de 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1
Selecéo de Servicos Complementares aprovacao
(Terceirizagao) das contas +
6 anos
61.02.01.33 | Despacho referente ao Ateste da Prestacéo de 2 anos 0 anos Eliminacéo
Servicos Complementares (Terceirizag&o)
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61.02.01.34 | Termo de Rescisao referente a Selecéo e 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1
Contratacdo de Servico aprovacao
Complementar (Terceiriza¢&o) das contas +
6 anos
61.02.01.35 | Termo de Apostilamento referente a Selecéo e 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
Contratacao de Servico aprovacao
Complementar (Terceirizagao) das contas +
6 anos
61.02.01.36 | Termo Aditivo referente a Selegdo e Contratagéo 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
de Servico Complementar (Terceirizag&o) aprovacao
das contas +
6 anos
61.02.01.37 | Termo de Reconhecimento de Divida e Anuéncia 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1
referente a Selecéo e Contratacdo de Servigco aprovacao
Complementar (Terceirizag&o) das contas +
6 anos
61.02.01.38 | Ata de Realizag&o de Licitacdo para Selecéo e 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
Contratacdo de Servicos Complementares aprovacao
(Terceirizacao) das contas +
6 anos
61.02.01.39 | Ata de Apreciacdo de Recurso Apresentado na 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
Sele¢do de Servicos Complementares aprovacao
(Terceirizag&o) das contas +
6 anos
61.02.01.40 |Recurso Ao Resultado do Certame de Selecéo 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
de Servigos Complementares (Terceiriza¢ao) aprovacao
das contas +
6 anos
61.02.01.41 |Procuracao para Assinatura de Proposta de 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1
Selecdo de Servicos Complementares aprovacao
(Terceirizag&o) das contas +
6 anos
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61.02.01.42 | Declaracdo Apresentada na Selecdo de Servigos 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1
Complementares (Terceiriza¢&o) aprovacao
das contas +
6 anos
61.02.01.43 | Mensagem Eletrdnica de Esclarecimentos sobre 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1
Selecéo de Servicos Complementares aprovacao
(Terceirizagéo) das contas +
6 anos
61.02.01.45 | Certidao de Regularidade Fiscal referente a 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
Sele¢do e Contratacdo de Servigos aprovacao
Complementares (Terceiriza¢&o) das contas +
6 anos
61.02.01.46 |Certiddo de Regularidade Relativa Ao Fundo de 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1
Garantia Por Tempo de Servigo (FGTS) referente aprovacao
a Selecdo e Contratacéo de Servigos das contas +
Complementares (Terceiriza¢&o) 6 anos
61.02.01.47 | Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1
referente & Selecdo e Contratag&o de Servigos aprovacao
Complementares (Terceirizag&o) das contas +
6 anos
61.02.01.48 | Termo de Abertura do Projeto referente a 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1
Selecéo e Contratagdo de Servigo aprovacao
Complementar (Terceirizag&o) das contas +
6 anos
61.02.01.49 | Requerimento de Atestado de Capacidade 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
Técnica referente a Selecdo e Contratagdo de aprovacao
Servicos Complementares (Terceirizag&o) das contas +
6 anos
61.02.01.50 | Processo referente a Selecao e a Contratacéo de Até 15 anos Eliminacao
Servico Complementar (Terceirizagdo) com aprovacao
Fornecimento de M&o de Obra das contas
pelo TCU
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61.02.01.51 | Recibo de Entrega de Avenca referente a 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1
Selecéo e Contratacdo de Servicos aprovacao
Complementares (Terceirizacao) das contas +
6 anos
61.02.01.52 | Termo de Reconhecimento de Divida e Anuéncia 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1
referente a Selecéo e Contratacdo de Servigos aprovagéo
Complementares (Terceirizagéo) das contas +
6 anos
61.02.01.99 | Outros Tipos Documentais — 2 anos 0 anos Reavaliagéo
Especificar:
61.02.02 Controle e Fiscalizacédo de Servicos - - - N&o ocorre a classificagdo nem
Complementares (Terceiriza¢&o) a avalicdo de documentos no
nivel Atividade.
61.02.02.01 | Carta referente ao Controle e Fiscalizagéo de 2 anos 0 anos Eliminacéo
Servigo Complementar (Terceirizag&o)
61.02.02.02 | Certiddo Negativa de Débitos Relativos a 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1
Contribuicdo Previdenciaria aprovacao
das contas +
6 anos
61.02.02.03 | Certificado de Recolhimentos de FGTS 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
aprovacao
das contas +
6 anos
61.02.02.04 | Comunicado de Abandono de Emprego 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
aprovacao
das contas +
6 anos
61.02.02.05 | Comunicado de Penalidade Até 5 anos Eliminacao
aplicacdo da
penalidade
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61.02.02.06 |Declaracdo de Idoneidade de Pessoa Juridica 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1
aprovacao
das contas +
6 anos
61.02.02.07 | Despacho referente ao Controle e Fiscalizagédo 2 anos 0 anos Eliminacéo
de Servico Complementar (Terceirizacéo)
61.02.02.08 | Fatura de Servico Complementar (Terceirizacéo) 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
aprovacao
das contas +
6 anos
61.02.02.09 | Memorando referente ao Controle e Fiscalizagéo 2 anos 0 anos Eliminacéo
de Servico Complementar (Terceirizag&o)
61.02.02.10 | Mensagem Eletrdnica referente ao Controle e 2 anos 0 anos Eliminacéo
Fiscalizagc&o de Servico Complementar
(Terceirizagdo)
61.02.02.11 | Nota Fiscal de Servico Complementar 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1
(Terceirizacdo) aprovacao
das contas +
6 anos
61.02.02.12 | Oficio referente ao Controle e Fiscalizagéo de 2 anos 0 anos Eliminacao
Servigo Complementar (Terceirizag&o)
61.02.02.13 | Parecer Técnico referente ao Controle e 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
Fiscalizagc&o de Servico Complementar aprovacao
(Terceirizac&o) das contas +
6 anos
61.02.02.14 | Portaria de Designacgéo de Gestor de Contrato 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1
de Servico Complementar (Terceirizag&o) aprovagao
das contas +
6 anos
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61.02.02.15 |Processo referente ao Controle e Fiscalizagdo de 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1
Servico Complementar (Terceirizacao) aprovacao
das contas +
6 anos
61.02.02.16 |Relatério referente ao Controle e Fiscalizagéo de 5 anos 9 anos Guarda
Servigo Complementar (Terceirizag&o) Permanente
61.02.02.17 | Declaragéo de Prestacéo de Servico 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
Complementar (Terceirizag&o) aprovacao
das contas +
6 anos
61.02.02.18 | Requerimento de Pagamento de Servigo 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1
Complementar (Terceiriza¢&o) aprovacao
das contas +
6 anos
61.02.02.19 | Memorando referente a Designacgédo de Gestor 2 anos 0 anos Eliminacéo
de Contrato de Servico Complementar
(Terceirizacdo)
61.02.02.20 | Requerimento de Pagamento de Servigo 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
Complementar aprovacao
das contas +
6 anos
61.02.02.99 | Outros Tipos Documentais — 2 anos 0 anos Reavaliagéo
Especificar:
61.02.03 Controle de Prestadores de Servigos - - - N&o ocorre a classificacdo nem
Complementares (Terceirizados) a avalicdo de documentos no
nivel Atividade.
61.02.03.01 | Atestado Médico de Prestador de Servigo 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1
Complementar (Terceirizado) aprovacao
das contas +
6 anos
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61.02.03.02 | Autorizagdo para Saida de Prestador de Servico 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1
Complementar (Terceirizado) aprovacao
das contas +
6 anos
61.02.03.03 | Aviso de Férias de Prestador de Servigo 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1
Complementar (Terceirizado) aprovacao
das contas +
6 anos
61.02.03.04 | Aviso Prévio de Prestador de Servigo 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
Complementar (Terceirizado) aprovacao
das contas +
6 anos
61.02.03.05 | Carta referente ao Controle de Prestador de 2 anos 0 anos Eliminacéo
Servigo Complementar (Terceirizado)
61.02.03.06 | Comprovante de Horas Extras de Prestador de 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
Servico Complementar (Terceirizado) aprovacao
das contas +
6 anos
61.02.03.07 | Comunicado de Escalas de Plantbes de 2 anos 0 anos Eliminacao
Prestador de Servico
Complementar (Terceirizado)
61.02.03.08 | Comunicado de Recessos de Prestador de 2 anos 0 anos Eliminacéo
Servigo Complementar (Terceirizado)
61.02.03.09 | Contracheque de Prestador de Servigo 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
Complementar (Terceirizado) aprovacao
das contas +
6 anos
61.02.03.10 | Despacho referente ao Controle de Prestador de 2 anos 0 anos Eliminacao
Servico Complementar (Terceirizado)
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61.02.03.11 | Folha de Pagamento de Prestador de Servico 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
Complementar (Terceirizado) aprovacao
das contas +
6 anos
61.02.03.12 | Folha de Ponto de Prestador de Servico 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
Complementar (Terceirizado) aprovacao
das contas +
6 anos
61.02.03.13 | Requerimento de Correcdo de Registro de Ponto 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
de Prestador de Servico Complementar aprovacao
(Terceirizado) das contas +
6 anos
61.02.03.14 | Memorando referente ao Controle de Prestador 2 anos 0 anos Eliminacéo
de Servigco Complementar (Terceirizado)
61.02.03.15 | Mensagem Eletrdnica referente ao Controle de 2 anos 0 anos Eliminacéo
Prestador de Servico Complementar
(Terceirizado)
61.02.03.16 | Oficio referente ao Controle de Prestador de 2 anos 0 anos Eliminacéo
Servigo Complementar (Terceirizado)
61.02.03.17 | Parecer Técnico referente ao Controle de 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
Prestador de Servico Complementar aprovacao
(Terceirizado) das contas +
6 anos
61.02.03.18 | Processo referente ao Controle de Prestador de 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1
Servico Complementar (Terceirizado) aprovacao
das contas +
6 anos
61.02.03.19 | Relatério referente ao Controle de Prestador de 5 anos 9 anos Guarda
Servico Complementar (Terceirizado) Permanente
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61.02.03.20 | Requerimento de Movimentagdo de Prestador de 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
Servico Complementar (Terceirizado) aprovacao
das contas +
6 anos
61.02.03.21 | Requerimento de Reembolso, de Ajuda de Custo 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
e Passagem Aérea para Prestador de Servico aprovacao
Complementar (Terceirizado) das contas +
6 anos
61.02.03.22 | Despacho referente ao Ateste da Folha de 2 anos 0 anos Eliminacéo

Frequéncia de Prestadores de Servicos
Complementares (Terceirizado)

61.02.03.23 | Certificado de Registro Cadastral (CRC) de 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
Prestador de Servicos Complementares aprovagao
(Terceirizados) das contas +
6 anos
61.02.03.99 | Outros Tipos Documentais — 2 anos 0 anos Reavaliagéo
Especificar:
61.02.04 Controle de Refeitérios, Cantinas e Copas - - - N&o ocorre a classificagdo nem

a avalicdo de documentos no
nivel Atividade.

61.02.04.01 | Carta referente ao Controle de Refeitdrio, 2 anos 0 anos Eliminacéo
Cantina e Copa

61.02.04.02 | Despacho referente ao Controle de Refeitorio, 2 anos 0 anos Eliminacao
Cantina e Copa

61.02.04.03 | Memorando referente ao Controle de Refeitorio, 2 anos 0 anos Eliminacéo
Cantina e Copa

61.02.04.04 | Mensagem Eletrdnica referente ao Controle de 2 anos 0 anos Eliminacéo
Refeitorio, Cantina e Copa

61.02.04.05 | Oficio referente ao Controle de Refeitdrio, 2 anos 0 anos Eliminacéo

Cantina e Copa
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61.02.04.06 |Parecer Técnico referente ao Controle de 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
Refeitério, Cantina e Copa aprovacao
das contas +
6 anos
61.02.04.07 | Processo referente ao Controle de Refeitério, 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
Cantina e Copa aprovacao
das contas +
6 anos
61.02.04.08 | Relatério referente ao Controle de Refeitorio, 5 anos 9 anos Guarda
Cantina e Copa Permanente

61.02.04.09 | Requerimento de Refeigéo 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1

aprovacao
das contas +
6 anos
61.02.04.10 |Requerimento de Servicos de Copa 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
aprovacao
das contas +
6 anos

61.02.04.99 | Outros Tipos Documentais — 2 anos 0 anos Reavaliagéo

Especificar:
61.03 Prestac&o de Servigos Basicos (Agua, - - - N&o ocorre a classificacdo nem

Energia, Telefone, Tv, Internet, Correios, a avalicdo de documentos no

Radio, Etc) nivel Subfuncéo.

61.03.01 Controle de Servigos Postais - - - N&o ocorre a classificagdo nem
a avalicdo de documentos no
nivel Atividade.

61.03.01.01 | Carta referente a Controle de Servigco Postal 2 anos 0 anos Eliminacao
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61.03.01.02 | Comprovante de Encaminhamento de Malote 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1
aprovacao
das contas +
6 anos
61.03.01.03 | Comprovante de Expedi¢do de Correspondéncia 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1
e Encomenda aprovacao
das contas +
6 anos
61.03.01.04 | Despacho referente a Controle de Servigo 2 anos 0 anos Eliminacéo
Postal
61.03.01.05 | Guia de Encaminhamento de Correspondéncia e 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
Encomenda aprovacao
das contas +
6 anos
61.03.01.06 | Memorando referente a Controle de Servi¢o 2 anos 0 anos Eliminacéo
Postal
61.03.01.07 | Mensagem Eletrdnica referente a Controle de 2 anos 0 anos Eliminacao
Servigo Postal
61.03.01.08 | Oficio referente a Controle de Servigo Postal 2 anos 0 anos Eliminacéo
61.03.01.09 | Parecer Técnico referente a Controle de Servico 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
Postal aprovacao
das contas +
6 anos
61.03.01.10 | Processo referente a Controle de Servigo Postal 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
aprovagao
das contas +
6 anos
61.03.01.11 | Relatério de Controle de Expedicédo de 5 anos 9 anos Guarda
Correspondéncia e Encomenda Permanente
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61.03.01.12 | Relatério de Quota de Postagem de 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
Correspondéncia aprovacao
das contas +
6 anos
61.03.01.13 | Relatério referente a Controle de Servico Postal 5 anos 9 anos Guarda
Permanente
61.03.01.99 | Outros Tipos Documentais — 2 anos 0 anos Reavaliagéo
Especificar:
61.03.02 Execucéo de Servicos de Radio e - - - N&o ocorre a classificacdo nem
Telecomunicagé&o a avalicdo de documentos no
nivel Atividade.
61.03.02.01 |Autorizacéo para Atesto de Ligacéo Telefbnica 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
aprovacao
das contas +
6 anos
61.03.02.02 | Carta referente a Execucao de Servicos de 2 anos 5 anos Eliminacao
Réadio e Telecomunicacao
61.03.02.03 | Despacho referente a Execucao de Servicos de 2 anos 5 anos Eliminacao
Radio e Telecomunicagéo
61.03.02.04 | Lista Telefénica de Ramais 2 anos 0 anos Eliminacéo
61.03.02.05 | Memorando referente a Execucao de Servigos 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
de Réadio e Telecomunicacao aprovacao
das contas +
6 anos
61.03.02.06 | Mensagem Eletronica referente a Execugéo de 2 anos 5 anos Eliminacéo
Servigcos de Radio e Telecomunicacao
61.03.02.07 | Oficio referente a Execucéo de Servicos de 2 anos 5 anos Eliminacéo
Réadio e Telecomunicacao
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61.03.02.08 | Ordem de Servico referente a Execucgédo de 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
Servicos de Radio e Telecomunicacao aprovacao
das contas +
6 anos
61.03.02.09 | Parecer Técnico referente & Execugéo de 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1
Servicos de Radio e Telecomunicacao aprovacao
das contas +
6 anos
61.03.02.10 | Processo referente a Execucao de Servigos de 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
Réadio e Telecomunicacao aprovacao
das contas +
6 anos
61.03.02.11 | Relatdrio referente a Execucgéo de Servigos de 5 anos 9 anos Guarda
Réadio e Telecomunicacao Permanente
61.03.02.12 | Requerimento de Instalacdo, Manutenc&o Ou 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
Reparo de Radio e Telecomunicacao aprovacao
das contas +
6 anos
61.03.02.13 | Requerimento de Senha de Servico de Radio e 4 anos 0 anos Eliminacao
Telecomunicagao
61.03.02.14 | Despacho referente a Ateste da Execugéo de 2 anos 5 anos Eliminacéo
Servicos de Radio e Telecomunicacao
61.03.02.15 | Nota Técnica referente a Execucéo de Servigos 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
de Réadio e Telecomunicacao aprovacao
das contas +
6 anos
61.03.02.16 |Planilha de Pesquisa de Precos referente a 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
Execucdo de Servicos de Radio e aprovacao
Telecomunicagao das contas +
6 anos
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61.03.02.99 | Outros Tipos Documentais — 2 anos 0 anos Reavaliagéo
Especificar:

61.03.03 Controle de Servigos Basicos (Agua, Energia, - - - N&o ocorre a classificacdo nem
Telefone, Tv, Internet) a avalicdo de documentos no

nivel Atividade.

61.03.03.01 | Carta referente a Controle de Servigcos Bésicos 2 anos 0 anos Eliminacéo
(Agua, Energia, Telefone, Tv, Internet)

61.03.03.02 | Contrato referente a Controle de Servicos 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
Basicos (Agua, Energia, Telefone, Tv, Internet) aprovacao
das contas +
6 anos
61.03.03.03 | Despacho referente & Controle de Servigos 2 anos 0 anos Eliminacéo
Basicos (Agua, Energia, Telefone, Tv, Internet)

61.03.03.04 |Fatura de Agua e Esgoto 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
aprovacao
das contas +
6 anos
61.03.03.05 |Fatura de Condominio 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1
aprovacao
das contas +
6 anos
61.03.03.06 | Fatura de Energia Elétrica 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
aprovacao
das contas +
6 anos
61.03.03.07 | Fatura de Gas 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1
aprovagao
das contas +
6 anos
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61.03.03.08 | Fatura de Internet 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1
aprovacao
das contas +
6 anos
61.03.03.09 |Fatura de Telefone 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1
aprovacgao
das contas +
6 anos
61.03.03.10 |Fatura de Tv a Cabo 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
aprovacao
das contas +
6 anos
61.03.03.11 | Memorando referente a Controle de Servi¢os 2 anos 0 anos Eliminacéo
Basicos (Agua, Energia, Telefone, Tv, Internet)
61.03.03.12 | Mensagem Eletronica referente & Controle de 2 anos 0 anos Eliminacéo
Servicos Basicos (Agua, Energia, Telefone, Tv,
Internet)
61.03.03.13 | Oficio referente a Controle de Servigos 2 anos 0 anos Eliminacéo
Basicos (Agua, Energia, Telefone, Tv, Internet)
61.03.03.14 | Parecer Técnico referente a Controle de Servi¢os 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1
Basicos (Agua, Energia, Telefone, Tv, Internet) aprovacéo
das contas +
6 anos
61.03.03.15 | Processo referente & Controle de Servigos 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
Basicos (Agua, Energia, Telefone, Tv, Internet) aprovacao
das contas +
6 anos
61.03.03.16 |Relatério referente a Controle de Servicos 5 anos 9 anos Guarda
Basicos (Agua, Energia, Telefone, Tv, Internet) Permanente
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61.03.03.17 | Termo de Garantias Financeiras referente a 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1
Controle de Servicos Basicos (Agua, Energia, aprovagéo
Telefone, Tv, Internet) das contas +
6 anos
61.03.03.18 | Nota Técnica referente a Controle de Servicos 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1
Basicos (Agua, Energia, Telefone, Tv, Internet) aprovacao
das contas +
6 anos
61.03.03.19 | Fatura de Telefone (Completa - com 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
Detalhamento de LigacBes) aprovacao
das contas +
6 anos
61.03.03.99 | Outros Tipos Documentais — 0 anos 0 anos Eliminacéo
Especificar:
62 Auditoria Interna e A¢cBes de Controle - - - N&o ocorre a classificacdo nem

a avalicdo de documentos no
nivel Fungao.

62.01 Normatizagdo da Auditoria Interna e Agdes de - - - N&o ocorre a classificacdo nem
Controle a avalicdo de documentos no
nivel Subfuncgéo.
62.01.01 Elaboracédo de Normas, Diretrizes e - - - N&o ocorre a classificacdo nem
Regulamentos Referentes A Auditoria Interna a avalicdo de documentos no
e AcBes de Controle nivel Atividade.
62.01.01.01 | Despacho referente a Elaboragéo de Normas, 2 anos 0 anos Eliminacéo

Diretrizes e Regulamentos Referentes A
Auditoria Interna e A¢des de Controle

62.01.01.02 |Instrugdo Normativa referente a Elaboragéo de 2 anos 0 anos Guarda
Normas, Diretrizes e Regulamentos Referentes A Permanente
Auditoria Interna e A¢des de Controle
62.01.01.03 | Manual do Org&o de Controle Interno 2 anos 0 anos Guarda
Permanente
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62.01.01.04 | Catalogo de Produtos e Servicos do Orgéo de 2 anos 0 anos Guarda
Controle Interno Permanente
62.01.01.05 |Fluxograma de Processos de Trabalho da 2 anos 0 anos Guarda
Auditoria Interna e A¢Bes de Controle Permanente
62.01.01.06 | Memorando referente a Elaboracéo de Normas, 2 anos 0 anos Eliminacao
Diretrizes e Regulamentos Referentes A
Auditoria Interna e A¢des de Controle
62.01.01.07 | Mensagem Eletrdnica referente a Elaboracgédo de 2 anos 0 anos Eliminacéo
Normas, Diretrizes e Regulamentos Referentes A
Auditoria Interna e A¢des de Controle
62.01.01.08 | Processo referente a Elaboracdo de Normas, 2 anos 0 anos Guarda
Diretrizes e Regulamentos Referentes A Permanente
Auditoria Interna e A¢des de Controle
62.01.01.99 | Outros Tipos Documentais — 2 anos 0 anos Reavaliagdo
Especificar:
62.02 Planejamento da Auditoria Interna e A¢les de - - - N&o ocorre a classificacdo nem
Controle a avalicdo de documentos no
nivel Subfuncéo.
62.02.01 Planejamento Estratégico da Auditoria Interna - - - N&o ocorre a classificacdo nem
e Das Ac¢des de Controle a avalicdo de documentos no
nivel Atividade.
62.02.01.01 | Plano Anual Das Auditorias, Atividades e Ac¢bes 2 anos 0 anos Guarda
de Controle Interno — PAINT Permanente
62.02.01.02 | Memorando referente a Auditorias, Atividades e 2 anos 0 anos Eliminacao
Acdes de Controle
62.02.01.03 | Mensagem Eletrdnica referente ao Planejamento 2 anos 0 anos Eliminacéo
Anual Das Auditorias, Atividades e Ac¢des de
Controle
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62.02.01.04 | Processo referente ao Plano Anual Das 2 anos 0 anos Guarda
Auditorias, Atividades e Ac¢des de Controle Permanente
Interno — PAINT

62.02.01.05 | Requerimento de Auditorias, Atividades e A¢des 2 anos 0 anos Eliminacao

de Controle

62.02.01.99 | Outros Tipos Documentais — 2 anos 0 anos Reavaliagéo

Especificar:

62.02.02 Programagéo de Auditoria Interna - - - N&o ocorre a classificacdo nem
a avalicdo de documentos no
nivel Atividade.

62.02.02.01 | Programa de Auditoria de Conformidade de 3 anos 7 anos Guarda

Despesas Permanente
62.02.02.02 | Programa de Auditoria de Conformidade de 3 anos 7 anos Guarda
Contratacdes Permanente
62.02.02.03 | Programa de Auditoria de Conformidade de 3 anos 7 anos Guarda
Gestédo de Pessoas Permanente
62.02.02.04 | Programa de Auditoria de Conformidade de 3 anos 7 anos Guarda
Gestéo de Tecnologia da Informagéo Permanente
62.02.02.05 | Programa de Auditoria Operacional Contébil, 3 anos 7 anos Guarda
Orcamentéria, Financeira e Patrimonial e de Permanente
Gestéo Fiscal
62.02.02.06 | Programa de Auditoria Operacional de 3 anos 7 anos Guarda
Contratacdes Permanente
62.02.02.07 | Programa de Auditoria Operacional de Gestéo de 3 anos 7 anos Guarda
Pessoas Permanente
62.02.02.08 | Programa de Auditoria Operacional de 3 anos 7 anos Guarda
Tecnologia da Informacgéo Permanente
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62.02.02.09 | Programa de Auditoria de Regularidade Contabil 3 anos 7 anos Guarda
e da Gestao Fiscal Permanente
62.02.02.10 | Processo referente a Programas de Auditoria 3 anos 17 anos Guarda
Interna Permanente
62.02.02.99 | Outros Tipos Documentais — 2 anos 0 anos Reavaliagéo
Especificar:

62.03 Consultoria & Administracéo - - - N&o ocorre a classificagdo nem
a avalicdo de documentos no
nivel Subfuncao.

62.03.01 Consultoria & Administracéo sobre Finangas, - - - N&o ocorre a classificacdo nem

Orgcamento e Contabilidade a avalicdo de documentos no
nivel Atividade.
62.03.01.01 | Despacho de Instrucdo de Consultoria de 2 anos 0 anos Eliminacéo
Regularidade e Legalidade de Financgas,
Orgamento e Contabilidade

62.03.01.02 | Memorando referente a Consultoria de 2 anos 0 anos Eliminacéo
Regularidade e Legalidade de Financgas,
Orcamento e Contabilidade

62.03.01.03 | Memorando referente ao Relatério de Gestédo 2 anos 0 anos Eliminacao
Fiscal

62.03.01.04 | Oficio referente a Consultoria de Regularidade e 2 anos 0 anos Eliminacao
Legalidade de Finangas, Orcamento e
Contabilidade

62.03.01.05 | Nota Técnica de Consultoria de Regularidade e 2 anos 0 anos Guarda
Legalidade de Finangas, Orcamento e Permanente
Contabilidade

62.03.01.06 | Parecer de Consultoria de Regularidade e 2 anos 0 anos Guarda
Legalidade de Financas, Orcamento e Permanente
Contabilidade
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62.03.01.07 | Processo referente a Consultoria de 2 anos 0 anos Guarda
Regularidade e Legalidade de Financas, Permanente
Orcamento e Contabilidade
62.03.01.99 | Outros Tipos Documentais — 2 anos 0 anos Reavaliacéo
Especificar:
62.03.02 Consultoria a Administragéo sobre - - - N&o ocorre a classificacdo nem
Contratacdes a avalicdo de documentos no
nivel Atividade.
62.03.02.01 | Despacho de Instrucdo de Consultoria de 2 anos 0 anos Eliminacéo
Regularidade e Legalidade de Contratacdes
62.03.02.02 | Memorando referente a Consultoria de 2 anos 0 anos Eliminacéo
Regularidade e Legalidade de Contratacdes
62.03.02.03 | Oficio referente & Consultoria de Regularidade e 2 anos 0 anos Eliminacéo
Legalidade de Contratagfes
62.03.02.04 | Nota Técnica de Consultoria de Regularidade e 2 anos 0 anos Guarda
Legalidade de Contratagfes Permanente
62.03.02.05 | Parecer de Consultoria de Regularidade e 2 anos 0 anos Guarda
Legalidade de Contrata¢cfes Permanente
62.03.02.06 | Processo referente & Consultoria de 2 anos 0 anos Guarda
Regularidade e Legalidade de Contratacdes Permanente
62.03.02.99 | Outros Tipos Documentais — 2 anos 0 anos Reavaliagéo
Especificar:
62.03.03 Consultoria & Administragdo sobre Despesas - - - N&o ocorre a classificacdo nem
de Pessoal a avalicao de documentos no
nivel Atividade.
62.03.03.01 | Despacho de Instrucdo de Consultoria de 2 anos 0 anos Eliminacao
Regularidade e Legalidade de Despesas de
Pessoal
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62.03.03.02 | Memorando referente a Consultoria de 2 anos 0 anos Eliminacéo
Regularidade e Legalidade de Despesas de
Pessoal
62.03.03.03 | Oficio referente a Consultoria de Regularidade e 2 anos 0 anos Eliminacao
Legalidade de Despesas de Pessoal
62.03.03.04 | Nota Técnica de Consultoria de Regularidade e 2 anos 0 anos Guarda
Legalidade de Despesas de Pessoal Permanente
62.03.03.05 | Parecer de Consultoria de Regularidade e 2 anos 0 anos Guarda
Legalidade de Despesas de Pessoal Permanente
62.03.03.06 | Processo referente a Consultoria de 2 anos 0 anos Guarda
Regularidade e Legalidade de Despesas de Permanente
Pessoal
62.03.03.99 | Outros Tipos Documentais — 2 anos 0 anos Reavaliagéo
Especificar:
62.03.04 Consultoria @ Administracdo sobre Gestédo de - - - N&o ocorre a classificacdo nem
Tecnologia da Informacéo a avalicdo de documentos no
nivel Atividade.
62.03.04.01 | Despacho de Instrucdo de Consultoria de 2 anos 0 anos Eliminacao
Regularidade e Legalidade em Gestéao de
Tecnologia da Informacgéo
62.03.04.02 | Memorando referente a Consultoria de 2 anos 0 anos Eliminacéo
Regularidade e Legalidade em Gestéo de
Tecnologia da Informacgéo
62.03.04.03 | Oficio referente a Consultoria de Regularidade e 2 anos 0 anos Eliminacao
Legalidade em Gestdo de Tecnologia da
Informacéo
62.03.04.04 | Nota Técnica de Consultoria de Regularidade e 2 anos 0 anos Guarda
Legalidade em Gestao de Tecnologia da Permanente
Informacéo
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62.03.04.05 | Parecer de Consultoria de Regularidade e 2 anos 0 anos Guarda
Legalidade em Gestao de Tecnologia da Permanente
Informacao
62.03.04.06 | Processo referente a Consultoria de 2 anos 0 anos Guarda
Regularidade e Legalidade em Gestdo de Permanente
Tecnologia da Informagéo
62.03.04.99 | Outros Tipos Documentais — 2 anos 0 anos Reavaliagéo
Especificar:
62.04 Auditoria de Conformidade - - - N&o ocorre a classificacdo nem

a avalicdo de documentos no
nivel Subfuncao.

62.04.01 Auditoria de Conformidade de Despesas - - - N&o ocorre a classificagdo nem
a avalicdo de documentos no
nivel Atividade.

62.04.01.01 | Despacho de Instru¢éo de Auditoria de 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1
Conformidade de Despesas aprovacao
das contas +
6 anos
62.04.01.02 | Mensagem Eletrdnica referente a Auditoria de 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1
Conformidade de Despesas aprovacao
das contas +
6 anos
62.04.01.03 | Memorando referente & Auditoria de 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
Conformidade de Despesas aprovacao
das contas +
6 anos
62.04.01.04 | Oficio referente ao Envio a Orgdo Externo de 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1
Relatorio de Auditoria do Orgéo de Controle aprovacao
Interno das contas +
6 anos
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62.04.01.05 | Matriz de Planejamento de Auditoria de 3 anos 7 anos Guarda
Conformidade de Despesas Permanente
62.04.01.06 |Matriz de Possiveis Achados de Auditoria de 3 anos 7 anos Guarda
Conformidade de Despesas Permanente
62.04.01.07 | Matriz de Andlise de Riscos de Auditoria de 3 anos 7 anos Guarda
Conformidade de Despesas Permanente
62.04.01.08 | Dossié de Instru¢édo de Auditoria de 3 anos 17 anos Guarda
Conformidade de Despesas Permanente
62.04.01.09 | Relatdrio de Auditoria de Conformidade de 3 anos 7 anos Guarda
Despesas Permanente
62.04.01.10 |Processo referente & Auditoria de Conformidade 3 anos 17 anos Guarda
de Despesas Permanente
62.04.01.99 | Outros Tipos Documentais — 2 anos 0 anos Reavaliagéo
Especificar:

62.04.02 Auditoria de Conformidade de Contratag6es - - - N&o ocorre a classificacdo nem
a avalicdo de documentos no
nivel Atividade.

62.04.02.01 | Despacho de Instrugéo de Auditoria de 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1

Conformidade de Contratacdes aprovacao
das contas +
6 anos
62.04.02.02 | Mensagem Eletrdnica referente a Auditoria de 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
Conformidade de Contratacdes aprovagao
das contas +
6 anos
62.04.02.03 | Memorando referente a Auditoria de 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
Conformidade de Contratacdes aprovacao
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das contas +
6 anos
62.04.02.04 | Matriz de Planejamento de Auditoria de 3 anos 7 anos Guarda
Conformidade de Contratacdes Permanente
62.04.02.05 | Matriz de Analise de Riscos de Auditoria de 3 anos 7 anos Guarda
Conformidade de Contratacdes Permanente
62.04.02.06 | Matriz de Possiveis Achados de Auditoria de 3 anos 7 anos Guarda
Conformidade de Contratacdes Permanente
62.04.02.07 | Dossié de Instrucdo de Auditoria de 3 anos 17 anos Guarda
Conformidade de Contratacdes Permanente
62.04.02.08 | Relatério de Auditoria de Conformidade de 3 anos 7 anos Guarda
Contratacbes Permanente
62.04.02.09 | Processo referente a Auditoria de Conformidade 3 anos 17 anos Guarda
de Contratacdes Permanente
62.04.02.99 | Outros Tipos Documentais — 2 anos 0 anos Reavaliagcéo
Especificar:
62.04.03 Auditoria de Conformidade de Gestdo de - - - N&o ocorre a classificacdo nem
Pessoas a avalicdo de documentos no
nivel Atividade.
62.04.03.01 | Despacho de Instrucdo de Auditoria de 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
Conformidade de Gestao de Pessoas aprovagao
das contas +
6 anos
62.04.03.02 | Mensagem Eletrdnica referente a Auditoria de 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1
Conformidade de Gestao de Pessoas aprovacao
das contas +
6 anos
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62.04.03.03 | Memorando referente a Auditoria de 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1
Conformidade de Gestao de Pessoas aprovacao
das contas +
6 anos
62.04.03.04 | Matriz de Planejamento de Auditoria de 3 anos 7 anos Guarda
Conformidade de Gestao de Pessoas Permanente
62.04.03.05 | Matriz de Analise de Riscos de Auditoria de 3 anos 7 anos Guarda
Conformidade de Gestao de Pessoas Permanente
62.04.03.06 | Matriz de Possiveis Achados de Auditoria de 3 anos 7 anos Guarda
Conformidade de Gestao de Pessoas Permanente
62.04.03.07 | Dossié de Instrucdo de Auditoria de 3 anos 17 anos Guarda
Conformidade de Gestao de Pessoas Permanente
62.04.03.08 | Relatério de Auditoria de Conformidade de 3 anos 7 anos Guarda
Gestao de Pessoas Permanente
62.04.03.09 |Processo referente a Auditoria de Conformidade 3 anos 17 anos Guarda
de Gestao de Pessoas Permanente
62.04.03.99 | Outros Tipos Documentais — 2 anos 0 anos Reavaliagéo
Especificar:

62.05 Auditoria Operacional - - - N&o ocorre a classificagdo nem
a avalicdo de documentos no
nivel Subfuncao.

62.05.01 Auditoria Operacional Contabil, - - - N&o ocorre a classificagdo nem

Orcamentéria, Financeira e Patrimonial e de a avalicdo de documentos no
Gestao Fiscal nivel Atividade.
62.05.01.01 | Despacho de Instrucdo de Auditoria Operacional 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
Contébil, Orcamentéria, Financeira e Patrimonial aprovacao
e de Gestao Fiscal das contas +
6 anos
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62.05.01.02 | Mensagem Eletronica referente a Auditoria 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1
Operacional Contabil, Orcamentéria, Financeira aprovacao
e Patrimonial e de Gestéo Fiscal das contas +

6 anos

62.05.01.03 | Memorando referente a Auditoria Operacional 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1
Contabil, Orcamentéria, Financeira e Patrimonial aprovacao
e de Gest3o Fiscal das contas +

6 anos

62.05.01.04 | Matriz de Planejamento de Auditoria Operacional 3 anos 7 anos Guarda
Contabil, Orcamentéria, Financeira e Patrimonial Permanente
e de Gestéo Fiscal

62.05.01.05 | Matriz de Andlise de Riscos de Auditoria 3 anos 7 anos Guarda
Operacional Cont4bil, Orcamentéria, Financeira Permanente
e Patrimonial e de Gestéo Fiscal

62.05.01.06 |Matriz de Possiveis Achados de Auditoria 3 anos 7 anos Guarda
Operacional Contébil, Orcamentéria, Financeira Permanente
e Patrimonial e de Gestéo Fiscal

62.05.01.07 | Dossié de Instrucéo de Auditoria Operacional 3 anos 17 anos Guarda
Contébil, Orcamentéria, Financeira e Patrimonial Permanente
e de Gestéo Fiscal

62.05.01.08 | Relatério de Auditoria Operacional Contabil, 3 anos 7 anos Guarda
Orcamentaria, Financeira e Patrimonial e de Permanente
Gestéo Fiscal
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62.05.01.09 | Processo referente a Auditoria Operacional 3 anos 17 anos Guarda
Contabil, Orcamentaria, Financeira e Patrimonial Permanente
e de Gestao Fiscal

62.05.01.99 | Outros Tipos Documentais — 2 anos 0 anos Reavaliagcdo
Especificar:

62.05.02 Auditoria Operacional de Contratacfes - - - N&o ocorre a classificagdo nem
a avalicdo de documentos no
nivel Atividade.

62.05.02.01 |Despacho de Instrucdo de Auditoria Operacional 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1

de Contratacdes aprovacao
das contas +
6 anos
62.05.02.02 | Mensagem Eletronica referente & Auditoria 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1
Operacional de Contratacdes aprovacao
das contas +
6 anos
62.05.02.03 | Memorando Referente Auditoria Operacional de 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1
Contratacdes aprovacao
das contas +
6 anos
62.05.02.04 | Matriz de Planejamento de Auditoria Operacional 3 anos 7 anos Guarda
de Contratacdes Permanente
62.05.02.05 | Matriz de Andlise de Riscos de Auditoria 3 anos 7 anos Guarda
Operacional de Contratacdes Permanente
62.05.02.06 |Matriz de Possiveis Achados de Auditoria 3 anos 7 anos Guarda
Operacional de Contratacdes Permanente
62.05.02.07 | Termo de Entrevista de Auditoria Operacional de 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
Contratagdes aprovacao

das contas +
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6 anos
62.05.02.08 | Questionério de Auditoria Operacional de 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1
Contratagdes aprovacao
das contas +
6 anos
62.05.02.09 | Dossié de Instrucdo de Auditoria Operacional de 3 anos 17 anos Guarda
Contratacdes Permanente
62.05.02.10 | Relatério de Auditoria Operacional de 3 anos 7 anos Guarda
Contratacdes Permanente
62.05.02.11 | Processo referente a Auditoria Operacional de 3 anos 17 anos Guarda
Contratacdes Permanente
62.05.02.99 | Outros Tipos Documentais — 2 anos 0 anos Reavaliagéo
Especificar:

62.05.03 Auditoria Operacional de Gestdo de Pessoas - - - N&o ocorre a classificacdo nem
a avalicdo de documentos no
nivel Atividade.

62.05.03.01 | Despacho de Instrucdo de Auditoria Operacional 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1

de Gestdo de Pessoas aprovacao
das contas +
6 anos
62.05.03.02 | Mensagem Eletrdnica referente a Auditoria 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
Operacional de Gestédo de Pessoas aprovacao
das contas +
6 anos
62.05.03.03 | Memorando referente a Auditoria Operacional de 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1
Gestéo de Pessoas aprovacao
das contas +
6 anos
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62.05.03.04 | Matriz de Planejamento de Auditoria Operacional 3 anos 7 anos Guarda
de Gestéo de Pessoas Permanente
62.05.03.05 | Matriz de Andlise de Riscos de Auditoria 3 anos 7 anos Guarda
Operacional de Gestédo de Pessoas Permanente
62.05.03.06 |Matriz de Possiveis Achados de Auditoria 3 anos 7 anos Guarda
Operacional de Gestdo de Pessoas Permanente
62.05.03.07 | Dossié de Instrucdo de Auditoria Operacional de 3 anos 17 anos Guarda
Gestéo de Pessoas Permanente
62.05.03.08 | Relatério de Auditoria Operacional de Gestéo de 3 anos 7 anos Guarda
Pessoas Permanente
62.05.03.09 | Processo referente a Auditoria Operacional de 3 anos 17 anos Guarda
Gestéo de Pessoas Permanente
62.05.03.99 | Outros Tipos Documentais — 2 anos 0 anos Reavaliagéo
Especificar:
62.05.04 Auditoria Operacional de Gestéo de - - - N&o ocorre a classificacdo nem
Tecnologia da Informacéo a avalicdo de documentos no
nivel Atividade.
62.05.04.01 | Despacho de Instrugcdo de Auditoria Operacional 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
de Gestdo de Tecnologia da Informacéo aprovacao
das contas +
6 anos
62.05.04.02 | Mensagem Eletrdnica referente a Auditoria 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
Operacional de Gestédo de Tecnologia da aprovagao
Informagéo das contas +
6 anos
62.05.04.03 | Memorando Referente Auditoria Operacional de 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1
Gestéo de Tecnologia da Informagéo aprovacao
das contas +
6 anos
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62.05.04.04 | Matriz de Planejamento de Auditoria Operacional 3 anos 7 anos Guarda
de Gestdo de Tecnologia da Informacdo Permanente

62.05.04.05 | Matriz de Andlise de Riscos de Auditoria 3 anos 7 anos Guarda
Operacional de Gestédo de Tecnologia da Permanente
Informacéo

62.05.04.06 |Matriz de Possiveis Achados de Auditoria 3 anos 7 anos Guarda
Operacional de Gestédo de Tecnologia da Permanente
Informacao

62.05.04.07 | Dossié de Instru¢éo de Auditoria Operacional de 3 anos 17 anos Guarda
Gestéo de Tecnologia da Informagéo Permanente

62.05.04.08 | Relatério de Auditoria Operacional de Gestéo de 3 anos 7 anos Guarda
Tecnologia da Informacgéo Permanente

62.05.04.09 | Processo referente a Auditoria Operacional de 3 anos 17 anos Guarda
Gestéo de Tecnologia da Informagéo Permanente

62.05.04.99 | Outros Tipos Documentais — 2 anos 0 anos Reavaliagdo
Especificar:

62.06 Auditoria de Regularidade - - - N&o ocorre a classificagdo nem
a avalicdo de documentos no
nivel Subfuncgéo.

62.06.01 Auditoria de Regularidade Contébil e da - - - N&o ocorre a classificacdo nem

Gestéo Fiscal a avalicdo de documentos no
nivel Atividade.

62.06.01.01 | Despacho de Instrugéo de Auditoria de 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1

Regularidade Contabil e da Gestao Fiscal aprovacao
das contas +
6 anos
62.06.01.02 | Mensagem Eletrdnica referente a Auditoria de 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1
Regularidade Contabil e da Gestao Fiscal aprovacao
das contas +
6 anos
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62.06.01.03 | Memorando referente a Auditoria de 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1
Regularidade Contabil e da Gestao Fiscal aprovacao
das contas +
6 anos
62.06.01.04 | Matriz de Planejamento de Auditoria de 3 anos 7 anos Guarda
Regularidade Contabil e da Gestao Fiscal Permanente
62.06.01.05 | Matriz de Andlise de Riscos de Auditoria de 3 anos 7 anos Guarda
Regularidade Contabil e da Gestao Fiscal Permanente
62.06.01.06 |Matriz de Possiveis Achados de Auditoria de 3 anos 7 anos Guarda
Regularidade Contabil e da Gestao Fiscal Permanente
62.06.01.07 | Dossié de Instrucdo de Auditoria de 3 anos 17 anos Guarda
Regularidade Contabil e da Gestao Fiscal Permanente
62.06.01.08 | Relatério de Auditoria da Regularidade Contabil 3 anos 7 anos Guarda
e da Gestéo Fiscal Permanente
62.06.01.09 | Processo referente a Auditoria da Regularidade 3 anos 17 anos Guarda
Contabil e da Gestéo Permanente
62.06.01.99 | Outros Tipos Documentais — 2 anos 0 anos Reavaliagdo
Especificar:
62.07 Monitoramento Das Recomendagdes de - - - N&o ocorre a classificacdo nem
Auditoria a avalicdo de documentos no
nivel Subfuncao.
62.07.01 Acompanhamento do Cumprimento Das - - - N&o ocorre a classificacdo nem
Recomendacdes de Auditoria a avalicdo de documentos no
nivel Atividade.
62.07.01.01 | Memorando referente ao Acompanhamento do 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1
Cumprimento Das Recomendacbes de aprovacao
Auditoria das contas +
6 anos
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62.07.01.02 | Mensagem Eletrdnica referente a Solicitagéo de 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1
Informacdes Quanto ao Cumprimento de aprovacao
Recomendacdes das contas +

6 anos

62.07.01.03 | Plano de Ag&o para Cumprimento de 3 anos 7 anos Guarda
Recomendacgdes de Auditoria de Conformidade de Permanente
Despesas

62.07.01.04 | Plano de Ag&o para Cumprimento de 3 anos 7 anos Guarda
Recomendagdes de Auditoria de Conformidade de Permanente
Contratacdes

62.07.01.05 | Plano de Acéo para Cumprimento de 3 anos 7 anos Guarda
Recomendagfes de Auditoria de Conformidade Permanente
de Gestéo de Pessoas

62.07.01.06 |Plano de Acéo para Cumprimento de 3 anos 7 anos Guarda
Recomendagdes de Auditoria Operacional de Permanente
Contébil, Orcamentéria, Financeira e Patrimonial
e de Gestéo Fiscal

62.07.01.07 | Plano de Acéo para Cumprimento de 3 anos 7 anos Guarda
Recomendagfes de Auditoria Operacional de Permanente
Contratacdes

62.07.01.08 | Plano de Ag&o para Cumprimento de 3 anos 7 anos Guarda
Recomendagfes de Auditoria Operacional de Permanente
Gestdo de Pessoas

62.07.01.09 | Plano de Acéo para Cumprimento de 3 anos 7 anos Guarda
Recomendag¢fes de Auditoria Operacional de Permanente
Tecnologia da Informacgéo

62.07.01.10 |Plano de Acéo para Cumprimento de 3 anos 7 anos Guarda
RecomendagBes de Auditoria de Regularidade Permanente
Contabil e da Gestéo Fiscal
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62.07.01.11 | Relatério de Monitoramento do Cumprimento de 3 anos 7 anos Guarda
Recomendagfes de Auditoria de Conformidade Permanente
de Despesas

62.07.01.12 | Relatério de Monitoramento do Cumprimento de 3 anos 7 anos Guarda
Recomendagfes de Auditoria de Conformidade Permanente
de Contratacdes

62.07.01.13 | Relatério de Monitoramento do Cumprimento de 3 anos 7 anos Guarda
Recomendagfes de Auditoria de Conformidade Permanente
de Gestdo de Pessoas

62.07.01.14 | Relatério de Monitoramento do Cumprimento de 3 anos 7 anos Guarda
Recomendagfes de Auditoria Operacional Permanente
Contabil, Orcamentéria, Financeira e Patrimonial
e de Gestéo Fiscal

62.07.01.15 | Relatério de Monitoramento do Cumprimento de 3 anos 7 anos Guarda
Recomendagfes de Auditoria Operacional de Permanente
Contratacdes

62.07.01.16 | Relatério de Monitoramento do Cumprimento de 3 anos 7 anos Guarda
Recomendagfes de Auditoria Operacional de Permanente
Gestédo de Pessoas

62.07.01.17 | Relatério de Monitoramento do Cumprimento de 3 anos 7 anos Guarda
Recomendag¢8es de Auditoria Operacional de Permanente
Gestéo de Tecnologia da Informagéo

62.07.01.18 | Relatério de Monitoramento do Cumprimento de 3 anos 7 anos Guarda
Recomendagfes de Auditoria de Regularidade Permanente
Contabil e da Gestao Fiscal

62.07.01.19 | Processo referente ao Monitoramento das 3 anos 17 anos Guarda
Recomendacdes de Auditoria Permanente
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62.07.01.20 | Requerimento de InformagBes Quanto ao 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1
Cumprimento de Recomendac8es de Auditoria aprovagao
das contas +
6 anos
62.07.01.99 | Outros Tipos Documentais — 2 anos 0 anos Reavaliagéo
Especificar:

62.08 Apoio Ao Controle Externo - - - N&o ocorre a classificagdo nem
a avalicdo de documentos no
nivel Subfuncao.

62.08.01 Avaliagdo Dos Processos de Contas - - - N&o ocorre a classificacdo nem
a avalicdo de documentos no
nivel Atividade.

62.08.01.01 | Relatério de Auditoria de Gestéao referente a 3 anos 7 anos Guarda

Tomada de Contas Anual Permanente
62.08.01.02 | Relatério de Auditoria de Gestéao referente a 3 anos 7 anos Guarda

Tomada de Contas Extraordinaria Permanente
62.08.01.03 | Certificado de Auditoria referente a Tomada de 3 anos 7 anos Guarda

Contas Anual Permanente
62.08.01.04 | Certificado de Auditoria referente a Tomada de 3 anos 7 anos Guarda

Contas Extraordinaria Permanente
62.08.01.05 | Parecer referente a Tomada de Contas Anual 3 anos 7 anos Guarda

Permanente

62.08.01.06 | Parecer referente a Tomada de Contas 3 anos 7 anos Guarda

Extraordinaria Permanente
62.08.01.07 | Memorando referente & Avaliacdo Dos 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1

Processos de Contas aprovacao

das contas +
6 anos
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62.08.01.08 | Oficio referente a Avaliagdo Dos Processos de 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1
Contas aprovacao
das contas +
6 anos
62.08.01.99 | Outros Tipos Documentais — 2 anos 0 anos Reavaliagéo
Especificar:
62.08.02 Avaliagdo Dos Processos de Tomada de - - - N&o ocorre a classificacdo nem
Contas Especial a avalicdo de documentos no
nivel Atividade.
62.08.02.01 | Relatério de Auditoria referente a Tomada de 3 anos 7 anos Guarda
Contas Especial Permanente
62.08.02.02 | Certificado de Auditoria referente & Tomada de 3 anos 7 anos Guarda
Contas Especial Permanente
62.08.02.03 | Parecer referente a Tomada de Contas 3 anos 7 anos Guarda
Especial Permanente
62.08.02.04 | Memorando referente a Tomada de Contas 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
Especial aprovacao
das contas +
6 anos
62.08.02.99 | Outros Tipos Documentais — 2 anos 0 anos Reavaliagéo
Especificar:
62.08.03 Diligéncias e Comunicag¢des Oriundas do - - - N&o ocorre a classificagdo nem
Controle Externo a avalicdo de documentos no
nivel Atividade.
62.08.03.01 | Memorando referente & Comunicagdo sobre 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1
Diligéncias e Determinag¢8es Oriundas do aprovacao
Controle Externo das contas +
6 anos
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62.08.03.02 | Oficio referente a Diligéncias Oriundas do 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1

Controle Externo aprovacao

das contas +
6 anos

62.08.03.03 | Processo referente a Diligéncias Oriundas do 3 anos 17 anos Guarda

Controle Externo Permanente
62.08.03.99 | Outros Tipos Documentais — 2 anos 0 anos Reavaliagéo

Especificar:

62.09 Controle de Atos de Pessoal - - - N&o ocorre a classificacdo nem
a avalicdo de documentos no
nivel Subfuncao.

62.09.01 Analise de Atos de Pessoal Sujeitos a - - - N&o ocorre a classificagdo nem

Registro a avalicdo de documentos no
nivel Atividade.

62.09.01.01 | Parecer sobre Atos de Admisséo 5 anos 95 anos Guarda

Permanente
62.09.01.02 | Nota Técnica sobre Atos de Admisséo 5 anos 95 anos Guarda
Permanente
62.09.01.03 | Parecer sobre Atos de Concesséao de 5 anos 95 anos Guarda
Aposentadoria Permanente
62.09.01.04 | Nota Técnica sobre Atos de Concessao de 5 anos 95 anos Guarda
Aposentadoria Permanente
62.09.01.05 | Parecer sobre Atos de Concesséo de Penséao 5 anos 95 anos Guarda
Permanente
62.09.01.06 | Nota Técnica sobre Atos de Concessao de 5 anos 95 anos Guarda
Penséao Permanente
62.09.01.99 | Outros Tipos Documentais — 2 anos 0 anos Reavaliagcéo
Especificar:
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62.09.02 Analise de Concessdao de Direitos e - - - N&o ocorre a classificagdo nem
Vantagens a avalicao de documentos no
nivel Atividade.
62.09.02.01 | Parecer sobre Atos de Concesséo de Direitos e 5 anos 95 anos Guarda
Vantagens Permanente
62.09.02.02 | Nota Técnica sobre Atos de Concessao de 5 anos 95 anos Guarda
Direitos e Vantagens Permanente
62.09.02.99 | Outros Tipos Documentais — 2 anos 0 anos Reavaliagéo
Especificar:
62.10 Aprimoramento da Auditoria Interna e A¢des - - - N&o ocorre a classificacdo nem
de Controle a avalicdo de documentos no
nivel Subfuncao.
62.10.01 Avaliagdo Periddica da Auditoria Interna e - - - N&o ocorre a classificacdo nem
Acdes de Controle a avalicdo de documentos no
nivel Atividade.
62.10.01.01 | Mensagem Eletrdnica referente ao Relatério 3 anos Até a Eliminacdo | Vide item 5.1
Anual de Auditorias, Atividades e A¢des de aprovagao
Controle Interno - RAINT das contas +
6 anos
62.10.01.02 | Memorando referente ao Relatério Anual de 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
Auditorias, Atividades e Ac¢des de Controle aprovacao
Interno - RAINT das contas +
6 anos
62.10.01.03 | Relatério Anual de Auditorias, Atividades e 3 anos 7 anos Guarda
Acdes de Controle Interno - RAINT Permanente
62.10.01.04 | Processo referente ao Relatério Anual de 3 anos 17 anos Guarda
Auditorias, Atividades e Ac¢des de Controle Permanente
Interno - RAINT
62.10.01.99 | Outros Tipos Documentais — 2 anos 0 anos Reavaliagéo
Especificar:

ARQUIVO ASSINADO DIGITALMENTE. CODIGO DE VERIFICAGAO: 515CCDEE0023B145

CONSULTE EM htt

v.senado.gov.br/sigadweb/v.aspx

00100.048331/2018-30 (VIA 001) - 00100.04 00100.065957/2018-19-1 (ANEXO: 001)

459



62.11 Acéo de Controle - - - N&o ocorre a classificacdo nem
a avalicao de documentos no
nivel Subfuncao.

62.11.01 Controle de Ordem Contabil, Orgcamentaria, - - - N&o ocorre a classificacdo nem

Financeira e Patrimonial e de Gestéo Fiscal a avalicdo de documentos no
nivel Atividade.
62.11.01.01 | Memorando referente a Controle de Ordem 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
Contébil, Orcamentéria, Financeira e Patrimonial aprovacao
e de Gestao Fiscal das contas +
6 anos

62.11.01.02 | Nota Técnica de Controle de Ordem Contébil, 3 anos 7 anos Guarda
Orcamentéria, Financeira e Patrimonial e de Permanente
Gestéo Fiscal

62.11.01.03 | Parecer de Controle de Ordem Contabil, 3 anos 7 anos Guarda
Orcamentéria, Financeira e Patrimonial e de Permanente
Gestao Fiscal

62.11.01.04 | Dossié de Instrucéo de Controle de Ordem 3 anos 17 anos Guarda
Contabil, Orcamentéria, Financeira e Patrimonial Permanente
e de Gestao Fiscal

62.11.01.05 |Relatdrio de Controle de Ordem Contabil, 3 anos 7 anos Guarda
Orcamentéria, Financeira e Patrimonial e de Permanente
Gestao Fiscal

62.11.01.06 |Processo referente a Controle de Ordem 3 anos 17 anos Guarda
Contabil, Orcamentéria, Financeira e Patrimonial Permanente
e de Gestéo Fiscal

62.11.01.99 | Outros Tipos Documentais — 2 anos 0 anos Reavaliagéo
Especificar:

62.11.02 Controle de Contratagdes - - - N&o ocorre a classificacdo nem
a avalicdo de documentos no
nivel Atividade.
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62.11.02.01 | Memorando referente a Controle de 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
Contratacdes aprovacao
das contas +
6 anos
62.11.02.02 | Nota Técnica de Controle de Contratacdes 3 anos 7 anos Guarda
Permanente
62.11.02.03 | Parecer de Controle de Contratacdes 3 anos 7 anos Guarda
Permanente
62.11.02.04 | Dossié de Instru¢éo de Controle de 3 anos 17 anos Guarda
Contratacdes Permanente
62.11.02.05 |Relatério de Controle de Contratacdes 3 anos 7 anos Guarda
Permanente
62.11.02.06 | Processo referente & Controle de Contrata¢cdes 3 anos 17 anos Guarda
Permanente
62.11.02.99 | Outros Tipos Documentais — 2 anos 0 anos Reavaliagéo
Especificar:

62.11.03 Controle de Gestéo de Pessoas - - - N&o ocorre a classificagdo nem
a avalicdo de documentos no
nivel Atividade.

62.11.03.01 | Memorando referente & Controle de Gestéo de 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1

Pessoas aprovacao
das contas +
6 anos
62.11.03.02 | Nota Técnica de Controle de Gestéo de 3 anos 7 anos Guarda
Pessoas Permanente
62.11.03.03 | Parecer de Controle de Gestéo de Pessoas 3 anos 7 anos Guarda
Permanente
62.11.03.04 | Dossié de Instrucdo de Controle de Gestéo de 3 anos 17 anos Guarda
Pessoas Permanente
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62.11.03.05 | Relatério de Controle de Gestao de Pessoas 3 anos 7 anos Guarda
Permanente
62.11.03.06 |Processo referente a Controle de Gestéo de 3 anos 17 anos Guarda
Pessoas Permanente
62.11.03.99 | Outros Tipos Documentais — 2 anos 0 anos Reavaliacéo
Especificar:
62.11.04 Controle de Gestdo de Tecnologia da - - - N&o ocorre a classificacdo nem
Informacéo a avalicdo de documentos no
nivel Atividade.
62.11.04.01 | Memorando referente a Controle de Gestao de 3 anos Até a Eliminacdo |Vide item 5.1
Tecnologia da Informacgéo aprovacao
das contas +
6 anos
62.11.04.02 | Nota Técnica de Controle de Gestéo de 3 anos 7 anos Guarda
Tecnologia da Informagéo Permanente
62.11.04.03 | Parecer de Controle de Gestédo de Tecnologia da 3 anos 7 anos Guarda
Informacéo Permanente
62.11.04.04 | Dossié de Instrucdo de Controle de Gestéo de 3 anos 17 anos Guarda
Tecnologia da Informagéo Permanente
62.11.04.05 | Relatério de Controle de Gestéo de Tecnologia 3 anos 7 anos Guarda
da Informacéo Permanente
62.11.04.06 |Processo referente a Controle de Gestéo de 3 anos 17 anos Guarda
Tecnologia da Informagéo Permanente
62.11.04.99 | Outros Tipos Documentais — 2 anos 0 anos Reavaliagéo
Especificar:
99.99.99.99 | A Classificar - - Reavaliagcéo
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GLOSSARIO

O Glossario é um vocabulario contendo explicacdo dos significados dos termos

técnicos, palavras e/ou expressdes utilizadas no Plano de Classificacao.

ACERVO - Conjunto dos documentos de um arquivo.

ACESSO - 1. Possibilidade de consulta a documentos e informacgoes;
2. Funcgéo arquivistica destinada a tornar acessiveis 0os documentos e a promover sua

utilizacao.

ACORDO - Ajuste entre dois ou mais interessados em torno de um objeto comum.

AGENDA - Disposicao dos assuntos a serem tratados em uma reuniao (Use PAUTA);
2. Livro ou caderno com datas registradas, impressas ou ndo, destinados a anotar

compromissos ou atividades.

AREA FIM - expresséo que designa as atividades desenvolvidas em decorréncia da

finalidade de uma instituicdo. Também referida como atividade finalistica.

AREA MEIO - expresséo que designa as atividades que ddo suporte & consecucio

das atividades-fim de uma instituicdo. Também referida como atividade mantenedora.

ARQUIVAMENTO - Operacdo que consiste na guarda de documentos nos seus
devidos lugares, em equipamentos que Ihes forem préprios e de acordo com um

sistema de ordenacéo previamente estabelecido.

ARQUIVISTA - Profissional de nivel superior, com formacdo em Arquivologia ou

experiéncia reconhecida pelo estado.

ARQUIVISTICA - ver Arquivologia.

ARQUIVO - 1. Conjunto de documentos produzidos e acumulados por uma entidade

coletiva, publica ou privada, pessoa ou familia, no desempenho de suas atividades,
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independente da natureza dos suportes; 2. InstituicAo ou servico que tem por
finalidade a custédia, o processamento técnico, a conservagdo e 0 acesso a
documentos; 3. Instalages onde funcionam arquivos; 4. Movel destinado a guarda de

documentos.

ARQUIVOLOGIA - Disciplina que estuda as funcbes do arquivo e 0s principios e
técnicas a serem observados na producdo, organizacdo, guarda, preservacao e

utilizag&o dos arquivos.

ARQUIVO CENTRAL - Unidade responsavel pela normalizacdo dos procedimentos
técnicos aplicados aos arquivos de uma administracdo, podendo ou ndo assumir a

centralizagdo do armazenamento. Também chamado arquivo geral.

ARQUIVO CORRENTE - 1. Conjunto de documentos, em tramitagdo ou néo, que,
pelo seu valor primario, é objeto de consultas frequentes pela entidade que o produziu,
a guem compete a sua administracdo; 2. Unidade administrativa ou servico

responsavel pelo arquivo corrente.

ARQUIVO DIGITAL - Conjunto de bits que formam uma unidade légica interpretavel

por computador e armazenada em suporte apropriado.

ARQUIVO INTERMEDIARIO - 1. Conjunto de documentos originarios de arquivos
correntes, com uso pouco frequente, que aguarda destinacdo; 2. Unidade
administrativa ou servico responsavel pelo arquivo intermediario; 3. depdsito de

arquivos intermediarios.
ARQUIVO PERMANENTE - 1. Conjunto de documentos preservados em carater
definitivo em funcao de seu valor; 2. Arquivo responsavel pelo arquivo permanente.

Também chamado de arquivo historico.

ARQUIVO PUBLICO - 1. Conjunto de documentos produzidos ou recebidos por

instituices governamentais de ambito federal, estadual ou municipal, em decorréncia
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de suas funcdes especificas administrativas, judicidrias ou legislativas; 2. Instituicdo
arquivistica franqueada ao publico.

ARQUIVO SETORIAL - 1. Arquivo de um setor ou servico de uma administragao; 2.
Arquivo responsavel pelo arquivo setorial; existindo um arquivo central, estara a ele

tecnicamente subordinado.

AVALIACAO - Processo de andlise de documentos de arquivo, que estabelece os
prazos de guarda e a destinag&o, de acordo com os valores que Ihes séo atribuidos.

Ver também comisséo de avaliacao.

AVISO - Meio de comunicagcdo externa e formal destinado a dar publicidade a
assuntos oficiais de interesse geral.

ATA — Registro sucinto, escrito e preciso das decisdes e acontecimentos havidos em

reunido, congresso, sessao ou audiéncia.

ATESTADO - documento pelo qual um servidor afirma a veracidade de um fato ou a
existéncia de uma situacdo de direito da qual tem conhecimento em razdo do cargo

gue ocupa ou da funcao que exerce.

ATO - Norma destinada a regulamentar matéria de carater geral ou estabelecer
diretrizes e normas de procedimento, de competéncia da Comissdo Diretora do

Senado Federal, dos seus membros individualmente ou do Diretor-Geral.

CARTA — Meio de comunicacao externa e formal de que uma unidade administrativa

se utiliza para tratar de assuntos oficiais com pessoas fisicas.
CERTIDAO - documento revestido de formalidades legais pelo qual a autoridade

competente faz certa a existéncia (ou a inexisténcia), nos arquivos de uma unidade

administrativa, de registro referente a determinado ato ou fato.
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CLASSIFICACAO - 1. Organizacdo dos documentos de um arquivo ou colecéo, de
acordo com um plano de classificagéo, cédigo de classificagcdo ou quadro de arranjo;
2. Ato ou efeito de analisar e identificar o contetdo de documentos, selecionar a

categoria de assunto sob a qual sejam recuperados, podendo-se Ihes atribuir codigos;

3. Ato pelo qual se atribui a documentos, ou as informacdes neles contidas, graus de

sigilo, conforme legislacdo especifica. Também chamado classificagdo de seguranca.

CODIGO DE CLASSIFICACAO - Cddigo derivado de um plano de classificacao.

COMISSAO DE AVALIACAO — Grupo multidisciplinar encarregado da avaliagéo de

documentos de um arquivo.

COMUNICADO - Ato expedido para transmitir breves instrucdes de servico, ordens,
decisdes ou esclarecimentos acerca de objetivos, politicas, programas de trabalho e

normas administrativas e operacionais.

CONSERVACAO - Ato ou efeito de promover a preservacdo e a restauracdo dos

documentos.

COPIA - 1. Reproducéo de um documento, obtida simultaneamente & execucéo do
original;

2. Reproducédo de um documento, obtida a partir do original.

DATAS-LIMITES - elemento de identificacdo cronolégica de uma unidade de
arquivamento, em que sdo indicadas as datas de inicio e término do periodo

abrangido.

DESCARTE - exclusdo de documentos de um arquivo apos avaliacao. Ver também

eliminacao.

DESTINACAO - Conjunto de operacdes, que se seguem a fase de avaliacdo de
documentos, destinadas a promover sua guarda temporaria ou permanente, sua

eliminag&o ou sua microfilmagem.
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DIGITALIZACAO - Processo de conversdo de imagens e sons de codigo analdgico

para cédigo digital por meio de dispositivo apropriado, como um scanner.
DOCUMENTACAO - Conjunto de documentos.

DOCUMENTO - Unidade de registro de informacdes, qualquer que seja o suporte.
DOCUMENTO DE ARQUIVO - 1. Aquele que, produzido e/ou recebido por uma
instituicdo publica ou privada, no exercicio de suas atividades, constitua elemento de

prova ou de informacgéo; 2. Aquele produzido e/ou recebido por pessoa fisica no

decurso de sua existéncia.

DOCUMENTO ELETRONICO - documento em meio eletrénico.

DOCUMENTO OFICIAL - Aguele que, possuindo ou nao valor legal, produz efeitos

de ordem juridica na comprovacéao de um fato.

DOCUMENTO PUBLICO - Aquele produzido e recebido pelos 6rgdos do poder

publico, no desempenho de suas atividades.

DOCUMENTO SIGILOSO - Aquele que, pela natureza de seu contetdo informativo,

determina medidas especiais de protecdo quanto a sua guarda e acesso ao publico.

DOSSIE — Unidade de arquivamento, formada por documentos diversos, pertinentes

a um determinado assunto ou pessoa.

ELIMINACAO - destruicdo de documentos que, na avaliacdo, foram considerados

sem valor permanente.

EMPRESTIMO - Transferéncia fisica temporaria de documentos para uma locacgéo

externa, com fins de referéncia, consulta, reproducdo, pesquisa ou exposi¢ao.
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ESPECIE DE DOCUMENTOS - designac&o dos documentos segundo seu aspecto
formal: ata, carta, certiddo, decreto, edital, oficio, relatério, requerimento, gravura,

diapositivo, filme, planta, mapa etc.

GESTAO DE DOCUMENTOS - Conjunto de procedimentos e operacdes técnicas
referentes a producéo, tramitacdo, uso, avaliacdo e arquivamento de documentos em
fase corrente e intermediaria, visando sua eliminacdo ou recolhimento para guarda

permanente. Também referida como administracdo de documentos.

GENERO DE DOCUMENTOS - designacdo dos documentos segundo o aspecto de
sua representacdo nos diferentes suportes: textuais, audiovisuais, iconogréficos e

cartograficos.

GRAU DE SIGILO - Graduacédo de sigilo atribuida a um documento em razéo da
natureza de seu contetdo e com o objetivo de limitar sua divulgacdo a quem tenha

necessidade de conhecé-lo.

HIGIENIZACAO - Retirada, por meio de técnicas apropriadas, de poeira e outros

residuos, com vistas a preservacéo dos documentos.

INSTRUCAO NORMATIVA - Norma editada pelos dirigentes de 6rgéos
administrativos, e aqueles vinculados diretamente & Comissdo Diretora, com o
objetivo de: a) regulamentar, quando houver determinacéo expressa, 0s atos previstos
no inciso I; b) orientar servidores subordinados no desempenho de suas atribuicdes;

c) fixar rotina para os trabalhos.

ITEM DOCUMENTAL — A menor unidade arquivistica materialmente indivisivel.

MEMORANDO - Correspondéncia interna para comunicacdo entre servidores e

unidades do Senado Federal.

METODO DE ARQUIVAMENTO - Sequéncia de operacbes que determina a
disposi¢céo dos documentos de um arquivo ou cole¢éo, uns em relacdo aos outros, e

a identificacao de cada unidade.
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MICROFILMAGEM - Producdo de imagens fotograficas de um documento em

formato altamente reduzido.

OFICIO — Meio de comunicac&o externa e formal de que uma unidade administrativa
se utiliza para tratar de assuntos oficiais com unidades pertencentes a outro 6rgéao (ou

outra entidade) da Administracéo Publica ou a pessoa juridica de direito privado;

PARECER TECNICO - Instrumento utilizado para expressar opinido fundamentada

de ordem juridica ou técnico-administrativa sobre determinado assunto.

PLANO DE CLASSIFICACAO - Instrumento de trabalho utilizado para classificar todo
e qualquer documento produzido ou recebido por um 6rgéo, no exercicio de suas

fungdes e atividades.

PORTARIA — Ato administrativo constitutivo que cria novas situacdes juridicas de

natureza predominantemente administrativa, especialmente as relativas a pessoal.

PRAZO DE ELIMINACAO - Prazo fixado em tabela de temporalidade ao fim do qual

os documentos ndo considerados de valor permanente deveréo ser eliminados.

PRAZO DE GUARDA - Prazo, definido na tabela de temporalidade e baseado em
estimativas de uso, em que documentos deverao ser mantidos no arquivo corrente ou
no arquivo intermediario, ao fim do qual a destinacao é efetivada. Também referido

como prazo de retencao.

PRESERVACAO - Funcdo arquivistica destinada a assegurar as atividades de

acondicionamento, armazenamento, conservacao e restauracao de documentos.

PRIVACIDADE - Direito que protege os individuos da divulgagdo ndo autorizada de

informacdes de carater pessoal.
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PROCESSO - Unidade documental em que se retinem oficialmente documentos de
natureza diversa, no decurso de uma a¢do administrativa ou judiciéria, formando um

conjunto materialmente indivisivel.

PROTOCOLO - 1. Setor encarregado do recebimento, registro, distribuicdo e
tramitacdo de documentos; 2. denominac¢do atribuida ao préprio nimero de registro
dado ao documento.

RECOLHIMENTO - Transferéncia de documentos dos arquivos intermediarios para

0S permanentes.

RESTRICAO DE ACESSO - Limitagdo do acesso em virtude do estado de

conservacgao, do estagio de organizacao ou da natureza do conteudo.

SERIE DOCUMENTAL - Subdivisido que corresponde a uma sequéncia de

documentos relativos a uma mesma func¢ao, atividade, tipo documental ou assunto.

SISTEMA DE ARQUIVOS - Conjunto de arquivos que, independentemente da
posicdo que ocupam nhas respectivas estruturas administrativas, funcionam de modo

integrado e articulado na persecucédo de objetivos comuns.

SUPORTE - Material no qual sdo registradas as informacoes.

TABELA DE TEMPORALIDADE - Instrumento de destinacdo, aprovado pela
autoridade competente, que determina os prazos em que 0os documentos devem ser
mantidos nos arquivos correntes e intermediarios, ou recolhidos aos arquivos

permanentes, estabelecendo critérios para microfilmagem e eliminacao.
TIPO DOCUMENTAL - Divisdo de espécie documental que reine documento por

suas caracteristicas comuns no que diz respeito a formula diplomatica, natureza de

conteudo ou técnica do registro.
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TRAMITACAO - Curso do documento desde a sua producdo ou recepcdo até o
cumprimento de sua funcdo administrativa. Também referido como trAmite ou

movimentacao.

TRANSFERENCIA — Passagem dos documentos dos arquivos correntes para o0s

intermediarios.

UNIDADE DE ARQUIVAMENTO - O menor conjunto de documentos, reunido de
acordo com um critério de arranjo preestabelecido. Tais conjuntos, em geral sédo

denominados pastas ou macgos.

USUARIO - Pessoa fisica ou juridica que consulta arquivos. Também chamado

consulente, leitor ou pesquisador.

VALOR ADMINISTRATIVO - Valor que um documento possui para a atividade
administrativa de uma entidade produtora, na medida em que informa, fundamenta ou

prova seus atos.

VALOR FISCAL - Valor atribuido a documentos ou arquivos(1) para comprovacgao de

operacgOes financeiras ou fiscais.

VALOR INFORMATIVO - Valor que um documento possui pelas informacfes nele
contidas, independente de seu valor probatorio.

VALOR LEGAL - Valor que um documento possui perante a lei para comprovar um

fato ou constituir um direito.
VALOR PERMANENTE - Valor probatério ou valor informativo que justifica a guarda

permanente de um documento em um arquivo. Também referido como valor

arquivistico ou valor historico.
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VALOR PRIMARIO - Valor atribuido a documento em funcéo do interesse que possa
ter para a entidade produtora, levando-se em conta a sua utlidade para fins

administrativos, legais e fiscais.

VALOR PROBATORIO - Valor intrinseco que permite a um documento de arquivo(1)

servir de prova legal.

VALOR SECUNDARIO - Valor atribuido a um documento em funcéo do interesse que
possa ter para a entidade produtora e outros usuarios, tendo em vista a sua utilidade

para fins diferentes daqueles para os quais foi originalmente produzido.
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