O Secretaria de Informacao SENADO ..i
“ INFORMAGAD e Documentagdo FEDERAL

ATO DO 12 SECRETARIO N2 7, de 2011.

Altera o Ato do 12 Secretdrio n® 15, de 2010; institui o banco de
horas; e estabelece procedimentos para autoriza¢Go de
servigos extraordindrios.

O PRIMEIRO-SECRETARIO DO SENADO FEDERAL, no uso de suas atribuicdes regimentais e
regulamentares, RESOLVE:

Art. 12 Os arts. 59, 62, 72 e 92 do Ato do Primeiro-Secretdrio n? 15, de 2010, passam a vigorar
com a seguinte redacdo:

"Art. 59 Fica instituido o sistema de banco de horas para a compensa¢do da carga
hordria de trabalho, inferior ou excedente, da jornada didria, de acordo com o Ato da
Comissdo Diretora n? 7, de 2010, e observados os seguintes critérios:

1) Fica estipulado o teto mdximo de 20 (vinte) horas excedentes acumuladas
mensalmente, para fins de compensagdo, consideradas como excedentes aquelas que
ultrapassarem a oitava hora de trabalho didrio, excluido o intervalo intrajornada
regulamentar.

Il) As horas excedentes de trabalho computadas para compensagdo futura ndo
caracterizam servico extraordindrio e em nenhuma hipdtese serdo convertidas em
pecunia.

Ill) As horas excedentes, a critério da chefia imediata, poderdo ser utilizadas para fins
de compensagdo, preferencialmente, dentro més da ocorréncia, no més subsequente
ou durante o recesso parlamentar do ano.

IV) A compensagdo das horas em débito ocorrerd dentro do periodo regular de
funcionamento da unidade de exercicio do servidor.

V) O débito de carga hordria que exceder ao limite de 20 (vinte) horas serd objeto de
desconto no més subsequente ao da apuragdo.

VI) As faltas e auséncias injustificadas ndo serdo compensadas e serdo descontadas da
remuneragdo do servidor, na forma da lei, apds a devida comunicagdo pela chefia.

VIl) O crédito de horas apurado de cada servidor até 31 de dezembro de cada ano
deverd ser compensado até 31 de janeiro do ano subsequente, nGo sendo permitida
sua acumulagdo, ressalvadas as hipdteses excepcionais de convocagdo extraordindria
ou por necessidade do servigo.

VIIl) As horas trabalhadas dentro do periodo de extensdo da jornada corrida somente
poderdo ser utilizadas para fins de compensacgdo dentro da semana ou do més da sua
execug¢ado.



O Secretaria de Informacao SENADO
u INFORMACAD e Documentacdo FEDERAL

IX) Decaird do direito o servidor que, injustificadamente, ndo usufruir as horas
registradas em banco de horas até 31 de janeiro do ano seguinte ao da apurag¢do dos
créditos."
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| - atestar as atividades e os servigos externos as dependéncias do Senado, conforme o
art. 11 do Ato da Comissdo Diretora n® 7 de 2010;"

§ 32 As horas extras somente poderdo ser autorizadas pela chefia imediata apds a
prévia aprovacgdo pela Primeira-Secretaria ou Diretoria-Geral, em caso de delega¢do de
competéncia, e de pedido encaminhado pelo dirigente da unidade que atenda aos
seguintes requisitos:

1) caracterizagdo da excepcionalidade vivenciada pela unidade;

Il) descrigdo dos servigos a serem executados;

Ill) demonstragdo da impossibilidade ou inconveniéncia de os servigos descritos serem
prestados ao longo da jornada ordindria dos servidores;

V) fixacdo de prazo para inicio e término dos servicos;

V) adocdo de mecanismos que impecam a habitualidade no pagamento de horas
extras;

VI) identificagdo dos servidores a serem habilitados a realizacdo dos servigcos
extraordindrios.

§ 42 Os servigos extraordindrios serdo apurados por meio do sistema eletrénico de
frequéncia, inclusive dos servidores dispensados desse controle, para fins de aferigcdo
do cumprimento da jornada ordindria.

§ 52 As horas extras serGo remuneradas com o adicional correspondente e ndo
integrardo o banco de horas."

"§ 42 Se o controle for realizado conforme a sistemdtica definida no prdprio Gabinete,
até trés servidores poderdo prestar servicos extraordindrios em um mesmo més,
observado o disposto nos §§ 32 e 42 do art. 72."

Art. 22 As horas excedentes apuradas a partir de 01 de janeiro de 2011 no sistema eletrénico e
ndao compensadas pelo servidor serdo integradas ao banco de horas.

Art. 32 Este Ato entra em vigor em 12 de junho de 2011.

Senado Federal, 17 de maio de 2011. Senador Cicero Lucena, Primeiro-Secretario.
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