SENADO FEDERAL

Secretaria de Gestdo de Informacdo e Documentacdo

ATO DA COMISSAO DIRETORA N¢ 11, DE 2017

Dispbe sobre a identificagdo e o acesso de senadores,
servidores e demais pessoas que exercem integralmente ou
parcialmente suas funcbées nas dependéncias fisicas do
Senado Federal e requlamenta a Resolugdo n® 11, de 7 de
margo de 1996.

A COMISSAO DIRETORA DO SENADO FEDERAL, no uso de suas atribuigdes regimentais e
regulamentares, RESOLVE:

DAS DISPOSIGOES INICIAIS

Art. 12 A emissdo das carteiras de identidade e dos distintivos de lapela dos Senadores, das
identidades funcionais, dos crachas de identificacdo e dos distintivos de lapela dos
servidores, dos crachas de identificacdo dos servidores comissionados, de autorizados, de
estagiarios, de menores aprendizes e das credenciais das demais pessoas que
desempenham integralmente ou parcialmente suas fun¢des nas dependéncias do Senado
Federal atendera ao disposto neste Ato.

Art. 22 A decisdo quanto a emissdo dos documentos e dos distintivos de que trata o art. 12
deste Ato cabe ao Primeiro-Secretdrio, ressalvadas as credenciais dos profissionais de
imprensa que caberd a Secretaria de Comunicacao Social.

Art. 32 Compete a Secretaria de Policia Legislativa a emissdo dos documentos e dos
distintivos de que trata o art. 12 deste Ato, observado o disposto no art. 11 do Regimento
Interno do Senado Federal no caso das Carteiras de Identidades de Senador, de Suplente de
Senador e de Suplente em Exercicio, ressalvadas as competéncias da Secretaria de
Comunicacdo Social do Senado Federal quanto a emissdo de credenciais provisérias e
tempordrias para profissionais da area imprensa.

Art. 42 O Senado Federal observara os termos do Decreto n2 8.727, de 28 de abril de 2016,
para emissdo dos documentos de que trata este Ato.

DOS DOCUMENTOS DE IDENTIFICACAO
Da Carteira de Identidade de Senador e da Identidade Funcional de Servidor

Art. 52 A Carteira de Identidade de Senador e a Carteira de Identidade de Suplente de
Senador sdao documentos oficiais de identidade com fé publica em todo territério nacional e
validade restrita ao periodo do mandato.

Pardgrafo unico. O suplente em exercicio no cargo de Senador terd direito a Carteira de
Identidade de Senador com validade de um ano renovavel por igual periodo enquanto
durar a substituicdo, limitada ao periodo do mandato.
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Art. 62 A identidade funcional de servidor efetivo ativo ou inativo é documento de
identidade oficial com fé publica em todo territério nacional e validade indeterminada.

Art. 72 As carteiras de identidade de Senador, de suplente de Senador e de suplente em
exercicio serdo assinadas pelo Primeiro-Secretario e a identidade funcional de servidor
ativo ou inativo, pelo Diretor-Geral.

Do Distintivo de Lapela

Art. 82 O distintivo de lapela é de uso exclusivo dos Senadores, dos suplentes em exercicio,
do Secretdrio-Geral da Mesa, do Diretor-Geral e dos Policiais Legislativos.

§ 12 O uso do distintivo de lapela para fins de identificagdo é restrito aos Senadores, aos
suplentes em exercicio, ao Secretdrio-Geral da Mesa e ao Diretor-Geral.

§ 22 O controle e a distribuicdo dos distintivos dos Senadores, dos suplentes em exercicio,
do Secretario-Geral da Mesa e do Diretor-Geral serd feito pela Diretoria-Geral; dos demais,
pela Secretaria de Policia Legislativa.

Do Cracha de Identificagao

Art. 92 O cracha de identificagdo é documento oficial de identificagdo valido somente nas
dependéncias do Senado Federal, de uso obrigatdrio, ostensivo, pessoal e intransferivel.

Art. 10. Fardo uso do cracha de identificacdo:
| - servidores efetivos ativos e inativos;
Il - servidores comissionados;

lIl - empregados de empresas que mantenham contrato de prestacao de servigco continuado
com o Senado Federal, na condicdo de "autorizado";

IV - estagidrios;
V - menores aprendizes.

§ 12 Para emissdo do cracha de identificacdo, o titular devera estar previamente cadastrado
na Secretaria de Gestdo de Pessoas (SEGP) exceto os previstos no inciso Ill do caput deste
artigo cujos titulares serdo cadastrados pelo gestor de cada contrato em sistema especifico,
devendo, para isso, obter do preposto de cada empresa os seguintes documentos dos
empregados:

| - cOpia da Carteira de Identidade - RG;

II- cépia do Cadastro de Pessoa Fisica- CPF;
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Il - copias das paginas da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social - CTPS que contenham a
identificacdo e o vinculo empregaticio;

IV- uma foto recente, colorida, de frente e com fundo branco;
V - cépia de comprovante de residéncia;

VI- ficha de cadastro e termo de responsabilidade preenchidos e assinados pelo
empregado.

§ 22 O gestor de cada contrato fornecera a relagdo dos empregados que prestarao servico
nas dependéncias do Senado Federal a Secretaria de Policia Legislativa que emitird os
crachds de identificagao.

§ 32 Aos servidores de que trata a Lei 7.474/86 e que estejam a servico de Senadores no
exercicio do mandato serd expedido crachd idéntico aos crachds expedidos aos servidores
comissionados do Senado Federal, inclusive com as mesmas regras de uso e de acesso.
(Incluido pelo Ato do Primeiro Secretdrio n® 4/2019)

§ 49 Aos pensionistas com idade superior a 60 anos ou com necessidades especiais sera
expedido cracha especifico para acesso as dependéncias da Secretaria de Gestdo de
Pessoas. (Incluido pelo Ato do Primeiro Secretdrio n® 4/2019)

Art. 11. O cracha de identificacdo contera, no minimo:

I- a identificacdo do Senado Federal;

Il - o nome abreviado pelo qual a pessoa deseja ser chamada;

[ll- o nome completo;

IV- a matricula, quando for o caso;

V- a validade, quando for o caso; e

VI- a inscricdo "de uso obrigatdrio, ostensivo, pessoal e intransferivel".

Art. 12. A cor predominante do crachd de identificacdo distinguira o vinculo do identificado
com o Senado Federal.

Pardgrafo Unico. Ato do Diretor-Geral regulamentard o formato e as cores dos crachds de
identificacdo.

Da Credencial




SENADO FEDERAL

Secretaria de Gestdo de Informacdo e Documentacdo

Art. 13. Credencial é o documento que identifica e autoriza pessoa sem vinculo legal ou
contratual com o Senado Federal, mas que exerce integralmente ou parcialmente suas
funcdes na Casa a ter acesso as dependéncias do Senado, podendo ser:

| - proviséria, com validade de até cinco dias Uteis;

Il - temporaria, com validade de até trinta dias, para substituicdo de pessoa que exerce suas
fungdes no Senado Federal no caso de férias e outros impedimentos legais; e

Ill- permanente, com validade acima de trinta dias até um ano.

Pardgrafo Unico. A credencial ndo dispensa o registro de acesso do credenciado as
dependéncias do Senado Federal.

Art. 14. Poderdo requerer credenciamento junto ao Senado Federal:

| - cada Senador, até o limite de cinco credenciais, sendo duas especificas para assessoria de
Imprensa;

Il - empresas, drgaos e organizagdes jornalisticas para seus integrantes, seus empregados
ou contratados que fazem cobertura das atividades do Senado Federal e/ou dos Senadores,

observados os seguintes quantitativos para cada segmento especifico:

a) jornal, revista, agéncia de noticia: quinze jornalistas, cinco repdrteres fotograficos ou
repérteres cinematograficos e cinco técnicos;

b) portal e site de noticias: cinco jornalistas e dois repdrteres fotograficos;
c) agéncia de fotojornalismo: cinco repérteres fotograficos;

d) emissora de televisdo: vinte jornalistas, dez repdrteres cinematograficos, dez auxiliares
de camera e quinze técnicos;

e) emissoras de radio: cinco jornalistas e cinco técnicos.

Il - 6rgdos e entidades com sede ou filiais instaladas nas dependéncias do Senado Federal
para seus servidores ou empregados, limitadas a seis para cada;

IV - érgdos e entidades publicos federais, limitadas a duas para cada.

Art. 15. A solicitacdo de credenciamento deve ser acompanhada dos seguintes
documentos:

| - cépia da Carteira de Identidade - RG ou de passaporte no caso de profissional de
imprensa de nacionalidade estrangeira;




SENADO FEDERAL

Secretaria de Gestdo de Informacdo e Documentacdo

Il - copia do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF, dispensada no caso de profissional de
imprensa ou jornalismo de nacionalidade estrangeira;

Il - copia de Registro Profissional ou equivalente no caso de profissionais de imprensa;

IV - cdpias das paginas da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social - CTPS que contenham a
identificacdo e o vinculo empregaticio ou documento equivalente;

V - declaracgdo de titular de érgdo ou entidade publica, quando servidor ou empregado da
administragdo publica direta ou indireta;

VI- uma foto recente, colorida, de frente e com fundo branco;
VIl - cépia de comprovante de residéncia;

VIII - formuldrio de cadastro e termo de responsabilidade preenchidos e assinados pelo
credenciado.

Pardgrafo unico. Credenciamentos solicitados por Senadores e pela Secretaria de
Comunicacado Social para profissionais de imprensa prescindem dos documentos do inciso
IV do caput deste artigo.

Art. 16. A credencial do profissional da area de imprensa da acesso além dos espacos
publicos e aos autorizados pela administracdo do Senado Federal, ao Comité de Imprensa e
a Tribuna de Imprensa.

Art. 17. O profissional indicado por empresa, érgdo ou organizagdo de jornalismo ndo
sediada no Brasil fard jus apenas a credencial provisoria.

Art. 18. As empresas, os Orgdos e as organiza¢oes de jornalismo, previamente cadastrados,
deverdo apresentar relagao dos profissionais que atuardo em seu nome na cobertura dos
trabalhos do Senado Federal ou dos Senadores para fins de credenciamento.

Art. 19. A relagdo dos credenciados sera publicada no portal da transparéncia do Senado
Federal com a indicacdo do vinculo do credenciamento.

DA IMPRENSA
Dos Servidores e Terceirizados Vinculados a Secretaria de Comunicagao Social

Art. 20. Os servidores pertencentes ao quadro de pessoal do Senado Federal, lotados na
Secretaria de Comunica¢do Social e vinculados diretamente a fungdo de imprensa, serdo
identificados, além do cracha de identificacdo, por credencial especifica.

Art. 21. Os empregados de empresas que prestam servicos ao Senado Federal na drea de
imprensa e que trabalham diretamente nessa fun¢do serao identificados, além do cracha
de identificagdo, por credencial especifica.
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Art. 22. Desde que haja compatibilidade de horarios, é permitido um segundo
credenciamento ao terceirizado de que trata o art. 21, que trabalha para empresa, érgao
ou organizagao de jornalismo cadastrada no Senado Federal.

Paragrafo Unico. O credenciamento de terceirizado que preste servico a empresa, 6rgdo ou
organizacdo de jornalismo que atua no Senado Federal observara todas as regras previstas
para os demais casos, devendo o funcionario portar cada credencial nos horarios
especificos.

Das Empresas, Orgdos e Organizag¢des de Jornalismo
Art. 23. As empresas, os 6rgdos e as organizacdes de jornalismo que atuam na cobertura
jornalistica das atividades do Senado Federal e/ou dos Senadores devem ser cadastrados

junto a Secretaria de Comunicac¢do Social.

Art. 24. A solicitacdo de cadastramento de empresa, 6rgao ou organiza¢ao de jornalismo
dar-se-a mediante a apresentagdo dos seguintes documentos:

| - ficha de cadastro preenchida;

Il - cédpia do contrato social ou de estatuto registrado em cartério com a definicdo da
finalidade jornalistica;

Il - cépia da outorga expedida pelo Ministério das Comunicagdes, no caso de emissora de
radio ou televisdo;

IV - cépia de portfélio com a producdo noticiosa referente a cobertura ja realizada sobre o
Senado Federal.

Paragrafo Unico. As empresas, os 6rgdos e as organizagdes de jornalismo n3o sediadas no
Brasil ficam dispensadas da apresentacdo dos documentos listados nos incisos Il, lll e IV do
caput deste artigo.

Do Comité de Imprensa
Art. 25. O Comité de Imprensa, com autonomia e dire¢do propria, é integrado pelos
profissionais de imprensa credenciados junto ao Senado Federal e reconhecido como drgao

que presta servigos de interesse publico.

§ 12 O Comité de Imprensa funciona nas dependéncias do Senado Federal em espaco
determinado pela Administragao.

§ 22 A Secretaria de Comunicacdo Social compete a gestdo dos recursos humanos e
materiais disponibilizados pela Administra¢cdo do Senado Federal ao Comité de Imprensa.

Da Utilizagdo das Dependéncias do Senado Federal
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Art. 26. A utilizacdo das dependéncias do Senado Federal para a instalagdo de links de
emissoras de televisdo e linhas privadas para emissoras de radio, bem como a captura de
imagem em dependéncias especificas para produgcdo de programas jornalisticos e
reportagens especiais devera ser autorizada pela Secretaria de Comunicagdo Social e
produgdes ndo jornalisticas, pelo Primeiro-Secretario.

§ 12 A solicitacdo para utilizacdo das dependéncias do Senado Federal devera conter
finalidade, data, hora, local pretendido e identificacdo dos profissionais envolvidos, com
pelo menos trés dias Uteis de antecedéncia.

§ 22 Em situagOes especiais ou ndo previstas, podera ser dispensada a observancia do prazo
previsto no § 12 deste artigo.

Art. 27. A autorizacdo estard condicionada a avaliagdo de mérito, conveniéncia e
oportunidade, apds consulta aos responsdaveis pelos espacgos solicitados.

Art. 28. A Secretaria de Policia Legislativa devera ser consultada em todos os casos e emitira
parecer, devendo ser informada sobre a deliberagao.

DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 29. O servidor efetivo ao se aposentar fica obrigado a efetuar a troca de sua identidade
funcional e de seu cracha de identificacdo junto a Secretaria de Policia Legislativa.

Art. 30. O servidor exonerado ou que tiver a aposentadoria cassada devera devolver o
crachda e, quando for o caso, a identificacdo funcional e credencial de estacionamento a
Secretaria de Policia Legislativa, que expedira recibo ou nada consta.

Paragrafo unico. O recibo ou o nada consta de que trata o caput deste artigo passa a
integrar a lista dos documentos necessarios ao pagamento das verbas rescisdrias e

indenizatodrias.

Art. 31. A emissdao de segunda via de qualquer documento ou de distintivo de que trata
este Ato ocorrera:

| - mediante a devolu¢do do documento ou distintivo original danificado; ou

Il - mediante a apresentacdo de boletim de ocorréncia policial no caso de perda, roubo,
furto ou extravio.

Art. 32. A emissdao de qualquer documento previsto neste Ato, bem como de qualquer
distintivo, inclusive no caso de reposi¢do, ndo serd cobrada.

Art. 33. Ato do Diretor-geral definird as especificacdes dos distintivos e dos documentos
previstos neste Ato.
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Art. 34. Para garantir maior agilidade dos processos e melhor adaptacdo as inovacgGes
tecnoldgicas, Ato do Primeiro-Secretario podera alterar partes especificas deste Ato.

Art. 35. Revogam-se o Ato da Comissdao Diretora n? 8 de 2010 e o Ato do Primeiro-
Secretario n2 8 de 2010.

Art. 36. Este Ato entrara em vigor 120 (cento e vinte) dias apds sua publicacdo.

Sala de Reunides, em 5 de julho de 2017. Senador Eunicio Oliveira - Presidente, Senador
Cassio Cunha Lima - 12 Vice-Presidente, Senador Jodo Alberto Souza - 22 Vice-Presidente,
Senador José Pimentel - 12 Secretario, Senador Gladson Cameli - 22 Secretario, Senador
Antonio Carlos Valadares - 32 Secretario, Senador Eduardo Amorim - 12 Suplente de
Secretario.
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